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o Bejvlentkezés

Dunakeszi Tankeriileti Kézpont

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szold” 1992. évi XXXIII. tdrvény 20/A. - alapjan
palyazatot hirdet

Dunakeszi Tanke[iileti Kozpont
Esztergaly Mihaly Altalanos Iskola

iskolatitkar
munkakor betéltésere.
A kézalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Pest megye, 2161 Csomad, Irtvany utca 46.

A munkakdrbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré nyeges feladatok:

Iskolatitkari feladatok: adminisztracio, nyilvantartasok naprakész vezetése, KiR-rendszer kezelése, KIRA program hasznalata,
iratkezelés, tanulékkal, pedagégusokkal kapcsolatos ligyintézés, kapcsolattartas a fenntartéval, az intézmény feladatellatasaval
kapcsolatos tigyviteli teendok ellatasa, gazdasagi tevékenységgel kapcsolatos feladatok eliatasa,

Illetmény és juttatasok:

Az illetmeény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az
iranyadok.

Palyazati feltételek:

+  Kdzépiskola/gimnazium, érettségi,
+  Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazésok),
*  buntetlen eldélet

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
+  kivald kommunikacios készség,
+  0Onalld problémamegoldasi képesség,
*  preciz munkavégzés,
+  3-5 év iskolatitkari munkakérben szerzett gyakorlat,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

«  fényképes szakmai 6néletrajz,

«  végzettséget és szakképzettséget igazold okiratok masolata,

90 napnal nem régebbi hatosagi erkélcsi bizonyitvany a buntetlen eléélet, valamint annak igazolasara, hogy a palyazo
nem &lf olyan foglalkoztatastol vald eltiltds hatalya alatt, és vele szemben nem éllnak fenn a Kjt. 20.§ (2d) és (2e)
bekezdesben foglalt olyan kizaré okok, amelyek a kozalkalmazotti jogviszony létesitését nem teszi lehetdvé,

+  apalyazo nyilatkozata arra vonatkozolag, hogy palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.
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A munkakér betélthetéségének idépontja:

A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. augusztus 9.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Kelemen lldikd nyujt, a 06-30-846-2855 -os telefonszamon.

A pélyazatok benyujtasanak médja:
= Elektronikus uton Kelemen lidikd részére a kelemen@csomadsuli.hu E-mail cimen keresztiil

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2018. augusztus 10.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A tankerlleti igazgat6 a palyazati kiiras visszavondsara, valamint a palyazati eljaras érvénytelenné nyilvanitasara vonatkozo jogat
fenntartja.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2018. jllius 23.

A palyazati kiras kozzétevdje a személylgyi kdzpont. A palyazati kiirds a munkaltatd altal a személylgyi kdézpont részére
megklldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiird szerv felel.
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