Csomid Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
5/2011.(IV.20.) 6nkormanyzati rendelete
Csomid Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

a 10/2011. (XI. 22.) snkorményzati rendelettel, az 1/2012.(I1. 16.) 6nkorményzati rendelettel,
a 8/2012.(VI. 20.) nkormanyzati rendelettel, a 9/2013.(V. 27.) 6nkorméanyzati rendelettel, a
8/2014.(VI1.18.) dnkormanyzati rendelettel, a 7/2015. (II. 18.) 6nkorményzati rendelettel, a
19/2015. (XI. 18.) onkorményzati rendelettel, a 4/2017. (II. 22.) 6nkorményzati rendelettel, az
5/2017. (IV. 26.) 6nkormanyzati rendelettel, a 15/2017. (X. 18.) 6nkorméanyzati rendelettel, a
8/2018. (VI. 20.) 6nkorményzati rendelettel és a 4/2019. (IV. 17.) 6nkorméanyzati rendelettel,
a 15/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendelettel.

EGYSEGES SZERKEZETBEN

Csomad Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye (2011.
aprilis 25.) 32. cikk (1) bekezdésének a) és d) pontjaban meghatérozott feladatkorében eljarva
és a helyi 6nkormanyzatokrol sz616 2011. évi CLXXXXIX. térvény 53. § (1) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan a kovetkezdket rendeli el:

) L. Fejezet
Altalinos rendelkezések

1. Az 6nkoermanyzat

1.§

(1) Az Onkormanyzat hivatalos megnevezése: Csomad Kozség Onkormanyzata /a
tovabbiakban: nkormanyzat/.

(2) Az onkormanyzat székhelye, cime: 2161 Csomad, Kossuth Lajos ut 69.

(3) Az dnkormanyzat jogi személy.

(4) Az Onkorményzati jogok gyakorlasaval felruhdzott szervezet: Csomad Kozség
Onkormanyzat Képviselé-testiilete /a tovabbiakban: Képviselo-testiilet/.

5) 'Az onkormanyzat képviselo-testiiletének szervei: a polgarmester, a képviseld-testiilet
bizottsagai, a koz6s onkormanyzati hivatal, a jegyz6 és a tarsulas.

(6) Illetékességi teriilete: Csomad kdzigazgatasi terilete.

(7 ‘A képviseld-testiilet hivatala: Foti K&zos Onkormanyzati Hivatal, székhelye: 2151 Fot,
Vérdsmarty u. 1., Csomddi Kirendeltség cime: 2161 Csomad, Kossuth Lajos ut 69.
dnkorményzat hivatalos honlapja: www.csomad.hu.

! Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.

? Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) 6nkorményzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjétol.
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2. Az onkorminyzat jelképei és hivatalos lapja

2.§

Az Onkormanyzat jelképei, mint a telepiilés torténelmi multjara utalé diszitd
szimbdlumok: a cimer és a zaszI6.

Az dnkormanyzat cimere: 4ll6, csiicskds talpa pajzs, kék mezejét bal harant vorss polya
osztja. A po6lya hiarom arany gabonakalasszal diszitett, amelyek egyenld elosztisban
helyezkednek el a tengely vonalén, a kézéps6 kaldsz két arany levelet hordoz. Az els
mezd jobb sarkdban sugaras arany napkorong novekszik. A természetes (barna) szinii
szant6f6ldon eziist ruhdzata férfialak fordul és 1ép jobbra meztelen lébfejjel. Jobb
kezével a tarisznyajabol magot vet. Balra téle (mintegy a hattérben) fiatalos néalak
(parasztasszony) all szembefordulva eziist-fekete ruh4zatban fejkenddsen, kezében a
még vetésre varé magvak kis zsdkban.

A masodik mezdben eziist evangélikus templom lebeg tornyéval, kapujaval
szembefordulva. A pajzs alatt négyszer hajtott fecskefarkas kék szalagos eziisttel
CSOMAD felirat olvashaté. - A cimer 2007. évtdl a telepiilés jelképe.

Az Onkormanyzat ziszlaja: vizszintes, vildgoskék sdv, kozepén a kozség cimere
talalhato.

Az onkorményzat cimere és zaszlaja hasznélatdnak rendjére vonatkozé szabalyokat
kiilon rendelet allapitja meg.

3. §

Az onkormanyzat hivatalos lapja: Csomadi Hirharang.

3Az 6nkorményzat hivatalos lapja megjelenik: havonta.

Az Onkorményzat hivatalos lapjara téritésmentesen jogosultak a telepiilés allandé
lakcimre bejelentett lakosai.

Az 6nkorményzat hivatalos lapjanak tartalmaznia kell kiilénosen:

a) a képviselo-testiilet fontosabb déntéseit kivonatos formaban;

b) a kézérdekti nkormanyzati és kézigazgatasi informaciokat;

c¢) a fontosabb tarsadalmi eseményeket.

Az onkormanyzat hivatalos lapjat évfolyamonként le kell fiizni és 5 évenként be kell
kéttetni, igy is biztositva a telepiilés torténetének tudoményos kutathatosagat.

II. Fejezet
Az dnkormanyzat feladata, hataskiore

3. Az onkormanyzat feladatelldtasa

4. §

Az dnkormanyzati feladat- és hatask6rok a képvisel-testiiletet illetik meg.

*A helyi 6nkorményzat ellatja a térvényben meghatarozott kotelezd és az altala 6nként
vallalt feladat- és hataskordket. A helyi nkormanyzat - a helyi képvisel6-testiilet vagy a
helyi népszavazis dontésével - 6nként véllalhatja minden olyan helyi koziigy 6nalld
megoldasat, amelyet jogszabaly nem utal mas szerv kizarélagos hatiskorébe. Az 6nként
vallalt helyi kéziigyekben az 6nkorményzat mindent megtehet, ami jogszaballyal nem

* Modositotta a 7/2015. (1L 18.) Onkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatélyos 2015. februar 19. napjatél.
* Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2013, majus 29. napjatol.
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ellentétes. Az &nként vallalt helyi koziigyek megoldésa nem veszélyeztetheti a térvény
altal kotelezéen elbirt 6nkorményzati feladat- és hataskérok ellatdsat, finanszirozasa a
sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilon forrasok terhére lehetséges.
Az dnkormdnyzat 6nként véllalhatja minden olyan helyi kozfeladat ellatast, amely
a) ellatas nem sérti mas telepiilés érdekeit,
b) nem tartozik mas szerv kizarélagos feladat- és hataskorébe,
¢) megvalositasa nem veszélyezteti a kételezden elbirt feladat- és hataskorok ellatasat,
d) ellatasahoz a sziikséges feltételek fennallnak,
€) a feladat ellatasat jelentés lakossagi igény indokolja.
Az 6nként vallalt feladatokat az 1. fiiggelék tartalmazza.
Az &nként vallalt feladatokkal kapcsolatban a képviseld-testiilet kételes:
a) az éves koltségvetésében a pénziigyi fedezet biztositasara,
b) 4j Onként vallalt feladat ellatasa elétt a feladat elérendé céljanak, a feladat
ellatasanak anyagi, személyi és targyi feltételeinek meghatarozisara.
> Az 6nkorményzat alaptevékenységét a 7. fiiggelék tartalmazza.

5.§

A 4. §-ban meghatirozott dnkormanyzati feladatokat a képviselé-testiilet sajat maga és

szervei, valamint sajat koltségvetési szervei, mads dnkormdnyzattal 1étrehozott tarsulas

Utjdn, mas gazdalkodé szerv tdmogatdsaval, szolgaltatasok vésarlasaval vagy egyéb

modon latja el.

A képviselo-testiilet

a) ¢

b) az 6vodaja Utjan gondoskodik az 6vodai nevelésrdl, az dvodaskortiak napkézbeni
ellatasarol és a logopédiai feladatok ellatasarol,;

¢) 'kistérségi tarsulas keretében gondoskodik a szocialis étkeztetésrdl, a hazi szocialis
ellatasrol és az idések nappali ellatasarol;

d) védoéndi szolgilat miikodtetésével biztositja a véd6ndi ellatast, valamint az anya- és
csecsemOvédelmet;

e) a Kozos Onkorményzati Hivatal® tjan gondoskodik egyes telepiilésfejlesztési,
telepiilésrendezési és kornyezetvédelmi, szocidlis ellatdsi, gyermek és ifjlsagi
feladatok ellatasardl; vizrendezési €s csapadékviz elvezetési, kozvilagitasi, temetd-
fenntartasi, valamint az 6nkormanyzati kozutak, jardak és kézteriiletek fenntartdsi,
koztisztasagi €s telepiiléstisztasagi feladatok ellatdsardl; a mivelddési haz és
konyvtar fenntartasdval biztositja a konyvtari szolgaltatast és a kozmivelédési
feladatok ellatasat;

f) biztositja a héziorvosi és fogorvosi ellatdst Orbottyan Nagykozség teriileti ellatasi

felelosséggel;

9’

> Médositotta a 8/2014. (V1. 18.) dnkorményzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2014. junius 18. napjatél.
¢ Hatalyon kiviil helyezte a 9/2013. (V. 27.) Onkormanyzati rendelet 33. §-a. Hatalyat vesztette: 2013. majus 29.

napjatol.
7 Hatalyon kiviil helyezte a 19/2015. (XI. 19.) énkorményzati rendelet 12. §-a. Hatalyat veszti: 216. janudr 1.

napjét()l
® Modositotta a 19/2015. (XI. 18.) tnkormdényzati rendelet 11.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatél.

Hatalyon kiviil helyezte a 19/2015. (XI. 18.) onkorményzati rendelet 12. §-a. Hatalyat veszti: 2016. januar 1.
napjatol.



(3) Az illetékes szolgaltaté szervezetektSl valé szolgéltatas vasarlasaval biztositja az
cgészséges ivoviz-ellatast, a szilard hulladék osszegytijtésével és artalmatlanitasaval
Osszefiiggd feladatok ellatasat.

(4) A jegyz6 koteles a testiiletet rendszeresen tajékoztatni a képvisel6-testiilet feladat- és
hataskérének valtozasarol. Amennyiben a jogszabaly a hataskdr atruhazasét lehetévé
teszi, a hatékonysdg pedig indokolja, javaslatot tesz a testiiletnek a hataskér
atruhdzasara.

(5) '°Az atruhazott feladatok és hataskorsk jegyzékét az 1. melléklet tartalmazza.

4. Az atruhdzott feladat- és hatdskorok
6. §

(1) A képviseld-testiilet hataskoreit atruhazhatja:
a) a polgarmesterre;
b) a bizottsagokra;
¢) atarsulasokra;
d) jegyzére'!

a torvényben meghatarozottak szerint.

(2) A képviselo-testiilet az atruhdzott hataskor gyakorldjanak utasitdsokat adhat, a hataskort
visszavonhatja. Az atruhazott hataskorben eljaro a képviselo-testiileti {ilésen sziikség szerint,
de évente legalabb egy alkalommal kételes beszémolni az atruhdzott hatiskorben hozott
dontéseirdl.

III. Fejezet
A képvisel6-testiilet milkddése

5. A képviseli-testiilet alakul¢ iilése

7.§

(1) A képvisel6-testiilet 1étszama hét £6. A képvisel6-testiilet tagjainak névsorat a 2.
fiiggelék tartalmazza.

(2) '2Azalakulé iilést a polgarmester hivja dssze és vezeti.

(3) Az alakuld iilés megnyitdsa utdn a helyi valasztdsi bizottsag elndke ismerteti a
valasztds eredményét, atadja el6szér a polgarmester, majd a képviseldk részére sz6lo
megbizdlevelet. Az alakulé iilésen a polgarmester és az Snkormanyzati képvisel6k eskiit
tesznek.

(4) A polgdrmester az alakulo, vagy az alakul6 iilést kovetd lilésen eléterjesztést nyujt be:
a) a szervezeti és miikddési szabalyzat feliilvizsgalatardl,

b) az alpolgarmesteri tisztségre javasolt személy vagy személyek megvalasztasarol,
c) a bizottsagok elnevezésének és feladatkorének feliilvizsgalatardl,

d) a bizottsagok és tagjainak megvalasztasardl,

e) az illetménylikrol, tiszteletdijaikrol.

' Médositotta a 10/2011. (XI. 22.) 5nkorméanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2011. november 22. napjt6l.
' Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.

" Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.

" Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. mé4jus 29. napjatol.
 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napj4tol.
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Az alpolgirmester-valasztdsra a 37. § rendelkezése az iranyadd. A viélasztis
eredményét a szavazatszamlalo bizottsag elndke hirdeti ki. Az alpolgdrmester, valamint
a bizottsagok nem Onkormdnyzati képviselé tagjai eskiijének szdvegét a polgarmester
olvassa eld.

Az alakul6 és az alakulé iilést kovetd iilésen e rendeletnek a bizottsagok feladataira
vonatkozé rendelkezéseit nem kell alkalmazni.

6. A képviseld-testiilet iiléseinek szama, a nyilvinos és zart iilések kire

8.§

A képvisel6-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 9 alkalommal rendes iilést
tart. A rendes iilést 4ltaldban a hénap harmadik hétf6i napjan 18.00 o6rakor tartja.
Sziikség esetén rendkiviili vagy tinnepi iilést tarthat.

Julius és augusztus honapban a testiilet munkaterv szerint nem tart tilést.

8A képvisel6-testiileti iilés helye: A Féti Kozos Onkormanyzati Hivatal Csomadi
Kirendeltsége (Csomad, Kossuth Lajos 1t 69.)

A testiilet iilései a zart iilések kivételével nyilvanosak, azok id6pontjat, helyét és a
tervezett fontosabb napirendeket az 6nkorményzat hivatalos hirdet6tablain (amelyeket a
6. fiiggel€k tartalmaz) és honlapjan elézetesen kzzé kell tenni.

A zart iilés elrendelése a testiileti tlést levezetd személy feladata. A napirend
kozlésével egyidejlileg hivatkozni kell a zart {ilésre vonatkozéd torvényi eldirdsra. A
képviselo-testiilet hatdrozattal dont az Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
esetekben, amelynek elrendeléséhez mindsitett tobbség sziikséges.

A (4)-(5) bekezdésekben foglaltakat a bizottsagok miikodésére is alkalmazni kell.

7. Az iilések tervezése, elokészitése
9.8

A képviseld-testiilet az éves munkaterv alapjan végzi munkajat.

A munkaterv tartalmazza:

a) az iilések tervezett idépontjat,

b) az iilésen targyalandé témakat,

c) az el6terjesztd nevét,

d) sziikkség szerint az egyeztetési ktelezettségeket.

2! A munkatervet minden év november 30. napjaig a polgarmester terjeszti eld, melyet a
beérkezett javaslatok alapjan a jegyz6 allit 6ssze.

A munkaterv tervezetével kapcsolatban minden év november 15-ig javaslatot
tehetnek:

a) a képviselok;

b) a jegyzd;

¢) Pa nemzetiségi dnkormanyzat elndke,

'* Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) Snkorményzati rendelet 4. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatdl.

*® Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorméanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjato.

Y Médositotta a 19/2015. (XL 18.) onkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatélyos 2015. november 19. napjatol
** Médosftotta a 19/2015. (XI. 18.) dnkorményzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjétl.
' Médositotta a 9/2013. (V. 27.) snkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

20 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) snkorményzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

*! Médosftotta a 10/2011. (XI. 22.) 6nkorményzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2011. november 22. napjétol.
2 Médositotta a 10/2011. (X1. 22.) nkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatélyos 201 1. november 22. napjatol.
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d) barmely allampolgar vagy szervezet.

A munkaterv tervezetének eléterjesztésekor a polgarmester tajékoztatast ad a tervezet
Osszedllitasanal figyelmen kiviil hagyott javaslatokrol, valamint azok indokardl.

A képvisel6-testiilet altal elfogadott munkatervet irdsban meg kell kiildeni:

a) **a nemzetiségi Snkormanyzat elnskének;

b) a munkatervbe felvett napirendi pontok elbterjesztSinek.

A jovahagyott munkatervet kozz¢€ kell tenni az Snkormanyzat hivatalos hirdet6tablain,
hivatalos lapjdban és az énkormanyzat honlapjan.

10. §

A képviselo-testiilet rendes iilésének Osszehivdsa irdsos meghivo kikiildésével
torténik. A meghivét a képviselo-testiileti iilés iddpontja el6tt 5 nappal ki kell kiildeni,
rendkiviili tilésre sz616 meghivot pedig 24 draval el6bb kell kézbesiteni. Késedelem
esetén a napirendi pont targyaldsarol a képvisel6-testiilet dont.

A meghivoénak tartalmaznia kell:

a) az iilés helyét,

b) az iilés id6pontjat,

c) atervezett napirendeket,

d) a napirend el6adojat,

e) a képviseld-testiilet tilését 6sszehivd személy megnevezését,

f) 2 zart iilés feltiintetését.

A képviseld-testiilet iilésére” - a képvisel6kon kiviil - tanacskozési joggal meg kell

hivni:

a) ajegyzot,

b) a napirend el6adojat,

¢) azon személyt, dnkormanyzati intézmény és mas szervezet vezet$jét, akinek jelenléte
a napirend targyaldsahoz sziikséges,

d) 28nemzetiségi 6nkormanyzat elndkét,

¢) az Onszervez0do kozosségek képviselojét a tevékenységi koriiket érinté napirend
targyaldsanal.

A meghivéval egyiitt meg kell kiildeni az irdsos elSterjesztéseket is, kivéve a (3)

bekezdés b) - d) pontjaiban felsoroltakat, akik csak az Oket érintd napirendek

eldterjesztéseit kapjak meg.

A zart tilés anyagat kizarélag a kovetkez6 személyeknek lehet dtadni:

a) képvisel6-testiilet tagjainak,

b) jegyzonek,

c) az anyag koordinacidjaval megbizott hivatali dolgozdonak,

d) a polgarmester dontése alapjan az eléterjesztés targyaldsara meghivottaknak,

e) a kormanyhivatal vezetdjének,

f) anapirendet elokészitd és végrehajtd személyeknek,

Z Médositotta az 1/2012. (II. 16.) snkorményzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.
* Médositotta az 1/2012. (II. 16.) 5nkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16. napjatol.
> Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkorméanyzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatoL.
*7 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 8nkorményzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
* Médosftotta az 1/2012. (IL. 16.) nkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2012. februér 16. napjatol.
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g) ¥a nemzetiségi dnkormanyzat elndkének kizardlag az 4ltala képviselt nemzetiséget

érintd tigyre vonatkozdan.
11. §

A képviseld-testiilet iilésére irdsos eldterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivoval
egyiitt meg kell kiildeni az érintetteknek.

Az eléterjesztésekre vonatkozé részletes szabalyokat a 2. melléklet tartalmazza.

PAz eléterjesztés akkor keriilhet napirendre, ha benyujtisat megel6z6en a jegyzonek
reélis lehetdsége volt a dontést megalapozé eljaras és a dontési javaslat jogszeriiségének
ellendrzésére, aki jogszabalysértés esetén jelezni koteles.

3 1Amennyiben az clbterjesztés targya szerinti feladatkorii bizottsig mikodik, az
el6terjesztés a bizottsag véleményével egyiitt tirgyalhato.

11/A. §*

Az Onkormdnyzati rendeletalkotas el6készitésével kapcsolatos tarsadalmi egyeztetés
lefolytatasa érdekében a rendelet-tervezetet és indokoldsat az elézetes hatasvizsgalattal
egyiitt a képviselo-testiileti iilést megeléz6 6. nap 12:00 6riig - a (2) bekezdésben
meghatérozott kivétellel - az 6nkorményzat honlapjan elektronikusan, valamint a K6zos
Onkorményzati Hivatal®® hirdetétéblajan papir alapa dokumentumban k&zzé kell tenni.
) **Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsétani:
az dnkorményzat Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatarol és modositasardl sz619,
az 6nkorméanyzat vagyonarol €s a vagyonnal val6 rendelkezés szabdlyairdl sz616,
a koltségvetésrdl ¢és a koltségvetés modositasardl, valamint a koltségvetés
végrehajtdsarél, az Onkorményzat irdnyitdsa ald tatozé koltségvetési szerv
adatszolgaltatasarol, az altala elismert tartozasillomanyrél, az Onkormdinyzat
koveteléseinek  lemondésardl, mérséklésérdl, elengedésérdl, Aatiitemezésérdl,
részletfizetés engedélyezésérol, részletfizetés felfliggesztésérdl, részletfizetés
atiitemezésérl. tovabba az oOnkormanyzat altal 4llamhéztartason kiviilre nyujtott
tamogatasokrol sz6l6,
d) az 6nkormdnyzati biztos kirendelésér6l sz6lo,
a koztisztviselok juttatasairol, tAmogatdsardl és modositasarsl szolo,
a rendkiviili képviseld-testiileti iilések napirendjén szerepld
rendelettervezeteket.
A vélemények elektronikus forméaban a képviselé-testiilet {ilését megel6zd 4. nap 24:00
oraig névvel és cimmel ellatva kiildhet6k meg a titkarsag(@csomad.hue-mail cimre. A
Koz6s Onkorményzati Hivatal® az elektronikus levél beérkezésérél automatikus
visszaigazolast kiild a feladonak.
%A vélemények, javaslatok rovid Osszefoglalasat, elfogaddsanak vagy elvetésének
indokat papir alapu vagy elektronikus dokumentumban a képviseld-testiilet tagjainak
torténd megkiildésérol a képviseld-testiilet iilését megeldz6 2. nap 12.00 6raig a jegyzd
gondoskodik.

% Megallapftotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
%0 Megallapftotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

*! Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

*2 Médositotta a 8/2012. (VI. 20.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatdlyos 2012. jinius 20. napjatol.

* Médositotta a 19/2015. (XL 18.) énkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatélyos 2015. november 19. napjatol.
* Modositotta a 19/2015. (X1. 18.) onkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napj4tol.
* Médositotta a 19/2015. (XL 18.) énkorményzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
3¢ Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
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A tarsadalmi egyeztetésre bocsatdsért, a beérkezett vélemények feldolgozasaért, az
ligyirat kezelési szabalyoknak megfelel6 kezeléséért a jegyzo felel6s.

A jegyz0 vezeti a véleményezok listdjat és a vélemények Osszefoglaléjat A
véleményeknek és a véleményezOk nevének, e-mail cimének kezelése a véleményezett
rendelet hatalybalépésétol szamitott hat honapig torténik. Amennyiben a véleményezett
rendelet nem 1ép hatdlyba, a véleményeket és a véleményezOk nevét, e-mail cimét
legkés6bb a vélemény beérkezését kveté harom honapon beliil tordlni kell.

£

A honlapon torténd kézzététel soran fel kell hivni a figyelmet, hogy

a) a vélemény benyljtasit a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok
nyilvanossagéardl szolé térvényben foglalt adatkezeléshez torténd hozzajarulasnak
kell tekinteni,

b) a rendelet-tervezettel kapcsolatosan benyujtott vélemény a dontéshozékat nem koti.

A rendelet-tervezet elokészitdje a tervezettel kapcsolatos egyeztetésre kérheti fel azon

széles tarsadalmi érdeket megjelenitd nem allami és nem 6nkormanyzati szervezeteket,

melyek tagsagat az adott rendelet-tervezet targyanal fogva érinti.

A véleményezésre jogosultak széles korét érintd rendelet-tervezettel kapcsolatos

vélemények megismerése érdekében lakossagi forum tarthato.

8. A képviselo-testiilet iilésének dsszehivisa, vezetése
12. §

A képvisel6-testiilet rendes ilését a polgarmester, hivja 8ssze és vezeti.

A polgarmester tavolléte, akadalyoztatdsa esetében az alpolgirmester gondoskodik a
képvisel6-testiilet §sszehivasardl €s a polgarmester tavollétében vezeti az {ilést.

3TA polgérmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, vagy a
polgarmester és az alpolgarmester tartés akadélyoztatdsa esetében a Gazdasagi és
Ugyrendi Bizottsag elndke hivia Gssze a képvisel6-testiiletet és vezeti a képvisel6-
testiilet tilését.

13.§

A képviselo-testiilet rendkiviili {ilését 6ssze kell hivni:

a) a telepiilési képviselok egynegyedének (kett§ f6) vagy a képviselS-testiilet
bizottsdgainak inditvanyara, valamint

b) azokban az esetekben, mikor az iilés Osszehivasdra a munkatervben meghatarozott
rendes iilésen kiviil egyéb okbdl sziikség van. A rendkiviili képviselo-testiileti iilés
kezdeményezésére vonatkozé inditvanyban meg kell jel6lni az iilés napirend;jét is.

A képviseld-testiilet rendkiviili iiléseit az iilés Osszehivdsara jogosult személy akkor

hivja dssze, ha az (1) bekezdésében foglalt feltételek fennallnak.

Az sszehivas szitkségességeérol az (1) bekezdés b) pontjanak esetében az dsszehivasra

jogosult személy dont. A rendkiviili tilést a kezdeményezést6l szamitott 8 napon beliil

kell 6sszehivni.

A képviseld-testiilet eseti hatdrozattal is rendelkezhet rendkiviili iilés megtartasarol.

A rendkiviili testiileti iilés 6sszehivasara kiiléndsen indokolt esetben lehetdség van

telefonon vagy személyesen. A siirgdsség okat azonban a meghivottal mindenképpen

kozolni kell.

¥ Médositotta az 1/2012. (IL. 16.) 5nkorményzati rendelet 5. §-a. Hatélyos 2012. februdr 16. napjatél.
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14. §

38 A képviseld-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb 4 {6 jelen van.
A javaslat elfogaddsahoz az egyszer(i t6bbséget igényld javaslat esetén a jelen levo
Onkormanyzati képviselok, mindsitett tobbséget igényld javaslat esetén a megvalasztott
Onkormanyzati képviselok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges. Ennek
hidnyaban a képvisel6-testiilet a javaslatot elutasitotta. A betdltetlen 6nkormdanyzati
képviseldi helyet a hatarozatképesség szempontjabol betoltottnek kell tekinteni.

Ha a (1) bekezdésben megjeldlt szamu képviselé nincs jelen, akkor az iilés
hatdrozatképtelen. A hatarozatképtelenség miatt elmaradt iilést, 8 napon beliil
ugyanazon napirendek targyaldsara ujra 6ssze kell hivni.

15. §

A képviseld-testiilet tilésének vezetése soran ellatandé feladatok:
a) az lilés megnyitasa, vagy indokolt esetben félbeszakitasa, sziinet elrendelése;
b) a képvisel6-testiilet hatrozatképességének megallapitdsa és az iilés idGtartama alatt
folyamatosan figyelemmel kisérése, tavollévo képviselok szambavétele;
¢) az iilés napirendjeinek eldterjesztése;
d) tajékoztatas a lejart hataridejli hatarozatokrol és egyéb 6nkormanyzati dontésekrol;
e) zart iilés bejelentése;
f) napirendenként:
fa) vita levezetése, ezen belill hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a szo
megadasa;
fb) vita 6sszefoglalasa;
fc) az inditvanyok szavazasra valo feltevése;
fd) hatdrozati javaslatok szavaztatdsa;
fe) a szavazas pontos és szamszeri eredményének megéallapitasa;
ff) a napirend targydban hozott dontések kihirdetése;
g) arend fenntartdsa;
h) idoszer(i kérdésekrol tajékoztatds adasa;
1) tajékoztatas a kovetkezd tilés varhat6 iddpontjardl, napirendjérdl;
j) az iilés bezarasa.

A képvisel6-testiilet egyedi dontéssel - egyszerli szotobbséggel - hozzaszdlasi jogot
adhat a képviselO-testiilet tilésén megjelent szavazati vagy tandcskozdsi joggal nem
rendelkezd személynek. A dontésben a hozzaszélasok idétartamat maximum 6t percben
hatdrozhatja meg. A hozzaszdlasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzaszolasi
jog megadasa el6tt a képviseldtestiilet iilését viselkedésével ne zavarja. A hozzaszolasi
jog megvonhat6, ha az érintett személy nem tartja be a szaméra megadott id6keretet.

A képviseld-testiileti 1ilés rendjének és méltdsdganak fenntartdsa érdekében az iilés

vezetdje a kovetkezo intézkedéseket teszi meg:

a) figyelmezteti azt a hozzasz616t, aki eltért a targytol, vagy a tanacskozashoz nem ill6,
sért6 kifejezéseket hasznal, vagy a képviselo-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast
tanusit;

b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tanacskozas rendjét megzavarja.

3% Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 9. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjéatél.
3% Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. méajus 29. napjatol.
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A nyilvanos iilésen a hallgatosag - ideértve a tomegtajékoztatasi szervek képviseldit is
- csak a kijelolt helyeken tartozkodhat, és az engedély nélkiili véleménynyilvanitis
barmely form4jatol tartézkodni koteles. A képvisel6-testiilet iilésén a tomegtajékoztatasi
szervek munkatirsai tevékenységiikkel nem zavarhatjdk a testiilet munkgjat. A
polgarmester a rendzavardt rendre utasithatja, ismétléd6 rendzavaras esetén az érintettet
a terem elhagyasara kételezheti.

A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

16.§

A képviselo-testiilet két tilése kozotti idoszak fontosabb eseményeir6l szol6 tajékoztatot
a testiilet a napirend el6tti témak kozott - vita nélkiil - tudomésul veszi, valamint dont a
lejart hatarideji hatdrozatok végrehajtisarél sz6lé beszdmoldk, és az atruhdzott
hataskérben hozott intézkedések elfogadasardl,

A képviselS-testiilet az iilés napirendjérdl vita nélkiil, egyszerti sz6tobbséggel hatroz.
Napirendi pont targyaldsdnak elhalasztisdra az elbterjeszté vagy barmely képviseld-
testiileti tagjavaslatot tehet. A javaslattevd koteles inditvanyat indokolni. Az inditvény
elfogadasarodl a képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszerii sz6t6bbséggel hataroz.

9. A siirgésségi inditvany, kérdés és interpelldcié
17.§

A képviselO-testiilet a siirgdsségi inditvany elfogaddsardl, annak azonnali
megtargyalasarol vagy elvetésérol egyszerii szotobbséggel dont.

A stirg6sségi inditvany benyujtasanak feltétele: a siirgsség tényének révid indokoldsa
€s az, hogy az inditvany legkés6bb a képviseld-testiileti iilést megel6z6 nap 15 oraig
irasban benyujtasra keriiljon a polgarmesternél.

Stirgdsségi inditvanyt nyvjthat be:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

¢) atémakor szerint illetékes bizottsag elndke,

d) a képviselo,

€) ajegyzl.

Ha a polgarmester vagy valamely siirgdsségi inditvany el6terjesztésére jogosult ellenzi
az azonnali targyalast, akkor a siirgdsség kérdését vitara kell bocsatani.

A polgdrmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozonak a
slirgdsség tényének rovid indokoldsdra. Amennyiben a képvisel6-testiilet nem fogadja el
a siirgdsségi targyaldsra iranyulé javaslatot, gy az inditvanyt egyszer(i napirendi
javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatarozasakor kell allast foglalni arrél,
hanyadik napirendként targyaljak azt.

18. §

A képviselo-testiilet tagja a képvisel6-testiilet ilésén kérdést tehet fel az 6nkormanyzati
hatéaskdrbe tartozo szervezeti, miikdési, dontési, elokészitési jellegli felvetésként vagy
tudakozodasként.

*“ Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 10. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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YA Kkérdésre a megkérdezettnek a képviselG-testiilet iilésén valaszt kell adni. A
valaszadas id6tartama nem haladhatja meg a tiz percet. Amennyiben Osszetett probléma
felvetésérdl van sz6, harminc napon beliil a valaszt irasban kell megadni.

19.§

(1) A képvisel6 a testiilet iilésén a polgarmesterhez, az alpolgirmesterhez, a bizottsdgok

elndkeihez, valamint a jegyzohoz Onkormdényzati iligyekben, szoban vagy irasban
interpelldcidt terjeszthet elS. Interpellaci6t valamely dontés végrehajtasa targyaban vagy
intézkedés elmulasztasa esetén lehet elSterjeszteni

(2) Az interpellaciét a polgarmesternél kell benyujtani. A polgarmester az interpellaciot

3

(4)

(D

)
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haladéktalanul tovabbitja a cimzettnek.

Amennyiben az interpellaciot a képvisel6-testiilet iilését megel6zé 3 napon beliil
nyujtjdk be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen valaszt adnia, ha a
valaszadas elézetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az iilést kovetd
harminc* napon beliil irdsban kell vélaszt adni, és ennek elfogadasarol a képviseld-
testiilet a soron kovetkez6 tilésén dont.

A képviselo-testiilet tilésén az interpellaciéra adott valasz elfogadasarol az interpellald
nyilatkozik. A képviselo-testillet vita nélkiil, egyszerli szotSbbséggel dont az
elfogadésrél vagy a kérdés tovabbi napirenden tartisarél. Amennyiben a képviseld-
testiilet az interpellaciora adott valaszt elutasitja, elrendeli az interpellaci6 targyanak
részletes kivizsgalasat, melybe az interpellalé képviselét is be kell vonni.

10. A déntéshozatali eljaras
20.§

A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit

vitat, amelynek soran:

a) az elbterjesztd a napirendhez a vita el6tt legfeljebb 10 percben szobeli kiegészitést
tehet, nem ismételheti meg az irasbeli el6terjesztést, ahhoz képest 1ij informaciokat
(?1. tényeket, adatokat, modosité inditvanyokat, stb.) kell tartalmaznia;

b) ¥az eléterjesztohoz a képviselo-testiilet tagjai és a tandcskozasi joggal résztvevok
kérdéseket intézhetnek, amelyekre az elGterjeszto, vagy az elbterjesztés készitésében
résztvevo koteles valaszt adni.

A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor, de a polgarmester soron kiviili

felszdlaléast is engedélyezhet. A felszolalas id6tartama legfeljebb 5 perc. Ha ugyanaz a

személy, ugyanazon napirenddel kapcsolatban ismételten hozzaszdlasra jelentkezik, a

polgarmester a méasodik és a tovabbi hozzaszoélasokat 3 percre korlatozhatja. Az id6

tullépése miatt az iilés vezetdje megvonhatja a szot a felszdlalotol.

Az eléterjesztd hozzaszolasainak szama a vita soran nem korlatozhato.

*A napirendi pont targyalasanal a személyes megjegyzéssel érintett legfeljebb egy

perees id6tartamban reagélhat az elhangzottakra.

A hozzaszolasok sordn a napirendi pont targyaldsanak lezarasara a képviselG-testiilet
barmely tagja ligyrendi javaslatot tehet. Az tigyrendi javaslat id6pontjaig hozzasz6lasra

* Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) onkormanyzati rendelet 5.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
*2 Médositotta a 19/2015. (XL 18.) 6nkorményzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
“ Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.

* Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2013. m4jus 29. napjatol.

* Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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Jjelentkezettek felszolaldsat kovetben a napirend el6addja vdlaszol, majd a képvisels-
testiilet dont a napirendi pontr6l.

*Ugyrendi javaslat vagy a jegyz6 jogszabalysértési jelzése esetén a polgarmester soron
kiviil ad sz6t, az tigyrendi javaslatot vita nélkiil, azonnal megszavaztatja.

21.§

Az elbterjesztésben szereplo és a vitdban elhangzott hatdrozati javaslatokat egyenként
kell szavazasra bocsatani. Elészor - az elhangzas sorrendjében - a mddositd
inditvanyokrdl dont a képvisel-testiilet, majd a dontésér6l végleges hatdrozatot hoz.
*"Az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen mindsitett t5bbség - 4 6 képviseld »igen"

szavazata — sziikséges az Motv.-ben meghatarozott tigyeken kiviil:

a) a telepililés terliletével hatdros megyéhez vald Aatcsatolasdara irdnyuld

kezdeményezés,

b) fegyelmi eljaras kezdeményezése esetén annak elrendelése,

¢) onkormanyzati ingatlan elidegenitése, megterhelése,

d) helyi népszavazas elrendelése.
A szavazas/dontéshozatal sordn a szavazategyenléség ELUTASITO dontés, a
tartdzkodas NEM szavazat.
YA képviselo-testiilet hataskorébe tartozo valasztds, kinevezés, megbizas és Kitiintetés
adomanyozasa ligyében, ha a hatarozati javaslatban t6bb személy szerepel, a képviselo-
testiilet tobblépcsds szavazdssal dont oly médon, hogy minden képviseld mindegyik
jeloltre szavazhat. Az egyes szavazasi fordulokban a legkevesebb szavazatot kapott
személyre a kovetkez6 szavazasi forduldban nem lehet szavazni. A végszavazas soran a
két legtobb szavazatot kapott személyrél a képvisel6-testiilet egyiittes szavazassal dont.
A Kkitlintetés adoméanyozasarol a képvisel6-testiilet vita nélkiil szavaz.

22.§

A képviseld-testiilet a dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza meg.

Nyilt szavazis esetén az onkormdanyzati képviseldk egynegyedének inditvanyara
egyszerl szotobbséggel név szerinti szavazas rendelhetd el. Név szerinti szavazas esetén
a jegyzd felolvassa a képviselo-testiileti tagok névsorat, akik ,igen", ,nem" vagy
Ltartézkodom" kifejezéssel szavaznak.

A név szerinti szavazasr6l killon jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet hitelesitve a
képvisel6-testiileti iilés jegyzOkonyvéhez kell csatolni.

1Az iilésvezetd megallapitja a szavazds eredményét. Ha a szavazds eredménye feldl
kétség meriil fel, barmely Onkorményzati képvisel6 kérésére a szavazdst egy
alkalommal meg lehet ismételni.

“ Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
“ Médositotta a 4/2017. (IL. 22.) 6nkorményzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjétél.

s Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 12. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
* Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 12. §-a. Hatalyos 2013. méajus 29. napjatol.
%0 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.

3! Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 13. §-a. Hatélyos 2013. m4jus 29. napjétol.
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23.§

A képviselo-testiilet az M6tv. 48.§ (4) bekezdése szerint titkos szavazast tarthat.

A titkos szavazésrol a képvisel6-testiilet egyszerti szotobbséggel dont.

A titkos szavazas lebonyolitasara a képvisel6-testiilet tagjai koréb6l 3 tagu
szavazatszamlalo bizottsagot vélaszt. A szavazatszamlalé bizottsag elnokét sajat tagjai
sorabdl valasztja.

A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, arra kijeldlt helyiségben és urna
igénybevételével torténik.

A titkos szavazasrol kiilon jegyzO6konyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell:

a) a szavazas helyét, napjat, kezdd és befejezd idépontjat,

b) a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

c) a szavazas soran felmeriilt koriilményeket.

A titkos szavazasnal szavazategyenlOség esetén a szavazds megismétlésérdl, vagy
elhalasztisardl - annak konkrét idejének megjeldlésével - azonnal dénteni kell. A
szavazas ujabb szavazategyenldség esetén azonnal megismételhetd.

A titkos szavazas eredményét a jegyzokényv alapjan a szavazatszamlalé bizottsag
elnoke ismerteti.

A titkos szavazas jegyzOkonyvét a szavazatszamlalo bizottsdg tagjai irjak ala.

11. A képviseld-testiilet dontései

24. §

A képvisel6-testiilet dontése hatarozat vagy rendelet.

25.§

S8 A hatarozat egyértelmiien megfogalmazott rendelkezd részbdl, a végrehajtasért felelds
szerv, személy megnevezésébdl és a hataridd megjelolésébdl all. A hatarozatokat
évenként folyamatos sorszdmmal és évszammal, és a meghozatal datumaval (hénapot
rémai szdmmal, a napot arab szammal) kell ellatni a kovetkezok szerint: Csomad
Ko6zség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének .../20... (... ho ... nap) szdmu hatarozata.
A testiileti hatdrozatokrol a jegyz6 sorszam szerinti nyilvantartast vezet, amely alkalmas
a gyors keresésre, ellenérzésre.

A hatirozatokat a jegyzokonyv elkészitését kovetd 3 napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelos személyeknek és szerveknek.

A jegyz0 kételes elkésziteni a hatdrozatok végrehajtasaval kapcsolatos elSterjesztéseket,
jelentéseket és azokat a képviselo-testiilet elé kell terjesztenie.

%2 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
* Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 14, §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
** Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 14. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 14. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napj4tol.
% Médositotta a 4/2017. (I1. 22.) 6nkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatoL.
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26. §

57

Onkormanyzati rendelet megalkotasat kezdeményezheti:

a) a képviseld,

b) a képviseld-testiilet bizottsiga,

¢) a polgarmester,

d) ajegyzd

e) **a nemzetiségi 6nkorményzat elndke.

*A kezdeményezésrdl a Gazdaségi és Ugyrendi Bizottsig véleményének ismeretében a

képviselo-testiilet hataroz.

A rendelet-tervezet elokészitése és képvisel6-testiileti elfogaddsa az aldbbiak szerint

torténik:

a) a képviselO-testiilet - a lakossag szélesebb korét érinté rendeletek eldkészitésénél -
elveket, szempontokat allapithat meg;

b) a rendelet-tervezetet a Kozos Onkormanyzati Hivatal® jegyzéje elokésziti;

¢) %'a tervezetet megvitatds céljabol a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsdg elé kell
terjeszteni, erre az Ulésre a jegyz6t és sziikkség szerint mas kiilsé szakembereket is
meg kell hivni;

d) a jegyz0 - a polgarmester ¢és a bizottsgok egyetért€se esetén - 4 rendelettervezetet
indokoléssal egylitt a képviselé-testiilet elé terjeszti,

e) a testiiletet tajékoztatni kell az elSkészités és véleményezés soran javasolt, de a
tervezetbe be nem épitett javaslatokrol, utalva a melldzés indokaira is.

A rendelet-tervezet hiteles, végleges szdvegét a jegyzd allitja dssze. A rendeletet a
Ezolgérmester és a jegyz0 irja ala.

Ha az dnkorményzati rendelet kihirdetett szvege eltér az Onkormdanyzati rendelet
alairt szovegétdl, a polgarmester vagy a jegyz6 kezdeményezi az eltérés helyesbitését.
Az dnkorményzati rendelet a hatélybalépését megel6zben, de legkésdbb a kihirdetést
koveté hatodik munkanapon helyesbitheté. Az eltérés megallapitdsa esetén a helyesbités
megjelentetésérdl a jegyzé az Snkormanyzati rendelet kihirdetésével azonos médon
gondoskodik.

27.§

A rendeletet ki kell hirdetni a kozséghdza hirdet6tablajan torténd kifliggesztéssel,
valamint k6zz¢ kell tenni Csomad Kézség Onkormanyzat honlapjén.

%A rendelet kihirdetésérél, nyilvantartasar6l és folyamatos karbantartasirdl a jegyzo
gondoskodik.

* Hatalyon kiviil helyezte a 19/2015. (X1. 18.) Snkorméanyzati rendelet 12.§-a. Hatélytalan 2015. november 19.
napjatél.

** Médosftotta az 1/2012. (IL 16.) 6nkorményzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatl.

% Médositotta az 1/2012. (II. 16.) 6nkormanyzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.

* Modositotta a 19/2015. (XI. 18.) onkorményzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napj&tél.

%! Médositotta az 1/2012. (IL. 16.) énkorméanyzati rendelet 9. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjétl.

%2 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 15. §-a. Hatédlyos 2013. majus 29. napjétdl.

% Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormdnyzati rendelet 16. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.

# Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 16. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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12. A jegyzékonyv
28. §

A képvisel6-testiilet tilésérdl irasbeli jegyzokdnyv késziil.

A képvisel6-testiilet tiléseird] két példanyban jegyzokonyvet kell késziteni.
85 A képvisel6-testiilet iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a Motv.
52.§ (1) bekezdésében foglaltakon tul:

a) a hatdrozathozatal modjat,

b) a polgarmester intézkedéseit,

c) az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat,

d) az iilésen tortént egyéb fontos eseményeket,

e) az {ilés bezarasanak id6pontjat,

f) a jegyzOkonyv Osszedllitasanak (elkészités, hitelesités) datumat.

A jegyz6konyv mellékletét képezi:

a) a meghivo;

b) ajelenléti iv;

c) az irasos elGterjesztések;

d) az frasban beadott képvisel6i inditvanyok, kérdések, interpellaciok;

e) ajegyzo torvényességi észrevétele;

f) egyéb fontos irdsos dokumentum.

A képvisel6 elbzetes kérésére az irdsban benyujtott véleményét a jegyzokonyvhoz

csatolni, vagy a hozzaszolasat sz6 szerint rogziteni kell.

A képviseld-testiilet iilésének jegyz6konyvét a polgarmester és a jegyzd irja ala.

A képvisel-testiileti tilésrol késziilt jegyzokonyv

a) eredeti példanyat a jegyzé kezeli, évenkénti bekottetésérdl gondoskodik, a zart
iilések jegyzokonyveit bekottetni nem szabad,

b) a masik példinyt 15 napon belil meg keli kiildeni a Pest Megyei
Korményhivatalnak.

A valasztopolgarok - a zart iilés kivételével - betekinthetnek a képviseld-testiilet
lilésének jegyzOkonyvébe és mellékleteibe a polgarmesteri hivatal iigyfélfogadasi
idejében. A zart tilésen hozott, kiilon torvény szerinti k6zérdeki adatot és kozérdekbol
nyilvanos adatot tartalmazo6 dontésrol, a jegyz6 kivonatot készit, melynek megismerését
a nyilt {lés jegyzOkonyveivel azonos szabdlyok szerint kell biztositani. A
jegyzékonyvek anyagat csak koztisztviseld jelenlétében lehet megtekinteni.

13. A képvisel6-testiilet bizottsagai
29. §

56 A bizottsag - feladatkorében - kezdeményezi, el6késziti a képviselS-testiilet dontéseit,
a képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorben dontést hoz.

A képvisel6-testiilet allandé vagy ideiglenes bizottsagokat hozhat Iétre. A testiilet a
fontosabb dnkormanyzati feladatokra alland6 bizottsagokat hoz létre.

% Médositotta a 4/2017. (IL. 22.) nkorményzati rendelet 3.§-a, Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.
5 Moédositotta a 9/2013. (V. 27.) Onkormdnyzati rendelet 18. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.
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A bizottség elnokét és - az elndkkel egyiitt szamitott - tagjainak t6bb mint a felét az
onkormanyzati képviselok koziil kell vélasztani. A bizottsag elnékének és tagjainak
megbizatdsa a képviseld-testiilet altal torténd megvélasztassal jon létre, a képvisel6-
testiilet megbizatasanak id6tartamara.

8 képviseld-testiilet a bizottsagok létszamardl, sszetételérdl és feladatkorérsl a
megalakuldskor dont. A bizottsig személyi Osszetételét, létszdmat a polgarmester
cloterjesztésére a képviselo-testiilet barmikor megvaltoztathatja, a kételezben
létrehozandé bizottsag kivételével bizottsagot megsziintethet.

Egy képvisel6 egyidejlileg két dllando és egy ideiglenes bizottsagnak lehet tagja.

30. §

A képviselé-testiilet allando bizottsagai (tovabbiakban: bizottsag):

a) Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag létszama: 5 £

bo) Szocidlis Bizottsag létszama: 5 6

A Kképviselo-testiilet altal létrehozott allandd bizottsagok tagjainak névsorat a 3.
fiiggelék, valamint a bizottsagok feladat- és hataskorét a 3. melléklet tartalmazza.

3. §

A bizottsag altalanos feladatai:

a) a képviseld-testiilet dontéseinek el6készitése;

b) a képvisel6-testiilet munkatervéhez javaslattétel,

c) valamely eldterjesztés vagy 6nallé inditvany siirgés targyalasanak kezdeményezése;

d) bizottsagi ajanlattétel;

e) a képvisel6-testiileti dontések végrehajtasanak szervezése és ellendrzése;

) afeladatkoriikbe utalt eléterjesztések elkészitése;

g) mindazoknak a hataskoroknek az ellatasa, melyeket torvény vagy az onkormanyzat
képviselo-testiilete a bizottsag hataskorébe utal.

A bizottsag iilését az elndk hivja Ossze és vezeti le. Az iilést a bizottsig elnoke ugy

kdteles dsszehivni, hogy az eldterjesztéseket és a meghivot legalabb az iilést megeléz6 3

nappal kézhez kapjak az érdekeltek.

A bizottsagot 3 napon beliili id6pontra §ssze kell hivni a képvisels-testiilet hatarozata

alapjan, vagy a polgarmester, a bizottsagi tagok t6bb mint felének napirendi javaslatot is

tartalmaz6 inditvanyara.

A bizottsagi iilésekre alland6 meghivott a polgarmester, az alpolgarmester és a jegyz6.

A bizottsag tilésének Osszehivasara, miikédésére, nyilvanossagara,

hatérozatképességére és hatdrozathozataldra, dontésének végrehajtasara, a bizottsag

tagjainak kizarasdra a képviseld-testiiletre vonatkozo6 szabdlyokat kell alkalmazni azzal

az eltéréssel, hogy a kizarasrol a bizottsag dont.

™Tartés vagy ideiglenes akadalyoztatdsa esetén a bizottsagi munkéban az elndkét az

altala felkért bizottsagi tag Snkormanyzati képvisel6 helyettesiti.

BA bizottsag munkdjat a jegyzé altal kijelolt bizottsagi referens segiti. A referens

feladatai:

%" Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 18. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.

% Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 18. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

* Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 19. §-a. Hatalyos 2013. m4jus 29. napjtol.

™ Médositotta a 10/2011. (XI. 22.) 6nkorményzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2011. november 22. napjatél.
' Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkorméanyzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. m4jus 29. napjatol.

7 Meggllapitotta a 9/2013. (V. 27.) 5nkormanyzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.



a) elokésziti a Képviseld-testiilet munkaterve alapjan a bizottsag munkatervét;
b) gondoskodik a bizottsagi iilés meghivéjanak 6sszeallitasardl;
¢) Melkésziti a bizottsagi {ilés jegyzOkonyvét, amelyek hatdrozatait eljuttatja a
jegyzbnek torvényességi feliilvizsgalat céljabol, tovabba a polgarmesternek;
d) az egyiittes bizottsagi iilések megszervezésében az érintett bizottsagok referensei
egymassal egyiittmiikddnek.
(8) A bizottsag atruhdzott hataskorében hozott dontéséhez mindsitett t6bbség sziikséges.

32. §

(1) 78A bizottsag iilésérdl készitett jegyzokoényv tartalmara a képvisel6-testiiletre
vonatkoz6 szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a
jegyzékonyvet a bizottsag elnoke és egy tagja irja ala.
(2) A jegyzokonyv elkészitésére a képviselO-testiilet iilésére vonatkozo szabélyokat kell -
megfelelden - alkalmazni.
(3) A bizottsdg dontéseir6l a jegyzé nyilvantartast vezet és gondoskodik az iratanyag
szabalyszerii kezelésérol.
(4) A bizottsag a tevékenységérdl évente legalabb egy alkalommal beszamol a képviseld-
testiiletnek.
(5) "7A bizottsig miikddésének tigyviteli feladatait a kozos Onkormdanyzati hivatal latja el.

14. A telepiilési képvisel6
33.8

(1) Barmely bizottsagi iilésen tandcskozasi joggal részt vehet. Javasolhatja a bizottsag
elndkének a bizottsag feladatkdrébe tartozé ligy megtargyalasat, elutasitis esetén a
bizottsaghoz fordulhat.

(2) Igényt tarthat irdasban benyujtott hozzaszélasdnak jegyzokdnyvhdz csatoldsara, kérheti
véleményének jegyzOkonyvbe vald szd szerinti régzitését.

34.§

(1) A képvisel6 koteles

a) tevékenyen részt venni a képvisel6-testiilet munkdjaban és ennek érdekében irasban
vagy szoban a polgarmesternél elézetesen bejelenteni, ha a testiilet tilésén nem tud
megjelenni, egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba iitkozik;

b) felkérés alapjan részt venni a testiileti iilések elokészitésében, valamint a kiilonb6z6
vizsgalatokban;

¢) a tudomasara jutott dllami, szolgalati, tizleti titkot meg0Orizni;

d) kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal,

e) "*a vele szemben fennallo személyes érintettséget a polgarmesternek haladéktalanul
bejelenteni,

? Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) nkormanyzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
™ Médositotta a 4/2017. (II. 22.) onkorményzati rendelet 4.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatél.

7> Megillapftotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
7 Médosftotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorméanyzati rendelet 21. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

77 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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f) vagyonnyilatkozatot tenni a hatlyos jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen.

Az a képviseld, aki a szabdlyszertien kikiild6tt meghivéban megjeldlt idépontban a
képviseld-testiilet tilésérdl részben vagy egészben tivol marad, és tavolmaradasat nem
jelenti be, igazolatlanul tavollévének mindsiil.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztisa esetén - annak benyujtasaig - az
onkorményzati képvisel6é a képviseli jogait nem gyakorolhatja, és az Gnkorményzat
rendeletében meghatérozott tiszteletdijban nem részesiilhet.

A vagyonnyilatkozatra és kezelésére vonatkozd szabélyokat a 4. fiiggelék tartalmazza.
A képvisel-testiilet tagja a Motv. szerinti személyes érintettségét a polgarmesternek a
napirend pont targyalasa el6tt kiteles bejelenteni.

IV. Fejezet Az onkormanyzat tisztségviseldi és hivatala
15. A polgiarmester
35.§

"8A polgarmester tisztségét foallasban tolti be.

%A polgarmester tiszteletdijat a megvélasztasét kovetd alakulé iilésen - kiilon torvény
keretei kozott - a képviseld-testiilet allapitja meg. A képviselG-testiilet a Gazdasagi és
Ugyrendi Bizottsdg javaslatira a polgérmestert jutalomban, tiszteletdij emelésben
részesitheti. A jutalomra és a tiszteletdij emelésére vonatkozé javaslatrol a képvisels-
testiilet egyszerili sz6tobbséggel hataroz.

36. §

A polgarmesternek a képviseld-testiilet miikodésével dsszefliggd feladatai:

a) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlast és a kdzakarat érvényesitését;

b) képviseli az énkormanyzatot;

c) Osszehivja és vezeti a képvisel6-testiilet iiléseit;

d) iranyitja a képviselo-testiilet munkajat;

€) ha a képviseld-testiilet dontését az Snkormanyzat érdekeit sértének tartja, ugyanazon
ligyben egy alkalommal az iilést koveté harom napon beliil kezdeményezheti a
dontés ismételt megtargyalasat. A kezdeményezésr6l a képvisel6-testiilet a benyujtas
napjatdl szamitott tizen6t napon beliil dént;

) szervezi a telepiilésfejlesztést és kézszolgaltatasokat.

A polgarmester a jogszabalyokban és az e rendeletben meghatirozott hataskorein

tulmenden:

a) ellatja az 6nkormanyzat kapcsolataival dsszefiiggd protokollaris feladatokat;

b) véleményt nyilvanit a kdzség életét érintd kérdésekben;

¢) nyilatkozatot ad a hirk6zl6 szerveknek;

d) gondoskodik a képviselo-testiilet és szervei, valamint az intézmények munkajat,
céljait hitelesen ¢és targyilagosan bemutatd, a kozség érdekének megfeleld
propaganda tevékenység kialakitasardl;

e) iranyitja az 6nkormanyzat nemzetk$zi tevékenységét.

7 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

7 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 22. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
8% Modositotta az 1/2012. (1. 16.) onkormanyzati rendelet. Hatdlyos 2012. februér 16. napjatél.

"8 Médositotta a 15/2019.(X.24.) nkormanyzati rendelet. Hatalyos 2019. okt6ber 24. napjatol.
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A polgarmesternek a bizottsagok miikodésével osszefiiggé feladatai kiilondsen:

a) inditvanyozhatja a bizottsag Osszehivasat;

b) felfliggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képvisels-
testiilet hatdrozataval, vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit, a felfiiggesztett dontésrol
a képviselo-testiilet a kivetkez6 iilésén hatdroz.

A koz6s énkormanyzati hivatallal®’ 6sszefiiggd polgéarmesteri feladatok:

a) a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat Snkormanyzati jogkorében eljarva
irdnyitja a hivatalt;

b) a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatiarozza a hivatal feladatait az
6nkorményzat munkéjanak a szervezésében, a dontések elBkészitésében &s
végrehajtasaban;

c) ajegyz0 javaslatara el6terjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal

bels6 szervezeti tagozodasénak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének
a meghatarozasara;

d) szabdlyozza a hataskoérébe tartoz6 ligyekben a kiadmanyozas rendjét;

¢) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgdrmester, a jegyz6 és az
Onkorméanyzati intézményvezetdk, valamint a Munka Toérvénykényve alapjan
foglalkoztatott munkavallalok tekintetében;

1) 82fogad(')érait tart.

16. Alpolgirmester
37. §

A képviselo-testiilet - a sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal,

a képviseld-testillet megbizatisanak idétartaméra - a polgdrmester helyettesitésére és

munkajanak segitésére tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

Tiszteletdijat a képviseld-testiilet az alakul6 iilésen a polgarmester javaslatira - a

vonatkoz6 térvényi keretek kozott - allapitja meg.

A polgarmester tartds tavollétének, akaddlyoztatdsanak az egybefliggben 10

munkanapot meghaladé betegség, szabadsag, egyéb okbdl adodé tavollét mindsiil.

Az alpolgdrmester feladatai - jellegiiket, tartalmukat tekintve, a polgarmester

utasitédsainak megfeleléen - elékészitd, Ssszehangold jellegliek. Igy részt vesz:

a) a képviselo-testiilet ilésére keriild elbterjesztések kidolgozasaban;

b) a bizottsagok €s a képviselok munkajanak segitésében;

c) a gazdasagi, tarsadalmi és kozszolgaltatast végzd szervezetekkel, tovabbi a
lakosséggal valé kapcsolattartasban.

17. A jegyzé
38. §
A képviselS-testiilet - palyazat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési

kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki. A jegyz6 kinevezése hatarozatlan idére
szol.

*! Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) énkorményzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjito.
%2 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
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B A jegyzb vezeti a Foti Kézos Onkormanyzati Hivatalt. A telepiilésen ellitja a jegyz6i

feladatokat:

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt dllamigazgatasi ligyekben;

b) *gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kézos Onkorményzati hivatal kéztisztviseldi és
munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az
aljegyz6 tekintetében;

c¢) gondoskodik az Snkormanyzat miikédésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

d) tandcskozasi joggal vesz részt a képvisel6-testiilet, a képvisel6-testiilet bizottsaganak
iilésén;

€) jelzi a képviseld-testiiletnek, a képvisel6-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha
a dontésiik, miikddésiik jogszabalysértd,

f) évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérél;

g) dontésre elokésziti a polgarmester hatiskorébe tartozé allamigazgatasi tigyeket;

h) dont azokban a hat6sagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

i) dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és dnkormanyzati hatosagi igyekben;

j) ahataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

k) a polgarmester 4altal meghatrozott koérre vonatkozéan kikéri a polgarmester
egyetértését a kozos hivatal kéztisztviseloje, alkalmazottja kinevezéséhez,
bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazisihoz;

1) a jegyz6 vagy aljegyz0 vagy megbizottja kételes a képviseld-testiilet {ilésén részt
venni €s ott a sziikséges tajékoztatast megadni,

m)jegyzdje, aljegyzbje vagy megbizottja az érintett képviseld-testiiletek megallapodasa
alapjan koteles biztositani az egyes telepiiléseken torténd iigyfélfogadast.

A jegyz6 egyéb feladatai:

a) ellatja a jogszabélyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és hat6sagi hataskoroket;

b) ellatja a képvisclo-testiilet 4ltal hozott rendeleteket érinté deregulacios
tevékenységet, figyelemmel a jogharmonizacids kvetelményekre is;

c) Yellatia a kozds Oonkormanyzati hivatal tevékenységének egyszer(sitésével,
korszertisitésével Gsszefliggd feladatokat;

d) véleményt nyilvanit a polgarmester, az alpolgdrmester és a bizottsag elndkének
kérésére jogértelmezési kérdésekben;

€) javaslatot tesz az Snkormanyzat dontéseinek feliilvizsgalatara.

$°A jegyz6t az aljegyz6 helyettesiti, ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

YA jegyz6i és az aljegyz6i tisztség egyidejii betdltetlensége vagy tartds akadalyoztatasa

esetén - legfeljebb hat honap idétartamra - a jegyzdi feladatok ellatdsar6l a Hatdséagi és

Ugyfélszolgalati Osztaly vezetéje gondoskodik.

18. 38A kozos onkormanyzati hivatal
39. §

A képviseld-testiilet Fot Véros Onkorményzat képvisel6-testiiletével hozta létre a Féti
Ko6z6s Onkorményzati Hivatalt csomadi dllandé kirendeltség miikddésével. A kozos
Onkormanyzati hivatal

% Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 23. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjétol.

5 Médositotta a 4/2017. (I1. 22.) dnkorményzati rendelet 5.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatél.

%> Médositotta a 9/2013. (V. 27.) Snkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.

% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 23. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.
*” Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 23. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
*® Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjétol.

% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 24. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
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a) ellatja az Onkorményzat miik6désével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzé
feladat- ¢és hataskorébe tartozd tigyek dontésre valé elBkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,

b) koézremilikodik az 6nkormanyzatok egymés k6z6tti, valamint az allami szervekkel
torténo egytittmiikodésének 6sszehangolasaban.

A hivatal vezetdje a jegyzo.

A kozos 6nkorményzati hivatal®® eléiranyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel

telijes jogkorli, Onalléan gazdalkodé koltségvetési szerv, az Onkorményzat

gazdalkodasénak végrehajté szerve, egyidejlleg 6nkormanyzati igazgatasi szervezet. A

koltségvetés hatarozza meg a polgarmesteri hivatal 1étszamat, a miikodéséhez sziikséges

eldiranyzatokat, miikodési, fenntartasi koltségeket. A polgérmesteri hivatal jogi
személy.

A kozos 6nkormanyzati hivatal’’ tovabbi fobb feladatai:

a) az intézményekhez kotott onkormanyzati feladatok tekintetében kdzremiiksdik a
fenntartdi irdnyitas, feliigyelet és ellendrzés ellatasaban;

b) elldtja a képvisel-testiilet és szervei miikddésének biztositdsaval, valamint a
polgarmester, a jegyz0, kivételesen tigyintéz6 hataskorébe tartozé allamigazgatési
igyek dontésre valé elOkészitésével, a dontések végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat;

c) ellatja - a jogszabalyok keretei kozétt - az onkormdnyzat éves koltségvetésének
tervezésével, a pénziigyi gazdalkodéssal, a koltségvetési beszamolassal, a
koltségvetési informacios rendszer miikddtetésével kapesolatos feladatokat;

d) gondoskodik az onélléan gazdalkodo és részjogkorii 6nkormanyzati kéltségvetési
szervek feliigyeleti jellegli pénziigyi-gazdaségi ellenérzésérdl.

2 A Foti Kozos Onkorményzati Hivatal Csomadi Kirendeltségének munkarendje:

hétfotsl csiitortokig: 7% - 15°° éraig,

pénteken: 7°°-13% 6raig tart.

BA teleplilési képvisel6 a kozds Onkorményzati hivataltdl a polgarmester utjan

igényelheti a képvisel6i munkahoz sziikséges tajékoztatast és tigyviteli kdzremitksdést.

Kozérdekli ligyben kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, amelyre harminc

napon beliil kételes.

M A kozos onkormdnyzati hivatal igény szerint kételes az 6nkormanyzat és a hivatal

miikddésével, a kozség életével kapcsolatban adatokat szolgaltatni, és jelentést késziteni

a képviseld-testiiletnek, valamint a bizottsdgoknak.

(8) A kozos dnkorményzati hivatal szervezetének és miik6désének részletes szabalyait a

képvisel6-testiilet altal elfogadott, a Féti Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata hatarozza meg, melyet az 5. sz. fiiggelék tartalmaz.

*® Médositotta a 19/2015. (X1. 18.) énkormdnyzati rendelet 11. §-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatol.
*! Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) énkorményzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napj4tol.
%2 Médositotta a 4/2017. (II. 22.) énkorményzati rendelet 6.§-a. Hatélyos 2017. februar 23. napjétol.

% Médositotta a 4/2017. (I1. 22.) dnkorményzati rendelet 6.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.

** Médositotta a 4/2017. (II. 22.) dnkormanyzati rendelet 6.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatdl.

% Moédositotta a 19/2015. (XI. 18.) onkormanyzati rendelet 6.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
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40. §°°

*’Az onkorményzat biztositja a nemzetiségi O6nkorméanyzat munkajanak segitését a
technikai adminisztracids feladatok végzéséhez sziikséges feltételek megteremtésével
(postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasa és az azzal jard koltségek
viselése) €s a szakmai segitségnyujtast a kozds Onkorményzati  hivatal
k6zremiikodésével.

A képviselo-testiilet a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. tdrvényben
foglaltak alapjan segiti a Csomadi Szlovdk Nemzetiségi Onkorményzat munkajat,
biztositja a testiileti mikddéshez igazodo helyiséghasznalatot.

%Az oOnkormdnyzat és a nemzetiségi oOnkormdanyzat kozotti Egyiittmtkodési
Megallapodas tartalmazza a nemzetiségi 6nkormanyzat munkéjanak segitése érdekében
a Foti K6z6s Onkormanyzati Hivatal feladatait.

V.FEJEZET

Az dnkormanyzat gazdalkodasa
19. Az 6nkormainyzati gazdalkodas szabalyai
41. §

Az Onkormanyzat gazdalkodasédnak biztonsagaért a képviseld-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszeriliségéért a polgarmester a felelds.

®Az onkorményzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a jogszabdlyi elbirasok
alapjan a k6zds 6nkormanyzati hivatal latja el.

42, §'"

Az onkormanyzat kiadasa teljesitésének, bevétele beszedésének vagy elszamoldsanak
elrendelésére a polgarmester vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

1015 kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, utalvany érvényesitésére a Hivatal
gazdasagi vezetdje, vagy az éltala irasban felhatalmazott, a Hivatal alkalmazisaban 4llé
koztisztviseld jogosult. A teljesitésigazolot a kételezettségvallalo jeldli ki irasban.

Az (1)-(2) bekezdésen alapuld felhatalmazas részletes szabalyait a Gazdalkodasi
szabalyzatban kell megallapitani.

'Ha a helyi 6nkormanyzatnal nincs az (1) bekezdés alapjan kotelezettségvallalasra
jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatasaban
akadalyoztatva van, a képviseld-testiilet egyedi hatdrozataban az 6nkormanyzati hivatal
alkalmazaséban 4ll6 személyt jelolhet ki a helyi onkormanyzat kiadési elbiranyzatai
tethére vonatkozé kotelezettségvallalas gyakorlasara. A képvisel6-testiilet  4ltali

% Modositotta az 1/2012. (I1. 16.) onkormanyzati rendelet 16. §-a. Hatalyos 2012, februar 16. napjatol.

7 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) nkorményzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.

% Médosttotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

*® Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) 6nkorm4nyzati rendelet 7. §-a. Hatélyos 2015. november 19. napjatol.
19 Modositotta az 1/2012. (1. 16.) énkorméanyzati rendelet 17. §-a. Hatalyos 2012, februér 16. napjét6l.
1! Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorm4nyzati rendelet 25. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjéatol.

192 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 25. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
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kijelslés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosultta vagy az
arra jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

20. Az onkormanyzat koltségvetése
43. §

18A  polgarmester az Mbtv. szabalyai szerint legalabb a képvisels-testiilet
megbizatisanak id6tartamara gazdasagi programot terjeszt a képviseld-testiilet elé. A
helyi dnkorményzat gazdalkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebbél finanszirozza
és latja el torvényben meghatarozott kételez6, valamint a kételezd feladatai ellatdsat
ﬁgm veszélyeztetd onként vallalt feladatait.

A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyzé késziti elé és a polgarmester
terjeszti a képviselo-testiilet elé.

A jegyzd féléves koltségvetési informacidt szolgaltat a képvisel-testiiletnek, melyrsl a
testiilet hatarozatot hoz.

A zéarszamadésrol szolé rendelet elOkészitése és elbterjesztése a (3) bekezdésben
foglaltak szerint t6rténik.

195 A koltségvetésrél sz616 elterjesztést és rendelettervezetet a Gazdasagi és Ugyrendi
bizottsag véleményezi.

%Eves koltségvetését, valamint a koltségvetés végrehajtisardl szolé beszamoldjat a
képviselo-testiilet kiilon rendeletben 4llapitja meg.

Az adéssagrendezés
43/A. §'7

A helyi 6nkorményzat fizetoképességének megsziinése esetén az Onkormdanyzat
pénziigyi helyzetének rendezése addssagrendezési eljaras keretében térténik.

A helyi 6nkorméanyzat az adossdgrendezési eljaras ideje alatt a képviseld-testiilet altal
elfogadott valsagkoltségvetés alapjan gazdalkodik.

Az adossagrendezésbe nem vonhatdé be a helyi onkorményzat hasznalataba,
vagyonkezelésébe adott, nem az 6nkorményzat tulajdonat képezé vagyon, tovabba hazai
vagy unios forrdsbol nyujtott fejlesztési timogatasbdl szdrmazé bevételek.

Az adossdgrendezés meginditdsdnak idOpontjatol kezdddGen az eljaras lezarasiig
terjedd iddtartamban, a miniszter egyedi dontése alapjan, egyedi beruhazasi kiadasok
teljesithetok, kiilonds tekintettel eurdpai unios tdmogatdssal megvalsulé beruhazasokra
és derogacios kotelezettség teljesitésére. A reorganiziciés tervben a miniszter egyedi
dontése alapjan engedélyezett beruhazasok szerepelhetnek.

Az dnkorményzati adésségrendezéssel kapcsolatos szabalyokat az addsségrendezésrol
sz616 torvény tartalmazza.

‘% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 26. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.

1% Hatalyon kiviil helyezte a 19/2015. (XI. 18.) dnkormanyzati rendelet 12.§-a. Hatlytalan 2015. november 19.
napjétol.

' Médositotta a 19/2015. (XI.18.) tnkorméanyzati rendelet 8. §-a. Hatélyos 2015. november 19. napjato!.

1% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 26. §-a. Hatalyos 2013. méajus 29. napjato.

17 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 27. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatél.
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21. Az 6nkorminyzati vagyon
44. §

A képviselo-testiilet az Onkormdanyzat vagyongazdalkoddsdval kapcsolatos részletes
szabalyokat kiilon rendeletben hatarozza meg.

A polgarmester az 6nkormanyzati vagyongazdalkod4ssal kapcsolatos kérdésekrél - erre
iranyuld igény esetén - koteles tdjékoztatni az allampolgérokat.

108 polgérmester évente tajékoztatja a képvisel6-testiiletet az Snkormanyzat vagyoni
helyzetérol.

22. Az nkormanyzat gazdilkodasanak ellendrzése
45. §

Az dnkorményzat gazdalkodasat az Allami Szamvevszék ellenérzi.

1A jegyzb koteles - a jogszabalyok alapjan meghatéarozott - belsé kontrollrendszert

miikodtetni, amely biztositia a helyi Onkormanyzat rendelkezésére 4ll6 forrasok

szabalyszerli, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat. A jegyzd koételes
gondoskodni - a bels6 kontrollrendszeren beliil - a belsé ellendrzés milkodtetésérol az

allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutaték és a

nemzetkozi belsé ellenérzési standardok figyelembevételével. A helyi dnkormanyzat

belsé ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek
ellen6rzésérol is. A helyi énkorményzatra vonatkozé éves ellen6rzési tervet a képviseld-
testiilet az el6z6 év december 31-éig hagyja jova.

A Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag az 6nkormanyzatnal és intézményeinél:

a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasardl szglo féléves, éves
beszamolo tervezeteit;

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvéaltozds (vagyonnovekedés, vagyoncsokkenés) alakulasat,
értékeli az azt el6idéz6 okokat;

¢) vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat;

d) ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati
fegyelem érvényesitését.

A Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag vizsgalati megallapitasait a képviselo-testiilettel
haladéktalanul kozli. Ha a képviseld-testiilet a vizsgalati megallapoddsokkal nem ért
egyet, a vizsgilati jegyzOkényvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi az Allami
Szamvevoszéknek.

"2A  helyi 6nkorményzatnak nyujtott eurdpai uniés és az ahhoz kapcsolédo
koltségvetési tAmogatasok felhaszndlasat az Eurépai SzadmvevOszék és az Eurépai
Bizottsag illetékes szervezetei, korményzati ellendrzési szerv, a fejezetek ellendrzési
szervezetei, a Magyar Allamkincstér, az ellenérzési hatosdg, az eurdpai unios
tdmogatdsok irdnyitd6 hatosdgai és a kozremiikodé szervezetek képviseldi is
ellenérizhetik.

1% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 28. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjétol.
"% Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 29. §-a. Hatdlyos 2013. méjus 29. napjatol.
"9 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. méajus 29. napjatol.
"' Médositotta az 1/2012. (IL. 16.) dnkorményzati rendelet 19. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16. napjatol.
' Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorm4nyzati rendelet 29. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.
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1BA kozponti koltségvetési, eurdpai uniés vagy egyéb nemzetkézi tamogatdsban
részesiilé Onkorményzat vagy tdrsulds kételes a tamogatast nyujtd, a tdmogatas
lebonyolitdsaban részt vevo és a timogatast ellendrzé szervezetekkel egyiittmiik6dni.

VI. Fejezet Az 6nkormanyzat kapcsolatai
23. Az 6nkormanyzat tirsuldsa
46. §

A testiilet az onkormdanyzati feladatok hatékonyabb és célszeriibb megoldasara - a
térvény szabélyai szerint - szabadon tarsulhat mas 6nkormanyzatokkal.

A testillet megallapodhat mas Onkormanyzat képviselo-testiiletével, hogy az
Onkorményzat szerve, intézménye, mas szervezete meghatarozott feladatot, hatiskort,
szolgaltatast ellat a megbiz6 6nkormanyzat szamara.

A testiilet megéllapodhat mas nkormanyzat képviselo-testiiletével intézmény vagy mds
szervezet kozos fenntartasaban.

A testilet més oOnkormanyzat képviseld-testiiletével - kozos dontéshozd szerv
létrehozéasaval - megéllapodhat intézmény vagy mas szervezet fenntartidsaban; feladat,
hataskor, szolgaltatds méas modon torténd kozos ellatasaban.

Az egyes tarsuldsok tagjai - a tarsulds valamennyi tagjanak dontését igényld, a tarsulas
miikddését, valamint az altala ellatott feladat- és hataskoréket érintd dontések
meghozatala céljabol - egyiittes képvisel6-testiileti tilést tarthatnak.

A7 6nkormanyzatok képvisel6-testitletei kozotti tarsulasrél az Métv. rendelkezései
alapjéan tarsuldsi megallapodasban kell rendelkezni.

24, A helyi népszavazas
47.§'5

A helyi népszavazasra vonatkozo szabalyokat kiilén rendelet allapitja meg.

25. A kizmeghallgatas
48. §

A testiilet az éves munkatervében megallapitott id6pontban, elére meghirdetett helyen
koézmeghallgatast tart, amelynek hatarozatképességére, levezetésére stb. a képviseld-
testiilet mikodésére vonatkozd szabalyok az irdnyadok.

6A  kézmeghallgatison az allampolgérok és a helyben érdekelt szervezetek képvisel6i
kozérdekl kérdéseket és javaslatokat tehetnek, amelyre vagy azonnal, vagy legkésobb
tizendt napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni.

'3 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 29. §-a. Hatilyos 2013. méjus 29. napjatol.
"4 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 30. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatél.
> Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) nkorméanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
118 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 32, §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
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26. Falugyiilés
49. §

A polgarmester vagy a képvisel6-testiilet elére meghatarozott kézérdeki kérdésben,

a jelent6sebb dontések el6készitésére, a valasztopolgarok és a tarsadalmi szervezetek
kozvetlen tdjékoztatasa, véleményének kikérése céljabol falugyiilést hivhat dssze.

A falugylilés meghirdetésére, lebonyolitisara, valamint a meghivottak korére a
koézmeghallgatas szabalyai alkalmazanddk.

H7A falugyilés allasfoglalasardl és a felmeriilt kisebbségi véleményekrél a képviseld-
testiiletet tajékoztatni kell.

VILI. Fejezet
Zaroé rendelkezések
50. §

Ez az 6nkormdanyzati rendelet 2011. méjus 01-én 1ép hatalyba.

Hatalyat veszti Csomad Kozség Onkorményzat 3/2003. (IV. 07.) szamu Onkormanyzati
rendelete Csomad Kozség Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol,
és a modositasardl sz616 6/2007.(VL. 05.) szamu 6nkormanyzati rendelete.

A rendelet kihirdetésérdl a kozséghaza hirdet6tablajan torténd kifiiggesztéssel, valamint
Csomad Kozség Onkorményzaténak honlapjan torténé kozzététellel a jegyzo
gondoskodik.

Csomad, 2011. 4prilis 20.

Klement Janos s. k. Dr. Kuji Eszter s. k.
polgdrmester jegyzo

Egvséges szerkezetbe foglalva:
2019. oktober 24,
A kiadmany hiteléiil:

Jegrzq (}v

17 Megallapitotta a 9/2013.(V.27.) 6nkorményzati rendelet 31. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.



1. sz. melléklet
A Képvisel6-testiilet altal atruhazott hatiskorok jegyzéke

1. Polgarmesterre Atruhazott hatiaskordk

1.)! a) Az éves koltségvetdsi rendelet alapjan:
az Onkorméanyzat bevételeinek és kiadasainak modositasarél és a kiadasi kiemelt
elbiranyzatok kozotti atcsoportositasrol dont 3.000.000 Ft dsszeghatérig - mely esetenként a
2.000.000 Ft 6sszeghatart nem haladhatja meg.

1.) b) Az Onkorményzat az atmenetileg szabad pénzeszkozeinek lekotésére a polgarmestert
hatalmazza fel. A polgirmester az o©nkormanyzatot megilletd, atmenetileg szabad
pénzeszkdzeit az dnkorményzattal szerz6dott pénzintézeteknél kotheti le. A polgarmester az
Onkorményzatot megilletd, a lektéssel osszefiiggésben jovairt bevételekrdl tajékoztatja a
Képviselo-testiiletet a targynegyedévi végi mérlegjelentés részeként.

2. A szocislis igazgatésrol és szocidlis ellatasokrdl sz616 1993. évi IIL. térvény, valamint
Csomad Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a helyi szocidlis ellatasokrol és
szocialis timogatasokrdl szol6 9/2011. (X1.4.) énkorményzati rendelet 4.§ (1)- (2) bekezdése
alapjan:

a) telepiilési apolasi tamogatas,

b) rendkiviili telepiilési timogatés,

c) telepiilési gyogyszertamogatas,

d) telepiilési lakhatasi tamogatds megallapitasa,

e) koztemetési ligyek elbiralasa,

f) szocialis étkeztetés,

g) bolcsddei tamogatas,

h) tovabbtanulasi timogatas,

i) temetési kdltségekhez val6 hozzajarulas

megallapitasa.

3. Hatiroz a személyes gondoskodast nyujto bolcsddei ellatas igénybevételérdl és téritési
dijarol:

a) ha a kérelmezd csomadi lakcimmel nem rendelkezik, de az dnkormanyzat fenntartisaban
lévo intézmény személyes gondoskodast nyijté ellatast kivanj igénybe venni,

b) a fenntarté nevében a Gyvt. 37/A.§ (4) bekezdésében foglaltak esetében,

c) a személyi téritési dij elengedése, csokkentése vagy tsszegének vitatasa,

d) a rendelet 2.§ (4) bekezdése esetén.

4)" Az allamhéztartison kiviili forrds atadasardl és atvételérdl szoéld 6/2014. (Iv. 16.)
6nkormanyzati rendelet 4.§ (5) bekezdése alapjan:

Dont az onkormanyzati tdmogatasrdl palyazati rendszeren kiviil, egyedi kérelmek esetében
kettdszazezer forint osszeghatarig.

TR N

Médositotta a 4/2019. (IV. 17.) onkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2019. éprilis 18. napjatol
Moédositotta a 19/2015. (XI. 18.) 6nkorményzati rendelet 9.§-a. Hatélyos 2015. november 19. napjatol.
Moédositotta a 14/2014. (XI. 19.) 6nkorméanyzati rendelet 9.§-a. Hatalyos 2015. januar 1. napjatél.
Moédositotta a 19/2015. (XI. 18.) 6nkorméanyzati rendelet 9.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.



5. Az allamhéztartason kiviili forras 4tadasarol és atvételérdl szolé 6/2014. (v. 16.)
onkormanyzati rendelet 9.§ (2) bekezdése alapjan:
Dént az 4llamhéztartason kiviili forras atvételérél az alapitvanyi forras kivételével.

6.)° Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Csomad Kozség teriiletén a helyi
kozutra torténd behajtas korlatozasarol szolé 12/2015. (V. 20.) énkormanyzati rendelet 4.§ (6)

bekezdése alapjan:
Amennyiben a behajtasi engedély kibocsatasanak feltételei maradéktalanul teljesiilnek, a
behajtasi engedélyt a kérelem benyujtasatol szamitott 2 munkanapon beliil adja meg.

7.) a) Csomad Kézség Onkormanyzata KépviselS-testiiletének az Onkormanyzat vagyonéval
kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasanak egyes szabalyairdl szold 12/2012.(X.18.)
dnkormanyzati rendelete (tovabbiakban: Vagyonrendelet) 14.§ (8) a) pontja alapjan:

Az intézmény hasznalatdban 1év6 ingatlan, ingatlanrész egy éven tili, vagy egy évet meg nem
haladé id6tartamti, de egyéb tulajdonosi részjogositvany gyakorlasit biztositd, és a
hatérozatlan id6re torténé bérbe-, hasznilatba adasdhoz 6t évet meg nem halad6 idétartam
esetén, ha az éves bérleti dij dsszege a tizmillié forintot nem haladja meg a polgarmester
el6zetes hozzajarulasa sziikséges.

b) A Vagyonrendelet 22.§ (1) a) pontja és (4) bekezdése alapjan:

Kozérdekbd] kiilon jogszabalyban feljogositott szervek, valamint az Onkormanyzat javara
kozigazgatasi hatosig vagy birésdg hatdrozatival alapitott hasznalati jog bejegyzéséhez
szilkséges megallapodds megk&tése el6tt — amennyiben ilyen megallapodds megkotését a
rendelkezd hatarozat el6irja — a hasznalati jog ellenértékérsl ha a 10. § (2) bekezdésben foglalt
mdédon meghatarozott ellenérték a kétmillié forintot nem haladja meg, a polgarmester dont.

¢) A Vagyonrendelet 22.§ (4) bekezdése alapjan:
A polgarmester dont:

- nkormanyzati tulajdonil ingatlanra vonatkozé és az Onkormanyzatot egyéb ingatlanok tekintetében
megillet6 fellebbezési jogrol valé lemondasrol,

- a kozteriileten és a HESZ szerint kozlekedési célra fenntartott teriileten torténd épités, tovabba,
ivoviz és szennyviz bekotd vezeték 1étesitése esetén a tulajdonosi hozzajarulas megadasahoz

- az Onkorményzat 4ltal elrendelt jelzalogjog és elidegenitési és terhelési tilalom feloldasardl, valamint
torlésérol a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag javaslata alapjan,

]

- elévasarlasi jogrol torténd lemondasrol

> Moédositotta a 19/2015. (XI. 18.) nkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatél.

¢ Megallapitotta a 19/2015. (XI. 18.) snkorményzati rendelet 9.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
" Beépilette a 4/2017. (11. 2..) bnkorményzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.



- kozds tulajdon esetében a tulajdonostérsat, tarsashéz és lakdsszovetkezet esetében a kiilon tulajdoni
illetdség tulajdonosat megilletd jogok gyakorlasardl és kotelezettségek teljesitésérdl koltségvetési
forrast érint6 kérdésekben, a kozos tulajdoni hanyaddal vald gazdalkodés kérdéseiben

- trsashaz alapitd okirat médositasardl,

- osztatlan k6zos tulajdonban all6 ingatlanok hasznélati megéllapodasanak megkdtésérdl,

- jogszabaly altal eloirt beépitési kitelezettség meghosszabbitdsardl és torlésérol,

- a Kkisajatitdsi eljards kezdeményezésérdl, és nyilatkozik a kartalanitisra vonatkozd pénziigyi
fedezetnek és lakasnak a rendelkezésre allasardl a Képvisel6-testiilet dontése alapjan,

- kbzcéla, villamos, gaz- és tavkozlési célu vezeték épitése esetén, kivéve ha ezen vezeték épitése
csatlakozé berendezés épitésével jar.

d) A Vagyonrendelet 24.§ (4) bekezdése alapjan:

A kovetelésrol vald lemondasrdl Stszazezer forintot meg nem halad6 értékli kovetelés esetében a
Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag javaslata alapjan a polgarmester dént.

e) A Vagyonrendelet 26.§ (1) bekezdése alapjan:

Az Onkorméanyzat vagyonat vagy kovetelését érinté perbeli vagy peren kiviili egyezség megkotésére
egymillié forintot meg nem haladé perértékig a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag elGzetes
egyetértését tartalmazo hatarozata alapjan a polgarmester jogosult.

f) A Vagyonrendelet 29.§ (4)~(5) bekezdése alapjan:

A forgalomképtelen torzsvagyonba tartozé vagyontargyak bérbeadasara, vagy egyéb médon torténd
hasznositisara irdnyuld szerzédések megkotésérdl 6t évet meg nem halad6 iddtartam esetén, ha az
éves bérleti dij Osszege az 6tmillié forintot nem haladja meg, a polgarmester dont.

ro

Az Onkorményzat tulajdonaban 1évd kozteriileteken, azok alatt vagy felett 1év8 kozmiivek és kozeéla
tavkozlési eszkozok, egyéb vezetékes létesitmények létesitésével, bdvitésével €s athelyezésével
kapcsolatos megéllapodds megkotése és az ellenérték megéllapitdsa egymillié forintot meg nem
haladé értékhatar esetén a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag alldsfoglaldsa alapjan a polgarmester
hataskorébe tartozik.

A Képvisel6-testiilet altal elfogadott feltételek szerinti, az egyes ingatlanokra vonatkozé vezeték,
szolgalmi és egyéb hasznélati jogokra vonatkozo keretszerzodés alapjan, az abban meghatarozott
feltételek szerint a szerzédéseket a polgarmester kéti meg.

g) A Vagyonrendelet 30.§ (4) bekezdése alapjan:

A korlatozottan forgalomképes vagyontargyak bérbeadasara, egyéb modon torténd hasznositasara
irdnyuld szerzédések megkotésekor 6t évet meg nem haladé idétartam esetén, ha az éves bérleti dij



Osszege a 6tmillié forintot nem haladja meg — a Vagyonrendelet 14. § (6) bekezdésében foglalt
kivétellel — a polgarmester dont.

h) A Vagyonrendelet 31.§ (4) bekezdése alapjan

Az Onkormanyzat tulajdondban 1évé forgalomképes ingatlan, ingé vagyon és vagyoni értékil jog
elidegenitésérdl, egyéb médon torténé hasznositasarsl, megterhelésérdl, Stmillié forint értékhatérig a
polgarmester dont.

1) A Vagyonrendelet 32.§ (6) (7) bekezdése alapjan

A tarsasagok legfobb szervének hataskorébe tartozd, a Vagyonrendelet 32.§ (3) bekezdésben fel nem
sorolt egyéb kérdésekben a polgarmester dont.

A polgarmester a jelen alpontban meghatirozott déntés elétt az alabbi iigyekben koteles kikérni a
Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag allasfoglalasat:

- a szamviteli térvény szerinti beszamolé elfogadasakor — ide értve az addzott eredmény
felhasznalasara vonatkozd dontést is -,

- az ligyvezetd igazgatd, az igazgatosag, a feliigyeld bizottsig és a kdnyvvizsgild dijazasanak
megallapitasakor,

- az ligyvezetOk prémiumfeladatainak és sikerdij feltételeinek jovahagyasakor, a prémiumfeladat és
sikerdij feltételei teljesitésének elfogadasakor, a prémium elbleg kifizetésének jévahagyasakor,

- a tarsasag stratégiai tervének elfogadasakor,
- a gazdaségi tarsasag éves iizleti (gazdaségi) tervének elfogadasakor,
- az |1 évet meghalado, vagy hatarozatlan id6tartamt hasznalatra iranyulé szerzédések megkotésekor,

- osztalékeloleg fizetésére vonatkozo dontéskor.

8.)® Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének az utépitési és kozmiifejlesztési
hozzajéarulasrol sz616 12/2016. (IX. 28.) szami rendeletének 6.§ (1) bekezdése alapjan:

a polgarmester az érintett ingatlanokra a Képvisel6-testiilet hatirozataban meghatarozott keretek
kozott és feltételek mellett — egyedi Onkormanyzati hatdsagi iigy keretében — az ut- és
kozmiifejlesztési hozzdjarulds fizetésére vonatkozd kotelezettséget és annak mértékét az
érintettekkel hatdrozatban kézli.

9.y Csoméad Kozség Onkorményzat Képviselé-testiiletének a gyermekvédelem helyi rendszerérdl
sz016 14/2016. (X. 19.) szamu rendeletének 4.§ (4) bekezdése alapjan:

Intézményi téritési dijtdmogatasi kérelemr6l a polgarmester dont.

10.)'"° Csomad Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének az allattartas helyi szabalyair6l szolé
18/2016. (XI. 23.) dnkorményzati rendeletének 1.§ (3) bekezdése alapjan:

® Beépitette a 4/2017. (I1. 22.) dnkorményzati rendelet 7.§-a. Hatdlyos 2017. februar 23. napjatol.
s Beépitette a 4/2017. (II. 22.) 6nkorméanyzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.



Allattartasi iigyben elsd fokon a polgarmester jar el.

11.)"" a) Csomad Kozség Onkorményzat Képviseld-testiiletének Csomad Kozség jelképeirdl, azok
hasznélatarol, €s az épiiletek fellobogozasarol szolé 20/2016. (XI. 23.) szamu rendeletének 6.§ (1)
bekezdése alapjan:A cimer hasznalatat a polgarmester engedélyezi.

b) Csomad Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Csomad Kozség jelképeirdl, azok
hasznalatarol, és az épiiletek fellobogézasardl szolé 20/2016. (XI. 23.) szdmu rendeletének 11.§
alapjan:A zaszl6 hasznalatat a polgarmester engedélyezi.

12.)"2

13.)" A polgarmester jogosult az dnkormdanyzat nevében a szomszédos telepiilések telepiilésrendezési
eszkozeinek véleményezésére.

14.)"" A polgarmester jogosult az O6nkorméanyzat nevében az altalanos iskolai felvételi korzethatar
véleményezésére.

15.)" a) Csomad Ko6zség Onkorményzat Képviseld-testiiletének a telepiiléskép védelmérdl sz6l6
2362017. (XII. 13.) 6nkorményzati rendelete 24.§-a alapjan:

aa) Csomad szempontjabdl jelentds eseményrdl valé tdjékoztatds érdekében a Polgarmester— évente
Osszesen tizenkét naptari hét idészakra — eltérést engedhet a magasabb szintli jogszabdlyokban
meghatarozott tilalmak al6l.

ab) A magasabb szintii jogszabalyokban meghatirozott tilalmak aldl eltérésre van méd épitési
tevékenység idejére épitési reklamhald kihelyezésére, az épitési tevékenység idtartaméra. Az épitési
reklamhalon a tervezett épitményt épitészeti kialakitasa jelenithetd meg, és az épitési tevékenységgel
kapcsolatos egyéb informaciok.

ac) A (2) bekezdés szerinti eltérés engedélyezése kérelemre a vonatkozo telepiilésképi bejelentési
eljarasban torténik. A Polgarmester a kérelemrdl a telepiilésképi bejelentési eljards soran dont. A
hatdrozat ellen jogorvoslatnak nincs helye. Az (1) bekezdés szerinti eltéréshez telepiilésképi
bejelentési eljarast nem kell lefolytatni.

b) Csomad Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének a telepiiléskép védelmérdl sz6lé 2362017,
(XII. 13.) 6nkormanyzati rendelete 25.§-a alapjan:

A Polgarmester a telepiiléskép védelme érdekében tajékoztatast ad és a szakmai konzultaciot biztosit a
telepiilésképi kovetelményekrol.

¢) Csoméad Kozség Onkormanyzat KépviselS-testiiletének a telepiiléskép védelmérdl szolé 2362017.
(XII. 13.) dnkorméanyzati rendelete 27.§-a alapjan:

A Polgarmester telepiilésképi bejelentési eljarast folytat le az Rr. altaldnos telepiilésképi
kdvetelmények €s jelen rendelet reklamok kozzétételével Gsszefiiggd telepiilésképi kovetelményeinek
tekintetében a reklamok és reklamhordozdk elhelyezésével dsszefiiggésben.

1 Beepitette a 4/2017. (I1. 22.) snkorményzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.
! Beepitette a 4/2017. (IL. 22.) Snkorményzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.
12 Hatalyon kivil helyezte a 8/2018. (V1. 20.) 6nkormanyzati rendelet 2.§-a. Hatalytalan 2018. junius 21. napjatél.

%3 Beépitette a 15/2017. (X. 18.) nkorményzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2017. oktéber 19, napjatol.
1 Beépitette a 15/2017. (X, 18.) dnkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2017. oktGber 19. napjatol.

'° Beépitette a 8/2018. (VI 20.) onkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2018. janius 21, napjatol.



d) Csoméad Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a telepiiléskép védelmérdl szolé 2362017.
(XII. 13.) 6nkormanyzati rendelete 29.§-a alapjan:

A reklam, reklamhordozé elhelyezése esetén a Polgirmester ellendrzi a bejelentési kotelezettség
teljesitését és a bejelentett tevékenység folytatdsat, és ha bejelentési eljaras lefolytatdsanak
elmulasztasat észleli, a tevékenység folytatasat a bejelentési eljaras soran megtiltotta vagy azt
tudomésul vette, de attdl eltérd végrehajtist tapasztal, 15 napon beliil értesiti a megyei
kormanyhivatalt.

16.)'° Csomad Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének a nyersanyagnormékrél és az étkezési
téritési dijakrol sz6l6 17/2017. (XI. 22.) énkormanyzati rendelet 9.§ (5) bekezdése alapjan:

Ovodai ellatasban részesiilok kivételével, ha a sziilének (torvényes képviseldnek) 45 napon tali
étkezési téritési dijfizetési tartozasa 4ll fenn, Csomad Koézség Onkorméanyzat Képvisels-testiiletének
Szocidlis Bizottsaga sajat tagjai koziil delegalt tagjai kdrnyezettanulmany elvégzése miatt felkeresik az
érintett csalddot, adatszolgéltatist kérnek a jévedelmi és vagyoni viszonyaikrél. Amennyiben a
Szocidlis Bizottsag javaslata alapjan a Polgdrmester megéllapitja, hogy a sziil (térvényes képviseld )a
vonatkozé jogszabalyok alapjan szocidlis ellatds igénybevételére jogosult lehet, errél tajékoztatja a
szilldt (tSrvényes képvisel6t). Ha a Polgarmester a vizsgdlat alapjan azt 4llapitja meg, hogy
indokolatlan az étkezési téritési dij meg nem fizetése, a vizsgélat lezarast kévetd 16. napon az étkezés
biztositisa megsziinik. Amennyiben sziilé (térvényes képviseld) nem biztositja a kdrnyezettanulmany
elvégzésének lehet6ségét neki felrohaté okbol az errdl vald értesitéstdl szamitott 30 napon beliil, tigy a
31. naptol szamitott 15. napon sziinik meg az étkezés.

17.) Csomad Kézség Onkormanyzat Képviselb-testiiletének rendelete a személyes gondoskodast
nyijto gyermekjoléti bolcsédei ellatasrol, igénybevételérdl, valamint a fizetendd téritési dijakrél sz616
14/2014. (IX. 19.) 6nkormanyzati rendelet 7.§ (7) és (9) bekezdése alapjan:

A gondozas utdn fizetendd személyi téritési dij csokkentése érdekében a sziild (tdrvényes képviseld)
kérelmet nyujthat be a polgarmesterhez.

A dijcsokkentés a hatdrozat kozlését kovetd hoénap els6 napjatdl szamitott 6 hénapra szol. Ezen
idétartam alatt bekovetkezett jovedelemvaltozast a sziild (térvényes képviseld) a valtozas
bekdvetkezésétdl szamitott 15 napon beliil kételes bejelenteni a polgarmesternek. Ha a bejelentés
alapjan megallapithaté, hogy a sziild (tdrvényes képviseld) a dijcsSkkentésre nem jogosult, a
polgarmester a dijcsokkentést a kovetkezd honap elsé napjatdl kezddddé hatallyal hatirozatban
megsziinteti.

18.)'® A polgarmester képviseli az Onkormanyzatot az Eszak-Kelet Pest és Nograd Megyei
Regiondlis Hulladékgazdalkodasi és Kémyezetvédelmi Onkorményzati Tarsulds Tanacsanak
Ko6zgylilésén.

2." Jegyzére atruhdzott hataskorok:

'° Beépitette a 8/2018. (VL. 20.) onkorményzati rendelet 1.§-a. Hatélyos 2018. janius 21. napj4t6l.
v Beépitette a 8/2018. (V1. 20.) snkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2018. jinius 21. napjatol.
'8 Becpitette a 4/2019. (IV. 17.) snkorményzati rendelet 1.§-a, Hatalyos 2019. dprilis 18. napjatol.



1.) Kozutkezel6i hozzajarulas megadasa.

2.)% a) Csomad Kozség KépviselS-testiiletének a helyi kornyezet védelmérdl, az ingatlanok és a
kozteriiletek tisztan tartasardl szol6 22/2016. (XII. 7.) 6nkormanyzati rendeletének 9.§ (5) bekezdése
alapjan: A jegyzb a fakivagasi kérelem megvizsgalasa utdn 30 napon beliil hatirozatban dont.

b) Csomad Kozség Képviselb-testiiletének a helyi kémyezet védelmérdl, az ingatlanok és a
kozteriiletek tisztan tartdsardl szolé 22/2016. (XII. 7.) onkormanyzati rendeletének 11.§ (1)
bekezdése alapjan: A kozteriileteken, tovabba az épitési és felvonulasi teriileteken - amennyiben azok a
kozdsség szamara megnyitottak - a helyi kornyezet védelmérdl, az ingatlanok és a kozteriiletek tisztan
tartasarol sz6l6 rendelet betartasanak ellendrzésérol a jegyz6 gondoskodik.

3.)"! Kéozteriilet-hasznalati engedély kiadasa.

1 Megallapitotta a 19/2015. (XL 18.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
» Beépitette a 4/2017. (II. 22.) dnkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.
2 Beépitette a 6/2017. (IV. 26.) onkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatlyos 2017. aprilis 27. napjatol.



%0 N

2. sz. melléklet
Az eloterjesztés, annak formai és tartalmi kovetelményei
L
Az eléterjesztés

. Eléterjesztés: a rendelet-tervezet, jelentés, beszamolo, tijékoztaté és a testiileti dontést

elokészitd irat.
Az elbterjesztések - kivéve a rendelet-tervezeteket -
a) tartalmi szempontbol:

- hatérozathozatalt igényl6k vagy

m tajékoztato jellegliek;
b) formai szempontboél:

- frasbeliek vagy

- szobeliek lehetnek.
A hatédrozathozatalt igénylo elbterjesztést - a 4. pontban irtak kivételével - frasban kell
benyujtani e melléklet szabalyai szerint. Indokolt esetben a polgarmester engedélyezheti
az irasos eldterjesztésnek a testiileti iilésen torténd kiosztasat.
Kivételesen szdban is el6 lehet eléterjeszteni a hatarozathozatalt igényld eléterjesztést, ha
annak - e melléklet szabélyai szerinti - irdsba foglalasira és elokészitésére nem volt méd,
€s az elbterjesztés elhalasztidsa érdeksérelemmel jarna. A szébeli elterjesztés
leghosszabb ideje 10 perc, ezt azonban a képviselo-testillet egyszerli sz6tSbbséggel
megvaltoztathatja.
Amennyiben a napirend elfogaddsa sordn - barmely képvisel6 vagy a jegyz6 inditvanyara
- a testillet a szobeli eldterjesztést,, egyszerti szotobbséggel nem engedélyezi, tgy azt
csak a kovetkez0 tilésre €s irasban lehet benyajtani.
Testiileti {ilésre elSterjesztést a polgarmester, a témakor szerint illetékes bizottsag
nevében annak elndke, a jegyz0, tovabba testiileti munkatervben meghatarozott személy
nyujthat be.
A polgarmester indokolt esetben engedélyezheti mas személy el6terjesztését is.
Az elbterjesztés formai és tartalmi szinvonaladért, annak dontésre alkalmassigaért az
eldterjeszto felel.

n.

A testiileti eldterjesztések formai ¢s tartalmi kdvetelményei, valamint benyijtasuk eljarasi szabalyai

A) Az eldterjesztések formai kovetelményei:

9.

Az elbterjesztés A/4-es nagysagban késziilhet. Az eléterjesztés els6 oldalanak tetején az
azt targyalo testiileti iilés id6pontja, a napirend szama, az el6terjesztés cime, valamint az
eldaddja keriil feltiintetésre.

10.Az elbterjesztés terjedelme - a mellékletek nélkiil - négy oldalnal t6bb nem lehet. A

terjedelmi korlatot - indokolt esetben - a polgarmester elbzetes egyetértésével lehet
tullépni.

11. A 10. pont szerinti terjedelmi korlat nem vonatkozik a

a) rendelet-tervezetekre,
b) koncepcidkra, programokra és
¢) a vizsgéalati anyagokra.

12. Az eléterjesztést és mellékleteit tomoren, lényegre tomoren kell megfogalmazni.
13. Az eléterjesztést sokszorositas el6tt az eldadonak (,,sk" jelzés esetén a hitelesitonek)

ala kell irnia, majd sokszorositas utan lebélyegezni.



B) Az eléterjesztések tartalmi kovetelményei:

14. Az el6terjesztés cimét, el6addjat, az anyagot elézetesen véleményezd bizottsago(ka)t a
testiileti munkaterv hatdrozza meg.

15. Az el6terjesztés altalaban két részb6l all:

a) az el6zmények ismertetésébdl, helyzetelemzésb6l és a javasolt dontés
indokolasabol;

b) hatarozati javaslatbdl.

16. Tajékoztato6 tartalmu eléterjesztés altalaban nem tartalmaz hatarozati javaslatot.
17. Az elbterjesztés 15. a) pontjaban irt részének tartalma:

a) utalds arra, hogy kordbban foglalkozott-e a testiillet a témaval, hozott-e
hatérozatot és hogyan tortént meg annak a végrehajtasa;

b) tjékoztatist kell adni a targyban fontos jogszabalyok eléirasairél;

c) elemezni és értékelni kell a targyban fontos és a dontés szempontjabol
jelentOs tényeket, dsszefliggéseket; felsorakoztatni a dontéshez fontos érveket;
ki kell térni a lehetséges kovetkezményekre, varhato tarsadalmi, politikai és
gazdasagi hatasokra;

d) utilni kell az elokészités sordn végzett Osszehangolé munkéra, a
kozremiik6dokre és azok véleményére, allaspontjara;

¢) indokolni kell a hatdrozati javaslatot, figyelemmel a mar elfogadott
koncepcidkkal, tervekkel, programokkal valé 6sszhangra.

18. Az elbterjesztés 15. b) pontjaban irt részének tartalma:

a) a hatérozati javaslat elején keriiljon megjelslésre a dontéshozd, az esetleges
javaslattevo, véleményez6, egyetértd, valamint az esetleges jogszabalyhelyek,
amelyeken a dontés alapul;

b) szabatosan, pontosan ¢s témdren, de konkrétan keriiljon megfogalmazasra az
elérendd cél;

c) eltérd tartalom esetén kiilon-kiilon pontokban kell meghatdrozni a
feladatokat;

d) indokoltsdg esetén wutalni kéli a kordbbi hatirozatok mébdositasara,
kiegészitésére vagy. hatalyon kiviil helyezésére;

€) amennyiben tobb dontési alternativa is felmeriil, ugy ezeknek megfeleléen
kell kidolgozni a hatarozati javaslatot;

f) a hatarozat tartalmazza a végrehajtisi hataridét, tobb feladat esetén
feladatonként (pontonként), valamint a végrehajtasért, esetleg a testiiletnek
val6 beszamolasért, tajékoztatasért felelds(6k) megjelslését;

g) adontéshozatal helyét, idejét és az elbterjesztd aldirasat.

19. A hatarozat végrehajtasanak felel6seként a polgarmestert, a bizottsagi elnskét, a
jegyz6t, Onkormanyzati intézmény vezet6jét lehet megjelslni.

20. Szbbeli eldterjesztés esetén a hatarozati javaslatot elére, vagy az iilésrol készitett
jegyzokonyvbe irasba kell foglalni, a fenti szabalyokra figyelemmel.

IIL.
Az eléterjesztés benyujtasénak szabalyai

21.A testiileti eldterjesztést a munkatervben meghatérozott el6ad6, amennyiben a
targyalandé téma nem szerepel a munkatervben, Ggy oOnkormanyzati iigyben a
polgérmester, egyéb tigyben a jegyz6 altal meghatarozott személy késziti el.

22. Az eléterjesztést ugy kell elkésziteni, hogy annak bizottsagi, majd testiileti iilésre vald
kikiildése (sokszorositdsa stb.) az SZMSZ szabalyai szerint biztosithato legyen, ezért a
bizottsagi {ilés el6tt legaldbb nyolc, a testiileti iilés el6tt legalabb tiz nappal azt irdsban a
jegyzbnek le kell adni.

23. A jegyzd az elbterjesztéseket torvényességi szempontbol véleményezi, vizsgalja azoknak
e rendelet szerinti megfelel6ségét.



24.Kiilsé (nem dnkormanyzati) szerv eléterjesztése esetén a jelen szabalyozasban foglaltakat
értelemszertien kell alkalmazni azzal, hogy a jegyz6 a kiils6 szerv vezet6jét (képviselsjét)
tajékoztatja a tartalmi, formai kévetelményekrél.

Iv.
A hatarozatok végrehajtasanak rendje

25.A testiileti hatdrozatokat az azokban feleldsként megjelolt személy, a meghatdrozott
hataridére kételes végrehajtani vagy végrehajtatni.

26. A végrehajtas érdekében a jegyz6 a hatarozatot 15 napon beliil megkiildi a felelosének, és
- tajékoztatasképpen - az abban megjelslteknek.

27. A folyamatos hataridével elfogadott hatarozatok végrehajtdséval kapcsolatban az azért
felelds teszi meg a szilkséges intézkedéseket.

28.A hatdrozatok végrehajtasarol a meghatarozott hataridében, ennek hidnyaban a
végrehajtasi hatarid6t kovetd munkaterv szerinti testiileti iilésen be kell szdmolni a
képviseld-testiiletnek:

29. A beszamold minden munkaterv szerinti testiileti iilés napirend el6tti pontjaként szerepel.

30.A beszémoldban a hatdrozat szaménak megjelolése mellett utalni kell a .hatirozat
rendelkezéseire, a tett intézkedésekre, azok eredményeire.

31. Amennyiben a végrehajtasnak akadélya volt, az errdl valé beszamoldssal egyidejiileg a
testiiletnél kezdeményezni kell a hatdrozat (vagy a végrehajtasi hataridé) modositasat,
kiegészitését stb.

32. A beszamoloénak alkalmasnak kell lennie arra, hogy a testiilet a végrehajtast érdemben
értékelhesse.

A testiileti hatarozatok és ezek végrehajtasanak nyilvantartasaért a jegyzo a felelos.
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3. sz. melléklet'
A bizottsagok feladat- és hataskorei

Altalénos feladatok:

- ellatja a képviseld-testiilet altal dtruhazott egyes hataskoroket;
- évente egyszer beszamol a képviselG-testiiletnek az atruhdzott feladat- és hataskorének
ellatasarol,;
- ellatja mindazon feladatkordket, amelyeket a képviseld-testiilet szamara meghataroz;
- elokésziti a képviseld-testiilet dontéseit, szervezi és ellendrzi a dontések végrehajtisat;
- el6késziti a feladatkdrében a képvisel§-testiilet rendelet- és eléterjesztés-tervezeteit;
- véleményezi a masok altal elkészitett ilyen jellegii tervezeteket;
- dont a bizottsagi tag bizottsigi dontéshozatalbol valo kizarasarol;
- feladatkorében ellendrzi a kozds oOnkorményzati hivatalnak a képviseld-testiilet
dontéseinek eldkészitésére, végrehajtasara iranyuld munkajat;
- kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, ha a hivatal tevékenységében a képvisels-
testiilet allaspontjatol, céljaitdl valé eltérést, az 6nkormanyzati érdek sérelmét vagy a
szilkséges intézkedés elmulasztasat észleli.

I

A Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag £6 feladatai, hataskorei:

1. véleményezi a gazdasdgi program, a koéltségvetés é€s a zarszamadas tervezetét;
véleményezi az Onkorményzat koltségvetését, vagyonat és gazdalkodasat érintd
eléterjesztéseket;

2. ellendrzi a koltségvetés végrehajtisat, szikség esetén intézkedést kezdeményez a
polgarmesternél vagy a képvisel6-testiiletnél;

3. véleményezi a helyi addszabalyok tervezetét;

4. kozremiikddik a pénziigyi ellenbérzésekben;

5. eldkésziti, véleményezi a gazdasagpolitikai, telepiilésfejlesztési dontéseket;

6. elokésziti, véleményezi az altalanos rendezési terv tervezetét;
7. véleményezi az 6nkorményzati vagyonnal kapcsolatos el6terjesztéseket;
8. a sziikségletek és lehetdségek felmérése alapjan javaslatot dolgoz ki kdznevelési

intézmények alapitdséra, fejlesztésére, korszeriisitésére, megsziintetésére, strukturalis
atalakitasara;

9. a sziikségletek és a lehetoségek felmérése alapjan javaslatot dolgoz ki a
kézmuvel6dési, kozgylijteményi és miivészeti feladatok fejlesztésére, korszertisitésére,
megsziintetésére, strukturalis atalakitasara;

- javaslatot tesz kézmiivel6dési megallapodas megkotésére, kézmiivel6dési feladatok
ellataséra a torvény kovetelményeinek megfelel6en;

10. tdmogatja az Onkormdanyzat teriiletén a muzealis emlékek gylijtését, Orzését,
tudomanyos feldolgozasat és bemutatasat, hagyomanyainak apolasat;

11.  kozremiikodik a kozség kommunikécios stratégidjanak kialakitasaban;

12.  figyelemmel kiséri és Gsszegzi a helyi média tevékenységét;

13.  ellatja a kozség természeti értékeinek fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

14.  szervezi a telepiilés turisztikai infrastrukturdjanak fejlesztését;

15.  védi az 6nkormanyzati €s nem dnkormanyzati ingatlanon a miivészeti alkot4sokat,

16.  gondoskodik a helyi jelent6ségii természeti, miiemléki érték megdvasarol, 6rzésérél,
fenntartasardl, bemutatasarol;

' Médositotta a 4/2017. (IL. 22.) Snkorméanyzati rendelet 8.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.
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17.  javaslatot tesz kozteriiletek, kulturdlis és oktatdsi intézmények elnevezésére, a kdztéri
miialkotasok létrehozésara, elhelyezésére, athelyezésére, restauralaséra, megsziintetésére;

18.  részt vesz a kulturalis 4gazatot érintd éves és hosszabb tavu fejlesztési, felGjitasi,
pénziigyi, koltségvetési javaslatok, koncepciok kidolgozasaban;

19.  kozremiikodik a telepiilésesztétikai targyu eloterjesztések véleményezésében;

20.  kozremikodik a telepiilés épitett kornyezetének emberhez mélté és esztétikus
kialakitasaban;

21.  kézremikodik a zoldteriletek védelmében és a kémyezetvédelmi beruhazasok
el6készitésében;

22, javaslatokat dolgoz ki a telepiilésiizemeltetési feladatok gazdasigosabb ellatasara, a
légszennyezettség és a zajterhelés csokkentését szolgals intézkedésekre;

23.  részt vesz a telepiilésiizemeltetést, a kdrnyezetvédelmet érintd éves és hosszabb tavh
fejlesztési, pénziigyi, koltségvetési javaslatok kidolgozasaban;

24.  véleményt nyilvéanit a telepiilésiizemeltetéssel kapcsolatos - nem hatésagi jellegii
feladatokrol;

25.  véleményezi a kozteriiletek és az 6nkorményzati tulajdonti mezégazdaségi ingatlanok
hasznositasira vonatkozo javaslatokat, kérelmeket;

26.  ellatja a képviseld-testiileti dontésekbdl ad6dé egyéb feladatokat, ,

27.  el6késziti, véleményezi, feliilvizsgalja az SZMSZ tervezetét, a biinmegel6zési
koncepcidt, ellendrzi annak hatélyosulasat, sziikség esetén intézkedést kezdeményez;

28.  szervezeti kérdésekben véleményez, javaslatot tesz;

29.  kezdeményezi, véleményezi az Snkormanyzati rendelet-tervezeteket;

30.  véleményezi a testiilet hataskorébe tartozé megallapodésok, szerzodések tervezetét;
31. titkos szavazds esetén képviseld tagjai ellatjdk a szavazatszamlaldé bizottsagi
teendobket;

32.  feladatkorébe tartozik a képvisel6i és polgarmesteri vagyonnyilatkozatokkal, valamint
az Osszeférhetetlenséggel és a méltatlansiggal kapcsolatos - kiilon jogszabalyban
meghatarozott - eljaras;

33.  véleményezi a kdzos 6nkorményzati hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat;

34.  ellatja a telepiilésfejlesztéssel és telepiilésrendezéssel kapcsolatos feladatokat;

35. gondoskodik a telepiilésfejlesztési koncepcié és a telepiilés szerkezeti terv
elkészitésérdl, tovabba a meglévs rendezési tervek tovabbfejlesztéséiil,

36. gondoskodik a helyi épitési szabélyzat és a szabalyozasi terv elkészitésér6l;

37.  véleményezi a helyi épitési szabélyzatot és a szabalyozasi tervet;

38.  véleményt nyilvanit a telepiilésfejlesztési koncepcid €s teriiletfejlesztési terv alapjan
az ingatlan elidegenitésekrol.

39. Csomad Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének az Onkormanyzat
vagyonaval kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsanak egyes szabalyairél sz6lé
12/2012.(X.18.) dnkorméanyzati rendelete (tovabbiakban: Vagyonrendelet) 14.§ (8) a) pontja
alapjan Az intézmény hasznalatiban 1évé ingatlan, ingatlanrész egy éven tilli, vagy egy évet
meg nem halad6 id6tartami, de egyéb tulajdonosi részjogositvany gyakorlasat biztositd, és a
hatérozatlan id6re torténé bérbe-, hasznalatba addséhoz 6t évet meg nem haladé id6tartam
esetén, ha az éves bérleti dij 6sszege az 6tvenmillié forintot nem haladja meg, a Gazdasagi-
és Ugyrendi Bizottsag eldzetes hozzajérulasa sziikséges.

40. A Vagyonrendelet 22.§ (3) bekezdése alapjan Az Onkorményzat tulajdondban 1év6
ingatlan esetén a Ptk. 5:145.§-dban meghatarozott fsldhasznalati jog alapitdsarol, valamint az
dnkormanyzati ingatlanra — kivéve a kozteriiletet és a csomadi Epitési Szabalyzat szerint
kozlekedési célra fenntartott teriiletet — épités esetén a tulajdonosi hozzajarulds megadasardl
a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag dont.

41. A Vagyonrendelet 29.§ (4) bekezdése alapjan (4) A korlatozottan forgalomképes
vagyontargyak bérbeaddsira, egyéb modon torténd hasznositaséra irdnyuld szerz6dések
megk6tésekor &t évet meg nem haladé idGtartam esetén, ha az éves bérleti dij sszege az
6tmilli6- 6tvenmillié forintot nem haladja meg a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsig dont.
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42. A Vagyonrendelet 30.§ (4) bekezdése alapjan (4) A korlatozottan forgalomképes
vagyontargyak bérbeadasira, egyéb moédon torténé hasznositisdra irdnyuld szerzédések
megkdtésekor 6t évet meg nem haladé id6tartam esetén, ha az éves bérleti dij Gsszege az
6tmillio-6tvenmilli6 forintot nem haladja meg a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag dont.

43. A Vagyonrendelet 31.§ (4) bekezdése alapjan az Onkorményzat tulajdondban 1évé
forgalomképes ingatlan, ingévagyon és vagyoni értékii jog elidegenitésérsl, egyéb modon
torténd hasznositdsarol, megterhelésér6l, 6tmillid-tizmillié forint értékhatérig a Gazdasagi-
és Ugyrendi Bizottsag dont.

44.  Gyakorolja Csomad Kozség Kozbeszerzési Szabalyzatban ra ruhazott feladatokat,

IL.

A Szocidlis Bizottsag f6 feladatai. hataskorei:

1. a sziikségleteket és a lehetdségeket felmérve, javaslatot dolgoz ki az Onkorményzat

altal fenntartott egészségiigyi, szocialis és gyermekjoléti intézmények fejlesztésére,

korszerisitésére, atszervezésére, megsziintetésére;

2. elbkésziti a szocidlis torvényben, a gyermekvédelmi térvényben és egyéb

Jogszabalyokban meghatérozott pénzbeli, természetbeni ellatasok és személyes gondoskodast

nyujté szolgaltatasok igénybevételére és azok téritési dijaira vonatkoz6 helyi szabalyozast;

3. véleményezi a polgdrmester éltal els6 fokon hozott hatdrozatok ellen benyujtott

fellebbezéseket;

4. egyiittmiikddik a szocidlis gondoskodas és a gyermekvédelem teriiletén mikodd civil
szervezetekkel, javaslatot tesz a tamogatdsukra;

5. egylittmikddik a lakossigot érint6 szocialis és gyermekjoléti kérdésekben mads

szolgaltatokkal, az egyhdzakkal és a karitativ szervezetekkel a szocidlis gondoskodas

Osszehangoldsa érdekében;

6. ellatja a képviselo-testiilet altal atruhazott feladatokat;

7. ellatja a testiileti dontésbdl adodo egyéb feladatokat.

8. Csomid Kizség Onkorminyzat Képviselé-testiiletének a természetben nyiijtott
szocidlis célu tiizeldanyag timogatis jogosultsigi feltételeir6l sz6l6 15/2015. (IX. 23.)
onkorminyzati rendelete rendeletének 4. § (2) alapjan a tiizeléanyag tamogatas



1. fiiggelék

A Képvisel6-testiilet dltal 6nként vallalt feladatok
Bolcsddei ellatds
Egyes szocialis ellatasok, idések nappali ellatasa
Gyermekvédelmi ellatas keretében az intézményi téritési dijtamogatas

Sport teriiletén szabadidésport tdmogatasa

Helyi kozbiztonsag teriiletén a helyi kozbiztonsdg védelme érdekében 1étrejott civil
szervezetek tamogatasa



2. sz. fiuggelék

A képvisel6-testiilet tagjainak névsora'

Klement Janos polgérmester
*Matejka Marton alpolgarmester
Boros Gydrgyné  képviseld
Miklecz Mihaly  képviseld
Stipka Istvan képviseld

. Mészéros Istvan ~ képviseld

S

Toéth Laszlé képviseld

' Médositotta a 2019. 10. 13-i Altalanos Onkorményzati Valasztas

2 Médositotta a 70/2019.(X.22.) képviselo-testiileti hatirozat



A Képviseld-testiilet allandé bizottsdgainak névsora

1./ 'Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag
Elndk: Stipka Istvan képviselo
Tagok: Toth Laszlo képviseld
Miklecz Mihaly képviseld
Hrubos Csaba kiils6 bizottsagi tag

Bobjék Zoltdn kiilsé bizottsagi tag

2./ *Szocilis Bizottsig
Elnok: Miklecz Mihaly képviseld
Tagok: Boros Gydrgyné képviseld
Téth Lasz1 képvisel6
Bucséanyi Ferencné  kiilsé bizottsagi tag

Szlavicsek Gabriella kiilsé bizottsagi tag

! Médositotta a 73/2019.(X.22.) képviselb-testiileti hatarozat
2 Médositotta a 74/2019.(X.22.) képvisel6-testiileti hatdrozat

3. sz. fliggelék



4.sz.fiiggelék
A vagyonnyilatkozat benyijtasanak szabalyai

. A vagyonnyilatkozatot a térvényben meghatarozott formédban, két egyezd példanyban,

tollal kell kit6lteni.

2. A vagyonnyilatkozat minden lapjat a nyilatkozattev6 alairasaval és a kit6lt€s helyének,
idejének megjeldlésével latja el. A korlatozottan cselekvoképes és a cselekvéképtelen
személy nevében a torvényes képviseld ir al4, e mindségének feltiintetésével.

3. A vagyonnyilatkozat egyik példanyat a torvényben jelolt hatiridén beliil a bizottsag
elndkének cimezve, a jegyzohoz kell benydjtani.

4. A vagyonnyilatkozat benyujtasra keriild példanyat boritékba kell helyezni, arra ra kell

vezetni a nyilatkozatot tevo képvisel6 nevét.

—

A vagyonnyilatkozatok nyilvantartisa

1. A beérkezett vagyonnyilatkozatokat a jegyz6 a bizottsag soron kivetkez6 tilésére
nyilvantartasba vétel céljabol beterjeszti.

2. A bizottsdg megvizsgilja a benyujtott vagyonnyilatkozatot, hogy megfelel-e a
jogszabalyi feltételeknek.

3. A bizottsdig a benyujtisban mulaszté képvisel6t hataridé kitlizésével és a
jogkovetkezmények ismertetésével felhivja nyilatkozatanak benytjtasira, Vagy az abban
talalhato hianyok pétlasara.

4. A jogszabdlyi feltételeknek mindenben megfelelé vagyonnyilatkozatokat a bizottsag
hatérozatéval nyilvantartasba veszi.

5. A képviseldk vagyonnyilatkozata nyilvanos. A képvisel hozzatartoz6janak nyilatkozata
nem nyilvanos.

6. A bizottsag - a jegyz6 utjan - gondoskodik a Vagyonnyilatkozatok tarolasarél, és biztositja
a képviseldi vagyonnyilatkozatok nyilvanossagat. A képvisel6k

vagyonnyilatkozataiban t6rténdé betekintés elézetes bejelentkezés
alapjan, egy koztisztvisel6 és a Gazdasigi és Ugyrendi Bizottsig egy tagjanak jelenlétében
torténik. A vagyonnyilatkozatok megtekintésér6l nyilvantartast kell vezetni, a
nyilvéantartas vezetésérdl a jegyz6 gondoskodik.

7. Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség akar a képviseld, akdr a hozzatartozod
vonatkozasaban barmely okbdl megsziinik, akkor a képviseld vagy a hozzatartoz6 irasbeli
kérelmére a bizottsdg hatarozattal torli a vagyonnyilatkozatot a nyilvantartasbol, és azt
atadja a kérelmezonek.

A vagyonnyilatkozatok ellenérzése

1. A vagyonnyilatkozat ellen6rzési eljaras célja a vagyonnyilatkozatban

foglaltak
. valosagtartalmanak vizsgalata.

2. A vagyonnyilatkozat valésagtartalménak ellendérzését barki kezdeményezheti a
bizottsagnal.

3. Az ellendrzési eljaras lefolytatasdnak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozé
tényallitas esetén van helye. Ennek hidanyaban a bizottsig elndke a kezdeményezot -
megfeleld hataridé kitiizésével - hidnypétlisra hivja fel. Ha a kezdeményezd a
felhivasnak hatariddben nem tesz eleget, akkor a bizottsag - érdemi vizsgalat nélkiil -
elutasitja a kezdeményezést.

4. A bizottsdg felhivja az eljardssal érintett képviselét, hogy nyilatkozzon a
kezdeményezéssel kapcsolatban.



. Ha a képviseld gy nyilatkozik, hogy a vagyonnyilatkozatat kijavitja, akkor a bizottsag
donthet ugy, hogy nem rendeli el a vagyonnyilatkozat ellenérzését.

. Ha a képvisel a felhivasnak nem tesz eleget, vagy a kezdeményezésben foglaltakat
vitatja* akkor a bizottsag lefolytatja az ellenérzést, melynek soran a vizsgalat céljabél és
idétartamdra, betekinthet a képvisel hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozataba.

. Az ellen6rzés eredményérol a bizottsag a képviseld-testiiletet a soron kovetkez6 iilésen
tdjékoztatja. A bizottsdg a képviselo-testiiletnek a tovabbi intézkedések megtételére
javaslatot tehet.

. A vizsgélat befejezésekor az érintett hozzatartozoi nyilatkozatot ismét zart boritékba kell
helyezni.

. Az ellendrzés megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van
helye, ha az erre iranyuld kezdeményezés 1j tényallitdst tartalmaz. Az ellenérzésre
iranyulo, de 0j tényallitds nélkiili ismételt kezdeményezést 4 bizottsag érdemi vizsglat
nélkil elutasitja.



Féti Kozos Onkorméanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikiidési Szabdlyzata
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2018 jiiutius 232167 kezidbdo Tatallyal = ambdositassligl so oo Corkisalon

A Magyarorszig helyi 6nkorményzatairé! sz616 2011.CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 84-
86. § alapjon F6t Viros és Csomad Kozség Onkorményzat Keépviselé-testiiletei . az
onkorményzat miik&idésére, a polgdrmester, a jegyz6 feladat- és hatiskérébe tartozod figyek
dontésre vald elbkészitésével és végrehajtasdval kapcsolatos feladatok elldtisara kozos
onkorményzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn.

A Métv. 41. § (2) bekezdésében, 67. § b), d) pontjaiban foglalt felhatalmazis, tovibba az
dllamhaztartisrél 52616 2011. évi CXCV. tv. 10.§ (5) bekezdésben és az allamhaztartisré}
52016 tbrvény végrehajtisdrl szolé 368/2011.(XI1.31.) Korményrendelet 13.§-aban
foglaltakra tekintettel a Féti Kézos Onkorményzati Hivatal (a tovibbiakban: Hivatal)
Szervezeti és MiikGdési Szabalyzatat (a tovabbiakban: szabélyzat) az alabbiak szerint adjak ki:

) I. FEJEZET
A Foti Kozbs Onkormédnyzati Hivatal azonosité adatai, jogallisa,
feliigyelete és képviselete

1. A Féti Kizos 6nkorményznﬁ Hivatal azonosité adatai

1.1 A Hivatal elnevezése: Féti K6z5s Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban; hivatal)
Réviditett megnevezése; Foti KOH

1.2 A Hivatal székhelye: 2151 F6t, Vorosmarty tér 1.

1.3 Az alapitéi és fenntartéi jogokkal felruhdzott szervek megnevezése:
- F6t Véros Onkormanyzat Képviseld-testiilete (2151 Fét, Vorésmarty tér 1.)
- Csomad Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete (2161 Csomad, Kossuth Lajos 1it 69.)

1.4 Alapité okirat kelte: 2013. marcius 1.
Alapito okirat szdma: 813091
Fét Véros Onkorményzat Képviseld-testiiletének 115/2013 (IL 27.) hatérozata
Csomad Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 12/2013.(11. 28.) hatirozata
A hivatal alapitésénak idépontja: 2013. mércius 1.
Az Alapité Okiratot az 1. szdmui filggelék tartalmazza.

1.5 A Hivatal telephelyei:
- Féti Kozds Onkorményzati Hivatal
2151 Fet, Kossuth Lajos u.1.
- Foti Koz6s Onkorméanyzati Hivatal Csomédi Kirendeltsége
2161Csoméad, Kossuth Lajos tt 69.

1.6 A Hivatal jelzbszdmai:
Addszdma: 15813097-2-13
TB térzsszama: 813091
KSH statisztikai szimjel: 15813097-8411-325-13
Kaltségvetés végrehajtisara szolgld szimlaszam: 11784009-15813097

Allamhéztartési szakdgazati besoroldsa: 841105 Helyi 6nkorményzatok, valamint t6bbeéli
kistérségi tarsuldsok igazgatési tevékenysége



1.7 A Hivatal illetékességi teriilete megegyezik Fét viros és Csomédd kozség kbzigazgatdsi
teriiletével.

1.8 A Kozos Onkorményzati Hivatal bélyegzéi:
a) kor alaki bélyegzt, kzepén Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kériven a kévetkezé

felirat olvashatd:
aa) Foti Koz6s Onkormanyzati Hivatal
ab) Féti Kézos Onkorményzati Hivatal Csomadi Kirendeltsége
ac) Féti K6z6s Onkorményzati Hivatal Jegyzdje
ad) Anyakdnyvvezetd Fét
ae) Anyaktnyvvezetd Csoméd

b) téglalap alaki bélyegzd (fejbélyegzd) kovetkezd felirattal:
ba) Féti Kozis Onkorményzati Hivatal, 2151 Fét, Vérosmarty tér 1.
bb) Féti Kéz6s Onkorményzati Hivatal Csomadi Kirendeltsége, 2161 Csomad, Kossuth Lajos
it 69.
be) Féti Kozos Onkorményzati Hivatal, 2151 Fét, Vérosmarty tér 1., Adészdm:15813097-2-13
bd) Féti Kozos Onkorményzati Hivatal, 2151 F ot, Vorbsmarty tér 1., Addszam:15813097-2-13
Bankszamlaszam: 11784009-15813097

2. A Hivatal jogélldsa

2.1 A Hivatal jogi személy, Fot Véros Onkorményzat Képviselo-testiiletének és Csomad Kozség
Onkormanyzat Képvisel8-testiiletének szerve (egységes hivatala), melyet a Képviseld-testiletek
a Magyarorszégi helyi nkorményzatokrol sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény (tovébbiakban:
Métv.) 84.§ (1) bekezdése alapjén az Snkormdnyzatok miikédésével, valamint a polgérmester
vagy a jegyzd feladai- és hatdskérébe tartozd tigyek dontésre valé elékészitésével és
végrehajtasival kapcsolatos feladatok ellitisira hoztak Iétre.! A hivatal kézremiiksdik az
tnkormanyzatok egymas kozétti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmi{ikédésének
bsszehangolasaban.

2.2 A hivatal alaptevékenysége
A kdzbs hivatal ellitia a Motv.-ben és a vonatkozd egyéb jogszabélyokban a szimdra
meghatdrozott feladatokat Fét varos és Csomad kozség telepiilések vonatkozisaban. A kozos
hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések Snkormanyzatai dltal jévahagyott, a kézs
hivatal miikdtetésére és fennéllasara létrejott megallapods (2. szdnmi fliggelék) tartalmazza.

2.3. Azalaptevékenységet megjelSld jogszabalyok jegyzékét a 3. szdmai fiiggelék tartalmazza.
Az alaptevékenységek kormanyzati funkciok szerinti besoroldsét a 4. sz, fiiggelék tartalmazza.

2.4 A Kkoliségvetdsi szerv alapfeladatain til a tulajdondban lévd eszkdzsk felhasznélasival kiegészitd
tevékenységkeént, vallalkozési tevékenységet is folytathat. E tevékenységb8l szérmazé bevétel a
koltségvetds tervezett 8sszkiadésdhoz viszonyitott 0,5 % mértéket érhet el.

2.5 A Hivatal gazdélkodo szervezetek tekintetében alapitdi, tulajdonosi jogokat nem gyakorol.

3. A hivatal feliigyeleti szervei

3.1 A Hivatal dltaldnos felligyeleti szervei:
- Fét Véros Onkorményzaténak Képviseld-testiilete (2151 Fét, Vorésmarty tér 1.)
- Csoméd K&zség Onkormanyzaténak Képviseld-testiilete (2161 Csomad, Kossuth Lajos 0t 69.)

' A 73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 1./ pontjéval megillapitott sztveg, amely 2016, mdrcius 1-té] hatdlyos.



3.2 A Hivatal torvényességi feliigyeleti szerve:
Pest Megyei Kormdnyhivatal (1052 Budapest, Véroshéz u. 7.)

4. A Hivatal képviselete

4.1 A Hivatalt a jegyzé vagy az éltala megbizott személy képviseli. A jegyz6 4ltal megbizott személy
a Hivatal képviseletét az erre sz616 irdsbeli meghatalmazisban foglaltak alapjan jogosult és
kételes ellatni. ‘

4.2 A 4.1 bekezdés szerinti képviseleti jogosultsaggal rendelkezd személy képviseleti jogkrében
aléirési joggal rendelkezik, ez azonban nem terjed ki a killon szabélyozott
kételezettségvallalasi, kiadményozési, utalvényozasi és ellenjegyzési jogosultsdgokra

II. FEJEZET
A Hivatal gazdilkoddsa és alapvet feladatai

1.A Hivatal gazdalkoddsa

1.1 A Hivatal az alapité 6nkorményzatok gazdilkodésinak végrehaijtd szerve, onéllé gazdalkodssi
jogkdrrel rendelkez6 kéltségvetési szerv. Gazdalkodasi jogkorét az alapité okirat hatdrozza meg.

1.2 A Hivatal, mint kdltségvetési szerv éves kiltségvetés alapjén az dllamhaztartési térvényben, a
Magyarorszig helyi 6nkorményzataird! sz6l6 térvényben és mds vonatkozd jogszabdlyokban
meghatérozott feltételek mellett gazdilkodik, és késziti el beszdmoldjat. A koltségvetési
pazdilkodds a bevételi elbirdnyzatok teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi eléiranyzatok
felhasznélisinak jogosultsdgit foglalia magiban. A Hivatal a jévahagyott koltségvetési’
elSirdnyzatain beliil — beleértve a létszdmkeretet is — kteles gazdalkodni.

1.3 A Hivatal a tevékenysége sordn el6forduld, a vagyoni és pénziigyi helyzetére kihat6 gazdasigi
eseményeirdl a kettds konyvvitel rendszerében médositott teljesités szemléletl nyilvantartast
vezet, amelyet a koltségvetési év végén lezér.

1.4 A Hivatal alaptevékenységén beliil kételes biztositani:
= Csomédi Napsugar Napkoziotthonos Ovoda 2161 Csoméd, Kossuth Lajos u. 61.
- Szlovik Nemzetiségi Onkorményzat 2161 Csoméd, Kossuth Lajos 1t 69,
- Féti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (2151 Fét, Vorosmarty tér 1.)
pénziigyi, gazdasdgi feladatainak eliatasat.?
1.5 Az érintett szervezeti egységek vezetdinek a gazdalkodassal kapcsolatos feladatait az érintett
személyek munkak®ri leirdsa tartalmazza. '

1.6 A Hivatal miikéidési koltségét az allam - az adott évi kézponti koltségvetésrdl sz6l6 torvényben
meghatdrozott mértékben, és a hivatal altal elldtott feladataikkal ardnyban - finanszirozza,
amelyet a székhelytelepiilés, e célra elkillonitett szamlajara folydsit,

1.7 A hivatal mikddési kéltségeihez szitkséges tobbletkdliségeket Csomad Kozség Onkormanyzata a
ktzs hivatalhoz tartozd tnkorményzatok kdzitt 1étrejstt megéllapodas alapjén biztositja.

1.8 Fét Véros és Csomdd Kézség Onkormanyzatinak Képviselt-testiiletei kitlon-kitlén iilésen

dontenek: )
a)  aFoéti K6zos Onkormanyzati Hivatal kéltségvetésérol,

% A 73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 2./ pontjéval megillupitott sz6veg, amely 2016. mércius 1-16] hatdlyos.
3 A 73/2016,(11.24.) KT-hatdrozat 3./ pontjival megdllapitott kiegészités, amely 2016. mércius 1-t6) hatdlyos,



b) a Foti Kozés Onkormanyzati Hivatal mikodésérdl szolo megéallapodés
elfogadasérdl,

¢) a Féti Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
jovahagyasarol,

d)  aFoti Kézos Onkormanyzati Hivatal koltségvetési zirszamadésarél, féléves
beszdmoldjardl, a I11. negyedéves kiltségvetési tajékoztatdjardl.

1.9 Fét Véros Onkorményzat, Csoméad Kézség Onkorméanyzat valamint a Féti Kozés Onkormanyzati
Hivatal koltségvetését és zirszimaddsit, és az azzal kapcsolatos konyvelési, adminisztrativ
feladatokat a Féti Koztis Onkorményzati Hivatal végzi.

a) A kozOs Onkormanyzati hivatal k&ltségvetését és zhrszdmaddsit a Foti Kozos
Onkorményzati Hivatal késziti el az Aht. és masj ogszabélyokban foglaltak szerint.

b)  Fét Varos Onkormanyzatinak kéltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztricids feladatokat a kézos hivatal székhelyén készitik el az Aht. és mas
Jjogszabdlyokban foglaltak szerint.

c) Csomad Koézség Onkormanyzatainak koltségvetését és az azzal kapcsolatos
kdnyvelési, adminisztricids feladatokat a Csomddi Kirendeltségen - a Kozos Hivatal
bevonésaval - készitik el az Aht. és més jogszabalyokban foglaltak szerint.

1.10 Vagyonnyilatkozat tételi kitelezettséggel jard munkakordket/ beosztasokat azl. szami melléklet
tartalmazza.

1.11 A gazdélkodas kiils, tdrvényességi ellendrzésére az Allami Szamvevészék jogosult.

1.12 A Hivatal belsd pénziigyi-gazdasagi tevékenységét az ellendrzésre jogosult szervei és személyei,
valamint az 6nkormdnyzat kényvvizsgaldja jogosultak ellenrizni.

1.13 A gazdasigi szervezet feladataiban érintett osztdlyvezetdk a folyamatba épitett elézetes, utélagos
és vezet0i ellendrzést miikddtetik.

1.14 A Hivatal gazdélkoddsival kapcsolatos szabélyokat az alabbi mindenkor hatélyos szabalyzatok,
utasitisok tartalmazzék:
- a Szdmlarend, Szamlatiikor,
- a Szamviteli politika,
- a Pénz- és értékkezelési szabdlyzat,
- a gazdélkodasi szabdlyzat,
- a felesleges vagyontdrgyak hasznositisanak, selejtezésének szabélyzata,
- az eszkdz0k és forrdsok éridkelési szabdlyzata,
- az Onkdltség-szamitési szabélyzat,
- az értékpapirgazdilkodasi-és kezelési szabélyzat,
- a leltarkészitési és leltdrozasi szabdlyzat,
- a Belso Kontrollrendszer Kézikonyv (FEUVE, ellenérzési nyomvonal),
- a Belsd Ellendrzési Kézikodnyv,
- a ktizbeszerzési és beszerzési szabalyzat,
- a penziigyi-szamviteli feladatok ellatdsa sordn alkalmazott szoftverek
biztonségi, hozzAférési jogosultsigi rendszerének szabélyzata,

2. A Hivatal alapvetd feladatai

2.1 A Hivatal alapvetd feladatai az Snkorményzatok miikddésével kapcsolatban:
a)  ellitja a Keépvisel§-testiilet és bizottsigai mitkddéséhez kapcsolédé szervezési és
adminisztracids feladatokat,
b)  tdj€koztatdssal és ligyviteli kbzremiikodéssel segiti az Gnkorményzati képviseldk, a
bizottsdgok és a Képviseld-testiilet munkajat,



c)  kbzremiikddik a testiileti szervek A4ltal tdrgyalandé irdsos eldterjesztések
elkészitésében,

d)  elokesziti és végrehajtja a Képviseld-testiilet és bizottsigai dontéseit (hatdrozatok és
rendeletek), a polgdrmester és a jegyzd operativ vezetésével.

2.2 A Hivatal alapvet6 feladata a kdzigazgatdsi-hatéségi iigyekkel kapcsolatban, hogy ellitja a
kozigazgatasi-hatdsagi dontésre valo szakszerdl eldkészitésével, valamint a végrehajtisival
kapcsolatos feladatokat.

2.3A gazdasagi szervezet dltal a Hivatal és a hozzd rendelt koltségvetési szervek gazdalkoddsénak
végrehajtisa, a finanszirozdsi, adatszolgéltatdsi, beszdmolasi és a vagyon hasznalatival,
védelmével dsszefliggd feladatok teljesitése, a pénzilgyi, szdmviteli rend betartisa,

24 A Hivatal feladatainak elldtdsa sorin egyiittm{ikddik az &nkorményzat mis intézményeivel,
szervezeteivel, gazdasigi térsasdgaival, civil szervezetekkel, alapitvanyokkal, a térshatésdgokkal-
és szervekkel, valamint a kOzszolgdltatist végzd szervekkel, a feladataival Gsszefliggd
kérdésekrdl folyamatosan €s rendszeresen tdjékoztatja a lakossdgét.

III. FEJEZET
A Hivatal iranyitisa, vezetése, vezet6i és munkatirsai, a miikidésére vonatkozé alapvet6
szabdlyok és a hivatal belsd szervezete

1. A Hivatal irdnyitdsa, vezetése

1.1 Fét véiros polgarmestere (tivolléte esetén az altala megbizott alpolgirmester) a Képviseld-testiilet
dintései szerint és sajat Snkormanyzati jogkorében iranyitja a Hivatalt. A jegyzd javaslatainak
figyelembevételével meghatirozza a kézés tnkormanyzati hivatal feladatait az &nkormanyzat
munkdjdnak a szervezésében, a dintések elbkészitésében és végrehajtasaban.

1.2 A Hivatalt a jegyz6 (tdvolléte esetén az aljegyz0) vezeti.

1.3 A polgérmester és a jegyzo kiilon-killén (6nélldan) és egylittesen is utasitisokat, intézkedéseket
és korleveleket adhat ki a Szervezeti és Miikidési Szabalyzatban, illetve az Snkormdnyzati
rendeletekben szabélyozott - a Hivatal miikddésével dsszefliggd - kérdések végrehajtdséra.

1.4 A Hivatal vezetOi megbizasi ktztisztvisel6i az osztalyvezeték. A munkacsoportok vezetdi és a
referensek nem mindsiilnek vezetd beosztdsi koztisztviselonek.

2. A Hivatal vezet6i és munkatirsai

2.1 A polgarmester

a) a képviseld-testitlet dontései szerint és sajét hatdskdrében irdnyitin a kézbs Snkormanyzati
hivatalt;

b) a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a k&zds onkormdnyzati hivatal
feladatait az Onkorményzat munkéjénak a szervezésében, a dontések elBkészitésében és
végrehajtasdban;

c) dont a jogszabdly éltal hatiskorébe utalt dllamigazgatasi iigyekben, hatéségi hatdskorékben,
egyes hatiskoreinek gyakorldsidt 4truhdzhatja alpolgdrmesterre, a jegyzore, a kozs
tnkormanyzati hivatal figyintézdjére;



d)

e)

a jegyz0 javaslatira eléterjesztést nyijt be a képviseld-testilletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozodasanak, létszAménak, munkarendjének, valamint @gyfélfogaddsi  rendjének
meghatirozisara;

a hatdsk&rébe tartozo ligyekben szabalyozza a kindményozés rendjét;

f) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyzd tekintetében;
g) gyakorolja az egyéb munkiéltatoi jogokat az Gnkormanyzati intézményvezetdk tekintetében.

2.2 Az alpolgirmesterek
A polgarmesterek munkijit az alpolgdrmesterek segitik, feladataikat a polgdrmester altal
meghatarozottak szerint latjak el. A polgdrmesterek helyettesitése az Snkorményzat és szervei
szervezeti €s miiktdési szabalyzatiban meghatirozottak szerint térténik.

2.3 A jegyzé feladatai:

a)
b)
c)

d)
€)

3

g)
h)
i)
i)
k)
)

vezeti a kozds Snkormanyzati hivatalt;

dont a jogszabaly éltal hatiskorébe utalt allamigazgatési tigyekben;

gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kozds onkorményzati hivatal koztisztviseldi és
munkavillal6i tekintetében, tovdbbd gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyzé
tekintetében;

gondoskodik az énkorményzat mitkGdésével kapcsolatos feladatok elldtasardl;

tandcskozdsi joggal vesz részt a képviself-testilletek, a bizottsdgok és a nemzetiségi
Onkormanyzat testilleti filésén;

jelzi a képvisel6-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a polgArmesternek, ha a
dontésiik, miikbdésiik jogszabalysérts;

évente beszdmol a képviselt-testiiletnek a hivatal tevékenységérél;

dantésre eldkésziti a polgérmester hatdskorébe tartozé allamigazgatési ligyeket;

dént azokban a hat6sagi tigyekben, amelyeket a polgirmester ad 4t;

dént a hatdskorébe utalt 5nkorményzati és Snkorményzati hat6ségi tigyekben;

a hataskdrébe tartozo ligyekben szabélyozza a kiadményozés rendjét;

gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata, az egyéb jogszabély altal
kdtelezden elirt, vagy egyébkeént szitkséges belsé szabalyzatok elkészitésérdl, sziikség esetén
mddositasardl.

2.4 Az aljegyz0 feladata:
a) a jegyzd dltal meghatérozott feladatok ellitasa, a jegyz6 tavolléte esetén és megbizdsa alapjan

a jegyz0 helyettesitése,

b) tandcskozési joggal részt vesz a Képviseld-testiiletek és bizottsdgok iilésein.

2.5 Osztilyvezetd
2.5.1 A Hivatal belsé szervezeti egysége élén aliG osztalyvezetd (a tovabbiakban: osztilyvezetd) az

osztalyhoz csoportosftott feladatok szfnvonalas szakmai ellatésaré] gondoskodik.

2.5.2 A szervezeti egység vezetéje a Kttv, alkalmazasa szempontjabol az osztilyvezetdi szintnek felel

meg. Az osztalyvezetdt munkakdrének elltasira — a polgirmester egyetértésével — a jegyzb
nevezi ki. A belsd szervezeti egységek osztilyvezetdi konkrét ligyintézést is végeznek.

2.5.3 Az osztalyvezetd felelés az osztilyon (a tovébbiakban: osztély) beliili hatékony és célszerdi

2.54

munkamegosztdsért, a feladatok gyors, szakszerii és tirvényes ellitdsiért, az eredményes
munkaért.

Az osztilyvezetd éltaldnos feladatai:

a) meghatdrozza és ellendrzi az osztily dolgozdinak munkajat;
b) elkésziti a munkakéri leirdsokat, valamint azokat aktual izdlja;

¢} meghatirozza a munkatarsek teljesftménykovetelményeit;

d) elkésziti a munkatarsak teljesftményértékeléseit;



2.6

2.7

2.7.1.

2.8

29

2.10

e) a Kitv. rendelkezései alapjén meghatirozott szempontok szerint és idépontban elkésziti a
beosztott foglalkoztatottak mindsitését;

f) gondoskodik a Képviseld-testiilet bizottsdgai munkdjanak szakmai segitésérsl, el6késziti a
bizottségok éltal elbterjesztett rendelet-tervezeteket és egyéb anyagokat, felelés azok
szakmai és jogi megalapozottsdgdért;

g) gondoskodik mindazon szakfeladatok ellatisérol, amelyekre a Képviselt-testiilet
bizottsAgai, a polgdrmesterek, alpolgdrmesterek és a jegyzd utasitjak;

h) beszémol a polgarmestereknek, alpolgdrmestereknek, a jegyzonek az osztaly munkajarsl;

i) részt vesz a Képviselb-testiilet, illetve bizottsigainak lilésein, az osztaly tevékenységi korét
erint6 napirendi pontok térgyaldsan;

J) részt vesz a vezetbi értekezleten, ahol tajékoztatast ad az aktualis tgyekrdl;

k) szitkség szerint, de legalabb havonta munkaértekezletet tart az osztaly dolgozéi részére;

1) pondoskodik a szakszerii iigyintézés és szabalyszerti ligyiratkezelés megvaldsitasarol;

m) az osztilyra érkezd iigyiratokat szignilja;

n) ellatja a kiadméanyozisi rendben szabalyozott jogkdroket;

0) javaslatot tesz a jegyzbnek az osztily dolgozéit érintd munkéltatéi intézkedéseivel
kapcsolatban, valamint a személyi feltételek kialakitdsara;

p) egyiittmiikddik a Hivatal més osztlyaival;

q) gondoskodik az osztily tevékenységi korébe tartozé szerzédések, megallapoddsok
elkészitésérdl, valamint a vagyoni, pénziigyi jellegli iigyekben a Pénziigyi és Adoligyi
Osztaly véleményének kikérésérél;

1) feladatkdrében kapcsolatot tart az Snkormdanyzati intézmények vezetdivel;

s) kozremikddik az &nkormanyzat intézményei tekintetében a munkaltatéi jogok
gyakorlasébol adddo feladatok ellatasiban;

t) az osztilyan belill gondoskodik a szabadsigolisi terv elkészitésérél és a dolgozdk
szabadsédg-nyilvantartasarol.

Belsé ellenér
Megbizési jogviszonnyal, kozvetlentil a jegyz6 mint megbizé utasitdsa alapjan végzi feladatait.

Onkormanyzati tandcsadé
Szervezetileg a Polgirmesteri Kabinetbe és a polgdrmester irdnyitésa ald tartozik.

Kommunikacids referens
Szervezetileg a Polgarmesteri Kabinetbe és a polgdrmester irdnyitésa ald tartozik.*

Foepitész
Megbizisi jogviszonnyal, a polgdrmester iranyftisa al4 tartozik.

A szakreferens’

Az osztalyon beliil a Jegyz6 szakmai csoportokat alakithat ki, amelynek vezetésével az osztaly
dolgozdjit megbizhatja. A szakreferens az osztilyvezetd utasitisai alapjén irdnyftja, koordinlja,
szervezi és ellendrzi a munkacsoport iigyintézbinek, illetve iigyviteli alkalmazottainak
munkdjat.

A referensek®

Onallé tgyintézok, akik a jegyzd altal meghatérozott 8néllé feladatkort és feladatokat latnak el,
amellyel — a targykorben illetékes osztalyvezetdjiik szakmai irdnyitiséval - a polgérmester, az
alpolgdrmesterek, a jegyz6 és az aljegyzd, valamint a Képviselé-testiilet és annak bizottsigai
munkijit és dontései meghozataldt segitik. A referensek kotelesek a feladatkoritkben
meghatirozott kérdésekrdl tajékoztatist adni a Hivatal vezetésének.

4 A 199/2018.(V1.20.) KT-hatérozat 1./ pontjdval megdllapitott szbveg, amely 2018. jinius 22-t6! hatdlyos.
% A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 4./ pontjaval megillapitott szdvepgel, amely 2016. marcius 1-t6! hatdlyos
§ A 73/2016.(11.24.) KT-hatirozat 5./ pontjival megdllapitott szdveggel, amely 2016. mircius 1-t6] hatdlyos



2.11

A Hivatal referensei:

a) a Jogi és Koordindciés Osztalyhoz tartozé humiénpolitikai referens, intézményi és
Kiilkapcsolati’ referens, t6rvényességi referens és a Jjegyzbi referens;

b) a Hatésagi és Ugyfélszolgalati Osztalyhoz tartozé kozbiztonsagi €s hulladékgazdalkodasi
referens,

c) a Jegyzd dltal a Képviselo-testiilet bizottsdgainak figyviteli tdmogatdsival megbizott
bizottsdgi koordindtorok.

Az iigyintézok:

Feladatuk a kozigazgatési-hatosdgi iigyek, valamint az Gnkorményzati iigyek dontésre valé
szakszerii eldkészitése, a jogerds érdemi dontések - hatirozatok - végrehajtisa, valamint a
munkakéri leirdsukban meghatérozott, az Snkormdnyzat miikédésével kapcsolatos feladatok
szakszeril €s jogszerii elldtdsa.

2.12 Az iigykezelGk és a fizikai dolgozok:

3.1

Az elbzbekben meghatarozott személyek (a Hivatal vezetSi és munkatarsai) munkéjat segitik,
adminisztrécios, iratkezelési, postazasi, technikai, stb. feladatokat latnak el.

3. A Hivatal miikédésére vonatkozo alapvetd szabilyok

Munkdliatéi jogok gyakorldsa

3.1.1 A jegyz6 feletti munkaltatéi jogokat Fét Véros polgarmestere gyakorolja.

3.1.2 A jegyzd gyakorolja a Hivatal valamennyi kéztisztviselbje, ligykezeldje és fizikai alkalmazottja

3.1.3

314

3.1.5

3.2

felett a munkaltatdi jogokat. Az aljegyzé esetében a kinevezés, felmentés, fegyelmi felelgsségre
vonés joga a polgdrmestert illeti meg. A dolgozék személyi anyaganak térolisa és kezelése a
székhelytelepiilésen térténik.

Fot vdros polgarmestere egyetértése sziikséges - az altala meghatarozott kirben - a kozbs
Onkorményzati hivatal koztisztviselje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi
kinevezésehez, felmentéséhez és jutalmazasihoz. Csomad kdzség polgArmestere munkaiigyi
iratra rdvezetésével torténd frdsbeli egyetértése szilkséges a kozbs Snkorményzati hivatal
csomédi kirendeltségén dolgozé koztisztviseld, alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez,
felmentéséhez és jutalmazasahoz.

A munkaltatéi jogok gyakorldsira vonatkozo részletes szabdlyokat a vonatkozo hatilyos
jogszabélyok tartalmazzik.

A Hivatal kdztisztviseldinek és munkatérsainak &ltaldnos feladatait a jelen Szervezeti és
Miikddési Szabélyzat, konkrét feladatait — a speciélis eldirdsokkal és a helyettesités rendjével - a
munkakdri lefrdsuk tartalmazza. A munkakéri leirds dsszesllitisa, folyamatos karbantartdsa a
jegyzb feladata.

A munkarend

3.2.1 A Hivatal kdztisztviseldinek és kizszolgalati figykezeldinek heti munkaideje 40 éra.
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A Hivatalban az 4ltaldnos munkaidé minden munkanapon:

A 199/2018.(V1.20.) KT-hatdrozat 1./ pontjival médosttott sziveggel, nmely 2018. jinjus 22-t6] hatilyos.



a) a Hivatal székhelyén®:

Hétfo 7:30-17.30 6ra

Kedd — Szerda - Csiitdritk 7:30-16:00 6ra

Péntek 7:30-12:00 ora
b) a Csomadi Kirendeltségen:

Heétfd - Csiitortdk 7:00-15:30 dra

Pénteken 7:00-13:00 ora

Naponta 12:00 — 13:00 dra kizétt 30 perc ebéd/munkakdzi sziinet tarthatd,

3.2.3 A munkaid8-beosztas szabdlyait a jogszabdlyi keretek k&zott a jegyz6 — a jegyzore vonatkozdéan
a polgarmester — hatdrozhatja meg, tilmunka végzése esetén (annak ellentételezésére)
szabadid6t ugyancsak a munkaltatdi jogkor gyakorldja engedélyezhet,’

3.2.4 A hivatali munkahelyet munkaiddben a Jegyzd vagy az illetékes szervezeti egység vezet6jének
engedélyével lehet elhagyni.

3.2.5 A szabadsagot az illetékes szervezeti egység vezetdje egyetértésével a jegyzd engedélyezi.

3.2.6 A kiillszolgilat, illetve kikiildetések elrendelése, engedélyezése, a jegyzddontése alapjan
torténhet. A kikiildetés sordn felmerll6 koliségek elszdmoldsa, igazoldsa, szimfejtése és
kifizetése, a ,Belfoldi és kiilfsldi kikiildetésekrSl > rendelkezd kiilon szabilyzat szerint

lehetséges.

3.2.7 A Hivatal munka- &s tlizvédelmi és més jogteritleteket érinté rendelkezéseit kiilon szabalyzatok
tartalmazzak.

3.3 Az dgyfélfogadds rendje

3.3.1 A Polgérmesterek ligyfélfogadasi rendje:
a) Fot Varos polgarmestere a székhely telepiilésen
minden hénap utolsé Péntek 7:30-10:00 éra
b) Csomad Kozség polgérmestere a hivatali kirendeltségen
minden Péntek 14:00-16:00 6ra

3.3.2 A Jegyzd Ugyfélfogadast tart
a) a hivatal székhelyén
minden hét Hétfo 14:00-17:00
b) a csomadi kirendeltségen
minden hét Szerda 8:00-10:00

Az tigyfélfogadasokon — sziikség esetén — az osztilyvezetd vagy az dltaluk megbizott tirgy szerint
érintett Ggyintézd is részt vesz.

333 Azaljegyzo ligyfélfogadast tart minden hénap
minden hét Hétf6 14:00-17:00

3.3.4 A faépitész ligyfélfogaddst tart
a Hivatal székhelyén:
minden hét Szerda, Csiitéritk 9:00-15:00

8 A 73/2016.(11.24.) KT-hatirozat 6./ pontjival megéllapitoit sztveggel, amely 2016. mércius 1-t8! hatdlyos
? A 73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 7./ pontjival megéllapitott szbveg, amely 2016, mércius 1-tl hatdlyas



3.3.5 A hivatal kbztisztvisel6i ligyfélfogadasi ideje:

3.3.6

a) a Hivatal székhelyén
Heétfs 13:00 - 17:00 6ra
Szerda 8:00-12:00 és13:00 - 16:00 6ra
Péntek 8:00 - 12:00 6ra
b)a csomédi kirendeltségen
Hétd 7:00 - 15:00 6ra
Szerda 7:00 - 15:00 éra
Péntek 7:00 - 12:00 6ra

Ugyfélszolgilat ligyfélfogadasi ids:

a Hivatal székhelyén:

® iratok dtvétele,

o kézbesitetlen levelek dtadésa,

e hatdségi hirdetmények kifliggesztése,

* népesség-nyilvantartisi iigyek,

o kereskedelmi ligyekben felviligosftas,

* szocidlis ligyekben felvildgositas,

e addiigyekben felviligositas,

s gpitéspont
Hétfs 8:00 - 12:00 6ra és 13:00 - 17:00 éra
Kedd, Szerda, Csiitérték 8:00 - 12:00 6ra és 13:00 - 16:00 6ra
Péntek 8:00 - 12:00 6ra

3.3.7 A pénztar nyitvatartdsi rendje az iigyfelek és a munkatdrsak részére:

a) a Hivatal székhelyén:

Hétfo 13:00-17:00 6éra

Szerda 10:00-12:00, 13:00—15:00 6ra
Péntek 8:00-11:00 o6ra

b) a Csomédi Kirendeltségen:

Kedd 7:30 —10:00 6ra

Csiitértok 7:30—10:00 éra

3.3.8 Az osztalyvezetdk gondoskodnak arrdl, hogy a tisztségviseldi, illetve jegyz6i fogadénapokon,
valamint az dltaldnos tigyfélfogadasi id8ben az osztily feladatkdrébe tartozé kérdésekben
felvilégositasra, intézkedésre jogosult iigyintéz6k a munkahelyiikén tartdzkodjanak.

3.39

3.3.10

331

Az orszaggyiilési képviselt, a polgarmestereket, a helyi képviseldket, intézményvezetoket a
munkarend szerinti munkaid&ben barmikor fogadni kell.

Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elharithatatlan kérral vagy veszéllyel jérna,
az figyfeleket munkaidGben, id8beni korlatozas nélkiil fogadni kell.

Munkaiddn kiviil, illetve a heti szabad- és pihendnapokon is el kell ltni az aldbbi

szolgéltatdsokat:

hézassdgkotés,

névado iinnepség,

valasztasok, népszavazés lebonyolitisa,

testitleti €s bizottsagi iilések, k6zmeghallgatasok,
halasztast nem tiir6 kizérdeki feladatok.



3.3.12 Az aljegyz6 és az osztilyvezetd ktteles gondoskodni az iigyfélfogadids folyamatossagardl és
zavartalansagarol.

3.4 Hivatali eljdrdsok szabdlyozdsa és az tigyintézési hatdriddk megdllapitdsdnak rendje

34.1 A K&zos Hivatali munkafolyamatok szabdlyozisa, munkatechnolégidk kidolgozisa — az
érintettek kézremGkodésével — a jegyz0 feladatkére.

3.4.2 A munkafolyamatok szabélyozisanak sziikségességét jogszabaly vagy a jegyzb irja eld. A jegyz6
évente egyszer munkaériekezleten értékeli a kdzos hivatal munkdjat, tovabbé tdjékoztatast ad a
dolgozdknak a kovetkezt id6szak feladatirdl.

3.43 Az tnkorméanyzati hatdsdgi itgyintézési folyamatok szabdlyozédsa keretében a kozigazgatdsi
hatéségi eljards és szolgiltatas altalanos szabalyair6l sz616 mindenkor hatdlyos torvény (Ket.)
eldirdsaihoz képest révidebb figyintézési hatdridét Snkorményzati rendelet dllapithat meg,.

3.5 Ugyiratkezelés rendje

A Hivatal iigyiratkezelésének specidlis szabdlyait az Iratkezelési szabélyzat tartalmazza.

3.6 Kiadmcmyozds
A Hivatal kiadméanyozasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

3.7 Helyettesités rendje
A jegyzit az aljegyz6 vagy az éltala megbizott kdztisztviselo helyettesiti. A hivatali dolgozok a

munkakoéri lefrdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
3.8 Bélyegzdhaszndlat

A Magyarorszig cimerét is tartalmazé szamozott bélyegzokrél és a ,,fejbélyegzokrsl™ a jegyz altal
kijeldlt koztisztviseld nyilvantartast vezet, mely a bélyegz6lenyomat mellett tartalmazza az
dtvételi datumot, az atveve beosztdsat és aldirasat is.

3.9 Belsd kontrollrendszer

3.9.1 A Hivatal szervezeti egysegeinek folyamatos miikddeésére vonatkozd és azt biztosito szabdlyokat
a hatdlyos jogszabdlyok, a Hivatal Szervezeti és Miiktédési Szabdlyzata, egyes keérdésekre
vonatozdan dnkormanyzati rendeletek és hatdrozatok valamint az irdnyitds sajdtos jogi eszkdzei
(belsd intézkedések, utasftdsok, szabdlyzatok) tartalmazzak.

3.9.2 A jegyz0 éves ellendrzési terv szerint gondoskodik a Hivatalban folyé munka térvényességének
folyamatos vizsgalatardl (belsé torvényességi ellendrzés), kétévenkeént pedig a személyzeti és
munkaiigyi ellen6rzések megtartisinak ellendrzéséré! (munkaiigyi ellenbrzés).

3.9.3 .Az osztdlyvezetbk kotelesek a folyamatosan ellen6rizni az iigyintézés és az figyvitel

szakszer(iségét, a hatdlyos jogszabélyok és belsd utasitdsok, illetve szabélyzatok, valamint az
tnkorményzati rendeletekben és képviselS-testiileti hatdrozatokban foglaltak betartdsit.

3.10 Munkaértekezletek rendje

3.10.1 A Hivatal irdnyitdsi feladatainak Osszehangolésira a polgérmesterek sziikség szerint
megbeszélést tarthatnak.
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3.10.2 Sziikség szerint, de évente legalibb egy alkalommal, hivatali munkaértekezletet kell tartani. A
munkaértekezleten atfogdan, értékelni kell a Hivatal tevékenységét, meg kell hatérozni a
kivetkezd idbszak fontosabb feladatait, tennivaléit. A munkaértekezletre a két telepiilés
polgarmesterét meg kell hivni.

3.103 A jegyzl az osztilyvezetOk részére szilkség szerint, de legalabb kéthetente értekezletet tart,
Az értekezleten az aljegyzd, az osztdlyvezettk, a huménpolitikai vezetd - és sziikség esetén a
belst ellendr - vesznek részt,

3.104 Az osziilyvezettk legalabb havonta egy alkalommal tartanak értekezletet az altaluk vezetett
osztaly munkatarsai részére, amelynek idépontjarél a jegyzt elézetesen értesiteni kell,

3.10.5 A hivatali €s a munkaértekezleteken értékelni kell az elvégzett munkat,meg kell hatirozni a
kovetkez6 id6szak feladatait.

3.10.7 Az értekezletekrd! - jelenléti ivvel - emlékeztet6t kell késziteni.

4, A Hivatal belsb szervezete

4.1 A Hivatal egységes szakapparitusként miksdik. Bels6 szervezeti egységei jellemzSen az
dnkorményzati gazddlkodds, az onkorminyzati és kozigazgatisi-hatosagi, valamint az
intézményirdnyitasi és titkarsigi feladatok kéré szervezédnek.

4.2 A Hivatal kabinetje, valamint osztélyai és a Csomédi kirendeltség egymassal mellérendeltségi
(egyiittmiik&dési) kapcsolatban 4llnak.

4.3 A hivatal engedélyezett allishelyeinek széma a az Snkorményzat koltségvetési rendeletében
régzitettek alapjan: 62,5 f& (ebbdl a Csomadi Kirendeltség 7 £5)"°

44 A hivatal feladatait~ a 4.7 és 4.8 pontban foglaltak kivételével — osztalyok szerinti tagozadis
alapjan latja el.

4.5 Tisztségviselok:
Polgarmester
Alpolgdrmester/ek

Jegyzb
Aljegyzé

4.6 A Hivatal szervezeti felépitése'!

TisztségviselSk: 216
Jegyz6
Aljegyzd

Polgdrmesteri Kabinet: 23"
6nkorményzati tanicsado

kommunikéciés referens’

© A 239/2017.(VL21.) KT-hatérozattnl megéllapitott dllishely-szim, 2017. november 1-t6], a 199/2018.(V120.) KT-
hatérozat 3./ pontja szerinti médositas értelmében 2018, oktdber 31-t kdvetéien is (hatdrozatlan idére) hatalyos.

! A 73/2016.(11.24.) KT-hatfrozat 9./ pontjdval megallapitott szbvegezéssel, 2016. mircius 1-t6} hatélyosan

2 A 199/2018.(V1.20.) KT-hatfrozat 2.1. pontjsival megéllapitott kicgészités, 2018. jinius 22-81 hatélyosan,

™ A 199/2018.(V1.20,) KT-hatérozat 2.1. pontjéival megallapitott kiepészités, 2018. jinius 22-t5] hatslyosan.
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Jogi és Koordindcids Osztaly 11,5 £6

osztilyvezets'

Jjegyzbi referens

titkdrsdgi asszisztens

huménpolitikai referens

intézményi és kiitkapesolati'® referens =
torvényességi referens

informatikai rendszergazda (dokumentacids szakreferens)
Jjegyzbkonyvvezetd

iktat6 tigykezeldk (3)'®

kézbesitd

takarit6 (0,5 )

Hatdsdgi és Ugyfélszolgdiati Oszidly 115
osztalyvezet6
épitésiigyi (szolgaltatasi pont) lgyintézd
szociélis ligyintézd (3)
igazgatési ligyintéz6 (4) ebbél -2 f6 Csomidi Kirendeltség
anyakényvvezeth
hagyatéki ligyintézs'
kérnyezet és természetvédelmi dgyintézo
kdzbiztonségi és hulladékgazdélkodasi referens

Pénzilgyi és Adéiigyi Osztaly 17 f5
osztalyvezet6
szamviteli igyintéz (2)
koltségvetési iigyintézd (2)
pénziigyi iigyintézd (8-kaziilitk 1 f6 szakreferens)
ebbdl -2 f6 Csoméadi Kirendeltség,
adoligyi ligyintézd (78 — koziilik 1 fb szakreferens)
ebbdl -1 fé Csomadi Kirendeltség
ad6-es pénziigyi ligyintézd — 1 {6 Csomadi Kirendeltség

Virosfejlesziési és Vdrosiizemeltetési Osztaly 137 3
osztalyvezet

miiszaki szakreferens

miiszaki (gyintéz6 (2) ebbsl -1 f6 Csomddi Kirendeltség™
telepiilésgazda (2)

beruhazisi szakreferens

palyazati ligyintéz6

" A 199/2018.(V1.20.) KT-hatdrozat 2.2. pontjdval megaliapftott médositds, / favel csdkkentve 2018, Jinius 22-t61, mejd
fovdbbi 1 fivel csokientve 2018. jitlius 1-1d1 hatdlyosan,

" A jogi Dgyintézi allishely helyetti osztalyvezetdi lldshelyet - a 2, sz. mellékletre is kiterjedden - a 205/2015.(1V.29.) KT-
hotirozat hatdrozta meg, 2015. mijus 16-t6] hatilyosan,

185 199/2018.(V1.20.) KT-hatdrozat 2.2. pontjaval médosftott szoveggel, amely 2018, Jjunius 22161 hatélyos.

A 199/2018.(V1.20.) KT-hatérozat 2.2 pontjéval 2018. jinius 22161 hatélyon kival helyezett rendelkezes,

A 199/2018.(V1.20.) K'T-hatdrozat 2.2. pontjaval médosttott rendelkezés, 2018. jalius 1-t] hatélyosan.

* A 239/2017.(V1.21.) KT-hatérozat 1./ pontjdval megalllapitott Snallé stétusz, 2017, jiilius 1-t61 hatdlyosan,

* A 239/2017.(VL21.) KT-hatirozat 2./ pontjéval hatdrozott idétartamra biztositott +1 addbgyi Ogyintézbdi stitusz a
199/2018.(V1.20.) KT-hatérozat 3./ pontja értelmében hatirozatlan iddtartami 2018. Junivs 2261 hatdlyosan.

2! A 199/2018.(V1.20.) KT-hatérozat 2.3. pontjiival médositott rendelkezés, 2018, jiilius 1-t5] hatilyosan,

% A 199/2018.(V1.20.) KT-hatérozat 2.3, pontjéval madositott rendelkezés, 2018, jilius 161 hatélyosan,
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beruhazisi ligyintézd
kdzbeszerzési iigyintézd
vagyongazdalkodasi ligyintézé (3 - kéziliik 1 f6 szakreferens)

A Hivatal szervezeti felépitését és bels§ szervezeteinek kapcsolatrendszerét a 2. sz. melléklet
tartalmazza.

4.7 A Csoméadi Kirendeltség iigyintézdi (7 f3) a 2. sz. melléklet szerinti szervezeti egysegekhez
tartoznak. A Csomadi Kirendeltség feladatainak kialakitasat és koordin4lésat a jegyzd Csoméd
kézség polgérmesterének egyiittmitkodésével és egyetértésdvel végzi.

4.8 A szervezeti tagozGdds szempontjabdl a kabinet az osztéllyal esik egy tekintet alé.

4.9 Az osztilyszervezetbe nem tartozik a foépitész, a belsd ellendr.™

4.10 A polgarmester kizvetlen irdnyitésa ala tartozik a f3épitész és az tnkorményzati tanacsadé.,
4.11 A jegyz6 kbzvetlen irdnyitasa al4 tartozik a belsd ellenér.

4.12 A Hivatali gazdasdgi szervezet feladatait a Pénziigyi és Ad6ligyi Osztdly valamint a
Virosfejlesztési és -Uzemeltetési Osztly latja el a Pénziigyi és Adéiigyi Osztaly vezetdjének
koordinalasédval, irdnyitasaval.

IV. FEJEZET
A Hivatal osztilyainak feladat- és hatiskére

1. Polgirmesteri Kabinet
A Polgérmesteri Kabinet dltaldnos feladatai: kizvetleniil segiti a valasztott tisztviseldk munkdjat,
ellatja a polgdrmesteri feladatokkal kapcsolatos teendéket.
A Kabinet feladat- és hatéskére:
- gondoskodik a polgdrmester és az alpolgirmester(ek) programjainak megszervezésérdl;
- munkajuk kdzvetlen segfitésérdl, az dltaluk kiadott feladatok koordindlasarsl;
- koordinalja az énkorményzati gazdasagi tevékenységét;

- kézemikddik az intézményi koltségvetések elkészitésében, részt vesz gazdélkodasinak

dgazati szemponti elemzésében, értékelésében;

- ellatja az Gnkorményzat szervezetérdl, miikodésérs), feladatairdl szol6 szakszeril informacic-

szolgéltatast;

- kbzremilkddik a polgirmesteri intézkedések elokészitésében, vegrehajtasdban;

- koordinilja, szervezi és dsszehangolja az Snkormédnyzat kiilsd kapcsolatait.

-~ a komnumikdcids referens iitjdn szervezi és koordindlja az dnkormdnyzat komnumikdcios
Stratégidjanak érvényre juttatdsct célzd, azon beliil az elektronikus média korili
kommunikdciés  feladatokat, tovibb az  Onkormdnyzar idegenforgalmi-turisztikai
teve'kerwségével, valamint az énkormdnyzati, koztitk intézményi rendezvényekkel kapcsolatos
teendgket.”

2. Jogi és Koordinsdciés Osztaly
Az osztily elnevezése: Foti Kézos Onkormanyzati Hivatal Jogi és Koordindcids Osztilya
(tovabbiakban: Osztily).
Az Osztaly ellatja a képviseld-testiiletek, a bizottségok, a polgérmesterek, valamint a jegyzb,
aljegyz6 mikddéséhez kapcsolodo iigyviteli, szervezési feladatokat, kdzremiikédik a dontés
elokészitésben,a véprehajtis ellendrzésében. Szervezi a képvisels-testiileti és bizottsagi
dontések végrehajtasdt.

B A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 10./ pontjéval megdllapltott szivegezéssel, 2016. marcius 1-t8] hatalyosan,
# A 1997201 8.(V1.20.) KT-hatérozat 4./ pontjéval megéllapitott kiegészités, amely 2018, Jinius 22-t51 hatdilyos.
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Az osztaly feladat-és hatiskire:
a) A képviselt-testilletek mitkidésével kapcsolatosan:

- ellatja a képviselG-testiileti iilések eldkészitésével, lebonyolitisdval kapcsolatos szervezési és
iigyviteli feladatokat;

- gondoskodik az iilések helyének, technikai feltételeinek biztositasardl;

- koordinélja a hivatal dolgozdinak testiileti elokészitd tevékenységét;

- gondoskodik a testiileti meghivoknak, jegyz6kdnyveknek és meliékleteiknek az
Onkorményzatok felett torvényességi ellenBrzést végzd szerv vezetGjéhez torténd
felterjesztésérol;

- megszervezi az Snkormanyzati rendeletek kihirdetését;

- nyilvéntartdst vezet a testiileti hatdrozatokrol, 6nkormanyzati rendeletekr6l, figyelemmel kiséri
a testilleti dontések végrehajtasat;

- biztositja a kdzmeghallgatisok megszervezését, tigyviteli, technikai teenddinek ellatdsat

- lehetévé teszi a vélaszidpolgirok részére a képviseld-testilleti iilések jegyz8konyveibe,
eldterjeszicseibe toriéné betekintést,

- koordinélja a bizottsdgok iiléseinek iddpontjat;

- részt vesz a bizottsdgok iiléseinek eldkészitésében, gondoskodik egyes bizottsdgi tilésekrdl
52010 jegyzOkdnyvek elkészitésérsl;

- a bizottsdgok iilésein keletkezett hatdrozatok végrehajtasat figyelemmel kiséri;

- szervezi s kozremiikddik a képvisel6-testiilet bizottsigai déntéseinek végrehajtdsaban;

- nyilvantartdst vezet a bizottsigok iiléseirdl, dontéseirdl és allasfoglaldsairdl;

- kbzremiikddik a bizottsdgok tdjékoztatdsdban, munkéjuk feltételeinek biztositisaban.

- elldtja a polgdrmesterek, alpolgdrmesterek, jegyz6, aljegyz tigyviteli, szervezési feladatait;

- kéizremilkddik az altaluk tartando értekezletek, megbeszélések el6készitésében,

- sziikség esetén gondoskodik jegyzbkonyvek vezetésérdl, vagy feljegyzések készitéséril;

- kézremitkddik a dontéseik el6készitésében és a végrehajtis ellendrzésében,

- biztosftja a jegyz0i észrevételek felterjesztését az Snkorményzatok felett torvényességi
ellenérzést végzo hivatal vezettjéhez;

- gondoskodik a hivatali személyiigyi feladatok iigyviteli teendGinek elldtasarol.

b) A hivatal szervezeti felépitését meghatdrozé altaldnos szervezési elvektdl eltéréen, kivételes
tevékenységként végzi:
- a sportigazgatasi iigyek dontés elGkészitését;
- a munkaiigyi igazgatasi feladatokat;
- a kozmiivelodési Ugyek dontés elokészitését és végrehajtisat;
- a kbznevelési iigyek dontés elokészitését &s végrehajtasat;
- a képviseld-testiiletek altal alapitott elismerésekkel kapesolatos feladatokat;
- az iratkezeléssel, postizdssal kapesolatos feladatokat;
- hivatali épfilet takaritdsdval kapcsolatos feladatokat,

Az osztdly doigozdinak f6bb feladatai:
a) jegyzoOi referens
- dtveszi a jegyz6 beérkezd postdjat, gondoskodik ennek, iktatdsirél és iktattatdsarsl, a
Jegyz6 dltal megjelolt személy vagy szerv részére torténd atadasardl,
- nyilvantartja a jegyz6 dltal megjeldlt feladatokat, ezek elvégzésének hataridéit,
- elvégzi a titkérsdgon felmeriilé gépelési feladatokat,
- gondoskodik a jegyz0 kimend leveleinek, illetve egyéb iratainak postazasarol,
- naprakészen vezeti a jegyz0 napi programjainak id6pontjait és helyszineit,
- rendszerezi, és rendben tartja a jegyz6 levelezését és ligyiratait,
- a jegyzd félfogadaséra torténd bejelentkezéseket nyilvantartisba veszi, és a félfogaddshoz
sziikséges iratokat a félfogadas id6pontjéra a jegyzd rendelkezésére bocsétja,
- gondoskodik a jegyz0 irodaszer-, és nyomtatviny igényének negyedévenkénti
megrendelésérdl,
- kezeli a jegyz0 reprezenticids koltségét.

15



b) titkérsagi asszisztens
- igény szerint kbzremiikddnek rendezvények elGkészitésében, szervezésében és
lebonyolitasaban.
- informdcidszolgaltatést biztosit a tajékoztatast kérd ligyfeleknek,
- telefonokat, helyi nyilvantartisokat kezelik,
- a jegyz0i és a titkarsagi helyiségek leltarfelelGse.

c) jegyzokdnyvvezetd
- kbzremiik6dik a Képviseld-testitlet és bizottsdgai torvényes és zavartalan miikédéséhez
sziikséges személyi és targyi feltételek kialakitdsaban és biztositasdban;
- dsszefogja a bizottsagi referensek munkajat;
- az 8nkorményzati dontéseket nyilvéantartja, kezeli és informacickat szolgéltat;
- kézremiik6dik a KépviselG-testiilet és a bizottsdgok jegyzbkonyvének elkészitésében.

d) huménpolitikai referens™

- kozremfikddik a polgirmester és a jegyzd munkéltatéi jogksrében kiadott intézkedések
el6készitésében, végrehajtisdban;

- elldtja a Hivatal személyzeti munkdjéval kapcsolatos nyilvéntartdsi és adminisztraciés
tevékenységet;

- a Képvisel6-testitlet altal kinevezett kiltségvetdsi szerv vezetdje személyzeti anyagt
nyilvantartja és végzi a szilkséges adminisztraciot;

- kzremiikddik a fegyelmi eljérasok lefolytatisdban;

- szervezi a Hivatal dolgozdinak képzését és tovabbképzését;

- végzi a koztisztviselok vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségével kapcsolatos hivatali
teenddket;

- kdzremiikédik a polgarmester és az 6nkormédnyzati képviseldk vagyonnyilatkozat tételi
kdtelezettségével, tovabbé az Ssszeférhetetlenségi eljardsainak lebonyolitisaban.

e) iktatdsi, irattdrozdsi iigykezeld
- elldtja az iktatsi és irattdrozasi feladatokat;
- figyelemmel kiséri és ellen6rzi a Hivatal iigyiratkezeléssel kapcsolatos tevékenységét és
indokolt esetben jegyzbi intézkedést kezdeményez.

f) intézményi és kilkapesolati®® referens®”
_ 28

- kdzremitkddik az intézmények téritési dijanak megallapitisaban;

- szakmailag feliigyeli a gyermekjoléti és szociélis intézményeket;

- ellitja a jegyz0 egészségligyi igazgatési feladatkdrén belitli, nem-hatdsdgi feladatokat;

- kézremiikddik az intézményi koltségvetések eldkészitésében, részt vesz gazdilkodésanak
agazati szemponti elemzésében, értékelésében,

- figyelemmel kiséri a didksportkdrok, sportegyestiletek tevékenységét;

- elbkeésziti a varos sportkoncepciojat és tevékenyen részt vesz annak végrehajtésaban;

- segiti a sport-szakszovetségek tevékenységét, részt vesz szabadids- és didksport-
;gendezvények szervezésében;

-

- ellitja a képviselé-testiiletek 4ltal alapitott elismerésekkel kapcsolatos feladatokat™,;

BA 239/2017.(V1.21.) KT-hatdrozat 4./ pontja szerint médositott munkakér-megnevezés — hatilyos 2017. jilius 1-t81,
8 A 199/2018.(V1.20,) KT-hatérozat 5./ pontjival médosltott megnevezés — hatilyos 2018. jinius 2251

7 A 239/2017.(V1.21.) KT-hatdrozat 4./ pontja szerint csdkkentett felndatokkal — hatdlyos 2017. jafius 1-t8l.

2 A 199/2018.(V1.20,) KT-hatérozat 4./ pontidval 2018, jinius 22-t5l hatilyon kivil helyezett rendelkezés,

A 199/2018.(V 1.20.) KT-hatarozat 4./ pontjdval 2018. jinius 22-t8] hatalyon kivil] helyezett rendelkezés.

% A 199/2018.(V1.20.) KT-hatérozat 5./ pontidval megallapitott kiegészités - hatdlyos 2018, jlnius 22-t51.
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- kdzreniikddik az énkormdnyzat fenntartdsdban mitkddds évoddk fenntartdsdval és torvényes
mitkddésével kapcsolatos teenddk elldtdsdban;

- dontésre elkésziti az dvodai felvétellel kapesolatos jogorvosiati kérelmeket;

- jogszabdlyban meghatdrozott esetekben elGkésziti a gyermek dvodai foglalkozdson valé
kitelezd részvételének elrendelésér;

- javaslatot készit az dvodai kirzethatdrok kijelolésére, esetleges modositdsdra;

- kozremiikddik a kiilon jogszabdlyban meghatdrozott informdcios rendszer létrehozdsdhoz
és mikodtetéséhez szitkséges adatok, informdcick gyifjtésében, feldolgozdsdban;

- eldkésziti a kozneveléssel kapcsolatos dintéseket és gondoskodik azok végrehajtdsdrdl;

- kapesolatot tart a Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpont tankeriiletével!

g) *

h) informatikai rendszergazda
- dsszehangolja, segfti €s irdnyitja a Hivatal szimitdstechnikai tevékenységét;
- gondoskodik a hardver- €s szofiver eszk6zsk mitkéd6képességérdl,
- kozremiiktdik az informatikai beszerzésekben;
- biztositja a testilleti ilések technikai feltételeit;
- rbgziti, és az Onkormdnyzat honlapjén kozzéteszi a képviseld-testilleti iilések kép- és
hanganyagét;*
- gondoskodik az énkorményzat honlapjanak karbantartasardl.

i) torvényességi referens™

- kozremiikddik a képviseld-testiillet és szervei dintéseinek tSrvényességét érintd jegyzdi

feladatok ellataséban,

kozremiiksdik a helyi jogalkotds szabalyszeriiségének biztositasaban,

-  kozremiikédik a Hivatal mi{ikddési alapdokumentumainak elkészitésében, sziikség szerinti
mddositasaiban és naprakészen tartisaban,
kozremitkddik a Helyi Valasztasi Iroda feladatainak megszervezésében és
lebonyolitdséban.

- jovahagydsra eldkésziti az dnkormdnyzati intézmények alapité okiratdi, szervezeti és
mitkddeési szabdlyzatdt, szakmai programyjat;
kozremitkodik az Onkormdnyzat gazdasdgi tdrsasdgal és intézményei, tovdbbd partnerszervezetei
mitkodési alapdokumentumainak elkészitésében, szikség szerinti médositdsaiban és naprakdszen
tartdsaban, valamint az ezekkel kapcsolatos bejelentési, nyilvdntartdsi eljdrésokban;
naprakészen nyilvdntartia az intézmények és gazdasdgi tdrsasdgok mitkddési dokumentumait, Grzi
az eredeti dokumentumok egy példanydt.™

1

3.Hatosdgi és Ugyfélszolgdlati Osztily
Az oszthly elnevezése: Foti Kozds Onkormanyzati Hivatal Hatosagi és Ugyfélszolgdlati Osztalya
(tovédbbiakban: osztaly)

Az osztily ellatja az dllampolgérokat és jogi személy iigyfeleket kizvetleniil érinté Gnkormanyzati,
polgarmesteri és jegyz6i hatdskérbe tartozé hatésdgi dontések eldkészitését, a dontéshozatalt,
biztositja a ddntések végrehajtdsat. Hatdsagi nyilvantartisokat vezet, hatésdgi ellenérzéseket
végez.

Az osziily feladai- és hatiskire:

3\ A dgit betivel jelolt 7 db feladatcsoport a 199/2018.(V1.20.) KT-hatdrozat 5./ pontjéval & fdrvényesséei referens
Jeladatkiirdb0l dtesoportositott rendelkezés, 2018, jinius 22-t8] hatdlyosan.

*2 A 199/2018.(V1.20.) KT-hatdrozat 4./ pontjval 2018, jinius 22-t61 hatilyon kivdl helyezett rendelicezés.

B A 731201 6.(11.24.) KT-hatdrozat 11./ pontjdval megéllapitott kiegészliés, 2016. marcius 1-t61 hatdlyosan,

* A'73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 11./ pontjéval megdllapitott kiegészités (6nalld feladatkdr) 2016. mércius 1-t5] hatélyosan,
majd a 239/2017.(V1.21.) KT-hatdrozat 4./ pentja szerint médositott {bGvitett) feladatokkal: 2017. jilius I-t61 hatélyosan!
A délt betitvel Jjelolt 3 db feladatcsoport o 199/2018.(V1.20.) KT-hatérozat 6./ pontjival megéllapitott kiegészités, 2018,
Jinius 22-t51 hatilyasan,
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- anyakdnyvi igazgatis;

- hagyatéki tigyek;

- dllampolgérsagi tigyek,

- birtokhaborftési ligyek, tirsashézak torvényességi feliigyelete™;

- iizletek miikddési engedélyével kapcsolatos (igyintézés és ellenbrzés:

- telepengedélyezéssel kapcsolatos iigyintézés;

- lakésépitési kedvezmények étterhelése, felfiiggesztése;

- hirdetmények kifiiggesztése, talalt targyak nyilvantartisa, Orzése;

- egyéb vonatkozd jogszabélyokban meghatarozott feladatok ellatdsa;

- hatoségi bizonyitvanyok kiéllftasa;

- lakcfm-nyilvantartési tigyek ellatisa;

- valasztissal kapcsolatos feladatok ellatésa;

- szocidlis igazgatasi feladatok;

- addssigkezelés, kézmunkaprogram;

- jegyz0i hatdskorbe tartozo gydmiigyi igazgatasi feladatok;

- szilldshely-szolgéltatassal kapcsolatos {igyintézes;

- kbzbiztonsagi referensi feladatok;

- katasztréfavédelemi, polgari védelmi feladatok;

- elhagyott robbandanyagokkal, 16szerekkel kapcsolatos igazgatasi feladatok;

- dltaldnos felvildgositds hatésdgi iigyekben;

- kérnyezet, természetvédelmi igazgatissal 6sszefiiggt feladatok;

- névenyvédelem, kiemelt tekintettel a parlagfii elleni védekezéssel kapesolatos feladatok;

- zaj- és rezgésvédelmi, valamint leveg®-tisztasigvédelmi feladatok;

- kozterillet hasznélatival osszeflggb feladatok ellitdsa, kdzterillet-feliigyelet’” munkéjanak
koordindldsa;
telepiilési hulladékkezeléssel és hasznositissal kapcsolatos feladatok szakmai iranyitasa,
felligyelete;
az dnkorményzati tulajdoni, részben nkorményzati tulajdont) erdéteriiletek feliigyelete;

- mezd0ri tevékenység koordinilasa;
helyi busszal kapcsolatos feladatok ellatisa;
burkolatbontis;

- allattartdsi igazgatissal, a gyepmesterséggel kapcsolatos feladatok;

- informdciészolgdltatis az dllampolgdrok részére az épitésiigyi hatdsigi Uigyintézésitk
elbsegitése érdekében;

- az Epitésiigyi feladatok intézéséhez az allampolgari kérelmek étvételének és tovabbitasanak,
hidnypétlds befogaddsinak, nyilatkozatok felvételének és tovabbitasanak, digitalizalésanak és
feltdltésének biztositisa az épftésiigyi hatdsigi engedélyezési eljarast timogaté elektronikus
dokumenticios rendszerbe (ETDR);

- kérelmek papir alapon vagy elekironikus adathordozén valé fogaddsa, szilkség szerinti
szkennelése és az ETDR-be térténd feltoitésének biztos{tasa;

- az épltésiigyi hatosagi eljiris illetékének és az épitésligyi igazgatdsi szolgaltatdsi dijak
befizetésének lehetéivé tétele;

- telekalakitdsi eljardsdban szakhatdsgi kozremiiksdés;

- belfsldi jogsegély nynjtasa;

- avirosi fépitésszel folyamatos munkakapcsolatban van és segiti annak munkajét;

- koézremikddik a vérosfejlesztési koncepcitk kidolgozasiban, kézremikddik egyes projektek

megvalositdsaban (piac, 71. vasiitvonal)

-  intézi a fSldhasznélat bejelentését az illetékes foldhivatalnal,

- adatszolgaltatdst végez: KSH, Orszégos Dokumentdcits Kozpont, NAV az tnkormanyzatok
felett, torvényességi ellendrzést végzd hivatal, kbrzeti foldhivatal felé,

-a jogszabillyal kotelezbvé tett nyilvantartisok (telepengedélyezéssel &s miikodési
engedélyezéssel, Fét név hasznilatardl) vezetése,

3 A 73/2016.(11.24.) KT-hatéroznt 12./ pontjdval megallapitott médosftés, 2016. mércius 1-t61 hatélyosan
*7 A 73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 12./ pontjival megdliapitott médosltds, 2016, mércius 1-t5] hatélyosan
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- ligyfélszolgalaton éltaldnos felvildgositis hatdsagi iigyekben, kérelmek, beadvanyok atvétele,
- nyomtatvanyok dtadésa, adott tiggyel kapcsolatos felvilagosités,
- részt vesz a bizottsdgok illéseinek elbkészitésében, gondoskodik egyes bizottsagi iilésekrdl
52616 jegyzOkodnyvek elkészitésérol;

4.Pénziigyi €s Adéiigyi Osztily

Az osziily elnevezése: Foti Kozds Onkorményzati Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztalya
(tovdbbiakban: osztaly).

Az osztily feladata az &nkorményzatok koltségvetési gazdalkodasanak operativ végrehajtdsa, az
bnkorményzati intézmények gazdélkoddsdnak koordinaldsa, valamint a jogszabdlyi
eldirdsoknak megfeleld teljesitése a kéltségvetési gazdalkodasra vonatkozéd informécid-
szolgiltatdsi kotelezettségeknek.

Az osztily szervezeti tagozodasa:

- Pénziigyi csoport

- Addiigyi csoport.

4.1 A Pénziigyi Csoport feladat-és hatiskore
A Pénzligyi Csoport az aldbbiakban felsorolt feladatait Fot Varos Onkormdnyzat, Foti Kézds
Onkorményzati Hivatal és Csomad Kdzségi Onkorményzat, a Csomadi Szlovék Nemzetisdgi
Onkormanyzat, csomadi Napsugér Napkéziotthonos Ovoda tekintetében litja el.
a) Az éves kliségvetési javaslat el6készitése kdrében:

- szdmba veszi a bevételeket, irdnymutatdst nyijt az ondlléan mikédd Snkormanyzati
intézményeknek koltségvetdsi javaslatuk kidolgozasihoz,

- irdnymutatdst nyljt az ondlléan miikédé &nkorményzati intézményeknek koltségvetési
javaslatuk kidolgozasahoz,

- kidolgozza az érintettek el8irdnyzatait,

- kimutatja a feldjftdsi eldirdnyzatokat célonként,

- kimutatja a felhalmozési kiaddsokat feladatonként,

- tdjékoztaté jelleggel mérlegszeriien, egymistol elkiilonitetten, de — a finanszirozési
miiveleteket is figyelembe véve — egyiittesen egyensiilyban 8sszedllitia a miikédési és a
felhalmozasi céli bevételi és kiaddsi eldirdnyzatokat,

- elkesziti az év vérhaté bevételi és kiadési elbirdnyzatainak teljesiilésérs] sz616 eldirinyzat-
felhasznéldsi iitemtervet,

- pénzellatasi tervet készit,

- elkésziti a t6bb éves kihatdssal jaro feladatok elGirdnyzatait éves bontésban,

- az elore nem valdsziniisithetd, illetve nem tervezhetd kiadésokra, masfeld] az eldirdnyzott,
de elhdrithatatlan ok miatt elmaradd bevételek pétlisara lehetbség szerint &ltalinos
tartalékot, a meghatdrozott célii &s rendeltetésli onkorményzati intézkedések évkézi
fedezetére pedig céltartalékot képez.

- tervezi a Hivatal bér- és létszdm el8irdnyzatét, beszamol annak teljesitésérdl.

b) A koltségvetési elbiranyzatok nyilvéntartasa és modositisa kérében:

- gondoskodik az elbiranyzatok naprakész nyilvantartasérdl,

- Javaslatot készit az eléirdnyzatok szakfeladatonkénti modositasara, illetve dtcsoportosftisara,

- javaslatot készit az 6nkorméanyzati intézmények koltségvetésének médositisdra, az dnalldan
gazdilkodé intézmények kérelme alapjén,

- kozremilkodik a helyi nemzetiségi Snkormanyzat kéltségvetésének médositdsaban, majd
gondoskodik a helyi nemzetiségi onkorményzat médositd hatirozatinak megfeleléen az
Bnkormanyzat kiltségvetési rendeletén térténd atvezetésérdl,

- gondoskodik a feldjitasi és fejlesztési eldirdnyzatok naprakész nyilvéntartésarol,

- javaslatot készit a feltjitasi és fejlesztési eldirdnyzatok médositasdra, valamint célok, illetve
feladatok koz6tti dtcsoportositdséra.

c) A pénzellatassal kapcsolatos feladatok korében:
- pénzkezelési szabélyzatot készit,
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- a kbltségvetési rendeletbe beépitett pénzellitisi terv alapjan gondoskodik az énkormanyzat
dltal alapitott koltségvetési szervek finanszirozasarol,

- pondoskodik a kéltségvetés végrehajtisdrol,

- ellitja a Hazipénztarral kapcsolatos valamennyi feladatot,

- gondoskodik az dtmenetileg szabad pénzeszkozsk hasznosftésarsl,

- ellitia az Onkormanyzat finanszirozdsi bevételeihez, illetve kiadasaihoz kapcsolddé
valamennyi feladatot.

d) A bérgazdélkodisi feladata kirében:

- javaslatot készft a személyligyi iigyintézé k6zremiikidésével a dolgozéi létszdm szakmai és
foglalkoztatasi forma szerinti dsszetételéhez kapcsol6do béralap tervezéséhez,

- folyamatos kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstar terliletileg illetékes Igazgatosigaval a
rendszeres, és nem rendszeres személyi juttatisokkal kapcsolatos adatszolgaltatasi,
szamfejtési feladatai kapesan,

- gondoskodik a személyi juttatisok hatéridében torténd kifizetésérsl,

- gondoskodik a bémyilvintartds pontos vezetésérsl,

e) A pénzgazdalkodasi feladatok kérében:
- a kotelezettségvallalds el6tt meggydzddik a teljesités feltételeird,
- a kiadds teljesitése és a bevétel beszedése eldtt okmanyok alapjin ellendrzi és igazolja azok
Jjogosultsigét, osszegszerliségét, vizsgalja a fedezet meglétét, valamint az alaki eléirdsok
betartdsét,

f) A szimviteli feladatok kérében:

~ pénzértékben szamba veszi a gazdaségi folyamatokat,

- folyamatosan feljegyzi, rendszerezi, feldolgozza, értékeli, kimutatja a vagyoni dllapotra, az
eszk6zbk és az eszkdzok forrasainak véltozdsara vonatkoz6 adatokat,

- tdjékoztatdst, adatokat szolgltat a gazdasdgi-pénzfigyi doéntések meghozatalanak
eldsegitésére, azok alitdmasztasara,

- lehetdvé teszi 8sszefoglald gazdasagi szimitasok készitését,

- a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tdrvény, valamint az &llamhaztartis szervezetei
beszdmolasi és kényvvezetési kitelezettsépének sajatossdgairdl sz6lé 249/2000.(X11.24.)
Korm. rendelet elSirdsait figyelembe véve olyan szdmlarendet és szamviteli politikat készit,
amely alkalmas a kéltségvetési beszimold, valamint a vezetdi dontések megalapozéséra,

- intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos pénziigyi teendbket, a szamlakibocsatast és
vezeti a bevételekhez kapcsolodd analitikus nyilvéantartisokat,

- adatokat szolgaltat a térsosztdlyoknak,

- ellitja a kdltségvetés végrehajtisdra vonatkozo kitelezettségvallaldsok pénziigyi teljesitését,

- elbkésziti a hite]l igénybevételéhez sziikséges dokumenticiét, kézremiikédik a
hitelszerzbdések elkészitésében, gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torleszidsérdl és
nyilvantartdsarol.

- intézi az dtmenetileg szabad pénzeszkszok kamatozo betétre torténd elhelyezését,

- nyilvéintartja az onkorményzat tulajdondban lévé értékpapirokat, illetve a vagyoni
befektetéseket, '

- ellatja a hazipénztdr milkddésével kapesolatos feladatokat,

- ellatja a munkaltatoi timogatasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat, .

- ellatja az AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilvantartdsi feladatokat. Elkésziti az AFA
bevallasokat, gondoskodik azok befizetésérdl, illetve visszaigénylésérdl,

- gondoskodik a segélyeket terheld SZJA és TB kotelezetiség megallapitisarol,
nyilvéntartésardl és annak bevalldsérgl,

- pgondoskodik a kifizetett segélyek alapjén az énkormanyzatot megilletd allami tdmogatis
lehivasardl,

- veégzi az Eur6pai Unibs tdmogatissal megvaldsulé projektekhez kapesolédd pénziigyi
feladatokat &s vezeti a kapcsolédd nyilvantartdsokat,
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gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletdij, megbizisi dij és egyéb személyi jellegti
kifizetések szdmfejtésérdl, az ehhez kapcsolédé nyilvantartisok vezetésérdl, a sziikséges

egyeztetések elvégzésérol,
gondoskodik a Hivatal részére az étkezési jegyek megrendelésérdl, nyilvéntartdsardl,

elszdmolasdral.

g) Az ellendrzési feladatok korében a Hivatal gazdélkodési tevékenysége sorin — Belsd

Kontrollrendszer Szabilyzat szerint - munkafolyamatba épitett eldzetes, utélagos és vezetdi
ellendrzést végez a szabélyszeriiség érdekében.

4.2 Az Adécsoport feladat-és hatiskire:
a)Adoilgyi feladatok:

el6késziti a helyi adérendeletek tervezetét
biztositia a képvisels-testillet helyi  adézdssal kapcsolatos rendeleteinek, a
talajterhelési rendeletének és a kdzponti addjogszabalyok végrehajtisat

b) Altalanos feladatok a helyi ad6k és a kizponti adok kivetésének és az idegen helyrdl kimutatott

koztartozasok kirében:

miikidési teriiletén elldtja a hataskérébe tartozé adok, eljarasi illeték, késedelmi
potlék, birsag kivetésével, kézlésével, nyilvantartdsdval, beszedésével, behajtdsaval,
kezelésével, elszdmolaséval, ellendrzésével és az informécié-szolgaltatdssal
kapcsolatos feladatokat,

a feladatkdrébe tartozé addk tekintetében megéllapitja, kiveti az éves adét, kibocsatja
a kivetési hatérozatokat, illetve a megsziint adéfizetési kotelezettségeket torli,
felhivja az ad6alanyokat az adokotelezettség iddben torténd teljesitésére,

felhivast bocsdt ki bevallds, bejelentés benytijtdsira, a bevalldsokat beszedi és
feliilvizsgdlja,

mulasztasi birsdgot 4llapit meg a térvényben meghatdrozott esetekben,

az ad6jogszabilyban meghatarozott esetekben elvégzi az adbkivetést,

az addkdtelezettség megdllapitisa érdekében adatokat gylijt, tdjékoztatdst ker,
helyszini szemlét tart,

clsd fokon jér el a térvényben meghatérozott esetben a maganszemélyt terheld adék
mddjéra behajtand6 kiztartozésok tigyében,

vezeti €s kezeli a jogszabdlyokban eldirt nyilvantartasokat, kimutatasokat,
kéztartozdsokat és adatokat, beszamoldkat készit &s tovabbit,

felel a hatérid6k betartdsaért,

intézi a hatdskérébe tartozd kézponti adékkal, valamint a helyi adékkal Osszefliggd
bejelentéseket, kérelmeket,

az ad6 megfizetésére kotelezett személy kérelmére, az addhatésagnal nyilvéntartott
adora fizetéskonnyitési, méltanyossigi figyeket dontésre elékésziti, a hatdrozatot
kiadja,

méltinyosségi iigyekben kérnyezettanulményt készit,

komyezettanulményokat, igazolasokat, szakvéleményeket kér be,

hatirozati és egyeb intézkedése elleni fellebbezéseket —ha dontését sajat
hataskorében nem médositja, vagy nem vonja vissza- felterjeszti az elbirdlésra
jogosult szervhez,

az 6nkormanyzat gazdélkoddsénak meg alapozésihoz bevételi javaslatokat dolgoz ki,
értékeli az elbirdnyzatok teljesitését,

tdjékoztatja a telepiilés lakossdgét és a pazdalkodd szervezeteket adékotelezettségiik
teljesitésének érdekében az addjogszabdlyi el6irasokrél,
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- ellenfrzi az addjogszabdlyok érvényesiilését, az ad6kotelezettség  teljesitését,
valamint az ad6 befizetések és elszdmoldsok helyességét,

- részt vesz az egyes addnemek megszinésével, illetve 1ij adék bevezetésével
kapcsolatos feladatok elvégzésében.

¢) A helyi adok, kdzponti adék és idegen helyrdl kimutatott kéztartozdsok kdnyvelésével és
szdmlavezetésével kapcsolatos feladatok:

- addz6 szdmldjinak egyenlegérdl és a tartozas utén felszamitott késedelmi potlekrol,
amennyiben az egyenleg 100 Ft-ot meghalad tsszegil tartozést vagy tilfizetést mutat,
értesit6t ad ki

- 8z addszdmlékra beérkezett forgalmat egyezteti &s konyveli

- kiadési naplét vezet

- anem azonosithaté befizetéseket atfuté nyilvantartésba helyezi, majd rendezi

- az add-, potlék-, birsag beszedési szdmlakrol a bevételeket a koltségvetési elszdamoldsi
szdmldra, az eljdrasi illetéket és a gépjarmiiadd 60 %-4t a MAK-nak utalja

- kdnyvelési helyesbitéseket ellendrzés utdn kdnyveli

- tilfizetéseket kérelemre visszautalja, a visszautaldsré] utalvanyozoként rendelkezik

- az ad6z0 rendelkezésének hidnydban az adohatdsag a talfizetést a kés6bb esedékes adé
kiegyenlitésére szdmolja el

- elokesziti a behajthatatlan hatralékok tarlését, azokat folyamatosan feltilvizsgalja

- jogszabdlyban meghatdrozott feltételek fenndllésa esetén behajthatatlansdg cimén vagy
a behajtashoz vald jog eléviilése miatt torli a kdztartozést, illetSleg megkeresi ezirdnt a
behajtast kérd szervet. A behajthatatlansdg cimén t6rolt adétartozdst 1jbdl eldirja, ha
az — a behajtdshoz valo jog eléviilésén beliil- végrehajthatova valik

- elvégzi a zardsi feladatokat, negyedévenként informéciés jelentést, félévenkeént
eredmény-kimutatast készit, elkésziti a vezetés szdméra szikséges tdjekoztatdt,
adatszolgaltatist teljesit a MAK felé a Jjogszabélyban meghatérozott hatarid6kig

- &z egyéb és az idegen bevételek beszedési szamlara befolyt bevételeket a rendeltetési
helyiikre 4tutalja

d) A tartozdsok behajtdsdval kapcsolatos feladatok:

- felhivhatja az addzot az addtartozds megfizetésére, eredménytelen felhivds esetén a
végrehajtist meginditja

- azaddtartozas behajtésa érdekében haladéktalanul intézkedik

- atartozdst az ad6s munkabérébsl és egyéb rendszeres jaranddsagabol letiltja

- hatoségi atutaldsi megbizast bocsat ki

- gondoskodik az ad6zé ingatlandra térténé végrehajtasi, illetbleg jelzalogjog
bejegyeztetésérdl

~ kezdeményezi a gépjarmiivek forgalombd]l kivondsat, amennyiben az addalany
tartozdsa az egy évi adétételt meghaladja

~ haa jogszabaly engedi, az ad6 megfizetésére mas személyt hatérozattal kételez

- az addfizetési kitelezettséget atvallalokat nyilvantartésba veszi

- abehajthatatlan adétartozast eléviilésig nyilvantartja

~ ahatralékosokat 4tadhatja az 6nall6 birdsagi végrehajténak

e) A helyi adék és kézponti adok ellendrzése kérében:

- elvégzi a hozzdtartozd addellenbrzéseket

- az ad6tdrvényben €s més jogszabilyokban el8irt kdtelezettségek teljesitésének vagy
megsértésének megdllapitdsa céljabél rendszeresen ellendrzi az adézékat, az
addbevétel megroviditésének megakadélyozdsa érdekében

- ellenbrzésekrdl feljegyzést, jegyzokonyvet készit
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a feltart hatralékokat nyilvéntartja, a beszedéssel kapcsolatos feladatokat ellatja
a KEKKH orszégos jarmiinyilvantartds alapjan az adéfizetési kotelezettséget ellendrzi.

f) Hatosagi igazoldsok kiadésdval és adatszalgéltatdssal kapcsolatos feladatok:

kiillén jogszabdly rendelkezése alapjin, az iigyfél kérelmére vagy hatésig
megkeresésére kiallitja, illetéleg megkiildi az ado és értékbizonyitvanyt

az figyfél kérelmére, az addhatdsdg nyilvantartdsaban lévé adatok alapjan
koliségmentességi és egyéb adéigazoldsokat 4llit ki, mely hatésdgi bizonyitvanynak
minb6siil.

az arra jogosult szervek és mds ad6hatésig megkeresésére adatot szolgiltat a
hataskorébe tartozé addval kapcsolatos adatrdl, tényrdl, kariillményrdl, megkeresésre
kérnyezettanulményt készit.

£) Mez66ri jarulékkal kapesolatos feladatok:

elvégzi a mezbbri jérulék kivetésével, beszedésével, nyilvantartdséval, kezelésével,
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat

5.Virosfejlesztési és -{lzemeltetési Osztaly
Az osztdly elnevezése: Foti K&zos Onkorményzati Hivatal Vérosfejlesztési és Vérosiizemeltetési

Osztalya (tovabbiakban: osztély).

Az osztily feladata az onkormanyzati vagyonok gyarapitisa, 4llaginak megdvasa, a varositzemeltetési

tevékenység ellatisa, a virosi és kdzségi beruhazasok, fejlesztések bonyolitisa, ellendrzése. A

varosgazdalkodasi €s kozséggazdalkodisi teenddk koordindlasa.

Az Osztély feladat-és hataskore:

kialakitja a feltjftdsi el6iranyzatokat és javaslatot tesz a fejlesztési kiaddsokra,

elokésziti és megszervezi a felijitdsi és fejlesztési beruhdzasokat, illetve a megvaldsitasukra
irényul6 szerz6dések megkoiését, tovabba gondoskodik a kivitelezés miiszaki ellen8rzésérdl,
és az elkésziilt munkak szamldinak ellen6rzésérdi,

feladata a telepiilések kommundlis infrastruktirdjinak miszaki dllapotinak ellendrzése, a
megfeleld miiszaki dllapotban tartishoz sziikséges intézkedések kezdeményezése,

ellatja a vagyonkezeléssel és vagyongazdélkoddssal kapcsolatos feladatokat,

kozremiikddik a varosfejlesztési koncepcidk kidolgozasdban,

egylittmiikddik az onkorményzati gazdasagi tarsassiggal, szakmailag feliigyeli annak
tevékenységét,

gondoskodik az osztély feladatkorét érintd kdzzétsteli kotelezettség teljesitésérdl,
kapcsolatot tart a teriilet- és telepiilésfejlesztési szervezetekkel,

kozremiikodik az énkorméanyzatok fejlesztési programjainak kidolgozdsdban,

Osszegyiijti, nyilvantartja és folyamatosan nyomon koveti a fejlesztési elképzeléseket,
dsszehangolja az Gnkormédnyzat, az intézmények, a gazdasagi tarsasagok, egyéb gazdilkods,
civil- és tdrsult szervezetek palyéazati forrdsokkal finanszirozhat6 fejlesztéseit,

kialakitia az egyiittm(ikbdési-parinerségi halézatot (m4s ©nkorméanyzatok, kamardk,
profitorientalt szervezetek),

kozremiikédik az éves kéltségvetési tervet megalapozo eldkészitd munkéban,

miiszaki szempontbdl feliilvizsgilja a beérkezett szerzbdés-tervezeteket,

miiszaki ellenbrzést végez,

kifizetésre tovibbitja a feliilvizsgalt tervezbi, kivitelezdi és lebonyolitasi szamldkat,

intézi foldalapi timogatds igénybevételét, foldhaszndlat kijelentését a foldhivatalnal

vérosi mérntki - mliszaki szolgaltatasi feladatokat végez,

elidtia a kozlekedéssel kapcsolatos onkormdnyzati feladatok szakmai iranyitdsat,
feliigyeletét, valamint szervezi a vérosi miliszaki nyilvantartds vezetését,

végzi a viziigyi, vizgazdilkodasi feladatok szakmai irdnyitasat, feliigyeletét, részt vesz az 4r-
&s belviz elleni védekezéssel kapesolatos feladatok szervezésében és iranyitaséban,

elldtja az energiaellétdssal kapcsolatos 8nkorményzati feladatokat,

23



- végzi a kommunélis feladatok szakmai irdnyitasat, feliigyeletét (parkfenntartd, kiztisztasdg,
kozteriiletek, utak, fenntartésa, tisztitisa),

- gondoskodik a koztemetSk fenntartdsival kapesolatos munkdk szakmai iranyitdsirol és
feliigyeletér6l,

- intézi az osztilyvezetd koordindldsival megvalésulé kdzit- és kézmiberuhdzishoz
kapesol6dé fejlesztési hozzéjérulds kivetésével kapesolatos feladatokat,

- figyelemmel kiséri, nyilvintartja az Eurépai Unids, a nemzeti, regionilis, teriileti és egyéb
palyazati kiirdsokat, valamint azok elbiraldsat, eredményét,

- a palyézati lehetdségekrd] folyamatosan tajékoztatja a Hivatal belst szervezeti egységeit és
az intézményeket,

- elkésziti a palydzati kiirasokat,

- kiills6 megbizott projektmenedzser utjdn ellitia a palydzatirdi és projektmenedzseri
feladatokat™, elkésziti a kapcsolddé beszamoldkat,

- 2 nagyobb Iéptékil palydzatoknal megirja a kivélasztott kiilsd szervezetekkel a szitkséges
szerzbdéseket, és azokkal folyamatosan egyiittmiikodik, ellenfrzi a szerzdédések
megvaldsuldsat,

~ ellitja a benyjtott pélyézatok dokumentaldsat, végzi azok nyilvantartisat,

- eikésziti a munkakoréhez kapcsoldde eldterjesziéseket és gondoskodik azok végrehajtasarél,

- kbézremilkddik az &nkormanyzatok kozbeszerzéseinek, pélyazatainak el6készitésében,
végrehajtdsiban,

- Osszedllftja az éves kizbeszerzési tervet,

- elltja a hivatalon belilli kdzbeszerzésekhez kapcsolédé koordinacidt,

- lefolytatja a feladatktrébe tartozd egyes kizbeszerzési eljardsokat,

- elkeésziti a kozbeszerzésekhez sziikséges beszimoldkat,

- megirja egyes kbzbeszerzéseknél a megbizott killsd szervezettel a sziikséges szerzbdéseket,
ellendrzi azok teljesiilését,

- elkésziti a Képvisel6-testiilet részére a kbzbeszerzésekrdl szo16 éves tervet, tajékoztatot,

- eleget tesz a kdzbeszerzési eljardshoz szitkséges dokumentalési kitelezettségeknek,

- nyilvéntartdst vezet a kozbeszerzésekrél.

V.FEJEZET
A szervezeti egységektdl fiiggetlenitl ellitandé feladatok

1. A f6épitész feladat-és hatdskére:
Az 6nkormdnyzati foépitészt a Képviseld-testiilet” bizza meg, Az 6nkormanyzati f3épitész feladat-és

hatdskdrét a megbizdsi szerz6dés tartalmazza.

2. A belsd ellenér feladai-és hataskire:
A belso ellendrzés fiiggetlen, tevékenységét a jegyzének kdzvetleniil alarendelve végzi €s jelentéseit
kozvetlentil a kltségvetési szerv vezet8jének kiildi meg.
A bels6 ellendrzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére, kiilsndsen a
koltségvetési bevételek és kiaddsok tervezésének, felhasznalasanak és elszimoldsdnak,
valamint az eszkézokkel és forrdsokkal vald gazdilkodédsnak a vizsgélatéra.

A Hivatal belsd ellendr vizsgdlatot végezhet:
a) az &nkormanyzat iranyitdsa alé tartozé barmely koltségvetssi szervnél,
b) a sajit vagy az irdnyitisa, feligyelete ald tartozé koltségvetési szerv haszndlatiba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal val6 gazdalkodss tekintetében,
¢) az irdnyitd szerv dltal nydjtott koitségvetési timogatasok felhaszndldsaval kapesolatosan a
kedvezményezetteknél és a lebonyolito szerveknél, és
d) az irdnyitasa alé tartozé bérmely, a kbztulajdonban 116 gazdaségi tarsasdgok takarékosabb

%% A 73/2016.(11.24.) KT-hatirozat 13./ pontjéval megallapitott médositas, 2016. mércius 1-t6] hatélyosan
* A 73/2016.(11.24.) KT-hatéroznt 14./ pontjaval megallapltott médositas, 2016. marcius 1-61 hatilyosan
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milkGdésérdl sz616 2009. évi CXXII. tdrvénv 1. § a) pontidban meghatdrozott
kéztulajdonban 4116 gazdasagi térsasagnal.

A belsd ellendr bizonyossagot add és tandcsadd tevékenysége keretében a jogszabélyoknak és belsd
szabdlyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkoddst, és a kozfeladatok ellitdsat
vizsgilva megéllapitisokat és javaslatokat fogalmez meg a koltségvetdsi szerv vezetbje
részére. A belsé ellendr ezen kiviil més tevékenységbe nem vonhatd be.

A belso ellendrzés feladata:

a) elemezni, vizsgalni &s értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének
Jjogszabdlyoknak és szabdlyzatoknak valé megfelelését, valamint miikodésének
gazdasdgossagit, hatékonysagat és eredményességét;

b) elemezni, vizsgalni a rendelkezésre all6 erbforrdsokkal vald gazddlkodast, a vagyon
megovisat és gyarapitdsat, valamint az elszdmoldsok megfeleldségét, a beszdmolok
valodisagat;

¢) a vizsglt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitisokat, k&vetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezbk, hidnyossigok megsziintetése,
kikilszoblése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megel6zése, illetve feltdrésa
érdekében, valamint a kdltségvetdsi szerv mitksdése eredményességének nivelése és a
belsd kontrollrendszerek javitésa, tovabbfejlesztése érdekében;

d) nyilvantartani és nyomon kévetni a belsd ellendrzési jelentések alapjdn megtett
intézkedéseket,

e) tandcsado tevékenység.

A bels6 ellenér feladatai:

a) abelsd ellenSrzési kéziksnyv elkészitése;

b) akockdzatelemzéssel alatimasztott stratégiai és éves ellenbrzési tervek Osszedllitisa, a
kbltségvetési szerv vezetdjének - helyi onkorményzatok esetén képviseld-testiilet -
Jjévahagydsa utén a tervek végrehajtasa, valamint azok megvalositasinak nyomon
kévetése;

c) abelst ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtasdnak
irdnyitésa;

d) azellendrzések osszehangolisa;

e) amennyiben az ellenérzés sordn biintett-, szabilysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljdrds megindftisdra okot adé cselekmény, mulasztis vagy hidnyossdg gyaniija merill
fel, a koltségvetési szerv vezetdjének, illetve a koltségvetési szerv vezetOjének
érintettsége esetén az irdnyitd szerv vezet&jének a haladéktalan téjékoztatisa és
Javaslattétel a megfeleld eljarisok meginditdséra;

f) alezart ellenfrzési jelentss, illetve annak kivonaténak a kéltségvetesi szerv vezetdje
szamara t&rténd megkilldése a 43. § (4) bekezdésének megfelelen;

g) azéves ellendrzési jelentés, illetve az 8sszefoglald éves ellendrzési Jjelentés 48. §-ban
foglaltak szerinti tsszedllitasa,

h) azellenbrzések nyilvéantartdsinak vezetése;

i) akillsd és belsé ellendrzésekre jovahagyott intézkedések nyilvéntartisa

A bels ellendr feladatellatdsanak szabalyaird! a Bels6 Ellenfrzési Kézikényv rendelkezik.

V1. FEJEZET
Zaro és egyéb rendelkezések

1. A Féti Kézos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabilyzata az Sukorményzatok a
képviseld-testileteinek jévahagyasaval 2013. oktdber 31. napjaval lép hatélyba. Ezzel egyidejiileg
a Foti K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatinak elfogaddsival a
kordbbi Féti Polgarmesteri Hivatal és Csomad Kozség Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és
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Miik&dési Szabélyzatok hatilyukat vesztik.

A szabalyzat mellékletét képezik az aldbbi dokumentumok:
1. szimi melléklet: Féti Koézos Onkormanyzati Hivatal Kozés Onkormédnyzati Hivatal
vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséggel jaré munkakérei
2. szidmd melléklet: Foti K6zos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése
3. szimi melléklet: Megismerési nyilatkozat

A szabalyzat fliggelékét képezik az aldbbi dokumentumok:
1. szdmi fiiggelék: Féti K6z6s Onkorményzati Hivatal Alapité Okirata
2. szimu fiiggelék: Fét Varos Onkormanyzat és Csoméd K6zség Onkorméanyzat meggdllapoddsa a
kozds Snkorményzati hivatal 1étrehozdsara és mitkadtetésérsl.
3. szamu fiiggelék: Az alaptevékenységet szabdlyozd jogszabélyok
4. szami fiiggelék: Alaptevékenységek korményzati funkcidk szerinti besoroldsa

Fot, 2013. oktéber 30.

Chrobék Zoltanné dr.

4/ A 2018. jiinius 22.-t61 hatdlyos (a 2. sz. mellékletet is érintd) mdodositdst Csomdd Kizség
Onkormdnyzat Képviseli-testitlete 37/2018.(VT.18.) szinui hatdrozatival, Fét Viros Onkormdnyzat
Keépviseld-testiilete a 199/2018.(V1.20,) szdmit hatdrozatival hag:

Fentiek hiteléiil; /ﬂo
Foét, 2018. junius 21. b
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Csomad Kozség tnkormanyzat hivatalos hirdetétablainak a jegyzéke

Kossuth Lajos ut 69. - Polgarmesteri Hivatal
Kossuth Lajos ut - Templom utca sarok
Kossuth Lajos 1t - Napsugar utca sarok
Téncsics Mihaly utcai autébusz megallé
Jozsef Attila utcai autobusz megalld
Meggyes utca - Szent Istvan utca sarok ... .
Templom utca - Liget utca sarok %.J F6 utca -
Tavasz utca sarok

9.1 F6 utca - Osz utca sarok

N AW~
B

6.sz. fiiggelék



011130
013320
013350
018010
018030
041231
045120
045160
051030
052020
062020
064010
066010
066020
072111
072112
074031
081030
082044
082092
084031
084040
104051
106020
107060
900010
900020

7. sz. fuggelék

Az Onkormanyzat alaptevékenysége

Onkormanyzatok &s énkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi tevékenysége
Koztemetd-fenntartas és - mikodtetés

Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Onkormanyzatok elszamolésai a kézponti koltségvetéssel

Tamogatasi céll finanszirozasi miveletek

Révid idétartamu kdzfoglalkoztatas

Ut, autépalya épitése

Kozutak, hidak, alagutak tzemeitetése, fenntartasa

Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begyijtése, szallitasa, atrakasa
Szennyviz gyUijtése, tisztitasa, elhelyezése

Telepulésfejlesztési projektek és tdmogatasuk

Koézvilagitas

Zodldtertlet-kezelés

Varos-, k6zséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Haziorvosi alapellatas

Haziorvosi tigyeleti ellatas

Csalad és névédelmi egészséglgyi gondozas

Sportlétesitmények, edzétaborok mukodtetése és fejlesztése

Konyvtari szolgaitatasok

Kézmiivelbdés - hagyomanyos kézdsségi kulturdlis értékek gondozasa

Civil szervezetek miiktdési tamogatasa

Egyhazak kézdsségi és hitéleti tevékenységének tamogatasa

Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggé ellatasok

Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok

Kozponti kéltségvetés funkciora nem sorolhaté bevételei allamhaztartason kivalrél
Onkormanyzatok funkciéra nem sorolhaté bevételei allamhaztartason kiviilrgl



8. sz. fiiggelék’
Az isszeférhetetlenségi és méltatlansagi eljardssal kapesolatos

Munkarend

Csomad Kézség Onkorményzat Képviselé-testiilete a Polgarmester és a Képviseld testiilet
tagjai vagyonnyilatkozatdnak nyilvantartdsaval és ellendrzésével az Ssszeférhetetlenségi és
méltatlansigi eljéras lefolytatdsaval a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsigot (tovabbiakban
Bizottsig) bizta meg. A vagyon-nyilatkozattétellel kapcsolatos szabilyokat az SZMSZ 4.
figgeléke rogziti.

1.§

Osszeférhetetlenségi és méltatlansagi eljaras

(1) A polgarmester a képviseléi Osszeférhetetlenségre vagy méltatlansagra vonatkozé
bejelentést haladéktalanul atadja megvizsgalasra a Bizottsagnak, és errdl az eljarasban
érintett képvisel6t tajékoztatja.

(2) A Bizottsag elntke a képviseldi Osszeférhetetlenségi vagy méltatlansigi eljaras
meginditasdra irdnyulé kezdeményezés esetén felszolitja az érintett képviselét, hogy 5
napon beliil nyilatkozzon &sszeférhetetlensége, méltatlansdga fennallasardl, illetve
kezdeményezze az dsszeférhetetlenség vagy méltatlansag megsziintetését. Ha a képviseld
az utébbi megtorténtét bejelenti a Bizottsag elndkének, akkor az elndk nem rendeli el az
Osszeférhetetlenségi vagy méltatlansagi eljards meginditasat, és errél a tényrél tajékoztatja
a polgarmestert.

(3) Ha a képviseld vitatja az Osszeférhetetlenség vagy méltatlansdg fennalltat, vagy a
felszolitastol szamitott &t napon beliil nem jelenti be a Bizottsig elnékének annak tényét,
hogy megsziintette, illetve kezdeményezte az Osszeférhetetlenség vagy méltatlansag
megsziintetését, illetve ha az &sszeférhetetlenség vagy a méltatlansag nem sziintethetd
meg, a Bizottsig elndke haladéktalanul elrendeli az Osszeférhetetlenségi vagy
méltatlansagi eljards meginditasat, amelyet 15 napon beliil kételes lefolytatni.

(4) A Bizottsag az Osszeférhetetlenségi iigyeket és a méltatlansagi ifigyeket zart iilésen
targyalja. A Bizottsag adatokat kérhet be, és barkit meghallgathat.

(5) A Bizotisag elndke az 6sszeférhetetlenségi vagy a méltatlansagi iigy targyalasérdl, idejérol
és helyérdl koteles az érintett képviselGt értesiteni. Ha a képviseld megjelenik, kérésére
meg kell 6t hallgatni, de a Bizottsdg iilésén egyébként nem lehet jelen.

(6) A Bizottsag az Osszeférhetetlenségi eljards és a méltatlansigi eljaras eredményérsl
eldterjesztést készit, amelyrol a Képvisel6-testiilet a kovetkezd iilésen, legkésSbb a
kezdeményezést kovetd 30 napon beliil hatirozattal dént.

A Bizottsig miikodése

2.8.
(1) A Bizottsag 6t f6bol all.
(2) ABizottsag az 6sszeférhetetlenségi és méltatlansagi tigyeket zart tilésen targyalja.
(3) A Bizottsag adatokat kérhet be és barkit meghallgathat.
(4) A Bizottsag Elndke az tigy targyaldsarol, idejérdl és helyérdl koteles az érintett képviselst
értesiteni. Ha a képvisel6é megjelenik, kérésére meg kell 6t hallgatni.

! Beépitette a 6/2017. (IV. 26.) onkorményzati rendelet 2.§-a. Hatalyos 2017. aprilis 27. napjatol.



3.8.

(1) A Bizottsdg miikodése sordn kételes a hatdlyban 1évé Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatot és az egyéb jogszabalyok elbirasait betartani.

(2) A Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban és egyéb jogszabdlyokban nem szabélyozott, de
a Bizottsdg munkéjit meghatarozé eljarasi szabalyokat érintden pedig a Bizottsag jelen
1évé tagjai az minGsitett tobbség szabalyai szerint dontenek.



