Csomdd K6zség Onkorményzat Képvisel§-testitletének
5/2011.(IV.20.) 6nkorményzati rendelete
Csoméd K5zség Onkorményzat Képvisel6-testitletének
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatirol

a 10/2011. (XI. 22.) tnkormanyzati rendelettel, az 1/2012.(I1. 16.) 6nkormanyzati rendelette],
a 8/2012.(VIL. 20.) énkormanyzati rendelettel, a 9/2013.(V. 27.) 6nkormanyzati rendelettel, a
8/2014.(V1.18.) 6nkorményzati rendelettel, a 7/2015. (II. 18.) dnkorményzati rendelette] és a
19/2015. (X1. 18.) 6nkormanyzati rendelettel

EGYSEGES SZERKEZETBEN

Csomad Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete Magyarorszag Alaptérvénye (2011.
aprilis 25.) 32. cikk (1) bekezdésének a} és d) pontjdban meghatirozott feladatkdrében eljarva
és a helyl énkormanyzatokrol szolo 2011, évi CLXXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan a kovetkezoket rendeli el:
L. Fejezet
Altalinos rendelkezések

1. Az dnkorminyzat
1. §

(1) Az Onkorményzat hivatalos megnevezése: Csomad Kozség Onkormanyzata /a
tovabbiakban: 6nkormanyzat/.

(2) Az énkormanyzat székhelye, cime: 2161 Csomad, Kossuth Lajos 1t 69.

(3) Az dnkorményzat jogi személy.

(4) Az Onkorményzati jogok gyakorlasdval felruhdzott szervezet: Csomad Kozség
Onkormanyzat Képviseld-testiilete /a tovabbiakban: Képvisel6-testiilet/.

(5) ' Az onkorméanyzat képviselo-testiiletének szervei: a polgarmester, a képvisel6-testiilet
bizottsagai, a k6z8s dnkormanyzati hivatal, a jegyzd €s a tarsuias.

(6) lletékességi tertilete: Csomad kdzigazgatési teriilete.

(7) %A képviselé-testiilet hivatala: Féti Kozos Onkormanyzati Hivatal, székhelye: 2151 Fét,
Vorgsmarty u. 1., Csomadi Kirendeltség cime: 2161 Csoméad, Kossuth Lajos 1t 69.
onkormanyzat hivatalos honlapja: www.csomad.hu.

2. Az inkormanyzat jelképei és hivatalos lapja
2.8

(1) Az Onkormanyzat jelképei, mint a telepiilés tbrténelmi multjara utald diszité
szimbdlumok: a cimer és a ziszl6.

(2) Az dnkormanyzat cimere: 4ll6, csiicskds talpl pajzs, kék mezejét bal harant vords polya
osztja. A polya harom arany gabonakaldsszal disziteti, amelyek egyenld elosztasban
helyezkednek el a tengely vonalan, a k6zépsd kalasz két arany levelet hordoz. Az elsd
mez6 jobb sarkaban sugaras arany napkorong névekszik. A természetes (barna) szinii
szantofoldon eziist ruhdzand férfialak fordul és lép jobbra meztelen labfejjel. Jobb

! Médositotta a 9/2013. (V. 27) énkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.

2 Médositotta a 19/2015. (X1. 18.) 6nkorményzati rendelet 1. §-a. Hatélyos 2015. november 19. napjat6l.



kezével a tarisznyajabdl magot vet. Balra tble (mintegy a hattérben) fiatalos noalak
(parasztasszony) all szembefordulva eziist-fekete ruhazatban fejkendésen, kezében a
még vetésre varé magvak kis zsakban.

A masodik mezbdben eziist evangélikus templom lebeg tornyaval, kapujaval szembefordulva,

€)
)

(1)
(2)
(3)

%)

)

(1
2)

3)

(4
(5)

A pajzs alatt négyszer hajtott fecskefarkas kék szalagos eziisttel CSOMAD felirat
olvashatd. - A cimer 2007. évtdl a telepiilés jelképe.

Az Onkormanyzat zaszlaja: vizszintes, vilagoskék sav, kozepén a kozség cimere
tal&lhato.

Az Onkormanyzat cimere és zaszlaja hasznalatanak rendjére vonatkozd szabalyokat
kiilon rendelet allapitja meg.

3. §

Az Snkorméanyzat hivatalos lapja: Csomadi Hirharang.

3 Az 6nkormdnyzat hivatalos lapja megjelenik: havonta.

Az Onkormanyzat hivatalos lapjara téritésmentesen jogosultak a telepiilés 4lland6
lakcimre bejelentett lakosai.

Az dnkormanyzat hivatalos lapjanak tartalmaznia kell kiildnosen:

a) a képvisel6-testiilet fontosabb ddntéseit kivonatos formaban;

b) a kozérdek(i 6nkorményzati és kozigazgatasi informaciokat;

¢) a fontosabb tarsadalmi eseményeket.

Az 6nkormanyzat hivatalos lapjat évfolyamonként le kell fiizni és 5 évenként be kell
kottetni, igy is biztositva a teleptilés torténetének tudomanyos kutathatésagat.

II. Fejezet
Az Snkorményzat feladata, hatdskore

Az dnkorményzati feladat- és hataskorok a képviseld-testitletet illetik meg.

*A helyi 6nkormanyzat ellatja a torvényben meghatérozott kotelezé €s az altala dnként
vallalt feladat- és hataskoroket. A helyi onkorméanyzat - a helyi képvisel6-testiilet vagy a
helyi népszavazas dontésével - onként vallalhatja minden olyan helyi koziigy 6néllé
megoldasat, amelyet jogszabaly nem utal mas szerv kizarélagos hatiskorébe. Az onként
vallalt helyi koziigyekben az onkorméanyzat mindent megtehet, ami jogszabailyal nem
ellentétes. Az onként vallalt helyl koziigyek megoldasa nem veszélyeztetheti a toérvény
Altal kotelezben elbirt 6nkormanyzati feladat- és hataskorok ellatasat, finanszirozasa a
sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilon forrasok terhére lehetséges.

Az 6nkorményzat énként vallalhatja minden olyan helyi kozfeladat ellatast, amely

a) ellatas nem sérti mas telepiilés érdekeit,

b) nem tartozik mas szerv kizarolagos feladat- és hataskorébe,

¢) megvaldsitasa nem veszélyezteti a kitelezben el6irt feladat- és hataskorok ellatasat,
d) ellatasahoz a szitkséges feltételek fennallnak,

e) a feladat ellatasat jelentds lakossagi igény indokolja.

Az onként vallalt feladatokat az 1. fliggelék tartalmazza.

Az 6nként vallalt feladatokkal kapecsolatban a képviselé-testiilet koteles:

a) az éves koltségvetésében a pénziigyi fedezet biztositasara,

* Modositotta a 7/2015. (11, 18.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2015. februér 19. napjatol.
* Modositotta a 9/2013. ( V. 27.) énkorményzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatél.



b) G &nként vallalt feladat ellatdsa elétt a feladat elérendd céljanak, a feladat
ellatasdnak anyagi, személyi és targyi feltételeinek meghatarozasara.
(6) °Az dnkorményzat alaptevékenységét a 7. fiiggelék tartalmazza.

5.§

(1) A 4. §-ban meghatarozott dSnkormanyzati feladatokat a képviselo-testiilet sajat maga és
szervet, valamint sajat koltségvetési szervei, mas onkormanyzattal iétrehozott tarsulas
ut)an, mas gazdalkodo szerv tamogatasdval, szolgaltatisok vésarlasaval vagy egyéb
médon latja el.

(2} A képvisel6-testiilet
a) §

b) az 6voddja itjdn gondoskodik az Gvodai nevelésrdl, az dvodaskortiak napkézbeni
ellatasardl és a logopédiai feladatok ellatasardl;

¢) Tkistérségi tarsulds keretében gondoskodik a szocialis étkeztetésrdl, a hazi szocialis
ellatasrol €s az iddsek nappali ellatasarol;

d) védoéndi szolgdlat mitkodtetésével biztositja a védondi ellatast, valamint az anya- &s
csecsemovédelmet;

e) a Kozos Onkorméanyzati Hivatal® atjan gondoskodik egyes telepiilésfejlesztési,
teleplilésrendezési €s kornyezetvédelmi, szocialis ellatasi, gyermek és ifjhsagi
feladatok ellatasardl; vizrendezési és csapadékviz elvezetési, kdzvilagitasi, temetd-
fenntartasi, valamint az onkormanyzati kézutak, jardak és kdztertiletek fenntartasi,
koztisztasdgi €s telepiiléstisztasdgi feladatok ellatasardl; a mivel6dési haz és
konyvtar fenntartasdval biztosija a konyvtan szolgaltatast és a kozmilvel6dési
feladatok ellatisat; '

f) biztositja a haziorvosi €s fogorvosi ellatast Orbottyan Nagykozség teriileti ellatasi
feleldsséggel;

g) “kistérségi tarsulds keretében biztositia a gyermekvédelmi és csalddgondozasi
feladatokat, a nyari szocialis étkeztetést, a belsod ellendrzést.

(3) Az illetékes szolgaltato szervezetektdl vald szolgéltatds vésarlasaval biztositja az
egészséges ivoviz-ellatast, a szilard hulladék Osszegylijtésével és artalmatlanitasaval
dsszefliggd feladatok ellatasat,

(4) A jegyzb koteles a testiiletet rendszeresen tajékoztatni a képviseld-testiilet feladat- és
hataskorének valtozasardl. Amennyiben a jogszabaly a hatskor atruhdzasat lehet6vé
teszi, a hatékonysidg pedig indokolja, javaslatot tesz a testilletnek a hataskor
atruhazasara.

(%) 19 A7 atruhazott feladatok és hataskorsk jegyzékét az 1. melléklet tartalmazza.

4. Az dtruhizott feladat- és hatdskdrik
6. §

(1) A képviseld-testiilet hataskéreit atruhazhatja:

> Médositotta a 8/2014. (V1. 18.) nkorményzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2014. jinius 18. napjatol.

® Hatalyon kiviil helyezte a 9/2013. (V. 27.) tnkorményzati rendelet 33. §-a. Hatélyat vesztette: 2013. méajus 29.
napjatol.

7 Hatalyon kivill helyezte a 19/2015. (X1. 19.) énkorméanyzati rendelet 12. §-a. Hatalyat veszti: 216. janudr 1.
napjatél.

® Modositotta a 19/2015. (XI. 18.) 6nkorményzati rendelet 11.§-a. Hatélyos 2015, november 19, napjatél.

® Hatalyon kiviil helyezte a 19/2015. (X1. 18.) 6nkorményzati rendelet 12. §-a. Hatalyat veszti: 2016, januar 1.
napjatol.

'® Médositotta a 10/2011. (XI. 22.} énkorméanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2011. november 22. napjAtél.



a) a polgarmesterre;
b) a bizottsagokra;
c) atarsulasokra;

d) jegyzore''

a torvényben meghatarozottak szerint.

(2) A képviselo-testiilet az atruhazott hatdskdr gyakorléjanak utasitasokat adhat, a hataskort
visszavonhatja. Az atruhazott hataskorben eljaré a képviseld-testiileti ilésen sziikség szerint,
de évente legaldbb egy alkalommal koteles beszamolni az atruhézott hatdskdrben hozott
dontéseirdl.

1. Fejezet
A képvisel6-testiilet miikddése

5. A képviselé-testiilet alakulé iilése

7.8

(1) A képvisel6-testiilet létszdma hét 6. A képviselé-testiilet tagjainak névsorat a 2.

filggel€k tartalmazza.

(2) Az alakul6 iilést a polgarmester hivja 6ssze és vezeti.

(3) Az alakulé 6lés megnyitdsa utin a helyi vélasztdsi bizotisig elndke ismerteti a
vélasztas eredményét, dtadja eldszdr a polgarmester, majd a képviseldk részére sz6lé
megbizolevelet. Az alakulé iilésen a polgarmester €s az 6nkormanyzati képvisel6k eskiit
tesznek.

(4) " A polgarmester az alakuld, vagy az alakulé iilést kdvetd illésen el6terjesziést nyujt be:
a) a szervezeti és milkodési szabalyzat feliilvizsgalatarol,

b) az alpolgarmesteri tisztségre javasolt személy vagy személyek megvalasztasarol,
c) a bizottsagok elnevezésének és feladatkrének feliilvizsgalatardl,

d) a bizottsagok és tagjainak megvalasztasardl,

e} az illetményiikrdl, tiszteletdijaikrol.

(5) Az alpolgarmester-valasztasta a 37. § rendelkezése az iranyad6. A vélasztas
eredményét a szavazatszamlalo bizottsag elndke hirdeti ki. Az alpolgarmester, valamint
a bizottsadgok nem 6nkormdanyzati képviselo tagjai eskiljének szoveget a polgarmester
olvassa el6.

(6) '8Az alakul6 és az alakulé iilést kovetd iilésen e rendeletnek a bizottsagok feladataira
vonatkoz6 rendelkezéseit nem kell alkalmazni.

6. A képviseldé-testiilet iiléseinek szima, a nyilvinos és zart iilések kore
8.§

" Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.
2 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) Snkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatdl.
1* Médositotta a 9/2013. (V. 27.) nkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.
** Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.
© Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorméanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatél.
** Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) Snkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatatyos 2013. méajus 29. napjatol.
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A képviselo-testiilet szitkség szerint, de évente legalabb 9 alkalommal rendes iilést
tart. A rendes iilést 4ltaldban a hénap harmadik hétf6i napjan 18.00 orakor tartja.
Sziikség esetén rendkiviili vagy linnepi iilést tarthat.

Julius és augusztus hénapban a testillet munkaterv szerint nem tart iilést.

A képviseld-testiileti iilés helye: A Féti Kozos Onkormanyzati Hivatal Csomadi
Kirendeltsége (Csomad, Kossuth Lajos 0t 69.)

A testiilet Gilései a zart iilések kivételével nyilvanosak, azok idépontjat, helyét és a
tervezett fontosabb napirendeket az dnkormdanyzat hivatalos hirdetétabldin (amelyeket a
6. fliggelék tartalmaz) €s honlapjan elozetesen kdzze kell tenni.

A zart tlés elrendelése a testilleti iilést levezetd személy feladata. A napirend
kozlésével egyidejiileg hivatkozmi kell a zart tilésre vonatkozd torvényi eldirdsra. A
képvisel6-testiilet hatarozattal dont az Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
esetekben, amelynek elrendeléséhez mindsitett tobbség sziikseges.

20A (4)-(5) bekezdésekben foglaltakat a bizottsagok miikodésére is alkalmazni kell.

7. Az iilések tervezése, eldkészitése

9.§

A képviselt-testiilet az éves munkaterv alapjan végzi munkajat.

A munkaterv tartalmazza:

a) az lilések tervezett idépontjat,

b) az iilésen targyalandé témakat,

c) az eloterjesztd nevét,

d) sziikség szerint az egyeztetési kitelezettségeket.

A munkatervet minden év november 30. napjaig a polgdrmester tetjeszti el8, melyet a
beérkezett javaslatok alapjan a jegyz6 allit dssze.

A munkaterv tervezetével kapcsolatban minden év november 15-ig javaslatot
tehetnek:

a) a képviseldk;

b) a jegyzd;

¢) “a nemzetiségi onkorményzat elndke,

d) barmely allampolgar vagy szervezet.

A munkaterv tervezetének eldterjesztésekor a polgarmester tdjékoztatast ad a tervezet
osszeallitasanal figyelmen kiviil hagyott javaslatokrél, valamint azok indokarél.

A képviseld-testiilet altal elfogadott munkatervet irdsban meg kell kiildeni:

a) **a nemzetiségi énkorméanyzat elnékének;

b) a munkatervbe felvett napirendi pontok eléterjesztdinek.

A jovahagyott munkatervet kozzé kell tenni az dnkorményzat hivatalos hirdet6tabldin,
hivatalos lapjaban és az 6nkormanyzat honlapjan.

10. §

" Modositotta a 19/2015. (X1, 18.) énkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjitél
¥ Modositotta a 19/2015. (XI. 18.) Snkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
1 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2013. méajus 29. napjatol.

20 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormdanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatdl.

M Modositotta a 10/2011. (X1. 22.) snkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2011. november 22. napjat6l.
# Médositotta a 10/2011. (X1. 22.) énkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatélyos 2011. november 22. napjatol.
2 Modositotta az 1/2012. (1. 16.) Snkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2012, februar 16. napjatol.

8 Médositotta az 1/2012. (I1. 16.) dnkorményzati rendelet 3. §-a. Hatélyos 2012, februér 16. napjatol.



(1) PA képviselé-testilet rendes iilésének osszehivdsa irdsos meghivé kikiildésével
torténik. A meghivét a képviselo-testiileti itlés id6pontja eldtt 5 nappal ki kell kiildeni,
rendkiviili iilésre sz6l6 meghivét pedig 24 6raval elobb kell kézbesiteni. Késedelem
esetén a napirendi pont targyalasardl a képviseld-testiilet dont.

25 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatél.
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A meghivonak tartalmaznia kell:
a) az iilés helyét,
b) az iilés idépontjat,
¢) atervezett napirendeket,
d) a napirend eldadéjat,
e) a képviselS-testlilet tilését 6sszehivo személy megnevezését,
f) 2 zart iilés feltintetését,
A képviselo-testiilet itlésére®” - a képviseldkon kiviil - tandcskozési joggal meg kell
hivai:
a) ajegyz6t,
b) a napirend eldaddjat,
c) azon személyt, dnkormanyzati intézmény €s mas szervezet vezetdjét, akinek jeleniéte
a napirend targyalasahoz sziikséges,
d) **nemzetiségi dnkorményzat elnokét,
¢) az Onszervezddd kozdsségek képviseldjét a tevékenységi koriiket érintd napirend
targyalasanal.
A meghivéval egyiitt meg kel kiildeni az irdsos elbterjesztéseket is, kivéve a (3)
bekezdés b) - d) pontjaiban felsoroltakat, akik csak az &ket érinté napirendek
elGterjesztéseit kapjak meg.
A zart iilés anyagét kizarolag a kivetkez0 személyeknek lehet atadni:
a) képviseld-testiilet tagjainak,
b) jegyzonek,
¢) az anyag koordindcidjaval megbizott hivatali dolgozonak,
d) a polgarmester déntése alapjan az elSterjesztés targyalasara meghivottaknak,
e) a kormanyhivatal vezetdjének,
f) anapirendet elokészitd és végrehajtd személyeknek,
g) ’a nemzetiségi dnkormanyzat elndkének kizarolag az éltala képviselt nemzetiséget
érintd ligyre vonatkozodan.
11. §

A képvisels-testiilet iilésére irdsos eldterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivéval
egyiitt meg kell kiildent az érintetteknek.

Az elbterjesztésekre vonatkozo részletes szabalyokat a 2. melléklet tartalmazza.

WAz eldterjesztés akkor keriilhet napirendre, ha benytjtdsat megelézden a jegyzének
redlis lehetdsége volt a dontést megalapozo eljaras és a dontési javaslat jogszerliségének
ellendrzésére, aki jogszabalysértés esetén jelezni koteles.

3 Amennyiben az elbterjesztés targya szerinti feladatkdrii bizottsag miksdik, az
elGterjesztés a bizotisag véleményével egylitt targyalhato.

11/A. §*

Az onkormanyzati rendeletalkotis elokészitésével kapcsolatos tarsadalmi egyeztetés
lefolytatasa érdekében a rendelet-tervezetet és indokolasit az eldzetes hatasvizsgalattal

% Megallapitotta a 9/2013, (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjat6l.
T Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.

% Médositotta az 1/2012. (I1. 16.) dnkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatdlyos 2012. februar 16. napjatél.
» Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjétol.
0 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatlyos 2013. méjus 29. napjatol.
31 Megéllapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2013. méajus 29. napjatol.
32 Modositotta a 8/2012. (V1. 20.) tnkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatdlyos 2012. jtinius 20. napjatol.



egylitt a képviseld-testiileti tilést megelé26 6. nap 12:00 éraig - a (2) bekezdésben

meghatérozott kivétellel - az Snkorményzat honlapjan elektronikusan, valamint a Kézés

Onkormanyzati Hivatal* hirdet6tablajan papir alapt dokumentumban k&zzé kell tenni.
(2) **Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani:

a) az 6nkorményzat Szervezeti és Milkddési Szabalyzatarél és médositasarsl sz06106,

b) az dnkorményzat vagyondrol és a vagyonnal valé rendelkezés szabalyairdl sz616,

c) a koltségvetésrdl és a koliségvetés modositasarsl, valamint a koltségvetés
végrehajtdsardl, az Onkormanyzat iranyitisa ald tatozéd koltségvetési  szerv
adatszolgéltatasarol, az altala elismert tartozisdlloméanyrél, az Onkormanyzat
koveteléseinek  lemondasarol, mérséklésérdl, elengedésérdl,  atlitemezésérd],
részletfizetés  engedélyezésérol, részletfizetés felfliggesztésérdl, részletfizetés
atiitemezé€sérél. tovabba az onkormanyzat altal Allamhaztartison kiviilre nyujtott
tdmogatasokrol szolo,

d) d) az énkorményzati biztos kirendelésérél sz616,

e) akdztisztvisel6k juttatdsairdl, timogatasardl és médositasarol szolo,

f) arendkiviili képviseld-testiileti iilések napirendjén szerepld
rendelettervezeteket.

(3) A vélemények elektronikus formaban a képvisel6-testiilet iilését megeldzd 4. nap 24:00
oraig névvel és cimmel ellatva kiildheték meg a titkarsag@csomad hue-mail cimre. A
Koz0s Onkormanyzati Hivatal®® az elektronikus levél beérkezésérél automatikus
visszaigazolast kiild a feladonak.

4) *a vélemények, javaslatok rovid Osszefoglalasat, elfogaddsanak vagy elvetésének
indokat papir alapii vagy elektronikus dokumentumban a képvisels-testiilet tagjainak
torténd megkiildésérol a képviselS-testitlet iilését megeldzd 2. nap 12.00 6réig a jegyzéd
gondoskodik.

(5) A tarsadalmi egyeztetésre bocsatdsért, a beérkezett vélemények feldolgozasaért, az
tgyirat kezelési szabalyoknak megfeleld kezeléséért a jegyzé felelts.

(6) A jegyz0 vezeti a véleményezék list4jat és a vélemények Osszefoglalojat A
vélemeényeknek és a véleményezdk nevének, e-mail cimének kezelése a véleményezett
rendelet hatlybalépésétél szamitott hat hénapig torténik. Amennyiben a véleményezett
rendelet nem iép hatdlyba, a véleményeket és a véleményezék nevét, e-mail cimét
legkésobb a vélemény beérkezését kdvetd harom honapon beliil térdini kell.

(7) A honlapon tortén6 kozzététel soran fel kell hivni a figyelmet, hogy

a) a vélemény benyujtasit a személyes adatok védelmérdl és a koézérdekii adatok
nyilvanossagarol sz6lo torvényben foglalt adatkezeléshez térténé hozzajarulasnak
kell tekinteni,

b) a rendelet-tervezettel kapcsolatosan benyljtott vélemény a dontéshozdkat nem koti.

* Médosftotta a 19/2015. (XL 18.) bnkormdanyzati rendelet 1 1. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
> Modositotta a 19/2015. (XL. 18.) énkorményzati rendelet 3. §-a. Hatélyos 2015. november 19. napjatol.
% Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) bnkormanyzati rendelet 1 1. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjétol,
* Médosftotta a 9/2013. (V. 27.) bnkormanyzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.
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A rendelet-tervezet el6készitdje a tervezettel kapcsolatos egyeztetésre kérheti fel azon
széles tarsadalmi érdeket megjelenité nem allami és nem 6nkormanyzati szervezeteket,
melyek tagsagat az adott rendelet-tervezet targyanal fogva érinti.

A véleményezésre jogosultak széles korét €nnté rendelet-tervezettel kapcsolatos
vélemények megismerése érdekében lakossagi forum tarthato.

8. A képviseld-testiilet iilésének dsszehivisa, vezetése
12. §

A képviseld-testiilet rendes (ilését a polgarmester, hivja 6ssze és vezeti.

A polgarmester tavoliéte, akadalyoztatdsa esetében az alpolgarmester gondoskodik a
képvisels-testiilet 6sszehivasardl és a polgarmester tavollétében vezet az lilést.

TA polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, vagy a
polgarmester és az alpolgarmester tartés akadélyoztatdsa esetében a Gazdasigi és
Ugyrendi Bizottsig elndke hivia Ossze a képvisel6-testilletet és vezeti a képviseld-
testiilet tilését.

13.§

A képviselb-testiilet rendkiviili tilését dssze kell hivni:

a) a telepiilési képviseldk egynegyedének (kettd f6) vagy a képviselo-testiilet
bizottsagainak inditvanyéra, valamint

b) azokban az esetekben, mikor az {ilés osszehivisdra a munkatervben meghatarozott
rendes iilésen kiviil egyéb okbol szitkség van. A rendkivili képvisel6-testitleti tilés
kezdeményezésére vonatkozé inditvanyban meg kell jelolni az Glés napirendjét is.

A képviseld-testiilet rendkiviili iiléseit az lilés Osszehivasara jogosult személy akkor

hivja dssze, ha az (1) bekezdésében foglalt feltételek fennallnak.

Az 6sszehivas sziikségességérol az (1) bekezdés b) pontjanak esetében az sszehivasra

jogosult személy dont. A rendkiviili iilést a kezdeményezéstdl szdmitott 8 napon beliil

kell 6sszehivn.

A képviselo-testiilet eseti hatarozattal is rendelkezhet rendkiviili {ilés megtartasarol.

A rendkiviili testiileti iilés Osszehivasara kiilonosen indokolt esetben lehetoség van

telefonon vagy személyesen. A siirgdsség okat azonban a meghivottal mindenképpen

kozolIni kell.

14.§

B A képviseld-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az tlésen legalabb 4 6 jelen van.
A javaslat elfogadasahoz az egyszerii tobbséget igénylé javaslat esetén a jelen levd
snkormanyzati képvisel6k, min6sitett tobbséget igényl6 javaslat esetén a megvalasztott
snkormanyzati képviselék tobb mint a felének igen szavazata szikséges. Ennek
hianyaban a képvisel6-testiilet a javaslatot elutasitotta. A betbltetlen Snkormanyzati
képviseldi helyet a hatarozatképesség szempontjabol betsltstinek kell tekinteni.

Ha a (1) bekezdésben megjeldlt szamu képviseld nincs jelen, akkor az tilés

3 Médositotta az 1/2012. (I1. 16.) dnkorményzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2012 februar 16. napjaiél.
3% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) tnkorményzati rendelet 9. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.
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hat4rozatképtelen. A hatarozatképtelenség miatt elmaradt {iilést, 8§ napon beliil
ugyanazon napirendek targyalasara tjra 8ssze kell hivni.

15. §
A képviseld-testiilet iilésének vezetése soran ellatandé feladatok:

a) az iilés megnyitasa, vagy indokolt esetben félbeszakitasa, sziinet elrendelése;
b} a képviselS-testiilet hatarozatképességének megallapitasa €s az lilés idétartama alatt
folyamatosan figyelemmel kisérése, tdvollévd képviselok szambavétele;
¢) az iilés napirendjeinek elbterjesztése;
d) tajékoztatas a lejart hataridejli hatarozatokrdl és egyéb 6nkormanyzati dontésekrdl;
e) zart itlés bejelentése;
f) napirendenként:
fa) vita levezetése, ezen belill hozzaszélasokra, kérdésekre, kiegeszitésekre a sz0
megadasa;
fb) vita dsszefoglalasa;
fc) az inditvanyok szavazésra valé feltevése;
fd) hatarozati javaslatok szavaztatésa;
fe) a szavazas pontos €s szdmszerl eredményének megéllapitasa;
ff) a napirend targyaban hozott dontések kihirdetése;
g) arend fenntartasa;
h) id6szert kérdésekro] tajékoztatas adasa;
i) tajékoztatds a kovetkezd tilés véarhatd id6pontjarél, napirendjérdl;
j) aziilés bezarasa.

P A képvisels-testiilet egyedi déntéssel - egyszeri sz6tobbséggel - hozzaszélasi jogot
adhat a képviselé-testiilet iilésén megjelent szavazati vagy tanacskozdsi joggal nem
rendelkezd személynek. A dontésben a hozzészolasok idétartaméat maximum &t percben
hatdrozhatja meg. A hozzaszolési jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzdszélasi
jog megadasa eldtt a képviselstestiilet {ilését viselkedésével ne zavarja. A hozzaszélasi
jog megvonhatd, ha az érintett személy nem tartja be a szamdra megadott idékeretet.

A képviselb-testitleti iilés rendjének és méltosaganak fenntartisa érdekében az iilés

vezetbje a kovetkezd intézkedéseket teszi meg:

a) figyelmezteti azt a hozz4aszo616t, aki eltért a targytol, vagy a tanacskozashoz nem illg,
sértd kifejezéseket hasznal, vagy a képviseld-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast
tansit;

bo) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tandcskozas rendjét megzavarja.

“®A nyilvénos iilésen a hallgatésag - ideértve a tomegtajékoztatdsi szervek képvisel6it is

- csak a kijelolt helyeken tartézkodhat, és az engedély nélkili véleménynyilvanitas

barmely formajatél tartézkodni koteles. A képviselo-testiilet lilésén a témegtajékoztatasi

szervek munkatarsai tevékenységiikkel nem zavarhatjdk a testilet munkajat. A

polgarmester a rendzavardt rendre utasithatja, ismétlédé rendzavarés esetén az érintettet

a terem elhagyasara kotelezheti.

A polgarmesternek a rendfenntartés érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat

visszautasitani nem lehet.

16.§

® Modositotta a 9/2013. (V. 27.) énkorméanyzati rendelet 32. §-a. Hatélyos 2013. méjus 29. napjatél.
 Mapdositotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 10. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.
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A képviselo-testiilet két {ilése kozdtti iddszak fontosabb eseményeirdl szold tajékoztatot
a testiilet a napirend elbtti témak kozott - vita nélkiil - tudomasul veszi, valamint dént a
lejart hataridejli hatdrozatok végrehajtasarél szoldé beszamolok, és az atruhazott
hataskérben hozott intézkedések elfogadasarol,

A képviselo-testiilet az (ilés napirendjérdl vita nélkiil, egyszer( sz6t6bbséggel hataroz.
Napirendi pont targyaldsanak elhalasztasara az eldterjeszté vagy barmely képviseld-
testiileti tagjavaslatot tehet. A javaslattevd kételes inditvanyét indokolni. Az inditvany
elfogadasarol a képviselo-testiilet vita néikiil, egyszeril szotébbséggel hataroz.

9. A siirgdsségi inditviny, kérdés és interpellicié
17.§

A képviseld-testiilet a siirgbsségi  inditvany  elfogadésardl, annak azonnali
megtargyalasardl vagy elvetésérol egyszert sz6tdbbséggel dont.

A siirgtsségi inditvany benyijtasénak feltétele: a siirgdsség tényének révid indokolasa
és az, hogy az inditvany legkésébb a képviseld-testitleti Uilést megel6zd nap 15 oraig
irasban beny\ijtasra keriiljon a polgarmesternél.

Stirgésségi inditvanyt nyajthat be:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

c) atémakor szerint illetékes bizottsag elndke,

d) a képviseld,

e) ajegyzo.

Ha a polgarmester vagy valamely siirgdsségi inditvany eléterjesztésére jogosult ellenzi
az azonnali targyalast, akkor a siirgdsség kérdését vitara kell bocsatani.

A polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvdnyozonak a
slirgbsség tényének rovid indokolasara. Amennyiben a képvisel6-testiilet nem fogadja el
a silirghsségi targyalasra iranyuld javaslatot, ugy az inditvinyt egyszer(i napirendi
javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatérozasakor kell allast foglalni arrdl,
hanyadik napirendként targyaljak azt.

18. §

A képviseld-testiilet tagja a képviseld-testiilet tilésén kérdést tehet fel az Snkorményzati
hataskorbe tartozd szervezeti, miikddési, dontési, elékészitési jellegii felvetésként vagy
tudakozddasként.

YA kérdésre a megkérdezettnek a képviselo-testiilet ilésén valaszt kell adni. A
valaszadas idétartama nem haladhatja meg a tiz percet. Amennyiben 8sszetett probléma
felvetésérdl van szo, harminc napon beliil a vélaszt irasban kell megadni.

19.§

(1) A képviseld a testillet iilésén a polgdrmesterhez, az alpolgarmesterhez, a bizottsagok

elndkeihez, valamint a jegyz6hoéz Onkorményzati iigyekben, széban vagy irasban
interpellaciot terjeszthet els. Interpellaciot valamely dontés végrehajtdsa targyaban vagy
intézkedés elmulasztasa esetén lehet eldterjeszteni

‘! Médositotta a 19/2015. (X1. 18.) 6nkorméanyzati rendelet 5.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjté).



(2) Az interpellaciét a polgarmesternél kell benytjtani. A polgérmester az interpellécict
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haladéktalanul tovabbitja a cimzettnek.

Amennyiben az interpellaciot a képviseld-testillet ilését megeldzd 3 napon beliil
nyGjtjak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen valaszt adnia, ha a
valaszadas elézetes vizsgalatot mem igényel. Ellenkezd esetben az iilést kévetd
harminc*? napon beliil irdsban kell valaszt adni, és ennek elfogadasarol a képvisel&-
testiilet a soron kovetkezd iilésén doént.

A képviselo-testiilet tilésén az interpellaciora adott vélasz elfogadasarl az interpellalo
nyilatkozik. A képviseld-testillet vita nélkil, egyszerli szotobbséggel dont az
elfogadasrdl vagy a kérdés tovabbi napirenden tartisarél. Amennyiben a képvisel&-
testiilet az interpellacidra adott valaszt elutasitja, elrendell az interpellacio targyanak
részletes kivizsgalasat, melybe az interpellalé képvisel6t is be kell vonni.

10. A dontéshozatali eljéras
20.§

A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiildn nyit

vitat, amelynek soran:

a) az eléterjesztd a napirendhez a vita elétt legfeljebb 10 percben szobeli kiegészitést
tehet, nem ismételheti meg az irasbeli eldterjesztést, ahhoz képest v informaciokat
(?]. tényeket, adatokat, médosité inditvanyokat, stb.) kell tartalmaznia,

b) “az eléterjesztohdz a képviseld-testiilet tagjai és a tanacskozasi joggal résztvevik
kérdéseket intézhetnek, amelyekre az el6terjesztd, vagy az elbterjesztés készités€ben
résztvevo koteles valaszt adni.

A felszélalasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor, de a polgarmester soron kiviili
felszolalast is engedélyezhet. A felszolalds idotartama legfeljebb 5 perc. Ha ugyanaz a
személy, ugyanazon napirenddel kapcsolatban ismételten hozzaszolasra jelentkezik, a
polgarmester a méasodik és a tovabbi hozzaszolasokat 3 percre korlatozhatja. Az id6
tillépése miatt az {ilés vezetdje megvonhatja a szt a felszolalotol.

Az elbterjesztd hozzaszdlasainak szdma a vita soran nem korlatozhato.

*A napirendi pont targyaldsanal a személyes megjegyzéssel crintett legfeljebb egy
perces idétartamban reagélhat az elhangzottakra.

SA hozzasz6lasok sordn a napirendi pont targyaldsanak lezardsdra a képviselo-testiilet
barmely tagja iigyrendi javaslatot tehet. Az figyrendi javaslat idopontjaig hozzasz6lasra
jelentkezettek felszolalasat kovetéen a napirend eldadéja valaszol, majd a képvisels-
testiilet dont a napirendi pontrol.

*Ugyrendi javaslat vagy a jegyzd jogszabalysértési jelzése esetén a polgarmester soron
kiviil ad szét, az ligyrendi javaslatot vita nélkiil, azonnal megszavaztatja.

22 \6dositotta a 19/2015, (X1. 18.) onkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
3 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 11. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatél.

“ Megéllapitotta a 9/2013. (V. 27.) tnkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

> Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) nkorményzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

“6 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkerményzati rendelet 11. §-a. Hatélyos 2013. m4jus 29. napjatél.
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21.§

Az elbterjesztésben szereplé €s a vitaban elhangzott hatérozati javaslatokat egyenként
kell szavazasra bocsdtani. FElészor - az elhangzas somendjében - a modositd
inditvanyokrol dont a képviseld-testiilet, majd a déntésérdl végleges hatarozatot hoz.
A (2) bekezdeésben foglaltaktél eltérden mindsitett tobbség - 4 £& képvisels | ipen”
szavazata - sziikséges:

a) rendeletalkotas (Motv. 42. § (1) bek. a) pont),

b) szervezetének kialakitdsa és mitk6désének meghatérozasa (Motv. 42. § (2) bek. b)
pont),

¢} a torvény altal hatdskérébe utalt vélasztas, kinevezés, megbizas (M6tv. 42. §(2) bek.
b) pont),

d) énkommdnyzati tarsulas létrehozasa, megsziintetése, abbdl torténd kivalés, a tarsulési
megallapodds moédositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald
csatlakozas, abbdl térténé kivalas (Métv. 42. § 5. pont),

e) megallapodas kulfsldi oOnkorményzattal vald egyiittimiikddésrél, nemzetkdzi
Onkormanyzati szervezethez vald csatlakozas, abbol torténé kivalas (Métv. 42. § 6.
pont)

f) intézmény alapitdsa, atszervezése, megsziintetése (Métv 42. § 7. pont),

g) zart iilés elrendelése a vagyonaval vald rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt
palyazat feltételeinek meghatrozasakor, a palyazat targyaldsakor, ha a nyilvanos
targyalas az 6nkorményzat vagy mas érintett iizleti érdekét sértené (Motv. 46. § (2)
bek. ¢) pont),

h) az Onkormanyzati képviseld kizarasahoz, az Osszeférhetetlenség, valamint a
méltatlansag megallapitasahoz (M&tv. 50. §), .

1) aképviseldi megbizatds megsziinésérdl vald dontéshez (Motv. 50. §),

J) a torvényben és a szervezeti és miikodési szabédlyzatban meghatarozott tigyek
eldontéséhez (Motv. 50. §),

k) a képviseld-testitlet a megbizatisdnak lejarta elétt név szerinti szavazéssal, mindsitett
tobbséglt dontéssel kimondhatja a feloszlasat (Métv. 55. § (1) bek.),

1) amennyiben a polgdrmester a képviselo-testiilet dontését a helyi Snkormanyzat
¢érdekeit sértének tartja, ugyanazon iigyben - a képvisel6testiilet dnfeloszlatasarél
sz6lo, valamint az Motv. 70. § (1) bekezdésében meghatarozott {igyben hozott
dontése kivételével - egy alkalommal kezdeményezheti az ismételt targyalast. A
kezdeményezést az {ilést kdvetd harom napon beliil nydjthatja be, a képviseld-testiilet
a benyujtas napjatdl szamitott tizendt napon beliil mindsitett tébbséggel dont (Motv.
68. § (1) bek.),

m)a tarsulisban részt vevd képviselé-testiiletek mindegyikének mindsitett t5bbséggel
hozott déntése sziikséges a tarsulasi megallapodis joévahagyisihoz, modositasdhoz
vagy a tarsulds megsziintetéséhez (Motv. 8. § (2) bek.),

n) a tarsulashoz vald csatlakozasrél és a kivalasrol, ha torvény eltérben nem
rendelkezik, legalabb hat honappal kordbban, mindsitett tobbséggel kell dénteni.
Err6] a tarsulasi tandcsot értesiteni kell (Motv, 89. § (2) bek.),

0) a telepiilés teriiletével hataros megyéhez vald atcsatolasara irdnyuld kezdeményezés,

*7 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorméanyzati rendelet 12. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjétoL.
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p) 2 polgarmesterrel szemben fegyelmi eljards kezdeményezése esetén annak
elrendelése,

q) dnkorményzati ingatlan elidegenitése, megterhelése,

1) helyi népszavazas elrendelése.

%A szavazas/dontéshozatal sordn a szavazategyenldség ELUTASITO déntés, a

tartézkodas NEM szavazat.

YA képviseld-testiilet hataskorébe tartozé valasztas, kinevezés, megbizas &s kitiintetés

adoményozasa iigyében, ha a hatdrozati javaslatban t6bb személy szerepel, a képvisels-

testiilet tébblépcsds szavazissal dént oly médon, hogy minden képviseld mindegyik

jeldltre szavazhat. Az egyes szavazasi fordulékban a legkevesebb szavazatot kapott

személyre a kévetkez6 szavazasi forduldban nem lehet szavazni. A végszavazas sorén a

két legtdbb szavazatot kapott személyrdl a képviseld-testiilet egyiittes szavazassal dént.

A kitlintetés adoményozasarol a képviselé-testiilet vita nélkiil szavaz.

22. §
A képviseld-testiilet a dSntéseit altalaban nyilt szavazassal hozza meg.
5()Nyl’lt szavazas esetén az Onkormanyzati képviseldk egynegyedének inditvanyara
egyszerl szotdbbséggel név szerinti szavazis rendelhetd el. Név szerinti szavazas esetén
a jegyz6 felolvassa a képviselo-testilleti tagok névsorat, akik ,igen", ,nem" vagy
Hartdzkodom" kifejezéssel szavaznak.
A név szerinti szavazasrél kiildn jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet hitelesitve a
képviseld-testiileti ilés jegyzOkonyvéhez kell csatolni.
"l Az tilésvezetd megéllapitia a szavazas eredményét. Ha a szavazds eredménye feldl
kétség merii]l fel, barmely onkormanyzati képviseld kérésére a szavazast egy
alkalommal meg lehet ismételni.

23.§
ZA képviseld-testiilet az Motv. 48.§ (4) bekezdése szerint titkos szavazast tarthat,
A titkos szavazasrodl a képviselo-testiilet egyszerl szétobbséggel dont.
YA titkos szavazas lebonyolitisira a képviselo-testiilet tagjai korébdl 3 tagu
szavazatszamlalé bizottsagot valaszt. A szavazatszAmlalo bizottsag elndkét sajat tagjai
sorabdl valasztja.
A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, arra kijeldlt helyiségben és urna
igénybevételével torténik.
A titkos szavazdsrdl kiilon jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell:
a) a szavazas helyét, napjat, kezdd és befejezd idépontjat,
b) a szavazatszaml4l6 bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,
¢} a szavazas soran felmertilt kériilményeket.
A titkos szavazisnil szavazategyenl6ség esetén a szavazas megismétlésérdl, vagy
elhalasztasarél - annak konkrét idejének megjeldlésével - azonnal dénteni kell. A
szavazas Ujabb szavazategyenléség esetén azonnal megismételhetd.
A titkos szavazas eredményét a jegyzOkonyv alapjan a szavazatszamlald bizottsag
elndke ismerteti.
>*A titkos szavazas jegyz8konyvét a szavazatszamlalo bizottsag tagjai irjak ala.

8 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27)) bnkormanyzati rendelet 12. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatél.
4 Megallapitotia a 9/2013. (V. 27.) 6nkorméanyzati rendelet 12. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
** Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjato.
*I Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 13. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatél.
32 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) bnkorményzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29 napjatol.
3 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 14. §-a. Hatalyos 2013, majus 29. napjatol.
*! Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) Snkorméanyzati rendelet 14. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjétol.
** Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) snkorményzati rendelet 14. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
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11. A képviselé-testitlet dontései

24. §
A képviselo-testiilet dontése hatarozat vagy rendelet.

25. §
38 A hatarozat egyértelmtien megfogalmazott rendelkezd részbél, a végrehajtasért felelos
szerv, személy megnevezésébdl és a hatdridé megjelolésébdl 4ll. A hatirozatokat
évenként folyamatos sorszammal €s évszammal, és a meghozatal datumaval (hénapot &s
a napot is arab szdmmal) kell ellatni a kovetkezOk szerint: Csomad Kozség
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének .../20... (... ho ... nap) szdmu hatdrozata.
A testiileti hatarozatokrdl a jegyzd sorszam szerinti nyilvAntartast vezet, amely alkalmas
a gyors keresésre, ellenorzésre.
A hatarozatokat a jegyzékodnyv elkészitését kovetd 3 napon bellll el kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.
A jegyzd koteles elkésziteni a hatarozatok végrehajtasdval kapesolatos eldterjesztéseket,
jelentéseket €s azokat a képvisel6-testiilet elé kell terjesztenie.

26. §

57

Onkorményzati rendelet megalkotdsat kezdeményezheti:

a) a képviseld,

b) a képviselo-testiilet bizottsaga,

¢) a polgarmester,

d) a jegyz6

e) **a nemzetiségi 6nkorményzat elnoke.

I A kezdeményezésrdl a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag véleményének ismeretében a

képviseld-testiilet hataroz.

A rendelet-tervezet elBkészitése és képviselo-testiileti elfogadasa az alabbiak szerint

torténik:

a) a képviseld-testiilet - a lakossag szélesebb korét érinté rendeletek elbkészitésénél -
elveket, szempontokat allapithat meg;

b) a rendelet-tervezetet a Koz6s Onkormanyzati Hivatal® jegyzoje elokésziti;

c) ®'a tervezetet megvitatds céljabél a Gazdassgi és Ugyrendi Bizottsag elé kell
terjeszteni, erre az iilésre a jegyzo6t és sziikség szerint mas kiilsd szakembereket is
meg kell hivni;

d) a jegyzé - a polgarmester és a bizottsagok egyetértése esetén - 4 rendelettervezetet
indokolassal egyiitt a képviselo-testiilet el€ terjeszti;

e) a testitletet tdjékoztatni kell az eldkészités és véleményezés soran javasolt, de a
tervezetbe be nem épitett javaslatokrol, utalva a melléz€s indokaira is.

56 Médositotta az 1/2012. (I1. 16.) Snkormanyzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2012, februar 16. napjatol.

* Hatalyon kivill helyezte a 19/2015. (XI. 18.) énkormanyzati rendelet 12.§-a. Hatdlytalan 2015. november 19.
napjatdl.

*# Médositotta az 1/2012. (I1. 16.) énkorményzati rendelet 6. §-a. Hatdlyos 2012, februér 16. napjatol.

** Médositotta az 1/2012, (I1. 16.) Snkormanyzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.

8 Madositotta a 19/2015. (X1. 18.) nkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatdlyos 201 5. november 19. napjatél.

! Modositotta az 1/2012. (11. 16.) Snkormanyzati rendelet 9. §-a. Hatélyos 2012. februar 16. napjatol.
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A rendelet-tervezet hiteles, végleges szévegét a jegyzoé Allitja Ossze. A rendeletet a
Szolgérmester €s a jegyzd inja ala.

Ha az 6nkormanyzati rendelet kihirdetett szévege eltér az Onkormanyzati rendelet
alairt szévegétdl, a polgarmester vagy a jegyz0 kezdeményezi az eltérés helyesbitését.
Az onkormanyzati rendelet a hatalybalépését megelézben, de legkésébb a kihirdetést
kdvetd hatodik munkanapon helyesbithet6. Az eltérés megéallapitisa esetén a helyesbités
megjelentetésérdl a jegyzd az tnkormdnyzati rendelet kihirdetésével azonos médon
gondoskodik.

27. §

53A rendeletet ki kell hirdetni a kozséghaza hirdetdtablajan torténd kiftiggesztéssel,
valamint kozzé kell tenni Csoméad K6zség Onkorméanyzat honlapj4n.

%A rendelet kihirdetésérdl, nyilvantartisarél és folyamatos karbantartasardl a jegyzd
gondoskodik.

12. A jegyzbkényv
28. §

A képvisel6-testiilet 1ilésérdl irasbeli jegyz6konyv késziil.
A képvisel8-testiilet iiléseirdl két példanyban jegyzOkonyvet kell késziteni.
65A képviseld-testillet iilésérél jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a Motv.
52. § (1) bek. rendelkezése alapyan:
a) a testiileti lilés helyét;
b) idépontjat;
¢) a megjelent Snkormanyzati képviseldk nevét;
d) a meghivottak nevét, megjelenésik tényet;
e) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;
) az el6terjesztéseket;
g) az egyes napirendi pontokhoz hozzasz6lok nevét, részvételiik jogeimét, a
hozzaszolasuk, tovabba az iilésen elhangzottak lényegét;
h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;
i) a dontéshozatalban résztvevok szamat,
j) a dontésbol kizart onkormanyzati képviseld nevet és a kizdras indokat,
k) ajegyz6 jogszabalysértésre vonatkozd jelzesét;
1) aszavazas szdmszer( eredményét;
m)a hozott dontéseket és
n) a szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatdrozottakat:
- a hatdrozathozatal modjat,
- a polgarmester intézkedéseit,
- az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat,
- az iilésen tortént egyéb fontos eseményeket,
- az iilés bezarasanak idépontjat,
- a jegyzdkonyv dsszeallitdsanak (elkészités, hitelesités) datumat.

62 Megallapftotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 15. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.
6 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 16. §-a. Hatélyos 2013. méjus 29. napjatél.
 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 16. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjaiol.
 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 17. §-a. Hatdlyos 2013. mdjus 29. napjatél.
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A jegyz6konyv mellékletét képezi:

a) a meghivo;

b) ajelenléti iv;

c) az irasos eloterjesztesek;

d) az irAsban beadott képviseléi inditvanyok, kérdések, interpellaciok;

e) ajegyzd torvényességi észrevétele;

f) egyéeb fontos irdsos dokumentum.

A képviselé elbzetes kérésére az irasban benyujtott véleményét a jegyzokdnyvhoz

csatolni, vagy a hozzaszoélasat szo szerint rogziteni kell.

A képviseld-testiilet lilésének jegyzokonyvét a polgarmester és a jegyzd irja ala.

A képviselo-testiileti iilésrol késziilt jegyzékonyv

a) eredeti példanyat a jegyzd kezeli, évenkénti bekottetésérdl gondoskodik, a zart
iilések jegyzékonyveit bekdttetni nem szabad,

b) a masik példanyt 15 napon belil meg keli kildeni a Pest Megyei
Kormanyhivatalnak.

A valasztopolgarok - a zart iilés kivételével - betekinthetnek a képviseld-testiilet
{ilésének jegyzdkonyvébe és mellékleteibe a polgdrmesteri hivatal lgyfélfogadas:
idejében. A zart iilésen hozott, kiilon torvény szerinti kozérdekil adatot és kbzérdekbodl
nyilvanos adatot tartalmazo6 dontésrol, a jegyzo kivonatot készit, melynek megismerését
a nyilt ilés jegyzokonyveivel azonos szabalyok szerint kell biztositani. A
jegyz6konyvek anyagat csak koztisztviseld jelenlétében lehet megtekinteni.

13. A képviselG-testiilet bizottsigai
29. §

%6 A bizottsag - feladatkorében - kezdeményezi, eldkésziti a képviseld-testiilet dontéseit,
a képvisel6-testiilet altal atruhdzott hataskorben dontést hoz.

A képviselo-testiilet allandé vagy ideiglenes bizottsigokat hozhat Iétre. A testillet a
fontosabb tnkorményzati feladatokra allando bizottsagokat hoz létre.

57 A bizottsag elnokét és - az elndkkel egyiitt szamitott - tagjainak t5bb mint a felét az
snkormanyzati képviseldk koziil kell valasztani. A bizottsag elndkének és tagjainak
megbizatisa a képviseld-testiilet Altal térténé megvalasztdssal jon létre, a képviseld-
testillet megbizatasanak idotartamara.

58A  képviselé-testiilet a bizottsagok létszdmardl, osszetételérél és feladatkorérdl a
megalakulaskor dont. A bizottsdg személyi Osszetételét, 1éiszdmét a polgarmester
eléterjesztésére a képviselo-testilet barmikor megvaltoztathatja, a kotelezoen
létrehozandé bizottsag kivételével bizottsdgot megsziintethet.

Egy képvisel6 egyidejiileg két allando és egy ideiglenes bizottsagnak lehet tagja.

30. §

%% A képvisels-testiilet allandd bizottsagai (tovabbiakban: bizottsag):

5 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 18. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjats}.
7 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 18. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
58 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 18. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatél.
5 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 19. §-a. Hatélyos 2013. méjus 29. napjatol.
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a) Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag 1étszama: 5 8

b) Szocialis Bizottsag létszama: 5 £6

A képviseld-testiilet 4ltal létrehozott 4llandd bizottsagok tagjainak névsorat a 3.
Sfiiggelék, valamint a bizottsigok feladat- és hataskorét a 3. melléklet tartalmazza.

31. §
A bizottsag 4ltalanos feladatai:
a) a képviseld-testiilet déntéseinek elokeszitése;
b) a képvisel6-testiilet munkatervéhez javaslattétel,
¢) valamely elbterjesztés vagy 6nail6 inditvany stirgds targyalasanak kezdeményezése;
d) bizottsagi ajanlattétel;
e) a képviselb-testiileti dontések végrehajtasanak szervezése €s ellendrzése;
f) afeladatkdriikbe utalt eléterjesztések elkészitése;
g) mindazoknak a hataskoroknek az ellatasa, melyeket torvény vagy az dnkorményzat
képviselo-testiilete a bizottsag hataskdrébe utal.

A bizottsag {ilését az elndk hivja Ossze és vezeti le. Az iilést a bizottsig elndke tgy
kételes dsszehivni, hogy az elbterjesztéseket és a meghivot legalabb az tilést megeldzd 3
nappal kézhez kapjak az érdekeltek.

A bizottsagot 3 napon beliili id6pontra dssze kell hivni a képviselo-testiilet hatarozata
alapjén, vagy a polgarmester, a bizottsagi tagok t6bb mint felének napirendi javaslatot is
tartalmazé inditvanyara.

A bizottsagi tilésekre allandé meghivott a polgarmester, az alpolgarmester €s a jegyzd.
A bizottsag  {ilésének Osszehivasara, miitkddésére, nyilvanossagara,
hatarozatképességére és hatdrozathozatalara, dontésének végrehajtasara, a bizottsag
tagjainak kizarasara a képviseld-testiiletre vonatkozé szabdlyokat kell alkalmazni azzal
az eltéréssel, hogy a kizarasro] a bizottsag dont.

Tartés vagy ideiglenes akadalyoztatisa esetén a bizottsdgi munkéban az elnskst az
altala felkért bizottsagi tag 6nkormanyzati képviseld helyettesiti.

A bizottsag munkajat a jegyz6 altal kijelslt bizottsagi referens segiti. A referens
feladatai:

a) elékésziti a Képvisel6-testiilet munkaterve alapjan a bizottsag munkaterveét;

b) gondoskodik a bizottsagi filés meghivojanak dsszedllitasarol;

¢) elkésziti a bizottsagi iilés jegyzOkonyvét, amelyek hatarozatait eljuttatja a jegyzonek
és a polgarmesternek térvényességi feliilvizsgalat céljabol;

d) az egyiittes bizottsagi ilések megszervezésében az érintett bizottsdgok referensei
egymassal egylittmiikddnek.

™ A bizottsag atruhazott hataskorében hozott dontéséhez mindsitett tobbség sziikséges.
32. §

3 A bizottsag tilésérdl készitett jegyzokdnyv tartalmara a képviseld-testiiletre

7 Médositotta a 1072011, (XI. 22.) dnkorményzati rendelet 4. §-a. Hatatyos 2011. november 22. napjatél.
™ Médositotta a 9/2013. (V. 27.) bnkormanyzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.

2 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatél.

™ Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 20. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjétol.
™ Megéltapitotta a 9/2013. (V. 27.) tnkormanyzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatél.
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vonatkozé szabalyokat kell megfeleléen alkalmazmi azzal az eltéréssel, hogy a

jegyzbkoényvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

A jegyzOkonyv elkészitésére a képviseld-testiilet {ilésére vonatkozé szabalyokat kell -
megfelelden - alkalmazni.

A bizottsag dontéseirdl a jegyzd nyilvantartist vezet és gondoskodik az iratanyag
szabélyszerl kezelésérol.

A bizottsag a tevékenységérbl évente legaldbb egy alkalommal beszdmol a képvisels-
testiiletnek.

" A bizottsag mitkodésének ligyviteli feladatait a k6zos énkorméanyzati hivatal latja

el.

14. A telepiilési képviseld
33.8

Barmely bizottsagi {ilésen tanacskozasi joggal részt vehet. Javasolhatja a bizottsag
elndkének a bizottsig feladatkdrébe tartozd ligy megtargyalasat, elutasitis esetén a
bizottsdghoz forduihat.

Igényt tarthat irdsban benytjtott hozzaszélasanak jegyzbkonyvhoz csatolasara, kérheti
véleményének jegyzOkonyvbe valé sz0 szerinti régziteseét.

34.§
A képvisel§ koteles

a) tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet munkajdban €s ennek érdekeben irasban
vagy széban a polgdrmesternél elézetesen bejelenteni, ha a testiilet {ilésén nem tud
megjelenni, egyéb megbizatdsanak teljesitése akadalyba titkozik;

b) felkérés alapjan részt venni a testiileti filésck elékészitésében, valamint a killénbdzo
vizsgalatokban;

¢) a tudomésara jutott allami, szolgélati, tizleti titkot megOrizni;

d) kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal;

¢) "'a vele szemben fenndilé személyes érintettséget a polgarmesternek haladéktalanul
bejelentent,

f) vagyonnyilatkozatot tenni a hatalyos jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen.

Az a képviseld, aki a szabalyszeriien kikiildott meghivoban megjeldlt idépontban a
képvisel6-testiilet iilésérdl részben vagy egészben tivol marad, és tdvolmaraddsat nem
jelenti be, igazolatlanul tavollévének mindsiil.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztisa esetén - annak benyujtasdig - az
onkormanyzati képviseld a képvisel6i jogait nem gyakoroihatja, €s az dnkormanyzat
rendeletében meghatdrozott tiszteletdijban nem részesiilthet.

A vagyonnyilatkozatra s kezelésére vonatkozé szabalyokat a 4. filggelék tartalmazza.
A képviselé-testiilet tagja a Motv. szerinti személyes érintettségét a polgarmesternek a
napirend pont targyalasa elétt koteles bejelenten.

75 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 21. §-a. Hatdlyos 2013. méjus 29. napjatol.
7 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatdlyos 2013, majus 29. napjatol.
7 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 32. §-a. Hatatyos 2013. méajus 29. napjatol.
® Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 22. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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IV. Fejezet Az snkorminyzat tisztségviseldi és hivatala
15. A polgiérmester
35. §

A polgarmester tisztségét tarsadalmi meghizatasban téiti be.

A polgdrmester tiszteletdijat a megvélasztasat kovetd alakuld iilésen - kiilon térvény
keretei kozott - a képvisel5-testiilet allapitja meg. A képvisels-testiilet a Gazdasagi és
Ugyrendi Bizotisdg javaslatira a polgdrmestert jutalomban, tiszteletdfj emelésben
reészesitheti. A jutalomra és a tiszteletdij emelésére vonatkozé Jjavaslatrél a képvisels-
testiilet egyszerii szotobbséggel hatéroz.

36. §

A polgarmesternek a képvisel§-testiilet mitkodésével Osszefliggd feladatai;

a) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlést és a kézakarat érvényesitését;

b) képviseli az nkorményzatot;

c) Osszehivia és vezeti a képvisels-testiilet iléseit;

d) irdnyitja a képvisel-testillet munkijat;

e) ha a képviseld-testiilet dontését az onkormanyzat érdekeit sértének tartja, ugyanazon
tigyben egy alkalommal az iilést kovetd harom napon beliil kezdeményezheti a
dontés ismételt megtargyaldsat. A kezdeményezésrél a képvisels-testiilet a beny\jtas
napjatél szamitott tizendt napon beliil dont;

f) szervezi a telepiilésfejlesztést és kézszolgaltatasokat.

A polgarmester a jogszabalyokban és az e rendeletben meghatirozott hatiskérein

tilmenden:

a) elldtja az 6nkorményzat kapcsolataival Osszefliggd protokollaris feladatokat;

b) véleményt nyilvénit a kozség életét érintd kérdésekben;

¢) nyilatkozatot ad a hirkoz16 szerveknek;

d) gondoskodik a képvisel§-testiilet és szervei, valamint az intézmények munk4jat,
céljait hitelesen és targyilagosan bemutaté, a kozség érdekének megfeleld
propaganda tevékenység kialakitasarol;

e} irdnyitja az Snkorményzat nemzetkozi tevékenységét.

A polgarmesternek a bizottsagok miikédésével Osszefliggd feladatai kiilénssen:

a) inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat:

b) felfiiggesztheti a bizottsdg déntésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képvisels-
testiilet hatarozataval, vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit, a felfiggesztett dontésrét
a képvisel§-testiilet a kdvetkezd iilésén hatéroz.

A kdz5s Snkormanyzati hivatallal® Osszefliggd polgarmesteri feladatok:

a) a képvisel8-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkérében eljarva
iranyitja a hivatalt;

b) a jegyzé javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az
onkorméanyzat munkdjinak a szervezésében, a déntések elékészitésében és
végrehajtasaban;

¢) ajegyzd javaslatara eléterjesztést nyijt be a képviseld-testiiletnek a hivatal

" Médosftotta az 1/2012. (IL. 16.) nkorményzati rendelet. Hatalyos 2012. februér 16. napjatol.
* Médesitotta a 19/2015. (XI. 18.} énkorményzati rendelet 11. §-a. Hatdlyos 2015, november 19. napjatél.
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belsé szervezeti tagozddasanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének
a meghatarozasara;

d) szabélyozza a hataskorébe tartozo igyekben a kiadményozas rendjét;

e) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgirmester, a jegyzd és az
6nkormanyzati intézményvezet6k, valamint a Munka Térvénykényve alapjan
foglalkoztatott munkavallalok tekintetében;

81 .
f) “fogaddodrat tart.

16. Alpolgdrmester
37. §

A képviselo-testiilet - a sajat tagjai kizill a polgdrmester javaslatara, titkos szavazassal,

a képviselé-testiilet megbizatisanak iddtartaméra - a polgarmester helyettesitésére és

munkdjanak segitésére tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

Tiszteletdijat a képviselé-testiilet az alakulé iilésen a polgarmester javaslatira - a

vonatkozo tdrvényi keretek kézott - Allapitja meg.

A polgarmester tartds tavollétének, akadalyoztatisinak az egybefiiggben 10

munkanapot meghaladé betegség, szabadsag, egyéb okbol adédé tavollét mindsiil.

Az alpolgarmester feladatai - jellegiiket, tartalmukat tekintve, a polgarmester

utasitasainak megfeleléen - elokészits, Gsszehangolé jellegliek. Igy részt vesz:

a) a képviseld-testiilet iilésére keriil eléterjesztések kidolgozasaban;

b) a bizottsigok és a képviselék munkéjanak segitésében;

¢) a gazdasagi, tarsadalmi és kozszolgaltatast végzd szervezetekkel, tovabba a
lakossaggal val6 kapesolattartisban.

17. A jegyzd
38. §

A képviseld-testiilet - palydzat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki. A jegyz6 kinevezése hatarozatlan idére
szol.

A jegyzb vezeti a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatalt. A telepiilésen elldtja a jegyz6i
feladatokat:

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi Gigyekben;

b) gyakorolja a munkéltatol jogokat a polgarmesteri hivatal, a k6zos 6nkormanyzati
hivatal koztisztviseléi €s munkavallaloi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb
munkaltatoi jogokat az aljegyz6 tekintetében;

¢) gondoskodik az dnkormanyzat mitkédésével kapesolatos feladatok ellatasarol;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képvisel6-testiilet bizottsaganak
tilésén;

e) jelzi a képvisels-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének €s a polgarmesternek, ha
a dontésiik, mikodésiik jogszabalysértd;

f) évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérol,

81 Modositotta a 9/2013. (V. 27 .} bnkormanyzati rendelet 32, §-a. Hatalyos 2013 méjus 29. napjatél.
%2 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) nkormanyzati rendelet 23. §-a. Hatalyos 2013. m4jus 29. napjatol.



@)

)
()

)

(2)
3)

g) dontésre eldkésziti a polgdrmester hataskdrébe tartozd allamigazgatasi tigyeket;

h) dont azokban a hatbsagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad 4t;

i) dont a hataskdrébe utalt énkormanyzati és Snkormanyzati hatosagi ligyekben;

j) ahataskérébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

k) a polgarmester &ltal meghatarozott koérre vonatkozdan kikéri a polgarmester
egyetértését a kozds hivatal kdztisztviselje, alkalmazottja kinevezéséhez,
bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasihoz;

1) a jegyzd vagy aljegyzd vagy megbizottja koteles a képviselS-testiilet iilésén részt
venni és ott a sziikséges tajékoztatast megadni,

m)jegyzdje, aljegyzbje vagy megbizottja az érintett képviselé-testiiletek megallapodasa
alapjan koteles biztositani az egyes telepﬁléseken torténd tigyfélfogadast.

A jegyzd egyéb feladatai:

a) ellatja a jogszabalyban eldirt allam1gazgata51 feladatokat és hatdsagi hataskoriket;

b) ellatta a képviseld-testiilet altal hozott rendeleteket érinté deregulaciés
tevékenységet, figyelemmel a jogharmonizaciés kévetelményekre is;

c) 83«.=:lla’ga a kozos onkorményzati hivatal tevékenységének egyszertisitésével,
korszeriisitésével Gsszefiiggd feladatokat;

d) véleményt nyilvanit a polgarmester, az alpolgarmester €s a bizottsag elndkének
kérésére jogértelmezési kérdésekben;

e) javaslatot tesz az Onkormanyzat déntéseinek feliilvizsgélatara.

A jegyzot az aljegyz0 helyettesiti, ellatja a jegyzo altal meghatarozott feladatokat.

B A jegyz6i és az aljegyz6i tisztség egyidejti betdltetlensége vagy tartés akadalyoztatésa

esetén - legfeljebb hat hénap id6tartamra - a jegyz6i feladatok ellatasard]l a Hatosagi és

Ugyfélszolgalati Osztaly vezetsje gondoskodik.

18. %A Kkizbs Snkorményzati hivatal
39.§

YA képvisels-testillet Fot Varos Onkormanyzat képvisel-testiiletével hozta létre a Foti

Kozos Onkorményzati Hivatalt csomadi allandé kirendeltség miikodésével. A kozos

onkormanyzati hivatal

a) ellatja az Onkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd
feladat- és hataskorébe tartozo tligyek dontésre vald eldkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,

b) kdzremilkddik az Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az dllami szervekkel
torténd egylittmikodésének dsszehangoldsaban.

A hivatal vezetdje a jegyz0.

A kozbds dnkormanyzati hivatal® eldiranyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel

teljes jogkori, Onalldan gazdalkodd koliségvetési szerv, az Onkormanyzat

gazdalkodasanak végrehajtd szerve, egyidejileg dnkormanyzati igazgatasi szervezet. A

koltségvetés hatarozza meg a polgarmesteri hivatal 1étszamat, a miikédéséhez sziikséges

eléiranyzatokat, mikodési, fenntartdsi koltségeket. A polgarmesteri hivatal jogi

személy.

83 Moédositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 32. §-a. Hatdlyos 2013. méjus 29. napjatél.

¥ Megallapitotia a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 23. §-a. Hatdlyos 2013. méjus 29. napjatol.

% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) bnkorményzati rendelet 23. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatdl.

% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

¥ Modositotta a 9/2013. (V. 27.) tnkormanyzati rendelet 24. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

** Modositotta a 19/2015. (X1. 18.) 6nkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjaté!,



(4)

()

(6)

7

A k6z6s 6nkormanyzati hivatal® tovabbi f6bb feladatai:

a) az intézményekhez kotott onkormdanyzati feladatok tekintetében kozremitkodik a
fenntartéi irdnyités, feliigyelet és ellendrzés ellatasaban;

b) ellatja a képviselé-testiilet és szervei miikédésének biztositasaval, valamint a
polgarmester, a jegyzd, kivételesen ligyintéz$ hatdskorébe tartozé allamigazgatasi
lgyek dontésre valé elbkészitésével, a dontések végrehajtasdval kapecsolatos
feladatokat;

c) ellaja - a jogszabalyok keretei kozott - az Snkorményzat éves koltségvetésének
tervezésével, a penziigyi gazdalkodassal, a koltségvetési beszdmolassal, a
koltségvetési informécios rendszer mikddtetésével kapcsolatos feladatokat;

d) gondoskodik az 6nalléan gazdalkodé és részjogkorli dnkormanyzati koliségvetési
szervek feliigyeleti jellegli pénziigyi-gazdasagi ellenérzésérol.

A polgarmesteri hivatal munkarendje:

a) hétfoto] csitortokig: 7°° - 15°° Gréig,

b) pénteken: 7°°-13% 6raig tart.

A telepiilési képviselé a polgarmesteri hivataltol a jegyz6 tjan igényelheti a képviseli
munkahoz sziikséges tajékoztatdst és ligyviteli kozremiksdést, Kozérdekil tigyben
kezdeményezheti a képvisel6-testillet hivataldnak az intézkedését, amelyre a hivatal
koteles intézkedni, vagy tizendt napon beliil érdemi valaszt adni.

A polgarmesteri hivatal igény szerint kételes az Onkorményzat és a hivatal
miikddésével, a kozség életével kapcsolatban adatokat szolgaltatni, és jelentést késziteni
a képvisel6-testilletnek, valamint a bizottsdgoknak.

(8) A kozos Snkormanyzati hivatal szervezetének és mitkodésének részletes szabélyait a

(1)

@

&)

képvisel§-testillet altal elfogadott, a Féti K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata hatdrozza meg, melyet az 5. sz. fiiggelék tartalmaz.

40, §°'

Az dnkormdanyzat biztositja a nemzetiségi Onkorményzat munkajanak segitését a
technikat adminisztraciés feladatok végzéséhez sziikséges feltételek megteremtésével
(postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatisa és az azzal jaro koltségek
viselése) €s a szakmai segitségnyljtdst a kozds Onkormanyzati hivatal
kozremitkddésével.

A képviselo-testillet a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. tdrvényben
foglaltak alapjan segiti a Csomadi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat munkajat,
biztositja a testiileti mitkodéshez igazodo helyiséghasznalatot.

B Az Onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzat kozotti Egyiittmiikédési
Megéllapodas tartalmazza a nemzetiségi 6nkormanyzat munk4janak segitése érdekében
a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatai feladatait.

* Modositotta a 19/2015. (X1. 18.) dnkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatél.
** Médositotta a 19/2015. (X1. 18.) Snkormanyzati rendelet 6.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjat6l.
*' Médositotta az 1/2012. (I1. 16.) dnkorményzati rendelet 16. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.

2 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013, majus 29. napjatol.

7 Madositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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V.FEJEZET
Az dnkormainyzat gazdilkodsisa
19. Az nkorményzati gazdilkodds szabdlyai
41. §

Az dnkorményzat gazdilkoddsanak biztonsagaért a képviseld-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszeriiségéért a polgarmester a felelds.

“Az onkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a jogszabalyi eldirasok
alapjan a kézos dnkormanyzati hivatal latja el.

42.§"°

Az dnkorményzat kiadasa teljesitésének, bevétele beszedésének vagy elszamoldsanak
elrendelésére a polgarmester vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

%A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, utalvany érvényesitésére a Hivatal
gazdasagi vezetdje, vagy az altala {rasban felhatalmazott, a Hivatal alkalmazasaban allé
koztisztviseld jogosult. A teljesitésigazolét a kitelezettségvallalo jelsh ki irdsban.

Az (1)-(2) bekezdésen alapuléd felhatalmazds részletes szabélyait a Gazdalkodasi
szabalyzatban kell megallapitani.

"Ha a helyi onkormanyzatnal nincs az (1) bekezdés alapjan kételezettségvallalasra
jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ell4tdsaban
akadalyoztatva van, a képviselé-testiilet egyedi hatdrozataban az &nkormdanyzati hivatal
alkalmazasaban allo személyt jeldlhet ki a helyl dnkorméanyzat kiadasi eldiranyzatai
terthére vonatkozd kotelezettségvallalas gyakorlasara. A képviselé-testiilet 4ltali
kijeldlés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra més személy valik jogosultta vagy az
arra jogosult személy akadalyoztatdsa megsziinik.

20. Az 6nkormdnyzat kéltségvetése
43. §

%A polgarmester az Motv. szabalyai szerint legaldbb a képviseld-testiilet
megbizatasanak idétartaméra gazdasdgl programot terjeszt a képviseld-testiilet elé. A
helyi dnkorményzat gazdalkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebbél finanszirozza
és latja el térvényben meghatarozott kotelezo, valamint a kételezd feladatai ellatasat
nem veszélyeztetd onként vallalt feladatait.

A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyzd késziti elé és a polgarmester
terjeszii a képvisel6-testiilet elé.

* Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) énkorményzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatél.

% Moédositotta az 1/2012. (11. 16.) énkormanyzati rendelet 17. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatél.

% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 25. §-a. Hatdlyos 2013. méajus 29. napjatol.

" Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 25. §-a. Hatdlyos 2013. méjus 29. napjatél.

* Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorméanyzati rendelet 26. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatél.

* Hatalyon kivit] helyezte a 19/2015. (X1. 18.) énkormanyzati rendelet 12.§-a. Hatalytalan 2015. november 19.
napjatél.
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A Jegyz0 féléves koltségvetési informéciot szolgaltat a képviseld-testilletnek, melyrél a
testiilet hatarozatot hoz.

A zarszamadasrol sz0l6 rendelet el6készitése és elSterjesztése a (3) bekezdésben
foglaltak szerint térténik.

100" A koltségvetésrdl sz6l6 eldterjesztést és rendelettervezetet a Gazdasagi és Ugyrendi
bizottsag véleményezi.

"®lfves koltségvetését, valamint a koltségvetés végrehajtasard] szolé beszamoldjat a
képviseld-testiilet kiilon rendeletben allapitja meg.

Az adéssagrendezés
43/A. §'

A helyi Onkorményzat fizet6képességének megsziinése esetén az &nkormanyzat
pénziigyi helyzetének rendezése adéssédgrendezési eljaras keretében torténik.

A helyi 6nkormanyzat az adéssagrendezési eljiras ideje alatt a képviselé-testiilet altal
elfogadott valsagkoltségvetés alapjan gazdalkodik.

Az adossigrendezésbe nem vonhaté be a helyi dnkorményzat hasznalatiba,
vagyonkezelésébe adott, nem az 6nkormanyzat tulajdonat képezd vagyon, tovabba hazai
vagy unios forrasbol nyijtott fejlesztési tamogatasbol szarmazé bevételek.

Az adoéssagrendezés meginditisdnak id6pontjatdl kezdbdden az eljards lezarAsaig
terjedd idétartamban, a miniszter egyedi dontése alapjan, egyedi beruhazasi kiaddsok
teljesithet6k, kiilonos tekintettel europai uniés timogatassal megvalésulé beruhdzasokra
€s derogacios kotelezettség teljesitésére. A reorganizaciés tervben a miniszter egyedi
dontése alapjan engedélyezett beruhazisok szerepelhetnek.

Az Onkormanyzati adossagrendezéssel kapcsolatos szabdlyokat az adéssagrendezésrdl
sz0lo torvény tartalmazza.

21. Az énkormsnyzati vagyon
44. §

A képviselo-testiilet az dnkormanyzat vagyongazdalkodasaval kapcsolatos részletes
szabalyokat killén rendeletben hatirozza meg.

A polgarmester az 6nkormanyzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos kérdésekrdl - erre
iranyul6 igény esetén - koteles tajékoztatni az allampolgarokat.

" A polgarmester évente tajékoztatja a képviseld-testiiletet az Snkorményzat vagyoni
helyzetérol.

22. Az 6nkorminyzat gazdilkoddsinak ellenérzése
45. §
Az dénkorményzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi.

A jegyz6 kételes - a jogszabdlyok alapjdn meghatarozott - belsé kontrollrendszert
mukddtetni, amely biztositja a helyi Onkormanyzat rendelkezésére 4ll6 forrdsok

' Médositotta a 19/2015. (X1.18.) 8nkorményzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjtél.
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Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 26. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjato).
‘2 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 8nkorményzati rendelet 27. §-a. Hatalyos 2013. m4jus 29. napjatél.
Megéllapitotta a 5/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 28. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.

'™ Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 29, §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjétél.
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szabalyszerl, gazdasagos, hatékony és eredményes felthasznilasit. A jegyzd koteles

gondoskodni - a belsd kontrollrendszeren beliil - a belsd ellenbrzés mitksdtetésérsl az

Allamhaztartasért felelds miniszter altal koézzétett moédszertani utmutatdk és a

nemzetkdzi belséd ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi énkorményzat

belsé ellentrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek
ellenérzésérdl is. A helyi 6nkorményzatra vonatkoz6 éves ellen6rzési tervet a képvisel -
testtilet az el6z6 év december 31-éig hagyja jova.

1054 Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsg az 6nkormanyzatnal és intézményeinél:

a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasardl sz616 féléves, éves
beszamold tervezeteit;

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulsat, kiilonis tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvéltozas (vagyonnovekedés, vagyoncsSkkenés) alakuldsat,
értékeli az azt eldidéz6 okokat;

c) vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsdgat;

d) ellendrizheti a pénzkezelési szabélyzat megtartdsdt, a bizonylati rend és a bizonylati
fegyelem érvényesitését.

"% A Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag vizsgalati megallapitésait a képviselé-testiilettel
haladéktalanul kézli. Ha a képviselo-testiilet a vizsgalati megéllapodasokkal nem ért
egyet, a vizsgilati jegyzékonyvet az észrevételeivel egyiitt megkilldi az Allami
Szamvevoszéknek.

7A helyi 6nkorméanyzatnak nyUjtott eurdpai uniés és az ahhoz kapcsolodo
koltségvetési tamogatasok felhasznilasat az Burdpai Szamvevészék és az Eurdpai
Bizottsag illetékes szervezetei, korményzati ellenérzési szerv, a fejezetek ellendrzési
szervezetei, a Magyar Allamkincstar, az ellenbrzési hatésdg, az eurdpai unibs
tamogatasok iranyitd hatésagai és a kOzremitkédd szervezetek képviseldi is
ellendrizhetik.

1A kozponti koltségvetdsi, eurbpai unids vagy egyéb nemzetkozi tamogatasban
részesiil6 Onkormanyzat vagy tarsuldas koteles a tamogatdst nyijté, a tamogatds
lebonyolitasaban részt vevd és a tAmogatast ellendrzd szervezetekkel egylittmitkdni.

VI. Fejezet Az inkormanyzat kapesolatai
23. Az nkorményzat tarsulisa
46. §

A testilet az onkormanyzati feladatok hatékonyabb és célszerlibb megoldasara - a
torveény szabalyai szerint - szabadon tarsulhat mas dnkorményzatokkal.

A testillet megallapodhat mas oOnkormanyzat képviselo-testiiletével, hogy az
dnkormanyzat szerve, intézménye, mas szervezete meghatarozott feladatot, hataskért,
szolgaltatast ellat a megbizo Gnkormanyzat szamaéra.

A testiilet megallapodhat mas énkormanyzat képviseld-testiiletével intézmény vagy mas
szervezet kozds fenntartasaban.

105 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013, méajus 29. napjatél.

1% Meodositotta az 1/2012. (1. 16.) tnkormanyzati rendelet 19. §-a. Hatdlyos 2012. februar 16, napjatol.
"7 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 29. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
1% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorméanyzati rendelet 29. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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létrehozasdval - megéllapodhat intézmény vagy més szervezet fenntartasaban; feladat,
hataskdr, szolgaltatds mas mddon térténd kozis ellatasiban,

Az egyes tarsulasok tagjai - a tdrsulas valamennyi tagjdnak dontését igényld, a tarsulas
milkodését, valamint az altala ellatott feladat- és hataskérdket érintd  dontések
meghozatala céljabol - egyiittes képviseld-testiileti iilést tarthatnak.

Az onkorméanyzatok keépvisel6-testiiletei kozotti térsulasrél az Motv. rendelkezései
alapjan tarsul4si megallapodasban kell rendelkezni,

24. A helyi népszavazas
47.8"°

A helyi népszavazisra vonatkozé szabalyokat kiilén rendelet allapitja meg.

235. A kozmeghallgat:is
48. §

A testiilet az éves munkatervében megéllapitott iddpontban, elére meghirdetett helyen
kozmeghallgatast tart, amelynek hatdrozatképességére, levezetésére stb. a képviseld-
testiilet miikddésére vonatkoz6 szabalyok az iranyadok.

A kézmeghallgatison az 4llampolgérok €s a helyben érdekelt szervezetek képviselsi
kizérdekt kérdéseket €s javaslatokat tehetnek, amelyre vagy azonnal, vagy legkésébb
tizendt napon beliil irdsban érdemi véalaszt kell adni.

26. Falugyilés
49. §

A polgarmester vagy a képvisel6-testiilet elére meghatarozott kdzérdekii kérdésben,

a jelentosebb dontések el6készitésére, a valasztopolgarok é€s a tarsadalmi szervezetek
kozvetlen tajekoztatasa, véleményének kikérése céljabdl falugyiilést hivhat 8ssze.

A falugyiilés meghirdetésére, lebonyolitdsdra, valamint a meghivottak kérére a
kézmeghallgatas szabdlyai alkalmazandék.

"2A falugytilés allasfoglalasardl és a felmeriilt kisebbségi véleményekrol a képvisels-

testiiletet tajékoztatni kell.
VII. Fejezet

Zard rendelkezések

1% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) nkorményzati rendelet 30. §-a. Hatalyos 2013, majus 29. napjatél.

110

Modositotta 2 19720135, (XI. 18.) tnkerményzati rendelet 4. §-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatdl.

"' Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

I

Megéllapitotta a 9/2013.(V.27.) énkormanyzati rendelet 31. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatél.
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50. §

Ez az nkormanyzati rendelet 2011. méjus 01-én 1ép hatélyba.

Hatalyat veszti Csomad Kozség Onkorményzat 3/2003. (IV. 07.) szdma nkorményzati
rendelete Csomad Kozség Onkorményzatanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol,
és a médositasardl sz6lé 6/2007.(VI. 05.) szamt dnkorményzati rendelete.

A rendelet kihirdetésérdl a kozséghaza hirdetdtablajan torténd kifiiggesztéssel, valamint
Csomad Kozség Onkormanyzatinak honlapjdn torténd kozzététellel a jegyzd
gondoskodik.

Csomad, 2011. aprilis 20.

Klement Jénos s. k. Dr. Kuji Eszter s. k.
polgdrmester ' Jegyid

Egységes szerkezetbe foglalva:

2015. november 18.
A kiadmdny hiteléiil:




1. sz. melléklet
A Képviseld-testiilet 4ltal Atruhdzott hatiskirk jegyzéke

1. Polgarmesterre dtruhédzott hatiskdrik

1.) Az Onkormanyzat éves koltségvetésérél sz016 rendelet alapjan:

az dnkorményzati gazdilkodds €v kozben létrejstt koltségvetési tobblet hasznositasaval
kapcsolatos  szerzédések, pénziigyi miiveletek hasznositisival kapesolatos szerzédése,
pénzligyi milveletek lebonyolitasa 5 millié Ft-ig.

2.)' A szocialis igazgatésrol és szocilis elldtasokrol szolo 1993, évi IIL. térvény, valamint
Csomad Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének a helyi szocidlis ellatisokr6l és
szocidlis timogatasokrél sz616 9/2011. (X1.4.) dnkorményzati rendelet 4.§ (1)- (2) bekezdése
alapjan:

a) telepiilési dpolasi tamogatas,

b) rendkiviili telepiilési tAmogatis,

c) telepililési gydgyszertimogatis,

d) telepiilési lakhatési tAmogatas megallapitasa,

e} koztemetési tigyek elbirdlasa,

f) szocidlis étkeztetés,

g) bblesddei tAmogatas,

h) tovabbtanulasi tamogatés,

1) temetési kbliségekhez valé hozzdjarulas

megallapitasa.

3.)* Hatéroz a személyes gondoskodast nynjté bolesédei ellatas igénybevételérdl és téritési
dijardl:

a) ha a kérelmezd csomédi lakcimmel nem rendelkezik, de az énkormanyzat fenntartdsidban
lévé intézmény személyes gondoskodast nydjté ellatst kivanj igénybe venni,

b) a fenntartd nevében a Gyvt. 37/A.§ (4) bekezdésében foglaltak esetében,

c} a személyi téritési dij elengedése, cstkkentése vagy Osszegének vitatasa,
d) a rendelet 2.§ (4) bekezdése esetén.

4.y Az allamhaztartdson kiviili forrds Atad4sar6l és atvételérdl szolé 6/2014. (IV. 16.)
Snkormdanyzati rendelet 4.§ (5) bekezdése alapjan:

Dént az dSnkorméanyzati tAmogatisrd]l palyazati rendszeren kiviil, egyedi kérelmek esetében
kettdszazezer forint Osszeghatarig,

5) Az éllamhéziartsson kivilli forrds 4tad4sar6l és 4atvételérdl sz6lé 6/2014. (IV. 16.)
dnkormdanyzati rendelet 9.§ (2) bekezdése alapjén:

Dont az 4llamhaztartason kivilli forras atvételérél az alapitvanyi forras kivételével.

O

Maodositotta a 19/2015. (XI. 18.) 6nkerményzati rendelet 9.§-a. Hatdlyos 2015, november 19. napjatél.
Modositotta a 14/2014. (XI. 19.) Snkorményzati rendelet 9.§-a. Hatdlyos 2015. januar 1. napjétol.

Modosftotta a 19/2015. (X3. 18.) énkorméanyzati rendelet 9.§-a. Hatdlyos 2015, november 19, napjatdl.
Mddositotta a 19/2015. (X1. 18.) Snkormanyzati rendelet 5.§-a. Hatdlyos 2015, november 19. napjéatdl.



6.)5 Csomad Kdzség Onkorményzat Képviselé-testiiletének Csomad Kozség teriiletén a helyi
kozitra térténd behajtas korlatozdsarol sz616 12/2015, (V. 20.) 6nkorményzati rendelet 4.§ (6)

bekezdése alapjén:
Amennyiben a behajtdsi engedély kibocsatisanak feltételei maradéktalanul teljesiilnek, a
behajtasi engedélyt a kérelem benyijtasatol szamitott 2 munkanapon beliil adja meg.

2.% Jegyzére dtruhazott hatiskorok:

Kozatkezeldi hozzajarulas megadisa.

s Megallapitotta a 19/2015. (XI. 18.) dnkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatdlyos 2015. november 19, napjatél.
& Megallapitotta a 19/2015. (XI. 18.) Snkorményzati rendelet. Hatélyos 2015. november 19, napjatél,



. 2. meléklet
Az clterjeaztés, annak formai & tartalmi kivetelményel

L
Az eliterjogthe

1. Elbteqm a rendelet-tervezet, jelentds, beszAmold, téjékomté és a mmlen
- dtntést eldkéazits irat,

. 2. AzclSterjesztéaek - kivéve a rendelet- temzeleket
a) tartalini szemponthol:
- hatérozathozatalt ngénylbk vagy .
t&]t‘.komb ]cllcguck'

- szibeliek lehetnek.

3. A hatérozathozatalt igényl eldterjesztést — 3 4 pontban frtak kivételével - irksban
kell benyijtani ¢ melléidet szabélyni szerint. Indokolt egetben a polgirmester
engedélyezheti az (risos eldterjeszidsnek a testilleti Olésen 13riéné kioszihsdt.

- 4. Kivételesen sz6ban is eld lehet terjeszieni a hatérozathozatalt igényls elbterjesztést,
ha annak — ¢ meliéklet szabélyai szerinti ~ frisbg foglalssira és eldkészitésére nem
volt moéd, és az elbterjesztés clhalaszidsy érdeksérelemmel Jama. A . szébeli
el6terjesztés leghosszabb ideje 10 perc, ezt azohban'a képvxselé-testl.\let egyszeri

. 8zitbbbséggel megvaltoztathatja.. :

5. Amennyiben 2 napirend clfogadésa sorén ~ birmely képviseld vagy a jegyzb
inditvinyéra - a testilet a szdbeli eclbterjesziést;. egyszerli sz6tdbbséggel nem
engedélyezi, Gigy azt csak a kvetkezd tlésre és frdsban lehet benydjtant,

6. Testilleti Qlésre clbterjesztést a polghrmester, a témnkdr szerint illetékes bizottsdg
nevében annak elndke, a jegyzd, tovibbé tastilet) munkatervben meghatirozott

személy nyljthat be.

A polgérmester indokolt esetben engedélyezben més szzmély elfterjesztését is,

- 8.. Az clbterjesztés formai és tartnlmi szinvcnalﬁ&t, anmk dbntésre alkalmassﬂgun A2

C— . elbteljemb felel. ,

~

L
Amhﬂd&bduﬂukfomﬂhhmhlwhyd,_
- vmwmmmmm

A) Ax ellm'jm formai kivetelményel:
. 9. Az elbteriesztés A/4-es nagysighan készillhet Az elbte:]esztés elsd oldalanak
* tetején az dzt thrgyald testilleti tiléz idSpontja, a napircnd szAma, az clOterjesztés
cime, valamint az cldaddja kerttl felttintetésre,
10. Az cléterjesziés terjedeime — a mellékletek nélkdl — négy oldalnil 18bb nem lebet.
A terjedelmi korl&tot indokolt esetbm B polgérmestm' elézetes egye!ﬁtésével
lehet tillépni.

11, AIO pontmriminenjedelnnkorlatnemvonatkozika .

.........................



a) rendelet-tervezetekre,

b) kencepcidkra, programokra és

¢) & vizsghlati anyagokra,

- 12, Az elbterjesziést s mellékleteit tdmdren, lnycgre thrben kell mcgfogalmnzm

13. Az elbterjesztést sokszorosiths clént az eléaddnak {, k" jelzés csctén o hitelesitének)
ald kell irnia, majd sokszorosftés utdn lsbélyegezni. :

" B) Az elSterjesztdeck tartalmi kibvetelményel: e

14. Az  elSterjesztés  cimét, elSaddjst, az anyagot elbzetesen véleménye2s
bizottsdgo(ka)t a testilleti munkatery hatdrozza meg,

15. Az elSterjesztés 4ltalsban két részbol 4ll;

a) az cldzmények Ismertetésébdl, helyzetelemzésbil és & jnvasoh dom‘s
- indokoldsdbél; .
- b) batérozuti javaslatbél,

, 16 T&]ékomté tartalm eldterjesztés altaidban nem _tanairmzhatirozati javasl;tot.‘
' 17. Az elBterjesztés 15. a) pontjéban frt részénck tartalma: -

‘a) utalds arra, hogy kordbban foglalkozoti-c & testillet a téméval, hozott-e
hatrozatot s hogyan tdriént meg annak a végrehajtisa;

b) tdjékoztatast kell adni a targyban fontos jogszabalyok clbirdsairol;

c) clemezni és érttkelni kell a thrgyban fontos és a dontés szempontjébé)
jelentds 1ényeket, Beszefiiggésekes; felsorakoztatni a dontéshez fontos '
érveket; ki kell témi a lehetséges kdvetkezményekre, virhltb tarsadalmi,
politikai és gazdaségi hatdsokra; - '

d) utalni’ kell az cl8készités sorin végzett buzehangolé mnnkém, a’
kdzremiiktidskre és azok véleményére, élldspontjira;

+ v &) indokolni kell a hathrozati javaslatot, figyelemmel 2 mér. cifogadott

\ koncepcaékkal tervekkel, programokkel valé dsazhangra. 3
18 Az elbterjesztés 15. b) pontjaban irt részének tartalma:

' 8) & hathrozeti jevaslat clején’ keriljon megjelolésre a -ddmtéshozo, az
esetleges javaslattevd, véleményezB, egyetérts, valamint az esetleges
jogszabilyhelyek, amelyeken a déntés alapul; . .

b) szabatosan, pontosan és tdméren, de konkrétan kernljﬂn megfogn!mazésn
az elérendd cél; . o

c) -eltérd tana]orn esetén kﬂl&n-kﬂlbn pontokbm kel - meghat&ozm 8

.. feladstokst; . - .

d) indokoltség esetén utalni kell a korébbi ‘Imé!ozatok médoshiadra,
kiegészitésére vagy hatdlyon kivil helyezésére, . L

'e) amennyiben tobb dontési alternativa is fhlmarnl ﬁay uzch;ek megfelelben
kel kidolgozni a hatérozati javaslatot;

f) a hatdrozat tartalmazza a végrehajtdsi hatdriddi, tﬁbbfelud’a:csetﬂn
feladatonként (pontonként), valamint & végrehajthsért, esetleg a testiletnek

_ valé beszdmoldsért, thjékoztatésért felel6s(8k) megjeltlését;

g) addntéshozatal helyét, idejét és az elbterjeszt8 alairgsdt, :

. 19. A hathrozat végrehajtAsinak feleléseként a polghrmestert,. a bizottsdgi elndkﬁt, a
jegyzdt, Snkorményzati intézmény vezettjét lehet megicltini. . :

20. Szbbeli eldterjesztés esetén a hatdrozati javasiatot clore, vagy az Olésrdl készitett
J‘-‘Mkanyvbe fnisbn kell fogh.lm, a fentx szabéiyokm ﬂgyelmuncl



1.
Az clbterjesztés bemytjtésinak szabdlyni

21. A testllleti elSterjesztést a munkatervben meghatdrozott elSadé, amennyiben a
targyaland$ téma nem szerepel a munkatervben, Ggy dnkorményzati ligyben a
polgdrmester, egyéb tigyben a jegyzd dltal meghatérozott személy késziti el,

22, Az elbterjesztést tigy kell elkésziteni, hogy annak bizottsigi, majd testQleti ftlésre
valé kikildése (sokszorositdsa stb.) az SZMSZ szabhlyai szerint biztosithaté legyen,
ezért @ bizottsdgi 01és elfitt legaldbb nyolc, a testileti itlés elbtt legalabb tiz nappal
azt frésban a jegyzbnek le kell adni. ,

23. A jegyzd 2z elbterjesztéseker tdrvényességi szempontbd] véleményezi, vizsgilja
azoknak e rendelet szerinti megfeleldségét, ,

24.Killsd (pem. dnkorményzati) szerv elbterjesziése esetén a jelen szabélyozdsban

. foplaltakat értélemszerGén kell alkalmazni azzal, hogy a jegyzd a kilsé szerv
. vezetbjét (képviselbjér) thjékontatia a tartalmi, formai kavetelményekrbl.

N . Iv .
o © A hathrozatak végrehajtiainak rendje _
25. A testllieti hatérozatokst az azokban felelésként megjeldlt szemeély, a meghatirozott
hatériddre kiiteles végrehajtani vagy végrehajtatni. .
26. A végrehsitis érdekében a jegyzd a hatérozatot 15 hapon belil mepkldi a
feleldsének, &s — tijékozatisképpen — a2 abbén megjelditeknek.

27. A folyamatos hatéridvel elfopadott hatirozatok végrehajtdsaval kapcsolatban az: '

azért felel0s teszi meg 2 szitkséges intézkedéseket. o
28. A hatirozatok végrehajtisarél a meghatdrozoit hatariddben, ennck hidnydban a
-végrehajtisi- hatdriddt Kdvetd munkaterv szerinti testtileti tlésen be kell szémolni a -
29. A beszimolé minden munkaterv szerinti testilleti Glés napirend eldtti pontjaként
szerepel. . ~ o _ S
30. A beszémoldbin a hatdrozat szdmdnak megjeldlése mellett utalni kell a.hatérozat
rendelkezéseire, a tett intézkédésekre, azok eredményeire. : :
31. Amennyiben a végrehajtisnak akadélya volt, az em8l valé beszdmoldssal
egyidejlileg a testilétné] kezdeményezni kell o' hatdrozat (vagy a végrehajtisi
hatéridd) médositisat, kiegészitését stb. . : S s o
© 32. A beszémolénak alkalmasnak. kell lennie ara, hogy a testillet a végrehajtdst -
33. A testllleti hatdrozatok és ezek végrehajtasanak nyilvintartisiért a jegyzd a felelds,



173, mellékiet
A bizottadgok feladat- & hatkskiire
Altalinos feladatok: '

- ellétja a képviselS-testilet Altal dtruhdzott egyes hatdskadrdket:

- évents egyszer beszdmol a képvisel&-tcstﬂlemek az dtrubdzott feladat- és hatdskbrénck
ellatdsirdl;

- cllétje mindazon feladatktirsket, amelyeket a képviseld-testlilet széméra meghatéroz;

- clékésziti a képvisel6-testiller ddméseit, szérvezi és ellenbrzi a dontdsek végrehajtasat;

- elokésziti a feladatkdrében a képvisclb-testiiet rendelet- &s elStetjesztés-tervezeteis;

- véleményezi a mAsok dltal elkészitett ilyen jellegi rervezeteket;

- ddint a bizoitségi tag bizottségi dOntéshozatalbél valé k;zirés&rél

- feladatktrében, ellendrzi a polgérmesteri hivatalnak 2 képviselo ~testitlet ddntéseinek
elikeszitésére, végrehnjtasira irdnyulé munkdjét; -

- kezdeményezheti a polgdrmester intézkedépét, h.n a- hivatal tevékenységében = .
képviseld-testiiet Allaspontjatdl, céljaitél valé -elidrist, Az Onkorményzati érdek
sérelmét vagy a szikséges mtézkedés almulasztdsét észleli. . .

A Gazdasigi és nmm Bizotisig f§ m.m.

- véleményezi a gazdasigi program, a kBltségvetds ¢s a zhrszdmadae tmrczctét,

- véleményezi az Onkorményzat kﬂltaégvetését vagyondt ¢és gazddlkoddsét érintd

eliterjesztéseker;

- ellenfrzi a kOltségvetés végrehnjtdsdl, szilkség esetén intézkedést kezdcményu 8
polgimestemé] vagy a képviselSaestilemél;- = -

- véleményezj » helyi adészabdlyok tervezetét;

- kdzremiikodik a pénziigyi ellenbrzésekben; '

- elbkésziti, véleményezi'a gazdasdgpolitikai, tel¢ptﬂéafejleszta| dintéseket;

- el6késziti, véleményez az Altaldnos rendezési terv tervezetét,

- véleményezi az Onkorményzati vagyonnal kapcsolatos ¢literjesztéseket; .

-a szitkségletek és lchetbségek felmérése alapidn: javaslatot dolgoz ki oktatési és

nevelési intézmények alapftdséra, feﬁesztésére korszerﬁsitésém megsz(hnetésére

strukturdlis dtalakitisdra; _

- & szikségletek és a lehetdségek fe!mérésulnpjin Javaalatot dolgozkia

kozm{vel8dési, kozgyljteményl és mitvészet] feladatok fejle.aztésére korszu‘ﬂsilésere

megszintetésére, strukturdlis Atalakitéséra;

- javasttot tesz Knzmiveiddési megallspodés megkdiésérs, Kozratvelodési fcl.dmk"

" elistasira o torvény kvetelményeinek megféleiden;

-tmogatja &z * Snkorményzat  tertiieidn & muzeihs emlékek gyﬁ_]tését, 6rzését,
tudomsinyos feldolgozisat és bémutatasét, lmgyomﬁnyamk dpolasdt; '
- kbzremikodik a kdzség kommunikacida stratégidjanak kialakitasaban;

- figyelemmel kiséri és Bsszegzi a helyi média tevékenységét;

--elldtja a kbzség természet énékeinek fejleszténével kapmlaios feladatokat;

- szervezd u teleplilés turisztikai infrastruktirajdnak fejleszbését; -

- védi az Snkorményzat és nem dnkorményzati ingatlanon a mivészeti alkotdsokat,

- gondoskodik a helyi jelembségt tmnészetl, mﬁemléki férték’ meglvasardl, drzésérdl,
fenntartdsiré], bemutathsardl; :
- javaslatot tesz kivzterliletek, kulturdlis és oktathsi mtézm&nyck clnevezésére, a kdztéri
mialkotdsok létrqhozﬁs&ra, elhelyezésém iﬂlelyczésére mstamélésém,

 megszintetésére;.

- részt vesz a kulturdlis- agazntot énintd éves &3 hosszabb tave fejlmztém fehﬁ;itﬁm

' pémzﬂg)n kﬂltségvetésx Javaslatok, koncepmék kidolgo'zﬂsibm

.................
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- kdzremikodik a telepilésesziétikal tirgyt elbterjesztések véleményezésében;

- kdzremiikidik a telepilés épitett kdmyezetének emberhez mélts &s esziétikus
kialalitdsdban;

- kﬁmﬂkbdlk a zbidterllletek védeimében & a kﬁmymtvédeh'ni benﬂﬁzésok
elokészitésében;
- javaslatokat dolgoz ki a teleptiéstizemeltetési feladatok gazdaségosabb ellstasara, a
Iégszennyezettség és a zajterhelés cstkkentését szolghls intézkedésckre; .

- részt vesz a telepllésizemeltetést, a kimyezetvédelmet érinth éves és hosszabb tavy
fejlesztési, pénziigyi, ksltségvetési javaslatok kidolgozésdban;

- véleményt nyilvinit a telepilésizemeltetéssel kaposolatos ~ nem hatosigi jellegl .
feladatokrél;

. - véleményezi & kzterlletek és az Gnkormﬁnmh tulajdoni mezbgudaaigl mgatlanok
-hasznositdséra vonatkoz javaslatokat, kérelmeket; '

. -elldtjia a képvnselb—tcstnleu dbntésckbdl adédé-egyéb feladnxokat,

- elbkésziti, véleményezi, felulvizsgilin az SZMSZ tervemté't. & binmegelozési
'_ koncepctét, ellendrzi mnakhatﬂyosulésit uﬂkaéguﬂénmtézkedést kezdeményez:

- szervezeti kérdésekben véleményez, javaslatot tasz; -

© - kezdeményex, véleményezi az Snkorményzati rendelet-mvauteket,

- véleményezi a testilet hatiskdrébe tartozd mcgﬂlapodésok, szerz0dések tervezetét;

-titkos szavazés esetén képviseld tagjai ellitjtk a szavazatszémlalé bmousig:
teendbket;

T feladukﬂrébc tartozik a képmselb: és polgimmesteri vagyounyilatkozatokkal, valamint

az Geszeférhetetlenséggel kapesolatos - kilsn jogszabﬂ'ybnn mcghatérozott eljéris
- véleményezi a Polgarmesteri Hivatal Dgyrendjét; |
- cllétja a teleptilésfejlesztésse] £ telcpulésrmduéssel hpcsolatos feladnolm\;

- gondoskedik a telepilésfejlesztési koncepcié és a telepOlés szerkczcu tc:-rv
clkészitésérd), 1ovabba a meglévd rendezési tepvek twébbfojlwméo&ﬁl e .

- gondoskodik a hely} épitési szabdlyzat és a szabélyozési terv elkészitésérs];
- véleményezi a helyi épitési szabAlyzatot és a szabAlyozési tervet; -
= véleményt nyilvénit a telepﬂlésfejlemé& koncepclé és terllletfejlesztési tarv ala.pjdn az

. mgatlan ehdcgenitéselu'él

L
A Szoctdlie mmm-ui. |

.- a szikségleteket és'a lehetdségeket felmérve, Javaslatot dolgoz iﬂ az Gnkomﬁlymt

dltal fenntartott egészeégiigyi, szocidlis és gyermekjéléti mtézmények fejlcsztésére
korszerlisitésére, ftszerverésére, megszlintetésére;

- el6késziti = smn&hs tSrvényben, & gyermekvédelmi. tbrvénybcn és egyéb :

 jogszabalyokban rheghatérozon pénzbeli, terméazetbeni ellithsok és személyes ©

gondoskodist nytjtd szolgﬁhmisok igénybevételére és azok téritési dba.u'a vonatkozé
helyi szabalyozést;

- véleményezi a polgdrmester dltal elsd fokon hozott hatéirozatok. ellen benyﬂ}tott
felicbbezéacket;- -

- egyfitumiikadik a sz0ciéfis gondoskodds és a gyﬂmekvédclem tertletén mtkeds civil
szervezotekkel, javasiatot tesz a tdmogatésukra;

- egyRttmikedik a lakosségot érintd szocidlis és gyermickjoléti kérdéaekben ms.

* szolgéltatokkal, az egyhizakkal és a karitatlv szmezctekkel a szociAlis gondonkodh -

sszehangoldsa érdekében;
- elldtjaa képvlselb-testﬁld altal dtruhézott felldntokat,

‘- ellétja a testit]eti ddntésbs) adédo egyéb feladatokat.

“Modmnomummz(n I6)azhnurmdelet 12 ;-. H-myo.zmz oz ls-nsl



1. fRgpeiéx
A képviselS-testBlet dltal Snkint valla}t feladatok

Kasterilstek fonntartisa:
- Onkorményzati tulajdomi kdzparkok és jts26terek gondozésa,
- Onkormdnyzati tulajdomi egyéb koztertletek kasbantarthsa
Koastisatasig és telepfiéstiaxtaskg biztosithsn:
- Onkorményzati tulajdont kdzteriiletek tisztaségdnak biztositasa,
- kommunélis hulladék elszallitdsinak, gydjtésének és drtalmatlan(tissnak a
biztositisa. . .
Vizrendezds és csapadéhviz-elvezetia: ‘
sapadékiiz-élvezetd rendszer kiépitdse és fenntartésa,
.~ mivel6dési hiz €s kdnyvtir fenntartdsa,
Sport: ’
- sportiétesitmények fenntarvdsénak tdmogatdsa, _
Gondoskedds a helyi kiwhirtonsdgrdl: : '
- helyi kizbiztonség védelme érdekében létrejitt civil szervezetek timogatdss,
.= bnkormédnyzati vagyon védelménck a biztositésa ]

.............................



1./
2./
3./
3/
4./
5./
7./

Klement Janos
Matejka Médrton
Boros Gy&érgyné
Szonyi Tam4s '
Miklecz Mihaly
Stipka Istvan
Téth Laszlé

A képviseld-testillet tagjainak névsora 1!

polgdrmester
alpolgarmester
képviselé
képviseld
képviseld
képvisels
képviseld

' g2011.05.16-i Képviselg-testiileti Glés jegyzbkinyve)
**! (2014.10.22-i Képviselo-testleti ilés jegyz6konyve)

2. fiiggelék



3. fllggelék

A képvisel6-testiilet dllandé bizottsagai tagjainak névsora

1./ Gazdasdgi- és Ugyrendi Bizottssg '

elndk: Stipka Istvin

képvisel6 tagok: Miklecz Mihaly
Toth Lészl6

nem képvisel$ tagok: Hrubos Csaba
Mészéros Istvan

2./ Szocidlis Bizottsag '

elndk: Miklecz Mihély

képviseld tagok: Boros Gy6rgyné
Téth Lasz16

nem képvisel6 tagok: Bucsényi Ferencné
Forgdcs Liszioné

12 (2014.10.22-1 Kepvisels-testtleti Wlés jegyzbkdnyve)

"% (2014.11.17-1 Képviseld-testileti alés jegyzGkonyve)



4. Mggelik

A vagyonmyilatikozat beaydjtisinak szabilyal

n—n

" A vagyonnyilatkozatot a tdrvényben meghatdmzott formébm. két egyezd
peldinybm, tollal kell kitslteni.

2. A vagyomnyilatkozat minden lapjét a nyilatkozattevé aldiriséval és a kitdltés
helyének, idejének megjelSiésével litja el. A korldtozottan cselekvképes és a
csclekvbképtelen személy neviben a torvényes képviseld ir ald, e

.mindségének feltiintetésével,
- .3, A vagyonnyilatkozat egyik példény&t a tdrvényben jeldlt hutindbn belﬂl a
.- . -bizottsdg elnbkének cimezve, a jegyzShoz kel benydjtani,
. 4. A vagyopnyilatkozat benydjtdsra kerdld példényét boritékba kell helyezm,
- " " arra 18 kell vezetn] & nyilatkozatot tevd képviseld nevée,

A vumnnylhtl:mtoh nyllvintartisa

1. A ‘beérkezott vagyomy:}atkozamkat a Jegyzﬁ a8 bizottség soron kdvetkezd
. QOlésére :

" - nyilvintartisba véte] céljdbol beterjeszti,
2. Abizottség megvizsgﬂja a benyfijtott vagyomyxlntkozatot, hogy mcgfclel-a a
- jogszabdlyi feltételeknek. .
3. A bizottség. a benyijtisban mulas2td kép\riselbt hatindb kltﬁzéaével és a
... Jjogktvetkezmdnyek ismertetésével felhivia nyilatkozatinak benyﬁmisém, .
" . vagy az abben taldlhaté hignyok potlasira. '
" 4. A jogszabélyi feltétsleknek mindenben mgt‘elelé vagyonnyllnﬁ:ozatokat a
- bizottség hatdrozatdval nyilvéntartdsba veszi;
5. A képviseldk vagyonnyilatkozata nyilvinos. A J:épvinelb hozzimmzéjinuk
_ nyilatkozata nem nyilvanos. - ‘
6. A" bizottsdg — a jegyzd Wtidn — gondoskodik a vagyonnwlaﬂmmtok
throlésérd], és biztositiaa képviselsi vagyonnyilatkozatok nyilvinossagét. A
Képviseldk - vagyonnyilatkozataiban tSrténd betekintés elbzetes
bejelentkezés ulapjén, egy " kztisztviseld és s GM és Dgyrendi
‘Bizottség egy 1agidnak jeleniétében. - rténik. A vngyomnytlatkontok
megtekintésérdl nyllvéntarlist kell v!m B nyllvémnrtﬁs vmtésérbl a
jegyzd pondoskodik,
7. Ha a vagyunnyﬂaxkozat-tetell kotelezettseg ‘akiir a- képviseld, akm' a
" hozzétartozd vonatkozaséban barmely okbd] megszlinik, akkor a képviseld
vegy A hozzitartozé frisbeli kérelmére a bizottsig ‘hatdrozattal torli a
: vagyonnyxlutkowm » nyilvintartdshdl, és azt dtadjs llﬁralmozbnek ’

Awmmwm

1.A vngyonnyﬂatkom ellendrzési el]énis célin a vagyomyllatkoutban
foglaltak _

. valésigtartalménak vizsgdlata.
2. A vagyonnyilntkom va.lbsdg‘lartaimﬂnak ellanbrzésétbdxhkezdeményezheﬂ-
. abwottsdgnﬂ .

. . ' . _o - " . Al
-y s S . - e, . .o, - - L.
. . et . - .

» MMosi@oua a2 1)'20_12.01.-16.) wgmn rendélet 14, §-a. Havdlyos 2012, 02, 16-461

..........................



. Az ellenbrzési eljdrds lefolytatdsinak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara

vonatkozé ténydllitds esetén ven helye, Ennek hignysban a bizottség elndke &
kezdeményez5t' — megfeleld hatdrids kitlzdsével — hidnypétldsra hivja fel.
He a kezdeményezd o felhfvAsnak hatéridSben nem tesz eleget, akkor a
bizotisdg — érderni vizsgélat nélkii — elutasitja a kezdeményezést.

- A bizottsdg felhlvia az cljdrdssal érintett képviselst, hogy nyilatkozzon a

kezdeményezéssel kapesolatban.

. Ha 8 képvisel8 dgy nyiletkozik, bogy a vagyonnyilatkozatdt kijavitja, akkor a

bizottzdg ddnthet Ggy, hogy nem rendeli ¢l 8 vagyonnyilatkozat ellendrzseét,

- Ha a képviseld a felhivésnak nem tesz eleget, vagy & kezdeményezésben

foglaltaket vitatia, akkor a bizottség lefolytatia az cllendrzést, melynck sordn’
a vizsgilat coéfjabdl és | idStartaméra, betckinthet a képviselb
hozzétartozdjnak vagyormyilatkozatdbe,  © - SRR .

. Az clienfrzés credményérdl a bizottshg a képviselS-testiletet a soron

kttvetkezd Dlésen thjdkoztatja. A bizottség a képvisel-testiletnek a tovabbi
intézkedésck megtételére javaslatot tehet, .

8. A vizagilat befejezésekor az érintett hozzitariozéi nyilatkozatot ismét zrt

boritékba kell helyezni.

. Az tllenbrzés megismétlésének i:gyana:_wn vagyonnyilatkozat esetében csak °

akkor van helye, ha 2z ere irinyulé kezdeményezts i tényallirast tartalmaz.

* Az cllendrzésre irinyulé, de o tényallitds nélktli ismételt kezdeményezést a

bizottadg érdemi vizsghlat nélknl elutasitja. oo

L T T S



5. sz, fiiggelék
F6ti Kozbs Onkormdnyzati Hivatal

Szervezeti és MilikBdési Szabalyzata
2015. mdjus 16-161 kezddd hatdllyal — a modositdsokkal egységes szerkezetben

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011.CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 84-
86. § alapjén Foét Varos és Csoméad Kozség Onkorményzat Képviselé-testilletei az
onkorményzat mitkddésére, a polgirmester, a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozéd iigyek
dontésre vald elSkészitésével és végrehajtdsival kapesolatos feladatok ellstisira kozds
onkorméanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn.

A Mdtv. 41. § (2) bekezdésében, 67. § b), d) pontjaiban foglalt felhatalmazas, tovabba az
allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. tv. 10.§ (5) bekezdésben és az allamhaztartasrol
52016 tdrvény végrehajtasir6l sz6016 368/2011.(XIL31.) Kormanyrendelet 13.§-éban
foglaltakra tekintettel a Foti Koézés Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Szervezet és Mitkodési Szabélyzatat (a tovibbiakban: szabalyzat) az alabbiak szerint adjak ki:

L. FEJEZET
A Féti Kbzs Onkormdnyzati Hivatal azonosité adatai, jogillisa,
felilgyelete és képviselete

1. A Féti Kézbs Onkorményzati Hivatal azonosfté adatai

1.1 A Hivatal elnevezése: Foti Kozos Onkorményzati Hivatal (a tovibbiakban: hivatal)
Roviditett megnevezése: Foti KOH

1.2 A Hivatal székhelye: 2151 Fot, Varbsmarty tér 1.

1.3 Az alapitoéi és fenntarti jogokkal felruhdzott szervek megnevezése:
- F6t Varos Onkorményzat K épviselS-testiilete (2151 Fét, Vorosmarty tér 1.)
- Csoméd Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete (2161 Csomad, Kossuth Lajos it 69.)

1.4 Alapité okirat kelte: 2013, mércius 1.
Alapité okirat szdma: 813091
Fot Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 115/2013 (1L 27.) hatérozata
Csomad Kézség Onkormanyzat Képviselé-testitletének 12/2013.(I1. 28.) hatirozata
A hivatal alapitasanak idopontja: 2013. marcius 1.
Az Alapitd Okiratot az 1. szdmu fiiggelék tartalmazza.

1.5 A Hivatal telephelyei:
- Foti K&26s Onkorményzati Hivatal
2151 Fét, Kossuth Lajos u.1.
- Foti K6z6s Onkorményzati Hivatal Csomadi Kirendeltsége
2161Csomad, Kossuth Lajos 1it 69.

1.6 A Hivatal jelzészdmai:
Addszama: 15813097-2-13
TB térzsszama: 813091
KSH statisztikai szdmjel: 15813097-8411-325-13
Koltségvetés végrehajtisara szolgald szamlaszam: 11784009-15813097

Allamhaztartési szakdgazati besorolasa: 841105 Helyi énkormanyzatok, valamint tébbcéln
kistérségi trsuldsok igazgatasi tevékenysége



1.7 A Hivatal illetékességi terillete megegyezik F6t véros és Csomad kozség kézigazgatasi
teriiletével.

1.8 A Kézbs Onkormanyzati Hivatal bélyegzbi:
a) kbr alaki bélyegz, kbzepén Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kériven a kévetkezd
felirat olvashat6:
aa) Féti Kézds Onkormanyzati Hivatal
ab) Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Csomédi Kirendeltsége
ac) Féti Kéz8s Onkorményzati Hivatal Jegyzéje
ad) Anyakdnyvvezetd Fot
ae) Anyakényvvezetd Csomad

b) téglalap alaki bélyegzd (fejbélyegzd) kvetkezs felirattal:
ba) Féti Kézis Onkorményzati Hivatal, 2151 Fét, Vorgsmarty tér 1.
bb) Féti Kézos Onkorményzati Hivatal Csomadi Kirendeltsége, 2161 Csomdd, Kossuth Lajos
at 69.
bc) Foti K6zds Onkorményzati Hivatal, 2151 Fat, VorGsmarty tér 1., AdészAm:15813097-2-13
bd) Féti Kbzds Onkormanyzati Hivatal, 2151 Fét, Vérosmarty tér 1., Ad6szam:15813097-2-13
Bankszdmlaszém: 11784009-15813097

2. A Hivatal jogdllisa

2.1 A Hivatal jogi személy, Fot Varos Onkorményzat Képvisels-testilletének és Csomad Kozség
Onkormanyzat Képvisel3-testitletének szerve (egységes hivatala), melyet a Képviseld-testiilet a
Magyarorszdgi helyi 6nkormanyzatokrdl sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Mbtv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan ellitia az onkormanyzatok mikéddésével, valamint a
polgérmester vagy a jegyzd feladat és hatdskérébe tartozé figyek dontésre vald elkészitésével
€s végrehajtasival kapcsolatos feladatolat. A hivatal kézremiikbdik az Snkormanyzatok egymas
koztti, valamint az &llami szervekkel tdrténd egyiittmitkddésének dsszehangolisiban.

2.2 A hivatal alaptevékenysége
A kozds hivatal ellitja a Mdtv.-ben és a vonatkozé egyéb jogszabdlyokban a szdméra
meghatérozott feladatokat Fot viros és Csomad kozség telepiilések vonatkozasdban. A kozés
hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések Snkorményzatai dltal jévéhagyott, a kbzos
hivatal mitkddtetésére és fennélldsara létrejoit megallapodas (2. szdmi filggelék) tartalmazza,

2.3. Az alaptevékenységet megjelsld jogszabélyok jegyzékét a 3. szdmi fiiggelék tartalmazza.
Az alaptevékenységek kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsét a 4. sz. fiiggelék tartalmazza.

2.4 A koltségvetési szerv alapfeladatain til 2 tulajdoniban 1év8 eszkdztk felhasznaldsdvalkiegészits
tevékenységként, vallalkozési tevékenységet is folytathat. E tevékenységbd] szirmazd bevétel a
koliségvetés tervezett dsszkiaddsdhoz viszonyftott 0,5 % mértéket érhet el.

2.5 A Hivatal gazdalkod6 szervezetek tekintetében alapitdi, tulajdonosi jogokat nem gyakorol.

3. A hivatal feliigyeleti szervei

3.1 A Hivatal ltaldnos feliigyeleti szervei:
- Fét Viros Onkorményzatinak Képviseld-testitlete (2151 Fét, Vorosmarty tér 1.)
- Csomad Kézség Onkorményzatanak Képvisel8-testillete (2161 Csoméad, Kossuth Lajos 0t 69.)

3.2 A Hivatal térvényességi feligyeleti szerve:
Pest Megyei Kormédnyhivatal (1052 Budapest, Varoshdz u. 7.)



4. A Hivatal képviselete

4.1 A Hivatalt a jegyzé vagy az altala megbfzott személy képviseli. A jegyzb altal megbizott személy
a Hivatal képviseletét az erre sz616 irisbeli meghatalmazasban foglaltak alapjan jogosult &s
kiiteles ellatni.

4.2 A 4.1 bekezdés szerinti képviseleti jogosultsdggal rendelkezé személy képviseleti jopkoérében
alafrdsi joggal rendelkezik, ez azonban nem terjed ki a kiilén szabélyozott
kotelezettségvillalasi, kiadményozasi, utalvanyozisi és ellenjegyzési jogosultsagokra

II. FEJEZET
A Hivatal gazdilkodisa és alapvets feladatai

1.A Hivatal gazddlkodsisa

1.1 A Hivatal ez alapito Snkorményzatok gazdalkoddsanak végrehajté szerve, 8nallé gazdalkodasi
jogkorrel rendelkezt kltségvetési szerv. Gazdalkodasi jogkérét az alapité okirat hatdrozza meg.

1.2 A Hivatal, mint kéltségvetési szerv éves koltségvetés alapjan az Allamhéztartssi tbrvényben, a
Magyarorsz4g helyi 6nkorméanyzatairél szol6 tSrvényben és mas vonatkozd jogszabélyokban
meghatirozott feltételek mellett gazdalkodik, és késziti el beszimolGjét. A kdltségvetési
gazdalkodéds a bevételi elSiranyzatok teljesitésének kdtelezettségét és a kiaddsi eliranyzatok
felhaszndlasénak jogosultsdgét foglalja magdban. A Hivatal a Jovahagyott bevételi
el8irdnyzatain beliil — beleértve a Mtszdmkeretet is — koteles gazdalkodni.

1.3 A Hivatal a tevékenysége sordn eléfordulé, a vagyoni és pénzilgyi helyzetére kihaté gazdasagi
eseményeirdl a kettds kdnyvvitel rendszerében médositott teljesités szemiéletis nyilvantartist
vezet, amelyet a koltségvetési év végén lezdr.

1.4 A Hivatal alaptevékenységén beliil kiteles biztositani:
- Csomédi Napsugdr Napkdziotthonos Ovoda 2161 Csoméd, Kossuth Lajos u. 61.
- Szlovék Nemzetiségi Onkormanyzat 2161 Csoméd, Kossuth Lajos ft 69.pénziigyi,
gazdasigi feladatainak ellatasat,
L3 Az érintett szervezeti egységek vezetdinek a gazdélkodéssal kapcsolatos feladatait az érintett
személyek munkakori leirdsa tartalmazza.

1.6 A Hivatal mitkddési kdltségét az &llam - az adott évi kizponti kéltségvetésrdl szold térvényben
meghatarozott mértékben, és a hivatal dltal elldtott feladataikkal aranyban - finanszirozza,
amelyet a székhelyteleplilés, e célra elkilldnitett szamlajra folydsit.

L7 A hivatal milkédési koltségeihez sziikséges tobbletkoltségeket Csomad Kbzség Onkorményzata a
kiyzds hivatalhoz tartozé 6nkormanyzatok kazétt létrejitt megallapodés alapisn biztositja.

1.8 Fét Véros és Csomad Kézség Onkormanyzatdnak Keépviseld-testiiletei kiilon-kiilon iilésen
déntenek:

a})  aFéti Kozos Onkorményzati Hivatal ksliségvetéséral,

b) a FPoti Kézos Onkorményzati Hivatal mikédésérdl szol6 megallapodas
elfogadasirdl,

c)  a Féti Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabélyzatanak
Jjovahagyésarol,

d)  aFoti Kézds Onkormanyzati Hivatal kdltségvetési zarszdmadasarol, féléves
beszamoldjarol, a I1l. negyedéves koltségvetési tijékoztatojarsl.



1.9 Fot Viros Onkorményzat, Csomad K&zség Onkormanyzat valamint a Foti Kozbs Onkorményzati
Hivatal kéltségvetését ¢és zarszamaddsat, és az azzal kapcsolatos konyvelési, adminisztrativ
feladatokat a Féti Koz8s Onkorményzati Hivatal végzi.

a) A kdzbs Gnkorményzati hivatal koltssgvetését és zérszamaddsit a Fofi Kozés
Onkorményzati Hivatal késziti el az Aht, és mis jogszabélyokban foglaltak szerint,

b)  Fét Varos Onkorményzatinak koltségvetését és az azzal kapcsolatos kényvelési,
adminisztrdciés feladatokat a kozds hivatal székhelyén készitik el az Aht. és mas
Jogszabalyokban foglaltak szerint.

c) Csomdd Kbzség Onkorményzatainak kiltségvetését és az azzal kapcsolatos
konyvelési, adminisztracios feladatokat a Csomadi Kirendeltségen - a Kézos Hivatal
bevonasdval - készitik el az Aht. és mas Jogszabélyokban foglaltak szerint.

1.10 Vagyonnyilatkozat tételi kdtelezettséggel jird munkaksrsket! beosztdsokat azl. szami melléklet
tartalmazza,

I.11 A gazdélkodas kiilsd, tsrvényességi ellendrzésére az Allami Szémvevoszék jogosult,

112 A Hivatal bels§ pénziigyi-gazdasigi tevékenységét az ellenGrzésre jogosult szervei és személyei,
valamint az nkorményzat kényvvizsgaidja jogosultak ellendrizni,

1.13 A pazdasdgi szervezet feladataiban érintett osztdlyvezetdk a folyamatba épitett eldzetes, utolagos
€s vezetdi ellendrzést mitkddtetik.

1.14 A Hivatal gazdélkodaséval kapesolatos szabalyokat az alibbi mindenkor hatdlyos szabalyzatok,
utasitasok tartalmazzik:
- a Szdmlarend, Szamlatiikor,
- & Szamviteli politika,
- a Pénz- s értékkezelési szabdlyzat,
- a gazdalkodasi szabalyzat,
- a felesleges vagyontargyak hasznositasénak, selejtezésének szabalyzata,
- az eszkdzbk és forrisok értékelési szabdlyzata,
- az §nkoltség-szAmitdsi szabalyzat,
- az értékpapirgazdalkodasi-és kezeiési szabélyzat,
- a leltarkészitési és leltdrozasi szabélyzat,
- a Belsé Kontrollrendszer Kézikényv (FEUVE, ellenérzési nyomvonal),
- a Belsd Ellendrzési Kézikdnyv,
- a kidzbeszerazési és beszerzési szabélyzat,
- 8 pénzligyi-szamviteli feladatok elldtdsa sorin alkalmazott szoftverek
biztonségi, hozzaférési jogosultsipgi rendszerének szabalyzata.

2. A Hivatal alapvetd feladatai

2.1 A Hivatal alapvet{ feladatai az dnkormanyzatok mitkédésével kapcsolatban:

a)  ellitia a Képviselé-testillet és bizotisigai miikddéséhez kapcsolédd szervezési és
adminisztrécios feladatokat,

b)  tdjékoztatdssal és tgyviteli kézremitkddéssel seglti az dnkormanyzati képviseldk, a
bizotisdgok és a Képviseld-testillet munkajat,

¢}  kizremitkddik a testileti szervek 4ltal targyaland6 irasos elbterjesztések
elkészitéséhen,

d)  eldkésziti és végrehajtja a Képviseld-testillet és bizottsagai dintéseit (hatdrozatok &s
rendeletek), a poigdrmester és a jegyz6 operativ vezetésével,



22 A Hivatal alapvetd feladata a kozigazgatdsi-hatésigi igyekkel kapcsolatban, hogy ellatja a
kozigazpgatdsi-hatésdgi dontésre valé szakszert elkészitésével, valamint a végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat.

2.3A gazdasigi szervezet ltal a Hivatal és a hozzd rendelt koltségvetési szervek gazdilkodésanak
végrehajtisa, a finanszirozdsi, adatszolgéltatdsi, beszdmolasi és a vagyon hasznalatéval,
védelméve] bsszefiiggt feladaiok teljesitése, a pénziigyi, szamviteli rend betartasa.

2.4 A Hivatal feladatainak ellatasa sordn egyiittmikddik az Snkorményzat més intézményeivel,
szervezeteivel, gazdasigi tirsasigaival, civil szervozetekkel, alapitvanyokkal, a térshatdsagokkal-
és szervekkel, valamint a kozszolgiltatdst végzd szervekkel, a feladataival Gsszefliggd
kérdésekrdl folyamatosan és rendszeresen t4jékoztatja a lakossdgat.

IO, FEJEZET
A Hivatal irfnyftisa, vezetése, vezetdi és munkatdrsai, a mik&désére vonatkozo alapvetd
szabilyok és a hivatal belsd szervezete

1. A Hivatal irdnyitdsa, vezetése

1.1 Fot véros polgdrmestere (tdvolléte esetén az 4ltala megbizott alpolgdrmester) a Képviseld-testillet
ddntései szerint és sajdt dnkorményzati jogkdrében irfnyitja a Hivatalt. A jegyz8 javaslatainak
figyelembevételével meghatdrozza a kdzOs Snkorményzati hivatal feladatait az tnkormdnyzat
munkéjénak a szervezésében, a dontések eldkészitésében és végrehajtdsiban.

1.2 A Hivatalt a jegyz6 (tdvolléte esetén az aljegyz8) vezeti.

1.3 A polgdrmester és a jegyzd killdn-kiildn (6nélldan) és egylittesen is utasitisokat, intézkedéseket
és korleveleket adhat ki a Szervezeti és Mikddési Szabilyzatban, illetve az Snkormanyzati
rendeletekben szabilyozott - a Hivatal mitkddésével osszefliggd - kérdések végrehajtisra,

1.4 A Hivatal vezetdi megbizasi koztisztvisel6i az osztélyvezetdk. A munkacsoportok vezetdi és a
referensek nem mindsiilnek vezetd beosztasd kbztisztviselének.

2. A Hivatal vezetdi és munkntirsai

2.1 A polgarmester

a) a képviselG-testiilet dontései szerint és sajat hatdskérében irdnyitja a kozds Snkormanyzati
hivatalt;

b) a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatérozza a kézés nkorményzati hivatal
feladatait a2z onkorményzat munkéjanak a szervezésében, a dSntések eldkészitésében és
végrehajtasdban;

c) dont a jogszabdly &ltal hatdsk&rébe utalt allamigazgatdsi iigyekben, hatosdgi hatéskorokben,
egyes hataskdreinek gyakorldsit 4truhdzhatja alpolgarmesterre, a jegyzdre, a k8z8s
dnkormanyzati hivatal iigyiniézijére;

d) a jegyzd javaslatira elbterjesziést nynhjt be a képviseld-testitletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozodasanak, Iétszdmdnak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadisi  rendjének
meghatdrozasira;

e) a hatasktrébe tartoz6 tigyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét;

f) gyakorolja a munkéaltatoi jogokat a jegyz6 tekintetében;

g) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az Gnkormanyzati intézményvezetdk tekintetében.



2.2 Azalpolgdrmesterek
A polgérmesterek munkajit az alpolgarmesterek segitik, feladataikat a polgdrmester 4ltal
meghatérozottak szerint latjak el. A polgdrmesterek helyettesitése az Onkorményzat és szervei
szervezeti és miikgdési szabdlyzatiban meghatérozottak szerint térténik,

2.3 A jegyzb feladatai:

a) vezeti a kbzds onkormanyzati hivatalt;

b) dont a jogszabily altal hatdskérébe utalt allamigazgatdsi tigyekben;

¢) gyakorolia a munkéltatdi jogokat a kdzés onkorményzati hivatal kéztisztvisels és
munkavéllaldi tekintetében, tovabbi gyakorolja az egyéb munkaltats; Jogokat az aljegyzs
tekintetében;

d) gondoskodik az onkorményzat miikiidésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

¢) tanicskozdsi joggal vesz részt a képviseld-testiletek, a bizottsigok &s a nemzetiségi
Snkorményzat testitleti {llésén;

f) jelzi a képviselé-testilletnek, a képviseld-testillet szervének és a polgirmesternek, ha a
dontésiik, mikadésiik jogszabalysértd;

g) évente beszimol a képviseld-testilletnek a hivatal tevékenységérg!:

h) dontésre eldkésziti a polgdrmester hatiskérébe tartozé allamigazpatési igyeket:

i} dont azokban a hatdsagi itgyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

j) dont a hatdskorébe utalt nkormanyzati és Snkormanyzati hatdsagi iigyekben;

k) a hatask&rébe tartozé iigyekben szabdlyozza a kiadményozis rendjét;

I) gondoskodik a Hivatal Szervezet; s Miikddési Szabdlyzata, az egyéb jogszabily Altal
kételezben elbirt, vagy egyéblkeént szitkséges belsd szabdlyzatok elkészitdsérdl, szitkség esetén
modos{tésfrsl.

2.4 Az aljegyz6 feladata:
a) ajegyzd 4ltal meghatirozott feladatok ellétdsa, a jegyzd tavolléte esetén és megbizasa alapjin
a jegyzt helyettesitése,
b) tandcskozisi joggal részt vesz a Képviseld-testiiletek és bizottsdgok tilésein.

2.5 Osztilyvezets
2.5.1 A Hivatal belsé szervezeti egysége elén 4ll6 osztalyvezetd (a tovabbiakban: osztélyvezetd) az
osztalyhoz csoportositott feladatok szinvonalas szakmai ellatdsdrdl gondoskodik.

2.5.2 A szervezeti egység vezetdje a Kttv. alkalmazésa szempontjabdl az osztdlyvezetdi szintnek felel
meg. Az osztdlyvezetét munkaksrének ellatisira ~ a polgdrmester egyetértésével — a Jegyzd
nevezi ki, A belsd szervezeti egységek osztélyvezetdi konkrét Ugyintézést is végeznek.

2.5.3 Az osztblyvezets felelds az osztdlyon (a tovabbiakban: osztaly) belilli hatékony és célszerti
munkamegosztasért, a feladatok gyors, szakszerii és tdrvényes ellitisdért, az eredményes
munkaért,

2.54 Az osztilyvezett dltalinos feladatai:

a) meghatirozza és ellendrzi az osztaly dolgozdinak munkajat;

b) elkésziti a munkaksri leirasokat, valamint azokat aktualizilja;

¢) meghatirozza a munkatarsak teljesitménykivetelményeit:

d) elkésziti a munkatérsak teljesitményértékeléseit;

e} a Kitv. rendelkezései alapjan meghatérozott szempontok szerint és iddpontban elkésziti a
beosztott foglalkoztatottak mindsitésdt;

f) gondoskodik a Képvisels-testiilet bizottsdgai munkéjénak szakmai segitésérol, elokésziti a
bizottségok Altal elbterjesztett rendelet-tervezeteket és egysb anyagokat, felelds azok
szakmai és jogi megalapozottsagaért;

g) gondoskodik mindazon szakfeladatok ellatdsars), amelyekre a Képvisel5-testijlet
bizottsdgai, a polgarmesterek, alpolgdrmesterek és a jegyz6 utasitjak;

h) beszimol a polgdrmestereknek, alpolgarmestercknek, a jegyzének az osztaly munkajarol;
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2.7

2.8
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2.10

2,11

i} részt vesz a Képviselo-testillet, illetve bizottsdgainak iilésein, az osztaly tevékenységi korét
€rint® napirendi pontok térgyaldsan;

J) részt vesz a vezetdi értekezleten, ahol thjékoztatdst ad az aktualis {igyekrél;

k) szikség szerint, de legaldbb havonta munkaértekezletet tart az oszthly dolgozoi részére;

1) gondoskodik a szakszerd tigyintézés és szabélyszerfl igyiratkezeiés megvalésitasardl;

m) azosztalyra érkezd figyiratokat szigndlja;

n) ellitja a kiadmanyozasi rendben szabélyozott jogktroket;

0) javaslatot tesz a jegyzének az oszialy dolgozbit érintd munkdltatéi intézkedéseivel
kapcsolatban, valamint a személyi feltételek kialakitasdra;

p) egylittmiksdik a Hivatal mas osztilyaival;

q) gondoskodik az osztaly tevékenységi korébe tartozd szerz8dések, megéllapodisok
elkészitésérdl, valamint a vagyoni, pénziigyi jellegli tigyekben a Penzlgyi és Addhgyi
Osztaly véleményének kikérésérsi;

r) feladatkdrében kapesolatot tart az Onkorményzati intézmények vezetbivel;

s} kdzremikédik az Snkorméanyzat intézményei tekintetében a munkdltatoi Jjogok
gyakorlasbol ad6dé feladatok ell4tdséban;

t) az osztalyan beldl gondoskodik a szabadsdgoldsi terv efkészitésérd] &s a dolgozék
szabadsdg-nyilvantartasdrol.

Belsd ellenér
Megbizisi jogviszonnyal, kbzvetleniil a jegyz mint megbizd utasftdsa alapjan végzi feladatait.

Onkorményzati tandcsadé
Szervezetileg a Polgérmesteri Kabinetbe és a polgdrmester irdny/tasa al4 tartozik,

Foépitész
Megbizisi jogviszonnyal, a polgérmester irdnyitasa al4 tartozik.

A csoportvezetd

Az osztilyon beliil a Jegyzé szakmai csoportokat alakithat ki, amelynek vezetésével az osztdly
dolgozdjat megbizhatja. A Kttv. rendelkezése alapjan a csoportvezetd nem vezetdi szint,

A csoportvezetdaz osztalyvezetd utasitisaj alapjén irdnyitja, koordinlja, szervezi és ellendrzi a
munkacsoport iigyintézbinek, illetve iigyviteli alkalmazottainak munkajat,

A referensek

Gnéllé digyintézék, akik a jegyz0 altal meghatérozott 6n4ll6 feladatkdrt és feladatokat latnak el,

amellyel kdzvetlenill a polgdrmester, az alpolgérmesterek, a Jegyzb és az aljegyzd, valamint a

KépviselG-testiilet és annak bizottsagai munkajat és dontései meghozatalat segftik. A referensek

kételesek a feladatkéritkben meghatarozott kérdésekrdl tajékoztatast adni a Hivatal vezetésének.

A Hivatal referensei:

a)  a Jogi és Koordindciés Osztalyhoz tartozé huménpolitikai referens, kdzmiivel6dési és
esélyegyenlGségi referens, intézményi és kommunikicids referens és a Jjegyzdi referens,
tovabbd pélydzati referensek, a Hatésigi és Ugyfélszolgalati Osztilyhoz tartozo
kozbiztonsagi és hulladékgazdalkodasi referens,

by  alegyzé dltal megbizott bizottsagi koordin4torok.

Az iigyintézok:

Feladatuk a k&zigazgatasi-hatoségi Gigyek, valamint az &nkorméanyzati dgyek déntésre valo
szakszerll elékészitése, a jogerés érdemi dontések - hatdrozatok - végrehajtdsa, valamint a
munkakori leirdsukban meghatérozott, az dnkorményzat miikodésével kapcsolatos feladatok
szakszeri és jogszerii ellatisa,

2.12 Az tgykezelok és a fizikai dolgozok:

Az elbzéekben meghatérozott személyek (a Hivatal vezetsi és munkatdrsai) munkdjat segitik,
adminisztricios, iratkezelési, postazasi, technikai, stb. feladatokat latnak el.



3. A Hivatal miiktdésére vonathozé alapvetd szabalyok
3.1 Munkdltardi jogok gyakorldsa
3.1.1 A jegyzb feletti munkiltatoi jogokat Fét Véros polgdrmestere gyakorolja.

3.1.2 A jegyzd gyakorolja a Hivatal valamennyi koztisztviseldje, UgykezelSje és fizikai alkalmazottja
felett a munkaltatdi jogokat. Az aljegyz6 esetében a kinevezés, felmentés, fegyelmi felelésségre
vonas joga a polgarmestert illeti meg. A dolgozék személyi anyagénak tirolisa és kezelése a
székhelytelepiilésen torténik.

3.1.3 Fét véros polgarmestere egyetértése szlikséges - az dltala meghatérozott kirben - a kdzos
tnkormanyzati hivatal kbztisztviseltje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi
kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazisdhoz. Csomad kozség polgdrmestere munkaiigyi
iratra rdvezetésével torténd frasbelj egyetértése szikséges a kizos Bnkormanyzati hivatal
csomadi kirendeltségén dolgoza koztisztviseld, alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez,
felmentéséhez és jutalmazasdhoz.

3.14 A munkéliatoi jogok gyakorlésdra vonatkozd részletes szabdlyokat a vonatkozé hatdlyos
Jjogszabalyok tartalmazzik.

3.1.5 A Hivatal kéztisztviseldinek és munkatirsainak altalinos feladatait a jelen Szervezeti és
Miik&dési Szabalyzat, konkrét feladatait —a specidlis el8irdsokkal és a helyettesités rendjével - a

munkakori leirdsuk tartalmazza. A munkaksri lefras Usszedllitisa, folyamatos karbantartdsa a
Jjegyz® feladata.

3.2 A mmkarend
3.2.1 A Hivatal k8ztisztvisel8inek és kozszolgalati tigykezeldinek heti munkaideje 40 6ra.

3.22 A Hivatalban az altaldnos munkaidd minden munkanapon:
a) a Hivatal székhelyén:

Hétfd 7:30-18:00 6ra

Kedd - Szerda 7:30-16:00 6ra

Cslitdrtsk 7:30-15:30 éra

Péntek 7:30-12:00 éra
b) a Csoméadi Kirendeltségen:

Hétft - Csiitértek 7:00-15:30 ora

Pénteken 7:00-13:00 6ra

Naponta 12:00 — 13:00 6ra kézbtt 30 perc ebéd/munkakézi sziinet tarthatd,

323 A kozterllet-feligyels a Kttv.92.§ (6) bekezdése alapjén egyenidtlen munkaidében is
foglalkoztathatd, szolgalati idén kivisl 8s munkasziinet; napon is berendelheté.

3.2.4 A hivatali munkahelyet munkaiddben a Jegyzo vagy az illetékes szervezeti egység vezetbjének
engedélyevel lehet elhagyni,

3.2.5 A szabadsdgot az illetékes szervezeti egység vezetdje egyetériésével a jegyzd engedélyezi.

3.2.6 A Kkiilszolgélat, illetve kikijldetések elrendelése, engedélyezése, a Jjegyzldoniése alapjin
torténhet, A kikiildetés sorén felmeriild kéltségek elszamoldsa, igazolasa, szimfejtése &g
kifizetése, a ,Belftldi és kiilfoldi kiknldetésekrsl » rendelkezé kiilon szabalyzat szerint

lehetséges.



3.2.7 A Hivatal munka- és tizvédelmi és mds jogteriileteket érinté rendelkezéseit kitlon szabélyzatok
tartalmazzik.

3.3 Az iigyfélfogadds rendje

3.3.1 A Polgarmesterek iigyfélfogadasi rendje:
a) Fot Viros polgArmestere a székhely telepiilésen
minden hénap utolsé Péntek 7:30-10:00 6ra
b) Csomad K&zség polgarmestere a hivatali kirendeltségen
minden Péntek 14:00-16:00 dra

332 A Jegyzb vgyfélfogadast tart
a) a hivatal székhelyén
minden hét Hétfd 14:00-17:00
b) a csomadi kirendeltségen
minden hét Szerda 8:00-10:00

Az Ugyfélfogadasokon — szilkség esetén — az osztélyvezetd vagy az dltaluk megbizott térgy szerint
erintett igyintézd is részt vesz.

333 Azaljegyzd tigyfélfogadést tart minden hénap
minden hét Hétfé 14:00-17:00

3.3.4 A fépitész ligyfélfogadast tart
a Hivatal székhelyén:
minden hét Szerda, Csiitértdk 9:00-15;00

3.3.5 A hivatal koztisztviseldi iigyfélfogadasi ideje:
a) a Hivatal székhelyén

Hétfo 13:00 - 17:00 éra
Szerda 8:00 - 12:00 é&s 13:00 - 16:00 éra
Péntek 8:00 - 12:00 bra
b)a csomadi kirendeltségen
Hétfs 7:00 - 15:00 4ra
Szerda 7:00 - 15:00 éra
Péntek 7:00 - 12:00 dra

336 Ugyfélszolgalat tigyfélfogadasi idé:
a Hivatal székhelyén:
s iratok atvétele,

» kézbesitetlen levelek Ataddsa,

o hatosédgi hirdetmények kifilggesztése,

s népesség-nyilvantartisi ligyek,

s lkereskedelmi tigyekben felvilagositas,

» szocialis igyekben felvildgositds,

¢ adoilgyekben felvildgositas,

s épitéspont.
HéHB 8:00 - 12:00 o6ra és 13:00 - 17:00 6ra
Kedd, Szerda, Csiitdrtsk 8:00 - 12:00 6ra és 13:00 - 16:00 éra
Péntek 8:00 - 12:00 &ra



3.3.7 A pénztir nyitvatartdsi rendje az ligyfelek és a munkatarsak részére:

a) a Hivatal székhelyén:

Hétfa 13:00 - 17:00 dra

Szerda 10:00 — 12:00, 13:00— 15:00 6ra
Péntek 8:00—-11:00 ¢éra

b) a Csomadi Kirendeltségen:

Kedd 7:30-10:00 6ra

Csiitortik 7:30 - 10:00 6ra

3.3.8 Az osztilyvezetdk gondoskodnak arrdl, hogy a tisztségviseldi, illetve jegyz6i fogaddnapokon,
valamint az 4ltaldnos dgyfélfogadasi idében az osztily feladatkdvébe tartozd kérdésekben
felvilagositasra, intézkedésre jogosult itgyintéztk a munkahelyiikén tartézkodjanak.

339 Az orsziggyllési képviselBt, a polgdrmestereket, a helyi képviseldket, intézményvezetbiket a
munkarend szerinti munkaiddben bérmikor fogadni kell.

3.3.10 Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elhdrithatatlan kérral vagy veszéllyel jarna,
az ligyfeleket munkaiddben, id6beni korlatozés nélkiil fogadni kell.

3.3.11 Munkaidén kivil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell latni az alabbi

szolgaltatasokat:
o hézassagkdtes,
e névadod iinnepség,
s vilasztasok, népszavazis lebonyolftisa,
» testlileti és bizottsdgi Gilések, kbzmeghallgatisok,
e halasztast nem thir$ kizérdeki feladatok.

3.3.12 Az aljegyz0 és az osztilyvezetd kbteles gondoskodni az digyfélfogadas folyamatossagardl és
zavartalansagarol.

3.4 Hivatali eljdrdsok szabdlyozdsa és az tigyintézési hatdridok megdllapitdscmak rendje

34.1 A Kozis Hivatali munkafolyamatok szabélyozisa, munkatechnolégidk kidolgozdsa — az
érintettek kozremlkddésével ~ a jegyz feladatkdre.

3.4.2 A munkafolyamatok szabélyozdsanak szilkségességét jogszabaly vagy a jegyz0 irja elb. A jegyzd
évente egyszer munkaértekezleten értékeli a kbzts hivatal munkéjét, tovabba tdjékoztatast ad a
dolgozdknak a kdvetkezd iddszak feladatirdl.

3.4.3 Az Onkorményzati hatosdgi {igyintézési folyamatok szabalyozdsa keretében a kdzigazgatisi
hatosagi eljards és szolgéltatds Altalnos szabalyairél szdld mindenkor hatélyos térvény (Ket.)
elbirdsaihoz képest révidebb Uigyintézesi hatdriddt Snkorményzati rendelet Allapithat meg.

3.5 Ugyiratkezelés rendje

A Hivatal lgyiratkezelésének specialis szabalyait az Iratkezelési szab#lyzat tartalmazza.

3.6 Kiadmdnyozds
A Hivatal kiadméanyozasi rendjét kiilén szabalyzat tartalmazza.

3.7 Helyettesiiés rendje

A jegyzdt az aljegyz0 vagy az dltala megbizott kdztisztviseld helyettesiti. A hivatali dolgozék a
munkakéri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
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3.8 BélyegzShaszndlai

A Magyarorszig cfmerét is tartalmazé szdmozott bélyegztkr6l és a »Tejbélyegzokedl” a jegy2d altal
kijelit kiztisztviseld nyilvantartast vezet, mely a bélyegzélenyomat mellett tartalmazza az
atvételi datumot, az atvevd beosztdsat és aldirasat is.

3.9 Bels6 kontrollrendszer

3.9.1 A Hivatal szervezeti egységeinek folyamatos miiktdésére vonatkoz6 és azt biztositd szabilyokat
a hatdlyos jogszabalyok, a Hivatal Szervezeti &s Miikédési SzabAlyzata, egyes kérdésekre
vonatozéan dnkormanyzati rendeletek és hatérozatok valamint az irdnyitds sajétos jogi eszkézei
(belso intézkedések, utasitdsok, szabilyzatok) tartalmazzak,

3.9.2 A jegyz0 éves ellendrzési terv szerint gondoskodik a Hivatalban folyé munka térvényességének
folyamatos vizsgalatéardl (bels torvényességi ellendrzés), kétévenként pedig a személyzeti és
munkaiigyi ellendrzések megtartisinak ellenbrzésérdl (munkaligyi ellenérzés).

3.03 Az osztilyvezetbk kotelesek a folyamatosan ellendrizni az Ogyintézés és az igyvitel
szakszerliségét, a hatalyos jogszabalyok és belsd utasitdsok, illetve szabalyzatok, valamint az
dnkormanyzati rendeletekben &s képviseld-testiileti hatérozatokban foglaltak betartasat.

3.10 Mumkaériekezletek rendje

3.10.] A Hivatal irdnyitasi feladatainak Osszehangoldsdra a polgirmesterek sziikség szerint
megbeszélést tarthatnak.

3.10.2 Szitkség szerint, de évente legalabb egy alkalommal, hivatali munkaértekezletet kel tartani. A
munkaértekezleten atfogdan, értékelni kell a Hivatal tevékenységét, meg kell hatirozni a
kdvetkezd idGszak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaértekezletre a két teleplilés
polgarmesterét meg kell hivni.

3103 A jegyzd az osztilyvezetbk részére sziikség szerint, de legaldbb kéthetente értekezletet tart,
Az értekezleten az aljegyzé, az osztilyvezettik, a huménpolitikai vezetd - és sziikség esetén a
belsé ellenr - veszmek részt.

3.10.4 Az osztélyvezetdk legaldbb havonta egy alkalomma) tartanak értekezletet az Altaluk vezetett
osztaly munkatarsaj részére, amelynek idSpontjardl a jegyz0Ot eldzetesen értesiteni kell,

3.10.5 A hivatali és a munkaértekezleteken értékelni kell az elvégzett munkét,meg kell hatirozni a
kodvetkezd iddszak feladatait.

3.10.7 Az értekezletekrd! - jelenléti ivvel - emlékeztetdt kell késziteni.

4. A Hivatal belsé szervezete

4.1 A Hivatal egységes szakapparitusként miksdik. Belsé szervezeti egységei jellemzden az
onkorményzati gazdilkodds, az Gnkormanyzati és kozigazgatfsi-hatdsagi, valamint az
intézményiranyitasi és titkdrsagi feladatok kéré szervezédnek,

4.2 A Hivatal kabinetje, valamint osztalyai és a Csomadi kirendeltség egymassal mellérendeltségi
(egylttmiik&dési) kapesolatban Allnak,

4.3 A hivatal engedélyezett allashelyeinek szama a az tnkormanyzat koltségvetési rendeletében
régzitettek alapjan: 56 f8 (ebbdl a Csomédi Kirendeltség 6f5)
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4.4 A hivatal feladatait~ a 4.7 &s 4.8 pontban foglaitak kivételével — osztalyok szerinti tagozddss

alapjan litja el.

4.5 Tisztségviselok:
Polgérmesterek
Alpolgérmesterek
Jegyz6
Aljegyzé

4.6 A Hivatal szervezeti felépitése
Tisztségviseldk:
Jegyzb
Aljegyzb
Polgdrmesteri Kabinet:
&nkormanyzati tandcsadd

Jogi és Koordinciciés Osztdly
osztalyvezetd
Jegyzbi referens
titkérsgi asszisztens
humanpolitikai referens
intézményi és kommunikéciés referens
kézmiivelddési és esélyegyenldségi referens
informatikai rendszergazda
JegyzBkbnyvvezetd
iktato figykezel8k (3,5) ebb6l -1 £6 Csomddi Kirendeltségen
‘kézbesits
takarfts (0,5 )

Hatdsdgi és Ugyfélszolgdlati Osztdly
osztilyvezetd
epitésligyi (szolgaltatisi pont) dgyintézd
szocialis ligyintézd (3)
igazgatasi iigyintézé (<) ebbél -2 16 Csomadi Kirendeltség
kbzteriilet-feligyels
anyakdnyvvezetd és hagyatéki tigyintézs
kornyezet és természetvédelmi Ggyintézd
kézbiztonsagi és hulladékgazdalkodési referens

Pénziigyi és Adétigyi Osztaly
osztalyvezetd
szamviteli tigyintéza (2)
koltségvetési iigyintézd (2)
pénziigyi iigyintézd (8) ebbdl -2 £6 Csomadi Kirendeltség,
*=1fd pedig 2015. mdrcius 1-t61 1 év hatdrozott idétartamra
adbiigyi {igyintézé (7) ebb8l -1 f6 Csomadi Kirendeltség
add-és pénziigyi iigyintézd — 1 f6 Csomadi Kirendeltség

Vdrosfejlesziési és Virosiizemeltetési Oszidly
osztalyvezetd
palyazati referens
beruhdzasi igyintézd
vagyongazdalkoddsi tigyintéz (3)
miiszaki lgyintézd (2)
adminisztrator

216

1

12 f6

11 {8

17 f6*

916
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A Hivatal szervezeti felépitését és belsd szervezeteinek kapcsolatrendszerét a 2. sz. melléklet
tartalmazza,

4.7 A Csomadi Kirendeltség lgyintézdi (7 /) a 2. sz. melléklet szerinti szervezeti sgyseégekhez
tartoznak. A Csomédi Kirendeltség feladatainak kialakitését és koordindldsét a jegyzd Csomad
kézség polgdrmesterének egyiittm{iksdésével és egyetértésével végzi,

4.8 A szervezeti tagozddas szempontjabd] a kabinet az osztallyal esik egy tekintet ala.

4.9 Az osztilyszervezetbe nem tartozik a fSépitész, a belsd ellendr és a gazdasagi szervezet,
4.10 A polgdrmester kézvetlen irdnyitdsa ald tartozik a f5épitész és az Snkormanyzati tandcsado,
4.11 A jegyzo kdzvetlen irdnyitdsa ald tartozik a belsé ellendr.

4.12 A Hivatal gazdasigi szervezet feladatait a Pénziigyi és Adéligyi Osztdly valamint a
Virosfejlesztési és -Uzemeltetési Osztaly latja el a Pénziigyi és Adbiigyi Osztdly vezetdjének
koordindlaséval, irnyitdsaval.

1V.FEJEZET
A Hivatal osztdlyainak feladat- és hatiskére

1. Polgarmesteri Kabinet
A Polgérmesteri Kabinet altaldnos feladatai: kdzvetlenill segfti a vélasztott tisztviselk munkdjét,
ellatja a polgirmesteri feladatokkal kapesolatos teenddket.
A Kabinet feladat- €s hataskore:
- gondoskodik a polgirmester és az alpolgirmester(ek) programjainak megszervezésér;
- munkéjuk kézvetlen segitésérdl, az altaluk kiadott feladatok koordinalasérsl;
- koordinélja az 6nkorményzati gazdasdgi tevékenységét;
- kozremiikddik az intézményi koltségvetések elBkészitésében, részt vesz gazdalkodisénak
dgazati szemponti elemzésében, értékelésében;
- ellatja az Snkorményzat szervezetérSl, mitkdésérl, feladatairdl sz016 szakszertl informacis-
szolghltatést;
- kozremiksdik a polgdrmesteri intézkedések elBkészitésében, végrehajtisiban;
- koordinilja, szervezi és 6sszehangolja az Snkorményzat kiilsd kapesolatait.

2. Jogi és Koordindcits Osztaly
Az osztily elnevezése: Féti Koz8s Onkormanyzati Hivatal Jogi és Koordinacids Osztalya
(tovabbiakban: Osztaly).
Az Osztaly elidtja a képviseld-testiiletek, a bizottsigok, a polgarmesterek, valamint a jegyzo,
aljegyz6 mitkodéséhez kapcsolodd iigyviteli, szervezési felndatokat, kdzremiksdik a dontés
elbkészitésben,a végrehajtas ellendrzésében. Szervezi a képviselB-testilleti és bizottsagi
déntések végrehajtasat.
Az osztily feladat-és hatiskore:
a) A képviselé-testiiletek mikddésével kapesolatosan:
- ellatja a képviseld-testiileti (ilések eldkészitésével, lebonyolitisaval kapcsolatos szervezési és
iigyviteli feladatokat;
- gondoskodik az {ilések helyének, technikai feltételeinek biztositasardl;
- koordinlja a hivatal dolgozdinak testilleti eldkészitd tevékenységét;
- gondoskodik a testilleti meghivéknak, jegyzékonyveknek és mellékleteiknek az
Snkorményzatok felett tirvényességi ellendrzést végzé szerv vezetdjéhez tSrténd
felterjesztéséral;
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- megszervezi az Snkormdnyzati rendeletek kihirdetését;

- nyilvantartést vezet a testiileti hatdrozatokrél, dnkormanyzati rendeletekrdl, figyelemmel kiséri
a testilleti dntések végrehajtasat;

- biztositja a kdzmeghallgatisok megszervezését, iigyviteli, technikai teend®inek ellatdsat

- lehetdvé teszi a valasztépolgirok részére a képviseld-testilleti iilések jegyzokényveibe,
elbterjesztéseibe torténd betekintést,

- koordinélja a bizottsagok iiléseinek id&pontjat;

- 1észt vesz a bizottsdgok iiléseinek eldkészitésében, gondoskodik egyes bizottsdgi iilésekrs]
52016 jegyztkinyvek elkészitésérsl;

- a bizottsagok itlésein keletkezett hatérozatok végrehajtasat figyelemmel kiséri;

- szervezi és kbzremiikodik a képvisel-testiilet bizottsagai déntéseinek végrehajtasaban;

- nyilvéntartast vezet a bizottsdgok tiléseirb|, déntéseiral és allasfoglalasairdl;

- kzremiikddik a bizottsdgok tajékoztatisaban, munkajuk feltételeinek biztositdsaban.

- ellitja a polgarmesterek, alpolgdrmesterek, jegyzd, aljegyzd iigyviteli, szervezési feladatait;

- kdzremiikodik az dltaluk tartandé értekezletek, megbeszélések elbkészitésében,

- sziikség esetén gondoskodik jegyzikonyvek vezetésérsl, vagy feljegyzések készitdséral;

- kbzremiikddik a dintéseik el8készitésében és a vegrehajtds ellendrzésében;

- biztositja a jegyzoi észrevételek felterjesztését az Snkorményzatok felett tSrvényességi
ellendrzést végzd hivatal vezetdjéhez;

- gondoskodik a hivatali személyilgyi feladatok tigyviteli teenddinek ell4tdsaral.

b) A hivatal szervezeti felépftését meghatérozs ltalinos szervezési elvektdl eltérden, kivételes
tevékenységként végzi:
- a sportigazgatasi ligyek ddntés eldkészitését;
- a munkafligyi igazgatasi feladatokat;
- a ktizmiivel6dési tigyek dontés elokészitését és végrehajtasat;
- a kibznevelési figyek dontés eldkészitését és végrehajtasat;
- & képviseld-testitletek iltal alapitott elismerésekke) kapcsolatos feladatokat;
- az iratkezeléssel, postizéssal kapesolatos feladatokat;
- hivatali épiilet takaritisdval kapcsolatos feladatokat.

Az osztdly dolgozdinak f6bb feladatai:
a) jegyzbi referens
- atveszi a jegyzG beérkezd postdjét, gondoskodik ennek, iktatdsardl és iktattatasardl, a
Jjegyz® dltal megjeltlt személy vagy szerv részére torténé ataddsardl,
- nyilvéntartja a jegyz0 dltal megjelolt feladatokat, ezek elvégzésének hataridsit,
- elvégzi a titkdrsdgon felmeriil gépelési feladatokat,
- gondoskodik a jegyzé kimend leveleinek, illetve egyéh iratainak postdzasarél,
- naprakészen vezeti e jegyz napi programjainak iddpontjait és helyszineit,
- rendszerezi, és rendben tartja a jegyzé levelezését és ligyiratait,
- a jegyzd félfogadasira trténd bejelentkezéseket nyilvantartasba veszi, és a félfogadashoz
szilkséges iratokat & félfogadés idBpontjérs a jegyzd rendelkezésére bocsétja,
- gondoskodik a jegyzd irodaszer-, és nyomtatviny igényének negyedévenkénti
megrendelésérdl,
- kezeli a jegyzd reprezenticios kéltségét.

b) titkArsdgi asszisztens
-igény szerint kozremitkddnek rendezvények el8készitésében, szervezésében s
lebonyolitasiban.
- informécibszolgaltatast biztosit a tajékoztatast kérd iigyfeleknek,
- telefonokat, helyi nyilvantartasokat kezelik,
- a jegyzdi és a titkarsdgi helyiségek leltirfeleldse.

¢) jegyzékényvvezet
- ktzremiikddik a Képviseld-testiilet és bizottsagai torvényes és zavartalan mikédéséhez
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sziikséges személyi és targyi feltételek kialakftasaban és biztositdsiban;
- sszefogja a bizottsigi referensek munksjat;
- az 8nkormanyzati d5ntéseket nyilvéntartja, kezeli és informécickat szolgidltat;
- kozremiikidik a Képvisels-testiilet és a bizottsigok jegyzOkonyvének elkészitésében.

d) huménpolitikai vezetd

- kbzremiikddik a polgirmester és a jegyzd munkéltatoi Jogkorében kiadott intézkedések
elbkészitésében, végrehajtésiban;

- elldtja a Hivatal személyzeti munkéjéval kapcsolatos nyilvantartasi &s adminiszirdcids
tevékenységet;

- a Képviseld-testiilet dltal kinevezett kiltségvetési szery vezetlje személyzeti anyagst
nyilvantartja és végzi a sziikséges adminisztraciot;

- kézremitkddik a fegyelmi eljardsok lefolytatasaban;

- szervezi a Hivatal dolgozéinak képzését és tovabbképzését;

- végzi a koztisztviseldk vagyonnyilatkozat tételi kitelezettségével kapesolatos hivatali
teendéket;

- kbzremiikddik a polgdrmester és az Snkorményzati képviseldk vagyonnyilatkozat tételi
kgtelezetiségével, tovabbd az dsszeférhetetlenségi eljérdsainak lebonyolitasdban.

) iktatési, irattdrozasi iigykezel6
- ellétja az iktatdsi &s irattarozisi feladatokat;
- figyelemmel kiséri és ellendrzi a Hivatal figyiratkezeléssel kapcsolatos tevékenységét és
indokolt esetben jegyzdi intézkedést kezdeményez.

f) intézményi és kommunikéciés referens

- ktzremilkddik az Onkormdényzat fenntartésdban miikods ovodak, fenntartdsdval és
trvényes miik8désével kapcsolatos teenddk ellatasaban;

- dtintésre eldkésziti az dvodai felvétellel kapesolatos jogorvoslati kérelmeket;

- jogszabdlyban meghatdrozott esetekben eldkésziti a gyermek dvodai foglalkozison vald
kéitelezd részvételének elrendeldsét;

- javaslatot készit az dvodai kérzethatarok kijelslésére, esetleges modositasra;

- kbzremiikddik a killon jogszabdlyban meghatérozott informécids rendszer létrehozéséhoz
¢s mikddtetéséhez sziikséges adatok, informaciodk gyiijtésében, feldolgozéséaban;

- elokésziti a kbzneveléssel kapcsolatos dontéseket és gondoskodik azok végrehajtasardl;

- kapcesolatot tart a Klebelsberg Intézményfenntartd Kézpont tankeriiletével:

- jovahagydsra elokésziti az intézmények alapitd okiratdt, szervezeti 65 mikadési
szabdlyzatat; szakmai programjét;

- kbzremikddik az intézmények téritési dijanak megéllapitasiban;

- szakmailag feliigyeli a gyermekj6léti és szocialis intézményeket;

- kdzremitkodik a jegyzd egyes, nem hatosagi egészségiigyi feladatainak eilataséban;

- kzremiikodik az intézményi koltségvetések el6készitésében, részt vesz gazdéalkoddsinak
Agazati szempontt elemzésében, értékelésében,

- figyelemmel kiséri a diksportkdrok, sportegyesiiletek tevékenységét;

- eldkésziti a viros sportkoncepcidjat és tevékenyen részt vesz annak végrehajtéséban;

- segiti a sport-szakszOvetségek tevékenysépét, részt vesz szabadidé- és didksport-
rendezvények szervezésében.

8) kdzmivelodési és esélyegyenldségi referens

- jovéhagyésra elGkésziti a kézmiivelddési intézmények alapitd okiratat;

- kzremiiksdik a varosi nagyrendezvények, nemzeti és vérosi iinnepek eldkésziidsében és
lebonyolitasaban;

- olldtja a kulturalis, kézmiivel6dési intézmények szakmai irdnyitdsat, feliigyeletét;

- kdzremikddik a kézmlivelddési intézményi ksliségvetések elSkészitésében, részt vesz
gazdalkoddsanak dgazati szempontii elemzésében, értelelésében;

- elldtja a képviseld-testiiletek 4ltal alapitott elismerésekkel kapcsolatos feladatokat:

15



- elkészfti az esélyegyenldségi tervet és gondoskodik annak feltlvizsgélatirs] é&s
mddositasrol

- elkésziti a munkakdréhez kapcsoldds eldterjesztéseket és  gondoskodik  azok
végrehajtisardl,

h) informatikai rendszergazda
- 8sszehangolja, segiti és irdnyftja a Hivatal szémitastechnikai tevékenységét;
- gondoskodik a hardver- &s szoftver eszkdzik milk§doképességérdl;
- kizrem{ikdidik az informatikai beszerzésekben;
~ biztosftja a testitleti iilések technikai feltételeit;
- gondoskodik az 8nkormanyzat honlapjanak karbantartasarol.

3.Hatbsdgi és Ugylélszolgalati Osztily
Az osztily elnevezése: Féti K&zos Onkormanyzati Hivata) Hatosagi és Ugyfélszolghlati Osztélya
(tovabbiakban: osztily) '

Az osztaly ellitja az dllampolgdrokat és jogi személy ligyfeleket kizvetleniil érintd dnkorméanyzati,
polgarmesteri és jegyzoi hatdskdrbe tartozé hatdsdgi déntések elékészitését, a ddntéshozatalt,
biztositja a dontések végrehajtasat. HatGsagi nyilvantartisokat vezet, hatdsagi ellendrzéseket
végez,

Az osztily feladat- és hatiskbre:

- anyakényvi igazgatés;
- hagyatéki iigyek;
- allampolgarsagi igyek,
- szabélysértési, birtokhdboritasi iigyek;
- lizletek mikodési engedslyével kapesolatos tigyintézés és ellendrzés;
- telepengedélyezéssel kapcsolatos iigyintézés;
- lakasépitési kedvezmények atterhelése, felfliggesztése;
- hirdetmények kifiliggesztése, taldlt targyak nyilvantartasa, 8rzése;
- egyéb vonatkozd jogszabalyokban meghatfrozott feladatok ellétdsa;
- hat6sdgi bizonyltvanyok kiéllftasa;
- lakefm-nyilvantartisi ligyek ell4tasa;
- valasztassal kapcsolatos feladatok ellatésa;
- szocidlis ipazgatdsi feladatok;
- adossagkezelés, kszmunkaprogram,;
- jegyzti hataskorbe tartozd gyamiigyi igazgatisi feladatok;
- széllashely-szolgaltatéssal kapcsolatos ligyintézés;
- kdzbiztonsagi referensi feladatok;
- katasztréfavédelemi, polgdri védelmi feladatok;
- elhagyott robbanéanyagokkal, 16szerekkel kapesolatos igazgatasi feladatolc;
- altalanos felvildgositds hatésagi tigyekben;
- kornyezet, természetvédelmi igazgatassal dsszefiiggd feladatok:
- névényvédelem, kiemelt tekintette]l a parlagfi elleni védekezéssel kapesolatos feladatok;
- 7aj- és rezgésvédelmi, valamint levegd-tisztasdgvédelmi feladatok;
- kbzterillet hasznélatdval Gsszefilggd feladatok ellatasa, kozterillet-feliigyelé munkéjanak
koordinalasa;
- telepiilési huliadékkezeléssel és hasznositassal kapcsolatos feladatok szakmai irdnyftasa,
feltigyelete;
- az dnkormanyzati tulajdon, részben 8nkormanyzati tulajdond erddterfiletek feligyelete;
- mez6dri tevékenység koordinalasa;
- helyi busszal kapesolatos feladatok elldtasa;
burkolatbontas;

- allattartasi igazgatdssal, a gyepmesterségpel kapcsolatos feladatok:

- informécidszolgaltatas az 4llampolgarok részére az epitésiigyi hatdsagi igyintézésiik

elésegitése érdekében;

]
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- az epitésiigyi feladatok intézéséhez az allampolgéri kérelmek tvételdnek ds tovabbitisanak,
hidnypétlas befogadésdnak, nyilatkozatok felvételének és tovabbitdsinak, digitalizilisanak &s
felt6ltésének biztositdsa az épitéstigyi hatoségi engedélyezési eljdrast témogatd elektronikus
dokumenticios rendszerbe (ETDR);

- kérelmek papir alapon vagy elektronikus adathordozén vald fogadésa, szilkség szerinti
szkennelése és az ETDR-be t5rténé felt6ltésének biztositdsa;

- 8z épitésligyi hatdsigi eljaras illetékének &s az Epitéstigyi igazpatdsi szolgéltatasi dfjak
befizetésének lehetdvé tétele;

- telekalakitdsi ljérdsdban szakhatéségi kézremiiksdés;

- belfoldi jogsegsly nyiljtasa;

- avarosi foépitésszel folyamatos munkakapcsolatban van és segiti annak munkdjat;

- kbzremiikddik a vérosfejlesztdsi koncepciék kidolgozdsaban, kbzremiikdik egyes projektek
megvalositdsdban (piac, 71. vasttvonal)

- intézi a foldhasznéalat bejelentését az illetékes féldhivatainal,

- adatszolgaltatast végez: KSH, Orszagos Dokumentacids Kézpont, NAV az Bnkormanyzatok
felett, torvényességi ellendrzést végz0 hivatal, késrzeti f5ldhivatal felé,

-2 jogszabillyal kdtelezévé tett nyilvéntartasok (telepengedélyezésse]l és mikodési
engedélyezéssel, Fot név hasznélatarl) vezetése,

- ligyfélszolgdlaton Altalanos felvilagositas hatdsagi lgyekben, kérelmek, beadvanyok atvétele,

- nyomtatvanyok dtaddsa, adott iiggyel kapcsalatos felvilagositas,

- részt vesz a bizottsigok #iléseinek elbkészitésében, gondoskedik egyes bizottsigi iilésekrd]

52010 jegyzBkdnyvek elkdszitésérd);

4.Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly

Az osztily elnevezése: Foti Kozés Onkorményzati Hivatal Pénziigyi és Adétigyi Osztilya
(tovabbiakban: osztily).

Az osztily feladata az Onkormdnyzatok kéltségvetési gazdalkoddsinak operativ végrehajtAsa, az
Gnkorményzati  intézmények gazdélkodasdnak koordindldsa, valamint a Jjogszabilyi
eldirdsoknak megfelels teljesitése a koltségvetdsi gazdalkoddsra vonatkozd informacig-
szolgéltatasi kitelezettsépeknek.

Az osztaly szervezeti tagozddasa:

- Pénziigyi csoport

- Adébiigyi csoport,

4.1 A Pénziigyi Csoport feladat-és hatiskire
A Pénziigyi Csoport az alabbiakban felsorolt feladatait Fét Viros Onkorményzat, Féti Kozds
Onkormanyzati Hivatal & Csoméd Kézségi Onkormanyzat, a Csomadi Szlovak Nemzetiségi
Onkormanyzat, csomadi Napsugér Napkéziotthonos Ovoda tekintetében {atja el.
a) Az éves kdltségvetési Javaslat elékészitése kérében:

- szdmba veszi a bevételeket, irinymutatést nyijt az Snalléan miikddd odnkormanyzati
intézményeknek koltségvetési Javaslatuk kidolgozasshoz,

- irAnymutatést nyijt az #nélidan miksds tnkorményzati intézményeknek kéltségvetdsi
Jjavaslatuk kidolgozaséhoz,

- kidolgozza az érintettek elbirdnyzatait,

- kimutatja a felgjitasi elbiranyzatokat célonként,

- kimutatja a fethalmozési kiaddsokat feladatonként,

- tajekoztatd jelleggel mérlegszeriien, egymdastd) elkiilonftetten, de - a finanszirozsi
milveleteket is figyelembe véve — egyiittesen egyensilyban Gsszeallftia a mikodési és a
felhalmozasi céli bevételi és kiadasi eldirdnyzatokat,

- elkésziti az év varhaté bevételi és kiadasi eldirdnyzatainak teljesiiléséral sz61¢ elbirdnyzat-
felhasznélasi temtervet,

- pénzelldtasi tervet készit,

- elkésziti a t6bb éves kihatéssal jar6 feladatok cldirdnyzatait éves bontasban,

- 8z elbre nem valdsziniisithets, illetve nem tervezhetd kiadasokra, masfeld] az eldiranyzott,
de elharfthatatlan ok miatt elmaradé bevételek pbtlésara lehetdség szerint altaldnos
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tartalékot, a meghatérozott céli és rendeltetést dnkorményzati intézkedések évkozi
fedezetére pedig céltartalékot képez.
tervezi a Hivatal bér- és 1étszam elirényzatat, beszémol annak teljesitésérsl.

b} Akoltségvetssi eldiranyzatok nyilvantartisa és médositisa krében:
gondoskodik az eldirdnyzatok naprakész nyi Ivantartisérél,
Jjavaslatot készit az elsiranyzatok szakfeladatonkénti madositisara, illetve étcsoportositisara,
javaslatot készit az Gnkormanyzati intézmények kéltsépvetésének mddositasira, az nilldan
gazdilkodé intézmények kérelme alapjén,
kozremikédik e helyi nemzetiségi onkorményzat koltségvetésének médositasaban, majd
gondoskodik a helyi nemzetiségi tnkormdnyzat mddositd hatérozatinak megfelelden az
Onkorméanyzat k&ltségvetési rendeletén tdrténs atvezetdsérdl,
gondoskodik a feldjitasi és fejlesztési eldirnyzatok naprakész nyilvantartasaréi,
Javaslatot készit a felGjitisi &s fejlesztési elbirdnyzatok modos(téséra, valamint célok, illetve
feladatok kdz6tti Atcsoportositasdra,

¢) A pénzellitissal kapcsolatos feladatok kérében:
pénzkezelési szabalyzatot készit,
2 kéltségvetési rendeletbe bedpitett pénzellatasi terv alapjan gondoskodik az dnkorményzat
dltal alapitott kBltségvetési szervek finanszirozsérol,
gondoskodik a kiltségvetés végrehajtasarol,
elldtja a Hazipénztarral kapesolatos valamennyi feladatot,
gondoskodik az dtmenetileg szabad pénzeszkdzok hasznositsars),
ellatia az Snkorményzat finanszirozasi bevételeihez, illetve kiaddsaihoz kapesoléds
valamennyi feladatot.

d) A bérgazdalkodési feladata kérében:

javaslatot készit a személyitgyi ligyintézé kézremikodésével a dolgozdi 1étszdm szakmai és
foglatkoztatdsi forma szerinti 8sszetételéhez kapcsolodé béralap tervezésshez,

folyamatos kapesolatot tart a Magyar Allamkincstar terliletileg illetékes Igazgatdsdgdval a
rendszeres, #s nem rendszeres szemeélyi juttatisokkal kapesolatos adatszolgéltatasi,
szamfejtési feladatai kapesén,

gondoskodik a személyi juttatisok hatiriddben t6rténd kifizetéséral,

gondoskodik a bérnyilvantartds pontos vezetésérol.

€) A pénzgazdalkodasi feladatok kérében:
- a kdtelezettségvilialés elott meggy6zodik a teljesités feltételeirdl,
- & kiadds teljesitése és a bevétel beszeddse elistt okmanyok alapjén ellenfrzi és igazolja azok

f)

Jjogosultségdt, Ssszegszeriiségét, vizsgalja a fedezet meglétét, valamint az alaki eldfrésok
betartisét,

A szfimviteli feladatok kérében:
pénzértékben szimba veszi a gazdasagi folyamatokat,
folyamatosan feljegyzi, rendszerezi, feldolgozza, ertékeli, kimutatja a vagyoni 4llapotra, az
eszkizbk és az eszkézok forrasainak valtozasara vonatkozd adatokat,
tajékoztatist, adatokat szolgiltat a gazdasdgi-pénziigyi ddntések meghozatalinak
elosegitésére, azok aldtimasztdsdra,
lehetové teszi osszefoglald gazdasagi szdmitdsok készitését,
&8 szamvitelrdl szélo 2000. &vi C. tdrvény, valamint az &llamhaztartds szervezetej
beszamoldsi és kényvvezetési kitelezettségének sajatossagairdl szold 249/2000.(X11.24.)
Korm. rendelet el6irdsait figyelembe véve olyan szdmlarendet és szdmviteli politikat készit,
amely alkalmas a kiltségvetési beszamol6, valamint a vezetdi dontések megalapozasara,
intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos pénziigyi teendSket, a szdmlakibocsatast &s
vezeli a bevételekhez kapesoloda analitikus nyilvantartésokat,
adatokat szolgéltat a tarsosztalyoknak,
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elldtja a kbltségvetés végrehajtasira vonatkozd kotelezettségvallalasok pénziigyi teljesitését,
elfkésziti a hitel igénybevételéhez szikkséges dokumentdcidt, kozremiikddik a
hitelszerz6dések elbkészitésében, gondoskodik a hitelek és hitelkamatok térlesziésérol és
nyilvantartaséral.

intézi az dtmenetileg szabad pénzeszkizok kamatozo betétre torténd elhelyezését,
nyilvantartia az onkorményzat tulajdondban lévé értékpapirokat, illetve a vagyoni
befektetéseket,

elldtja a hazipénziir mikddésével kapesolatos feladatokat,

elldtiaa munkaltatéi timogatdsokkal kapcsolatos pénzilgyi feladatokat,

ellatia az AFA-val kapesolatos pénzilgyi és nyilvantartisi feladatokat. Elkésziti az AFA
bevalldsokat, gondoskodik azok befizetésérsi, illetve visszaigénylésérol,

gondoskodik a segélyeket terhelé SZJA és TB kotelezettség megdllapftasarsl,
nyilvantartisardl és annak bevallasard),

gondoskodik a kifizetett segélyek alapjan az Bnkorméanyzatot megilleté allami tdmogatds
lehivéasarol,

végzi az Eurépai Uniés tamogatdssal megvaldsuld projektekhez kapcsolédé pénziigyi
feladatokat és vezeti a kapcsol6dé nyilvantartdsokat, :
gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletdlj, megbizasi dij és egyéb személyi Jjelleghi
kifizetések szdmfejtésérdl, az ehhez kapesolédé nyilvantartésok vezetésérdl, a szitkséges
egyeztetések elvégzésérsl,

gondoskodik a Hivatal részére az étkezési Jegyek megrendelésérél, nyilvantartasarol,
elszamolasarol.

g) Az ellendrzési feladatok korében a Hivatal gazdilkoddsi tevékenysége sordn — Belsd

Kontrollrendszer Szabalyzat szerint - munkafolyamatba épltett elozetes, utolagos és vezetsi
eliendrzést végez a szabalyszerliség érdekében.

4.2 Az Adécsoport feladat-és hatiskore:
a)Ado6iigyi feladatok:

elOkeésziti a helyi adérendeletek tervezetét
biztositia a képvisel6-testillet helyi adézassal kapcsolatos rendeleteinek, a
talajterhelési rendeletének és a kézponti adbjogszabélyok végrehajtasat

b) Altalénos feladatok a helyi addk és a kdzponti addk kivetésének és az idegen helyr8l kimutatott

-

koztartozdsok kbrében;

miiktdési teritletén ellitja a hatdsksrébe tartozé adok, eljarési illeték, késedelmi
potlek, birsdg kivetésével, kbzlésével, nyilvantartaséval, beszedésével, behajtdsdval,
kezelésével, elszdmoldséval, ellendrzésével és az informacié-szolgaltatassal
kapcsolatos feladatokat,

a feladatkdrébe tartozd adék tekintetében megillapitja, kiveti az éves adét, kibocsétja
a kivetési hatdrozatokat, illetve a megsziint adéfizetdsi kitelezettségeket torhi,
felhivja az adéalanyokat az addkotelezettség idBben t5rténd teljes{tésére,

felhivast bocsat ki bevallds, bejelentés benyujtasdra, a bevalldsokat beszedi ég
feliilvizsgalja,

mulasztasi birsagot 4llapft meg a térvényben meghatérozott esetekben,

az adbjogszabalyban meghatarozott esetekben elvégzi az addkivetést,

az adokdtelezettség megéllapitisa érdekében adatokat gyiit, tajékoztatist ker,
helyszini szemiét tart,

els6 fokon jér el a tSrvényben meghatirozott esetben a magénszemélyt terhel6 adék
modjéra behajtando kéztartozasok tigyében,

vezeti €s kezeli a jogszabélyokban -eldirt nyilvantartisokat, kimutatésokat,
koztartozdsokat &s adatokat, beszdmolokat készit és tovAbbit,

felel a hataridék betartasaért,
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intézi a hatdskérébe tartozo kozponti adékkal, valamint a helyi adékkal tsszefiigge
bejelentéseket, kérelmeket,

az adé megfizetésére kotelezett személy kérelmére, az adohat6sagnal nyilvantartott
adora fizetéskonnyitési, méltinyossdgi ligyeket déntésre elékésziti, a hatarozatot
kiadja,

méltdnyossagi iigyekben kémyezettanulmanyt készit,

kémyezettanulmanyokat, igazoldsokat, szakvéleményeket kér be,

hatirozati és egyéb intézkedése elleni fellebbezéseket —ha déntését sajét
hatéskérében nem mddositja, vagy nem vonja vissza- felterjeszti az elbirdlasra
jogosult szervhez,

az tnkormdnyzat gazdalkoddsanak meg alapozasdhoz bevételi javaslatokat dolgoz ki,
crtékeli az eldiranyzatok teljesftését,

téjékoztatja a telepiilés lakosségat és a gazdalkodé szervezeteket adokdtelezettségiik
teljesitésének érdekében az addjogszabélyi eldirdsokrdl,

ellendrzi az adéjogszabalyok érvényesiilését, az adokotelezettség  teljesitését,
valamint az adé befizetések és elszdmoldsok helyességét,

részt vesz az egyes adénemek megszinésével, illetve 4j adék bevezetésével
kapcsolatos feladatok elvégzésében.

¢) A helyi adék, kdzponti adék és idegen helyrSl kimutatott kéztartozasok ktinyvelésével és

szamlavezetésével kapcsolatos feladatok:

addzé szamldjanak egyenlegérél és a tartozas utin felszdmitott késedelmi p6tlékrol,
amennyiben az egyenleg 100 Fi-ot meghaladé Osszegi tartozdst vagy tilfizetést mutat,
értesit6t ad ki

az adészéml4kra beérkezett forgalmat egyezteti és konyveli

kiadési napiét vezet

a nem azonosithaté befizetéseket &tfutd nyilvantartasha helyezi, majd rendezi

az add-, pétlek-, birsdg beszedési szamlakrol a bevételeket a kiltségvetési elszamolasi
szdmléra, az eljardsi illetéket és a gépjarmitiadd 60 %-4t a MAK-nak utalja

kényvelési helyesbitéseket ellensirzés utin kényveli

tilfizetéseket kérelemre visszavtalja, a visszautaldsrol utalvanyozokent rendelkezik

az ad6z0 rendelkezésének hidnyaban az adohat6sdg a tilfizetést a késébb esedékes ado
kiegyenlitésére szdmolja el

elokésziti a behajthatatlan hatralékok torlését, azokat folyamatosan felillvizsgélja
Jjogszabdlyban meghatérozott feltételek fennallésa esetén behajthatatlansdg cimén vagy
a behajtéshoz valo jog eléviilése miatt torli a kéztartozast, illetdleg megkeresi ezirant a
behajtést kéré szervet. A behajthatatlansdg cimén t6r8lt ad6tartozdst Wjbol eldirja, ha
az — a behajtdshoz val6 jog eléviilésén beliil- végrehajthatéva valik

elvégzi a zdrasi feladatokat, negyedévenként informdcids jelentést, félévenként
eredmény-kimutatdst készit, elkésziti a vezetés szamdra szilkséges tdjékoztatot,
adatszolgaltatést teljesit a MAK felé a Jjogszabdlyban meghatarozott hataridékig

az egyeb €s az idegen bevételek beszedési szamlara befolyt bevételeket a rendeltetési
helytikre 4tutalja

d) A tartozasok behajtasaval kapcsolatos feladatok:

felhivhatja az adéz6t az adétartozis megfizetésére, eredménytelen felhivas esetén a
végrehajtast meginditja

az addtartozas behajtésa érdekében haladéktalanul intézkedik

a tartozast az adés munkabérébél és egyéb rendszeres jarandésagabol letiltia

hatésagi dtutaldsi meghizast bocsat ki



gondoskodik az adézé ingatlandra  tbrténd vegrehajtasi, illetéleg jelzélogjog
bejegyeztetéséral

kezdeményezi a gépjarmiivek forgalombol kivondsat, amennyiben az addalany
tartozasa az egy évi adétételt meghaladja

ha a jogszabaly engedi, az adé megfizetésére mas személyt hatarozatial ktelez

az adofizetési kotelezettséget Atvallalokat nyilvantartdsba veszi

a behajthatatlan adétartozast elévillésig nyilvantartja

a hétralékosokat dtadhatja az 5nall6 birésagi végrehajténak

e) A helyi adok és kiszponti adék ellendrzése kirdben:

f)

elvégzi a hozzatartozo adéellendrzéseket

az adbtrvényben és mas jogszabalyokban eldfrt kotelezettségek teljesitésének vagy
megsértésének megéllapitdsa céljabdl rendszeresen ellendrzi az adozdkat, az
adobevétel megréviditésének megakadélyozsa érdekében

ellendrzésekrdl feljegyzést, jegyzokonyvet készit

a feltért hatralékokat nyilvantartja, a beszedéssel kapesolatos feladatokat ellatja

a KEKKH orszégos jormiinyilvéntartss alapjan az adéfizetdsi kételezetiséget ellendrzi,

Hatosagi igazoldsok kiadéséval és adatszolgltatdssal kapcsolatos feladatok:

kilon jogszabdly rendelkezése alapjan, az Ugyfél kérelmére vagy hatésag
megkeresésére kiallitja, illetéleg megkiildi az add és értékbizonyitvanyt

az Ugyfél keérelmére, az adbhatésdg nyilvantartdséban 1évd  adatok alapjan
koltségmentességi és egyéb adoigazolasokat allit ki, mely hatosigi bizonyftvinynak
mindstil.

az arra jogosult szervek és mds addhatosag megkeresésére adatot szolgaltat a
hatédskdrébe tartozd adéval kapcsolatos adatrél, tényrél, kériilményrél, megkeresésre
kbrnyezettanulmanyt készit.

g) Mez&dri jarulékkal kapesolatos feladatok:
- celvégzi a mezB6ri jarulék Kkivetésével, beszedésével, nyilvintartisdval, kezelésével,

ellendrzésével kapesolatos feladatokat

5.Vérosfejlesztési és -Uzemeltetési Osztaly
Az osztély elnevezése: Foti Kézos Onkorményzati Hivatal Virosfejlesztési és Virostizemeltetési

Osztalya (tovdbbiakban: osztily).

Az osztély feladata az nkormanyzati vagyonok gyarapitasa, allagénak megdvasa, a varostizemeltetés;

tevékenység elldtasa, a varosi és kozségi beruhdzasok, fejlesztések bonyolitésa, ellendrzése. A
varosgazdélkodasi és kézséggazdaikodasi teenddk koordindldsa.

Az Osztily feladat-és hatdskbre:

kialakftja a fehijitasi el3irdnyzatokat és javaslatot tesz a fejlesztési kiaddsokra,

elbkésziti és megszervezi a felbjitasi és fojlesztési beruhézisokat, illetve a megvaldsitasukra
iranyulé szerzbdések megkotését, tovabba gondoskodik a kivitelezés miiszaki ellendrzésérsl,
és az elkészillt munkak szamJdinak ellenbrzésérol,

feladata a telepillések kommunilis infrastruktirajdnak miiszaki allapotanak ellendrzése, a
megfelel8 miiszaki dllapotban tartashoz sziikséges intézkedések kezdeményezése,

ellatja a vagyonkezeléssel és vagyongazdélkodéssal kapcsolatos feladatokat,

kézremikddik a varosfejlesztési koncepeick kidolgozaséban,

egylitmikédik az onkormanyzati gazdasigi tarsassiggal, szakmailag feliigyeli annak
tevékenységét,

gondoskodik az osztily feladatktirét érintd kozzétételi kotelezettsép teljesitésérsl,
kapcsolatot tart a teriilet- &s telepiilésfejlesztési szervezetekkel,

kdzremtikddik az nkormanyzatok fejlesztési programjainak kidolgozdsaban,
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- Osszegylijti, nyilvéntartja és folyamatosan nyomion kéveti a fejlesztési elképzeléseket,

- Osszehangolja az Snkorményzat, az intézmények, 2 gazdasagi tarsasagok, egyéb gazddlkods,
civil- és tarsult szervezetek palyézati forrdsokkal finanszirozhatd fejlesztéseit,

- kialakitja az egylttmiikdési-partnerségi  halézatot (mas onkorményzatok, kamarak,
profitorientalt szervezetek),

- kbzremikodik az éves k&ltségvetési tervet megalapoz6 eldkészitd munkaban,

- miszaki szempontb6! feliilvizsgélja a beérkezett szerzGdés-tervezeteket,

- miiszaki ellen8rzést végez,

- kifizetésre tovabbitja a fellilvizsgalt tervezbi, kivitelezbi ds Iebonyolitasi szémldkat,

- intézi foldalapti timogatds igénybevételét, foldhasznalat kijelentését a foldhivatalnal

- varosi mémaki - miiszaki szolgaltatési feladatokat végez,

- elldtja a kozlekedéssel kapcsolatos  Snkorményzati  feladatok szakmai irdnyftds4t,
feliigyeletét, valamint szervezj a varosi miiszaki nyilvéntarts vezetéseét,

- Vvégz a viziigyi, vizgazdalkodssi feladatok szakmai iranyitasat, felitgyeletét, részt vesz az ar-
es belviz elleni védekezéssel kapcsolatos feladatok szervezésében és irdnyitaséaban,

- ellatja az energiaelldtissal kapcsolatos Snkorményzati feladatokat,

- végzi a kommunalis feladatok szakmai irAnyitdsét, feliigyeletét (parkfenntarté, kbztisztasag,
kézteriiletek, utak, fenntartésa, tisztitdsa),

- pgondoskodik a k&ztemetSk fenntartdsival kapcsolatos munkik szakmai irdnyitaséro! és
felugyeletéral,

- intézi az osztilyvezetd koordindldsaval megvalosulé kbzit- és kozmiberuhdzishoz
kapesoldds fejlesztési hozzajarulds kivetésével kapcsolatos feladatokat,

- figyelemmel kiséri, nyilvéntartja az Eurépai Unids, a nemzeti, regionalis, terilleti és egyéb
palyézati kiirdsokat, valamint azok elbiraldsat, eredményét,

- 8 palyazati lehetdségekr8] folyamatosan téjeékoztatia a Hivatal belsd szervezeti egységeit és
az intézményeket,

- elkésziti a palyazati kiirdsokat,

- elldtja a projektmenedzseri feladatokat,

- a benyljtott palydzatokat menedzseli, elkésziti a kapcsolodsd beszdmoldkat,

- @ nagyobb léptékli palyazatokndl megirje a kivélasztott kiilss szervezetekkel a szilkséges
szerzbdéseket, és azokkal folyametosan egylttmikddik, ellendrzi a szerzbdések
megvaldsuldsat,

- ellatja a benyijtott palyazatok dokumentalésat, végzi azok nyilvéntartasat,

- elkésziti a munkaksréhez kapesolddo eldterjesziéseket és gondoskodik azok végrehajtasars!,

- kozremiikddik az Gnkormanyzatok kozheszerzéseinek, palyazatainak eldkészftésében,
végrehajtasdban,

- Osszedllftje az éves kizbeszerzdsi tervet,

- ellitje a hivatalon beliili kézbeszerzésekhez kapesol6dé koordindciét,

- lefolytatja a feladatkdrébe tartozo egyes kbzbeszerzési eljarasokat,

- elkésziti a kzbeszerzésekhez szitkseges beszdmoldkat,

- megitja egyes kdzbeszerzésekné! a megbizott killsd szervezettel a szilkséges szerzddéseket,
ellendrzi azok teljesiilését,

- elkésziti a KépviselS-testiilet részére a kézbeszerzésekrs] sz0l6 éves tervet, thjékoztatat,

- eleget tesz a kizbeszerzési eljarashoz sziikséges dokumentalisi kbtelezettségeknek,

- nyilvantartast vezet a kézbeszerzésekrsl,

V.FEJEZET
A szervezeti egységektsl fitggetleniil ellstandé feladatok

1. A fGépitész, feladat-és hatiskére:

Az tnkorményzati féépitészt a polgérmester bizza meg. Az Onkorményzati foépitész feladat-és
hatéskirét a megbizési szerzédés tartalmazza,
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2. A belsé ellendr feladat-és hatdskire:
A belsb ellendrzés figgetlen, tevékenységét a jegyzBnek kozvetlenill alarendelve végzi és jelentéseit
kdzvetlenill a koltségvetési szerv vezetSjének kiildi meg.
A belsd ellendrzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére, killdnosen a
kltségvetési bevételek és kiaddsok tervezésének, felhasznaldsanak és elszimoldsénak,
valamint az eszkbzokkel és forrasokkal vald gazdalkodasnak a vizsgalatara.

A Hivatal belsd ellendr vizsgalatot végezhet:

a)
b)

c)
d)

az dnkorményzat irdnyitsa ald tartozé barmely kdltségvetési szervnél,

a sajit vagy az irdnyitdsa, feligyelete alé tartozé koltségvetési szerv hasznélataba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal vald gazdélkodas tekintetében,

az iranyft6 szerv dltal nydijtott kdltségvetési timogatisok felhasznaldsaval kapcsolatosan a
kedvezményezeiteknél és a lebonyolité szerveknél, és

az irdnyitasa ald tartozd bérmely, a kéztulajdonban 4116 gazdaségi tarsasigok takarékosabb
mikddésérol szolé 2009. évi CXXIL térvény 1. § a) pontidban meghatarozott
kéztulajdonban 4ll6 gazdasdgi tarsasignal.

A belsd ellendr bizonyossigot add és tandcsadd tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és belsd
szabilyzatoknak valo megfelelést, a tervezést, gazdalkodist, és a kézfeladatok ellatisat
vizsgilva megallapitisokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje
részére. A belsd ellenir ezen kivitl més tevékenységbe nem vonhaté be.

A belst ellendrzés feladata:

a) elemezni, vizsgdlni és értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, miikddésének
jogszabédlyoknak s szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint miik8désének
gazdasigossagat, hatékonysagat és eredményességét;

b) elemezni, vizsgdlni a rendelkezésre &ll6 er8forrisokkal valé gazdalkodist, a vagyon
megdvésat ¢s gyarapitasat, valamint az elszAmolisok megfelel@ségét, a beszdmolok
valodisagat;

c) a vizsghlt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitisokat, k&vetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockdzati tényez8k, hidnyossigok megsziintetése,
kikiisz&6bdlése vagy csbkkentése, o szabélytalansdgok megeldzéss, illetve feltirdsa
érdekében, valamint a kéltségvetési szerv mitk8dése eredményességének novelése és a
bels6 kontrollrendszerek javitdsa, tovabhfejlesztése érdekében;

d) nyilvantartani és nyomon kvetni a belsb ellenSrzési jelentések alapjdn megtett
intézkedéseket,

e) tanacsadd tevékenység.

A belsd ellendr feladatai;

a) a belsd ellentrzési kézikdnyv eikészitése;

b) a kockazatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek Osszedlljtasa, a
koltségvetési szerv vezetdjének - helyi Snkormanyzatok esetén képviselé-testillet -
j6vahagyasa utén a tervek végrehajtdse, valamint azok megvalésftésénak nyomon
kovetése;

c) a belso ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtasanak
irdnyitasa;

d) az ellendrzések dsszehangolisa;

e) amennyiben az ellenbrzés sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditdsira okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossig gyanija meril
fel, a kdltségvetési szerv vezetdjének, illetve a koltségvetdsi szerv vezetdjének
érintettsége esetén az irdnyito szerv vezetdjének a haladéktalan tajékoztatisa és
Jjavaslaitétel a megfeleld eljarasok meginditdsara;

f) a lezért ellendrzési jelentés, illetve annak kivonatinak a kiltségvetési szerv vezetdje
szémara toriénd megkiildése a 43. § (4) bekezdésének megfelelden;

g) azéves ellendrzési jelentés, illetve az dsszefoglald éves ellenBrzési jelentds 48. §-ban
foglaltak szerinti Gsszeallitasa,

23



h) az ellenfrzések nyilvantartdsinak vezetése;
i) akiilsd és belsd ellendrzésekre jovdhagyott intézkedések nyilvantartasa

A belsé ellentr feladatellatasanak szabélyairdl a Belsd Ellentrzési Kézikényv rendelkezik.

VL FEJEZET
Zarb és egyéb rendelliezések

1. A Féti Kézos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és M{iktdési Szabalyzata az Gnkorményzatok a
képviselS-testilleteinek jovahagydsdval 2013. oktdber 31. napjdval lép hatélyba. Ezzel egyidejiileg
a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzathnak elfogadésaval a
kordbbi Foti Polgdrmesteri Hivatal és Csomid Kozség Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és
Miik&dési Szabdlyzatok hatdlyukat vesztik.

A szabalyzat mellékletét képezik az alabbi dokumentumok:
I. szami meliéklet: Foti Kozds Onkormdnyzati Hivatal Kozos Onkorményzati Hivatal
vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jiré munkakdrei
2. szami melléklet: Foti Koz8s Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése
3, szadmi melléklet: Megismerési nyilatkozat

A szabalyzat fliggelékét képezik az alabbi dokumentumok:
1. szamh fliggelék: Foti Kdz8s Onkormanyzati Hivatal Alapité Okirata
2. szamb fiiggelék: Fot Véros Onkorményzat és Csomad Kézség Onkormanyzat megéallapodisa a
kdzbs Snkorméanyzati hivatal létrehozAsira és milkddtetésérsi.
3. szami fiiggelék: Az alaptevékenységet szablyozd jogszabalyok
4. szémi fitggelék: Alaptevékenységek korményzati funkcidk szerinti besoroldsa

Fét, 2013. oktdber 30.

Chrobék Zoltanné dr.
jegyzb

Zaradékok:

1./ A médositasokkal egységes szerkezetbe foglalva
Fot Varos Onkormanyzat Képvisels-testillete a 8/2014.(11. 19. ) hatérozatéval
Csomad Kozség Onkorményzat Képvisel-testilete 10/2014.(11, 17.) szémi hatérozataval
bagyta jova.
Chrobék Zolténné dr. s.k.
jegyzd

2./ A 2015.05.16-t6] hatilyos médositast — amely (a 2. sz. mellékletet is érintéen) a Jogi és
Koordindcids Osztilyon beliili jogi ligyintézfi stitusz helyett osztalyvezetéi stituszt létesitett —

Csomad Ko6zség Onkorményzat Képvisel6-testitlete 29/2015.(IV. 20.) szdmi hatérozatéval, Fot Véros
Onkorményzat Képviseld-testiilete a 205/2015 (TV. 29. ) hatarozatéival hagyta jova.
Fentiek hiteléil:

Fét, 2015, majus 15.
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