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Tisztelt Képviseli-testitlet!

Eves Munkatervilk az aprilis 18-i rendes iilésitkre irdnyozta eld a az éves belsd ellenédri
jelentés targyal4sat.

A Keépviselo-testiilet 63/2015. (XII. 7.) KT-hatarozatanak 1./ pontjaval fogadta el az
Onkormdnyzat 2015. évi belsd ellendrzési tervét.

Jelen el6terjesztésben kilon kiemeljiik a Csomad vonatkozasaban végzett ellenérzéseket az
alabbiak szerint:

1./ 2015. els6 negyedévében végzett vizsgalat targya volt a gazdalkodasi jogkoérdk
gyakorlasaval kapcsolatos belsé kontrollok ellendérzésének célja annak megallapitasa volt,
hogy megtorténik-e ¢ szabalyzatban rigzitett kontrollok napi szintli alkalmazasa.

» Az ellendrzésre marcius honapban keriilt sor.

» Fébb megallapitasai:

o a banki bizonylatok esetében a szamldk kezelése is pontos volt, a kontroll
megfeleléen mitkddott, de az attekintett bizonylatokon a legtébb esetben az
utalvanyozas (alairas) mellett nem volt ditum;

o a pénztar esetében a szamlak kifizetésénél minden esetben mikddteti€k a
kontroll-folyamatokat — kisebb pontositasokat igényelne a heti pénztarzarasok
és pénztarjelentések vezetése, mert azt naponta nyomtatjak és vezetik, de a
pénztarellendr (a szabélyzat eldirdsainak megfelelden) csak hetente vizsgal.

» Az ellenérzés nyoman kialakitott vélemény: megfeleld, - a megallapitisok alapjan a
Bels6 ellendr javaslatot tett az utalvanyozasi eljaradsban a datum feltiintetésére, a napi
vagy eseti pénztirzaras esetében a pénztiros Omellen6rzé aldirdsanak feltiintetésére.
pedig intézkedést nem igényelnek. (Az ennek megfeleléen az Osztalyvezetd altal
azonnal elkészitett intézkedési tervet haladéktalanul megkiildtiik a Bels6 ellendrnek,
aki azt vissza is igazolta (2879-10/2015. ikt.sz.)

2./ 2015. masodik negyedévben végezte a belsd ellendr az alabbi vizsgalatot végezte:

A Csomédi Szlovak Nemzetiségi Onkorméanyzat 2014. évi vizsgalata utéellendrzésének célja
annak megallapitasa volt, hogy a 2013. évi feladat-ellatas kapcséan javasolt 1épések a 2014. évi
munkéaba be tudtak-e épiilni.

» Az ellendrzésre mdjushonapban keriilt sor, f6bb megallapitasai a kovetkezOk voltak:

» a 2014. évi rendszerellendrzés soran a belsd ellenérzés tobb hidnyossagot taldlt,
amelyekre az intézkedések megsziilettek, azokat bevezették, a 2014. évben mér a
szerint mitkadtek,

» Az ellen6tzés nyoman Kialakitott vélemény: megfeleld, - ,tovabbi javaslat nem
sziikséges”.

3./ 2015. harmadik negyedévében kifejezetten Csomadra onatkozo6 vizsgalatot nem végzett a
belsé ellendr.

4./ A negyedik negyedévben az alabbi vizsgalatot végezte:
valamint Csomdd Kézség Onkormdnyzata 2014. évi normativa-igénylésének és —
elszamoldsdnak ellenbrzése (a KOH Pénziigyi és Addiigyi Osztdlyan).
¥» Az ellen6rzésre oktober honapban keriilt sor.
» Az ellendrzés soran szabalytalansagi gyan( nem meriilt fel. Intézkedési terv
készitése, intézkedés megiétele nem valt sziikségessé., a feladatrendszert tovabbra is



igy kell miksdtetni,
> Az ellendérzés nyoman kialakitott vélemény: megfeleld, - ,tovabbi javaslat nem
szitkséges”

Miutdn Szalkay Istvan Belsé ellenér szerzédése 2015. december 31-vel bezardlag lejart, a
koltsegvetesi szerv vezetSjeként a Jegyzd mar 2015 novemberében ajanlaitételi eljarast
inditott a Foti KOH 2016. évre vonatkozo belsé ellenérzési feladatainak ellatasa érdekében —
amelynek eredményeként a Foti KOH belsd ellenérzési feladatait 2016. janudr 1-t61 2016.

december 31-ig mér nem a korabbi bels ellenér, hanem a SZAHK-ERTELEM 2006. Bt. latja
el.

Az Onkorményzat 2016. évi belsé ellenérzési tervét (a 324/2015. sz. elterjesztés alapjan) a
Képviselo-testiilet 513/2015.(X11.16.) KT-hatarozataval elfogadta, az 4j belsé ellenér 2016
januérjatél ennek megfeleld litemezésben végzi tevékenységét. (Kapcsolattartoja a Foti
KOHrészérdl a Pénziigyi és Adaiigyi Osztaly vezetdie.)

Az Onkormanyzat és a Foti KOH 2015, évi belso ellenérzésérdl szolé Osszefoglal6 jelentést a
jelen elbterjesztés 1. sz. mellékleteként adjuk kézre, inditvdnyozva az alabbi hatdrozati
javaslat elfogadasat:

Hatérozati javasiat
Csomad Kozség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete igy dont, hogy az Onkormanyzat és
a Foti KOH 2015. évi belsé ellendrzéseir]l szolé Osszefoglald jelentést a 27/2016. sz.
eloterjesztésben foglaltak alapjan tudomasul veszi.
Hatarid6: azonnal

Felelds: polgarmester

Melléklet: ’
1. sz. melléklet: Eves belsé ellenéri jelentés
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Vezetdi dsszefoglald

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szolo 370/2011.
(X11.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban Bkr.) 49.§ (1) bekezdés értelmében a belso.
ellenbrzési vezetd felelds az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért, melyet a 49.§ (.:):
bekezdés szerint atargyévet Loveto év februar 15. —15 mq:}\uld a ;egyzonck Jovahagvasra

A2014. éwi ellenorzésx _;e}emes a Bkr. 48.§ rendelkezesemek valammt az allamhaztartasert
felelés miniszter altal kozzétett ‘moédszertani ttmutatéban 10glah .ajanlasok . f'gvelembe_
vetelevel keriilt 5sszeallitasra, ‘amely a belst ellendr adott évi tevékenyse&enek onértékelésen
alapulé bemutatasat, a belsé kontrollrendszer mitkodésének, valamint az: 1nte7kedeSJ tervek
végrehdjtasanak eﬂekeleset tartalmazza :

Az br'ikor'mén'y‘.»:‘am'é] a belsh éﬂéniir’zés a hatalyos jogszabalyoknak. &s a magyar valamint a
nemzetkozi standardok e‘imrasamak niegfelelden kialakitott és szabélyozott rendszer ‘alapjan
mitkddik. A hivatalvezetd nagy hangsilyt fekietett a belsé ellendrzés mukodtetesere a
hivatali folyamatok belsd: kontrolljara az e!lenon javaslaiok hasznosulaséra S

A térgyevben a ]cgyzo gondoskodott a feladatok kiilsé s7olgallat0 (Szalkay Belsd, Ellenorzegl_
Irodd. képviseletében:. Szalkay Istvan belss ellendr) bevonasaval torténd biztositasarél. A
targyevre tervezett e]lenorzések feszitett utemezessel a s,zerzodes betartasaval tcljesultek

Min‘deh e]lenﬁrze’Sh’ez 'k'apc'selc')dé d’okul'ﬁemumot (megbiz()le\rél érI'e'Sité ]eVéi 'vi'z'sg,é’!at'ir
* progiam, vizsgélati Jelentes teljesltemgazolas} az_ellenbrzést végz6 belst ellendr a Hivatal
rendelkezésére  bocsatott, azok kezelése az iratkezelési szabalyzat rendelkezesemck
mﬁgfﬁ.l.eioen_rio_rteni,. | ' - :

A belso ellendr az ellenorzesek megvalos:tasa mei]ett zokkenomentesen lata el a- belso
ellenibrzési Vezetm feladatokat €s.a nyllvantanam kotelezettségeket is. Ezek koziil jelentds
feladat volt a 2013, évi osszefoglalo ellendrzési jelentés és 22015, éyre vonatkozo belsé
eIlen""ﬂzém terv - va}ammt azi alatamaszto ellenorzesx strateglal terv, kockizatelemzés —
hataridore 16rténd. elkesznesc & dtaddsa a 1egyzo részére jovahagyas celjabol S

A belsd ellenér blzonyosségol ado tevekenysuget az ellendrziit szervezetek vezetdl és
munkalarsa\ egyuttmukodéen seglteftek amegailapxtasokal Javaslatokaf befogadtak
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- Szalkay Istvan.____ ™
belsd ellendrzést vezetd
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1. A belsd ellendrzés altal ‘f’ég?ett tevékenység ‘be_mutatz":sa .6hé_tftékelés alapjan

N Az éves ellendrzési "ﬂt‘e‘r‘vb;e'n 'fogla]tfé]a‘damk teljesitésének értékelése

A belsb ellenérzés tevékenységét a vonatkozd jogszabalyi eldirdsok, valamint a hatalyos
Belsé Ellendrzési Kézikonyv betartasaval végezte. Az e]lenorzész eljarasolx tervszerilen,

szabalyozottan és szabdlyszerfien valdsultak meg.

Az ellenbrzott szervezetek az '

ellen6rzési jelentésekben megfogalmazott megéllapnasokat jav -aslatokat elfogadtak.

volt

!.-1.1.

sszesitése

A 2014, évre tervezett ellenorzesekre az e}lenon kapacxtas és az 1dos.cukseglu biztositott

A tirgyévre vonatkozo éves cllenbrzési terv teljesitése, az ellendrzések

Az éves tery vegrehajtasa megtoﬁént a ‘soron. kivili e!iendrzes végrehajtasara nem volt
szitkség 2014-ban, az eldterjesziés; mellékletei tartalmazzak az idoszikségletet. A belsé:
kontrolirendszer ellendrzése a lefolytatott v1zsga]atok keretében. vaiosult meg: Soron
kivili e]lenowes liletvc terven feliili el]enbrzes nem volt.

A tirgyévben végrehéijtot{ tei_'.\‘i"i'sz@rinﬁ .-'¢1 l'él'i'f’jrz"é;c,ek részlét'ezésié: )

A gazdalkodasi jopkondk
~gvakoilisival
kapesolaios belss komroliok
- clenbrzdse

anhak meghltapitisa. hogy @

- szabalyzathan, régzitett kontrollok

papi

st alkabmazdsa meatieténik.
o kivalasutoll idoszak tigles
Rontrolli

.hz.ub"l

4 L;&alawmﬂ iddseak witlw kontroklin

Asj jogkarik gyakorl savil
Laptsmh!mbc 56-kontiallok-elenbiztse
anhak megdllaps 1 oEya .

byzat b rigziiei-kontollok napi
alkalasa mq;mmmk

A g’t.{ih]kkldﬂ%l_]()ék(

- kapesolaios belsd

. wubdlyzatban. rug,mc_u
| konwrollak:napi

| szintdl alkalmudsd

- megtdriénik,

| tételes kontrali

gyakoridsaval -

Kontrollok cHan‘/L\L
innak megallapitasa, hopy
i

akivélasziol idbszak

Az Onkorméanyzar Hivinaia
kockazatkerelési rendszerénck
ellendrzdse .

annak megifapivisa. hogy a
2014, évhen

az. Onkormanyzat
kockizatkezelGsi

reridszere a jegyrd dlial
meghatdrozon

Feltdtelek sacrint mitkadsn.
ételes konfroll a kockazakezelés
dokumentumai kapusin

<Az Onkormdnyzal Hivatals

kmkam!kudw rcmlt.zuuu,k
E”ler?b’% ‘

annak mepiltapitasa, hogy @ ZOT4. ¢vhen
az Onkormaiiyzat kockdzsitkerelési
rendszire a 2y 20 altak mv.[,h.n'wwml
l'cih.iduk sfumi mukbdml

dni\umcniumm kapesin

Az Onkormanyzal
Hivataln
kockiratkezeissi |
rendsserének
elleniradse

annak megillapirdaa, hogy
a 2014, évhen
z:z-©:1k¢1s111ﬁ1)_)'z.-.1l
kockizutkezeldsi
rendszere a jegvad dltal
meghatarozon
feltérelek szerint
miakdsco.

hieles kontroll a
kockidzatkeselts
dukwnentun kepesia

A Syiovak Nemzetiség)
Omkorményzat

2004, ovi vizsgdlatinak
ttacHenorséae

annak megdlapitse hogy o
20130 ¢vi

feladmeltitds kapesin a javasolt

A Szlovak Nuemzelisédi Onkorminyzal
20004, &vi vizseabidnek utdeHendrpise
annak megdllapishsa, hopy a 20135, &0
feladatellatis kapesin a javasolt lepéske
26414, évben be tudmk éptin

a 2004 dvi cliendrzés sordn wpaszalt
hidnyosshuok kijindidenak dudes

A Selovik Nemvotisépi
Omkarminyrat

2014, & vizsgdlatdnak
g Hendrsdse

annak megallapatisa. hogy
a M3 ¢

{elachaiellatas kapesan o




Wepdske

2014, évben be wdtak épiini

& 2014, 6viellendrads. soran
tapaszialt - '

hidnyossigok Kijavitasnak 1éreles

cHenbrzése

Javasolr Iépiske

2004, évhen be rdiak
| éptilni

Ca 2044, évi ellendrad,
1 -stivdn iaphsztalt

hidnyossagak kijaviidsnnk
1 télebes
| elfendragse

ellendrzése

Ax Onkormdnyzar 2014, évi Az Onkonminyza 2014, évi normativa | a% Onkormanvzat 2014,

nofmativa | igénylésének és elsrimolasaimk 2l pormativa
ipénylésének és elszdmolasanak cllendradse ipdnyléstnek 63
elenbradse annak megatlapiiasa, hogy o normaiy ‘elszamolasinak

annak mcgdlapitdse, hogy a igénytésck a jogszubalyoknak ellenrztze -

noomaiiy o | megfetelden wndniek ' | annak megitlapitasa, hogv
igénylések o jogszabityoknak & 2014, év vonatkodsiban h.u:,l\.ﬂ. I ahormativ .
meglelelBer wrléntek. |- igénylések a

Kontroll, adatbekérés ut_;'m
- - | jogszabilyoknak
| ‘megteleloen rignick
a0, dv mna:knmmbnn
|- tércles
kontroll, adatbekérds fan

22014, &y vonatkozasiban réles
kontrill, adatbekérés djdn

I ] 2. Az ellenﬁnések sorén biinteto-, szabalysértem, k:&rtefi’t‘é‘*‘si, il:lé.tﬁé:.fég'jelﬁ‘:i'ir. R
el_)arés megmdltésara okot ado csele‘kmeny, mulasztas vagy hlénVOssag-

gyanu]a kapcsén tett jelentesek széma es rovui osszefoglalasa

Nem tortéit 2015-ben ilyen jellegts ellenorzés

12, A bxzonyossagot adé tevekenyseget elosegltﬁ ¢s akadalyozo tenyezbk

bemutatésa

Csomad ‘Kiiz'ség C)nkomién;}z,at vonatkozéséban gﬁb‘en az é:.\;i;b'en.‘_ 'n.i;_é‘gbizési ‘jog\riézoﬁyﬁéﬁ_
foglatkoztatott belso ellendr latta el az ¢llendrzési feladatokat. |

A kulso szolgaltato mcgblz.asa kedvezoen bemlyasclia az 1genybe vcheto ellenéri napokat
mivel sem s7abadsag3, sem tovabbképzés, hwdtalon beliili ertckezleteken valé reszvctcl
1ovabba betegseggel Jaro munkaidd kieséssel nem kellett: szamolm T ovébbx kedvezd tenyezo
'hogy a belsd ellendrzés a Hwatd]on kival, sajat arodajaban blztosﬁ_]a a munkavegzes felteteielt
és eszkozeit.

A Hivatallal a kapcsolattartas a telekommunikacios eszk6z0k és személyes megbeszélés itjan
zGkkendmentes -volt. A belsé ellendrzési tevékenységet végzd Troda az ellenBrzés tipusa

szerinti vizsgalathoz megfeleid kompetenciat biztositott.,




12.0. A belsé ellendrzési egység(ek) huminerdéforris-ellatottsiga

A bel-sﬁ :ellen_é')rzés.i feladatokat a 2015. "'é\fben is 1 fo kﬁl$<’l} s_z&kénﬁ végezte megbizasi
s"ze'r’zédés alapjan. A kiilsé szolgéitatéval tﬁ'rfén‘ﬁ :r'nagoldés']ényege az volt, hogy minden
.esetben ott ¢s csak annyl ellenon letszam a]l}on rende]kezesre amennyxre az eves terv
vegrehajtasahoz szikség van. A beiso ellenmzes1 feladatellatas klszervezes,evel a. belso
el}enorzes iug,geﬂensege nagyon jél bwtosnhato volt u_} teruletek Lmultek be a rendszerbe
meiye1 folyamatosan vizsgal az elienorzes (ber €s humaneriﬂf@rras szalﬂna; feiadatok stb)
A kiilsé szolgaltatd belsé ellendre a konnényrendeletben elom kepzettség,x szmtnel\
'.maradektalanul megfelelt, tobb mint . 15 éves ellenorzesn munkatapasztalattal APBE

szakv1zsgaval Eurépai Umos szakel]enon vmsgaval 5 beiso ellenorzeSJ reg:sztramoval is

| rendelkezlxk_. Az ellendr az MPGEKI: megyei :tltkanafgs,a:BE-M-AFOR ;ag]a.

12.2. A belst ellenérzési 'eg_ys‘ég & .a .btilsi‘i"'el'li'énﬁriik szervezefi és funkeiondlis
fiiggetlénségének biztositisa .
A belsé ellentrzés szervezeli és. funkcibhé’il"ié-"f* i'gget]'ensége-*é‘i"{vényesi'ih A belsd 'eflenér

feladatat kozvetlenul a jepyz0 1ranyltasaval végezte, Jeientesen kozvetlemil a Jegyzonek

iildte meo Az ellenbrzések tervezése, vegrehajlas, _es a modszerek kivalasztasa soran a.belsé

ellenor onalioan jartel. A wzsgalatok 1eb0nyohtasa s()rdn 1€l _;es objektlvuassal tudta fe]adatalt_‘
_el]atm kulso rahaldstol mentesen osszeg,eae es fogalmazta meg jeientéselt az adott temietro}
A belst ellentrzési vezetd 2015-ben nem vett részt més teruleten operativ tevekenységben,

'klzarolag a belsd cllentrzési feladatokat 14ita el.
I.'2.3. 6sszeférh-etetlenségi cse‘tek '

A 2015, évre vonatkozoan oeszeférhetetlenségl eset az Onkormanyzat belso ellenbrzésének

vonatkozéasaban nem tortént,

1.2.4. A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlitozasok bemutatasa |

A belsd ellendrzési feladatellatss sordn a targyévben korlatozas vagy egyeb munkavégzést

akadalyozo probléma nem meriilt fel.




1.2.5. A belsé ellendrzés végrehajtisat akaddlyozd tényezék

A belsd ellendrzés a munkajahoz megteleld eszkdz-és in’fonnéci(’)el}étést kapott a vezetéstol
és az epységektdl. A vizsgédlatok lebonyolitasa sordn té‘_lje,s objektivitassal tudta feladatait

ellatni, kiilsé rahatastél mentesen irta Je véleményét a 'vi_zs_géltj teriletrél,

1.2.6. ‘Az ellenérzések nyilvintartisa

A belsé cllendrzési vezetd a jelentésekrd]l a Bkr-nek ’rr‘iégfe:lé]c'i nyilvantartas vezetését
f('jiyalnato'san biztositotta. Az 6gszesitett nyilvéntattési.:nyqﬁﬁtdtt_dokumem;t-xmkém a jegvzd
| ‘reszére mebkii]'("ite | | |

gondoskodik. Az ellendrzések ny:lvfmtartam kotelezettsege maradéktalanu] teljesult az

ellendrzési dokumentumok a Hivatal nyilvantanésaban lrattaraban Tellclhetok

12.7. Az ellendrzési tcvékeny_s"ég féjl'esztés.éré._":pjilfatkézé‘-ja-?aslajtb‘k :

Az Onko,rmanvzatnal a iugoellemtett belsd elienomes ebbcn az ldoszakban eredmen} esen

_.elektromkusan elerheto do kumentumokat — 51 szolo ertcsﬂé ]e»e}}el_
| cgylde;uleg, a teljesitési hatando meuelolcsevel az. érm ettnek megkuldem |
A Hivatal szérvezetl egysege: részére a belsd- mfonnauka: halozal utjan ce]szezu hozzaférést
bthOSltanl az ellendri javaslatokra Jovah_ag_yot} ‘mte;kcdese_lf .hasznos-ulasanak nyomen

kovetésére, valamint a kockazatkezelés ny01nonki§v;:1¢sérg .

L3. A tanicsaddi tevekenvseg bemutatisa
A 20] 5. évben a belsd ellendrzés tanacsadoi feladat ellataséra u‘éqos mepbizastnem kapott. A
helyszini vizsgalatok soran megfogalmazta a probléma ,gyor_s megoldasa érdekében szakmai

véleményét. Ezekrdl dokumentum nem késziilt, hiszen ezek nem minésilriek tanacsadasnak.




. A belsé kontmllrendszer miikd desének crtekelese ellendrzési tapasztalatok alapjan -
11.1. A belsé - kontrollrendszer  szabilyszertiségének, 'gazdaségosség;ﬁhak,'

‘ha,tékdn"ysﬁ‘gé‘nﬁk és éredmény.e'séégének novelése, javitdsa érdekében-téttf

fontosabb javaslatok

n

A 2015, ¢&v Iolyaman a v1zsgalt teru]eteken kovetkezd "kiemelt Jelentosegu megaliapxtasokat )

kisvetkeztetéseket és a .-kovetkeztetesek hyoman megfogalmazott _wvas-latok-al tett__e a belsé

ellentr.

/\z Onkorméinyzat. HJ\ wula .
kockdzatkezeldsi rendvutnek
cllendrzése

A 2004, évtien 6 Lnnkus
km,l\amn

1ényezd kertilt u\q,all.lpliumia a4

L()LL.\MU 1ényezdbil; ¢z 13. 6%

ot |clu1l

A nyilvinartas adataibdl ku]urul
hogy

Hivainl vezerdse niilyen. Lonkrét

| inlézkedisiket Lot annak -
érdekében,

hey exckel cédickemse, \mgy
megsuiiniesse: A kockazatkezelés
Tléves k.lutvr/sg\ziata #zukscaes
de nem

elépsCacs ax mlukuiesuk
végrehafidsanak toiymmmw '
kontroltjéra, ‘

nyomon kiveidsére. A
kotkazatkezelési

vnba!ﬂu’( szilksépes mm!m‘itasﬂi
kiilonBs td;iniuu,l a tolyamatos
kockdzatkezelés nmkudlcte&.el
bizrosi

srihilyok Jelidtvizsyatation

| A ayibvantantiasbél s ficgheEoit

intézkedésekbbl cgyirchmiien
meg kel 4

arrdl bizonvosodnd, hogy @
kritikisnak itelt _
kockizatokeil haoyan kezeli a
Hivaral.

1Az OIJ!\urtmnvmi H[tha
Thockizitkerelgsi ré:mEvuu\Lk
ellendirzdse

<A 20114, &vben & kritikos kockivuti

T idtyezt kel megdlfapitasra a 34
oekizat tényez8b6l, ¢z 13.6 % -0l jelerit
-A yilvintartis adatiibol kiderit], hogy a
“Hivati] vezelése milyen konkrét

iintérkedesikes tesd mimnak Erdékében,
uekot csbkkentse, vagy

e A kockzatkezelés
i&l : z"sg‘d‘hm sziiksgges, de aem
: Ledések
vegrel h%"mal\ iolydmalox knnlmll]nnl
myamnn kiverasére, A kockazatkezelési
suabilyzat saliksépes madesitasil -
kilonds tekintetiel a; Folyamalos

| kodkigutkerelés mikadieiésd biz10sild
j ‘l,.«mbalyok mtm,,um; ol
. A nyi

aritartashol & o wegliozoy
cdésekhi] cpvdrelmiien meg kel
atrél b|z(my0:.0dm hog) a ‘\Iﬂ‘kll‘}l'h“\
teH - :

 Koekfizatokat ogyvan kezeli'a Hivaral.

Az Onkormdnyzal Hivaeala
kockdzatkesclési rendszerének

ellendrzése:

A4, wbu‘ 6 kritkus. kml».amtl

| ieayvesS Serlibe mepdilapitdsea a 44

kockazari 160vez0hal, ez 13,6 % -mJLlun
A nvilvantartas sdataihél kiderid), hogy o
Hivaial vezetése mikyen konkré

 inrézkedéseket tent anmik brdekébien,
| hogy caekes estkkentse, vagy

megsziinesse, A kockhzatkezelés
téléves h,hlf\'l/‘:g'll‘ilﬂ s;’uk%i,m tle mem.
clégstaes uz intézkeddsek:
végrehjiasinik Fol\'almm:, konnolijm,a\
nyomon kiverdsdre, A Kockdzatkerelésl
szihalyza vzukscgcx modositasit - -
kiilonds tekinterte] a folyamatos
kackizatkezelés mikodietését hiziositd

| szabilyok feli)vizsgilatita.
| Anyilvimtariasbhal &s.a méghvzon

inlézkedésekbd) epyértelmien megkel
ardl 2117nnyowdm haogy -4 keritikusmak-ndl
kockfzatokar Hopvar kevell o Hivatal®

H.2.

A belst kontrollrendszer ot elemének értékelése

Az allamhaziartasért felelds miniszter moédszertani Gtmutatéja alapjan a Hivatal vezet(je
elkészittette a folyamatok feltarasénak szabdlyait, kockazatok elemzésére valamint az
ellenérzési nyomvonal kialakitasara vonatkozo eljarasrendeket, melyeket a Belsd Kontroll

Kézikonyv rogzit. A FEUVE rendszer elemeit a szervezeti egységvezetdk alkalmazzak,

S i AR R gt e ¢ gL ek e T St o e L i a el AR T % e e S e b Do o SO i e w el e e B Ty A5




elsdsorban a munkafolyamatba épitett formdit. Minden ellenéri jelentés tartalmazza az adott

témakor FEUVE folyamatait; azok értékelését.

-H 2.1.A kontrollkornye:ret '

A szervezetl struktura klaiakltasa megfeleld, abban mmden len)fezces szereplé megta]a’ilhaté

aki a f‘olvamatokban részt vesz. A fuggetlemtett belso el']enorzes és a szervezet:-egyscgek_
megta]alhatoak a iuggelml V|s7onyoi\ abbol levezéthetdek. A munkakori ielrasokban

meghatarozasra keriiltek a munkaval]alok jogai kotclczettsegel hataskéri eivaraS"uk és
feladataik. A be]so s;*abalyzatol\ 1endelkeznek ezekrol a kerdesekrél a napi fe]adatokat &
-munkahely1 vezeto koordmaba Az e]lenérzesx nyomvonal kmlakxlasra keruit a legalébb 3

évenkénti. ielulv;zsgalat idejét Javasoit csokkentem A kontrollkomyezet belsd 1ogf0rrasamak

folyamatos karbantaﬂasa aktualizaldsa es az abban foglaltak alkalmazasa tudatos és J()l‘

- szervezett tevekenyqeg A ﬁjggetlenitett ellenorzés ezt nyomon koveu

_]I 2.2 A kockazatkezelesn rendszer _ e
A koltsc;,vetem SZErV rendeike:nk kockazatkezelési szabalyzattal mely‘ tartallim‘a-zza a
kockazan celok, a kockazati clemek. mcghatérozasat az a]kalmazott kockzvah elemek
megnevezeset a kocka:ratok eﬂeke]ésenek 5 mmomtesenek rendjet A meglevé
.kockazatkezelesl szaba]yzat megfelel a Jogszabalyl elouasoknak A kock&zatkezeles: re,ndsaer _
'_gyakoxlan mukodtetese megﬁeleloen dokumentalt A kockazatok kezeleset tlletve azok.
telmcreset a tug,getlemteti belsé e]lenorzéSI saakerto vegzm a Lervezcst magelbzoen Ekkorr
felmeresre kefiilnek a munkafolyamatok, eseﬂeg amk viltozasai, az cIv.e;_.,zett- és
v1sszaellenorzott vmsgélatok modositott kockazatal Ezt kdvetéen a modosult kockézatok
szerint: keszul el a kockavati térkep, mely alapja annak az eilenérzé51 mechan17mu3nak hogy

a legszikségesebb. teriileten avatkozzunk be a,;endszcrbe. :

11.2.3 A konti;olltevékén)r-ségek N

A kontrolltevékenysépek érvényesiilnek a szervezet egészében, annak minden szi:ntjén‘
kiilénbsz8 intenzitassal, gyakorisaggal és mélységben. A folyamatba épitett kontrollok
kezelése napi szinten €érvényesiil a pénziigyi rendszerben, ezek miikddése vezetdi kontroll
alatt 4ll. A belsd ellenérzés a kontroliok miksdését a Qizs:gé']at_ai soran minden alkalommal
attekinti és- megfeleléen értckeli a szervezet vezetdi szamara. A vezetdi dontések,
szerzbdések, stb. irasba foglalasa illetve azok gyljtése, nyilvantartasa megfelelden tértiénik. A

dontések soran elssotban a hatékonysdgot és a célszeriiséget veszik figyelembe. A




kotelezetiségvallalds, utalvdrnyozas .és ellenjegyzés tblyannaﬁa megfeleléen szabélyozott,
melynek szabalyszéttiségét a belsd .eliéni")'r\z'éé ViZsgalta a7 ellendrzésekkel iﬁ's'sze‘}"‘ti'ég'ﬁen;‘
illetve dtfogban évente lcgalabb egy alka?oﬁlma'l A pénziigyi beszamold ‘hatéridf:'ﬁ're
mcgkulde%re keriilt a Teiugyeletl szerv. teié azt jellemzben gazdasagp) évre wnatkozoan a
bels6 ellendrzés is _attek_mn.lA beszamolas. a gogszabafyok adta Eehetosegel\en beliil ‘keriil
elkészitésre. Az 'éngedélye:rési Jovahagyam, szerzé‘déskiifési jogkorok: szabalyozdsa
megmnml azokat belso el;aras;endek szabalyozzak A megelozo {preventiv) kontroilok,:
megfelelden. szigorian és megb:zhatoan mukodm.k A feltard (detektiv) komrollok a mar
bekovetkezett hlbakat tarjak ie] ramutatva a hlba hidnyossag eldfordulasanak tényen I\tvul a
szervezetre gyakoroll m:ér ‘bekovetkezett hgt_a_so}_\‘r‘a_as‘. Ezen a- l¢-l {ileten 1gyekez¢ﬂ a ”beiso‘
ellendrzés héték'ohy munkavégzéssel Seg'ifén‘i é‘ Vézefﬁke{ A -m-:ir"b'ek'i')vetkez‘ett'ne'r'h k{vénaios‘ .
esemcnyek li&Vltasara mmden csetben he]yrchozo (korrekcws) kontlollok szukségesek A
belsé ellenérzés a hlbak pmb!emak je]leg,etol tug,goen a gyors helvrealhtab erdel\eben‘
gyakran nem kote]ezte a szarvezeteket 1ntézkedé31 terv kesmesere amennylben az azonnah._
helyreallitas blztosithato és. e]vegezhelé vsit Az, hogy mely tcvekenysegnel mllyen kontrollt -
célszert -al}\a],m,a'z,m, esgt]eg 'e.gy.:ﬂe_m]e_g ;ijbbet is, a sz»ervc;:_c;t, szervezeti egyseg w_:eZv;;tQk'-
szakmai és gyakorlati ismereiei, felelsen fett javaslatai hatérozzak meg.

r wr

11.2 4 Az mformauos es kommumkaclos rendszer. :

Az onkormanyzat €s h:vatala mformécms £s. kommumkacws r&ndszere kxalakitabra kcrult
annak erdekeben hogy a!kalmas legyen objektlv modon téjekoztatast nyujtam az :ranyuo.'.
szerveknek és az ugyfeleknck

Biztositott tovabbé hog‘y a kwnhol érkezd informéciok, a megie]elo kommunii\aclos
csatornakon at, eljussanak ahho_z a_sze-mez__ctl egys,gg]mez?.ame]_y_.az mfonna‘cjokat_haszno,mt_al_n
tudja. A munkamegbeszélések, szé_x‘liél‘yzja’tdi{,_ képzések, egyéni és csoportos szakmai
‘konzultéci_ék, irasos ¢s e'lekt'ronikus.- do_kuhléntumok_, a személyes és infokommunikacids
eszkozok Gtjan torténd _komnmri-ikéci‘c’; alkalmas arra, hogy a megfelelé informaciék a
megfeleld 1dében eljussanak az i]lctékeS munkatarshoz, szervezeti egységhez, illetve a.
vezeteshez. Az Onkormanyzat gazdas,égj szervezetén beliili informacidaramlas a folyamatokba
épitetten, illetve m.un’kaéz‘tekezletekeh keresztiil valosul meg. A vezetdi informacids rendszer
részét képezi a napi postabontas, a kdtelezettségvallalasi jog, kiadmanyozési jog gyakorlésa.
Az Intézményen beliil elektronikus informacios rendszert, teljes igykovetési vagy adatbazis

szoftvert nem alkalmaznak. Az informacios csatorat a telefon és az elektronikus levelezés




rnel]ett az iroit dokumentumok tamasztjak ala: Az mtezmeny vezetc:ue napi kapesolatban van

a munkatarsakkal feladatokat szoban és msban adja ki Ehhez a rendszerhez kapesolddik a -

'2014-hen bevezeteft rev:smnSOTT bels ellendrzést tamogato mfermat;ka] :endszer mel]vel

ettdl az évtdl kezdve a belsd ellendrzés munkaja nyomon kﬁvetheto es tavolrol is elérhetd.

| 'I] 2.5 A monitoring. rendszm

Megfeleloen mikodik a célok n)eg:valos,ltasana}x nyomon kaCt ""b_iszsité- rendszer, mely

- -az operatiy tevekenysegek keretében megvalosulo folyam"‘_‘os €s

.valammt az opezanv tcvekenysef,ekldl ﬁjgget!enul il kﬁdo "_‘_jb:ﬁi,éé. 'e.ilehﬁrzésbﬁ-!'_ﬁéll. A

'vezé‘ frelt.¢s a vezetdi ellenbrzés

‘ nyomon—kbvetem €s beszamolas: rendszer Iegrobbszor felulmt

keretei kozott. zajhk Atfogo elektronikus, naplozasra képcs rcndszei Jelenleg nem keriilt

lk:alakttasra ennek ellenere a kiadott feladatok teljesuin_,' kat Szoban és: 1résban kcn

adatszolgaltatésokban_,- a StaIISZIlkal_ ‘-ada'tszolg‘jgl‘t@tasdkbaﬂ,”

onl\omlanyzatot éfinté- f6bb  adatok -ismertetéSéyél elemzesévai v'alésul' 'ihefr‘_ Az

. penzugyl 3e1entesek tartalmat me;:,bmhatosagat szalgéo k tx 'f'gvgke;n)(sggck -v_lgz,s_gal_ate_x,

figyelemmel kisérése, tandesadasa keril eldtérbe.

_‘ .111 Az intézkedési tervek megvalositasa _ L

A lezart ellendizési Julentest kévetben a. ezukséges mtezkedésx tewet az “ellendrzott
szervezet/szervezeti egység minden esetben hatandom 'el_kés;.l,tgttp.-, _Kosz_qn.h_eto volt ez annak
i, oy a realizaldsok egyik 6 téméja minden esetben az intézkedési tervek elkészitése volt,
ezért idoben modosultak az ellendrzott folyamatok. Azon vazsgalatok esetében, ahol nagyabb
rendszereket, vagy 10bb egységet érintett az ellenor7es, ott a reahzahso}\at az Jegyzé hozta
meg Az ellendrzoti szervezetek vezetdi altal készitett mtezkedesu terveket a belsd &llendrzési
vezetd elbzetes velemenycn,set kovetden a jegyzd hagyta _]OVG A belso ellendri Jelentessel
kapcsolatos intézkedési tervek és azok végrehajtasardl a belsé ellenorzcs nyilvantartast vezet,
melyet a wargyévrol készilt ellendrzési jetentés keretebe:} értekel. Az Onkonnanlyzat belsd

ellenérzése kapesan 2015-ben 2 esetben késziilt olyan belsé ellendrzési jelentés, amire

i nyomon kdvetésbol,

a -ses'iamo_zékbian... az

-"yessege valammt a




mtézkedési tervet is késziténi kellett annak érdekében, hogy a felmeriilt | projb‘l‘ém_ék
megoldédjai1ak.'./xz i’ht’ézkédé_é;i terv 2 feladatot ropzitett, melyek teljesités_im_égtéfténut. Az
intézkedések végrehajtasanak 'nyoanohelkﬁv'e'tésél,_ a feladatok teljesiilését a .belsd: ellendrzés.
‘e.gyes esetekben a 2016. évben utéc}]enﬁrzés keretében vizspalia. A belsd e’llénérzés .célja__ a
jovben is ‘a hidnyossagok, hibik Kijavitasra, a folyamatok szabalyszerd mikdietésére és az
erbforrasok hatekony 4tlthato, gazdasagos ielhaszna]asara ranyul. | ' !

A belss E’H(:’)’IOH.(:'? megkoszom minden er mfefmek a segitségel, uz ey uﬂmukndesr és Iovdbbf

J6 munkat Awa;z- a 2015. e_w e

Fét, 2016. februdr "
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- Nyilatkozat

' §'zalkay Istvan belsd ellenérzési veze,fiﬁ ny_ildtkoZpin, .hqu-- a. Foti- Kozés Onkormanyzati
Hivatalban a 2015. évben végzett belsd ’e]'léhﬁrzések (Bkr. 50.§), az "ih’té.zk‘edésék és pyomon
kovetésa (Bkr. 21§ 2) d) valamlnt a- straleglal €s eves el[enérzesx terv Osszeallitasat
" alatamasztd kockazatelemzes (Bkr 22§ (i)b) nyllvantartasat ve7ettem .-vala_.mmt

. goudoskodtam a dokumentumok szabalyszex {i.és blziensagos tarolasérél

Fot, 2016. februgr " "
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& rews:onSOFT

Bels§ elftendrrést 1 og:atu mfarmat«kal rendszer

201 5 ew ellenorzes

Szervezet neve: Foti Kozos Onkormanyzatl H:vatal
Kulcsfonto' ‘égu teuesntménymut ‘tok

1.1 Abeis& ellen s.éitai nem; viszant killsg

megallap 'sok széma

ellerrzd szervek éltal azonﬂsuton megé]lapstésok Odb - 0db

széma B 3 i L

1.2. A belsé ellenﬁrzes aItai nem,. vaszom kuiso } . . . : . s
o e!|enorzo szerverk é]iai azcnos:!ott ;avaslatok 0 db 0ds . 0'gb O db Brdi

szdma . : ‘ R

13A belsﬁ eilénérzés aIEa! azonositoﬁ P o L L

-Imegaliapitisok szdma - . . 5db 3do gdb 3 db 1‘-95"?

1.4, Abelso: e!lenﬁrzes aliai azonositath lavaslatok 5 db 2db 8 db b, -

sSzZama. - oF 0 oL, , 3 T,

1.5, Achelsh.ellenbrzés altal azonosnon Jeiemos 1db 1 db 5 b 1 db

7nep |

. “he 62 J!enérzésekr_ .
n:ioszuks&g _ ¥

~3nap

2 nap_

2.3, Ahely'

0%

Q. vap

0nap

7.87 nap,-

. 21.5nap

1557 A*elemés» Srvezel PalATidGre. u?ménc'S ténéno

100%

50%

konterenicidkan, bizottsagi munkaban stb ) forditoll
iddszlksaglet ‘

100% 9%
elkésziiésérick %-o0s ardnya - _100( x;.é’-
2.6. Ajelentes:torvezel eikesznasenek éﬂagos o " ' .
idfszUkséglete < - Enap 6 nap & nap . @nap
2.7 :A jelentéservezel ésaz ei!enﬁrzém }elemés R " 4 5 hap
lezarasa ko28H- elteli napok atlagos széma . ‘ 8 nap. 8 nap : _IEE: 2 " ap..
2.8. Soron kivitli-ellanrzésre forditott |d53zukségi_et 17 nap. 14 nap 0 nap 0 nap 31 nap’
2.9. Befoje2eil:soron Kivili eenbrzések szama 1.db 1 db 0 db 0db iai'db: i
2.10. Ellengrzésre. forditott iddszikséglet {a teljes - . } - P
ellandrzesi {olyamalra - {ellkésziilés, helyszini 34:nap 24 nap 50 fap ‘31 nap 139 nap
eflendirzés, jelentésirds, egyezietés - vonatkdzdan) ) ‘ o : o
2.11, Tandcsady tevékenységre vonatkozo 0.db 0 db 0db 0 dby odb
megbizasok szama. : -
2.12. Szopeli &g frasbeli; tanacsado; tevekenysegre ' ; / ‘ .
forditott id8szikséglét O nap 0 nap _w__dU 'Hp__ 0 nap O nap.
2.13. Egyéb, nem kdzvettenil az; ellenorzem - _ ) :
tevekenyésgre (pl. 10vabbkepzeseken 0'nap 0 nap % 0 nap ¢ nap * 0nap




