Csomad Kizség Onkorményzat Képviselé-testiiletének
5/2011.(IV.20.) dnkormdnyzati rendelete
Csomad Kbzség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
Szervezeti ¢ Mikodési Szabdlyzatarél

a 10/2011. (XI. 22.) 6nkormanyzati rendelettel, az 1/2012.(I. 16.) 6nkormanyzati rendelettel,

a 8/2012.(VL 20.) 6nkormanyzati rendelettel, a 9/2013.(V. 27.) 6nkormanyzati rendelettel, a

8/2014.(VL.18.) onkormanyzati rendelettel, a 7/2015. (I. 18.) dnkormanyzati rendelettel, a

19/2015. (XI. 18.) dnkormanyzati rendelettel és a 4/2017. (II. 22.) nkormanyzati rendelettel
EGYSEGES SZERKEZETBEN

Csomad Kozség Onkormanyzatdnak Képvisclé-testillete Magyarorszag Alaptorvénye (2011.
aprilis 25.) 32. cikk (1) bekezdésének a) és d) pontjadban meghatarozott feladatkérében eljarva
és a helyl 6nkormanyzatokrol 52616 2011. évi CLXXXXIX. térvény 53. § (1) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan a kovetkezéket rendeli el:
L Fejezet
Altalinos rendelkezések

1. Az 6nkormanyzat
1. §

(1) Az Onkormanyzat hivatalos megnevezése: Csomad Kozség Onkormdnyzata /a
tovdbbiakban: dnkormanyzat/.

(2) Az 6nkormanyzat székhelye, cime: 2161 Csomad, Kossuth Lajos it 69.

(3) Az onkormanyzat jogi személy.

(4) Az onkormdanyzati jogok gyakorlasaval felruhazott szervezet: Csomad Kozség
Onkorméanyzat Képviselé-testiilete /a tovabbiakban: Képvisel§-testiilet/.

(5) ' Az 6nkormanyzat képviseld-testilletének szervei: a polgarmester, a képvisel§-testiilet
bizottsdgai, a kozos dnkormanyzati hivatal, a jegyzo és a tarsulds.

(6) Illetékességi teriilete: Csomad kozigazgatasi teriilete.

(7) A képvisel6-testiilet hivatala: Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal, székhelye: 2151 Fét,
Vorosmarty u. 1., Csomadi Kirendeltség cime: 2161 Csomad, Kossuth Lajos Gt 69.
onkormanyzat hivatalos honlapja: www.csomad.hu.

2. Az dnkormanyzat jelképei &és hivatalos lapja
2.8

(1) Az Onkorméanyzat jelképei, mint a telepiilés torténelmi multjara utalé diszitd
szimbolumok: a cimer és a zaszId.

(2) Az 6nkormanyzat cimere: allo, csiicskos talpd pajzs, kék mezejét bal harant vords polya
osztja. A poélya harom arany gabonakalasszal diszitett, amelyek egyenld elosztasban
helyezkednek el a tengely vonalan, a kézépsd kalasz két arany levelet hordoz. Az elso
mezd jobb sarkdban sugaras arany napkorong ndvekszik. A természetes (barna) szind
szantofoldon eziist ruhazatu férfialak fordul és lép jobbra meztelen labfejjel. Jobb

! Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.

 Modositotta a 19/2015. (X1. 18.) onkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatlyos 2015. november 19. napjatol.



kezével a tariszny4jabol magot vet. Balra téle (mintegy a hattérben) fiatalos néalak
(parasztasszony) all szembefordulva eziist-fekete ruhdzatban fejkend6sen, kezében a
meg vetésre vardé magvak kis zsakban.

A masodik mezdben eziist evangélikus templom lebeg tornyaval, kapujaval szembefordulva.
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A pajzs alatt négyszer hajtott fecskefarkas kék szalagos eziisttel CSOMAD felirat
olvashatd. - A cimer 2007. €vtol a telepiilés jelképe.

Az Onkormanyzat zaszlaja: vizszintes, vilagoskék sav, kozepén a kodzség cimere
talalhato.

Az dnkormanyzat cimere és zaszlaja hasznalatinak rendjére vonatkozd szabalyokat
kiilon rendelet dllapitja meg.

3. §

Az 6nkormanyzat hivatalos lapja: Csomadi Hirharang.

3 Az énkormanyzat hivatalos lapja megjelenik: havonta.

Az Onkormanyzat hivatalos lapjara téritésmentesen jogosultak a telepiilés dllando
lakcimre bejelentett lakosai.

Az dnkormdnyzat hivatalos lapjanak tartalmazma kell kiiléndsen:

a) a képviselo-testiilet fontosabb dontéseit kivonatos formaban;

b) a kozérdek( nkormanyzati €s kozigazgatasi informaciokat;

¢) a fontosabb tarsadalmi eseményeket.

Az dnkormanyzat hivatalos lapjat évfolyamonként le kell fiizni és 5 évenként be kell
kéttetni, igy is biztositva a telepiilés torténetének tudomanyos kutathatosagat.

IL. Fejezet
Az dnkormdnyzat feladata, hatiskire

Bnkormdn

4. §
Az tnkormanyzati feladat- és hataskordk a képviselo-testiiletet illetik meg.
‘A helyi énkormanyzat ellatja a térvényben meghatérozott kotelezd és az éltala Snként
vallalt feladat- és hataskdroket. A helyi 6nkormanyzat - a helyi képviselo-testiilet vagy a
helyi népszavazas dontésével - onként vallalhatja minden olyan helyi koziigy 6nallo
megoldasat, amelyet jogszabaly nem utal méas szerv kizardlagos hataskorébe. Az 6nként
vallalt helyi koziigyekben az nkormanyzat mindent megtehet, ami jogszaballyal nem
ellentétes. Az dnként vallalt helyi kdziigyek megoldasa nem veszélyeztetheti a térvény
altal koételezben eldirt dnkormanyzati feladat- és hataskorok ellatasat, finanszirozdsa a
sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilon forrasok terhére lehetséges.
Az dnkormanyzat dnként vallalhatja minden olyan helyi kozfeladat ellatast, amely
a) ellatis nem sérti mas teleplilés érdekeit,
b) nem tartozik mas szerv kizdrolagos feladat- és hataskorébe,
¢) megvalositasa nem veszélyezteti a kotelezoen eldirt feladat- és hataskorok ellatasat,
d) ellatasahoz a sziikséges feltételek fennallnak,
¢) a feladat ellatasat jelentds lakossagi igény indokolja.
Az dnként vallalt feladatokat az 1. fliggelék tartalmazza.
Az 6nként vallalt feladatokkal kapcsolatban a képviseld-testiilet koteles:
a) az éves koltségvetésében a pénziigyi fedezet biztositasara,

* Médositotta a 7/2015. (11. 18.) énkormanyzati rendelet . §-a. Hatalyos 2015. februdr 19. napjétol.
* Médositotta a 9/2013. ( V. 27.) énkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.



b) 0 onként vallalt feladat ellatisa el6tt a feladat elérendé céljanak, a feladat
_ ellatasanak anyagi, személyi és targyi feltételeinek meghatarozasara.
(6) Az dnkormanyzat alaptevékenységét a 7. fliggelék tartalmazza.

5.§

(1) A 4. §-ban meghatarozott 6nkormanyzati feladatokat a képviseld-testiilet sajat maga €s
szervei, valamint sajat koltségvetési szervei, mas 6nkormanyzattal 1étrehozott tarsulés
Gtjan, mas gazdalkodé szerv tamogatasdval, szolgaltatdsok vasarlasaval vagy egyéb
modon latja el.

(2) A képviseld-testiilet
a) §

b) az 6vodaja utjan gondoskodik az Ovodai nevelésrbl, az 6vodaskoriak napkézbeni
ellatasarol és a logopédiai feladatok ellatasarol;

¢) 'kistérségi tarsulas keretében gondoskodik a szocialis étkeztetésrél, a hdzi szocialis
ellatasrol és az idosek nappali ellatasardl;

d) védondi szolgalat mikddtetésével biztositja a véddndi ellatast, valamint az anya- €s
csecsemdvédelmet;

e) a Kozos Onkormanyzati Hivatal® utjan gondoskodik egyes telepiilésfejlesztési,
telepiilésrendezési és kornyezetvédelmi, szocidlis ellatdsi, gyermek és ifjusigi
fenntartasi, valamint az dnkormanyzati kdzutak, jardak és kozteriiletek fenntartasi,
koztisztasigi és telepiiléstisztasagi feladatok ellatasarol; a mivelddési haz es
konyvtar fenntartdsaval biztositja a konyvtari szolgaltatist és a kozmiivelddési
feladatok ellitasat;

f) biztositja a haziorvosi és fogorvosi ellatast Orbottyan Nagykozsée teriileti ellatasi
felelosséggel;

g’

(3) Az illetékes szolgaltatdé szervezetektdl vald szolgaltatds vasarlasaval biztositjia az
egészséges ivoviz-ellatist, a szildrd hulladék Osszegyiijtésével és drtalmatlanitasaval
Osszefliggd feladatok ellatasat.

(4) A jegyzd koteles a testiiletet rendszeresen tdjékoztatni a képviseld-testiilet feladat- és
hataskorének valtozasarol. Amennyiben a jogszabaly a hatiskdr atruhdzasat lehetdvé
teszi, a hatékonysag pedig indokolja, javaslatot tesz a testiiletnek a hataskor
atruhazasara.

(5) '9Az atruhazott feladatok és hataskorok jegyzékét az 1. melléklet tartalmazza.

4. Az struhdzott feladat- és hatiskdrok

6.8

(1) A képviseld-testiilet hataskoreit dtruhazhatja:

3 Modositotta a 8/2014. (VL. 18.) snkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatdlyos 2014. janius 18. napjatol.

® Hatalyon kiviil helyezte a 9/2013. (V. 27.) nkormanyzati rendelet 33, §-a. Hatdlyat vesztette: 2013. majus 29.
napjatol.

7 Hatalyon kiviil helyezte a 19/2015. (XI. 19.) dnkormanyzati rendelet 12. §-a. Hatalyat veszti: 216. janudr 1.
napjatol.

® Modositotta a 19/2015. (XI. 18.) Snkormanyzati rendelet 11.§-a. Hatalyos 2015 november 19. napjatol.

® Hatalyon kivill helyezte a 19/2015. (XI. 18.) 8nkormanyzati rendelet 12. §-a. Hatatydt veszti: 2016. januar 1.
napjatol.

19 Modositotta a 10/2011. (XI. 22.) 6nkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 201 1. november 22. napjat6l.



a) a polgarmesterre;
b) a bizottsagokra;
¢) atarsulasokra;

d) jegyzore'

a torvényben meghatarozottak szerint.
(2) A képviselo-testiilet az atruhazott hataskor gyakorléjanak utasitdsokat adhat, a hataskort
visszavonhatja. Az atruhazott hataskorben eljaré a képviselé-testiileti tilésen sziikség szerint,

de évente legalabb egy alkalommal koteles beszamolni az atruhdzott hataskdrben hozott
donteseirdl.

III. Fejezet
A képviseld-testiilet makddése

5. A képviseld-testiilet alakulé ilése

7.§

(1) A képviselo-testiilet létszama hét 6. A képviselo-testiilet tagjainak névsorat a 2.

fiiggel€k tartalmazza.

(2) '?Azalakuld iilést a polgarmester hivja dssze és vezeti.

(3) Az alakulé iilés megnyitisa utin a helyi valasztisi bizottsdg elndke ismerteti a
valasztas eredményét, atadja eldszor a polgarmester, majd a képviseldk részére szolo
megbizolevelet. Az alakulo iilésen a polgarmester és az dnkormanyzati képviselok eskiit
tesznek.

(4) "A polgarmester az alakuld, vagy az alakulé iilést kévetd iilésen eldterjesztést nyujt be:
a) a szervezeti és mikddési szabalyzat feliilvizsgalatarol,

b) az alpolgarmesteri tisztségre javasolt személy vagy személyek megvalasztasardl,
c) a bizottsagok elnevezésének ¢s feladatkorének feliilvizsgalatarol,

d) a bizottsagok és tagjainak megvalasztasarol,

e) az illetményiikrél, tiszteletdijaikrol.

(5) Az alpolgirmester-valasztasra a 37. § rendelkezése az irdnyado. A valasztas
eredményét a szavazatszamlalo bizottsag elnoke hirdeti ki. Az alpolgarmester, valamint
a bizottsigok nem &nkormdnyzati képviseld tagjai eskiijének szovegét a polgarmester
olvassa €l6.

(6) '°Az alakul6 és az alakulé ilést kovetd illésen e rendeletnek a bizottsagok feladataira
vonatkozé rendelkezéseit nem kell alkalmazni.

6. A képviseld-testiilet iiléseinek szdma, a nyilvinos ¢és zart {ilések kire
8. §

! Médositotta 2 9/2013. (V. 27.) nkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatilyos 2013. mdjus 29. napjétol.
2 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
13 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatdl.
1 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
15 Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) nkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.
' Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. mijus 29. napjtol.
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A képviselo-testitlet sziikség szerint, de évente legalabb 9 alkalommal rendes iilést
tart. A rendes iilést altaldban a honap harmadik hétféi napjan 18.00 orakor tartja.
Sziikség esetén rendkiviili vagy tinnep: iilést tarthat.

Julius és augusztus honapban a testiilet munkaterv szerint nem tart {ilést.

184 Kképviselo-testiileti iilés helye: A Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Csomadi
Kirendeltsége (Csomad, Kossuth Lajos at 69.)

A testiilet iilésel a zart lilések kivételével nyilvanosak, azok idépontjat, helyét és a
tervezett fontosabb napirendeket az 6nkormanyzat hivatalos hirdet6tablain (amelyeket a
6. fiiggelék tartalmaz) és honlapjan elézetesen kozzé kell tenni.

YA zart iilés elrendelése a testiileti {ilést levezetd személy feladata. A napirend
kozlésével egyidejlileg hivatkozni kell a zart iilésre vonatkozo tdrvényi elbirasra. A
képviselo-testiilet hatarozattal dént az Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
esetekben, amelynek elrendeléséhez mindsitett tobbség sziikséges.

2 A (4)-(5) bekezdésekben foglaltakat a bizottsagok miksdésére is alkalmazni kell.

7. Az iilések tervezése, eldkészitése

9.§

A képviselo-testiilet az éves munkaterv alapjan végzi munkajat.

A munkaterv tartalmazza:

a) az iilések tervezett idopontjat,

b) az iilésen targyalando témakat,

¢) az eldterjesztd nevét,

d? sziikség szerint az egyeztetési kotelezettségeket.

A munkatervet minden év november 30. napjaig a polgdrmester tejeszti €16, melyet a
beérkezett javaslatok alapjan a jegyz6 allit dssze.

2A munkaterv tervezetével kapcsolatban minden év november 15-ig javaslatot
tehetnek:

a) a képviselok;

b) a jegyzb;

¢) »a nemzetiségi 6nkorméanyzat elndke,

d) barmely allampolgar vagy szervezet.

A munkaterv tervezetének eldterjesztésekor a polgarmester tdjékoztatast ad a tervezet
dsszedllitasanal figyelmen kivill hagyott javaslatokrdl, valamint azok indokar6l.

A képviselb-testiilet altal elfogadott munkatervet irasban meg kell kiildeni:

a) *a nemzetiségi Snkormanyzat elndkének;

b) a munkatervbe felvett napirendi pontok elbterjesztoinek.

A jovahagyott munkatervet kozzé kell tenni az dnkormanyzat hivatalos hirdetétablain,
hivatalos lapjaban és az 6nkormanyzat honlapjéan.

10. §

7 Modositotta a 19/2015. (XL. 18.) dnkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatél
18 Modositotta a 19/2015. (X1. 18.) 8nkormdnyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
¥ Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

2 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) Snkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

2! Médositotta a 10/2011. (X1 22.) Snkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatdlyos 201 1. november 22. napjatol.
22 Modositotta a 10/2011. (XL 22.) 6nkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatdlyos 2011. november 22. napjatol.
2 Médositotta az 1/2012. (II. 16.) Snkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatdlyos 2012. februar 16. napjatol.

2 Médositotta az 1/2012. (I1. 16.) dnkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.



(1) *A képviselo-testiilet rendes ({ilésének Gsszehivasa irdsos meghivo kikiildésével
torténik. A meghivot a képviseld-testiileti tilés idopontja elott 5 nappal ki kell kiildent,
rendkiviili iilésre sz6lé meghivot pedig 24 oraval eldbb kell kézbesiteni. Késedelem
esetén a napirendi pont targyalasardl a képviselo-testiilet dont.

3 Médositotta 2 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2013, majus 29. napjatol.
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A meghivénak tartalmaznia kell:

a) az ulés helyét,

b) az iilés id6pontjat,

¢) a tervezett napirendeket,

d) a napirend eldaddjat,

e) a képviselo-testiilet {ilését 6sszehivo személy megnevezését,

f) 2 zart iilés feltiintetését.

A képviseld-testiilet iilésére’ - a képviseldkon kiviil - tandcskozdsi joggal meg kell

hivni:

a) a jegyzot,

b) a napirend eléaddjat,

¢} azon személyt, onkormanyzati intézmény és mas szervezet vezetdjét, akinek jelenléte
a napirend targyalasahoz sziikséges,

d) **nemzetiségi Snkorméanyzat elnskét,

e) az dnszervezddd kozosségek képviseldjét a tevékenységi koriiket érintd napirend
targyalasanal.

A meghivoval egyiitt meg kell kiildeni az irdsos eléterjesztéseket is, kivéve a (3)

bekezdés b) - d) pontjaiban felsoroltakat, akik csak az Oket érinté napirendek

eloterjesztéseit kapjak meg.

A zart {ilés anyagat kizarolag a kvetkezd személyeknek lehet atadni:

a) képviselo-testiilet tagjainak,

b) jegyzonek,

¢) az anyag koordinaciojaval megbizott hivatali dolgozdonak,

d) a polgarmester déntése alapjan az eléterjesztés tArgyalasara meghivottaknak,

e) a kormanyhivatal vezetdjének,

) a napirendet el6készitd és végrehajtoé személyeknek,

g) ?°a nemzetiségi onkorményzat elnskének kizarolag az altala képviselt nemzetiséget

érint6 figyre vonatkozoan.

11. §

A képviseld-testiilet @ilésére irasos eldterjesztést kell benyijtani, melyet a meghivoval
egyiitt meg kell kiildeni az érintetteknek.

Az eldterjesztésekre vonatkozo részletes szabalyokat a 2. melléklet tartalmazza.

Az elbterjesztés akkor keriithet napirendre, ha benyljtasat megeldzden a jegyzonek
realis lehetbsége volt a dontést megalapozo eljaras és a dontési javaslat jogszeriiségének
ellendrzésére, aki jogszabalysértés esetén jelezni koteles.

> Amennyiben az eléterjesztés targya szerinti feladatkorii bizottsag mikddik, az
eldterjesziés a bizottsag véleményével egylitt targyalhaté.

1V/A. §*

Az onkormanyzati rendeletalkotas el6készitésével kapcsolatos tdrsadalmi egyeztetés
lefolytatisa érdekében a rendelet-tervezetet és indokolasat az elézetes hatasvizsgélattal

2 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) nkormanyzati rendelet 6. §-a. Hatdlyos 2013. méjus 29. napjatol.
7 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. méajus 29. napjatol.

2 Modositotta az 1/2012. (11. 16.) Snkorméanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16. napjatél.
¥ Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
* Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkorm4nyzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
3! Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
32 Mddositotta a 8/2012. (V1. 20.) dnkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2012. jinius 20. napjatol.



egyiitt a képviselo-testiileti iilést megeldz6 6. nap 12:00 ordig - a (2) bekezdésben
meghatarozott kivétellel - az 6nkormanyzat honlapjan elektronikusan, valamint a Kozos
Onkormanyzati Hivatal®* hirdetétablajan papir alapi dokumentumban kézzé kell tenni.

(2) *Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani:

a) az 6nkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol és modositasardl sz6lo,

b) az tnkormanyzat vagyonarol és a vagyonnal valé rendelkezés szabalyairol sz6lo,

c) a koltségvetésrdl és a Kkoltségvetés modositasarol, valamint a koltségvetés
végrehajtasarol, az Onkormanyzat irdnyitasa alda tatozé koltségvetési szerv
adatszolgaltatasarol, az altala elismert tartozasallomanyrél, az Onkormanyzat
koveteléseinek  lemonddasardl, mérséklésérdl, elengedésérdl, atiitemezésérodl,
részletfizetés engedélyezésérdl, részletfizetés felfiiggesztésérdl, részletfizetés
atiitemezésérol. tovabba az oOnkormdényzat altal allamhaztartdson kiviilre nyujtott
tamogatasokrol szolo,

d) d) az 6nkormanyzati biztos kirendelésérdl szolo,

e) akoztisztviselSk juttatasairdl, timogatisardl é€s modositasardl szolo,

f) arendkiviili képviseld-testiileti tilések napirendjén szerepl6
rendelettervezeteket.

(3) A vélemények elektronikus formaban a képviseld-testiilet lilését megeldzd 4. nap 24:00
braig névvel €s cimmel ellatva killdheték meg a titkarsag(@csomad.hue-matl cimre. A
Kozos Onkormanyzati Hivatal®® az elektronikus levél beérkezésérol automatikus
visszaigazolast kiild a feladonak.

(4) A vélemények, javaslatok rovid osszefoglalasat, elfogaddsanak vagy elvetésének
indokat papir alapu vagy elektronikus dokumentumban a képvisel6-testiilet tagjainak
torténd megkiildésérol a képviseld-testiilet iilését megelozé 2. nap 12.00 oraig a jegyzod
gondoskodik.

(5) A tarsadalmi egyezietésre bocsatasért, a beérkezett vélemények feldolgozasaért, az
ligyirat kezelési szabalyoknak megfelel6 kezeléséért a jegyz6 felelds.

(6) A jegyzd vezeti a véleményezOk listajat és a vélemények Osszefoglalojat A
véleményeknek és a véleményezdk nevének, e-mail cimének kezelése a véleményezett
rendelet hatalybalépésétdl szamitott hat honapig torténik. Amennyiben a véleményezett
rendelet nem 1ép hatilyba, a véleményeket €s a véleményezOk nevét, e-mail cimét
legkésdbb a vélemény beérkezését kovetd harom honapon belill t6rdlni kell.

(7) A honlapon térténd kozzététel soran fel kell hivni a figyelmet, hogy

a) a vélemény benyujtasit a személyes adatok védelmérol és a kozérdekii adatok
nyilvanossagarél szolé trvényben foglalt adatkezeléshez torténd hozzajarulasnak
kell tekinten,

b) a rendelet-tervezettel kapcsolatosan benyujtott vélemény a dontéshozékat nem koti.

3 Médositotta a 19/2015. (XL. 18.) dnkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
3 Modositotta a 19/2015. (XL 18.) énkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatdlyos 2015, november 19. napjatél.
¥ Madositotta a 19/2015. (X1. 18.) énkormanyzati rendelet 11, §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatot.
3 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 8. §-a. Hatdlyos 2013. mdjus 29. napjatél.
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A rendelet-tervezet eldkészitdje a tervezettel kapesolatos egyeztetésre kérheti fel azon
széles tarsadalm érdeket megyelenitdé nem allarmi és nem onkormanyzati szervezeteket,
melyek tagsagat az adott rendelet-tervezet targyanal fogva érinti.

A véleményezésre jogosultak széles korét érintd rendelet-tervezettel kapcsolatos
vélemények megismerése erdekében lakossagi forum tarthato.

8. A képviselé-testiilet iilésének dsszehivisa, vezetése
12. §

A képviseld-testiilet rendes tilését a polgdrmester, hivja 6ssze és vezeti.

A polgarmester tavolléte, akadalyoztatasa esetében az alpolgarmester gondoskodik a
képviselo-testiilet Gsszehivasarodl €s a polgarmester tavollétében vezeti az {ilést.

TA polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, vagy a
polgdrmester és az alpolgdrmester tartds akadalyoztatisa esetében a Gazdasagi és
Ugyrendi Bizottsdg elndbke hivja ossze a képviseli-testiiletet és vezeti a képvisel6-
testiilet dilését.

13.§

A képviselo-testiilet rendkiviili Gilését dssze kell hivni:

a) a telepiilési képviselok egynegyedének (ketté f6) vagy a képviselO-testiilet
bizottsdgainak inditvanyara, valamint

b) azokban az esetekben, mikor az iilés dsszehivasdra a munkatervben meghatarozott
rendes ilésen kiviil egyéb okbol sziikség van. A rendkiviili képviseld-testiileti {ilés
kezdeményezésére vonatkozé inditvanyban meg kell jeldlni az {ilés napirendjét is.

A képviseld-testiilet rendkiviili iiléseit az iilés Osszehivasara jogosult személy akkor

hivja 8ssze, ha az (1) bekezdésében foglalt feltételek fenndllnak.

Az dsszehivas sziikségességérdl az (1) bekezdés b) pontjanak esetében az dsszehivasra

jogosult személy dont. A rendkiviili iilést a kezdeményezéstél szamitott 8 napon beliil

kell Gsszehivni.

A képviseld-testiilet eseti hatarozattal is rendelkezhet rendkiviili ilés megtartasarol.

A rendkiviili testiileti {ilés dsszehivasara kiilonosen indokolt esetben lehetOség van

telefonon vagy személyesen. A siirgdsség okat azonban a meghivottal mindenképpen

kozolni kell.

14. §

A képviselo-testiilet hatdrozatképes, ha tagjai kozil az iilésen legaldbb 4 16 jelen van.
A javaslat elfogadasahoz az egyszer(i tobbséget igényld javaslat esetén a jelen levd
dnkormanyzati képviselok, mindsitett tobbséget igényld javaslat esetén a megvalasztott
onkormanyzati képviselok tobb mint a felének igen szavazata szikséges. Ennek
hianyaban a képviselé-testiilet a javaslatot elutasitotta. A betdlietlen Snkormanyzati
képviselsi helyet a hatarozatképesség szempontjabol betdltotinek kell tekinteni.

Ha a (1) bekezdésben megjelsit szami képviseld nincs jelen, akkor az iilés

37 Médositotta az 1/2012. (1L 16.) Snkorméanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.
3 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) énkorméanyzati rendelet 9. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.
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hatarozatképtelen. A hatdrozatképtelenség miatt elmaradt iilést, 8 napon beliil
ugyanazon napirendek targyalasara Gjra 6ssze kell hivni.

15. §
A képviseld-testiilet {ilésének vezetése soran ellitando feladatok:

a) az (ilés megnyitasa, vagy indokolt esetben félbeszakitasa, szlinet elrendelése;
b) a képviselo-testiilet hatarozatképességének megallapitasa és az iilés id6tartama alatt
folyamatosan figyelemmel kisérése, tavollévd képviselok szambavétele;
¢) az iilés napirendjeinek eléterjesztése;
d) tajékoztatas a lejart hatdrideji hatdrozatokrdl €s egyéb onkormanyzati dontésekrdl;
e) zart iilés bejelentése;
f) napirendenként:
fa) vita levezetése, ezen beliil hozzaszoldsokra, kérdésekre, kiegészitésekre a 5206
megadasa;
fb} vita dsszefoglalasa;
fc) az inditvanyok szavazdsra val¢ feltevése;
fd) hatarozati javaslatok szavaztatisa;
fe) a szavazas pontos és szamszeri eredményének megallapitasa;
ff) a napirend targyaban hozott dontések kihirdetése;
g) arend fenntartasa;
h) iddszeri kérdésekrél tajékoztatas adasa;
i) tajékoztatds a kovetkezd iilés varhato idépontjard!, napirendjérol;
j) az iilés bezarasa.

A képvisels-testiilet egyedi dontéssel - egyszerli szotobbséggel - hozzaszélasi jogot
adhat a képviselé-testiilet iilésén megjelent szavazati vagy tandcskozasi joggal nem
rendelkezd személynek. A déntésben a hozzaszolasok idotartaméat maximum 0t percben
hatdrozhatja meg. A hozzaszdlasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzaszdlasi
jog megadasa eldtt a képviselotestiilet iilését viselkedésével ne zavarja. A hozzaszolasi
jog megvonhato, ha az érintett személy nem tartja be a szimara megadott idékeretet.

A képviseld-testilleti {ilés rendjének és méitésaginak fenntartdsa érdekében az ilés

vezetdje a kovetkezd intézkedéseket teszi meg:

a) figyeimezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targytol, vagy a tanicskozdshoz nem illd,
sértd kifejezéseket hasznal, vagy a képvisel6-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast
tanasit;

b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tandcskozas rendjét megzavarja.

* A nyilvanos {ilésen a hallgatosag - ideértve a tdmegtajékoztatasi szervek képviseloit is

- csak a kijelolt helyeken tartozkodhat, és az engedély nélkiili véleménynyilvanitas

barmely formajatol tartozkodni koteles. A képviselo-testiilet lilésén a tomegtajékoztatasi

szervek munkatirsai tevékenységiikkel nem zavarhatjdk a testiilet munkajat. A

polgarmester a rendzavarét rendre utasithatja, ismétlédd rendzavards esetén az érintettet

a terem elhagyasdara kotelezheti.

A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat

visszautasitani nem lehet.

16.§

** Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 8nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. mijus 29. napiatol.
“© Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 5nkormanyzati rendelet 10. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.
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A képviselo-testiilet két iilése kozotti iddszak fontosabb eseményeirdl sz6l6 tajékoztatot
a testiilet a napirend el6tti témak kozott - vita nélkiil - tudomasul veszi, valamint dont a
lejart hataridejii hatarozatok végrehajtidsardl szo6ld beszamolok, ¢és az atruhazott
hataskérben hozott intézkedések elfogadasarol,

A képvisel6-testiilet az iilés napirendjérdl vita nélkiil, egyszerii szotdbbséggel hataroz.
Napirendi pont targyaldsanak elhalasztasara az eldterjeszté vagy barmely képviseld-
testiileti tagjavaslatot tehet. A javaslattevé koteles inditvanyat indokolni. Az inditvany
elfogadasarél a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerli szotobbséggel hataroz.

9. A siirgdsségi inditvany, kérdés és interpelldcié
17.§

A képviselG-testillet a silirgdsségl inditvany elfogadasarél, annak azonnali
megtirgyaldsarol vagy elvetésérdl egyszerii szotobbséggel dont.

A siirgdsségi inditvany benyujtasanak feltétele: a siirgdsség tényének roévid indokolasa
és az, hogy az inditvany legkésdbb a képviseld-testiileti iilést megelozd nap 15 oraig
irasban benyjtasra keriiljon a polgarmesternél.

Siirgbsségi inditvanyt nyijthat be:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

¢) a témakor szerint illetékes bizottsag elndke,

d) a képviseld,

e) ajegyzo.

Ha a polgarmester vagy valamely siirgésségi inditvany eloterjesztésére jogosult ellenzi
az azonnali targyalast, akkor a siirgdsség kérdését vitéra kell bocsétani.

A polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozonak a
siirgbsség tényének rovid indokolasara. Amennyiben a képvisel6-testiilet nem fogadja el
a slirgdsségi targyaldsra iranyulo javaslatot, ugy az inditvanyt egyszerli napirendi
javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatarozasakor kell éllast foglalni arrdl,
hanyadik napirendként targyaljak azt.

18. §

A képviseld-testillet tagja a képviseld-testiilet iilésén kérdést tehet fel az dnkorményzati
hataskorbe tartozo szervezeti, mikodési, dontési, elokészitési jeltegii felvetésként vagy
tudakoz6dasként.

1A Kkérdésre a megkérdezettnek a képviselo-testillet illésén valaszt kell adni. A
valaszadas idétartama nem haladhatja meg a tiz percet. Amennyiben dsszetett probléma
felvetésérdl van sz6, harminc napon beliil a valaszt irasban kell megadni.

19.§

(1) A képviseld a testiilet iilésén a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a bizottsagok

elnskeihez, valamint a jegyzohoz onkormanyzati iligyekben, széban vagy irasban
interpellaciot terjeszthet eld. Interpellaciot valamely dontés végrehajtasa targyaban vagy
intézkedés elmulasztasa esetén lehet el6terjeszteni

1 Médositotta a 19/2015. (XL. 18.) onkormanyzati rendelet 5.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
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Az interpellaciot a polgarmesternél kell benydjtani. A polgarmester az interpellaciot
haladéktalanul tovabbitja a cimzettnek.

Amennyiben az interpellaciot a képviselo-testiilet iilését megelézé 3 napon beliil
nyujtjak be, Ggy az érintettnek csak abban az esetben kell az {ilésen valaszt adnia, ha a
valaszadas elézetes vizsgalatot nem 1gényel. Ellenkez6 esetben az iilést kovetd
harminc*? napon beliil irasban kell valaszt adni, és ennek elfogaddsardl a képviseld-
testiilet a soron kovetkez6 iilésén dont.

A képviseld-testiilet {ilésén az interpellaciora adott valasz elfogadasarol az interpelldlo
nyilatkozik. A képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerli szotobbséggel dont az
elfogadasrol vagy a kérdés tovdbbi napirenden tartdsirél. Amennyiben a képviseld-
testiilet az interpelliciora adott valaszt elutasitja, elrendeli az interpellicié targyanak
részletes kivizsgalasat, melybe az interpellalé képviselot is be kell vonni.

10. A dontéshozatali eljards
20.§

A polgarmester a napirendek sorrendjében minden elSterjesztés felett kiilon-kiilon nyit |

vitat, amelynek soran;

a) az elSterjesztd a napirendhez a vita el6tt legfeljebb 10 percben szobeli kiegészitést
tehet, nem ismételheti meg az irasbeli eldterjesztést, ahhoz képest (j informaciokat
(?l. tényeket, adatokat, modosité inditvanyokat, stb.) kell tartalmaznia;

b) *az eléterjesztohdz a képviseld-testiilet tagjai és a tandcskozasi joggal résztvevok
kérdéseket intézhetnek, amelyekre az elbterjeszto, vagy az eloterjesztés készitésében
résztvevd koteles valaszt adni.

A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor, de a polgarmester soron kiviili
felszolalast is engedélyezhet. A felszolalds iddtartama legfeljebb 5 perc. Ha ugyanaz a
személy, ugyanazon napirenddel kapcsolatban ismételten hozzaszolasra jelentkezik, a
polgirmester a masodik és a tovabbi hozzaszélasokat 3 percre korlatozhatja. Az 1d6
tullépése miatt az iilés vezetdje megvonhatja a szot a felszolalotol.

Az elbterjesztd hozzaszolasainak szama a vita sordn nem korlatozhato.

A napirendi pont targyaldsinal a személyes megjegyzéssel érintett legfeljebb egy
perces id6tartamban reagalhat az elhangzottakra.

A hozzaszolasok soran a napirendi pont targyalasanak lezarasira a képviselO-testiilet
barmely tagja iigyrendi javaslatot tehet. Az iigyrendi javaslat idépontjaig hozzaszolasra
jelentkezettek felszolalasat kovetden a napirend eldaddja valaszol, majd a képviseld-
testiilet dont a napirendi pontrol.

*Ugyrendi javaslat vagy a jegyzd jogszabalysértési jelzése esetén a polgarmester soron
kiviil ad sz6t, az tigyrendi javaslatot vita nélkiil, azonnal megszavaztatja.

“2 Modositotta a 19/2015. (X1. 18.) énkorményzati rendelet 11. §-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatol.
4 Modositotia a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

“ Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.

“ Megéllapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

6 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dukormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatél.
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(1) Az elbterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat egyenként
kell szavazasra bocsatani. Eldszoér - az elhangzas sorrendjében - a mddositéd

inditvanyokrol dont a képviseld-testiilet, majd a dontésérdl végleges hatarozatot hoz.

(2) YAz (1) bekezdésben foglaltaktol eltérden mindsitett tbbség - 4 6 képviseld ,.igen"

szavazata — sziikséges az Métv.-ben meghatarozott igyeken kiviil:

a) a telepiilés teriiletével hatdros megyéhez vald atcsatolasara irdnyuld

kezdeményezés,

b) fegyelmi eljaras kezdeményezése esetén annak elrendelése,
¢) onkormdényzati ingatlan elidegenitése, megterhelése,

d) helyi népszavazas elrendelése.

(3) ‘®A szavazas/dontéshozatal soran a szavazategyenldéség ELUTASITO dontés, a

tartdzkodas NEM szavazat.

(4)  PA képvisels-testiilet hataskorébe tartozo valasztas, kinevezés, megbizas és kitiintetés
adomanyozasa {igyében, ha a hatarozati javaslatban tébb személy szerepel, a képviseld-
testiilet tobblépcsés szavazassal dont oly moddon, hogy minden képviseld mindegyik
jeloltre szavazhat. Az egyes szavazasi forduldkban a legkevesebb szavazatot kapott
személyre a kovetkezd szavazasi forduldoban nem lehet szavazni. A végszavazas sordn a
két legtibb szavazatot kapott személyrdl a képviseld-testiilet egyiittes szavazassal dont.

A kitlintetés adomanyozasardl a képviselo-testiilet vita nélkiil szavaz.

22.§
(1) A képvisel6-testiilet a dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza meg.

(2) 5ONyilt szavazas esetén az Onkormanyzati képviselok egynegyedének inditvanyara
egyszer( szOtobbséggel név szerinti szavazas rendelhet6 el. Név szerinti szavazas esetén
a jegyz0 felolvassa a képviselo-testiileti tagok névsorat, akik ,igen", ,nem" vagy

tartozkodom" kifejezéssel szavaznak.

(3) A név szerinti szavazasrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet hitelesitve a

képviselo-testiileti tilés jegyzOkonyvehez kell csatolni.

(4) °'Az iilésvezetd megallapitja a szavazas eredményét. Ha a szavazas eredménye feldl
kétség meriil fel, barmely oOnkormanyzati képviseldé kérésére a szavazast egy

alkalommal meg lehet ismételni.

23.§
(1) S2A képviseld-testiilet az Motv. 48.§ (4) bekezdése szerint titkos szavazast tarthat.
(2) A titkos szavazasrél a képviseld-testiilet egyszerii szotébbséggel dont.

(3) A titkos szavazis lebonyolitdsira a képviselo-testillet tagjai korébdl 3 tagh
szavazatszamldlé bizottsagot valaszt. A szavazatszamlalo bizottsag elnkét sajat tagjai

sorabol vilasztja.

(4) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazodlapon, arra kijeldlt helyiségben és urna

igénybevételével torténik.
(5) A titkos szavazasrol kiillén jegyzdkonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell:
a) a szavazas helyét, napjat, kezdd és befejez6 iddpontjat,

7 Médositotta a 4/2017. {IL. 22.) 6nkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.

** Megdllapitotta a 9/2013. (V. 27.) bnkorméanyzati rendelet 12, §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
** Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) bnkorményzati rendelet 12. §-a. Hatatyos 2013. majus 29. napjatol.
5 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.

*! Moédositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 13. §-a. Hatdlyos 2013. mdjus 29. napjatél.

2 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 8nkorményzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. méajus 29. napjatol.

53 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 14. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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b) a szavazatszamialo bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

¢) a szavazas soran felmeriilt koriilményeket.

A titkos szavazasnal szavazategyenlOség esetén a szavazds megismétlésérdl, vagy
cthalasztasardl - annak konkrét idejének megjelélésével - azonnal donteni kell. A
szavazas ujabb szavazategyenlség esetén azonnal megismételheto.

A titkos szavazas eredményét a jegyzokonyv alapjan a szavazatszamlalé bizottsag
elndke ismerteti.

S5 A titkos szavazas jegyzokonyvét a szavazatszamlalo bizottsag tagjai irjak ala.

11. A képviseld-testiilet dintései

24. §

A képviselo-testiilet dontése hatarozat vagy rendelet.
25. §

56A hatérozat egyértelmiien megfogalmazott rendelkezd részbol, a végrehajtasért felelos
szerv, személy megnevezésébdl és a hataridd megjelolésébdl all. A hatarozatokat
évenként folyamatos sorszammal és évszammal, és a meghozatal datumaval (honapot
romai szammal, a napot arab szammal) kell ellatni a kovetkezdk szerint: Csomad
Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének .../20... (... hé ... nap) szamu hatérozata.
A testilleti hatarozatokrol a jegyz06 sorszam szerinti nyilvantartast vezet, amely alkalmas
a gyors keresésre, ellendrzésre.

A hatdrozatokat a jegyzokényv elkészitését kévetd 3 napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelos személyeknek és szerveknek.

A jegyzb koteles elkésziteni a hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos eldterjesztéseket,
jelentéseket és azokat a képvisels-testiilet el kell terjesztenie.

26. §
57
Onkormanyzati rendelet megalkotasat kezdeményezheti:
a) a képviseld,
b) a képviseld-testiilet bizottsaga,
¢) a polgarmester,
d) ajegyzd
e} **a nemzetiségi Snkormanyzat elndke.
A kezdeményezésrél a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag véleményének ismeretében a
képviseld-testiilet hataroz.
A rendelet-tervezet elokészitése és képvisel6-testiileti elfogadisa az alabbiak szerint
torténik:
a) a képviseld-testiilet - a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek eldkészitésénél -
elveket, szempontokat allapithat meg;

3% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 14. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

3 Megéllapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 14. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

36 Médositotta a 4/2017. (11 22.) bnkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.

*" Hatalyon kiviil helyezte a 19/2015. (XI. 18.) 6nkormanyzati rendelet 12.§-a. Hatdlytalan 2015. november 19.
napjatol.

% Modositotta az 1/2012. (11. 16.) onkorményzati rendetet 6. §-a. Hatatyos 2012. februdr 16. napjatol.

¥ Madositotta az 1/2012. (. 16.) énkorményzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.
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b) a rendelet-tervezetet a Kozos Onkormanyzati Hivatal® jegyzoje elokésziti;

c) ®'a tervezetet megvitatds céljabol a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag elé kell
terjeszteni, erre az iilésre a jegyzot és szikség szerint mas kiilsé szakembereket is
meg kell hivni;

d) a jegyzd - a polgarmester €s a bizottsagok egyetértése esetén - 4 rendelettervezetet
indokolassal egylitt a képvisel6-testiilet elé terjeszti;

e) a testiiletet tajékoztatni kell az eldkészités és véleményezés soran javasolt, de a
tervezetbe be nem épitett javaslatokrol, utalva a mell6zés indokaira is.

A rendelet-tervezet hiteles, végleges szdvegét a jegyzd Allitja Ossze. A rendeletet a
é)zolge'lrmester és a jegyz0 irja ala.

Ha az Onkormanyzati rendelet kihirdetett szovege eltér az dnkormanyzati rendelet
alirt szovegétol, a polgarmester vagy a jegyzd kezdeményezi az eltérés helyesbitésct.
Az dnkormanyzati rendelet a hatalybalépését megelozoen, de legkésdbb a kihirdetést
kovetd hatodik munkanapon helyesbithetd. Az eltérés megallapitasa esetén a helyesbités
megjelentetésérél a jegyz6 az Onkormanyzati rendelet kihirdetésével azonos médon
gondoskodik.

27. §

8 A rendeletet ki kell hirdetni a kozséghaza hirdetétablajan torténd kifiiggesziéssel,
valamint kozzé kell tenni Csomad Kozség Onkormanyzat honlapjan.

%A rendelet kihirdetésérdl, nyilvantartasarél és folyamatos karbantartasardl a jegyzd
gondoskodik.

12. A jegyzékinyv
28. §

A képviselo-testiilet iilésérol irasbeli jegyzokonyv késziil.

A képviselo-testiilet tiléseirdl két példanyban jegyzokonyvet kell késziteni.

5 A képvisels-testiilet iiléséro] jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a Motv.
52.§ (1) bekezdésében foglaltakon tul:

a) a hatarozathozatal modjat,

b) a polgarmester intézkedéseit,

¢) az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat,

d) az iilésen tortént egyéb fontos eseményeket,

¢) az lilés bezarasanak idépontjat,

f) a jegyzokonyv 6sszeallitasanak (elkészités, hitelesités) datumat.

5 Moédositotta a 19/2015. (XL 18.) énkorméanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 9. napjéto!.
ol Modositotta az 1/2012. (1L 16.) dnkormanyzati rendelet 9. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16. napjatol.

62 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkormédnyzati rendelet 15. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.

63 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 16. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.

“ Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorminyzati rendelet 16. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

55 Modositotta a 4/2017. (1. 22.) snkormanyzati rendelet 3.§-a, Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.
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A jegyz0konyv mellékletét képezi:

a) a meghivo;

b) ajelenléti iv;

¢) az irasos eloterjesztések;

d) az irasban beadott képvisel6i inditvanyok, kérdések, interpelldciok;

e) a jegyz0 torvényességi észrevétele;

f) egyéb fontos irdsos dokumentum.

A keépviselo elozetes kérésére az irasban beny(jtott véleményét a jegyzOkdnyvhoz

csatolni, vagy a hozzaszo6lasét sz6 szerint rogziteni kell.

A képviselG-testiilet tilésének jegyzékdnyvét a polgarmester és a jegyzd irja ala.

A képvisel6-testiileti iilésrol késziilt jegyzokdnyv

a) eredeti példanyat a jegyzé kezeli, évenkénti bekottetésérdl gondoskodik, a zart
iilések jegyzOkdnyveit bekottetni nem szabad,

b) a masik példinyt 15 napon belil meg keli kildeni a Pest Megyei
Kormanyhivatalnak.

A vialasztopolgarok - a zart ilés kivételével - betekinthetnek a képviseld-testiilet
iilésének jegyzokonyvébe és mellékleteibe a polgarmesteri hivatal tigyfélfogadasi
idejében. A zart iilésen hozott, kiilén térvény szerinti kozérdekil adatot és kdzérdekbol
nyilvanos adatot tartalmazé déntésrdl, a jegyzo kivonatot készit, melynek megismeréset
a nyilt iilés jegyzOkonyveivel azonos szabdlyok szerint kell biztositani. A
jegyzokonyvek anyagat csak koztisztviseld jelenlétében lehet megtekinteni.

13. A képviseld-testiilet bizottsagai
29. §

56 A bizottsag - feladatkorében - kezdeményezi, elékésziti a képvisel6-testiilet dontéseit,
a képviselO-testiilet altal atruhdzott hataskérben dontést hoz,

A képviselo-testiilet allandd vagy ideigienes bizottsagokat hozhat létre. A testiilet a
fontosabb dnkormanyzati feladatokra allandd bizottsagokat hoz létre.

A bizottsag elnokét és - az elnokkel egyiitt szamitott - tagjainak t5bb mint a felét az
onkormanyzati képviselok koziil kell valasztani. A bizottsag elnokének és tagjainak
megbizatisa a képviseld-testiilet dltal torténd megvalasztassal jon létre, a képviseld-
testiilet megbizatasanak idétartamara.

A képviselo-testiilet a bizottsdgok 1étszamardl, dsszetételérdl és feladatkorérol a
megalakulaskor dént. A bizottsag személyi Osszetételét, létszamat a polgarmester
elOterjesztésére a képviseld-testillet birmikor megvaltoztathatja, a kotelezben
létrehozandé bizottsag kivételével bizottsagot megsziintethet.

Egy képviseld egyidejiileg két allando és egy ideiglenes bizottsagnak lehet tagja.

30. §

89A képviselé-testiilet alland6 bizottsagai (tovabbiakban: bizottsag):

% Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorméanyzati rendelet 18. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
7 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) Snkormanyzati rendelet 18. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 18. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 19. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.
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a) Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsdg létszama: 5 £6

b) Szocialis Bizottsag 1étszama: 5 6

™A képvisel-testitlet altal létrehozott allandd bizottsigok tagjainak névsorat a 3.
Siiggelék, valamint a bizottsagok feladat- és hataskorét a 3. melléklet tartalmazza.

31. §
A bizottsag altalanos feladatai:
a) a képviselo-testiilet dontéseinek elokészitése;
b) a képviseld-testiilet munkatervéhez javaslattétel,
c¢) valamely eldterjesztés vagy onallo inditvany siirgds targyaldsanak kezdeményezése;
d) bizottsagi ajanlattétel;
e) a képviselo-testiileti dontések végrehajtasanak szervezése €s ellendrzése;
f) a feladatkdriikbe utalt elSterjesztések elkészitése;
g) mindazoknak a hataskorknek az ellatasa, melyeket térvény vagy az dnkormanyzat
képviselo-testiilete a bizottsag hataskorébe utal.

A bizottsag iilését az elndk hivja Ossze és vezeti le. Az iilést a bizottsdg elndke ugy
koteles dsszehivni, hogy az elbterjesztéseket és a meghivot legalabb az iilést megel6zo 3
nappal kézhez kapjék az érdekeltek.

A bizottsagot 3 napon beliili iddpontra dssze kell hivni a képviscld-testilet hatarozata
alapjan, vagy a polgarmester, a bizottsagi tagok t6bb mint felének napirendi javaslatot is
tartalmaz¢é inditvanyara.

A bizottsagi iilésekre allandé meghivott a polgarmester, az alpolgarmester €s a jegyz6.
A bizottsag iilésének Osszehivasara, miikodésére, nyilvanossagara,
hatirozatképességére és hatdrozathozatalara, dontésének végrehajtasara, a bizottsag
tagjainak kizarasara a képviseld-testiiletre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni azzal
az eltéréssel, hogy a kizarasrol a bizottsag dont.

Tartés vagy ideiglenes akadalyoztatasa esetén a bizottsdgi munkaban az elngkot az
altala felkért bizottsigi tag dnkormanyzati képviselo helyettesiti.

A bizottsig munkajat a jegyzé altal kijelolt bizottsagi referens segiti. A referens
feladatai:

a) elokésziti a Képviseld-testiilet munkaterve alapjan a bizottsidg munkatervet,

b) gondoskodik a bizottsagi iilés meghivdjanak dsszeallitisarol;

¢) Melkésziti a bizottsagi lés jegyzOkonyvét, amelyek hatarozatait eljuttatja a
jegyzomek torvényességi feliilvizsgalat céljabol, tovabba a polgdrmesternek;

d) az egyiittes bizottsagi illések megszervezésében az érintett bizottsagok referensei
egymassal egyiittmikddnek.

3 A bizottsag atruhazott hataskorében hozott dontéséhez mindsitett tobbség sziikséges.
32. §

A bizottsag iilésérdl készitett jegyzokonyv tartalmara a képvisel6-testiiletre

™ Médositotta a 10/2011. (XI. 22.) Snkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatdlyos 201 1. november 22. napjatol.
" Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. méajus 29. napjatol.

72 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. mijus 29. napjatol.

7 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
™ Modositotta a 4/2017. (1. 22.) Snkorményzati rendelet 4.§-a. Hatatyos 2017. februr 23. napjétol.

7> Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.



vonatkozo szabdlyokat kell megfeleléen alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a
jegyzokonyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

(2) A jegyzokonyv elkészitésére a képviselG-testiilet {ilésére vonatkozo szabalyokat kell -
megfeleléen - alkalmazni.

(3) A bizottsag dontéseirdl a jegyzd nyilvantartdst vezet és gondoskodik az iratanyag
szabalyszerl kezelésérol.

(4) A bizottsag a tevékenységérdl évente legalabb egy alkalommal beszamol a képvisel6-
testiiletnek.

(5) ""A bizottsig mitkddésének iigyviteli feladatait a kozos Gnkormanyzati hivatal latja
el.

14. A telepiilési képviseld
33.8

(1) Barmely bizottsagi iilésen tanacskozasi joggal részt vehet. Javasolhatja a bizottsag
elnékének a bizottsdg feladatkdrébe tartozd ligy megtargyalasat, elutasitas esetén a
bizottsaghoz fordulhat.

(2) Igényt tarthat irdsban benyujtott hozzaszélasanak jegyzOkonyvhéz csatolasara, kérheti
véleményének jegyzokonyvbe vald szo6 szerinti rogzitését.

34. §
(1) A képviselo koteles

a) tevékenyen részt venni a képviseld-testillet munkdjaban és ennek érdekében irasban
vagy széban a polgarmesternél eldzetesen bejelenteni, ha a testiilet iilésén nem tud
megjelenni, egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba litkdzik;

b) felkérés alapjan részt venni a testiileti tilések elokészitésében, valamint a kiilénb5z0
vizsgalatokban;

¢) a tudomasdra jutott allami, szolgalati, tizleti titkot megdrizni;

d) kapcsolatot tartant a valasztopolgarokkal;

e) "*a vele szemben fennallé személyes érintettséget a polgarmesternek haladéktalanul
bejelenteni,

f) vagyonnyilatkozatot tenni a hatalyos jogszabalyi eléirdsoknak megfelelden.

(2) Az a képviseld, aki a szabalyszerticn kikiildott meghivoban megjeldlt idGpontban a
képviselo-testiilet tilésérol részben vagy egészben tivol marad, és tdvolmaradasat nem
jelenti be, igazolattanul tivollévének minésiil.

(3) A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség elmulasztisa esetén - annak benyujtasaig - az
onkormanyzati képviselé a képviseléi jogait nem gyakorolhatja, és az Snkormanyzat
rendeletében meghatarozott tiszteletdijban nem részesiilhet.

(4) A vagyonnyilatkozatra és kezelésére vonatkozé szabalyokat a 4. filggelék tartalmazza.

(5)  "°A képvisel6-testiilet tagja a Motv. szerinti személyes érintettségét a polgarmesternek a
napirend pont targyalasa elétt kiteles bejelenteni.

6 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) nkormanyzati rendelet 21. §-a. Hatdlyos 2013. mdjus 29. napjatol.
77 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
® Modositotta a 9/2013. (V. 27.) nkormdnyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
™ Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormdnyzati rendelet 22. §-a. Hatlyos 2013. méjus 29. napjatol.
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IV. Fejezet Az dnkorminyzat tisztségviseli és hivatala
15. A polgarmester
35. 8§

A polgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban t6lti be.

%A polgarmester tiszteletdijat a megvalasztasat kovetd alakulé iilésen - kiilon toevény
keretei kozott - a képviselo-testiilet allapitja meg. A képviselo-testiilet a Gazdasagi €s
Ugyrendi Bizottsag javaslatara a polgarmestert jutalomban, tiszteletdij emelésben
részesitheti. A jutalomra és a tiszteletdi] emelésére vonatkozo javaslatrél a képviselo-
testiilet egyszeri szotobbséggel hataroz.

36. §

A polgarmesternek a képviseld-testiilet miikodésével sszefiiggo feladatai:

a) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlast és a kzakarat érvényesiteését;

b) képviseli az 6nkormanyzatot;

¢) dsszehivja és vezeti a képviseld-testiilet {iléseit;

d) iranyitja a képviseld-testiilet munkajat;

e) ha a képvisels-testiilet dontését az Snkormanyzat €rdekeit sértdnek tartja, ugyanazon
igyben egy alkalommal az iilést koveté harom napon beliil kezdemenyezheti a
dontés ismételt megtargyalasat. A kezdeményezésrdl a képviseld-testiilet a benytjtas
napjatol szamitott tizentt napon beliil dont;

) szervezi a telepiilésfejlesztést és kozszolgaltatasokat.

A polgarmester a jogszabalyokban és az e rendeletben meghatirozott hataskdrein

tilmenden:

a) ellatja az 6Snkormanyzat kapcsolataival 6sszefliggé protokollris feladatokat;

b) véleményt nyilvanit a kozség életét érintd kérdésekben;

¢) nyilatkozatot ad a hirk$zl6 szerveknek;

d) gondoskodik a képviselo-testiilet és szervei, valamint az intézmények munkajat,
céljait hitelesen és targyilagosan bemutaté, a kozség érdekének megfeleld
propaganda tevékenység kialakitasarol;

e) iranyitja az nkormanyzat nemzetkdzi tevékenységét.

A polgarmesternek a bizottsagok miikédésével dsszefiiggd feladatai kiilondsen:

a) inditvanyozhatja a bizottsag dsszehivasat;

b) felfiiggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtisat, ha az ellentétes a képviseld-
testiilet hatarozataval, vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit, a felfliggesztett dontésrél
a képvisel6-testiilet a kdvetkez6 lilésén hataroz.

A kozos 6nkormanyzati hivatallal®! 5sszefliggd polgarmesteri feladatok:

a) a képvisels-testillet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkdrében eljdrva
iranyitja a hivatalt;

b) a jegyzé javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkijanak a szervezésében, a dontések elokészitésében és
végrehajtasaban;

c) a jegyzd javaslatara elSterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal

% Modositotta az 1/2012. (II. 16.) onkormanyzati rendelet. Hatalyos 2012. februér 16. napjatol.
® Modositotia a 19/2015. (XI. 18.) snkorméanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
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belsd szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének
a meghatarozasara;

d) szabalyozza a hataskdrébe tartozé ligyekben a kiadmanyozas rend)ét;

¢) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgirmester, a jegyzd ¢és az
Oonkormanyzati intézményvezetok, valamint a Munka Torvénykdényve alapjan
foglalkoztatott munkavallalok tekintetében;

f) ¥fogadéorat tart.

16. Alpolgarmester
37. §

A képviselO-testiilet - a sajat tagjai kozil a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal,

a képviselo-testiilet megbizatasanak idotartamara - a polgarmester helyettesitésére €s

munkajanak segitésére tarsadalmi megbizatasi alpolgarmestert vélaszt.

Tiszteletdijat a képviselo-testiilet az alakuld ilésen a polgarmester javaslatira - a

vonatkozo torvényt keretek kdzott - allapitja meg.

A polgarmester tartés tavollétének, akaddlyoztatisanak az egybefiiggben 10

munkanapot meghalado betegség, szabadsag, egyéb okbdl adodo tavollét mindsiil.

Az alpolgarmester feladatai - jellegiiket, tartalmukat tekintve, a polgarmester

utasitasainak megfeleléen - eldkészitd, dsszehangolo jellegiiek. fgy részt vesz:

a) a képviseld-testiilet tilésére kertild eloterjesztések kidolgozasaban;

b) a bizottsagok és a képviselok munkajanak segitésében;

¢) a gazdasagi, tarsadalmi és kozszolgaltatast végzd szervezetekkel, tovabbd a
lakossaggal valo kapcsolattartasban.

17. A jegyzd
38. §

A képviselo-testillet - palyazat alapjan - a jogszabdlyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfelelé jegyzét nevez ki. A jegyzd kinevezése hatarozatlan idére
sz0l.

B A jegyz6 vezeti a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatalt. A telepiilésen ellitja a jegyzoi
feladatokat:

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatési ligyekben;

b) *gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kizos Snkormanyzati hivatal koztisztviseldi és
munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az
aljegyzd tekintetében;

¢) gondoskodik az 6nkormanyzat mitkddésével kapcsolatos feladatok ellatisardl;

d) tandcskozasi joggal vesz részt a képvisel6-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak
tilésén;

e) jelzi a képviseld-testitletnek, a képvisel-testillet szervének és a polgarmesternek, ha
a dontésiik, mikddésiik jogszabalysértd;

f) évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérél;

82 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
8 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 23. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
8 Modositotta a 4/2017. (1. 22.) dnkormanyzati rendelet 5.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.
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g) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo dllamigazgatasi ligyeket;

h) dént azokban a hatdsagi iigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

i) dont a hataskorébe utalt dnkormanyzati €s Onkormanyzati hatdsagi iigyekben;

J) a hataskorébe tartozo Gigyekben szabalyozza a kiadményozas rendjét;

k) a polgarmester altal meghatarozott korre vonatkozoan kikéri a polgarmester
egyetértését a kozos hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez,
bérezéséhez, vezetdi kinevezésehez, felmentéséhez €s jutalmazasahoz;

1) a jegyzd vagy aljegyzd vagy megbizottja kiteles a képviselS-testiilet iilésén részt
venni €s ott a szitkséges tajékoztatast megadni,

m)jegyzije, aljegyzdje vagy megbizottja az €rintett képvisel6-testiiletek megallapodasa
alapjan kételes biztositani az egyes telepliléseken torténd ligyfélfogadast.

A jegyz0 egyéb feladatai:

a) ellatja a jogszabalyban el6irt 4llamigazgatasi feladatokat és hatosagi hataskéroket;

b) ellitja a képviseld-testiilet altal hozott rendeleteket érintd deregulcios
tevékenységet, figyelemmel a jogharmonizaciés kdvetelményekre is;

¢) Pellatja a kozds onkormdnyzati hivatal tevékenységének egyszeriisitésével,
korszeriisitésével osszefliggd feladatokat;

d) véleményt nyilvanit a polgarmester, az alpolgarmester és a bizottsdg elndkének
kérésére jogértelmezési kérdésekben;

e) javaslatot tesz az dnkormanyzat dontéseinek feliilvizsgalatara.

%A Ot j 5 helyettesiti, ellatja a j 5 altal meghatarozott feladatokat

jegyzot az aljegyzd hely , ja a jegyzo altal meg :

YA jegyzbi és az aljegyzoi tisztség egyidejii betdltetlensége vagy tartos akadalyoztatasa

esetén - legfeljebb hat hénap idotartamra - a jegyzoi feladatok ellatasardl a Hatosagi és

Ugyfélszolgilati Osztaly vezetdje gondoskodik.

18. ¥ A kozds Snkorményzati hivatal
39.§

YA képviseld-testitlet Fot Varos Onkormanyzat képviseld-testiiletével hozta létre a Foti

Kozos Onkormanyzati Hivatalt csomadi allandéd kirendeltség mikoddésével. A kozds

dnkormanyzati hivatal

a) ellatja az Snkorméanyzat mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo
feladat- és hataskorébe tartozd iigyek dontésre valo elokészitésével és
végrehajtasaval kapesolatos feladatokat,

b) kézremikodik az Snkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egyuttmiikodésének dsszehangolasaban.

A hivatal vezetoje a jegyzo.

A kozés onkormdanyzati hivatal®® eldiranyzatai feletti rendelkezési jogdra tekintettel

telijes jogkori, onalléan gazdalkodo koltségvetési szerv, az Onkormanyzat

gazdalkodasanak végrehajto szerve, egyidejlleg dnkormanyzati igazgatasi szervezet. A

koltségvetés hatirozza meg a polgarmesteri hivatal létszamat, a milkddéséhez szitkséges

eldiranyzatokat, miikodési, fenntartasi koltségeket. A polgirmesteri hivatal jogi

személy.

%5 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

# Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkormdnyzati rendelet 23. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

%7 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 23. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.

% Maédositotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 32, §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

¥ Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 24. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

% Modositotta a 19/2015. (XI. 18.) dnkormdnyzati rendelet 11. §-a. Hatélyos 2015. november 19. napjatol.



(4) A kdzds dnkormanyzati hivatal’' tovabbi f5bb feladatai:

a) az intézményekhez kotott onkormanyzati feladatok tekintetében kdzremikddik a
fenntartoi iranyitas, feliigyelet és ellenérzés ellatasiban;

b) ellatja a képviseld-testiilet és szervei miikddésének biztositdsaval, valamint a
polgarmester, a jegyzd, kivételesen iigyintézoé hataskdrébe tartozd dllamigazgatisi
ligyek dontésre valé eldkészitésével, a dontések végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat;

c) ellatja - a jogszabalyok keretei kozbtt - az Onkormdnyzat éves koltségvetésének
tervezésével, a pénziigyi gazdalkodassal, a koltségvetési beszamolassal, a
koltségvetési informdacids rendszer muikodtetésével kapesolatos feladatokat;

d) gondoskodik az onalldan gazdalkodo €s részjogkori Snkormanyzati koltségvetési
szervek feliigyeleti jellegii pénziigyi-gazdasagi ellenbrzéserol.

(5) %2 A Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Csomédi Kirendeltségének munkarendje:
hétfotol csiitortokig: 7°° - 15°® oraig,
pénteken: 7%-1 3% 6rdig tart.

(6) A telepiilési képviseld a kozds nkormanyzati hivataltsl a polgdrmester Gtjan
igényelheti a képvisel6i munkahoz sziikséges tajckoztatast és tigyvitell kdzremitkddést.
Kozérdekii iigyben kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, amelyre harminc
napon beliil kételes.

(7)  **A kozos onkormanyzati hivatal igény szerint koteles az 5nkormanyzat és a hivatal
miikodésével, a kozség életével kapesolatban adatokat szolgaltatni, és jelentést késziteni
a képviseld-testiiletnek, valamint a bizottsagoknak.

(8) A kbz6s onkormanyzati hivatal szervezetének és miikodésének részletes szabdlyait a
képviselo-testiilet altal elfogadott, a Foti Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata hatdrozza meg, melyet az 5. sz. figgelék tartalmaz.

40. §°

(1) ""Az onkormanyzat biztositja a nemzetiségi Gnkormanyzat munkdjanak segitésct a
technikai adminisztraciés feladatok végzéséhez sziikséges feltételek megteremtésével
(postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasa és az azzal jard koltségek
viselése) és a szakmai segitségnyujtast a kozos Onkormanyzati hivatal
kozremiikédésével.

(2) A képviselo-testillet a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvényben
foglaltak alapjan segiti a Csomdadi Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat munkéjat,
biztositja a testlileti miikodéshez igazod6 helyiséghasznalatot.

(3) %Az Onkormanyzat és a nemzetiségi Onkorméanyzat kozotti Egylittmikddési
Megallapodas tartalmazza a nemzetiségi Snkormanyzat munkajanak segitése érdekeben
a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal feladatait.

® Modositotta a 19/2015. (X1. 18.) dnkorméanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
%2 Médositotta a 4/2017. (I1. 22.) snkormanyzati rendelet 6.§-a. Hatdlyos 2017. februdr 23. napjatol.

% Maodositotta a 4/2017. (I1. 22.) dnkorményzati rendelet 6.§-a. Hatdlyos 2017. februdr 23. napjatol.

* Médositotta a 4/2017. (1. 22.) 6nkormanyzati rendelet 6.§-a. Hatdlyos 2017. februar 23. napjatol.

% Maodositotta a 19/2015. (XL. 18.) Snkormanyzati rendelet 6.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
% Madositotta az 1/2012. (I1. 16.) dnkormanyzati rendelet 16. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.

7 Madositotta a 9/2013. (V. 27.) Snkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.
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Az 6nkormanyzat gazdilkodasa
19. Az 6nkormanyzati gazddlkod4s szabalyai
41. §

Az onkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagdért a képviselo-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszer(iségéért a polgarmester a felelds.

Az Snkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a jogszabalyi eléirasok
alapjan a k6zds dnkormanyzati hivatal laga el.

42, §'

Az onkormanyzat kiaddsa teljesitésének, bevétele beszedésének vagy elszdmoldsanak
elrendelésére a polgarmester vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

1A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, utalvany érvényesitésére a Hivatal
gazdasagi vezetdje, vagy az altala irsban felhatalmazott, a Hivatal alkalmazasaban allo
koztisztviseld jogosult. A teljesitésigazolot a kotelezettségvallalo jelsli ki irasban.

Az (1)-(2) bekezdésen alapuld felhatalmazas részletes szabalyait a Gazdédlkodasi
szabalyzatban kell megallapitani.

"Ha a helyi dnkormanyzatnil nincs az (1) bekezdés alapjan kotelezettségvallalasra
jogosult személy vagy a kotelezettségvallaldsra jogosult személy feladata ellatasaban
akadalyoztatva van, a képviseld-testiilet egyedi hatarozataban az Snkormanyzati hivatal
alkalmazasiban allé személyt jeldlhet ki a helyi onkormanyzat kiadasi elbiranyzatai
terhére vonatkozd kotelezettségvallalias gyakorlasara. A képviselo-testiilet altali
kijelolés megsziinik, ha a kételezettségvallalasra mas személy valik jogosultta vagy az
arra jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

20. Az 6nkormanyzat kiltségvetése
43. §

%A polgarmester az Motv. szabalyai szerint legalabb a képviselé-testiilet
megbizatasanak iddtartamara gazdasagi programot terjeszt a képviselo-testiilet elé. A
helyi 6nkorményzat gazddlkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebbél finanszirozza
és latja el térvényben meghatirozott kotelezd, valamint a kotelez$ feladatai ellatasat
Ill(;im veszélyeztets 6nként vallalt feladatait.

A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyzé késziti el6 és a polgarmester
terjeszti a képviseld-testiilet elé€.

 Modositotta a 19/2015. (X1. 18.) Snkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatol.

19 pModositotta az 1/2012. (11. 16.) snkormanyzati rendelet 17. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.

10l Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 25. §-a. Hatlyos 2013. mdjus 29. napjatol.

102 negdllapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 25. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

13 Madositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 26. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

0 Hatalyon kiviil helyezte a 19/2015. (XI. 18.} onkormanyzati rendelet 12.§-a. Hatalytalan 2015. november 19.
napjatsl.
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A jegyzd féléves koltségvetési informaciot szolgaltat a képviseld-testiiletnek, melyrél a
testiilet hatarozatot hoz.

A zarszamadasrol szold rendelet elokészitése €s eloterjesztése a (3) bekezdésben
foglaltak szerint torténik.

195 A koltségvetésrél szolo eléterjesztést és rendelettervezetet a Gazdasagi €s Ugyrendi
bizottsag véleményezi.

1%Eves kiltségvetdsét, valamint a koltségvetés végrehajtasarol szolé beszamoldjat a
képviselo-testiilet kiilon rendeletben allapitja meg.

Az adéssigrendezés
43/A. §'7

A helyi O6nkorményzat fizetbképességének megszlinése esetén az Onkormanyzat
pénziigyi helyzetének rendezése adéssagrendezési eljaras keretében torténik.

A helyi 6nkormanyzat az adossagrendezési eljiras ideje alatt a képviselo-testiilet altal
elfogadott valsagkdltségvetés alapjan gazdalkodik.

Az addssagrendezésbe nem vonhaté be a helyi Onkormanyzat hasznalatiba,
vagyonkezelésébe adott, nem az Snkormanyzat tulajdonat képezé vagyon, tovabba hazai
vagy unids forrasbol nyujtott fejlesztési tamogatasbol szarmazé bevételek.

Az adossagrendezés meginditasanak idépontjatol kezddédben az eljards lezarasaig
terjedd idétartamban, a miniszter egyedi dontése alapjan, egyedi beruhdzasi kiadasok
teljesithetok, killonds tekintettel eurdpai unids tdmogatassal megvaldsulé beruhdzasokra
és derogacids kotelezeliség teljesitésére. A reorganizacids tervben a miniszter egyedi
dontése alapjan engedélyezett beruhdzasok szerepelhetnek.

Az 6nkormanyzati adéssagrendezéssel kapcsolatos szabélyokat az addssagrendezésrdl
szolo torvény tartalmazza.

21. Az dnkorményzati vagyon
44. §

A képviselo-testiilet az Onkormanyzat vagyongazdilkoddsdval kapcsolatos részletes
szabdlyokat kiilén rendeletben hatdrozza meg.

A polgarmester az énkormanyzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos kérdésekrol - erre
iranyulo igény esetén - koteles tajékoztatni az allampolgdrokat.

1% 4 polgarmester évente tajékoztatja a képviselo-testilletet az Gnkormanyzat vagyoni
helyzetérol.

22. Az inkorményzat gazdilkoddsinak ellenérzése
45. §
Az 6nkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szdmvevdszék ellendrzi.

197 jegyzd koteles - a jogszabalyok alapjan meghatarozott - belsé kontrolirendszert
miikddtetni, amely biztositia a helyi Onkormanyzat rendelkezésére allé forrasok

105 Médositotta a 19/2015. (X1.18.) dnkormédnyzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
1% Megéllapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorméanyzati rendelet 26. §-a. Hatdlyos 2013. mdjus 29. napjatol.
%7 Megaliapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 27. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
1% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 28. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjat6l.
19 NMadositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 29. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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szabalyszerii, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat. A jegyz6 koteles

gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren beliil - a belsé ellendrzés mikodtetésérd] az

dllambaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani dtmutatok és a

nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi onkormanyzat

belsé ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek
ellendrzésérol is. A helyi dnkormanyzatra vonatkozo éves ellendrzési tervet a képvisel6-
testiilet az el6z6 év december 31-éig hagyja jova.

1% A Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsg az 6nkormanyzatndl és intézményeinél:

a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasarol szolo féléves, éves
beszamold tervezeteit;

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozds (vagyonndvekedés, vagyoncsdkkenés) alakulasat,
értékeli az azt eloidézd okokat;

c) vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat;

d) ellenérizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati
fegyelem érvényesitését.

"1A Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag vizsgélati megallapitasait a képviselo-testiilettel
haladéktalanul kozli. Ha a képviseld-testillet a vizsgalati megallapodasokkal nem ért
egyet, a vizsgilati jegyzOkonyvet az észrevételeivel egyiitt megkildi az Allami
Szamvevoszéknek.

24 helyi onkorméanyzatnak nyujtott eur6pai uniés és az ahhoz kapcsol6do
koltségvetési tamogatisok felhasznalasat az Europai Szamvevoszék és az Europai
Bizottsag illetékes szervezetei, kormanyzati ellendrzési szerv, a fejezetek ellendrzési
szervezetei, a Magyar Allamkincstar, az ellendrzési hatésag, az eurOpai unids
tdmogatasok irdnyitd hatosagai és a kozremiikodé szervezetek képviseldi is
ellendrizhetik.

134 kozponti koltségvetési, eurdpai unids vagy egyéb nemzetkézi tdmogatisban
részesiils Onkormanyzat vagy tArsulis koteles a tamogatast nyujtd, a tdmogatas
lebonyolitasiban részt vevo és a tamogatast ellen6rz6 szervezetekkel egyittmikodni.

VL. Fejezet Az nkorményzat kapcsolatai
23. Az dnkorminyzat tarsuldsa
46. §

A testillet az onkorméanyzati feladatok hatékonyabb és célszerlibb megoldasara - a
térvény szabalyai szerint - szabadon tarsulhat mas dnkormdnyzatokkal.

A testilet megallapodhat mas Onkormanyzat keépviselo-testilletével, hogy az
onkormanyzat szerve, intézménye, mas szervezete meghatarozott feladatot, hataskort,
szolgaltatast ellat a megbizo dnkormanyzat szamara.

A testiilet megallapodhat mas 6nkormanyzat képviselo-testiiletével intézmény vagy mas
szervezet kozos fenntartasaban.

119 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatél.

Ul Médositotta az 1/2012. (IL. 16.) dnkormanyzati rendelet 19. §-a. Hatdlyos 2012. februar 16. napjatol.
112 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 29. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatsl.
3 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) nkormanyzati rendelet 29. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.



(4)

)

(6)

(1

()

(D

(2)
3)

A testiilet mds Onkormanyzat képviselo-testiiletével - kozds dontéshozd szerv
1étrehozasdval - megallapodhat intézmény vagy mas szervezet fenntartasaban; feladat,
hataskér, szolgaltatas mas modon torténd kdzos ellatasaban.

Az egyes tarsulasok tagjai - a tarsulas valamennyi tagjanak dontését igényld, a tarsulas
mikodését, valamint az altala ellatott feladat- és hatdskoroket érintd dontések
meghozatala céljabol - egyiittes képviseld-testiileti iilést tarthatnak.

114 A7 dnkormanyzatok képvisel6-testilletei kozotti tarsuldsrél az Motv. rendelkezései
alapjan tarsulasi megallapodasban kell rendelkezni.

24. A helyi népszavazas
478"

A helyi népszavazasra vonatkozo szabalyokat kiilon rendelet allapitja meg.

25. A kizmeghallgatis
48. §

A testiilet az éves munkatervében megallapitott idépontban, elére meghirdetett helyen
kozmeghallgatast tart, amelynek hatarozatképességére, levezetésére stb. a képviseld-
testiilet miikddésére vonatkozo szabalyok az iranyadok.

165 koézmeghallgatason az allampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi
kozérdekii kérdéseket és javaslatokat tehetnek, amelyre vagy azonnal, vagy legkésibb
tizenot napon belil irdsban érdemi valaszt kell adni.

26. Falugyillés
49. §

A polgarmester vagy a képviseld-testiilet elore meghatdrozott kozérdeki kérdésben,

a jelentdsebb dontések eldkészitésére, a valasztopolgarok és a tarsadaimi szervezetek
kozvetlen tajékoztatasa, véleményének kikérése céljabol falugyilést hivhat dssze.

A falugylilés meghirdetésére, lebonyolitasara, valamint a meghivottak korére a
kozmeghallgatas szabalyai alkalmazandok.

WA falugylilés allasfoglalasarol és a felmeriilt kisebbségi véleményekrél a képviseld-
testiiletet tajékoztatni kell.

VIL Fejezet

ZAaré rendelkezések

"4 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkormdnyzati rendelet 30. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjat6l.
115 pgédositotta a 19/2015. (XL 18.) dnkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatol.
116 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

17 Megallapitotta a 9/2013.(V.27.) énkorméanyzati rendelet 31. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.



(1) Ez az onkormanyzati rendelet 2011. majus 01-én 1ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti Csomad Kozség Onkormanyzat 3/2003. (IV. 07.) szamu Snkormanyzati
rendelete Csomad Kozség Onkormanyzatanak Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol,
és a modositasardl szolo 6/2007.(VI. 05.) szami 6nkormanyzati rendelete.

(3) A rendelet kihirdetésérél a kozséghaza hirdet6tablajan t6rténd kifliggesztéssel, valamint
Csomad Kozség Onkormanyzatanak honlapjan torténd kozzététellel a jegyzd

gondoskodik.

Csomad, 2011. aprilis 20.

Klement Janos s. k.
polgdrmester

Egységes szerkezetbe foglalva:

2017. februdr 22.
A kiadminy hiteléQl:
A e /.._/;,z").'.‘m”.”?"‘ ~

Dr. Kuji Eszter s. k.
Jegyzd



1. sz. melléklet
A Képviselo-testiilet 4ltal Atruhdzott hatiskirdk jegyzéke

1. Polgarmesterre Atruhdzott hatiskérik

1.) Az Onkormanyzat éves koltségvetésérdl sz616 rendelet alapjan:

az dnkormanyzati gazdilkodas év kdzben létrejott koltségvetési tobblet hasznositasaval
kapcsotatos szerzddések, pénziigyi miveletek hasznositasaval kapcesolatos szerzddése,
pénziigyi miveletek lebonyolitasa 5 millio Ft-ig.

2.)' A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl sz6l6 1993. évi IIL. tdrvény, valamint
Csomad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a helyi szocilis ellatdsokrol és
szocialis tamogatasokrol szolo 9/2011. (XL1.4.) dnkorméanyzati rendelet 4.§ (1)- (2) bekezdése
alapjan:

a) telepiilési apolasi tAmogatas,

b) rendkiviili telepiilési tamogatas,

c) telepiilési gy6gyszertamogatas,

d) telepiilési lakhatasi tdmogatas megallapitasa,

e) koztemetési figyek elbirdldsa,

f) szocidlis étkeztetés,

2) bélcsddei tamogatas,

h) tovabbtanulasi timogatds,

1) temetési koltségekhez vald hozzajarulas

megallapitasa.

3.)* Hataroz a személyes gondoskodast nynjté bolesddei ellatas igénybevételérdl és térilési
dijarol:

a) ha a kérelmezd csomadi lakcimmel nem rendelkezik, de az 6nkormanyzat fenntartasaban
lévd intézmény személyes gondoskodast nydjto ellatast kivanj igénybe venni,

b) a fenntarté nevében a Gyvt. 37/A.§ (4) bekezdésében foglaltak esetében,

¢) a személyi téritési dij elengedése, cskkentése vagy Osszegének vitatasa,

d) a rendelet 2.§ (4) bekezdése esetén.

4y Az allamhaztartason kiviili forrds ataddsardl és atvételérol szolé 6/2014. (IV. 16.)
onkormanyzati rendelet 4.§ (5) bekezdése alapjan:

Dént az dnkorményzati tdmogatasrél palyazati rendszeren kiviil, egyedi kérelmek esetében
kettdszazezer forint dsszeghatarig.

5)" Az allamhaztartiason kivilli forras atadasardl és atvételerdl szolo 6/2014. (IV. 16.)
dnkormanyzati rendelet 9.§ (2) bekezdése alapjan:

Dont az allamhaztartason kiviili forras atvételérd! az alapitvanyi forras kivételével,

1
2
3
4

Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) énkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatol.
Madositotta a 14/2014. (XI. 19.) dnkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatdlyos 2015, januar 1. napjatdl.

Mbddositotta a 19/2015. (XI. 18.) dnkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatdlyos 2015. november 19, napjatol.
Mddositotta a 19/2015. (X1, 18.) énkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatdlyos 2015, november 19. napjatol.



6.)° Csomad Kozség Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének Csomad Kozség teriiletén a helyi
kozitra torténd behajtas korlatozasarol szolé 12/2015. (V. 20.) Snkormanyzati rendelet 4.§ (6)
bekezdése alapjan:

Amennyiben a behajtasi engedély kibocsatdsanak feltételei maradéktalanul teljesiilnek, a
behajtasi engedélyt a kérelem beny(ijtasdtol szamitott 2 munkanapon beliil adja meg.

7.¥ a) Csomad Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének az Onkorményzat vagyonaval
kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasanak egyes szabdlyairél szélo 12/2012.(X.18.)
onkormanyzati rendelete (tovabbiakban: Vagyonrendelet) 14.§ (8) a) pontja alapjan:

Az intézmény hasznalataban lév6 ingatlan, ingatlanrész egy éven tili, vagy egy évet meg nem
haladé idbtartami, de egyéb tulajdonosi részjogositvany gyakorlasat biztosito, és a
hatarozatlan idére torténd bérbe-, hasznalatba adasahoz 6t évet meg nem halado idStartam
esetén, ha az éves bérleti dij Osszege a tizmillioé forintot nem haladja meg a polgarmester
elézetes hozzajarulasa sziikséges.

b) A Vagyonrendelet 22.§ (1) a) pontja és (4) bekezdése alapjan:

Kozérdekbdl kiilon jogszabalyban feljogositott szervek, valamint az Onkormanyzat javira
kozigazgatasi hatdsdg vagy birdsag hatdrozataval alapitott haszndlati jog bejegyzéséhez
sziikséges megillapodds megkodtése elétt — amennyiben ilyen megallapodas megkstését a
rendelkezd hatdrozat eldirja — a hasznalati jog ellenértékérdl ha a 10. § (2) bekezdésben foglalt
m6don meghatdrozott ellenérték a kétmillié forintot nem haladja meg, a polgdrmester dont.

¢) A Vagyonrendelet 22.§ (4) bekezdése alapjan:
A polgarmester dont:

- onkormanyzati tulajdonu ingatlanra vonatkozd ¢s az Onkormanyzatot egyéb ingatlanok tekintetében
megilletd fellebbezési jogrél valo lemondasrol,

- a kozteriileten és a HESZ szerint kozlekedési célra fenntartott teriileten torténd épités, tovabba,
ivbviz és szennyviz bekdtd vezeték létesitése esetén a tulajdonosi hozzajarulas megadasahoz

- az Onkormanyzat altal elrendelt jelzalogjog és elidegenitési és terhelési tilalom feloldasarol, valamint
torlésérdl a Gazdasdgi- és Ugyrendi Bizottsag javaslata alapjan,

- elévasarlasi jogrdl torténd lemondasrol

- kozds tulajdon esetében a tulajdonostrsat, tirsashdz és lakasszovetkezet esetében a kiilon tulajdoni
illetdség tulajdonosat megilleté jogok gyakorlasardl és kotelezetiségek teljesitésérdl koltségvetési
forrast érintd kérdésekben, a kdzbs tulajdoni hanyaddal valé gazdilkodas kérdéseiben

- tarsashaz alapito okirat modositasarol,

- osztatlan k6zds tulajdonban allo ingatlanok hasznélati megallapodasanak megkotésérol,

: Megallapitotta a 19/2015. (XI. 18.) snkormdnyzati rendelet 9.§-a. Hatalyos 2015. november 19, napjatol.
¢ Bedpitette a 4/2017. (IL 2..) dnkorményzati rendelet 7.§-a. Hatdlyos 2017. februdr 23. napjatol.



- jogszabaly altal el6irt beépitési kitelezettség meghosszabbitasarol és toriésérdl,

- a kisajatitasi eljards kezdeményezésérol, és nyilatkozik a kartalanitisra vonatkozd pénziigyi
fedezetnek és lakdsnak a rendelkezésre dllasarol a Képviseld-testiilet dontése alapjan,

- kézeéln, villamos, giz- és tavkozlési céla vezeték épitése esetén, kivéve ha ezen vezeték épitése
csatlakozd berendezés épitésével jar.

d) A Vagyonrendelet 24.§ (4) bekezdése alapjan:

A koveteldsedl valo lemonddsrodl dtszazezer forintot meg nem halado értékii kovetelés esetében a
Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag javaslata alapjan a polgarmester dont.

) A Vagyonrendelet 26.§ (1) bekezdése alapjan:

Az Onkorméanyzat vagyonat vagy kovetelését érintd perbeli vagy peren kiviili egyezség megkdtésére
egymillié forintot meg nem haladé perértékic a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizotisag elbzetes
egyetértését tartalmazo hatirozata alapjan a polgarmester jogosult.

f) A Vagyonrendelet 29.§ (4)-(5) bekezdése alapjan:

A forgalomképtelen t6rzsvagyonba tartozd vagyontargyak bérbeadasira, vagy egyéb modon térténd
hasznositasara iranyuld szerzédések megkotésérdl ot évet meg nem halado idétartam esetén, ha az
éves bérleti dij 9sszege az 6tmillié forintot nem haladja meg, a polgérmester dont.

Az Onkormanyzat tulajdondban lévd kozteriileteken, azok alatt vagy felett 1évd kdzmiivek és kozeéla
tavkoziési eszkdzok, egyéb vezetékes létesitmények Iétesitésével, bovitésével és athelyezésével
kapesolatos megallapodds megkétése és az ellenérték megéllapitdsa egymillio forintot meg nem
haladé értékhatar esetén a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag allisfoglaldsa alapjan a polgérmester
hataskérébe tartozik.

A Képvisels-testiilet altal elfogadott feltételek szerinti, az egyes ingatlanokra vonatkozd vezeték,
szolgalmi és egyéb hasznalati jogokra vonatkozo keretszerzddés alapjan, az abban meghatarozott
feltételek szerint a szerzdéseket a polgarmester kiti meg.

g) A Vagyonrendelet 30.§ (4) bekezdése alapjan:

A korlatozottan forgalomképes vagyontargyak bérbeaddséra, egyéb modon torténd hasznositasara
iranyulé szerzédések megkotésekor 6t évet meg nem haladé iddtartam eseten, ha az éves bérleti dij
bsszege a otmillio forintot nem haladja meg — a Vagyonrendelet 14. § (6) bekezdésében foglalt
kivétellel — a polgarmester dont.

h) A Vagyonrendelet 31.§ (4) bekezdése alapjan

Az Onkormaényzat tulajdonaban 1évé forgalomképes ingatlan, ingé vagyon és vagyoni értékii jog
elidegenitésérdl, egyéb médon torténd hasznositisardl, megterhelésérdl, otmillié forint értékhatarig a
polgarmester dont.



i) A Vagyonrendelet 32.§ (6) —(7) bekezdése alapjan

A tarsasagok legfobb szervének hataskorébe tartozo, a Vagyonrendelet 32.§ (3) bekezdésben fel nem
sorolt egyéb kérdésekben a polgarmester dont.

A polgarmester a jelen alpontban meghatarozott dontés eldtt az alabbi Ggyekben koteles kikérni a
Gazdaségi- és Ugyrendi Bizottsag allasfoglalasat:

- a szamviteli torvény szerinti beszamold elfogadasakor — ide értve az adozott eredmény
felhasznalasara vonatkozd dontést is -,

- az ilgyvezetd igazgaté, az igazgatosag, a feliigyeld bizottsag és a kdonyvvizsgalo dijazdsanak
megallapitasakor,

- az ligyvezetok prémiumfeladatainak és sikerdij feltételeinek jovahagyasakor, a prémiumfeladat és
sikerdij feltételei teljesitésének elfogadasakor, a prémium eldleg kifizetésének jovahagyasakor,

- a tarsasag stratégiai tervének elfogadasakor,
- a gazdasagi tarsasag éves iizleti (gazdasagi) tervének elfogadasakor,
- az | évet meghaladd, vagy hatirozatlan idStartami hasznalatra irdnyulo szerzédések megkdtésekor,

- osztalékelbleg fizetésére vonatkozd déntéskor.

8.) Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselo-testilletének az (tépitési és kdzmiifejlesztesi
hozzajarulasrol sz6lo 12/2016. (LX. 28.) szdmu rendeletének 6.§ (1) bekezdése alapjan:

a polgarmester az érintett ingatlanokra a Képviseld-testiilet hatarozatdban meghatarozott keretek
kozott és feltételek mellett — egyedi Onkormanyzati hatosigi iigy keretében — az 0t- és
kézmiifejlesztési hozzijarulds fizetésére vonatkozé kotelezettséget és annak meértékét az
érintettekkel hatarozatban kozli.

9.)® Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a gyermekvédelem helyi rendszerérdl
sz616 14/2016. (X. 19.) szam rendeletének 4.§ (4) bekezdése alapjan:

rorero ot

Intézményi téritési dijtamogatasi kérelemrol a polgarmester dont.
10.)° Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének az Allattartds helyi szabalyairél 5z6l6
18/2016. (XL 23.) énkormanyzati rendeletének 1.§ (3) bekezdése alapjan:

Allattartasi iigyben elsé fokon a polgarmester jar el.

11.)'% a) Csomad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testilletének Csomad Kozség jelképeirdl, azok
hasznalatirdl, és az épiiletek fellobogézasarol sz616 20/2016. (XI. 23.) szamu rendeletének 6.§ (1)
bekezdése alapjan:A cimer hasznalatat a polgarmester engedélyezi.

7 Beépitelte a 4/2017. (1L. 22.) dnkorméanyzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23 napjatol.
8 Beépilette a 4/2017. (I1. 22.} Ynkormdnyzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017, februar 23. napjatdl.
? Beépitette a 4/2017. (11, 22.) dnkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatdlyos 2017, februar 23. napjatdl.
1 Bedpitette a 472017 (11 22.) Snkormdnyzati rendelet 7.§-a. Hatélyos 2017. februar 23. napjatdl.



b) Csomad Kozség Onkormanyzat KépviselS-testilletének Csomad Kozség jelképeirdl, azok
hasznalatarél, és az épiiletek fellobogozasardl szolo 20/2016. (X1 23.) szdmi rendeletének 11.§
alapjan:A ziszlé hasznalatat a polgarmester engedélyezi.

2.!! Jegyzore dtruhizott hatdskirok:
1.) Kozatkezel6i hozzajarulas megadasa.

2 a) Csomad Kozség Képviseld-testiiletének a helyi kornyezet védelmérél, az ingatlanok és a
kozteriiletek tisztin tartdsardl szoloé 22/2016. (XIL. 7.) dnkormanyzati rendeletének 9.§ (5) bekezdése
alapjan: A jegyz6 a fakivagasi kérelem megvizsgalasa utan 30 napon beliil hatarozatban dont.

b) Csomad Kozség Képviseld-testilletének a helyi kornyezet védelmérdl, az ingatlanok és a
kozterliletek tisztan tartdsdrol szolo 22/2016. (XII. 7.) onkormanyzati rendeletének 11.§ (1)
kozosség szamara megnyitottak - a helyi kérnyezet védelmérdl, az ingatlanok és a kozteriiletek tisztan
tartisard! szolo rendelet betartisanak ellendrzésérdl a jegyz6 gondoskodik.

. Megéllapitotta a 19/2015. (X1 18.) dnkormanyzati rendelet. Hatalyos 2015, november i9. napjatol.
12 B spitctte a 4/2017. (11, 22.) Snkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017, februir 23. napjatol.



2. sz. melléklet
Az elbterjesztés, annak formai és tartalmi kivetelményei
L
Az eloterjesziés

. Eidterjesztés: a rendelet-tervezet, jelentés, beszamold, tajékoztatd és a testilleti dontést
elokészitd irat.
. Az el6terjesztések - kivéve a rendelet-tervezeteket -
a) tartalmi szempontbol:

- hatdrozathozatalt igénylok vagy

m tajékoztato jellegiiek;
b) formai szempontbol:

- irasbeliek vagy

- szObeliek lehetnek.
. A hatarozathozatalt igényld elbterjesztést - a 4. pontban irtak kivételével - irasban kell
benyujtani e melléklet szabalyai szerint. Indokolt esetben a polgarmester engedélyezheti
az irasos eloterjesztésnek a testilleti iilésen torténod kiosztasat.
. Kivételesen szoban is eld lehet eldterjeszteni a hatirozathozatalt igénylé elSterjesztést, ha
annak - ¢ melléklet szabalyai szerinti - irasba foglalasara ¢és elokészitésére nem volt méd,
és az elbterjesztés elhalasztisa érdeksérelemmel jarma. A szébeli elbterjesziés
leghosszabb ideje 10 perc, ezt azonban a képvisel6-testiilet egyszerli sz6tobbséggel
megvaltoztathatja.
. Amennyiben a napirend elfogadasa sordn - barmely képviselé vagy a jegyz0 inditvanyara
- a testiilet a szobeli eldterjesztést,, egyszerii szotobbséggel nem engedélyezi, gy azt
csak a kovetkez6 iilésre és irasban lehet benytjtani.
. Testiileti iilésre eldterjesztést a polgarmester, a témakér szerint illetékes bizottsag
nevében annak elnoke, a jegyzd, tovabba testiileti munkatervben meghatarozott személy
nyujthat be.
. A polgarmester indokolt esetben engedélyezheti mas szemely eldterjesztését is.
. Az elbterjesztés formai és tartalmi szinvonaldért, annak dontésre alkalmassagaért az
eloterjeszto felel.

n.
A testilleti eléterjesztések formai ;s tartalmi kovetelmeényei, valamint benydjtasuk eljardsi szabalyai

A) Az eloterjesziések formai kovetelményei:
9. Az eldterjesziés A/4-es nagysagban késziilhet. Az eldterjesziés elsd oldalanak tetején az

azt targyalé testiileti iilés idopontja, a napirend szama, az elSterjesztés cime, valamint az
eldadoja keriil feltiintetésre.

10.Az eldterjesziés terjedelme - a mellékletek nélkiil - négy oldalnal tobb nem lehet. A

terjedelmi korlatot - indokolt esetben - a polgarmester elozetes egyetértésével lehet
tallépni.

11. A 10. pont szerinti terjedelmi korlat nem vonatkozik a

a) rendelet-tervezetekre,
b) koncepciokra, programokra és
¢) a vizsgalati anyagokra.

12. Az eléterjesztést és mellékleteit tdmoren, lényegre tdmdren kell megfogalmazni.
13. Az eldterjesztést sokszorositas elott az eldadonak (,,sk" jelzés esetén a hitelesitének)

ala kell irnia, majd sokszorositas utan lebélyegezni.



B) Az eléterjesztések tartalmi kévetelményei:
14. Az elbterjesztés cimét, eldadojat, az anyagot eldzetesen véleményezd bizottsago(ka)t a
testiileti munkaterv hatarozza meg.
15. Az el6tenesztés altalaban két részbdl 4ll:
a) az eldézmények ismertetésébdl, helyzetelemzésbol és a javasolt dontés

indokolasabol;

b) hatdrozati javaslatbol.
16. Tajékoztato tartalmi el6terjesztés dltalaban nem tartalmaz hatarozati javaslatot.
17. Az eléterjesztés 15. a) pontjaban irt részének tartalma:
a) utalas arra, hogy korabban foglalkozott-e a testiilet a témaval, hozott-e

hatarozatot és hogyan tortént meg annak a végrehajtasa;

b) tajékoztatast kell adni a targyban fontos jogszabélyok elbirasairol;
c) elemezni és értékelni kell a tirgyban fontos és a dontés szempontjabdl

jelentds tényeket, dsszefiiggéseket; felsorakoztatni a dontéshez fontos érveket;
ki kell témi a lehetséges kévetkezményekre, varhatd tarsadalmi, politikai és
gazdasagi hatasokra;

d) utdlni kell az elokészités soran végzett Osszehangolé munkéra, a

e)

kozremiikodbkre és azok véleményére, allaspontjara;
indokolni kell a hatarozati javaslatot, figyelemmel a mar elfogadott
koncepcidkkal, tervekkel, programokkal valé 6sszhangra.

18. Az elbterjesztés 15. b) pontjaban irt részének tartalma:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

g)

a hatirozati javaslat elején keriiljon megjeldlésre a dontéshozo, az esetleges
javaslattevd, véleményezd, egyetértd, valamint az esetleges jogszabalyhelyek,
amelyeken a dontés alapul;

szabatosan, pontosan és tomoren, de konkrétan keriiljon megfogalmazasra az
elérendd cél;

eltérd tartalom esetén kiilén-kiilén pontokban kell meghatdrozni a
feladatokat;

indokoltsdg esetén utalni kéli a korabbi hatarozatok modositasara,
kiegészitésére vagy. hatdlyon kivill helyezésére;

amennyiben tobb déntési alternativa is felmertl, ugy ezeknek megfelelden
kell kidolgozni a hatarozati javaslatot;

a hatarozat tartalmazza a végrehajtasi hataridot, tobb feladat esetén
feladatonként (pontonként), valamint a végrehajtasért, esetleg a testiiletnek
valo beszamolasért, tajékoztatasért felelos(ok) megjeldlését;

a dontéshozatal helyét, idejét és az eldterjesztd alairasat.

19. A hatdrozat végrehajtasanak feleldseként a polgarmestert, a bizottsagi elndkét, a
jegyz6t, Onkormanyzati intézmény vezetdjét lehet megjeldlni.

20. Szébeli eloterjesztés esetén a hatarozati javaslatot elére, vagy az ulésrdl készitett
jegyzdkonyvbe irdsba kell foglalni, a fenti szabélyokra figyelemmel.

IIL.
Az elSterjesztés benyujtasanak szabalyal

21.A testilleti eléterjesztést a munkatervben meghatdrozott eldadd, amennyiben a
targyalandd téma nem szerepel a munkatervben, gy Onkorményzati Ugyben a
polgarmester, egyéb ligyben a jegyz0 altal meghatarozott személy késziti el.

22. Az elbterjesztést gy kell elkésziteni, hogy annak bizottsagi, majd testiileti {ilésre valo
kikiildése (sokszorositasa stb.) az SZMSZ szabdlyai szerint biztosithaté legyen, ezért a
bizottsagi iilés elétt legalabb nyolc, a testiileti iilés eldtt legaldbb tiz nappal azt irdsban a
jegyzonek le kell adni.

23. A jegyzb az eldterjesztéseket torvényességi szempontbol véleményezi, vizsgalja azoknak
¢ rendelet szerinti megfeleldségét.



24. Kiils6 (nem énkormanyzati) szerv eldterjesztése esetén a jelen szabalyozasban foglaltakat
értelemszeriien kell alkalmazni azzal, hogy a jegyz0 a kiilsé szerv vezetdjét (képviseldjét)
tajékoztatja a tartalmi, format kdvetelményekrol.

IV.
A hatirozatok végrehajtasinak rendje

25. A testiileti hatirozatokat az azokban feleldsként megjeldit személy, a meghatarozott
hataridére kételes végrehajtani vagy végrehajtatni.

26. A végrehajtas érdekében a jegyzd a hatarozatot 15 napon belill megkiildi a felelésének, és
- tajékoztatasképpen - az abban megjeldlteknek.

27. A folyamatos hataridével elfogadott hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatban az azért
felelos teszi meg a sziikséges intézkedéseket.

28. A hatarozatok végrehajtisar6l a meghatarozott hataridében, ennek hianyaban a
végrehajtasi hataridot kovetd munkaterv szerinti testiileti {ilésen be kell szamolni a
képviseld-testiiletnek:

29. A beszamold minden munkaterv szerinti testiileti iilés napirend elbtti pontjaként szerepel.

30.A beszamoléban a hatdrozat szamanak megjeldiése mellett utalni kell a .hatirozat
rendelkezéseire, a tett intézkedésekre, azok eredményeire.

31. Amennyiben a végrehajtasnak akadalya volt, az errél valé beszamolassal egyidejlleg a
testiiletnél kezdeményezni kell a hatdrozat (vagy a végrehajtasi hatdridd) médositasat,
kiegészitését stb.

32. A beszamolonak alkalmasnak kell lennie arra, hogy a testiilet a végrehajtast érdemben
értékelhesse.

A testiileti hatarozatok és ezek végrehajtasanak nyilvantartasaért a jegyzo a felelos.



3. sz. melléklet'
] A bizottsagok feladat- és hatiskdre
Altalanosfeladatok. .
- ellatja 2 képviseld-testiilet altal atruhazott egyes hataskoroket;
- évente egyszer beszamol a képvisel6-testiiletnek az atruhazott feladat- és hataskorének
ellatasarol;
- ellatja mindazon feladatkordket, amelyeket a képviseld-testiilet szamara meghataroz;
- elokésziti a képvisels-testiilet dontéseit, szervezi €s ellendrzi a doniések végrehajtasat,
- eldkésziti a feladatksrében a képviseib-testilet rendelet- €s elbterjesztés-tervezeteit;
- véleményezi a masok altal elkészitett ilyen jellegii tervezeteket;
- feladatkorében ellendrzi a kozds Onkormanyzati hivatalnak a képviselo-testiilet
déntéseinek eldkészitésére, végrehajtasara iranyulé munkajat;
- kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, ha a hivatal tevékenységében a képviseld-
testitlet allaspontjatdl, céljaitdol valo eltérést, az Onkormanyzati érdek sérelmét vagy a
sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli.

L
A Gazdasagi és Ugyrendi Bizottség 6 feladatai, hatdskorei:
i. véleményezi a gazdasigi program, a koltségvetés és a zarszimadis tervezetét
véleményezi az oOnkormanyzat koltségvetését, vagyonmat ¢€s gazddlkodasat érintd
cléterjeszieseket;
2. ellendrzi a koltségvetés végrehajtdsat, szilkség esetén intézkedést kezdeményez a
polgdrmesternél vagy a képviseld-testilletnél;
3. véleményezi a helyi addszabalyok tervezetét;
4. kdzremiikodik a pénziigyi ellendrzésekben;
5. el6késziti, véleményezi a gazdasagpolitikai, telepiilésfejlesztési dontéseket;

6. eldkésziti, véleményezi az altalanos rendezési terv tervezetét;
7. véleményezi az onkormdanyzati vagyonnal kapcsolatos eléterjesztéseket;
8. a sziikségletek és lehetoségek felmérése alapjan javaslatot dolgoz ki kdznevelési

intézmények alapitisara, fejlesztésére, korszerlsitésére, megsziintetésére, strukturalis
atalakitasara;

9. a szikkségletek és a lehetdségek felmérése alapjan javaslatot dolgoz ki a
kozmiivelddési, kozgyljteményi és miivészeti feladatok fejlesztésére, korszeriisitésére,
megsziintetésére, strukturalis atalakitasara;

-javaslatot tesz kozmiivelédési megallapodds megkotésére, kézmiivelddési feladatok
ellatasara a torvény kovetelményeinek megfelelen;

10. tamogatja az Onkormdinyzat terilletén a muzedlis emlékek gylijtését, Orzését,
tudomanyos feldolgozasat és bemutatasat, hagyomanyainak apoldsat;

11. kozremiikodik a kdzség kommunikacids stratégidjanak kialakitasaban;

12. figyelemmel kiséri és dsszegzi a helyi média tevékenységet;

13. ellatja a kozség természeti értékeinek fejlesztésével kapesolatos feladatokat;

14.  szervezi a telepiilés turisztikai infrastruktirdjanak fejlesztését;

15. védi az Snkormanyzati és nem Snkormanyzati ingatianon a m{ivészeti alkotasokat,

16. gondoskodik a helyi jelentbségii természeti, miiemléki érték megovasarol, Orzésérol,
fenntartasarol, bemutatasardl;

17.  javaslatot tesz kozteriiletek, kulturalis és oktatasi intézmények elnevezésére, a kéztéri
miialkotdsok 1étrehozasara, elhelyezésére, athelyezésére, restauralasara, megsziintetésére;

! Médositotta a 4/2017. (IL. 22.) énkormanyzati rendelet 8.§-a. Hatdlyos 2017. februdr 23, napjatol.

I.



18. részt vesz a kulturalis dgazatot énintd éves és hosszabb tavu fejlesztési, felujitasi,
pénziigyi, kéltségvetési javaslatok, koncepcidk kidolgozasiban;

19.  kozremiikddik a telepiilésesztétikai targyn eldterjesztések véleményezésében;

20.  koézremilkodik a telepiilés épitett kdmyezetének emberhez méltd és esztétikus
kialakitasaban;

21.  kozremilkddik a zoldteriiletek védelmében és a kdrnyezetvédelmi beruhdzasok
elokészitésében;

22.  javaslatokat dolgoz ki a telepiilésiizemeltetési feladatok gazdasagosabb ellatasara, a
légszennyezettség és a zajterhelés csokkentését szolgald intézkedésekre;

23.  részt vesz a telepiilésiizemeltetést, a kornyezetvédelmet érintd éves €s hosszabb tavi
fejlesztési, pénziigyi, koltségvetési javaslatok kidolgozasaban;

24.  véleményt nyilvanit a telepiilésiizemeltetéssel kapcsolatos - nem hatésagi jellegii
feladatokrdl;

25.  véleményezi a kozteriiletek és az dnkormanyzati tulajdonti mezdgazdasagi ingatlanok
hasznositasdra vonatkozo javaslatokat, kérelmeket;

26.  ellatja a képviseld-testiileti dontésekbol adodo egyéb feladatokat, ,

27.  elbkésziti, véleményezi, feliilvizsgalja az SZMSZ tervezetét, a biinmegeldzési
koncepciot, ellendrzi annak hatalyosuldsat, sziikség esetén intézkedést kezdeményez;

28.  szervezeti kérdésekben véleményez, javaslatot tesz;

29.  kezdeményezi, véleményezi az Snkormanyzati rendelet-tervezeteket;

30. véleményezi a testiilet hatdskorébe tartozo megallapodasok, szerzddések tervezetet;
31. titkos szavazas esetén képviselo tagjai ellatjadk a szavazatszamlalé bizottsagi
teendéket;

32.  feladatkorébe tartozik a képviseldi és polgdrmesteri vagyonnyilatkozatokkal, valamint
az Osszeférhetetlenséggel és a méltatlansaggal kapcsolatos - kiildon jogszabalyban
meghatarozott - eljaras;

33.  véleményezi a kézos dnkormanyzati hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat,

34. ellatja a telepiilésfejlesztéssel €s telepiilésrendezéssel kapesolatos feladatokat;

35. gondoskodik a telepilésfejlesztési koncepcié és a telepillés szerkezeti terv
elkészitésérol, tovabba a meglévd rendezési tervek tovabbfejlesztéséiil;

36.  gondoskodik a helyi épitési szabalyzat és a szabalyozasi terv elkészitéserdl;

37.  véleményezi a helyi épitési szabalyzatot és a szabalyozasi tervet;

38.  véleményt nyilvanit a telepiilésfejlesztési koncepcio és teriiletfejlesztési terv alapjan
az ingatlan elidegenitésekrol.

39. Csomad Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének az Onkorméanyzat
vagyonaval kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasanak egyes szabdlyairél szolé
12/2012.(X.18.) énkormanyzati rendelete (tovabbiakban: Vagyonrendelet) 14.§ (8) a) pontja
alapjan Az intézmény hasznalatdban 1év6 ingatlan, ingatlanrész egy éven tili, vagy egy évet
meg nem haladé id6tartamil, de egyéb tulajdonosi részjogositvany gyakorldsat biztosito, €s a
hatarozatlan idére torténd bérbe-, hasznalatba adasahoz 6t évet meg nem halado id6tartam
esetén, ha az éves bérleti dij dsszege az dtvenmillio forintot nem haladja meg, a Gazdasagi-
és Ugyrendi Bizottsdg elozetes hozzdjarulasa sziikséges.

40. A Vagyonrendelet 22.§ (3) bekezdése alapjan Az Onkormanyzat tulajdondban 1évé
ingatlan esetén a Ptk. 5:145.§-dban meghatdrozott foldhaszndlati jog alapitasarol, valamint az
onkorményzati ingatlanra — kivéve a kozteriiletet és a csomadi Epitési Szabslyzat szerint
kézlekedési célra fenntartott teriiletet — épités esetén a tulajdonosi hozzajarulas megadasarol
a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag ddnt.

41. A Vagyonrendelet 29.§ (4) bekezdése alapjan (4) A korlatozottan forgalomképes
vagyontargyak bérbeadasdra, egyéb modon torténé hasznositdsara iranyulo szerzodések
megkotésekor 6t évet meg nem haladé id6tartam esetén, ha az éves bérleti dij 6sszege az
stmillio- stvenmillio forintot nem haladja meg a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag dont.

42. A Vagyonrendelet 30.§ (4) bekezdése alapjan (4) A korlatozottan forgalomképes
vagyontargyak bérbeadasira, egyéb modon torténd hasznositdsira irdnyuld szerzédések



megkotésekor 6t évet meg nem haladé iddtartam esetén, ha az éves bérleti dij Osszege az
stmillic-6tvenmillio forintot nem haladja meg a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag dont.

43. A Vagyonrendelet 31.§ (4) bekezdése alapjan az Onkormanyzat tulajdonaban [évi
forgalomképes ingatlan, ingdvagyon és vagyoni értékii jog elidegenitésérél, egyéb médon
térténd hasznositasarol, megterhelésérol, 6tmillid-tizmillié forint értékhatarig a Gazdasagi-
és Ugyrendi Bizottsig dont.

44.  Gyakorolja Csomad Kozség Kdzbeszerzési Szabélyzatban ra ruhdzott feladatokat.

IL

A Szocialis Bizottsag 5 feladatai. hataskorei:
1. a sziikségleteket és a lehetdségeket felmérve, javaslatot dolgoz ki az Onkormanyzat
altal fenntartott egészségiigyi, szocialis és gyermekjoléti intézmények fejlesztésére,
korszeriisitésére, atszervezésére, megsziintetésere,;
2. elokésziti a szocialis torvényben, a gyermekvédelmi torvényben és egyeb
jogszabélyokban meghatarozott penzbeli természetbeni ellatasok és személyes gondoskodast
nyujto szolgaltatisok igénybevételére és azok téritési dijaira vonatkozo helyi szabalyozast;
3. véleményezi a polgarmester altal els§ fokon hozott hatarozatok ellen benyujtott
fellebbezéseket;
4. egyiittmitkddik a szocialis gondoskodas és a gyermekvédelem teriiletén mikodod civil

szervezetekkel, javaslatot tesz a tamogatasukra;
5. egyiittmiikddik a lakossdgot érintd szocidlis és gyermekjoléti kérdésekben mas
szolgaltatokkal, az egyhazakkal és a karitativ szervezetekkel a szocialis gondoskodas
dsszehangolasa érdekében;
6. ellatja a képviseld-testiilet dltal atruhazott feladatokat;
7. ellatja a testiileti dontésbol adodd egyéb feladatokat.

8. Csomad Kozség Onkorményzat Képviseld-testilletének a természetben nyujtott szocialis
célu tiizeldanyag tamogatas jogosultsagi feltételeirdl szolo 15/2015. (IX. 23.) énkormanyzati

rrrrrr

rendelete rendeletének 4. § (2) alapjan a tiizeldanyag tamogatas odaitélésérél a Szocialis
Bizottsag dont.



1. fiigpelék

A Képviselo-testiilet dltal Snként villalt feladatok
Bilesddei ellatas
Egyes szocialis ellatasok, idések nappali ellitisa
Sport teriiletén szabadiddsport tamogatasa

Helyi kdzbiztonsdg teriiletén a helyi kdzbiztonsag védelme érdekében létrejott civil
szervezetek tamogatasa



1./ Klement Janos
2 . / Matejka Marton
3./Szényi Tamas'

4 /Miklecz Mihaly
5./Stipka Istvan
6./Tompa Janos

7. /'Toth Laszlo

A képviseli-testiilet tagjainak névsora

polgarmester
alpolgarmester
képviseld
képviseld
képviseld
képviseld
képviseld

'(2011.05.16.-i Képvisel6-testiileti ilés jegyzdkonyve)

2. sz. fiiggelék



A Képviselo-testiilet sllandé bizottsagai tagjainak névsora

1./ Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag
einok: Stipka [stvan
tagok: Té6th Laszlo

Tompa Janos

Kiils6 tagok: Ladjanszki Pal.
Mészaros [stvan

2 / Szocialis Bizottsig

elnoke: Miklecz Mihdly
tagjai: Tompa Janos
Toth Laszloé
Kiils6 tagok: Bucsanyi Ferencné

Kollar Palné

3.fitggelék

" Médositotta az 1/2012.(11.16.) szamii rendelet 11. §-a. Hatlyos 20£2.02.16-t6!.



4.sz fiiggelék

A vagyonnyilatkozat benyijtisdnak szablyai

—_

. A vagyonnyilatkozatot a térvényben meghatarozott formaban, két egyezd példanyban,

tollal kell kitolteni.

2. A vagyonnyilatkozat minden lapjat a nyilatkozattevé aldirdsaval és a kitoltés helyének,
idejének megjelolésével latja el. A korlatozottan cselekvoképes és a cselekvoképtelen
személy nevében a térvényes képviselo ir ald, e mindségének feltiintetésével.

3. A vagyonnyilatkozat egyik példanyat a tdrvényben jeldlt hataridén belil a bizottsag
elndkének cimezve, a jegyzohdz kell benyujtani.

4, A vagyonnyilatkozat benyujtasra keriilé példanyat boritékba kell helyezni, arra ra kell

vezetni a nyilatkozatot tevd képviseld nevét.

A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa

1. A beérkezett vagyonnyilatkozatokat a jegyz6 a bizottsag soron kdvetkezd iilésére
nyilvantartdsba vétel céljabol beterjeszti.

2. A bizottsag megvizsgalja a benyujtott vagyonnyilatkozatot, hogy megfelel-e a jogszabilyi
feltételeknek.

3. A bizottsig a benyljtasban mulaszté képvisel6t hataridé kitiizésével és a
jogkovetkezmények ismertetésével felhivja nyilatkozatanak benyujtisira, Vagy az abban
talalhatd hianyok potlasara.

4. A jogszabalyi feltételeknek mindenben megfelelé vagyonnyilatkozatokat a bizottsag
hatarozataval nyilvantartisba veszi.

5. A képviselok vagyonnyilatkozata nyilvanos. A képviseld hozzatartozojanak nyilatkozata
nem nyilvanos.

6. A bizottsag - a jegyz6 utjan - gondoskodik a Vagyonnyilatkozatok tarolasarol, és biztositja
a képviseloi vagyonnyilatkozatok nyilvanossagat. A képviselok

vagyonnyilatkozataiban torténd betekintés elOzetes bejelentkezés
alapjan, egy koztisztviseld és a Gazdasigi és Ugyrendi Bizottsag egy tagjanak jelenlétében
torténik. A vagyonnyilatkozatok megtekintésérél nyilvantartdst kell vezetni, a
nyilvantartas vezetésérol a jegyz6 gondoskodik.

7. Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség akar a képviseld, akdr a hozzitartozo
vonatkozasdban barmely okbol megsziinik, akkor a képviseld vagy a hozzatartoz6 irasbeli
kérelmére a bizottsag hatarozattal torli a vagyonnyilatkozatot a nyilvantartasbol, és azt
atadja a kérelmezonek.

A vagyonnyilatkozatok ellendrzése

1. A vagyonnyilatkozat ellendrzési eljdras célja a vagyonnyilatkozatban

foglaltak
. valosagtartalmanak vizsgalata.

2. A vagyonnyilatkozat valosigtartalmanak ellendrzését barki kezdeményezheti a
bizottsagnal.

3. Az ellenérzési eljaras lefolytatdsanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozo
tényallitas esetén van helye. Ennek hidnyaban a bizottsag elntke a kezdeményezbt -
megfeleld hataridd kitlizésével - hidnypétlasra hivja fel. Ha a kezdeményezd a
felhivasnak hatariddben nem tesz eleget, akkor a bizottsig - érdemi vizsgélat nélkiil -
elutasitja a kezdeményezést.

4. A Dbizottsag felhivja az eljarassal érintett képviselét, hogy nyilatkozzon a
kezdeményezéssel kapcsolatban.



. Ha a képviselé gy nyilatkozik, hogy a vagyonnyilatkozatat kijavitja, akkor a bizottsag
donthet gy, hogy nem rendeli el a vagyonnyilatkozat ellen6rzését.

. Ha a képviseld a felhivasnak nem tesz eleget, vagy a kezdeményezésben foglaltakat
vitatja* akkor a bizottsag lefolytatja az ellenOrzést, melynek soran a vizsgalat céljabdl és
idétartamara, betekinthet a képviseld hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozataba.

. Az ellendrzés eredményérdl a bizottsag a képviseld-testiiletet a soron kivetkezd iilésen
tajékoztatja. A bizottsag a képviselo-testiiletnek a tovabbi intézkedések megtéteiére
javaslatot tehet.

. A vizsgalat befejezésekor az érintett hozzatartozoi nyilatkozatot ismét zart boritékba kell
helyezni.

. Az ellendrzés megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van
helye, ha az erre iranyulé kezdeményezés 10j tényallitast tartalmaz. Az ellendrzésre
iranyulo, de uj tényallitas nélkiili ismételt kezdeményezést a bizottsdg érdemi vizsgalat
nélkiil elutasitja.
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Foti Kizos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikidési Szabdlyzata

2016. mdrcins 1.-101 kezdddii hatdllyal — a mddositisokkal egységes szerkezetben

A Magyarorszdg helyi Snkorményzataird) sz616 201 1.CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) 84-
86. § alapjan Fot Viaros és Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselb-testiiletei az
Onkormdnyzat miikddésére, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozd ligyek
dontésre valo eldkészitésével és végrehajtdsival kapcsolatos feladatok ellitisdra kozos
Onkorméanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn.

A Mow. 41. § (2) bekezdésében, 67. § b), d) pontjaiban foglalt felhatalmazis, tovébba az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv. 10.§ (5) bekezdésben és az Allamhaztartisrol
sz0lo tBrvény végrehajtasirol szoldé 368/2011(XI1.31.) Kormanyrendelet 13.§-dban
foglaltakra tekintettel a Foti Kozés Onkormanyzati Hivatal (a2 tovébbiakban: Hivatal)
Szervezeti és MitkGdési Szabalyzatat (a tovabbiakban: szabalyzat) az aldbbiak szerint adjak ki:

1. FEJEZET
A Foti Kozos O_nkormzinyzati Hivatal azonosit6 adatai, jogallasa,
feliigyelete és képviselete

1. A Féti Koziis Onkormdnyzati Hivatal azonosité adatai

1.1 A Hivatal elnevezése: Foti Kozos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: hivatal)
Réviditett megnevezése: Foti KOH

1.2 A Hivatal székhelye: 2151 Fét, Virosmarty tér 1.

1.3 Az alapitdi és fenntartéijogokkal felrubhazott szervek megnevezése:
- Fot Viros Onkormanyzat KépviselS-testillete (2151 Fot, Varasmarty tér 1.)
- Csomad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete (2161 Csomad, Kossuth Lajos at 69.)

1.4 Alapité okirat kelte: 2013. mércius 1.
Alapito okirat szama: 813091
Fét Viros Onkormanyzat Képviselo-testiletének 115/2013.(11. 27.) hatdrozata
Csomad Kbzség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 12/2013.(I1. 28.) hatirozata
A hivatal alapitdsanak idépontja: 2013. marcius 1.
Az Alapit6 Okiratot az /. szdmii filggelék tartalmazza.

1.5 A Hivatal telephelyei:
- Féti Kozos Onkormaényzati Hivatal
2151 Fét, Kossuth Lajos u.1.
- Foti Kozos Onkorményzati Hivatal Csomadi Kirendeltsépe
2161Csomad, Kossuth Lajos at 69.

1.6 A Hivatal jelzészamai:
Addszdma: 15813097-2-13
TB torzsszama: 813091
KSH statisztikai szamjel: 15813097-8411-325-13
Koltségvetés végrehajtdsara szolgdlo szamlaszam: 11784009-15813097

Allamhéztartdsi szakagazati besoroldsa: 841105 Helyi nkormanyzatok, valamint tébbeéln
kistérségi tarsuldsok igazgatasi tevékenysége




1.7 A Hivatal illetékességi terillete megegyezik Fot viros és Csomad kozség kozigazgatdsi
teriiletével.

1.8 A Kézos Onkormanyzati Hivatal bélyegzsi:
a) kor alaku bélyegzo, kozepén Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kdriven a kévetkezo
felirat olvashaté:
aa) Féti Kozos Onkormanyzati Hivatal
ab) Féti Kozos Onkorményzati Hivatal Csomédi Kirendeltsége
ac) Foti Kozds Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje
ad) Anyakdnyvvezetd Fou
ae) Anyakényvvezetd Csomad

b) teglalap alakd beélyegzd (fejbélyegzd) kovetkezd felirattal:
ba) Féti Kozds Onkormanyzati Hivatal, 2151 Fét, Vértsmarty tér 1.
bb) Foti Kozos Onkorményzati Hivatal Csomadi Kirendeltsége, 2161 Csomad, Kossuth Lajos
ut 69.
bc) Fati Kgzos Onkormanyzati Hivatal, 2151 Fét, Vardsmarty tér 1., Adoszdm:15813097-2-13
bd) Foti K626s Onkormanyzati Hivatal, 2151 Fot, Vorosmarty tér 1., Addszim:15813097-2-13
Bankszamlaszdm: 11784009-15813097

2. A Hivatal jogdllasa

2.1 A Hivatal jogi személy, Fét Véiros Onkorményzat Képviseld-testitletének és Csomad Kozség
Onkorményzat Képviselo-testiletének szerve (egységes hivatala), melyet a Képviselé-testiiletek
a Magyarorszagi helyi Snkormanyzatokrol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Mdtv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan az Gnkormanyzatok miikddésével, valamint a polgarmester
vagy a jegyzb feladat- &s hatdsktrébe tartozo iigyek dontésre valo elokészitésével és
végrehajtasival kapcsolatos feladatok ellitisara hoztak létre.! A hivatal kozremiikodik az
Gnkormanyzatok egymdas kozétti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikidésének
Osszehangolasiban.

2.2 A hivatal alaptevékenysége
A kozos hivatal ellitja a Mditv.-ben és a vonatkozd egyéb jogszabadlyokban a szamara

meghatdrozott feladatokat Fot varos és Csomad kizség telepiilések vonatkozasdban. A kdzis
hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések Gnkormanyzatai altal jovahagyott, a kizos
hivatal mikddtetésere és fennallasdra létrejott megallapodas (2. szdmui fiiggelék) tartalmazza.

2.3. Az alaptevékenységet megjeldld jogszabalyok jegyzékét a 3. szanni fiiggelék tartalmazza.
Az alaptevékenységek korményzati funkciok szerinti besorolasat a 4. sz. fiiggelék tartalmazza.

24 A kiltségvetési szerv alapfeladatain til a tulajdondban lévé eszkozok felhasznalasaval kiegészitd
tevékenységként, vallalkozasi tevékenységet is folytathat. E tevékenységbdl szirmazd bevétel a
kaltségvetés tervezett Ssszkiadasdhoz viszonyitott 0,5 % mértéket érhet el.

2.5 A Hivatal gazdalkodo szervezetek tekintetében alapitdi, tulajdonosi jogokat nem gyakorol.

3. A hivatal feliigyeleti szervei

3.1 A Hivatal éltalanos feliigyeleti szervei:
- Fot Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete (2151 Fot, Voérdsmarty tér 1.)
- Csomad Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testitlete (2161 Csomad, Kossuth Lajos it 69.)

1 A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 1./ pontjaval megdllapitott szdveg, amely 2016. mércius 1-161 hatélyos.



3.2 A Hivatal torvényességi feliigyeleti szerve:
Pest Megyei Korményhivatal (1052 Budapest, Varoshdz u. 7.)

4. A Hivatal képviselete

4.1 A Hivatalt a jegyz vagy az altala megbizott személy képviseli. A jegyzd 4ltal megbizott személy
a Hivatal képviseletét az erre szdlo irisbeli meghatalmazasban foglaltak alapjén jogosult és
kiiteles ellatni,

4.2 A 4.1 bekezdés szerinti képviseleti jogosultsdggal rendelkezd személy képviseleti jogkorében
alairasi joggal rendelkezik, ez azonban nem tegjed ki a kildn szabalyozott
katelezettségvallaldsi, kiadmdnyozasi, utalvanyozési és ellenjegyzési jogosultsigokra

II. FEFEZET
A Hivatal gazdailkodisa és alapvetd feladatai

1.A Hivatal gazdilkodisa

1.1 A Hivatal az alapité 6nkormanyzatok gazdalkodasanak végrehajto szerve, 6nallé gazdalkodasi
Jogktrrel rendelkezd koltségvetési szerv. Gazdalkodasi jogkdrét az alapité okirat hatirozza meg,

1.2 A Hivatal, mint koltségvetési szerv éves koltségvetés alapjan az allamhéztartsi tSrvényben, a
Magyarorszg helyi dnkormanyzatairdol sz6ld torvényben és mds vonatkozd jogszabdlyokban
meghatirozott feltételek mellett pazdalkodik, €s késziti el beszdmoldjat. A koltségvetési
gazdilkodas a bevételi eldirdnyzatok teljesitésének kotelezettségét és a kindési eldirdnyzatok
felhaszndlisanak jogosultsapit foglalja magiban. A Hivatal a jévdhagyott koltségvetési®
eldiranyzatain beiiil — beleértve a létszamkeretet is — kiteles gazdalkodni.

1.3 A Hivatal a tevékenysége sordn eléforduld, a vagyoni és pénzilgyi helyzetére kihatd gardasdgi
eseményeird]l a kettds kdnyvvitel rendszerében modositott teljesités szemléleti nyilvintartast
vezet, amelyet a kdltségvetesi év végén lezir.

1.4 A Hivatal alaptevékenységén belill koteles biztositani:
- Csomédi Napsugér Napkéziotthonos Ovada 2161 Csoméd, Kossuth Lajos u. 61.
- Szlovék Nemzetiségi Onkormanyzat 2161 Csoméd, Kossuth Lajos iit 69.
- Foti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (2151 Fét, Vérésmarty tér 1.)
pénziigyi, gazdasagi feladatainak ellatisat.*
1.5 Az érintett szervezeti egységek vezetbinek a gazdilkodassal kapcsolatos feladatait az érintett
személyek munkakdri leirdsa tartalmazza.

1.6 A Hivatal miikddési koltségét az allam - az adott évi kdzponti kiltségvetésrol szdld térvényben
meghatarozott mértékben, €s a hivatal altal ellatott feladataikkal ardnyban - finanszirozza,
amelyet a székhelytelepiilés, e célra elkiilonitett szdmlajara folyasit.

1.7 A hivatal mitkodési koltségeihez sziikséges tobbletkdltségeket Csomad Kozség Onkormanyzata a
kézds hivatalhoz tartozd 6nkormanyzatok kozétt letrejétt megailapodds alapjan biztositja.

1.8 Fét Varos és Csomad Kozség Onkormdnyzatinak Képviseld-testilletei kiilon-kilon ilésen
déntenck:
a)  aPFoti Kozos Onkorméanyzati Hivatal kltségvetésérél,

2 A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 2./ pontjival megéliapitott szoveg, amely 2016. mércius 1-15] hatilyos.
7 A 73/2016.(11.24.) KT-hatirozat 3./ pontjaval megillapilott kiegészités, amely 2016. méarcius 115! hatilyos.




b) a Foti Kozés Onkorméanyzati Hivatal mikodésérdl sz616 megallapodas
elfogadasarol,

¢) a Féti Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikdési Szabalyzatanak
Jjovahagyasarol,

d)  aFoti Kozas Onkormanyzati Hivatal kéltségvetési zarszamadasardl, féléves
beszamolojaral, a I1). negyedéves koltségvetési tajékoztatojardl.

1.9 Fot Varos Onkormanyzat, Csomad Kozség Onkorményzat valamint a Foti Kézos Onkormanyzati
Hivatal koltségvetését és zirszamadasat, és az arral kapcsolatos knyvelési, adminisztrativ
feladatokat a Fati K6z6s Onkormanyzati Hivatal végzi.

a) A kozds Onkormdnyzati hivatal koltségvetését és zdrszamaddsdt a Foti Kozds
Onkorményzati Hivatal késziti el az Aht. és mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

b)  Fat Viros Onkormdnyzatinak koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztrécids feladatokat a kozés hivatal székhelyén keészitik e} az Aht. és mas
Jogszabalyokban foglaltak szerint.

c) Csomad Kézség Onkormanyzatainak koltségvetését és az azzal kapcsolatos
kényvelési, adminisztricios feladatokat a Csomdadi Kirendeltségen - a Kizés Hivatal
bevonasaval - készitik el az Aht. és mas jogszabélyokban foglaltak szerint.

1.10 Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré munkakérdket/ beosztasokat azl. szamid melléklet
tartalmazza.

1.11 A gazdalkodas kiilsd, torvényességi ellendrzésére az Allami SzamvevSszék jogosult.

1.12 A Hivatal belsé pénziigyi-gazdasdgi tevékenységet az ellendrzésre jogosult szervei és személyei,
valamint az Snkormanyzat kényvvizsgaldja jogosultak ellendrizni.

1.13 A pazdasdgi szervezet feladataiban érintett osztilyvezeték a folyamatba épitett eldzetes, utélagos
és vezetdi ellendrzést mikadtetik.

1.14 A Hivatal gazdalkodasaval kapcsolatos szabalyokat az alabbi mindenkor hatalyos szabalyzatok,
utasitdsok tartalmazzak:
- a Szamlarend, Szamiatiikor,
- a Szamviteli politika,
- a Pénz- és értékkezelési szabdlyzat,
- a gazdalkodési szabalyzat,
- a felesleges vagyontargyak hasznositisanak, selejtezésének szabdlyzata,
- az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata,
- az Onkoltség-szamitasi szabalyzat,
~ az értekpapirgazdalkoddsi-€s kezelési szabélyzat,
- a leltarkészitési es leltdrozasi szabalyzat,
- a Bels6 Kontrollrendszer Kéziktnyv (FEUVE, ellendrzési nyomvonal),
- a Belso Ellendrzési Kézikdnyv,
- a kdzbeszerzési €s beszerzési szabélyzat,
- a pénziigyi-szimviteli feladatok elldtasa sordn alkalmazott szoftverek
biztonsagi, hozzaférési jogosultsagi rendszerének szabalyzata,

2. A Hivatal alapveté feladatai

2.1 A Hivatal alapvetd feladatai az Snkormanyzatok mitktdéséve! kapcsolatban;
a) ellatja a Képviselo-testiilet és bizotisigai miikidéséhez kapcsolodé szervezési és
adminisztracios feladatokat,
b)  tajekoztatissal €s iligyviteli kdzremiik&désse] segiti az Snkormanyzati képviseltk, a
bizottsagok és a Képviseld-testiilet munkajat,




c)  kozremikddik a testiileti szervek altal targyalandd irdsos eloterjesztések
elkészitésében,

d)  clckésziti és végrehajtja a Képviseld-testiilet €s bizottsagai dontéseit (hatarozatok és
rendeletek), a polgarmester és a jegyz0 operativ vezetésével.

2.2 A Hivatal alapvetd feladata a kozigazpatasi-hatosagi iligyekkel kapcsolatban, hogy elldtja a
kizigazgatasi-hatosagi dontésre valo szakszerl elGkészitésével, valamint a végrehajtisdval
kapcsolatos feladatokat.

2.3A gazdasagi szervezet altal a Hivatal és a hozza rendelt kdltségvetési szervek gazdalkodasanak
végrehajtdsa, a fimanszirozasi, adatszolpiltatdsi, beszdmoladsi és a vagyon hasznilataval,
védelmével dsszefiiggd feladatok teljesitése, a pénziigyi, szamviteli rend betartésa.

2.4 A BHivatal feladatainak elldtdsa soran egyiittmiikédik az Snkorményzat mas intézményeivel,
szervezeteivel, gazdasagi tarsasdgaival, civil szervezetekkel, alapitvanyockkal, a tarshatasiagokkal-
és szervekkel, valamint a kozszolgaltatdst végzO szervekkel, a feladataival Osszefiiggd
kérdésekrol folyamatosan és rendszeresen tdjékoztatja a lakossagit.

1. FEJEZET
A Hivatal irdnyitisa, vezetése, vezetdi és munkat:irsai, a mitkdésére vonatkozo alapvetd
szabdlyok és a hivatal belsé szervezete

1. A Hivatal iranyitisa, vezetése

1.1 Fot varos polgarmestere (tivolléte esetén az dltala megbizott alpolgdrmester) a Képviseld-testiilet
déntései szerint és sajat dnkormdnyzati jogkdrében iranyitja a Hivatalt. A jegyzo javaslatainak
figyelembevételével meghatirozza a kozos dnkorményzati hivatal feladatait az &nkormanyzat
munkdjanak a szervezésében, a déntések elokészitésében és végrehajtasaban.

1.2 A Hivatalt a jegyz6 (tivolléte esetén az aljegyzd) vezeti.

1.3 A polgarmester és a jegyzd kiilon-kiilon (6naliéan) és egyittesen is utasitisokat, intézkedéseket
és korleveleket adhat ki a Szervezeti és Miiktidési Szabdlyzatban, illetve az Snkormdnyzati
rendeletekben szabilyozott - a Hivatal milkodésével Ssszefliggo - kérdések végrehajtasara.

1.4 A Hivatal vezetdi megbizast kdztisztviseldi az osztalyvezetdk. A munkacsoportok vezetdi és a
referensek nem minodsiilnek vezetd beosztish koztisztviselbnek.

2. A Hivatal vezetdi és munkatirsai

2.1 A poigarmester

a) a képviselo-testillet dontései szerint és sajit hataskorében irdnyitja a kozds dnkorményzati
hivatalt;

b) a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a k&zts Onkormdnyzati hivatal
feladatait az 6nkormanyzat munkdjinak a szervezésében, a dontések eldkészitésében és
végrehajtisaban;

c) dont a jogszabily 4ltal hatdskdrébe utalt allamigazgatasi iigyekben, hatdségi hataskdrkben,
egyes hataskoreinek gyakorlasit atruhdzhatja alpolgdrmesterre, a jegyzore, a kozbs
onkormanyzati hivatal ligyintézdjére;



d) a jegyzd javaslatira el6terjesztést nyijt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozOdasanak, létszdmédnak, munkarendjének, valamint gyfélfogaddsi  rendjének
meghatarozasara;

e) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozis rendjét;

f) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyzo tekintetében;

g) gyakorolja az egyéb munkiltatoi jopokat az dnkormanyzati intézményvezetdk tekintetében.

2.2 Az alpolgarmesterek
A polgarmesterek munkajat az alpolgirmesterek segitik, feladataikat a polgarmester altal
meghatdrozottak szerint 1itjik el. A polgdrmesterek helyettesitése az dnkormanyzat és szervei
szervezeti és milikddési szabalyzatiban meghatdrozottak szerint toriénik.

2.3 A jegyzd feladatai:

a) vezeti a kbzos dnkormanyzati hivatalt;

b) dént a jogszabdly altal hataskorébe utalt Allamigazgatasi iigyekben;

c) gyakorolja a munkiltatdi jogokat a kbz8s onkormanyzati hivatal koztisztviseldi és
munkavallaléi tekintetében, tovabbd gyakorolja az egyéb munkéltatoi jogokat az aljegyzd
tekintetében;

d) gondoskodik az nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl;

e) tandcskozdsi joggal vesz részt a képviselb-testiletek, a bizottsaigok és a nemzetiségi
Onkormanyzat testiileti {ilésén;

) Jjelzi a keépviselG-testilletnek, a képviselt-testiilet szervének és a polgirmesternek, ha a
déntésik, mikodésiik jogszabalysértd;

g) évente beszamol a képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenységérol,

h) déntésre eldkésziti a polgarmester hatdskdrébe tartozé dllamigazgatasi iigyeket;

i) d&nt azokban a hatosagi igyekben, amelyeket a polgdrmester ad 4t;

i) dont a hatdskdrébe utalt Snkorményzati és dnkormanyzati hatésagi iigyekben;

k} a hataskorébe tartozé iigyekben szabalyozza a kiadményozas rendjét;

1) gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabilyzata, az egyéb jogszabaly altal
kotelezBen eldirt, vagy egyébként szitkséges beisd szabalyzatok elkészitésérdl, sziikség esetén
modositasarél.

2.4 Az aljegyzé feladata:
a) a jegyzd dltal meghatarozott feladatok ellatdsa, a jegyz tavolléte esetén és megbizasa alapjan
a jegyz0 helyettesitése,
b) tanacskozisi joggal részt vesz a Képviseld-testiiletek és bizottsagok iilésein.

2.5 Osztilyvezetd
2.5.1 A Hivatal belsd szervezeti egysége élén allo osztalyvezet§ (a tovabbiakban: osztdlyvezetd) az
osztalyhoz csoportositott feladatok szinvonalas szakmai ell4tasardl gondoskodik.

2.5.2 A szervezeti egysép vezetdje a Kttv. alkalmazasa szempontjabdl az osztilyvezetdi szintnek felel
meg. Az osztilyvezetdt munkakorének elldtasiara — a polgirmester egyetértésével — a jegyzd
nevezi ki. A belso szervezeti egységek osztalyvezet6i konkrét ligyintézést is végeznek.

2.5.3 Az osztilyvezetd felelds az osztilyon (a tovdbbiakban: osztily) belilli hatékony és célszerii
munkamegosztasért, a feladatok gyors, szakszerll és torvényes ellitisaért, az eredményes
munkaért.

2.5.4 Az osztalyvezet( altalinos feladatai:

a) meghatdrozza és ellendrzi az osztaly dolgozdinak munkajat;
b) elkésziti a munkakdri lefrdsokat, valamint azokat aktualizdlja;
c) meghatdrozza a munkatarsak teljesitménykdvetelményeit;

d) elkésziti a munkatarsak teljesitményértékeléseit;



2.6

2.7

2.8

2.9
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€) a Kttv. rendelkezései alapjan meghatirozott szempontok szerint és idGpontban elkésziti a
beosztott foglalkoztatottak mindsitését;

f) gondoskedik a Képviselé-testillet bizottsigai munkdjanak szakmai segitésérdl, elokésziti a
bizottsagok altal elSterjesztett rendelet-tervezeteket és egyéb anyagokat, felelds azok
szakmai és jogi megalapozottségéért;

g} gondoskodik mindazon szakfeladatok ellatasirdl, amelyekre a Képvisel6-testiilet
bizotisdgai, a polgdrmesterek, alpolgdrmesterek és a jegyzd utasitjak;

h) beszémol a polgdrmestereknek, alpolgarmestereknek, a jegyzének az osztaly munkajardl;

i} részt vesz a Kepviselo-testiilet, illetve bizottsagainak tilésein, az osztaly tevékenységi korét
érintd napirendi pontok targyalasan;

1) részt vesz a vezetdi értekezleten, ahol tajékoztatast ad az aktudlis iigyekra!;

k} sziikség szerint, de legaldbb havonta munkaértekezletet tart az osztily dolgozoi részére;

1) pgondoskodik a szakszerdi iigyintézés és szabalyszerii tigyiratkezelés megvaldsitasarol;

m) az osztalyra érkezd iigyiratokat szignalja;

n) ellitja a kiadmanyozasi rendben szabalyozott jogktroket;

0) javaslatot tesz a jegyzonek az osztaly dolgozdit érintd munkéltatdi intézkedéseivel
kapcsolatban, valamint a személyi feltételek kialakitdsdra;

p) egyiittmiikadik a Hivatal més osztilyaival;

q) gondoskodik az osztily tevékenységi korébe tartozé szerzddések, megdllapodasok
elkészitésérd], valamint a vagyoni, pénziigyi jellegii iigyekben a Pénzilgyi és Addiigyi
Osztily véleményének kikérésérsl;

r) feladatkdrében kapesolatot tart az Snkormanyzati intézmények vezetbivel;

) kozemikddik az &nkormanyzat intézményei tekintetében a munkaltatdi jogok
gyakorlasabol adddo feladatok ellitisaban;

t) az osztilyan beliil gondoskodik a szabadsigolasi terv elkészitésérol és a dolgozok
szabadsag-nyilvantartisardl.

Belso ellenor
Megbizisi jogviszonnyal, kbzvetleniil a jegyz6 mint megbizo utasitisa alapjin végzi feladatait.

Onkormanyzati tanicsadd
Szervezetileg a Polgarmesteri Kabinetbe €s a polgarmester iranyitasa ala tartozik.

Féépitész
Megbizasi jogviszonnyal, a polgdrmester irdnyitdsa ala tartozik.

A szakreferens'

Az oszidlyon beliil a Jegyzd szakmai csoportokat alakithat ki, amelynek vezetésével az osztaly
dolgozdjit megbizhatja. A szakreferens az osztilyvezetd utasitdsai alapjan irdnyitja, koordinalja,
szervezi ¢s ellendrzi a munkacsoport igyintézdinek, illetve fgyviteli alkalmazottainak
munkéjat.

A referensek’
Onallé iigyintézdk, akik a jegyz6 altal meghatirozott 8nalld feladatkirt és feladatokat I4tnak el,

amellyel — a targykorben illetékes osztalyvezetdjiik szakmai irdnyitdsival - a polgirmester, az
alpolgarmesterek, a jegyzd €s az aljegyzd, valamint a KépviselG-testiilet és annak bizottsigai
munkdjat és dontései mephozataldt segitik. A referensek kotelesek a feladatkériikben
meghatarozott kérdésekrdl tajékoztatast adni a Hivatal vezetésének.

A Hivatal referensei:
a) a Jogi és Koordindciés Osztalyhoz tartozé humanpolitikai referens, kdzmiivelddési és

esélyegyenldségi referens, intézmeényi é€s kommunikécids referens, térvényességi referens
€5 a jegyz0i referens;

* A 73/2016.(11.24.) K'T-hatdrozat 4./ pontjdval megdllapltott szivegge!, amely 2016. mércius 1-t6l hatélyos
* A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 5./ pentjaval megillapitott sz8veggel, amely 2016, mécius [-t5] hatdlyos



b)  a Hatésigi és Ugyfélszolgilati Osztalyhoz tartozé kozbiztonsagi és hulladékgazdalkodasi
referens,

c) a Jegyzb altal a Képviselo-testiilet bizottsdgainak iigyviteli tamogatisaval megbizott
bizottsagi koordinatorok.

2.11 Az agyintézok:
Feladatuk a kozigazgatdsi-hatdsdgi iigyek, valamint az onkorményzati figyek domiésre vald
szakszerii elokészitése, a jogerds érdemi dontések - hatirozatok - végrehajtisa, valamint a
munkakort leirasukban meghatarozott, az Gnkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok
szakszeri €s jogszerli ellatdsa.

2.12 Az ligykezelOk és a fizikai dolgozdk:
Az elozéekben meghatdrozott személyek (a Hivatal vezetdi és munkatarsai) munkajat segitik,
adminisztracios, iratkezelési, postazdsi, technikai, stb. feladatokat latnak el.

3. A Hivatal makddésére vonatkozo alapveté szabilyok
3.1 Munkadltatoi jogok gyakoridsa
3.1.1 A jegyz0 feletti munkaltatéi jogokat Fét Varos polgirmestere gyakorolja.

3.1.2 A jegyz0 gyakorolja a Hivatal valamennyi koztisztviselGje, iigykezelGje €s fizikai alkalmazottja
felett a munkdéltatoi jogokat. Az aljegyzé esetében a kinevezés, felmentés, fegyelmi feleltsségre
vonds joga a polgarmestert illeti meg. A dolgozdk személyi anyaginak tarolasa és kezelése a
székhelytelepiilésen torténik.

3.1.3 Fét varos polgirmestere egyetértése szilkséges - az altala meghatdrozott korben - a kozos
Onkormanyzati hivatal koztisztviselGje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi
kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasdhoz, Csomad kizség polgarmestere munkaiigyi
iratra ravezetésével torténd irdsbeli egyetértése sziikséges a kozOs Onkormanyzati hivatal
csomadi kirendeltségén dolgozé koztisztviseld, alkalmazoft kinevezéséhez, bérezéséhez,
feimentéséhez és jutalmazdséhoz.

3.1.4 A munkaliatdi jogok gyakorldsira vonatkozd részletes szabdlyokat a vonatkozé hatdlyos
jogszabalyok tartalmazzak.

3.1.5 A Hivatal kéztisztviseldinek és munkatdrsainak altaldnos feladatait a jelen Szervezeti és
Milk&dési Szabalyzat, konkrét feladatait — a specialis eloirdsokkal és a helyettesités rendjével - a
munkakori leirdsuk tartalmazza. A munkakéri leirds Ssszedllitasa, folyamatos karbantartisa a
jeegyzo feladata.

3.2 A munkarend

3.2.1 A Hivatal kdztisztviselGinek és kdzszolgalati ligykezelGinek heti munkaideje 40 ora.

3.2.2 A Hivatalban az altaldnos munkaidd minden munkanapon:

a) a Hivatal székhelyén®:

Hétfd 7:30-17.30 6ra
Kedd — Szerda - Cslitortdk 7:30-16:00 6ra
Péntek 7:30-12:00 6ra

5§ A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozot 6./ pontjaval megillapitott sziveggel, amely 2016. mircius 1-t51 hatilyos




b) a Csomadi Kirendeltségen:
Hétfo - Csiltéirtok 7:00-15:30 éra
Pénteken 7:00-13:00 dra

Naponta 12:00 — 13:00 o6ra kdzdtt 30 perc ebéd/munkakézi sziinet tarthatd.

3.2.3 A munkaidG-beosztas szabalyait a jogszabalyi keretek kozbtt a jegyzé — a jegyzére vonatkozdan
a polgdrmester — hatérozhatja meg, tilmunka végzése esetén (annak -ellentételezésére)
szabadid6t ugyancsak a munkaltatoi jogkdr gyakori6ja engedélyezhet.

3.2.4 A hivatali munkahelyet munkaidSben a Jegyzd vagy az illetékes szervezeti egység vezetdjének
engedélyével lehet elhagyni.

3.2.5 A szabadsagot az illetékes szervezeti egység vezetdje egyetértésével a jegyzo engedélyezi.

3.2.6 A Kkiilszolgilat, illetve kikiildetések elrendelése, engedélyezése, a jegyzdddntése alapjan
torténhet. A kikilldetés sordn felmeriild koltségek elszémoldsa, igazoldsa, szimfejtése és
kifizetése, a ,Belfoldi és kiilfoldi kikiidetésekrdl » rendelkezd kiilén szabalyzat szerint
lehetséges.

3.2.7 A Hivatal munka- és tiizvédelmi és més jogteriileteket érintd rendelkezéseit kiilon szabalyzatok
tartalmazzak.

3.3 Az digyfélfogadds rendje

3.3.1 A Polgarmesterek iigyfélfogadasi rendje:
a) Fot Varos polgarmestere a székhely telepiilésen
minden honap utolsé Péntek 7:30-10:00 6ra
b} Csomad K&zség polgarmestere a hivatali kirendeltségen
minden Péntek 14:00-16:00 6ra

3.3.2 A Jegyzd ligyfélfogadast tart
a) a hivatal székhelyén
minden hét Hétf6 14:00-17:00
b) a csomadi kirendeltségen
minden hét Szerda 8:00-10:00

Az ugyfélfogadisokon — szilkség esetén — az osztdlyvezetd vagy az altaluk megbizott tirgy szerint
érintett (igyintéz0 is részt vesz.

333 Azaljepyz0 ligyfélfogadast tart minden hénap
minden hét Hétfo 14:00-17:00

3.3.4 A [oépitész ligyfélfogadast tart
a Hivatal székhelyén:
minden hét Szerda, Csiitdrtok 9:00-15:00

3.3.5 A hivatal koztisztviselti ligyfélfogadasi ideje:
a) a Hivatal székhelyén

Héto 13:00 - 17:00 6ra
Szerda 8:00- 12:00 és 13:00 - 16:00 6ra
Péntek 8:00-12:00 ora

T A 73/2016.(11.24.) KT-hatrozat 7./ pontjaval megallapitott sztiveg, amely 2016, mércius 1-16} hatalyos



b)a csomadi kirendeltségen

Hétfa 7:00 - 15:00 dra
Szerda 7:00 - 15:00 6ra
Péntek 7:00 - 12:00 éra

3.3.6 Upgyfélszolgalat iigyféifogadasi idb:

a Hivatal székhelyén:
* iratok dtvétele,
e kézbesitetlen levelek atadasa,
s hatoségi hirdetmények kiflipgesztése,
* népesség-nyilvantartasi ligyek,
» kereskedelmi figyekben felvildgositas,
s szocidlis igyekben felvildgosités,
» adoiigyekben felvilagositas,
» ¢épitéspont

Hétfs 8:00-12:00 6ra és 13:00- 17:00 éra
Kedd, Szerda, Csiitéirtik 8:00 - 12:00 6ra és 13:00 - 16:00 éra
Péntek 8:00-12:00 6ra

3.3.7 A pénztar nyitvatartasi rendje az tigyfelek és a munkatarsak részére:

a) a Hivatal székhelyén:

HéEto 13:00 —17:00 6ra

Szerda 10:00 —12:00, 13:00—15-:00 6ra
Péntek B:00-11:00 dra

b) a Csomadi Kirendeltségen:

Kedd 7:30 —10:00 6ra

Csiitortik 7:30 — 10:00 6ra

3.3.8 Az osztilyvezettk gondoskodnak arrdl, hogy a tisztségvisel6i, illetve jegyzoi fogadonapokon,
valamint az altalanos igyfélfogadasi idoben az osztaly feladatkorébe tartozd kérdésekben
felviligositdsra, intézkedésre jogosult igyintézok a munkahelyiiktn tartézkodjanak.

339 Az orszigpgyiilesi kepviseltt, a polgarmestereket, a helyi képviselket, intézményvezetbkel a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell.

3.3.10 Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elhirithatatlan karral vagy veszéllyel jama,
az iigyfeleket munkaiddben, idGbeni korlatozas nélkii) fogadni kell.

33.11 Munkaidén kivil, illetve a heti szabad- és pihenonapokon is el kell latni az aldbbi
szolgaltatasokat:
s  hazassagkstés,
névado iinnepség,
vilasztisok, népszavazis lebonyolitésa,
testitleti és bizottsdgi iilések, kozmeghallgatisok,
halasztast nem tird koizeérdeki feladatok.

3.3.12 Az aljegyz0 és az osztalyvezetd koteles gondoskodni az {igyfélfogadas folyamatossagardl és
zavartalansagarol.
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3.4 Hivatali eljdrdsok szabdlyozdsa és az tigyintézési hatdridék megallapitdsanak rendje

3.4.1 A Kozds Hivatali munkafolyamatok szabalyozasa, munkatechnologidk kidolgozisa — az
érintettek kbozremikddésével — a jegyzd feladatkire.

3.4.2 A munkafolyamatok szabalyozisinak sziikségessépét jogszabdly vagy a jegyzé irja el5. A jegyzd
€vente egyszer munkacériekezleten értékeli a kdzés hivatal munkéjat, tovibba tajékoztatast ad a
dolgozéknak a kdvetkezd idBszak feladatirdl.

34.3 Az Onkormdnyzati haiGsagi Ogyintézési folyamatok szabdlyozasa keretében a kizigazpatisi
hatbsagi eljdrds €s szolgaltatas altaldnos szabalyaird! sz616 mindenkor hatilyos torvény (Ket.)
eldirasathoz képest révidebb figyintézési hataridét Snkormanyzati rendelet allapithat meg.

3.5 Ugyiratkezelés rendje
A Hivatal iigyiratkezelésének specidlis szabélyait az Iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

3.6 Kiadmdnyozds
A Hivatal kiadményozési rendjét kiilon szabélyzat tartalmazza.

3.7 Helyettesités rendje
A jegyz0l az aljegyz0 vagy az altala megbizott koztisztviseld helyettesiti. A hivatali dolgozok a
munkak®&ri lefrisukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

3.8 Bélyegzdhaszndlat

A Magyarorszig cimerét is tartalmazé szimozott bélyegzdkrol és a ,,fejbélyegz6krdl” a jegyzo dltal
kijeldit koztisztviseld nyilvantartast vezet, mely a bélyegzdlenyomat mellett tartalmazza az
atvételi ditumot, az atvevd beosztasat és aldirasat is.

3.9 Belso kontrollrendszer

3.9.1 A Hivatal szervezeti egységeinek folyamatos miikddésére vonatkozd és azt biztositd szabalyokat
a hatilyos jogszabélyok, a Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabilyzata, egyes kérdésekre
vonatozdan &nkormdanyzati rendeletek és hatarozatok valamint az irdnyitds sajitos jogi eszkdzei
(belsd intézkedések, utasitasok, szabalyzatok) tartalmazzak.

3.9.2 A jegyzd éves ellendrzési terv szerint gondoskodik a Hivatalban folyd munka térvényességének
folyamatos vizsgalatardl {belsd tdrvényességi ellendrzés), kétévenként pedig a személyzeti és
munkatigyi eliendrzések megtartasanak ellendrzésérdl {munkaiigyi ellendrzés).

393 Az oszidlyvezetbk kotelesek a folyamatosan ellendrizni az iigyintézés és az figyvitel
szakszerliséget, a hatalyos jogszabalyok és belsd utasitasok, illetve szabdlyzatok, valamint az
onkormanyzati rendeletekben és képvisel6-testiileti hatdrozatokban foglaitak betartdsat.

3.10 Munkaértekezletek rendje

3.10.1 A Hivatal irdnyitasi feladatainak 6sszehangoldsira a polgarmesterek szilkség szerint
megbeszélést tarthatnak,

3.10.2 Sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal, hivatali munkaértekezletet kell tartani. A
munkaértekezleten atfogoan, értékelni kell a Hivatal tevékenységét, meg kell hatirozni a
kovetkezé id6szak fontosabb feladatsit, tennivaléit. A munkaértekezletre a két telepiilés
polgarmesterét meg kell hivni.
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3.10.3 A jegyzb az osztalyvezetdk részére sziikség szerint, de legaldbb kéthetente értekezletet tart.
Az érickezleten az aljegyzo, az osztilyvezetdk, a huménpolitikai vezetd - és sziikség esetén a
belsd ellenor - vesznek részt.

3.10.4 Az osztalyvezettk legaldbb havonta egy alkalommal tartanak értekezletet az dltaluk vezetett
osztaly munkatérsaj részére, amelynek iddpontjirol a jegyzit elbzetesen értesiteni kell.

3.10.5 A hivatali és a munkaértekezleteken értékelni kell az elvégzett munkat,meg kell hatirozni a
kovetkezo idGszak feladatait.

3.10.7 Az értekezletekrdl - jelenléti ivvel - emlékeztetdt kell késziteni.

4. A Hivatal belsd szervezete

4.} A Hivatal egységes szakapparitusként mikddik. Belsd szervezeti egységei jellemzben az
onkormanyzati pazdilkodds, az Gnkorminyzati és kozigazgatasi-hatésagi, valamint az
intézményirdnyitdsi és titkarsagi feladatok koré szervezddnek.

4.2 A Hivatal kabinetje, valamint osztélyai és a Csomadi kirendeltség egymdssal mellérendeltségi
(egyiittmiikddesi) kapcsolatban &llnak.

4.3 A hivatal engedélyezett allishelyeinek szdma a az Gnkorminyzat koltségvetési rendeletében
rogzitettek alapjan: 61,5 f6 (ebbtl a Csomédi Kirendeltség 7 fo)°

4.4 A hivatal feladatait— a 4.7 és 4.8 pontban foglaltak kivételével — osztalyok szerinti tagozddas
alapjan latja el.

4.5 Tisztségviseldk:

Polparmester
Alpolgérmester/ek
Jegyzd
Aljegyzd
4.6 A Hivatal szervezeti felépitése’
Tisziségviseldk: 216
Jegy26
Aljegyzd
Polgdrmesteri Kabinet: 16

onkormanyzati tanicsado

Jogi és Koordindcios Osztdly 13,5 6
osztalyvezetd'’
Jjegyz0i referens
titkarsagi asszisztens
humanpolitikai referens
intézmeényi és kommunikacios referens
kozmiivel6dési és esélyegyenldségi referens
torvényességt referens
informatikai rendszergazda (dokumenticids szakreferens)
Jjegyzbkonyvvezetd

" A 73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 8./ pontjaval megdllapitoit llashely-szdm, 2016. mircius 1-161 hatdlyosan.

? A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 9./ pontjival megdlilapilolt szovegezéssel, 2016. mircius 1-161 hatdlyosan

" A jogi ngyintézdi dildshely helyetti osztdlyveze(si dligshelyer - a 2. 5. mellékletre is kiterjedden - a 205/2015.(1V.29) KT-
hatdrozat hatdrozia meg, 20135, mdjus 16-t6/ hatdlyosan,
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iktatd iigykezelék (4) ebb6l -1 6 Csomsdi Kirendeltségen
keézbesitd ‘
takarito (0,5 )

Hardsdgi és Ugyfélszolgdlati Oszidly 10 f6
osztilyvezetd
€pitésigyi (szolgaltatisi pont) ligyintézd
szociélis igyintéz6 (3)
igazgatisi ligyintézd (4) ebbdl -2 f6 Csomadi Kirendeltség
anyakGnyvvezets és hagyatéki igyintézd
kdrnyezet és természetvédelmi ligyintéz
kdzbiztonsagi és hulladékgazdaikodasi referens

Pénziigyi és Addiigyi Oszidly 16 o
osztalyvezetd
szamviteli dgyintéz6 (2)
kéltségvetési figyintézd (2)

pénziigyi iigyintézd (8 — kdzaliik 1 /6 szakreferens) ebbél -2 £6 Csomadi Kirendeltség,
adoligyi dgyintézd (7 — kazitlitk 1 f6 szakreferens) ebbél -1 £6 Csomadi Kirendeltség

add-és pénziigyi tigyintézo — 1 f6 Csomadi Kirendeltség

Varosfejlesziési és Varosiizemeltetési Osztaily 12 5
osztdlyvezetd

miiszaki szakreferens
miiszaki igyintézd
telepiilésgazda (2)
beruhazasi szakreferens
palyazati ligyintézo
beruhazasi iigyintézd
kdzbeszerzési ligyintéz6

vagyongazdalkodasi ligyintézé (3 - koziilitk ] /5 szakreferens)

A Hivatal szervezeti felépitését és belsd szervezeteinek kapcsolatrendszerét a 2. sz. melléklet

tartalmazza.

4.7 A Csomadi Kirendeltség iigyintéz6i (7 f6) a 2. sz. melléklet szerinti szervezeti egységekhez
tartoznak. A Csomddi Kirendeltség feladatainak kialakitésat és koordinaldsat a jegyzé Csomad

kizség polgdrmesterének egyiittmikadésével és egyetértéséve] végzi.

4.8 A szervezeti tagozodds szempontjabol a kabinet az osztéllyal esik egy tekintet ala.

4.9 Az osztilyszervezetbe nem tartozik a foépitész, a belsd ellenér."

4.10 A polgarmester kbzvetlen irdnyitdsa al4 tartozik a foépitész és az tnkormanyzati tanacsado.

4.11 A jegyzt kbzvetlen irdnyitisa ala tartozik a belsd ellendr.

4.12 A Hivatali gazdasigi szervezet feladatait a Pénziigyi és Adofigyi Osztaly valamint a
Virosfejiesztési és -Uzemeltetési Osztaly latja el a Pénziigyi és Adéligyi Osztaly vezetdjének

koordinaldsaval, irdnyitisaval.

"' A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 10./ pontjival megallapfiott szdvegezéssel, 2016. mrcius 1-t5] hatdlyosan
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IV.FEJEZET
A Hivatal osztilyainak feladat- és hatiskire

1. Polgirmesteri Kabinet
A Polgdrmesteri Kabinet dltaldnos feladatai: kozvetleniil segiti a vélasztott tisztviselok munkajat,
elldtja a polgirmesteri feladatokkal kapesolatos teenddket.
A Kabinet feladat- és hatdskire:
- gondoskodik a polgdrmester és az alpolgdrmester{ek) programjainak megszervezésérdl;
- munkajuk kézvetlen segitésérdl, az altaluk kiadott feladatok koordindlasarol;
-~ koordinalja az tnkormanyzati gazdasagi tevékenységét;
- kozremikddik az intézményi kiliségvetések eldkészitésében, részt vesz gazdalkoddsanak
agazati szempontil elemzésében, értékelésében;
- ellatja az 6nkormanyzat szervezetérdl, mitkodésérdl, feladataird] szdlo szakszerll informacié-
szolgaltatast;
- kdzremiikddik a polgarmesteri intézkedések elokészitésében, végrehajtisaban;
- koordinalja, szervezi és dsszehangolja az énkormanyzat kiilsé kapcsolatait.

2. Jogi és Koordiniciés Osztaly

Az osztily elnevezése: Féti Kozos Onkormanyzati Hivatal Jogi és Koordinaciés Osztalya

(tovabbiakban: Osztaly).
Az Osztaly ellatja a képviseld-testiiletek, a bizottsagok, a polgirmesterek, valamint a jegyz6,
aljegyzd mikddéséhez kapesolodo iigyviteli, szervezési feladatokat, kdzremiiktdik a dintés
elokeszitesben,a végrehajtis ellendrzésében. Szervezi a képviselo-testilleti és bizottsagi
dontések végrehajtasat.

Az osztily feladat-és hatdskire:

a) A képviselo-testitletek mikodeésével kapesolatosan:

- ellatja a képviselo-testiileti filések elokészitésével, lebonyolitasdval kapcsolatos szervezési és
iigyviteli feladatokat;

- pondoskodik az lések helyének, technikai feltételeinek biztositasaral;

- koordinalja a hivatal dolgozoinak testilleti elokészitd tevékenységét;

- gondoskodik a testileti meghivéknak, jegyzOkonyveknek és mellékleteiknek az
onkormdnyzatok felett tdrvényességi ellendrzést végzd szerv vezetbjéhez térténd
felterjesztésérd!;

- megszervezi az Gnkormanyzati rendeletek kihirdetését;

- nyilvantartast vezet a testiileti hatdrozatokrdl, Snkormdnyzati rendeletekrl, figyelemmel kiséri
a testiileti déntések végrehajtasat;

- biztositja a k6zmeghallgatasok megszervezését, iigyviteli, technikai teend8inek ellatasat

- lehetéve teszi a vilasztopolgarok részére a keépviselo-testiileti iilések jegyzOkOnyveibe,
el6terjesztéseibe torténd betekintést,

- koordindlja a bizottsagok iilléseinek idGpontjat;

- részt vesz a bizottsagok iiléseinek eldkészitésében, gondoskodik egyes bizottsagi iilésekrdl
52010 jegyzokonyvek elkészitésérol,

- a bizottsagok iilésein keletkezett hatarozatok végrehajtasat figyelemmel kiséri;

- szervezi €és kozremiikodik a képviselo-testitlet bizottsiagai dontéseinek végrehajtasaban;

- nyilvantartist vezet a bizottsigok filéseirdl, dontéseird! és dllasfoglaldsairol;

- kozremiikédik a bizottsigok tdjékoztatdsaban, munkajuk feltételeinek biztositasaban.

- ellatja a polgarmesterek, alpolgarmesterek, jegyz6, aljegyzo ligyviteli, szervezési feladatait;

- kézremlikodik az dltaluk tartandé értckezletek, megbeszélések el6készitésében,

- sziikség esetén gondoskodik jegyzOkonyvek vezetéserol, vagy feljegyzések keészitéserol;

- kézremiikddik a dontéseik elokészitésében és a végrehajtas ellendrzésében;

- biztositja a jegyz0i észrevételek felterjesztését az Onkormanyzatok felett torvényességi
ellendrzést végzd hivatal vezet6jéhez;

- gondoskodik a hivatali személyiigyi feladatok iigyviteli teend6inek ellatasarol.
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b) A hivatal szervezeti felépitését meghatdrozé altaldnos szervezési elvektd] eltérden, kivételes
tevékenységként végzi: '
- a sportigazgatasi ligyek déntés elbkészitését;
- a munkaiigyi igazgatdsi feladatokat;
- a kdzmiivelddési igyek dontés elokészitését és végrehajtasat;
- a koznevelési igyek dintés eldkészitését és végrehajtasat;
- a képviselo-testiiletek altal alapitott elismerésekkel kapcsolatos feladatokat;
- az iratkezeléssel, postazassal kapcsolatos feladatokat;
- hivatali épiilet takaritidsaval kapcsolatos feladatokat.

Az oszidly dolgozainak fGbb feladatai:
a) jegyz0i referens

- dtveszi a jegyzd beérkezd postdjit, gondoskodik ennek, iktatisarol és iktattatdsardl, a
Jjegyzo dltal megjelolt személy vagy szerv részére térténd atadasarol,

- nyilvintartja a jegyz6 altal megjeltlt feladatokat, ezek elvépzésének hatariddit,

- elvégzi a titkdrsagon felmeriilo gépelési feladatokat,

- gondoskodik a jegyzd kimend leveleinek, illetve egyéb iratainak postazasardl,

- naprakészen vezeti a jegyz6 napi programjainak idépontjait és helyszineit,

- rendszerezi, €s rendben tartja a jegyz0 levelezését és iigyiratait,

- a jegyzo félfogadasara t6rténd bejelentkezéseket nyilvantartdsba veszi, és a félfogadashoz
szitkséges iratokat a félfogadés iddpontjara a jegyz6 rendelkezésére bocsatja,

- gondoskodik a jegyz6 irodaszer-, és nyomtatviny igényének negyedévenkénti
megrendeléséral,

- kezeli a jegyz0 reprezentacios kiltségét.

b) titkarsagi asszisztens
-igény szerint kozremiikddnek rendezvények elGkészitésében, szervezédsében és
lebonyolitisaban.
- informacioszolgaltatast biztosit a tajékoztatast kérd ligyfeleknek,
- telefonokat, helyi nyilvantartasokat kezeiik,
- a jegyz0i és a titkarsagi helyiségek leltarfeleltse.

c) jegyzdkonyvvezetd
~ kozremitktdik a Képviselo-testiilet és bizottsagai térvényes és zavartalan miikddéséhez
szitkséges személyi és targyi feltételek kialakitdsdban és biztositasaban;
- dsszefogja a bizotisagi referensek munkéjat;
- az Onkormanyzati dontéseket nyilvantartja, kezeli és informdcidkat szolgdltat;
- kbzremiikddik a Képviselo-testiilet és a bizottsagok jegyzdktnyvének elkészitésében.

d) huméanpolitikai vezetd

- kozremik&dik a polgarmester €s a jegyz06 munkiltatdi jogkorében kiadott intézkedések
elokészitésében, végrehajtiasaban;

- elldtja a Hivatal személyzeti munkdjaval kapcsolatos nyilvantartdsi és adminisztracids
tevékenységet;

- a Képviselo-testillet altal kinevezett kdltségvetési szerv vezetdje személyzeti anyagat
nyilvintartja és végzi a sziikséges adminisztraciot;

- kozremiiktdik a fegyelmi eljdrisok lefolytatasdban;

- szervezi a Hivatal dolgozdinak képzését és tovabbképzését;

- végzi a koztisztviseldk vagyoanyilatkozat tételi kitelezettsépével kapcsolatos hivatali
teendoket;

- kézremiiktdik a polgdrmester és az 6nkorményzati képvisel6k vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettségével, tovabba az dsszeférhetetlenségi eljarasainak lebonyolitisaban.

e) iktatasi, irattdrozdsi ligykezeld
- ellatja az iktatasi és irattarozasi feladatokat;
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- figyelemmel kiséri és ellendrzi a Hivata)] ligyiratkezeléssel kapcsolatos tevékenységét és
indokolt esetben jegyzdi intézkedést kezdeményez.

f) intézményi és kommunikicids referens

- kdzremitkédik az onkorményzat fenntartdsiban mikodé dvodék, fenntartisival és
térvényes mitkGdésével kapcsolatos teenddk ellatasaban;

- dontésre eldkésziti az Gvodai felvételle] kapesolatos jogorvoslati kérelmeket;

- jogszabilyban meghatdrozott esetekben eldkésziti a gyermek Gvodai foglalkozdson vald
kotelezo részvételének elrendelését;

- javaslatot készit az 6vodai korzethatarok kijelslésére, esetleges modositésara;

- kbzremiikddik a kiilén jogszabalyban meghatdrozott informacios rendszer létrehozasahoz
¢s mitkddtetéséhez szitkséges adatok, informéciék gyiijtésében, feldolgozisaban;

- elbkésziti a kbzneveléssel kapesolatos dintéseket és gondoskodik azok végrehajtasardl;

- kapesolatot tart a Kiebelsberg Intézményfenntartd Kézpont tankeriiletével;

- jovahagydsra eclOkésziti az intézmények alapité okiratit, szervezeti és miikodési
szabilyzatat; szakmai programjat;

- kdzremikddik az intézmények téritési dijanak megéllapitisaban;

- szakmailag felligyeli a gyermekjoléti és szocidlis intézményeket;

- kbzremiikddik a jegyzé egyes, nem hatdsdgi egészségiigyi feladatainak ellitasaban:

- kéizremiikddik az intézményi kdltségvetések eldkészitésében, részt vesz pazddlkodésanak
dgazati szemponti elemzésében, értékelésében,

- figyelemmel kiséri a didksportkirik, sportegyesilletek tevékenységét;

- eldkesziti a varos sportkoncepcidjdt és tevékenyen részt vesz annak végrehajtaséban:

- segiti a sport-szakszovetségek tevékenységét, részt vesz szabadid3- és didksport-
rendezvények szervezésében.

g) kozmiivelodési és esélyegyenlGségi referens

- jovahagydsra elBkésziti a kdzmiivel6dési intézmények alapito okiratat;

- kbzremiikddik a vdrosi nagyrendezvények, nemzeti és vérosi iinnepek elokészitésében ds
lebonyolitasaban;

- elldtja a kulturalis, kozmivelddési intézmények szakmai irdnyitasat, feliigyeletét;

- kézremitkédik a kdzmiivelodési intézményi kéltségvetések eldkészitésében, részt vesz
gazddlkodasénak agazati szemponta elemzésében, értékelésében;

- ellatja a képviseld-testiiletek altal alapitott elismerésekkel kapcsolatos feladatokat;

- elkésziti az esélyegyenléségi tervet és gondoskodik annak feliilvizsgalatirgl é&s
modositasrol

- elkésziti a munkakoréhez kapcsolodo elSterjesztéseket és gondoskodik azok
végrehajtasarol.

h} informatikai rendszergazda
- Osszehangolja, segiti €s irdnyitja a Hivatal szamitastechnikai tevékenységét;
- gondoskodik a hardver- és szoftver eszkdzok mikéddképességérdl;
- kozremiikédik az informatikai beszerzésekben;
- biztositja a testiileti iilések technikai feltételeit;
- rigziti, és az Gnkormanyzat honlapjin kozzéteszi a képviselé-testiileti illések kép- és
hanganyagat;"
- gondoskodik az 3nkormanyzat honlapjénak karbantartdsarol.
i} tdrvényességi referens’
- kbzremiikadik a képviselo-testiilet és servei dontéseinek torvényességét érintd jegyzoi
feladatok ellatisiban,

2A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat I 1./ pontjaval megillapitott kiegészités, 2016. marcius 1-t5l hatilyosan.
A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 11./ pontjiival megdllapftott kiegész{tés. 2016. marcius 1-15] hatdlyosan.
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- kozremiikddik a helyi jogalkotas szabalyszeriiségének biztositasaban,

- kozremikddik a Hivatal mitkodési alapdokumentumainak elkészitésében, sziikség szerinti
modositasaiban és naprakészen tartdséban,

- kézremikddik a Helyi Valasztisi Iroda feladatainak megszervezésében és
lebonyolitisdban.

3.Hatésagi és Ugyfélszalgdlati Osztily
Az osztily elnevezése: Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Hatosigi és Ugyfélszolgalati Osztalya
(tovébbiakban: osztily)

Az osztily ellitja az dllampolgarokat €s jogi személy iigyfeleket kozvetieniil érintd dnkormanyzati,
polgdrmesteri és jegyz0i hatiskorbe tartozé hatosdgi dontések eldkészitését, a dontéshozatalt,
biztositja a dontések végrehajtasat, Hatdsagi nyilvantartisokat vezet, hatosagi ellendrzéseket
végez.

Az osztily feladat- és hataskdre:

- anyak&nyvi igazgatds;

- hagyateki tigyek;

- allampoigarsagi ugyek,

- birtokhaboritasi iigyek, tirsashdzak torvényességi feliigyelete'';

- {izletek miikGdési engedélyével kapcsolatos iigyintézés és ellendrzés;

- telepengedélyezéssel kapcsolatos iigyintézés;

- lakasépitési kedvezmények atterhelése, felfiiggesztése;

- hirdetmények kifliggesztése, talalt tirgyak nyilvantartasa, érzése;

- egyeb vonatkozd jogszabdlyokban meghatarozott feladatok ellitisa;

- hatésagi bizonyitvanyok kiallitasa;

- lakcim-nyilvéntartdsi iigyek ellatasa;

- valasztassal kapcsolatos feladatok ellatasa;

- szocialis igazgatisi feladatok;

- adéssagkezelés, kdzmunkaprogram;

- jegyz0i hatdskirbe tartozo gyamiigyi ipazgatasi feladatok;

- szalldshely-szolgaltatassal kapcsolatos {igyintézés;

- kizbiztonsagi referensi feladatok;

- katasztrofavédelemi, polgari védelmi feladatok;

- elhagyott robbandanyagokkal, 15szerekkel kapcsolatos igazgatasi feladatok;

- dltalanos felvilagositds hatdsagi ligyekben;

- kbmyezet, természetvédelmi igazgatassal osszefliggd feladatok;

- névényvédelem, kiemelt tekintettel a parlagfii elleni védekezéssel kapesolatos feladatok;

- za}- és rezgésvédelmi, valamint levego-tisztasdgvédelmi feladatok;

- kozterlilet haszndlatival osszefiiggd feladatok elldtisa, kozteriilet-feliigyelet' munkajanak

koordinaldsa;
telepiilési hulladékkezeléssel €s hasznositdssal kapcsolatos feladatok szakmai irdnyitdsa,
felligyelete;

- az dnkormanyzati tulajdoni, részben Snkormanyzati tulajdonu erdéteriiletek feliigyelete;

mezoori tevékenység koordinaidsa;
helyi busszal kapcsolatos feladatok ellatasa;
burkolathontés;

- allattartdsi igazgatissal, a gyepmesterséggel kapesolatos feladatok;

- informdciszolgéltatdis az allampolgarok részére az épitésiigyi hatésagi iigyintézésitk

closegitése érdekében;

~ az épitésiigyi feladatok intézéséhez az dllampolgan kérelmek atvételének és tovabbitdsianak,

hianypdtlas befogadisénak, nyilatkozatok felvételének és tovabbftisdnak, digitalizalasanak és
feltdltésének biztositdsa az épitésiigyi hatdsagi engedélyezési eljarast tamogatd elektronikus
dokumentacids rendszerbe (ETDR);

1

1

3

" A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 12./ pontjdval megallapitott modositds, 2016. mércius 1-161 hatdlyosan
IS A 73/2016.(11.24.) K T-hatdrozat 12./ pontjaval megallapitott médositds, 2016. mércius 1-8] hatalyosan
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- kérelmek papir alapon vagy elektronikus adathordozén valé fogadésa, szitkkség szerinti
szkennelése és az ETDR-be térténd felidltésének biztositisa;
- az epitésiigyi hatosagi eljaras illetékének és az épitésiigyi igazgatdsi szolgaltatasi dijak
befizetésének lehetové téele;
- telekalakitasi eljarasaban szakhat6sagi kdzremikodés;
- belfgldi jogsegély nyijtasa;
- avarosi fBépitésszel folyamatos munkakapesolatban van és segiti annak munkajat;
- kozremikddik a vérosfejlesztési koncepciok kidolgozasaban, kozremiikddik egyes projektek
megvalositasaban (piac, 71. vasiatvonal)
- Intézi a foldhasznalat bejelentését az illetékes foldhivatalnal,
- adatszolgdltatist végez: KSH, Orszigos Dokumentdcids Kézpont, NAV az onkorményzatok
felett, térvényességi ellendrzést végzd hivatal, kdrzeti foldhivatal felg,
- a jogszabéllyal kételezGvé tett nyilvantartdsok (telepengedélyezéssel és miikidési
engedélyezéssel, Fot név hasznilatirdl) vezetése,
- ligyfélszolgélaton dltaldnos felvilagositds hatésdgi iigyekben, kérelmek, beadvanyok atvétele,
- nyomtatvinyok dtadasa, adott figgyel kapcsolatos felvilagositds,
- rész2t vesz a bizottsigok iiléseinek elOkészitésében, gondoskedik egyes bizottsagi ilésekrdl
52010 jegyzbkonyvek elkészitésérol;

4.Pénziigyi és Adéiigyi Osztaly

Az osztily elnevezése: Foti Kozos Onkorményzati Hivatal Pénziigyi és Adéigyi Osztélya
(tovabbiakban: osztaly).

Az osztily feladata az dnkormdnyzatok koltségvetési gazdalkodasanak operativ végrehajtisa, az
6nkorményzati intézmények gazdilkodésinak koordindlisa, valamint a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld teljesitése a koltségvetési gazdilkoddsra vonatkozd informacio-
szolgéltatasi kitelezettségeknek.

Az osztily szervezeti tagozoddsa:

- Pénriigyi csoport

- Adoiigyi csoport.

4.1 A Pénziigyi Csoport feladat-és hatiskére
A Pénzilgyi Csoport az aldbbiakban felsorolt feladatait Fot Varos Onkorményzat, Foti Kézds
Onkorminyzati Hivatal és Csomad Kozségi Onkorményzat, a Csomadi Szlovak Nemzetiségi
Onkormdnyzat, csomadi Napsugdr Napkéziotthonos Ovoda tekintetében latja el.
a) Az éves koltségvetési javaslat elokészitése kérében:

- szamba veszi a bevételeket, irdAnymutatist nyijt az &ndlléan miikdé Gnkormanyzati
intézményeknek koltségvetési javaslatuk kidolgozisahoz,

- iranymutatist nyijt az ondlléan mikddé Gnkorményzati intézményeknek koltségvetési
javaslatuk kidolgozéséhoz,

- kidolgozza az érintettek elbiranyzatait,

- kimutatja a felujitasi eidirinyzatokat célonkeént,

- kimutatja a felhalmozasi kiaddsokat feladatonként,

- tdjékoztatd jellegge]l meérlegszeriien, egymastol elkiilonitetten, de — a finanszirozisi
miiveleteket is figyelembe véve — egyiittesen egyensiilyban 8sszedllitja a mikédési és a
felhalmozési célli bevételi és kiadasi eldirdnyzatokat,

- elkesziti az év varhaté bevételi és kiaddsi eldirdnyzatainak teljesiilésérol szold eldiranyzat-
felhasznalasi {itemtervet,

- pénzellatasi tervet készit,

- elkésziti a tébb éves kihatéssal jaro feladatok elirdnyzatait éves bontasban,

- az eldre nem valdszindsithetd, illetve nem tervezhetd kiaddsokra, masfeld! az eldirdnyzott,
de eclhdrithatatlan ok miatt elmaradé bevételek potlasira lehetSség szerint altaldnos
tartalékot, a meghatdrozott céld és rendeltetési Snkormédnyzati intézkedések évkozi
fedezetére pedig céltartalékot képez.

- tervezi a Hivatal bér- és létszam elSirdnyzatat, beszimol annak teljesitésérdl.

18



b) A kboltségvetési eldirinyzatok nyilvantartisa és modositisa kirében:
gondoskodik az eldiranyzatok naprakész nyilvantartasardl,
Jjavaslatot készit az elOirdnyzatok szakfeladatonkénti mddositasara, illetve atcsoportositdsra,
Jjavaslatot készit az Gnkormdnyzati intézmények koltségvetésének modositisdra, az 8nalldan
gazdilkodo intézmények kérelme alapjan,
kozremikdodik a helyi nemzetiségi dnkormanyzat kolségvetésének modositdsaban, majd
gondoskodik a helyi nemzetiségi tnkormdnyzat mddositd hatirozaténak megfeleléen az
onkorményzat kiltségvetési rendeletén trténd atvezetésérdi,
gondoskodik a felijitdsi és fejlesztési eldiranyzatok naprakész nyilvantartasard),
Javaslatot készit a feltjitasi és fejlesztési elGiranyzatok modositiséra, valamint célok, illetve
feladatok kozotti atesoportositdséra,

c) A pénzellitissal kapcsolatos feladatok kirében:
peénzkezelési szabalyzatot készit,
a kdltségvetési rendelethe beépitett pénzellatasi terv alapjan gondoskodik az 6nkorményzat
altal alapitott kdltségvetési szervek finanszirozasarél,
gondoskodik a kiltségvetés végrehajtasarol,
ellatja a Hazipénztarral kapcsolatos valamennyi feladatot,
gondoskodik az dtmenetileg szabad pénzeszk$ztk hasznositasarol,
ellata az Onkorményzat finanszirozasi bevételeihez, illetve kiadasaihoz kapcsolédd
valamennyi feladatot.

d) A bérgazdalkodasi feladata kirében:
javaslatot készit a személyligyi tigyintézd kdzremiikbdésével a dolgozoi 1étszam szakmai és
foglalkoztatasi forma szerinti Osszetételéhez kapcsolodd béralap tervezéséhez,
folyamatos kapcsolatot tart 2 Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes Igazgatdségaval a
rendszeres, €s nem rendszeres személyi juttatdsokkal kapcsolatos adatszolgaltatasi,
szamfejtési feladatai kapcsin,
gondoskodik a személyi juttatdsok hatdridében torténd kifizetésérol,
gondoskodik a bémyilvantartis pontos vezetésérol.

e) A pénzgardilkodasi feladatok kérében:

- a kitelezettségvallalas elott mepgy6z06dik a teljesités feltételeirdl,
- a kiadas teljesitése és a bevétel beszedése elott okmanyok alapjan ellendrzi és igazolja azok

Jjogosultsagat, Osszegszeriiségét, vizsgilja a fedezet meglétét, valamint az alaki eldirasok
betartasat.

f) A szamviteli feladatok kérében:

pénzértékben szamba veszi a gazdasigi folyamatokat,

folyamatosan feljegyzi, rendszerezi, feldolgozza, értékeli, kimutatja a vagyoni allapotra, az
eszkozok és az eszk6zok forrasainak valtozasdra vonatkozo adatokat,

tajékoztatast, adatokat szolgaltat a gazdasdgi-pénziigyi dontések meghozatalanak
elosegitésére, azok aldtAmasztasara,

lehetové teszi dsszefoglalo gazdasagi szamitdsok keszitését,

a szamvitelrél szdélé 2000. évi C. tdrvény, valamint az dilamhdztartids szervezetei
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajdtossapairdl szolé 249/2000.(X11.24.)
Korm. rendelet eldirdsait figyelembe véve olyan szamlarendet és szamviteli politikat készit,
amely alkalmas a kisltségvetési beszamold, valamint a vezet6i dontések megalapozisira,
intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos pénziigyi teenddket, a szamlakibocesatast és
vezeti a bevételekhez kapcsolodé analitikus nyilvantartdsokat,

adatokat szolgaltat a tarsosztdlyoknak,

ellatja a koltségvetés végrehajtasara vonatkozo kételezettségvallaldsok pénziigyi teljesitését,
elokeésziti a  hitel igénybevételéhez sziikséges dokumentaciét, kozremiikddik a
hitelszerzodések elGkészitésében, gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torlesztésérdl és
nyilvantartasarél.
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- intézi az dtmenetileg szabad pénzeszkizok kamatozo betétre torténd elhelyezését,

- nyilvantartja az &nkormédnyzat tulajdondban lévd érékpapirokat, illetve a vagyoni
befektetéseket,

- ellatja a hazipénztar miiktdésével kapcsolatos feladatokat,

- elldtja a munkaltatoi tamogatasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

- ellitja az AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilvantartasi feladatokat. Elkésziti az AFA
bevalldsokat, gondoskodik azok befizetésérdl, illetve visszaigényléséral,

- pondoskodik a segélyeket terheld SZIA és TB kitelezettség megdllapitasarol,
nyilvantartasarol és annak bevallasérol,

- gondoskodik a kifizetett segélyek alapjin az dnkormédnyzatot megilletd dllami timogatas
lehivasaral,

- veégzi az Eurdpai Uniés tdmogatdssal megvalosuld projektekhez kapcsolddé pénziigyi
feladatokat és vezeti a kapcsoladé nyilvantartasokat,

- pondoskodik az illetmény, a bér, tiszieletdij, megbizisi dij és egyéb személyi jellegii
kifizetések szamfejtésérdl, az ehhez kapcsolodd nyilvantartasok vezetésérdl, a szilkséges
egyeztetések elvégzésérdl,

- gondoskodik a Hivatal részére az étkezési jegyek megrendelésérdl, nyilvantartdsarol,
elszamolasirdl.

g) Az ellendrzési feladatok korében a Hivatal gazdalkodasi tevékenysége sordn — Belsd
Kontrollrendszer Szabélyzat szerint - munkafolyamatba épitett eldzetes, utélagos és vezetdi
ellendrzést végez a szabdlyszeriiség érdekében.

4.2 Az Adoécsoport feladat-és hatdaskore:
a)Addiigyi feladatok:
- elokésziti a helyi adérendeletek tervezetét
- biztositia a kepvisel6-testiilet helyl addzéssal kapcsolatos rendeleteinek, a
talajterhelési rendeletének és a kézponti adojogszabalyok végrehajtasat

b) Altaldnos feladatok a helyi addk és a kiszponti adok kivetésének és az idegen helyrd] kimutatott -
koztartozdsok korében:

- miikddesi teriiletén ellatja a hataskérébe tartozo adok, eljarasi illeték, késedelmi
potlék, birsag kivetésével, kozlésével, nyilvantartasaval, beszedésével, behajtasaval,
kezelésével, elszamoldsaval, ellendrzésével és az informécio-szolgdltatdssal
kapcsolatos feladatokat,

- a feladatkérebe tartozd adok tekintetében megallapitja, kiveti az éves adot, kibocsatja
a kivetési hatdrozatokat, illetve a megsziint adéfizetési kotelezettségeket torli,

- felhivja az adoalanyokat az addkételezettség idoben tériénd teljesitésére,

- felhivast bocsat ki bevallds, bejelentés benyiijtdsara, a bevalldsokat beszedi és
felilvizsgalja,

- mulasztasi birsagot allapit meg a térvényben meghatdrozott esetekben,

- az addjogszabalyban meghatéarozott esetekben elvégzi az adokivetést,

- az addkételezettség megallapitasa érdekében adatokat pyijt, tdjékoztatast kér,
helyszini szemlét tart,

- elsd fokon jar el a torvényben meghatérozott esetben a maganszemélyt terhelé addk
madjara behajtando kaztartozasok Ggyében,

- vezeti és kezeli a jogszabalyokban eldirt nyilvintartisokat, kimutatisokat,
kéztartozasokat és adatokat, beszamoldkat készit és tovabbit,

- felel a hataridok betartasaért,

- intézi a hataskdrébe tartozo kézponti addkkal, valamint a helyi adokkal Gsszefliggd
bejelentéseket, kérelmeket,
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az add megfizetésére kotelezett személy kérelmére, az adéhatosagnal nyilvantartott
adora fizetéskonnyitési, méltdnyossigi tigyeket dontésre elokésziti, a hatdrozatot
kiadja,

méltanyossagi figyekben kérnyezettanulmdnyt készit,

komyezettanulmanyokat. igazoldsokat, szakvéleményeket kér be,

hatarozati és egyéb intézkedése elleni fellebbezéseket -ha déntését sajat
hataskérében nem mddositja, vagy nem vonja vissza- felterjeszti az elbirdlasra
jogosult szervhez,

az tnkorményzat gazdalkodasdnak meg alapozisihoz bevételi javaslatokat dolgoz ki,
értékeli az eloiranyzatok teljesitését,

tdjékoztatja a teleplilés lakossagat és a gazdalkodo szervezeteket adbkotelezettségiik
teljesitésének érdekében az ad6jogszabalyi elbirdsokrol,

ellendrzi az addjogszabdlyok érvényesiilését, az addkotelezettség teljesitését,
valamint az add befizetések és elszamoldsok helyességét,

reszt vesz az egyes adonemek megsziinésével, illetve 1j addk bevezetésével
kapcsolatos feladatok elvégzesében.

c) A helyi addk, kozponti adék és idegen helyrdl kimutatott kdztartozdsok kényvelésével és

szamlavezetésével kapcsolatos feladatok:

ad6zd szamldjanak egyenlegérdl és a tartozds utdn felszdmitott késedelmi pétlékrdl,
amennyiben az egyenleg 100 Fi-ot meghaladd §sszegii tartozast vagy tdlfizetést mutat,
értesitdt ad ki

az adoszdmlakra beérkezett forgalmat egyezteti és kényveli

kiaddsi naplot vezet

a nem azonosithato befizetéseket atfuté nyilvantartasba helyezi, majd rendezi

az ado-, potlék-, birsag beszedési szdmlakrél a bevételeket a kéltségvetési elszamoldsi
szAmléra, az eljarasi illetéket és a gépjarmiadé 60 %-at a MAK-nak utalja

konyvelési helyesbitéseket ellendrzés utin konyveli

tulfizetéseket kérelemre visszautalja, a visszautaldsrol utalvanyozdéként rendelkezik

az ad6zo rendelkezésének hidnyaban az adohatosag a tulfizetést a késébb esedékes add
kiegyenlitésére szamolja el

elokésziti a behajthatatlan hatralékok torlését, azokat folyamatosan feliilvizsgélja
jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallisa esetén behajthatatlansag cimén vagy
a behajtashoz vald jog elévitlése miatt torli a kdztartozast, illetdleg megkeresi ezirdnt a
behajtast kérd szervet. A behajthatatlansdg cimén t6r5lt adétartozdst Gjbol elbirja, ha
az — a behajtishoz valo jog eléviilésén beliil- végrehajthatova valik

elvégzi a zardsi feladatokat, negyedévenként informécios jelentést, félévenként
eredmény-kimutatast készit, elkésziti a vezetés szamara szilkséges tadjékoztatot,
adatszolgaltatdst teljesit a MAK felé a jogszabdlyban meghatarozott hatdriddkig

az egyéb és az idegen bevételek beszedési szamldra befolyt bevételeket a rendeltetési

helyiikre atutalja

d) A tartozdsok behajtasaval kapesolatos feladatok;

felhivhatja az adozot az adotartozas megfizetésére, eredménytelen felhivds esetén a
végrehajtast meginditja

az addtartozds behajtasa érdekében haladéktalanul intézkedik

a tartozast az adds munkabérébdl €s egyéb rendszeres jaranddsagabdl letiltja

hatdsagi atutalasi megbizast bocsat ki

gondoskodik az addzd ingatiandra torténd végrehajtasi, illetdleg jelzalogjog
bejegyeztetesérol




kezdemeényezi a gépjarmiivek forgalombo! kivondsit, amennyiben az adoéalany
tartozasa az egy €vi ad6tételt meghaladja

ha a jogszabély engedi, az adé megfizetésére mas személyt hatérozattal kitelez

az adofizetési katelezettséget atvallalokat nyilvantartisba veszi

a behajthatatlan adétartozést eléviilésig nyilvantartja

a hatralékosokat atadhatja az 6nallé birdsagi végrehajtonak

e) A helyi adok €s kdzponti addk ellendrzése korében:

elvépzi a hozzatartoz6 adoellentrzéseket

az adotdrvényben €s mas jogszabilyokban eldirt kotelezettségek teljesitésének vagy
megsériésének  megdllapitdsa céljabol rendszeresen ellendrzi az addzokat, az
adobevétel megroviditésének megakaddlyozasa érdekében

ellendrzésekrdl feljegyzést, jegyzékonyvet készit

a feltart hatralékokat nyilvéntartja, a beszedéssel kapcsolatos feladatokat ellatja

a KEKKH orszagos jarmiinyilvantartas alapjan az adéfizetési kotelezettséget ellenérzi.

f) Hat6sdgi igazolasok kiadaséval és adatszolgaltatdssal kapesolatos feladatok:

kilon jogszabaly rendelkezése alapjan, az iigyfé]l kérelmére vagy hatdsag
megkeresésére kiallitja, illetdleg megkiildi az ado és értékbizonyitvanyt

az 1gyfél kérelmére, az addhatosig nyilvantartisiban lévé adatok alapjan
koltségmentességi és egyéb addigazolasokat allit ki, mely hatosigi bizonyitvanynak
mindsil.

az arra jogosult szervek és mas addhatosdg megkeresésére adatot szolgaltat a
hataskorébe tartozé adéval kapesolatos adatrdl, tényrdl, kérillményrél, megkeresésre
kGrnyezettanulmanyt készit,

g) Mez66ri jarulékkal kapesolatos feladatok:

elvégzi a mezdOri jarulék kivetésével, beszedésével, nyilvantartisival, kezelésével,
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat

3.Virosfejlesztési és -Uzemeltetési Osztaly
Az osztdly elnevezése: Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Vdrosfejlesztési és Varostizemeltetési

Osztalya (tovabbiakban: osztaly).

Az osztaly feladata az onkormanyzati vagyonok gyarapitasa, dllaginak megévasa, a varosiizemeltetési

tevékenység ellatasa, a varosi €s kozségi beruhdzisok, fejlesztések bonyolitasa, ellendrzése. A
varosgazdalkodasi és kozségpazdalkodasi teend6k koordinalasa.

Az Osztily feladat-és hatiskdre:

kialakitja a felijitasi eldirdnyzatokat és javaslatot tesz a fejlesziési kiaddsokra,

elOkésziti és megszervezi a felijitdsi és fejlesztési beruhdzdsokat, illetve a megvaldsitasukra
iranyulé szerzodések megkotését, tovabba gondoskodik a kivitelezés miszaki ellendrzésérdl,
és az elkésziilt munkak szamlainak ellenfrzésérol,

feladata a telepiilések kommunélis infrastruktirijdnak miiszaki allapotinak ellendrzése, a
megfelelé miiszaki dllapotban tartdshoz sziikséges intézkedések kezdeményezése,

ellatja a vagyonkezeléssel és vagyongazdalkodassal kapesolatos feladatokat,

kozremiikodik a véarosfejlesztési koncepcidk kidolgozasaban,

egyiittmiikodik az Onkormdnyzati pazdasdgi tdrsassdggal, szakmailag feliigyeli anmnak
tevékenységét,

gondoskodik az osztaly feladatkrét érint6 kizzétételi kitelezettség teljesitésérol,
kapcsolatot tart a teriilet- és telepiilésfejlesztési szervezetekkel,

kdzremiikSdik az Snkorményzatok fejlesztési programjainak kidolgozisiban,

Osszegylijti, nyilvéntartja és folyamatosan nyomon kéveti a fejlesztési elképzeléseket,
Gsszehangolja az Snkormanyzat, az intézmények, a gazdasagi tarsasagok, egyéb gazdalkodd,
civil- és tarsult szervezetek palyazati forrdsokkal finanszirozhato fejlesztéseit,
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kialakitja az egyiittmiikGdési-partnerségi halozatot (mds oOnkormanyzatok, kamardk,
profitorientalt szervezetek),

kézremiikddik az éves koltségvetési tervet megalapozé eldkészitd munkdiban,

miiszaki szempontbdl feliilvizsgilja a beérkezett szerzdés-tervezeteket,

miiszaki ellendrzést végez,

kifizetésre tovabbitja a felillvizsgalt tervezoi, kivitelezbi és lebonyolitasi szamldkat,

intézi foldalapii tamogatds igénybevételét, f5ldhasznélat kijelentését a foldhivatalnal

varosi mérndki - miszaki szolgaltatisi feladatokat végez,

ellitia a kozlekedéssel kapcsolatos Onkormanyzati feladatok szakmai irdnyitasat,
feliigyeletét, valamint szervezi a vérosi miiszaki nyilvantartas vezetését,

vegzi a viziigyi, vizgazdalkoddsi feladatok szakmai iranyitasét, feliigyeletét, részt vesz az ar-
és belviz elleni védekezéssel kapcsolatos feladatok szervezésében és iranyitdsdban,

ellatja az energiaellatissal kapcsolatos dnkormanyzati feladatokat,

végzi a kommunilis feladatok szakmai irdnyitdsit, feliigyeletét (parkfenntartd, kdztisztasag,
koézteriiletek, utak, fenntartasa, tisztitisa),

gondoskodik a kéztemetSk fenntartasaval kapesolatos munkik szakmai irdnyitasarol és
feligyeletérol,

intézi az osztdlyvezetd koordindldsival megvaldsulé kazit- és kozmiiberuhdzishoz
kapcsolado fejlesziési hozzdjarulis kivetésével kapcsolatos feladatokat,

figyelemmel kiséri, nyilvantartja az Eurdpai Unids, a nemzeti, regiondlis, teriileti és egyéb
palyazati kiirdsokat, valamint azok elbirdlasat, eredményét,

a palyazati lehetdségekrdl folyamatosan tdjékoztatja a Hivatal belsd szervezeti egysépeit és
az intézményeket,

elkésziti a palydzati kiirdsokat,

kiills6 megbizott projektmenedzser Gtjan elldtja a palyazatiri és projektmenedzseri
feladatokat'®, elkésziti a kapesolédo beszamoldkat,

a nagyobb Iéptékii pélyizatoknal megirja a kivalasztott kiilsd szervezetekkel a szilkséges
szerz6déseket, és azokkal folyamatosan egyiitmiikGdik, ellendrzi a szerzddések
megvalasulasat,

ellatja a benyjtott pilyazatok dokumentalasat, végzi azok nyilvantartasat,

elkesziti a munkakdréhez kapcsolodo eloterjesztéseket €s gondoskodik azok végrehajtasarol,
kdzremiikédik az Onkormanyzatok koOzbeszerzéseinek, pélyazatainak elokészitésében,
végrehajtasaban,

Osszedllitja az éves kdzbeszerzesi tervet,

ellatja a hivatalon beliili kizbeszerzésekhez kapcsolddd koordinéciot,

lefolytatja a feladatkdrébe tartozd egyes kbzbeszerzési eljarasokat,

elkésziti a kdzbeszerzésekhez sziikséges beszamoldkat,

megirja egyes kozbeszerzéseknél a megbizott killsd szervezettel a sziikséges szerzOdéseket,
ellendrzi azok teljesiilését,

elkésziti a Képviselo-testiilet részére a k6zbeszerzésekrol szold éves tervet, tajékoztatot,
eleget tesz a kdzbeszerzési eljaridshoz szitkséges dokumentélasi kotelezettségeknek,
nyilvantartist vezet a kzbeszerzésekrol.

Y. FEJEZET
A szervezeti egységektdl fiiggetleniil ellitandé feladatok

rror

1. A féépitész feladat-és hatiskore:
Az onkormanyzati foépitészt a Képviselt-testiilet'’ bizza meg. Az dnkormanyzati fbépitész feladat-és

hatdskdrét a megbizési szerzdés tartalmazza.

16 A 73/2016.(01.24,) K T-hatdrozat 13./ ponijaval megallapftott madositds, 2016. marcius 1-16] hatalyosan
17 A 73/2016.(11,24.) K T-hatdrozat 14./ pontjaval megéliapitont médositis, 2016. mircius 1-té! hatilyosan
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2. A belsd ellendr feladat-és hataskiire:
A bels ellendrzes fiiggetlen, tevékenysépél a jegyzonek kizvetlenil] alarendelve végzi és jelentéseit
kozvetleniil a kéltségvetési szerv vezetbjének kiildi meg.
A belsd ellenorzés tevékenysége Kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére, kiilondsen a
koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasénak és elszamolasanak,
valamint az eszkzokkel és forrasokkal valo pazdalkodadsnak a vizsgalatéra.

A Hivatal belsd ellendr vizsgalatot végezhet:

a) az onkormdinyzat irdnyitasa ala tartozo barmely koltségvetési szervnél,

b) a sajit vagy az irdnyitasa, felligyelete ald tartozé kéltségvetési szerv hasznalatéba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében,

¢) az irdnyitd szerv aital nydjtott kaltségvetési tamogatdsok felhaszndlasdval kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél és a lebonyolitd szerveknél, és

d) aziranyitasa ald tartozo barmely, a kéztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb
mitkGdésérsl szolé 2009. évi CXXIL. térvény 1. § a) pontidban meghatdrozott
kdztulajdonban all6 gazdasigi tarsasdgnal.

A belsd ellendr bizonyossdgot add és tanacsadd tevékenysége keretében a jogszabélyoknak és belst
szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdilkodast, és a kbzfeladatok ellatisat
vizsgalva megallapitisokat és javaslatokat fopalmaz meg a kdltségvetési szerv vezetdje
részere. A belsé ellendr ezen kiviil més tevékenységbe nem vonhato be.

A belsé ellendrzés feladata:

a) elemezni, vizsgaini és értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, miikddésének
jogszabilyoknak és szabdlyzatoknak valé megfelelését, valamint miikodésének
pazdasagossdgat, hatekonysapgét és eredményességét;

b) elemezni, vizsgdini a rendelkezésre llo erbforrdsokkal valo gazdéalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitisat, valamint az elszamoldsok megfelelségét, a beszamolok
valodisagat;

¢) a vizsgdlt folyamatokkal kapcsolatban mepallapitisokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezdk, hidnyossdgok megsziintetése,
kikiiszbbolése vagy cstkkentése, a szabilytalansagok megelézése, illetve feltirdsa
érdekében, valamint a kdltségvetési szerv miikodése eredményességének novelése és a
belsé kontrollrendszerek javitdsa, tovibbfejlesztése érdekében;

d) nyilvintartani €s nyomon kovetni a belsd ellenGrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket,

e) tandcsado tevékenység.

A belsd ellendr feladatai:

a) a belso ellenbrzési kézikanyv elkészitése;

b) a kockazatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek Osszedllitdsa, a
kéltségvetési szerv vezetdjének - helyi onkorméanyzatok esetén képviseld-testiilet -
jovihagyasa utin a tervek végrehajtdsa, valamint azok megvaldsitisanak nyomon
kivetése;

¢} a belso eliendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtasinak
iranyitasa;

d) az ellendrzések &sszehangolasa;

e) amennyiben az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ado cselekmény, mulasztis vagy hianyossag gyaniija meril
fel, a kéltségvetési szerv vezetdjének, illetve a koltségvetési szerv vezetdjének
érintettsége esetén az iranyitd szerv vezetdjének a haladéktalan tajékoztatisa és
javaslatiétel a megfeleld eljardsok megindftasara;

f) a lezart ellendrzési jelentés, illetve annak kivonatdnak a kdltségvelési szerv vezetdje
szamdra torténd megkiildése a 43. § (4) bekezdésének megfelelben;

g) az éves ellendrzési jelentés, illetve az dsszefoglald éves ellendrzési jelentés 48. §-ban
foglaltak szerinti Gsszedilitisa,

24



h) azellendrzések nyilvantartisinak vezetése;
i) aKkiilsd és belso ellendrzésekre jovahagyott intézkedések nyilvéntartasa

A belsd ellendr feladatelldtisanak szabalyairdl a Belso Ellenérzési Kézikonyv rendelkezik.

VL. FEJEZLT
Zaro és egyéb rendelkezések

1. A Féti Kézos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzata az Snkorméanyzatok a
képviseld-testileteinek jovahagydsival 2013. oktober 31. napjaval lép hatilyba. Ezzel egyidejileg
a Foti K&zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak elfogadédsival a
korabbi Foti Polgdrmesteri Hivatal és Csomad Kozség Polgérmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatok hatalyukat vesztik.

A szabalyzat mell€kletét képezik az alabbi dokumentumok:
1. szdmi melléklet: Foti Kozos Onkorményzati Hivatal Kézos Onkorményzati Hivatal
vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jaré munkakorei
2. szami melléklet: Foti Kozos Onkorményzati Hivatal szervezeti felépitése
3. szami meliéklet: Megismerési nyilatkozat

A szabalyzat fiiggelékét képezik az alibbi dokumentumok:
1. szamu fiiggelék: Foti Kozos Onkorményzati Hivatal Alapité Okirata
2. szami fiiggelék: Fot Varos Onkormdnyzat és Csomédd Kozség Onkormanyzat megéllapodésa a
k&zos dnkormdnyzati hivatal 1étrehozasdra és milkodtetésérdl.
3. szamn fiiggelék: Az alaptevékenységet szabdlyozo jogszabalyok
4, szamu fliggeick: Alaptevékenységek kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa

Fot, 2013. oktdber 30.
Chrobédk Zoltanné dr.
jegyzb

Zaradékok:

1./ A madositisokkal egysépes szerkezetbe loglalva
Fét Viros Onkerményzat Képviselo-testQlete a 89/2014.(11. 19. ) hatdrozatival
Csomid Kozség Onkormanyzat Képviseld-testilete 10/2014.(11. 17.) szimit hatdrozataval

hagyta jova
Chrobik Zoltinné dr. s.k

Jegy2d
2./ A 2015.05.16-t6] hatdlyos mddositdst — amely {a 2. sz. mellckletet is érintden) a Jogi és Koordinicios Osztilyon belnli

jogi Dgyintézbi stitusz helyetl osztilyvezetdi stituszt létesitett ~ Csomiad Kozség Onkorményzat Képviseld-testilete
20/2015.(IV. 20.) szémi hatdrozataval, Fét Viros Onkormdnyzat Képviseld-testfilete a 205/2015.(I'V. 29. ) hatdrozativa)

hagyta jova.

Fot, 2015. majus 16.
Dr. Finta Béla sk
jegyzo

3./ A 2016. mircius 1.-t6] hatilyos (a 2. sz. mellékletet is érintd). médositist Csomdd Kazség
Onkormsnyzat Képvisel6-testillete 11/2016.(11. 15.) szamu hatirozatival, Fét Viros
Onkormdnyzat Képviselo-testiilete a 73/2016.(I1. 24. ) hata

Fentiek hiteléiil:
Fét, 2016. marcius 1.
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1. szdmii mellékiet

Vagyonnyilatkezat-tételi kitelezettséggel jaré munkakdril/beosztisok

rendelkezd kiztisztviseld
(kivéve belsé ellendrzési
vezetd, penziigyi
osztdlyvezet)

Vagyonnyilatkozat-tételi Vagyonnyilatkozat-tételi Vagyonayilatkozat- Vagyonnyilatkozat
kitelezetiséppel jare kiitelezettsépet tétel " Orzéséért felells
munkaldr/beoszids megalapozd jogszabilyi gyokorisdiga személy
muankakir/beoszias hely .

mepnevezfse (2007. évi CLIL tirvény)

Kizszolgilati jogviszenyban ill6 (kiztisztviseld)

Kaztisztviseld 3.8 (1) bekezdés b) pont | évenként Jepyzd
kbzbeszerzési eljards sordn ]
Jegyzd 3.§ (1) bekezdés cypont | kétévenként Polgdmester
Aljegyzd 3.§ (1) bekezdés ¢) pont | kétévenként Jeayzh
Pénziigyi osztdlyvezett és | 3.§ (1) bekezdés c) pont | kétévenként Jegyz0
{igyintézf
Adbiigyi elbadé 3.8 (1) bekezdés c)-pont | kétévenként Jegyzi
Hatosdgi Ggyintézd (I-11. 3.§ {1) bekezdés a) pont | Gtévenként legyzd
besorolési osztalyba sorolt
kiztisztviseld) - kivéve -
ad6ligyi elbads : .
Polgdrmesteri Kabinet I-H. | 3.§ (2) bekezdés c) pont | Giévenkeént Jegyzd -
besorolasi osztalyaba
sorolt kfxtisztviseld
Vezethi meghizissal 3.§ (2) bekezdés d) pont | dtévenként Jegyzh
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“ALAPITO OKIRAT

Fét Viros Onkormanyzat Képviselt-testiilete, tovabbd Csomad Kozség Onkorminyzal Képvisels-
testiilete az dllambdztartisrd] szold Grvény B.§ (5) bekezdésében kapott fethatalmazds alapjén, az
llambiztactdsrdl 52016 tﬁrvépy végrehajtasara liadott 368/2011.{X71.31.) Kom. readelet 5.6 (N(2)
bekezdéseiben foglalt tartalmi kivetelményelmelk megfeleliien az alabbi alapitd okiratot adjalc ki:
A kbliségvetési szerv
1. Megnevezése: Foti K265 Onkorminyzati Hivatal _ " _
Révidltett neve: Foti KOH ~ - o
2. Székhelye: 2151 For, Vérasmarty tér 1.
3. Telephelyei, cime, peve: , '
2151 Fat, Kossuth Lajds utza 1., F64 Kézds Onkorményzali Hivatal
216):Csomdd, Kosguth Lajos iit 69., Foti Kézds Onkominyzati Hivatal Csomadi IG}endeltség
Réviditett elnevezése: Foti KOH Csomadi Kirendeliség
1. Jogelédjéuekmegué\fcz&q, éz_ékt_xelye: .
Fét Viros Onkormanyzat Polgdrmester Hivatals, 2151 For, Varosmarty tér 1.
' Csomad Kbzség f)nknm:inyzat Polgérmesteri Hivatala, 2161 Csoméd, Kossuth Lajos it 69.
5. Kézfladata: . ° . o | L
A Magyarorszégi belyi Gokorményzatalad! szald 2011. évi CLXXXDL térveny (tovabbialchan:
Mbtv.) 84.§ (1) bekezdése alapjin a kdzds hivatal ellitja az dukorminyzatok miliGdésével,
valamint 2 polgdrmester vagy a jegyzh feladat és hatiskiirébe tartoz6 Ggyek diintésre vald
elikészitésével és végrehsjtishval kapcosolatos feladatokat A hivatal Ilizremikidile az
dnlcormédnyzatok egymﬁs'l;ﬁz;ﬁlii, valamint az dllami szervelkdel tSrténd epylittmilkidésénetc
Osszebangolisiban, S :

6. Alaptevélcenysége: _
A koezbs hivatal ellija a Mdtv.-ben & a vopatkozo egyéh jopszabdiyokban & szAmdra
meghatérozolt‘-i'"eladalo!cat,l?él viros és Csomad kdzség telepiiléselc vonatkozdsdban, A kdzds
hivatal' feladatait részletesen a tarsult telepiiléselc Gnkormanyzatai ltal jovahagyott, a kozos
bivatst mitkdtetésére € fennalldsdra létrejatt megallapodis tartalmazza_

7. Allamhéztartisi szalcigazati besorolasa:

841105 Helyi dnkormanyzalal, valamint 16bbeéli listérségi tarsuldsok igazeatasi
tevélcenysége
8. Az alaptevékenységek szakfeladat-rend szerinti besoroldsa:

!



841112

B41114
B4ill5
R411l6
B4i117
841118

841124
841136

841127

B41133
841143

841173

841907

842421
B42531
B90443

' Statisztilaj tEvé!mnység ‘

- . Onkorményzati jogalkots

Orszdggyillési kdpviseld-vilasztisokhoz kapesolods

: - tevéleenységelr -

Onkonninyzati képviéelﬂwﬁlasztﬁsolr.hoz kapcsolada

‘ tevékenységelk

OrszAgos és helyi nemzetiségi Gnkormanyzati
vilasztdsokhoz kapesoloda tevékenységek
Eurdpai parlamenti leépvisel8-valasztishoz kapesoladé
tevekenysépelc
Orszdgos és helyi népszavazishoz kapcsolada
tevélcenységel
Teriileti dltalinos végrehaijto igazgatasi revékeaység
Onkormmnyzaiok és tarsulsok altalénos végrehajto
igazgatdsi tevékenysége
- Helyi nemzetiségi dnlormanyzatolc igazgatisi
tevékenysége
Adé6, illeték kiszabisa, beszedése, addellendrzés
A Kbltségvetés végrehajtise, a lifizetések ellendrzése
teriileti szintea S

Oukorményzatok elszémolisai a kaltségvetssi szerveilkel

- (Techikai jellegh szaideladat)

Kazteritletel rendjének fenntartisa
Polgiri védelem dgazati feladatai

Kozmunka

9. Véllalkozdsi tevékenység felsd hatdra a' modositott Idadisi elfiirényzatal arinyéban: .
A \dltwégvetési szerv alapfeladatain byl a tulajdondban 1év8 eszicizoke felhasznalésdval, IDegészitd
tevékenységként, vallallozdsi tevekenységet 5 ‘folytathat. E tevéleaységhtl széwmazt bevéiel a
kbltségvetés tervezett Gsszldeddsdtioz viszonyftott 0,5 %a mériéket érhet el, :

10, Tlletékessége, milldidési kire:

Ft véros &5 Csomid liozség kozigazgatis terilete

11. Irdnyit$ szerv neve, szélchelye:

Fét Viros Onkorményzat Képviseld-testilete, 2151 F6t, Vordsmarty tér 1,

12_ Alapitdi jagoleat gyakorlé irdnyité szerv(el) neve, ézélchelyc:
Fét Viros Onkormanyzat Képvisel5-testillete, 2151 Fat, VarGsmarty tér 1.
Csoméad Kézség Onkorményzat Képvis::lﬁ-tesyu'fletel 2161 Csomdd, Kossuth Lajos it 69.

13. Gazdalkod4si besaroldsa:
Onédlldan mitkdds és gazdilkodé &

I4. Vezetdjének megbizisi rendje:
A jegyzh kinevezése a Mbtv. 82-83. §-ai, valamint
CXCIX. wrvéay rendelkezéseinel megfelelden tarénik.
Fot Véros polgirmestere - pilyazal fijan, hatdrozatlan idére
feiette a munlcaltatdi jogolat

kblIségvelesi szerv

a lkdzszolpatali tisztviselGlerdl szala 201 1. évi

- nevezi ki a jegyzdt, és gyakorolja



15. Foglalkoziatotijaira vonatkond foglalkaztatasi Jogviszony{pl) megjelalése: _
a) kdztisztviseld: Jogviszanytira a le5zszolgatati tisztviseldladl 52016 2011, &vi CXCIX. tarvény
az irdnyado, . - B -
b) munkaviilalg: jogviszonyulra a Munka trvénylediyvérg) §Zald 2012, évi I tarvény az
irdnyads, SR )
¢} egyéb foglalicoztatisca irinyuld jogviszonyra a Polgari Térvénykonyvrol széla (95 9. évi Iv.
torvény az irinyado (pl.: mepbizisi jogviszany). : s R '

ZARADEK

A jelen alapitd oldrat 2013, mareius L-jén Iép hatdlyha, _ -

Az alapitd oldratot Fat Viros C—)nlmrményzaténalc Képvisel-testiilete -8 115/2013.(00.27.) szimu

.- hatirozatdval és Csomdd Kazség Onlcorminyzatinale Képvisgk‘i-gcs_ﬁi]g'tp' . IZ_IZD!B'.(H.‘IB.) szamit
"I_Jatf'z_mzﬂéval,hagytajévé. _ S

"+ Fot, 2013. februr 28.

e
e

Cseléte; Erzsébet  Klement Jénos

polgarmester . polgdrmester
" Chrobik Zoltdoné dr.
Jegyzd
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MEGALLAPODAS L AT e telya,
an
a Foti Kozos Onkorményzatl Hivatal Ietrehozés:irél f
(modositasokkal egységes szerkezetben) -
)

amely létrejétt egyrészrSl Fot Varos Onkormanyzata (székhely: 2151 Fét, Vorgsmarty tér 1.,
adészam: 15731096-2-13, szémlaszdm: 12001008-00169249-00100002, torzskényvi azonosno
szam: 731092, kepviseli: Csel6tei Erzsébet polgarmester),

mésrészrd] Csomad Kozség Onkorményzata (székhely: 2161 Csomad, Kossuth Lajos Gt 69.,
adoszdm: 15441764-2-13, szimlaszdm: 11742094-15441764, térzskonyvi azonositd szam:
726302, képviseli: Klement Janos polgirmester) koézott alulirott napon és helyen az alabbi
feliételek mellett:

1. Altalinos rendelkezések

1. Szerzodd felek Magyarorszdg helyi Onkormdanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX.
torvény (a tovabbiakban: M&tv.) 85. § (1) bekezdésének felhatalmazasa alapjén k&zos
tnkormdnyzati hivatalt hoznak létre és tartanak fenn.

2. A koz8s nkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése a Motv. 84. § (5) bekezdés b) pontja
szerint: Foti Koz6s Onkorményzati Hivatal

3. A Féti Kézos Onkormanyzati Hivatal székhelye és cime: 2151 Fét, Vordsmarty tér 1.

4. A F6ti Koz6s Onkormanyzati Hivatal dllandé kirendeltségének neve és cime: Féti Kozis
Onkormanyzati Hivatal Csomadi Kirendeltsége Cim: 2161 Csomad, Kossuth Lajos 0t 69.

5. A Foti K6zos Onkorményzati Hivatal Csomadi Kirendeltségén Ugyfélszolgalati megbizott
mikadik Cim: 2161 Csomad, Kossuth Lajos ut 69.

6. Szerzddo felek jelen megéllapodast hatarozatlan iddre kétik meg azzal, hogy

a) a Foti Koz6s Onkorményzati Hivatalt az érintett képvisel§-testiiletek kulon iilésen,
mindsitett t8bbségli dontéssel hozzdk létre, illetve fogadjak el az errdl s2616
megéllapodast,

b) a megallapodds modositasdt a képviselo-testiletek ugyancsak mindsitett (Gbbségii
dontéssel kezdeményezhetik. A kezdeményezést a masik féi Snkormanyzatanak
kepviselo-testilete a kezdeményezéstdl szémitott 15 napon beliil megtargyalja. A
megallapodas modositisdhoz az érintett képviseld-testiiletek egybehangzé déntése
sziikséges.

c) a felek az Matv. 85. § (3) bekezdése szerint a Kozds Onkormanyzati Hivatal
mepgsziintetésérd] az altalanos 6nkormdnyzati valasztdsok napjat kdvetd hatvan napon
beliil donthetnek.



II. Kézds Onkormanyzati Hivatal szervezeti kérdése;

. A Foti K6z6s Onkorményzati Hivatal 6nalldan miikadé és gazddlkodo kéliségvelési szerv.
A hivatal tekintetében az dllamhaztartasrol 52616 2011. évi CXCV. t6rvény 9. §-aban
meghatdrozott jogok és kételezettségek F&t Viros Onkorményzatanak K épviselé-testiiletét
illetik meg, illetve terhelik jelen megallapodasban részletezett kiegészitésekkel.

. A Foti Kozds Onkorményzati Hivatal szervezeti felépitését, étszamat, feladatat, munka-
és tgyfélfogadisi rendjét Fét Viros Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Foti Kozos
Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban (a tovadbbiakban:
SZMSZ) éllapitja meg. A Csomadi Kirendeltség mitkddésél érintd kérdésekben Csomad
Kozség Onkormanyzatit egyetériési jog illeti meg.

. A Féti Kazos Onkorményzati Hivatal Csomadon allandé kirendeltséget miik&dtet. A
kirendeltség munka- s ligyfélfogadasi rendjére az SZMSZ rendelkezései irdinyaddak.

- A Csomadi Kirendeltségen biztositani kell a képviselo-testiilet és nemzetiségi
onkormanyzat tevékenységéhez kapesolédd adminisztrativ teenddk elldtasat.

. Allamigazgatési feladat ellatas a székhely telepiilésen, illetve a Kirendeltségen is trténik.
Az ellatandd Allamigazgatasi feladatok felsorolasit az iigyrend tartalmazza. Az iratok
érkeztetése, a segélyek, a helyi ad6k és az anyakényvi ligyintézés Csomad tekintetében a
Kirendeltségen torténik.

. Csomad Kiozség Onkormanyzatanak és a Csomadi Szlovék Nemzetiségi Onkorményzat
gazdiikodasi feladatainak ellitdsa a Csomadi Kirendeltségen torténik.

Csomad Kozség Onkorményzatinak képviselo-testiileti iilésein, bizottsdgi Glésein, a
nemzetiségi Snkorményzat {ilésein a jepyz6 vagy az iltala meghizott koztisztviseld vesz
részt. A megbizott kdztisztvisel6 kijel6lése a jegyzt hatdskorébe tartozik.

. A Foti K628s Onkorményzati Hivatal kizvetlen irdnyitasat Fot Véros polgarmestere litja
“el, de Csomdad Kozség polgirmester javasiatira egyeztetd iilést kisteles Gsszehivni.

. A Foti K62z8s Onkormanyzati Hivatait F6t Viros Onkormanyzaténak jegyzbje vezeti. A
Jegyzdt az aljegyzo helyettesiti.

10.A jegyzd ellétia az Motv. 8]. § (3) bekezdésében meghatirozott feladatokat. A

Kirendeltségen a jegyzdi feladatokat a jegyzd és az dltala megbizott koztisztvisels litja el.
A megbizott kbztisztviseld kijeltlése a jegyzd hatiskorébe tartozik.

11.Az érintett keépviseld-testiiletek polgarmesterei megallapodnak abban, hogy a

kozszolgalati tisztviseldkrol sz616 2011. évi CXCIX. térvény. 58. §-a, valamint az Métv.
146/C. § (2) bekezdése értelmében Fét Viros Polgirmesteri Hivatalanak jegyzéjsét —
annak egyetértésével —a Foti Ké28s Onkormanyzati Hivatal jegyzdjeként, palyazati kiirds -
nélkiil tovabb foglalkoztatja.

12.Az érintett képviselG-testiiletek polgarmesterei megallapodnak abban, hogy a Kitv. 58. §-

a, valamint az M&tv. 146/C. § (2) bekezdése értelmében Fét Varos Polgirmesteri
Hivataldnak aljegyzdjét — annak egyetériésével és Fot Varos jegyzdjének javaslatdra — a




Féti K6z6s Onkorményzati Hivatal aljegyz6ként, palyazati kiiras nélkiil hatdrozatlan ideig
tovabb foglalkoztatja.

13.A jegyzd és az aljegyzé felett F6t Viros polgdrmestere az Mitv. 83. § c) pontja szerint
gyakorolja a munkaltatdi jogokat azzal, hogy az aljegyz felett az egyéb munkiltatdi
Jogokal a jegyz6 gyakorolja.

14.A Foti Kz6s Onkormanyzatj Hivatal dolgozoit a jegyzé nevezi ki és gyakorolja velitk
szemben a munkéltatoi jogokat azzal a korlatozassal, hogy a kinevezéshez, bérezéshez,
vezetdi megbizashoz, felmentéshez, vezetdi megbizds visszavonasahoz és Jjutalmazashoz —
a 15. pontban foglalt kivétellel - Fét Varos polgirmesterének egyetértése szitkséges.

15.A Csomddi Kirendeltségen dolgozdk kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizasihoz,
felmentéséhez, vezetdi meghizAs visszavonasihoz Csomad Kozség polgarmesterének
egyetériése szitkséges.

16.A jegyzd €s az aljegyzé a Foti K6z6s Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-¢ben szabalyozott
modon és idGben a székhely telepiilés Foti kozés onkormanyzati hivataldban fogadja az
ugyfeleket.

17. A jegyzd évente egy alkalommal a képviseld-testiiletek elott legkésobb a targyévet
kovetd év majus 31-ig beszdmol a Foti Kézos Onkormanyzati Hivatal mitksdéséral.

IO. Kozés Onkorminyzati Hivatal finanszirozisa

Szerzddd Felek ludomdsul veszik, hogy a jelen megéllapodas-médositds alairdsakor
hatéalyos jogszabalyok szerint Fot Viros Onkormanyzat adderd-képessége miatt az allam
az ,,Onkormanyzati hivatal mitkddésének tAmopgatdsa™ jogcimen nem finanszirozza a
kozigazgatasi feladatok ellitdsat.

2. A Foti Kozds Onkorményzati Hivatal kéliségvetésében keriil megtervezésre valamennyi,
a Kézos Onkorméanyzati Hivatalt terhels, személyi juttatds, jaruiékaival és az éves
képzési kiliségek, valamint a kikiildetések és koltségtéritések, valamint a Féti K&zos
Onkormaényzati Hivatal feladatellatisdhoz kapcsolodé dologi kiaddsok.

3. A koéltségek megosztasa az aldbbiak szerint t6rténik:

a) Szerz6dd Felek tudomdsul veszik, hogy a Il.1. alpontban megjeldlt normativ allami
tdmogatds a székhely telepiilés részére nem keriil folyositasra.

b) Szerzodd Felek megaliapodnak abban, hogy a IIl. 1 pontban megjeloht normativ
adllami tdmogalds hidnydban a Csomadi Kirendeliség milkodéséhez sziikséges, a
normativanak megfeleld 8sszeget 50-50%-o0s ardnyban viselik. Szerz6dd Felek
tudomasul veszik, hogy a normativinak megfeleld 6sszeg évente vajlozik, 2016. évben
14.702.000 F1.

c) Csomad Ké&zség Onkorményzata a kirendeltség épiiletének fenntartdsi és egyéb
miik&dési koltségeit sajat koltségvetésébdl finanszirozza,




d) Csomad Kozség Onkormanyzata sajit koltségvetésének terhére biztositja a székhelyen
foglalkoztatott koztisztviselok altal a Csomadi Kirendeltség feladatellstasival osszefiigpt
tobbletfeladattal jaro kiadasok finanszirozasanak kompenzilasat az alabbiak szerint:

* A Foti Kozés Onkorményzati Hivatal székhelyen foglalkoztatott tovibbi
koztisztviseldk esetében a feladatok ellitisét szolgald tsbbletfeladatok koltségeire
személyi és jarulék fedezetet biztosit, melynek mértéke a 3. a)-€s b) pontokban
részletezett kéliségeken feliili tGbbletkiltségek 100 %-dban  hatérozzak meg. Az
atadott Osszeg a székhely szerinti Foti Kozis Onkormanyzati Hivatal személyi
juttatasat képezi.

* Csomdd Kozség Onkormdnyzat Képvisel-testilete havi bruné 320.000 Fi
tobbletkiadas finanszirozdsat véllalja a Foti Kozos Onkorményzati Hivatal
székhelyén dolgozé koztisztviselok — munkakoritkbdl ad6dd — Csomad Kozség
Onkormanyzatta) dsszefliggésben rendszeresen  végzett levékenysége
ellenértékeként.

* Amennyiben Csomid kozség Onkormanyzat kezdeményezésére a munkalatd
tilmunkat rendel el, akkor a tilmunkival kapcsolatos kiaddsokat 100 %-ban
megtériti.

A szerz6dd felek kotelezettséget vallalnak arra, hogy az 1. félévi beszimold

elkészitésekor felillvizsgéljak az onkormanyzatok kozétt finanszirozast, és ennek

alapulvételével modositjék az elszamolasukat.

e) Fot Viros Onkormanyzata az a)-b) ponton felilli munkavallalék bérét és jarulékait,
utazdsi koltségtéritését, cafeteria juttatasit, utazisi kbltségtéritését, tovdbba a
kdzszolgdlati szabalyzatban foglalt juttatisokat, tovabba a foglalkoztatasukkal kapcsolatos
egyéb kiadasokat egyrészr6l a mindenkori koltségvetési térvény Foti  kozds
onkormanyzati hivatalok miikddésére biztositott normativabol, masrészro) sajat forrdsbhol
finanszirozza,

f) Csomid Kozség Onkormanyzata villalja, hogy a 3. a) b) c) d) ) pontok alapjan
felmeriilé kiadasokat koliségvetésébe betervezi, és az Osszeget havonta tirgyhé 15.
napjdig atutalja a Féti Kozds Onkorményzati Hivatal kéltségvetési  elszamoldsi
szamlajara.

Csoméd Kézség Onkormanyzata vallalja, hogy a 3/ a), b), c), d) pontok alapjin felmeriilé
kiaddsokat koltségvetésébe betervezi, &s az dsszeget havonta, targyhd 15. napjaig dtulalja
Féti Koz6s Onkorményzati Hivatal ksltségvetési elszamolasi szimldjéra.

. Csomad Kzség Onkorményzata tajékoztatast kérhet Fot Viros Onkormanyzat4td] a Féti
Kozios Onkorményzati Hivatal miik6désre forditott kiadasokrél.

. A Foti Kozds Onkorméanyzati Hivatal feladatainak eli4taséra hasznalt ingék és ingatlanok
tulajdonjoga -az azt szolgiltaté Snkormanyzat tulajdondban marad. Az ingdsagokat
téritésmentesen a Foti K6zés Onkormanyzati Hivatal hasmalatiba adjak. Az ingatlanok
beruhazasi €s feltjitasi kitelezetiségérsl a tulajdonos Onkorményzat sajét forrisai szerint
gondoskodik.

A felek megallapodnak, hogy barmely tag kilépése vagy a Foti Koézos Onkormanyzati
Hivatal megsziinése esetén egymdssal szemben tirpyi eszkoz és ingatlan vagyon

tekintetében elszdmolnivaldjuk nincs, egyméssal szemben nem timasztanak kivetelést.

A felek megallapodnak, hogy a Féti Kozés Onkerményzati Hivatal megsziinése, vagy
Csomad Kozség kivildsa esetén a kivalast kivetden a kivalt kodzséggel az elszimolast az
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adott évi kéliségvetés végrehajtasardl szol6 rendeletalkotdst kovetd 30 napon beliil kel
elkésziteni, az esetleges pénziigyi koveteléseket tovabbi 30 napon beliil kell teljesiteni,

IV. Zaro rendelkezések

1. Jelen megéllapodds a szerzddd felek képviseld-testiileteinek Jovéhagydsat és a
polgdrmesterek aldirdsat kvetden, 2013. februdr 28-an lép hatdlyba.

2. A megillapodasban nem szabdlyozott kérdésekben az Mitv.,, valamint a Pik.

rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

Jelen megallapodast a felek ~ dtolvasast és értelmezést kisvetden — mint akaratukkal mindenben
megegyezol jGvahagydlag frtik ala.

Fét, 2013. februar 28.

Cseldtei Erzsébet Klement Janos
Fot Véros polgdrmestere Csomad Kozség polgarmestere

A Foti Kozos Onkorményzati Hivatalban t6rténd tovéibbfoglalkoztatdsommal egyetértek.

Chrobik Zoltinné dr. Dérané dr, Kuzmann Katinka Zita
jegyzo aljegyzd
a I/11. pont tekintetében a JI/12. pont tekintetében

Zaradeék:
A Megillapodds médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegét Csomad Kazség
Onkorméanyzat Képviselo-testiilete a 6/2016. (1. 15.) KT hatérozatival, Fét Viros Onkormanyzat

Képvisel5-testiilete a 72/2016. (11. 24.) KT hatarozatava] jévahagyta.

- .
!

Fpr2046, februgr29. ¢ )




Fét Viaros Polgarmesteri Hivatala Téarpy: Foti Kézés Onkorméanyzati Hivatal
2151 Fot, Vordsmarty ter 1. R © lérehozdsara vonatkozd dontések

Szam: 117/2013. - : _ meghozatala.

 KIVONAT
a Képviselt-testitlet 2013. februdr 27-ei nyilt, rendkiviili alésérdl

) 117/2013. (11.27.) KT. HATAROZAT
Foti Koztis Onkorményzati Hivatal létrehozésara vonatlcazd déntések meghozatala
(96. sz. anyag)

Fot Véros Onkorményzatinale Keépviselo-testilete elfogadja az eldterjesztés 1. szdmi
melléklete alapian 2 megdllapoddst Csomad Kozség Onkormanyzatival, egyidejiileg
felhatalmazza a polgirmestert a mepdllapodas ‘aldirdsdra és' a szilkséges mmumkaltatdi
intézkedések megtételére. o :

Felelds: Cselétei Erzsébet polgirmester

Hatdridd: 2013. februsr 28.

Cseldtei Erzsébet sl o L . ‘_Chrohék Zoltanné dr. s.kc.
" polgérmester : ST jemyed

) _xu;bn«-u.L% {
A Kiadmany hitelédl: 3
Szerdshelyiné Sziopka Szilvia 7
jegyzdkdnyvvezeld 3
Fot, 2013, februar 27.




Csomad Kozségi Onkormanyzat
Képvizelf-testillere
2163 Csomad, Kossuth Lajos it 69.

HATAROZATKIVONAT

Csoméd Kozség Onlorméinyzat Képvisel-testiletdnel; 2013, februir 19-én, kedden 18™
firai rezdettel megrartatt nyflt KépviselS-testilleti itlésén Iefszillt jegy28lcnyviEbal:

Csomid Kfizsép Onkonoanyzat I{épviseld-testileténelc
10/2013.(TF.19.} Gnkorményzat hatdrnzata:

Csomad Kozség Onkorményzac Keépviself-testitlere  a Magyarorszig  helyi |
dokormnanyzatical szalG 2011.évi CLYXOIXTX, tirvény 85. § (1) bekezddsére figyelemmel
 megrargyalta a Fod Kozds C‘lnkurmnnyzal:l Hivata! 1érehozdsdra vonatkozd dﬁnj:esak
" meghnzatily tipyd elfterjesztést, & az alibhi hatdrozatot hozza-
1. Csomid Kdeség Onkorményzacinak  Képviselfi-testilere RéL Vams
anormanyzaténa]c KépviselS-rastilletdvel az Matv. 84. § (1), 85. § (d), {7) helezdésel
alapjin 2013, mircius 01. nepjitd] Fét Koz8s Onlorminyzati Hivatait livin létrehoznl
és fanntartani Csomsd telepiilésen dNandd jelleggel mbkodd Fuu Kizds On]mrmanﬂan
" Hivatal Csomddi lirendeltséggal.
2. Csomdd Kbzsép Onkorminyzatinak Képviself-rescilete elfogadfa az e]nterjmtes 1
mellsidete alapjdn a megdllapoddst Fat Véros Onlorminyzatival, -egyideilleg
felharalmazza Klement Jinos polgdrmestert a megdllapodds -aldirdsdra és a szﬂkséga 5
mmmledleatsi intézkeddsek megrdtelére. - "o
‘Felels; Klement Jénos polgarmester
Hatéridé: 2013. februdr 20.

- dr. Bak Imres. I, ' iClament Janos s. i_c.,{

fegyzd palgirmester -
" . A kivenst hiteles!
2013, februar 28.
o udn s Jedeks
Gowbai Marnwms

Ig. famunkatirs



3. szdmui figgelék

Jogszabalyok jegyzéke
UL évi CLOOOKI tv. Mapyarorszdg helyi dnkormdnyzatnindl
3011 &vi CXC VI tv, - A nemzeti vagyonrol
2011, évi CXCV. tv, ‘ . Az dllamhbzinnasnol
2011, évi CXCIV. Tv ' Magyororsaig pazdnsigi stahilitasing]
2011, évi CLXOXIX, Tv. o - A nemudtisépek jopaing]
20, évi CXOCVHL Tv. : A kninszmifavédelemedl és o hozziknpesoladd egyes 6rvények midasitisindl
3011, dvi CXIE Tv. A honvédelemrdl és o Magyar Honvedségrdl, valamint a kalanlepes juprendben
- _ bevezetendd intdzlkedésekri
200k évi CXIL Tv, ~ : - Az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszahndsdgrot
2011, évi CVIRL Tv. . A korbeszerzésekrd] ’
2011 évi CVL Tv. : A kozloplstkozinidsrol és a kizfoglalkozinlishoz kapesulddd, volamint cgyéh 18rvények
mddositishrol
2012, évi XCIIL, tv. o A jirdsok kinlakfidsandl, valamini egyes exzel dsszeflpadidrvények modoshiasaro!
218/2012.(VIIL13.) Korm. rend, A jirsi (Iovares! kerDleti ) hivaiaiokrd)
1993, &vi 1L, v, A szociilis Ipazgatdsrd! és o szacidlis elldtisakad!
1997, dvi C.1v. A vilnszasi eljirised) :
1997, évi CXOOLV. tv. A helyi Snkormanyzniok trsulisairdd s egyOtimikadéscrol
1999, évi XLIIL tv. _ . Aremmkedl és o temeikezdsral
2000, évi XCVL v, A helyi ankorméinyzou képviseldk jogillasinak epyes kérdéseirot
2004, évi CVilL ty, A lelepoidsi Gnkorminyzatok 16bbedli kistdrsdpi 1arsuldsird]
1990. évi XCTIL tv, . Az illetckekril
1982, évi 17. tvr. ) -Az anyakonyvekrol, a hiznssdgktiési eljirisrol és nevviselésrdl
6/2003.{111.7) BM. readelet . . Az anyakinyvekrill, o hizissdgkotdsi eljdrbsril ds névviselésril
368201 |, X31.31.)Korm. rend, Az Mlamhizianasrd] 52416 rvény végrehajtisind]
249/2000.(X11.24.} Karm, rend. . -Az filamhbztartds szervezeti beszimolisi és kinyvvezelesi sajitnssipnirdt
335/2005.(X11.29,) Ko, rend. ~ " Alkbzfelodutot el szervek jratkezeldsének dltatinos kivetelmenyeird]
1991, évi XX, tv. . < .Ahelyi tnkorményzotok és szervelk, o koztirsnsAg meghizontak, valsmint egyes
’ centrilis sldrendeltsdgd szervek feladut- és hmaskoroirdl
1992, évi LXVI. 1v, A polpirok személyi adatwinak és lokelmének nyiiviniandsérdi
1993, évi LV. . ’ A magyar illompolgirsdgrol
1993, évi 100V tv. A lnkiisok ds helyistgel bérletére, valoming ax elidepenilésikre vanatkozd epyes
, . * szobAlyoknd]
1995, évi XL tv. " Az egyes helyi kbzszolgilintdsok koiclezd igdnybevételéral
o 1996, &vi JOTXL v, . . A 10z elleni videkezdsrdl, o miliszali mentdsril és a tizoltbsigra]
1598. évi XJL tv. o Akilfoldre wnzisrdl
2004, dvi CXL. tv. . A kozipnzgatisi hatosigl eljdshs és szolgalinids Altalanos szabilyaird!
1994 évi LITE v © . Abirbsdgi vigrehajuisrol
125/1993.(1322.) Korm. rend, S _+ A megyar Allampolgirsigrol sedld 1993 évi LV. thrvény végrehajiasaral
145/1993,(X.26.) Korm, rend. . ¢ A-polgirpk sremélyt adatainak és lnkcimének nyilvaniariasird] sabtd 1993, dvi
. . .o, LXVL torvény végrehaftsdrd]
/1998,(V. 0 JKom. rend.” .. Adolfoldre winzisrd] s2616 1998, évi X1, Wrvény végrehajuisind]
145/1999.(X.1.) Korm. rend. T A temetBkedl és o femetkezdsril szofd 1999, évi XLUL tbrvdny vagrehnjtisirgl
168/1999,(X1.24,) Komm. rend, S A szemdlyazonasho igazolviny kinddsardl & nyilvintnrisardl
156/2000.(311.26.) Korm. cend. - < - . Azokminyirodik kijelo|ésérg) ds illetékessEgi ternletérdl .
4472004 {X11.20.) PM., rend, - R " Azeljirdsi illetkek megfizeiésének &s 8 mepfizeits ellendrzéséned: riszletes szabdlynirdl
248/2005.{X1.15.) Korm. rend, . Azokminyirodik ahal 1nénb twlsjdenilap-misclat ezolgiiimas szabdiyainl
218/2003.0¢11,11.) Korm, rend. . A mozgiistiban korlitozon személy parkoldsi igozolvinyérdl
62/2011.301.29.) BM. rend, : A kptasztrofik elleni védekezés epyes sznbilynirdl
234/2011.{X1.10,) Ko rend. . o A katnsatrdfavédelemrdl és o hozza knpesaldda egyes t8rvények madoshisinsi 2616 2011,
& CXXVIIL torvémy végrehajudsinl ’
239/201 1.{X1.18.) Korm. rend. . Az dnkorményzati és Iétesitményi tizoltésdpokra, valzmint o hivathsas

tizolidshg,ankormanyzati 1izoltésig &5 ankéntes (zoitd epyestlet fennionidsahor vald
hozzéjdrulism vonnikozéd szobilyokebl

371995.{IV.5.) Komm. rend, Az élaivédelmi l6iesimények epységes nyilvintaridsi és ndat- szolgiilntdsi rendjéral

241992,(X01.29.} KTM rend. . Az tleyvidelmi léwesitmények létesitésérsi, fenntansirdl és bikeiddszeki hasznositdsdni]

10/1996.X11.6.) BM rend. . D Atiizvédeimi szebilyznl fiszitéséns

10/2000.{11.23.) BM rend. L - _ A helyszing birségolis részletes szabilynirol

2072000,(.27.) BM rend, R - A villnszidsi eljdrisr] szl 1997, évi C. 1orvény vigrehojrisindt a helyi népszavazison és
o helyi népi kezdeményezésen

010, (VIL 21} KtM rend. A helyi dnkormanyzali képviseldk és polgirmesierck, valaminl o kisebbségi &mkormanyzati

) ’ képviselik vilaszidsa koltségeinek normativiirdl, téecleird!, elszdmolasi és belsBellenbrzesi

rendjérGl

5/2008.{1.72.) OTM rend. . A vhlnszisi eljfrisrdl 2616 1997. évi C. 1arvinynek oz orsziges népsrovazison 10¢ténd
vigrehnjiisingl

1955, evi IV, v, A Polghri Tarvinykanyvidi

1341592 (1.28.} Xorm. mend. A helyi dnkorményzatwk polgirmestercinek & jegyzdinek, valamin a konarsnsagi
mepklizonek népjoléti jgnzgotisi feladat- és hatlskfrénck megilinpliasirol

1997. évi CLIV, v, Az egdszségogyrdl

42000.[11.25.) EoM rend. A hiziorvosi, hizi gyermckarvesi és fogarvosi tevékenyséprél

1994, évi XX, tv. A tertletizjleszidsol és o tardletrendezésrdl

1987, evi LXXVIIL tv. Az dpitetl kiryezet slakitdsical és videlméedl

2003, &vi 2O{Vi v Az Qrszhgos Terdletrendezési Tervrol

200, évi LXIV v, A kulturdlis drokség védelméril



2005, évi LIOOAH. v,

153/1997.(X1.20.)

1452006 .{XI1.5.) Karm, repd,
343720060 X11.23.) Korm, rend.
255/2007 (X 4.} Kom. rend.
66/1999.(V111.13.) FVM rend.
BINO00(X1.8.) FYM rend.
24/2009.(1X.30,) NFGM rend,
37/2007.(X11,13.} OTM rend.

1994, évi LV, tv.
16/2002.{X1.21.) Korm, rend,

314/2007.{X7.21.) Korm_ rend.

79/2004.0V.4.) FVM send,

Tdevény végrehnjtisinok szabilynirgl

1997. évi XL). v,

1997, évi CXLL .

1998, évi XXV tv

1993. évi CXTV. wirvény

2008. évi XLVI. worvény
211/2008,{VNI1.30.} Karm, rend.

3007, &vi CXXIX. v,
19/1992.(1.28.) Kom. rend.

2d4/1998.(X11.31,) Korm. rend.
245f1998,{X11.31.} Korm. rend.

334/2006.(X11.23.) Koern, rend.
345/2004.{X11.30.) Korm. rend.
219/2004,(Vi1.21.) Korm. rend.
21/1996.{VL2.) FM rend.
TE1997.{XL4.) FM rend.

164/2008.(2041.20.) FVM rend.

A kozigezgoidsi hotdsigi eljiris és szolgdliatde dlnlanos seabdlyairal sz6l6 2004, dvi XL,
(8rvény hatdlybalépdséve] rszefdped cgyes 1rvények madositisans)

Korm. end. Az arszipos telepllésrendezdsi g épliési kdveielményekril

Az épitéstigyi birsdg mepdllapfiisanak riszleies szobdlynirdl

Az éplésigyi és nx épiids felogyeleli hotdsigok kijefolésérdl &s mikadési fehiéicleindl

Az épliésngy konthe lartnz6 egyes hatdsagi nyilvantanisokrol

AZ Epltdszel] ardkség helyi védeimének szokmai szabilynird!

A lelekolakitdsra]

A tetekalokhési £s dpiési tilalom Elrendclésérﬁl

Az éplissngyi holdsbgi eljirisokral, valamint n (elakalokitdsi és az épittszeti-misznld
tokumentacidk mrtulmﬂ.rﬁl

A termbfoldrdl - ’

A termbididre vurlnlknzn e(ﬂmﬁrluﬂ ] alé—husmnhérlen jop pyakoridsinak niszlrles
szabdlyuindl .

A gyumb]csﬁllelvény lelepilésél enpedélyezd telepitési hatGsig kijelaldsérdl 1996, évi LV,
tv. A vad védelmértl, a vadpazdalkodasrdl, valaminl o vaddszainl

A vad védelmaril, a vadgazdiikodisrl, valnmint o vadészatmd szald 1996. dvi LV,

A holdszoaidd 45 g horpdszatedl

Az ingatlan-nyilviniandard]

Az dllatok videlmdrdl ds kimAledstil

Az dllntienydsrtésrd]

Az élelmiszeclancrd] és hatdsipi fellgyeleiéra]

A porlagfil elleni védekezés végrehojtdsdnak, valamint nz dllami, illerve o kdzérdekd
védekezds kaliségai megilinpltisinak és ipényldsének részletes szabdlyningl

A wemolsid védelmérdt -

A helyi Onkorminyzetok s szervei, a kdzidrsnsigi megblzonak, volamint egyes centrilis
nlarendelisdgi szervek l'clndu:— &5 hatiskArének meghlinpidsivol kopesaluios
foldmOvelésigyi dgazati jopszabilyok médosiiisira]

Az dllatvéde]mi hirsigral

A telepdlési &nkarmdnyzat jegyzajének az dllntok védelmével, valamint az dllatak
nyilvintartasival kapcsolates egyes feladat- ds halﬁskamrﬁl

Az llatvédelmi botosig djeloléséril

A i szink ndvények védelmidrdl

A [elszin nlatt vizek védelmérdl -

A marholevé] kivilldsind] dés kezeléséral

A haldszoirdl ésa hnrg&smlrbl 52616 1997, évi XL\, worvény véprehajldsinak egyes
szabdlynint

A veszeitsiép elleni védekezis méselefes mhély:llrdl

811998 (VII1.13,) K&M-FVM- NKOM-BM cgyiites rend. A veszélyes iimakrd]

15/1997(111.5.) BM rend.
15/1997 (111.5.) FM rend.

2712/2007,(V1H1,29.) Korm. rend.
702003.(V1.27.) FVM rend.

41/1997.(V.28.) FM rend.
1952, évi [V, tv.

1960, évi 11, twr.
18/1960.(Tv.13.) Korm. rend.
147/1992.(X1.6.) Korm. rend,

15772005.(VUIi.15.) Korm, rend,
358/2008.(311.31.) Karm. rend,

55/2008.(1i1.13.} Karm. rend,
1995, évi LLIL v,

1996, évi LHL 1v.

3004, évi MLITI tv.

271/200) {X1121.) Korm. rend.

126/2003.[ VIIL15.) Kerm. rend,
124/2004.{ViL22) Karm. rend.
247/2006,(X11.23.) Korm, rend.

241/2001.(X51.10.) Korm, remt,
113/2001.(X1.14.) Korm, rend.
1988, cvi L. v,

19590, dvi LICOVIL tv,

1985, évi LVLL tv.

1999, évi L2O0OOV. tv.
56/1992,(X11.28,) HM rend.
30/1988,{1V.21,) MT rend
1572000.{X1.16.) K8 ViM rend.
38/1995.(1v.5.) Korm. read,
T2/1996,(V.22) Kom, rend.
36342004 {1X.23.) Korm. rend,

326/2011. (X1, 28.) Korm. rend.

¢3 wrtisuk engeddlyezdsénelk részlct:s szahiilynira]

Aveszélyes &sn veszélyasnek mindsltett eb tantisa enpedélyczéstnek dijarol

Az ebek veszélyessé mmasit&sévul nssumggﬂ szakhatdsigi eljinisnil és az ebek epyedi
nzonosidsinak dBAnl -

A cirkuszi menozsérin lidsiitsa ds mﬁl».ddlulese enpedélyezdsdnek, valamint fenntandsimk
részleles szabalynirél

A mchilloményok vedelmérdl és a mézelﬂ méhek egyes belegsigeinek mcgcl fizistri és
lekDzdéséril

Az Allot-egészsiphgyi Szahulyzm lundnsdrﬁl

A hiznssigrd], a csalidrél ésa gyamsdgr] .

A Folgdri Tarvénykdnyv hotdlybalépéséra) &s véprehajiisaro]

A tililidolgok tekinteiében kbvelendd eljdidsrd]l .

Az onkorményzatok tu'ujdumibim lévu ingnttmvagyon-nyilvininnds! és ndatszolpdltntasi
rendiérdl

A tivhészolgaltatdsrol szild 2005, évi XVIIL wWrvény végrehnjidsirdl

A telepengedély, illetve a telep 1étéshésének bejelentése nlapjin gynkorothaid =gyes
termeli és egyes szolgiltaio Invékenységukrﬂl valamint a telepengedélyezés rendjérGl és a

" bejelentds szabilynird]

A vishrokrdl &s pincokrdl, dsn bcvﬂsﬁrlnl.ﬁzpunmlu-ui
A kmyezet védelmének &latings szabalyaiml
A lennészet védelmérdl
A hulladékgnzdilkoddsral
A hulladékgnzddlicodisi birsﬂa meﬂél\em[ valamint kiszobrisiinnk és megﬂ!lnpi!usannl.
madjirs) :
A hu[lndékgnzddlkudﬁm 1€rvek részleles tnmlmr kivelelményeinsl
A hulladékkezelési kbzsiolghtald kivalosztdsird) és o Lﬂmulgnllnmsi szerzidesro]
A komyezetvédelmi, természatvideimi v{zﬂgyi hatdstgi #s ipnzenidsi [elodntoket clldte
szervek ldjeldlésérdi -
A jepyzd hulladékgaedilkodisi Feladat- &5 hmﬁsl.nn‘.rol
A telepfiési huliadékkal kopesolntos tevékenysigek végzésének [eliételeind!
A kozit kEztekeddsral
Az arnk megillaphdsirsl
A vizpnzdélkoddsrol
A kbziti kozlekeddsi nyilvantantdsed!
A kbozini koziekedési nyilvintands miikodéskri] és oz adatszolpihatds rendjdrdl
A kitziti kozlekedésral s20id 1988, évi L. (orviny végrohajtlisisn)
Az utak épliésének, forgalomba lielyezésének és mepsziintetdsének engedélyerésé ol
A kozmiives ivbvizellidsrd és a koamiives szennyvizelvezatsrdl
A vizpardalkodisi hatdsagl jogkér gyakorddsindl
A maopinszemélyek kozmiifejlesziési timogavisard)
A kiziF kozlekeddsi igpzpathsi felodatalodl, o kziti kozlekedési okmanyok kinddsird] és




19/1594.(V.31.) KHVM rend.
2011984 (MIL21.) KM rend.
1992, évi ¥ AL 1v,

3012, évi 1. thrvény

1992. évi XXXTIL (v,

2011, évi CXCIX. tv.

19594 évi LXIV. 1v.

- 1993, évi LNKIX. tv.

. I0/1997:(11,13.) Komw rend.

CA01LCXCoav..
22972012, (VIIL.28.) Korm, rend.

- 20/2012.(vIN 31,) EMMI rend.

10/1994.0V.13,) MKM rend.

4/2010.01.19.) DKM rend,
2003. évi CXXV. v,
1997, évi CXL. tv.
1595, dvi LXVE tv.
1990, évi C. tv.
1991, évi LXOOAL. tv,
1992 évi LIOCXN tv.
1995, évi XX V. 1v.
3003, XCI, tv.
-370/2011.(X11.31.) Xorm. rend,
13/1991.(v.21.) PM rend.

" 35{2008.(X1.31.) PM rend.

2004, dvilL tv.
1952 éviIV. tv.

2011, évi CXClL 1v.

1994, dvi XLV. tv.

1997, évi 2000 tv.

1998. dvi LIOQV. trvény
2001 évi XV, tv.
149/1957(1X.10.) Korm. rend.
.331/2006,(311.23.) Korm. reml

63/2006.111.27.) Konm, rend.

62/2006.(i11.27.) Korm. rend.
11/2005.{1.26.) Kom. rend.
1 4131994.0vIN.31.yKornw rend.
© 291993 (T1.17.) Korm, rond.
- 102207 1,(V1.29,) Kornt. rend.
289/2007.0%.31.) Korm. rend,
19072000, {0X.15.) Korm rend.
191/2009,(DC15.) Korm rend.
192/2009.(1X.15.) Korm. rend.
193/2009.(1X.15.) Korm rend.
2009, &vi LXXVL. torvény
2005, Avi CLXIV. tarvény
2001, dvi XCVI. (8rvény

. 1997, évi CLV. 10rvény
210/2009{DC19.) Ko, rend,
278/2009,(X16.) Komt. rend.

_1912009 (X_.B ) Ko rend.

173/2003 .ocza.) Korm. rend.
37/2007.(V1L23,) Edm-5ZMM rend.

23201 1.(111.8.) Kom. rend.
66/2009,(301.17.3 IRM rend.
2009, avi CXV. 18rvEny

009, dvi LN thrvény

2010, évi XVEL 18rvény

2000. évi XCVL. tv.

2010 évi L_tarvény
41/2010.{11.26.)K orm. rend.
290/2011. (X1l. 21} Korm, mnd.

2004. évi CIOOKL t8rvény
2009, évi OOV tarvény
2010. &vi 2000V, tdrveny

visszavonasard]

A kbzuink ignzgniisardl

Az uink forgalomszabilyozisird s a kozini jelzések ethelyezdsdrd]

A Munkn Torvénykanyvérni

A munka 10rvénykdnyvérd|

A kzalkalmozonak jogallisard]

A kbzszolgdlnti tisztviseldkreil

A polgirmester tisziség elfitisinak egyes kérdéseindl &5 nzanknm'lrlnyznu képviselok
tiszietewdijérai .

A kdzoktntdsrd]

A kozoktnidsed] 52416 1991, dvi LXDXIX, tv végmhnjmsﬁrb]

A nemzeti kGzneveldsedl ]

A nemizei] koznavalésedl szl (Brvény végrehn}msﬂml .

A nevelési-olaatdsi intdamények mul\ad&éml &5 0 kaznevelési mlézm!nyek
névhasznilotard]

A pedapdgiai-szakmai szolgdllatdsokat !:Ilntn :nlemenyclnul ésa pcdagégm:- szakmai
szolgilintisakban vold kozremikodés feltdraleird]

A pedngogiai szakszolgdlaiokrdl

Az egyenld bindsmadd! 8s nz esélyegyenidséy eidmozdiiisand]

A muzedlis intézményekrdl, o nyilvinos ktnyvtir ellatdsedl és a kézmiivelddésril

A kozirmioked), a kozlevéitirokedl és mopdnlevéhin anyap védeliméndl

A helyi ndbkroi

A gépjdrmiindérdl

A helyi onkommanyzniok cimzen &5 céllimogaidsi n:ndmrérnl

A helyi Snkarmanvzaiok sddssdarendezdsi ehﬂrﬁsﬂmi 20040, évi C tv A szamvitetrdl
Az addzas cendjérd!

A kbliségvetdsi szervek belsd kontrollrendszerérl! és belsfellenfrzésérol

A telepbidsi ankorményzat hatiskarébe (arozd adé &3 ad6k médjdm behajtandd
kéztanoztsok nyilvintanisirsl, kezelésérd) &s alszamoldsardl © .
Az onkormanyzoli ndohatosigak dlinl rendszeresitheld beva]!ém. bejelenlést :
nyomiatvinyok tartalmard] :
A sporirol
A hiznssieril, a csaladrdl és o pyamsdgrol, egységes szeﬂcuelben a hulﬂlybn!épSrﬁl ég
véprehnjtisind] szala 1952, évi 23.10cvémyerejil rendelel oz 1952, dvi IV trvény
hatilybalépéséril és végremmsﬁrél

A megviliozoit munkaképessépd szemeélyek ellithsairdl ds egycs larvénytk madasiasicdl
A hadigondoztsrat
A gyermekek védelmérdl &s o pydmiipyi sgnzgnlusrﬁl
A csolédok thmogntisirdl

A cselekvoképesséppel, pondnoksaggal osszemggdegyes 10rvények mﬁdnshﬁsm&l

A pyamhatosipakol, valamint o pyerrnekvédelmi és gyamigyi eljirissal

A pyecmckvedelmi és pyamieyi [eladot- €s haldskordk. ellntésnrﬁl va!nmmt a gyamhaldsig
srervezeidrol s ilietdkességénal

A pénzbeli és természetheni szocidlis ellatisok :géuylésém:k &5 megﬂllnplmsﬁnnk. volamint
folydshisénak részletes szabalyajrol

Az epyes pénzbeli szocialis eilidsok elszamolasinak smbﬂlymml Lo

Epyes lakiscélin kolesdndkbbl credBaddssigok rendevésérd

A hadigondozisral szold 1994. dvi XLV. tv. véprehajtisirdl

A személyas gondoskadist nydjid szocidlis elifésok tédtési dﬂnrul

A silyos mozgaskorlitozott személyek kozlekeddsi k:dvmény:nrﬁl

A lokossdgi vezetékes gnzfugynszms és lﬁvhﬁﬁ:!husznﬂ!ﬁs sznmalls lnmngnmsﬁrﬁl

A [Bépitészi levakenysepril : .

Az éphaipai kivitelezési ievékenységrdl

Az egyes éphdipari snkmapyakorlsi levékcnységelcrul .

Az éphéstigyi holbsagi eljarisolord! & az épitdsagyi ellenbrzdsrdl

A szolgilinthsi levékenysép mepkerdésének ds fofytatisinak dlialings seabélyairdl

A kereskadelamrd!

A gnzdnsigi reklimok és oz nzleﬁ'cllmlnl.. tovibla egyes kdzérdaki kﬂz]emmyek magyar
nyelvil kizzétéielérdl .

A fogyeszidvédelemil

A kereskedelmi tevékenységek végzésének leftételeirsl

A jegyzd havdskonibe Lariozd birtokvédelmi aljirisrol -

A szillichaly-zzolgdlinisi tevikenysén részletes I'nllcl:lclrul és 8 sznllushely-ﬂz:mcll:lsl
enpedély kinddsinnk rendjérdl

A nem aztelf céld kazOssépi, szabadidas szﬂllashely— nulgnllalnsrﬁl

Egyes nem Geleti céll kazbssépi, szabodidas sxitlashelyek fizemehetésének 2pészsdpiayi
fltétaleiral

A zenés Uincos rendezvények mikadésének hmnnsﬂgusnbbn tételérdl

Az egyéni villalkozdi igozolviinyril

Az cpyéni villalkozdnél és az egyéni cégril

A hozzwriozdk kozdni eriszak misit alknimazhoto lévuisnglnﬂnsml

A pondnokaltak rryilvantartasindl

A helyi oekprminyzati képviselik jogallisinak epyes kérdéseindl

A helyi Gnkormanyznii képviselSk #s polpimmesterek valnszidsanil

A kedviglésbé) tarion éliatok tnriisindl és forpalmnzisird)

A honvédelemrdl és o Magyar Honvédségrdl, valamint a kilinl=ges jogrendben
bevezetheld intézkedéselrdl 52616 2011. évi CXTIL. tGrvény egyes rendelkeziseinek
végrehajidsandl

Az epbszsépDpyi eltdtdrendszer fejlesnéserol

Az erdirdl, az erddvédetméril ts az edpazdalkedasrdl

A hogyaidki eljarisral




252010.(X11.31.) Korm. rend.
64/2008 {11128, Konn. rend.

2772008,(X1.24.)Komm. rend,

28872010,(X11.21. YK omm. rend.
306/2010,(X11.21.) Karm. rend.
328/2010.(X11.27. YKo, rend.

352007.(V.3L)IRM rend,
S2010.0VIL16)KIM rend.

35/2009.(X1L.22.)PM rend.

328/2011,(XL29.) Korm. rend.

321261 1.(X71.27.) Korm. read.
310207 1.1X11.23.) Korm. rend.
306201 1.(X11.23.) Korm. rend,

3037207 1.(X11.23.) Kemm. rend.
170/2011,{V111.24.) Kerm. rend.

1697201 £.{V1IL.247) Karm. rend.

9/2011.(IL15.) Kom. reod. -
2010, &vi XX tv,
32/2010.X1.31.) KIM rend.

© 61/2009.001.4) RM rend.
5672011 ,(X1.31.)NGM rend..
6/2012.(H1.1.} NGM rend.

1597, évilV. w.
375/2010.0d01.31.) Koim. rend.
07, dvi CLIDOAL. tv.

2004, évi CX0AIL tv,

A hagyatdki eljdras egyes cselekményeind!

A telepdlési hulladdkkezelési kozszolgdlinidsi dij megdliapitdsinak niszietes smkmm
sznbiélyairal

Az épltésiigy, 0 1eleptlésiejlesziés és-rendezés kirdhe lanazd dokumemdcidk kdzponti
nyilvantartésardl

A fvirosi és megyei kormanyhivatalobrol

A levegivédelmérdl

A [Bvirosi és megyei korminyhivetolok mezipardasipi szakigazgntdsi szerveinek
kijeloldsérdl

A szabod mozpds 4s tandzkedis jogival rendelkezd személyek beutnzdsdndl’ és
tantazkoddsangl szdiad 2007, évi L, t6rvény ,volamint a harmadik orszdgbeli Nlampﬂlg,ﬁmk

" beulazésdrdl és tandzkodisarsl sza1a 2007, évi 1. tarvény véprehajtésdrdl

A vilaszidsi efjrasrdl 52010 1997, évi C, 18rvénynck o helyi dnkormiany zat Léphsulﬁk és
polghrmesterck, valamint o kiszbbségi Snkarminyzoti képviselik vilasztishin 1dnénd
végrehajlasiral

A szabilyséridsi eljiris sorn lefoglalt és elkobzot dolpok kezeléséedl ds énékcsliésérél
A sremélyes gondoskoddal nytjud gyermekjolen slapelliiisok ds gyenmelovédaimi
sznkeltitasok 1ériiési dijoirdl és nz igénylésdkhdz felhasznithald hizonyltdkokrdl

A helyi esélyegyenlbsépi programok ell.észilﬁének sznbélyaird] &5 az esélysgyenliisépi
mentorokndl

A kizbeszerzisi eljirisokban sz alkelmassap és a kizdnd okok igazoldsinok, valamini a
kozheszerzési miszaki lelris meghntdrozisinak madjand!

Az épitdsi beruhizdsok kazbeszerzésének részleles senbilyairdl

A lervpilyizati eljirisok szabalynirol

A kazloglalkozimdsi bér és o kozfogialkoziniisi porantail bér megnllnphnmrbl

A Foplatkoztmisi és Kdzfoglatkozanidsi Adnbazisral

A vis mmior thmopatas felhaszndlisinak részietes szabilynird]

A jogatkatisml

A Magyer Kdzlany kinddsarol, valamint o jogszabély kihirdelése sarin (Grtdnd €5 a kozjogi
szervezetszahilyozd eszhiz kdmzdtéiele sorin 1onénd megjelblésérii .

A jopsmbilyszerkesziésril

A szakfelndotirendrdl 45 nz dllamhdzianasi szakapszat rendsd]

A tdrzskonyvi nyilvinlactastol

A foglnlkoztatds e\Bsepitésérl és a munkondikalick etlatdsiral

A kiizfoplalkozisiishoz nyijlhotd thmegndsakrd]

A kfzpénzekba! nydjion timogaldsok dilathodsigind!

A pilyokezdd fotalok, az diven év feleni munkenétkiliek, valamint o gyermek gondozisit,
ilictve csnléading apolisdt kovelden munkil keresdk foglalkaztardsinak elisegitésérdl,
tovibbi tx Asatbndijas foplalkoztaiisardl . ,

2, ggeldk
A FOTI K0zOs ONKORMANYZAT!
HIVATAL
Vagyonnyilatkozat-téedi Icﬁl:!:z:ttséggel Jﬂm munknkdsei
Az epyes vagyonnyilntkazet- .
dleli kotelezenstpekrdl sz6l0 2007; évi C!..[L Tﬁn:ny (2
toviibbinkban : Vioytv.) 3.5 (1H2) bekezdésében
foplaltn!: alopjén 8 vegyonnyilatkozat-tételi
kttclezetiséppel jird munknkfrok:
Vnyrv 3. § (1) bakazdés o/ pontjn nlnpjt'm mévenlc
- meghlzot anyak&nyvvezetdk, :
- kiedményozisi jogeal rendelkezﬁndongyl ﬂgymléznk.
- Igazgatisi Qszdly egysh ﬂgyintuzal
- ¢plids0gyi Ogyintdzlik, -
Vaytv, 3, § {1) bekezdés b/ pontja alapjin évente: *
~Jegyzd :
-aljepyzb
-pénaiigyi oszuilyvezets
~viirosirzernetteldsi oszdlyvezaia
~viirosizemeltelési oszidly kdtzbeszerzési eljinisban kbzremikodédgyintézaie,
-kozbeszerzési cljirisbon kbzoemikaddagyinézs
Voyiv. 3. § (1) bekezdds ¢}, d), &) -
, ponyjai alopjin kétévente : :
-pnzigyi osztilyvezeth pénziniézed aldinisi JuguSuilsaggal rendelkezd helyeuese(i),
Vnyw, 3, § (2) bekezdés ©) pontja alopjén Sldvente :
- dphésOpyi asztdlyvezeld
- - Onkarminyzati Oszidly vezeld




4, sz. fiigpelék

Alaptevékenységek kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa

011130

011140
011210
011220
013210
013330
013350
013360

016010

016020
016030
016080
022010
031010
031030
041120
041231
041233
041237
042110
042210
043510
043610
044310
045110
047110
047310
051010
052010
053010
054010
061010
062010
063010
064010
066020
076010
081010
082010
084010

098010
106020
;109010

(")nkonnényza_tnk és 8nkormdnyzati hivatalok jogalkotd és ltalanos
igazpatdsi tevékenysége o o _
Orszagos €s helyi nemzetiségi Snkormanyzaiok igazgatasi tevékenysége
Az allamhdztartés igazpatdsa, szabilyozdsa, ellendrzése
Add-, vam-, és jovedéki igazpatds :
Atfogd tervezési és stalisztikai szolgaltatisok
Pélydzal- és timogataskezelés, ellendrzés =
Onkorményzati vagyonnal vald gazdélkodss
Mas szerv részére végzett pénziipyi-gazdélkodasi, fizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok
Orszdgpyiilési, onkormédnyzati, és eurdpai parlamenti képviselt
vilasztasokhoz kapesolddd tevékenység '
Orszégos és helyi népszavazdshoz kapcsolado tevékenységek
Allampolgarsagi iigyek
Kiemelt &llami és Snkorményzati rendezvények
A polgdri honvédelem dgazati feladatai, a lakossdp felkészilése
Ko6zbiztonsdg, kozrend igazgatasa
Kdzteriiletek rendjének fenntartasa
Faldilgy igazgatdsa
Révid idétartami kézfoglalkoztatas
Hosszabb idétartami kézfoglalkoztatas
Kozfoglalkoztatdsi mintaprogram
Mezbgazdasig igazgatdsa
Erdégazdilkodds igazgatdsa és 1amogatdsa
Villamosenergia-ipar igazgatisa és timogatdsa
Epyéb energiaipar igazgatisa és timogatdsa
Epftésiigy igazgatdsa
Ko=ti kozlekedés ipazgatisa és timogatasa
Kis- és nagykereskedelem igazgatisa és timogatisa
Turizmus igazgatdsa és tdmogatdsa
Hulladékgazdilkodés igazgatasa
Szennyvizgazdalkodds igazpatdsa
Kérmyezetszennyezés csokkentésének igazpatdsa
Természet- és tdjvédelem igazgatisa és tamogatdsa
Lakéspolitika igazgatisa
Telepiilésfejlesztcsi igazgatss
Viziigy igazgatisa
Kozvildpitas
Véros-, kozség gazddlkoddsi egyéb szolgiliatés
Egészségiigy igazpatasa
Sport, rekredcio igazgatisa
Kultira igazgatdsa
Tarsadalmi tevékenységekikel, esélyegyenldséggel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhazakkal 8sszefiiggs feladalok igazgatdsa
Oktatds igazpatdsa
Lakéasfenntartdssal, lakhatdssal Gsszefiiggd ellatisok
Szocidlis szolgaltatasak i ga,?zgalésa
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Megismerési nyilatkozat

A Foti Kézos Onkormanyzati Hivatal 2016. méarcius 1-t5] hatalyos Egységes Szervezeti és
Miikédési Szabilyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban

leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Sorszam

Név

Munkakér

Datum

Aldirés

Dorané dr. Kuzmann
Katinka

aljegyz6

Jolb. o7,
of .

PAS

Csizik Melinda

hat6sagi és
tigyfelszolgdlati
osztalyvezetd, és
rajta keresztiil
osztalya

204 - G-
04

O

Zamodics Péter

pénzligyi és adoligyi
osztalyvezetd, és
rajta keresztiil
osztalya

ff}’(r/‘ O ery

1;2;':(%74; (1—:")‘4_,_

Szantone Janos Ildiko

vdrosfejlesztési
osztalyvezetd, és
rajta keresztiil
osztilya

ol 0301,

Juhaszné dr. Barath
Marta

jogi és koordinaci6s
osztilyvezets, és
rajta keresztiil
osztalya

Joug-38- (]‘iﬁ\\t

Szabo Orsolya

tanacsadon keresztiil
a polgarmesten
kabinet

opt L0

Kudela Katalin

munkaiigyi referens

206 95 .0,

Gombai Martonné

Csomédi
kirendeltség

AOG . 2. 22
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Csornad Kozség dnkormanyzat hivatalos hirdetétibliinak a jegyzéke

Kossuth Lajos ut 69. - Polgarmesteri Hivatal
Kossuth Lajos 1t - Templom utca sarok
Kossuth Lajos 1t - Napsugar utca sarok
Tancsics Mihaly utcai autébusz megalld
Jozsef Attila utcai autobusz megalld
Meggyves utca - Szent Istvan utca sarok ... .
Templom utca - Liget utca sarok %/ F6 utca -
Tavasz utca sarok

9.1 F6 utca - Osz utca sarok

N AW~
e

6.5z. fiiggelék



011130
013320

013350
016010
016020
016080
041231
041232
041233
041236
045120
045160
051030
052020
062020
064010
066010
066020
072111
072112
074031
081030
082044
082092
104030
106020

7. fiiggelék a 8/2014. (V1.18.) Snkormanyzati rendelethez

Az Onkorményzat alaptevékenysége

Ornkormanyzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkoté és dltaldnos igazgatdsi tevékenysége

Koztemetd- fenntartds és —-mikodtetds
Az 8nkorményzati vagyonnal vald gazdétkodassal kapesolatos feladatok (nem szoc. bérlakds,
Snkorményzati tulajdond tizlethelyiségek, iroddk, mds ingatlanok hasznositisa)

Orszéggyllési, Snkorményzati és eurdpai parlamenti képviselévélasztashoz kapcs. tevékenységek
Orszagos és helyi népszavazdssal kapesolatos tevékenységek

Kiemelt allami és dnkormdnyzati rendezvények

Rovid id6tartamd kozfoglalkoztatds

Start - munka program - Téli kozfoglalkoztatis

Hosszabb id6tartami kozfoglalkoztatds

Orszagos kdzfoglalkoztatdsi program

Ut autopalya épitése

Kb&mutak, hidak, atagutak Gzemelietése, fenntartdsa

Nem veszélyes (telepilés) hulladék vegyes (0mlesztett) begy(jtése, szaliftdsa, Atrakdsa
Szennyviz gyljtése, tisztitisa, elhelyezése

Teleplilésfejlesztési projektek és thmogatdsok

Kdzvilgitis

Zbldterillet-kezelds

Viéros-, kdzséggazdilkodisi egyéb szolgiltatisok

Haziorvosi alapellAtis

Hiziorvosi figyeleti ellatas

Csal4d- és nbvédelmi egészséghgyi gondozds

Sportlétesitmények, edzbtdborok mlkddtetése és fejlesziése
Kbnyvtari szolgaltatdsok

Kozmilvelddés- hagyoményos kozdsségi kulturalis értékek gondozasa
Gyermekek napkozbeni elldtasa

Lak4sfenntartdssal, lakhatdssal dsszefiggd elldtdsok



