Csomad Kizség Onkorminyzat Képvisel6-testiiletének
5/2011.(IV.20.) 6nkormdnyzati rendelete
Csom#d Kdzség Onkorminyzat Képvisel-testiiletének
Szervezeti és Miikidési Szabalyzatirél

a 10/2011. (X1. 22.) 6nkormanyzati rendelettel, az 1/2012.(IL. 16.) dnkormdnyzati rendelettel,
a 8/2012.(VL 20.) 6nkormanyzati rendelettel, a 9/2013.(V. 27.) 6nkormanyzati rendelettel, a
8/2014.(VI1.18.) énkormanyzati rendelettel, a 7/2015. (I1I. 18.) dnkormanyzati rendelettel, a
19/2015. (XI1. 18.) 6nkormanyzati rendelettel, a 4/2017. (II. 22.) 8nkormanyzati rendelettel €s
az 5/2017. (IV. 26.) dnkormanyzati rendelettel

EGYSEGES SZERKEZETBEN

Csomad Kozség Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye (2011,
aprilis 25.) 32. cikk (1) bekezdésének a) és d) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljdrva
és a helyi dnkormanyzatokrél szol6 2011. évi CLXXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdéseben
kapott felhatalmazas alapjan a kdvetkezdoket rendeli el:
L Fejezet
Altalinos rendelkezések

1. Az onkormanyzat
1. §

(1) Az Onkormdnyzat hivatalos megnevezése: Csomad Kozség Onkormanyzata /a
tovabbiakban: dnkormanyzat/.

(2) Az onkormdnyzat székhelye, cime: 2161 Csomad, Kossuth Lajos at 69.

(3) Az nkormanyzat jogi személy.

(4) Az onkormdnyzati jogok gyakorlasaval felruhazott szervezet: Csomad Kozség
Onkormanyzat Képviseld-testillete /a tovabbiakban: Képviselo-testiilet/.

(5) ' Az onkormanyzat képviseld-testiiletének szervei: a polgdrmester, a képviselS-testilet
bizottsagai, a kozos dnkormanyzati hivatal, a jegyzo6 és a tarsulas.

(6) Tlletékességi teriilete: Csomad kozigazgatasi teriilete.

(7) A képviseld-testiilet hivatala: Foti Kozds Onkormanyzati Hivatal, székhelye: 2151 Fot,
Vorosmarty u. 1., Csomadi Kirendeltség cime: 2161 Csomad, Kossuth Lajos at 69.
snkormanyzat hivatalos honlapja: www.csomad.hu.

2. Az onkorminyzat jelképei és hivatalos lapja
2.§

(1) Az onkorményzat jelképei, mint a teleplilés torténelmi multjara utalo diszité
szimbolumok: a cimer és a zaszlo.

(2) Az 6nkormanyzat cimere: 4ll6, cslicskds talpa pajzs, kék mezejét bal harant vords polya
osztja. A polya harom arany gabonakaldsszal diszitett, amelyek egyenié elosztasban
helyezkednek el a tengely vonaldn, a kozépsd kalasz két arany levelet hordoz. Az elso
mez$ jobb sarkaban sugaras arany napkorong novekszik. A természetes (barna) szinil

! Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

? Médositotta a 19/2015. (X1 18.) Snkorméanyzati rendelet 1. §-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatol.



szantofoldon eziist ruhazath férfialak fordul és lép jobbra meztelen labfejjel. Jobb
kezével a tarisznyijabol magot vet. Balra téle (mintegy a hattérben) fiatalos noalak
(parasztasszony) all szembefordulva eziist-fekete ruhazatban fejkenddsen, kezében a
még vetésre varé magvak kis zsdkban.

A masodik mezdben eziist evangélikus templom lebeg tornyaval, kapujaval szembefordulva.
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A pajzs alatt négyszer hajtott fecskefarkas kék szalagos eziisttel CSOMAD felirat
olvashaté. - A cimer 2007. évtdl a telepiilés jelképe.

Az Onkormanyzat zaszlaja: vizszintes, vildgoskék sav, kozepén a kozség cimere
talalhato.

Az dnkormanyzat cimere és zaszlaja hasznalatinak rendjére vonatkozd szabalyokat
kiilén rendelet allapitja meg.

3. §

Az 6nkormanyzat hivatalos lapja: Csomadi Hirharang.

3 Az dnkormanyzat hivatalos lapja megjelenik: havonta.

Az Snkormanyzat hivatalos lapjara téritésmentesen jogosultak a telepiilés allando
lakcimre bejelentett lakosai.

Az Snkormanyzat hivatalos lapjanak tartalmaznia kell kiilondsen:

a) a képviseld-testiilet fontosabb dontéseit kivonatos formaban;

b) a kézérdekii onkormdnyzati és kbzigazgatasi informaciodkat;

¢) a fontosabb tarsadalmi eseményeket.

Az onkormanyzat hivatalos lapjat évfolyamonként le kell fizni és 5 évenként be kell
koéttetni, igy is biztositva a telepiilés torténetének tudomanyos kutathatosagat.

II. Fejezet
Az Snkormdnyzat feladata, hatdskdre

3. Az dnkormdnyzat feladatellitisa
4. §

Az dnkormanyzati feladat- és hataskéedk a képviseld-testiiletet illetik meg.

‘A helyi 6nkormanyzat ellatja a tdrvényben meghatarozott kotelezo és az altala onkeént
vallalt feladat- és hataskordket. A helyi dnkormanyzat - a helyi képviselo-testiilet vagy a
helyi népszavazas dontésével - énként vallalhatja minden olyan helyi koziigy onallo
megoldasat, amelyet jogszabaly nem utal mas szerv kizarélagos hataskorébe. Az dnként
vallalt helyi koziigyekben az énkormanyzat mindent megtehet, ami jogszaballyal nem
ellentétes. Az onként vallalt helyi kdziigyek megoldasa nem veszélyeztetheti a torvény
alta} kotelezden eldirt onkormanyzati feladat- és hataskorok ellatasat, finanszirozasa a
sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilon forrasok terhére lehetséges.

Az énkorményzat 6nként vallalhatja minden olyan helyi kozfeladat ellatast, amely

a) ellatas nem sérti mas telepilés érdekeit,

b) nem tartozik més szerv kizardlagos feladat- és hataskorébe,

¢) megvalositasa nem veszélyezteti a kotelezden eloirt feladat- €s hataskorok ellatasat,
d) ellatasahoz a sziikséges feltételek fennallnak,

e) a feladat ellatasat jelentés lakossagi igény indokolja.

Az onként vallalt feladatokat az 1. fiiggelék tartalmazza.

Az 6nként vallalt feladatokkal kapcsolatban a képviseld-testiilet koteles:

* Médositotta a 7/2015. (I1. 18.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2015. februar 19. napjatdl.
* Modositotta a 9/2013. ( V. 27.) onkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.



a) az éves koltségvetésében a pénziigyi fedezet biztositasara,
b) 4j onként vallalt feladat ellatdsa eldtt a feladat elérendd céljanak, a feladat
_ ellatasanak anyagi, személyi és targyi feltételeinek meghatarozasara.

(6) °Az dnkormanyzat alaptevékenységét a 7. fiiggelek tartalmazza.

5. §

(1) A 4. §-ban meghatarozott Snkorményzati feladatokat a képviseld-testiilet sajat maga és
szervei, valamint sajat koltségvetési szervei, mas Snkormanyzattal létrehozott tarsulds
atjan, mas gazdalkodd szerv tamogatasaval, szolgaltatasok vésarlisdval vagy egyéb
modon latja el.

(2) A képviseld-testiilet
a) 6
b) az 6vodaja Utjan gondoskodik az dvodai nevelésrél, az dvodaskoriak napkozbeni

ellatasarol és a logopédiai feladatok ellatasarol;

c) 'kistérségi tarsulas keretében gondoskodik a szocialis étkeztetésrl, a hazi szocidlis
ellatasrél és az id6sek nappali eliatasarol;

d) védéndi szolgalat milkodietésével biztositia a védondi ellatast, valamint az anya- €s
csecsemobvédelmet;

e) a Kozos Onkormanyzati Hivatal® utjan gondoskodik egyes telepiilésfejlesztési,
telepiilésrendezési és kornyezetvédelmi, szocidlis ellatdsi, gyermek és ifjisag
feladatok ellatdsardl; vizrendezési és csapadékviz elvezetési, kozvilagitasi, temetd-
fenntartasi, valamint az énkormanyzati kozutak, jardak és kozteriiletek fenntartési,
koztisztasagi és telepliléstisztasagi feladatok ellatasardl; a mivelddést haz és
konyvtar fenntartisaval biztositia a konyvtari szolgaltatast €s a kozmilvelddési
feladatok ellatasat;

f) biztositja a haziorvosi és fogorvosi ellatast Orbottyan Nagykozség teriileti ellatasi
felelosséggel;

g’

(3) Az illetékes szolgaltatd szervezetekt6l valo szolgaltatds vasarlasaval biztositja az
egészséges ivoviz-ellatast, a szilard hulladék osszegyljtésével és drtalmatlanitasaval
dsszefiiggd feladatok ellatasat.

(4) A jegyzd koteles a testiiletel rendszeresen tdjékoztatni a képviselo-testiilet feladat- és
hataskorének valtozasardl. Amennyiben a jogszabdly a hataskér atruhdzasat lehetove
teszi, a hatékonysdg pedig indokolja, javaslatot tesz a testilletnek a hataskor
atruhazasara.

(5) 10 A7 atruhazott feladatok és hataskorsk jegyzékét az 1. melléklet tartalmazza.

4. Az dtruhizott feladat- és hataskdrik

6. §

(1) A képviseld-testiilet hataskoreit atruhazhatja:

5 Modositotta a 8/2014. (V1. 18.) dnkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2014. junius 8. napjatol.

¢ Hatalyon kiviil helyezte a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 33. §-a. Hatalyat vesztette: 2013, majus 29.
napjatél.

” Hatalyon kivill helyezte a 19/2015. (XI. 19.) onkormanyzati rendelet 12. §-a. Hatalyat veszti: 216. janudr 1.
napjatol.

& Modositotta a 19/2015. (XL 18.) 6nkorméanyzati rendelet | 1.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.

® Hatalyon kiviil helyezte a 19/2015. (XI. 18.) nkormanyzati rendelet 12. §-a. [Hatalyal veszti: 2016. januar 1.
napjatol.

10 Médositotta a 10/201 1. (XL 22.) dnkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2011. november 22. napjatol.



a} a polgarmesterre;
b) a bizottsagokra;
¢) atarsulasokra;
d) jegyzﬁre“

a torvényben meghatdrozottak szerint.

(2) A képviseld-testiilet az atruhazott hataskor gyakorldjanak utasitisokat adhat, a hataskort
visszavonhatja. Az atruhazott hataskdrben eljaré a képvisels-testiileti iilésen sziikség szerint,
de évente legalabb egy alkalommal kételes beszadmolni az atruhazott hatdskdrben hozott
dontéseirdl.

II1. Fejezet
A képviseld-testiilet miikddése

5. A képviselo-testiilet alakulé iilése

7.8

(1) A képviseld-testiilet létszama hét 6. A képviseld-testillet tagjainak névsorat a 2.

fiiggelék tartalmazza.

(2) '?Az alakulé iilést a polgarmester hivja 8ssze és vezeti.

(3) Az alakul6 iilés megnyitasa utan a helyi valasztdsi bizottsag elndke ismerteti a
vilasztas eredményét, atadja eldszér a polgarmester, majd a képviseldk részére sz0lo
megbizolevelet. Az alakulo Gilésen a polgarmester és az onkormanyzati képviselSk eskiit
tesznek.

(4) A polgarmester az alakuld, vagy az alakuld tlést kovetd iilésen elSterjesztést ny(jt be:
a) a szervezeti és mikodési szabalyzat feliilvizsgalatarol,

b) az alpolgarmesteri tisztségre javasolt személy vagy személyek megvalasztasardl,
¢c) a bizottsagok elnevezésének és feladatkdrének feliilvizsgalatarol,

d) a bizottsagok és tagjainak megvalasztasarol,

e) az illetménytikrol, tiszteletdijaikrol.

(5) YAz alpolgirmester-valasztasra a 37. § rendelkezése az irdnyadd. A vélasztas
eredményét a szavazatszamlald bizottsag elndke hirdeti ki. Az alpolgarmester, valamint
a bizoltsigok nem dnkormanyzati képviseld tagjai eskiijének szovegeét a polgarmester
olvassa eld.

(6) 6 Az alakuld és az alakulé iilést kovetd iilésen e rendeletnek a bizottsagok feladataira
vonatkozé rendelkezéseit nem kell alkalmazni.

6. A képviselé-testiilet iiléseinek szdma, a nyilvinos és zirt ilések kore

8. §

! Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjétdl.
12 Médositotta 2 9/2013. (V. 27.) énkorméanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.
13 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
* Megéllapitotta a 9/2013. (V. 27.) 8nkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.
" Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
'® Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatdlyos 2013. mdjus 29. napjatdl.
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"A képviselo-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 9 alkalommal rendes (ilést
tart. A rendes iilést altalaban a hénap harmadik hétféi napjan 18.00 érakor tartja.
Sziikség esetén rendkiviili vagy tinnepi iilést tarthat.

Julius és augusztus honapban a testiilet munkaterv szerint nem tart ilést,

A képviselo-testiileti {ilés helye: A Tou Kozds Onkormanyzati Hivatal Csomadi
Kirendeltsége (Csomad, Kossuth Lajos ut 69.)

A testillet Glései a zart iilések kivételével nyilvanosak, azok iddpontjat, helyét és a
tervezett fontosabb napirendeket az 6nkormanyzat hivatalos hirdetdtablain (amelyeket a
6. fiiggelék tartalmaz) és honlapjan elbzetesen kdzze kell tenni.

YA zart ulés elrendelése a testiileti tilést levezetd személy feladata. A napirend
kozlésével egyidejiileg hivatkozni kell a zart {ilésre vonatkozé torvényi elbirasra. A
képviseld-testiilet hatdrozattal ddnt az Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
esetekben, amelynek elrendeléséhez mindsitett tébbség szitkséges.

2A (4)-(5) bekezdésekben foglaltakat a bizottsagok miikédésére is alkalmazni kell.

7. Az iilések tervezése, eldkészitése

9.§

A képviselé-testiilet az éves munkaterv alapjdn végzi munkajat.

A munkaterv tartalmazza:

a) az llések tervezett iddpontjat,

b) az iilésen targyaland6 témakat,

¢) az eldterjesztd nevét,

d) sziikség szerint az egyeztetési kotelezettségeket.

2! A munkatervet minden év november 30. napjdig a polgarmester terjeszti elé, melyet a
beérkezett javaslatok alapjan a jegyz0 allit 8ssze.

A munkaterv tervezetével kapcsolatban minden év november 15-ig javaslatot
tehetnek:

a) a képviselok;

b) a jegyzo;

¢) *a nemzetiségi onkormdanyzat elndke,

d) barmely allampolgar vagy szervezet.

A munkaterv tervezetének elbterjesztésckor a polgarmester tajékoztatast ad a tervezet
ssszedllitasandl figyelmen kiviil hagyott javaslatokrél, valamint azok indokardl.

A képviseld-testiilet altal elfogadott munkatervet frasban meg kell kiildeni:

a) **a nemzetiségi onkormanyzat elnokének;

b) a munkatervbe felvett napirendi pontok eldterjeszidinek.

A jovahagyott munkatervet kozzé kell tenni az Snkormanyzat hivatalos hirdetétablain,
hivatalos lapjaban és az 6nkormdnyzat honlapjan.

10. §

17 Modositotta a 19/2015. (X1. 18.) 6nkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 201 5. november 19. napjatol
18 Modositotta a 19/2015. (XI. 18.) dnkorményzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
1° Médositolta a 9/2013. (V. 27.) nkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

2 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatdlyos 2013. mdjus 29. napjatol.

21 Médositotta a 107201 1. (X1. 22.) 6nkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2011. november 22. napjatdl.
2 Médositotta a 1072011, (X1. 22.) dnkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 201 1. november 22. napjatol.
3 Médositotta az 1/2012. (L. 16.) dnkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16. napjatol.

2 Médositotta az 1/2012. (IL. 16.) dnkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatdlyos 2012. februdr 16. napjatol.



(1) A képviselo-testilet rendes ilésének Osszehivasa irdsos meghivo kikiildésével
torténik. A meghivét a képviseld-testileti tilés idépontja elott S nappal ki kell kiildeni,
rendkiviili iilésre szol6 meghivot pedig 24 oraval elébb kell kézbesiteni. Késedelem
esetén a napirendi pont targyalasardl a képviseld-testiilet dont.

5 Maodositotta a 9/2013. (V. 27.) Snkormanyzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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A meghivonak tartalmaznia kell:

a) az Uilés helyét,

b) az uilés idépontjat,

¢) a tervezett napirendeket,

d) a napirend eldaddjat,

e) a képvisels-testiilet iilését 6sszehivo személy megnevezését,

£) 28 zart iilés feltiintetését.

A képviselo-testiilet iilésére”’ - a képviseloksn kiviil - tanacskozdsi joggal meg kell

hivni:

a) ajegyzot,

b) a napirend eléadojat,

¢) azon személyt, onkormanyzati intézmény és mas szervezet vezetdjét, akinek jelenléte
a napirend targyalasahoz sziikséges,

d) ®nemzetiségi onkormanyzat elndkét,

e) az onszervezdds kozosségek képviseldjét a tevékenységi koriiket €rinté napirend
targyaldsanal.

A meghivoval egyitt meg kell killdeni az irdsos elbterjesziéseket is, kivéve a (3)

bekezdés b) - d) pontjaiban felsoroltakat, akik csak az Oket érintd napirendek

eloterjesztéseit kapjak meg.

A zart iilés anyagat kizarolag a kovetkezd személyeknek lehet atadni:

a) képviselo-testiilet tagjainak,

b) jegyzoének,

¢) az anyag koordindciojaval megbizott hivatali dolgozonak,

d) a polgdrmester dontése alapjan az eloterjesztés targyalasira meghivottaknak,

¢) a kormanyhivatal vezet6jének,

f) a napirendet elokészitd és végrehajté személyeknek,

g) *a nemzetiségi Gnkormanyzat elnokének kizarolag az altala képviselt nemzetiséget

érintd tigyre vonatkozoan.

11.§

A képviselo-testilet Gilésére irdsos eloterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivéoval
egylitt meg kell killdeni az érintetteknek.

Az elterjesztésekre vonatkozo részletes szabalyokat a 2. melléklet tartalmazza.

%Az elbterjesztés akkor keriilhet napirendre, ha benyujtasat megelozoen a jegyzonek
realis lehetésége volt a dontést megalapozo eljards és a dontési javaslat jogszeriiségének
elienérzésére, aki jogszabalysértés esetén jelezni kdteles.

' Amennyiben az elbterjesztés targya szerinti feladatkord bizottsag mitkodik, az
eloterjesziés a bizottsag véleményével egyiitt targyalhato.

11/A. §*

Az 6nkormanyzati rendeletalkotds eldkészitésével kapcsolatos tarsadalmi egyeztetés
lefolytatdsa érdekében a rendelet-tervezetet és indokolasat az elbzetes hatasvizsgalattal

% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 6. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjdtol.
27 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 32, §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

2 Médositotta az 1/2012. (I1. 16.) dnkorményzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.
¥ Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
30 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.
3 Megaltapitotta a 9/2013. (V. 27.) snkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.
32 Médositotta a 8/2012. (V1. 20.) dnkorméanyzati rendelet |. §-a. Hatalyos 2012. jinius 20. napjatol.
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egyiitt a képviseld-testiileti iilést megelozé 6. nap 12:00 ordig - a (2) bekezdésben
meghatarozott kivételiel - az dnkormanyzat honlapjan elektronikusan, valamint a K6zos
Onkormanyzati Hivatal>® hirdetétablajan papir alapi dokumentumban kozzé kell tenni.

(2) *Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani:

a) az onkormédnyzat Szervezeti és Miikodési Szabatyzatardl és modositdsrol sz616,

b) az 6nkormanyzat vagyonardl €s a vagyonnal valo rendelkezés szabalyairol sz6lo,

c) a koltségvetéstdl és a  koliségvetés modositasarél, valamint a koltségvetés
végrehajtasarol, az onkormdnyzat irdnyitasa ald tatozo koltségvetési szerv
adatszolgaltatasarol, az Altala elismert tartozasallomanyrol, az Onkormanyzat
kiveteléseinek  lemondasardl, mérséklésérsl, elengedésérél,  atiitemezésérol,
részletfizetés engedélyezésérdl, részletfizetés felfiiggesztésérdl, részlethizetés
4tiitemezésérdl. tovabba az onkormanyzat altal allamhdztartason kiviilre nydjtott
tdmogatasokrol szolo,

d) d)az 6nkormanyzati biztos kirendelésérdl szolo,

e) a koztisztviselok juttatdsairdl, tamogatasarol és modositasarol szolo,

f) arendkiviili képvisels-testiileti iilések napirendjén szereplé

rendelettervezeteket.

A vélemények elektronikus formaban a képviselo-testiilet tilését megel6z6 4. nap 24:00
oraig névvel és cimmel ellatva kildhetok meg a titkarsag@csomad.hue-mail cimre. A
Kozos Onkormanyzati Hivatal®® az elektronikus levél beérkezésérdl automatikus
visszaigazolast kiild a feladonak.

%A vélemények, javaslatok rovid Osszefoglalasat, elfogaddsinak vagy elvetésének
indokat papir alapa vagy elektronikus dokumentumban a képvisel6-testiilet tagjainak
toriéné megkiildésérdl a képviseld-testiilet iilését megel6zo 2. nap 12.00 6raig a jegyzd
gondoskodik.

A tarsadalmi egyeztetésre bocsatasért, a beérkezett vélemények feldolgozdsaért, az
ligyirat kezelési szabalyoknak megfeleld kezeléséért a jegyzd felelds.

A jegyzd vezeti a véleményezék listdjat és a vélemények osszefoglalgjat A
véleményeknek és a véleményezdk nevének, e-mail cimének kezelése a véleményezett
rendelet hatalybalépésétd] szamitott hat honapig torténik. Amennyiben a véleményezett
rendelet nem lép hatilyba, a véleményeket és a véleményezdk nevét, e-mail cimeét
legkésobb a vélemény beérkezését kovetd harom hénapon beliil t6rolni kell.

A honlapon torténd kozzététel soran fel kell hivni a figyelmet, hogy

a) a vélemény beny(jtisat a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok
nyilvanossagarol sz6lo torvényben foglalt adatkezeleshez torténé hozzajarulasnak
kell tekinteni,

b) a rendelet-tervezettel kapcsolatosan benyujtott vélemeény a dontéshozdkat nem koti.

2 Modositotta a 19/2015. (XL 18.) dnkorményzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
* Médositotta a 19/2015. (X1. 18.) 6nkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatél.
35 Médositotta a 19/2015. (X1, 18.) dnkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
36 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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A rendelet-tervezet elkészitéje a tervezetiel kapcsolatos egyeztetésre kérheti fel azon
széles tarsadalmi érdeket megjelenitd nem allami és nem Gnkormanyzati szervezeteket,
melyek tagsagat az adott rendelet-tervezet targyanal fogva érinti.

A véleményezésre jogosultak széles korét érinté rendelet-tervezettel kapcesolatos
vélemények megismerése érdekében lakossagi forum tarthato.

8. A képviselé-testiilet iiléséneck Gsszehivisa, vezetése
12. §

A képvisel6-testillet rendes lilését a polgarmester, hivja 6ssze és vezeti.

A polgarmester tavolléte, akaddlyoztatisa esetében az alpolgarmester gondoskodik a
képviseld-testiilet dsszehivasarol és a polgarmester tavollétében vezeti az iilést.

3TA polgarmesteri és az alpolgdrmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, vagy a
polgarmester és az alpolgdrmester tartds akadélyoztatisa esetében a Gazdasapi €s
Ugyrendi Bizottsdg elndke hivja Ossze a képviselé-testilletet és vezeti a képviseld-
testiilet iilését.

13.§

A képviselo-testillet rendkiviili tilését 6ssze kell hivni:

a) a telepiilési képviselok egynegyedének (kettd f6) vagy a képviseld-testiilet
bizottsagainak inditvanyéra, valamint

b) azokban az esetekben, mikor az iilés dsszehivasara a munkatervben meghatarozott
rendes iilésen kiviil egyéb okbdl sziikség van. A rendkiviili képviseld-testilleti iles
kezdeményezésére vonatkozd inditvanyban meg kell jellni az iilés napirendjét is.

A képviselo-testillet rendkiviili iiléseit az Gilés Osszehivasdra jogosult személy akkor

hivja 3ssze, ha az (1) bekezdésében foglalt feltételek fennallnak.

Az 6sszehivas sziikségességérdl az (1) bekezdés b) pontjanak esetében az Osszehivasra

jogosult személy dont. A rendkiviili tilést a kezdeményezést6l szamitott 8 napon beliil

kell §sszehivni.

A képvisel-testiilet eseti hatdrozattal is rendelkezhet rendkiviili iilés megtartasarol.

A rendkiviili testiileti iilés dsszehivasara kiilondsen indokolt esetben lehetdség van

telefonon vagy személyesen. A siirgbsség okat azonban a meghivottal mindenképpen

kozslm kell.

14. §

¥ A képviseld-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az tlésen legalabb 4 f6 jelen van.
A javaslat elfogaddséhoz az egyszer(i tobbséget igényld javaslat esetén a jelen levd
dnkormanyzati képviseldk, mindsitett tobbséget igényld javaslat esetén a megvalasztott
onkormanyzati képviseldk tobb mint a felének igen szavazata sziikséges. Ennek
hianyaban a képviseld-testiilet a javaslatol elutasitotta. A betéltetlen dnkormanyzati
képviseldi helyet a hatarozatképesség szempontjabol betsltéttnek kell tekinteni.

Ha a (1) bekezdésben megjeldlt szamu képviseld nincs jelen, akkor az iilés

7 Médositotta az 1/2012. (IL. 16.) dnkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.
¥ pédositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 9. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.



(D

(2)

3

Q)

(%)

hatarozatképtelen. A hatarozatképtelenség miatt elmaradt iilést, 8 napon beliil
ugyanazon napirendek targyalasara Ujra 6ssze kell hivni.

15. §
A képviselo-testiilet iilésének vezetése soran ellatandé feladatok:

a) az {ilés megnyitasa, vagy indokolt esetben félbeszakitasa, sziinet elrendelése;
b) a képvisel6-testiilet hatarozatképességének megéllapitasa és az iilés idotartama alatt
folyamatosan figyelemmel kisérése, tavollévd képviseldk szambavétele;
c) az iilés napirendjeinek eldterjesztése,
d) tajékoztatas a lejart hataridejli hatarozatokrél és egy€b onkormanyzati dontésekrol;
e) zart ilés bejelentése;
f) napirendenként:
fa) vita levezetése, ezen beliil hozzaszdlasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a szo
megadasa;
fb) vita osszefoglalasa;
fc) az inditvanyok szavazasra valé feltevése;
fd) hatdrozati javaslatok szavaztatasa;
fe) a szavazas pontos és szamszerii eredményének megdllapitasa;
ff) a napirend targyaban hozott dontések kihirdetése;
g) arend fenntartasa;
h) id6szert kérdésekrol tajékoztatas adasa;
1) tajékoztatas a kovetkezd ilés varhato idépontjardl, napirendjcrol;
j) az lés bezarasa.

YA képvisels-testiilet egyedi dontéssel - egyszerii szotobbséggel - hozzaszolasi jogot
adhat a képviseld-testiilet iilésén megjelent szavazati vagy tandcskozasi joggal nem
rendelkezé személynek. A dontésben a hozzaszolasok idétartamat maximum &t percben
hatarozhatja meg. A hozzaszolasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzaszolasi
jog megadasa eldtt a képviselotestiilet tlését viselkedésével ne zavarja. A hozzaszolasi
jog megvonhato, ha az érintett személy nem tartja be a szamara megadott idokeretet.

A képviselo-testiileti iilés rendjének és méltosaganak fenntartasa érdekében az {ilés

vezetSje a kovetkezd intézkedéseket teszi meg:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targytol, vagy a tanacskozashoz nem illo,
sértd kifejezéseket hasznal, vagy a képviseld-testillet tagjahoz méltatian magatartast
tanusit;

b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tandcskozas rendjet megzavarja.

A nyilvanos iilésen a hallgatosag - ideértve a tomegtajékoztatasi szervek képviseloit is

- csak a kijelolt helyeken tartozkodhat, és az engedély nélkiili véleménynyilvanitas

barmely formajatdl tartozkodni kiteles. A képviselS-testitlet {ilésén a tdmegtajékoztatasi

szervek munkatdrsai tevékenységiikkel nem zavarhatjak a testlilet munkajat. A

polgarmester a rendzavarét rendre utasithatja, ismétlddd rendzavaras esetén az crintettet

a terem elhagyasara kotelezheti.

A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat

visszautasitani nem lehet.

16.§

 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
40 Mobdositotta a 9/2013. (V. 27.) 8nkormanyzati rendelet 10. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.
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A képviseld-testiilet két iilése kozotti idészak fontosabb eseményeirdl sz6l6 tajékoztatot
a testiilet a napirend el6tti témak kozott - vita nélkiil - tudomadsul veszi, valamint dont a
lejart hatarideji hatarozatok végrehajtdsarél szold beszamolok, és az atruhazott
hataskérben hozott intézkedések elfogadasarol,

A képviselo-testiilet az illés napirendjérdl vita nélkiil, egyszerii sz6tobbséggel hataroz.
Napirendi pont targyaldsanak elhalasztasara az elSterjesztd vagy barmely képviseld-
testiileti tagjavaslatot tehet. A javaslattev koteles inditvanyat indokolni. Az inditvany
elfogadasaro! a képviselo-testillet vita nélkiil, egyszer(i szotobbséggel hatdroz.

9. A siirgdsségi inditvany, kérdés és interpellicié
17.§

A képviselé-testillet a  slirgdsségi  inditvany elfogaddsarol, annak azonnali
megtargyalasarol vagy elvetésérol egyszerli szotobbséggel dont.

A siirgbsségi inditvany benyujtasanak feltétele: a stirgdsség tényének rovid indokolasa
és az, hogy az inditvany legkésdbb a képvisel6-testiileti tilést megeldzd nap 15 Ordig
frasban benyujtasra keriiljén a polgarmesternél.

Siirgdsségi inditvanyt nyijthat be:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

c) a témakor szerint illetékes bizottsag elndke,

d) a képviseld,

e) ajegyzo.

Ha a polgarmester vagy valamely siirgdsségi inditvany elSterjesztésére jogosult ellenzi
az azonnali targyaldst, akkor a siirgdsség kérdését vitara kell bocsatani.

A polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvinyozonak a
siirghsség tényének rovid indokolasara. Amennyiben a képviseld-testiilet nem fogadja el
a siirgdsségi targyaldsra iranyulé javaslatot, gy az inditvanyl egyszeri napirendi
javasiatként kell kezelni, s a napirendek meghatarozasakor kell allast foglalni arrol,
hanyadik napirendként tirgyaljak azt.

18. §

A képviseld-testiilet tagja a képviselo-testiilet tlésén keérdest tehet fel az dnkorméanyzan
hataskérbe tartozéd szervezeti, milkodési, dontési, elékészitési jellegli felvetésként vagy
tudakozodasként.

YA kérdésre a megkérdezettnek a képviseld-testiilet Gilésén valaszt kell adni. A
valaszadas iddtartama nem haladhatja meg a tiz percet. Amennyiben dsszetett probléma
felvetésérdl van szo, harmine napon beliil a valaszt {rasban kell megadni.

19.§

(1) A képviseld a testillet iilésén a polgdrmesterhez, az alpolgarmesterhez, a bizottsigok

elndkeihez, valamint a jegyzO6hoz onkormanyzati Ggyekben, szdban vagy irasban
interpellaciot terjeszthet eld. Interpellaciot valamely déntés végrehajtasa targyaban vagy
intézkedés elmulasztasa esetén lehet eldlerjeszteni

" Madositotta a 19/2015. (X1. 18.) snkorméanyzati rendelet 5.§-a. Hatdlyos 2015. november 9. napjatol.
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haladéktalanul tovabbitja a cimzettnek.

Amennyiben az interpellacidt a képviseld-testiilet tlését megel6z6 3 napon belil
nyhjtjak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen vilaszt adnia, ha a
vilaszadds elozetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az ilést kdvetd
harminc®® napon beliil irdsban kell valaszt adni, és ennek elfogadasardl a képviseld-
testiilet a soron kidvetkezo iilésén dont.

A képviselo-testiilet ilésén az interpellaciora adott valasz elfogaddsardl az interpeliald
nyilatkozik. A képviselo-testilet vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel dont az
elfogadasrdl vagy a kérdés tovabbi napirenden tartasarol. Amennyiben a képviseld-
testiilet az interpelldcidra adott valaszt elutasitja, elrendeli az interpellacié targyanak
részletes kivizsgaldsat, melybe az interpellalé képviselét is be kell vonni.

10. A dontéshozatali eljards
20.§

A polgarmester a napirendek sorrendjében minden elterjesztés felett kiilon-kilén nyit

vitat, amelynek soran:

a) az elGterjesztd a napirendhez a vita el6tt legfeljebb 10 percben szobeli kiegészitest
tehet, nem ismételheti meg az irasbeli eldterjesztést, ahhoz képest Uj informaciokat
Q')l. tényeket, adatokat, modositd inditvanyokat, stb.) kell tartalmaznia;

b) “az elbterjesztéhdz a képviseld-testillet tagjai és a tanacskozasi joggal résztvevok
kérdéseket intézhetnek, amelyekre az eldterjesztd, vagy az elbterjesztés készitéscben
résztvevd kételes valaszt adni.

A felszolaldsokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor, de a polgarmester soron kiviili
felszolalast is engedélyezhet. A felszolalas id6tartama legfeljebb 5 perc. Ha ugyanaz a
személy, ugyanazon napirenddel kapcsolatban ismételten hozzaszélasra jelentkezik, a
polgarmester a masodik €s a tovabbi hozzaszolasokat 3 percre korlatozhatja. Az idé
tillépése miatt az iilés vezetdje megvonhatja a szot a felszolalotol.

Az elbterjesztd hozzaszélasainak szama a vita soran nem korlatozhato.

A napirendi pont targyalasanal a személyes megjegyzéssel érintett legfeljebb egy
perces iddtartamban reagalhat az elhangzottakra.

5 A hozzaszolasok soran a napirendi pont targyaldsinak lezdrasara a képviseld-testiilet
barmely tagja ligyrendi javaslatot tehet. Az ligyrendi javaslat idépontjaig hozzaszolasra
jelentkezettek felszolalasat kovetden a napirend eléaddja valaszol, majd a képviseld-
testiilet dént a napirendi pontrol.

¥igyrendi javaslat vagy a jegyzd jogszabalysértési jelzése esetén a polgarmester soron
kiviil ad szot, az ligyrendi javaslatot vita nélkiil, azonnal megszavaztatja.

2 prodositotta a 19/2015, (X1 18.) dnkorményzati rendelet 1 1. §-a. Hatalyos 2015. noveimnber 19. napjatél.
3 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2013. méajus 29. napjatol.

* Megdllapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

15 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 1 1. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.

18 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27)) dnkormanyzati rendelet | 1. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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21.§

Az elbterjesztésben szerepld és a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat egyenként
kell szavazdsra bocsatani. Elészér - az elhangzas sorrendjében - a médositd
in_;nditvényokrél dont a képviseld-testitlet, majd a dontésérdl végleges hatarozatot hoz.

Az (1) bekezdésben foglaltaktol eltérden mindsitett tobbség - 4 {6 képviseld ,.igen"

szavazata - sziikséges az Motv.-ben meghatarozott iigyeken kivil:

a) a telepilés teriiletével hataros megyéhez vald atcsatolasara iranyuld

kezdeményezes,

b) fegyelmi eljdras kezdeményezése esetén annak elrendelése,

c) dnkormdnyzati ingatlan elidegenitése, megterhelése,

d) helyi népszavazas elrendelése.
A szavazas/dontéshozatal sorin a szavazategyenléség ELUTASITO déntés, a
tartozkodas NEM szavazat.
¥ A képviseld-testillet hataskorébe tartozd valasztas, kinevezés, megbizds és kitiintetés
adomanyozasa iigyében, ha a hatérozati javaslatban tobb személy szerepel, a képviseld-
testiilet tobblépcsés szavazassal dont oly modon, hogy minden képviseld mindegyik
jeldltre szavazhat. Az egyes szavazasi forduldkban a legkevesebb szavazatot kapott
személyre a kvetkezd szavazdsi forduloban nem lehet szavazni. A végszavazas soran a
két leglbb szavazatot kapott személyrol a képviseld-testiilet egyiittes szavazassal dont.
A kitiintetés adomanyozasarol a képviselo-testillet vita nélkill szavaz.

22. §
A képviselo-testiilet a dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza meg.
ONyilt szavazas esetén az Onkormanyzati képviselok egynegyedének inditvanyara
egyszer(i szotobbséggel név szerinti szavazas rendelheto el. Név szerinti szavazas esetén
a jegyzd felolvassa a képvisel6-testiileti tagok névsorat, akik ,.igen", ,.nem" vagy
tartdzkodom" kifejezéssel szavaznak.
A név szerinti szavazasrél kiildn jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet hitelesitve a
képviselo-testiileti Gilés jegyzokonyvéhez kell csatolni.
SUAz iilésvezetd megallapitja a szavazis eredményét. Ha a szavazas eredménye feldl
kétség meriil fel, barmely onkormanyzati képviseld kérésére a szavazast egy
alkalommal meg lehet ismételni.

23.§
2 A képviselo-testiilet az Motv. 48.§ (4) bekezdése szerint titkos szavazast tarthat.
A titkos szavazasrél a képviselo-testiilet egyszeril szot6bbséggel dont.
S3A titkos szavazds lebonyolitasara a képviselo-testillet tagjai korébdl 3 tagl
szavazatszamlald bizottsagot valaszt. A szavazatszamlalo bizotisag elndkét sajat tagjai
sorabol valasztja.
A titkos szavazds boritékba helyezett szavazédlapon, arra kijeldlt helyiségben és urna
igénybevételével torténik.
A titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell:
a) a szavazas helyét, napjat, kezd6 és befejezd idépontat,

7 Modositotta a 4/2017. (1. 22.) Snkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.

# Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 12. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
* Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.} snkorményzati rendelet 12. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
50 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) tnkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatdl.

S' Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 13. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

52 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.

53 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 14. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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b) a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

¢) a szavazas soran felmeriilt koriilményeket.

A titkos szavazasnal szavazategyenldség esetén a szavazas megismétlésérdl, vagy
clhalasztasardl - annak konkrét idejének megjeldlésével - azonnal donteni kell. A
szavazas jabb szavazategyenl6ség esetén azonnal megismételhetd.

A titkos szavazas eredményét a jegyzdkonyv alapjan a szavazatszamlalé bizottsag
elndke ismerteti.

A titkos szavazas jegyz6konyvét a szavazatszamlalé bizottsag tagjai irjék ala.

11. A képvisel-testiilet dontései

24. §
A képviseld-testiilet dontése hatarozat vagy rendelet.

25. §

%A hatdrozat egyértelmiien megfogalmazott rendelkezd részbol, a végrehajtasért felelds
szerv, személy megnevezésébS! és a hataridé megjeldlésébol all. A hatarozatokat
évenként folyamatos sorszimmal és évszammal, és a meghozatal datumaval (honapot
rémai szammal, a napot arab szammal) kell elldtni a kdvetkezok szerint: Csomad
Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének .../20... (... hé ... nap) szami hatdrozata.
A testiileti hatarozatokr6l a jegyzd sorszam szerinti nyilvantartast vezet, amely alkalmas
a gyors keresésre, ellendrzésre.

A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését kivetd 3 napon belil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelés személyeknek és szerveknek.

A jegyzd koteles elkésziteni a hatarozatok végrehajtasaval kapesolatos eloterjesztéseket,
jelentéseket és azokat a képviseld-testiilet el¢ kell terjesztenie.

26. §
57
Onkormanyzati rendelet megalkotasat kezdeményezheti:
a) a képviseld,
b) a képviseld-testillet bizottsaga,
c) a polgarmester,
d) a jegyzd
e) **a nemzetiségi onkormanyzat elndke.
A kezdeményezésrdl a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag véleményének ismeretében a
képviseld-testiilet hataroz.
A rendelet-tervezet eldkészitése és képviseld-testiileti elfogaddsa az alabbiak szerint
torténik:
a) a képviselo-testiilet - a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek eldkészitésénél -
elveket, szempontokat allapithat meg;

5 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) Snkorminyzati rendelet 14. §-a. Hatdlyos 2013, mdjus 29. napjatol.

55 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkorméanyzati rendelet 14. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.

56 Modositotta a 4/2017. (IL 22.) Snkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.

>’ Hatalyon kiviil helyezte a 19/2015. (XL 18.) onkormanyzati rendelet 12.§-a. Hatalytalan 2015. november 19.
napjatol.

58 Modositotta az 1/2012. (11 16.) énkormanyzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2012. februar 1 6. napjatdl.

$ Modositotta az 1/2012. (11 16.) dnkormanyzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2012. februr 16. napjatsl.
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b) a rendelet-tervezetet a Kozos Onkormanyzati Hivatal® jegyzoje elokésziti;

) %'a tervezetet megvitatis céljabol a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag elé kell
terjeszteni, erre az Gilésre a jegyzot €s szitkség szerint mas kiilsé szakembereket 15
meg kell hivni;

d) a jegyzd - a polgarmester és a bizottsagok egyetértése esetén - 4 rendelettervezetet
indokolassal egyiitt a képviselo-testiilet elé terjeszti;

e) a testilletet tijékoztatni kell az elokészités és véleményezés soran javasolt, de a
tervezetbe be nem épitett javaslatokrdl, utalva a mell6zés indokaira is.

A rendelet-tervezet hiteles, végleges szdvegét a jegyzod allitja Ossze. A rendeletet a
gzolgérmester és a jegyz0 irja ala.

Ha az onkormanyzati rendelet kihirdetett szévege eltér az onkormanyzati rendelet
aldirt szovegétdl, a polgarmester vagy a jegyz6 kezdeményezi az eltérés helyesbitését.
Az dnkormanyzati rendelet a hatalybalépését megeldzden, de legkésdbb a kihirdetést
kivetd hatodik munkanapon helyesbithets. Az eltérés megallapitdsa esetén a helyesbités
megjelentetésérdl a jegyz6 az Onkormanyzati rendelet kihirdetésével azonos maédon
gondoskodik.

27. §

83 A rendeletet ki kell hirdetni a kozséghdza hirdet6tabldjan torténd kifliggesztéssel,
valamint kozzé kell tenni Csomad Kozség Onkormanyzat honlapjan.

84 A rendelet kihirdetésérdl, nyilvantartdsarol és folyamatos karbantartasarol a jegyzo
gondoskodik.

12. A jegyzékomyv
28. §

A képviseld-testiilet tilésérol irasbeli jegyzékonyv késziil.

A képvisels-testiilet itléseirdl két példanyban jegyzdkonyvet kell késziteni.

85 A képviseld-testiilet Gilésérdl jegyzokanyvet kell késziteni, amely tartalmazza a Motv.
52.§ (1) bekezdésében foglaltakon tul:

a) a hatarozathozatal mddjat,

b) a polgarmester intézkedéseit,

¢) az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat,

d) az tilésen tortént egyéb fontos eseményeket,

e) az lilés bezardsdnak idopontjat,

f) a jegyzokonyv osszedllitasanak (elkészités, hitelesités) datumat.

5 Modositotta a 19/2015. (XL 18.) onkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
61 Modositotta az 1/2012. (IL. 16.) dnkorméanyzati rendelet 9. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16. napjatol.

52 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 15. §-a. Hatalyos 2013. méajus 29. napjatol.

6 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 16. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.

64 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 8nkorményzati rendelet 16. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

55 Médositotta a 472017, (IL. 22.) énkormanyzati rendelet 3.§-a, Hatdlyos 2017. februdr 23. napjatol.
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A jegyzokonyv mellékletét képezi:

a) a meghivo;

b) a jelenléti iv;

c) az irasos elbterjesztések;

d) az irasban beadott képviseldi inditvanyok, kérdések, interpellaciék;

e) ajegyz0 torvényességi észrevetele,

f) egyéb fontos irdsos dokumentum.

A képviseld eldzetes kérésére az irasban benyujtoit vélemeényst a jegyzokdnyvhoz

csatolni, vagy a hozzaszolasat sz6 szerint rogziteni kell.

A képvisel6-testiitet iilésének jegyzokonyveét a polgarmester €s a jegyzd irja ala.

A képviselo-testiileti tilésrol késziilt jegyzokonyv

a) eredeti példanydt a jegyzo kezeli, évenkénti bekottetésérél gondoskodik, a zart
iilések jegyzokonyveit bekdttetni nem szabad,

b) a masik példinyt 15 napon belil meg keli kiilldeni a Pest Megyei
Kormanyhivatalnak.

A valasztopolgarok - a zart ulés kivételével - betekinthetnek a képviselo-testiilet
iilésének jegyzOkonyvébe és mellékleteibe a polgarmesteri hivatal tgyfélfogadasi
idejében. A zart {ilésen hozott, kiilon torvény szerinti kdzérdeki adatot és kozérdekbol
nyilvanos adatot tartalmazé dontéstol, a jegyzd kivonatot készit, melynek megismerését
a nyilt {lés jegyzdkonyveivel azonos szabalyok szerint kell biztositani. A
jegyzokonyvek anyagat csak koztisztviseld jelenléteben lehet megtekinteni.

13. A képviselé-testiilet bizottsdgai
29. §

66 A bizottsag - feladatkorében - kezdeményezi, eldkésziti a képviselo-testiilet dontéseit,
a képviselo-testiilet altal truhazott hataskorben dontést hoz.

A képviseld-testiilet allando vagy ideiglenes bizottsagokat hozhat létre. A testilet a
fontosabb dnkormanyzati feladatokra dllandé bizottsagokat hoz létre.

STA bizottsag elndkét és - az elndkkel egylitt szamitott - tagjainak 1obb mint a felét az
onkormanyzati képviselok koziil kell valasztani. A bizottsag elndkének és tagjainak
megbizatisa a képviseld-testiilet altal torténd megvalasztassal jon létre, a képviseld-
testiilet megbizatisanak id6tartamara.

%A képviseld-testiilet a bizottsagok létszamardl, dsszetételérdl és feladatkorérol a
megalakulaskor dont. A bizottsag személyi Osszetételét, létszamat a polgarmester
eldterjesztésére  a  képviselo-testiilet  barmikor megvaltoztathatja, a kotelezben
létrehozandé bizottsag kivételével bizottsdgot megsziintethet.

Egy képvisels egyidejiileg két allando és egy ideiglenes bizottsagnak lehet tagja.

30. §

69 5 képviseld-testiilet allando bizottsagai (tovabbiakban: bizottsag):

% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 18. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
7 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 18. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
68 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 18. §-a. Hatalyos 20 13. majus 29. napjatél.
% Moédositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 19. §-a. Hatdlyos 2013. médjus 29. napjatol.
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a) Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsdg 1étszama: 5 f6

b) Szocialis Bizottsag létszama: 5 0

A képvisel-testillet altal létrehozott allandé bizottsagok tagjainak névsorat a 3.
Sfaggelék, valamint a bizottsagok feladat- és hataskorét a 3. melléklet tartalmazza.

31.
A bizotisag dltalanos feladatai: ’
a) a képviseld-testiilet dontéseinek eldkészitese;
b) a képvisel-testiilet munkatervéhez javaslattétel,
¢) valamely elSterjesztés vagy 6nélld inditvany slirgds targyalasanak kezdeményezése;
d) bizottsagi ajanlattétel;
e) a képviseld-testiileti dontések végrehajtasanak szervezése és ellendrzése;
f) a feladatkdriikbe utalt eldterjesztések elkészitése;
g) mindazoknak a hataskoroknek az ellatisa, melyeket torvény vagy az onkormanyzat
képviseld-testiilete a bizottsag hataskorébe utal.

A bizottsag iilését az elndk hivja dssze és vezeti le. Az iilést a bizottsag elndke Ggy
kiteles Gsszehivni, hogy az eléterjesztéseket és a meghivot legalabb az tilést megel6z6 3
nappal kézhez kapjak az érdekeltek.

A bizottsagot 3 napon beliili idpontra 6ssze kell hivni a képviselo-testiilet hatarozata
alapjan, vagy a polgarmester, a bizottsagi tagok t6bb mint felének napirendi javaslatot is
tartalmazé inditvanyara.

A bizottsagi iilésekre allandé meghivott a polgarmester, az alpolgarmester ¢s a jegyzd.
A bizottsag filésének osszehivasara, mitkddésére, nyilvanossagara,
hatarozatképességére és hatarozathozataldra, dontésének végrehajtasara, a bizottsag
tagjainak kizdrdsara a képvisel6-testiiletre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni azzal
az eltéréssel, hogy a kizarasrol a bizottsag dont.

Fartds vagy ideiglenes akadalyoztatasa esetén a bizottsagi munkaban az elndkot az
4ltala felkért bizottsagi tag dnkormanyzati képviseld helyettesiti.

A bizottsag munkajat a jegyzd Aaltal kijelolt bizottsagi referens segiti. A referens
feladatai:

a) elkésziti a Képviselo-testiilet munkaterve alapjan a bizottsag munkaterveét;

b) gondoskodik a bizottsagi tilés meghivojanak tsszeallitasarol;

c) Melkésziti a bizottsagi ilés jegyzOkonyvet, amelyek hatarozatait eljuttatja a
jegyzének torvényességi felillvizsgalat céljabol, tovabba a polgarmesternek;

d) az egyiittes bizottsagi iilések megszervezésében az érintett bizottsagok referensel
egymassal egylttmiikddnek.

75 A bizottsag atruhdzott hataskirében hozott dontéséhez mindsitett tobbség szikséges.
32. §

6 A bizottsag tilésérdl készitett jegyzOkonyv tartalmara a képviselo-testiiletre

7 Maédositotta a 10/2011. (XL 22.) énkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 201 1. november 22. napjitd].
U Maodositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 20. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.

7 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 20. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.

> Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 20. §-a. Hatdlyos 2013. mdjus 29. napjatol.

7 Modositotta a 4/2017. (1. 22.) dnkorményzati rendelet 4.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.

™ Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelct 20. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.



vonatkozd szabalyokat kell megfelelden alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a
jegyzdkonyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

(2) A jegyzokonyv elkészitésére a képviselb-testilet illésére vonatkozd szabalyokat kell -
megfeleléen - alkalmazmi.

(3) A bizottsag dontéseirdl a jegyz6 nyilvantartast vezet és gondoskodik az iratanyag
szabalyszerii kezelésérol.

(4) A bizottsag a tevékenységérol évente legalabb egy alkalommal beszamol a képviseld-
testiiletnek.

(5) ""A bizottsag milkddésének Ugyviteli feladatait a k6zds onkormanyzati hivatal latja
el.

14. A telepiilési képviselo

33.§

(1) Barmely bizottsagi iilésen tandcskozasi joggal részt vehet. Javasolhatja a bizottsag
elndkénck a bizottsag feladatkdrébe tartozd ligy megtargyaldsat, elutasitas esetén a
bizottsaghoz fordulhat.

(2) Igényt tarthat irasban benyujtott hozzasz6lasanak jegyzokdnyvhoz csatolasara, kérheti
véleményének jegyzbkonyvbe valo szod szerinti rogzitését.

34. §
(1) A képviseld koteles

a) tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet munkajaban €s ennek érdekében irasban
vagy szoban a polgirmesternél elézetesen bejelenteni, ha a testiilet iilésén nem tud
megjelenni, egyéb megbizatisanak teljesitése akadalyba litkozik;

b) felkérés alapjan részt venni a testiileti iilések elokészitésében, valamint a kiilonbdzo
vizsgalatokban;

¢) a tudomasara jutott allami, szolgalati, lizleti titkot megorizni;

d) kapcsolatot tartani a valasztépolgarokkal;

e) *a vele szemben fennallé személyes érintettséget a polgarmesternek haladéktalanul
bejelenten,

f) vagyonnyilatkozatot tenni a hatalyos jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen.

(2) Az a képviseld, aki a szabdlyszerfien kikiildott meghivéban megjeldlt idépontban a
képviseld-testillet iilésérdl részben vagy egészben tavol marad, és tavolmaradasat nem
jelenti be, igazolatlanul tavollévének mindsiil.

(3) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztasa esetén - annak benyujtasaig - az
snkormanyzati képviseld a képviseldi jogait nem gyakorolhatja, és az énkormanyzat
rendeletében meghatarozott tiszteletdijban nem részesiilhet.

(4) A vagyonnyilatkozatra és kezelésére vonatkozo szabalyokat a 4. fliggelék tartalmazza.

(5) "’A képviselo-testiilet tagja a Motv. szerinti személyes érintettségét a polgarmesternek a
napirend pont targyalasa eldtt koteles bejelenteni.

% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 21. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
77 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
8 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 32. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29, napjatol.
™ Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 22. §-a. Hatdlyos 2013. mdjus 29. napjatol.
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IV. Fejezet Az Snkormanyzat tisztségviseldi és hivatala
15. A polgiarmester
35.§

A polgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatisban tolti be.

%0A polgarmester tiszteletdijat a megvalasztasat kovetd alakulo iilésen - killén torvény
keretei kozott - a képviselo-testiilet allapitja meg. A képviseld-testiilet a Gazdasagi és
Ugyrendi Bizottsag javaslatara a polgdrmestert jutalomban, tiszteletdij emelésben
részesitheti. A jutalomra és a tiszteletd{j emelésére vonatkozé javaslatrol a keépviseld-
testiilet egyszerl szotobbséggel hataroz.

3. §

A polgarmesternek a képviselo-testiilet mitkodésével osszefiiggd feladatai:

a) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlast €s a kdzakarat érvényesitését;

b) képviseli az nkormanyzatot;

c) dsszehivia és vezeti a képviseld-testiilet diléseit;

d) iranyitja a képviseld-testiilet munkajat;

e) ha a képviseld-testiilet dontését az onkormanyzat érdekeit sértének tartja, ugyanazon
iigyben egy alkalommal az iilést kovetd harom napon belil kezdeményezheli a
dontés ismételt megtirgyalasat. A kezdeményezésrol a képviselS-testiilet a benyujtas
napjatol szamitott tizendt napon beliil dont;

f) szervezi a telepiilésfejiesztést és kbzszolgaltatasokat.

A polgarmester a jogszabalyokban és az e rendeletben meghatarozott hataskérein

tilmenden:

a) ellatja az Snkormanyzat kapesolataival 6sszefliggd protokollaris feladatokat;

b) véleményt nyilvanit a kdzség életét érintd kérdésekben;

¢) nyilatkozatot ad a hirkozl6 szerveknek;

d) gondoskodik a képviseld-testiilet és szervei, valamint az intézmények munkajat,
céljait hitelesen és targyilagosan bemutatd, a kozség érdekének megfeleld
propaganda tevékenység kialakitasarol;

¢) irAnyitja az 6nkormanyzat nemzetkozi tevékenységet.

A polgarmesternek a bizottsigok mukodésével dsszefliggd feladatai kiilondsen:

a) inditvanyozhatja a bizottsag dsszehivasat;

b) felfiiggesztheti a bizottsig ddntésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-
testiilet hatarozataval, vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit, a felfliggesztett déntésrodl
a képviselo-testiilet a kovetkezd iilésén hataroz.

A kozds dnkormanyzati hivatallal®' 6sszefiiggd polgarmesteri feladatok:

a) a képviselé-testillet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkdrében eljarva
iranyitja a hivatalt;

b) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatai feladatait az
snkormanyzat munkijanak a szervezésében, a dontések eldkészitésében ¢Es
végrehajtasaban;

¢) ajegyzé javaslatara eldterjesztést nyljt be a képviseld-testiiletnek a hivatal

8 Nodositotta az 1/2012. (11 16.) nkormanyzati rendelet. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.
o Moédositotta a 19/2015. (X1. 18.) dnkormanyzati rendelet 1 1. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatdl.
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belsd szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint Gigyfélfogadasi rendjének
a meghatdrozasara;

d) szabalyozza a hataskérébe tartozé tigyekben a kiadmanyozas rendjét;

e) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgarmester, a jegyz0 és az
onkormanyzati  intézményvezetk, valamint a Munka To6rvénykonyve alapjan
foglalkoztatott munkavallalok tekintetében;

f) ¥fogadddrat tart.

16. Alpolgirmester
37. §

A keépviselo-testiilet - a sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal,

a képviselé-testillet megbizatisanak idétartamara - a polgarmester helyettesitésére s

munkajanak segitésére tarsadalmi megbizatasi alpolgarmestert valaszt.

Tiszteletdijat a képviselé-testiilet az alakulé iilésen a polgarmester javaslatara - a

vonatkozd térvényi keretek kozott - allapitja meg.

A polgarmester tartés tavollétének, akaddlyoztatisinak az egybefiiggben 10

munkanapot meghaladé betegség, szabadsag, egyéb okbol adodo tavollét mindsil.

Az alpolgirmester feladatai - jellegiiket, tartalmukat tekintve, a polgdrmester

utasitasainak megfelelden - el0készits, Ssszehangolo jellegiek. igy részt vesz:

a) a képviseld-testiilet iilésére keriild elSterjesztések kidolgozasaban;

b) a bizottsagok és a képviseldk munkdjanak segités€ben,

¢) a gazdasigi, tarsadalmi és kozszolgaltatast végzd szervezetekkel, tovabba a
lakossaggal valo kapcsolattartasban.

17. A jegyzb
38. §

A képviseld-testillet - palydzat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki. A jegyzo kinevezése hatarozatlan idoére
szol.

BA jegyzd vezeti a Foti Kozs Onkormanyzati Hivatalt. A telepiilésen ellatja a jegyzoi
feladatokat:

a) dont a jogszabaly altal hataskdrébe utalt allamigazgatasi igyekben;

b} **gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kozds dnkormanyzati hivatal koztisztviseldi és
munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az
aljegyz0 tekintetében;

¢) gondoskodik az énkorményzat mitkddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak
iilésén;

e) jelzi a képviselé-testiiletnek, a képviselé-testiilet szervenek ¢s a polgarmesternek, ha
a dontésiik, miikodésiik jogszabalysértd;

f) évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl;

%2 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 32. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.
83 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 23. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
8 Modositotta a 4/2017. (IL. 22.) 6nkormanyzati rendelet 5.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.
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g) dontésre eldkésziti a polgarmester hataskdrébe tartozo allamigazgatasi ligyeket;

h) dont azokban a hatosagi igyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

i) dént a hataskorébe utalt Snkormanyzati €s Snkormanyzati hatosagi ligyekben;

j) a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

k) a polgarmester dltal meghatdrozott korre vonatkozéan kikéri a polgarmester
egyetértését a kozds hivatal koztisztviseloje, alkalmazottja kinevezéséhez,
bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasahoz;

1) a jegyzd vagy aljegyz0 vagy megbizottja koteles a képviseld-testiilet iilésén részt
venni és ott a sziikséges tajékoztatast megadni,

m)jegyzdje, aljegyzoie vagy megbizottja az érintett képviseld-testiiletek megallapodasa
alapjan koteles biztositani az egyes telepiiléseken torténd tgyfélfogadast.

A jegyzd egyéb feladatai:

a) ellatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és hatdsagi hataskoroket;

b) ellitja a képviseld-testillet altal hozott rendeleteket érintd deregulacids
tevékenységet, figyelemmel a jogharmonizacios kovetelményekre is;

c) ¥ellatja a kozos onkormanyzati hivatal tevékenységének egyszerisitésével,
korszerlsitésével osszefiiggod feladatokat;

d) véleményt nyilvanit a polgarmester, az alpolgarmester €s a bizottsag elndkének
kérésére jogértelmezési kérdésekben;

e) javaslatot tesz az dnkormanyzat dontéseinek feliilvizsgalatara.

3'513xje,-gyzc'fot az aljegyzd helyettesiti, ellatja a jegyzo altal meghatarozott feladatokat.

8TA jegyz6i és az aljegyzoi tisztség egyidejil betdltetlensége vagy tartos akadalyoztatasa

esetén - legfeljebb hat honap idétartamra - a jegyzi feladatok ellatdsarol a Hatosagi €s

(Tgyfélszolgalati Osztaly vezetdje gondoskodik.

18. 38 A kozds Snkormsinyzati hivatal
39.§

B9A képviseld-testiilet Fot Varos Onkormanyzat képviseld-testilletével hozta létre a Foti

Kozos Onkormanyzati Hivatalt csomadi allandé kirendeltség mikodésével. A kozds

Snkormanyzati hivatal

a) elldtja az onkormanyzat miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd
feladat- és hataskorébe tartozod {igyek dontésre vald el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,

b) kozremilkodik az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egylittmitkodésének sszehangolasaban.

A hivatal vezetdje a jegyzo.

A kozds onkormanyzati hivatal®® eldiranyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel

telijes jogkorli, o©nalloan gazdalkodo koliségvetési szerv, az Odnkormanyzat

pazdalkodasanak végrehajto szerve, egyidejiileg dnkormanyzati igazgatasi szervezet. A

koltségvetés hatarozza meg a polgdrmesteri hivatal létszamat, a miikddéséhez sziikséges

elsiranyzatokat, miikadési, fenntartasi koltségeket. A polgarmesteri hivatal jogi

szemely.

& Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatél.

% Megdllapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 23. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.

%7 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 23. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.

8 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

%% Madositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 24. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.

% Modositotta a 19/2015. (X1. 18.) dnkormanyzati rendelet 1 1. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.



(4) A kdzos dnkormanyzati hivatal®' tovabbi fobb feladatai:

a) az intézményekhez kotott énkormanyzati feladatok tekintetében kdzremikodik a
fenntartoi iranyitas, feliigyelet és ellen6rzés ellatasaban;

b) ellatja a képviseld-testiilet és szervei miikodésének biztositdsaval, valamint a
polgarmester, a jegyz0, kivételesen iigyintézé hataskorébe tartozo allamigazgatasi
ligyek dontésre valo elOkészitésével, a dontések végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat;

c) ellatja - a jogszabalyok keretei kozott - az Snkormanyzat éves koltségvetésének
tervezésével, a pénziigyi gazdalkodassal, a koltségvetési beszamolassal, a
koltségvetési informacios rendszer mitkodtetésével kapesolatos feladatokat;

d) gondoskodik az 6nélloan gazdalkodd és részjogkdrii onkormanyzati koltségvetdsi
szervek feliigyeleti jellegli pénziigyi-gazdasagi ellendrzésérdl.

(5) A Féti Kozos Onkormanyzati Hivatal Csomadi Kirendeltségének munkarendje:
hétfotol csiitortokig: 7 - 15°° ordig,
pénteken: 7%0-13% Graig tart.

(6) A telepiilési képviselé a kozods Onkormanyzati hivataltél a polgarmester atjan
igényelheti a képviseldi munkahoz sziikséges tdjékoztatast €s ligyviteli kdzremitkodést.
Kozérdekil iigyben kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, amelyre harminc
napon belil kételes.

(7 % A kdzos dnkormdnyzati hivatal igény szerint kiteles az Snkormanyzat és a hivatal
mitkodésével, a kdzség Sletével kapesolatban adatokat szolgaltatni, €s jelentést késziteni
a képviselo-testilletnek, valamint a bizottsagoknak.

(8) %A kozos onkormdnyzati hivatal szervezetének és miikodésének részletes szabalyait a
képviselo-testiilet altal elfogadott, a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti €s
Miiksdési Szabalyzata hatarozza meg, melyet az 5. sz. figgelék tartalmaz.

40. §°

(1) ?"Az onkorményzat biztositja a nemzetiségi onkormanyzat munkajanak segitését a
technikai adminisztracios feladatok végzéséhez szilkséges feltételek megteremiésével
(postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatisa és az azzal jard koltségek
viselése) és a szakmai segitségnyijtast a kozos onkorményzati  hivatal
kozremikodésével.

(2) A képviselé-testiilet a nemzetiségek jogairol szolo 2011, évi CLXXIX. torvényben
foglaltak alapjan segiti a Csomadi Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat munkdjat,
biztositja a testilleti miikddéshez igazodo helyiséghasznalatot.

(3) Az ©nkormanyzat és a nemzetiségt Onkormanyzat kozotti Egyiittmitkodést
Megallapodas tartalmazza a nemzetiségi dnkormdnyzat munkajanak segitése érdekében
a Foti Kozos Onkorméanyzati Hivatal feladatait.

9 Modositotta a 19/2015. (XL 18.) onkorméanyzati rendelet | §. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
92 Modositotta a 4/2017. (I1. 22.) dnkorméanyzati rendelet 6.§-a. Hatalyos 2017, februar 23. napjatol.

% Madositotta a 4/2017. (I1. 22.) onkorményzati rendelet 6.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatél.

% Médositotta a 4/2017. (1. 22.) 6nkormanyzati rendelet 6.5-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.

% Modositotta a 19/2015. (XI. 18.) 6nkormanyzati rendelet 6.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
% Médositotta az 1/2012. (I1. 16.) dnkormanyzati rendelet 16, §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.

97 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormdnyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

% Madositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.
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V. FEJEZET

Az dnkormidnyzat gazdilkodasa
19. Az inkormdnyzati gazdilkodds szabdlyai
41. §

Az onkormanyzat gazdilkodasanak biztonsagaért a képviseld-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszerliségéért a polgarmester a felel6s.

Az dnkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a jogszabalyi eldirasok
alapjan a kozos dnkormdanyzati hivatal latja el.

42. §l|l0

Az onkormanyzat kiadasa teljesitésének, bevétele beszedésének vagy elszamolasanak
elrendelésére a polgarmester vagy az édltala felhatalmazott személy jogosult.

015 kotelezettségvallalas pénzilgyi ellenjegyzésére, utalvany érvényesitésére a Hivatal
pazdasagi vezetdje, vagy az altala irasban felhatalmazott, a Hivatal alkalmazasaban 4llo
koztisztviseld jogosult. A teljesitésigazolot a kotelezettségvallalo jeldli ki irasban.

Az (1)-(2) bekezdésen alapuld felhatalmazas részletes szabalyait a Gazdalkodasi
szabalyzatban kell megallapitani.

192114 a helyi 6nkormanyzatnal nincs az (1) bekezdés alapjan kotelezettségvallalasra
jogosult személy vagy a kotelezettségvillalasra jogosult személy feladata ellatasaban
akadalyoztatva van, a képviseld-testiilet egyedi hatarozatiban az Snkormanyzati hivatal
alkalmazasaban all6 személyt jeldlhet ki a helyi dnkormdanyzat kiadasi elfiranyzatai
terhére vonatkozd kotelezettségvallalds gyakorlasara. A képviselo-testitlet altali
kijelslés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosulttd vagy az
arra jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

20. Az inkormanyzat koltségvetése
43. §

124 polgarmester az Motv. szabalyai szerint legalabb a képviselo-testiilet
megbizatasanak idOtartamara gazdasagi programot terjeszt a képviselo-testiilet elé. A
helyi dnkormanyzat gazdalkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebbdl finanszirozza
és latja el torvényben meghatarozott kotelezd, valamint a kotelezd feladatai ellatasat
?o?um veszélyeztetd onként vallalt feladatait.

A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyzd késziti eld és a polgarmester
terjeszti a képviselo-testiilet elé.

% Modositotta a 19/2015. (X1. 18.) 6nkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatol.

100 M 1sdositotta az 1/2012. (I1, 16.) onkormanyzati rendelet 17. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16. napjatol.

101 Msdositotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 25. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.

192 \egallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 25. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatdl.

193 podositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 26. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

19 Hatalyon kiviil helyezte a 19/2015. (XI. 18.) dnkormanyzati rendelet 12.§-a. Hatalytalan 2015. november 19,
napjatol.
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A jegyz6 féléves koltségvetési informaciot szolgaltat a képviseld-testiiletnek, melyrél a
testiilet hatarozatot hoz.

A zarszamadasrol szolo rendelet eldkészitése és eloterjesztése a (3) bekezdésben
foglaltak szerint torténik.

195 A kéltségvetéstol szol6 eldterjesztést és rendelettervezetet a Gazdasagi és Ugyrendi
bizottsag véleményezi.

6%ves koltségvetését, valamint a koltségvetés végrehajtasarol szolé beszamolojat a
képviselo-testiilet kiilon rendeletben allapitja meg.

Az adéssagrendezés
43/A. §'

A helyi onkormanyzat fizetoképességének megsziinése esetén az Onkormanyzat
pénziigyi helyzetének rendezése addssagrendezési eljaras keretében torténik.

A helyi 6nkormanyzat az adossagrendezési eljaras ideje alatt a képviselé-testiilet altal
elfogadott valsagkodltségvetés alapjan gazdalkodik.

Az adossagrendezésbe nem vonhaté be a helyt onkormanyzat hasznalatdba,
vagyonkezelésébe adott, nem az Snkormanyzat tulajdonat képezd vagyon, tovabba hazai
vagy unios forrdsbol nyujtott fejlesztési tamogatasbél szarmazo bevételek.

Az adossagrendezés meginditdsanak id6pontjatol kezdddden az eljards lezarasaig
terjedd idétartamban, a miniszter egyedi dontése alapjan, egyedi beruhazasi kiadasok
teljesithetdk, kiilonds tekintettel eurdpai unios timogatassal megvalosulo beruhazisokra
és derogacios kotelezettség teljesitésére. A reorganizacios tervben a miniszter egyedi
déntése alapjan engedélyezett beruhazasok szerepelhetnek.

Az dnkormanyzati adéssagrendezéssel kapcsolatos szabalyokat az adéssagrendezésrol
sz6l6 torvény tartalmazza.

21. Az dnkormanyzati vagyon
44. §

A képvisels-testillet az dnkormanyzat vagyongazdilkodasaval kapesolatos részletes
szabalyokat kiilon rendeletben hatarozza meg.

A polgarmester az 6nkormanyzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos kérdésekrdl - erre
iranyulo igény esetén - koteles téjékoztatni az dllampolgarokat.

108 A polgarmester évente tajékoztatja a képviseld-testiiletet az dnkormanyzat vagyoni
helyzetérdl.

22. Az dnkormanyzat gazddlkoddsanak ellendrzése
45. §
Az dnkormdnyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevdszék ellendrzi.

994 jegyzd koteles - a jogszabalyok alapjan meghatarozott - belsd kontrollrendszert
mikédtetni, amely biztositia a helyi onkorméanyzat rendelkezésére alld forrasok

195 Modositotta a 19/2015. (X1.18.) dnkormanyzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
1% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendeiet 26. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.
107 Megaliapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 27. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatal.
9% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 8nkormanyzati rendelet 28. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.
199 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 29. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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szabdlyszeril, gazdasagos, hatékony és eredményes felhaszndldsat. A jegyzod koteles

gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren beliil - a belso ellendrzés milkddtetésérdl az

allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett mddszertani aGtmutatok és a

nemzetkozi belsd ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi dnkormanyzat

belsé ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek
clienérzésérdl is. A helyi 6nkormanyzatra vonatkozé éves ellendrzési tervet a képviseld-
testiilet az eléz6 év december 31-éig hagyja jova.

"9A Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag az 6nkormanyzatnal és intézményeinél:

a) véleményezi az éves koéltségvetési javaslatot és a végrehajtasarol szolo féléves, éves
beszamold tervezeteit;

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, killonos tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyonnovekedés, vagyoncsbkkenés) alakuldsit,
értékeli az azt eldidézd okokat;

¢) vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat;

d) ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartdsat, a bizonylati tend és a bizonylati
fegyelem érvényesitését.

WA Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsdg vizsgdlati megallapitasait a képviselé-testilettel
haladéktalanul kozli. Ha a képviseld-testiilet a vizsgalati megallapodasokkal nem ért
egyet, a vizsgilati jegyzGkonyvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi az Altami
Szamvevoszéknek.

24 helyi onkormanyzatnak nydjtott eurdpai uniés és az ahhoz kapcsolédd
koltségvetési tamogatisok felhasznalasat az Europai Szamvevészék és az Eurdpai
Bizottsag illetékes szervezetei, kormanyzati ellendrzési szerv, a fejezetek ellendrzési
szervezetei, a Magyar Allamkincstar, az ellendrzési hatésdg, az eurdpai unios
tamogatasok iranyitd hatosdgai és a kozremiikodé szervezetek képviseldi is
ellendrizhetik.

3A kozponti koltségvetési, eurdpai unids vagy egyéb nemzetkozi tamogatasban
részesiild  onkormanyzat vagy tarsulds koteles a tamogatdst ny(jtd, a tamogatas
lebonyolitdsaban részt vevé és a tdmogatést ellendrzo szervezetekkel egytttmikodai.

V1. Fejezet Az dnkormdnyzat kapcsolatai
23. Az onkormdnyzat tirsulasa
46. §

A testillet az dnkormanyzati feladatok hatékonyabb ¢s célszeriibb megoldasara - a
tdrvény szabdlyai szerint - szabadon tarsulhat mas 6nkormanyzatokkal.

A testilet megallapodhat méas Onkormanyzat képviseld-testiletével, hogy az
onkormanyzat szerve, intézménye, mas szervezete meghatarozott feladatot, hataskort,
szolgaltatast ellat a megbizd dnkormanyzat szdmara.

A testiilet megallapodhat mas dnkorményzat képviseld-testiiletével intézmény vagy mds
szervezet k6zos fenntartisaban.

10 Madositotta a 9/2013. (V. 27.) nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.

' Modositotta az 1/2012. (11. 16.) 8nkormanyzati rendelet 19. §-a. Hatalyos 2012, februar 16. napjatol.
N2 Megdllapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 29. §-a. Hatdlyos 2013. méjus 29. napjatol.
13 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 29. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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A testiifet mas onkormanyzat képviselO-testiiletével - kozos dontéshozd szerv
létrehozasdval - megallapodhat intézmény vagy mads szervezet fenntartisaban; feladat,
hataskor, szolgaltatas mas modon térténd kozos ellatisaban.

Az egyes tarsuldsok tagjai - a tarsulas valamennyi tagjanak dontését igényld, a tarsulas
miikodését, valamint az altala ellitott feladat- és hataskoroket érintdé dontések
meghozatala céljabol - egyittes képviselo-testiileti tilést tarthatnak.

14 A7 snkorményzatok képviseld-testiiletei kozotti tarsulasrol az Motv. rendelkezései
alapjan tarsulasi megallapodasban kell rendelkezni.

24. A helyi népszavazas
478"

A helyi népszavazasra vonatkozé szabalyokat kiilén rendelet allapitja meg.

25. A kizmeghallgatas
48. §

A testiilet az éves munkatervében megallapitott iddpontban, elére meghirdetett helyen
kozmeghallgatdst tart, amelynek hatarozatképességére, levezetésére stb. a képviseld-
testiilet mitkodésére vonatkozo szabalyok az iranyadok.

164 kzmeghallgatason az dllampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek képviseloi
kézérdekii kérdéseket és javaslatokat tehetnek, amelyre vagy azonnal, vagy legkésobb
tizendt napon beliil {rasban érdemi valaszt kell adni.

26. Falugyilés
49.§

A polgarmester vagy a képvisel6-testiilet elére meghatarozott kozérdekil kérdésben,

a jelentdsebb dontések elokészitésére, a valasztopolgarok és a tarsadalmi szervezetek
kozvetlen tajékoztatisa, véleményének kikérése céljabol falugyiilest hivhat dssze.

A falugyiilés meghirdetésére, lebonyolitdsara, valamint a meghivottak korére a
kozmeghallgatas szabdlyai alkalmazandok.

WA falugyilés allasfoglalasardl és a felmeriilt kisebbségi véleményekrodl a képviseld-
testiiletet tajékoztatni kell.

VI Fejezet

Zaré rendelkezések

' Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 30. §-a. Hatalyos 2013, majus 29. napjatol.
115 Modositotta a 19/2015. (XI. 18.) dnkorményzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
116 Madositotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 32, §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

U7 Megallapitotta a 9/2013.(V.27.) onkormanyzati rendelet 31. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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50. §

Ez az snkormanyzati rendelet 201 1. majus 01-én lép hatalyba.

Hatalyat veszti Csomad Kozség Onkormanyzat 3/2003. (IV. 07.) szém( 6nkormanyzati
rendelete Csomad Kozség Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol,
és a modositasarol szo16 6/2007 (V1. 05.) szam( 6nkormanyzati rendelete.

A rendelet kihirdetésérdl a kozséghaza hirdetotablajan torténd kifliggesztéssel, valamint
Csomad Kozség Onkormanyzatanak honlapjan torténd kozzététellel a jegyzd
gondoskodik.

Csomad, 201 1. aprilis 20.

Klement Jdnos s. k. Dr. Kuji Eszter s. k.
polgdrmester Jjegyzo

Egységes szerkezetbe foglalva:
2017. aprilis 26.
A kiadmdny hitelénl: ™
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1. sz. melléklet
A Képviselo-testiilet dltal struhdzott hatiskdrdk jegyzéke

1. Polgdrmesterre atruhizott hataskdrdk

1) a) Az éves koltségvetési rendelet alapjan:
az Onkormanyzat bevételeinek és kiadasainak modositasa és a kiadasi kiemelt eldiranyzatok
kozotti atcsoportositas joga 3.000.000 Ft §sszeghatarig - mely esetenként a 1.000.000 Ft
dsszeghatart nem haladhatja meg.

1.} b) Az Onkorményzat az atmenetileg szabad pénzeszkozeinek lekdtésére a polgarmestert
hatalmazza fel. A polgdrmester az Onkorméanyzatot megilletd, dtmenetileg szabad
pénzeszkozeit az onkormanyzattal szerzédstt pénzintézeteknél kotheti le. A polgarmester az
Onkormanyzatot megilletd, a lekotéssel Osszefliggésben jovairt bevételekrdl tajékoztatja a
Képviselo-testiiletet a tirgynegyedévi végi mérlegjelentés részekeént.

2.F A szocialis igazgatdsrol és szocialis ellatasokrdl szold 1993, évi [IL. térvény, valamint
Csomad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a helyi szocialis ellatasokrol és
szocialis tamogatasokrdl szold 9/2011. (X1.4.) onkormanyzati rendelet 4.§ (1)- (2) bekezdése
alapjan:

a) telepiilési apolasi tamogatas,

b) rendkiviili telepiilési tamogatas,

¢) telepiilési gyogyszertimogatas,

d) telepiilési takhatasi timogatas megallapitdsa,

e) koztemetési iigyek elbiralasa,

fy szocialis étkeztetés,

g) bolcsodei tamogatas,

h) tovabbtanulasi timogatas,

i) temetési koltségekhez vald hozzajarulas

megallapitisa.

3.) Hataroz a személyes gondoskodast nyujto bolcsodei ellatas igénybevételérdl és téritési
dijarol: )

a) ha a kérelmezd csomadi lakcimmel nem rendelkezik, de az dnkormanyzat fenntartisaban
1évé intézmény személyes gondoskodast nytjto ellatast kivanj igénybe venni,

b) a fenntart6 nevében a Gyvt. 37/A.§ (4) bekezdésében foglaltak esetében,

¢) a személyi téritési dij elengedése, csokkentése vagy dsszegének vitatasa,

d) a rendelet 2.§ (4) bekezdése esetén.

4)" Az allamhéztartison kivilli forrds atadasarol és atvételérdl sz6ié 6/2014. (IV. 16.)
snkormanyzati rendelet 4.§ (5) bekezdése alapjan:

Dont az onkormanyzati tdmogatasrol palyazati rendszeren kivill, egyedi kéreimek esetében
kettbszazezer forint dsszeghatarig.

P L

Madositotta a 6/2017. (IV. 26.3 énkormanyzali rendelct 1.§-a. Hatdlyos 2017, aprilis 27. napjatol
Modositotta a 19/2015. (XI. 18.) énkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatlyos 2015. november 19. napjatal.
Médositotta a 1472014, (X1, 19.) énkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatalyos 2015. januar 1. napjatol.
Médositotta a 192015, (X1, 18.) dnkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatdlyos 20115, november 19. napjatél.



5. Az allamhaztartason kiviili forrds 4ataddsarél és atvételérsl szolo 6/2014. (IV. 16.)
dnkormanyzati rendelet 9.§ (2) bekezdése alapjan:
Dént az dllamhaztartason kiviili forrds atvételérdl az alapitvanyi forras kivételével.

6.)° Csomad Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének Csomad Kozség teriiletén a helyi
kozGtra torténd behajtas korlatozasardl szotd 12/2015. (V. 20.) Gnkormanyzati rendelet 4.§ (6)
bekezdése alapjan:

Amennyiben a behajtasi engedély kibocsatasdnak feltételei maradéktalanul teljesiilnek, a
behajtasi engedélyt a kérelem benydjtasatdl szamitott 2 munkanapon beliil adja meg,

7.Y a) Csomad Kozség Onkormanyzata Képviseli-testiiletének az Onkormanyzat vagyonaval
kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsanak egyes szabalyairol szélo 12/2012.(X.18.)
tnkormanyzati rendelete (tovabbiakban: Vagyonrendelet) 14.§ (8) a) pontja alapjan:

Az intézmény hasznalataban Iévd ingatlan, ingatlanrész egy éven tili, vagy egy évet meg nem
haladé idétartamt, de egyéb tulajdonosi részjogositvany gyakorlasat biztositd, ¢s a
hatarozatlan idére torténd bérbe-, hasznilatba adasahoz 6t évet meg nem haladd idoétartam
esetén, ha az éves bérleti dij 6sszege a tizmillié forintot nem haladja meg a polgarmester
el6ézetes hozzajarutdsa szlikséges.

b) A Vagyonrendelet 22.§ (1) a) pontja és (4) bekezdése alapjan:

Kozérdekbol kiildn jogszabalyban feljogositott szervek, valamint az Onkormanyzat javara
kozigazgatasi hatdsig vagy birésag hatirozatival alapitott haszndlati jog bejegyzéséhez
szilkséges megallapodas megkotése eldtt — amennyiben ilyen megillapodas megkdtését a
rendelkezd hatarozat elirja — a hasznalati jog ellenértékérdl ha a 10. § (2) bekezdésben foglalt
médon meghatarozott elienérték a kétmillié forintot nem haladja meg, a polgarmester dont.

¢) A Vagyonrendelet 22.§ (4) bekezdése alapjan:
A polgarmester dont:

- dnkormanyzati tulajdoni ingatianra vonatkozo €s az Onkormanyzatot egyéb ingatlanok tekintetében
megilleté fellebbezési jogrol vald lemondasrol,

. a kézteriileten és a HESZ szerint kdzlekedési célra fenntartott teriileten torténd épités, tovabba,
ivoviz és szennyviz bekotd vezeték létesitése esetén a tulajdonosi hozzdjarulés megadasahoz

- az Onkormanyzat altal etrendelt jelzalogjog és elidegenitési és terhelési tilalom feloldasardl, valamint
t6rlésérsl a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag javaslata alapjan,

- eldvasarlasi jogrol térténd lemondasrol

> Madositotta a 19/2015. (XI. 18.) nkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatdl.

® Megallapitotta a 19/2015. (X1 18.) énkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatilyos 20t5. november 19. napjatoi.
7 Beépitette a 4/2017. (I1. 2..) snkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.



- kozos tulajdon esetében a tulajdonostarsat, tarsashaz ¢s lakdsszovetkezet esetében a kiilon tulajdoni
illetdség tulajdonosat megilletd jogok gyakorlasardl és kotelezettségek teljesitésérdl koltségvetési
forrast érinté kérdésekben, a kézds tulajdoni hanyaddal vald gazdalkodas kérdéseiben

- tarsashaz alapitd okirat modositasardl,
- osztatlan k6z6s tulajdonban alld ingatlanok hasznalati megdallapoddsanak megkdtesérdl,
- jogszabidly altal elbirt beépitési kitelezettség meghosszabbitasardl és torlésérdl,

- a kisajatitisi eljards kezdeményezésérol, és nyilatkozik a kartalanitasra vonatkozé pénziigyi
fedezetnek és lakasnak a rendelkezésre atlasarol a Képviseld-testiilet dontése alapjan,

- kozeéla, villamos, gaz- és tavkozlési céllu vezeték épitése esetén, kivéve ha ezen vezeték épitése
csatlakozd berendezés épitésével jar.

d) A Vagyonrendelet 24.§ (4) bekezdése alapjan:

A kovetelésedl vald lemondasrol dtszazezer forintot meg nem halado értékil kivetelés esetében a
Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag javaslata alapjan a polgarmester dont.

e) A Vagyonrendelet 26.§ (1) bekezdése alapjan:

Az Onkorméanyzat vagyonat vagy kdvetelését érintd perbeli vagy peren kiviili egyezség megkotésére
egymillio forintot meg nem haladé perértékig a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag eldzetes
egyetértését tartalmazo hatarozata alapjan a polgarmester jogosult.

f) A Vagyonrendelet 29.§ (4)-(5) bekezdése alapjan:

A forgalomképtelen torzsvagyonba tartozd vagyontirgyak bérbeadasara, vagy egyéb modon térténd
hasznositasara iranyulé szerzodések megkotésérdl ot ével meg nem halad6 idStartam esetén, ha az
éves bérleti dij 6sszege az 6tmilli6 forintot nem haladja meg, a polgarmester dont.

Az Onkormanyzat tulajdonaban 1évd kozteriileteken, azok alatt vagy felett 1évd kdzmilvek és kizcéld
tavkozlési eszkdzok, egyeéb vezelékes létesitmények létesitésével, bovitésével és athelyezésével
kapcsolatos megallapodas megkdtése és az ellenérték megallapitasa egymillio forintot meg nem
haladé értékhatar esetén a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag allasfoglaldsa alapjan a polgarmester
hataskorébe tartozik.

A Képviseld-testiilet altal elfogadott feltételek szerinti, az egyes ingatlanokra vonatkozo vezeték,
szolgalmi és egyéb hasznélati jogokra vonatkozé keretszerzddés alapjan, az abban meghatarozott
feltételek szerint a szerzddéseket a polgarmester koti meg.

g) A Vagyonrendelet 30.§ (4) bekezdése alapjan:

A korlatozottan forgalomképes vagyontargyak bérbeadasara, egyéb mddon torténd hasznositasara
iranyuld szerzddések megkotésekor ot évet meg nem halado idStartam esetén, ha az ¢ves bérleti dij



dsszege a Otmillid forintot nem haladja meg - a Vagyonrendelet 14. § (6) bekezdésében foglalt
kivétellel — a polgarmester dont.

h) A Vagyonrendelet 31.§ (4) bekezdése alapjan

Az Onkorméanyzat tulajdonaban 1évé forgalomképes ingatlan, ingé vagyon és vagyoni értékil jog
elidegenitésérél, egyéb mddon torténd hasznositasardl, megterhelésérdl, 6tmillio forint értékhatarig a
polgarmester dont.

i) A Vagyonrendelet 32.§ (6) «(7) bekezdése alapjan

A tarsasagok legfbb szervének hatdskorébe tartozo, a Vagyonrendelet 32.§ (3) bekezdésben fel nem
sorolt egyéb kérdésekben a polgarmester dont.

A polgirmester a jelen alpontban meghatdrozott déntés elott az alabbi iigyekben koteles kikérni a
Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsig allasfoglaldsat:

- a szamviteli torvény szerinti beszdmold elfogadasakor — ide értve az adozott eredmény
felhasznalasara vonatkozo dontést is -,

- az iigyvezetd igazgaté, az igazgatdsig, a feliigyeld bizottsdg és a kdnyvviesgalo dijazasanak
megallapitasakor,

- az iigyvezetdk prémiumfeladatainak és sikerdij feltételeinek jovahagyasakor, a prémiumfeladat és
sikerdij feltételei teljesitésének elfogadasakor, a prémium eldleg kifizetésének jovahagyasakor,

- a tarsasag stratégiai tervének elfogadasakor,
- a gazdasagi tarsasig éves iizleti (gazdasagi) tervének elfogadisakor,
- az | évet meghaladé, vagy hatdrozatian idétartamil haszndlatra iranyuld szerzdések megkotésekor,

- osztalékeldleg fizetésére vonatkozo ddntéskor.

8.) Csomad Kozség Onkormanyzat KépviselS-testilletének az ntépitési és  kozmiifejlesztési
hozzajarulasrél szol6 12/2016. (1X. 28.) szami rendeletének 6.§ (1) bekezdése alapjan:

a polgarmester az érintett ingatlanokra a Képviseld-testiilet hatarozatdban meghatarozott keretek
kozott és feltételek mellett — egyedi onkorményzati hatosagi tigy keretében — az 0t- és
kozmiifejlesztési hozzajarulas fizetésére vonatkozo kotelezetiséget és annak mértékét az
érintettekkel hatarozatban kozli.

9.y Csomad Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiletének a gyermekvédelem helyi rendszerérdi
sz6ld 14/2016. (X. 19.) szdmi rendeletének 4.§ (4) bekezdése alapjan:

[ntézményi téritési dijtimogatasi kérelemrd] a polgarmester dont.

10.)" Csomad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testilletének az allattartas helyi szabalyairdl szolo
18/2016. (XL 23.) dnkormanyzati rendeletének 1.§ (3) bekezdése alapjan:

% Bedpitette a 4/2017. (. 22.) énkormdnyzati rendelel 7.§-a. Hatilyos 2017. februar 23. napjatol.
? Beépitette 1 4/2017. (1L, 22.) nkorményzati rendclet 7.§-a. Hatdlyos 2017. februar 23. napjatol.



Allattartasi igyben els6 fokon a polgarmester jar el.

[1.)" a) Csoméad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Csomad Kozség jelképeirdl, azok
hasznalatarol, és az épiiletek fellobogozasarol szolo 20/2016. (XI. 23.) szam( rendeletének 6.§ (1)
bekezdése alapjan: A cimer hasznalatat a polgarmester engedélyezi.

b) Csomad Kozség Onkorményzat Képviselo-testiiletének Csomad Kozség jelképeirdl, azok
haszndlatardl, és az épiiletek fellobogdzasardl szolo 20/2016. (XI. 23.) szamu rendeletének 11.§
alapjan: A zdszlo hasznalatat a polgarmester engedélyezi.

2.12 Jegyzdre dtruhizott hataskorok:
1.) Kozitkezeloi hozzdjarulds megadasa.

2" a) Csomad Kozség Képviseld-testilletének a helyi kornyezet védelmérdl, az ingatlanok és a
kozteriiletek tisztan tartasarol szold 22/2016. (XIL 7.) énkormanyzati rendeletének 9.§ (5) bekezdése
alapjan: A jegyz0 a fakivdgasi kérelem megvizsgalasa utan 30 napon belil hatarozatban dont.

b) Csomad Kozség Képviseld-testilletének a helyi kdrnyezet védelmérdl, az ingatlanok és a
kozteriiletek tiszian tartisardl szdld 22/2016. (XIL 7.) dnkormanyzati rendeletének 11.§ (1)
bekezdése alapjdn: A kdzteriileteken, tovabbé az épitési és felvonulasi teriileteken - amennyiben azok a
kiszosség szamdra megnyitottak - a helyi kdrnyezet védelmérél, az ingatlanok és a kdzteriiletek tisztan

tartasardl sz616 rendelet betartasanak ellendrzésérdl a jegyzd gondoskodik.

33" Kozterillet-hasznalati engedély kiadasa.

10 Bedpitette a 4/2017. (11. 22.) dnkormanyzati rendelet 7.§-a, Hatdlyos 2017. februar 23. napjitol.
" peépitetie a 4/2017. (I1. 22.) Snkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.
12 \fogillapitotta a 19/2015. (XL, 18.) onkormanyzati rendelet. Hatalyos 2015. november 19, napjatol.
12 g eapitette a 472017, (11, 22.) Snkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.
' Becpitette a 672017, (IV. 26.) nkormanyzati rendelet |.§-a. Hatalyos 2017. dprilis 27. napjatol.
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2. sz. melléklet
Az eléterjesztés, annak formai és tartalmi kivetelményei
L
Az elbterjesztés

. Eléterjesztés: a rendelet-tervezet, jelentés, beszdmolo, tdjékoztatd és a testiileti dontést

elokészitd irat.
Az elbterjesztések - kivéve a rendelet-tervezeteket -
a) tartalmi szempontbol:
- hatarozathozatalt igénylok vagy
m tajékoztato jellegliek;
b) formai szempontbdl:
- irasbeliek vagy
- szobelick lehetnek.

. A hatdrozathozatalt igényl6 eldterjesztést - a 4. pontban irtak kivételével - irasban kell

benytjtani e meliéklet szabalyai szerint. Indokolt esetben a polgdrmester engedélyezheti
az irasos eléterjesztésnek a testiileti {ilésen torténd kiosztasat.

Kivételesen szoban is eld lehet eldterjeszteni a hatarozathozatalt igényld eldterjesziest, ha
annak - e melléklet szabalyai szerinti - irasba foglalasara és elokészitésére nem volt mod,
és az elbterjesztés elhalasztasa érdeksérelemmel jama. A szobeli elSterjesztés
leghosszabb ideje 10 perc, ezt azonban a képviselé-testiilet egyszerli szotobbséggel
megvaltoztathatja.

Amennyiben a napirend elfogadésa soran - barmely képviseld vagy a jegyz6 inditvanyara
- a testilet a szobeli eléterjesztést,, egyszerl szotobbséggel nem engedélyezi, Ggy azt
csak a kovetkezd {ilésre és irasban lehet benytjtani.

Testiileti iilésre eldterjesztést a polgarmester, a témakor szerint illetékes bizottsag
nevében annak elnoke, a jegyz6, tovabba testiileti munkatervben meghatarozott személy
nyqjthat be.

A polgarmester indokolt esetben engedélyezheti mas személy elbterjesztését is.

Az elbterjesztés formai és tartalmi szinvonaldért, annak dontésre alkalmassagaért az
elbterjesztd felel.

n

A testiileti eléterjesztések formai ;s tartalmi kivetelményei, valamint benyajtasuk cljarasi szabalyai

A) Az elbterjesztések formai kovetelményei:

9.

Az elbterjesztés A/4-es nagysagban késziilhet. Az eloterjesztés elsd oldalanak tetején az
azt targyalo testiileti iilés idépontja, a napirend szama, az elSterjesztés cime, valamint az
eléaddja keriil feltiintetesre.

10.Az eldterjesztés terjedelme - a mellékletek nélkill - négy oldalnal tébb nem lehet. A

terjedelmi korlatot - indokolt esetben - a polgdrmester clozetes egyetértésével lehet
tallépni.

11. A 10. pont szerinti terjedelmi korlat nem vonatkozik a

a) rendelet-tervezetekre,
b) koncepciokra, programokra €s
¢) a vizsgalati anyagokra.

12. Az elbletjesztést és mellékleteit tdméren, lényegre tdmoren kell megfogalmazni.
13. Az elbterjesztést sokszorositas elsit az eldadonak (,,sk" jelzés eseten a hitelesitdnek)

ala kell irnia, majd sokszorositas utdn lebélyegezni.



B) Az el6terjesztések tartalmi kovetelményei:

14. Az elbterjesztés cimét, eldaddjat, az anyagot eldzetesen véleményezd bizottsago(ka)t a
testiileti munkaterv hatarozza meg,.

15. Az eldterjesztés altalaban két részbol all:

a)

az elbzmények ismertetésébdl, helyzetelemzésbdl €s a javasolt dontés
indokolasabol;

b) hatarozati javaslatbol.
16. Tajékoztatod tartalmu eléterjesztés altalaban nem tartalmaz hatarozati javaslatot.
17. Az elbterjesztés 15, a) pontjaban irt részének tartalma:

a)

b)
c)

d)

e)

utalds arra, hogy korabban foglalkozott-e a testiilet a t€émaval, hozott-e
hatarozatot és hogyan tértént meg annak a végrehajtasa;

tajékoztatast kell adni a targyban fontos jogszabdlyok elbirasairdl;

elemezni és értékelni kell a tirgyban fontos és a dontés szempontjabol
jelentés tényeket, Ssszefiiggéseket; felsorakoztatni a dontéshez fontos érveket;
ki kell térni a lehetséges kovetkezményekre, varhato tarsadalmi, politikai €s
gazdasagi hatasokra;

utalni  kell az el6készités soran végzett Osszehangold munkara, a
kozremikddokre és azok véleményére, allaspontjara;

indokolni kell a hatdrozati javaslatot, figyelemmel a mar elfogadott
koncepciokkal, tervekkel, programokkal valé dsszhangra.

18. Az eléterjesztés 15. b) pontjaban irt részének tartalma:

a)

b)
c)
d)
¢)
f)

g)

a hatarozati javaslat elején keriiljon megjeldlésre a dontéshozd, az esetleges
javaslattevd, véleményezd, egyetértd, valamint az esetleges jogszabalyhelyek,
amelyeken a dontés alapul;

szabatosan, pontosan és tdmoren, de konkrétan keriiljon megfogalmazasra az
elérendd cél;

eltérd tartalom esetén killdn-killon pontokban kell meghatdrozni a
feladatokat;

indokoltsag esetén utalni kéli a korabbi hatdrozatok modositasara,
kiegészitésére vagy. hatalyon kiviil helyezésére;

amennyiben tobb dontési alternativa is felmerill, igy ezeknek megfelelden
kell kidolgozni a hatarozati javaslatot;

a hatdrozat tartalmazza a végrehajtisi hataridét, tobb feladat esetén
feladatonként (pontonként), valamint a végrehajlasért, esetleg a testiletnek
vald beszamolasért, tijékoztatasért felelos(6k) megjelolését;

a dontéshozatal helyét, idejét és az eléterjesztd aldirasat.

19. A hatérozat végrehajtisanak feleldseként a polgarmestert, a bizottsagi elndkot, a
jegyz6t, Onkormanyzati intézmény vezetdjét lehet megjeldini.

20. Szobeli eléterjesztés esetén a hatarozati javaslatot elbre, vagy az tilésrol készitett

jegyzokonyvbe irasba kell foglalni, a fenti szabalyokra figyelemmel.

IIL.
Az eldterjesztés benyjtasanak szabalyai

21.A testileti elSterjesztést a munkatervben meghatarozott eléadd, amennyiben a
targyalandé téma nem szerepel a munkatervben, ugy onkormanyzati ligyben a

polgarmester, egyéb iigyben a jegyzé altal meghatarozott személy késziti el.

22. Az eldterjesztést ugy kell elkésziteni, hogy annak bizottsagi, majd testiileti tilésre vald

kikiildése (sokszorositdsa stb.) az SZMSZ szabalyai szerint biztosithaté legyen, ezért a
bizottsagi ilés elétt legaldbb nyolc, a testiileti tlés eldtt legalabb tiz nappal azt irdsban a
jegyzonek le kell adni.

23. A jegyzé az elbterjesztéseket torvényességi szempontbdl véleményezi, vizsgalja azoknak

e rendelet szerinti megfeleloségét.



24 Kiils6 (nem énkormanyzati) szerv elSterjesztése esetén a jelen szabalyozasban [oglaltakat
értelemszeriien kell alkalmazni azzal, hogy a jegyz6 a kiils$ szerv vezetdjét (képviselojét)
tajékoztatja a tartalmi, formai kévetelményekrol.

Iv.
A hatarozatok végrehajtasanak rendje

25. A testiileti hatarozatokat az azokban felelésként megjeldlt személy, a meghatdrozott
hataridére kételes végrehajtani vagy végrehajtatni.

26. A végrehajtas érdekében a jegyzd a hatdrozatot 15 napon beliil megkiildi a felelésének, és
- tajékoztatasképpen - az abban megjeldlteknek.

27. A folyamatos hataridével elfogadott hatarozatok végrehajtisival kapcsolatban az azért
felelés teszi meg a sziikséges intézkedéseket.

28.A hatarozatok végrehajtisirol a meghatdrozott hataridében, ennek hidnydban a
végrehajtasi hataridt kovetd munkaterv szerinti testiileti Glésen be kell szamolni a
képviselo-testiiletnek:

29. A beszamolé minden munkaterv szerinti testiiteti iilés napirend eldtti pontjaként szerepel.

30. A beszdmoléban a hatarozat szdmanak megjelolése mellett utalni kell a .hatdrozat
rendelkezéseire, a tett intézkedésekre, azok eredményeire.

31. Amennyiben a végrehajtisnak akaddlya volt, az errdl valé beszamolassal egyidejiileg a
testitletnél kezdeményezni kell a hatdrozat (vagy a végrehajtasi hataridé) modositasat,
kiegészitését stb.

32. A beszamolonak alkalmasnak kell lennie arra, hogy a testiilet a végrehajtast érdemben
értékelhesse.

A testiileti hatarozatok és ezek végrehajtasanak nyilvantartasaért a jegyz0 a felelos.



3. sz. meliéklet'
’ A bizottsagok feladat- és hataskire
Alialanos fejadatqk:
- ella a@%gelﬁ-testﬁlet altal atruhazott egyes hataskordket;
- évente egyszer beszdmol a képviseld-testiiletnek az atruhazott feladat- és hatdskdrének
ellatasarol,
- ellatja mindazon feladatkoroket, amelyeket a képviselé-testiilet szamara meghataroz;
- elokésziti a képviseld-testiilet dontéseit, szervezi és ellendrzi a dontések végrehajtasat;
- eldkésziti a feladatkorében a képvisclé-testiilet rendelet- és elbterjesztés-tervezeteit;
- véleményezi a masok altal elkészitett ilyen jellegii tervezeteket;
- dont a bizottsagi tag bizottsagi dontéshozatalbol vald kizarasarol;
- feladatkorében ellendrzi a kozos oOnkormdanyzati hivatalnak a képviseld-testiilet
dontéseinek elokészitésére, végrehajtasdra iranyuld munkajat;
- kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, ha a hivatal tevékenységeben a képviseld-
testiilet allaspontjatél, céljaitdl valo elérést, az Snkormdnyzati érdek sérelmét vagy a
sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli.

. L
A Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag f6 feladatai, hataskorei:
1. véleményezi a gazdasagi program, a koltségvetés €s a zarszamadas tervezetét;
véleményezi az Onkormanyzat koltségvetését, vagyondt és gazdalkodasat érintd
eloterjesztéseket;
2. ellenérzi a koltségvetés végrehajtasat, szikség esetén intézkedést kezdeményez a
polgarmesternél vagy a képvisel6-testiiletnél;
3. véleményezi a helyi adoszabalyok tervezetét,
" 4, kbzremikodik a pénziigyi ellendrzésekben;
elékésziti, véleményezi a gazdasdgpolitikai, telepiilésfejlesztési dontéseket;
6 elokésziti, véleményezi az altalanos rendezési terv tervezetet;
7. véleményezi az dnkormanyzati vagyonnal kapcsolatos eléterjesztéseket;
8 a szikségletek és lehetdségek felmérése alapjan javaslatot dolgoz ki koznevelési
intézmények alapitasira, fejlesztésére, korszerlsitésére, megsziintetésére, strukturalis
atalakitasara;
9. a szikségletek és a lehetdségek felmérése alapjan javaslatot dolgoz ki a
kozmilvelddési, kozgyljteményi és mivészeti feladatok fejlesztésére, korszeriisitésére,
megsziintetésére, strukturalis atalakitasara;
“javaslatot tesz kozmivelédési megallapodds megkotésére, kozmivelodési feladatok
ellatasara a térvény kovetelményeinek megfelelden;
10. tamogatja az Onkormdnyzat teriiletén a muzealis emiékek gyijtését, Orzésél,
tudoményos feldolgozasat és bemutatasat, hagyomanyainak apolasat;
11. kézremiiksdik a kozség kommunikécios stratégidjanak kialakitisaban;
12. figyelemmel kiséri és dsszegzi a helyi média tevékenységét;
13.  elltja a kozség természeti értékeinek fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;
14. szervezi a telepiilés turisztikai infrastruktirajanak fejlesztését;
15.  védi az 6nkormanyzati és nem Snkormanyzati ingatlanon a milvészeti alkotasokat,
16. gondoskodik a helyi jelentdségl természeti, milemléki érték megdvasardl, orzésérdl,
fenntartasarol, bemutatdsarol;
17. javaslatot tesz kozteriiletek, kulturalis és oktatasi intézmények elnevezésére, a koztén
mitalkotasok létrehozasara, elhelyezésére, athelyezésére, restauralasara, megsziintetésére;

EJ]

! Médositotta a 42017, (IT. 22.) dnkormanyzati rendelet 8.§-a. Hatilyos 20t7. februdr 23. napjatol.



18. részt vesz a kulturdlis agazatot érintd éves és hosszabb tavi fejlesztési, felyjitasi,
pénziigyi, koltségvetési javaslatok, koncepcidk kidolgozasaban;

19.  koézremikodik a telepiilésesztétikai targyn eldterjesztések véleményezésében;

20. kozremiikodik a telepiilés épitett kdrnyezetének emberhez méltd és esztétikus
kialakitasaban;

21.  kozremikddik a zoldteriiletek védeimében és a kémyezetvédelmi beruhdzasok
elokészitésében,

22.  javaslatokat dolgoz ki a telepiilésiizemeltetési feladatok gazdasagosabb ellatasara, a
légszennyezettség és a zajterhelés csokkentését szolgalo intézkedésekre;

23,  részt vesz a telepiilésiizemeltetést, a kdrnyezetvédelmet érintd éves €s hosszabb tavi
fejlesztési, pénziigyi, kéltségvetési javaslatok kidolgozasaban;

24, véleményt nyilvanit a telepiilésiizemeltetéssel kapcsolatos - nem hatdsagi jeliegi
feladatokrol;

25.  véleményezi a kozteriiletek és az dnkormanyzati tulajdoni mezdgazdasagi ingatlanok
hasznositasara vonatkoz6 javaslatokat, kérelmeket;

26. ellatja a képvisel6-testiileti dontésekbol adodé egyéb feladatokat, ,

27.  eldkésziti, véleményezi, feliilvizsgilja az SZMSZ tervezetét, a bilinmegel6z€st
koncepciot, ellendrzi annak hatalyosulasdt, sziikség esetén intézkedést kezdeményez;

28.  szervezeti kérdésekben véleményez, javaslatot tesz;

29.  kezdeményezi, véleményezi az dnkormdnyzati rendelet-tervezeteket;

30. véleményezi a testiilet hataskorébe tartozé megallapodasok, szerzodések tervezetét;
31. titkos szavazds esetén képviseld tagjai ellatjak a szavazatszamlalo bizottsagi
teendoket;

32.  feladatkorébe tartozik a képviseldi és polgarmesteri vagyonnyilatkozatokkal, valamint
az Gsszeférhetetlenséggel és a méltatlansaggal kapesolatos - kiilon jogszabalyban
meghatarozott - eljaras;

33.  véleményezi a kézds onkormanyzati hivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzatat;

34.  ellatja a telepiilésfejlesztéssel és telepiilésrendezéssel kapcsolatos feladatokat;

35. gondoskodik a telepiilésfejlesztési koncepcié és a telepiilés szerkezeti terv
elkészitésérl, tovabba a meglévd rendezési tervek tovabbfejlesziéséill;

36.  gondoskodik a helyi épitési szabalyzat s a szabdlyozasi terv elkészitésérdl;

37.  véleményezi a helyi épitési szabalyzatot és a szabalyozasi tervet;

38.  véleményt nyilvanit a telepiilésfejlesztési koncepcid és teriiletfejlesztési terv alapjan
az ingatlan elidegenitésekrol. .

39. Csomad Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének az Onkormanyzat
vagyonaval kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsanak egyes szabdlyairdl szolo
12/2012.(X.18.) dnkormanyzati rendelete (tovabbiakban: Vagyonrendelet) 14.§ (8) a) pontja
alapjan Az intézmény hasznalataban lévé ingatlan, ingatlanrész egy éven tali, vagy egy évet
meg nem haladé idétartamil, de egyéb tulajdonosi részjogositvany gyakorlasat biztositd, és a
hatarozatlan idére toriénd bérbe-, hasznéalatba adasahoz 6t évet meg nem haladé iddtartam
esetén, ha az éves bérleti dij 6sszege az 6tvenmillié forintot nem haladja meg, a Gazdasagi-
és Ugyrendi Bizottsag elozetes hozzdjaruldsa sziikséges.

40. A Vagyonrendelet 22.§ (3) bekezdése alapjan Az Onkormanyzat tulajdonaban lévd
ingatlan esetén a Ptk. 5:145.§-dban meghatarozott foldhasznalati jog alapitasarol, valamint az
dnkormanyzati ingatlanra — kivéve a kozteriiletet ¢s a csomadi Epitési Szabalyzat szerint
kozlekedési célra fenntartott teriiletet — épités esetén a tulajdonosi hozzajarulas megadasarol
a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag dont.

41. A Vagyonrendelet 29.§ (4) bekezdése alapjan (4) A korlatozottan forgalomképes
vagyontirgyak bérbeadasara, egyéb modon tdrténd hasznositasara iranyuld szerzédések
megkotésekor 6t évet meg nem haladé iddtartam esetén, ha az éves bérleti dij Osszege az
5tmillié- tvenmillio forintot nem haladja meg a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag dont.

42. A Vagyonrendelet 30.§ (4) bekezdése alapjan (4) A korldtozotian forgalomképes
vagyontargyak bérbeaddsara, egyéb modon torténd hasznositasara iranyuléd szerzodések



megkotésekor 6t évet meg nem halad6 idotartam esetén, ha az éves bérleti dij Osszege az
stmillio-otvenmillié forintot nem haladja meg a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag dént.

43. A Vagyonrendelet 31.§ (4) bekezdése alapjan az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé
forgalomképes ingatlan, ingdvagyon és vagyoni értékii jog elidegenitésérdl, egyéb modon
t6rténd hasznositdsardl, megterhelésérdl, otmillid-tizmilli6é forint értékhatarig a Gazdasagi-
és Ugyrendi Bizottsag dont.

44.  Gyakorolja Csomad Kozség Kozbeszerzési Szabélyzatban ra ruhazott feladatokat.

II.

A Szocidlis Bizottsag 6 feladatai. hataskorei:
1. a sziikségleteket és a lehetoségeket felmérve, javaslatot dolgoz ki az Onkormanyzat
altal fenntartott egészségiigyi, szocidlis és gyermekjoléti intézmények fejlesztésére,
korszertsitésére, atszervezésére, megsziintetésére;
2. elbkésziti a szocidlis torvényben, a gyermekvédelmi tdrvényben &s egyéb
jogszabalyokban meghatarozott pénzbeli, természetbeni ellatasok ¢€s személyes gondoskodast
nylji6 szolgaltatasok igénybevételére és azok téritési dijaira vonatkozo helyi szabalyozast;
3. véleményezi a polgarmester altal elsd fokon hozott hatdrozatok ellen benyujtott
fellebbezéseket;
4. egylittmiikddik a szocialis gondoskodas és a gyermekvédelem teriiletén miikddd civil

szervezetekkel, javaslatot tesz a tamogatasukra;
5. egyiittmiikodik a lakossagot érintd szocidlis és gyermekjoléti kérdésekben mas
szolgaltatokkal, az egyhdzakkal és a Kkaritativ szervezetekkel a szocialis gondoskodas
dsszehangolasa érdekében;
6. etlatja a képviselo-testiilet altal atruhazott feladatokat;
7. ellatja a testiileti dontésbol adodo egyéb feladatokat.

8. Csomad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a természetben nyujtott szocialis
céll tiizelbanyag tamogatas jogosultsagi feltételeirdl szolo 15/2015. (IX. 23.) dnkormanyzati
rendelete rendeletének 4. § (2) alapjan a tiizeldanyag tAmogatds odaitélésérol a Szocialis
Bizottsag dont.



1. fliggelék
A Képviseld-testiilet altal nként vallalt feladatok

Bilesddei ellatas

Egyes szocidlis ellitasok, idések nappali ellatisa

Spert teriiletén szabadidsport tAmogatasa

Helyi kizbiztonsag teriiletén a helyi kozbiztonsdg védelme érdekében Iétrejott civil
szervezetek timogatasa



2. sz. fiiggelék

A képviselo-testiilet tagjainak névsora

1./ Klement Janos polgarmester

2 . /Matejka Marton alpolgarmester
3./Szényi Tamas' képviseld
4./Miklecz Mihaly képviseld
5./Stipka Istvan képviseld
6./Tompa Janos képviseld

7. 7 Toth Laszlo képviseld

Y2011.05.16.-1 Képviseld-testilleti iilés jegyzdkinyve)



3. sz fiiggelék

1. Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag

Elnék: Stipka Istvén
Tagok: Téth Laszlo
Miklecz Mihaly

Kiilsé tagok: Hrubos Csaba

Mészaros Istvan

2. Szocialis Bizottsig

Elndk: Miklecz Mihély
Tagok: Boros Gydrgyné
Téth Laszlo

Kiilsé tagok: Bucsanyi Ferencné

Forgacs Lészloné

Wprddositotta az 1/2012.(11.16.) szémU rendelet 14. §-a. Hatdlyos 2012. 02.16-t4l.
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4.sz.fliggelék
A vagyonnyilatkozat benyiijtasanak ai

. A vagyonnyilatkozatot a torvényben meghatarozott formaban, két egyezd példanyban,
tollal kell kitdlteni.

A vagyonnyilatkozat minden lapjat a nyilatkozattev$ alairasaval és a Kitdltés helyének,
idejének megjelolésével latja el. A korlatozottan cselekvoképes és a cselekvéképtelen
személy nevében a tdrvényes képviseld ir ald, e mindségének feltiintetésével.

. A vagyonnyilatkozat egyik példanyat a torvényben jeldlt hataridén beliil a bizotisag
elnokének cimezve, a jegyzohdz kell benyujtan:.

A vagyonnyilatkozat benyijtasra keriilé példanyat boritékba kell helyezni, arra ra kell
vezetni a nyilatkozatot tevé képviseld nevét.

A vagyonnyilatkozatok nyilvantartisa

. A beérkezett vagyonnyilatkozatokat a jegyz6 a bizottsag soron kévetkezd iilésére
nyilvantartasba vétel céljabol beterjeszii,

A bizottsag megvizsgalja a benyujtott vagyonnyilatkozatot, hogy megfelel-¢ a jogszabalyi
feltételeknek.

. A Dbizottsaig a benyljtdsban mulaszté képviselét hataridé kitiizésével ¢és a
jogkovetkezmények ismertetésével felhivia nyilatkozatanak benyujtasara, Vagy az abban
talalhaté hianyok potlasara. ‘

A jogszabalyi feltételeknek mindenben megfeleld vagyonnyilatkozatokat a bizottsag
hatarozataval nyilvantartasba veszi.

. A képviselok vagyonnyilatkozata nyilvanos. A képviseld hozzatartozdjanak nyilatkozata

nem nyilvanos.

. A bizottsag - a jegyz6 uUtjan - gondoskodik a Vagyonnyilatkozatok tarolasarél, és biztositja

a képviseldi vagyonnyilatkozatok nyilvanossagat. A képviselok
- vagyonnyilatkozataiban torténd betekintés eldzetes bejelentkezes
alapjan, egy koztisztviseld és a Gazdasdgi és Ugyrendi Bizottsdg egy tagjanak jelenlétében
torténik. A vagyonnyilatkozatok megtekintésérdl nyilvantartast kell vezetni, a
nyilvantartas vezetésérdl a jegyz6 gondoskodik.
Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség akar a képviseld, akar a hozzatartozo
vonatkozasaban barmely okbol megsziinik, akkor a képviselé vagy a hozzatartozo irasbeli
kérelmére a bizottsag hatarozattal torli a vagyonnyilatkozatot a nyilvantartasbol, és azt
atadja a kérelmezonek.

A vagyonnyilatkozatok ellendrzese

1. A vagyonnyilatkozat ellendrzési eljaras célja a vagyonnyilatkozatban

foglaltak

2.

.
J.

. valosagtartalmanak vizsgalata.

A vagyonnyilatkozat valésagtartalmanak ellenérzését barki kezdeményezheti a
bizottsagnal.

Az ellenbrzési eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozo
tényallitas esetén van helye. Ennek hidnyaban a bizottsag eindke a kezdeményezdt -
megfeleld hataridé kitizésével - hidnypdtlasra hivja fel. Ha a kezdeményezd a
folhivasnak hatariddben nem tesz eleget, akkor a bizottsdg - érdemi vizsgdlat nélkil -
elutasitja a kezdeményez¢st.

A bizottsag fethivia az eljarassal érintett képvisel6t, hogy nyilatkozzon a
kezdeményezéssel kapesolatban.



Ha a képviseld Ugy nyilatkozik, hogy a vagyonnyilatkozatat kijavitja, akkor a bizottsag
dénthet ugy, hogy nem rendeli el a vagyonnyilatkozat ellendrzését.

Ha a képviseld a felhivasnak nem tesz eleget, vagy a kezdeményezésben foglaltakat
vitatja* akkor a bizottsag lefolytatja az ellendrzést, melynek soran a vizsgalat céljabol €s
idétartamara, betekinthet a képviseld hozzatartozojanak vagyonnyilatkozatiba.

Az ellenérzés eredményérdl a bizottsag a képviseld-testiiletet a soron kévetkezo {ilésen
tajékoztatjia. A bizottsag a képviselo-testiiletnek a tovabbi intézkedések megtételére
javaslatot tehet.

A vizsgalat befejezésekor az érintett hozzatartozoi nyilatkozatot ismét zart boritékba kell
helyezai.

Az ellendrzés megismétiésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van
helye, ha az erre iranyulé kezdeményezés uj tényallitast tartalmaz. Az ellendrzésre
iranyuld, de 0j tényallitas nélkiili ismételt kezdeményezést a bizottsag érdemi vizsgalat
nélkil elutasitja.
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Féti Kézos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikiidési Szabalyzata

2016. mdrcins 1.-191 kezdddd hatdllyal — a inddositisokkal egységes szerkezetben

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairg) 52616 201 1.CLXXXIX. 18rvény (a tovabbiakban: Métv.) 84-
86. § alapjan Fot Varos és Csomad Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletei az
Onkormanyzat miikddésére, a polgarmester, a jegyzé feladat- és hataskdrébe tartozd iigyek
dontésre valo elokeszitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara kozds
Onkormaényzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn.

A Motv. 41. § (2) bekezdésében, 67. § b), d) pontjaiban foglalt felhatalmazis, tovabbi az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. tv. 10.§ (5) bekezdésben és az dllamhaztartdsrol
szold torveny végrehajtasirol szold 368/2011.(X1L31.) Kormanyrendelet 13.§—dban
foglaltakra tekintettel a Foti Kozoés Onkorményzati Hivatal (a2 tovabbiakban: Hivatal)
Szervezeti és Milkodési Szabalyzatit (a tovabbiakban: szabalyzat) az alabbiak szerint adjak ki:

I. FEJEZET
A Foti Kizis épkorm:inyzati Hivatal azonosité adatai, jogallasa,
feliigyelete és képviselete

1. A Féti Kozos Onkorméinyzati Hivatal azonosité adatai

1.1 A Hivatal elnevezése: Foti Kézds Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: hivatal)
Roviditett megnevezése: Foti KOH

1.2 A Hivatal székhelye: 2151 Fot, Vrosmarty tér 1.

1.3 Az alapitéi és fenntartoi jogokkal felruhazott szervek megnevezése:
- Fét Viros Onkormanyzat Képviselo-testiilete (2151 Fot, Vérosmarty tér 1.)
- Csoméd Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete (2161 Csomad, Kossuth Lajos it 69.)

1.4 Alapité okirat kelte: 2013. marcius 1.
Alapito okirat szama: 813091
Fét Viaros Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 115/2013.(11. 27.) hatdrozata
Csomad Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének 12/2013.(11. 28.) hatdrozata
A hivatal alapitdsanak idopontja: 2013. mareius 1.
Az Alapité Okiratot az /. szam fiiggelék tartalmazza,

1.5 A Hivatal telephelyei:
- Féti K8zs Onkormaényzati Hivatal
2151 Fot, Kossuth Lajos u.1.
- Féti Kozss Onkormanyzati Hivatal Csomadi Kirendeltsége
2161Csomad, Kossuth Lajos (it 69.

1.6 A Hivatal jelzdszdmai:
Adoszama: 15813097-2-13
TB torzsszama: 813091
KSH statisztikai szdmjel: 15813097-8411-325-13
Koltségvetés végrehajtasara szolgalo szamlaszam: 11784009-15813097

Allamhaztartasi szakdgazati besoroldsa: 841105 Helyi nkormanyzatok, valamint tibbeéln
kistérségi tarsulisok igazgatasi tevékenysége




1.7

A Hivatal illetékességi terillete megegyezik FoL vdros és Csomdd kizség kozigazgatasi
teriiletével.

1.8 A Kozos Onkormanyzati Hivatal bélyegzoi:

a) kor alaku beélyegzd, kizepén Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kiriven a kdvetkez6

felirat olvashata:

aa) Féti K&26s Onkorményzati Hivatal

ab) Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Csomadi Kirendeltsége
ac) Foti K6zds Onkormanyzati Hivatal Jegyz6je

ad) Anyakdnyvvezetd Fot

ae) Anyakdnyvvezetd Csomad

b) teglalap alakn belyegzo (fejbelyegz0) kovetkezo felirattal:

ba) Féti Kozos Onkormanyzati Hivatal, 2151 Fét, Vordsmarty tér 1.

bb) Féti Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Csomadi Kirendeltsége, 2161 Csomad, Kossuth Lajos

it 69.

be) Faoti Kozds kaonnényzati Hivatal, 2151 Fot, Virosmarty tér 1., Adoszam:15813097-2-13

bd) Féti Kézds Onkormanyzati Hivatal, 2151 Fot, Virosmarty tér 1., Addszam:15813097-2-13
Bankszamlaszam: 11784009-15813097

2. A Hivatal jogallisa

2.1 A Hivatal jogi személy, Fét Véros Onkormanyzat Képviseld-testitletének és Csomad Kozség

23.
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2.5

Onkormanyzat Képviseld-testiiletének szerve (egységes hivatala), melyet a Képviselo-testiiletek
a Magyarorszigi helyi tnkormanyzatokro! szolo 2011, évi CLXXXIX. torveény (tovabbiakban:
Motv.) 84.§ (1) bekezdese alapjan az nkorményzatok milkodésével, valamint a polgdrmester
vagy a jegyz0 feladat- és hataskdrébe tartozd lgyek dontésre vald eldkeszitésével és
végrehajtisival kapcsolatos feladatok ellatisara hoztak létre.! A hivatal kozremiiksdik az
dnkormanyzatok egymas kozdtti, valamint az dllami szervekkel torténé egylittmiikidésének

tsszehangolasiban.

A hivatal alaptevékenysége

A kozds hivatal ellitja a Motv.-ben és a vonatkozd egyéb jopszabidlyokban a szamara
meghatirozott feladatokat Fot varos és Csomdd kozség telepiilések vonatkozasaban. A kdzos
hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések Gnkormdnyzatai dltal jovahagyott, a kdzos
hivatal mikadtetésére és fennallasdra létrejott megallapodds (2. szamii fiiggelék) tartalmazza.

Az alaptevékenységet megjelolo jogszabdlyok jegyzékét a 3. szdmni fiiggelék tartalmazza,
Az alaptevékenységek korményzati funkcidk szerinti besorolasat a 4. sz. fiiggelék tartalmazza.

A koltségvetési szerv alapfeladatain til a tulajdondban lévd eszkozok felhasznalasavalkiegészitd
tevékenységként, vallalkozisi tevékenységet is folytathat. E tevékenységbo! szarmazd bevétel a
koltségvetés tervezett dsszkiaddsihoz viszonyitott 0,5 % mértéket érhet el,

A Hivatal gazdalkodé szervezetek tekintetében alapitoi, tulajdonosi jogokat nem gyakorol.

3. A hivatal feliigyeleti szervei

3.1 A Hivatal altalanos feliigyeleti szervei:

- Fot Viros Onkormanyzatdnak Képviseld-testiifete (2151 Fot, Vorosmarty tér 1.)
- Csomad Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete (2161 Csomad, Kossuth Lajos it 69.)

' A 73/2016.(11.24.) K T-hatdrozat 1./ ponijaval megillnpilott szoveg, amely 2016. médrcius 1-tal hatdlyos.



3.2 A Hivatal térvényességi feliigyeleti szerve:
Pest Megyei Kormanyhivatal (1052 Budapest, Véaroshaz u. 7.)

4. A Hivatal képviselete

4.1 A Hivatalt a jegyz vagy az dltala megbizott személy keépviseli. A jegyzo altal megbizott személy
a Hivatal képviseletét az erre 52010 irasbeli meghatalmazasban foglaltak alapjan joposult és
koteles ellatni,

4.2 A 4.1 bekezdés szerinti képviseleti jogosultsaggal rendelkez6 szemeély képviseleti jogkGrében
alairasi jopgal rendelkezik, ez azonban nem terjed ki a kilén szabalyozott
kiitelezettségvillalasi, kiadmdnyozasi, utalvanyozasi és cllenjegyzési jogosultsagokra

II. FEJEZET
A Hivatal gazdalkodasa és alapveto feladatai

1.A Hivatal gazdalkodasa

1.1 A Hivatal az alapité 6nkormédnyzatok gazdilkoddsanak végrehajté szerve, onéllé gazdalkedasi
jogkorrel rendelkezd kltségvetési szerv. Gazdalkodasi jogkrét az alapito okirat hatdrozza meg.

1.2

A Hivatal, mint koltségvetési szerv éves koltségvetés alapjan az allamhaztartasi tdrvényben, a
Magyarorszig helyi onkormdnyzatairdl szold térvényben és mas vonatkozd jogszabdlyokban
meghatarozott feltételek mellett gazdalkodik, és késziti el beszémoléjét A koltségvetési
gazdilkodas a bevételi elbirinyzatok teljesitésének kitelezettségét €s a kiadasi elmranyzatok
felhaszndlasanak jogosultsigat foglalja magaban. A Hivatal a jévdhagyott koltségvetdsi®
eldirdnyzatain beliil — beleértve a létszamkeretet is — koteles gazdaikodni.

1.3 A Hivatal a tevékenysége sordn eldforduld, a vagyoni és pénziigyi helyzetére kihatd gazdasagi
eseményeirdl a kettds konyvvitel rendszerében maodositott teljesités szemléletli nyilvdntartast
vezet, amelyet a kbltségvetési év végén lezar.

1.4 A Hivatal alaptevékenységén beliil koteles biztositani:
- Csomédi Napsugdr Napkéziotthonos Ovoda 216) Csomad, Kossuth Lajos u. 61.
- Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 2161 Csomad, Kossuth Lajos it 69.
- Foti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (2151 Fot, Vorosmarty tér 1.)
pénziigyi, gazdasgi feladatainak ellatasat.’
1.5 Az érintett szervezeti egységek vezetdinek a gazdélkodassal kapesolatos feladatait az erintett
személyek munkakéri leirasa tartalmazza.

1.6 A Hivatal mikddési kilségét az dllam - az adott évi kdzponti koltségvetésrd! sz6l6 torvényben
meghatirozott mértékben, és a hivatal altal ellatott feladataikkal ardnyban - finanszirozza,
amelyet a székhelyteiepiilés, e célra elkiiidnitett szimlajara folyosit.

1.7 A hivatal mikddési koltségeihez szilkséges tobbletkoltségeket Csomad Kozség Onkorményzata a
kizds hivatathoz tartozd dnkormanyzatok kozott létrejott megallapodds alapjan biztositja.

1.8 Fét Viros és Csomad Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiletei kiilon-kiilon ilésen

dontenek:
a)  aFoti Kozos Onkormdnyzati Hivatal kéltségvetésérdl,

T A 73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 2./ pontjival megdllapitott szbveg, amely 2016. mdrcius 1151 hatdlyos.
A 73/2016.(11.24.) K'T-hatdrozst 3./ pontjaval megillapitott kiegészités, amely 2016. marcius [-161 hatélyos.




b) a Foti Kozbs Onkormanyzati Hivatal miikodésérdl szolé megallapodss
elfogadasarol,

c) a Foti K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
Jjovahagyasarél,

d)  aF6ti K&28s Onkorméanyzati Hivatal koltségvetési zarszdmadasarol, féléves
beszamoldjarcl, a I11. negyedéves koltségvetési tajékoztatajarol.

1.9 Fét Varos Onkormanyzat, Csomad Kézség Onkormanyzat valamint a Féti Kozds Onkormanyzati
Hivatal koltségvelesét és zirszamaddsat, és az azzal kapcsolatos konyvelési, adminisztrativ
feladatokat a Foti Koz6s Onkormdnyzati Hivatal vépzi.

a} A k6zds Onkormdnyzati hivatal koltségvetését és zidrszamadasat a Foti Kozos
Onkorméanyzati Hivatal késziti el az Aht. & mads jogszabdlyokban foglaltak szering.

b)  Fét Varos Onkorményzatinak kdltségvetését és az azzal kapcsolatos kényvelési,
adminisztrécios feladatokat a kozos hivatal székhelyén készitik el az Aht. és mis
jogszabalyokban foglaltak szerint.

¢) Csomad Kozség Onkormanyzatainak koitségvetését és az azzal kapcsolatos
konyvelési, adminisziracios feladatokat a Csomadi Kirendeltségen - a Kozos Hivatal
bevonasaval - készitik el az Aht. és mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

1.10 Vagyonnyilatkozat tételi kitelezettségge! jard munkakordket/ beosztisokat azl. szami melléklet
tartalmazza.

1.11 A gazddlkodas kiilsd, torvényességi ellenbrzésére az Allami Szamvevészék jogosult.

1.12 A Hivatal bels6 pénziigyi-pazdasagi tevékenységét az ellendrzésre jogosult szervei €s személyei,
valamint az dnkormanyzat kdnyvvizsgaldja joposultak ellendrizni.

1.13 A gazdasigi szervezet feladataiban érintett osztédlyvezetdk a folyamatba épitett eldzetes, utolagos
és vezetdi ellendrzést mikodtetik.

1.14 A Hivatal gazdilkodasaval kapcsolatos szabalyokat az aldbbi mindenkor hatalyos szabalyzatok,
utasitasok tartaimazzak:
- a Szamlarend, Szamlatiikér,
- & Szamviteli politika,
- a Pénz- és éntékkezelési szabalyzat,
a gazdalkoddsi szabdlyzat,
a felesleges vagyontargyak hasznositisanak, selejtezésének szabalyzata,
- az eszkdzBk és forrasok értékelési szabalyzata,
az Gnkoltség-szamitasi szabaiyzat,
~ az értékpapirgazdalkodasi-és kezelési szabalyzat,
- a leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat,
- a Relst Kontrolirendszer Kézikényv (FEUVE, ellen6rzési nyomvonal),
- a Bels6 Ellentrzési Kéziknyv,
- a kzbeszerzési és beszerzési szabdlyzat,
- a pénziigyi-szamviteli feladatok elldtisa sordn alkaimazott szofiverek
biztonsagi, hozzaférési jogosultsdgi rendszerének szabalyzata.

2. A Hivatal alapveté feladatai

2.1 A Hivatal alapvetd feladatai az dnkorményzatok mitkodésével kapcsolatban:
a) elldtja a Képviselo-testitlet és bizottsagai miikddéséhez kapcsolddd szervezési és
adminisztracids feladatokat,
b)  tajékoztatissal és iigyviteli kdzremiikodéssel segiti az Gnkormanyzati képviselok, a
bizottsagok €s a Képviseld-testiilet munkajat,




c)  kozremilkddik a testiileti szervek dltal tirgyalandd irdsos elGterjesztések
elkészitésében,

d)  elokésziti és végrehajtja a Képviselt-testitlet és bizottsagai dontéseit (hatarozatok és
rendeletek), a polgarmester és a jegyzd operativ vezetésével.

2.2 A Hivatal alapvetd feladata a kozigazgatasi-hatosigi iigyekkel kapcsolatban, hogy ellitjia a
kozigazgatasi-hatosagi dontésre valo szakszerli elOkészitésével, valamint a végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat.

2.3A gazdasagi szervezet altal a Hivatal és a hozza rendelt koltségvetési szervek gazdalkodasanak
véprehajtdsa, a finanszirozasi, adatszolgaitatdsi, beszdmoldsi és a vagyon hasznalatival,
védelmével osszefiigpt feladatok teljesitése, a pénziigyi, szamviteli rend betartasa.

2.4 A Hivatal feladatainak elldtdsa soran egyiittmilkodik az 6nkormanyzat mas intézményeivel,
szervezeteivel, gazdasagi tarsasagaival, civil szervezetekkel, alapitvanyokkal, a tarshatosigokkal-
és szervekkel, valamint a kézszolgéltatist végzé szervekkel, a feladataival Osszefliggd
kérdésekrdl folyamatosan és rendszeresen t4jékoztatja a lakossagat.

M. FEJEZET
A Hivatal iranyitdsa, vezetése, vezetéi és munkatirsai, 2 mikidésére vonatkozo alapvetd
szabalyok és a hivatal belsd szervezete

1. A Hivatal irdnyitisa, vezetése

1.1 Fot varos polgarmestere (tivolléte esetén az dltala megbizott alpolgdrmester) a KeépviselS-testiilet
déntései szerint és sajat dnkormédnyzati jogkdrében iranyitja a Hivatalt.A jegyz6 javaslatainak
figyelembevételével meghatdrozza a kdzés Gnkorményzati hivatal feladatait az Gnkormanyzat
munkéjénak a szervezésében, a dontések eltkészitésében és végrehajtasiban.

1.2 A Hivatalt a jegyzo (tavolléte esetén az aljegyzd) vezeti.

1.3 A polgarmester és a jegyzd kiilon-kiilén (6nalldan) és egyiittesen is utasitasokat, intézkedéseket
8s korleveleket adhat ki a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban, illetve az Snkormdnyzati
rendeletekben szabalyozott - a Hivatal miikédésével sszefiiggd - kérdések végrehajtasara.

1.4 A Hivatal vezetdi megbizast koztisztviseldi az osztilyvezetdk. A munkacsoportok vezetdi és a
referensek nem mindsiilnek vezetd beosztast kéztisztviseldnek.

2. A Hivatal vezetdi és munlkatirsai

2.1 A polgarmester

a) a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat hatiskdrében irdnyitja a kozds dnkormanyzati
hivatalt;

b) a jegyzd javaslatainak fgyelembevételéve! meghatirozza a ko2d8s dnkorményzati hivatal
feladatait az &nkormdnyzat munkajinak a szervezésében, a dontések elkészitésében es
végrehajtisiban;

¢) dént a jogszabaly altal hatdskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatdsagi hatdskdrokben,
egyes hatdskdreinek gyakorlasat dtruhdzhatja alpolgdrmesterre, a jegyzore, ~a kozds
tnkormanyzati hivatal ligyintézojére;



d)

€)
f)
g)
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a jegyzd javaslatira elGterjesztést nyiijt be a képviselo-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozddasdnak, létszimanak, munkarendjének, valamint igyfélfogadisi rendjének
meghatirozasara;

a hataskorébe tartozd ligyekben szabilyozza a kiadmanyozas rendjét;

gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyzé tekintetében;

gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az dnkormanyzati intézményvezetdk tekintetében,

z alpolgarmesterek

A polgarmesterek munkajat az alpolgarmesterek segitik, feladataikat a polgarmester altal
mephatirozottak szerint 139ak el. A polgdrmesterek helyeftesitése az Gnkormdnyzat és szervei
szervezeti és milkodési szabalyzataban meghatirozottak szerint torténik.

2.3 A jegyz6 feladatai:

a)
b)

c)

d)
€)

)

vezeti a k6z0s Snkormanyzati hivatalt;

dont a jogszabdly altal hataskérébe utalt dllamigazgatasi iigyekben;

gyakorolja a munkaltatdi jogokat a ko6zos Onkormanyzati hivatal koztisztviseldi és
munkavallaldi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyzd
tekintetében;

gondoskodik az tnkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok eliatasardl;

tandcskozasi joggal vesz részt a képvisel-testiletek, a bizottsagok €és a nemzetiségi
tnkormanyzat testiileti {ilésén;

jelzi a képviseld-testiiletnek, a képvisel§-testiilet szervének és a polgirmesternek, ha a
doéntésiik, miikodésiik jogszabalyseérto;

¢) évente beszamol a képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl;

h) dontésre eldkésziti a polgarmester hataskdreébe tartozo dllamigazgatasi ligyeket;

i) dont azokban a hatosédgi igyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

j) dont a hatiskdrébe utalt 6nkormanyzati és dnkorményzati hatdsagi iigyekben;

k) a hataskérébe tartozd iigyekben szabalyozza a kisdmanyozas rendjét;

I) gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata, az egyéb jogszabaly altal
kotelezben eldirt, vagy egyébként sziikséges belsé szabalyzatok elkészitésérdl, szitkség esetén
madositasarol.

2.4 Az aljegyzd feladata:

a) ajegyzd altal meghatdrozott feladatok elldtdsa, a jegyzd tivolléte esetén és megbizdsa alapjan

a jegyzd helyettesitése,

b) tanicskozasi joggal részt vesz a Képviseld-testiiletek &s bizotisagok iilésein.

2.5 Osztalyvezeto
2.5.1 A Hivatal belsd szervezeti egysége élén allo osztilyvezetd (a tovabbiakban: osztalyvezet6) az

osztalyhoz csoportositott feladatok szinvonalas szakmai ellatisarol gondoskodik.

2.5.2 A szervezeti egység vezetdje a Kttv. alkalmazisa szempontjdbol az osztalyvezetdi szintnek felel

meg. Az osztilyvezetit munkakorének elidtisira — a polgdrmester egyetértésével ~ a jegyz
nevezi ki. A belsd szervezeti egységek osztalyvezetoi konkrét figyintézeést is végeznek.

2.5.3 Az osztilyvezetd felelds az osztalyon (a tovdbbiakban: osztély) beliili hatékony és célszerii

munkamegosztasént, a feladatok gyors, szakszerii és torvényes ellitasiért, az eredményes
munkaért.

Az osztilyvezetd altalénos feladatai:

a) meghatirozza és ellendrzi az osztily dolgozdinak munkajat;
b) elkésziti 2 munkakdri leirasokat, valamint azokat aktualizdlja;
¢) mephatdrozza a munkatarsak teljesitményk&vetelményeit;

d) elkésziti a munkatarsak teljesitményértékeléseit;
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2.6

2.7

2.8

2.9

2.10

e) a Kttv. rendelkezései alapjan meghatdrozott szempontok szerint és iddpontban elkésziti a
beasztott foglalkoztatottak minGsitését;

f) pondoskodik a Képviselo-testiilet bizottsagai munkajanak szakmai segiiésérdl, elokésziti a
bizottsdgok altal elterjesztett rendelet-tervezeteket és egyeb anyagokat, felelos azok
szakmai és jogi megalapozottsagaért;

g) gondoskodik mindazon szakfeladatok ellatasdrol, amelyekre a Képviselo-testiilet
bizotisagai, a polgarmesterek, alpolgdérmesterek és a jegyz0 utasitjak;

h) beszdmol a polgarmestereknek, alpolgarmestereknek, a jegyz0nek az osztaly munkéjarol;

i} részt vesz a Képviseld-testiilet, illetve bizottsagainak iilésein, az osztaly tevékenységi kirét
€rintd napirendi pontok targyalasan;

1) részt vesz a vezetdi értekezleten, ahol tajékoztatast ad az aktualis ligyekrdl;

k) sziikség szerint, de legalabb havonta munkacértekezletet tart az osztaly dolgozoi részére;

1) gondoskodik a szakszeril iigyintézés és szabalyszerii figyiratkezelés megvalositasarol;

m) az osztdlyra érkezd Ggyiratokat szignalja;

n) ellatja a kiadmdnyozasi rendben szabalyozott jogkraket;

0) javaslatot tesz a jegyzonek az osztaly dolgozoit érintd munkaltatdi intézkedéseivel
kapesolatban, valamint a személyi feltételek kialakitasara;

p) egyiittmitkddik a Hivatal mas osztalyaival;

q) gondoskodik az osztily tevékenységi korébe tartozd szerzédések, megallapodasok
elkészitésérdl, valamint a vagyoni, pénziigyi jellegli iligyekben a Peénziigyi €s Adoiigyi
Osztaly véleményének kikérésérol;

r) feladatkdrében kapcsolatot tart az nkormanyzati intézmények vezetoivel;

s) kozremikddik az o6nkormanyzat intézményei tekintetében a munkaltatdi jogok
gyakorldsabol adodo feladatok ellatasiban;

t) az oszalydn beliil gondoskodik a szabadsigolasi terv elkészitésérél €s a dolgozok
szabadsag-nyilvantartdsarol.

Belsd ellendr
Megbizasi jogviszonnyal, kdzvetleniil a jegyz mint megbizo utasitisa alapjan végzi feladatait.

Onkormanyzati tanicsadéd
Szervezetileg a Polgdrmesteri Kabinetbe és a polgdrmester iranyitsa ala tartozik.

Foepitesz
Megbizasi jogviszonnyal, a polgérmester iranyitasa ala tartozik.

A szakreferens’

Az osztalyon beliil a Jegyzd szakmai csoportokat alakithat ki, amelynek vezetésével az osztaly
dolgozdjat megbizhatja. A szakreferens az osztalyvezetd utasitasai alapjan irdnyitja, koordinélja,
szervezi és ellenOrzi a munkacsoport iigyintézoinek, illetve fgyviteli alkalmazottainak
munkajat.

A referensek’

Onallé tgyintézok, akik a jegyzd altal meghatdrozott dnallod feladatkort és feladatokat latnak el,

amellyel — a targykorben iiletékes osztilyvezetdjiik szakmai iranyitdsaval - a polgarmester, az

alpolgarmesterek, a jegyzé és az aljegyzd, valamint a Képviseld-testiilet és annak bizottsdgai

munkajit és dontései meghozatalat segitik. A referensek kitelesek a feladatkdriikben

meghatarozott kérdésekr§l tajékoztatast adni a Hivatal vezetésének.

A Hivatal referensei:

a) a Jogi és Koordinacios Osztalyhoz tartozd humadnpolitikai referens, kozmiveldési és
esélyegyenidségi referens, intézményi és kommunikdcios referens, torvényességi referens
és a jegyz0i referens;

4 A 73/2016.(11.24.) K T-hatdrozat 4./ pontjdval megdllapitott sziveggel, amely 2016. mércius 1-t6] hatilyos
5 A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 3./ pontjaval megdllapitolt szoveggel, amely 2016. mércius 1-15] hatdlyos



b)  a Hatdsagi és Ugyfélszolgalati Osztilyhoz tartozd kozbiztonségi és hulladékgazdalkodasi
referens,

¢} a Jepyzd altal a KépviselG-testillet bizottsigainak Ugyviteli tamogatdsaval megbizott
bizottsagi koordindtorok.

Az iigyintézok:

Feladatuk a kozigazgatdsi-hatdsagi ligyek, valamint az Onkorményzati figyek dontésre valo
szakszerli elokeészitése, a jogerds érdemi dontések - hatdrozatok - végrehajtdsa, valamint a
munkakori leirasukban meghatarozott, az Gnkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok
szakszeri €s jogszeri ellatasa.

2.12 Az ligykezelGk és a fizikai dolgozok:

34

Az elozbekben meghatirozott személyek (a Hivatal vezetdi és munkatarsai) munkdjat segitik,
adminisztracids, iratkezeiési, postazasi, technikai, stb. feladatokat latnak el.

3. A Hivatal miikddésére vonatkozo alapveto szabalyok

Munkaltatoi jogok gyakorlasa

3.1.1 A jegyzd feletti munkaltatéi jogokat Fot Varos polgarmestere gyakorolja.

3.1.2 A jegyz6 gyakorolja a Hivatal valamennyi koztisztviseloje, igykezelje és fizikai alkalmazottja

3.2

felett a munkaltatdi jogokat. Az aljegyz6 esetében a kinevezés, felmentés, fegyelmi feleldsségre
vonas joga a polgarmestert illeti meg. A dolgozok személyi anyaganak tirolasa €s kezelése a
székhelytelepiilésen torténik.

Fat varos polgdrmestere egyetériése szitkséges - az dltala meghatdrozott korben - a kbzds
dnkormanyzati hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéschez, vezetdi
kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazisahoz. Csomad kizség polgirmestere munkailgyi
iratra révezetésével tdrténd irdsbeli egyetértése szikséges a kozOs Onkormanyzati hivatal
csomadi kirendeltségén dolgozd koztisztviseld, alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez,
felmentésehez és jutalmazisihoz.

A munkiltatéi jogok gyakorldsara vonatkozd részletes szabalyokat a vonatkozo hatdlyos
jogszabalyok tartalmazzak.

A Hivatal kdztisztviseldinek és munkatdrsainak &ltalanos feladatait a jelen Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat, konkrét feladatait —a specialis eléirdsokkal és a helyettesités rendjével - a
munkakdri leirdsuk tartalmazza. A munkakéri leirds Osszedllitasa, folyamatos karbantartisa a
Jjegyzd feladata.

A munkarend

3.2.1 A Hivatal kéztisztviseldinek és kdzszolgalati igykezeldinek heti munkaideje 40 éra.

3232

A Hivatalban az altalinos munkaid$ minden munkanapon:

a) a Hivatal székhelyén®:

Hétfo 7:30-17.30 éra
Kedd — Szerda - Csiitortok 7:30-16:00 ora
Péntek 7:30-12:00 ora

& A 73/2016.(1).24.) KT-hatdrozat 6./ pantjival megdllapitott sziveggel, amely 2016. mércius 1-16! hatélyos




b) a Csomadi Kirendeltségen:
HEfO - Csiitértok 7:00-15:30 6ra
Pénteken 7:00-13:00 c¢ra

Naponta 12:00 — 13:00 éra kozdtt 30 perc ebéd/munkakézi sziinet tarthatd.

3.2.3 A munkaidd-beosztas szabalyait a jogszabalyi keretek kozdtt a jegyzd — a jegyz6re vonatkozdan
a polgarmester — hatarozhatja meg, tilmunka végzése esetén (annak ellentételezésére)
szabadidot ugyancsak a munkaltatoi jogkor gyakorldja engedélyezhet.”

3.2.4 A hijvatali munkahelyet munkaidében a Jegyzd vagy az illetékes szervezeti egység vezetbjének
engedélyével lehet elhagyni.

3.2.5 A szabadsagot az illetékes szervezeti egység vezetdje egyetértésével a jegyzo engedeélyezi.

3.2.6 A kiilszolgalat, illetve kikiildetések elrendelése, engedélyezése, a jegyzGdontése alapjan
tortenhet. A kikilidetés soran felmeriilo kéitségek elszadmolasa, igazolasa, szamfejtése €s
kifizetése, a ,Belftldi és kiilféldi kikilidetésekrd!  rendelkezd kiilén szabalyzat szerint
lehetséges.

3.2.7 A Hivatal munka- és tizvédelmi és mas jogteriileteket érint6 rendelkezéseit kiilon szabalyzatok
tartalmazzak.

3.3 Az digyfélfogadds rendje

3.3.1 A Polgarmesterek ligyféelfogadasi rendje:
a) Fét Véaros polgirmestere a székhely telepiiiésen
minden hénap utolso Péntek 7:30-10:00 6ra
b) Csomad K&zség polgarmestere a hivatali kirendeltségen
minden Péntek 14:00-16:00 6ra

3.3.2 A Jegyzd iigyfélfogadast tart
a) a hivatal székhelyén
minden hét Hétfo 14:00-17:00
b) a csomadi kirendeltségen
minden hét Szerda 8:00-10:00

Az gyfélfogadasokon — szitkség esetén — az osztilyvezetd vagy az altaluk megbizott targy szerint
érintett igyintéz0 is részt vesz.

3.3.3 Az aljegyz6 tigyfélfogadast tart minden hénap
minden hét Hétfo 14:00-17:00

3.3.4 A f0épitész ligyfélfogadast tart
a Hivatal székhelyén:
minden hét Szerda, Csiitértdk 9:00~15:00

3.3.5 A hivatal koztisztviseldi igyfélfogadasi ideje:
a) a Hivatal székhelyén

Hétfo 13:00 - 17:00 dra
Szerda 8:00- 12:00 és 13:00 - 16:00 6ra
Péntek 8:00 - 12:00 ora

T A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 7./ pontjaval megdllapitott sz0vep. amely 2016, mércius 1-16! hatilyos



b)a csomddi kirendeltségen

Hétfo 7:00 - 15:00 6ra
Szerda 7:00 - 15:00 6ra
Péntek 7:00 - 12:00 6ra

33.6 Ugyfélszolgalat igyféifogadasi ido:

a Hivatal székhelyén:
s jratok dtvétele,
« kézbesitetlen levelek atadasa,
¢ hatOsagi hirdetmények kifliggesztése,
= népessépg-nyilvantartasi igyek,
s kereskedelmi iigyekben felvilagositas,
« szocialis iigyekben felvilagositas,
» adoiigyekben felvilagositds,
* épitéspont

Hétfd 8:00 - 12:00 Gra és 13:00- 17:00 éra
Kedd, Szerda, Csiitdrtdk 8:00 - 12:00 dra és 13:00 - 16:00 dra
Péntek §:00 - 12:00 6ra

3.3.7 A pénztar nyitvatartasi rendje az iigyfelek és a munkatarsak részére:

a) a Hivatal székhelyén:

Hetfo 13:00 — 17:00 ara

Szerda 10:00 — 12:00, 13:00—15:006ra
Péntek 8:00-11:00 ora

b} a Csomadi Kirendeltségen:

Kedd 7:30 ~ 10:00 dra

Csiitértok 7:30 — 10:00 ora

33.8 Az osztalyvezetdk gondoskodnak arrol, hogy a tisztségviseldi, illetve jegyz6i fogaddnapokon,
valamint az altaldnos iigyfélfogadasi idoben az osztaly feladatkdrébe tartozd kérdésekben
felvilagositasra, intézkedésre jogosult iigyintézok a munkahelyitkén tartozkodjanak.

33.9 Az orsziggyiilési képviseldt, a polgirmestereket, a helyi képviseloket, intézményvezetSket a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell.

33.10 Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elharithatatlan karral vagy veszéllyel jarna,
az iigyfeleket munkaidSben, id6beni korltozas nélkiil fogadni kell.

3.3.11 Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihentnapokon is el kell lami az alabbi
szolgaltatasokat:
e hazassigkotes,
¢ névadd finnepség,
» vilasztisok, népszavazas lebonyolitisa,
» (estiileti s bizottsdgi iilések, kzmeghallgatisok,
¢ halasztdst nem tlird kozérdeki feladatok.

3.3.12 Az aljegyzd és az osztalyvezetd kdteles gondoskodni az iigyfélfogadas folyamatossagard! és
zavartalansdgarol.
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3.4 Hivatali eljdrdsok szabdlyozdsa és az tigyiniézési hataridok megdllapitdsdnak rendje

34.1 A Kozds Hivatali munkafolyamatok szabdlyozdsa, munkatechnologidk Kkidolgozdsa — az
érintettek kozremikadésével — a jegyz feladatkore.

3.4.2 A munkafolyamatok szabalyozasanak sziikségességét jogszabaly vagy a jegyzo irja eld. A jegyzd
évente egyszer munkaértekezleten értékeli a kozds hivatal munkajat, tovabba tdjékoztatast ad a
dolgozoknak a kivetkezo iddszak feladatirol.

3.4.3 Az onkormanyzati hatdsagi iigyintézési folyamatok szabalyozisa keretében a kizigazgatasi
hatdsagi eljarés és szolgaltatds altaldnos szabdlyaird] szélé mindenkor hatlyos torvény (Ket.)
elbirasaihoz képest révidebb iigyintézési hatarid6t dnkormdanyzati rendelet ailapithat meg.

3.3 Ugyiratkezelés rendje
A Hivatal ligyiratkezelésének specidlis szabalyait az Iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

3.6 Kiadmdanyozds
A Hivatal kiadmanyozasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

3.7 Helyettesités rendje
A jegyz0t az aljegyz6 vagy az altala megbizott kiztisztviseld helyettesiti. A hivatali dolgozdk a

munkakéri leirisukban foglaltak szerint helyettesitik egymadst.

3.8 Bélyegzéhaszndlat

A Magyarorszag cimerét is tartalmazo szimozott bélyegzokrd] és a , fejbélyegzOkrdl” a jegyzé altal
kijelolt koztisztviseld nyilvantartdst vezet, mely a bélyegzdlenyomat mellett tartalmazza az
dtvételi ddtumot, az Atvevd beosztasat és alairasat is.

3.9 Belsd kontrollrendszer

3.9.1 A Hivatal szervezeti egységeinek folyamatos miikddésére vonatkozo és azt biztosito szabdlyokat
a hatilyos jogszabélyok, a Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabélyzata, egyes kérdésekre
vonatozéan Snkormanyzati rendeletek és hatdrozatok valamint az iranyitds sajatos jogi eszkbzei
(belsé intézkedések, utasitasok, szabalyzatok) tartalmazzak.

3.9.2 A jegyzd éves ellendrzési terv szerint gondoskodik a Hivatalban folyé munka torvényességének
folyamatos vizsgalatardl (belsd torvényességi ellendrzés), kétévenként pedig a személyzeti és
munkabgyi ellendrzések megtartasanak ellenorzésérol (munkaiigyi ellendrzés).

3.9.3 Az oszidlyvezetok kotelesek a folyamatosan ellendrizni az ligyintézés és az ifigyvitel
szakszerliségét, a hatilyos jogszabdlyok és belsé utasitdsok, illetve szabdlyzatok, valamint az
tnkormanyzati rendeletekben és képvisel6-testiileti hatdrozatokban foglaltak betartasat.

3.10 Munkaériekezletek rendje

3.10.1 A Hivatal iranyitasi feladatainak sszehangoldsira a polgarmesterek sziikség szerint
megbeszelést tarthatnak.

3.10.2 Sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal, hivatali munkaértekezletet kell tartani. A
munkagértekezleten atfogdan, értékelni kell a Hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni a
kisvetkezd idGszak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaértekezletre a két telepiilés
polgarmesterét meg kell hivni.
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3.10.3 A jegyzd az osztdlyvezetOk részére sziikség szerint, de legalibb kéthetente értekezletet tart.
Az eértekezieten az aljegyz0, az osztilyvezetdk, a humanpolitikai vezet( - és szilkség esetén a
belst ellendr - vesznek részt.

3.10.4 Az osztdlyvezettk legalabb havonta egy alkalommal tartanak értekezletet az altaluk vezetett
osztaly munkatarsai részére, amelynek idopontjarol a jegyzot elbzetesen értesiteni kell.

3.10.5 A hivatali és a munkaértekezleteken értékelni kell az elvégzett munkat,meg kell hatdrozni a
kévetkezd iddszak feladatait,

3.10.7 Az értekezletekrdl - jelenléti ivvel - emlékeztetdt kell késziteni.

4, A Hivatal bels{ szervezete

4.1 A Hivatal egységes szakapparitusként mikodik. Belsé szervezeti egységei jellemzben az
Oonkorméanyzati gazdilkodds, az Gnkorméanyzati és kozigazgatdsi-hatosdgi, valamint az
intézményiranyitasi €s titkarsagi feladatok koré szervezddnek.

42 A Hivatal kabinetje, valamint osztdlyai és a Csomddi kirendeltség egyméssal mellérendeltségi
(egyiittmikddési) kapesolatban dilnak.

43 A hivatal engedélyezett allishelyeinek szama a az Gnkormanyzat kéltségvetési rendeletében
rigzitettek alapjan: 61,5 fé (ebbd) a Csomédi Kirendeltség 7 o)

4.4 A hivatal feladatait~ a 4.7 és 4.8 pontban foglaltak kivételével — osztalyok szerinti tagozodas
alapjan latja el.

4.5 Tisziségviselok:
Polgdrmester
Alpolgarmester/ek
Jegyzd
Aljegyzo

4.6 A Hivatal szervezeti felépitése’
Tisziségviseldk: 2 {6
Jegyzo
Aljegyzd
Polgdrmesteri Kabinet: 1o
tnkormanyzati tanacsado

Jogi és Koordindcios Osztaly 13,516
osztalyvezets'
Jjegyzoi referens
titkdrsagi asszisztens
humanpolitikai referens
intézményi €s kommunikdcids referens
kézmiivelddési és esélyegyenloségi referens
torvényességi referens
informatikai rendszergazda (dokumenticios szakreferens)
Jjegyzdkinyvvezetod

4 A 73/2016.(11.24.) KT-hatirozat 8./ pontjaval megallapitolt dllishely-szim, 2016. mércius 1-t5] hatilyosan,

¥ A 73/2016.(11.24.} KT-hatirozat 5./ pontjival megallapitott szdvegezéssel, 2016. mércius 1-t5] hatdlyosan

" | jogi dgyintézoi dlldshely helyetti osstdlyvezetdi dlldshelyer - a 2. sz. mellékletre is kiterjedien - a 205/2015.(1V.29.) KT-
hatdrozat hatarozta meg, 2015. mdjus 16-t6l haidlyosan.
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iktatd tigykezeidk (4) ebbél -1 16 Csomidi Kirendeltségen
kézbesitd
takarité (0.5 )

Hatdsdgi és Ugyfélszolgdlati Osztoly 10 f&
osztalyvezetd
épitésiigyi (szolgaltatasi pont) iigyintézs
szocialis Ggyintézd (3)
igazgatasi iigyintéz6 (4) ebbél -2 f6 Csomadi Kirendeltség
anyakdnyvvezetd és hagyatéki iigyintézd
kornyezet és természetvédelmi tigyintézd
kozbiztonsdgi és hulladékgazdalkoddsi referens

Pénziigyi és Adoiigyi Oszidgly 16 fo
osztalyvezetd
szamviteli figyintézd (2)
kdltségvetési iigyintézd (2)
pénziigyi tigyintézd (8 - kozilitk 1 f5 szakreferens) ebbdl -2 f6 Csoméadi Kirendeltség,
— adoligyi igyintézd (7 - kdziilitk 1 5 szakreferens) ebbél -1 £6 Csomadi Kirendeltség
adé-és pénziigyi igyintéz6 — 1 6 Csomadi Kirendeltség

Varosfejlesziési és Virosiizemeltetési Oszidly 12 16
osztilyvezetd

miiszaki szakreferens
milszaki ligyintézd
telepiilésgazda (2)
beruhazasi szakreferens
palyazati ligyintézd
beruhazasi figyintézd
kdzbeszerzési iligyintézd

vagyongazdalkodasi iigyintézd (3 - kozilitk | f6 szakreferens)

A Hivatal szervezeti felépitését és belsd szervezeteinek kapcsolatrendszerét a 2. sz. melléklet
tartalmazza.

4.7 A Csomddi Kirendeltség figyintézdi (7 f5) a 2. sz. melléklet szerinti szervezeti egységekhez
tartoznak. A Csomadi Kirendeltség feladatainak kialakitdsat és koordinaldsat a jegyzd Csomad
kizség polgarmesterének egyilttmitkodésével és egyetértésével végzi.

4.8 A szervezeti tagozodds szempontjabo! a kabinet az osztallyal esik egy tekintet ala.

4.9 Az osztilyszervezetbe nem tartozik a foépitész, a bels ellentr."

4.10 A polgérmester kbzvetlen irdnyitisa al tartozik a foépitész és az Snkormanyzati tanicsads.

4.11 A jegyzd kozvetlen irdnyitdsa ala tartozik a belso ellendr.

4.12 A Hivatali gazdasagi szervezet feladatait a Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly valamint a

Viérosfejlesztési és -Uzemeltetési Osztaly litja el a Pénziigyi és Adéiigyi Osztily vezetdiének
koordinalasaval, iranyitasaval.

' A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 10/ pontjival megillapilott szdvegezéssel, 2016. mdrcius 1-t6] hatdlyosan
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IV.FEJEZET
A Hivatal osztilyainak feladat- és hatiskire

1. Polgirmesteri Kabinet
A Polgarmesteri Kabinet altalanos feladatai: kdzvetleniil segiti a vélasztott tisztviselok munkéjat,
ellatja a polgarmesteri feladatokkal kapcsolatos teenddket.
A Kabinet feladat- és hatdskre:

gondoskodik a polgarmester és az alpolgdrmester(ek) programjainak megszervezésérdl;
munkajuk kézvetlen segitésérol, az iltaluk kiadott feladatok koordindlasarol;

koordinalja az énkormanyzati gazdasagi tevékenyseget;

kdzremiikddik az intézményi koltségvetések eltkészitésében, részt vesz gazdalkoddsanak
agazati szemponti elemzésében, értékelésében;

ellatja az 6nkormanyzat szervezetérdl, mikodesérdl, feladatairdl szol6 szakszerd informacio-
szolgaltatast;

kézremiikddik a polgarmesteri intézkedések elbkészitéseben, végrehajtasaban;

koordinalja, szervezi és 8sszehangolia az Snkormdanyzat kiilsé kapcsolatait.

~— 2. Jogiés Koordiniciés Osztaly
Az osztaly elnevezése: Foti K6zds Onkormanyzati Hivatal Jogi és Koordindcios Osztalya
(tovabbiakban: Osztaly).

Az Oszialy ellitja a képvisels-testiiletek, a bizottsagok, a polgarmesterek, valamint a jegyzo,
aljegyzb mikddéséhez kapesolodo tigyviteli, szervezési feladatokat, kézremiikddik a dontés
elokészitésben,a végrehajtas ellendrzésében. Szervezi a képviselo-testiileti €s bizottsagi
dontések végrehajtasat.

Az osztdly feladat-és hatdskdre:
a) A képviselo-testitletek miikddesével kapesolatosan:

- ellatja a képviselo-testiileti Glések elokészitésével, lebonyolitisaval kapcsolatos szervezesi és
iigyviteli feladatokat;

- gondoskodik az iilések helyének, technikai feltételeinek biztositasarol;

- koordinaija a hivatal dolgozoinak testiileti elokészitt tevékenységét;

- gondoskodik a testileti meghivoknak, jegyzOkonyveknek és mellékleteiknek az
onkormanyzatok felett tdrvényességi ellendrzést végzd szerv vezetdjéhez torténd
felterjesztésérol;

- megszervezi az Snkormanyzati rendeletek kihirdetését,

- nyilvintartast vezet a testiileti hatarozatokrdl, dnkormdanyzati rendeletekrol, figyelemmel kiséri
a testiileti déntések végrehajtasat;

- biztositja a kdzmeghallgatdsok megszervezéset, iigyviteli, technikai teenddinek elldtasat

- lehettvé teszi a vélasztdpolgirok részére a képviselo-testilleti {ilések jegyzOknyveibe,
eléterjesztéseibe trténd betekintést,

- koordinalja a bizottsagok iiléseinek idopontjat;

- részt vesz a bizottsdgok iiléseinek elSkészitésében, gondoskodik egyes bizottsagi iilésekrdl
52010 jegyzokanyvek elkészitésérol;

- a bizottsdgok iilésein keletkezett hatarozatok végrehajtasat figyelemmel kiséri;

- szervezi és kozremitkddik a képviseld-testiilet bizottsdgai dontéseinek végrehajtasaban;

- nyilvéntartast vezet a bizottsigok iiléseirél, dontéseirdl és allasfoglalasairol;

- kézremiikodik a bizottsagok tajékoztatdsaban, munkdjuk feltételeinek biztositasaban.

- eliatja a polgarmesterek, alpolgarmesterek, jegyzd, aljegyz0 iigyviteli, szervezési feladatait;

- kbzremiiksdik az altaluk tartando értekezletek, megbeszélések elokészitésében,

- sziikség esetén gondoskodik jegyzoktnyvek vezetésérdl, vagy feljegyzések késziiésérdl;

- kézremiikddik a dontéseik eldkészitésében és a végrehajtis ellendrzésében;

- biztositja a jegyzdi észrevételek felterjesztését az Onkorményzatok felett tSrvényességi
ellendrzést végzo hivatal vezetdjehez;

- gondoskodik a hivatali személyligyi feladatok tigyviteli teenddinek ellatasarol.
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b} A hivatal szervezeti felépitését meghatarozd dltalanos szervezési elvektd! eltérden, kivételes
tevékenységként végzi:
- a sportigazgatasi iigyek dontés el6készitését;
- a munkaiigyi igazgatasi feladatokat;
- a kdzmiivelodési igyek dontés elokészitését és végrehajtasat;
- a koznevelési tigyek dontés eldkészitését és végrehajtasat;
- a képviseld-testiiletek altal alapitott elismerésekkel kapcsolatos feladatokat;
- az iratkezeléssel, postidzassal kapcsolatos feladatokat;
- hivatali épiilet takaritdsdval kapcsolatos feladatokat.

Az osztdly dolgozoinak fabb feladatai:
a) jegyzoi referens
- atveszi a jepyzd beérkezd postajat, gondoskodik ennek, iktatdsdrol és iktattalasardl, a
Jjegyzo dltal megjeldlt személy vagy szerv részére 16rténd dtaddsarol,
- nyilvéntartja a jegyz0 &ltal megjelolt feladatokat, ezek elvégzésének hataridgit,
- elvégzi a titkarsagon felmeriilo gépelési feladatokat,
- gondoskodik a jegyzd kimend leveleinek, illetve egyéb iratainak postazasdrol,
‘ - naprakészen vezeti a jegyz0 napi programjainak idSpontjait és helyszineit,
- - rendszerezi, és rendben tartja a jegyzo levelezését és iigyiratait,
- a jegyz0 félfogadasara torténd bejelentkezéseket nyilvantartasba veszi, és a félfogadishoz
sziikséges iratokat a félfogadas idépontjara a jegyzd rendelkezésére bocsitja,
- gondoskodik a jegyz0 irodaszer-, €és nyomtatvany igényének negyedévenkénti
megrendelésérol,
- kezeli a jegyz0 reprezenticios koltségét.

b) titkdrsagi asszisztens
- igény szerint kdzremiikddnek rendezvények elokészitésében, szervezésében és
lebonyolitisiban.
- informacioszolgaltatast biztosit a tajékoztatast kérd Ugyfeleknek,
- telefonokat, helyi nyilvdntartdsokat kezelik,
- a jegyzdi és a titkarsagi helyiségek leltarfelelGse.

c) jegyzékonyvvezetd
- kézremiikddik a Képviselo-testiilet és bizottsagai torvényes és zavartalan mikddéscéhez
sziikséges szeméelyi es targyi feltételek kialakitasiban és biztositasiban,;
- gsszefogja a bizottsagi referensek munkajat;
- - az dnkormanyzati dontéseket nyilvantartja, kezeli és informaciokat szolgéltat;
- kozremiikddik a Képviselo-testiilet és a bizottsagok jegyzékonyvének elkészitésében.

d) huménpolitikai vezetd

- kozremikddik a polgarmester és a jegyzd munkéltatoi jogkorében kiadott intézkedések
elokészitésében, végrehajtasdban,;

- ellatja a Hivatal személyzeti munkdajaval kapcsolatos nyilvantartasi €s adminisztricios
tevékenységet;

- a Képviselt-testiilet iltal kinevezett k&ltségvetési szerv vezetbje személyzeti anyagit
nyilvintartja és végzi a sziikséges adminisztraciot;

- kizremiikadik a fegyelmi eljarasok lefolytatasaban;

- szervezi a Hivatal dolgozdinak képzését és tovabbképzését;

- végzi a kdztisztviselok vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségével kapcsolatos hivatali
teenddket;

- kdzremiiktdik a polgarmester és az Onkormdnyzati képviseldk vagyonnyilatkozat tételi
kételezettségével, tovabbé az dsszeférhetetlenségi eljarasainak lebonyolitasdban.

e) iktatdsi, irattdrozasi iigykezeld
- ellatja az iktatasi és irattarozasi feladatokat;
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- figyelemmel kiséri és ellendrzi a Hivatal {igyiratkezeléssel kapcsolatos tevékenységét és
indokolt esetben jegyzoi intézkedést kezdeményez.

f) intézmeényi és kommunikacios referens

- kozremitkddik az Onkormanyzat fenntartidsiban mitkddd ovodak, fenntartasaval és
torvényes mikddésével kapesolatos teenddk eliatasaban;

- dontésre elokésziti az dvodai felvétellel kapcsolatos jogorvosiati kérelmeket;

- jogszabalyban meghatdrozott esetekben elkésziti a gyermek évodai foglalkozdson valé
kotelezd részvételének elrendelését;

- javaslatot készit az Gvodai korzethatrok kijelolésére, esetleges modositasara;

- kézremitkodik a kiilén jogszabalyban meghatdrozott informacios rendszer létrehozasahoz
és mikddtetéséhez sziikséges adatok, informéciok gyiijtésében, feldolgozisaban;

- elokésziti a kizneveléssel kapcsolatos dontéseket és gondoskodik azok végrehajtésardl;

- kapcsolatot tart a Klebelsberg Intézményfenntarto K6zpont tankeriiletével,

- Jovahagyasra elokésziti az intézmények alapitd okiratit, szervezeti és miikodeési
szabdlyzatat, szakmai programjat;

- kbzremiikddik az intézmények téritési dijanak megallapitisdban;

- szakinailag feliigyeli a2 gyermekjGléti és szocidlis intézményeket;

- kézremiikédik a jegyz8 egyes, nem hatosagi egészségligyi feladatainak ellatisiban;

- kdzremiikddik az intézményi kdltségvetesek elokészitésében, részt vesz gazdélkodasanak
agazati szempont elemzésében, értékelésében,

- figyelemmel kiséri a didksportkdrik, sportegyesiiletek tevékenysegét;

- eldkesziti a varos sportkoncepcidjat és tevékenyen részt vesz annak végrehajtsiban;

- segiti a sport-szakszOvetségek tevékenységét, részt vesz szabadidd- és didksport-
rendezvények szervezésében.

g) kozmiivel6dési és esélyegyenldségi referens

- jovahagyisra elokésziti a kGzmiivelddési intézmények alapitd okiratat;

~ kdzremiikddik a varosi nagyrendezvények, nemzeti és vdrosi finnepek elGkészitésében és
lebonyolitasaban;

- ellatja a kulturdlis, kozmiivelddesi intéamények szakmai irdnyitasat, feliigyeletét;

- kbzremiikddik a kozmiivelodési intézményi koltségvetések eldkészitésében, részt vesz
gazdalkodasanak agazati szemponti elemzésében, értékelésében;

- ellatja a képviseld-testiiletek altal alapitoit elismerésekkel kapcsolatos feladatokat,

- elkésziti az esélyegyenloségi tervet és pondoskodik annak felitlvizsgalatarol és
modositasrol

- elkésziti a munkak&réhez kapcsolodd elbterjesztéseket és  gondoskodik  azok
végrehajtasarol.

h) informatikai rendszergazda
- Osszehangolja, segiti és irnyitja a Hivatal szdmitastechnikai tevékenységét;
- gondoskodik a hardver- és szoftver eszkzik mitkodoképességérol;
- kdzremiiktdik az informatikai beszerzésekben;
- biztositja a testiileti {ilések technikai feltételeit;
- rigziti, és az Snkormanyzat honlapjin kozzéteszi a képviselo-testiileti iilések kép- és
hanganyagat;'
- gondoskodik az Gnkormanyzat honlapjanak karbantartasarol.

i) torvényességi referens'”
- kozremikddik a képviselt-testiilet és servei dontéseinek tOrvényességét érintd jegyzoi
feladatok ellatasaban,

2 A 73/2016.(11.24.) K T-hatérozat 11/ pontjaval megallapitott kicgészités, 2016. mércius 1-16] hatilyosan.
13 A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 11./ pontjival megallapitott kiegészités, 2016. mircius 1-15] hatdlyosan,
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- kozremikddik a helyi jogalkotds szabalyszer(iségének biztositasaban,

- kozremikddik a Hivatal miik6dési alapdokumentumainak elkészitésében, sziikség szerinti
modositdsaiban és naprakészen tartdséban,

- kozremikddik a Helyi Viélasztasi Iroda feladatainak megszervezésében és
lebonyolitdsaban.

3.Hatésagi és Ugyfélszolgalati Osztily
Az osztily elnevezése: Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal HatGsdgi és Ugyfélszolgdlati Osztalya
(tovdbbiakban: osztily)

Az osztaly ellitja az allampolgarokat és jogi személy iigyfeleket kdzvetleniil érintd 6nkormanyzati,
polgérmesteri és jegyz6i hatdskarbe tartozé hatdsagi dontések elokészitését, a dontéshozatalt,
biztositja a dontések végrehajtasat. Hatdsagi nyilvantartdsokat vezet, hatdsagi ellendrzéseket
végez,

Az osztily feladat- és hatiskire:

- anyakfnyvi igazgatis;

- hagyatéki iigyek;

- allampolgéarsagi tgyek,

- birtokhaboritasi figyek, tarsashizak térvényességi feliigyelete';

- izletek mitk6dési engedélyével kapesolatos ligyintézés és ellendrzés;

- telepengedélyezéssel kapesolatos Gigyintézés;

- lakasépitési kedvezmények atterhelése, felfiiggesztése;

- hirdetmények kifliggesztese, taldlt targyak nyilvantartasa, drzése;

- egyéb vonatkozo jogszabalyokban meghatirozott feladatok elldtasa;

- hatosagi bizonyitvanyok kiallitasa;

- lakcim-nyilvéntartasi ligyek ellatisa;

- valasztassal kapcsolatos feladatok ellatasa;

- szocidlis igazgatasi feladatok;

- addssdgkezeleés, kozmunkaprogram;

- jegyzdi hatiskorbe tartozo gydmiigyi igazgatasi feladatok;

- szallashely-szolgaltatassal kapcsolatos ligyintézés;

- kdzbiztonsagi referensi feladatok;

- kataszirofavédelemi, polgiri védelmi feladatok;

- elhagyott robbandanyagokkal, 1dszerekkel kapcesolatos igazgatasi feladatok;

- altalanos felvilagositas hatosagi iigyekben;

- kdmyezet, természetvédelmi igazgatassal osszefiiggd feladatok;

- novényvédelem, kiemelt tekintettel a parlagfii elleni védekezéssel kapcsolatos feladatok;

- 2aj- és rezgésvédelmi, valamint levegd-tisztasagvédelmi feladatok;

- kozteriilet haszndlatival Ssszefiiggd feladatok ellatdsa, kizteriilet-feliigyelet'> munkijinak

koordinaldsa; :

teiepiilési hulladékkezeléssel és hasznositissal kapcsolatos feladatok szakma:i irdnyitdsa,
feltigyelete;

az 6nkormanyzati tulajdoni, részben dnkormanyzati tulajdonua erddteriiietek feliigyelete;

- mezG0ri tevékenység koordindlasa;
helyi busszal kapcsolatos feladatok ellatasa;
burkolatbontas;

- allattartasi igazgatassal, a gyepmesterséggel kapcsolatos feladatok;

- informacidszolgaltatds az allampolgdrok részére az épitésilgyi hatdsagi iigyintézésik
elésegitése érdekében;

- az épitésiigyi feladatok intézeéséhez az allampolgari kérelmek itvéielének és tovabbitisanak,
hidnypdtlas befogadasanak, nyilatkozatok felvételének és tovabbitasdnak, digitalizdlasanak és
feltéltésének biztositdsa az épitésiigyi hatdsigi engedélyezési eljarast timogato elektronikus
dokumentacios rendszerbe (ETDR);

I

1

" A 73/2016.(11.24.) KT-hatirozat 12/ pontjdval megallapitott modositds, 2016. marcius 1-18! hatdlyosan
15 A 73/2016.(11.24.) K T-hatdrozat 12./ pontjaval megatiaphot médositis, 2016. mércius 1-18] hatalyosan
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- kérelmek papir alapon vagy elektronikus adathordozén valé fogaddsa, szitkség szerinti
szkennelése és az ETDR-be torténd feltoltésének biztositasa;
- az épitésiigyi hatosdgi eljdras illetékének és az épitésiigyi- igazgatasi szolgiltatasi dijak
befizetésének lehetbvé tétele;
- telekalakitdsi eljardsaban szakhatdsagi kézremiikodés;
- belfoldi jogsegély nytjiasa;
- avdrosi f8épitésszel folyamatos munkakapesolatban van és segiti annak munkajat;
- kozremilkddik a varosfejlesztési koncepciok kidelgozasaban, kozremitkidik egyes projektek
megvaldsitisaban (piac, 71. vasitvonal)
- int€zi a foldhaszmalat bejelentését az illetékes faldhivatalnal,
- adatszolgdltatdst végez: KSH, Orszdgos Dokumenticids Kozpont, NAV az tnkormanyzatok
felett, térvényességi ellentrzést végza hivatal, kérzeti foldhivatal felé,
-a jogszaballyal kotelezové tett nyilvantartdsok (telepengedélyezéssel és miikodési
engedélyezéssel, Fot név hasznalatirdl) vezetése,
- iigyfélszolgalaton altalanos felvilagositss hatosdgi iigyekben, kérelmek, beadvényok atvétele,
- nyomtatvanyok atadasa, adott liggyel kapcsolatos felvilagositas,
- részt vesz a bizottsigok iiiéseinek elokészitésében, pondoskodik egyes bizottsagi iiiésekrél
sz016 jegyzdkdnyvek eikészitésérdl;

4.Pénziigyi €s Adoiigyi Osztaly

Az osztily elnevezése: Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi és Addtigyi Oszlya
(tovabbiakban: osztaly).

Az osztily feladata az nkormdnyzatok koltségvetési gazdalkoddsinak operativ végrehajtdsa, az
Gnkormanyzati intézmények gazdalkodasanak koordinaldsa, valamint a jogszabalyi
eldirasoknak megfelelo teljesitése a koltségvetési pazdalkodisra vonatkozd informdcio-
szolgéltatdsi kitelezettségeknek.

Az osztaly szervezeti tagozodasa:

- Pénziigyi csoport

- Adéiigyi csoport.

4.1 A Pénziigyi Csoport feladat-és hatiskire
A Penzigyi Csoport az alabbiakban felsorolt feladatait Fot Viros Onkorményzat, Foti Kozos
Onkormanyzatl Hivatal és Csomad Kozségi C)nkormanyzat a Csomadi Szlovak Nemzetiségi
Onkorményzat, csomadi Napsugar Napkéziotthonos Ovoda tekintetében litja el.
a) Az éves kéltségvetési javaslat elokészitése kirében:

- szamba veszi a bevételeket, iranymutatdst nydjt az Ondlldan milk6dd Onkormanyzati
intézményeknek koltségvetési javaslatuk kidolgozasahoz,

- irdnymutatdst nyujt az ondlldan mitkddd Snkormanyzati intézményeknek koltségvetési
javaslatuk kidoigozasahoz,

- kidolgozza az érintettek eldiranyzatait,

- kimutatja a feljitdsi eléiranyzatokat célonként,

- kimutatja a felhalmozasi kiadasokat feladatonként,

- tajekoztatd jeileggel mérlegszeriien, egymastdl elkiilonitetten, de — a finanszirozisi
miiveleteket is figyelembe véve — egyiittesen egyensiilyban Osszeallitja a mikodési és a
felhalmozasi cél0 bevételi és kiadasi elGiranyzatokat,

- elkésziti az év virhato bevételi és kiadasi elGirdnyzatainak teljesiilésérdl szolé elbiranyzat-
felhasznalasi iitemtervet,

- pénzellatasi tervet készit,

- elkésziti a tobb éves kihatassal jar6 feladatok elbirdnyzatait éves bontdsban,

- az eldre pem valdszindsithetd, illetve nem tervezhel6 kiadasokra, misfeld! az eldirinyzott,
de elhdrithatatlan ok miatt elmaradé bevételek potlasara lehetbség szerint dltalanos
tartalékot, a meghatarozott célii €s rendeltetésli Onkorményzati intézkedések évkozi
fedezetére pedig céltartalékot képez.

- tervezi a Hivatal bér- és 1étszam elGiranyzatat, beszamol annak teljesitésérol.
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b} A koltségvetési elGiranyzatok nyilvantartasa és modositasa kérében:
gondoskodik az eldiranyzatok naprakész nyilvéntartasars],
javaslatot készit az eldirdnyzatok szakfeladatonkénti modositasara, illetve dtcsoportositdsara,
Javaslatot készit az Gnkorményzati intézmények koltségvetésének modositasira, az dnalldan
gazdalkodd intézmények kérelme alapjan,
kdzremiikdik a helyi nemzetiségi Onkorményzat kdltségvetésének modositasiban, majd
gondoskodik a helyi nemzetiségi Gnkormanyzat modositd hatdrozatinak megfelelden az
dnkormanyzat koltségvetési rendeletén torténd atvezetésérol,
gondoskodik a feldjitasi és fejlesztési eldiranyzatok naprakész nyilvantartdsarol,
Javaslatot készit a felujitasi és fejlesztési eldiranyzatok maodositdsdra, valamint célok, illetve
feladatok kozétti dtcsoportositasara,

c) A pénzellatissal kapcsolatos feladatok korében:
pénzkezelési szabdlyzatot készit,
a koliségvetési rendeletbe beépitett pénzelldtési terv alapjan gondoskodik az Snkormanyzat
altal alapitott kditségvetési szervek finanszirozisardl,
gondoskodik a koltségvetés végrehajtdsarol,
ellatja a Hazipeénztarral kapcsolatos valamennyi feladatot,
gondoskodik az dtmenetileg szabad pénzeszkdzok hasznositasardl,
ellatja az Onkormanyzat finanszirozasi bevételeihez, illetve kiadasaihoz kapcsolddd
valamennyi feladatot.

d) A bérgazdalkodasi feladata kiirében:
javaslatot készit a személylpyi igyintézd kdzremikadésével a dolgozdi létszam szakmai és
foglatkoztatasi forma szerinti dsszetételéhez kapcsolodd béralap tervezéséhez,
folyamatos kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstdr teriiletileg illetékes Igazgat6sigaval a
rendszeres, és nem rendszeres személyi juttatdsokkal kapcsolatos adatszolgaltatdsi,
szamfejtési feladatai kapesdn,
gondoskodik a személyi juttatisok hataridében térténd kifizetésérol,
gondoskodik a bérnyilvantartds pontos vezetesérol.

e) A peénzgazdaikodasi feladatok kirében:

- a kitelezettségvallalas elott meggyozadik a teljesités feltételeirol,
- a kiadas teljesitése és a bevétel beszedése eldtt okmanyok alapjan ellendrzi és igazolja azok

jogosultsagdt, Gsszegszeriiségét, vizsgdlja a fedezet meglétét, valamint az alaki elbirdsok
betartasét.

) A szamviteli feladatok korében:

pénzértékben szamba veszi a gazdasagi folyamatokat,

folyamatosan feljegyzi, rendszerezi, feldolgozza, értékeli, kimutatja a vagyoni éllapotra, az
eszkdzok és az eszkozok forrisainak valtozidsara vonatkozo adatokat,

tajékoztatdst, adatokat szolgaltat a gazdasdgi-pénziigyi doéntések meghozatalanak
eldsegitésére, azok aldtamasztaséra,

lehetsvé teszi dsszefoglalo gazdasdgi szamitasok készitését,

a szamvitelrd! szolé 2000. évi C. torvény, valamint az allamhdztartds szervezetei
beszamoldsi és konyvvezetési kitelezettségének sajdtossdgairdl szolo 249/2000.(X1.24.)
Korm. rendelet elbirasait figyelembe véve olyan szamlarendet és szamviteli politikdt készit,
amely alkalmas a kiltségvetési beszdmold, valamint a vezet6i dontések megalapozasara,
intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos pénziigyi teendGket, a szdmlakibocsatast és
vezeti a bevételekhez kapcsolddd analitikus nyilvantartasokat,

adatokat szolgaltat a tarsosztdlyoknak,

elldtja a kdltségvetés végrehajtisara vonatkozo kotelezettségvallalasok pénziigyi teljesitését,
elokésziti a hitel igénybevételéhez sziikséges dokumentdciot, kozremiikddik a
hitelszerzodések eldkészitésében, gondoskodik a hitelek és hitelkamatok tdrlesztésérdl és
nyilvantartasardl.
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- intézi az atmenetileg szabad pénzeszkozok kamatozd betétre torténd elhelyezését,

- nyilvantartja az &nkorményzat tulajdonaban lévd értékpapirokat, illetve a vagyoni
befektetéseket,

- ellitja a hazipénztar mitkodésével kapcsolatos feladatokat,

- ellata a munkaltatoi timogatasokkal kapesolatos pénziigyi feladatokat,

- ellatja az AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilvantartasi feladatokat. Elkésziti az AFA
bevallasokat, gondoskodik azok befizetésérdl, illetve visszaigénylésérol,

- pgondoskodik a segélyeket terheld SZIA és TB kotelezettség megallapitdsardl,
nyilvéntartasaroél €s annak bevallasardl,

- gondoskodik a kifizetett segélyek alapjan az onkormanyzatot megilletd allami tdmogatas
lehivasarol,

- végzi az Eurdpai Uniés tamogatdssal megvalosuld projektekhez kapcsolodd pénziigyi
feladatokat és vezeti a kapesolddd nyilvantartiasokat,

- gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletdij, megbizasi dij és egyéb személyi jellegi
kifizetések szamfejtésérdl, az ehhez kapcsolodd nyilvantartasok vezetésérdl, a sziikséges
egyezietések elvégzeserol,

- gondoskodik a Hivatal részére az étkezési jegyek megrendelésérdl, nyilvantartasarol,
elszdmolasarol.

g) Az ellendrzesi feladatok korében a Hivatal gazddlkoddsi tevékenysége sorin — Belsd
Kontrollrendszer Szabalyzat szerint - munkafolyamatba épitett eldzetes, utdlagos €s vezetdi
ellendrzést végez a szabilyszeniség érdekében.

4.2 Az Adécsoport feladat-és hataskdre:
a)Adoéigyi feladatok:
- elékésziti a helyi adérendeletek tervezetét
- biztositja a képviselo-testillet helyli addzdssal kapcsolatos rendeleteinek, a
talajterhelési rendeletének és a kdzponti adéjogszabalyok végrehajtasat

b) Altalanos feladatok a helyi adok és a kzponti adok kivetésének és az idegen helyrd] kimutatott -
koztartozasok kdrében:

- miikédési teriiletén ellatja a hataskorébe tartozé adok, eljarasi illeték, késedelmi
potlék, birsag kivetésével, kozlésével, nyilvantartdsaval, beszedésével, behajtasival,
kezelésével, elszamolasaval, ellenérzésével és az informécid-szolgaltatassal
kapcsolatos feladatokat,

- a feladatkorébe tartozé adok tekintetében megéallapitja, kiveti az éves adot, kibocsatja
a kivetési hatarozatokat, illetve a megsziint adofizetési kotelezettségeket torli,

- felhivja az adéalanyokat az adokdtelezettség idGben torténd teljesitésére,

- felhivast bocsdt ki bevallds, bejelentés benyujtisdra, a bevallisokat beszedi és
feliilvizsgalja,

~ mulasziasi birsagot allapit meg a térvényben meghatarozott esetekben,

- az ad6jogszabélyban meghatirozott esetekben elvégzi az adokivetést,

- az addkdtelezettség megallapitasa érdekében adatokat gyiijt, tdjékoztatast kér,
helyszini szemlét tart,

- elsd fokon jar el a térvényben meghatérozott esetben a magénszemélyt terheld adok
madjdra behajtando kéztartozasok Ggyében,

- vezeti és kezeli a jogszabdlyokban eléirt nyilvantartdsokat, kimutatasokat,
koztartozasokat és adatokat, beszamolokat készit €s tovabbit,

- felel a hataridok betartasaért,

- intézi a hataskérébe tartozo kézponti addkkal, valamint a helyi adokkal osszefiiggd
bejelentéseket, kérelmeket,
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az ad6 megfizetésére kotelezett személy kérelmére, az adohatdsagndl nyilvantartott
adora fizetéskdnnyitési, méltanyossdgi lgyeket dontésre el6késziti, a hatdrozatot
kiadja,

méltanyossagi igyekben kérnyezettanulmanyt készit,

kornyezettanulmdanyokat, igazolasokat, szakvéleményeket kér be,

hatirozati és egy€b intézkedése elleni fellebbezéseket —ha dontését sajat
hataskorében nem médositja, vagy nem vonja vissza- felterjeszti az elbiralasra
Jogosult szervhez,

az onkorméanyzat gazdalkodésanak meg alapozdsdhoz bevételi javaslatokat dolgoz ki,
értekeli az eldiranyzatok teljesitését,

tdjékoztatja a telepiilés lakossagat €s a gazdalkodo szervezeteket adokdtelezettségiik
teljesitésének érdekében az addjogszabalyi elbirasokrol,

ellenérzi az adojogszabilyok érvényesiilését, az adokotelezettség teljesitését,
valamint az add befizetések és elszdmoldsok helyességét,

részt vesz az egyes adonemek mepszinésével, illetve (j adok bevezetésével
kapesolatos feladatok elvégzésében.

c} A hely) addk, kozponti adok és idegen helyrdl kimutatott koztartozdsok konyvelésével és

szamlavezetésével kapcsolatos feladatok:

adoz6 szamlédjanak egyenlegérol €s a tartozas utdn felszamitott késedelmi paotlékrol,
amennyiben az egyenleg 100 Ft-ot meghaladd Gsszegil tartozast vagy ttilfizetést mutat,
értesitot ad ki

az adoszamlakra beérkezett forgalmat egyezteti és kényveli

kiaddsi naplét vezet

a nem azonosithatd befizetéseket atfutd nyilvantartdsba helyezi, majd rendezi

az add-, potlék-, birsag beszedési szamlikrol a bevételeket a koltségvetési elszamolasi
szamldra, az eljarasi illetéket és a gépjarmiiadd 60 %-4at a MAK -nak utalja

konyvelési helyesbitéseket ellenorzeés utan kényveli

tulfizetéseket kérelemre visszautalja, a visszautalasrol utalvanyozoként rendelkezik

az adozd rendelkezésének hidnyaban az adohatdsdg a tulfizetést a késobb esedékes ado
kiegyenlitésére szamolja el

elokésziti a behajthatatlan hatralékok térlését, azokat folyamatosan feliilvizsgalja
jogszabalyban meghatarozott feltételek fenndilasa esetén behajthatatlansag cimén vagy
a behajtashoz vala jog eléviilése miatt térli a kdztartozast, illetdleg megkeresi ezirant a
behajtdst kérd szervet. A behajthatatlansag cimeén tor8it adétartozast Ojbol eldirja, ha
az — a behajtashoz valo jog eléviilésén beliil- végrehajthatova valik

elvégzi a zardsi feladatokat, negyedévenként informdcids jelentést, félévenként
eredmény-kimutatist készit, elkésziti a vezetés szimdéra szilkséges tajékoztatot,
adatszolgdltatast teljesit a MAK felé a jogszabalyban meghatirozott hatéridékig

az egy€b és az idegen bevételek beszedési szamldra befolyt bevételeket a rendeltetési
helyiikre atutalja

d) A tartozasok behajtasaval kapcsolatos feladatok:

felhivhatja az adozot az adotartozas megfizetésére, eredmeénytelen felhivds esetén a
végrehajtast meginditja

az adotartozas behajtasa érdekében haladéktalanul intézkedik

a tartozast az ados munkabérébol és egyéb rendszeres jarand6sagabdl letiltja

hatésagi atutaldsi megbizast bocsat ki

gondoskodik az addézé ingatlandra (Grténdé végrehajtas:, illetdleg jelzédlogjog
bejegyeztetésérol




kezdeményezi a gépjarmivek forgalombdl kivondsat, amennyiben az adéalany
tartozésa az egy €vi adétételt meghaladja

ha a jogszabdly engedi, az ado megfizetésére mas személyt hatdrozattal kitelez

az adofizetési kdtelezettséget atvallaldkat nyilvantartasba veszi

a behajthatatlan addtariozast eléviilésig nyilvdntartja

a hatralékosokat atadhatja az 6ndllé birdsagi végrehajtonak

€) A helyi addk és kozponti adok ellendrzése kbrében:

elvégzi a hozzdtartozo adoellendrzéseket

az adotérvényben €s mas jogszabdlyokban el6irt kotelezetiségek teljesitésének vagy
megsértésének megailapitisa céljabél rendszeresen ellendrzi az adozokat, az
adobevéte] megroviditésének megakadalyozasa érdekében

ellendrzésekrdl feljegyzést, jegyzdkdnyvet készit

a feltart hatralékokat nyilvantart)a, a beszedéssel kapcsolatos feladatokat ellatja

a KEKKH orszdgos jarmilnyilvantartas alapjdn az adofizetési kitelezettséget ellendrzi.

f) Hatosagi igazolasok kiadésaval s adatszolgaltatassal kapesolatos feladatok:

kiillon jogszabaly rendelkezése alapjan, az iigyfél kérelmére vagy hatdsag
megkeresésére kiallitja, illetéleg megkiildi az ado és értékbizonyitvanyt

az Ugyfél kérelmére, az addhatosig nyilvantartdsiban 1évé adatok alapjan
koltségmentességi €s egyéb addigazoldsokat allit ki, mely hatésagi bizonyitvanynak
mindsiil.

az arra jogosult szervek és mas adéhatosig megkeresésére adatot szolgaltat a
hataskorébe tartozé adéval kapesolatos adatrdl, tényrdl, kériilményrél, megkeresésre
kornyezettanulmanyt készit.

g) Mez66ri jarulékkal kapesolatos feladatok:

elvégzi a mezddr  jarulék kivetésével, beszedésével, nyilvantartisdval, kezelésével,
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat

5.Virosfejlesztési és -Uzemeltetési Osztaly
Az osztaly elnevezése: Féti Kozos Onkormanyzati Hivatal Virosfejlesztési és Vérostizemeltetési

Osztalya (tovabbiakban: osztaly).

Az osztaly feladata az Gnkorményzati vagyonok gyarapitasa, allaganak megovasa, a varosiizemeltetési

tevékenység ellatdsa, a varosi és kozségi beruhazasok, fejlesztések bonyolitésa, ellendrzése. A
varosgazdilkodasi és kbzséggardalkodasi teenddk koordinaldsa.

Az Osztily feladat-és hataskore:

kialakitja a felijjitdsi eldiranyzatokat és javaslatot tesz a fejlesztési kiadasokra,

el8késziti és megszervezi a felljitasi és fejlesztési beruhdzasokat, illetve a megvaldsitasukra
iranyulé szerzodések megkotését, tovabba gondoskodik a kivitelezés miszaki ellendrzésérdl,
és az elkésziilt munkak szamlainak ellendrzésérol,

feladata a telepiilések kommunaélis infrastruktordjanak miszaki allapotinak ellendrzése, a
megfeleld miiszaki allapotban tartishoz sziikséges intézkedések kezdeméenyezése,

ellatja a vagyonkezeléssel és vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatokat,

kozremiikdik a varosfejlesztési koncepciok kidolgozasaban,

egyiittmiikddik az ©nkorményzati gazdasigi tdrsassiggal, szakmailag feliigyeli annak
tevékenységét,

gondoskodik az osztily feladatkérét érintd kozzétételi kbtelezettsép teljesitésérdl,
kapcsolatot tart a terfilet- és telepiilésfejlesztési szervezetekkel,

kézremiikodik az Snkormanyzatok fejlesztési programjainak kidolgozasaban,

&sszegytlijti, nyilvantartja és folyamatosan nyomon koveti a fejlesztési elképzeléseket,
dsszehangolja az dnkorményzat, az intézmények, a gazdasagi tirsasigok, egyéb gazdalkodo,
civil- és tarsult szervezetek pélydzati forrdsokkal finanszirozhato fejlesztéseit,
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kialakija az egylittmikodési-partnerségi halozatot (mas oOnkormdanyzatok, kamarik,
profitorientalt szervezetek),

kozremikodik az eves koltségvetési tervet megalapozd elékészitd munkéaban,

miiszaki szempontbdl feliilvizsgalja a beérkezett szerzddés-tervezeteket,

miiszaki ellendrzést végez,

kifizetésre tovabbitja a feliilvizsgalt tervezdi, kivitelezoi és lebonyolitasi szamldkat,

intézi foldalapl 1amogatas igénybevételét, foldhasznalat kijelentését a foldhivatalnal

véarosi mémdki - milszaki szolgaltatasi feladatokat végez,

ellitia a kozlekedéssel kapcsolatos oOnkormanyzati feladatok szakmai irdnyitdsat,
feliigyeletét, valamint szervezi a varosi miiszaki nyilvantartds vezetését,

végzi a viziigyi, vizgazdalkoddsi feladatok szakmai iranyitasét, feliigyeletét, részt vesz az ar-
és belviz elleni védekezéssel kapcsolatos feladatok szervezésében és iranyitisdban,

ellitja az energiaellatissal kapcsolatos 6nkormanyzati feladatokat,

végzi a kommunadlis feladatok szakmai irdnyitdsat, feliigyeletét (parkfenntartd, kiztisztasag,
kozteriiletek, utak, fenntartdsa, tisztitasa),

gondoskodik a koztemetdk fenntartasival kapcsolatos munkak szakmai irdnyitasard]l és
feliigyeletérol,

intézi az osztdlyvezetd koordinalasaval megvalosuld kozit- és kSzmiiberuhazashoz
kapcsolodé fejlesztési hozzajarulas kivetésével kapcsolatos feladatokat,

figyelemmel kiséri, nyilvantartja az Eurdpai Unids, a nemzeti, regiondlis, teriilett és egyéb
palyazati kiirisokat, valamint azok elbirdldsét, eredményét,

a palyazati lehetOségekrol folyamatosan tajékoztatja a Hivatal bels6 szervezeti egysépeit és
az intézményeket,

etkésziti a palyézati kiirasokat,

kiils6 megbizott projektmenedzser atjan ellatja a pédlydzatiréi és projektmenedzseri
feladatokat“’, elkésziti a kapesolodd beszamoldkat,

a nagyobb léptéki palydzatokndl megirja a kivdlasztott killsd szervezetekkel a szitkséges
szerzOdéseket, és azokkal folyamatosan -egyiittmikddik, ellendrzi a szerz6dések
megvalosulasat,

elldtja a benyijtott palyazatok dokumentilasat, végzi azok nyilvantartdsat,

elkésziti a munkakdréhez kapcesolado eldterjesziéseket és gondoskodik azok végrehajtasardl,
kozremiikiidik az Onkormanyzatok kozbeszerzeéseinek, palyazatainak eldkészitésében,
végrehajtasiban,

Gsszedllitja az éves kdzbeszerzési tervet,

ellatja a hivatalon beliili kdzbeszerzésekhez kapesolodd koordinaciot,

lefolytatja a feladatkdrébe tartozd egyes kdzbeszerzési eljarasokat,

elkésziti a kozbeszerzésekhez sziikséges beszamolokat,

megirja egyes kizbeszerzéseknél a megbizott kills6 szervezettel a sziikséges szerzodeseket,
ellendrzi azok teljesiilését,

elkésziti a Képviseld-testillet részére a kizbeszerzésekrdl szélo éves tervet, tajékoztatot,
eleget tesz a kdzbeszerzési eljarashoz szikséges dokumentilasi kotelezettségeknek,
nyilvéntartast vezet a kizbeszerzésekrol.

V. FEJEZET
A srervezeti egységektdl fiiggetleniil ellitanda feladatok

1. A féépitész feladat-és hatiskére:
Az dnkormanyzati foépitészt a Képviselé—testﬁlel” bizza meg. Az 6nkormanyzati foépitész feladat-és
hatasktrét a meghizdsi szerz6dés tartalmazza.

'€ A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 13./ pontjaval megallapliott médositds, 2016, méscius 1-151 hatalyosan
7 A 73/2016.(11.24.) K T-hatdrozat 14./ pontjival megdlapitott médaositas, 2016, mércius 1-t6! hatdlyasan
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2. A belsd ellendr feladat-és hatiaskore:
A belss ellendrzes fiiggetlen, tevekenységét a jegyzonek kozvetlendl] aldrendelve végzi €s jelentéseit
kézvetleniil a kéltségvetési szerv vezetdjenek kiildi meg.
A belsé ellendrzes tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére, kiilléndsen a
koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és elszamolasanak,
valamint az eszkdzikkel és forrasokkal valo gazdalkodasnak a vizsgalatara.

A Hivatal belsé eilentr vizsgalatot végezhet:

a)
b)

c)
d)

az onkormanyzat irdnyitasa ala tartozd barmely koltségvetési szervnél,

a sajat vagy az irdnyitisa, feliigyelete ald tartozd kaltségvetési szerv hasznalataba,
vagyonkezeleésébe adott nemzeti vagyonnal vald gazdalkodas tekintetében,

az irdnyito szerv altal nyijtott koltségvetési 1tamogatdsok felhasznalasaval kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél €s a lebonyoliié szerveknél, és

az iranyitasa al tartozé barmely, a kéztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb
mikodésérol szold 2009. évi CXXIL. térvény 1. § a) pontjaban meghatirozott
koiztulajdonban allo gazdasapi tarsasagndl.

A belsd ellenér bizonyossagot add és tanacsadd tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és belso
szabalyzatoknak vald megfelelést, a tervezést, gazdilkodist, €s a kozfeladatok ellatasat
vizsgdlva megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a kdéltségveteési szerv vezetGje
részére. A belso ellendr ezen kiviil mas tevékenységbe nem vonhats be.

A belso ellenorzés feladata:

a) elemezni, vizsgalni és értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, miikddésének
jogszabalyoknak és szabdlyzatoknak valé megfelelését, valamint milkédésének
pazdasagossdgit, hatékonysdgit és eredményességét;

b) elemezni, vizsgalni a rendelkezésre dllo erdforrasokkal valo gazdalkodist, a vagyon
megdvasat és gyarapitasat, valamint az elszamoldsok megfeleltségét, a beszamolok
valodisagit;

c) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megaliapitasokat, kovetkeztetéseket &s
javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezok, hidnyossagok megsziintetése,
kikiiszobélése vagy csokkentése, a szabilytalansigok mepeldzése, illetve feltdrasa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv mitkddése eredményességének ndvelése és a
belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

d) nyilvintartani és nyomon kovetni a belsd ellendrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket,

e) tandcsado tevékenyseg.

A belso ellenér feladatai:

a) a belsd ellentrzési kézikonyv elkészitése;

b) a kockazatelemzéssel aldtimasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek osszedllitasa, a
koltségvetési szerv vezetdjének - helyi Gnkormanyzatok esetén képviseld-testillet -
jovahagyasa utdn a tervek végrehajtésa, valamint azok megvalositasinak nyomon
kivetése;

c) a belsd eliendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtasinak
irAnyitasa;

d) az ellentrzések Gsszehangolasa;
eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztis vagy hidnyossag gyantja meriil
fel, a koltségvetési szerv vezetbjének, illetve a koltségvetési szerv vezetdjének
érintettsége esetén az iranyito szerv vezetdjének a haladéktalan tajékoztatasa és
Javaslattétel a megfelel eljarasok meginditasara;

D) alezart ellendrzési jelentés, illetve annak kivonatanak a kiltségveiési szerv vezetdje
szaméra torténd megkiildése a 43. § (4) bekezdésének megfelelden;

g) az éves ellendrzési jelentés, illetve az tsszefoglald éves ellendrzési jelentés 48. §-ban
foglaltak szerinti {sszeallitdsa,
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h) az ellendrzések nyilvantartasianak vezelése;
i) akiilso és belsd ellendrzésekre jovahagyott intézkedések nyilvantartasa

A belsd ellendr feladateliatiasanak szabalyairol a Bels6 Ellendrzési Kézikonyv rendelkezik.

V1. FEJEZET
Zaro és egyeéb rendelkezések

1. A Foti Kozbs Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabalyzata az dnkorméanyzatok a
képvisel6-testileteinek jovahagydsdval 2013. oktéber 31. napjaval lép hatalyba. Ezzel egyidejiileg
a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatinak elfogadasaval a
kordbbi Foti Polgarmesteri Hivatal és Csomad Kozsépg Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
MiikSdési Szabalyzatok hatalyukat vesztik.

A szabalyzat mellekletét képezik az alabbi dokumentumok:
1. szamd melléklet: Foti Kozds Onkormdnyzati Hivatal Ko6zés Onkorményzati Hivatal
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorei
2. szami melléklet: Foti Kozds Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése
3. szami melléklet: Megismerési nyilatkozat

A szabalyzat fiiggelcket képezik az alabbi dokumentumok:
1. szami figgelék: Foti Kazos Onkorményzati Hivatal Alapité Okirata
2. szami fiiggelék: Fot Varos Onkormanyzat és Csomad Kozség Onkorméanyzat megaliapodasa a
kzds dnkorményzati hivatal 1étrehozasara és mitkddtetéseral.
3. szami filggelék: Az alaptevékenységet szabalyozo jogszabalyok
4. szamu fliggelék: Alaptevékenysépek kormanyzati funkciok szerinti besoroldsa

Fét, 2013. oktdober 30.
Chrobdk ZoltAnné dr.
jegyzd

Zaradékok:

1./ A modositdsokkal egysépes szerkezetbe foglalva
Fét Viros Onkermanyzat Képvisela-testilete a 89/2014.(11. 19. ) hatdrozataval
Csomdd Kdzség Onkormdnyzat Képviseld-testilete 10/2014.411. 17.) szimi hatdrozatdval
hagyta jovi
Chrobik Zoltdnné dr. s.k.
jegyzo

2./ A 2015.05.16-6! hatdlyos médositast — amely (a 2. sz. mellékletet is érintden) a Jogi és Koordindciés Osztdlyan beldli
jogi gyiniézdi statusz helyett osztilyvezeldi stituszi lélesilen ~ Csomdd Kozsép Onkorményzat Képviseld-testilete
29/2013.(1V, 20.) szamé hatdrozatival, Fot Viros Onkorminyzat Képviseld-testlete a 205/2015.(TV. 28. ) hatérozatival

hagyta jovi.

Fat, 2015, méajus 16,
Dr. Finia Béla s.k.
jegyzo

3./ A 2016. mdrcius 1.-t6] hatilyos (a 2. sz. mellékletet is érintd) modositist Csomidd Kazség
Onkorminyzat Képviselé-testiilete 11/2016.(X1. 15.) szidmi hatdrozatival, Fét Viros
Onkormdnyzat Képvisel-testiilete a 73/2016.(11. 24. ) hatd i .

Fentick hiteléiil:

Dr. Finta Béla
jegyzd w5

Fot, 2016. mércius 1.
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1. szamu melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezetiséggel jaro munkakdrdli/beosztisok

Vagyonnyilatkozat-tételi Vagyonnyilathozat-tétel Vagyonayilatlozat- Vagyounyilathazat
ltitelezetisépgel jard kiitelezettséget tétel Grzéséfrt felells
munkakér/beosztds megalapozd jogszabdlyi gynkorisiga személy
munkalir/beosztiis bely .

mepneyerése {2007. évi CLIL. tirvény)

Kiozszolgilati jogviszonyban dll6 (kiztisziviseld)

Koztisztviseld 3.§ (1) bekezdés b) pont | évenként Jegyz
kozbeszerzési eljards sordn ]
Jegyzd 3.5 (1) bekezdés cypont | kétévenkeént Polgdrmester
Aljegyzd 3.§ (1) bekezdés c) pont | kétévenkent Jegyzd
Pénziigyi osztAlyvezetd és | 3.§ (i) bekezdés c) pont | kétévenként Tegyzf
ligyintézd
Addiigyi eldads 3.§ {1) bekezdés c)-pont | kévenként Jegyzd
Hatosdgl dgyintézd (I-11. 3.§ (1) bekezdés a) pont | dtévenként Jegyzd
besoralasi osztalyba sorolt
kéztisztviseld) - Kivéve -
adéfipyi eloadd : .
Polgarmesteri Kabinet [-1I. | 3.§ (2) bekezdés c) pont | dtévenlkeént Jegyzd -
besoroldsi osztdlydba
sorolt kbiztisztviseld
Vezeti megbizéssal 3.§ (2) bekezdés d) pont | Stévenként Jegyzh
rendelkezo kiztisztviseld :
(kivéve belst ellendrzeési
vezetd, pénzilgyi
osztalyvezetd)
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1. e, 5

“ALAPITO OIARAT

Fét Vidros Onkormanyzat Képviseld-lestiilete, tovabbd Csomad Kiizség Oukormanyzat Képviseld-
testiilete az dllamhdztartisral szol6 tdrvény 8.§ (5) bekezdéstben kapoit fethatalmazds glapjin, az
allamhéztartisrél s2616 tSrvény végrehajtasara kiadott 368/201 1L(XIL31.} Komm. rendelet 5.§ (1)}-(2)
bekezdéseiben foglalt tartalmi kkfvetelményeknek megfelelien az alibhi alapito oldratot adjék ki:

A kblistgvetési szerv

L.

Megpevezése: Foli Kézds Onkorminyzati Hivatal ) o
Réviditett neve: Foti KOH =~ l

Székhelye: 2151 Faf, Varbsmarty tér 1.

. Telephelyei, cime, neve: | -

2151 Fat, Kossuth Lajds ﬁtca 1., Féﬁi{ﬁzas Oukormanyzati Hivatal
21 611~C5Dméd, Kossuth Lajos 1t §9., Fati X6zis Onknmanyzati Hivatal Csomadi Idmndeltség
Raviditett elucvezés_é: Ff')tl; ICﬁH' Csomédi Iirendeltség .
Jogel&djéﬁe!c megﬁévczé._s;, ;s_z_ékh_e]:,_fe: :
Fot Viéros C_)n.kormanﬁat Pglgé;'cﬁesteri Hiﬁta.ln, 2151 Fél, Varbsmarty tér 1. |
" Csorad Ka‘zség Dukom:anyza.t f.uigmmesmﬁ Hivatala, 2161 Csor_;léd, Kossuth Lajos it 69.

Kozfeladata- -- -~ . - | |
A Magyarorszagi helyi Snlorményzatolasl szold 2011, évi CLIOOIX térvény (tovibbialkban:
Mbtv.) B4.§ (1) belezdése alapjin a kiizos hivatal ellitja az dnkormanyzatolk milkddeésével,
valamint a palgdrmester vagy a jegyz8 feladat és hardskorébe tartozd igyek diiatdsce vald
elfkészitésével és végsehajtisdval kapcsolstos feladatolmt. A hivatal Ibzremikidik az
bnlcorminyzatok egymds kizdtti, valamint sz dllami szervekke! rténd epylittmiikddésénelc
Gsszebangolisaban. o -

Alaptevéltenysége: _
A Uubeds hivatal elldtja a Mdtv.-ben és a vonatkozo egyeh jopszaliilyokban a2 szdmdara
meghata'rozo!t'-Eladatn!cat.l?c'u varos és Csomad kizség telepiiléselc vonaticozdsdban. A k&zos
hivatal feladatait részletesen a tirsull telepiilésele Snkormanyzatai altal jovahagyott, a kGzds
hivatal miikddtetésére &s fenndlldséra létrejdtt megallapodis tartaimazza.

Allamhéiztartgsi szalcdparati besoroldsa:

841105 Helyi dnkorminyzalok, valaminl 15bbeéld lkistérségi tarsuldsok igazeatasi
tevékenysége
Az alaptevekenységek szakfeladat-rend szerinti besoraldsa:

!

el



841112 . . Ookormdnyzali jogalkotis
B41114 . Orszapgyllesi Iépvisels-vilasztasolchoz kaprsolodd
- - fevékenységele -
Oakonményzati képviseld-valasziisoldioz kapcsolads

841115 .
levéleenysépek

R41i16 - Orszdgos és helyi nemzetiségi dnkormanyzati
vilasztisokhoz kapcsoldda tevékenységek

841117 Eurdpai parlamenti lépviseld-valasztashoz kapcsolddé
tevéleenységel

B411)8 Orszdgps és helyl népszavazishoz leapesolada

g tevéleenységelc

B41124 . Tertleti dltalinos végrehajtd igazgatdsi levékenység

841126 - Onkernrinyzatok 85 térsulisok aliatinos végrehajto
tgazgatisi tevékenysége

841127 - Helyi nemzetiségi Snkormanyzatolc 1gazpatisi
tevékenysége

B41133 Adé, tlleték kiszabasa, beszedése, adoellendrzés

B41143 - A kdltségvetds végrehajtasa, a kifizetések ellenfirzése

. . teriileti szinten - L
841173 , ‘Statisztikai tevilcenység o
841907 o - Onkorményzatok elszdmolasai a kdltségveldsi szerveilkkel
o - (Technikai jellegft szaldeladat)

842421 -~ Kaateriiletek rendjénelc fenntartisa

842531 Polgdri védelem dgazali feladatai

890443 Kézmunla -+ -

7. Valialkozdsi tevékenység faled hatira a mddositott kiaddsi elfirényzatolc ardnyiban:
A Idltzegvetést szerv alapfeladatain ‘tid a tulajdondban 1évs eszldzdlk felhaszodlisdval, kiegészits
tevékenységicént, villalkozasi tevékenységet “is ‘folytathat. E tevékenységhdl szAmmazd bevétel a
kaltségvetés tervezett Gsszidadisatioz viszonyitott 0,5 % mértiket érhet el.

10. Tletékessége, mkGdssi kdre: . - o -
Fot véras és Csomad kzsép kkbzigazgatasi teriilete

1. Iranyitd szerv neve, szélhelye: - ' T |
Fot Viros Onkorm4nyzat Képviselo-testiitete, 2151 Fét, Vordsmarty tér].

2. Alapitéi jogolat gyaleorld iranyité szerv{ek) peve, s-zékhely.e:
Fét Vidros Onlcarmanyzat Képviselb-testiilete, 2151 Fot, VirGsmarty tér 1.
Csoméd Kozség Onlcormdnyzat Képviself-testiilete, 2161 Csomad, ICossuth Lajos 1it 69,

13. Gazddlkoddsi besoroldsa; , :
On#lldan mitkids és pazdilkods kdlisépvetési szerv
14. Vezetdjének megbizdsi rendje:

A jegyzb iinevezése a Mitv, 82-83. §-ai, valamint a kfizszalgalati tisztviseldirdl sz0ld 201 1. évi

CXLCIX. 1arvény rendelkezéseinek meglelelGen tanénilc
Fot Véros polgirmestere — pilyizat utjan, hatdrozatlan idére - nevezi ki a jegyzit, ¢s gyakoralia

felette a munlcaltatoi jogolet.



13. Foglalkoztatonjaira vonatkozs foglalkoztatasi Jjogviszony(ok) megjeldlese:; ,
a} kfztizztviseld: jogviszonyukra a kbzszolgalat \isztviseldlcr] szals 2011 &vi CXCIX. torveny
az irigyadad, . - B -
b) munkavillals: jogviszonyukra a Munka tarvényldnyvérd! szl 2012, évi |- tarvény az
irdayads, - I i
"¢} egysh foglalicoztatdsra iranyula jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 1959, gvi v.
torvény az irdayada (pl.: mepbizdsi jogviszany). : s : '

ZARADEK

A Jelen alapitd oldrat 2013, marciug t-jén [&p hatdlyba. _ -

Az alapitdé oldratot Fét Vargs Onlarmanyzatinale Képvisel-testillete a 15/2013.(0.27) szama

. hatdrozatival & Csomad Kézség Onkorményzatinale Kepvisels-testiilete a:12_l'2013'.([[;18.) S2amt
- batdrozataval hagyra jovi. T

" Fet, 2013. februir 28,

Cselfitej Erzsébet - Klement Janos

‘polgdrmester ‘ .. " polgérmester
" Chrobalk Zoltioné dr.
legyzd
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a Féti Kozos Onkorményzati Hivatal 1étrehoz4saré} f
(madositasokkal egységes szerkezetben) Eo : K7

amely létrejott egyrészrl Fét Varos Onkormanyzata (székhely: 2151 Fét, Vorésmarty tér 1.,
addszam: 15731096-2-13, szdmlaszam: 12001008-00169249-00100002, térzskényvi azonositd
szam: 731092, képviseli: Cselbtei Erzsébet polgdrmester),

masrészrol Csomdd Kozség Onkormanyzata (székhely: 2161 Csomad, Kossuth Lajos 4t 69.,
adoszdm: 15441764-2-13, szdmlaszdm: 11742094-15441764, torzskényvi azonositd szam:
726302, képviseli: Klement Janos polgarmester) kozoit alulirott napon és helyen az alabbi
feltételek mellett:

I. Altalanos rendelkezések

1. Szerz6dd felek Magyarorszdg helyi &nkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX.
16rvény (a tovabbiakban: Mé&tv.) 85. § (1) bekezdésének felhatalmazédsa alapjan kozds
Onkorményzati hivatalt hoznak Jétre és tartanak fenn.

2. A kiz6s 6nkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése a Motv. 84. § (5) bekezdés b) pontja
szerint: Foti Kozos Onkormanyzati Hivata)

3. A Foti K6zos Onkormanyzati Hivatal székhelye és cime: 2151 Fot, Vérésmarty tér 1

4. A Fou Ko628s Onkorményzati Hivatal dllandé kirendeltségének neve és cime: Féti Kozos
Onkorményzati Hivatal Csomadi Kirendeltsége Cim: 2161 Csomad, Kossuth Lajos 0t §9.

5. A F6ti Koz6s Onkormanyzati Hivatal Csomadi Kirendeltségén Ugyfélszolgalati megbizott
miikadik Cim: 2161 Csomad, Kossuth Lajos Gt 69.

6. Szerzddo felek jelen megdllapodast hatarozatlan idore kitik meg azzal, hogy

a) a Foui Kozds Onkorményzati Hivatalt az érintett képviseld-testilletek kiilon iilésen,
mindsitett tSbbséglt déntéssel hozzdk létre, illetve fogadjék el az errdl szolo
megaliapodast,

b) a megallapodas modositasat a képviselo-testiiletek ugyancsak mindsitett (8bbségii
dontéssel kezdeményezhetik. A kezdeményezést a masik fél Onkormanyzatanak
képviselo-testiilete a kezdeményezéstSl szamitott 15 napon beliil megtirgyalja. A
megallapodds modositdsdhoz az érintett képviseld-lestiiletek egybehangzéd ddntése
szitkséges.

c) a felek az Motv. 85. § (3) bekezdése szerint a Kozds Onkormanyzati Hivatal
megsziintetésérdl az altaldnos dnkormdanyzati valasztdsok napjat kdveld hatvan napon
belii] dénthetnek.
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II. Kozds Onkorminyzati Hivatal szervezeti kérdései

. A Foti K6zés Onkorményzati Hivatal 8nalloan mikads és gazdalkodd kéltségvetési szerv.
A hivatal tekintetében az allamhaztartasré! szold 2011. évi CXCV. térvény 9. §-aban
meghatirozott jogok ¢s kotelezettségek Fét Varos Onkormanyzatanak Keépviselo-testiiletét
illetik meg, illetve terhelik jelen megéllapodasban részletezett kiegészitésekkel.

. A Foti Kozoés Onkorményzati Hivatal szervezeti felépitését, Jétszamat, feladatdt, munka-
és igyféifogadasi rendjét Fot Varos Onkorményzatanak Képvisels-testiilete a Foti Kazds
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Milksdési Szabalyzataban (a tovabbiakban:
SZMSZ) édllapitja meg. A Csomadi Kirendeltség miikodését érintd kérdésekben Csomad
Kozség Onkormanyzatat egyetértési jog illeti meg.

. A Foti Kézos Onkorményzati Hivatal Csomadon allandé kirendeltséget milkédiet. A
kirendeliség munka- és tigyfélfogadasi rendjére az SZMSZ rendelkezései iranyadéak.

- A Csomddi Kirendeltségen biztositani kell a képviseld-testillet és nemzetiségi
tnkormanyzat tevékenységéhez kapcsolédé adminisztrativ teend6k ellatisat.

. Allamigazgatasi feladat ellatés a székhely telepiilésen, illetve a Kirendeltségen is toriénik.
Az elldtandd Allamigazgatasi feladatok felsoroldsat az tigyrend tartalmazza. Az iratok
érkeztetése, a segélyek, a helyi adok és az anyakényvi ligyintézés Csomad tekintetében a
Kirendeltségen torténik.

. Csomdd Kozség Onkorményzatinak és a Csomadi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasi feladatainak ellatdsa a Csomadi Kirendeltségen torténik.

Csomdd Kézség Onkorményzatinak képviselo-testileti @ilésein, bizottsagi wlésein, a
nemzetiségi Snkommdnyzat iilésein a jegyz$ vapy az altala megbizott koztisziviseld vesz
részt. A meghizott kdztisztviseld kijeldlése a jegyzd hatdskorébe tartozik.

. A Foti K6z6s Onkorményzati Hivatal kézvetlen irdnyitdsat Fot Vdros polgarmestere litja
“el, de Csoméd Kdzség polgdarmester javasiatdra egyeztetd iilést kiteles dsszehivni.

. A Foti Kozos Onkorményzati Hivatait F6t Varos Onkormanyzatinak jegyzoje vezeti. A
jegyzot az aljegyzo helyettesiti.

10.A jegyzd ellatia az Mbotv. 81. § (3) bekezdésében meghatirozott feladatokat. A

Kirendeltségen a jegyz6i feladatokat a jegyzé és az altala megbizott koztisztviseld latja el.
A megbizott kéztisztviseld kijelolése a jegyz6 hatiskorébe tartozik.

11.Az énntett keépvisel6-testilletek polgdrmesterei megéllapodnak abban, hogy a

kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. térvény. 58. §-a, valamint az Matv.
146/C. § (2) bekezdése értelmében Fot Viaros Polgirmesteri Hivatalanak jegyzéjét —
annak egyetértésével — a Foti Kozds Onkorményzati Bivata) jegyzojeként, palydzati kiirds
nélkiil tovabb foglalkoztatja.

12.Az érintett képviseld-testiiletek polgarmesterei megallapodnak abban, hogy a Kitv. 58. §-

a, valamint az Motv. 146/C. § (2) bekezdése értelmében Fot Varos Polgarmesteri
Hivatalanak aljegyz6jét — annak egyetériésével és Fot Viros jegyz6jének javaslatira — a




Féti Kézos Onkorményzati Hivatal aljegyzokénl, palydzati kifras nélkiil hatdrozatlan ideig
tovabb foplalkoztat)a.

13.A jegyzd és az aljegyz0 felett Fét Varos polgdrmestere az Maty. 83. § c) pontja szerint
gyakorolja a munkaltatoi jogokat azzal, hogy az aljegyzd felett az egyéb munkiitatar
Jogokat a jegyzt gyakorolja.

14.A Foti Kézos Onkormanyzati Hivatal dolgoz6it a jegyz6 nevezi ki és gyakorolja veliik
szemben a munkiitaléi jogokat azzal a korldtozassal, hogy a kinevezéshez, bérezéshez,
vezetdi megbizashoz, felmentéshez, vezeldi meghizds visszavonasahoz ¢és jmtalmazdashoz —
a 15. pontban foglalt kivétellel - Fét Viros polgirmesterének egyetértése sziikséges.

15.A Csomddi Kirendeliségen dolgozdk kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizédsihoz,
felmentéséhez, vezelbi megbizas visszavonisihoz Csomad Kodzség polgarmesterének
egyetériése sziikséges.

16.A jegyzd €s az aljegyz6 a Foti Kozss Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-ében szabalyozott
médon és id6ben a székhely telepiilés Foti kézos tnkormanyzali hivatalaban fogadja az
iigyfeleket.

17. A jegyzd évente egy alkalommal a képviselo-testiiletek elott legkésdbb a térgyévet
kovetd év méjus 31-ig beszdmol a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal mitkadésérd.

IO. Xozos Onkormanyzati Hivatal finanszirozisa

Szerz6dé Felek tudomdsul veszik, hogy a jelen megéllapodas-mddositas alairasakor
hatalyos jogszabalyok szerint Fot Viros Onkorményzat adoeré-képessége miatt az dllam
az ,,Onkormanyzati hivatal mikéddésének tamopgatasa” jogcimen nem finanszirozza a
kozigazgatasi feladatok ellatasat.

2. A Foti Kozss Onkorményzati Hivatal kéltségvetésében keriil megtervezésre valamennyi,
a Kozos Onkorményzati Hivatalt terheld, személyi juttatas, jarulékaival és az éves
képzési koltségek, valamint a kikiildetések és koltségtéritések, valamint a Foti Kazos
Onkormanyzati Hivatal feladatell4tisahoz kapesolodd dologi kiadasok.

3. A koéltségek megoszidsa az aldbbiak szerint torténik:

a) Szerz6d6 Felek tudomaésul veszik, hogy a lI1.1. alpontban megjelslt normativ allami
tdmogatas a székhely telepiilés részére nem keril folyositasra.

b) Szerz8do Felek megallapodnak abban, hogy a I1l. 1 pontban megjellt normativ
allami tamogatas hidnydban a Csomadi Kirendellség milkodéséhez sziikséges, a
normalivinak megfeleld Gsszeget 50-50%-o0s aranyban viselik. Szerz6dd Felek
tudomasul veszik, hogy a normativanak megfelelé 8sszeg évente valtozik, 2016. évben
14.702.000 Ft.

c) Csomad Kézség Onkorményzata a kirendeltség épuletének fenntartasi és epycb
mitkddési kbltségeit sajat koltségvetésébi) finanszirozza,




d) Csomad Kozség Onkormanyzata sajat kéliségvetésének terhére biztositja a székhelyen
foglalkoziatott koztisziviselok dltal a Csomadi Kirendeltség feladatellAtdséval Osszefiiggo
tébbletfeladattal jéro kiaddsok finanszirozasanak kompenzalasat az aldbbiak szerint:

« A Foti Kozés Onkorményzati Hivatal székhelyen foglalkoztatott tovibbi
koztisziviselok esetében a feladatok ellatdsdt szolgdlé tébbletfeladatok kdltségeire
személyi €s jarulék fedezetet biztosit, melynek mériéke a 3. a)-és b) pontokban
részletezett kdltségeken feliili t6bbletkoitségek 100 %-dban  hatarozzak meg. Az
dtadott Gsszeg a székhely szerinti Foti Kozés Onkormanyzati Hivatal személyi
Jjuttatdsat képezi.

s Csomad Kozség Onkorményzat Képviselo-testiiiete havi brutté 320.000 Fi
tbbletkiadds finanszirozdsat vallalja a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal
székhelyén dolgozd kozlisztviselok — munkakdritkbdl adadé — Csomid Kozsép
Onkorményzattal bsszefliggésben rendszeresen  végzett  tevékenysége
ellenértékeként.

* Amennyiben Csomad kozség Onkormanyzat kezdeményezésére a munkaltatd
talmunkédt rendel el, akkor a tilmunkival kapcsolatos kiadasckat 100 %-ban
megtériti.

A szerz0dd felek kotelezettséget véllalnak arra, hogy az 1. félévi beszamold

elkészitésekor felilvizsgdljdk az onkormanyzatok kozott finanszirozast, és ennek

alapulvételéve]l modositjak az elszamolasukat.

e) Fot Viaros Onkormédnyzata az a)-b) ponton felitli munkavallalék bérét és Jérulékaiy,
utazasi koltségtéritését, cafeteria juttatdsat, utazési koltségtéritését, tovdbba a
kozszolgdlati szabdlyzatban foglalt juttatdsokat, tovabba a foglalkoztatdsukkal kapcsolatos
egyéb kiadasokat egyrészrél a mindenkori koltségvetési térvény Foti  kozds
Onkormanyzati hivatalok miikddésére biztositott normativabol, masrészrol sajat forrdsbol
finanszirozza,

f) Csomid Ko6zség Onkormanyzata villalja, hogy a 3. a} b) c) d) f) pontok alapjan
felmeriilé kiadasokat koltségvetésébe betervezi, és az Bsszeget havonta targyho 15.
napjdig 4tutalia a Foti Kozds Onkormdnyzati Hivatal koltségvetési elszamolasi
szamlajara.

Csoméd K&zség Onkormanyzata véllalja, hogy a 3/ a), b), ¢), d) pontok alapjan felmeriilé
kiadasokat koltségvetésébe betervezi, és az dsszeget havonta, tArgyhé 15. napjaig atutalja
Foti Kozos Onkorményzati Hivatal koltségvetési elszamolasi szamlajara.

Csoméd Kozség Onkormdnyzata tajékoztatast kérhet Fét Varos Onkormanyzatétol a Foti
K&z6s Onkormanyzati Hivatal miikodésre forditott kiadasokré).

. A Fo6ti Kozds Onkorményzati Hivatal feladatainak ellatasara hasznalt ingdk és ingatlanok
tulajdonjoga az azt szolgdltaté Gnkormdanyzat tulajdoniban marad. Az ingosagokat
iéritésmentesen a Foti K&z6s Onkormanyzati Hivatal hasznalataba adjak. Az ingatlanok
berubazasi és feldjitasi kitelezetiségérol a tulajdonos dnkormanyzat sajit forrdsai szerint
gondoskodik.

A felek megallapodnak, hogy barmely tag kilépése vagy a Foti Kozos Onkorményzati
Hivatal megsziinése esetén egymissal szemben tdrgyi eszkdz és ingatlan vagyon

tekintetében elszdmolnivaldjuk nincs, egymadssal szemben nem tdmasztanak kovetelést

A felek megallapodnak, hogy a Foti Kozds Onkorményzati Hivatal megsziinése, vagy
Csomad Kozség kivdldsa esetén a kivalast kivetden a kivall kozséggel az elszamolast az
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adott évi koltségvetés végrehajtasdrdl sz616 rendeletalkotast kovetd 30 napon beliil kell
elkésziteni, az esetleges pénziigyi kiveteléseket tovabbi 30 napon beliil kell teljesiteni.

IV. Z4ré rendelkezések

1. Jelen megallapodds a szerzddd felek képviseld-testiileteinek jovdhagyasit és a
polgarmesterek alairdsat kdvetden, 2013. februar 28-an lép hatdlyba.

2. A megillapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Métv,, valamint a Ptk

rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

Jelen megillapodast a felek — dtolvasist és értelmezést kavetden — mint akaratukkal mindenben
megegyez6il jovahagydlag irtdk ala.

Fét, 2013. februar 28.

Cseldtei Erzsébet Klement Janos
Fot Viros polgdrmestere Csomad Kozség polgarmestere

A Foti Kozos Onkorményzati Hivatalban torténd tovabbfoglalkoztatdsommal egyetériek.

Chrobéak Zoltanné dr. Doréné dr. Kuzmann Katinka Zita
jegyzd aljegyzo
a II/11. pont tekintetében a 11/12. pont tekintetében

Zaradék:
A Megallapodads mddositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt szévegét Csomad Kazség
Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 6/2016. (1L 15.) KT hatérozataval, Fot Viros Onkormanyzat

KeépviselG-testiilete a 72/2016. (11. 24.) KT hatarozatdval jovahagyta.
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Fot Viras Polparmesteri Hivatala Targy: Féti Kozos Onkorményzati Hivatal
2151 Fat, Vorosmarty tér 1. - " létrehozdsdra vonatkoza ddntések

Szam: 117/2013. - : ‘ meghozatala.

_ KIVONAT
a I épvisels-testitlet 2013, februar 27-ei nyilt, rendkiviili alésérdl

i 117/2013. (11.27.) KT. HATAROZAT
Foti Kazds Onkorményzati Hivatal létrehozasdra vonatkezd dintések meghozatala
(96. sz. anyag)

Fét Véros Onkorminyzatdnak Képviselt-testilete elfogadja az eldterjesztés 1. szami
melléldete alapjdn a megéllapoddst Csomédd Kozseg Onkorményzataval, egyidejileg
felhatalmazza a polgarmestert a megdllapodds aldirdsdra és a szikséges munkdltatdi
intézkedések megtételére. - '

Felelis: Cseldtei Erzsébet polgdrmester

Hataridéd: 2013. februdr 28.

Cseldtei Erzséhet s k. - .' 'Chro_bék Zoltarmé dr. s.k.
polgérmester . o i jegyzd
Szale (o LY [

A Kiadmany hiteledl:
Szerdahelyiné Sztopka Szilvia

jegyzdkonyvvezeld oo

Fot, 2013, februdr 27. et
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Cromid Xazsigi Onltormanyzat
ICépviselb-testiilete
21831 Csomad, Kossuth Lajos vt 3.

HATAROZATKIVONAT

Csoméd Kbzség Onkocményza Képvisel-testiiletsnek 2013, februar 19-én, ledden 168"
fHrai frezdetiel megtartott ayflt KépviselG-testilett flfssn lésziilt jegy26ltnyvebol:

Csnmad Kazsép Qnkorminyzat ICfpviself-testiiletének
10b2033,(11.19.) dokormanyzat hatdrazatn:

Csomdd Kozsép Ounkormdnyzar Kepvisa]ﬁ-tesmlem _a Magyarorszdg  helyi
dolormanyzatirdl szald 2011.évi CLXMXIX, t6rvény 85. § (1) bekezdésére figyalpmmel
megtargyalta a Fod Kbzds Gnlmrmnnyzaﬁ Hivatal Iétrehnzdsira vonatiozd dﬁntesek
mephozatals Girgy elfterjesztst, & az alibbi hatdrozatot hozza:

1. Csomid Koezség Omkorminyzaginak — Képviselfi-testilere Pt Viros
f)nkunnanyzal.énalc Képvisali-testilletével az Motv. 84. § (1), B5. § (4), (7) beleadése
alapjan 2013, mércius 01. napjaist Féti Kizts Onkormanyzarl Hivatale livan 1émehoznl
és fanneartani Csomdd telepillésen &Mandd jelleggel mikido Futz Kazds Gnlmrmanyzati
Hivatal Csomadi kirendeltséggel.

2. Csnmdd Kpzség Onlonmdnyzatinak Képviseld-testitlers elfogad)s az a]utzrjemes 1.
meligldete alapjdn & megdllapoddst Fot Viros Onlmrmanyzatavai -epyidejileg
felhatalmazza ¥lement Jinos polgdrmestert a megdllapodds alairésdra és a szﬁkseges._
muolkdltetdi intdzkedésak megistelére. . S
‘Felelfs; Klement Janes polgirmester

Hatdridé: 2013, februdr 20,

- dr. Bak lmre 5. Ic, ’ i{]emeﬁt‘.limss. 1_L§.

Jegyzo polgdrmester -
- A kivonat hiteles!
2013, februdr 28,
(o uudns dedide N
Gombai Mimnonnd

[g. [Bmunkatirs
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3. szdmu fiiggelék

Jogszabélyok jegyzéke

Mogynrorszdp helyi dnkormdnyzatainil

A nemzeti vagyonrol

Az dllamhdzinrisro]

Magyarorszip przdashgi stabilitdsandt

A nemzetisépek jogoind!

A kataszmafavédelemedl és o hozzikapesolddd egyes 6rvények médositdsirdl
A honvdelemrdl és o Megyar Honvédségrdl, valumint o kiilbnleges jogrendben

hevezetends intézkeddsekrl

Az informicids dnrendelkezési jogedl és ez informaciészabodsagrd]

A kozbeszorzéseknil ’

A kozfoglalkoztnism] és o kbzfopialkozinidshor kapcsalads, valsmint sgyéh 16rvények
madusitdsardl

A janisok kialokhidsfrdl, valamint egyes exzel dsszefipgdidrvényel modosiisard
A jordsi (fGviresi kerbleti ) hivinlokrol

A szocidlis igazgatdsrol és o szocidlis ellitisakord!

A vilaszidsi eljinisrd) :

A helyi énkorminyzaiok trsutisaied] és egyOttmikadéséed]

A teme1dkrd) és a temelkezdsral

A helyi onkorminyzau képviselsk jopdllisinek egyes kérdeseirdl

A \elepitlési akormdnyzniok 10bbeéll kistérségi tarsulisirsl

Az illetékekral

-Az anynktayvekrd), 2 hiznssigkaiési eljirisrol &5 névviseldsril

Az anyakéinyvekrdl, a hiznssagktiési eljdrisrol ds névviselésrdl
Az illamhizionisrdl 5z8l6 1drveny véprehajtisans]
-Az illamhizianis szervezeti beszimulisi s kdnyvvezetési sajitnssapairdi

'A kbzfeloduuat ellald szervek imtkezeldsének dhatinos koveisiményzirbl
" . A helyi 8nkorményzntok s szerveik, a kvztirsosigi meghizonak, valemim epyes

centrdlis aldsendeltsént szervek (elodot- £s hataskéreirdt

A polgirok személyi adatsinak ¢s lakeimének nyilvantandsardd

A-magyor itlompolgirsdgrol

A hakasok &s helyistpek bérletém, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes

* szabalyokrél
- Az egyes helyi kdzszolgilimasok kdielezd ipénybevéieléndl
A t0z elleni védckezderd], o mitszold mentésril és a tizolldsagril

A kilft)dre uazisrd]
A kzigazgatisi hatosagl eljisds és szolpiliaids dltalinos szabalyaird]

- . A birdsipi végrehajtisrol
- A magyor dllampolgirsiprdl 52416 1993. évi LY. torvény végrehajlasindl

A-polgarok személyt odatninek és Inkeimének nyilvantariisirol szakd 1991, dvi

- LXVI. t0rvény végrehojtasdrdl

‘A kiilfoldre wiazierd] 2816 1998, évi XIL. (0rvény végrehnjtisard]

- A tsmelBkedl &s n lemetkezesril szold 1999, dvi XLIL iorviny véprehajlisirol

;- A személynzonoslto igazolviny kiedisirol és nyilviniansied!
_ Az okminyirodak lijeloléseral és illetékességi torletér8l :
* Az eljfirisi illzikck megfizetésének é¢ 0 mepfizeiés ellendrzéscnek részletes szobalynirol

Az ckmanyirodik dlial 10nénd tlejdonilop-mésolot szaldliaies szabdlynirdl

A mozgasihan korldtozart szemely parkoldsi ignzalvinylrdl
A kntoszirofik eleni védekezés cpyes szabilyaindl

A kntaszirofavedelemrd! és @ hozzd kopesolddé egyes tbrvények madositisdrol sz6i6 2011,
&vi CHXOVTIL torvény végrehajiasind!

Az dnkormdnyzati és létesliményi tizaltdsipakm, valamint a hivatisos

iizolidshp, Gnkormanyzati 1izolidsag és ankéntes ifzoltd egyeshlet fenntariaséhoz vald
hozzajdruldsrn vonoikozd szabilyakrol ‘ '
Az élewvédelmi isteslimények egységes nyilviniandsi &5 odal- szolghliatasi rendjérd]

Az élevidelmi létesitmények létesitésérbi, fenntartdsirol és bekeidbszaki hasznosiasand]
A tiizvédelmi szebalyznl késHiéserdi

_ A helyszini birsépolis részletes szabalynirol

A valnsziasi aljdrisrol szold 1997, évi C, worveny vigrehajtisisdl o belyi népszavazison és
n helyi népi keademényezésen
A helyi dnkormanyzoti képviseldk és polgirmesierek, valamint o kisebbsegi &nkarmanyzoti
képviseldk vilaszidsa kdlisépeinek normetiviirdl, téeleir], elszimolasi és belsdellenfizési
rendjérbl

A valoszitsi eljirasrél 52016 1997. évi C. tarvénynek 0z orszigos népsravazison Lorénd
vigrehajiisindl

A Polgari Torvénykonyvral

A helyi Gnkermanyzatok polgirmesterzinek és jegyzdinek, valamint a kondrsasagi
megblzomnk nénjdlat ipazenisi feladal- és hathskarénck megilinphasirél

Az epészségdgyrd]

A héziorvosi, hiizi gyermekorvosi és foporvosi tevékenységril

A tertileifejlesztésal &5 o terdletrendezésral

Az épitet kbrnyezet alnkitdsirdl &5 védelmérdl

Az Orszigos Terilenendezést Tervril

A kulturilis Srokség védelmerdi



3005, évi LXAITN, w.

253/1997.4XN.20.)
345/2006.4X11.5.) Korm, road,
343/2006,(X1:.23.) Konm. rend.
255/2007 4% 4.3 Karm. rend.
66/1999,(Vill.13.} FVM rend.
§3/2000,(X1.8.) FVM rend.
24/3009,(1X,30,) NFGM rend.
37/2007.4X0.13.) OTM rend.

1994, éviLV. tv.
16/2002.(X1.21.) Korm, rend,

3142007.(X0.21.) Korm, rend,

79/2004.(V 4.} FVM rend.

Tdrvény végrehajthsinak szabllynird]

1997. dvi XLI. tv,

1997, évi CXLL v,

1998, évi JOVIIL tv

1993, évi CXIV. 16rvény

2008, évi XLVI, ttirvény
321/2008.{VI11,30,) Karm. read.

2007 evi CXXIX. tv.
19/1992_(1.28.) Konn. rend.

244/1998.{X31.31,) Korm. rend.
345/1998.(X101.31.) Korm. rend.

334/2005.(X11.23.) Korm. rend.
345/2008.{x11.30.) Korm. rend,
219/2004.(VIL.21.) Korm. rend.
21/1996.4VLE) FM rend.
TRIVS97.(X14.} FM rend.

164/2008.(X11.20.) FVM rend.

B/1999.( VIL.11.) KaM-FVM- NX(OM-BM egydttes rend.

18/1997.(11L.5.) BM rend.
15/1997 {111.3.) FM rend.

322/2007.(VI11,29,) Korm. rend.
TOF2003.(V1.27.) FVM rend.

41/1997.(V.28.) FM rend.,
1952, évi IV, tv.
1960. &vi 1. tvr.
§8/1960.{1V.13.) Korm. rend,
£47/1992.(31.6.) Korm. rend.

157/2005.( VU1 5.} Korm. rend.
358/2008.({L.31.) Korm. rend,

35/2009.(11.13.) Korm. read,
1995, évi LI 1w,

1996, &vi LTl v,

2000, avi XLITL. tv.
271/2001.(311.21.) Korm. rend.

126/2003.({V111.15.} Korm. rend,
224/72004.{VI1.22,) Kom, rend.
4772006, XH.23.) Kam. rend.

241/2001.(X51.10.) Konn, remd.
113/32001,(X3.14.) Korm, mad.
[FBE_ Evil tv.

1290 évi LXOOOVIL tv,

1995, évi LVIL tv,

1999, évi L2OOOV, v,
56/1999,(>41,28,) BM cend.
HY/1988.{1V.21,) MT rend.
15/2000.0{1.16.) K&ViM remd.
38/1995,(1V.5.) Karm, rend.
721996,(V.22.) Korm, rend.
362/2004.(1X.23.) Konn, rend,

326/2M 1, {XI1. 28.) Kerm. rend.

A kozignzgntisi hatdsipi cljdnis és szolpiltats linkanos szobdlynirg| szl 2004, dvi CXL.,
18rvény hidlybalépdsével dsszeMpgd cgyes rvények madositisaml
Komn, rend. Az orszdgos telepilésrendezési és éplidsi kavetelményekrél
Az éplidstgyi blrsag mepitaptisinak rdszleles szobdlyaird)
Az épliésigyi és oz épités felogyelell hatdsbenk kijelalésérol s mikadési fehételeingl
Az éplidspgy kordbe inrozd egyes hatdsdgi nyilvintandsoknd!
Az épitdszell 0rdkség helyi videlmének szakmai szobilyairl
A relekalokitierd]
A telekalokitisi és épiiési W Ialum elrzndeié_seml
AZ épltésDpyi hotdsipl eljirisokrdl, valamint n telekatnkitasi ds oz épitészeti-milszaki
dokumenticiak tnnnlmi’mil
A tenmdfaldridl -
A tenmd @ldre vunulkazé :[ﬁvﬁsﬂrlas: s elu-husmnbcrlen jog gyakorlésanek részietes
sznbalyairdl
A yﬂmdlcsﬁhetvény lelcphésél enpedélyezi Lalepitdsi hotoség kijelaléséral 1996, dvily,
tv. A vaid védelmerfl, o vadgazdilkoddsrdl, valamint o vaddszart]
A vad védelmérdl, a vadgﬁzdﬂlkndi\srél, valamint a vadaszatedd szald (996, dvi LV,

A haldszairml és a horghszotrdd

Az inpatlan-nyilvintarisml

Az dflatok védelmérdl és kimeétewdriil

Az dllatienydsréstd]

Az élelmiszedidncrdl és hotdsfpi feligyalatdrd

A porlogfil eileni védekezés végrehojiasinak, valamint az dllami, illetve a kdzérdeki
védekezés kaliségei mepdlinpltisanak és ipdnylasének részletes szabalynirat

A tlermaitld védelméedi =

A helyi 8nkorminyzatok és szervei, a kdzidrsasipl megblzonak, valamint egyes cenirdiis
mlarendeliségd szervek felodat- 85 hatdskdrdnek mepdllapitdsival knpesolotos
faldmiivelésiipyi dgnzat] jogszabalyok médositdsing]

Az il lnivédelmi birgigrol

A telepitési nkamminyzat jegyzajtnek nz &lintok védelmével, valamint oz dltatok
nyilvanlanasival kopesolatos egyes feladat- és lmléskﬁmlml

Az tHatvédelmi hatdsie kijelolésdod]

A fis sz novények védelméid]

A felszin alatt vizek videlméml

A machalevé] kivaldstrdl ds kezelésért

A haldszatedl és a hurgﬂazn.l:b! szold 1997. évi XL1. irvény végrehnjidsinak egyes
sznbifyairdl

A veszeitség slleni védekezss iészletes mh&[ymrul

A veszé|yes dlintokndl

és lnrtisuk enpedélyezéséngk rcszl::t:s srnbilyaird|

A veszélyes dsa veszélyasn:k mindsitelt eb lwidsn enpedélyezésének dijaral

Az cbek veszdlyessd mmﬂsilésr.vr.l ﬁsmmg_gﬁ seakhadsdpl eljarascdl és nz ebek egyedi
nzonositasanak dijarel .

A cirkuszi menazsérin léteslidse és mul.ﬁdlr.lése enpedélyezdsénck, valomint fenatanisinak
részleles sznbityairél

A méhillominyol \mdnlmérﬁl Es 8 méze]d méhek egyes betegségeinek megclﬁmérol &5
leknzdésdedl

Az Allo\-egészségdayi Sznhalyznl luudasnrﬂl

A hitzasstgrdl, a csaladril és'n gyamsdgral |

A Polpari Tarvénykdnyv hatilybalépesérs] és véprehajlasin]

A tililidolgok tekinaben kovelendd eljardsral

Az dkorminyzalok’ tulujdcmﬁbnn Iévu mgnllmvuyon-nyllvﬁnmnﬂm £ adniszelpiltatasi
rendjérc!

A vivhbszolgaltotismil s2a1d 2005, évi XVIIL thrvény végrehajldsaral

A lelepengudély, itletve n tzlep létesitésinek bejelemése ninpjin gyakorolhatd epyes
termeli és cgyes szolighltnié tcvélmnységclunl valamint o ielepengedélyezés remdjérdl é5a

" bejeleniés szabilynirdl

A visirokedl és pincalrdl, és o bcvnsﬁrlnl\ﬂzpunmlunl
A kbmyezet védelmének lialdnos szabilyairgl
A termeészel védelmdrdl
A hulladékgudﬂlkodﬂsrﬁi .
A hullndékgnzdﬂlkoddsu birsag menélmml valomini kiszabisinak és megaﬂupimsnnnh
modjard] .
A hullzdékgazdilkodisi tervek riszleies mnalrm kaveletményeinGl
A hulledékkezelési kozszu!gﬁlmlﬁ Liviltnsaasind} és o kazszolpiltatisi szerzddesrol
A knmyezetvédelmi, termiészetvédelmi, vizﬂgyu hotésdgi 85 ignzentdsi feladaakst cllag
szervek kdjeloleserol
A jepyzd hulladékpazddlkoddsi feladat- és hotdsktivérbl
A telepdlgsi hulladékkal kopesolatos tevékenységek végzésének feltételeil
A kozal kaziekeddsrdl
Az imk megnllapitisdnol
A vizgazdilkoddsodl
A koziti kozlekedési nyilvantantasnal
A kaziti k@&2lekeddsi nyilvanturtis milkoddsérl és az adalszolgaliatis madjéral
A kEzini kozlekeddseol szold 1988, dvi L. (arvény végrehajlisird)
Az utok éplidsének, forgaiomba helyezdeénel: és megszinielésének engedélyezéséral
A kizmilves ivivizellitisrdl s n k6zmiives szennyvizelvezeiésrot
A vizpurditkodisi hotdsigl jopker gynkoridsingt
A mapanszemélyek kozmifejlesziési idmogodsirdl
A ktizini kozlekeddsi ignzpotist rc]udnlnkrﬁ! & kizii kozlekedesi okményok kiaddsand] £s




19/1994.{V.31.) KHVM rend.
20/1984.001.21.) KM rend.
1992, évi XK. tv.

3012 évi L 1Brvény

1992, dvi 30041 tv.

2011, évi CXCIX tv.

1994 évi LIV, 1v.

. 1993, évi ENXIN. tv.
- 2011997.(11,13.) Ko rend.
CA01LCXC v,
© 7 229£2012.(V11L28.) Korm, rend.
- 202012 (VIL3L) EMM! rend.

10/1994.0V.13.) MKM rend.

4/2010.(1.15.) DKM rend.
2003, évi CXO0V. tv.
1997. évi CXL. tv.

1995. évi LXVL tv.

1990, évi C. v,

1991, évi L350AN. tv.
1992, dvi LXOOOX tv.
1996, dvi XXV.1v.

2003, XCI, tv,
-370/2011.(X11.31.) Korm. rend.
131199l [V.21)PM rend,

‘ 35{3003.(};]1.31.) PM rend.

2004. dvi L tv.
1952 évi IV. tv,

2011, évi CXCL. tv.

1994, évi XLV.1v.

1997, évi 2001 tv,

1098. &vi LXOCIV. torvény
2001 vi XV. tv.
149/1987 (1. 10.) Korm. rend.
33172006.0(01.23.) Korm, rend.

63/2006,111.27.) Korm, read.

622006 (01.27,) Koy rend.
11/2005.(1.26.) Korm, rend,
{113/1994.(VIR.31.) Korm. rend.

- 29/1993.(71.17.) Korm, rend.

- 102/2011.(V129,) Korm. rend.
28972007.(X.31.} Korm. rend,
-190/2009.(B{15.) Korm rend.
19172009 (I 15.) Korm. rend.
192/2009.(C.15.) Ko fend.
193/200%.(C 15.) Korm rend.
2009, &vi LXXVL. torvény
2005, &vi CLXIV. thvény
2001. évi XCV1. tdrvény

. 1997, évi CLV. {8rvény
210/2009.(>C29.) Karm. rend.

328/2009,(316.) Korm rend.

23942009, 20.) Xorm. rend.

173/2001,(%.28.) Karm. rend.
37/2007,(V1L.23.) Eim-SZMM rend.

23/201 1.(i1.8.} Keom. rend.
66/2009,(31L17.) IRM rend.
2009. évi CXV. tbrvény

2009, évi LXC(L. Ibrvény

2010. &vi HVHL \6rvény

2000. évi XCVL tv.

2010. évi L. tdrvéay
41/20104(11.26.)Kom. rend.
290/201 1, {¥11. 22.) Korm. rend.

2006. &vi Q00N tdrveny
2009, évi 200XV, tarvény
20, évi XXV, torveny

visszavondsdral

A kézuink ipuzpalasicol

Az ulnk forgalomszabilyozasirdl és a kazini jelzések elhelyezisdrd]

A Munke Torvénybkdnyvéndl

A mupka torvénykényvérd]

A kozolkaimoazouak jogallisandl

A kozszolgalnii tisztviseldkril

A polgdrmester 1isztség effitasannk epyes kirdésaing} és nzbnknrmi.nyzau képviseltk
Liszietewdijand]

A kdzoktathsral

A kozoktardsrdl szdlo 1992, évi LOOX. tv végmhnjtusutdl

A nemzeli kézntvelésrdl

A nemzetj kbzneveiésrol s20f6 tdrvény végrehnjlﬁsnmi :

A nevelési-akiatisi intézmények mﬁkﬂdésérél és a kozneveldsi mlézményck
névhaszrnilotérdl

A pedopdgini-szakmai szolgdhatisakat r:llatn miennenyekml dsa pedagogmu- sznkmai
szolgalinitsokban vals kizremilkddes Melideleirdt

A pedngbgiai szakszolgalaokaol
Az epyenld hindsmddrd! ds nz asdlyegyen!Gség eldmozditdsirdl

A muzedlis intdzményekrd), o nyilvinos kadnyvilsi eifitdscdl ds n kozmiivelddésrdl

A kozirmokrél, o kozlevéhamkrdl ds moginlevéllan anyap védelmérd!

A helyi adakrol

A gépjdrmindoral

A bhelyi onkomminyzolok cimzeh és céliimogatisi r:ndmréml

A helyi 6nkormiayzatok addssigrendezési El]ﬁ:ﬁsﬁml 2000, évi C tv A szamvitelrdi
Az nddzis readjéril

A koliségveldsi szervek befsd kontrollrendszerdsdl és belsdellendrzesérol

A 1elepdldsi onkorményzat haldskorébe tnriozé ndb &s adok midjdm behajtandd
kananozisok nyilvantartisirdl, kezeldsértl ds elszimoldsird! - :
Az tinkormdny2aii addhatdshgok dlal rendszeresithetd hevallfm b:;clemr_sn :
nyomiztvinyok tanalmardl ;
A sporril
A hiznssigrd!, a csalfdrol és a gydmsdgrol, egysépes sz:rkw:lbm a huldlyhnlép&mi €s
végrelnjiishrd] szold 1952, évi 23.1orvényerefil n:nde]et 0z 1952 :\nN tiirvény
hatdlybalépéséell &5 végrehajldsdrg]
A megviliozott munknképessépd személyek r.-llnlﬁsmrbl és egyr-_t: tarvényel\ modogilasira)
A hadigondozasml
A gyermekel: védelméndl és a pydmilgyi 1guzgnlusrﬁl
A csalédok timopmisiro!

A cselekvoképessépoel, pondnoksipgal ﬁsmﬁ:lggdegy:s torvények mndnsimsnrbi
A pydmhatasdpukrd), volaminl a gyermekvédelmi & gyu.mngu eljdnisrol
A gyermek\rcdclmn &s pyimiliyi feladni- és hatiskarok. :Ilntnsarél vnlummt n gyambhelisig
szervezeiéril és illeidkessépénd!

A pénzheli és természetheni szocidlis ellaisok :génylésenek és ngnllnpllﬁsnnnh, volamint
folydstiasinak részleles smbdlyairdl )
Az cpyes pénzbell szocialis elliuisok elmamalisinak sznbnlymrﬁl .

Egyes lokdscéli kolestndkbd] eredfadossipok rendezésérd

A hadigondozasrél szold 1994 évi XLV. tv. vegrehaﬁd:aml

A személyes pondoskodist nyGjid szociilis elldtdsok édidsi d!_]nml

A siilyos mozgiskorldtozoll seemélyek kozlekedési kedvzzmény:lrﬁl

A Inkossigi vezeidkes gnzfugnsztﬁs &5 mvhﬁfelhasznﬁlds szocluhs tumugnmsnml

A [odphsyi tevékenyséardl : .

Az ephébipar kivitelezési tevékenységrol

Az egyes dphdipar szakmuogyekorldsi tevélu:nyscgduﬁl B

Az éphéshgyi hoidsape elfirdsokodl & az épitésigyi ellenbrzésral

A szolphliathsi levékenység megkezdésének és fulytatisAnok dltalincs szoblyairal

A kereskedelemed]

A pozdasogi rekldmok és nz dzletle ehmtul.. tovibbd egyes kiizémeki kﬂzlemcnyek magynr
nyelvil kzzéiéteiéral

A fogyasziavidelemril

A kercskedelmi 1evékenysdgek végrésénck feltdieleirs]

A jegyzi hadskortbe tarlozo birtokvédelmi sljanisrol .

A szillishely-szolgilimdsi tevékenysep részleles rclletclclml és L] szallushely-nzemchufsa
enpgedily kinddsinnk rendjérst

A nem dzlett cél: kiz0ssépi, szabadidfis szlillnsh:ly— szolgiltatasm] -

Efryes nem Gzleti célis kizosségi, s2ahadidds szillasheiyek Gzemeltetésénel egészsdglpyi
feliételeirdl

A zenés Wineos rendezvények mitkddésének hizionsdgosabbd télelérdt

Az egyéni villalkozdi lguzolvﬁnyrbl

Az egyéni villnlkoz0ml és az epyéni cégril

A hozzhpriozdk kazoni erdszak minit alkolmezhatd mvnisug!anﬂstﬁl

A gondnokaltak nyilvantartdsanid

A helyi oakorminyzoti képviseldk jopallisinak egyes kérdéseirdl

A helyi Gnkosmanyzeii kipviseldk és polpinnesterck vifas21dsindl

A kedvielésba] tartont dllatok tonhsand] &5 forgalmazisird)

A hanvédelemrd] és a Magyar Honvédségrtl, valormint a kildnieges jogrendben
bevezetheld intézkedésekrd! szalo 2011, évi CXI1L. torvény epyes rendefkezdseinek
végrehajiisaro]

Az eghszsepDpyi cllitarendszer fejlesziésérdl

Az emdirdl, az erddvédelmdrdl s sz erddpazdatkodisnal

A hagyaléki eljirisrol




197201041131} Korm. rend.
64/2008.(111.28.) Korm, rend,

277/2008,(X1.24.)Karm, rend,

288/2010.(X11.21. }orm, rend,
308/2010.(X11.1.} Korm. rend.
3728/2010.X11.27. )X orm. rend.

152007 {V.31)IRM rend,
S£3010.0VIL16,)KIM rend.

39/2009.{X1.22)PM rend.

328/2011.(XIL.79.} Korm. rend.

3212201 1.0471.27.) Knrm, rend.
310/2011.4X11,23.) Korm. rend.

306/2011,(201.23,} Korm, rend.
3034207 1.{X11.23,) Korm. rend.

1707201 ).{V111.24.) Korm, reod.
169201 E.(VI11247) Karm. read.

/201 1.(iL15.) Komm. rend. -
2010, évi 0000 tv.
32/2010,X21,31.) KIM rend.

© §1/2009,(201.4.) IRM rend.
SEM011,0X1.31.JNGM rend.
62012.(11.1.) NGM rend,
1991, évilV. tv.
375/2010.(X11.31.) Xoim. rend.
7, dvi CLIODK. tv.

2004, &vi CX0OA1L tv.

2. [0ppelék

A hogyotéki eljors epyes eselekményeirdl

A elepildsi hulladékkezelési kbzszalpilintdsi di) megaHapltdsanok részletes sznkmm
szubilynirdl

Az épltésigy, a telephlésfejlesziés és-rendezis korbe tanozé dokumentaciék kézpond
nyilvintartasadl

A [Bvirosi #s megyei kormanyhivalalokrod

A levegdvédelmérsl

A [Gvérosi és megyei korminyhivalalok mezopnrdasigi sznkigazgnidsi szerveinek
kijelpléséedl

A senbod mozgds &5 tondzkodas jogivol repdelkezid sremélyek heutnzAsandl és
urtdekoddsird! szal6 2007, dvi 1, (8rvény valomini a harmadik orszbgbeli nllampnlgﬁmk
beutnrisdra! &s toridzkodasirdl szold 2007, évi 1L 1drvény véprehajtdsindl

A vilnsztisi eljirisrd) szole 1997, évi C. wrvénynek n hely dnkorminyzati LepwselﬁL #5
polgdrmesterek, valamint o kisebbsépi dnkormdnyzall képviseldk vilasztdsin 16rénd
végrebajtdsiral

A szabAlysdnidsi eljaras sorn lefoglah és elkohzott dolpok kezelésérdl s eﬂék:shésem)
A személyes pondoskoddst nydjud gyermekjoled slopellitdsck és pyermekvédelmi
szokellitasok 1érilési dijaivel &5 ez ipdnylésakhoz felhnsznathaid bizonylidkokrol

A heiyi esélyegyentdségi programok clkész:lesenek szahilyaicdl és az esélyzgyenldsépi
meniorokrol

A ktzbeszerzési eljarisokban az atkalmassig és a kizard okok igezolisinak, valamin a
kozbeszerzési milsznki lelris meghatdrozisinak médijbrél

Az éplidsi bervhizdsok kdzbeszerzésénel részleles szabilyaindt

A tervpilydzat eljdrisok szabilyaical

A kazloglolkozmidsi hér és a kbzfaglolkanelisi parnauit bér megﬁllaplmsnrél

A Fug_lnlkozmlusl #s K.ozloglatknzintdsi Adathiziseol

A vis mafor tamogntds felheszndlisdnal részleles szabiiynird]

A jopalkotasol

A Mugyor Kazlany kisddsaro!, valamint 8 jegszabily kihirdetése sonin ttriénd és n kozjogi
szesvezetsmmbalyozd eszkiz kdwzéidele sonn 10nénd mepjeldldsértl .

A jopszabilyszerkesziésrl

A szakielndatrendrdl és az allamhdztandsi szakagozati rendral

A tirzskanyvi nyitvimandseal

A foglolkozinis eldsepiiésérd] £5 a munkanélkilick cllduisdrdl

A kazfoglolkozintdshoz nydjihatd timognfsakrd]

A kazpéazekbdl nydjon timogatisok dlliinidsaparol

A pilyukezdd fintnlok, az Gtven év feletti munkandlknfick, valamint o pyermek gondorisit,
fllctve csoladtag dpolasit kovetden munkét keresék foplnlkoztalasingk elasegltésdrol,
tovabbé oz dsztondijos foplathoztaldshrdl

A FOTI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATAL
Vagyonnyilatkozat-tétek kOtalez:nséggel jird musnknkdrei
Az cgyes vagyonnyilatkozal-t ;
deli kitelezatisipakesl s2014 2007: dvi CLI.L Tan'eny {a
tavabbinkban : Viyte.) 3§ (142) bekezdésében
fogialtek alopjén & vagyonnyilstkozat-téeii
kotelezettséppel jird munkakorok: -
Vnytv 3. § (1) bekezdés of pontjn nlup_;an méw:mc
~ mephizoun anyakdnyvvezetdk, :
-kiedmdnyozasi jogenl rendetkezBodongyi ugyml:znk
- ignzgntdsi Oszidly egyéb ﬁgyml:zﬂl
- épliésligyi Opyintézidk, -
Vayty. 3. § (1] bekezdés b/ ponljc alapjdn évente:
-legyzd
-aljegyzd :
-penzigyi oszilyvezeld
-virosirzerehetdsi osaiiyvezeta
-virosfizemelielési osztdly kazbeszerzesi clidrisban kbzremilkodoogyiniéztie,
J:dzheszerzési eljirisban kozemikadiogyimézd
Vaytv. 3. § (1) bekezdés c}, d), ) -
, pontjal clapjan kéiéventa ’
pénzigyi osatilyvezeib pcuzunléz:u aldirasi Jngusullsﬂggnl rendelkezd helyenese(i),
Vayty, 3, § (1) bekezdés ¢} pontja slapian Sidvente :
- &plidsngyi osztalyvezetd

- - Onkorminyzati Oszidly vezetd




4. sz. figpelék

Alaptevékenységek kormdnyzati funkeiék szerinti besornl:isa

011130

011140
011210
011220
013210
013330
013350
013360

016010

016020
016030
016080
022010
031010
031030
041120
041231
041233
041237
042110
042210
043510
043610
044310
045110
047110
047310
051010
052010
053010
054010
061010
062010
063010
064010
066020
076010
081010
082010
084010

098010
106020
;109010

Onjuonnanyzatnk és Snkormanyzati hwalalok Jogal]\.oto es dltalénos
igazgatsisi tevekenysege
Orszigos €s helyi nemzetlsegl onkormanyzalok igazpatasi tevékenysége
Az allamhaztartas igazgatisa, szabalyozdsa, ellendrzése
Add-, vim-, és jovedéki ipazgatas
Arfogé tervezési &s statisztikai szolgiltatasok
Pilydzal- és tamogatdskezelés, ellendrzés
Onkormanyzati vagyonnat vald gazdalkodas
Mas szerv részére vépzett pénziigyi-gazddlkodasi, uzemellelem epyeb
szolgaltatdsok
Orszaggyiilési, Gnkorményzati, és eurdpai parlamenti képviseld
vilasztasokhoz kapesolads tevékenység
Orszagos és helyi népszavazashoz kapesoléds tevékenységek
Allampolgarsagl tigyek
Kiemelt allami és nkorményzati rendezvények
A polgan honvédelem dgazati feladatai, a lakossdg felkésziiése
Kozbiztonsdg, kdzrend igazgatdsa
Kdzteriiletek rendjének fenntartdsa
Foldiipgy igazgatisa
Révid idétartamii kdzfoglalkoztatis
Hosszabb idétartami kdzfoglalkoztatas
Kdzfoglalkoztatasi mintaprogram
Mez6gazdasig igazpatisa
Erd6gazdalkodds igazgatisa és timopgatisa
Villamosenergia-ipar igazgatdsa €s timopgatéasa
Egyéb energiaipar igazgatisa és timogatdsa

Epltésiigy igazgatdsa
Kaznti kdzlekedés ipazpatdsa €s tdmopatisa
Kis- és nagykereskedelem ipazgatisa és tAimogatdsa
Turizmus igazgatdsa €s tdmogatasa :
Hullad€kgazdalkodas igazgatdsa
Szennyvizgazdilkodds igazgatisa
Kdmyezetszennyezés csokkentésének igazpatdsa
Természet- és tajvédelem igazpatdsa és tamopgatdsa
Lakéspolitika igazgatasa
Telepiilésfejlesziési ipazpatas
Vizilgy igazgatisa :
Kazvilagitas
Véros-, kozsép pazdalkoddsi egyéb szolgaltatas
Egeszsegligy igazgatasa
Sport, rekredcio igazgatisa
Kultiira igazgatasa
Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenloséggel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, epyhdzakkal 8sszeflpps feladatok ipazpatdsa
Oktatas igazgatisa
Lakdsfenntartassal, lakhatdssal 6sszefiigad ellatisok
Szocidlis szolgaltatdsok igazgatasa

i




Megismerési nyilatkozat

KOH $ZMSZ 2016.03.01-t6!

3.5z mellékiet

A Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. mércius 1-t6] hatalyos Egységes Szervezeti s
Miikodési Szabdlyzataban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam sorédn kdteles vagyok betartani.

Sorszam

Név

Munkakdr

Datum

Aldirs

Poéréané dr. Kuzmann
Katinka

aljegyz6

Jolb. o7,
of .

S

Csizik Melinda

hatosagi és
iigylélszolgalati
osztilyvezetd, és
rajta keresztiil
osztalya

ao0v6 - ¢5h-
OA

Zamodics Péter

pénziigyi és adoiigyi
osztalyvezeto, €s
rajta keresztiil
osztalya

-~
r(:‘L-f:HO:f_O/{J

Szénténé Janos Iidikd

virosfejlesztési
osztalyvezetd, és
rajta keresztiil
osztalya

/S AR Q,Q_ﬁo

Juhdszné dr. Barath
Marta

jogi és koordinécios
osztalyvezetd, és
rajta keresztiil
osztalya

Jotg-08 (Jm.

Szabo Orsolya

tanacsadon keresztiil
a polgarmesteri
kabinet

Optb (R

Kudeia Katalin

munkaiigyi referens

20 e I5.0f,

ot

(Gombai Martonné

Csomadi
kirendeltség

AOlG . (3. 22

@WL(/K\'H N




Csorad Kizség nkormanyzat hivatalos hirdetétabldinak a jegyzéke

Kossuth Lajos 1t 69. - Polgarmesteri Hivatal
Kossuth Lajos ut - Templom utca sarok
Kossuth Lajos at - Napsugar utca sarok
Tancsics Mihaly utcai autobusz megalld
Jozsef Attila utcai autobusz megallo
Meggyes utca - Szent Istvan utca sarok ... .
Templom utca - Liget utca sarok %/ Fé utca -
Tavasz utca sarok

9.1 F6 utca - Osz utca sarok

A e
B

6.sz. fiiggelék



011130
013320

013350
016010
016020
016080
041231
041232
041233
041236
045120
045160
051030
052020
062020
064010
066010
066020
072111
072112
074031
081030
082044
082092
104030
106020

7. fuggelék a 8/2014. (V1.18.) Snkorményzati rendelethez

Az Onkorményzat alaptevékenysége

Onkorményzatok és Snkorményzati hivatalok jogalkoto és dltalanos igazgatdsi tevékenysége

Kbztemet- fenntartds és ~mikddtetés
Az 8nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapesolatos feladatok (nem szoc. bérlakds,
sukorményzati tulajdond tizlethelyiségek, iroddk, m4s ingatlanok hasznositésa)

Orszaggytilési, Snkormanyzati és eurépai pariamenti képviseldvalasztishoz kapcs. tevékenységek
Orszigos &s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Kiemelt 4llami €s $nkorményzati rendezvények

Rovid id6tartami kdzfoglalkoztatis

Start - munka program - Téli kdzfoglalkoztatas

Hosszabb idétartami kozfoglalkoztatds

Orszagos kdzfoglalkoztatdsi program

Ut autépalya épftése

Kozutak, hidak, atagutak Gzemeltetése, fenntartasa

Nem veszélyes (teleptiés) hulladék vegyes (dmlesztett) begyljtése, szallftasa, dtrakdsa
Szennyviz gyijtése, tisztitdsa, elhelyezése

Teleptilésfejlesztési projektek ¢és timogatdsok

Kozvildgitds

Zoldterillet-kezelés

Viros-, kdzséggazdilkodasi egyéb szolgdltatasok

Hé4ziorvosi alapellatds

Haziorvosi figyeleti ellatds

Csalad- és ndvédelmi egészségigyi gondozds

Sportlétesitmények, edztaborok mikodtetése és fejlesztése
Kbnywvtari szolgéltatdsok

Kozmilvel6dés- hagyoményos kozosségi kulturdlis értékek gondozasa
Gyermekek napkozbeni elldtasa

Lak4sfenntartassal, lakhatdssal dsszefliggt ellatdsok



8. sz. fiiggelék'
Az dsszeférhetetlenségi €s méltatlansagi eljarassal kapcsolatos

Munkarend

Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Polgarmester és a Képviseld testiilet
tagjai vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasaval és ellenérzésével az osszeférhetetlenségi és
méltatlansagi eljaras lefolytatasaval a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsagot (tovabbiakban
Bizottsag) bizta meg. A vagyon-nyilatkozattétellel kapcsolatos szabdlyokat az SZMSZ 4.
tfiggeléke rogziti.

1.§

Osszeférhetetlenségi és méltatlansigi eljards

(1) A polgarmester a képviseldr Osszeférhetetlenségre vagy méltatlansagra vonatkozo
bejelentést haladéktalanul atadja megvizsgalasra a Bizottsagnak, és errdl az eljarasban
érintett képviselot tajékoztatja.

(2) A Bizottsag elndke a képviseloi Osszeférhetetlenségi vagy méltatlansagi eljaras
meginditdsara iranyuld kezdeményezés esetén felszolitja az érintett képvisel6t, hogy 5
napon belill nyilatkozzon Osszeférhetetlensége, méltatlansaga fennallasarol, illetve
kezdeményezze az Osszeférhetetlenség vagy méltatlansag megsziintetését. Ha a képviseld
az utobbi megtdrténtét bejelenti a Bizottsag elndkének, akkor az elndk nem rendeli el az
dsszeférhetetlenségi vagy méltatlansagi eljards meginditasat, €s errél a tényrol tajékoztatja
a polgarmestert.

(3) Ha a képviselo vitatja az oOsszeférhetetlenség vagy méltatlansag fennalltat, vagy a
felszolitastol szamitott 6t napon beliil nem jelenti be a Bizottsag elnékének annak tényét,
hogy megsziintette, illetve kezdeményezte az &sszeférhetetlenség vagy méltatlansag
megsziintetését, illetve ha az Osszeférhetetlenség vagy a méltatlansag nem sziintethetd
meg, a Bizottsdg elndke haladéktalanul elrendeli az dsszeférhetetlenségi vagy
méltatlansagi eljaras meginditdasat, amelyet 15 napon beliil koteles lefolytatni.

(4) A Bizottsag az Osszeférhetetlenségi iigyeket és a méltatlansagi ligyeket zart ilésen
targyalja. A Bizottsag adatokat kérhet be, és barkit meghallgathat.

(5) A Bizottsag elndke az 9sszeférhetetlenségi vagy a méltatlansagi tigy targyalasarél, idejérol
és helyérol koteles az érintett képviselGt értesiteni. Ha a képviselé megjelenik, kérésére
meg kell 6t haligatni, de a Bizottsag iilésén egyebként nem lehet jelen.

(6) A Bizottsag az 0Osszeférhetetlenségi eljaras és a méltatlansagi eljards eredményérol
elGterjesztést készit, amelyr6l a Képviselo-testiilet a kdvetkezd tlésen, legkésébb a
kezdeményezést kdvetd 30 napon beliil hatarozattal dont.

A Bizottsag miikGdése

2.§.
(1) A Bizottsag 6t fobol all.
(2) A Bizottsag az Osszeférhetetlenségi és méltatlansagi lgyeket zart tilésen targyalja.
(3) A Bizottsag adatokat kérhet be és barkit meghallgathat.
(4) A Bizottsag Elntke az iigy targyaldsardl, idejérdl é€s helyérél kiteles az érintett képviselot
értesiteni. Ha a képviseld megjelenik, kérésére meg kell 6t hallgatni.

' Beépitette a 6/2017. (IV. 26.) tnkormanyzati rendelet 2.§-a. Hatalyos 2017. dprilis 27. napjatol.



3.8.

(1) A Bizottsig milkédése sordn koteles a hatdlyban lévo Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatot és az egyéb jogszabdlyok eldirasait betartani.

(2) A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatban és egyéb jogszabalyokban nem szabalyozott, de
a Bizottsig munkajat meghatarozo eljarasi szabdlyokat érintden pedig a Bizottsag jelen
1év$ tagjai az mindsitett tobbség szabalyai szerint déntenek.



