Csomaid Kozség Onkormsnyzat Képviseld-testiiletének
5/2011.(1V.20.) 6nkorminyzati rendelete
Csomad Kozség (")nkorményzat Képviseld-testiiletének
Szervezeti és Miikddési Szabilyzatarél

a 10/2011. (XI. 22.) 6nkormanyzati rendelettel, az 1/2012.(IL 16.) 6nkorményzati rendelettel,

a 8/2012.(VL. 20.) 6nkormanyzati rendelettel, a 9/2013.(V. 27.) onkormanyzati rendelettel, a

8/2014.(VL.18.) 6nkorményzati rendelettel, a 7/2015. (IL. 18.) 6nkormanyzati rendelettel, a

19/2015. (XI. 18.) 6nkormanyzati rendelettel, a 4/2017. (IL 22.) Onkormanyzati rendelettel, az

5/2017. (IV. 26.) onkormaényzati rendelettel és a 15/2017. (X. 18.) 6nkormanyzati rendelettel
EGYSEGES SZERKEZETBEN

Csomdd Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete Magyarorszdg Alaptérvénye (2011.
aprilis 25.) 32. cikk (1) bekezdésének a) és d) pontjaban meghatarozott feladatk6rében eljarva
€s a helyi dnkormanyzatokrol sz6lé 2011. évi CLXXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan a kovetkezdket rendeli el:
I. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. Az 6nkormdnyzat
1. §

(1) Az Onkorményzat hivatalos megnevezése: Csomad Kozség Onkorményzata /a
tovabbiakban: 6nkormanyzat/.

(2) Az dnkormanyzat székhelye, cime: 2161 Csomad, Kossuth Lajos at 69.

(3) Az dnkorményzat-jogi személy.

(4) Az onkormanyzati jogok gyakorldsaval felruhdzott szervezet: Csomad Kozség
Onkorméanyzat Képvisels-testiilete /a tovabbiakban: Képviselo-testiilet/.

) 'Az onkormaényzat képviseld-testiiletének szervei: a polgarmester, a képviselo-testiilet
bizottsagai, a k6z6s 6nkormanyzati hivatal, a jegyzé és a tarsulas.

(6) [lletékességi teriilete: Csomad kozigazgatasi teriilete.

(7) ‘A képvisel6-testiilet hivatala: F6ti K6z6s Onkormanyzati Hivatal, székhelye: 2151 Fot,
Vorosmarty u. 1., Csomdadi Kirendeltség cime: 2161 Csomad, Kossuth Lajos at 69.
onkormdnyzat hivatalos honlapja: www.csomad.hu.

2. Az dnkormdnyzat jelképei és hivatalos lapja
2.§

(1) Az Onkormanyzat jelképei, mint a telepiilés torténelmi multjdra utalé diszitd
szimbélumok: a cimer €s a zaszlo.

(2) Az dnkormdnyzat cimere: 4llg, csiicskos talpt pajzs, kék mezejét bal harant viros polya
osztja. A polya harom arany gabonakaldsszal diszitett, amelyek egyenl$ elosztasban
helyezkednek el a tengely vonalan, a kozépsé kalasz két arany levelet hordoz. Az elsé
mez$ jobb sarkéban sugaras arany napkorong novekszik. A természetes (barna) szinii

' Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

? Médositotta a 19/2015. (XL 18.) onkorményzati rendelet 1. §-a. Hatilyos 2015. november 19. napjatol.



szantofoldon eziist ruhdzatu férfialak fordul és lép jobbra meztelen labfejjel. Jobb
kezével a tarisznydjabol magot vet. Balra téle (mintegy a hattérben) fiatalos néalak
(parasztasszony) all szembefordulva eziist-fekete ruhdzatban fejkenddsen, kezében a
még vetésre vard magvak kis zsakban.

A masodik mezdben eziist evangélikus templom lebeg tornyaval, kapujaval szembefordulva.
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A pajzs alatt négyszer hajtott fecskefarkas kék szalagos eziisttel CSOMAD felirat
olvashato. - A cimer 2007. évtol a telepiilés jelképe.

Az Onkormanyzat ziszlaja: vizszintes, vilagoskék sav, kézepén a kozség cimere
talalhato.

Az oOnkormdnyzat cimere és zaszlaja hasznalatanak rendjére vonatkozé szabalyokat
kiilén rendelet allapitja meg.

3. §

Az dnkormanyzat hivatalos lapja: Csomadi Hirharang.

Az onkormanyzat hivatalos lapja megjelenik: havonta.

Az onkormanyzat hivatalos lapjara téritésmentesen jogosultak a teleptilés allando
lakcimre bejelentett lakosai.

Az 6nkormanyzat hivatalos lapjanak tartalmaznia kell kiilsndsen:

a) a képviseld-testiilet fontosabb dontéseit kivonatos formédban:;

b) a kdzérdekii 6nkormanyzati és kdzigazgatasi informaciokat;

c) a fontosabb tarsadalmi eseményeket.

Az Onkormanyzat hivatalos lapjat évfolyamonként le kell fiizni és 5 évenként be kell
kottetni, igy is biztositva a telepiilés torténetének tudomanyos kutathatosagat.

II. Fejezet
Az dnkormanyzat feladata, hatiskire

3. Az onkormanyzat feladatellatisa
4. §

Az Snkormanyzati feladat- €s hataskorok a képvisels-testiiletet illetik meg.

A helyi Onkormanyzat elldtja a torvényben meghatdrozott kotelezd és az altala snként
vallalt feladat- €s hatdskoroket. A helyi dnkorményzat - a helyi képvisel$-testiilet vagy a
helyi népszavazas dontésével - 6nként villalhatja minden olyan helyi kozigy 6nallo
megoldésat, amelyet jogszabély nem utal mas szerv kizarélagos hataskorébe. Az snként
vallalt helyi koziigyekben az dnkormanyzat mindent megtehet, ami jogszaballyal nem
cllentétes. Az onként véllalt helyi koziigyek megoldasa nem veszélyeztetheti a torvény
altal kotelezoen eldirt onkormanyzati feladat- és hataskorsk ellatasat, finanszirozasa a
sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilon forrasok terhére lehetséges.

Az onkormanyzat 6nként véllalhatja minden olyan helyi kozfeladat ellatast, amely

a) ellatds nem sérti mas telepiilés érdekeit,

b) nem tartozik mas szerv kizarolagos feladat- és hataskorébe,

¢) megvalositasa nem veszélyezteti a kdtelezben eldirt feladat- és hataskorsk ellatasat,
d) ellatasdhoz a sziikséges feltételek fennallnak,

e) a feladat ellatasat jelents lakossagi igény indokolja.

Az onként vallalt feladatokat az 1. fiiggelék tartalmazza.

Az nként vallalt feladatokkal kapcsolatban a képvisel-testiilet kteles:

* Médositotta a 7/2015. (IL. 18.) nkormdnyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2015. februar 19. napjatol.
* Médositotta a 9/2013. (V. 27.) bnkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.



a) az €ves koltségvetésében a pénziigyi fedezet biztositasara,
b) 4j oOnként viéllalt feladat ellatasa eldtt a feladat elérendd céljanak, a feladat
ellatasanak anyagi, személyi és targyi feltételeinek meghatdrozasara.
(6) °Az onkormdnyzat alaptevékenységét a 7. fiiggelék tartalmazza.

5.8

(1) A 4. §-ban meghatdrozott nkormanyzati feladatokat a képvisel6-testiilet sajat maga és
szervei, valamint sajat koltségvetési szervei, mas onkormanyzattal létrehozott tarsulds
utjan, mas gazditkodo szerv timogatasaval, szolgéltatdsok vasarldsaval vagy egyéb
modon latja el.

(2) A képviselo-testiilet
a) 6
b) az 6voddja utjan gondoskodik az 6vodai nevelésrél, az Gvodaskoriak napkdzbeni

ellatasardl €s a logopédiai feladatok ellatasarol;

c) 'kistérségi tarsulas keretében gondoskodik a szocialis étkeztetésrdl, a hazi szocialis
ellatasrol és az idosek nappali ellatdsarol;

d) védéndi szolgalat miikodtetésével biztositja a véd6ndi elldtast, valamint az anya- €s
csecsemobvédelmet;

e) a Koz6s Onkormanyzati Hivatal® atjan gondoskodik egyes telepiilésfejlesztési,
telepiilésrendezési és koryezetvédelmi, szocialis ellatasi, gyermek é&s ifjasdgi
feladatok ellatdsarol; vizrendezési és csapadékviz elvezetési, kozvilagitasi, temetd-
fenntartasi, valamint az énkorményzati kdzutak, jardak ¢és kozteriiletek fenntartasi,
koztisztasagi €s telepiiléstisztasagi feladatok ellatasardl: a mivelédési haz és
konyvtar fenntartdsaval biztositja a konyvtari szolgaltatast és a kdzmiivelddési
feladatok ellatasat;

f) biztositja a haziorvosi és fogorvosi elldtast Orbottyan Nagykozség teriileti ellatasi
felelésséggel;
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(3) Az illetékes szolgaltatd szervezetektdl vald szolgéltatds vésarlasaval biztositja az
egészséges ivoviz-ellatdst, a szilard hulladék Gsszegyiijtésével és artalmatlanitasaval
Osszefliggd feladatok ellatasat.

(4) A jegyzo koteles a testiiletet rendszeresen tajékoztatni a keépviselo-testiilet feladat- és
hataskérének valtozasarol. Amennyiben a jogszabéaly a hatiskdr atruhdzasat lehetéve
teszi, a hatékonysig pedig indokolja, javaslatot tesz a testiletnek a hatisksr
atruhazasara.

(5) Az atruhazott feladatok és hataskorok jegyzékét az 1. melléklet tartalmazza.

4. Az itruhdzott feladat- és hataskorok
6. §

(1) A képviselé-testiilet hataskoreit atruhazhatja:

> Médositotta a 8/2014. (VL. 18.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2014. junius 18. napjatél.

$ Hatalyon kiviil helyezte a 9/2013. (V. 27.) snkorményzati rendelet 33. §-a. Hatalyat vesztette: 2013. majus 29.
napjatol.

" Hatalyon kiviil helyezte a 19/2015. (XL 19.) 6nkormanyzati rendelet 12. §-a. Hatalyat veszti: 216. janudr 1.
napjatol.

® Modositotta a 19/2015. (X1. 18.) nkormanyzati rendelet 11.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatdl.

° Hatédlyon kiviil helyezte a 19/2015. (XL 18.) Onkorményzati rendelet 12. §-a. Hatalyat veszti: 2016. januar 1.
napjatél.

' Modositotta a 10/2011. (XL 22.) dnkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2011. november 22. napjatdl.



a) a polgarmesterre;
b) a bizottsagokra;
¢) atarsulasokra;
d) jegyzore'!

a torvényben meghatarozottak szerint.

(2) A keépviseld-testiilet az atruhazott hataskor gyakorldjanak utasitdsokat adhat, a hataskort
visszavonhatja. Az atruhdzott hatask6rben eljar6 a képvisels-testiileti Gilésen sziikség szerint,
de €vente legaldbb egy alkalommal kételes beszamolni az atruhazott hataskorben hozott

dontéseirdl.

II1. Fejezet
A képviselé-testiilet makodése

5. A képviseld-testiilet alakulé iilése

7. §

(1) A képviselé-testiilet [étszama hét 6. A képviselo-testiilet tagjainak névsorat a 2.

fﬁggelek tartalmazza.

(2) “Azalakulé iilést a polgdrmester hivja Gssze és vezeti.

(3) YAz alakulo wlés. megnyitdsa utan a.helyi valasztasi bizottsag elndke ismerteti a
valasztas eredményét, dtadja eldszor a polgarmester, majd a képviseldk részére sz616
megbizolevelet. Az alakulé tilésen a polgarmester és az nkormédnyzati képviselok eskiit
tesznek

4y "a polgdarmester az alakuld, vagy az alakulé iilést kovetd iilésen elbterjesztést nyjt be:
a) aszervezeti €s miikodési szabalyzat feliilvizsgalatardl,

b) az alpolgarmesteri tisztségre javasolt személy vagy személyek megvalasztasardl,
c) a bizottsdgok elnevezésének és feladatkorének feliilvizsgalatarol,

d) a bizottsagok €s tagjainak megvalasztasarol,

e) az illetményiikrol, tiszteletdijaikrol.

(5) PAz alpolgirmester-valasztisra a 37. § rendelkezése az irdnyadd. A valasztas
eredményét a szavazatszamlal6 bizottsag elnske hirdeti ki. Az alpolgarmester, valamint
a bizottsagok nem Onkormanyzati képviseld tagjai eskiijének szovegét a polgarmester
olvassa el6.

(6) '®Az alakulo és az alakulé Glést kovetd iilésen e rendeletnek a bizottsagok feladataira
vonatkozé rendelkezéseit nem kell alkalmazni.

6. A képvisclg-testiilet iiléseinek szima, a nyilvinos és z4rt iilések kire

8. §

1 Mod051t0tta a 9/2013. (V. 27.) nkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

Modosu:otta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

" Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
Meoallapltottaa9/20b (V. 27.) onkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
Mecallapltotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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VA képvisclé-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 9 alkalommal rendes iilést
tart. A rendes iilést dltaldban a hénap harmadik hétfsi napjan 18.00 orakor tartja.
Sziikség esetén rendkiviili vagy iinnepi iilést tarthat.

Julius €s augusztus honapban a testiilet munkaterv szerint nem tart {ilést.

A képviselo-testiileti iilés helye: A Foti Kozds Onkormanyzati Hivatal Csomadi

Kirendeltsége (Csomad, Kossuth Lajos it 69.)

A testiilet iilései a zart iilések kivételével nyilvanosak, azok idépontjat, helyét és a
tervezett fontosabb napirendeket az 6nkormanyzat hivatalos hirdetétabldin (amelyeket a
6. fliggelék tartalmaz) és honlapjan elézetesen kozzé kell tenni.

PA zirt iilés elrendelése a testiileti ilést levezetd személy feladata. A napirend
kozlésével egyidejiileg hivatkozni kell a zart iilésre vonatkozd torvényi elbirasra. A
képviselS-testiilet hatirozattal dént az Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
esetekben, amelynek elrendeléséhez mindsitett tobbség sziikséges.

A (4)-(5) bekezdésekben foglaltakat a bizottsagok mitksdésére is alkalmazni kell.

7. Az iilések tervezése, el6készitése

9.§

A képvisel6-testiilet az éves munkaterv alapjan végzi munkajat.

A munkaterv tartalmazza:

a) az iilések tervezett id6pontjat,

b) az iilésen targyalandd témakat,

c) az elbterjesztd nevét,

d) sziikség szerint az egyeztetési kotelezettségeket.

*'A munkatervet minden év november 30, napjatg a polgarmester terjeszti eld, melyet a
beérkezett javaslatok alapjan a jegyz6 allit dssze.

“A munkaterv tervezetével kapcsolatban minden €év november 15-ig javaslatot
tehetnek:

a) a képviselok;

b) a jegyzd;

c) B nemzetiségi Onkormanyzat elndke,

d) barmely allampolgar vagy szervezet.

A munkaterv tervezetének eléterjesztésekor a polgarmester tajékoztatast ad a tervezet
sszeallitasanal figyelmen kiviil hagyott javaslatokrol, valamint azok indokargl.

A képviselé-testiilet altal elfogadott munkatervet irasban meg kell kiildeni:

a) ¥a nemzetiségi onkormanyzat elnokének:

b) a munkatervbe felvett napirendi pontok eloterjesztbinek.

A jévahagyott munkatervet kozzé kell tenni az Onkormdnyzat hivatalos hirdet5tablain,
hivatalos lapjaban €s az 6nkorményzat honlapjan.

10. §

” Modositotta a 19/2015. (XL 18.) bnkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol
'® Médositotta a 19/2015. (XL 18.) dnkormdnyzati rendelet 2. §-a. Hatédlyos 2015. november 19. napjatol.
' Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.

*° Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormdnyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.

! Modositotta 2 10/2011. (X1. 22.) onkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatélyos 201 1. november 22. napjatol.
2 Médositotta a 10/2011. (X1 22.) 6nkormdnyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2011. november 22. napjatél.
2> Modositotta az 1/2012. (I1. 16.) snkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16. napjatél.

* Modositotta az 1/2012. (IL 16.) dnkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.



(1) A képvisel6-testiilet rendes iilésének Osszehivasa irasos meghivo kikiildésével
torténik. A meghivot a képviseld-testiileti iilés iddponga eldtt 5 nappal ki kell kiildeni,
rendkiviili tilésre szolé meghivot pedig 24 oraval elébb kell kézbesiteni. Késedelem
esetén a napirendi pont targyalasarol a képvisels-testiilet dont.

* Moédositotta a 9/2013. (V. 27.) Snkorményzati rendelet 6 §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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A meghivénak tartalmaznia kell:
a) az (ilés helyét,
b) az iilés idépontjat,
c) a tervezett napirendeket,
d) a napirend eldaddjat,
e) a kepvxselo testiilet tilését 6sszehivo személy megnevezését,
£ * 6 zart iilés feltiintetését.
A Kképviselo-testiilet iilésére®’ - a képviselokon kiviil - tandcskozasi joggal meg kell
hivni:
a) a jegyzot,
b) a napirend el6adojat,
¢) azon személyt, Snkormdnyzati intézmény €s mas szervezet vezetdjét, akinek jelenléte
a napirend targyalasdhoz sziikséges,
d) “*nemzetiségi Onkormanyzat elntkét,
e) az Onszervezddé kozosségek képviselojét a tevékenységi korilket érintd napirend
targyalasanal.
A meghivoval egyiitt meg kell kiildeni az irdsos eléterjesztéseket is, kivéve a (3)
bekezdés b) - d) pontjaiban felsoroltakat, akik csak az oket érintd napirendek
eloterjesztéseit kapjak meg.
A zart (ilés anyagat kizarélag a kovetkezd személyeknek lehet atadni:
a) képviselo-testiilet tagjainak,
b) jegyzbnek,
c) az anyag koordinacidjaval megbizott hivatali dolgozénak,
d) a polgarmester dontése alapjan az elGterjesztés targyalasara meghivottaknak,
e) a kormanyhivatal vezet6jének,
£) a naplrendet eldkészitd €s végrehajto személyeknek,
g) “a nemzetiségi onkormdnyzat elnokének kizdrolag az altala képviselt nemzetiséget
érintd {igyre vonatkozoan.

11. §

A képviselb-testiilet ilésére irdsos elbterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivoval
egylitt meg kell kiildeni az érintetteknek.

Az eloterjesziésekre vonatkozd részletes szabalyokat a 2. melléklet tartalmazza.

YAz eloterjesztés akkor keriilhet napirendre, ha benyujtasat megelézéen a jegyzdnek
realis lehetosége volt a dontést megalapozo eljards és a dontési javaslat jogszerliségének

ellenorzesere aki jogszabalysértés esetén jelezni koteles.
Amenny1ben az eldterjesztés targya szerinti feladatkérii bizottsdg miikodik, az

eldterjesztés a bizottsag véleményével egyiitt tirgyalhato.
11/A. §°

Az dnkormanyzati rendeletalkotds eldkészitésével kapcsolatos tarsadalmi egyeztetds
lefolytatasa érdekében a rendelet-tervezetet és indokoldsat az elézetes hatasvizsgalattal

2 Megallapltotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
" Médositotta a 9/2013. (V. 27. ) dnkorményzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjaté!.
* Médositotta az 1/2012. ({L. 16.) onkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16. napjatol.
Megallapltottaa9/20b (V. 27.) onkormanyzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
Meoallapltotta a9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.

** Médositotta a 8/2012. (V. 20.) onkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2012. junius 20. napjatol.
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egyutt a képviselS-testiileti iilést megeléz6 6. nap 12:00 6raig - a (2) bekezdésben
meghatarozott kivétellel - az Snkormanyzat honlapjan elektronikusan, valamint a K&zos
Onkormanyzati Hivatal®’ hirdetétabldjan papir alapi dokumentumban kdzzé kell tenni.
) **Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani:
az dnkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatardl és modositasarol szélo,
az onkormanyzat vagyonardl és a vagyonnal valé rendelkezés szabalyairol sz6l6,
a koltségvetésrdl és a koltségvetés modositdsdrol, valamint a koltségvetés
végrehajtasarol, az Onkormdnyzat irdnyitasa ald tatozé kéltségvetési  szerv
adatszolgaltatasarol, az altala elismert tartozasallomanyrol, az Onkormanyzat
koveteléseinek  lemondasarol, mérséklésérdl, elengedésérdl,  atiitemezésérdl,
részletfizetés  engedélyezésérél, részletfizetés felfiiggesztésérdl, részletfizetés
atlitemezésérl. tovabba az onkormanyzat altal allamhdztartdson kiviilre nydjtott
tamogatasokrol szolo,
d) az énkormanyzati biztos kirendelésérdl szolé,
a koztisztviselok juttatdsairdl, timogatasardl és modositasarol szolo,
a rendkiviili képviseld-testiileti iilések napirendjén szereplo
rendelettervezeteket.
A vélemények elektronikus formaban a képvisels-testiilet iilését megeldzd 4. nap 24:00
ordig névvel és cimmel elltva kiildhetk meg a titkarsag@csomad.hue-mail cimre. A
Koz0s Onkorményzati Hivatal”> az elektronikus levél besrkezésérél automatikus
visszaigazoldst kiild a feladonak.
A vélemények, javaslatok rovid osszefoglalasdt, elfogadasanak vagy elvetésének
indokat papir alapi vagy elektronikus dokumentumban a képvisels-testiilet tagjainak
torténé megkiildésérdl a képviseld-testiilet iilését megel6zd 2. nap 12.00 ordig a jegyz0
gondoskodik.
A tarsadalmi egyeztetéste bocsatasért, a beérkezett vélemények feldolgozasaért, az
tigyirat kezelési szabdlyoknak megfelels kezeléséért a jegyzd felelds.
A jegyzd vezeti a véleményezok listdjat és a vélemények Osszefoglaldjat A
véleményeknek €s a véleményezdk nevének, e-mail cimének kezelése a véleményezett
rendelet hatalybalépésétdl szamitott hat honapig torténik. Amennyiben a véleményezett
rendelet nem l€ép hatilyba, a véleményeket és a véleményezék nevét, e-mail cimét
legkésdbb a vélemény bedrkezését kovetd harom hoénapon beliil t6rslni kell.
A honlapon t6rténé kdzzététel soran fel kell hivni a figyelmet, hogy

a) a vélemény benyujtasat a személyes adatok védelmérdl és a kézérdekii adatok
nyilvanossagarél szold térvényben foglalt adatkezeléshez tdrténd hozzajarulasnak

kell tekinteni,
b) a rendelet-tervezettel kapcsolatosan benytjtott vélemény a dontéshozokat nem kti.

» Médositotta a 19/2015. (XL. 18.) 6nkorményzati rendelet | 1. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
** Modositotta a 19/2015. (XI. 18.) onkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
* Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) onkormanyzati rendelet 1 1. §-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatol.
* Modositotta a 9/2013. (V. 27.) énkorméanyzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.
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A rendelet-tervezet el6készitdje a tervezettel kapcsolatos egyeztetésre kérheti fel azon
széles tarsadalmi érdeket megjelenité nem allami és nem Snkormanyzati szervezeteket,
melyek tagsagat az adott rendelet-tervezet tirgyanal fogva érinti.

A véleményezésre jogosultak széles korét érintd rendelet-tervezettel kapcsolatos
vélemények megismerése érdekében lakossagi forum tarthatd.

8. A képviselG-testiilet iilésének dsszehivasa, vezetése
12. §

A képvisel-testiilet rendes iilését a polgarmester, hivja dssze és vezeti.

A polgarmester tavolléte, akadélyoztatdsa esetében az alpolgarmester gondoskodik a
képviselo-testiilet 5sszehivasardl €s a polgarmester tavollétében vezeti az ilést.

A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, vagy a
polgarmester és az alpolgdrmester tartos akadalyoztatdsa esetében a Gazdasigi és
Ugyrendi Bizottsag elnoke hivia dssze a képviseld-testiiletet és vezeti a képvisels-

testiilet iilését.
13. §

A képviselé-testiilet rendkiviili iilését tssze kell hivni:

a) a telepiilési képvisel6k egynegyedének (kettd [6) vagy a képviseld-testiilet
bizottsagainak inditvanyara, valamint

b) azokban az esetekben, mikor az iilés 6sszehivasara a munkatervben meghatdrozott
rendes tilésen kivil egyéb okbol sziikség van. A rendkiviili képviselo-testiileti {ilés
kezdeményezésére vonatkozo inditvanyban meg kell jeldlni az iilés napirendjét is.

A képviselo-testiilet rendkiviili iiléseit az iilés Osszehivdsdra jogosult személy akkor

hivja 6ssze, ha az (1) bekezdésében foglalt feltételek fennallnak.

Az Osszehivas szitkségességérol az (1) bekezdés b) pontjanak esetében az dsszehivasra

Jjogosult személy dont. A rendkiviili iilést a kezdeményezéstél szamitott 8 napon beliil

kell 6sszehivni.

A képviseld-testiilet eseti hatarozattal is rendelkezhet rendkiviili iilés megtartasaral.

A rendkivili testiileti iilés osszehivasara kiilondsen indokolt esetben lehetéség van

telefonon vagy személyesen. A siirgdsség okat azonban a meghivottal mindenképpen

kozolni kell.
14. §

A képviseld-testiilet hatdrozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legaldbb 4 £6 jelen van.
A javaslat elfogaddsihoz az egyszerli tobbséget igényld javaslat esetén a jelen levo
Onkormdnyzati képviseldk, mindsitett tobbséget igényld javaslat esetén a megvalasztott
onkormdnyzati képviseldk tobb mint a felénck igen szavazata sziikséges. Ennek
hidnyaban a képviselo-testiilet a javaslatot elutasitotta. A betdltetlen onkormanyzati
képviseldi helyet a hatdrozatképesség szempontjabol betsltsttnek kel tekinteni.

Ha a (1) bekezdésben megjelslt szamu képviseld nincs jelen, akkor az iilés

» Mddositotta az 1/2012. (IL. 16.) snkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16. napjatol.
3% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormdnyzati rendelet 9. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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hatarozatképtelen. A hatdrozatképtelenség miatt elmaradt (ilést, 8 napon beliil
ugyanazon napirendek targyalasara (jra 6ssze kell hivni.

15. §
A képviselé-testiilet iilésének vezetése sordn ellatandé feladatok:

a) az lilés megnyitasa, vagy indokolt esetben félbeszakitdsa, sziinet elrendelése;
b) a képviseld-testiilet hatarozatképességének megallapitdsa és az iilés idotartama alatt
folyamatosan figyelemmel kisérése, tavollévd képviselsk szambavétele;
¢) az iilés napirendjeinek elSterjesztése;
d) tdjékoztatds a lejart hataridejii hatarozatokrél és egyéb dnkormanyzati dontésekrél;
e) zart {ilés bejelentése;
f) napirendenként:
fa) vita levezetése, ezen beliil hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a 526
megadasa;
fb) vita 6sszefoglalasa;
fc) az inditvanyok szavazasra vald feltevése;
fd) hatarozati javaslatok szavaztatasa;
fe) a szavazds pontos és szamszer{i eredményének megallapitasa;
ff) a napirend targyaban hozott dontések kihirdetése;
g) arend fenntartdsa;
h) id8szerii kérdésekrol tajékoztatas addsa;
1) tdjékoztatds a kovetkezd itlés varhaté idépontjarol, napirendjérél;
J) az iilés bezarasa.

®A képviselo-testiilet egyedi dontéssel - egyszert szOtébbséggel - hozzdszblasi jogot

adhat a képviseld-testillet Gilésén megjelent szavazati vagy tandcskozasi joggal nem

rendelkez6 személynek. A dontésben a hozzaszdlasok idétartamat maximum &t percben
hatarozhatja meg. A hozzaszolasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzaszolasi

Jog megadasa elétt a képviseldtestiilet tilését viselkedésével ne zavarja. A hozzdszolasi

Jog megvonhaté, ha az érintett személy nem tartja be a szdmara megadott id6keretet.

A képviselo-testleti lés rendjének és méltdsaganak fenntartasa érdekében az iilés

vezetdje a kovetkezo intézkedéseket teszi meg:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targytol, vagy a tanacskozashoz nem illo,
sért kifejezéseket haszndl, vagy a képviselé-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast
tanusit;

b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tanacskozés rendjét megzavarja.

YA nyilvanos iilésen a hallgatosag - ideértve a tomegtdjékoztatdsi szervek képviselSit is

- csak a kijeldlt helyeken tartozkodhat, és az engedély nélkiili véleménynyilvanitas

barmely formajatol tartozkodni koteles. A képviselé-testiilet iilésén a tomegtdjékoztatasi

szervek munkatdrsai tevékenységiikkel nem zavarhatjak a testiilet munkajat. A

polgarmester a rendzavaré6t rendre utasithatja, ismétlédé rendzavaras esetén az érintettet

a terem elhagyasara kotelezheti.

A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat

visszautasitani nem lehet.

16.§

* Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatdlyos 2013, mdjus 29. napjatol.
** Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormdnyzati rendelet 10. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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A képviselS-testiilet két iilése kozotti iddszak fontosabb eseményeirdl sz6lé tajékoztatot
a testiilet a napirend elétti témak kozott - vita nélkiil - tudomasul veszi, valamint dént a
lejart hataridejii hatdrozatok végrehajtasardl szolé beszamolok, és az atruhdzott
hataskdrben hozott intézkedések elfogadasarol,

A képvisel6-testiilet az tilés napirendjérdl vita nélkiil, egyszeri szotobbséggel hataroz.
Napirendi pont tirgyaldsanak elhalasztasara az eléterjesztd vagy barmely képviseld-
testiileti tagjavaslatot tehet. A javaslattevé koteles inditvanyat indokolni. Az inditvany
elfogadasardl a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszert szotobbséggel hataroz.

9. Asiirgdsségi inditvany, kérdés és interpellicié
17.§

A képviselS-testiilet a siirgdsségi  inditvdny elfogaddsarol, annak azonnali
megtargyalasarol vagy elvetésérdl egyszerii szotobbséggel dont.

A stirgdsségi inditvany benyujtasanak feltétele: a siirgdsség tényének rovid indokoldsa
€s az, hogy az inditvany legkésobb a képvisels-testilleti iilést megel6zd nap 15 Oraig
irdsban benyujtasra keriiljén a polgarmesternél.

Siirgdsségt inditvanyt nyujthat be:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

c) a témakor szerint illetékes bizottsag elndke,

d) a képviseld,

e) ajegyzo.

Ha a polgdrmester vagy valamely siirgésségi inditvany eldterjesztésére jogosult ellenzi
az azonnali targyalast, akkor a siirgdsség kérdését vitara kell bocsatani.

A polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozonak a
stirgosség tényének rovid indokolasdra. Amennyiben a képviselé-testiilet nem fogadja el
a siirgésségi targyaldsra irdnyulé javaslatot, Ggy az inditvanyt egyszerii napirendi
Javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatarozasakor kell allast foglalni arrdl,
hanyadik napirendként targyaljak azt.

18.  §

A képviseld-testiilet tagja a képviseld-testiilet iilésén kérdést tehet fel az dnkormanyzati
hataskorbe tartozo szervezeti, miikodési, dontési, elokészitési jellegii felvetésként vagy
tudakozodasként.

1A kérdésre a megkérdezettnek a képviseld-testiilet iilésén vélaszt kell adni. A
valaszadas id6tartama nem haladhatja meg a tiz percet. Amennyiben Gsszetett probléma
felvetésérél van szo, harminc napon beliil a valaszt irasban kell megadni.

19.§

(1) A képviseld a testiilet {ilésén a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a bizottsagok

elndkeihez, valamint a jegyz6hoz onkorményzati iigyekben, szoban vagy irasban
interpellaciot terjeszthet eld. Interpellaciét valamely dontés végrehajtasa targyaban vagy
intézkedés elmulasztasa esetén lehet elSterjeszteni

“ Médositotta a 19/2015. (XL 18.) nkorményzati rendelet 5.§-a. Hatélyos 2015. november 19. napjatol.
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Az interpellaciét a polgarmesternél kell benyujtani. A polgarmester az interpetlaciot
haladéktalanul tovabbitja a cimzettnek.
Amennyiben az interpellaciot a képviselS-testiilet {ilését megelzs 3 napon beliil
nyujtjak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen vilaszt adnia, ha a
valaszadds elézetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezé esetben az iilést kdvetd
harminc* napon beliil irasban kell valaszt adni, és ennek elfogadasarol a képviseld-
testiilet a soron kivetkezd iilésén dont.

A képviselo-testiilet iilésén az interpelldciéra adott vélasz elfogaddsarél az interpellalo
nyilatkozik. A képviselé-testiilet vita nélkiil, egyszeri szotdbbséggel dont az
elfogadasrél vagy a kérdés tovabbi napirenden tartasarol. Amennyiben a képviseld-
testiilet az interpellaciora adott vélaszt elutasitja, elrendeli az interpellacio targyanak
részletes kivizsgalasat, melybe az interpelllé képvisel6t is be kell vonni.

10. A ddontéshozatali eljaris
20.§

A polgarmester a napirendek sorrendjében minden elSterjesztés felett kiilon-kiilon nyit

vitat, amelynek soran:

a) az cloterjesztd a napirendhez a vita el6tt legfeljebb 10 percben szébeli kiegészitést
tehet, nem ismétetheti meg az irasbeli eléterjesztést, ahhoz képest 4j informaciokat
(pl. tényeket, adatokat, mddosito inditvanyokat, stb.) kell tartalmaznia;

b) Yaz eléterjesztohoz a képviselS-testiilet tagjai és a tanacskozasi joggal résztvevék
kérdéseket intézhetnek, amelyekre az eldterjesztd, vagy az eloterjesztés készitésében
résztvevo koteles valaszt adni.

A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor, de a polgarmester soron kiviili
felszélalast is engedélyezhet. A felszolalds idétartama legfeljebb 5 perc. Ha ugyanaz a
személy, ugyanazon napirenddel kapcsolatban ismételten hozzaszolasra Jelentkezik, a
polgarmester a mésodik és a tovabbi hozzaszolasokat 3 percre korlatozhatja. Az id6
tullépése miatt az iilés vezetdje megvonhatja a sz6t a felszolalétol.

Az elterjeszté hozzdszoldsainak szama a vita sordn nem korlatozhato.

A napirendi pont targyaldsanal a személyes megjegyzéssel érintett legfeljebb egy
perces idotartamban reagéalhat az elhangzottakra.

“A hozzaszélasok soran a napirendi pont targyalasdnak lezdrdsdra a képvisels-testiilet
barmely tagja tigyrendi javaslatot tehet. Az iigyrendi javaslat 1dépontjaig hozzaszolasra
Jelentkezettek felszolalasat koveten a napirend eladdja valaszol, majd a képvisels-
testiilet dont a napirendi pontrol.

4‘SI"ngrendi Javaslat vagy a jegyzd jogszabalysértési jelzése esetén a polgarmester soron
kiviil ad szdt, az tigyrendi javaslatot vita nélkiil, azonnal megszavaztatja.

* Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) 6nkorményzati rendelet ! 1. §-a. Hatéalyos 2015. november 19. napjatél.
** Médositotta a 9/2013. (V. 27.) Snkorményzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

4 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 1 [. §-a. Hatdlyos 2013. mdjus 29. napjatol.

* Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) bnkormanyzati rendelet L 1. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

4 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) Snkormdnyzati rendelet 11. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.



21.§

(1) Az elbterjesztésben szerepld és a vitaban ethangzott hatarozati javaslatokat egyenként
kell szavazasra bocsatani. ElSszor - az elhangzas sorrendjében - a modosité

inditvanyokrol dont a képviseld-testiilet, majd a dontésérsl végleges hatarozatot hoz.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen mindsitett tobbség - 4 £ képviseld ,,igen"

szavazata — sziikséges az M6tv.-ben meghatérozott iigyeken kiviil:

a) a telepiilés teriiletével hatiros megyéhez valé atcsatoldsara iranyulé

kezdeményezés,

b) fegyelmi eljaras kezdeményezése esetén annak elrendelése,
c) dnkormanyzati ingatlan elidegenitése, megterhelése,

d) helyi népszavazas elrendelése.

(3) A szavazas/dontéshozatal soran a szavazategyenldség ELUTASITO dontés, a

tartozkodas NEM szavazat.

4 *aA képvisel6-testiilet hatdskorébe tartozé valasztds, kinevezés, megbizas és kitiintetés
adoményozasa iigyében, ha a hatdrozati javaslatban tobb személy szerepel, a képvisels-
testiilet t6bblépcsds szavazassal dont oly modon, hogy minden képviselé mindegyik
Jeldltre szavazhat. Az egyes szavazasi forduldkban a legkevesebb szavazatot kapott
személyre a kvetkezd szavazasi forduldban nem lehet szavazni. A végszavazdas soran a
két legtobb szavazatot kapott személyrél a képvisel6-testiilet egyiittes szavazassal dént.

A kitiintetés adomanyozasardl a képvisel6-testiilet vita nélkiil szavaz.

22.§
(1) A képvisel§-testiilet a dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza meg.

(2) “Nyilt szavazas esetén az onkormanyzati képviseldk egyncgyedének inditvanyara
egyszeril szotobbséggel név szerinti szavazas rendelhetd el. Név szerinti szavazas esetén
a jegyzo felolvassa a képviseld-testiileti tagok névsorat, akik .igen", ,nem" vagy

»tartdozkodom" kifejezéssel szavaznak.

(3) A név szerinti szavazasrol kiilén jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet hitelesitve a

képviselo-testiileti iilés jegyzékonyvéhez kell csatolni.

(4) °'Az ilésvezetd megallapitja a szavazas eredményét. Ha a szavazas eredménye feldl
kétség meriil fel, barmely 6nkormanyzati képviselé kérésére a szavazist egy

alkalommal meg lehet ismételni.

) 23.§
() A képvisels-testiilet az Motv. 48.§ (4) bekezdése szerint titkos szavazast tarthat.
(2) A titkos szavazasrol a képviseld-testiilet egyszeril sz6tobbséggel dont.

(3) VA titkos szavazds lebonyolitisira a képviseld-testiilet tagjai korébsl 3 taga
szavazatszamlalé bizottsdgot vélaszt. A szavazatszamlalo bizottsag elndkét sajat tagjai

sorabdl valasztja.

(4) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, arra kijelslt helyiségben és uma

igénybevételével torténik.
(5) A titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell :
a) a szavazis helyét, napjat, kezdé és befejezd idbpontjat,

* Médositotta a 4/2017. (L. 22.) 6nkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2017. februér 23. napjatol.
8 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 12. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjat6l.
‘_‘9 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 12. §-a. Hatélyos 2013. mdjus 29. napjat6l.
> Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatolL.
*! Médositotta a 9/2013. (V. 27.) snkormanyzati rendelet 13. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
>* Médositotta a 9/2013. (V. 27.) snkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
* Médositotta a 9/2013. (V. 27.) snkormanyzati rendelet 14. §-a. Hatalyos 2013. mjus 29. napjatol.
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b) a szavazatszamlalé bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

c) a szavazas soran felmeriilt koriilményeket.

A titkos szavazasnal szavazategyenldség esetén a szavazas megismétlésérdl, vagy
elbalasztasirél - annak konkrét idejének megjelslésével - azonnal donteni kell. A
szavazas Ujabb szavazategyenléség esetén azonnal megismételhets.

A titkos szavazas eredményét a jegyzOkonyv alapjan a szavazatszamlald bizottsag
elndke ismerteti.

A titkos szavazas jegyzokonyvét a szavazatszamlalé bizottsag tagjai irjak ala.

11. A képviselé-testiilet dontései

24. §
A képviselo-testiilet dontése hatarozat vagy rendelet.

25.§

A hatarozat egyertelmiien megfogalmazott rendelkezd részbdl, a végrehajtasért felelds
szerv, személy megnevezésébdl €s a hataridé megjeldlésébol all. A hatirozatokat
évenként folyamatos sorszammal és évszdmmal, és a meghozatal datumaval (honapot
romai szammal, a napot arab szdmmal) kell ellatni a kovetkezék szerint: Csomad
Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének .../20... (... hd ... nap) szamu hatdrozata.
A testilleti hatarozatokro! a jegyzd sorszam szerinti nyilvantartdst vezet, amely alkalmas
a gyors keresésre, ellendrzésre.

A hatdrozatokat a jegyzOkonyv elkészitését kovets 3 napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.

A jegyz6 koteles elkésziteni a hatdrozatok végrehajtasaval kapcsolatos eléterjesztéseket,
jelentéseket €s azokat a képviseld-testiilet elé kell terjesztenie.

26. §
57
Onkormanyzati rendelet megalkotasat kezdeményezheti:
a) a képviseld,
b) a képviseld-testiilet bizottsaga,
c) a polgarmester,
d) a jegyzo
e) 8 nemzetiségi dnkormanyzat elndke.
JA kezdeményezésrl a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsig véleményének ismeretében a
képviseld-testiilet hataroz.
A rendelet-tervezet eldkészitése és képvisels-testiileti elfogadisa az alabbiak szerint
torténik:
a) a képvisel6-testiilet - a lakossag szélesebb kérét érintd rendeletek elSkészitéséndl -
elveket, szempontokat dllapithat meg;

3 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 14. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

fs Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 14. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatl.

% Médositotta a 4/2017. (IL. 22.) 6nkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatéalyos 2017. februar 23. napjatél.

>’ Hatalyon kiviil helyezte a 19/2015. (XL. 18.) Snkormanyzati rendelet [2.§-a. Hatalytalan 2015. november 19.
napjatol.

?s Moédositotta az 1/2012. (IL. 16.) nkorményzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.

> Médositotta az 1/2012. (IL. 16.) 6nkormanyzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatél.
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b) a rendelet-tervezetet a K6zos Onkormanyzati HivatalGOjegyzéje elokésziti;

c) %'a tervezetet megvitatds céljabol a Gazdasigi és Ugyrendi Bizottsag elé kell
terjeszteni, erre az ilésre a jegyzot és sziikség szerint mds kiilsé szakembereket is
meg kell hivni;

d) a jegyzb - a polgarmester és a bizottsagok egyetértése esetén - 4 rendelettervezetet
indokolassal egyiitt a képviselo-testiilet elé terjeszti;

e) a testiiletet tdjékoztatni kell az cl6készités és véleményezés soran javasolt, de a
tervezetbe be nem épitett javaslatokrol, utalva a mellézés indokaira is.

A rendelet-tervezet hiteles, végleges szovegét a jegyzé allitja dssze. A rendeletet a
polgarmester €s a jegyz0 irja ala.

“’Ha az onkormanyzati rendelet kihirdetett szovege eltér az Snkormanyzati rendelet
alairt szovegétél, a polgarmester vagy a jegyzd kezdeményezi az eltérés helyesbitését.
Az Onkormanyzati rendelet a hatdlybalépését megel6zéen, de legkésibb a kihirdetést
kovetd hatodik munkanapon helyesbithetd. Az eltérés megallapitdsa esetén a helyesbités
megjelentetésérl a jegyz6 az onkormanyzati rendelet kihirdetésével azonos moédon

gondoskodik.
27.§

PA rendeletet ki kell hirdetni a kozséghaza hirdetdtablajan torténé kifiiggesztdssel,
valamint k6zz¢€ kell tenni Csomad K6zség Onkormanyzat honlapjan.
“A rendelet kihirdetésérél, nyilvantartasarol és folyamatos karbantartasardl a jegyzé

gondoskodik.
12. A jegyzokonyv
28.§

A képviseld-testiilet iilésérdl irdsbeli jegyzékonyv késziil.

A képviseld-testiilet Giléseir6l két példanyban jegyzdkdnyvet kell késziteni.

A képvisel-testiilet iilésérdl jegyzbkonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a Motv.
52.§ (1) bekezdésében foglaltakon tul:

a) a hatdrozathozatal modjat,

b) a polgarmester intézkedéseit,

¢) az elhangzott kérdéseket, interpellacidkat,

d) az iilésen tortént egyéb fontos eseményeket,

¢) az lilés bezardsanak idSpontjat,

f) a jegyz6konyv 6sszeallitasanak (elkészités, hitelesités) datumat.

* Maodositotta a 19/2015. (XL 18.) onkormanyzati rendelet [ L. §-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatol.
! Modositotta az 1/2012. (IL. 16.) 6nkormanyzati rendelet 9. §-a. Hatdlyos 2012. februar 16. napjatol.

62 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 15. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

% Médositotta a 9/2013. (V. 27.) bnkormdnyzati rendelet 16. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.

‘/’f Modositotta a 9/2013. (V. 27.) bnkormanyzati rendelet 16. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatél.

% Modositotta a 4/2017. (11. 22.) nkormanyzati rendelet 3.§-a, Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.
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A jegyzOkdnyv mellékletét képezi:

a) a meghivo;

b) ajelenléti iv;

¢) az irasos elbterjesztések;

d) az irdsban beadott képvisel6i inditvanyok, kérdések, interpellaciok;

e) ajegyz0 torvényességi észrevétele;

f) egyéb fontos irasos dokumentum.

A képviseld elbzetes kérésére az irdsban benytjtott véleménysét a Jegyzdkonyvhoz

csatolni, vagy a hozzaszélasat sz6 szerint rogziteni kell.

A képvisel6-testiilet iilésének jegyzOokonyvét a polgarmester és a jegyz0 irja al.

A képvisel6-testiileti tilésrol késziilt jegyzokonyv

a) eredeti példanyat a jegyz0 kezeli, évenkénti bekottetésérél gondoskodik, a zért
iilések jegyzokonyveit bekottetni nem szabad,

b) a masik példanyt [5 napon belil meg keli kiildeni a Pest Megyei
Kormanyhivatalnak.

A valasztépolgarok - a zdrt dlés kivételével - betekinthetnek a képvisels-testiilet
iilésének jegyzékonyvébe és mellékleteibe a polgarmesteri hivatal ligyfélfogadasi
idejében. A zart iilésen hozott, kiilon toérvény szerinti kozérdeki adatot és kdzérdekbél
nyilvanos adatot tartalmazé déntésrol, a jegyzd kivonatot készit, melynek megismerését
a nyilt lés jegyzbkdnyveivel azonos szabalyok szerint kell biztositani. A
Jegyzdkdnyvek anyagat csak koztisztvisels jelenlétében lehet megtekinteni.

13. A képviseld-testiilet bizottsdgai
29. §

A bizottsag - feladatkorében - kezdeményezi, el6késziti a képviselé-testiilet dontéseit,
a képvisel6-testiilet altal atruhdzott hatdskérben dontést hoz.

A képviselé-testitlet allando vagy ideiglenes bizottsagokat hozhat létre. A testiilet a
fontosabb énkormanyzati feladatokra dllandé bizottsagokat hoz létre.

A bizottsag elnokét és - az elndkkel egyiitt szamitott - tagjainak tobb mint a felét az
onkormanyzati képviseldk koziil kell valasztani. A bizottsig elndkének és tagjainak
megbizatasa a képviseld-testiilet altal trténd megvalasztassal jon létre, a képviselo-
testiilet megbizatdsanak idétartamara.

A képvisel6-testiilet a bizottsagok létszamarol, Gsszetételérdl és feladatkorérdl a
megalakulaskor dont. A bizottsdg személyi Osszetételét, létszamat a polgarmester
elbterjesztésére a képvisel6-testiilet barmikor megvaltoztathatja, a kotelezéen
létrehozand6 bizottsag kivételével bizottsagot megsziintethet.

Egy képviselé egyidejiileg két allando €s egy ideiglenes bizottsagnak lehet tagja.

30. §

% A képviseld-testiilet dllandd bizottsagai (tovabbiakban: bizottsag):

% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 18. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
" Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormdnyzati rendelet 8. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatél.
& Modositotta a 9/2013. (V. 27.) bnkormanyzati rendelet 18. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.
% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 19. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.
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a) Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag létszama: 5 £6

b) Szocialis Bizottsag létszama: 5 £6

N képviseld-testiilet altal létrehozott allando bizottsagok tagjainak névsorat a 3.
Siggelék, valamint a bizottsagok feladat- és hatdskordt a 3. melléklet tartalmazza.

31. §
A bizottsag altalanos feladatai:
a) a képviseld-testiilet dontéseinek elkészitése:
b) a képvisel6-testiilet munkatervéhez javaslattétel,
c) valamely el6terjesztés vagy 6nall6 inditvany sirgds targyaldsanak kezdeményezése:;
d) bizottsagi ajanlattétel;
e) a képvisel6-testiileti dontések végrehajtasdnak szervezése és ellenérzése;
f) a feladatkéritkbe utalt eldterjesztések elkészitése:
g) mindazoknak a hatdskoroknek az elltasa, melyeket térvény vagy az 6nkormanyzat
képviselé-testiilete a bizottsag hatiskdrébe utal.,

A bizottsag ilését az elndk hivja dssze és vezeti le. Az iilést a bizottsdg elndke ugy
koteles 6sszehivni, hogy az eldterjesztéseket és a meghivot legaldbb az iilést megel6z6 3
nappal kézhez kapjak az érdekeltek.

A bizottsagot 3 napon beliili idépontra 6ssze kell hivni a képviselé-testiilet hatirozata
alapjan, vagy a polgarmester, a bizottsagi tagok t6bb mint felének napirendi javaslatot is
tartalmaz¢ inditvanyara.

A bizottsagi tilésekre allandé meghivott a polgarmester, az alpolgdrmester és a jegyz6.
A bizottsag tilésének Osszehivasara, miikodésére, nyilvanossagara,
hatdrozatképességére &s hatarozathozatalira, dontésének végrehajtasara, a bizottsag
tagjainak kizdrasara a képviselé-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni azzal
az eltéréssel, hogy a kizarasrol a bizottsag dont.

"Tartos vagy 1deiglenes akadédlyoztatisa esetén a bizottsagi munkadban az elndkdt az
altala felkért bizottsagi tag Snkormanyzati képviseld helyettesiti.

BA bizottsig munkdjat a jegyz6 altal kijelolt bizottsagi referens segiti. A referens

feladatai:

a) el6késziti a Képviselo-testiilet munkaterve alapjan a bizottsdg munkatervét;

b) gondoskodik a bizottsagi iilés meghivojanak dsszedllitdsarol;

c) Melkésziti a bizottsagi ilés jegyzOkonyvét, amelyek hatirozatait eljuttatja a
Jegyzdnek torvényességi feliilvizsgalat céljabol, tovabba a polgdrmesternek;

d) az egyiittes bizottsdgi illések megszervezésében az érintett bizottsagok referensei
egymassal egytittmiikddnek.

PA bizottsdg atruhazott hataskérében hozott dontéséhez mindsitett tobbség sziikséges.

32§

1) A bizottsag tilésérél készitett je z6konyv tartalmara a képviselé-testiiletre
2 Jegy p

7 Médositotta a 10/2011. (X1. 22.) 6nkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 201 [. november 22. napjétol.
! Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

= Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. m4jus 29. napjatol.

" Megdllapitotta a 9/2013. (V. 27.) snkorményzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatsl.

™ Médositotta a 4/2017. (II. 22.) 6nkormanyzati rendelet 4.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.
 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) snkorményzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatél.



vonatkoz6 szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a
Jegyzokonyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

(2) A jegyzokonyv elkészitésére a képvisels-testiilet iilésére vonatkozo szabdlyokat kell -
megfeleléen - alkalmazni.

(3) A bizottsdg dontéseir6l a jegyzé nyilvantartast vezet és gondoskodik az iratanyag
szabalyszer(i kezelésérol.

(4) A bizottsdg a tevékenységérol évente legalabb egy alkalommal beszamol a képviselo-
testiiletnek.

) "a bizottsag miikodésének tigyviteli feladatait a kozos Onkormanyzati hivatal latja

el.
14. A telepiilési képviseld

33.§

(1) Barmely bizottsagi ilésen tandcskozasi joggal részt vehet. Javasolhatja a bizottsag
elnokének a bizottsig feladatkdrébe tartozd figy megtirgyaldsat, elutasitis esetén a
bizottsaghoz fordulhat.

(2) Igényt tarthat irdsban benyujtott hozzaszolasanak jegyzékényvhoz csatolaséra, kérheti
véleményének jegyzokonyvbe vald szd szerinti rogzitését.

34. §

(1) A képvisel6 koteles

a) tevékenyen részt venni a képvisel§-testiilet munkajaban és ennek érdekében irasban
vagy szoban a polgdrmesternél elézetesen bejelenteni, ha a testiilet iilésén nem tud
megjelenni, egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba iitkdzik;

b) felkérés alapjan részt venni a testiileti iilések el6készitésében, valamint a kiilsnbdzd
vizsgalatokban;

¢) a tudomadsara jutott allami, szolgélati, iizleti titkot megérizni;

d) kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal;

e) "%a vele szemben fennallé személyes érintettséget a polgarmesternek haladéktalanul
bejelentent,

f) vagyonnyilatkozatot tenni a hatdlyos jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen.

(2) Az a képviseld, aki a szabélyszeriien kikiildstt meghivéban megjelélt idépontban a
képvisels-testiilet @ilésérol részben vagy egészben tavol marad, és tavolmaraddsit nem
Jelenti be, igazolatlanul tdvollévének mindsiil.

(3) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztdsa esetén - annak benyujtasaig - az
onkorméanyzati képviselé a képvisel6i jogait nem gyakorolhatja, €s az onkormanyzat
rendeletében meghatdarozott tiszteletdijban nem részesiilhet.

(4) A vagyonnyilatkozatra és kezelésére vonatkozo szabélyokat a 4. fliggelék tartalmazza.

5y A képviseld-testiilet tagja a M6tv. szerinti személyes érintettségét a polgarmesternek a
napirend pont targyaldsa elétt koteles bejelenteni.

’% Médositotta a 9/2013. (V. 27.) nkormanyzati rendelet 21. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.
77 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) Snkorményzati rendelet 32. §-a. Hatlyos 2013. méjus 29. napjatol.
”* Modositotta a 9/2013. (V. 27.) Snkormdnyzati rendelet 32. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.
" Megéllapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 22. §-a. Hatdlyos 2013, majus 29. napjatol.
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IV. Fejezet Az 6ukormidnyzat tisztségviseli és hivatala
15. A polgirmester
35.§

A polgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban tolti be.

%A polgarmester tiszteletdijat a megvalasztasat kovetd alakuld iilésen - kiilén torvény
keretei kozott - a képviselo-testiilet allapitja meg. A képviseld-testiilet a Gazdasagi és
Ugyrendi Bizottsdg javaslatdra a polgarmestert jutalomban, tiszteletdij emelésben
részesitheti. A jutalomra €s a tiszteletdij emelésére vonatkozo javaslatrol a képviseld-
testiilet egyszerii szotibbséggel hataroz.

36. §

A polgarmesternek a képviseld-testiilet mitkodésével Osszefliggo feladatai:

a) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlast és a kozakarat érvényesitését;

b) képviseli az snkormanyzatot;

c) osszehivja és vezeti a képviseld-testiilet iiléseit;

d) iranyitja a képvisel$-testiilet munk4jat;

e) ha a képvisel6-testiilet dontését az snkormanyzat érdekeit sértének tartja, ugyanazon
igyben egy alkalommal az iilést kdvetd harom napon beliil kezdeményezheti a
dontés ismételt megtargyalasat. A kezdeményezésrél a képviselo-testiilet a benyjtds
napjatdl szamitott tizendt napon beliil dont;

f) szervezi a telepiilésfejlesztést €s kozszolgaltatasokat.

A polgarmester a jogszabalyokban és az e rendeletben meghatdrozott hataskorein

talmenden: ‘

a) ellatja az 5nkormanyzat kapcsolataival 5sszefiiggé protokollaris feladatokat;

b) vélemenyt nyilvanit a kdzség életét érinté kérdésekben;

¢) nyilatkozatot ad a hirk6zld szerveknek:

d) gondoskodik a képvisel-testiilet és szervei, valamint az intézmények munkajat,
céljait hitelesen és targyilagosan bemutatd, a kozség érdekének megfeleld
propaganda tevékenység kialakitasardl;

e) iranyitja az 6nkormanyzat nemzetkzi tevékenységét.

A polgarmesternek a bizottsagok miikodésével sszefliggs feladatai kiilondsen:

a) inditvinyozhatja a bizottsag dsszehivasat;

b) felfiiggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviselo-
testiilet hatarozataval, vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit, a felfiiggesztett dontésrdl
a képviselo-testiilet a ko vetkez6 iilésén hataroz.

A ko6z6s 6nkormanyzati hivatallal®! Osszefliggd polgarmesteri feladatok:

a) a képviselo-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében eljarva
irdnyitja a hivatalt;

b) a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a hivatal feladatait az
Onkormanyzat munkdjanak a szervezésében, a dontések elékészitésében &s
végrehajtasaban;

¢) ajegyz0 javaslatara eléterjesztést nyijt be a képviseld-testiiletnek a hivatal

%% Médositotta az 1/2012. (L 16.) onkorményzati rendelet. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.
# Modositotta a 19/2015. (XL. 18.) 6nkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatilyos 2015. november 19. napjatol.
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belsd szervezeti tagozédasanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének
a meghatarozasara;

d) szabalyozza a hataskorébe tartozo ligyekben a kiadmanyozas rendjét;

e) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgdrmester, a jegyzd és az
onkormdnyzati int€ézményvezetok, valamint a Munka Torvénykdnyve alapjan
foglalkoztatott munkavallalok tekintetében;

f) ®2fogadsorat tart.

16. Alpolgiarmester
37. §

A képviseld-testiilet - a sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatdra, titkos szavazassal,

a képviselo-testiilet megbizatdsanak id6tartamdra - a polgarmester helyettesitésére €s

munkdjanak segitésére tdrsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

Tiszteletdijat a képviselo-testiilet az alakuld iilésen a polgdrmester javaslatiara - a

vonatkozo térvényi keretek kozott - allapitja meg.

A polgarmester tartés tavollétének, akadalyoztatasinak az egybefiiggben 10

munkanapot meghalado6 betegség, szabadsdg, egyéb okbdl adodo tavollét mindsiil.

Az alpolgdrmester feladatai - jellegiiket, tartalmukat tekintve, a polgarmester

utasitasainak megfelelden - elokészits, 6sszehangold jellegiiek. [gy részt vesz:

a) a képviseld-testiilet iilésére keriil elterjesztések kidolgozasdban;

b) a bizottsdgok és a képviselok munkdjanak segitésében;

c) a gazdasagi, tarsadalmi és kozszolgaltatast végzd szervezetekkel, tovabba a
lakossaggal valo kapcsolattartasban.

17. A jegyzé
38. §

A Kképvisel6-testiilet - pélyazat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfelel jegyzot nevez ki. A jegyz6 kinevezése hatirozatlan iddre
sz6l.

YA jegyzd vezeti a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatalt. A telepiilésen ellatja a jegyzoi
feladatokat:

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben;

b) #*gyakorolja a munkaltatsi jogokat a k6zos 6nkormanyzati hivatal koztisztviselSi és
munkavallaloi tekintetében, tovabbd gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az
aljegyzo tekintetében;

¢) gondoskodik az nkorményzat mikédésével kapesolatos feladatok ellatasarol;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képvisel6-testiilet bizottsaganak
ilésén;

e) jelzi a képvisel6-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha
a dontésiik, mitkodésiik jogszabalysértd;

f) évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol:

%2 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.
5 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) bnkorményzati rendelet 23. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.
¥ Modositotta a 4/2017. (IL. 22.) 6nkormdnyzati rendelet 5.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.
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g) doutésre elbkésziti a polgarmester hatdskdrébe tartozo allamigazgatasi tigyeket;

h) dont azokban a hatosagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

1) dont a hataskdrebe utalt Gnkorményzati és dnkormdnyzati hatdsagi iigyekben;

J) ahataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

k) a polgarmester altal meghatarozott korre vonatkozéan kikéri a polgarmester
egyetértcsét a kozds hivatal kéztisztviseloje, alkalmazottja kinevezéséhez,
bérezésehez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazdsihoz;

) a jegyz0 vagy aljegyzé vagy megbizottja kételes a képviselo-testiilet iilésén részt
venni €s ott a sziikséges tajékoztatast megadni,

m)jegyzdje, aljegyzOje vagy megbizottja az érintett képviseld-testiiletek megallapodasa
alapjan koteles biztositani az egyes telepiiléseken torténé iigyfélfogadast.

A jegyz0 egyéb feladatai:

a) clldtja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és hatésagi hataskoroket:

b) ellaja a képvisel6-testiilet altal hozott rendeleteket érintd deregulacios
tevekenysecet figyelemmel a jogharmonizécios kdvetelményekre is;

c)® “ellitja a kozos Onkormanyzati hivatal tevékenységének egyszertisitésével,
korszerlisitésével dsszefiiged feladatokat;

d) véleményt nyilvdnit a polgarmester, az alpolgarmester és a bizotisag elnokének
kérésére jogértelmezési kérdésekben;

e) Javaslatot tesz az dnkormanyzat dontéseinek feliilvizsgalatara.

A Jjegyzdt az aljegyz6 helyettesiti, ellatja a jegyzd 4ltal meghatarozott feladatokat.

YA Jegyzoi és az aljegyz6i tisztség egyidejii betdltetlensége vagy tartds akadalyoztatdsa

esetén - legfeljebb hat honap idétartamra - a jegyz6i feladatok ellatasarél a Hatésagi és

Ugyfélszolgalati Osztaly vezetdje gondoskodik.

18. %A kozos Onkormanyzati hivatal
39. §

YA képvisels-testiilet Fot Varos Onkormanyzat képvisel6-testiiletével hozta létre a Foti
K6z6s Onkormanyzati Hivatalt csomadi allandé kirendeltség miikédésével. A kozos
onkormanyzati hivatal
a) ellafja az Onkormanyzat miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzb

feladat- €s hatdskorébe tartozo iigyek dontésre valo elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,
b) kbézremilkédik az dnkorményzatok egymas kozotti, valamint az dllami szervekkel
torténd egyiittmitkodésének 6sszehangolasaban.
A hivatal vezetdje a jegyzd.
A kozds onkormanyzati hivatal®® eldirdnyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel
teljes jogkorii, Onalléan gazdalkodo koltségvetési szerv, az onkormanyzat
gazdalkodasanak végrehajto szerve, egyidejlileg dnkormanyzati igazgatasi szervezet. A
koltségvetés hatdrozza meg a polgarmesteri hivatal 1étszamat, a miikddéséhez szukseges
eldiranyzatokat, mikodési, fenntartasi koltségeket. A polgarmesteri hivatal jogi

személy.

& ModOSttotta a9/2013. (V. 27.) 6nkormdnyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
Meoallapltotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 23. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
Megallapltottaa9/2013 (V. 27.) onkormanyzati rendelet 23. §-a. Hatilyos 2013. majus 29. napjatol.
Mod051tottaa9/20b (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
¥ Modositotia a 9/2013. (V. 27.) bnkorményzati rendelet 24. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.

*® Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) 6nkormdnyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2015. november 19, napjatol.
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A kdzds 6nkormanyzati hivatal®' tovabbi f&bb feladatai:

a) az intézményekhez kotott Snkormdnyzati feladatok tekintetében kdzremiikodik a
fenntartdi iranyitds, felligyelet és ellendrzés ellatasaban;

b) ellatja a képviselé-testiilet és szervei milkddésének biztositasdval, valamint a
polgarmester, a jegyz0, kivételesen lgyintézé hataskdrébe tartozé allamigazgatasi
igyek dontésre valo elSkészitésével, a dontések végrehajtisaval kapcsolatos
feladatokat;

c) ellitja - a jogszabalyok keretei kozott - az onkormanyzat éves koltségvetésének
tervezésével, a pénziigyi gazdilkoddssal, a koltségvetési beszamolassal, a
koltségvetési informacios rendszer mikodtetésével kapesolatos feladatokat;

d) gondoskodik az 6nalldan gazddlkodd és részjogkorii dnkormanyzati koltségvetési
szervek feliigyeleti jellegti pénziigyi-gazdasagi ellendrzésérél.

A Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Csomadi Kirendeltségének munkarendje:

hétfstsl csiitortokig: 7% - 15°° oraig,

pénteken: 7°°-13% oraig tart.

YA telepiilési képviseld a kozds onkormédnyzati hivataltél a polgdrmester utjdn

igényelheti a képviseléi munkahoz sziikséges tajékoztatast és tigyviteli kozremiikodést.

Kézérdekii tigyben kezdeményezheti a polgdrmester intézkedését, amelyre harminc

napon beliil kiteles.
A kozos onkormanyzati hivatal igény szerint kdteles az 6nkormanyzat és a hivatal
mikodéscvel, a kozség életével kapesolatban adatokat szolgaltatni, és jelentést késziteni

a képvisel6-testiiletnek, valamint a bizottsagoknak.

(8) PA kozos onkorményzati hivatal szervezetének és miikodésének részletes szabalyait a

(H

keépvisel6-testiilet 4dltal elfogadott, a Foti Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata hatdrozza meg, melyet.az 5. sz. fiiggelék tartalmaz.

40. §°°

Az onkormdnyzat biztositja a nemzetiségi Snkormanyzat munkdjanak segitését a
technikai adminisztracios feladatok végzéséhez sziikséges feltételek megteremtésével
(postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatdsa és az azzal jaro koltségek
viselése) és a szakmai segitségnyqjtast a  kozos onkormanyzati  hivatal
kozremiikodésével.

A képvisel6-testiilet a nemzetiségek jogairol sz6lé 2011. évi CLXXIX. tdrvényben
foglaltak alapjan segiti a Csomadi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat munkdjat,
biztositja a testiileti miikddéshez igazodo helyiséghasznalatot.

Az onkormanyzat és a nemzetiségi  Onkormanyzat kozotti EgytittmiikSdési
Megallapodas tartalmazza a nemzetiségi 6nkormanyzat munkajénak segitése érdekében
a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal feladatait.

*! Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) dnkorményzati rendelet 1 1. §-a. Hatalyos 2015. november 9. napjatol.
2 Médositotta a 4/2017. (II. 22.) onkormanyzati rendelet 6.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.

* Modositotta a 4/2017. (IL. 22.) nkorményzati rendelet 6.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.

** Médositotta a 4/2017. (1. 22.) 6nkormdnyzati rendelet 6.§-a. Hatdlyos 2017. februdr 23. napjatdl.

> Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) dnkorményzati rendelet 6.§-a. Hatalyos 2015. november 19, napjatol.
* Médositotta az 1/2012. (IL 16.) onkormanyzati rendelet (6. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16. napjatol.

7 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) tnkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

** Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.
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Az tnkormanyzat gazdalkodisa
19. Az 6nkormdnyzati gazdalkodas szabilyai
41. §

Az Onkormanyzat gazdilkodasinak biztonsagaért a képviseld-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszerlségéért a polgarmester a felel6s.

Az Onkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a jogszabalyi elbirdsok
alapjan a kdzos onkormdnyzati hivatal latja el.

4. §'%

Az Onkormdnyzat kiaddsa teljesitésének, bevétele beszedésének vagy elszamoldsanak
elrendelésére a polgarmester vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

0tA kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, utalvany érvényesitésére a Hivatal
gazdasagi vezetdje, vagy az altala irdsban felhatalmazott, a Hivatal alkalmazasaban &llo
koztisztviseld jogosult. A teljesitésigazolot a ktelezettségvallal jelsli ki irasban.

Az (1)-(2) bekezdésen alapuloé felhatalmazas részletes szabdlyait a Gazdalkodasi
szabalyzatban kell megallapitani.

’Ha a helyi Onkormdnyzatnal nincs az (1) bekezdés alapjan kotelezettségvallalasra
Jogosult személy vagy a kotelezettségvallaldsra jogosult személy feladata ellatdsaban
akadalyoztatva van, a képvisel6-testiilet egyedi hatdrozataban az dnkorményzati hivatal
alkalmazasaban 4llo személyt jeldlhet ki a helyi onkormanyzat kiadési eléiranyzatai
terhére vonatkozo kotelezettségvallalds gyakorlasira. ‘A képvisels-testillet altali
kijeldlés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosulttd vagy az
arra jogosult személy akadalyoztatiasa megsziinik.

20. Az 6nkormanyzat kiltségvetése
43. §

YA polgarmester az Motv. szabalyai szerint legalabb a képvisels-testiilet
megbizatisanak idStartamara gazdasagi programot terjeszt a képviselo-testiilet elé. A
helyi dnkormanyzat gazdilkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebbd! finanszirozza
és latja el torvényben meghatarozott kotelezd, valamint a kotelezd feladatai ellatdsat

nem veszélyeztet6 6nként vallalt feladatait.
104

A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyzo késziti eld és a polgarmester
terjeszti a képviselo-testiilet elé.

* Médositotta a 19/2015. (XL 18.) Snkorméanyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatol.

% Modositotta az 1/2012. (IL. 16.) dnkormanyzati rendelet 17. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16. napjatol.

! Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormdnyzati rendelet 25. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.

' Megéllapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 25. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.

' Médositotta a 9/2013. (V. 27.) nkorményzati rendelet 26. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

* Hatalyon kivill helyezte a 19/2015. (XL. 18.) 5nkormanyzati rendelet 12.§-a. Hatalytalan 2015. november- 19.

napjatol.
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A jegyzd féléves koltségvetést informaciot szolgaltat a képvisels-testiiletnek, melyrdl a
testiilet hatarozatot hoz.

A zarszamadasrol szolo rendelet elékészitése €s eloterjesztése a (3) bekezdésben
foglaltak szerint torténik.

105" A koltségvetésrol szold eldterjesztést és rendelettervezetet a Gazdasagi és Ugyrendi
bizottsag véleményezi.

WEves koltségvetését, valamint a koltségvetés végrehajtasarol szolo beszamolojat a
képviselo-testiilet kiilon rendeletben allapitja meg.

Az adédssiagrendezés
43/A. §'%

A helyi 6nkormdanyzat fizetOképességének megsziinése esetén az Onkormanyzat
pénziigyt helyzetének rendezése adossagrendezési eljaras keretében térténik.

A helyi 6nkorményzat az addssagrendezesi eljaras ideje alatt a képviseld-testiilet altal
elfogadott valsagkoliségvetés alapjan gazdalkodik.

Az addssagrendezésbe nem vonhaté be a helyi oOnkorményzat hasznalataba,
vagyonkezelésébe adott, nem az dnkormanyzat tulajdonat képezd vagyon, tovabba hazai
vagy unids forrasbdl nyujtott fejlesztési tamogatasbol szarmazé bevételek.

Az adodssagrendezés meginditdsanak idépontjatdl kezdddben az eljaras lezarasaig
terjedd idStartamban, a miniszter egyedi dontése alapjan, egyedi beruhazasi kiaddsok
teljesithetdk, kiilonds tekintettel eurdpai unios tamogatassal megvaldsuld beruhdzasokra
¢és derogacios kotelezettség teljesitésére. A reorganizacids tervben a miniszter egyedi
dontése alapjan engedélyezett beruhazasok szerepelhetnek.

Az onkormanyzati adossagrendezessel kapcsolatos szabalyokat az addssagrendezésrol
sz0l16 tdrvény tartalmazza.

21. Az 6nkormanyzati vagyon
4. §

A képviselo-testiilet az Snkormdnyzat vagyongazdalkodasaval kapcsolatos részletes
szabalyokat kiilon rendeletben hatarozza meg.

A polgarmester az dnkormanyzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos kérdésekrol - erre
iranyulo igény esetén - koteles tdjékoztatni az allampolgarokat.

8 A polgarmester évente tajékoztatja a képviseld-testilletet az nkormanyzat vagyoni
helyzetérdl.

22. Az onkorményzat gazdilkodasianak ellenérzése
45. §
Az 6nkormanyzat gazdalkodését az Allami Szamvevészék ellenérzi.

9A  jegyzé koteles - a jogszabalyok alapjan meghatdrozott - belsé kontrollrendszert
mikddtetni, amely biztositja a helyi Onkormanyzat rendelkezésére allo forrasok

' Médositotta a 19/2015. (XI.18.) dnkorményzati rendelet 8. §-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatél.
1% Megdllapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 26. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
107 Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 27. §-a. Hatdlyos 2013. mdjus 29. napjatol.
1% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 28. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.
199 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 29. §-a. Hatalyos 2013. médjus 29. napjatél.
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szabalyszer(i, gazdasdgos, hatékony és eredményes felhasznaldsat. A jegyzd koteles

gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren beliil - a belsé ellenérzés miksdtetésérél az

allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani tdtmutatok és a

nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi dnkormanyzat

belsé ellenérzése keretében gondoskodni kell a felligyelt koltségvetési szervek
ellendrzésérdl is. A helyi dnkormanyzatra vonatkozo éves ellendrzési tervet a képviseld-
testiilet az el6z6 év december 3 [-€éig hagyja jova.

oA Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag az Onkormdnyzatnal és intézményeinél:

a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot €s a végrehajtasarol szolo féléves, éves
beszamold tervezeteit;

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvéltozas (vagyonndvekedés, vagyoncsokkenés) alakulasat,
értékeli az azt elidézd okokat;

c) vizsgalja a hitelfelvétel indokait €s gazdasagi megalapozottsagat:

d) ellenérizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend €s a bizonylati
fegyelem érvényesitését.

A Gazdasagi €s Ugyrendi Bizottsag vizsgalati megallapitasait a képviseld-testiilettel
haladéktalanul kozli. Ha a képviselo-testillet a vizsgalati megallapodasokkal nem ért
egyet, a vizsgdlati jegyzokonyvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi az Allami
Szamveviszéknek.

'"2A  helyi onkorményzatnak nyujtott eurépai uniés €s az ahhoz kapcsolodd
koltségvetési tamogatisok felhaszndldsat az Eurdpai Szamvevészék és az Eurdpai
Bizottsag illetékes szervezetei, kormanyzati ellenérzési szerv, a fejezetek ellendrzési
szervezetei, a Magyar Al[amkincstér, az ellendrzési hatésdg, az eurépai unios
tamogatasok irdnyitd hatosdgai és a kozrem(kodd szervezetek képviselol is
ellendrizhetik.

1A kozponti koltségvetési, eurdpai unids vagy egyéb nemzetkdzi tamogatasban
részesiild Onkormanyzat vagy tarsulds kételes a tdmogatdst nyujto, a tamogatas
lebonyolitasaban részt vevé €s a tamogatast ellendrzé szervezetekkel egyiittmiikodni.

VL. Fejezet Az 6nkorméinyzat kapcsolatai
23. Az 6nkormanyzat tiarsuldsa
46. §

A testiilet az dnkormanyzati feladatok hatékonyabb és célszeriibb megoldasira - a
térvény szabalyai szerint - szabadon tarsulhat mds 6nkormanyzatokkal.

A ftestilet megillapodhat mds Onkormanyzat képvisel6-testiiletével, hogy az
onkormdnyzat szerve, intézménye, mas szervezete meghatdrozott feladatot, hataskért,
szolgaltatast ellat a megbizd 6nkormdnyzat szamara.

A testiilet megallapodhat mas nkormédnyzat képviselé-testiiletével intézmény vagy mas
szervezet kozos fenntartasaban.
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Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.

! Modositotta az 1/2012. (IL. 16.) Snkorményzati rendelet 19. §-a. Hatalyos 2012. februgr 16, napjatol.
te Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 29. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
' Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 29. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.
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A testilet mas oOnkormdnyzat képvisel6-testiiletével - kozds dontéshozd szerv
létrehozasdval - megallapodhat intézmény vagy mds szervezet fenntartdsaban; feladat,
hataskor, szolgéltatdas mas modon t6rténd kozos ellatasdban.

Az egyes tarsuldsok tagjai - a tarsulds valamennyi tagjanak dontését igénylé, a tarsulas
mikodését, valamint az altala elldtott feladat- és hataskoroket érinté dontések
meghozatala céljabol - egyiittes képviselS-testiileti ilést tarthatnak.

"“Az snkormanyzatok képviseld-testiitetei kozotti tarsuldsrol az Motv. rendelkezései
alapjan tarsulasi megallapodasban kell rendelkezni.

24. A helyi népszavazas
47.§'15

A helyi népszavazdsra vonatkozo szabalyokat kiilon rendelet llapitja meg.

25. A kozmeghallgatds
48. §

A testiilet az éves munkatervében megiéllapitott idopontban, elére meghirdetett helyen
kozmeghallgatast tart, amelynek hatdrozatképességére, levezetésére stb. a képvisels-
testiilet mikodésére vonatkozd szabalyok az iranyadok.

Hep kozmeghallgatason az allampolgérok és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi
kozérdeki kérdéseket ¢s javaslatokat tehetnek, amelyre vagy azonnal, vagy legkésobb
tizenot napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni.

26. Falugyiilés
49. §

A polgarmester vagy a képviselé-testiilet elére meghatdrozott kézérdekii kérdésben,

a jelentosebb dontések eldkészitésére, a valasztopolgarok és a tarsadalmi szervezetek
kozvetlen tdjékoztatasa, véleményének kikérése céljabol falugytilést hivhat 6ssze.

A falugylilés meghirdetésére, lebonyolitdsira, valamint a meghivottak kérére a
kdzmeghallgatas szabalyai alkalmazandok.

A falugytilés allasfoglalasarol és a felmeriilt kiscbbségi véleményekrél a képviseld-

testiiletet tajékoztatni kell.

VII. Fejezet

Z.4ro6 rendelkezések

e Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) nkormanyzati rendelet 30. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
* Modositotta a 19/2015. (XL 18.) bnkorményzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
"' Modositotta a 9/2013. (V. 27.) snkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.

1 Megallapitotta a 9/2013.(V.27.) 6nkorményzati rendelet 3 1. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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50. §

Ez az 6nkormanyzati rendelet 201 1. mdjus 01-én lép hatalyba.

Hatalyat veszti Csomad Kozség Onkormanyzat 3/2003. (IV. 07.) szamit Onkormanyzati
rendelete Csomad Kozség Onkorményzatanak Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatardl,
€s a modositasarol szold 6/2007.(VI. 05.) szamu dnkormanyzati rendelete.

A rendelet kihirdetésérdl a kozséghaza hirdetStabldjan t6rténd kifiiggesztéssel, valamint
Csomad Kozség Onkormanyzatanak honlapjan torténé kozzététellel a jegyzd

gondoskodik.

Csomad, 2011. aprilis 20.

Klement Janos s. k. Dr. Kuji Eszter s. k.
polgdrmester jegyzo

Egységes szerkezetbe foglalva:
2017. oktéber 18.
A kiadmany hiteléiil:

Dr. Finta Béla
jegyzo



1. sz. melléklet
A Képviseld-testiilet dltal Atruhazott hataskorok jegyzéke

1. Polgarmesterre atrubazoft hataskorok

) a) Az éves koltségvetési rendelet alapjan:
az Onkormanyzat bevételeinek és kiaddsainak médositdsa és a kiadasi kiemelt elSiranyzatok
kozotti atcsoportositas joga 3.000.000 Ft dsszeghatarig - mely esetenként a [.000.000 Ft
Osszeghatart nem haladhatja meg.

1.) b) Az Onkormanyzat az dtmenetileg szabad pénzeszkozeinek lekotésére a polgarmestert
hatalmazza fel. A polgarmester az Onkorméanyzatot megilletd, atmenetileg szabad
pénzeszkdzeit az onkormanyzattal szerz6dott pénzintézeteknél kdtheti le. A polgarmester az
Onkormdnyzatot megilletd, a lekotéssel dsszefiiggésben jovairt bevételekrdl tajékoztatja a
Képviselo-testiiletet a targynegyedévi végi mérlegjelentes részeként.

2.)" A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi L térvény, valamint
Csomad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a helyi szocialis ellatasokrol és
szocialis tamogatdsokrol szolo 9/201 1. (X1.4.) onkormanyzati rendelet 4.§ (1)- (2) bekezdése
alapjan:

a) teleplilési apolasi tAmogatas,

b) rendkiviili telepiilési tdmogatas,

c) telepitlési gydgyszertamogatas,

d) telepiilési lakhatdsi tamogatas megallapitasa,

e) kdztemetési ligyek elbiralasa,

) szocialis étkeztetés,

g) bolcsbdei timogatas,

h} tovabbtanulasi tAmogatas,

i) temetési koltségekhez valo hozzajarulas

megatlapitasa.

3.) Hataroz a személyes gondoskodast nyujté bolcsddei ellatds igénybevételérdl és téritési
dijarol:

a) ha a kérelmezd csomadi lakcimmel nem rendelkezik, de az dnkormdnyzat fenntartadsaban
lévé intézmény személyes gondoskodast nyjtéd ellatast kivanj igénybe venni,

b) a fenntarté nevében a Gyvt. 37/A.§ (4) bekezdésében foglaltak esetében,

c) a személyi téritési dij elengedese, csokkentése vagy 6sszegének vitatdsa,

d) a rendelet 2.§ (4) bekezdése esetén.

4.)" Az allamhaztartason kiviili forras ataddsar6l és atvételérdl szolo 6/2014. (IV. 16.)

onkormanyzati rendelet 4.§ (5) bekezdése alapjan:
Dont az dnkorményzati tamogatasrol palyazati rendszeren kiviil, egyedi kérelmek esetében

kettdszazezer forint 6sszeghatarig.

: Moédositotta 2 6/2017. (IV. 26.) énkommdnyzati rendelet .§-a. Hatdlyos 2017. aprilis 27. napjatol
) Maodositotta a 19/2013. (XI. 18.) 6nkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatalyos 20 15. november 19. napjatol.
: Modositotta a 14/2014. (XL 19.) 6nkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatalyos 2015. januar 1. napjatol.
¢ Madositotta a 19/2015. (XI. 18.) dnkonmnanyzati rendelet 9.§-a. Hatdlyos 20135, november 19. napjatol.



5.) Az allamhaztartason kiviili forrds ataddsarol és atvételérdl szold 6/2014. (IV. 16.)
dnkormanyzati rendelet 9.§ (2) bekezdése alapjan:
Dont az allamhaztartason kiviili forras atvételér6l az alapitvanyi forras kivételével.

6.)° Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Csomad Kozség teriiletén a helyi
kozitra torténd behajtas korlatozasarol sz6l6 12/2015. (V. 20.) 6nkormanyzati rendelet 4.§ (6)

bekezdése alapjan:
Amennyiben a behajtasi engedély kibocsatasanak feltételei maradéktalanul teljesiilnek, a

behajtasi engedélyt a kérelem benyijtasatol szamitott 2 munkanapon beliil adja meg.

7.)" a) Csomad K&zség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkormanyzat vagyonaval
kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsanak egyes szabalyairol szolo 12/2012.(X.18.)
onkormanyzati rendelete (tovabbiakban: Vagyonrendelet) 14.§ (8) a) poatja alapjan:

Az intézmény hasznalatdban lév ingatlan, ingatlanrész egy éven tili, vagy egy évet meg nem
halado idotartamii, de egyéb tulajdonosi részjogositvany gyakorlasit biztositd, és a
hatarozatlan id6re tdrténdé bérbe-, haszndlatba adasahoz 6t évet meg nem halado idétartam
esetén, ha az éves bérleti dij Osszege a tizmillidé forintot nem haladja meg a polgarmester

el6zetes hozzajarulasa szitkséges.

b} A Vagyonrendelet 22.§ (1) a) pontja és (4) bekezdése alapjan:

Kozérdekbdl kiilon jogszabalyban feljogositott szervek, valamint az Onkormanyzat javara
kdzigazgatasi hatésag vagy birdsag hatdrozataval alapitott hasznalati jog bejegyzéséhez
szilkséges megéllapodas megkodtése eldtt — ameanyiben ilyen megallapodas megkotését a
rendelkez6 hatarozat eldirja — a hasznalati jog ellenértékér6l ha a 10. § (2) bekezdésben foglalt
modon meghatarozott etlenérték a kétmillio forintot nem haladja meg, a polgarmester dont.

c) A Vagyonrendelet 22.§ (4) bekezdése alapjan:

A polgarmester d6nt:

- onkormanyzati tulajdoni ingatlanra vonatkozé és az Onkormanyzatot egyéb ingatlanok tekintetében
megilleto fellebbezési jogrol vald lemondasrol,

- a kozteriileten és a HESZ szerint kozlekedési célra fenntartott teriileten torténd épites, tovabba,
ivoviz €s szennyviz bekdtd vezeték létesitése esetén a tulajdonosi hozzijarulis megadasahoz

- az Onkormanyzat altal elrendelt jelzalogjog és elidegenitési és terhelési tilalom feloldasardl, valamint
torlésérdl a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag javaslata alapjan,

- elévasarlasi jogrol torténd lemondasrol

s Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) 6nkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatalyos 2013. november 19. napjatol.

¢ Megillapitotta a 19/2015. (XI. 18.) onkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatdlyos 2015 november 19. napjitél.
" Beépitette a 4/2017. (IL 2..) dnkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatél.



- koz8s tulajdon esetében a tulajdonostarsat, tarsashaz és lakasszovetkezet esetében a kiildn tulajdoni
illetdség tulajdonosit megilletd jogok gyakorlasardl és kotelezettségek teljesitésérol koltségvetési
forrast érinté kérdésekben, a koz0s tulajdoni hanyaddal valé gazdalkodas kérdéseiben

- tarsashdz alapito okirat modositasarol,
- osztatlan koz0s tulajdonban 4ll6 ingatlanok hasznalati megdllapodasanak megkdtésérdl,
- jogszabaly éltal elSirt beépitési kotelezettség meghosszabbitasardl és torlésérdl,

- a kisajatitasi eljards kezdeményezésérél, és nyilatkozik a kartalanitdsra vonatkozd pénziigyi
fedezetnek €s lakdsnak a rendelkezésre allasardl a Képvisels-testiilet dontése alapjan,

- kdzcely, villamos, gaz- és tavkozlési céla vezeték épitése esetén, kivéve ha ezen vezeték épitése

csatlakoz6 berendezés épitésével jar.

d) A Vagyonrendelet 24.§ (4) bekezdése alapjan:

A kovetelésrdl vald lemondasrol otszazezer forintot meg nem haladd értékii kévetelés esetében a
Gazdasagi- ¢s Ugyrendi Bizottsag javaslata alapjén a polgarmester dént.

e) A Vagyonrendelet 26.§ (1) bekezdése alapjan:

Az Onkormanyzat vagyonat vagy kdvetelését érintd perbeli vagy peren kiviili egyezség megkotésére
egymillio forintot meg nem haladé perértékig a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag eldzetes
egyetértését tartalmazo hatarozata alapjan a polgarmester jogosult.

f) A Vagyonrendelet 29.§ (4)-(5) bekezdése alapjan:

A forgalomképtelen torzsvagyonba tartozd vagyontirgyak bérbeadasara, vagy egyeb modon torténd
hasznositasira irdnyuld szerzédések megkotésérdl 6t évet meg nem haladé idStartam esetén, ha az
eves bérleti dij osszege az 6tmillié forintot nem haladja meg, a polgarmester dont.

Az Onkormanyzat tulajdondban 16v6 kozteriileteken, azok alatt vagy felett lévd kdzmiivek és kozcélh
tivkozlési eszkozok, egyéb vezetékes létesitmények létesitésével, bovitésével és athelyezésével
kapcsolatos megéllapodis megkdtése és az ellenérték megallapitisa egymillié forintot meg nem
halado értékhatar esetén a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag allasfoglalasa alapjan a polgarmester

hataskdrébe tartozik.

A Képviseld-testiilet altal elfogadott feltételek szerinti, az egyes ingatlanokra vonatkozé vezeték,
szolgalmi és egyéb hasznalati jogokra vonatkozd keretszerzédés alapjan, az abban meghatarozott
feltételek szerint a szerzbdéseket a polgarmester koti meg.

g) A Vagyonrendelet 30.§ (4) bekezdése alapjan:

A korlatozottan forgalomképes vagyontirgyak bérbeadasara, egyéb modon torténd hasznositasara
ranyulé szerzédések megkstésekor 6t évet meg nem haladé idétartam esetén, ha az éves bérleti dij



Osszege a Otmillio forintot nem haladja meg — a Vagyonrendelet 14. § (6) bekezdésében foglalt
kivétellel — a polgarmester dont.

h) A Vagyonrendelet 51.§ (4) bekezdése alapjan

Az Onkormanyzat tulajdondban lévs forgalomképes ingatlan, ingd vagyon €s vagyoni értéki jog
elidegenitésérdl, egyéb médon torténé hasznositasarol, megterhelésérdl, dtmillié forint értékhatarig a

polgarmester dont.
i) A Vagyonrendelet 32.§ (6) «7) bekezdése alapjan

A tarsasagok legfobb szervének hatdskorébe tartozo, a Vagyonrendelet 32.§ (3) bekezdésben fel nem
sorolt egyéb kérdésekben a polgarmester dont.

A polgirmester a jelen alpontban meghatarozott dontés eldtt az alabbi ligyekben koteles kikérni a
Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag allasfoglalasat:

- a szamviteli tdrvény szerinti beszamold elfogadisakor — ide értve az addzott eredmény

felhasznalasara vonatkozo dontést is -,

- az lgyvezetd igazgatd, az igazgatdsag, a feliigyeld bizottsdg és a konyvvizsgald dijazisanak

megallapitasakor,

- az iigyvezetdk prémiumfeladatainak €s sikerdij feltételeinek jévahagyasakor, a prémiumfeladat és
sikerdij feltételei teljesitésének elfogadasakor, a prémium eléleg kifizetésének jovahagyasakor,

- a tarsasag stratégiai tervének elfogadasakor,
- a gazdasagi tarsasag éves lizleti (gazdasagi) tervének elfogadasakor,
- az | évet meghalado, vagy hatarozatlan idétartamu hasznalatra iranyulo szerz6dések megkstésekor,

- osztalékelbleg fizetésére vonatkozd dontéskor.

8. Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének az utépitési és kézmiifejlesztési
hozzijarulasrol sz6l6 12/2016. (IX. 28.) szami rendeletének 6.§ (1) bekezdése alapjan:

a polgdrmester az érintett ingatlanokra a Képviseld-testiilet hatarozataban meghatarozott keretek
kozott és feltételek mellett — egyedi onkormanyzati hatésagi iigy keretében — az Gt- és
kdzmiifejlesztési hozzdjaruldas fizetésére vonatkozé kotelezettséget és annak mértékét az
érintettekkel hatarozatban kozli.

9.y Csomad Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a gyermekvédelem helyi rendszerérsl
szol6 14/2016. (X. 19.) szamu rendeletének 4.§ (4) bekezdése alapjan:

Intézményi téritési dijtamogatasi kérelemrél a polgarmester dént.
10.)' Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének az allattartds helyi szabalyairél szold
18/2016. (XI. 23.) 6nkormanyzati rendeletének 1.§ (3) bekezdése alapjan:

® Beépitette a 4/2017. (11. 22.) 6nkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.
i Beépitette a 4/2017. (1. 22.) 6nkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatdlyos 2017. februar 23. napjat6l.



Allattartasi tigyben elsé fokon a polgarmester jar el.

11.)'" a) Csomad Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének Csomad Kb6zség jelképeirdl, azok
hasznalatarol, €s az épiiletek fellobogdzasardl szolo 20/2016. (XI. 23.) szami rendeletének 6.§ (1)
bekezdése alapjan:A cimer hasznalatit a polgdrmester engedélyezi.

b) Csomad Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének Csomad Kozség jelképeirél, azok
hasznalatarol, és az épiiletek fellobogozasardl szold 20/2016. (X[ 23.) szami rendeletének 11.§
alapjan:A zaszlé hasznalatat a polgarmester engedélyezi.

12.)" Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a  reklamok kozzétételérdl, a
reklamhordozok é€s rekldmhordozdékat tartdé berendezések elhelyezésének, alkalmazasanak
kovetelményeirdl, feltételeirdl és tilalmardl €s a telepiilésképi bejelentési eljardsrol sz616 14/ 2017. (X.
18.) rendelete (tovabbiakban: reklamrendelet) 3.§(4) bekezdése alapjan:

a) a polgarmester felmentést adhat évente legfeljebb Osszesen tizenkét naptari hét id6szakra
Csomad kozség teriiletének kodzteriiletein, beleértve a védelem alatt 4ll6 teriileteket, a hirdetd-
¢s reklamberendezések elhelyezésére meghatarozott tilalmak és kovetelmények aldl, ha a
kozség vagy a kdzség egy része szempontjabol jelentds valamely eseményrél valo tajékoztatas
érdekében az sziikséges.

b} A reklamrendelet 8.§ (2) bekezdése alapjan: a polgdrmester a tervezett tevékenységet
kikotéssel vagy anélkil tudomasul veszi, €s a bejelentdt errd6l a tényrél igazolas
megkiildésével értesiti, vagy megtiltja a tevékenységet.

13.)" A polgarmester jogosult az 6nkormanyzat nevében a szomszédos telepiilések telepiilésrendezési

eszkdzeinek véleményezésére.

14.)" A polgarmester jogosult az tnkormanyzat nevében az altaldnos iskolai felvételi kdrzethatar

véleményezésére.

2.5 Jegyzére dtruhazott hatiskorok:
1.) Kézutkezeldi hozzajarulds megadasa.

2.)'® a) Csomad Kozség Képvisels-testiiletének a helyi kornyezet védelmérdl, az ingatlanok és a
kozteriiletek tisztan tartasarol szolo 22/2016. (XII. 7.) dnkormanyzati rendeletének 9.§ (5) bekezdése
alapjan: A jegyz6 a fakivagasi kérelem megvizsgalasa utan 30 napon beliil hatarozatban dont.

b) Csomad Kozség Képviseld-testiiletének a helyi kérnyezet védelmérdl, az ingatlanok é&s a
kozteriletek tisztan tartdsarol szolé 22/2016. (XII. 7.) Onkorményzati rendeletének 11.§ (1)
kozdsség szamdra megnyitottak - a helyi kdrnyezet védelmérdl, az ingatlanok és a kdzteriiletek tisztan
tartdsardl szold rendelet betartasanak ellendrzésérdl a jegyz6 gondoskodik.

3.)" Kozteriilet-hasznalati engedély kiadsa.

' Becpitette a 4/2017. (I1. 22.) nkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februr 23. napjtol.

" Beépitette a 4/2017. (II. 22.) 6nkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatdlyos 2017. februar 23. napjatdl.

12 Beépitette a 15/2017. (X. 18.) onkormdnyzati rendelet [.§-a. Hatalyos 2017. oktober 19. napjatol.
2 Beépitette a 15/2017. (X. 18.) onkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2017. oktober 19. napjatol.
! Beépitette a 13/2017. (X. 18.) 6ukormanyzati rendelet | §-a. Hatalyos 2017. oktober 19. napjatol.
15 Megallapitotta a 19/2015. (XL. 18.) 6nkormdanyzati rendelet. Hatalyos 2013. november 19. napjatol.
*® Becpitette a 4/2017. (II. 22.) snkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatdl.

Y Becpitette a 6/2017. (IV. 26.) Snkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2017. aprilis 27. aapjatsl.
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2. sz. melléklet
Az eléterjesztés, annak formai és tartalmi kovetelményei
L
Az elbterjesztés

Eldterjesztés: a rendelet-tervezet, jelentés, beszamolo, tajékoztatd és a testiileti dontést
elokészits irat.
Az eldterjesztések - kivéve a rendelet-tervezeteket -
a) tartalmi szempontbdl:

- hatarozathozatalt igénylok vagy

m tajékoztato jellegliek;
b) formai szempontbdl:

- irasbeliek vagy

- szobeliek lehetnek.
A hatarozathozatalt igényld eloterjesztést - a 4. pontban irtak kivételével - irdsban kell
benytjtani e melléklet szabélyai szerint. Indokolt esetben a polgarmester engedélyezheti
az irasos eloterjesztésnek a testiileti iilésen torténd kiosztasat.
Kivételesen szoban is el6 lehet eléterjeszteni a hatarozathozatalt igényld eldterjesztést, ha
annak - e melléklet szabalyai szerinti - irasba foglaldsara €s elokészitésére nem volt méd,
¢s az celoterjesztés elhalasztidsa érdeksérelemmel jarma. A szdbeli eléterjesztés
leghosszabb ideje 10 perc, ezt azonban a képvisel6-testiilet egyszerii szotobbséggel
megvaltoztathatja.
Amennyiben a napirend elfogadéasa soran - barmely képvisel6 vagy a jegyzé inditvanyéara
- a testiilet a szdbeli cloterjesztést,, egyszerii szotobbséggel nem engedélyezi, gy azt
csak a kovetkez6 iilésre €s irdsban lehet benytjtani.
Testiilett ilésre elSterjesztést a polgarmester, a témakér szerint illetékes bizotisag
nevében annak elndke, a jegyz0, tovabba testiileti munkatervben meghatarozott személy
nyujthat be. -
A polgarmester indokolt esetben engedélyezheti mas személy eldterjesztését is.
Az cléterjesztés formai €s tartalmi szinvonaldért, annak dontésre alkalmassagaért az
eléterjeszto felel.

.

A testiileti elSterjesztések formai ;s tartalmi kovetelményet, valamint beny(jtasuk eljarasi szabalyai

A) Az el6terjesztések formai kovetelményei:

9.

Az eldterjesztés A/4-es nagysagban késziithet. Az elSterjesztés elsé oldalanak tetején az
azt targyald testiileti Glés idOpontja, a napirend szama, az el6terjesztés cime, valamint az
eldadoja keriil feltlintetésre.

10. Az eldterjesztés terjedelme - a mellékletek nélkiil - négy oldalnal t6bb nem lehet. A

terjedelmi korlatot - indokolt esetben - a polgarmester elzetes egyetértésével lehet
tallépni.

11. A 10. pont szerinti terjedelmi korlat nem vonatkozik a

a) rendelet-tervezetekre,
b) koncepciokra, programokra és
c) a vizsgalati anyagokra.

12. Az el6terjesztést €s mellékleteit tdmoren, lényegre tdmoren kell megfogalmazni.
13. Az elbterjesztést sokszorositds elétt az eldadonak (,,sk" jelzés esetén a hitelesitdnek)

ala kell irnia, majd sokszorositas utan lebélyegezni.



B) Az eldterjesztések tartalmi kdvetelményei:

14. Az eléterjesziés cimét, eldaddjat, az anyagot elézetesen véleményezé bizottsago(ka)t a
testiileti munkaterv hatarozza meg.

15. Az eloterjesztés altalaban két részbol all:

a)

az eldzmények ismertetésébdl, helyzetelemzésb6l és a javasolt dontés
indokolasabdl;

b) hatirozati javaslatbol.
16. Tajékoztato tartalmu elSterjesztés altalaban nem tartalmaz hatdrozati javaslatot.

17. Az eléterjesztés 15. a) pontjaban irt részének tartalma:

a)

b)
c)

d)

e)

utalds arra, hogy korabban foglalkozott-e a testiilet a témaval, hozott-e
hatarozatot €s hogyan tértént meg annak a végrehajtdsa;

tajckoztatast kell adni a targyban fontos jogszabdlyok el6irasairdl;

elemezni €s értékelni kell a targyban fontos és a dontés szempontjabol
Jelent8s tényeket, osszefliggeseket; felsorakoztatni a déntéshez fontos érveket;
ki kell térni a lehetséges kovetkezményekre, varhat6 tarsadalmi, politikai és
gazdasagi hatasokra;

utalni kell az el6készités soran végzett osszehangold munkdra, a
kozremiikodokre €s azok véleményére, dllaspontjara;

indokolni kell a hatarozati javaslatot, figyelemmel a mar elfogadott
koncepciokkal, tervekkel, programokkal vald dsszhangra.

18.Az eloterjesztés 15. b) pontjaban irt részének tartalma:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

g)

a hatdrozati javaslat elején keriiljon megjelolésre a dontéshozo, az esetleges
javaslattevé, véleményezo, egyetértd, valamint az esetleges jogszabalyhelyek,
amelyeken a dontés alapul;

szabatosan, pontosan és témoren, de konkrétan keriiljon megfogalmazdsra az
elérendd cél;

eltérd tartalom esetén kiilon-kiilon pontokban kell meghatirozni a
feladatokat; .

indokoltsig esetén utalni kéli a korabbi hatdrozatok modositasara,
kiegészitésére vagy. hatalyon kiviil helyezésére

amennyiben tobb dontési alternativa is felmerul agy ezeknek megfeleléen
kell kidolgozni a hatarozati javaslatot;

a hatarozat tartalmazza a végrehajtdsi hataridot, tobb feladat esetén
feladatonként (pontonként), valamint a végrehajtasért, esetleg a testiiletnek
valo beszamolasért, tajékoztatasért felels(ok) megjelolését;

a dontéshozatal helyét, idejét és az eléterjesztd alairasat.

19. A hatarozat végrehajtasanak feleldseként a polgarmestert, a bizottsagi elndkot, a
jegyzét, Onkormanyzati intézmény vezet6jét lehet megjeldlni.

20. Szobeli eldterjesztés esetén a hatarozati javaslatot elSre, vagy az iilésrol készitett
Jegyzékonyvbe irasba kell foglalni, a fenti szabalyokra figyelemmel.

21. A testilleti clbterjesztést a munkatervben meghatarozott eléado,

IIL
Az eldterjesztés benyijtasanak szabalyai

amennyiben a

targyaland6 t€ma nem szerepel a munkatervben, ugy Onkormanyzati iigyben a
polgarmester, egyéb iigyben a jegyzd altal meghatarozott személy késziti el.
22. Az eloterjesztést ugy kell elkésziteni, hogy annak bizottsagi, majd testiileti iilésre vald
kikiildése (sokszorositdsa stb.) az SZMSZ szabalyai szerint biztosithatd legyen, ezért a
bizottsagi iilés el6tt legalabb nyolc, a testiileti {ilés el6tt legalabb tiz nappal azt irasban a
jegyzonek le kell adni.
23. A jegyzd az eléterjesztéseket torvényességi szempontbdl véleményezi, vizsgalja azoknak
e rendelet szerinti megfelel6ségét.



24.Kiils6 (nem dnkorményzati) szerv eléterjesztése esetén a jelen szabédlyozasban foglaltakat
értelemszeriien kell alkalmazni azzal, hogy a jegyzé a kiilsd szerv vezetéjét (képviseldjét)
tajékoztatja a tartalmi, formai kévetelményekrol.

Iv.
A hatdrozatok végrehajtasanak rendje

25. A testiileti hatdrozatokat az azokban felelgsként megjelolt személy, a meghatarozott
hatdridére koteles végrehajtani vagy végrehajtatni.

26. A végrehajtas érdekében a jegyz6 a hatdrozatot 15 napon beliil megkiildi a feleldsének, és
- tajékoztatasképpen - az abban megjelslteknek.

27. A folyamatos hataridével elfogadott hatdrozatok végrehajtasaval kapcsolatban az azért
felelos teszi meg a sziikséges intézkedéseket.

28.A hatdrozatok végrehajtasarol a meghatarozott hataridében, ennek -hidnyaban a
végrehajtasi hataridét kdvetd munkaterv szerinti testiileti {ilésen be kell szamolni a
képviselo-testiiletnek:

9. A beszamol6 minden munkaterv szerinti testiileti {ilés napirend el6tti pontjaként szerepel.

0.A beszamoloban a hatdrozat szamanak megjelolése mellett utalni kell a .hatdrozat
rendelkezéseire, a tett intézkedésekre, azok eredményeire.

31. Amennyiben a végrehajtasnak akadédlya volt, az errdl valé beszamolassal egyidejiileg a
testiiletnél kezdeményezni kell a hatarozat (vagy a végrehajtasi hataridé) modositasat,
kiegészitését stb.

32. A beszamolonak alkalmasnak kell lennie arra, hogy a testiilet a végrehajtast érdemben
értckelhesse.

A testiileti hatdrozatok és ezek végrehajtasanak nyilvéantartasaért a jegyzé a felel6s.

2
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3. sz. melléklet’
) A bizottsigok feladat- és hataskire
Altaldnos fejadatqk:
- ella Jh'g%&telé—testﬁlet altal atruhazott egyes hatiaskoroket;
- évente egyszer beszdmol a képvisel-testiiletnek az dtruhdzott feladat- és hataskérének
ellatasardl;
- ellatja mindazon feladatkoroket, amelyeket a képviselé-testiilet szaméra meghataroz;
- elokésziti a képviseld-testiilet dontéseit, szervezi és ellendrzi a déntések végrehajtasat;
- elokésziti a feladatkorében a képvisel-testiilet rendelet- és elbterjesztés-tervezeteit;
- véleményezi a masok altal elkészitett ilyen jellegii tervezeteket;
- dont a bizottsagi tag bizottsagi dontéshozatalbol valo kizarasarol;
- feladatkdrében ellenérzi a kézos oOnkormdnyzati hivatalnak a képviselo-testiilet
dontéseinek elkészitésére, végrehajtasara irdnyuld munkajat;
- kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, ha a hivatal tevékenységében a képviseld-
testiilet alldspontjatol, céljaitdl valod eltérést, az onkorményzati érdek sérelmét vagy a
sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli.

L
A Gazdasiei és Ugyrendi Bizottsio f6 feladatai. hataskorei:
. véleményezi a gazdasagi program, a koltségvetés és a zirszamadas tervezetét:
véleményezi az Onkormdnyzat koltségvetését, vagyonat és gazdalkodasat érintd
eléterjesztéseket;
2. ellendrzi a koltségvetés végrehajtasat, szitkség esetén intézkedést kezdeményez a
polgarmesternél vagy a képviseld-testiiletnél;
. véleményezi a helyi addszabalyok tervezetét:
. kbzremiikodik a pénziigyi ellenérzésekben;
elékésziti, véleményezi a gazdasagpolitikai, telepiilésfejlesztési dontéseket;

elokésziti, véleményezi az altalanos rendezési terv tervezetét;

veleményezi az Snkormanyzati vagyonnal kapcsolatos eléterjesztéseket;

a szilkségletek €s lehetdségek felmérése alapjan javaslatot dolgoz ki koznevelési
intézmények alapitasara, fejlesztésére, korszerlisitésére, megsziintetésére, strukturalis
atalakitasara;

9. a szikségletek ¢és a lehetéségek felmérése alapjan javaslatot dolgoz ki a
kozmivel6dési, kdzgylijteményi és miivészeti feladatok fejlesztésére, korszerGsitésére,
megsziintetésére, strukturalis atalakitasara;

-javaslatot tesz kozmivelddési megallapodas megkotésére, kozmiivelddési feladatok
cllatdsara a torvény kdvetelményeinek megfeleléen:

10.  tdmogatja az Onkormdnyzat teriiletén a muzealis emlékek gyujtését, Orzeését,
tudomdnyos feldolgozasat és bemutatasat, hagyomanyainak dpolasat;

1. kézremiikddik a kdzség kommunikécios stratégidjanak kialakitisidban;

12, figyelemmel kiséri és dsszegzi a helyi média tevékenységét;

13.  ellatja a kozség természeti értékeinek fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

4. szervezi a telepiilés turisztikai infrastruktirdjanak fejlesztését;

15, védi az 6nkormanyzati és nem &nkormanyzati ingatlanon a miivészeti alkotasokat,

16.  gondoskodik a helyi jelentéségii természeti, mitemléki érték megovasardl, drzésérél,
fenntartasarol, bemutatasarol;

17.  javaslatot tesz kozteriiletek, kulturalis és oktatasi intézmények elnevezésére, a koztér
mualkotasok létrehozasara, elhelyezésére, athelyezésére, restauralasara, megsziintetésére;
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18.  részt vesz a kulturalis dgazatot érintd éves és hosszabb tavi fejlesztési, felujitasi,
pénziigyi, kdltségvetési javaslatok, koncepciok kidolgozasaban;

19.  kozremiiksdik a telepiilésesztétikai targyu elterjesztések véleményezésében;

20.  kozremikodik a telepiilés épitett kornyezetének emberhez méltd és esztétikus
kialakitasaban:

21.  kozremikodik a zoldteriiletek védelmében és a kornyezetvédelmi beruhizasok
elokészitésében;

22.  javaslatokat dolgoz ki a telepiilésiizemeltetési feladatok gazdasagosabb ellatisara, a
légszennyezettség és a zajterhelés csokkentését szolgald intézkedésekre;

23.  részt vesz a telepiilésiizemeltetést, a kdrnyezetvédelmet érinté éves és hosszabb tavi
fejlesztési, pénziigyi, koltségvetési javaslatok kidolgozasaban;

24.  véleményt nyilvanit a telepilésiizemeltetéssel kapcsolatos - nem hatdsagi jellegi
feladatokrol;

25.  véleményezi a kozterilletek €s az nkorményzati tulajdonii mezégazdasagi ingatlanok
hasznositasara vonatkozo javaslatokat, kérelmeket;

26.  ellatja a képviseld-testiileti dontésekbdl adodd egyéb feladatokat, |

27.  elokesziti, véleményezi, felilvizsgalja az SZMSZ tervezetét, a blinmegeldzési
koncepciot, ellendrzi annak hatalyosulasat, sziikség esetén intézkedést kezdeményez:

28.  szervezeti kérdésekben véleményez, javaslatot tesz;

29.  kezdeményezi, véleményezi az Snkormdnyzati rendelet-tervezeteket;

30.  véleményezi a testiilet hataskérébe tartozé megallapodasok, szerzodések tervezetét;
31.  titkos szavazas esetén képviseld tagjai ellatjak a szavazatszamlalé bizottsagi

teenddket;
32.  feladatkdrébe tartozik a képviseldi és polgarmesteri vagyonnyilatkozatokkal, valamint
az Osszeférhetetlenséggel €s a méltatlansaggal kapcsolatos - kiilon jogszabalyban

meghatarozott - eljaras;
veleményezi a kz8s dnkormanyzati hivatal Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatat;

J
J

D,

34.  ellaga a telepiilésfejlesztéssel €s telepiilésrendezéssel kapcsolatos feladatokat;

35.  gondoskodik a telepiilésfejlesztési koncepcié és a telepiilés szerkezeti terv
elkészitésérdl, tovabbd a meglévo rendezési tervek tovabbfejlesztéséiil;

36.  gondoskodik a helyi épitési szabalyzat s a szabalyozasi terv elkészitésérol;

37 véleményezi a helyi €pitési szabalyzatot és a szabalyozasi tervet;

38 véleményt nyilvanit a telepiilésfejlesztési koncepcio és teriiletfejlesztési terv alapjan

az ingatlan elidegenitésekrol.

39. Csomdd Kozség Onkorméanyzata Képviselo-testiiletének az Onkormanyzat
vagyonaval kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsanak egyes szabalyairdl sz6lo
12/2012.(X.18.) 6nkorményzati rendelete (tovabbiakban: Vagyonrendelet) 14.§ (8) a) pontja
alapjan Az intézmény haszndlatiban Iévé ingatlan, ingatlanrész egy éven tili, vagy egy évet
meg nem halad6 idétartamd, de egyéb tulajdonosi részjogositvany gyakorlasat biztositd, és a
hatdrozatlan idére torténé bérbe-, hasznalatba addsahoz 6t évet meg nem haladé idétartam
esetén, ha az éves bérleti dij 6sszege az Gtvenmillié forintot nem haladja meg, a Gazdaségi-
és Ugyrendi Bizottsag el6zetes hozzajarulasa sziikséges.

40. A Vagyonrendelet 22.§ (3) bekezdése alapjan Az Onkormaényzat tulajdondban 1évé
ingatlan esetén a Ptk. 5:145.§-4ban meghatarozott foldhasznalati jog alapitasarél, valamint az
onkormanyzati ingatlanra — kivéve a kozteriiletet és a csomddi Epitési Szabalyzat szerint
kozlekedési célra fenntartott tertiletet — épités esetén a tulajdonosi hozzajarulds megadasardl
a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag dont.

41. A Vagyonrendelet 29.§ (4) bekezdése alapjan (4) A korlatozottan forgalomképes
vagyontargyak bérbeaddsara, egyéb modon torténd hasznositdsara iranyuld szerzddések
megkotésekor 0t évet meg nem haladé idétartam esetén, ha az éves bérleti dij sszege az
otmillié- 6tvenmillié forintot nem haladja meg a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag dont.

42. A Vagyonrendelet 30.§ (4) bekezdése alapjan (4) A korlatozottan forgalomkéeépes
vagyontargyak bérbeaddsira, egyéb modon t6rténd hasznositdsara irdnyuld szerzédések



megkdtésekor ot évet meg nem halad6 idétartam esetén, ha az éves bérleti dij dsszege az
otmillig-6tvenmillio forintot nem haladja meg a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag dont.

43. A Vagyonrendelet 31.§ (4) bekezdése alapjan az Onkormdnyzat tulajdonaban lévé
forgalomképes ingatlan, ingdvagyon €s vagyoni értéki jog elidegenitésérol, egyéb modon
torténé hasznositasarol, megterhelésérdl, otmillio-tizmillio forint értékhatirig a Gazdasagi-
és Ugyrendi Bizottsag dont.

44.  Gyakorolja Csomad Ko6zség Kozbeszerzési Szabalyzatban ra ruhdzott feladatokat.

IL.

A Szocialis Bizottsio {0 feladatai, hataskorei:
L. a sziikségleteket és a lehetdségeket felmérve, javaslatot dolgoz ki az Onkormanyzat
altal fenntartott egészségiigyi, szocidlis és gyermekjoléti intézmények fejlesztésére,
korszerlisitésére, atszervezésére, megsziintetésére;
2. elbkésziti a szocialis torvényben, a gyermekvédelmi toérvényben ¢és egyéb
Jjogszabdlyokban meghatarozott pénzbeli, természetbeni ellatasok és személyes gondoskodast
nyujté szolgaltatasok igénybevételére s azok téritési dijaira vonatkozo helyi szabalyozast,
3. véleményezi a polgarmester altal els6 fokon hozott hatarozatok ellen benyuyjtott
fellebbezéseket;
4. egylittmikodik a szocidlis gondoskodas €s a gyermekvédelem teriiletén miikodd civil

szervezetekkel, javaslatot tesz a timogatasukra;
5. egylttmiikddik a lakossagot érintd szocialis és gyermekjoléti kérdésekben mas
szolgaltatokkal, az egyhazakkal €s a karitativ szervezetekkel a szocialis gondoskodas
0sszehangolasa érdekében;
6. ellatja a képvisel6-testiilet altal atruhazott feladatokat;
7. ellatja a testiileti dontésbol adédé egyéb feladatokat.

8. Csomdad Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a természetben nyujtott szocialis
célu tiizelbanyag tamogatds jogosultsagi feltételeirdl szold 15/2015. (IX. 23.) 6nkorményzati
rendelete rendeletének 4. § (2) alapjan a tiizeldanyag tamogatas odaitélésérél a Szocialis
Bizottsag dont.



" Médositotta az 1/2012.(11.16.) szimd rendelet 12. §-a. Hatdlyos 20{2.02. 16-t61.
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L fiiggelék
A Képviselé-testiilet altal nként vallalt feladatok
Bilesédei ellatas
Egyes szociilis ellitdsok, idések nappali ellatasa
Gyermekvédelmi ellatds keretében az intézményi téritési dijtamogatas
Sport teriiletén szabadiddsport tamogatasa

Helyi kozbiztonsag teriiletén a helyi kozbiztonsag védelme érdekében létrejott civil
szervezetek tamogatasa



2. sz. fiiggelék

A képvisel6-testiilet tagjainak névsora

1./ Klement Janos polgarmester

2 . / Matejka Marton alpolgarmester
3./Sz6nyi Tamas' képvisels
4./Miklecz Mihaly képviselo
5./Stipka [stvan képviseld
6./Tompa Janos képviselo

7./ Toth Laszlo képviseld

'(2011.05.16.-i Képviseld-testiileti iilés jegyzokinyve)



3. sz. figgelék
A Képviseld-testiilet dllandé bizottsdgainak névsora
1./ Gazdasagi €s Ugyrendi Bizottsag
elndk: Stipka [stvan
tagok: Toth Laszlo
Miklecz Mihaly
kiilsd tagok: Hrubos Csaba

Mészaros Istvan

2./ Szocialis Bizottsag
elnok: Miklecz Mihaly
tagok: Boros Gyodrgyné
Toéth Laszlo
kiils6 tagok: Bucsanyi Ferencné

Forgacs Laszloné
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4.5z fiiggelék
A vagyonnyilatkozat benyijtasanak szabalyai

A vagyonnyilatkozatot a tdrvényben meghatarozott formaban, két egyezd példanyban,
tollal kell kitolteni.

. A vagyonnyilatkozat minden lapjat a nyilatkozattev$ alairasdval és a kit6ltés helyének,

idejénck megjelolésével latja el. A korlatozottan cselekvoképes és a cselekvoképtelen
személy nevében a torvényes képviseld ir ald, e mindségének feltiintetésével.

. A vagyonnyilatkozat egyik példanyat a térvényben jeldlt hatdridon beliil a bizottsag

elndkének cimezve, a jegyzohoz kell benyijtani.
A vagyonnyilatkozat benyujtasra keriil6 példanyat boritékba kell helyezni, arra ra kell
vezetni a nyilatkozatot tevo képviselé nevét.

A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa

. A beérkezett vagyonnyilatkozatokat a jegyz0 a bizottsag soron kdvetkezd iilésére

nyilvantartasba vétel céljabol beterjeszti.

. A bizottsag megvizsgalja a benyljtott vagyonnyilatkozatot, hogy megfelel-e a jogszabalyi

feltételeknek.

. A bizottsdg a benyujtasban mulaszté képvisel6t hataridé kitGizésével és a

jogkovetkezmények ismertetésével felhivja nyilatkozatanak benyujtasara, Vagy az abban

talalhaté hianyok potlasara.

A jogszabalyi feltételeknek mindenben megfelelé vagyonnyilatkozatokat a bizottsig

hatarozataval nyilvantartasba veszi.

A képviseldk vagyonnyilatkozata nyilvanos. A képviseld hozzatartozdjanak ayilatkozata

nem nyilvanos. .

A bizottsag - a jegyz6 tjan - gondoskodik a Vagyonnyilatkozatok tarolasardl, és biztositja

a képviselét . vagyonnyilatkozatok nyilvanossagat. A képviselok
vagyonnyilatkozataiban torténd betekintés el6zetes bejelentkezés

alapjan, egy koztisztviseld és a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsdg cgy tagjanak jelenlétében

torténik. A vagyonnyilatkozatok megtekintésérdl nyilvantartast kell vezetni, a

nyilvantartas vezetésérdl a jegyzd gondoskodik.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség akar a képviseld, akar a hozzatartozd

vonatkozasiaban barmely okbol megsziinik, akkor a képviselé vagy a hozzatartozo irasbeli

kérelmére a bizottsdg hatarozattal t6rli a vagyonnyilatkozatot a nyilvantartasbdl, és azt

atadja a kérelmez6nek.

A vagyonnyilatkozatok ellenrzése

1. A vagyonnyilatkozat ellenérzési eljaras célja a vagyonnyilatkozatban

foglaltak

2.

"
J.

. valosagtartalmanak vizsgalata.

A vagyonnyilatkozat valdsagtartalmanak ellendrzését barki kezdeményezheti a
bizottsagnal.

Az ellendrzési eljaras lefolytatisanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozd
tényallitds esetén van helye. Ennek hidnyaban a bizottsag elndke a kezdeményezdt -
megfelelé hataridd kitlizésével - hidnypétlasra hivja fel. Ha a kezdeményezd a
felhivasnak hataridében nem tesz eleget, akkor a bizottsag - érdemi vizsgalat nélkiil -
elutasitja a kezdeményezést.

A Dbizottsag felhivija az eljardssal érintett képviselét, hogy nyilatkozzon a
kezdeményezéssel kapcsolatban.
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Ha a képviseld ugy nyilatkozik, hogy a vagyonnyilatkozatat kijavitja, akkor a bizottsdg
donthet tgy, hogy nem rendeli el a vagyonnyilatkozat ellendrzését.

Ha a képviselo a felhivasnak nem tesz eleget, vagy a kezdeményezésben foglaltakat
vitatja* akkor a bizottsag lefolytatja az ellendrzést, melynek sordn a vizsgalat céljabol és
idotartamara, betekinthet a képviseld hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozataba.

Az ellenérzés eredményérdl a bizottsag a képviseld-testiiletet a soron kovetkezd iilésen
tajékoztatja. A bizottsdg a képviseld-testiiletnek a tovabbi intézkedések megtételére

javaslatot tehet.
A vizsgalat befejezésekor az érintett hozzatartozoi nyilatkozatot ismét zart boritékba kell

helyezni.

Az ellen6rzés megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van
helye, ha az erre irdnyuld kezdeményezés uj tényallitast tartalmaz. Az ellenbrzésre
ranyuld, de @) tényallitas nélkili ismételt kezdeményezést a bizottsag érdemi vizsgalat

nélkiil elutasitja.



Foti Kozas ('jnkormzinyzati Hivatal
Szervezeti és Miikiodési Szabalyzata

2017, juilins 1-t61 kezdddd hatdllval — a modositisokkal ecyséves szerkezether

A Magyarorszag helyi 6nkormdnyzataird! sz616 201 1.CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 84-
86. § alapjan Fot Véros és Csomad Kozség Onkorményzat Képviselo-testilletej az
Gnkormanyzat miikidésére, a polgarmester, a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozd ligyek
dontésre vald elGkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatisiara kozos
dnkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn.

A Motv. 41. § (2) bekezdésében, 67. § b), d) pontjaiban foglalt felhatalmazas, tovabba az
dllamhaztartésrol szold 2011, évi CXCV. tv. 10.§ (5) bekezdésben &s az allamhaztartisrol
sz0l0  torvény végrehajtasardl  sz6l6 368/2011.(XIL31.) Kormdnyrendelet 13.§—aban
foglaltakra tekintettel a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal {(a tovabbiakban: Hivatal)
Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatit (a tovdbbiakban: szabilyzat) az aldbbiak szerint adjk ki:

~ L FEJEZET
A Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal azonosité adatai, jogallasa,
feliigyelete és képviselete

1. A Foti Kozos f)nkorm:inyzati Hivatal azonosité adatai

l.1 A Hivatal elnevezése: F oti Kozbs Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: hivatal)
Roviditett megnevezése: Foti KOH

1.2 A Hivatal székhelye: 2151 Fét, Vorosmarty tér 1.

1.3 Azalapitoi és fenntartoi jogokkal felruhazott szervek megnevezése:
- Fot Varos Onkorrpényzat Képviselo-testiilete (2151 Fot, Vorgsmarty tér 1.)
- Csoméd Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete (2161 Csomad, Kossuth Lajos 1it 69.)

1.4 Alapito okirat kelte: 2013. marcius |.
Alapité okirat szama: 813091
Fét Varos Onkorményzat Képvisels-testiiletének 115/20 [3.(10. 27.) hatdrozata
Csomad Kzség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 12/2013.(I1. 28.) hatdrozata
A hivatal alapitasdnak id6pontja: 2013. marcius 1.
Az Alapitd Okiratot az /. szdmzi fiiggelék tartalmazza.

A Hivatal telephelyei:
- Foti K6z6s Onkormanyzati Hivatal
2151 Fot, Kossuth Lajos u.1.
- Foti Kaz6s Onkormanyzati Hivatal Csomédi Kirendeltsége
2161Csomad, Kossuth Lajos dt 69.

1.6 A Hivatal jelzGszamai:
Ad6szama: 15813097-2-13
TB tGrzsszama: 813091
KSH statisztikai szdmjel: 15813097-8411-325-13
Koltségvetés végrehajtisara szolgild szamlaszam: [1784009-15813097

Allamhéaztartasi szakégazati besorolasa: 841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint t5bbcéli
kistérségi tarsuldsok igazgatasi tevékenysége



1.7 A Hivatal illetékességi terillete megegyezik FGt véros és Csomad kozség kozigazgatasi

teriiletével.

1.8 A Kézos Onkorményzati Hivatal bélyegzoi:

a) kor alakii bélyegz6, kdzepén Magyarorszdg cimere helyezkedik el, a kdriven a kivetkezd

felirat olvashaté4:

aa) Foti Koézos Onkormanyzati Hivatal

ab) Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Csomadi Kirendeltsége
ac) Foti Kézés Onkormanyzati Hivatal Jegyzbje

ad) Anyakényvvezet6 Fot

ae) Anyakényvvezetd Csomad

b} teglalap alaki bélyegzs (fejbélyegz6) kovetkezs felirattal:

ba} Foti Kozos Onkorményzati Hivatal, 2151 Fét, Vorosmarty tér 1.

bb) Foti K6zds Onkorményzati Hivatal Csomadi Kirendeltsége, 2161 Csomad, Kossuth Lajos

at 69.

be) Foti Kozds C)__nkorményzati Hivatal, 2151 Fot, V&rSsmarty tér 1., Adészam:15813097-2-13

bd) Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal, 2151 Fét, Viérosmarty tér 1., Adoszam:15813097-2-13
Bankszimlaszam: 11784009-15813097

2. A Hivatal jogillisa

2.1 A Hivatal jogi személy, F6t Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének és Csomad Kozség

)
(38

Onkormanyzat Képvisel-testiiletének szerve (egységes hivatala), melyet a Képvisel§-testiiletek
a Magyarorszigi helyi 6nkormanyzatokrol sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan az Snkorméanyzatok miikodésével, valamint a polgarmester
vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozd iigyek déntésre vald elSkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellstisira hoztak létre.! A hivatal kézremiikodik az
onkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiik6désének
dsszehangolasdban.

A hivatal alaptevékenysége
A kbzbs hivatal ellitia a Mbtv.-ben és a vonatkozd egyéb Jjogszabdlyokban a szaméara

meghatarozott feladatokat Fot varos és Csomad kozség telepiilések vonatkozasaban. A kozds
hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések Onkormdnyzatai dltal jovahagyott, a kozos
hivatal mitkGdtetésére és fennalldsara létrejott megallapodas (2. szdmni fiiggelék) tartalmazza.

. Az alaptevékenységet megjelsls jogszabalyok jegyzékét a 3. szdmii Sfliggelék tartalmazza.

Az alaptevékenységek kormdnyzati funkciok szerinti besoroldsat a 4. sz Jiiggelék tartalmazza.

A koltségvetési szerv alapfeladatain til a tulajdondban 16vd eszkozok felhasznalasaval kiegészitd
tevékenységként, vallalkozasi tevékenységet is folytathat E tevekenységbol szirmazd bevétel a
koltségvetes tervezett 6sszkiadasihoz viszonyitott 0,5 % mértéket érhet el.

2.5 A Hivatal gazdalkodé szervezetek tekintetében alapitoi, tulajdonosi jogokat nem gyakorol.

3. A hivatal feliigyeleti szervei

3.1 A Hivatal altalanos feliigyeleti szervei:

- Fét Varos Onkormanyzaténak Képviselo-testiilete (2151 Fot, Vérgsmarty tér 1.)
- Csomad Kozség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete (2161 Csoméd, Kossuth Lajos Gt 69.)

' A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 1./ pontjdval megéllapitott sztiveg, amely 2016. marcius 15! hatélyos.
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3.2 A Hivatal tdrvényességi feliigyeleti szerve:
Pest Megyei Korményhivatal (1052 Budapest, Véroshdz u. 7.)

4. A Hivatal képviselete

4.1 A Hivatalt a jegyzd vagy az dltala megbizott személy képviseli. A jegyzé éltal megbizott személy
a Hivatal képviseletét az erre sz6l6 irdsbeli meghatalmazasban foglaltak alapjan jogosult és
kateles eltatni.

42 A 4.1 bekezdés szerinti képviseleti jogosultsiggal rendelkezd szemeély képviseleti jogkodrében
alairdsi joggal rendelkezik, ez azonban nem terjed ki a kiildn szabalyozott
kotelezettségvallalasi, kiadmanyozdsi, utalvanyozasi és ellenjegyzési jogosultsdgokra

O. FEJEZET
A Hivatal gazddlkodasa és alapveto feladatai

1.A Hivatal gazdalkoddsa

L.t A Hivatal az alapitd 6nkormanyzatok gazdalkodasanak végrehajt6 szerve, 6nalld gazdalkodasi
Jogkbrrel rendelkezo koltségvetési szerv. Gazdalkodisi jogkdrét az alapito okirat hatdrozza meg.

1.2 A Hivatal, mint kdltségvetési szerv éves koltségvetés alapjan az allamhaztartasi torvényben, a
Magyarorszdg helyi dnkormanyzatair6l szol6 torvényben és mas vonatkozo Jjogszabéalyokban
meghatdrozott feltételek mellett gazdalkodik, és késziti el beszamolgjat. A kéltségvetési
gazdalkodds a bevételi eldirdnyzatok teljesitésének kitelezettségét és a kiaddsi eldirdnyzatok
felhasznildsdnak jogosultsagat foglalja magiban. A Hivatal a Jjovahagyott koltségvetdsi®
eldirdnyzatain beliil - beleértve a létszamkeretet is — koteles gazdalkodni.

1.3 A Hivatal a tevékenysége soran eldforduld, a vagyoni és pénziigyi helyzetére kihato gazdasagi
eseményeird] a kettds kényvvitel rendszerében maodositott teljesités szemlsleti nyilvantartast
vezet, amelyet a kdltségvetési év végén lezar.

1.4 A Hivatal alaptevékenységén beliil kételes biztositani:
- Csomédi Napsugar Napkéziotthonos Ovoda 2161 Csomad, Kossuth Lajos u. 61.
- Szlovik Nemzetiségi Onkorményzat 2161 Csomad, Kossuth Lajos t 69.
- Foti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (2151 Feot, Vorosmarty tér 1.)
pénziigyi, gazdasagi feladatainak etlatasat’
1.5 Az érintett szervezeti egységek vezetdinek a gazdilkoddssal kapcsolatos feladatait az érintett
személyek munkakori leirasa tartalmazza.

1.6 A Hivatal miikodési kdliségét az allam - az adott évi kozponti kéltségvetésrl szol6 torvényben
meghatirozott mértékben, és a hivatal altal eilatott feladataikkal aranyban - finanszirozza,
amelyet a szekhelytelepiilés, e célra elkiilanitett szamlajara folyasit.

1.7 A hivatal mikodési kaltségeihez szitkséges tobbletksltségeket Csoméad Kozség Onkormanyzata a
kdzds hivatalhoz tartozo dnkormdnyzatok kozitt Iétrejott megéllapodas alapjan biztositja.

1.8 Fot Viros és Csomad Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiiletei kiilon-kiillén iilésen

dontenek:
a)  aFoti K8z6s Onkormanyzati Hivatal koltségvetésérdl,

A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 2./ pontjaval megattapitott szdveg, amely 2016. mércius 1-t5! hatdlyos.
1A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 3./ pontjival megallapitott kicgészltés, amely 2016. mircius 1-tal hatilyos.




b) a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal miikédésérdl szol6 megallapodas
elfogadasarol,

c) a Foti Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikidési Szabélyzatanak
Jjovahagyasardl,

d)  aFoti Kozos Onkormanyzati Hivatal koltségveteési zarszamadasardl, féléves
beszamolojardl, a I11. negyedéves koltségvetssi tajékoztatdjarsl.

1.9 Fét Véros Onkormanyzat, Csomad Ko6zség Onkormanyzat valamint a Féti Kozos Onkormanyzati
Hivatal koltségvetését és zdrszdmaddsdt, és az azzal kapcsolatos kényvelési, adminisztrativ
feladatokat a Féti K6zos Onkormanyzati Hivatal végzi.

a) A Kkizds Onkormanyzati hivatal koltségvetSsét és zdrszdmadédsit a Foti Kozos
Onkormanyzati Hivatal késziti el az Aht. és mas jogszabélyokban foglaltak szerint.

b)  Fot Véros Onkormanyzatinak koltsegvetését €s az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztracids feladatokat a kozds hivatal székhelyén készitik el az Aht. 8s mas
Jogszabalyokban foglaltak szerint.

c) Csomad Kézség Onkormanyzatainak kéltségvetését és az azzal kapcsolatos
kényvelési, adminisztricids feladatokat a Csomadi Kirendeltségen - a Kdzss Hivatal
bevondsdval - készitik el az Aht. és mas jogszabdlyokban foglaltak szerint.

1.10 Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré munkakéroket/ beosztisokat azl. szami melléklet
tartalmazza.

1.11 A gazdélkodas kiilsd, tGrvényességi ellendrzésére az Allami Szamvevészék jogosult,

1.12 A Hivatal belsd pénziigyi-gazdasagi tevékenységét az ellendrzésre jogosult szervei és személyei,
valamint az 6nkormanyzat kdnyvvizsgiloja jogosultak ellendrizni.

.13 A gazdasdgi szervezet feladataiban érintett osztilyvezetdk a folyamatba épitett eldzetes, utélagos
és vezetdi ellendrzést miikddtetik,

.14 A Hivatal gazdalkodasdval kapcsolatos szabalyokat az alabbi mindenkor hatdlyos szabdlyzatok,
utasitisok tartalmazzal:
- a Szdmlarend, Szamlatiikor,
a Szamviteli politika,
- a Pénz- és értékkezelési szabalyzat,
- a gazdalkoddsi szabélyzat,
- a felesleges vagyontargyak hasznositisénak, selejtezésének szabalyzata,
az eszkdzdk és forrasok értékelési szabalyzata,
- az dnkoltség-szamitdsi szabalyzat,
- az értékpapirgazdélkoddsi-€s kezelési szabilyzat,
- a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,
- a Belsd Kontrollrendszer Kézikonyv (FEUVE, ellendrzési nyomvonal),
a Belso Ellen6rzési Kézikényv,
a kbzbeszerzési és beszerzési szabalyzat,
- a pénziigyi-szamviteli feladatok ellatdsa sordn alkalmazott szoftverek
biztonsagi, hozziférési jogosultsagi rendszerének szabélyzata.

2. A Hivatal alapveté feladatai

2.1 A Hivatal alapvet$ feladatai az Snkorméanyzatok mitkédésével kapcsolatban:
a)  ellatja a KépviselS-testillet és bizottsagai mikodéséhez kapesolodd szervezési és
adminisztracids feladatokat,
b)  tdjékoztatissal és ligyviteli kdzremitkodéssel segiti az Onkormanyzati képviseldk, a
bizottsigok és a Képvisels-testiilet munkajat,
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¢)  kOzremiikédik a testiileti szervek 4ltal targyalandé irdsos eldterjesztések
elkészitésében,

d)  el8késziti és végrehajtia a Képviselo-testiilet és bizottsigai dontéseit (hatarozatok &s
rendeletek), a polgdrmester és a jegyz6 operativ vezetésével.

2.2 A Hivatal alapvetd feladata a kozigazgatisi-hatésdgi iigyekkel kapcsolatban, hogy elldtia a
kozigazgatdsi-hatdsagi dontésre valé szakszerii elkészitésével, valamint a végrehajtisaval
kapcsolatos feladatokat.

2.3A gazdasagi szervezet altal a Hivatal és a hozzi rendelt kéltségvetési szervek gazdalkodasanak
végrehajtisa, a finanszirozdsi, adatszolgaltatisi, beszdmoldsi és a vagyon hasznalatival,
védelmével Osszefliggd feladatok teljesitése, a pénziigyi, szimviteli rend betartdsa.

2.4 A Hivatal feladatainak elldtisa soran egyiittmiikodik az dnkormanyzat mas intézményeivel,
szervezeteivel, gazdasagi tirsasagaival, civil szervezetekkel, alapitvinyokkal, a tirshatsagokkal-
és szervekkel, valamint a kozszolgdltatdst végzd szervekkel, a feladataival 6sszefiiggt
kérdésekrdl folyamatosan €s rendszeresen tdjékoztatja a lakossagat.

HI. FEJEZET
A Hivatal irdnyitisa, vezetése, vezet6i és munkatirsai, a mikédésére vonatkozo alapvet
szabalyek és a hivatal belsé szervezete

1. A Hivatal irdnyitdsa, vezetése

1.1 Fét varos polgdrmestere (tavolléte esetén az dltala megbizott alpolgdrmester) a Képvisel6-testiilet
donteései szerint €s sajét nkormanyzati jogkdrében irdnyitja a Hivatalt. A jegyzd javaslatainak
figyelembevételével meghatdrozza a kozds Snkorményzati hivatal feladatait az Snkormanyzat
munkdjanak a szervezésében, a dontések eldkészitésében és végrehajtasaban.

1.2 A Hivatalt a jegyzo {tavolléte esetén az aljegyzd) vezeti.

1.3 A polgérmester €s a jegyz6 kiilon-kiilon (Snalldan) és egyiittesen is utasitisokat, intézkedéseket
€s korleveleket adhat ki a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban, illetve az Gnkormanyzati
rendeletekben szabalyozott - a Hivatal mitkddésével tsszefiiggd - kérdések végrehajtasara.

1.4 A Hivatal vezetdi megbizasu koztisztviselSi az osztalyvezetdk. A munkacsoportok vezetéi és a
referensek nem mindsiilnek vezeté beosztasi koztisztviselonek.

2. A Hivatal vezetdi és munkatarsai

2.1 A polgarmester

a) a képviselo-testillet déntései szerint €s sajat hatdskorében irdnyitja a kozds Onkormanyzati
hivatalt;

b) a jegyzé javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a kdzés onkorményzati hivatal
feladatait az Onkormanyzat munkdjinak a szervezésében, a dontések elSkészitésében &s
végrehajtasiban;

c} dont a jogszabély altal hatdskorébe utalt dllamigazgatasi iigyekben, hatdsdgi hatiskordkben,
egyes hatdskOreinek gyakorldsat &truhdzhatja alpolgidrmesterre, a jegyzdre, a kozds
dnkormanyzati hivatal tigyintézgjére;



d) a jegyzd javaslatira elSterjesztést nyijt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozodasanak, [étszamdnak, munkarendjének, valamint igyfélfogadasi  rendjének
meghatirozasara;

e) a hatdskorebe tartozo igyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét;

f) gyakorolja a munkéltatsi jogokat a jegyzd tekintetében;

g) gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az tnkormanyzati intézményvezetdk tekintetében.

2.2 Az alpolgirmesterek
A polgarmesterek munkdjat az alpolgdrmesterck segitik, feladataikat a polgarmester A&ltal

meghatdrozottak szerint latjak el. A polgarmesterek helyettesitése az 6nkormanyzat és szervei
szervezeti és mitkddési szabalyzatiban meghatirozottak szerint torténik.

2.3 A jegyz6 feladatai:

a) vezeti a kozds Snkormdnyzati hivatalt;

b) dont a jogszabdly altal hatiskdrébe utalt allami gazpatasi figyekben;

¢} gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kozds Gnkorményzati hivatal koztisztviseldi és
munkavdllaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkdltatéi jogokat az aljegyzd
tekintetében,

d) gondoskodik az 6nkormanyzat miikddésével kapesolatos feladatok ellatasardl;

e) tandcskozdsi joggal vesz részt a képviseld-testiiletek, a bizottsdgok és a nemzetiségi
dnkormdnyzat testiileti iilésén;

f) jelzi a képviselo-testilletnek, a képviseld-testillet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, mitkddésiik jogszabilysértd;

g) évente beszamol a képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;

h) déntésre elokésziti a polgarmester hataskérébe tartozd allamigazgatasi figyeket;

i) doatazokban a hatosagi iigyekben, amelyeket a polgarmester ad it;

J} donta hataskérébe utalt 5nkormanyzati és Gnkorményzati hatdsagi tigyekben;

k) ahataskorébe tartozo iigyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét,

1) gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabilyzata, az egyéb jogszabaly altal
kételezben eldirt, vagy egyébként szitkséges belsd szabalyzatok elkészitésérdl, sziikség esetén
modositasarol.

2.4 Az aljegyzd feladata:
a) a jegyz0 altal meghatdrozott feladatok ellatdsa, a jegyzd tévolléte esetén és megbizasa alapjan
a jegyz0 helyettesitése,
b) tandcskozasi joggal részt vesz a Képviselt-testiiletek és bizottsagok iilésein.

2.5 Osztalyvezetd
2.5.1 A Hivatal belsd szervezeti egysége élén allo osztalyvezetd (a tovabbiakban: osztilyvezets) az

osztalyhoz csoportositott feladatok szinvonalas szakmai ellatasdrdl gondoskodik.

2.5.2 A szervezeti egység vezetdje a Kttv. alkalmazisa szempontjabdl az osztalyvezetdi szintnek felel
meg. Az osztilyvezetdt munkakorének ellatisira — a polgérmester egyetértésével — a jegyzd
nevezi ki. A bels6 szervezeti egységek osztalyvezetdi konkrét igyintézést is végeznek.

2.5.3 Az osztilyvezetd felelds az osztilyon (a tovabbiakban: osztaly) beliili hatékony és célszerti
munkamegosztasért, a feladatok gyors, szakszerii és torvényes ellatisiért, az eredményes

munkaért.
2.5.4 Az osztalyvezetd altaldnos feladatai:

a) meghatdrozza és ellendrzi az osztily dolgozéinak munkéjat;
b) elkésziti a munkakéri leirasokat, valamint azokat aktual izdlja;
c) meghatirozza a munkatarsak teljesitménykgvetelményseit;

d) elkésziti a munkatarsak teljesitményértékeléseit;
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e) a Kittv. rendelkezései alapjan meghatarozott szempontok szerint és idépontban elkésziti a
beosztott foglalkoztatottak mindsitését;

f) gondoskedik a Képviseld-testiilet bizottsigai munkdjanak szakmai segitésérodl, eldkésziti a
bizottsdgok altal eldterjesztett rendelet-tervezeteket és egyéb anyagokat, felelds azok
szakmai €s jogi megalapozottsigaért;

g) gondoskodik mindazon szakfeladatok ellitdsardl, amelyekre a Keépvisel6-testiilet
bizottsagai, a polgdrmesterel, alpolgdrmesterek és a jegyz6 utasitjak;

h) beszamol a polgdrmestereknek, alpolgirmestereknek, a jegyzének az osztaly munkajarol,

i) részt vesz a KépviselG-testiilet, illetve bizottsagainak iilésein, az osztaly tevékenységi korét
érintd napirendi pontok targyaldsan;

J) részt vesz a vezetdi értekezleten, ahol tajékoztatdst ad az aktudlis igyekrél;

k) sziikség szerint, de legaldbb havonta munkaértekezletet tart az osztily dolgozdi részére;

[) gondoskodik a szakszer(: iigyintézés és szabalyszeril iigyiratkezelés megvalositisardl;

m) az osztalyra érkezd figyiratokat szigndlja;

n) ellatja a kiadmanyozdsi rendben szabélyozott jogkoroket;

0) javaslatot tesz a jegyzbnek az osztily dolgozdit érintd munkaltatdi intézkedéseivel
kapcsolatban, valamint a személyi feltételek kialakitdsdra;

p) egyiittmiikddik a Hivatal mds osztalyaival;

q) gondoskodik az osztily tevékenységi korébe tartozd szerzOdések, megallapodasok
elkészitésérdl, valamint a vagyoni, pénziigyi jellegii iigyekben a Pénziigyi és Adoiigyi
Osztaly véleményének kikérésérol;

r) feladatkdrében kapcsolatot tart az 6nkormanyzati intézmények vezetdivel;

s) kozremiikddik az &nkormdnyzat intézményei tekintetében a munkéltatoi Jjogok
gyakorlasabdl adodo feladatok elldtasaban;

t) az osztalyan beliil gondoskodik a szabadsagolasi terv elkészitésérdl és a dolgozok
szabadsag-nyilvantartasaral.

Belsg ellenor
Megbizdsi jogviszonnyal, kbzvetlenitl a jegyzd mint megbizé utasitdsa alapjan végzi feladatait.

Onkormaényzati tandcsadé
Szervezetileg a Polgarmesteri Kabinetbe és a polgarmester iranyitdsa ald tartozik.

Foépitész
Megbizdsi jogviszonnyal, a polgdrmester irdnyitisa ald tartozik.

A szakreferens®
Az osztalyon beliil a Jegyz§ szakmai csoportokat alakithat ki, amelynek vezetésével az osztaly

dolgozéjit megbizhatja. A szakreferens az osztilyvezets utasitasai alapjan irdnyitja, koordinalja,
szervezi €s ellenérzi a munkacsoport iigyintézGinek, illetve iigyviteli alkalmazottainak
munkdjat.

A referensek’
Onallé iigyintézok, akik a jegyz6 altal meghatirozott 5néllé feladatksrt és feladatokat latnak el,

amellyel — a targykdrben illetékes osztlyvezetdjik szakmai iranyitasaval - a polgarmester, az
alpolgarmesterek, a jegyz6 és az aljegyzé, valamint a Képviselo-testiilet &s annak bizottsagai
munkdjat és dontései meghozatalit segitik. A referensek kotelesek a feladatkriikben
meghatérozott kérdésekrdl tdjékoztatist adni a Hivatal vezetésének.

A Hivatal referensei:
a)  a Jogi és Koordindcids Osztilyhoz tartozé humanpolitikai referens, kozmiivelédési s

esélyegyenldségi referens, intézményi és kommunikacids referens, torvényességi referens
és a jegyzdi referens;

4 A 73/201 6.(11.24.) KT-hatdrozat 4./ pontjival megdllapitott sztiveggel, amely 2016. marcius [-t8l hatilyos
A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 5./ pontjival meggllapitott szbveggel, amely 2016. marcius 1-t61 hatélyos
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b)  a Hatésdgi és Ugyfélszolgilati Osztalyhoz tartozd kozbiztonsdgi és hulladékgazdalkodasi
referens,

c) a Jegyzb altal a Képviselb-testiilet bizottsigainak igyviteli tdmogatisdval megbizott
bizottsdgi koordinatorok.

Az Gigyintézok:

Feladatuk a kozigazgatisi-hatosdgi iigyek, valamint az 6nkorményzati iigyek dontésre vald
szakszerli elGkészitése, a jogerds érdemi dontések - hatdrozatok - végrehajtisa, valamint a
munkakéri lefrasukban meghatirozott, az dnkorményzat miikédésével kapcsolatos feladatok

szakszerll €s jogszerii ellatasa.

2.12 Az iigykezelok €s a fizikai dolgozok:

3.1

Az eldzdekben meghatdrozott személyek (a Hivatal vezetdi és munkatdrsai) munkéjat segitik,
adminisztracids, iratkezelési, postazasi, technikai, sth. feladatokat latnak el.

3. A Hivatal mikédésére vonatkozé alapveté szabdlyok

Munkdltatoi jogok gyakorldsa

3.L.1 A jegyz0 feletti munkaltatoi jogokat Fot Viros polgarmestere gyakorolja.

3.1.2 A jegyz6 gyakorolja a Hivatal valamennyi kztiszivisel8je, iigykezeldje és fizikai alkalmazottja

(9%}
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3.14

3.2

felett a munkaltatoi jogokat. Az aljegyz6 esetében a kinevezés, felmentés, fegyelmi feleltsségre
vonas joga a polgdrmestert illeti meg. A dolgozok személyi anyaginak tdrolasa és kezelése a
székhelytelepiilésen tort€nik.

Fot vdros polgdrmestere egyetértése szitkséges - az dltala meghatirozott kérben - a kozds
onkorményzati hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi
kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazisihoz. Csoméad kozség polgarmestere munkaligyi
iratra rdvezetésével torténd irdsbeli egyetértése sziikséges a kozos Onkormanyzati hivatal
csomadi kirendeltségén dolgozd koztisztviseld, alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez,
felmentéséhez és jutalmazasihoz.

A munkaltatoi jogok gyakorldsira vonatkozd részletes szabalyokat a vonatkozé hatalyos
jogszabalyok tartalmazzik.

A Hivatal koztisztviseldinek és munkatdrsainak éltaldnos feladatait a jelen Szervezeti és
Miikddesi Szabélyzat, konkrét feladatait — a specialis eldirdsokkal és a helyettesités rendjével - a
munkakdri leirdsuk tartalmazza. A munkakori leirds Gsszedllitisa, folyamatos karbantartisa a
jegyzd feladata.

A mnkarend

3.2.1 A Hivatal kéztisztvisel8inek és kozszolgalati igykezeldinek heti munkaideje 40 ora.

322

A Hivatalban az éltalinos munkaid$ minden munkanapon:

a) a Hivatal székhelyén®:

Hétfo 7:30-17.30 6ra
Kedd — Szerda - Csiitortok 7:30-16:00 ora
Péntek 7:30-12:00 ora

® A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 6./ pontjival megillapitott sztiveggel, amely 2016. mércius 1-t51 hatdlyos



b) a Csomadi Kirendeltségen:
HEtfo - Csiitsrtsk 7:00-15:30 6ra
Pénteken 7:00-13:00 ora

Naponta 12:00 — 13:00 6ra kozétt 30 perc ebéd/munkakozi sziinet tarthats.

3.2.3 A munkaid6-beosztis szabalyait a jogszabalyi keretek kozott a jegyzd — a jegyzdre vonatkozoan
a polgarmester — hatdrozhatja meg, tilmunka végzése esetén (annak el lentételezésére)
szabadiddt ugyancsak a munkaltatoi jogkor gyakorldja engedélyezhet.”

3.2.4 A hivatali munkahelyet munkaidSben a Jegyzd vagy az illetékes szervezeti egység vezetdjének
engedélyével lehet elhagyni.

3.2.5 A szabadsagot az illetékes szervezeti egység vezetdje egyetértésével a jegyzd engedélyezi.

3.2.6 A lkilszolgdlat, illetve kikiildetések elrendelése, engedélyezése, a jegyzoddntése alapjan
torténhet. A kikiildetés sordn felmeriild koltségek elszamoldsa, igazoldsa, szamfejtése és
kifizetése, a ,Belfoldi és kiilfoldi kikiildetésekrdl ™ rendelkezd kiilsn szabdlyzat szerint

lehetséges.

3.2.7 A Hivatal munka- és tiizvédelmi és mas jogteriileteket érintd rendelkezéseit kiilsn szabalyzatok
tartalmazzak.

3.3 4=z dgyfélfogadas rendje

3.3.1 A Polgdrmesterek iigyfélfogadasi rendje:
a) Fot Vidros polgdrmestere a székhiely telepiilésen
minden honap utolsd Péntek 7:30-10:00 éra
b) Csoméad Kdzség polgirmestere a hivatali kirendeltségen
minden Péntek 14:00-16:00 éra

3.3.2 A Jegyz6 ligyfélfogadast tart
a) a hivatal székhelyén
minden hét HétS 14:00-17:00
b) a csomddi kirendeltségen
minden hét Szerda 8:00-10:00

Az iigyfélfogadasokon — sziikség esetén — az osztalyvezetd vagy az altaluk megbizott tirgy szerint
érintett figyintézd is részt vesz.

333 Azaljegyzd tigyfélfogadast tart minden hénap
minden hét Hétf6 14:00-17:00

3.3.4 A fdépitész iigyfélfogadast tart
a Hivatal székhelyén:
minden hét Szerda, Csiitortdk 9:00—15:00

3.3.5 A hivatal kéztisztviselsi iigyfélfogadasi ideje:
a) a Hivatal székhelyén

HEHs 13:00-17:00 6ra
Szerda 8:00 - 12:00 és13:00 - 16:00 d6ra
Péntek 8:00 - 12:00 6ra

TA 73/2016.(11.24.) KT-hatarozat 7./ pontjaval megéllapitott sz8vep, amely 2016, marcius 1-t51 hatilyos




b)a csomadi kirendeltségen

Heéts 7:00-15:00 6ra
Szerda 7:00 - 15:00 6ra
Péntek 7:00 - 12:00 6ra

33.6  Ugyfélszolgalat tigyfélfogadasi ido:

a Hivatal székhelyén:

¢ iratok dtvétele,

¢ kézbesitetlen levelek atadasa,

o hatdsagi hirdetmények kifliggesztése,
* népesség-nyilvantartasi figyek,

» kereskedelmi iigyekben felvilagositas,
¢ szociilis ligyekben felvilagositis,

« adoiigyekben felvildgositds,

* Epitéspont

HEets 8:00 - 12:00 6ra és 13:00- 17:00 éra
Kedd, Szerda, Csiitorttk 8:00 - 12:00 6ra és 13:00- 16:00 6ra
Péntek B:00 - 12:00 6ra

3.3.7 A pénztar nyitvatartdsi rendje az tigyfelek és a munkatarsak részére:

a) a Hivatal székhelyén:

Hétfo
Szerda
Pentek

13:00 - 17:00 6ra
10:00 - 12:00, 13:00 —15:00 6ra
8:00 - 11:00 6ra

b) a Csomadi Kirendeltségen:

Kedd

7:30 - 10:00 6ra

Csutdrtok 7:30 - 10:00 6ra

3.3.8 Az osztilyvezetSk gondoskodnak arrél, hogy a tisztségviseli, illetve Jjegyzbi fogaddnapokon,
valamint az altalinos tgyfélfogadasi idSben az osztaly feladatkorébe tartozo kérdésekben
felvilagositasra, intézkedésre jogosult ligyintézok a munkahelyiikén tartozkodjanak.

3.3.9  Azorszaggyiilési képviseldt, a polgarmestereket, a helyi képviseldket, intézményvezetdket a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell.

3.3.10 Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elharithatatlan karral vagy veszéllyel jarna,
az iigyfeleket munkaiddben, idébeni korlatozas nélkiil fogadni kell.

3.3.11 Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihentnapokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatisokat:

hazassagkotés,

névado linnepség,

valasztasok, népszavazis lebonyolitdsa,

testiileti és bizottsagi iilések, kdzmeghallgatisok,
halasztist nem tlird kdzérdeki: feladatok.

3.3.12 Az aljegyzd és az osztilyvezetd koteles gondoskodni az ligyfélfogadas folyamatossdgardl &s
zavartalansagarol.
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3.4 Hivatali eljardsok szabdlyozdsa és az iigyintézési hatdridék me gdllapitdsanak rendje

34.1 A Kozés Hivatali munkafolyamatok szabélyozasa, munkatechnoldgidk kidolgozasa — az
érintettek kdzremiikidésével — a jegyzé feladatkore.

3.4.2 A munkafolyamatok szabdlyozasinak sziikségességét jogszabily vagy a jegyzd irja eld. A jegyzd
évente egyszer munkaértekezleten értékeli a kdzds hivatal munkajét, tovabbd tijékoztatast ad a
dolgozoknak a kivetkezd idoszak feladatirol.

343 Az 6nkormanyzati hatdsagi iigyintézési folyamatok szabalyozdsa kerstében a kozigazgatdsi
hatdsdgi eljards és szolgltatds iltaldnos szabdlyaird! szolé mindenkor hatalyos térvény (Ket.)
eléirasaihoz képest rovidebb iligyintézési hatdriddt tnkorményzati rendelet allapithat meg.

3.5 Ugyiratkezelés rendje

A Hivatal igyiratkezelésének specialis szabalyait az [ratkezeldsi szabélyzat tartalmazza.

3.6 Kiadmdnyozds
A Hivatal kiadmaényozasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

3.7 Helyettesités rendje
A jegyz6t az aljegyz0 vagy az altala megbizott koztisztviseld helyettesiti. A hivatali dolgozok a
munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

3.8 Bélyegzdhaszndlat

A Magyarorszag cimerét is tartalmazd szdmozott bélyegzokrd! és a »Te]bélyegzokrsl” a jegyzG altal
kijeldlt koztisztviseld nyilvantartast vezet, mely a bélyegzdlenyomat mellett tartalmazza az
atvételi datumot, az atvevd beosztasat és alairdsat is.

3.9 Belsd kontrollrendszer

3.9.1 A Hivatal szervezeti egységeinek folyamatos miikédésére vonatkozo és azt biztositd szabdlyokat
a hatdlyos jogszabdlyok, a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata, egyes kérdésekre
vonatozoan dnkormanyzati rendeletek és hatirozatok valamint az irdnyitds sajatos jogi eszkézei
(belsd intézkedések, utasitasok, szabélyzatok) tartalmazzik.

3.9.2 A jegyzd éves ellendrzési terv szerint gondoskodik a Hivatalban folyd munka tSrvényességének
folyamatos vizsgélatarol (belsd tdrvényességi ellentrzés), kétévenként pedig a személyzeti es
munkaiigyi ellendrzések megtartisanak ellenérzésérs| {munkaiigyi ellentrzés).

3.93 Az osztilyvezettk kotelesek a folyamatosan ellendrizni az ligyintézés és az dgyvitel
szakszerliségét, a hatalyos jogszabilyok és belsd utasitasok, illetve szabélyzatok, valamint az
dnkormanyzati rendeletekben és képviseld-testiileti hatarozatokban foglaltak betartasat.

3.10 Munkaértekezletek rendje

3.10.1 A Hivatal iranyitisi feladatainak Osszehangoldsdra a polgarmesterek sziikség szerint
megbeszelést tarthatnak,

3.10.2 Szitkség szerint, de évente legaldbb egy alkalommal, hivatali munkaértekezletet kell tartani. A
munkaértekezleten atfogoan, értékelni kell a Hivatal tevékenységét, meg kell hatirozni a
kovetkez0 idd&szak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaértekezletre a két telepiilés
polgirmesterét meg kell hivni.
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3.10.3 A jegyz az osztilyvezetok részére sziikség szerint, de legaldbb kéthetente értekezletet tart.
Az értekezleten az aljegyz, az osztilyvezetSk, a humanpolitikai vezetd - és sziikség esetén a
belsd ellenor - vesznek részt.

3.10.4 Az osztilyvezetdk legalabb havonta egy alkalommal tartanak értekezletet az altaluk vezeteft
osztaly munkatarsai részére, amelynek id6pontjardl a jegyzit elézetesen értesiteni kell.

3.10.5 A hivatali és a munkaértekezleteken értékelni kell az elvégzett munkat,meg kell hatdrozni a
kdvetkezd idoszak feladatait.

3.10.7 Az értekezletekrol - jelenléti ivvel - emlékeztetdt kell késziteni.

4. A Hivatal belsé szervezete

4.1 A Hivatal egységes szakappardtusként mikodik. Belsé szervezeti egységei jellemzden az
Onkormanyzati gazdilkodds, az Onkormdnyzati és kozigazgatasi-hatdsagi, valamint az
intézményirnyitasi €s titkdrsagi feladatok kdré szervezédnek.

4.2 A Hivatal kabinetje, valamint osztilyai és a Csomadi kirendeltség egymassal mellérendeltségi
(egytittmiikGdési) kapcsolatban allnak.

4.3 A hivatal engedélyezett dlldshelysinek szdma a az tnkormanyzat koltségvetdsi rendeletében
rogzitettek alapjan: 61,5 f6 (ebbdl a Csomadi Kirendeltssg 7 )2

4.4 A hivatal feladatait— a 4.7 és 4.8 pontban foglaltak kivételével — osztilyok szerinti tagozodas
alapjan latja el.

4.5 Tisztségviseldk:
Polgdrmester
Alpolgarmester/ek
Jfegyzd
Aljegyzd

4.6 A Hivatal szervezeti felépitése’

Tisziségviseldk: 215
Jegyzb
Aljegyz6

Polgdrmesteri Kabiner: Ife

dnkormanyzati tanacsado

Jogi és Koordindcids Osztdly 13,56
osztilyvezets'
Jjegyzoi referens
titkcarsdgi asszisztens
humanpolitikai referens
intézményi és kommunikacios referens
kdzmitvel6dési és esélyegyenldségi referens
torvényességi referens

BA 73/2016.(11.24.) KT-hatirozat 8./ pontjaval megillapitott dllishely-szim, 2016. mércius 1-t6] hatalyosan.

®A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 9./ pontjaval meggllapitott sz6vegezéssel, 2016. mércius 1-to! hatdlyosan

10 4 Jogi dgyintézéi dllashely helyetti osztalyvezetdr dildshelyet — a 2. sz, mellékletre is kiterjedden - a 205/2013.(1V.29 ) KT-
hatdrozat hatdrozta meg, 2015. mdjus 16-t61 harglyosan.
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informatikai rendszergazda (dokumentécids szakreferens)

jegyzdkényvvezetd
iktato tigykezeldk (4) ebbél -1 £6 Csomadi Kirendeltségen
kézbesito
takarito (0,5 )
Hatésdgi és Ugyfélszolgdiati Osztdly 1 f5
osztalyvezetd

épitésiigyi (szolgaltatdsi pont) ligyintézd

szocidlis ligyintézd (3)

igazgatasi igyintéz6 (4) ebbé! -2 {6 Csomddi Kirendeltség
anyakdnyvvezetd

hagyatéki iigyintézs'"

kérnyezet és természetvédelmi iigyintézd

kbzbiztonsagi és hulladékgazdalkodasi referens

Pénziigyi és Adoiigyi Osztdly 16 17" f5
osztalyvezetd
szamviteli figyintéz6 (2)
koltségvetési Ggyintézd (2)
pénziigyi ligyintézd (8-kozilik 1 f5 szakreferens)
ebbdl -2 6 Csemidi Kirendeltség,
adoligyi igyintéz6 (7 8 — koziilitk | 6 szakreferens)
ebbél -1 f6 Csomadi Kirendeltség
ado-€s pénziigyi ligyintézd — 1 f6 Csomadi Kirendeitség

Virosfejlesztési és Virosiizemeltetési Osztaly 12 o
osztilyvezetd

miiszaki szakreferens
miiszaki iigyintézd
telepiilésgazda (2)
beruhazasi szakreferens
palydzati iigyintézo
beruhazasi iigyintézo
kozbeszerzési ligyintézd

vagyongazdalkodasi ligyintézo (3 - kaziiliik 1 f5 szakveferens)

A Hivatal szervezeti felépitését és belsé szervezeteinek kapcsolatrendszerét a 2. sz. mellékiet
tartalmazza.

4.7 A Csomadi Kirendeltség iigyintézdi (7 f3) a 2. sz. melléklet szerinti szervezeti egységekhez
tartoznak. A Csomddi Kirendeltség feladatainak kialakitasat és koordinaldsit a jegyzd Csomad
kozség polgarmesterének egyiittmiiksdésével és egyetértésével végzi.

4.8 A szervezeti tagozodis szempontjabél a kabinet az osztillyal esik egy tekintet ala.

4.9 Az osztalyszervezetbe nem tartozik a foépitész, a belsé ellendr.

"' A 239/2017.(VL21.) KT-hatérozat 1./ pontjaval megilllapitott 8nallo statusz, 2017, jilius 1-t5} hatalyosan.
® A 239/2017.(V121.) KT-hatirozat 2./ pontjdval biztositott +1 adoligyi Ogyintézéi stdtusz: 2017, november I1-t&1

hatdlyosan 2018, oktdber 31-ig, 1 dv hatirozott idétartamral
YA 73/2016.(11.24.) K T-hatdrozat 10./ poatjaval megillapltott sz6vegezéssel, 2016. marcius |-t6! hatalyasan.
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4.10 A polgarmester kdzvetlen irdnyitasa al4 tartozik a féépitész és az Snkormanyzati tandcsadd.
4.11 A jegyzo kozvetlen irdnyitisa ald tartozik a belss ellendr.

4.12 A Hivatali gazdasigi szervezet feladatait a Pénziigyi és Adoiigyi Osztily valamint a
Virosfejlesztesi €s -Uzemeltetési Osztély litja el a Pénziigyi és Addiigyi Osztily vezetdjének
koordinélisdval, iranyitisdval.

IV. FEJEZET
A Hivatal osztilyainak feladat- és hataskire

1. Polgarmesteri Kabinet
A Polgarmesteri Kabinet altalanos feladatai: kézvetleniil segiti a vélasztott tisztviselk munkajat,
ellatja a polgdrmesteri feladatokkal kapcsolatos teenddket.
A Kabinet feladat- és hataskére:
- gondoskodik a polgarmester és az alpolgarmester(ek) programjainak megszervezéséril;
- munkdjuk kézvetlen segitésérdl, az altaluk kiadott feladatok koordinalasarol;
- koordindlja az 5nkorményzati gazdasagi tevékenységét;
- kozremiikédik az intézményi koltségvetések eldkészitésében, részt vesz gazdilkodisanak
dgazati szempontt elemzésében, értékelésében:
- elldtja az 6nkormanyzat szervezetéril, mikédésérsl, feladatairdl szol szakszeri informacio-
szolgdltatast;
- kozremitkadik a polgirmesteri intézkedések elékészitésében, végrehajtasaban;
- koordindlja, szervezi és dsszehangolja az Gnkormdnyzat kiilsé kapcsolatait.

2. Jogi és Koordinacids Osztaly
Az osztaly elnevezése: Foti Kozis Onkorminyzati Hivatal Jogi €s Koordinacids Osztalya
(tovdbbiakban: Osztaly).
Az Osztily ellatja a képvisels-testiiletek, a bizottsdgok, a polgdrmesterek, valamint a jegyzo,
aljegyz8 miikédéséhez kapesolods digyviteli, szervezési feladatokat, kdzremiikidik a déntés
el6készitésben,a végrehajtis ellendrzésében. Szervezi a képviselo-testiileti és bizottsagi
dontések végrehajtasat.

Az osztily feladat-és hatiskore:
a) A képviseld-testiiletek mitkodésével kapesolatosan:

- ellatja a képviselS-testiileti iilések elékészitésével, lebonyolitisival kapcsolatos szervezési és
iigyviteli feladatokat;

- gondoskadik az iilések helyének, technikai feltételeinek biztositisarol;

- koordinalja a hivatal dolgozdinak testiileti eltkészits tevékenységét;

- gondoskodik . a testiileti meghivéknak, jegyzOkonyveknek és mellékleteiknek az
Gnkormanyzatok felett tSrvényességi  ellendrzést végzd szerv vezetbjéhez t5rténd
felterjesztésérol;

- megszervezi az dnkormanyzati rendeletek kihirdetését;

- nyilvéntartast vezet a testiileti hatarozatokrgl, tnkormdnyzati rendeletekrdl, figyelemmel kiséri
a testiileti dontések végrehajtasat;

- biztositja a k6zmeghallgatisok megszervezését, tigyviteli, technikai teenddinek ellatasat

- lehetdvé teszi a vdlasztdpolgirok részére a képviselo-testiileti {ilések JjegyzGkonyveibe,
eldterjesztéseibe torténd betekintést,

- koordinalja a bizottsagok iiléseinek idopontjat;

- részt vesz a bizottsdgok iiléseinek eldkészitésében, gondoskodik egyes bizottsagi itlésekrsi
sz0l0 jegyzbkonyvek elkészitéssril;

- a bizottsagok iilésein keletkezett hatirozatok végrehajtasat figyelemmel kiséri;

- szervezi €s kozremiikddik a képviseld-testiilet bizottsdgai déntéseinek végrehajtasaban;

- nyilvantartast vezet a bizottsagok iiléseirdl, dontéseirsl és allasfoglalasairdl;
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- kbzremiikddik a bizottsdgok tajékoztatisaban, munkajuk feltételeinek biztositasaban.

- elldtja a polgdrmesterek, alpolgarmesterek, jegyzd, aljegyzd iigyviteli, szervezési feladatait;

- kbzremiikddik az altaluk tartando értekezletek, megbeszélések elokészitéseben,

- szitkség esetén gondoskodik jegyz6konyvek vezetésérol, vagy feljegyzések készitéséral;

- kozremiikodik a dontéseik elokészitésében és a végrehaijtas ellendrzésében;

- biztositja a jegyz6i észrevételek felterjesztését az onkormdnyzatok felett torvényességi
ellendrzést végzod hivatal vezetbjéhez;

- gondoskodik a hivatali személytigyi feladatok itgyviteli teenddinek ellatasarsl.

b) A hivatal szervezeti felépitését meghatirozo altalanos szervezési elvektd! eltéréen, kivételes
tevekenységként végzi:
- a sportigazgatdsi iigyek dontés elokészitését;
- a munkaiigyi igazgatisi feladatokat;
- a kozmiivelddési tigyek dontés elokészitését és végrehajtasat;
- a kdznevelési iigyek dontés el6készitését és végrehajtasat;
- a képvisel-testiiletek dltal alapitott elismerésekkel kapcsolatos feladatokat;
- az iratkezeléssel, postizdssal kapcsolatos feladatokat;
- hivatali épiilet takaritdsaval kapcsolatos feladatokat.

Az osztaly dolgozdinak f6bb feladatai:
a) jegyzdi referens
- atveszi a jegyz0 beérkezd postdjat, gondoskodik ennek, iktatasardl s iktattatisarol, a
Jjegyzd altal megjeldlt személy vagy szerv részére torténd atadasardl,
- nyilvantartja a jegyzd dltal megjelolt feladatokat, ezek elvégzésének hatariddit,
- elvégzi a titkdrsagon felmeriil6 gépelési feladatokat,
- gondoskodik a jegyz6 kimend leveleinek, illetve egyéb iratainak postazisarol,
- naprakészen vezeti a jegyz0 napi programjainak idSpontjait és helyszineit,
- rendszerezi, €s rendben tartja a jegyz6 levelezését és iigyiratait,
- a jegyz6 félfogadasara torténd bejelentkezéseket nyilvantartisba veszi, és a félfogadashoz
sziikséges iratokat a félfogadds idGpontjdra a jegyz6 rendelkezésére bocsatja,
- gondoskodik a jegyz6 irodaszer-, és nyomtatviny igényének negyedévenkénti
megrendeléserol,
- kezeli a jegyzd reprezentacios kltségét.

b) titkdrsagi asszisztens
- igény szerint kozremitkddnek rendezvények elokészitésében, szervezésében  és
lebonyolitisaban.
- informacidszolgaltatast biztosit a tijékoztatdst kérs iigyfeleknek,
- telefonokat, helyi nyilvantartasokat kezelik,
- a jegyz0i és a titkarsdgi helyiségek leltarfeleldse.

c) jegyzOkonyvvezetd
- kizremiikodik a Képviselo-testiilet és bizottsdgai térvényes és zavartalan mikodéséhez
sziikséges személyi és tirgyi feltételek kialakitasaban és biztositédsdban;
- Osszefogja a bizottsagi referensek munkaéjat;
- az Onkormdnyzati dontéseket nyilvantartja, kezeli és informacidkat szolgaltat;
- kézremikodik a Képvisela-testiilet és a bizottsigok jegyzokonyvének elkészitésében.

d) huménpolitikai referens'
- kézremilkddik a polgdrmester és a jegyz6 munkailtatdi jogkdrében kiadott intézkedések
elokészitésében, végrehajtisdban;
- ellatja a Hivatal személyzeti munkdjéval kapcsolatos nyilvantartisi és adminisztracicds
tevékenységet;

A 239/2017.(V1.21.) KT-hatirozat 4./ pontja szerint mddositott munkakor-megnevezés — hatilyos 2017, jalius 1-tol.
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- a Képviselo-testillet iltal kinevezett koltségvetési szerv vezetdje személyzeti anyagat
nyilvantartja és végzi a szitkséges adminisztraciot;

- kozremiikddik a fegyelmi eljarasok lefolytatisaban;

- szervezi a Hivatal dolgozdinak képzését s tovabbképzését;

- végzi a koztisziviselok vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségével kapcsolatos hivatali
teendtket;

- kozremiikodik a polgdrmester és az Snkormanyzati képviseldk vagyonnyilatkozat tételi
kotelezetiségével, tovabbd az 6sszeférhetetlenségi eljarasainak lebonyolitdsaban.

¢) iktatasi, irattirozdsi iigykezeld
- elldtja az iktatdsi és irattarozasi feladatokat;
- figyelemmel kiséri és ellenérzi a Hivatal iigyiratkezeléssel kapcsolatos tevékenységét és
indokolt esetben jegyzdi intézkedést kezdeményez.

f) intézménvi és kommunikécids referens'’

- Jovahagyasra elokésziti a nem nevelési-oktatdsi intézmények alapit6 okiratdt, szervezeti és
milkddeési szabalyzatat; szakmai programjdt;

- kdzremitkédik az intézmények téritési dijinak megdllapitisiban;

- szakmailag feliigyeli a gyermekjéléti és szocidlis intézményeket;

- ellatja a jegyz6 egészségiigyi igazgatdsi feladatkérén beliili, nem-hatdsdgi feladatokat;

- kézremitkddik az intézményi kéltségvetések elokészitésében, részt vesz gazdalkoddsanak
agazati szempontl elemzésében, értékelésében,

- figyelemmel kiséri a didksportkorok, sportegyesiiletek tevékenységgét;

- eldkésziti a varos sportkoncepcidjit és tevékenyen részt vesz annak végrehajtasdban;

- segiti a sport-szakszovetségek tevékenységét, részt vesz szabadids- és didksport-
rendezveények szervezésében;

- szervezi és koordindlja az nkormanyzat kommunikécids stratégidjanak érvényre juttatasat
célzd szakmai feladatokat.

g) kdzmiivelddési es esélyegyenlBségi referens

- jovahagydsra elokésziti a k6zmiivel6dési intézmények alapito okiratat;

- kdzremiikédik a vérosi nagyrendezvények, nemzeti és virosi tinnepek elokészitésében és
lebonyolitasaban;

- ellatja a kulturalis, kdzmivel6dési intézmények szakmai irinyitasdt, feliigyeletét;

- kozremilkédik a kozmiivelodési intézményi koltségvetések elokészitésében, részt vesz
gazdalkodédsanak dgazati szempontii elemzésében, értékelésében;

- ellatja a képviselO-testiiletek altal alapitott elismerésekkel kapcsolatos feladatokat;

- elkésziti az esélyegyenlSségi tervet és gondoskodik annak feliilvizsgdlatirol és
modositasrol

- elkésziti a munkakoréhez kapcsolodé eldterjesztéseket és  gondoskodik  azok
végrehajtasarol.

h) informatikai rendszergazda
- Gsszehangolja, segiti és iranyitja a Hivatal szamitdstechnikai tevékenységét;
- gondoskodik a hardver- és szoftver eszkizok miikédképességérdl;
- kézremiikddik az informatikai beszerzésekben;
- biztositja a testiileti iilések technikai feltételeit;
- rogziti, €s az 6nkormanyzat honlapjan kézzéteszi a képviseld-testiileti iilések kép- és
hanganyagat;'®
- gondoskodik az 6nkorméanyzat honlapjanak karbantartisarél.

Y A 239/2017.(V1.21.) KT-hatérozat 4./ poatjn szerint csdkkentett feladatokkal — hatdlyos 2017, jalius 1-t61.
%A 73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 11./ pontjaval megallapltott kiegészités, 2016, mércius [-t5] hatalyosan.
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1} torvényességi referens'’
- kozremiksdik a képviselo-testiilet és szervei dontéseinek torvényességét érintd jegyzoi
feladatok ellatisaban,
- kozremiikédik a helyi jogalkotas szabilyszeriiségének biztositasdban,
- kozremiikodik a Hivatal mitkédési alapdokumentumainak elkészitésében, szitkség szerinti
mdédositdsaiban és naprakészen tartisdban,
- kozremikddik a Helyi Vilasztasi Iroda feladatainak megszervezésében  és
lebonyolitisaban.
- kbzremitkddik az onkormdnyzat Jenntartdsdban mitkéds évoddk fenntartdsdval és tarvényes
mitkodésével kapcsolatos teendsk elldtdsdban;
- dontésre elGkésziti az 6vodai felvétellel kapcsolatos jogorvosiati kérelmelet:
- jogszabdlyban meghatdrozott esetekben elékésziti a gyermek dvodai foglalkozdson valé
ktelezd részvételének elrendelését;
~ javaslatot készit az vodai kérzethatdrok kijelolésére, esetleges médositésdra;
- kOzremitkidik a kilon jogszabdlyban meghatdrozott informdcios rendszer létrehozdsdhoz
és milkddtetéséhez szitkséges adatok, informdcick gyiijtésében, feldolgozdsaban;
- eldkésziti a kbzneveléssel kapesolatos dontéseket és gondoskodik azok végrehajtdsdrol:
- kapcsolatot tart a Klebelsberg Intézményfenntarto Kozpont tankeriiletével,
- jovdhagydsra eldkésziti a nevelési-oktatdsi intézmények alapito okiratdt, szervezeti és
mitkddési szabdlyzatar; szakmai programjit.

3.Hatésagi és Ugyfélszolgilati Osztaly
Az osztily elnevezése: Foti Kozos Onkormdnyzati Hivatal Hatdsagi és Ugyfélszolgzilati Osztalya
(tovdbbiakban: osztaly)

Az osztély ellatja az dllampolgdrokat és jogi szemely tigyfeleket kozvetleniil érintd dnkormanyzati,
polgarmesteri és jegyzoi hataskorbe tartozé hatosdgi dontések eltkészitését, a dontéshozatalt,
biztositja a dontések végrehajtasat. Hatdsagi nyilvéantartdsokat vezet, hatésdgi ellendrzéseket
végez.

Az osztily feladat- és hataskire:
- anyakényvi igazgatds;
- hagyatéki iigyek;
- allampolgarsagi igyek,
- birtokhéboritasi igyek, tarsashdzak térvényességi feliigyelete'®;
- iizletek mikddési engedélyével kapcsolatos ligyintézeés és ellendrzés;
- telepengedélyezéssel kapcsolatos iigyintézés;
- lakasépitési kedvezmények atterhelése, felftiggesztése;
- hirdetmények kifliggesztése, talalt targyak nyilvantartisa, Srzése;
- egyéb vonatkozd jogszabalyokban meghatirozott feladatok ellitasa;
- hatésagi bizonyitvanyok kiallitdsa;
- lakcim-nyilvantartasi tigyek ellatasa;
- valasztissal kapcsolatos feladatok elldtasa;
- szocialis igazgatasi feladatok;
- adossagkezelés, kdzmunkaprogram;
- jegyz0i hatiskdrbe tartozé gyamiigyi igazgatasi feladatok;
- széllashely-szolgiltatssal kapcsolatos ligyintézés;
- kozbiztonsagi referensi feladatok;
- katasztrofavédelemi, polgari védelmi feladatok;
- elhagyott robbandanyagokkal, 18szerekkel kapcsolatos igazgatasi feladatok;
- altalanos felvildgositas hatosagi iigyekben;
- kdrnyezet, természetvédelmi igazgatissal Osszefiiggd feladatok;

A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 11./ pontjdval megillapitott kiegészités (5a4llo feladatkdr) 2016. marcius 1-t51 hatilyosan,
majd a 239/2017.(V1.21,) KT-hatérozat 4./ pontja szerint maodositott (bévitett) feladatokkal: 2017, Juitius 1-161 hatdlyosan!
A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 12./ pontjaval megdllapitott mddositas, 2016. mércius 1-tal hatdlyosan
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- ndvényvédelem, kiemelt tekintettel a parlagfii elleni védekezéssel kapcsolatos feladatok;

- zaj- €s rezgésvédelmi, valamint levegé-tisztasagvédelmi feladatok:

- kozteriilet hasznalataval sszefiiggd feladatok ellatdsa, kozteriilet-feliigyelet'® munkajanak

koordinaldsa; .

- telepiilési hulladékkezeléssel és hasznositassal kapcsolatos feladatok szakmai iranyitasa,
feliigyelete;

- az 6nkormanyzati tulajdond, részben onkorményzati tulajdonii erddteriiletek feltigyelete;

- mezdori tevékenység koordinaldsa;

- helyi busszal kapcsolatos feladatok ellatdsa;

- burkolatbontss;

- allattartasi igazgatassal, a gyepmesterséggel kapcsolatos feladatok;

- informacidszolgaltatds az dllampolgédrok részére az épitésiigyi hatdsdgi dgyintézésiik

eldsegitése érdekében;

- az épitésiigyi feladatok intézéséhez az allampolgdri kérelmek atvételének és tovabbitasanak,
hianypétlds befogadasanak, nyilatkozatok felvételének és tovabbitdsanak, digitalizildsinak é&s
feltdltésének biztositasa az épitésiigyi hatosdgi engedélyezési eljarast timogatd elektronikus
dokumentdcids rendszerbe (ETDR);
kérelmek papir alapon vagy elektronikus adathordozén vald fogaddsa, sziikség szerinti
szkennelése és az ETDR-be torténd feltdltésének biztositasa;

- az épitésiigyi hatosagi eljdrds illetékének és az epitésiigyi igazgatisi szolgdltatdsi dijak
befizetésének lehetdvé tétele;
telekalakitdsi eljarasaban szakhatdségi kzremiikodés;
- belfoldi jogsegély nytjtasa;
- avdrosi fOépitésszel folyamatos munkakapcsolatban van és segiti annak munkajat;
- kdzremilkddik a varosfejlesztési koncepciok kidolgozésaban, kézremikadik egyes projektek
megvaldsitasdban (piac, 71. vasitvonal)
- intézi a fldhasznalat bejelentését az illetékes foldhivatalnal,

- adatszolgaltatast végez: KSH, Orszdgos Dokumenticids Kdzpont, NAV az 8nkormanyzatok

felett, torvényességi ellendrzést végzd hivatal, krzeti foldhivatal felé,

-a jogszabillyal kotelezdvé tett nyilvantartasok (telepengedélyezéssel és miikadesi

engedélyezéssel, Fot név hasznalatarsl) vezetése,

- ligyfélszolgdlaton dltaldnos felvildgositas hatésdgi igyekben, kérelmek, beadvanyok itvétele,

- nyomtatvanyok &taddsa, adott iiggyel kapcsolatos felvilagositas,

- részt vesz a bizottsdgok iiléseinek elkészitésében, gondoskodik egyes bizottsagi iilésekrél

sz016 jegyzOkinyvek elkészitsérol;

4.Pénziigyi és Adéiigyi Osztily

Az osztily elnevezése: Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi és Addiigyi Osztilya
(tovabbiakban: osztaly).

Az osztaly feladata az dnkormanyzatok koltségvetési garzdalkodasanak operativ végrehajtisa, az
Onkorményzati intézmények pazdalkodisanak koordindlasa, valamint a jogszabalyi
eldirasoknak megfelels teljesitése a kbltségvetési gazdélkodasra vonatkozd informécic-
szolgaltatasi kételezettségeknek.

Az osztaly szervezeti tagozddasa:

- Pénziigyi csoport

- Adbiigyi csoport.

4.1 A Pénziigyi Csoport feladat-és hatdskore ~
A Pénziigyi Csoport az aldbbiakban felsorolt feladatait Fét Viros Onkormanyzat, Féti Kozds

Onkorményzati Hivatal és Csomad Kozségi ('5nl-:or111':inyzaf1 a Csomédi Szlovak Nemzetiségi
Onkorményzat, csomadi Napsugir Napkoziotthonos Ovoda tekintetében latja el.
a) Az éves koltségvetési javaslat eldkészitése kirében:

YA 73/2016.(11.24.) KT-hatdrazat }2./ poutjdval megallapitott médositds, 2016. marcius [-t6l hatdlyesan

18



szimba veszi a bevételeket, irdnymutatist nyijt az onalidan miikédd onkormanyzati
intézményeknek koltségvetési javaslatuk kidolgozisahoz,

iranymutatist nyjt az ondlldan mikédd onkorményzati intézményeknek koltségvetési
Javaslatuk kidolgozasdhoz,

kidolgozza az érintettek eldirdnyzatait,

kimutatja a feljitasi elGiranyzatokat célonként,

kimutatja a felhalmozdsi kiaddsokat feladatonkeént,

tajekoztatd jelleggel mérlegszeriien, egymastdl elkiilonitetten, de — a finanszirozasi
miiveleteket is figyelembe véve — egyiittesen egyensilyban dsszeallitja a mikodési és a
felhalmozasi célu bevételi és kiaddsi elbiranyzatokat,

elkésziti az év varhatd bevételi és kiaddsi eldiranyzatainak teljesiilésérdl szolé elGiranyzat-
felhasznalasi iitemtervet,

pénzellatasi tervet készit,

elkésziti a tobb éves kihatassal jard feladatok eldirdnyzatait éves bontédsban,

az elbre nem valdsziniisithetd, illetve nem tervezhetd kiadisokra, masfelsl az elbiranyzott,
de elhdrithatatlan ok miatt elmaradd bevételek potlasira lehetdség szerint Altalinos
tartalékot, a meghatirozott céli és rendeltetésii Snkormanyzati intézkedések évkazi
fedezetére pedig céltartalékot képez.

tervezi a Hivatal bér- és létszam elSiranyzatat, beszamol annak teljesitésérol.

b) A kéltségvetési eldiranyzatok nyilvantartisa és mddositisa korében:
gondoskodik az eldirdnyzatok naprakész nyilvantartdsardl,
Jjavaslatot készit az eléiranyzatok szakfeladatonkénti mdadositasara, illetve atcsoportositisara,
Javaslatot készit az Gnkormanyzati intézmények koltségvetésének mddositasdra, az Hnalldan
-gazdalkodo intézmények kérelme alapjdn,
kozremiikddik a helyi nemzetiségi Gnkormanyzat kéltségvetésének modositisaban, majd
gondoskodik a helyi nemzetiségi onkormédnyzat modosité hatirozatdnak megfelelden az
Onkormanyzat kéltségvetési rendeletén trténd atvezetésérdl,
gondoskodik a feltjitasi és fejlesztési eldiranyzatok naprakész nyilvantartisardl,
Jjavaslatot készit a felQjitasi és fejlesztési eldiranyzatok médositasara, valamint célok, illetve
feladatok kozétti atcsoportositasara.

c) A pénzellatassal kapcsolatos feladatok kirében:
pénzkezelési szabalyzatot készit,
a koltségvetési rendeletbe bedpitett pénzellatasi terv alapjin gondoskodik az Onkormanyzat
altal alapitott koliségvetési szervek finanszirozasardl,
gondoskadik a kéltségvetés végrehajtasardl,
ellatja a Hazipénztarral kapcsolatos valamennyi feladatot,
gondoskodik az dtmenetileg szabad pénzeszkszok hasznositasrdl,
ellatfa az Onkormanyzat finanszirozasi bevételeihez, illetve kiaddsaihoz kapcsolédo
valamennyi feladatot.

d) A bérgazdalkodasi feladata kdrében:
Jjavaslatot készit a személyligyi ligyintéz$ kdzremikodésével a dolgozdi létszam szakmai és
foglalkoztatasi forma szerinti dsszetételéhez kapcsolddé béralap tervezéséhez,
folyamatos kapesolatot tart a Magyar Allamkinestar teriiletileg illetékes [gazgatdsigaval a
rendszeres, €s nem rendszeres személyi juttatisokkal kapcsolatos adatszolgaltatisi,
szamfejtési feladatai kapcsan,
gondoskodik a személyi juttatdsok hatariddben torténd kifizetésérol,
gondoskodik a bérnyilvantartds pontos vezetésérol.

e) A pénzgazdalkodasi feladatok kérében:
- a kotelezettsegvallalss eldtt meggydzddik a teljesités feltételeirdl,
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- a kiadas teljesitése és a bevétel beszedése elétt okmanyok alapjan ellendrzi és igazolja azok
Jogosultsagat, dsszegszeriiségét, vizsgilja a fedezet meglétét, valamint az alaki eldirdsok
betartasat.

f) A szamviteli feladatok kérében:

penzértékben szimba veszi a gazdasagi folyamatokat,

folyamatosan feljegyzi, rendszerezi, feldolgozza, értékeli, kimutatja a vagyoni allapotra, az
eszkdzok €s az eszkozok forrasainak valtozdsara vonatkozo adatokat,

tajekoztatast, adatokat szolgdltat a gazdasagi-pénziigyi dontések meghozataldnak
eldsegitésére, azok aldtimasztisara,

lehetdve teszi 6sszefoglalo gazdasdgi szamitisok készitdsét,

a szamvitelrd! szolé 2000. évi C. torvény, valamint az allamhdztartds szervezetei
beszamoldsi és kdnyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo 249/2000.(X11.24.)
Korm. rendelet eléirasait figyelembe véve olyan szamlarendet és szamviteli politikat készit,
amely alkalmas a koltségvetési beszamold, valamint a vezetsi dontések megalapozasara,
intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos pénziigyi teenddket, a szamlakibocsatist &s
vezeti a bevételekhez kapcsolods analitikus nyilvantartdsokat,

adatokat szolgdltat a tarsosztilyoknak,

ellatja a kiltségvetés végrehajtdsara vonatkozs kételezettségvallalasok pénziigyi teljesitését,
elokésziti a hitel igénybevételéhez sziikséges dokumenticidt, kozremiikédik a
hiteiszerzddések elokészitésében, gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torlesztésérd! és
nyilvantartasarol.

intézi az dtmenetileg szabad pénzeszkozok kamatozd betétre torténd elhelyezését,
nyilvintartja az Onkormdnyzat tulajdoniban 1év6 értékpapirokat, illetve a vagyoni
befektetéseket,

ellatja a hazipénztir mikadésével kapcsolatos feladatokat,

ellitja a munkaltatoi timogatasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

ellaja az AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilvantartisi feladatokat. Elkésziti az AFA
bevalldsokat, gondoskodik azok befizetésérdl, illetve visszaigénylésérdl,

gondoskodik a segélyeket terhels SZJA és TB kitelezettség megallapitdsaral,
nyilvantartasirdl és annak bevallasardl,

gondoskodik a kifizetett segélyek alapjén az Snkormanyzatot megilletd llami tdmogatas

'''''

lehivasérol,

végzi az Eurdpai Unids tdmogatdssal megvalosuld projektekhez kapcsolodd pénziigyi
feladatokat és vezeti a kapcsoldds nyilvantartisokat,

gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletdij, megbizasi dij és egyeb személyi jellegi
kifizetések szdmfejtésértl, az ehhez kapcsolddd nyilvantartasok vezetésérdl, a sziikséges
egyezietések elvégzésérdl,

gondoskodik a Hivatal részére az étkezési jegyek megrendelésérol, nyilvantartisardl,
elszamolasarol.

g8) Az ellenbrzési feladatok korében a Hivatal gazdalkoddsi tevékenysége sordn — Belsd

4.2 Az

Kontrollrendszer Szabilyzat szerint - munkafolyamatba Epitett eldzetes, utdlagos és vezetdi
ellendrzést végez a szabalyszertiség érdekében.

Addécsoport feladat-és hatiskore:

a)Adoiigyi feladatok:
- elokésziti a helyi adérendeletek tervezetét

biztositja a képvisel-testiilet helyi addzassal kapcsolatos rendeleteinek, a
talajterhelési rendeletének és a kdzponti adéjogszabalyok végrehajtasat

b) Altaldnos feladatok a helyi addk és a kézponti adék kivetésének &s az idegen helyrél kimutatott

kdztartozdsok korében:
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miikddeési teriiletén ellatja a hatdskorébe tartozo adok, eljarasi illeték, késedelmi
potlek, birsag kivetésével, kozlésével, nyilvantartasaval, beszedésével, behajtisdval,
kezelésével, elszamolasaval, ellen6rzésével és az informaci¢-szolgaltatassal
kapcsolatos feladatokat,

a feladatkOrébe tartoz6 addk tekintetében megallapitia, kiveti az éves adét, kibocsatja
a kivetési hatarozatokat, illetve a megsziint adofizetési kotelezettségeket torli,
felhivja az adoalanyokat az adokotelezettség idSben t5rténd teljesitésére,

felhivast bocsat ki bevallds, bejelentés benyijtisira, a bevalldsokat beszedi és
felitlvizsgélja,

mulasztasi birsdgot dllapit meg a térvényben meghatirozott esetekben,

az addjogszabalyban meghatérozott esetekben elvégzi az adokivetést,

az adokotelezettség megdllapitisa érdekében adatokat gyiijt, tdjékoztatdst kér,
helyszini szemlét tart,

els6é fokon jar el a térvényben meghatarozott esetben a maganszemélyt terhelt addk
modjara behajtandd kdztartozdsok Ggyében,

vezeti és kezeli a jogszabdlyokban eldirt nyilvantartasokat, kimutatasokat,
koztartozasokat €s adatokat, beszamoldkat készit és tovabbit,

felel a hataridék betartasaért,

intézi a hatdskdrébe tartozd kdzponti adokkal, valamint a helyi adokkal sszefiiggd
bejelentéseket, kérelmeket,

az adé megfizetésére kotelezett személy kérelmére, az adohatdésagnal nyilvantartott
adora fizetéskonnyitési, méltdnyossagi tigyeket dontésre elokésziti, a hatdrozatot
kiadja,

méltanyossagi ligyekben kdrmyezettanulmanyt készit,

kémyezettanulmanyokat, igazoldsokat, szakvéleményeket kér be,

hatdrozati és egyéb intézkedése elleni’ fellebbezéseket —ha dontését sajat
hataskdrében nem modositja, vagy nem vonja vissza- felterjeszti az elbirdlasra
jogosult szervhez,

az onkorményzat gazdélkoddsanak meg alapozaséhoz bevételi javaslatokat dolgoz ki,
értekeli az eldiranyzatok teljesitését,

tajékoztatja a telepiilés lakossagit és a gazdilkodé szervezeteket adokatelezettségiik
teljesitésének érdekében az adojogszabalyi eldirdsokrol,

ellenérzi az addjogszabalyok érvényesilését, az adokatelezettség  teljesitését,
valamint az ad6 befizetések és elszamolasok helyességét,

részt vesz az egyes adonemek megsziinésével, illetve j adok bevezetésével
kapcsolatos feladatok elvégzésében.

c) A helyi addk, kézponti adok és idegen helyrs! kimutatott kdztartozdsok kdnyvelésével és

szamlavezetésével kapcsolatos feladatok:

ad6zo6 szamldjanak egyenlegérdl és a tartozas utan felszémitott késedelmi patlékrol,
amennyiben az egyenleg 100 Ft-ot meghaladd Gsszegii tartozést vagy tilfizetést mutat,
értesit6t ad ki

az ad6szamlakra beérkezett forgalmat egyezteti és konyveli

kiaddsi naplot vezet

a nem azonosithato befizetéseket 4tfuté nyilvéantartasba helyezi, majd rendezi

az ado-, potlék-, birsag beszedési szamlakrd! a bevételeket a koltségvetési elszamolasi
szamldra, az eljarasi illetéket és a gépjarmiiadé 60 %-at a MAK-nak utalja

konyvelési helyesbitéseket ellendrzés utin konyveli

tulfizetéseket kérelemre visszautalja, a visszautaldsrol utalvanyozoként rendelkezik



az ad6z6 rendelkezésének hidnydban az adhatésag a talfizetést a késébb esedékes add
kiegyenlitésére szamolja el

elokésziti a behajthatatlan hatralékok t6riését, azokat folyamatosan feliilvizsgalja
Jjogszabalyban meghatdrozott feltételek fennalldsa esetén behajthatatlansag cimén vagy
a behajtashoz vald jog eléviilése miatt torli a koztartozast, illetéleg megkeresi ezirant a
behajtist kérd szervet. A behajthatatlansag cimén t6rolt adétartozast jbol eldirga, ha
az — a behajtéshoz valé jog eléviilésén beliil- végrehajthatdva valik

elvégzi a zdrdsi feladatokat, negyedévenként informdcios jelentést, félévenként
eredmény-kimutatdst készit, elkésziti a vezetés szdmdra sziikséges tajékoztatot,
adatszolgaltatast teljesit a MAK felé a jogszabalyban meghatarozott hatdridékig

az egyeb é€s az idegen bevételek beszedési szamlara befolyt bevételeket a rendeltetési

helytikre atutalja

d) A tartozdsok behajtdsdval kapcsolatos feladatok:

felhivhatja az ad6zét az adétartozds megfizetésére, eredménytelen felhivds esetén a
végrehajtast meginditja

az adotartozas behajtasa érdekében haladéktalanul intézkedik

a tartozast az adés munkabérébol és egyéb rendszeres jarandosdgabol letiltja

hatdsagi atutaldsi megbizast bocsat ki

gondoskodik az adézd ingatlandra torténd végrehajtasi, illetdleg jelzalogjog
bejegyeztetésérsl

kezdeményezi a gépjarmiivek forgalombdl kivonasdt, amennyiben az adoalany
tartozdsa az egy €vi ad6tételt meghaladja

ha a jogszabaly engedi, az adé megfizetésére mas személyt hatdrozattal ktelez

az adofizetési kotelezettséget atvallalokat nyilvantartasba veszi

a behajthatatlan adotartozast eléviilésig nyilvantartja

a hatralékosokat dtadhatja az Gnallé birdsagi végrehajténak

e) A helyi adok és kozponti addk ellendrzése kérében:

elvegzi a hozzatartozo addellendrzéseket

az adotdrvényben és mds jogszabalyokban eldirt kotelezeftségek teljesitésének vagy
megscriésének megallapitdsa céljabol rendszeresen ellendrzi az addzokat, az
addbevétel megréviditésének megakadilyozasa érdekében

ellendrzésekrdl feljegyzést, jegyzokonyvet készit

a feltart hatralékokat nyilvantartja, a beszedéssel kapesolatos feladatokat ellatja

a KEKKH orszdgos jarmiinyilvantartas alapjan az adéfizetési kotelezettséget ellendrzi.

f) Hatoségi igazoldsok kiadasaval és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok:

killon jogszabaly rendelkezése alapjan, az iigyfél kérelmére vagy hatdsdg
megkeresésére kiallitja, illetdleg megkiildi az adé és értékbizonyitvanyt

az lgyfél kérelmére, az addhatésig nyilvantartasiban 1évé adatok alapjan
koltségmentességi és egyéb addigazoldsokat allit ki, mely hatdsdgi bizonyitvanynak
minésiil.

az arra jogosult szervek és mds addhatdsdg megkeresésére adatot szolgdltat a
hatdskdrébe tartozo adéval kapesolatos adatrdl, tényrél, kériilményr6l, megkeresésre
kéryezettanulményt készit.

&) Mezodri jarulékkal kapcsalatos feladatok:

elvégzi a mezdGri jarulék kivetésével, beszedésével, nyilvantartisival, kezelésével,
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat

N
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5.Virosfejlesztési és -Uzemeltetési Osztily
Az osztily elnevezése: Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési

Osztilya (tovabbialkban: osztaly).

Az osztaly feladata az Snkormanyzati vagyonok gyarapitasa, éllaganak megovasa, a virosiizemeltetési

tevékenység ellatasa, a virosi és kdzségi beruhdzasok, fejlesztések bonyolitasa, ellendrzése. A
varosgazdalkodasi és kdzséggazdalkodasi teenddk koordinaldsa.

Az Osztily feladat-és hatiskire:

kialakitja a felijitasi eldiranyzatokat és javaslatot tesz a fejlesztési kiadasokra,

el6késziti €s megszervezi a feldjitisi és fejlesztési beruhdzasokat, illetve a megvaldsitasukra
iranyuld szerzédések megkdtését, tovabba gondoskodik a kivitelezés miiszaki ellenGrzésérol,
és az elkésziilt munkak szdmldinak ellendrzésérdl,

feladata a telepiilések kommunalis infrastruktirajanak miszaki 4l lapotanak ellendrzése, a
megfeleld milszaki dllapotban tartdshoz sziikséges intézkedések kezdeményezése,

elldtja a vagyonkezeléssel és vagyongazdalkodissal kapcsolatos feladatokat,

kozremiik6dik a varosfejlesztési koncepeiok kidolgozasaban,

egylittmiikédik az Onkorményzati gazdasigi tirsassiggal, szakmailag feliigyeli annak
tevékenységeét,

gondoskodik az osztily feladatkdrét érintG kozzétételi kotelezettség teljesitésérol,
kapcsolatot tart a teriilet- és telepiilésfejlesztési szervezetekkel,

kozremitkddik az 6nkorményzatok fejlesztési programjainak kidolgozasaban,

Osszegyiijti, nyilvéntartja és folyamatosan nyomon kéveti a fejlesztési elképzeléseket,
Osszehangolja az Snkormanyzat, az intézmények, a gazdasagi tdrsasigok, egyéb gazdalkods,
civil- és térsult szervezetek pdlyazati forrasokkal finanszirozhato fejlesztéseit,

kialakitjia az egyiittmiikodési-partnerségi haldzatot (mas dnkorméanyzatok, kamardk,
profitorientdlt szervezetek),

kdzremiikddik az éves koltségvetési tervet megalapozo eldkészitd munkaban,

miiszaki szempontb6! feliilvizsgalja a beérkezett szerzodés-tervezeteket,

miiszaki ellen6rzést végez,

kifizetésre tovabbitja a feliilvizsgalt tervez0i, kivitelezsi és lebonyolitasi szamlakat,

intézi foldalapa timogatas igénybevételét, foldhasznalat kijelentését a foldhivatalnal

vérosi mémaki - miilszaki szolgaltatasi feladatokat végez,

ellaia a kozlekedéssel kapcsolatos Gnkormanyzati feladatok szakmai iranyitdsét,
teliigyeletét, valamint szervezi a varosi miiszaki nyilvantartas vezetését,

végzi a viziigyi, vizgazdilkodasi feladatok szakmai irnyitdsat, feliigyeletét, részt vesz az ar-
és belviz elleni védekezéssel kapcsolatos feladatok szervezésében és irdnyitdsaban,

ellatja az energiaellatassal kapcsolatos Gnkorményzati feladatokat,

végzi a kommundlis feladatok szakmai iranyitdsat, feliigyeletét (parkfenntartd, kéztisztasag,
kozteritletek, utak, fenntartasa, tisztitasa),

gondoskodik a koztemetdk fenntartisival kapcsolatos munkdk szakmai irAnyitasarol és
feliigyeletéral,

intézi az osztilyvezetd koordindlisival megvaldsuld kozit- & kozmiiberuhazishoz
kapcsolodd fejlesztési hozzijarulis kivetésével kapcsolatos feladatokat,

figyelemmel kiséri, nyilvantartja az Eurdpai Unids, a nemzeti, regionalis, teriileti és egyéb
palyazati kiirdsokat, valamint azok elbirdlasat, eredményét,

a pélyazati lehetGségekrol folyamatosan tajékoztatia a Hivatal belsd szervezeti egységeit és
az intézményeket,

elkésziti a palydzati kiirasokat,

kiils8 megbizott projekimenedzser Gtjan ellatia a palyazatiréi és projektmenedzseri
feladatokatzo, elkésziti a kapcsolddd beszamoldkat,

a nagyobb léptékii palyizatoknal megirja a kivalasziott kiilsé szervezetekkel a sziilkséges
szerzGdéseket, €s azokkal folyamatosan egyiittmikodik, ellendrzi a szerzddések
megvaldsulasat,

* A 73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 13./ pontidval megdllapftott médositas, 2016. mércius 1-t5! hatdlyosan



- ellatja a benydjtott palyazatok dokumentaldsdt, végzi azok nyilvantartasat,

- elkésziti a munkakdréhez kapcsolodo eldterjesztéseket és gondoskodik azok végrehajtdsarol,

- kozremiikddik az Gnkormédnyzatok kézbeszerzéseinek, palydzatainak elokészitésében,
végrehajtasiban,

- Osszedllitja az éves kizbeszerzési tervet,

- ellatja a hivatalon beliili kézbeszerzésekhez kapcsolddd koordindciot,

- lefolytatja a feladatktrébe tartozo egyes kozbeszerzési eljarasokat,

- elkésziti a kozbeszerzésekhez sziikséges beszamoldkat,

- megirja egyes kdzbeszerzéseknél a megbizott kiilsd szervezettel a sziikséges szerzddéseket,
ellendrzi azok teljesiilését,

- elkésziti a Képviseld-testiilet részére a kozbeszerzésekrdl szols éves tervet, tajékoztatot,

- eleget tesz a kzbeszerzési eljarashoz szitkséges dokumentaldsi kitelezettségeknek,

- nyilvantartist vezet a kzbeszerzésekrol.

V. FRJEZET
A szervezeti egységektdl fiiggetleniil ellatandé feladatok

1. A [oépitész feladat-és hatdiskére:
Az Snkormanyzati foépitészt a Képviselo-testillet’ bizza meg. Az dnkormanyzati féépitész feladat-és

hataskorét a megbizasi szerzédés tartalmazza.

2. A belsé ellenér feladat-&s hatdskére:
A belsé ellendrzés fiiggetlen, tevékenységét a jegyzOnek kdzvetleniil aldrendelve végzi és jelentéseit
kzvetleniil a kéltségvetési szerv vezetdjének kiildi meg.
A belsd ellendrzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére, kiiléndsen a
koltségvetési bevételek és kiaddsok tervezésének, felhaszndlasanak és elszdmolédsanak,
valamint az eszkozokkel s forrasokkal vald gazdalkodasnak a vizsgalatara,

A Hivatal belsé ellendr vizsgélatot végezhet:

a) az Gnkormdanyzat irnyitdsa ald tartozd barmely koltségvetdsi szervnél,

b) a sajat vagy az irdnyitdsa, feliigyelete ali tartozé kéltségvetési szerv hasznalatiba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében,

c) az irdnyito szerv altal nydjtott kdltségvetési timogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél és a lebonyolité szerveknél, és

d) az iranyitdsa ala tartozé barmely, a koztulajdonban &llé gazdasagi tarsasigok takarékosabb
miikddésérol szolé 2009. évi CXXIL tdrvény 1. § a) pontjdban meghatirozott
koztulajdonban dll6 gazdasagi tarsasagnal.

A belso ellen&r bizonyossagot add és tandcsadd tevékenysége keretében a jogszabdlyoknak és belsd
szabélyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodist, és a kozfeladatok ellatasat
vizsgilva megillapitisokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje
részére. A belsd ellendr ezen kiviil mas tevékenységbe nem vonhats be.

A belsé ellendrzés feladata:
a) elemezni, vizsgélni és értékelni a belsd kontrotlrendszerek kiépitésének, miktdésének

Jjogszabalyoknak és szabélyzatoknak valé megfelelését, valamint mik§désének
gazdasagossagat, hatékonysagit és eredményességét;

b) elemezni, vizsgalni a rendelkezésre allé erdforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megdvasat és gyarapitdsat, valamint az elszamolasok megfeleldségét, a beszamoldk
valddisdgat;

¢) a vizsgdlt folyamatokkal kapcsolatban megallapitisokat, kovetkeztetéseket &s
Jjavaslatokat megfogalmazni a kockédzati tényezdk, hidnyossdgok megsziintetése,
kikiiszgbblése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltirdsa

* A 7312016.(11.24.) KT-hatirozat 14./ pontjval megallapitott médositis, 2016. mércius 1-l hatélyosan



eérdekében, valamint a kéltségvetési szerv miikédése eredményességének nivelése és a
belsé kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében;

d) nyilvintartani és nyomon kévetni a belsd ellendrzési jelentések alapjin megtett
intézkedéseket,

e) tandcsadé tevékenység.

A belsé ellenér feladatai:

a) a belsd ellendrzési kézikonyv elkészitése;

b) a kockazatelemzéssel alitimasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek dsszedllitisa, a
koltségvetési szerv vezetdjének - helyi 6nkorményzatok esetén képviseld-testiilet -
jévdhagyasa utin a tervek végrehajtdsa, valamint azok megvaldsitasinak nyomon
kbvetsse;

c) a belsd ellendrzési tevékenység megszervezeése, az ellendrzések végrehajtisdnak
iranyitdsa;

d) azellendrzések 5sszehangoldsa:

¢) amennyiben az ellenérzés soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditdsira okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyaniija meriil
fel, a koltségvetési szerv vezetdjének, illetve a koltségvetési szerv vezetdjének
érintettsége esetén az irdnyitd szerv vezetdjeének a haladéktalan tajékoztatisa és
javaslattétel a megfeleld eljardsok meginditdsdra;

£) a lezirt ellendrzési jelentds, illetve annak kivonatdnak a koltségvetési szerv vezetdje
szamdra torténd megkiildése a 43. § (4) bekezdésének megfelelden;

g) az éves ellendrzési jelentés, illetve az Gsszefoglalé éves ellendrzési jelentss 48. §-ban
foglaltak szerinti 8sszedllitisa,

h) az ellenGrzések nyilvantartisanak vezetése;

i) akiilsd és belso ellendrzésekre jovahagyott intézkedések nyilvdntartisa

A belsé ellendr feladatellatasanak szabalyairol a Belso Ellendrzési Kézikdnyv rendelkezik.

VL. FEJEZET
Ziro és egyéb rendelkezések

l. A Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata az Gnkorményzatok a
képviselS-testiileteinek jovahagydsaval 2013. oktdber 31. napjéval lép hatélyba. Ezzel egyidejiileg
a Foti Kozds Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatinak elfogaddsival a
kordbbi Foti Polgdrmesteri Hivatal és Csomad K&zség Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és

Miikadési Szabalyzatok hatalyukat vesztik.

A szabilyzat mellékletét képezik az aldbbi dokumentumok:
I. szami melléklet: Foti Kézds Onkormanyzati Hivatal Kozos Onkorményzati Hivatal
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard munkakorei
2. szami melléklet: Foti K626s Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése

3. szdmi melléklet: Megismerési nyilatkozat

A szabalyzat fliggelékét képezik az alabbi dokumentumok:
I. szamil figgelék: Foti Koz6s Onkorményzati Hivatal Alapits Okirata
2. szami fiiggelék: F6t Varos Onkormanyzat és Csomad Kdzség Onkormanyzat megallapodasa a
kizds dnkormdnyzati hivatal létrehozasdra és mitkdtetdsérdl.
3. szami figgelék: Az alaptevékenységet szabdlyozo jogszabalyok
4. szama fiiggelék: Alaptevékenységek karményzati funkcidk szerinti besoroldsa

Fot, 2013. oktober 30,
Chrobék Zoltanné dr.

jegyzé



Zaradékok:

1/ A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva F6t Varos Onkorményzat Képviselo-testiilete a 89/2014.(11.19.)
hatdrozatival, Csomdd Kdzség Onkormanyzat Képviseld-testilete 10/2014.(1L.17.) sz4ma hatarozatéval hagyta jova.

Chrobak Zoltinné dr. s.k.

Jegyzo
2./ A 2015.05.16-t6! hatalyos médositast — amely (a 2. sz. mellékletet is érintden) a Jogi és Koordindcids Osztilyon belitli
jogi Ogyintézdi statusz helyett osztilyvezetdi stituszi létesitelt — Csomad Ko6zség Onkorményzat Képviselg-testiilete
29/2015.(1V.20.) szémii hatdrozataval, Fot Viros Onkorminyzat Répviselo-testitlete a 205/2015.(1V.29.) hatarozatival
hagyta jovi.

Fét, 2015. majus 16,
Dr. Finta Béla s.k.

jegyz6

3./ A 2016. marcius 1.-tal hatalyos (a 2. sz. mellékletet Is érint6) modositast Csomid Kozség Onkorminyzat Képvisels-
testiliete 11/2016.(11.13.) szima hatdrozatival, Fét Varos Onkormanyzat Képviseld-testilete a 73/2016.(11.24.) hatirozataval
hagyta jova.

Fentiek hitelénl:

Fot, 2016, mdrcius 1.
Dr. Finta Béla s.k.

jegyzd

4./ A 2017. jilius 1.-t61 hatdlyos (a 2. sz. mellékletet is érint) médositist Csomid Kézség
Onkormanyzat Képviselo-testiilete 54/2017.(VL19.) szima hatirozatival, Fét Viros
Onkormdnyzat Képvisel-testiilete a 239/2017.(VL21.) szamu hatirozatival hagyta jova.

. T

Fentiek hiteléiil: ~
Fot, 2017. jtnius 27. :
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Csornad Kozség 6nkormdnyzat hivatalos hirdetétabliinak a jegyzéke

Kossuth Lajos 1t 69. - Polgarmesteri Hivatal
Kossuth Lajos it - Templom utca sarok
Kossuth Lajos ut - Napsugar utca sarok
Tancsics Mihaly utcai autobusz megalld
Jozsef Attila utcal autobusz megallé
Meggyes utca - Szent [stvan utca sarok ... .

/" Templom utca - Liget utca sarok %4/ F6 utca -
Tavasz utca sarok

9.1 F6 utca - Osz utca sarok

—

NV AL~
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6.sz. fiiggelék



011130
013320

013350
016010
016020
016080
041231
041232
041233
041236
045120
045160
051030
052020
062020
064010
066010
066020
072111
072112
074031
081030
082044
082092
104030
106020

7. figgelék a 8/2014. (V1.18.) dnkormanyzati rendelethez
Az Onkormi4nyzat alaptevékenysége

Onkorményzatok és Snkorményzati hivatalok jogalkotd és altaldnos igazgatisi tevékenysége

Koztemets- fenntartds és —~miikddtetés
Az Snkorményzati vagyonnal valé gazdélkodassal kapcsolatos feladatok (nem szoc. bérlakds,
dnkorményzati tulajdond tizlethelyiségek, irodik, més ingatlanck hasznositasa)

Orszaggytilési, dnkormdanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6valasztishoz kapcs. tevékenységek
Orszagos ¢s helyi népszavazdssal kapesolatos tevékenységek
Kiemelt dllami és Snkormdnyzati rendezvények

R&vid idbtartami kdzfoglalkoztatds

Start - munka program - Téli kbzfoglalkoztatis

Hosszabb idétartami kozfoglalkoztatds

Orszagos kdzfoglalkoztatdsi program

Ut aut6palya épitése

Kozutak, hidak, alagutak Gzemeltetése, fenntartdsa

Nem veszélyes (teleptilés) hulladék vegyes (bmlesztett) begytijtése, szallitdsa, atrakésa
Szennyviz gytjtése, tisztitdsa, elhelyezése

Teleptilésfejlesztési projektek és tAmogatdsok

Kazvilagitss

Zoldtertilet-kezelés

Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatisok

Héziorvosi alapellatas

Héziorvosi figyeleti ell4tas

Csaldd- és ndvédelmi egészséghgyi gondozis

Sportlétesitmények, edzdtaborok mikddtetése &s fejlesziése
Konyvtéri szolgaltatdsok

Ktzmilvelddés- hagyoményos kozosségi kulturdlis értékek gondozdsa
Gyermekek napktzbeni elldtdsa

Lakasfenntartdssal, lakhatdssal 8sszefilggd ellatasok



8. sz. fiiggelék'
Az dsszeférhetetlenségi és méltatlansagi eljardssal kapcsolatos

Munkarend

Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselé-testillete a Polgarmester és a Képviseld testiilet
tagjai vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasaval és ellendrzésével az osszeférhetetlenségi és
méltatlansagi eljards lefolytatisdval a Gazdasagi és Ugyrendi Bizotisagot (tovabbiakban
Bizottsag) bizta meg. A vagyon-nyilatkozattétellel kapcsolatos szabalyokat az SZMSZ 4.
fiiggeléke rogziti.

1.§
Osszeférhetetlenségi és méltatlansagi eljaras

(1) A polgdrmester a képviseléi Osszeférhetetlenségre vagy méltatlansdgra vonatkozo
bejelentést haladéktalanul atadja megvizsgalasra a Bizottsagnak, és errdl az eljarasban
érintett képviselot tajékoztatja.

(2) A Bizoitsag elnoke a képviseloi Osszeférhetetlenségi vagy méltatlansdgi eljards
meginditasara iranyuld kezdeményezés esetén felszolitja az érintett képviselét, hogy 3
napon beliill nyilatkozzon GOsszeférhetetlensége, méltatlansaga fenndllasarol, illetve
kezdeményezze az Gsszeférhetetlenség vagy méltatlansag megsziintetését. Ha a képviseld
az utébbi megtorténtét bejelenti a Bizottsag elnskének, akkor az elndk nem rendeli el az
osszeférhetetlenségi vagy méltatlansagi eljaras meginditasat, és errél a tényrol tajékoztatja
a polgarmestert.

(3) Ha a képviselé vitatja az Osszeférhetetlenség vagy méltatlansdg fennalltit, vagy a
felszolitastol szamitott 6t napon beliil nem jelenti be a Bizottsig elnokének annak tényét,
hogy megsziintette, illetve kezdeményezte az Osszeférhetetlenség vagy méltatlansag
megsziintetését, illetve ha az dsszeférhetetlenség vagy a méliatlansdg nem sziintethetd
meg, a Bizottsdg elndke haladéktalanul elrendeli az Osszeférhetetlenségi  vagy
méltatlansagi eljaras meginditdsat, amelyet 15 napon beliil kételes lefolytatni.

(4) A Bizottsdg az Osszeférhetetlenségi iigyeket és a méltatlansagi tigyeket zart {ilésen
targyalja. A Bizottsag adatokat kérhet be, és barkit meghallgathat.

(5) A Bizottsag elndke az Osszeférhetetlenségi vagy a méltatlansagi ligy targyalasarol, idejérdl
¢s helyérdl koteles az érintett képviselt értesiteni. Ha a képviseld megjelenik, kérésére
meg kell 6t hallgatni, de a Bizottsag iilésén egyébként nem lehet jelen.

(6) A Bizottsag az Osszeférhetetlenségi eljards és a méltatlansagi eljaras eredményérdl
elSterjesztést készit, amelyr6l a Képviselo-testiilet a kovetkezd iilésen, legkésdbb a
kezdeményezést kovetd 30 napon beliil hatarozattal dont.

A Bizottsag miikodése

2.§.
(1) A Bizottsag 6t fobal all.
(2) A Bizottsag az 6sszeférhetetlenségi és méltatlansagi igyeket zart iilésen targyalja.
(3) A Bizottsag adatokat kérhet be és barkit meghallgathat.
(4) A Bizottsag Elndke az ligy targyaldsirol, idejérdl és helyérdl koteles az érintett képviselot
¢rtesiteni. Ha a képviselé megjelenik, kérésére meg kell 6t hallgatni.

! Beépitette a 6/2017. (IV. 26.) dnkormdnyzati rendelet 2.§-a. Hatalyos 2017. éprilis 27. napjatol.



3..

(I} A Bizottsag miikddése sordn koteles a hatdlyban lévS Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatot €s az egyéb jogszabalyok elbirasait betartani.

(2) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban és egyéb jogszabalyokban nem szabalyozott, de
a Bizottsag munkdjit meghatdrozo eljarasi szabalyokat érintéen pedig a Bizottsag jelen
[€v6 tagjai az mindsitett tobbség szabalyai szerint déntenek.



