Csomad Kézség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
5/2011. (IV. 20.) szam rendelete
a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

a 10/2011.(X1.22.) rendelettel, az 1/2012.(11.16. rendelettei,
a 8/2012.(V1.20.) rendelettel, az 1/2013.(1.22.) rendelettel és a 3/2013.{11.20.)
rendelettel modositva

EGYSEGES SZERKEZETBEN

¥ Csomdad Kozség Onkormdnyzaténak Képvisels-testiilete Magvarorszig Alaptorvénye
(2011. aprilis 25.) 32. cikk (1) bekezdésének d) pontjaban meghatirozott feladatkrében
eljarva és Magyarorszag helyi ¢énkormdnyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
53. 8§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazads alapjdn szervezeti és mikodési
szabalyzatardl sz6lé 5/2011.(1V.20.) szdmu 6nkormdanyzati rendeletét az alabbiak szerint
modositja:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az énkormanyzat

1. §

(1) Az onkormdnyzat hivatalos megnevezése: Csomdad Kozség Onkormanyzala /o
tovabbiakban: énkormdnyzat/.

{2) Az énkorméanyzat székhelye, cime: 2161 Csomad, Kossuth Lajos it 69.

(3) Az dnkormanyzat jogi személy. )

(4) Az 6nkormanyzati jogok gyakorldsaval felruhazott szervezet: Csomad Kozség
Onkormdanyzat Képviseld-testiilete /a tovabbiakban: képviselG-testiilet/ .

(5) Az dnkormanyzat szervei: a polgarmester, a képviseld-testiilet bizottsigai és a
képvisel&-testiilet hivatala.

{6) Tlletékességi teriilete: Csomad kozigazgatasi teriilete.

(7) ® A képvisel6-testiilet hivatala: Féti Kézés Onkormdnyzati Hivatal, székhelye: 2151

Fét, Vorosmarty tér 1. Csomadi Kirendeltsége: 2161 Csomdd, Kossuth Lajos tit 69,

{#) Az dnkormanyzat hivatalos honlapja: www.csomad.hu.

2. Az onkormanyzat jelképei és hivatalos lapja

2. 8§
{1) Az Onkormanyzat jelképei, mint a telepiilés torténelni maltjara utald diszité
szimbolumok: a cimer és a zaszlo.

" Médositotta a 3/2013.(11.20.) dnkormanyzati rendelet. Hatdlyos 2013, marcius 01-1él.
** Médositotta a 3/2013.(11.20.) énkorményzati rendelet. Hatalyos 2013. marcius 91-131.
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Az énkormanyzat cimere: all§, csticskos talpt pajzs, kék mezejét bal harant virds
polya osztja. A polya hdrom arany gabonakaldsszal diszitett, amelyek egyenlé
elosztasban helyezkednek el a tengaly vonalan, a kozépsé kalasz két arany levelet
hordoz. Az elsé mez6 jobb sark:iban sugaras arany napkorong névekszik. A
természetes (barna) szinli szant6f6ldoén eziist ruhazath férfialak fordul és lép jobbra
meztelen labfejjel. Jobb kezével a tarisznyajabol magot vet. Balra tole (mintegy a
hattérben) fiatalos noalak {parasztasszony) all szembefordulva eziist-fekete
ruhdzatban fejkenddsen, kezében a még vetésre varé magvak kis zsakban. A
masodik mezdben eziist evangélikus templom lebeg tomydval, kapujdval
szembefordulva. A pajzs alatt négyszer hajtott fecskefarkas kék szalagon eziisttel
CSOMAD felirat olvashatd. — A cimer 2007. évt6l a telepiilés jelképe.

Az énkormdnyzat zaszlaja: vizszintes, vilagoskék sav, kizepén a kdzség cimere
taldlhaté. S - o

Az dnkormanyzat cimere és zaszlaja hasznalatanak rendjére vonatkozd szabalyokat
kiilon rendelet allapitja meg.

3. §

Az 6nkormanyzat hivatalos lapja: Csomadi Hirharang.
! Az dnkormdnyzat hivatalos lapja megjelenik: negyedévente.
Az onkormanyzat hivatalos lapjara téritésmentesen jogosultak a telepiilés allandd
lakcimre bejelentett lakosai.
Az bnkormanyzat hivatalos lapjanak tartalmaznia kell kiilon6sen:

a) a képviselo-testiilet fontosabb déntéseit kivonatos formaban;

b) akozérdekii dnkormdnyzati és kizigazgatasi informdacidkat;

¢) afontosabb tarsadalmi eseményeket.
Az dnkormanyzat hivatalos lapjat évfolyamonként le kell fiizni és 5 évenként be
kell kottetni, igy is biztositva a telepiilés torténetének tudomanyos kutathatosagat.

I1. Fejezet
Az onkormanyzat feladata, hataskére

3. Az donkormanyzat feladatellatasa

4. §
Az 6nkormanyzati feladat- és hataskortk a képvisel6-testiiletet illetik meg.
Az dnkormdnyzat ellatja a kitelezd és 6nként vallalt helyi onkormanyzati feladat- és
‘hataskoroket.
Az dnkormanyzat onként vallalhatja minden olyan helyi kozfeladat ellatdsat, amely
a) ellatas nem sérti mds telepiilés érdekeit,
b) nem tartozik mds szerv kizarolagos feladat- és hataskorébe,
¢) megvaldsitdsa nem veszélyezteti a kitelezden eloirt feladat- és hataskorok
ellatasat,
d) ellatdsdhoz a sziikséges feltételek fennallnak,
e) a feladat ellatdsat jelentds lakossagi igény indokolja.

! Médositotta a 10/2011.(X1.22. (');nkorményzati rendelet 1 §-a. Hatalyos 2011. november 22-tdl.



{(4) Az onkény véllalt feladatokat az 1. fiiggelék tartalmazza.

(5) Az 6nként vallalr feiadatokkal kapcsolatban a képviselé-testiitet koteles:
a) az éves koltségvetésében a pénziigyi fedezet biztositasara,
b) 4j onként vallalt feladat eliatasa eldtt a feladat elerendd céljanak, a feladat
ellatasanak anyagi, személyi és targyi feltételeinek meghatarozasara.

5. §

(1) A 4. §-ban meghatarozott dnkormanyzati feladatokat a képviselo-testiilet sajat maga
és szervei, valamint sajat koltségvetési szervei, mds onkormanyzattal létrehozott
tarsulas utjan, mas gazdalkodo szerv tamogatasaval, szolgaltatasok vasarlasaval
vagy egyéb modon latja el. |

(2) A képviseld-testiilet

a) altalanos iskoldja utjan gondoskodik: az altalanos iskolai oktatasrol és
nevelésrol, a tanulok napkézi otthonos és az iskolaskoriak napkézbeni
ellatdsarol, a gyogypedagdgiai ellatasrél;

b) az o6voddja utjan gondoskodik az 6vodai nevelésrol, az dvodaskoriak
napkozbeni ellatasarol és a logopédiai feladatok ellatasarol;

c) kistérségi tarsulds keretében gondoskodik a szocidlis étkeztetésrdl, a hazi
szocialis ellatasrol és az idGsek nappali ellatasarol;

d) védondi szolgalat milkidtetésével biztositja a védéndi ellatast, valamint az
anya- és csecsemoOvédelmet;

e) ¥ a Foti Kozds Onkormanyzati Hivatala utjan gondoskodik egyes

teleplilésfejlesztési, telepiilésrendezési és kirnyezetvédelmi, szocidlis ellatasi,
gyermek és ifjasagi feladatok ellatdsar6l; vizrendezési és csapadékviz
elvezetési, kozvilagitasi, temetO-fenntartasi, valamint az O6nkormanyzati
kozutak, jirdak és koztertiletek fenntartasi, kdztisztasagi €s telepiiléstisztasagi

feladatok ellatasarél; a miivelddési haz és konyvtar fenntartdsdval biztositja a

konyvtari szolgaltatast és a kozmiivelddési feladatok ellatasat;

f) # biztositja a haziorvosi ondlld csomédi felnStt haziorvos utjan, mig a

fogorvosi ellatast Orbottydn Nagykozség teriileti ellatasi felelésséggel.

g) kistérségi tarsulas keretében biztositja a gyermekvédelmi és csaladgondozasi
feladatokat, a nyari szocidlis étkeztetést, a bels6 ellendrzést.

(3) Az illetékes szolgaltato szervezetektdl vald szolgaltatas vasarlasaval biztositja az
egészséges ivoviz-ellatast, a szilard hulladék dsszegyiijtésével és artalmatlanitasaval
osszefliggo feladatok ellatasat.

(4) A jegyzd koteles a testiiletet rendszeresen tajékoztatni a képvisel§-testiilet feladat-és
hatdskérének valtozdsarél. Amennyiben a jogszabdly a hataskor truhdzasat lehetové
teszi, a hatékonysdg pedig indokolja, javaslatot tesz a testiiletnek a hataskor
atruhazasara.

(5) 2 Az atruhdzott feladatok és hataskorok jegyzékét az 1. melléklet tartalmazza.

? Médositotta a 10/2011.(X1.22.) 5nkormanyzati rendelet 2 §-a. Hatalyos 2011. november 22-tél.
* Modositotta 3/2013.(11.20.) énkorményzati rendelet, Hatalyos 2013, mdrcius 31-t5l.



4. Az atruhazott feladat- és hataskirok

6. §
(1) A képviseld-testiilet hataskoveit dtruhazhatja
a) a polgarmesterre;
b) a bizottsagokra;
¢) a tarsulasokra
~ a térvényben meghatarozottak szerint. ‘

(3) A képvisel6-testiilet az atruhdzott hatdskér gyakorldjanak utasitdsokat adhat, a
hataskort visszavonhatja. Az atruhazott hataskorben eljaro a képviselo-testiileti
lilésen sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal koteles beszamolni az
atruhazott hataskorben hozott dontéseirdl.

II1. Fejezet
A képviseld-testiilet miikodése

5. A képviselo-testiilet alakulé iilése

7.8

(1) A képviseld-testiilet létszama hét f6. A képvisel§-testiilet tagjainak névsorat a 2.
fitggelék tartalmazza.

(2) A képviselo-testiilet alakuld iilését — amelyet a megvalasztott polgarmester hiv Gssze
— a valasztastol szamitott tizendt napon beliil tartja meg. Az-iilést a korelnék nyitja
meg €s vezeti azt a polgarmester illetményének meghatarozasaig.

{3)® Az alakulé iilés megnyitdsa utdn a korelnok felkérésére a helyi vélasztdsi bizottsig
elndke ismerteti a valasztds eredményét, dtadja el6szor a polgdrmester, majd a
képviselok reészére a megbizolevelet. Az alakulé lilésen a polgarmester és az
onkormanyzati képviselok eskit tesznek az alabbi szoveggel:

»En ......(eskiitevé neve) becsiiletemre és lelkiismeretemre fogadom, hogy
Magyarorszdghoz és annak Alaptorvényéhez hii leszek; jogszabdlyait megtartom és
mdsokkal is megtartatom;........(a tisziség megnevezése) tisztségembdl eredo
feladataimat  Csomdd telepiilés fejlodésének  elémozditdsa  érdekében
lelkiismeretesen teljesitem, tisztségemet a magyar nemzet javdra gyakorlom.

(Az eskiitevé megqyozodése szerint)

Isten engem gy segéljen!”

6. A képviselo-testiilet iiléseinek szama, a nyilvanos és zart tilések kore

8. 8
(1) * A képvisel-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6 alkalommal rendes tilést
“tart. A rendes iilést dltalaban a honap harmadik hétfoi napjan 18.00 orakor tartja.
Sziikség esetén rendkiviili vagy iinnepi (ilést tarthat.
(2) Julius eés augusztus honapban a testiilet munkaterv szerint nem tart iilést.

S Médositotta az 1/2012.(I1.16.) dnkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2012. februar 16-tdl.
% Modositotta az 1/2013.(1.22.) dnkormanyzati rendelet 1 §-a. Hatalyos 2013, januvar 22-t6l,
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(3) 3 A képvisel6-testiileti ilés helye: Foti Kozds Onkormdnyzati Hivatal Csomadi
Kirendeltsége (2161 Csomad, Kossuth Lajos at 69.).

(4) A testiilet (iiései a zdrt tilések kivételével nyilvanosai, azok id6pontjat, helyét és a
tervezett fontosabb napirendeket az oOnkormanyzat hivatalos hirdetétablain
(amelyeket a 6. fiiggelék tartalmaz) és honlapjan elozetesen kézzé kell tenni.

(5) A zart {ilés elrendelése a testiileti ilést levezetd személy feladata. A napirend
kizlésével egyidejiileg hivatkozniz kell a zart Glésre vonatkozé torvenyi el6irasra. A
képviseld-testillet hatarozattal dont a zart iilés elrendelésérdl az Otv. 12. § (4)
bekezdés b) pontjaban meghatarozott esetekben, amelynek elrendeléséhez mindsitett
tobbség sziikséges.

(6) A képviselé-testiilet az Otv. 12. § (4) bekezdésében szabalyozott esetekben titkos
szavazast tarthat. A (4)-(5) bekezdésekben foglaltakat a bizottsagok mikodésére is
megfelelden alkalmazni kell.

7. Az iilések tervezése, elokészitése
9.8

(1) A képvisel6-testiilet az éves munkaterv alapjan végzi munkajat.
(2) A munkaterv tartalmazza:

a) az lilések tervezett idépontjat,

b) az iilésen tirgyalandé témakat,

¢) az elGterjeszto nevét,

d) sziikség szerint az egyeztetési kdtelezettségeket.

(3) * A munkatervet minden év november 30. napjaig a polgarmester terjeszti el6,
melyet a beérkezett javaslatok alapjan a jegyzé allit dssze.

(4 * A munkaterv tervezetével kapcsolathan minden év november 15-ig javaslatot
tehetnek: '

a) a képviselok;

b) ajegyzd;

c) "anemzetiségi 6nkormanyzat elnoke,
d) barmely allampolgar vagy szervezet.

(5) A munkaterv tervezetének elOterjesztésekor a polgarmester tajékoziatast ad a
tervezet oOsszedllitdsandl figyelmen kiviil hagyott javaslatokrdl, valamint azok
indokarol.

(6) A képviseld-testiilet altal elfogadott munkatervet irdsban meg kell kiildeni:

a) * a nemzetiségi 6nkormanyzat elndkének;
d) a munkatervbe felvett napirendi pontok elterjesztdinek.

(7) A jovahagyott munkatervet kozzé kell tenni az 6nkormanyzat hivatalos

hirdetdtablain, hivatalos lapjaban és az 6nkormanyzat honlapjan.

10. 8
(1) A képvisel6-testitlet rendes iilésének Osszehivasa irdsos meghivo kikiildésével
térténik. A meghivot a képviselG-testiileti (ilés idopontja el6tt 5 nappal ki kell
kiildeni, rendkiviili iilésre sz616 meghivot pedig 24 6raval el6bb kell kézbesiteni.

¥ Médositotta a 3/2013.(I1.20.) énkorményzati rendelet. Hatédlyos 2013. mércius 01-6l.

? Médositotta a 10/2011.(X1.22.) énkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatilyos 2011.november 22-tél.
7 Médositotta az 1/2012.(11.16.) dnkormdanyzati rendelet 2. §-a. Hatdlyos 2012. februar 16-tél.

8 Médesitotta az 1/2012.(I1.16.) énkorményzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2012, februar 16-t6l.



(2) A meghivonak tartalmaznia kell:
a) az ilés helyet,
b) az iilés idéponijat,
C) atervezett napirendeket,
d) anapirend elfadojat,
e) a képvisel6-testiilet iilését Gsszehivé személy megnevezését.

(3) A képviseld-testiiletnek - a képviseldkon kiviil - tanacskozasi joggal meg kell hivni:
a) ajegyzoit, -
b) a napirend elGaddjat, :
¢) azon személyt, dnkormanyzati intézmeény és mas szervezet vezetGjét, akinek
. jelenléte a napirend targyaldsahoz sziikséges,
d) ? a nemzetiségi dnkormdnyzat elnokét,
e) az onszervezodo kozosségek képvisel6jét a tevékenységi koriiket érintd
napirend targyalasanal.

(4) A meghivoval egyiitt meg kell kiildeni az irdsos eléterjesztéseket is, kivéve a (3)
bekezdés b) - d) pontjaiban felsoroltakat, akik csak az Oket érinté napirendek
el6terjesztéseit kapjak meg.

(5} A zart (ilés anyagat kizarolag a ktvetkezd személyeknek lehet atadni:

a) Kképviselo-testiilet tagjainak,

b) jegyzbnek,

¢) az anyag koordindciojaval megbizott hivatali dolgozonak,

d) a polgarmester dontése alapjan az elGterjesztés targyalasara meghivottaknak,
e) a kormanyhivatal vezet6jének,

f) anapirendet el6készitd és végrehajtd személyeknek.

11. §
(1) A képviselo-testiilet iilésére irasos eloierjesztést kell benyijtani, melyet a
meghivéval egyiitt meg kell kiildeni az érintetteknek.
(2) Az elbterjesztésekre vonatkozo részletes szabdlyokat a 2. melléklet tartalmazza.

11/A. §°
(1Y Az onkormanyzati rendeletalkotds el6készitésével kapcsolatos tdrsadalmi
egyeztetés lefolytatasa érdekében a rendelet-tervezetet és indokolasat az elozetes
hatasvizsgalattal egytitt a képviseld-testiileti iilést megel6z6 6. nap 12:00 éraig —
a (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel - az &nkorrnanyzat honlapjan
elektronikusan, valamint a Foti Kozos Onkorméanyzati Hivatal Csomadi
Kirendeltsége hirdet6tablajan papir alapd dokumentumban kézzé kell tenni.

(2) Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsdtani:
a) az Onkormdanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél és mddositasarol szolo,
b) az Onkorményzat vagyonardl és a vagyonnal valé rendelkezés szabélyair6l és
madositasaral szolo,
c) az Onkormdnyzat kiltségvetésérl és médositasardl szolo,
d) az Onkormanyzat zrszdmadéasardl és médositasardl szols,

® Médositotta az 1/2012.(11.16.) dénkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2012.02.16-tol.
* Modositotta a 8/2012.(V1.20.) dnkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2012. jinius 20-tél.
3! Médositotta 3/2013.(I1.20.) énkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2013. marcius 01-t5l.




e) a koztisztviselgk juttatasairdl és tamogatdsarol és mddositasardi szolé,
f) arendkiviili képvisels-testiileti iilés napirendjén szerepld
g) rendelet-tervezeiet.

(3)* A vélemények elektronikus formdban a képvisel-testiilet tilését megel6z8 4. nap
24:00 6raig névvel és cimmel ellatva kiildhet6k meg a titkarsag@csomad.hu e-mail
cimre. A Féti K6zos Onkormanyzati Hivatal Csomadi Kirendeltsége az elektronikus levél
beérkezésérdl automatikus visszaigazolast kiild a feladénak.

(4) A vélemények névvel és cimmel ellétott papir alapi dokumentumban a képviseld-
testiileti iilést megeldzé 3. nap 12:00 draig megkiildi a Képviseld-testiilet tagjai részére.

(5) A tarsadalmi egyeztetésre bocsatasért, a heérkezett vélemények feldolgozasaért,
az ligyirat kezelési szabalyoknak megfeleld kezeléséért a jegyzo felelds.

(6) A jegyz® vezeti a véleményezOk listajat és a vélemények Osszefoglaldjat. A
véleményeknek és a véleményezOk nevének, e-mail cimének kezelése a véleményezett
rendelet hatalybalépésétdl szamitott hat honapig torténik. Amennyiben a véleményezett
rendelet nem lép hatdlyba, a véleményeket és a véleményezGk nevét, e-mail cimét
legkésdbb a vélemény beérkezését kvetd harom honapon beliil t6r61ni kell.

(7) A honlapon térténd kdzzeététel soran fel kell hivni a figyelmet, hogy
a) a velemeény benyujtasat a szemelyes adatok védelmérdl és a kozérdeki
adatok nyilvanossagarol sz6ld térvényben foglalt adatkezeléshez torténd
hozzdjarulasnak kell tekinteni,
b} a rendelet-tervezettel kapcsolatosan benyujtott vélemény a déntéshozdkat
nem kati,

(8) A rendelet-tervezet el6készitdje a tervezettel kapcsolatos egyeztetésre kérheti fel azon
széles tarsadalmi érdeket megjelenité nem allami és nem onkormdnyzati szervezeteket,
melyek tagsagdt az adott rendelet-tervezet targyanal fogva érinti.

(9) A véleményezésre jogosultak szeles korét érintd rendelet-tervezettel kapcsolatos
vélemények megismerése érdekében lakossagi forum tarthatd.”

8. A képviselo-testiilet tilésének osszehivasa, vezetése
12. §

(1) A képviselo-testiilet rendes (ilését a polgarmester hivja 6ssze és vezeti.

(2) A polgarmester tavolléte, akadalyoztatasa esetében az alpolgérmester gondoskodik a
képvisel6-testiilet Gsszehivasardl és a polgarmester tavollétében vezeti az tilést.

(3) ' A polgarmesteri és az alpolgdrmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, vagy a
polgdrmester és az alpolgarmester tartds akadalyoztatdsa esetében a Gazdasagi és
Ugyrendi Bizottsig elnike hivia ossze a képviselé-testiiletet és vezeti a képvisels-
testiilet (ilését.

3 Médositotta a3/2013.(I1.20.) énkormanyzati rendelet 5. §-a: Hatalyos 2013. marcius 01-t8l.
1 Médositotta az 1/2012.(I1.16.) 6nkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2012, februdr 16-tél.



13.8
(1) A képvisel6-testiilet rendkiviili ilését ossze kell hivni:
a) a telepiilési képviselok egynegyedének (kettd [&) vagy a képviseld-testiilet
. bizottsdgainak inditvanyéra, valamint
b) azokban az esetekben, mikor az {ilés Gsszehivisira a munkatervben
meghatérozott rendes iilésen kiviil egyéb okbdl sziikség van. A rendkiviili
képviseld-testiileti tilés kezdeményezésére vonatkozé inditvanyban meg kell
jelolni az iilés napirendjét is.
(2) A képviselo-testillet rendkiviili iiléseit az {ilés tsszehivasara jogosult személy akkor
hivja dssze, ha az (1) bekezdésében foglalt feltételek fennalinak.
(3) Az Osszehivas szilkségességérol az (1) bekezdés b) pontjanak esetében az
Osszehivdsra jogosult személy dont. A rendkiviili {ilést a kezdeményezéstol szamitott
8 napon beliil kell 6sszehivni. x
(4) A képviselo-testiilet eseti hatarozattal is rendelkezhet rendkiviili iilés megtanasarol
(5) A rendkiviili testiileti @ilés dsszehivasara kiilondsen indokolt esetben lehetdség van
telefonon vagy személyesen. A siirgbsség okat azonban a meghivottal
mindenképpen kozélni kell,

14. §

(1) A képviselo-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az (ilésen legalabb 4 f6 jelen
van. A javaslat elfogadasahoz a jelenlévd telepiilési képviseldk tobb mint a felének
igen szavazata sziikséges.

{2) Ha a (1) bekezdésben megjelélt szamu képviseld nincs jelen, akkor az iilés
hatarozatképtelen. A hatdrozatképtelenség miatt elmaradt iilést, 8 napon beliil
ugyanazon napirendek targyalasara tijra ossze kell hivni.

15. §
(1) A képviselo-testiilet {ilésének vezetése soran ellatando feladatok:
a) az iilés megnyitasa, vagy indokolt esetben félbeszakitasa, sziinet elrendelése;
b) a képvisel6-testiillet hatdrozatképességének megallapitdsa és az (ilés
id6tartama alatt folyamatosan figyelemmel kisérése, tavollévé képviselGk
szambavétele;
¢) az lilés napirendjeinek eldterjesziése;
d) tajékoztatds a lejart hataridejli hatdrozatokrol és egyéb Onkormanyzati
dontésekrol:
e) zart iilés bejelentése;
f) napirendenként:
ea) vita levezetése, ezen beliil hozzaszolasokra, kerdesekre kiegészitésekre
a sz6 megadasa;
eb) vita osszefoglaldsa;
ec) az inditvanyok szavazdasra valo feltevése;
ed) hatérozati javaslatok szavaztatdsa;
ee) a szavazas pontos és szamszeri eredményének megallapitasa;
ef) a napirend targyaban hozott dontések kihirdetése;
g) arend fenntartasa;
h)’ id6szert kérdésekrdl tajékoztatas adasa;
1) tajékoztatds a kivetkezo iilés varhato idopontjarol, napirendjérdl;
j) az lilés bezarasa.



(2) A képviseld-testiilet egyedi diontéssel — egyszerii szétobbséggel — hozzaszolasi jogot
adhat a képviselo-testiilet (lésén megjelent személynek. A dontésben a
hozzaszolasck id6tartamat maxiinum 6t percben hatdrozhatjd meg. A hozzdszélasi
jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzadszblasi jog megadasa eldtt a képviseld-
testiilet dlését viselkedésével ne zavarja. A hozzdszolasi jog megvonhatd, ha az
érintett személy nem tartja be a szdmara megadott id6keretet. -

(3) A képviselO-testiileti iilés rendjének és méltdsaganak fenntartdsa érdekében az iilés
vezetdje a kdvetkezd intézkedéseket teszi meg:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyt6l, vagy a tandcskozdshoz
nem illo, sértd kifejezéseket hasznal, vagy a képviseld-testiilet tagjdhoz
méltatlan magatartdst tanusit;

b) rendre utasithatja azt-a személyt, aki a tandcskozas rendjét megzavarja.

(4) A nyilvinos iilésen megjelent allampolgdrok a szamukra kijelslt helyen:
tartdzkodhatnak. A tandcskozas rendjének megzavarasa esetén a polgarmester
rendreutasithatja a rendzavardt, ismétlédé rendzavaras esetén pedig az érintettet a
terem elhagyasara kotelezheti.

{5) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni,
azokat visszautasitani nem lehet.

16. §

(1) A képviselp-testiilet két iilése kozotti idGszak fontosabb eseményeirél szold
tajékoztatot a testillet a napirend elotti témdk kizott — vita nélkiil — tudomasul veszi,
valamint dont a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtdsarél szélé beszamolok, és
az atruhdzott hataskorben hozott intézkedések elfogadasarol.

(2) A képviseld-testiilet az iilés napirendjérél vita nélkiil, egyszerii szotGbbséggel
hataroz. . '

(3) Napirendi pont targyaldsdnak elhalasztasara az el6terjesztd vagy barmely képvisels-
testiileti tag javaslatot tehet. A javaslattevé koteles inditvanyat indokolni. Az
inditvany elfogadasarol a kepviselO-testiilet vita nélkiil, egyszer(t szétiéibbséggel
hataroz.

9. A siirgosségi inditvany, kérdés és interpellacié

17. §

(1) A képviselo-testiilet a siirgdsségi inditvany elfogadasardl, annak azonnali
megtargyalasarol vagy elvetésérdl egyszeru szotobbséggel dént.

(2) A siirgésségi inditvany benyuijtadsanak feltétele: a siirg6sség tényének révid
indokolasa és az, hogy az inditvany legkésébb a képviseli-testiileti iilest megeldzd
nap 15 oraig irasban benyujtasra keriiljon a polgarmesternél.

(3) Siirgdsségi inditvanyt nyudjthat be:

a) apolgarmester,

b) az alpolgarmester,

¢) atémakor szerint illetékes bizottsag elndke,
d) aképviseld,

e) ajegyzd.
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(4) Ha a polgarmester vagy valamely siirg0sségi inditvany elGterjesztésére jogosult
ellenzi az azonnali targyalast, akkor a siirgtsség kérdesét vitara kell bocsatani.
A polgarmester ismerteti az inditvaayt, majd alkalmat ad az inditvanyozdnak a
sirgdsség tényének rovid indokoldsira. Amennyiben a képviseld-testiilet nem
fogadja el a siirgdsségi targyaldsra iranyuld javaslatot, ugy az inditvanyt egyszer(
napirendi javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatdrozasakor kell allast
foglalni arrd], hanyadik napirendként targyaljak azt.

18. §

(1) A képviselG-testiilet tagja a képviselo-testiilet (ilésén kérdést tehet fel az
onkormanyzati hataskorbe tartozo szervezeti, mukode51 dontési, elokészitési jellegii
felvetésként vagy tudakozodaskeént.

(2) A kérdésre a megkérdezettnek a képviselS-testiilet ilésén kell valaszt adni. A
valasznak lényegre torének kell lennie. A valaszadds idGtartama nem haladhatja
meg a 10 percet. Amennyiben Gsszetett probléma felvetésérdl van sz6 a képviseld
testillet vita nélkiil, egyszerii sz6tdbbséggel hozott dontése alapjan, 15 napon beliil,
irasban kell a valaszt megadni.

19. §

(1) A képviseldo a testiilet {ilésén a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a
bizottsdgok elndkeihez, valamint a jegyzéhtz &nkormanyzati {igyekben, széban
vagy irdsban interpellaciét terjeszthet el6. Interpellaciot wvalamely dontés
végrehajtasa targyaban vagy intézkedés elmulasztisa esetén lehet eloterjeszteni.

(2) Az interpellaciét a polgarmesternél kell benydjtani. A polgarmester az interpellaciét
haladéktalanul tovabbitja a cimzettnek.

(3) Amennyiben az interpellaciét a képviseld-testiilet iilését megel6zd 3 napon beliil
nyujtjak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az {ilésen vélaszt adnia,
ha a vilaszadas el6zetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkez& esetben az tilést kdvet6
15 napon beliil irdsban kell valaszt adni, és ennek elfogadasardl a képviselo-testiilet
a soron kdvetkez6 iilésén dont.

(4) A képviselé-testiilet iilésén az interpelliciora adott valasz elfogadasardl az
interpellalé nyilatkozik. A képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszerli szotobbséggel

dont az elfogadasrol vagy a kérdés tovabbi napirenden tartasarol. Amennyiben a
képvisel6-testiilet az interpelliciéra adott valaszt elutasitja, elrendeli az
interpellacié targyanak részletes kivizsgalasat, melybe az interpelldlé képvisel6t is
be kell vonni.
10. A déntéshozatali eljaras

20. §
(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden elterjesztés felett kiilon-kiilon
nyit vitat, amelynek sordn;

a) az eloterjesztd a napirendhez a vita elott legfeljebb 10 percben szébeli
kiegészitést tehet, nem ismételheti meg az irasbeli elSterjesztést, ahhoz
képest 1j informaciokat (pl. tényeket, adatokat, médosité inditvanyokat, stb.)
kell tartalmaznia;

b) az el6terjeszt6hoz a képviselo-testiilet tagjai és a tanacskozasi joggal
részivevok kérdéseket intézhetnek, amelyekre az eloterjesztd kételes valaszt
adni.



(2) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor, de a polgdrmester soron
kiviili felszdlalast is engedélyezhet. A felszdlalas idGtartama legfeljebb 5 perc. Ha
ugyanaz a személy, ugyanazon nupirenddel kapcsolaiban isriételten hozzaszolasra
jelentkezik, a polgdrmester a mdasodik és a tovdbbi hozzaszdlisokat 3 percre
korlatozhatja. Az idé tillépése miatt az (lés vezet6je megvonhatja a szét a
felszélalotol.

(3) Az eldterjesztd hozzaszolasainak szdma a vita soran nem korlatozhatd.

21. §

(1) Az elbterjesziéshen szerepld és a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként kell szavazasra bocsdtani. Elészér — az elhangzas sorrendjében — a
modosité inditvanyokrol dont a képviselS-testiilet, majd a dontéserGl végleges
hatdrozatot hoz:

(2) A javaslat elfogadasdhoz a jelenlévd képviseld-testiileti tagok tobb ‘mint felének
»igen” szavazata sziikséges.

(3) A (2) bekezdésben foglaltaktél eltéréen mindsitett tobbség — 4 f6 képviseld ,,igen”
szavazata — sziikséges:

a) arendeletalkotashoz;

b) a szervezetének kialakitasahoz és miik6désének meghatarozasahoz, tovabba
a torvény altal hataskdrébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, megbizashoz;

c) onkormdnyzati tarsulas létrehozasdhoz, tarsulashoz, érdekképviseleti
szervezethez valo csatlakozashoz;

d) kiilféldi onkormanyzattal valé egyiittmiikddést rogzit6 megallapodashoz,
nemzetkdzi dnkormdnyzati szervezethez vald csatlakozéashoz;

e) intézmény alapitdsihoz;

f) zartlilés elrendeléséhez;

g) képviseld dontéshozatalbél valé kizarasahoz;

 h) aképviseld-testiilet megbizatasanak lejarta elotti &nfeloszlatasahoz;

i) apolgarmester elleni birosdgi kereset benyuijtasahoz;

j) a telepiilés teriletével hatdros wmegyéhez vald atcsatoldsara irdnyuld
kezdeményezéshez;

k) onkormanyzati ingatlan elidegenitéséhez, megterheléséhez.

22. §

{1) A keépviselo-testiilet a dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza meg.

(2) Nyilt szavazas esetén barmely képviselo inditvanyara egyszeril szotbbbseggel név
szerinti szavazas rendelhetG el. Név szerinti szavazas esetén a jegyzo felolvassa a
képviseld-testiileti tagok névsordt, akik ,igen”, ,nem” vagy ,tartézkodom”
kifejezéssel szavaznak.

(3) A név szerinti szavazasrdl kiilon jegyzékonyvet kell késziteni, amelyet hitelesitve a
képviseld-testiileti iilés jegyz6konyvéhez kell csatolni.

(4) A nyilt szavazds eredményét a polgdrmester allapitja meg, a szavazatok téves
Osszeszamlaldsa miatti panasz esetén elrendeli a szavazas megismétlését.

23. 8§
(1) A képviseld-testiilet az Otv. 12. § (6) bekezdése szerint titkos szavazdst tarthat.
(2) A titkos szavazasrdl a képviseld-testiilet egyszerii szotobbséggel dont.
(3) A titkos szavazas lebonyolitdsara a képviseld-testiilet 3 taga szavazatszamlald
bizottsagot valaszt a tagjai korébol.



{(4) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, arra kijelolt helyiségben és urna
igénybevételével torténik.
(5) A titkos szavazasrdl killdn jegyzikonyvet kell késziteni, ainelynek tartalmaznia kell:
a) aszavazas helyét, napjat, kezdd és hefejezé id6pontjat,
b) aszavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,
c) aszavazas soran felmeriilt kortilményeket.
(6) A titkos szavazasndl szavazategyenlOség esetén a szavazas megismétlésérdl, vagy
' elhalasztasarél — annak konkrét idejének megjeldlésével — azonnal donteni kell. A
szavazas ujabb szavazategyenloség esetén azonnal megismételhetd.

11. A képviseld-testiilet dontései
A képviselo- testulet dontése hatdrozat vagy rendelet

25. 8

(1) " A hatdrozat egyértelmilen megfogalmazott rendelkezd részbdl, a végrehajtasért
felelés szerv, személy megnevezéséb6l és a hataridé megjelslésébol all. A
hatarozatokat évenként folyamatos sorszammal és évszammal, és a meghozatal
datumaval (honapot és a napot is arab szdmmal) kell el]atm a kovetkezdk szerint:
Csomad Kozség Onkormédnyzat Képvisels-testiiletének .../20... (... h6é ... nap)
szamu hatdrozata.

(2) A testiileti hatarozatokrdl a jegyzd sorszam szerinti nyilvantartast vezet, amely
alkalmas a gyors keresésre, ellen6rzésre.

(3) A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését kovetd 3 napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.

(4 A jegyzd koteles elkésziteni a hatarozatok végrehajtdasaval kapcsolatos
el6terjesztéseket, jelentéseket és azokat a képviseld-testiilet elé kell terjesztenie.

26. §

(1) A képviselo-testiilet az Otv. 16. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjén a
térvény éltal nem szabdlyozott helyi tirsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba
torvény felhatalmazasa alapjan — annak végrehajtasara — 6nkormanyzati rendeletet
alkot az allampolgarokat érinto egyes ligyek helyi szabalyozasa érdekében.

(2) Onkorményzati rendelet megalkotésat kezdeményezheti:

a) a képviseld,

b) a képvisel6-testiilet bizottsaga,

¢) apolgarmester,

d) ajegyzo,

e) ' anemzetiségi dnkormdnyzat elndke.

(3) ¥ A kezdeményezésrdl a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsdg véleményének
ismeretében a képviseld-testiilet hataroz.

{(4) -A rendelet-tervezet elokészitése és képviselo-testiileti elfogadasa az alabbiak szerint
torténik:

a) a képviseld-testilet — a lakossdg szeélesebb korét érinté rendeletek
elokészitésénél — elveket, szempontokat allapithat meg;

! Médositotta az 1/2012.(IE.16.) énkormanyzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2012. februar 16-t6l.
2 Médositotta az 1/2012.(11.16.) inkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2012, februar 16-t6l.
3 Modositotta az 1/2012.(I1.16.) énkormanyzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2012. februar 16-t6l.
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b) ¥ a rendelet-tervezetet a Foti Kbzos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje

elokésziti

) " a tervezetet megvitatds céljdbdl a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag elé kell

terjeszteni,
szakembereket is meg kell hivni;

eire az llésre a jegyzdt és szilkség szerint mas Kkiilso

d) a jegyzd — a polgarmester és a hizottsdgok egyetértése esetén — a rendelet-

tervezetet indokolassal egyiitt a képviseld-testiilet elé terjeszti;

e} a testiiletet tdjékoztatni kell az el6készités és véleményezés sordn javasolt, de

a tervezetbe be nem épitett javaslatokrol, utalva a mell6zés indokaira is.

(5) A rendelet-tervezet hiteles, végleges szévegét a jegyzo allitja 6ssze. A rendeletet a
polgarrnestpr és a jegyzd irja ala. :

27. 8§

(1) A rendelet kihirdetésérdl a kozséghaza hirdetétablajan torténd kifiiggesztéssel,
valamint Csomad Kozség Onkormdnyzatanak honlapjan torténd kozzététellel a
jegyzd gondoskodik.

(2) A jegyzo gondoskodik a rendeletek kihirdetésérdl, nyilvantartasardl, folyamatos
karbantartasarol.

12. A jegyzokonyv

28. §

(1) A képviseld-testiilet tilésérdl irasheli jegyzkonyv késziil.
{2) A képviseld-testiilet iiléseiré] két példanyban jegyzokonyvet kell késziteni.
(3) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

a)
b)

c)
d)
€)
f)
g)
h)

)
k)

az iilés helyét és idGpontjat;

a megjelent és tavol maradt képviseldk nevét;

a megjelent meghivottak nevét és az érdekléddk szdmat;

az elfogadott napirendet;

napirendi pontonként a napirend cimét, el6terjesztdjét, a felszolalok nevét
és a hozzaszélasok lényegét;

a szoban elfterjesztett mddositd javaslatokat, a réluk tartott szavazas
eredmeényét;

a hatarozatok szamat, szovegét, az elfogadott rendeletek szamat, cimét, a
szavazasok eredményét;

a polgarmester intézkedéseit;

a kérdeseket, interpellaciokat, az azokra adott valaszokat és azok
elfogadasat;

az lilésen tortént egyéb fontos eseményeket;

az alairasokat és pecsétet.

" Madositotta az 1/2012.(11.16.) snkormanyzati rendelet 9. §-a. Hatalyos 2012, februar 16-t6l.
2 Médositotta a 3/2013.(11.20.) snkorményzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2013. méarcius 01-t6l.
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(4) A jegyzokonyv meliékletét képezi:

a) a meghivo;

b) ajelenléti iv;

C) az irasos elbterjesztések;

d) az irasban beadott képvisel6i inditvanyok, kérdések, interpellaciok;

e) ajegyzo tdrvényességi észrevétele;

f) egyéb fontos irasos A Kképvisel6 eldzetes kérésére az irasban
benytjtott véleményét a jegyzékonyvhoz

csatolni, vagy a hozzdsz6lasat sz szerint rogziteni kell.

(6) A képvisel§-testiilet ilésének jegyzokonyvét a polgarmester és a jegyz6.irja ald.

(7) A képviselO-testiileti iilésr6l késziilt jegyz6kdnyv '

a) eredeti példanyat a jegyz6 kezeli, évenkénti bekéttetésérél gondoskodik, a
zart iilések jegyzokonyveit bekottetni nem szabad,

b) a masik példanyt 15 napon beliil meg kell kiildeni a Pest Megyei
Kormanyhivatalnak.

(8) A valasztopolgarok — a zart (ilés kivételével — betekinthetnek a képviseld-testiilet
iilésének jegyzékonyvébe és mellékleteibe a polgarmesteri hivatal ligyfélfogadasi
idejében. A zart i(ilésen hozott, kiilon torvény szerinti kozérdekii adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé dontésrdl a jegyzé kivonatot készit,
melynek megismerését a nyilt iilés jegyzékonyveivel azonos szabalyok szerint kell
biztositani. A jegyzOkionyvek anyagit csak koztisztvisel6 jelenlétében lehet
megtekinteni.

13. A képviseld-testiilet bizottsagai

29. §

(1) A képvisel6-testiilet bizottsdgai el6készits, véleményezd, javaslattevd, ellenérzési
feladatokat ellatd6 — a képvisel6-testiilet altal Snkormanyzati tigyekben dontési
jogkorrel is felmhazhaté —, egymassal mellérendeltségi viszonyban dllé, valasztott
testiileti szervek.

(2) A képviseld-testiilet dllandé vagy ideiglenes bizottsagokat hozhat létre. A testiilet a
fontosabb onkormanyzati feladatokra dllandé bizottsdgokat hoz létre.

(3) A bizottsag elntkét és tagjainak tobb mint a felét a telepiilési képviselk koziil kell
valasztani.

{4) A képvisel6-testiilet a bizottsdgok létszdmarél, Osszetételérd]l és feladatkorérdl a
megalakulaskor doént, azonban azt szitkség esetén barmelyik képviseld inditvanyara
modosithatja.

(5) Egy képviseld egyidejiileg két allandé és egy ideiglenes bizottsagnak lehet tagja.
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30. §
(1) A képvisel6-testiilet llando bizottsagai /a tovdabbiakban: bizottsag/:
a) Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag,
b) Szocialis Bizottsag,
(2) * A képviseld-testiilet dltal létrehozott dllandd bizottsdgok tagjainak névsorat a 3.
fiiggelék, valamint a bizottsagok feladat- és hataskérét a 3. melléklet tartalmazza.

: 31. 8§
(1) A bizottsag altalanos feladatai:
a) a képviseld-testiilet dontéseinek el6készitése;
b) a képviseld-testiilet munkatervéhez javaslattétel,
.C) valamely eloterjesztés vagy o©nalld inditvany siirgés targyalasanak
. kezdemeényezése;
d) . bizottsagi ajanlattétel;
e) a képviseld-testiileti dontések végrehajtasanak szervezése és ellendrzése;
f) a feladatkériikbe utalt el6terjesztések elkészitése;
g) mindazoknak a hataskércknek az ellatdsa, melyeket torvény vagy az
onkormanyzat képviselG-testiilete a bizottsag hataskorébe utal.

(2) A bizottsag lilését az elndk hivja dssze és vezeti le. Az lilést a bizottsag elndke ugy
koteles osszehivni, hogy az elGterjesztéseket és a meghivot legalabb az iilést
megel6z6 3 nappal kézhez kapjak az érdekeltek.

(3) A bizottsdgot 3 napon beliili id6pontra 6ssze kell hivni a képviseld-testiilet
hatdrozata alapjan, vagy a polgarmester, a bizottsdgi tagok tébb mint felének
napirendi javaslatot is tartalmazo inditvanyara.

(4) A bizottsagi (ilésekre allandé meghivott a polgdrmester, az alpolgarmester és a
jegyzd.

{(5) A bizottsag iilése akkor hatarozatképes, ha azon a bizottsag tagjainak tébbsége jelen
van. A bizottsag hatarozatképességere és hatarozathozataldra a képviseld- testuletre
vonatkozd szabdlyokat kell — megfelelen — alkalmazni.

(6) A bizottsagi dtntéshozatalbél kizarhato az, akit, vagy akinek a hozzatartozdjat
személyesen érinti az igy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni.
A kizarasrol a bizottsag dont.

(7) A bizottsag iilése nyilvanos, zart {ilést az Otv. 12. § (4) bekezdésében meghatdrozott
szabalyok megfelel6 alkalmazaséaval tarthat.

(8) A bizottsag a feladat- és hataskorébe tartozd kérdésekben egyszerii tobbséggel hoz
dontést. A bizottsag dontéseirdl csak annak elnoke adhat tajékoztatdst.

32. §

(1) ™ A bizottsdg (iléseir6l jegyzékonyvet kell késziteni, amely az elhangzott
felszolalasok rovid ismertetését, a hozott dontést, valamint a nemzetiségi
véleményeket tartalmazza. A jegyzOkonyvet a bizotisdg elnbke és a
jegyzokdnyvvezet6 irja ala.

(2) A jegyzGkdnyv elkészitésére a képviseld-testiilet {ilésére vonatkoz6 szabélyokat kell
— megfelel6en — alkalmazni.

(3) A bizottsdg dontéseirdl a jegyz6 nyilvantartast vezet és gondoskodik az uatanyag
szabalyszer( kezelésérol.

4 Maédositotta a 10/2011.(X1.22.) énkormanyzati rendeletet 4, §-a. Hatalyos 2011. november 22-t6l.
> Médositotta az 1/2012.(11.16.) énkorményzati rendelet 10. §-a. Hatalyos 2012. februar 16-tél.
% Médositotta az 1/2012.(IL.16.) énkormanyzati rendelet 13. §-a. Hatalyos 2012. februar 16-t6l,
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(4) A bizottsag a tevekenységérol évente legalabb egy alkalommal beszamol a
képvisel6-testiiletnek.
(5) A bizottsdg miikodésének iigyviteli feladatait a polgarmesteri hivatal latja el.

14. A telepiilést képviselo

33. 8§

(1) Barmely bizottsagi lilésen tandcskozasi joggal részt vehet. Javasolhatja a bizottsag
elndkének a bizottsag feladatkorebe tartozo iigy megtargyalasat, elutasitas esetén a
bizottsaghoz fordulhat.

(2) Igényt tarthat irasban benyijtott hozzdszéldsdnak jegyzdkonyvhoz csatoldséra,
kérheti véleményének jegyzokdnyvbe valo szd szerinti rogzirését.

34. §
(1) A képviseld koteles

a) tevekenyen részt venni a képviselo-testiilet munkdjaban és ennek érdekében
irdsban vagy széban a polgdrmesternél elGzetesen bejelenteni, ha a testiilet
ilésén nem tud megjelenni, egyéb megbizatdsanak teljesitése akadalyba
iitkozik;

b) felkérés alapjan részt venni a testiileti {ilések elokészitésében, valamint a
kiilonbdz6 vizsgalatokban;

¢) atudomasara jutott allami, szolgalati, {izleti titkot megérizni;

d) kapcsolatot tartani a valasztdpolgarokkal;

e) a vele szemben fenndlld osszeférhetetlenségi okot a polgarmesternek
haladéktalanul bejelenti,

f) vagyonnyilatkozatot tenni a hatalyos jogszabdlyi eldirasoknak megfelelGen.

(2) Az a képviseld, aki a szabalyszeriien kikiildott meghivoban megjelélt idépontban a
képvisel-testiilet iilésérél részben vagy egészben tévol marad, és tavolmaraddsat
nem jelenti be igazolatlanui tavollévének mindsiil.

(3) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztasa esetén — annak benyujtasaig —
az onkormanyzati képviseld a képviseldi jogait nem gyakorolhatja, és az
dnkormanyzat rendeletében meghatarozott tiszteletdijban nem részesiilhet.

(4) A vagyonnyilatkozatra és Kkezelésére vonatkozd szabdlyokat a 4. fiiggelék
tartalmazza.

IV. Fejezet
Az dnkormanyzat tisztségviseldi és hivatala

15. A polgarmester

35. §

(1) A polgéarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban tolti be.

(2) ® A polgarmester tiszteletdijat a megvalasztasai kovet6 alakuld iilésen — kiilén
torvény keretei kozott — a képvisel6-testiilet allapitia meg. A képviselG-testiilet a
Gazdaségi és Ugyrendi Bizotisag javaslatdra a polgdrmestert jutalomban, tiszteletdij
emelésben részesitheti. A jutalomra és a tiszteletdij emelésére vonatkozé javaslatrdl
a képviseld-testiilet egyszerii szotobbséggel hataroz.

® Médositotta az 1/2012.(11.16.) énkormdnyzati rendelet 15. §-a. Hatalyos 2012. februar 16-tél.
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36. §
(1) A polgarmesternek a képvisels-testiilet mitkodésévet dsszefiiggd feladatai:
a) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlast és a kbzakarat
érvényesitését;
b) képviseli az dnkorményzatot;
c) osszehivja és vezeti a képviseld-testiilet iiléseit;
d) irdnyitja a képvisel-testiilet munkajat;
e) ha a képviselG-testiilet dontését az onkormdinyzat érdekeit sértének
tartja,ugyanazon iigyben egy alkalommal az iilést kévet6 harom napon
belil kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat. A
kezdeményezésrdl a képviseld-testiilet a benyu]tas napjatol szamitott
tizendt napon beliil dént;
f) szervezia telepulesfe;]esztest és kozszolgaltatasokat.
(2) A polgarmester a jogszabdlyokban és az e rendeletben meghatarozott hataskérein
tdlmenden:

a) ellatja az onkormanyzat kapcsolataival Osszefliggo protokollaris feladatokat;

b) véleményt nyilvanit a kizség életét érintd kérdésekben;

¢) nyilatkozatot ad a hirkézl6 szerveknek;

d) gondoskodik a képviselo-testiilet és szervei, valamint az intézmények
munkajat, céljait hitelesen és targyilagosan bemutatd, a kozség érdekének
megfelel6 propaganda tevékenység kialakitasarol;

e) irdnyitja az énkormanyzat nemzetkdzi tevékenységét.

(3) A polgarmesternek a bizottsagok mitkddésével dsszefiiggd feladatai kiilénésen:

a) inditvanyozhatja a bizottsag dsszehivasat;

b) felfiiggesztheti a bizottsdg déntésének a végrehajtasit, ha az ellentétes a
képviselS-testiilet hatarozataval, vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit, a
felfiiggesztett dontésr6] a képviseld-testiilet a kovetkezd ilésén hataroz.

(4) ® A Féti Kozos Onkorményzati Hivatal Csomadi Kirendeltségével dsszefiigg
polgarmesteri feladatok:

a) a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogkdreben eljarva
iranyitja a kirendeltséget;

b) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a kirendeltség
feladatait az Onkormanyzat munkdjanak a szervezésében, a dontések
el6készitésében és végrehajtasiban;

C) a jegyz0 javaslatara eldterjesztést nyujt be a képviselo-testiiletnek a kirendeltség,
munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének a meghatarozasara;

d) szabélyozza a hataskdrébe tartozo ligyekben a kiadmanyozas rendjét;

e) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgarmester, az ovodavezetd
tekintetében. Gyakorolja az egyetériési jogat Foti Kozds Onkorményzati Hivatal
Csomaddi Kirendeltségén allando jelleggel foglalkoztatott kzszolgalati tisztvisel6k
esetében. Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Milvelédési Haz koényvtarosa,
védénd, valamint a Munka Torvénykonyve alapjan foglalkoztatott munkavallalok
tekintetében;
f) fogaddnapot tart.

¥ Médositotta a 3/2013.(11.20.) énkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2013. marcius 01-tél.
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16. Alpolgarmester

: 37. 8
(1) A képviselo-testiilet ~ a sajat tagjai kozlil a polgdrmester javaslatira, titkos
szavazassal, a képviselo-testiilet megbizatasanak idétartamara — a polgarmester
helyettesitésére és munkdjanak segitésére tarsadalmi megbizatasi alpolgarmestert
valaszt.
(2) Tiszteletdijat a képviseld-testiilet az alakulé iilésen a polgarmester javaslatdra — a
vonatkoz6 térvényi keretek kozott — allapitja meg.
(3) A polgarmester tartds tavollétének, akadalyoztatisanak az egybefliggéen 10
munkanapot meghalado betegség, szabadsag, egyéb okbol adédo tavollét mindsiil.
{4) Az alpolgarmester feladatai .— jellegiiket, tartalmukat tekintve, a polgarmester -
utasitisainak megfelelen — eldkészitd, tsszehangold jellegiliek. fgy részt vesz:
a) a képvisel6-testiilet iilésére keriilo el6terjesztések kidolgozasaban;
b) abizottsagok és a képvisel6k munkajanak segitésében;
c) a gazdasagi, tarsadalmi és kozszolgaltatast végzo szervezetekkel, tovabba a
lakossaggal vald kapcesolattartasban.

17. A jegyzo

38. §

(1) *

(2)® A jegyzd vezeti a Féti Kozos Onkormdnyzati Hivataldt, gondoskodik az
onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarél. Ebben a
feladatkorében:

a)  ahataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

b)  gyakorolja a munkdltatdi jogokat a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatalanak
koztisztviseldi tekintetében, de Csomadi Kirendeltségen allandé jellegiel dolgozo
kozszolgalati  tisztvisel6k kinevezéshez, felmentéshez, jutalmazdshoz a
polgarmester egyetertése sziikséges;

c) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi figyeket;

d) dont azokban a hatésagi igyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

) tandcskozasi joggal vesz részt a képviself-testiilet, a képviseld-testiilet
bizottsaganak iilésén;

f) dont a hataskorébe utalt ligyekben;

g) kiteles jelezni a képviselo-testiiletnek, a bizottsdgnak és a polgarmesternek, ha a
dontésiiknél jogszabalysértéest észlel.”

(3) A jegyzb egyéb feladatai:

a) ellaitja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és hatosagi
hataskoroket;

b) ellatja a képviseld-testiilet altal hozott rendeleteket érint6 deregulacios
tevékenységet, figyelemmel a jogharmonizaciés kovetelményekre is;

c) ellatja a polgarmesteri hivatal tevékenységének egyszerdsitésével,
korszeriisitésével osszefiiggd feladatokat;

d) véleményt nyilvanit a polgdrmester, az alpolgdrmester és a bizottsag
elndkének kérésére jogértelmezési kérdésekben;

e) javaslatot tesz az Onkormanyzat déntéseinek feliilvizsgalatara.

¥ Maédositotta a 3/2013.(11.20.) snkormanyzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2013, marcius 01-t6l.
% Maidesitotta a 3/2013.(11.20.) énkormanyzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2013. marcius 01-t6l.
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18. A polgarmesteri hivatal

%39. §

A képvisel6-testiilet Fot Varos Onkorményzat Képviseld-testitletével Foti Kozos
Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel kozds hivatalt hoz létre, csomadi allando
kirendeltséggel.

A hivatal vezetGje a jegyz6.

A kozds hivatal el6iranyzatai feletti rendelkezési jogara tekintette! teljes jogkord, -
onalléan gazddlkodd koltségvetési szerv, az dnkormdnyzat gazdalkodasanak
végrehajto szerve, egyidejiileg dnkorményzati igazgatdsi szervezet. A koltségvetés
hatarozza meg a kizos hivatal létszamat, a miikddéséhez sziikséges elbiranyzatokat,
mukddési, fenntartasi koltségeket. A kozos hivatal jogi személy.”

A kozos hivatal tovabbi fobb feladatai:

a) az intézményekhez kotott 6nkormanyzati feladatok tekintetében kézremiikodik a
fenntart6i iranyitas, feligyelet és ellendrzés ellatasaban;

b) ellatja a képviselO-testiilet és szervei miitkodésének biztositdsaval, valamint a
polgarmester, a jegyz6, kivételesen iigyintéz6 hatdskorébe tartozd dllamigazgatdsi
tigyek dontésre valo el6készitésével, a dontések végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat;

c) elldtja — a jogszabalyok keretei kézétt — az 6nkormanyzat éves kiltségvetésének
tervezésével, a pénziigyi gazdalkoddssal, a koltségvetési beszamolassal, a
kéltségvetési informacids rendszer miikédtetésével kapcsolatos feladatokat;

d) gondoskodik az onalléan gazdalkodo és részjogkorii dnkormanyzati kdltségvetési
szervek feliigyeleti jellegii pénziigyi-gazdasagi ellendrzésérdl.

A Foti Kozds Onkormianyzati Hivatal Csomadi Kirendeltségének munkarendje:
hétf6tél csiitoriokig: 7 — 15 éraig,
pénteken: 7% — 13% 6raig tart.

A telepiilési képviselo a kozds hivatal csomadi kirendeltségétol a jegyz6 utjan
igényelheti a képvisel6i munkdhoz sziikséges tadjékoztatdst és dgyviteli
kozremiikodést. Kozérdeki tigyben kezdeményezheti a kozds hivatal intézkedését,
amelyre a hivatal koteles intézkedni, vagy tizenot napon beliill érdemi valaszt adni.
A kozos hivatal csomadi kirendeltsége igény szerint koteles az dnkormanyzat
miikédésével, a kdzség életével kapcsolatban adatokat szolgdltatni, és jelentést
késziteni a képvisel6-testiiletnek, valamint a bizottsagoknak.

A kozos hivatal miikodesének részletes szabalyait a jegyzd altal készitett és a
képviseld-testiilet altal j6vahagyott szabdlyzat hatdrozza meg. Az Ugyrendet az 5.
fiiggelék tartalmazza.”

% Modositotta a 3/2013.(11.20.) énkormanyzati rendelet 9, §-a. Hatalyos 2013. marcius 01-t6l.
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21 40_ §
(1) Az dnkormanyzat biztositja a nemzetiségi onkormanyzat munkajanak segitését
a technikai adminisziracios feladatok végzéséhez szitkséges feltetelek megteremtésével
(postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasa és az azzal jaré koliségek
viselése) és a szakmai segitségnyujtast a polgarmesteri hivatal kdzremiikodésével.

(2) A képviselo-testiilet a nemzetiségek jogairél szolo 2011. évi CLXXIX.

torvényben foglaltak alapjén segiti a Csomadi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat

munkajat, biztositja a testiileti miikodéshez igazodé helyiséghasznalatot.

(3) Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti Egyiittmiikodési
Megallapodas tartalmazza a nemzetiségi onkormanyzat munkajinak segitése
érdekében a Csomad Kézség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal feladatait.

V. FEJEZET
Az énkormanyzat
gazdalkodasa

19. Az onkormanyzati gazdalkodas szabalyai

37 41, §
(1) Az dnkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a képviseld-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszer(iségéért a polgarmester a felelds.
(2) Az onkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a jogszabalyi elGirasok
alapjan a k6zos hivatal latja el. E kdrbe tartozé feladatai, kiiléndsen:
a) a koltségvetési beszamold, a koltségvetési tdjékoztatd és a havi pénzforgalmi
informacio elkészitése a pénziigyminiszter altal eléirt modon és hataridére;
b) cimzett és céltamogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatdsa;
¢} biztositja az onkormanyzat pénzforgalmi szemléleti kettés konyvvitelének
szabalyszerli vezetését;
d) az énkormanyzat sajat bevételeinek beszedését.

242, §

(1) Az oOnkormanyzat kiadasa teljesitésének, bevétele beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére a polgarmester vagy az altala felhatalmazott
személy jogosult.

(2) Az utalvany pénzigyi ellenjegyzésére a koltségvetési szerv vezetdoje altal
irasban kijelolt a koltségvetési szerv allomanyaba tartozo személyek
jogosultak.

(3) Az (1)«2) bekezdésen alapulo felhatalmazis részletes szabalyait a
Gazdalkodasi szabalyzatban kell megallapitani.

4)

! Madositotta az 1/2012.(I1.16.) énkormanyzati rendelet 16. §-a. Hatalyos 2012. november 16-tdl.
2 Médositotta az 1/2012.(11.16.) énkormanyzati rendelet 17. §-a. Hatalyos 2012, november 16-t6l.
3 Médositotta a 3/2013.(I1.20.) nkorményzati rendelet 10. §-a. Hat4lyos 2013. marcius 01-18].
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20. Az onkormanyzat kéltségvetése

43. §
(1) A képviselG-testiilet az dnkormanyzat koltségvetésérdl kiilon rendeletet alkot.
(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két forduloban torténik:

a) Az els6 forduldoban torténik a koltségvetési koncepcid elkészitése. Ennek
keretében a kormany dltal rendelkezésre bocsétott koltségvetési irdnyelvek
tartalmanak, az onkormanyzat gazdalkodasara gyakorolt hatdsainak,
valamint az 6nkormdnyzat alapellatdsi kotelezettségeivel és az énként vallalt
feladatokkal kapcsolatos pénziigyi informaciok szakmai elemzésére keriil
sor. A koltségvetési koncepcio kidolgozasaval kapcsolatos kiemelt
feladatok:

aa) fel kell tarni a bevételi forrasokat és azok bovitési lehetdségeit;

ab) a kiadasi sziikségletek meghatarozasa azok gazdasdgos, célszerd
megoldasainak feltérképezése;

ac) az igények és celkitlizések egyeztetése;

ad) meghatarozni a feladatvallalas sorrendjét;

ae) elvégezni a  dontésekkel  kapcsolatos  hatdsvizsgalatokat.

b) A masodik forduléban torténik a koltségvetési-rendelet tervezetének
kidolgozasa, amely alternativ javaslatokat is tartalmazhat.

(3) A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyzO késziti eld és a
polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé.
(4) A jegyzd féléves koliségvetési informaciot szolgdltat a képviselé-testiiletnek,
melyrdl a testiilet hatarozatot hoz.
(5) A zarszamadasrol szolo rendelet elokészitése és elGterjesztése a (3) bekezdésben
foglaltak szerint torténik.

21. Az onkormanyzati vagyon

44. §
(1) A képvisel6-testiilet az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasaval kapcsolatos részletes
szabalyokat kiilon rendeletben hatdrozza meg.
(2) A polgarmester az énkormanyzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos kérdésekro6l —
erre irdnyul6 igény esetén — kiteles tdjékoztatni az allampolgarokat.

22. Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellenorzése

45. §
(1) Az 6nkorméanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi.
(2) Az intézmények pénziigyi ellenérzését a képviseld-testiilet latja el.
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(3) ® A Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag - egyebek kozott — az onkormanyzatnal és
intézményeinél:

a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasardl szold
féléves, éves beszamold tervezeteit;

b) figyelemmel kiséri a kdltségvetesi bevételek alakulasat, kiilonds tekintettel a
sajat bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyonndvekedés, vagyoncsokkenés)
alakulasat, értékeli az azt el6idézé okokat;

c) vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat;

d) ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartdsat, a blZOIlylatl rend és a
biZzonylati fegyelem érvényesitését.

(4 * A Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag vizsgalati megallapltasau a képviselo-
testiilettel  haladéktalanul kozli. Ha a~ képviselo-testilet a vizsgalati
megallapodasokkal nem ért egyet, a vizsgalati jegyzokonyvet az észrevételeivel
egyiitt megkiildi az Allami Szamvevészéknek.

VI Fejezet
Az dnkormanyzat kapcsolatai

23. Az onkormanyzat tarsulasa

46. §

(1) A testiilet az énkormanyzati feladatok hatékonyabb és célszeriibb megoldasara — a
torvény szabalyai szerint — szabadon tarsulhat mas énkormanyzatokkal.

(2) A testiilet megallapodhat mas Onkormanyzat képviselo-testiiletével, hogy az
onkormanyzat szerve, intézménye, mas szervezete meghatarozott feladatot,
hataskort, szolgdltatast ellat a megbizd énkormanyzat szamdra.

(3) A testiilet megallapodhat mds énkormanyzat képviselo-testiiletével intézmény vagy
mas szervezet k6zos fenntartasaban.

(4) A testillet mas Onkormanyzat kepviselo-testiiletével — kozds dontéshozd szerv
1étrehozéséval — megallapodhat intézmeény vagy mas szervezet fenntartdsaban;
feladat, hataskor, szolgéltatds mas modon torténd kozos ellatasaban.

(5) Az egyes tarsulasok tagjai - a tdrsulas valamennyi tagjanak dontését igénylo, a
tarsulas miikédését, valamint az Altala ellatott feladat- és hataskéroket érintd
dontések meghozatala céljabdl - egyiittes képviseld-testiileti iilést tarthatnak.

24, A helyi népszavazas, népi kezdeményezés

47. §
A helyi népszavazasra és népi kezdeményezésre vonatkozo szabalyokat kiilén rendelet
allapitja meg.

# Modositotta az 1/2012.(11.16.) inkormanyzati rendelet 18. §-a. Hatalyos 2012. februar 16-tél.
* Médositotta az 1/2012.(I1.16.) onkormanyzati rendelet 19. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16-tél.
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25. A kozmeghallgatas -

48. §

(1) A testiilet az éves munkatervében megallapitott idépontban, eldre meghirdetett
helyen kozmeghallgatdst tart, amelynek hatarozatképességére, levezetésére stb. a
képviselo-testiilet miikodésére vonatkozd szabdlyok az irdnyadadk.

(2) A kézmeghallgatason az allampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi
kozérdekii kérdéseket és javaslatokat tehetnek, amelyre vagy azonnal, vagy nyolc
napon beliil irdsban érdemi véalaszt kell adni.

26. Falugytilés

49. §

(1) A polgdrmester vagy a képvisel-testiilet elére meghatdrozott kozérdekii kérdésben,
a jelentésebb dantések eldkészitésére, a valasztopolgdrok és a tdrsadalmi
szervezetek kozvetlen t&jékoztatasa, véleményének kikérése céljabol falugyiilést
hivhat dssze.

(2) A falugyiilés meghirdetésére, lebonyolitasara, valamint a meghivottak korére a
koézmeghallgatas szabalyai alkalmazandok.

VIL Fejezet

Z.aro rendelkezések

50. §

(1) Ez az 6nkormanyzati rendelet 2011. majus 01-én 1ép hatélyba.

(2) Hatdlyat veszti Csomad Kozség Onkorméanyzat 3/2003. (IV.07.) szému
énkorményzati rendelete Csomad Kézség Onkormanyzatanak Szervezeti Mitkodési
Szabalyzatarol, és a mddositasar6l szolé 6/2007. (VI.0S.) szamui dnkormanyzati
rendelete.

(3) A rendelet kihirdetésérél a kozséghaza hirdetdtablajan torténd kifliggesztéssel,
valamint Csomad Kézség Onkorminyzatdnak honlapjan torténé kozzététellel a
jegyzé gondoskodik.

/’/ ' \‘l
dr. Bak Imre

Klement Janos
polgdrmester gyzo

Kihirdetési zaradék:
A rendeletet a mai napon kihirdettem.
Cslméd, 2013. februar 28.

(

dr. Bak Imre
Jeqyzo
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1. melléklet
A képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorok jegyzéke

Polgarmesterre atruhazott hataskérik

1.) Az dnkorményzat éves kltségvetésérol szolo rendelet alapjan:
- az onkorményzati gazdalkodas év kozben létrejistt koltségvetési tobblet

hasznositasaval  kapcsolatos  szerzOdések,  pénziigyi  miiveletek
lebonyolitasa 5 millié Ft-ig.

2.} % A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellitasokrél szol6 1993. évi III. torvény”,
valamint Csomdd Kozség Onkormdnyzat Képvisel6-testiiletének a- helyi
szocidlis elldtdsokrdl és szocidlis tdmogatdsokrol szélé 9/2011.(XI. 04.) sz.
rendelete 4. § (1} — (2} bekezdésének alapjan:

a) lakasfenntartasi tamogatas,

b) méltdnyossagi jogon jard apolasi dij,
) atmeneti segély,

d) temetési segely,

IMoédositotta a 10/2011.(X1.22.) inkormanyzati rendeletet 2. §-a. Hatadlyos 2011. november 22-1él.
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2. melléklet

Az eléterjesztés, annak formai és tartalmi kévetelményei

L
Az eloterjesztés

Elbterjesztés: a rendelet-tervezet, jelentés, beszamolo, tajékoztaté és a testiileti
dontést elokészitd irat.
Az eloterjesztések - kivéve a rendelet-tervezeteket -
a) tartalmi szempontbol:

- hatarozathozatalt igénylok vagy

- tajékoztatd jellegliek;
b) formai szempontbol:

- irasbeliek vagy-

- sz6beliek lehetnek.
A hatarozathozatalt igényld elGterjesztést — a 4. pontban irtak kivételével — irdsban
kell benyijtani e melléklet szabalyai szerint. Indokolt esetben a polgarmester
engedélyezheti az irasos elGterjesztésnek a testiileti iilésen térténd kiosztasat.
Kivételesen szdban is eld lehet terjeszteni a hatarozathozatalt igénylé eldterjesztést,
ha annak — e melléklet szabalyai szerinti — irasba foglalasara és elokészitésére nem
volt mod, és az elfterjesztés elhalasztasa érdeksérelemmel jarna. A szébeli
eloterjesztés leghosszabb ideje 10 perc, ezt azonban a képviselo-testiilet egyszerii
szotobbséggel megvaltoztathatja.
Amennyiben a napirend elfogadéasa sordn — barmely képvisel6 vagy a jegyzé
inditvanydra — a testiilet a szébeli el6terjesztést, egyszeri szotébbséggel nem
engedélyezi, Ggy azt csak a kdvetkezo iilésre és irasban lehet benytjtani.
Testiileti {ilésre elGterjesztést a polgarmester, a témakor szerint illetékes bizottsag
nevében annak elndke, a jegyzd, tovabba testiileti munkatervben meghatarozott
személy nyijthat be.
A polgarmester indokolt esetben engedélyezheti mas személy elGterjesztését is.
Az el6terjesztés formai és tartalmi szinvonaldért, annak dontésre alkalmassagaért az
eloterjeszto felel.

II.
A testiileti eloterjesztések formai és tartalmi kovetelményei,
valamint benyijtasuk eljarasi szabalyai

A) Az eldterjesztések formai kivetelményei:

9.

Az eloterjesztés A/4-es nagysagban késziilhet. Az elOterjesztés elsd oldalanak
tetején az azt targyalé testiileti iilés idOpontja, a napirend szdma, az elGterjesztés
cime, valamint az el6adoja kertil feltiintetésre.

10. Az elGterjesztés terjedelme — a mellékletek nélkiil — négy oldalnal tébb nem lehet. A

terjedelmi korlatot —- indokolt esetben — a polgarmester el6zetes egyetértésével lehet
tillépni.

11. A 10. pont szerinti terjedelmi korlat nem vonatkozik a



¢) rendelet-tervezetekre,
d) koncepciokra, programokra és
e) a vizsgalati anyagokra.
12. Az elGterjesztést és mellékleteit :dmoren, Iényegre térden kell megfogalmazni.
13. Az el6terjesztést sokszorositas elstt az eldadonak (,,sk” jelzés esetén a hitelesitdnek)
ald kell irnia, majd sokszorositds utan lebélyegezni.

B) Az eloterjesztések tartalmi kivetelményei:

14. Az elGterjesztés cimét, el6adojat, az anyagot elozetesen véleményezo
bizottsago(ka)t a testiileti munkaterv hatarozza meg.

15. Az eléterjesztés altalaban két részbdl all:

a) az elézmények ismertetésébil, helyzetelemzésb6l és a javasolt dontés
mdokolasabol

b) hatarozatl javaslatbol.

16. Téjékoztatd tartalmu eldterjesztés altalaban nem tartalmaz hatdrozati Javaslatot
17. Az eléterjesztés 15, a) pontjaban irt részének tartalma:

a) utalds amra, hogy kordbban foglalkozott-e a testiilet a témaval, hozott-e
hatdrozatot és hogyan tortént meg annak a végrehajtasa;

a) tajékoztatast kell adni a tdrgyban fontos jogszabalyok eléirasairél;

b) elemezni és értékelni kell a targyban fontos és a dontés szempontjabol
jelentds tényeket, Osszefiiggéseket; felsorakoztatni a déntéshez fontos
érveket; ki kell térni a lehetséges kiévetkezményekre, varhatd tarsadalmi,
politikai és gazdasagi hatasokra;

¢) utalni kell az el6készités sordn végzett Osszehangold munkdra, a
kozremiik6dokre és azok véleményere, allaspontjara;

d) indokolni kell a hatdrozati javaslatot, figyelemmel a mér elfogadott
koncepciékkal, tervekkel, programokkal valo dsszhangra.

18. Az el6terjesztés 15. b) pontjaban irt részének tartalma:

a) a hatdrozati javaslat elején keriiljon meg]elolesre a dontéshozo, az
esetleges javaslattevs, véleményezd, egyetértd, valamint az esetleges
jogszabdlyhelyek, amelyeken a déntés alapul;

b) szabatosan, pontosan és tomoren, de konkrétan keriiljon megfogalmazasra
az elérendo cél;

¢) eltéré tartalom esetén kiilon-killon pontokban kell meghatarozni a
feladatokat;

d) indokoltsig esetén utalni kell a kordbbi hatdrozatok mddositdsara,
kiegészitésére vagy hatalyon kiviil helyezésére;

e) amennyiben tobb dontési alternativa is felmeriil, ugy ezeknek megfelelGen
kell kidolgozni a hatarozati javaslatot;

f) a hatédrozat tartalmazza a végrehajtdsi hataridot, tébb feladat esetén
feladatonként (pontonként), valamint a végrehajtasért, esetleg a testiiletnek
valé beszamolasért, tajékozratasért felelos(6k) megjeldlését;

g) a dontéshozatal helyét, idejét és az elGterjesztd aldirdsat.

19. A hatdrozat végrehajtasinak feleldseként a polgarmestert, a bizottsagi elnokét, a
jegyz6t, bnkormdnyzati intézmény vezetdjét lehet megjeldlni.

20. Szobeli eldterjesztés esetén a hatdrozati javaslatot eldre, vagy az {ilésrél készitett
jegyzékonyvbe irasba kell foglalni, a fenti szabalyokra figyelemmel.




21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29,

30.

31.

32.

33.

: IT1.
Az eldterjesztés benyijtasanak szabalyai

A testiileti elbterjesztést a munkatervben meghatdrozott eldadd, amennyiben a
targyalandd téma nem szerepel a munkatervben, gy ¢nkormanyzati ligyben a
polgarmester, egyéb {igyben a jegyz6 altal meghatdrozott személy késziti el.

Az eloterjesztést ugy kell elkésziteni, hogy annak bizottsagi, majd testiileti (ilésre
val6 kikiildése (sokszorositasa sth.) az SZMSZ szabélyai szerint biztosithat6 legyen,
ezért a bizottsagi iilés el6tt legalabb nyolc, a testiileti iilés el6tt legalabb tiz nappal
azt irashan a jegyzonek le kell adni.

A jegyz0 az eldterjesztéseket torvényességi szempontbol véleményezi, vizsgalja
azoknak e rendelet szerinti megfelelGségét.

Kiilsé (nem  &nkormanyzati) szerv elGterjesztése esetén a jelen szabdlyozasban
foglaltakat értelemszertien kell alkalmazni azzal, hogy a jegyz6 a kiils6é szerv
vezetdjét (képviseldjét) tdjékoztatja a tartalmi, formai kdvetelményekrél.

Iv.
A hatarozatok végrehajtasanak rendje

A testiileti hatarozatokat az azokban felelosként megjeldlt személy, a meghatarozott
hataridore koteles végrehajtani vagy végrehajtatni.

A végrehajtas érdekében a jegyz6 a hatarozatot 15 napon belil megkiildi a
felel6sének, és — tajékoztatasképpen — az abban megjelélteknek.

A folyamatos hataridével elfogadott hatarozatok végrehajtdsaval kapcsolatban az
azért felelds teszi meg a sziikséges intézkedéseket.

A hatdrozatok végrehajtdsarol a meghatarozott hatdridében, ennek hidnyéban a
végrehajtasi hatéridét koveté munkaterv szerinti testiileti iilésen be kell szdmolni a
képviselo-testiiletnek.

. A beszdmolé minden munkaterv szerinti testiileti GJés napirend el6tti pontjaként

szerepel.

A beszamoloban a hatarozat szdmanak megjel6lése mellett utalni kell a hatarozat
rendelkezéseire, a tett intézkedésekre, azok eredményeire.

Amennyiben a végrehajtasnak akaddlya wolt, az err6l valo beszamolassal
egyidejlileg a testiiletnél kezdeményezni kell a hatdrozat (vagy a végrehajtasi
hataridé) modositasat, kiegészitését stb.

A beszamolénak alkalmasnak kell lennie arra, hogy a testiilet a végrehajtast
érdemben értékelhesse.

A testiileti hatarozatok és ezek végrehajtasanak nyilvantartdsaért a jegyzo a felelds.



3. melléklet
A bizottsagok feladat- és hataskére
Altalanos feladatok:
- ellatja a képviseld-testiilet altal truhazott egyes hataskoriéket,
- évente egyszer beszamol a képviselo-testiiletnek az atruhazott feladat- és hataskorének
ellatasarol;
- ellatja mindazon feladatkoéroket, amelyeket a képvisel§-testiilet szamara meghataroz;
- elfkésziti a képviselO-testiilet dontéseit, szervezi és ellendrzi a dontések végrehajtdsat;
- el6késziti a feladatkdrében a képvisels-testiilet rendelet- és elGterjesztés-tervezeteit;
- vélemeényezi a mdsok altal elkészitett ilyen jellegii tervezeteket;
- dont a bizottsagi tag bizottsagi diéntéshozatalbdl vald kizarasarol;
- feladatkérében ellendrzi a polgarmesteri hivatalnak a képvisel6-testiilet dontéseinek
el6készitésére, végrehajtasara irdnyuld munkajat;
- kezdemeényezheti a polgarmester intézkedését, ha a hivatal tevékenységében a
képviseld-testiilet allaspontjatdl, céljait6l vald eltérést, az odnkormdanyzati érdek
sérelmét vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli.

L.

A Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag f6 feladatai:
- véleményezi a gazdasagi program, a kiltségvetés és a zarszamadds tervezetét;
- véleményezi az oOnkormanyzat koltségvetését, vagyondt és gazdalkodasat érintd
el6terjesztéseket;
- ellendrzi a koltségvetés végrehajtdsat, szilkség esetén intézkedést kezdeményez a

polgarmesternél vagy a képvisel6-testiiletnél;
- véleményezi a helyi adészabalyok tervezetét;
- kbzremiikodik a pénziigyi ellenorzésekben;
- el6késziti, véleményezi a gazdasdgpolitikai, telepiilésfejlesztési dontéseket;
- elokésziti, véleményezi az altaldnos rendezési terv tervezetét;
- véleményezi az dnkormdnyzati vagyonnal kapcsolatos elGterjesztéseket;
- a sziikségletek és lehetOségek felmérése alapjan javaslatot dolgoz ki oktatdsi és
nevelési intézmények alapitasdra, fejlesztésére, korszerlisitésére, megsziintetésére,
strukturalis 4talakitasdra;
- a sziikségletek és a lehetdségek felmérése alapjan javaslatot dolgoz ki a
kozmiivel6dési, kozgylijteményi és miiveszeti feladatok fejlesztésére, korszeriisitésére,
megsziintetésére, strukturalis atalakitasara;
- javaslatot tesz kézmivelddési megallapodas megkotésére, kézmiiveldési feladatok
ellatasara a torvény kovetelményeinek megfelelGen;
-tdmogatja az o©Onkormanyzat teriiletén a muzedlis emlékek gyljtését, Orzését,
tudoményos feldolgozasat és bemutatasat, hagyomanyainak apolasat;
- figyelemmel kiséri és 0sszegzi a helyi média tevékenységét;
- ellatja a kozség természeti értékeinek fejlesztésével kapcesolatos feladatokat;
- szervezi a telepiilés turisztikai infrastruktirdjanak fejlesztését;
- védi az 6nkormanyzati és nem onkormanyzati ingatlanon a miivészeti alkotdsokat,
- gondoskodik a helyi jelentéségli természeti, milemléki érték megdvasarol, Grzésérdl,
fenntartasarol, bemutatasarol;
- javaslatot tesz kozteriiletek, kulturdlis és oktatdsi intézmények elnevezésére, a koztéri
milalkotasok létrehozasara, elhelyezésére, athelyezésére, restauralasara,
megsziintetésére;
- részt vesz a kulturadlis agazatot érintd éves és hosszabb tavu fejlesztési, felujitasi,
pénziigyi, koltségvetési javaslatok, koncepci6k kidolgozaséban;
- kozremiikodik a telepiilésesztétikai targyu eldterjesztések véleményezésében;



- kézremiikodik a teleptilés épitett kérmyezetének emberhez mélté és esztétikus
kialakitasahan;
- kbzremiikodik a zoldteriiletek védelmében és a kornyezetvédelmi beruhazasok
elokészitésében;
--javaslatokat dolgoz ki a telepiilésiizemeltetési feladatok gazdasagosabb ellataséra, a
légszennyezettség és a zajterhelés csikkentését szolgald intézkedésekre;
- részt vesz a teleplilésiizemeltetést, a kérnyezetvédelmet érinté éves és hosszabb tavi
fejlesztési, pénziigyi, koltségvetési javaslatok kidolgozasaban;
- véleményt nyilvanit a telepiilésiizemeltetéssel kapcsolatos — nem hatdsagi jellegii
feladatokrol;
- véleményezi a kozteriiletek és az nkormanyzati tulajdonu mezdgazdasagi ingatlanok
hasznositasara vonatkozo javaslatokat, kérelmeket;
- ellatja a képvisels-testiileti dontésekbdl adédo egyéb feladatokat,
- el6késziti, véleményezi, felilvizsgalja az SZMSZ tervezetét, a biinmegel6zési
koncepcidt, ellendrzi annak hatdlyosuldsat, sziikség esetén intézkedést kezdeményez;
- szervezeti kérdésekben véleményez, javasiatot tesz;
- kezdeményezi, véleményezi az 6nkormdnyzati rendelet-tervezeteket;
- véleményezi a testiilet hataskérébe tartozd megallapodasok, szerzodések tervezetét;
- titkos szavazas esetén képviseld tagjai ellatjak a szavazatszamlalo bizottsdgi teendoket;
- feladatkérébe tartozik a képvisel6i és polgarmesteri vagyonnyilatkozatokkal, valamint
az Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos — kitlon jogszabalyban meghatarozott — eljaras;
- véleményezi a Polgdrmesteri Hivatal Ugyrendjét;
- ellatja a telepiilésfejlesztéssel és telepiilésrendezéssel kapcsolatos feladatokat;
- gondoskodik a telepiilésfejlesztési koncepcio és a teleplilés szerkezeti terv
elkészitésérdl, tovabba a meglévo rendezési tervek tovabbfejlesztésérdl;
- gondoskodik a helyi épitési szabdlyzat és a szabalyozasi terv elkészitésérol,
- véleményezi a helyi épitési szabalyzatot és a szabalyozaési tervet;
- véleményt nyilvanit a telepiilésfejlesztési koncepcié és teriiletfejlesztési terv alap]an az
ingatlan elidegenitésekrdl.

IL.
A Szocialis Bizottsag fo feladatai:
- a sziikségleteket és a lehetOségeket felmérve, javaslatot dolgoz ki az 6nkormanyzat
altal fenntartott egészségiigyi, szocialis és gyermekjéléti intézmények fejlesztésére,
korszeriisitésére, atszervezésére, megsziintetésére;
- eldkésziti a szocialis térvényben, a gyermekvédelmi térvényben és egyeb
jogszabdlyokban meghatdrozott pénzbeli, természetbeni ellitdsok és személyes
gondoskodast nyijté szolgéltatasok igénybevételére és azok téritési dijaira vonatkozé
helyi szabélyozast;
- véleményezi a polgérmester altal elso fokon hozott hatarozatok ellen benyujtott
fellebbezéseket;
- egyiitmi{ik6dik a szocidlis gondoskodas és a gyermekvédelem teriiletén mikodo civil
szervezetekkel, javaslatot tesz a tamogatasukra;
- egylittmiikidik a lakossagot érintd szocidlis és gyermekjoléti kérdésekben mas
szolgaltatékkal, az egyhdzakkal és a karitativ szervezetekkel a szocialis gondoskodas
Osszehangolasa érdekében;
- ellatja a képviselG-testiilet altal atruhazott feladatokat;
- elldtja a testiileti dontésbdl adodo egyéb feladatokat.

7 Modositotta az 1/2012.(I1.16.) dnkormanyzati rendelet 12, §-a. Hatdlyos 2012. februar. 16-t6l.




1. fiiggelék

A képviseld-testiilet altal onként vallalt feladatok

Kozteriiletek fenntartasa:
- Onkormanyzati tulajdonu kézparkok és jatszoterek gondozasa,
- Onkormdanyzati tulajdont egyéb kozteriiletek karbantartasa.
Koztisztasag és telepiiléstisztasag biztositasa:
- dnkormanyzati tulajdonu kézteriiletek tisztasaganak biztositésa,
- kommundlis hulladék elszallitdsanak, gylijtésének és artalmatlanitdsanak a
biztositasa.
Vizrendezés és csapadékviz-elvezetés:
- csapadékviz-elvezetd rendszer kiépitése és fenntartasa.
Kozdsségi tér biztositasa:
- miivelodési haz és koényvtar fenntartasa.
Sport:
- szabadidGsport,
- sportlétesitmények fenntartasanak tdmogatasa.
Gondoskodas a helyi kézbiztonsagrol:
- helyi kozbiztonsag védelme érdekében létrejott civil szervezetek tamogatasa,
- 6nkormanyzati vagyon védelmének a biztositasa.



1./
2./
3./
4./
5.
6./
7.4

Klement Janos
Matejka Marton
Szényi Tamas '
Miklecz Mihaiy
Stipka Istvan
Tompa Janos
Toéth Laszlé

A képviselo-testiilet tagjainak névsora

polgarmester
alpolgarmester
képviseld
képvisels
képviseld
képviseld
képviseld

2. fiiggelék



'* 3. fiiggelék

A képviselo-testiilet allandé bizottsagai tagjainak névsora

1./ Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag

elnék: Stipka Istvan
tagok: Toth Laszlo
Tompa Janos

Kiilsé tagok: Ladjanszki Pal
Meészéaros Istvan

2./ Szocidlis Bizottsag

elnéke: Miklecz Mihaly
tagjai: Tompa Janos
Téth Laszlo
Kiils6 tagok: ~ Bucsanyi Ferencné
Kollar Palné

5 Médositotta az 1/2012.(11.16.) onkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2012, februar 16-tél.



¥ 4, fiiggelék
A vagyonnyilatkozat benytjtasanak szabalyai

1. A vagyonnyilatkozatot a tdrvényben meghatarozott forméban, két egyezd
példanyban, tollal kell kit6lteni.

2. A vagyonnyilatkozat minden lapjat a nyilatkozattevé aldirdsaval és a kitoltés
helyének, idejének megjeldlésével idtja el. A korlatozottan cselekviképes és a
cselekvéképtelen személy nevében a torvényes képviseld ir ald, e
mindségének feltiintetésével. .

3. A vagyonnyilatkozat egyik példanyat a torvényben jelolt hataridon belil a
bizottsag elntkének cimezve, a jegyz6hoz kell benyujtani.

4. A vagyonnyilatkozat benyujtasra keriilé példanyat boritékba kell helyezni,
arra ra kell vezetni a nyilatkozatot tevo képviselo nevét.

A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa

1. A beérkezett vagyonnyilatkozatokat a jegyz6 a bizottsag soron kovetkezd
lilésére
nyilvantartasba vétel céljabél beterjeszti.

2. A bizottsdg megvizsgalja a benyijtott vagyonnyilatkozatot, hogy megfelel-e a
jogszabalyi feltételeknek.

3. A bizottsag a benyujtasban mulasztd képviselét hataridd kitiizésével és a
jogkovetkezmények ismertetésével felhivja nyilatkozatdnak benyujtasdra,
vagy az abban taldlhaté hidnyok potlasara.

4. A jogszabalyi feltéreleknek mindenben megfeleld vagyonnyilatkozatokat a
bizottsag hatdrozataval nyilvantartdsba veszi.

5. A képviselék vagyonnyilatkozata nyilvanos. A képviseldé hozzatartozéjanak
nyilatkozata nem nyilvanos.

6. A bizottsig -~ a jegyz0 dutjan — gondoskodik a vagyonnyilatkozatok
tarolasardl, és biztositja a képviseldi vagyonnyilatkozatok nyilvanossdgat. A
képviselok vagyonnyilatkozataiban t6rténd betekintés elGzetes
bejelentkezés alapjan, egy kéztisztviseld és a Gazdasagi és Ugyrendi
Bizottsag egy tagjanak jelenlétében torténik. A vagyonnyilatkozatok
megtekintésérdl nyilvantartast kell vezetni, a nyilvantartds  vezetésérél a
jegyzd gondoskodik.

7. Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség akdr a képviseld, akar a
hozzétartozé vonatkozasaban barmely okbdl megsziinik, akkor a képviseld
vagy a hozzdtartozd irasbeli kérelmére a bizottsag hatarozattal torli a
vagyonnyilatkozatot a nyilvantartasbol, és azt atadja a kérelmezének.

A vagyonnyilatkozatok ellendrzése

1. A vagyonnyilatkozat ellen6rzési eljaras célja a wvagyonnyilatkozatban
foglaltak
valésagtartalmanak vizsgalata.
2. A vagyonnyilatkozat valésagtartalmanak ellendrzését barki kezdeményezheti
a bizottsagnal.



3. Az ellendrzési eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartaimara
vonatkozo tényallitas eseten van helye. Ennek hidnyaboan a bizottsag elndke a
kezdeményez6t — megfelelo hataridé kitlizésével — hianypoétlasra hivja fel.
Ha a kezdeményez6 a felhivasnak hatdridében nem tesz eleget, akkor a
bizottsag — érdemi vizsgalat nélkiil — elutasitja a kezdeményezést.

4. A bizottsag felhivja az elidrdssal érintett képviselét, hogy nyilatkozzon a
kezdeményezéssel kapcsolatban.

5. Ha a képviseld tigy nyilatkozik, hogy a vagyonnyilatkozatat kijavitja, akkor a
bizottsag donthet ugy, hogy nem rendeli el a vagyonnyilatkozat ellendrzését.

6. Ha a képvisel6 a felhividsnak nem tesz eleget, vagy a kezdeményezésben
foglaltakat vitatja, akkor a bizottsag lefolytatja az ellendrzést, melynek soran
a vizsgalat céljabol és idotartamara, betekinthet a képviseld
hozzatartozéjanak vagyonnyilatkozataba.

7. Az ellendrzés eredményérdl a bizottsag a képviseld-testiiletet a soron
kovetkezd (ilésen tdjékoztatja. A bizottsag a képviselG-testiiletnek a tovabbi
intézkedések megtételére javaslatot tehet.

8. A vizsgalat befejezésekor az érintett hozzatartozoi nyilatkozatot ismét zart
boritékba kell helyezni.

9. Az ellen6rzés megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak
akkor van helye, ha az erre irdnyulo kezdeményezés 1j tényallitast tartalmaz.
Az ellendrzésre iranyuld, de 0j tényallitds nélkiili ismételt kezdeményezést a
bizottsag érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja.

13 Modositotta az 1/2012.(11.16.) onkormanyzati rendelet 14. §-a. Hatalyos 2012, februar 16-tol.



5. fiiggelék

Csomad Kézség Onkormanyzat K épviseld-testiilete
Polgarmesteri Hivatalanak Ugyrendje

L. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa

1. ° A képviselo-testiilet hivatalanak megnevezése
A képviseld-testiilet hivataldnak megnevezése:
Csoméad Kozség Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatala
A Polgarmesteri Hivatal székhelye: 2161 Csomad, Kossuth Lajos it 9.

2. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa
A Polgarmesteri Hivatal a képvisel6-testiilet végrehajtd szerve, helyi énkorményzati
kéltségvetési szerv, 6nallé jogi személy.

3. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasa

A Polgarmesteri Hivatal mitkodéséhez sziikséges eldiranyzatokat, miikdési, fenntartasi
koltségeket, beruhdzasi kiaddsokat az Onkormanyzat koltségvetési rendelete hatarozza
meg.

1. ® Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése
A Polgarmesteri Hivatal

- vezetGje: jegyzd

- lgyintézdi allomanya:  pénzigyi eléadok
- gazdalkodasi 116
- pénziigyi 116
- adéiigyi és munkaiigyi 1 {6
- adoiigyi és igazgatasi 116
igazgatdsi eléadé 216

- fizikai alloméany: hivatalsegéd 116

I1. A Polgarmesteri Hivatal iranyitasa, vezetése, miikédése

1. A Hivatal iranyitasa
A polgdrmester a képviselG-testiilet dontései szerint és Gnkormdnyzati jogkérében
irdnyitja a Hivatalt. A polgdrmester — a jegyzd javaslatainak figyelembevételével —
meghatarozza a Hivatal feladatait:

- az onkormanyzat munkajanak szervezésével,

- a dontesek elokészitésével és

- végrehajtasaval kapcsolatban.
A polgdrmester — szintén a jegyz0 javaslatara — elGterjesztést nyijt be a képviseld-
testiiletnek a Hivatal

- belsé szervezeti tagozodasanak,

- munkarendjének, valamint

- iigyfélfogadasi rendjének meghatarozdsara vagy mddositdsara.

5 Médositotta a 10/2011.(X1.22.) énkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2011. november 22-tél.



A polgarmester irdnyit¢ jogkorében:
- a jegyz0 javaslatanak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal dnkorményzati
munkahoz kapcsolédé
s dontés elGkészitési,
o végrehajtasi feladatair;
- tdjékozddik, figyelemmmel kiséri az Onkorményzati munkahoz kapcsolédé hivatali
tevékenység végrehajtdsat;
- javaslatot tesz a teljesitménykbvetelmények alapjaul szolgalé teljesitménycélok
meghatdrozdsara;
- tajékozddik a Hivatal altalanos ligyintézési helyzetérdl, mingségérdl;
- az egyes munkaltatdi jogok
¢ gyakorolja az alpolgarmester és a jegyz6 vonatkozdsaban,
+ egyetértési jogot gyakorol a koztisztviselGkkel kapcsolatban (pl.:
kinevezés, felmentés, vezet6i meghizds, megbizas visszavonasa,
illetmény megdllapitasa, jutalmazas).

2. A Hivatal vezetése

A jegyz0 vezeti a Polgarmesteri Hivatalt és megszervezi a Hivatal munkajat.

A jegyz6 az adott feladat ellitdsahoz kapcsoléddan (pl: valasztds lebonyolitasa,

leltarozasi feladatok, stb.) sziikség szerint értekezletet tart, meghatarozza a munkavégzés

fo iranyait.

A jegyz6 hivatalvezetési feladatai:

- amunkaltatoi jogkorcket gyakorolja;

- megszervezi a Hivatal munkajat;

- egyes tevékenységek, feladatok vonatkozasaban meghatarozza az egyes személyek
altal ellatandé feladatok korét, hatdridejét, feleloséket, wvalamint a belsé
kontrollrendszert;

- ellatja a koztisztviselok tovabbképzésével kapcsolatos szervezési, iranyitasi
feladatokat; gondoskodik a megfeleld szakmai jartassag biztositasdhoz sziikséges
feltételek megteremtésérol;

- a hivatal milkdodéséhez sziikséges teriiletekre vonatkozéan belsé szabalyzatokat,
utasitdsokat ad ki, valamint rendszeresen karbantartja azokat, ellenérzi azok
betartdsat;

- gondoskodik a munka megfeleld szinvonaldnak biztositdsarél, ennek érdekében a
munkakéri leirasokat évente feliilvizsgdlja;
meghatdrozza az adott évre vonatkozd teljesitménykdvetelményeket, elvégzi a
teljesitményértékelést.

3. A munkaltatoi jogok gyakorlasa

A jegyz6 feletti munkadltatoi jogok gyakorldsa
A jegyzdt — palydzat atjdn — a képviseld-testiilet nevezi ki. A jegyzo feletti egyéb
munkaltatéi jogokat a polgarmester gyakorolja.

Koztisztviselok — bele nem értve a jeqyzot — feletti munkdltatoi jogok gyakorldsa

A jegyz6 gyakorolja a munkdltatdi jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i
tekintetében.

A polgarmester egyetértése sziikséges: a kinevezéshez, felmentéshez és jutalmazashoz.



2. Munkakari leirasok

A Hivatal kdztisztvisel6i a jegyz6 altal meghatarozott munkakari leirds szerint latjak el
feladatukat. A munkakdri leirds &sszeallitdsa, folyamatos karbantartisa a jegyzd
feladata. A munkakéri leirdsban meghatdrozasra keriil az ellitando feladatokon kiviil a
munkakérrel kapcsolatos felelosségi kor, ellendrzési tevékenység. A Polgdrmesteri
Hivatal dolgozojat titoktartasi kotelezettség terheli.

3. ® A Polgarmesteri Hivatal miitkodése

A munkarend

A Hivatal kéztisztviseldinek munkarendje

- hétf6ed] csiitortokig 7% — 15% ordig,

- péntéken 7% — 13% 6rdig tart, amely magaba foglalja a munkakom sziinetet is, melynek
id6tartama 30 perc. Tliimunka végzése esetén szabadidét a jegyz6 engedélyezhet.

Az iigyfélfogadds rendje

A Hivatal tigyfélfogadasi rendje:
- Hétf6 és Szerda 7™ — 15% 6ra,
- Péntek 7% —12% Gra.

A polgarmester iigyfélfogadasi rendje:
Péntek 14% —16” 6ra.

A jegyzo ligyfélfogadasi rendje:
Szerda 8% — 14" ¢ra,

Az iigyfélfogadas specidlis szabdlyai

Halaszthatatlan tigyekben (pl: haldleset), amely esetekben az azonnali lgyintézés
elmaradasa jelentds érdek- és jogsérelernmel jar, az tigyfélfogadas ideje egybeesik a
munkaidovel. Ennek elbiralasara a jegyzo vagy az érintett tigyintézo jogosult.

A Polgarmesteri Hivatalnak munkanapokon a munkaid6n kiviil és a heti pihen6napokon
is el kell latnia a kovetkez6 szolgaltatast: a hazassagkotést,

A Polgarmesteri Hivatalban jelenléti ivet kell vezetni, amelybe a koztisztviseld kételes a
munkakezdés és a munkabefejezés idépontja mellett alairasat is feltiintetni.

A Polgarmesteri Hivatalt munkaidd alatt csak a polgarmester vagy a jegyzd
engedélyével lehet elhagyni. Betegség vagy rendkiviili ok miatt térténd tavolmaradast, a
tdvolmaradas elsé napjan koteles a munkavallalo, vagy akaddlyoztatisa esetén
hozzatartozdja bejelenteni.

6. A helyettesités szabalyozasa

A jegyz6t atmeneti akadalyoztatdsa esetén az add és munkaiigyi feladatokat ellaté
el6ado helyettesiti.

Az tigyintéz6k a munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

7. Ugyiratkezelés, iligyintézés
A Hivatal tigyirat-kezelésére wvonatkozd szabalyokat az Iratkezelési Szabalyzat

hatdrozza meg.

® Maédositotta a 10/2011.(X1.22.) onkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2011. november 22-til.



8. Kiadmanyozasi rend

A kiadmdnyozas szabilyozasara a polgarmester hataskdrébe tartozé iigyekben a
polgarmester, a jegyz6. hatdskorébe tartozé iigyekben a jegyzo rendelkezéseit kell
alkalmazni.

9. A pénzgazdalkodasi jogkorik gyakorlasa

A Hivatal tekintetében a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, utalvanyozéds és
érvényesités szabdlyait a szerv gazddlkodasi el6irdsait tartalmazé szamviteli
szabalygyiiitemény allapitja meg. -

10. A Hivatal és a Képviselo-testiilet kapcsolata :
A Polgarmesteri Hivatalnak a képviseld-testiilet miikédésével kapcsolatos feladatait a
hivatal koztisztvisel6inek munkakori leirasai tartalmazzak.
A Hivatalnak gondoskodnia kell a képvisel6-testiileti iilések:

- meghivoinak,

- elGterjesztéseinek,

- jegyzokonyveinek elkészitésérdl, valamint

- a dontések végrehajtasarol.
A dontés-elokészités munkaiban a jegyzé utasitdsa alapjan a Polgadrmesteri Hivatal
valamennyi dolgozdja koteles kdzremikédni.

11. A koztisztviselok szakmai képzése
A Hivatal koztisztvisel6inek szakmai képzését a jegyz0 szervezi és ellendrzi.

12, Bélyegzok

A hivatalos bélyegzd-sziikséglet felméréserdl, majd igény esetén megrendelésérol a
jegyz6 meghatalmazasa alapjan a pénziigyi el6ado gondoskodik. A hasznalatba adott
bélyegzokrol nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartd a hasznalatba adott bélyegzdok
meglétét évente ellendrizni koteles. A hasznalatba adads sordn a bélyegzdlenyomat
feltiintetése mellett a bélyegzd atvételérdl az atvevo nyilatkozatot ir ala. Ha valamely
dolgozé a rabizott bélyegzot elvesziti, koteles errdl irasban jelentést tenni. A vezetd
koteles az elvesztés koriilményeit megvizsgalni. Az elhasznalodott, megrongalodott,
feleslegessé valo bélyegzdt jegyzékonyv felvétele mellett meg kell semmisiteni. A
jegyzOkonyvet a nyilvantartds mellékleteként meg kell Orizni. Ha megsziinik a
bélyegzit kezel6 dolgozo jogviszonya, a bélyegzé visszaadasat az atvevo nyilatkozaton
igazolni koteles.

13. Kulcsok

Az egyes épiiletek, helyiségek, egyéb zarhato eszkozok kulccsal térténdé zarasanak
sziikségessége alapjan a kulcssziikségletet a pénziigyi eldadd javaslatdra a jegyzo
hatdrozza meg. A kulcsokat a kulcskezelok a kulcsnyilvantartas alapjan kezelhetik.

14. A koztisztviselok szocialis, joléti és kulturalis juttatasai
A Polgarmesteri Hivatal koztisztviselGinek szocidlis, joléti és kulturalis juttatdsairdl,
valamint a szocialis és kegyeleti tAmogatdsrdl 6nkormanyzati rendelet rendelkezik.



II1. A Polgarmesteri Hivatal feladatai

A Polgarmesteri Hivatal feladatait jogszabalyok, a képvisels-testiilet, a polgarmester és
a jegyz6 hatarozza meg.

A Hivatal feladatellatdsa sordn az egyes tevékenységeket a koztisztvisel6k a munkakéri
leirdsuk alapjan végzik.

A Hivatal feladata altalanosan:

a képviselo-testiilet és a bizottsdgok miikodésével, valamint a polgdrmester és a
jegyzd tevékenységével kapcsolatosan meghatarozott feladatok ellatdsa;

a helyi képviselok és az orszdggylilési képviselik munkéjinak segitése;

a tarsadalmi szervekkel, tarsszervekkel, kozszolgdltatdst végzé szervekkel vals
egyiittmitkodés. :

A Polgarmesteri Hivatal koteles ellatni a kvetkezé feladat- és hataskér csoportokat:

onkormdanyzati miikodéshez kapcsolédd, a polgdrmester irdnyitdsi jogkorében
meghatdrozott feladat- és hatdskorok, valamint az 6nkorményzati SZMSZ szerint a
hivatal altal ellatott feladatok;
népszavazas, népi kezdeményezés, valasztasok lebonyolitdsa;
nemzeti és kisebbségi jogok védelme;
tarsulasokkal, kistérséggel kapcsolatos feladatellatas;
tertiletszervezés, teriiletrendezés, telepiilésfejlesztés;
koérnyezetvédelem, természetvédelem, levegotisztasag-védelem,
hulladékgazdalkodas, koztertiletek rendjének biztositdsa;
novényvédelmi, névény-egészségligyi feladatok;
allatvédelmi, allategészségiigyi feladatok; méhekkel, veszélyes allatokkal, ebekkel
kapcsolatos feladatok;
kozérdeki védekezés;
viziigy,
idegenforgalom, turisztika, kereskedelem, vendéglatds, vasdr- és piactartds;
szabalysértés;
kozvilagitas;
honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem;
tlizvédelemn, munkavédelem;
egészségiigyi ellatds;
szocialis elldtas (pénzbeli szocidlis ellatas, természetbeni szocidlis elldtds);
mozgaskorlatozottak tamogatasa;
gyermekveédelmi ellatas (pénzbeli gyermekvédelmi ellatas, gyermekjoléti ellatdsok);
ifjasagvédelem, gyamiigy;
hagyatéki eljards;
kdzmiivel6dés, kozgyljtemény, miivészeti, kulturilis feladatok, sport;
kézlekedés, személyszallitas; '
anyakonyvezés, polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasa;
gazdalkodas:
koltségvetési tervezés,
beszamolas,
eldiranyzat-gazdalkodas,
napi gazddlkodasi feladatok,



hazipénztar és bankszamlapénz kezelés,
koltségvetési koncepcio,
informacioszolgaltatas a kdzponti koltségvetésbe,
leltarozas, selejtezés, bizonylatkeze: vs
vagyongazdalkodds, --
kozbeszerzés;

- adozasi feladatok:
helyi adok,
gépjarmiiado,
adok modjara kezelendd koztartozasok,
term6fold bérbeadasbol szarmazd SZJA,
addellendrzés, adévégrehajtas;

- ellen6rzés:
belsd ellendrzésben valo kdzremiikodés,
FEUVE rendszer miikddtetése,
feliigyelt szervek ellendrzése;

- iratkezelés;

- adatvédelem, kozérdekii adatok;

- munkaiigyi feladatok,

- kozérdekd bejelentés, talalt dolgok.

IV. Zaro rendelkezések

1. Hatalyba lépés
A Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje 2011. majus 01-jén 1ép hatdlyba, egyidejiileg a
kerdést szabalyozd korabbi intézkedések hatdlyukat vesztik.

2. Az igyrend megismertetése, naprakészsége '
A jegyzd koteles gondoskodni az Ugyrend naprakesz allapotaro] és arrol, hogy az
Ugyrendet megismerjék a Hivatal kéztisztvisel8i.

3. A jegyzo altal elkészitendd belsé szabalyok
A jegyzd kételes elkésziteni kiilondsen a kivetkezd belsé szabalyzatokat, utasitasokat:
- iratkezelési szabélyzat,
- informatikai szabdlyzat,
- tlizvédelmi szabalyzat,
- munkavédelmi szabalyzat,
- bélyegzdhasznalati szabalyzat,
- pénziigyi-gazdalkodasi szabalyzatok,
- adatvédelmi szabalyzatok.



6. fiiggelek

Csomad Kézség Onkormanyzat hivatalos hirdetétablainak a jegyzéke

1./ Kossuth Lajos ut 69. — Polgarmesteri Hivatal
2./ Kossuth Lajos ut — Templom utca sarok

3./ Kossuth Lajos 1t — Napsugdr utca sarok

4./ Tancsics Mihaly utcai autobusz megallé

5./ Jozsef Attila utcai autobusz megalld

6./ Meggyes utca — Szent Istvan utca sarok

7./ Templom utca — Liget utca sarok

8./ F6 utca — Tavasz utca sarok

9./ ¥6 utca — Osz utca sarok



