Csomid Kozség Onkorminyzat Képviselo-testiiletének
5/2011.(IV.20.) 6nkormdnyzati rendelete
Csomad Kizség ﬁnkorményzat Képviselo-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

a 10/2011. (XI. 22.) 6nkormanyzati rendelettel, az 1/2012.(1IL 16.) onkormaényzati rendelettel,
a 8/2012.(VI. 20.) 6nkormanyzati rendelettel, a 9/2013.(V. 27.) Onkormdanyzati rendelettel, a
8/2014.(VIL.18.) dnkormanyzati rendelettel, a 7/2015. (II. 18.) 6nkormanyzati rendelettel, a
19/2015. (XI. 18.) dnkormanyzati rendelettel, a 4/2017. (IL. 22.) Onkormanyzati rendelettel, az
5/2017. (IV. 26.) 6nkormanyzati rendelettel, a 15/2017. (X. 18.) 6nkormanyzati rendelettel és
a 8/2018. (VI. 20.) 6nkormanyzati rendelettel

EGYSEGES SZERKEZETBEN

Csomad Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye (2011.
aprilis 25.) 32. cikk (1) bekezdésének a) és d) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva
€s a helyi 6nkormanyzatokrol sz6l6 2011. évi CLXXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében
kapott felhatalmazés alapjan a kovetkezoket rendeli el:
I. Fejezet
Altalinos rendelkezések

1. Az énkorminyzat
1. §

(1) Az Onkorményzat hivatalos megnevezése: Csomad Kozség Onkormanyzata /a
tovabbiakban: 6nkormanyzat/.

(2) Az dnkormanyzat székhelye, cime: 2161 Csomad, Kossuth Lajos ut 69.

(3) Az dnkormanyzat jogi személy.

(4) Az oOnkorményzati jogok gyakorlasaval felruhdzott szervezet: Csomad Kozség
Onkormanyzat Képviseld-testiilete /a tovabbiakban: Képviseld-testiilet/.

(5) ! Az 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének szervei: a polgarmester, a képviseld-testiilet
bizottsdgai, a k6z6s onkormanyzati hivatal, a jegyzé és a tarsulas.

(6) [Illetékességi teriilete: Csomad kozigazgatasi teriilete.

(7) A képviselé-testiilet hivatala: Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal, székhelye: 2151 Fot,
Vorosmarty u. 1., Csomadi Kirendeltség cime: 2161 Csomad, Kossuth Lajos at 69.
onkormanyzat hivatalos honlapja: www.csomad.hu.

2. Az dnkormainyzat jelképei és hivatalos lapja

2.§

(1) Az oOnkormanyzat jelképei, mint a telepiilés torténelmi multjara utalé diszitd
szimbdlumok: a cimer €s a z4szlo.

(2) Az Snkormanyzat cimere: all6, csiicskos talpu pajzs, kék mezejét bal harant vords polya
osztja. A polya harom arany gabonakaldsszal diszitett, amelyek egyenld elosztidsban
helyezkednek el a tengely vonalan, a kézépsé kalasz két arany levelet hordoz. Az els6

! Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.

2 Médositotta a 19/2015. (XL. 18.) 6nkorményzati rendelet 1. §-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatol.



mez$ jobb sarkdban sugaras arany napkorong novekszik. A természetes (barna) szini
szant6{6ldon eziist ruhazati férfialak fordul és 1ép jobbra meztelen labfejjel. Jobb kezével
a tarisznydjabol magot vet. Balra tSle (mintegy a hattérben) fiatalos ndalak
(parasztasszony) all szembefordulva eziist-fekete ruhdzatban fejkendésen, kezében a még
vetésre varo magvak kis zsakban.

A masodik mezdben eziist evangélikus templom lebeg tornyaval, kapujaval szembefordulva. A
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pajzs alatt négyszer hajtott fecskefarkas kék szalagos eziisttel CSOMAD felirat olvashato.
- A cimer 2007. évtdl a telepiilés jelképe.

Az dnkormanyzat zaszlaja: vizszintes, vilagoskék sav, kozepén a koézség cimere talalhato.
Az dnkorményzat cimere ¢s zdszlaja hasznalatanak rendjére vonatkozo szabalyokat kiilén
rendelet allapitja meg.

3. §

Az Snkormanyzat hivatalos lapja: Csomadi Hirharang.

3 Az 6nkormaényzat hivatalos lapja megjelenik: havonta.

Az Onkormanyzat hivatalos lapjéra téritésmentesen jogosultak a telepiilés allando
lakcimre bejelentett lakosai.

Az 6nkormanyzat hivatalos lapjanak tartalmaznia kell kiilondsen:

a) a képvisel6-testiilet fontosabb dontéseit kivonatos formaban;

b) a kozérdeki onkorményzati és kdzigazgatasi informaciokat;

¢) a fontosabb tarsadalmi eseményeket.

Az dnkormanyzat hivatalos lapjat évfolyamonként le kell fiizni és 5 évenként be kell
kdttetni, igy is biztositva a telepiilés tdrténetének tudomanyos kutathatosagat.

II. Fejezet
Az dnkormanyzat feladata, hataskore

3. Az énkormadinyzat feladatellatisa

4. §
Az dnkormanyzati feladat- és hataskorok a képvisels-testiiletet illetik meg.
‘A helyi 6nkormanyzat ellatja a torvényben meghatarozott kotelezd és az altala Snként
vallalt feladat- és hatdskoroket. A helyi 6nkormanyzat - a helyi képvisel$-testiilet vagy a
helyi népszavazas dontésével - onként véllalhatja minden olyan helyi koziigy 6nallé
megoldasat, amelyet jogszabaly nem utal mas szerv kizarolagos hataskorébe. Az 6nként
véllalt helyi koziigyekben az Snkormdnyzat mindent megtehet, ami jogszaballyal nem
ellentétes. Az 6nként vallalt helyi koziigyek megoldasa nem veszélyeztetheti a térvény
altal kotelezGen eldirt onkormanyzati feladat- és hataskorok ellatdsat, finanszirozasa a
sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiildn forrasok terhére lehetséges.
Az Snkormanyzat 6nként véllalhatja minden olyan helyi kozfeladat ellatast, amely
a) ellatas nem sérti mas telepiilés érdekeit,
b) nem tartozik mas szerv kizar6lagos feladat- és hataskorébe,
c) megvalositdsa nem veszélyezteti a kotelezben eldirt feladat- és hataskorok ellatasat,
d) ellatasahoz a sziikséges feltételek fennallnak,
e) a feladat ellatasit jelentds lakossagi igény indokolja.
Az 6nként vallalt feladatokat az 1. fiiggelék tartalmazza.
Az dnként vallalt feladatokkal kapcsolatban a képvisels-testiilet kteles:

* Médositotta a 7/2015. (L. 18.) dnkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2015. februar 19. napjatsl.
* Modositotta a 9/2013. ( V. 27.) tnkorményzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.



a) az éves koltségvetésében a pénziigyi fedezet biztositasara,
b) 1j 6nként vallalt feladat ellatasa elétt a feladat elérendé céljanak, a feladat ellatasanak
anyagi, személyi és targyi feltételeinek meghatirozasara.
(6) ‘Az 6nkormanyzat alaptevékenységét a 7. fiiggelék tartalmazza.

5.8

(1) A 4. §-ban meghatarozott dnkorményzati feladatokat a képviseld-testiilet sajat maga és
szervel, valamint sajat koltségvetési szervei, mds 6nkormanyzattal létrehozott tarsulds
Utjan, mas gazdalkodo szerv tdmogatasival, szolgaltatdsok vasarlasaval vagy egyéb
modon létja el.

(2) A képviseld-testiilet
a) ¢
b) az 6vodaja utjan gondoskodik az 6vodai nevelésrdl, az Gvodaskortiak napkézbeni

ellatasardl és a logopédiai feladatok ellatasarol;

c) ’kistérségi tarsulas keretében gondoskodik a szocialis étkeztetésrol, a hazi szocialis
ellatasrol és az idések nappali ellatasarol;

d) véddnéi szolgalat miikddtetésével biztositja a védéndi ellatast, valamint az anya- €s
csecsemoOvédelmet;

e) a Kozos Onkormanyzati Hivatal® itjan gondoskodik egyes telepiilésfejlesztési,
telepiilésrendezési ¢és komyezetvédelmi, szocidlis ellatasi, gyermek és ifjusagi
feladatok ellatasarol; vizrendezési és csapadékviz elvezetési, kozvilagitasi, temeto-
fenntartdsi, valamint az 6nkormanyzati kozutak, Jardak és kozteriiletek fenntartasi,
koztisztasagi és telepiiléstisztasagi feladatok ellatasardl; a miivelédési haz és konyvtar
fenntartdsaval biztositja a konyvtdri szolgaltatast és a kozmiivelddési feladatok
ellatasat;

f) biztositja a haziorvosi és fogorvosi ellatast Orbottyan Nagykozség teriileti ellatasi
felel6sséggel;

g’

(3) Az illetékes szolgaltatd szervezetektdl vald szolgaltatds vasarlasaval biztositja az
egészséges ivoviz-ellatast, a szilard hulladék 6sszegyiijtésével és artalmatlanitasaval
Osszefliggo feladatok ellatasat.

(4) A jegyzb koteles a testiiletet rendszeresen tajékoztatni a képvisel6-testiilet feladat- és
hataskorének valtozasarol. Amennyiben a jogszabaly a hataskor atruhdzasat lehetdve
teszi, a hatékonysag pedig indokolja, javaslatot tesz a testiiletnek a hataskor atruhdzasara.

(5) Az étruhdzott feladatok és hataskorok jegyzékét az 1. melléklet tartalmazza.

4. Az atruhazott feladat- és hataskorok
6. §

(1) A képviselo-testiilet hataskoreit dtruhazhatja:

* Médositotta a 8/2014. (V1. 18.) nkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2014. jlnius 18. napjatol.

¢ Hatalyon kivill helyezte a 9/2013. (V. 27.) Onkormanyzati rendelet 33. §-a. Hatalyat vesztette: 2013. majus 29.
napjatol.

7 Hatalyon kiviil helyezte a 19/2015. (XL 19.) onkorményzati rendelet 12. §-a. Hatdlyat veszti: 216. janudr 1.
napjatol.

# Médositotta a 19/2015. (X1. 18.) nkorményzati rendelet 11.§-a. Hatélyos 2015. november 19. napjatol.

® Hatélyon kiviil helyezte a 19/2015. (XI. 18.) onkormanyzati rendelet 12. §-a. Hatalyat veszti: 2016. januar 1.
napjatol.

' Médositotta a 10/2011. (XI. 22.) nkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2011. november 22. napjatél.



a) a polgarmesterre;
b) a bizottsagokra;
c) a tarsulasokra;
d) jegyzore!!

a torvényben meghatarozottak szerint.

(2) A képviselo-testiilet az atruhdzott hataskor gyakorljanak utasitasokat adhat, a hataskort
visszavonhatja. Az atruhazott hataskorben eljaré a képviseld-testiileti iilésen sziikség szerint,
de évente legaldbb egy alkalommal koteles beszamolni az atruhdzott hatiskorben hozott
dontéseirdl.

IIIL. Fejezet
A képvisel6-testiilet miikddése

5. A képviseld-testiilet alakulé iilése

7.§

(1)  Aképviseld-testiilet Iétszama hét £6. A képvisels-testiilet tagjainak névsorat a 2. fiiggelék

tartalmazza.

(2) Az alakulé iilést a polgarmester hivja dssze és vezeti.

(3) “Azalakulf iilés megnyitasa utan a helyi vélasztési bizottsag elndke ismerteti a vélasztas
credményét, dtadja eloszor a polgarmester, majd a képviselok részére sz616
megbizolevelet. Az alakul6 iilésen a polgarmester és az Snkormanyzati képviseldk eskiit
tesznek.

(4) A polgarmester az alakul6, vagy az alakulé {ilést kovetd iilésen eldterjesztést nyujt be:
a) a szervezeti és mikodési szabalyzat feliilvizsgalatarol,

b) az alpolgarmesteri tisztségre javasolt személy vagy személyek megvalasztdsarol,
¢) a bizottsdgok elnevezésének ¢s feladatkdrének feliilvizsgalatardl,

d) a bizottsagok és tagjainak megvalasztasarol,

e) az illetménylikrdl, tiszteletdijaikrol.

(5) YAzalpolgarmester-valasztisra a 37. § rendelkezése az irdnyadd. A valasztds eredményét
a szavazatszamlélé bizottsag elnoke hirdeti ki. Az alpolgarmester, valamint a bizottsagok
nem Snkormdnyzati képviseld tagjai eskiijének szévegét a polgarmester olvassa el8.

(6) Az alakulé és az alakulé iilést kovetd ilésen e rendeletnek a bizottsagok feladataira
vonatkozd rendelkezéseit nem kell alkalmazni.

6. A képvisel-testiilet iiléseinek szama, a nyilvinos és zart iilések kire

8.§

!! Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.
12 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
13 Mddositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.
4 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
> Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
16 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorméanyzati rendelet 4. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.
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A képvisel-testiilet szlikség szerint, de évente legalabb 9 alkalommal rendes iilést tart.
A rendes ilést altalaban a hénap harmadik hétfi napjan 18.00 6rakor tartja. Sziikség
esetén rendkiviili vagy linnepi iilést tarthat.

Julius és augusztus honapban a testiilet munkaterv szerint nem tart {ilést.

A képvisel-testiileti iilés helye: A Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Csomadi
Kirendeltsége (Csomad, Kossuth Lajos 1t 69.)

A testiilet iilései a zart {ilések kivételével nyilvanosak, azok idépontjat, helyét ¢s a
tervezett fontosabb napirendeket az Snkorményzat hivatalos hirdet6tablain (amelyeket a
6. fliggelek tartalmaz) és honlapjan eldzetesen kozz¢é kell tenni.

A zart iilés elrendelése a testiileti iilést levezetd személy feladata. A napirend kozlésével
egyidejilleg hivatkozni kell a zart iilésre vonatkozd torvényi eléirdsra. A képvisels-
testiilet hatdrozattal dont az Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatdrozott esetekben,
amelynek elrendeléséhez mingsitett tobbség sziikséges.

20A (4)-(5) bekezdésekben foglaltakat a bizottsagok mitkodésére is alkalmazni kell.

7. Az iilések tervezése, elokészitése

9.§

A képvisel6-testiilet az éves munkaterv alapjan végzi munkajat.

A munkaterv tartalmazza:

a) az iilések tervezett iddpontjat,

b) az iilésen targyalandé témakat,

c) az eldterjesztd nevét,

d) sziikség szerint az egyeztetési kotelezettségeket.

2! A munkatervet minden év november 30. napjaig a polgarmester terjeszti eld, melyet a
beérkezett javaslatok alapjan a jegyz6 allit Gssze.

A munkaterv tervezetével kapcsolatban minden év november 15-ig javaslatot tehetnek:
a) a képviseldk;

b) a jegyzo;

¢) a nemzetiségi dnkormanyzat elndke,

d) barmely allampolgar vagy szervezet.

A munkaterv tervezetének elStetjesztésekor a polgarmester tajékoztatast ad a tervezet
Osszeallitasanal figyelmen kiviil hagyott javaslatokrol, valamint azok indokarél.

A képviseld-testiilet altal elfogadott munkatervet irasban meg kell kiildeni:

a) **a nemzetiségi 6nkormanyzat elndkének;

b) a munkatervbe felvett napirendi pontok eléterjesztéinek.

A jovéhagyott munkatervet kozzé kell tenni az 6nkormdanyzat hivatalos hirdet6tablain,
hivatalos lapjaban és az Snkormanyzat honlapjan.

10. §

7 Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) onkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol
¥ Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) onkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
' Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

20 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorméanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

2! Médositotta a 10/2011. (XI. 22.) 6nkorményzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2011. november 22. napjatél.
22 Médositotta a 10/2011. (XI. 22.) 6nkorményzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2011. november 22. napjat6l.
2 Modositotta az 1/2012. (IL. 16.) onkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2012. februér 16. napjatol.

# Médositotta az 1/2012. (IL. 16.) 6nkorméanyzati rendelet 3. §-a. Hatdlyos 2012. februar 16. napjatol.



(1) A képviselo-testiilet rendes iilésének sszehivasa irasos meghivé kikiildésével torténik.
A meghivot a képviseld-testiileti iilés idSpontja eldtt 5 nappal ki kell kiildeni, rendkiviili
iilésre szolé meghivot pedig 24 oraval elébb kell kézbesiteni. Késedelem esetén a
napirendi pont targyalasarol a képviseld-testiilet dont.

% Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.
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A meghivonak tartalmaznia kell:

a) az llés helyét,

b) az iilés id6pontjat,

c) atervezett napirendeket,

d) a napirend eléadojat,

e) a képvisel6-testiilet iilését Gsszehivd személy megnevezését,

f) 26 zart iilés feltiintetését.

A képvisel6-testiilet iilésére?” - a képviseloksn kiviil - tandcskozési joggal meg kell hivni:

a) ajegyzot,

b) a napirend eléadéjat,

¢) azon személyt, Gnkormanyzati intézmény és mas szervezet vezetdjét, akinek jelenléte
a napirend targyalasahoz sziikséges,

d) **nemzetiségi 5nkormanyzat elnskeét,

¢) az Onszervez6dé kozosségek képviseldjét a tevékenységi koriket érintd napirend
targyalasanal.

A meghivdval egyiitt meg kell kiildeni az irdsos eléterjesztéseket is, kivéve a (3) bekezdés

b) - d) pontjaiban felsoroltakat, akik csak az &ket érintd napirendek eléterjesztéseit kapjak

meg.

A zart iilés anyagat kizarolag a kovetkez6 személyeknek lehet dtadni:

a) képvisel6-testiilet tagjainak,

b) jegyzbnek,

¢) az anyag koordinacidjaval megbizott hivatali dolgozdnak,

d) a polgarmester dontése alapjan az elSterjesztés targyalasara meghivottaknak,

e) a kormanyhivatal vezetdjének,

f) a napirendet elokészité és végrehajté személyeknek,

g) “a nemzetiségi 6nkormanyzat elnskének kizérolag az ltala képviselt nemzetiséget

érintd tigyre vonatkozoan.
11. §

A képviselS-testiilet iilésére frdsos elGterjesztést kell benytjtani, melyet a meghivéval
egylitt meg kell kiildeni az érintetteknek.

Az el6terjesztésekre vonatkozo részletes szabalyokat a 2. melléklet tartalmazza.

Az eloterjesztés akkor keriilhet napirendre, ha benyujtésat megelézoen a jegyzének
redlis lehetésége volt a dontést megalapozo eljaras és a dontési javaslat jogszeriiségének
ellendrzésére, aki jogszabalysértés esetén jelezni koteles.

*'Amennyiben az eléterjesztés tirgya szerinti feladatkorii bizottsig mikodik, az
elterjesztés a bizottsag véleményével egyiitt targyalhato.

11/A. §2

Az dnkormaényzati rendeletalkotas elSkészitésével kapcsolatos tarsadalmi egyeztetés
lefolytatisa érdekében a rendelet-tervezetet és indokoldsét az elézetes hatasvizsgélattal
egyiitt a képviseld-testiileti Gilést megel6zs 6. nap 12:00 6raig - a (2) bekezdésben

¢ Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.
27 M6dositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.

2 Modositotta az 1/2012. (IL. 16.) Snkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16. napjatél.
% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 6. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.
%% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
31 Megéllapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.
32 Médositotta a 8/2012. (VL. 20.) dnkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2012. junius 20. napjatol.
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meghatarozott kivétellel - az 6nkormanyzat honlapjan elektronikusan, valamint a K6zos
Onkormanyzati Hivatal®> hirdetétablajan papir alapu dokumentumban kézz€ kell tenni.
) 3*Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani:
az Onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatarél és modositasarél szolo,
az 6nkormanyzat vagyonardl és a vagyonnal valé rendelkezés szabalyairdl sz416,
a koliségvetésrdl ¢s a koltségvetés modositdsardl, valamint a koltségvetés
végrehajtasarol, az Onkormdinyzat iranyitdsa ald tatozé koltségvetdési szerv
adatszolgaltatasarol, az 4ltala elismert tartozasallomanyrol, az O6nkormanyzat
koveteléseinek  lemonddsardl, mérséklésérdl, elengedésérdl,  atiitemezésérdl,
részletfizetés engedélyezésérdl, részletfizetés felfiiggesztésérdl, részletfizetés
atlitemezésérol. tovabba az oOnkormanyzat altal 4llamhaztartison kiviilre nyujtott
tamogatasokrol szo6l1o,
d) az 6nkormanyzati biztos kirendelésérdl szo10,
a koztisztviselok juttatdsairol, timogatasardl és modositasarsl sz0l0,
a rendkiviili képvisel6-testiileti iilések napirendjén szerepld
rendelettervezeteket.
A vélemények elektronikus formaban a képviselo-testiilet iilését megelézé 4. nap 24:00
ordig névvel és cimmel ellatva kiildheték meg a titkarsag@csomad.hue-mail cimre. A
Kozos Onkorményzati Hivatal®® az elektronikus levél beérkezésérél automatikus
visszaigazolast kiild a feladonak.
A vélemények, javaslatok rovid Ssszefoglalasdt, elfogaddsanak vagy elvetésének
indokat papir alap vagy elektronikus dokumentumban a képviselo-testiilet tagjainak
torténd megkiildésérél a képviseld-testiilet iilését megel6zd 2. nap 12.00 6raig a jegyzo
gondoskodik.
A tarsadalmi egyeztetésre bocsatisért, a beérkezett vélemények feldolgozasaért, az
ligyirat kezelési szabalyoknak megfelel$ kezeléséért a jegyzé felelds.
A jegyz8 vezeti a véleményezok listajat és a vélemények Osszefoglalgjat A
véleményeknek és a véleményezok nevénck, e-mail cimének kezelése a véleményezett
rendelet hatalybalépésétol szamitott hat honapig torténik. Amennyiben a véleményezett
rendelet nem I€p hatdlyba, a véleményeket és a véleményezdk nevét, e-mail cimét
legkésobb a vélemény beérkezését kdvetd harom hénapon beliil torolni kell.
A honlapon tértén6 kdzzététel soran fel kell hivni a figyelmet, hogy

a) a vélemény benyljtasat a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok
nyilvanossagarol szol6 torvényben foglalt adatkezeléshez torténé hozzajarulasnak kell
tekinteni,

b) a rendelet-tervezettel kapcsolatosan benyujtott vélemény a dontéshozokat nem koti.

* Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) 6nkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
* Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) snkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatélyos 2015. november 19. napjatél.
3> Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) 6nkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatélyos 2015. november 19. napjatdl.
% Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 5nkorményzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.



®)

&)

(1)
)

3

)

2
3)

4
®)

)

)

A rendelet-tervezet elokészitje a tervezettel kapcsolatos egyeztetésre kérheti fel azon
széles tarsadalmi érdeket megjelenité nem dllami és nem dnkormanyzati szervezeteket,
melyek tagsagat az adott rendelet-tervezet targyanal fogva érinti.

A véleményezésre jogosultak széles korét érintd rendelet-tervezettel kapcsolatos
vélemények megismerése érdekében lakossagi forum tarthato.

8. A képviselé-testiilet iilésének dsszehiviasa, vezetése
12. §

A képvisel6-testiilet rendes iilését a polgarmester, hivja dssze és vezeti.

A polgarmester tavolléte, akadélyoztatisa esctében az alpolgarmester gondoskodik a
képviseld-testiilet dsszehivasardl €s a polgarmester tavollétében vezeti az iilést.

37A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, vagy a
polgarmester és az alpolgarmester tartos akadalyoztatisa esetében a Gazdasagi és
Ugyrendi Bizottsag elndke hivja 5ssze a képvisel6-testiiletet és vezeti a képviselStestiilet
tlését.

13. §

A képviseld-testiilet rendkiviili iilését dssze kell hivni:

a) a telepiilési képviselok egynegyedének (kettd f6) vagy a képvisels-testiilet
bizottsagainak inditvanyara, valamint

b) azokban az esetekben, mikor az iilés dsszehivasira a munkatervben meghatarozott
rendes iilésen kiviil egyéb okbol sziikség van. A rendkiviili képvisels-testiileti iilés
kezdeményezésére vonatkozé inditvanyban meg kell jelslni az iilés napirendjét is.

A képvisel-testiilet rendkiviili iiléseit az iilés sszehivasara jogosult személy akkor hivja

Ossze, ha az (1) bekezdésében foglalt feltételek fennallnak.

Az Osszehivas sziikségességérol az (1) bekezdés b) pontjanak esetében az Ssszehivésra

Jogosult személy dont. A rendkiviili iilést a kezdeményezéstd! szamitott 8 napon beliil

kell 6sszehivni.

A képvisel6-testiilet eseti hatarozattal is rendelkezhet rendkiviili iilés megtartasarol.

A rendkiviili testiileti iilés Gsszehivasdra kiilondsen indokolt esetben lehetdség van

telefonon vagy személyesen. A siirgdsség okét azonban a meghivottal mindenképpen

kozo6Ini kell.

14. §

A képviselo-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb 4 f6 jelen van.
A javaslat elfogaddséhoz az egyszerii tobbséget igényld javaslat esetén a jelen levd
onkormanyzati képvisel6k, mindsitett tobbséget igényld javaslat esetén a megvalasztott
onkormanyzati képvisel6k tobb mint a felének igen szavazata sziikséges. Ennek
hianyaban a képvisel6-testiilet a javaslatot elutasitotta. A betoltetlen Onkormanyzati
képviseldi helyet a hatdrozatképesség szempontjabdl betsltsttnek kell tekinteni.

Ha a (1) bekezdésben megjelslt szami képviseld nincs jelen, akkor az iilés

37 Médositotta az 1/2012. (IL. 16.) 5nkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.
3 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorméanyzati rendelet 9. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.
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hatdrozatképtelen. A hatdrozatképtelenség miatt elmaradt iilést, 8 napon beliil ugyanazon
napirendek targyalasara jra 6ssze kell hivni.

15. §
A képviseld-testiilet iilésének vezetése soran ellatando feladatok:

a) az lilés megnyitdsa, vagy indokolt esetben félbeszakitasa, sziinet elrendelése;
b) a képviseld-testiilet hatdrozatképességének megallapitisa és az iilés idétartama alatt
folyamatosan figyelemmel kisérése, tdvollévé képvisel6k szambavétele;
¢) az iilés napirendjeinek cldterjesztése;
d) tdjékoztatas a lejart hataridejii hatarozatokrél és egyéb onkormanyzati déntésekrol;
¢) zart {ilés bejelentése;
f) napirendenként:
fa) vita levezetése, ezen beliil hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz6
megadasa;
fb) vita dsszefoglaldsa;
fc) az inditvanyok szavazasra valo feltevése;
fd) hatdrozati javaslatok szavaztatasa;
fe) a szavazas pontos és szamszerii eredményének megallapitasa;
ff) a napirend targyaban hozott déntések kihirdetése;
g) arend fenntartasa;
h) id6szeri kérdésekrol tajékoztatas adasa;
1) tdjékoztatas a kovetkezd iilés varhatd idépontjardl, napirendjérdl;
J) aziilés bezarasa.

¥ A képvisel-testiilet egyedi dontéssel - egyszerii szotobbséggel - hozzaszolasi jogot

adhat a képviselo-testiilet iilésén megjelent szavazati vagy tandcskozasi Joggal nem

rendelkezé személynek. A dontésben a hozzaszolasok idétartamat maximum &t percben
hatarozhatja meg. A hozzaszolasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzaszolasi

Jjog megadasa elott a képviseltestiilet iilését viselkedésével ne zavarja. A hozzaszolasi

Jog megvonhatd, ha az érintett személy nem tartja be a szamara megadott idékeretet.

A képviselo-testiileti tilés rendjének és méltésaganak fenntartdsa érdekében az iilés

vezetdje a kovetkezo intézkedéseket teszi meg:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targytol, vagy a tandcskozashoz nem illo,
sérto kifejezéseket hasznal, vagy a képvisel6-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast
tanusit;

b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tandcskozés rendjét megzavarja.

YA nyilvanos iilésen a hallgatosdg - ideértve a tomegtajékoztatasi szervek képviseldit is

- csak a kijelolt helyeken tartézkodhat, és az engedély nélkiili véleménynyilvanitas

barmely formajatol tartézkodni koteles. A képvisel-testiilet iilésén a tomegtajékoztatasi

szervek munkatarsai tevékenységiikkel nem zavarhatjak a testiilet munkdjat. A

polgarmester a rendzavarét rendre utasithatja, ismétlddd rendzavards esetén az érintettet

a terem elhagyasara kitelezheti.

*> Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 5nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatél.
%0 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 10. §-a. Hatélyos 2013. méjus 29. napjatol.
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A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszélalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

16.§

A képviseld-testillet két iilése kozotti idészak fontosabb eseményeirdl sz616 tajékoztatot
a testiilet a napirend el6tti témak kozott - vita nélkiil - tudomasul veszi, valamint dént a
lejart hatdridejii hatarozatok végrehajtasardl sz6lé beszamolok, és az atruhazott
hataskorben hozott intézkedések elfogadasarél,

A képviseld-testiilet az iilés napirendjérol vita nélkiil, egyszerii sz6tsbbséggel hatéroz.
Napirendi pont tirgyaldsanak elhalasztisara az elbterjesztd vagy barmely képvisels-
testiileti tagjavaslatot tehet. A javaslattevd koteles inditvanyat indokolni. Az inditvany
elfogadésardl a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii sz6tobbséggel hataroz.

9. A siirgésségi inditviny, kérdés és interpellicio
17.§

A képviselo-testillet a siirgdsségi  inditvany elfogadasardl, annak azonnali
megtargyalasarol vagy elvetésérol egyszerii szot6bbséggel dont.

A siirgbsségi inditvany benyujtasanak feltétele: a siirgdsség tényének rovid indokolasa és
az, hogy az inditvany legkésSbb a képviseld-testiileti tilést megel$z6 nap 15 oraig irasban
benytjtasra keriiljén a polgarmesternél.

Siirgdsségi inditvanyt nyujthat be:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

¢) a témakor szerint illetékes bizottsag elnoke,

d) a képviselo,

e) ajegyzo.

Ha a polgarmester vagy valamely siirg6sségi inditvany eléterjesztésére jogosult ellenzi
az azonnali targyaldst, akkor a siirg6sség kérdését vitara kell bocsatani.

A polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozo6nak a stirgOsség
tényének rovid indokolasira. Amennyiben a képvisel§-testillet nem fogadja el a
sirgdsségi targyalasra irdnyuld javaslatot, ugy az inditvanyt egyszeri napirendi
javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatdrozasakor kell allast foglalni arrél,
hanyadik napirendként targyaljak azt.

18. §

A képviselo-testiilet tagja a képvisel6-testiilet iilésén kérdést tehet fel az nkormanyzati
hataskorbe tartozo szervezeti, miikddési, dontési, elokészitési jellegii felvetésként vagy
tudakozodasként.

* A kérdésre a megkérdezettnek a képvisel6-testiilet {ilésén valaszt kell adni. A valaszadas
idStartama nem haladhatja meg a tiz percet. Amennyiben sszetett probléma felvetésérsl
van sz6, harminc napon beliil a valaszt irasban kell megadni.

' Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) énkorméanyzati rendelet 5.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.



19.§

(1) A képvisel6 a testiilet iilésén a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a bizottsagok

elndkeihez, valamint a jegyz8hoz onkorméanyzati iigyekben, szoban vagy irasban
interpellaciot terjeszthet eld. Interpellaciét valamely dontés végrehajtasa targyaban vagy
intézkedés elmulasztasa esetén lehet eléterjeszteni

(2) Az interpelldciot a polgarmesternél kell benytjtani. A polgarmester az interpellaciot
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haladéktalanul tovébbitja a cimzettnek.

Amennyiben az interpelldciét a képvisels-testiilet iilését megel6z6 3 napon beliil nyujtjak
be, gy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen valaszt adnia, ha a valaszadas
elézetes vizsgélatot nem igényel. Ellenkezé esetben az iilést kévetd harminc® napon beliil
irasban kell valaszt adni, és ennek elfogadasarol a képviselé-testiilet a soron kévetkezé
ilésén dont.

A képviselé-testiilet {ilésén az interpellaciora adott valasz elfogadasardl az interpellaléd
nyilatkozik. A képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii szOtGbbséggel dont az elfogadasrol
vagy a kérdés tovabbi napirenden tartdsérél. Amennyiben a képviselo-testiilet az
interpellaciéra adott vélaszt elutasitja, elrendeli az interpellacio targyanak részletes
kivizsgélasat, melybe az interpellal6 képviselét is be kell vonni.

10. A dontéshozatali eljaras
20.§

A polgarmester a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kiilon-kiilon nyit

vitat, amelynek soran:

a) az eldterjesztd a napirendhez a vita eldtt legfeljebb 10 percben szébeli kiegészitést
tehet, nem ismételheti meg az irasbeli el6terjesztést, ahhoz képest 1y informaciokat (pl.
tényeket, adatokat, modosito inditvanyokat, stb.) kell tartalmaznia;

b) Paz eldterjesztéhoz a képviselS-testiilet tagjai és a tanacskozasi joggal résztvevok
kérdéseket intézhetnek, amelyekre az eléterjesztd, vagy az eloterjesztés készitésében
résztvevd koteles valaszt adni.

A felszdlalasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor, de a polgarmester soron kiviili
felszolalast is engedélyezhet. A felszélalas iddtartama legfeljebb 5 perc. Ha ugyanaz a
személy, ugyanazon napirenddel kapcsolatban ismételten hozzaszolasra Jelentkezik, a
polgarmester a masodik és a tovabbi hozzaszélasokat 3 percre korlatozhatja. Az id6
tillépése miatt az iilés vezetdje megvonhatja a sz6t a felszolalotol,

Az eléterjeszté hozzaszolasainak szama a vita sordn nem korlatozhato.

* A napirendi pont tirgyalasanal a személyes megjegyzéssel érintett legfeljebb egy perces
idétartamban reagalhat az elhangzottakra.

B A hozzaszolasok soran a napirendi pont targyaldsanak lezaraséra a képvisels-testiilet
barmely tagja ligyrendi javaslatot tehet. Az tigyrendi javaslat idépontjaig hozzaszblasra

*2 Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) 5nkorményzati rendelet 11. §-a. Hatélyos 2015. november 19. napjatol.
 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 11. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.

* Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.

4 Megdllapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjétol.



Q)

(D

)

3)
)

(1)
2)

()
“4)

(1
)

Jelentkezettek felszolaldsat kovetSen a napirend eléadéja valaszol, majd a képviseld-
testiilet dont a napirendi pontrol.

*Ugyrendi javaslat vagy a jegyzé jogszabalysértési jelzése esetén a polgarmester soron
kiviil ad szét, az ligyrendi javaslatot vita nélkiil, azonnal megszavaztatja.

21.§

Az elbterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatdrozati javaslatokat egyenként
kell szavazdsra bocsitani. El6szor - az elhangzas sorrendjében - a modosito
inditvanyokrol dont a képvisclé-testiilet, majd a déntésérél végleges hatirozatot hoz.
*7Az (1) bekezdésben foglaltaktd! eltéréen mindsitett tobbség - 4 6 képvisels ,,igen"

szavazata — sziikséges az M6tv.-ben meghatarozott figyeken kiviil:

a) a telepiilés teriiletével hatiros megyéhez valé dtcsatoldsara iranyuld kezdeményezés,

b) fegyelmi eljaras kezdeményezése esetén annak elrendelése,

¢) 6nkormanyzati ingatlan elidegenitése, megterhelése,

d) helyi népszavazas elrendelése.
A szavazas/dontéshozatal sordn a szavazategyenldség ELUTASITO dontés, a
tartézkodas NEM szavazat.
YA képviseld-testiilet hataskorébe tartozo valasztas, kinevezés, megbizas €s Kkitiintetés
adomanyozasa ligyében, ha a hatérozati javaslatban t6bb személy szerepel, a képvisel-
testiilet tobblépcsds szavazassal dont oly médon, hogy minden képvisels mindegyik
jeloltre szavazhat. Az egyes szavazasi forduldkban a legkevesebb szavazatot kapott
személyre a kdvetkezd szavazasi forduloban nem lehet szavazni. A végszavazas soran a
ket legtobb szavazatot kapott személyrol a képvisels-testiilet egyiittes szavazassal dont.
A kitiintetés adomanyozasardl a képviselé-testiilet vita nélkiil szavaz.

22. §
A képvisel6-testiilet a dontéseit 4ltalaban nyilt szavazassal hozza meg.
ONyilt szavazas esetén az Onkormanyzati képviselok egynegyedének inditvanyara
egyszerl sz6tobbséggel név szerinti szavazas rendelhetd el. Név szerinti szavazas esetén
a jegyz6 felolvassa a képvisel-testiileti tagok névsorat, akik »igen", ,nem" vagy
»tartdzkodom" kifejezéssel szavaznak.
A név szerinti szavazasrol kiilon jegyzokdnyvet kell késziteni, amelyet hitelesitve a
képviseld-testiileti iilés jegyz6konyvéhez kell csatolni.
1Az iilésvezetd megallapitia a szavazas eredményét. Ha a szavazds eredménye fel6l
kétség meriil fel, barmely 6nkorményzati képviseld kérésére a szavazast cgy alkalommal
meg lehet ismételni.

23.§
2A képviseld-testiilet az Motv. 48.§ (4) bekezdése szerint titkos szavazast tarthat.
A titkos szavazasrol a képviselo-testillet egyszerit szotobbséggel dont.

* Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
7 Médositotta a 4/2017. (I1. 22.) Snkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatélyos 2017. februér 23. napjatol.
* Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) Snkormanyzati rendelet 12. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.
* Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorméanyzati rendelet 12. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29, napjatol.
0 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. m4jus 29. napjatol.
> Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 13. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatél.
32 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormdnyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjtol.
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BA titkos szavazas lebonyolitdsara a képviselo-testillet tagjai korébsl 3 taga
szavazatszamlalo bizottsigot valaszt. A szavazatszamlalé bizottsag elndkét sajat tagjai
sorabol valasztja.

A titkos szavazds boritékba helyezett szavazélapon, arra kijelslt helyiségben és urna
igénybevételével torténik.

A titkos szavazdsrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell:

a) a szavazas helyét, napjat, kezdo és befejezé idSpontjat,

b) a szavazatszamlalé bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

¢) a szavazas soran felmeriilt koriilményeket.

A titkos szavazdsndl szavazategyenldség esetén a szavazds megismétlésérdl, vagy
elhalasztdsarol - annak konkrét idejének megjelslésével - azonnal donteni kell. A
szavazas (jabb szavazategyenl3ség esetén azonnal megismételhetd.

A titkos szavazas eredményét a jegyzG6konyv alapjan a szavazatszamlald bizottsag
elndke ismerteti.

A titkos szavazas jegyzokonyvét a szavazatszamlalo bizottsag tagjai irjik al4.

11. A képvisel6-testiilet dontései

24. §
A képviseld-testiilet dontése hatarozat vagy rendelet.

25.§

A hatarozat egyértelmiien megfogalmazott rendelkez6 részbdl, a végrehajtasért felelds
szerv, személy megnevezésébol és a hataridé megjelolésébsl all. A hatarozatokat
¢venként folyamatos sorszimmal és évszdmmal, és a meghozatal datumaval (honapot
romai szammal, a napot arab szammal) kell ellatni a kivetkezok szerint: Csomad Kozség
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének .../20... (... ho ... nap) szami hatirozata.

A testiileti hatarozatokrol a jegyz6 sorszam szerinti nyilvantartast vezet, amely alkalmas
a gyors keresésre, ellendrzésre.

A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését kovetd 3 napon belill el kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.

A jegyz koteles elkésziteni a hatdrozatok végrehajtasaval kapcsolatos eloterjesztéseket,
Jelentéseket és azokat a képvisel§-testiilet elé kell terjesztenie.

26. §

57

Onkorményzati rendelet megalkotasat kezdeményezheti:
a) a képvisel6,

b) a képviselo-testiilet bizottsaga,

¢) a polgarmester,

d) ajegyzd

%3 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 5nkormanyzati rendelet 14. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

> Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 14. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.

> Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 14. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

% Médositotta a 4/2017. (1. 22.) 6nkorméanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.

37 Hatalyon kivill helyezte a 19/2015. (XI. 18.) Onkorményzati rendelet 12.§-a. Hatalytalan 2015. november 19.

napjatol.
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e) *%a nemzetiségi Gnkormanyzat elndke.

A kezdeményezésrdl a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsdg véleményének ismeretében a

képviselo-testiilet hataroz.

A rendelet-tervezet elokészitése és képvisel6-testiileti elfogadasa az alabbiak szerint

torténik:

a) a képviseld-testiilet - a lakossdg szélesebb korét érinté rendeletek elkészitéséndl -
elveket, szempontokat allapithat meg;

b) a rendelet-tervezetet a K6z6s Onkormanyzati Hivatal® jegyzéje eldkésziti;

c) ®'a tervezetet megvitatds céljabol a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag elé kell
terjeszteni, erre az iilésre a jegyz6t és sziikség szerint mas kiilsé szakembereket is meg
kell hivni;

d) a jegyzd - a polgarmester és a bizottsagok egyetértése esetén - 4 rendelettervezetet
indokolassal egyiitt a képviselo-testiilet elé terjeszti;

e) a testiiletet tdjékoztatni kell az el6készités és véleményezés soran javasolt, de a
tervezetbe be nem é€pitett javaslatokrol, utalva a mellézés indokaira is.

A rendelet-tervezet hiteles, végleges szovegét a jegyzd allitja Gssze. A rendeletet a
polgarmester €s a jegyzd irja ala.

’Ha az 6nkorményzati rendelet kihirdetett szovege eltér az Snkorményzati rendelet alairt
szovegétdl, a polgarmester vagy a jegyz kezdeményezi az eltérés helyesbitését. Az
onkormanyzati rendelet a hatalybalépését megel6zden, de legkésébb a kihirdetést kavetd
hatodik munkanapon helyesbithets. Az eltérés megdllapitisa esetén a helyesbités
megjelentetésérol a jegyzé az 6nkormanyzati rendelet kihirdetésével azonos moédon
gondoskodik.

27. §

®A rendeletet ki kell hirdetni a kozséghaza hirdetétablajan torténd kifiggesztéssel,
valamint kozz¢€ kell tenni Csomad Kézség Onkorményzat honlapjan.

%A rendelet kihirdetésérdl, nyilvantartdsarél és folyamatos karbantartasarél a jegyzé
gondoskodik.

12. A jegyzékionyv
28. §

A képviseld-testiilet tilésérdl irasbeli jegyzokdnyv késziil.

A képvisel6-testiilet iiléseird] két példanyban jegyzékonyvet kell késziteni.

85 A képviseld-testiilet iilésérsl Jjegyzdkonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a Motv.
52.§ (1) bekezdésében foglaltakon til:

a) a hatarozathozatal modjat,

b) a polgarmester intézkedéseit,

%% Modositotta az 1/2012. (II. 16.) 6nkorményzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.

* Médositotta az 1/2012. (IL 16.) dnkorményzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatél.

% Modositotta a 19/2015. (XI. 18.) onkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatol.
¢! Médositotta az 1/2012. (IL. 16.) dnkormanyzati rendelet 9. §-a. Hatdlyos 2012. februar 16. napjatol.

%2 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 15. §-a. Hatatyos 2013. m4jus 29. napjatol.
 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 16. §-a. Hatédlyos 2013. majus 29. napjatol.

& Modositotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 16. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.

5 Mddositotta a 4/2017. (II. 22.) onkorméanyzati rendelet 3.§-a, Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.



c) az elhangzott kérdéseket, interpellacidkat,

d) az iilésen tortént egyéb fontos eseményeket,

e) az lilés bezarasanak idépontjat,

f) a jegyz6konyv dsszedllitisanak (elkészités, hitelesités) ddatumat.
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A jegyzOkonyv mellékletét képezi:

a) a meghivd;

b) a jelenléti iv;

¢) az irasos eloterjesztések;

d) az irdsban beadott képvisel6i inditvanyok, kérdések, interpellaciok;

€) ajegyzd torvényességi észrevétele;

f) egyéb fontos irdsos dokumentum.

A képviseld elbzctes kérésére az irasban benyujtoit véleményét a jegyzékonyvhoz

csatolni, vagy a hozzaszolasat sz6 szerint rogziteni kell.

A képviselo-testiilet tilésének jegyzokonyvét a polgarmester és a jegyz6 irja ala.

A képviselo-testiileti iilésrdl késziilt jegyzkonyv

a) eredeti példanyat a jegyzo kezeli, évenkénti bekottetésérdl gondoskodik, a zart iilések
JegyzOkoényveit bekottetni nem szabad,

b) a mésik példanyt 15 napon beliil meg keli kiildeni a Pest Megyei Kormanyhivatalnak.

A valasztopolgarok - a zart {ilés kivételével - betekinthetnek a képviseld-testiilet iilésének
JjegyzOkonyvébe és mellékleteibe a polgarmesteri hivatal iigyfélfogadasi idejében. A zart
lilésen hozott, kiilon torvény szerinti kozérdekii adatot és kdzérdekbol nyilvanos adatot
tartalmazo dontésrol, a jegyzé kivonatot készit, melynek megismerését a nyilt iilés
jegyzdkdnyveivel azonos szabélyok szerint kell biztositani. A jegyzékonyvek anyagét
csak koztisztvisel6 jelenlétében lehet megtekinteni.

13. A képviseld-testiilet bizottsdgai
29. §

56A bizottsag - feladatkorében - kezdeményezi, elékésziti a képvisels-testiilet dontéseit,
a képviselo-testiilet altal atruhazott hatdskérben dontést hoz.

A képviselS-testiilet allandé vagy ideiglenes bizottsagokat hozhat létre. A testiilet a
fontosabb 6nkormanyzati feladatokra allandé bizottsagokat hoz létre.

S7A bizottsag elndkét és - az elnokkel egyiitt szamitott - tagjainak tobb mint a felét az
onkormanyzati képviseldk koziil kell valasztani. A bizottsag elnokének és tagjainak
megbizatasa a képviseld-testiilet altal trténd megvalasztdssal jon Iétre, a képviseld-
testiilet megbizatasanak id6tartamara.

%A képviseld-testiilet a bizottsagok létszamardl, dsszetételérdl és feladatkorérdl a
megalakulaskor dont. A bizottsag személyi Osszetételét, létszamdt a polgarmester
eloterjesztésére a  képviseld-testillet barmikor megvaltoztathatja, a kotelezden
létrehozand6 bizottsag kivételével bizottsagot megsziintethet.

Egy képviseld egyidejlileg két dllando és egy ideiglenes bizottsagnak lehet tagja.

30. §

A képviselé-testiilet allandé bizottsagai (tovabbiakban: bizottsig):

 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 18. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.
67 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 18. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.
% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) Snkormanyzati rendelet 18. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 19. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.
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a) Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag 1étszama: 5 £6

b) Szocialis Bizottsag létszama: 5 £

A képviselo-testiilet altal létrehozott allandd bizottsagok tagjainak névsorat a 3.
Siiggelék, valamint a bizottsagok feladat- és hataskorét a 3. melléklet tartalmazza.

31.  §
A bizottsag altalanos feladatai:
a) a képviselo-testiilet dontéseinek elokészitése;
b) a képvisel6-testiilet munkatervéhez javaslattétel,
c) valamely elSterjesztés vagy 6nallo inditvany siirgds targyaldsanak kezdeményezése;
d) bizottsagi ajanlattétel;
e) a képviseld-testiileti dontések végrehajtasanak szervezése és ellendrzése;
f) a feladatkoriikbe utalt eldterjesztések elkészitése:
g) mindazoknak a hataskoroknek az ellatdsa, melyeket torvény vagy az dnkormanyzat
képviselo-testiilete a bizottsag hatasksrébe utal.

A bizottsag iilését az elndk hivja Sssze és vezeti le. Az iilést a bizottsag elndke ugy koteles
Osszehivni, hogy az elSterjesztéseket és a meghivét legalabb az iilést megeldz6 3 nappal
kézhez kapjak az érdekeltek.

A bizottsagot 3 napon beliili id6pontra dssze kell hivni a képvisel6-testiilet hatdrozata
alapjan, vagy a polgarmester, a bizottsagi tagok t5bb mint felének napirendi javaslatot is
tartalmaz6 inditvanyara.

A bizottsagi tilésekre allandé meghivott a polgdrmester, az alpolgarmester és a jegyzo.
A bizottsag ilésének Osszehivasara, miikodésére, nyilvdnossagara,
hatarozatképességére és hatarozathozataldra, dontésének végrehajtasira, a bizottsag
tagjainak kizdrdsdra a képviselo-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni azzal
az eltéréssel, hogy a kizarasrol a bizottsag dont.

"Tartés vagy ideiglenes akadalyoztatdsa esetén a bizottsigi munkdban az elnokot az
altala felkért bizottsagi tag onkormaényzati képviseld helyettesiti.

A bizottsag munkajat a jegyzd altal kijelolt bizottsagi referens segiti. A referens
feladatai:

a) el6késziti a Képvisel6-testiilet munkaterve alapjan a bizottsag munkatervét;

b) gondoskodik a bizottsagi iilés meghivéjanak 6sszeallitasarsl;

c) Melkésziti a bizottsagi iilés jegyzokonyvét, amelyek hatarozatait eljuttatja a jegyzének
torvényességi feliilvizsgélat céljabdl, tovabba a polgarmesternek;

d) az egyiittes bizottsagi iilések megszervezésében az érintett bizottsagok referensei
egymassal egyiittmi{ikodnek.

A bizottsag atruhdzott hataskorében hozott dontéséhez mindsitett tobbség sziikséges.

32, §

" Médositotta a 10/2011. (XI. 22.) Onkorményzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2011. november 22. napjatol.
’! Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 5nkormanyzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. méajus 29. napjatél.

2 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjat6l.

7> Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 20. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.

7 Médositotta a 4/2017. (IL. 22.) 6nkormanyzati rendelet 4.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.

* Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 20. §-a. Hatédlyos 2013. majus 29. napjatol.
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A bizottsag iilésérdl készitett JjegyzOkonyv tartalmara a képviselo-testiiletre

vonatkoz6 szabalyokat kell megfelelden alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a

Jegyzdkonyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

A jegyzOkdnyv elkészitésére a képviselo-testiilet iilésére vonatkozo szabélyokat kell -
megfelel6en - alkalmazni.
A bizottsdg dontéseirél a jegyzd nyilvantartast vezet és gondoskodik az iratanyag
szabalyszer(i kezelésérol.
A bizottsag a tevékenységérdl évente legalabb egy alkalommal beszamol a képvisels-
testiiletnek.
77 A bizottsag miikodésének iigyviteli feladatait a kozos Onkormanyzati hivatal latja
el.

14. A telepiilési képviselo

33.§

Barmely bizottsagi ilésen tandcskozdsi joggal részt vehet. Javasolhatja a bizottsag
elndkének a bizottsdg feladatkorébe tartozé iigy megtargyalasat, elutasitas esetén a
bizottsaghoz fordulhat.

Igényt tarthat irdsban benytjtott hozzaszdlasanak jegyzékdnyvhodz csatolasara, kérheti
véleményének jegyzokonyvbe vald szo szerinti rogzitését.

34.§

A képvisel6 koteles

a) tevékenyen részt venni a képvisel6-testiilet munkdajaban és ennek érdekében irasban
vagy szoban a polgarmesternél elézetesen bejelenteni, ha a testiilet iilésén nem tud
megjelenni, egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba iitkozik;

b) felkérés alapjan részt venni a testiileti iilések elékészitésében, valamint a kiilonb6zé
vizsgalatokban,;

c) a tudomdsara jutott allami, szolgalati, iizleti titkot meg6rizni;

d) kapcsolatot tartani a valasztépolgarokkal;

e) "%a vele szemben fennallé személyes érintettséget a polgarmesternek haladéktalanul
bejelenteni,

f) vagyonnyilatkozatot tenni a hatalyos jogszabélyi eldirasoknak megfelelen.

Az a képviseld, aki a szabdlyszerlien kikiildstt meghivoban megjelslt idépontban a
képviseld-testiilet iilésérdl részben vagy egészben tavol marad, és tavolmaraddsat nem
Jelenti be, igazolatlanul tavollévének mindsiil.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztisa esetén - annak benyujtasdig - az
onkormanyzati képviseld a képviseldi jogait nem gyakorolhatja, és az 6nkormanyzat
rendeletében meghatarozott tiszteletdijban nem részesiilhet.

A vagyonnyilatkozatra és kezelésére vonatkozo szabalyokat a 4. fiiggelék tartalmazza.

76 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 21. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
77 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
7 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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A képvisels-testiilet tagja a Motv. szerinti személyes érintettségét a polgarmesternek a
napirend pont targyaldsa el6tt kételes bejelenteni.

IV. Fejezet Az 6nkormanyzat tisztségviseldi és hivatala
15. A polgarmester
35.§

A polgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatisban tolti be.

%A polgdrmester tiszteletdijat a megvalasztasat kovetd alakulé tilésen - kiilon torvény
keretei kozott - a képviselo-testiilet dllapitia meg. A képvisel6-testiilet a Gazdasagi és
Ugyrendi Bizottsag javaslatira a polgarmestert jutalomban, tiszteletdij emelésben
részesitheti. A jutalomra és a tiszteletdij emelésére vonatkozo javaslatrol a képvisel6-
testiilet egyszerii szotobbséggel hataroz.

36, §

A polgarmesternek a képvisel6-testiilet miikdésével osszefliggs feladatai:

a) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlast €s a kizakarat érvényesitését;

b) képviseli az Snkormanyzatot;

c) Osszehivija és vezeti a képviselS-testiilet {iléseit;

d) irdnyitja a képviseld-testiilet munkajat;

e) ha a képvisel6-testiilet dontését az Snkormanyzat érdekeit sértdnek tartja, ugyanazon
ligyben egy alkalommal az iilést kévetd harom napon beliil kezdeményezheti a dontés
ismételt megtargyalasat. A kezdeményezésrdl a képviselé-testiilet a benyjtas napjatol
szamitott tizendt napon beliil dont;

f) szervezi a telepiilésfejlesztést és kozszolgaltatasokat.

A polgdrmester a jogszabalyokban és az e rendeletben meghatirozott hataskérein

tilmenden:

a) ellatja az 5nkormanyzat kapcsolataival 8sszefiiggd protokolléris feladatokat;

b) véleményt nyilvanit a kozség életét érintd kérdésekben;

¢) nyilatkozatot ad a hirk6zl6 szerveknek;

d) gondoskodik a képvisel6-testiilet és szervei, valamint az intézmények munkdjat, céljait
hitelesen €s targyilagosan bemutatd, a koézség érdekénck megfeleld propaganda
tevékenység kialakitasarol;

e) irdnyitja az Snkormanyzat nemzetk6zi tevékenységét.

A polgarmesternck a bizottsagok miikdésével dsszefiiggd feladatai kiilondsen:

a) inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat;

b) felfiiggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képvisels-
testiilet hatérozatdval, vagy sérti az Snkormanyzat érdekeit, a felfiiggesztett dontésrol
a képviseld-testiilet a kdvetkezo iilésén hataroz.

A koz6s Snkormanyzati hivatallal®! 8sszefiiggé polgarmesteri feladatok:

a) a képviselo-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkdrében eljarva
irdnyitja a hivatalt;

7 Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkormdnyzati rendelet 22. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
% Médositotta az 1/2012. (I1. 16.) dnkorményzati rendelet. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.
¥ Mddositotta a 19/2015. (XI. 18.) dnkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatéalyos 2015. november 19. napjatél.
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b) a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkdjénak a szervezésében, a dontések elokészitésében &s
végrehajtasaban;

c) ajegyz0 javaslatara elSterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal

belsO szervezeti tagozodédsanak, munkarendjének, valamint tgyfélfogadasi rendjének
a meghatarozasara;

d) szabalyozza a hataskorébe tartozé tigyekben a kiadméanyozés rendjét;

e) gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az alpolgarmester, a jegyzd és az
Onkormanyzati intézményvezeték, valamint a Munka Torvénykonyve alapjan
foglalkoztatott munkavallalok tekintetében;

f) $2fogaddorat tart.

16. Alpolgarmester
37. §

A képvisel6-testiilet - a sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal,

a képvisel6-testillet megbizatisanak idotartamara - a polgarmester helyettesitésére és

munkdjanak segitésére tirsadalmi megbizatast alpolgarmestert valaszt.

Tiszteletdijat a képvisel6-testiilet az alakulo iilésen a polgarmester javaslatara - a

vonatkozo torvényi keretek kozott - dllapitja meg.

A polgarmester tartds tavollétének, akadalyoztatasanak az egybefiiggben 10 munkanapot

meghalado betegség, szabadsag, egyéb okbdl adédo tavollét mindsiil.

Az alpolgdrmester feladatai - jellegiiket, tartalmukat tekintve, a polgarmester

utasitasainak megfelel6en - elokészitd, osszehangold jellegiiek. fgy részt vesz:

a) a képviseld-testiilet tilésére keriils elSterjesztések kidolgozasaban;

b) a bizottsigok és a képvisel6k munkdjanak segitésében;

c) a gazdasagi, tarsadalmi és kozszolgaltatast végz$ szervezetekkel, tovabba a
lakossaggal vald kapcsolattartasban.

17. A jegyzé
38. §

A képviselo-testiilet - palyazat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyzét nevez ki. A jegyzd kinevezése hatarozatlan idére
szol.

B A jegyz6 vezeti a Foti Koz6s Onkorméanyzati Hivatalt. A telepiilésen ellatia a jegyzdi
feladatokat:

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi iigyekben;

b) 34gyakorolja a munkaltatoi Jogokat a kdzds onkormanyzati hivatal kdztisztviseldi és
munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkéltat6i Jogokat az
aljegyzoé tekintetében;

¢) gondoskodik az &nkormanyzat miikddésével kapesolatos feladatok ellatasarol;

82 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 5nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatélyos 2013. méjus 29. napjatol.
% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 23. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
# Médositotta a 4/2017. (II. 22.) snkormanyzati rendelet 5.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.



d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviselo-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak
tilésén;

e) jelzi a képviselo-testiiletnek, a képvisel6-testiilet szervének és a polgdrmesternek, ha a
dontésiik, mitkddésiik jogszabalysérto;

f) évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;
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g) dontésre eldkésziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatdsi igyeket;

h) dont azokban a hatosagi iigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

1) dont a hataskrébe utalt 5nkormanyzati és 6nkormanyzati hatésagi tigyekben;

J) a hataskorébe tartozo tligyekben szabalyozza a kiadményozés rendjét;

k) a polgarmester altal meghatdrozott kérre vonatkozdan kikéri a polgarmester
cgyetértését a kozos hivatal koztisztviselSje, alkalmazottja kinevezéséhez,
bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasahoz;

1) ajegyzd vagy aljegyz0 vagy megbizottja kteles a képviselé-testiilet iilésén részt venni
€s ott a sziikséges tajékoztatast megadni,

m)jegyzbje, aljegyzéje vagy megbizottja az érintett képviselS-testiiletek megallapodasa
alapjan koteles biztositani az egyes telepiiléseken torténé iigyfélfogadast.

A jegyzo egyéb feladatai:

a) ellatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és hatdsagi hataskoroket;

b) ellatja a képvisels-testiilet altal hozott rendeleteket érinté dereguldcios tevékenységet,
figyelemmel a jogharmonizacios kévetelményekre is;

c) Bellatja a kozos Onkormanyzati hivatal tevékenységének egyszeriisitésével,
korszeriisitésével 6sszefiiggd feladatokat;

d) véleményt nyilvanit a polgarmester, az alpolgdrmester és a bizottsag elnokének
kérésére jogértelmezési kérdésekben;

e) javaslatot tesz az Snkorményzat dontéseinek feliilvizsgalatara.

80 A jegyzot az aljegyzd helyettesiti, ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

YA jegyz6i és az aljegyzoi tisztség egyidejii betsltetlensége vagy tartds akadalyoztatasa

esetén - legfeljebb hat honap id6tartamra - a jegyzdi feladatok ellatisardl a Hatosagi és

Ugyfélszolgalati Osztaly vezetdje gondoskodik.

18. 38A kizés onkormanyzati hivatal
39.§

PA képviselo-testillet Fét Varos Onkormanyzat képviselé-testiiletével hozta létre a Foti

K6z6s Onkormanyzati Hivatalt csomadi allandé kirendeltség miikodésével. A kozos

onkormanyzati hivatal

a) ellatja az 6nkormdnyzat miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat-
€s hataskorébe tartozo ligyek dontésre valé elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat,

b) kozremikodik az Snkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egyiittmiikodésének Gsszehangolasaban.

A hivatal vezetdje a jegyzo.

A kozds 6nkormanyzati hivatal® elSirdnyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel teljes

Jjogkorii, dnalléan gazdalkodo koltségvetési szerv, az dnkorméanyzat gazdalkodasanak

végrehajté szerve, egyidejiileg Snkormanyzati igazgatdsi szervezet. A koltségvetés

hatdrozza meg a polgarmesteri hivatal 1étszamat, a miikddéséhez szlikséges

eldiranyzatokat, miikodési, fenntartasi koltségeket. A polgarmesteri hivatal Jjogi személy.

% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 23. §-a. Hatélyos 2013. méjus 29. napjatol.

*7 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormdnyzati rendelet 23. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormédnyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

*” Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 24. §-a. Hatélyos 2013. méjus 29. napjatol.

% Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) nkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatlyos 2015. november 19. napjatol.
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A k6z6s onkormanyzati hivatal®! tovabbi fobb feladatai:

a) az intézményekhez kotdtt Snkormanyzati feladatok tekintetében kézremiiksdik a
fenntartéi irdnyitas, feliigyelet és ellendrzés ellatasaban;

b) ellatja a képviselo-testiilet és szervei miikddésének biztositasaval, valamint a
polgarmester, a jegyz6, kivételesen iigyintéz6é hatiskorébe tartozod allamigazgatdsi
igyek dontésre valé elokészitésével, a dontések végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat;

c) ellaja - a jogszabalyok keretei kozott - az nkormanyzat éves koltségvetésének
tervezésével, a pénziigyi gazdalkoddssal, a koltségvetési beszamoldssal, a
koltségvetési informacios rendszer miikddtetésével kapesolatos feladatokat;

d) gondoskodik az &nalléan gazdalkodd és részjogkorli dnkormanyzati koltségvetési
szervek felligyeleti jellegl pénziigyi-gazdasagi ellendrzésérol.

P’ A Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Csomadi Kirendeltségének munkarendje:

hétfstol esiitortokig: 7% - 15%° 6raig,

pénteken: 7%°-13% 4raig tart.

PA telepiilési képviseld a kozos onkorményzati hivataltél a polgarmester titjan

igényelheti a képvisel6i munkéhoz sziikséges tajékoztatast és iigyviteli kozremiikodést.

Kozérdekii tigyben kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, amelyre harminc

napon beliil kételes.

**A koz6s onkormanyzati hivatal igény szerint kételes az énkormanyzat és a hivatal

miikddésével, a kozség életével kapcsolatban adatokat szolgaltatni, és jelentést késziteni

a képvisel-testiiletnek, valamint a bizottsagoknak.

(8) A koz6s onkormanyzati hivatal szervezetének és miikodésének részletes szabalyait a
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képviseld-testiilet altal elfogadott, a Foti Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és
Miikddési Szabdlyzata hatdrozza meg, melyet az 5. sz. fiiggelék tartalmaz.

40. §°¢

’’Az &nkormanyzat biztositja a nemzetiségi Snkormanyzat munkajanak segitését a
technikai adminisztraciés feladatok végzéséhez sziikséges feltételek megteremtésével
(postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasa és az azzal jaro koltségek
viselése) €s a szakmai segitségnyujtast a kozos Snkormanyzati hivatal kozremiiksdésével.
A képviseld-testiilet a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. térvényben
foglaltak alapjan segiti a Csoméadi Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat munkajat,
biztositja a testiileti miikddéshez igazodé helyiséghasznélatot.

Az onkormanyzat és a nemzetiségi onkormanyzat kozotti Egyiittmikodési
Megallapodais tartalmazza a nemzetiségi Snkorméanyzat munkéjanak segitése érdekében
a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal feladatait.

° Médositotta a 19/2015. (X1. 18.) nkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
%2 Médositotta a 4/2017. (II. 22.) Snkorményzati rendelet 6.§-a. Hatdlyos 2017. februar 23. napjatol.

% Médositotta a 4/2017. (1L 22.) 5nkorményzati rendelet 6.§-a. Hatdlyos 2017. februdr 23. napjatol.

** Mddositotta a 4/2017. (11 22.) nkormanyzati rendelet 6.§-a. Hatélyos 2017. februar 23. napjatol.

% Madositotta a 19/2015. (XI. 18.) dnkormanyzati rendelet 6.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
% Médositotta az 1/2012. (II. 16.) snkormanyzati rendelet 16. §-a. Hatélyos 2012. februr 16. napjatol.

%7 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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V.FEJEZET

Az 6nkorminyzat gazdalkodasa
19. Az dnkorminyzati gazdalkodas szabalyai
41. §

Az Onkormanyzat gazdilkodasanak biztonsagaért a képviselé-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszertiségéért a polgdrmester a felelds.

Az onkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a jogszabalyi elbirdsok
alapjan a kozds 6nkormanyzati hivatal litja el.

42. §too

Az Snkormanyzat kiadasa teljesitésének, bevétele beszedésének vagy elszamolasanak
elrendelésére a polgarmester vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

1A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, utalvany érvényesitésére a Hivatal
gazdasagi vezetdje, vagy az altala irdsban felhatalmazott, a Hivatal alkalmazéasiban 4llo
koztisztviseld jogosult. A teljesitésigazolot a kotelezettségvallald jeloli ki irasban.

Az (1)-(2) bekezdésen alapuld felhatalmazas részletes szabalyait a Gazdalkodési
szabalyzatban kell megallapitani.

'Ha a helyi 6nkormanyzatnal nincs az (1) bekezdés alapjén kotelezettségvallalasra
Jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatasaban
akadalyoztatva van, a képvisel6-testiilet egyedi hatdrozatdban az nkorményzati hivatal
alkalmazasdban 4ll6 személyt jeldlhet ki a helyi 6nkormanyzat kiadasi eldiranyzatai
terhére vonatkozo kotelezettségvallalas gyakorlasara. A képviseld-testiilet ltali kijeldlés
megszinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosulttd vagy az arra
Jogosult személy akadalyoztatisa megsziinik.

20. Az 6nkormanyzat kiltségvetése
43.§

'®A  polgirmester az Motv. szabalyai szerint legaldbb a képviseld-testiilet
megbizatasanak iddtartaméra gazdasagi programot terjeszt a képvisel-testiilet elé. A
helyi énkormanyzat gazdilkodasanak alapja az éves koltségvetése. Ebbd] finanszirozza
és latja el torvényben meghatarozott kételezd, valamint a kotelezé feladatai ellatasat nem

veszélyeztetd Snként vallalt feladatait.
104

A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyzd késziti el és a polgarmester
terjeszti a képvisel§-testiilet elé.

% Mddositotta a 19/2015. (XI. 18.) 8nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatélyos 2015. november 19. napjatol.

1% Modositotta az 1/2012. (IL 16.) onkormanyzati rendelet 17. §-a. Hatdlyos 2012. februér 16. napjatol.

11 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 25. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.

192 Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 25. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

1% Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 26. §-a. Hatalyos 2013. m4jus 29. napjatol.

104 Hatalyon kiviil helyezte a 19/2015. (XI. 18.) énkormanyzati rendelet 12.§-a. Hatalytalan 2015. november 19.
napjatol.
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A jegyz0 féléves koltségvetési informaciot szolgaltat a képvisels-testiiletnek, melyrél a
testiilet hatarozatot hoz.

A zarszamadasrol szo16 rendelet el6készitése €s elbterjesztése a (3) bekezdésben foglaltak
szerint torténik.

1% A koltségvetésrol sz616 eldterjesztést és rendelettervezetet a Gazdasagi és Ugyrendi
bizottsag véleményezi.

1%Eves koltségvetését, valamint a koltségvetés végrehajtisarol szol6 beszamoléjat a
képviseld-testiilet kiilon rendeletben allapitja meg.

Az adoéssagrendezés
43/A. §'7

A helyi 6nkorményzat fizet6képességének megsziinése esetén az onkormanyzat pénziigyi
helyzetének rendezése adossagrendezési eljaras keretében torténik.

A helyi 6nkorményzat az addssagrendezési eljaras ideje alatt a képviselo-testiilet altal
elfogadott valsagkoltségvetés alapjan gazdalkodik.

Az adossagrendezésbe nem vonhaté be .a helyi 6nkormanyzat hasznélatiba,
vagyonkezelésébe adott, nem az énkormanyzat tulajdonat képezé vagyon, tovabba hazai
vagy unids forrasbol nyujtott fejlesztési timogatasbdl szarmazo bevételek.

Az adossagrendezés meginditisanak iddpontjatol kezdddéen az eljaras lezarasaig terjedd
id6tartamban, a miniszter egyedi dontése alapjan, egyedi beruhazasi kiadasok
teljesitheték, kiilonos tekintettel eurdpai uniés timogatassal megvaldsuld beruhazasokra
és derogécios kotelezettség teljesitésére. A reorganizacios tervben a miniszter egyedi
dontése alapjan engedélyezett beruhazasok szerepelhetnek.

Az Onkormanyzati ad6ssdgrendezéssel kapcsolatos szabélyokat az adéssagrendezésrol
sz016 térvény tartalmazza.

21. Az 6nkormanyzati vagyon
44. §

A képviseld-testillet az Snkorményzat vagyongazdalkodasaval kapcsolatos részletes
szabalyokat kiilon rendeletben hatarozza meg.

A polgarmester az Snkormanyzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos kérdésekrdl - erre
iranyul6 igény esetén - kételes tajékoztatni az allampolgarokat.

18 A polgarmester évente tajékoztatja a képvisel6-testiiletet az dnkormanyzat vagyoni
helyzetérol.

22. Az 6nkormanyzat gazdilkod4dsdnak ellenérzése
45. §
Az 6nkorményzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi.

19A  jegyz6 kételes - a jogszabalyok alapjan meghatdrozott - belsé kontrollrendszert
miikddtetni, amely biztositja a helyi Onkormanyzat rendelkezésére allé forrasok

195 Modositotta a 19/2015. (XI.18.) 6nkormanyzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napj4tdl.
1% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 26. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatsl.
197 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 27. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
1% Megdllapitotta a 9/2013. (V. 27.) 5nkorményzati rendelet 28. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
1% Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 29. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.
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szabalyszerli, gazdasagos, hatékony és eredményes felhaszndldsat. A jegyzd koteles
gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren beliil - a belsé ellendrzés miikodtetésérsl az
allamhéztartasért felel6s miniszter altal kbzzétett modszertani utmutatok és a nemzetkdzi
belsé ellen6rzési standardok figyelembevételével. A helyi onkormanyzat belsé
cllendrzése keretében gondoskodni kell a felligyelt koltségvetési szervek ellendrzésérdl
is. A helyi 6nkormanyzatra vonatkozé éves ellen6rzési tervet a képviselétestiilet az el6z
év december 31-¢ig hagyja jova.

'"°A Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag az 6nkormanyzatnal és intézményeinél:

a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasarl szol6 féléves, éves
beszamold tervezeteit;

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, killsnds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyonndvekedés, vagyoncsSkkenés) alakulasat,
értékeli az azt el6idézo okokat;

¢) vizsgdlja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat;

d) ellenbrizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati
fegyelem érvényesitését.

""'A Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsdg vizsgalati megallapitésait a képviseld-testiilettel
haladéktalanul kozli. Ha a képvisel6-testiilet a vizsgdlati megallapodasokkal nem ért
egyet, a vizsgilati jegyzOkonyvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi az Allami
Szamvevdszéknek.

'12A helyi 6nkormanyzatnak nytjtott eurépai unids és az ahhoz kapcsol6dé koltségvetési
tamogatasok felhasznalasat az Eurdpai Szamvevdszék és az Eurdpai Bizottsag illetékes
szervezetei, kormanyzati ellendrzési szerv, a fejezetek ellendrzési szervezetei, a Magyar
Allamkincstar, az ellendrzési hat6sag, az eurdpai unids timogatdsok iranyito hatosagai és
a kozremiik6do szervezetek képviseldi is ellendrizhetik.

'"BA kozponti koltségvetési, eurdpai uniés vagy egyéb nemzetkdzi tAmogatdsban
részesilé Onkormdnyzat vagy tarsulas koteles a tdmogatdst nyijtd, a tamogatas
lebonyolitasaban részt vevo és a timogatast ellendrzé szervezetekkel egyiittmitkodni.

VI Fejezet Az inkormanyzat kapcsolatai
23. Az 6nkormanyzat tirsuldsa
46. §

A testiilet az Snkormdnyzati feladatok hatékonyabb és célszeriibb megoldaséra - a térvény
szabdlyai szerint - szabadon tarsulhat mas 6nkormanyzatokkal.

A testilet megallapodhat mds Onkorményzat képviscls-testiiletével, hogy az
Onkormdnyzat szerve, intézménye, mas szervezete meghatarozott feladatot, hataskért,
szolgaltatdst ellat a megbiz6 dnkormanyzat szamadra.

A testiilet megallapodhat mas 6nkorményzat képvisels-testiiletével intézmény vagy mds
szervezet k6zos fenntartasaban.

A testilet mas Onkormanyzat képvisel-testiiletével - kozds dontéshozd szerv
létrehozasaval - megallapodhat intézmény vagy mas szervezet fenntartisaban; feladat,
hataskor, szolgéltatas mas mddon térténéd kozos ellatasaban.

' Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatlyos 2013. majus 29. napjatol.

H! Médositotta az 1/2012. (II. 16.) dnkorményzati rendelet 19. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16. napjatol.
"2 Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 29. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.
'3 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 29. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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Az egyes tarsulasok tagjai - a tarsulds valamennyi tagjanak dontését igénylo, a tarsulds
miikodését, valamint az altala ellatott feladat- és hataskoroket érinté dontések
meghozatala céljabol - egyiittes képviseld-testiileti iilést tarthatnak.

'"“Az nkormanyzatok képviselS-testiiletei kozotti tarsulasrol az Motv. rendelkezésci
alapjan tarsulasi megéallapodasban kell rendelkezni.

24. A helyi népszavazas
47.§115

A helyi népszavazésra vonatkozo szabalyokat kiilon rendelet llapitja meg.

25. A kozmeghallgatas
48. §

A testiilet az éves munkatervében megallapitott idépontban, elére meghirdetett helyen
kdzmeghallgatast tart, amelynek hatdrozatképességére, levezetésére stb. a képvisel6-
testiilet miikddésére vonatkozo szabalyok az iranyadok.

l6A  kdzmeghallgatison az allampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi
kozérdekli kérdéseket és javaslatokat tehetnek, amelyre vagy azonnal, vagy legkésGbb
tizenSt napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni.

26. Falugyiilés
49. §

A polgarmester vagy a képviselo-testiilet elére meghatarozott kézérdeki kérdésben,

a jelentésebb dontések elokészitésére, a valasztopolgdrok és a tarsadalmi szervezetek
kozvetlen tajékoztatasa, véleményének kikérése céljabol falugyiilést hivhat Sssze.

A falugyilés - meghirdetésére, lebonyolitdsdra, valamint a meghivottak kérére a
kdzmeghallgatas szabalyai alkalmazandok.

"7A falugyiilés allasfoglalasarol és a felmeriilt kisebbségi véleményekrél a képvisels-
testiiletet tajékoztatni kell.

VIL Fejezet
Zaro rendelkezések

50. §

11 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 30. §-a. Hatélyos 2013. méajus 29. napjatél.
115 Modositotta a 19/2015. (XI. 18.) dnkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatol.
!¢ Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.

"7 Megillapitotta a 9/2013.(V.27.) dnkormanyzati rendelet 31. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.



(1)  Ez az énkormanyzati rendelet 2011. majus 01-én 1ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti Csomdd Kozség Onkormanyzat 3/2003. (IV. 07.) szamt Onkormanyzati
rendelete Csomad K6zség Onkormanyzatinak Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol, és
a modositasardl szolé 6/2007.(VI. 05.) szami 6nkormanyzati rendelete.

(3) A rendelet kihirdetésérdl a kozséghaza hirdetStablajan torténd kifliggesztéssel, valamint
Csomad Kozség Onkormanyzatinak honlapjan torténd kozzététellel a jegyzb
gondoskodik.

Csomad, 2011. aprilis 20.

Klement Janos s. k. Dr. Kuji Eszter s. k.
polgdrmester Jjegyzo

Egvséoes szerkezetbe foolalva:
18. junius 20.
A kiadm3ny hiteléiil:

D;'Tl éla

Jjegyzo




1. sz. melléklet
A Képviseld-testiilet dltal Atruhizott hataskorsk jegyzéke

1. Polgarmesterre atruhazott hataskorok

L) a) Az éves koltségvetési rendelet alapjan:
az Onkormanyzat bevételeinek és kiadasainak modositasa és a kiadasi kiemelt eléiranyzatok
kozotti atcsoportositas joga 3.000.000 Ft dsszeghatarig - mely esetenként a 1.000.000 Ft
Osszeghatart nem haladhatja meg.

1.) b) Az Onkormanyzat az atmenetileg szabad pénzeszkozeinek lekotésére a polgarmestert
hatalmazza fel. A polgdrmester az nkormanyzatot megillets, dtmenetileg szabad pénzeszkdzeit
az dnkormanyzattal szerz6dott pénzintézeteknél kotheti le. A polgérmester az Onkorményzatot
megilletd, a lekotéssel osszefiiggésben jovairt bevételekrsl tajékoztatja a Képvisel-testiiletet a
targynegyedévi végi mérlegjelentés részeként.

2.y A szocialis igazgatdsrol és szocialis ellatasokrol sz6lo 1993. évi IIL torvény, valamint
Csomad K6zség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a helyi szocialis ellatasokrél és szocialis
tamogatasokrol sz6l6 9/2011. (XI.4.) dnkorményzati rendelet 4.§ (1)- (2) bekezdése alapjan:

a) telepiilési dpolasi tamogatas,

b) rendkiviili telepiilési tamogatds,

¢) telepiilési gydgyszertamogatas,

d) telepiilési lakhatasi timogatds megallapitasa,

e) koztemetési iigyek elbiralasa,

f) szocialis étkeztetés,

g) bolcsddei tamogatas,

h) tovabbtanulasi tdimogatas,

i) temetési koltségekhez valé hozzajarulas

megéllapitasa.

3.) Hatdroz a személyes gondoskodast nyujté bolesédei ellatas igénybevételérdl és téritési
dijarol:

a) ha a kérelmez6 csomddi lakcimmel nem rendelkezik, de az 6nkorméanyzat fenntartasaban lévé
intézmény személyes gondoskodast nyujté ellatast kivanj igénybe venni,

b) a fenntart nevében a Gyvt. 37/A.§ (4) bekezdésében foglaltak esetében,

¢) a személyi téritési dij elengedése, csokkentése vagy osszegének vitatasa,

d) a rendelet 2.§ (4) bekezdése esetén.

4.)* Az allamhaztartason kiviilli forras atadasarél és atvételérél szolé 6/2014. (Iv. 16.)
Onkormanyzati rendelet 4.§ (5) bekezdése alapjan:

Dont az 6nkormanyzati tAmogatasrol palyazati rendszeren kiviil, egyedi kérelmek esetében
kettdszazezer forint §sszeghatarig.

! Modositotta a 6/2017. (IV. 26.) 6nkorményzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2017. aprilis 27. napjatot
% Modositotta a 19/2015. (X1. 18.) bnkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
3 Médositotta a 14/2014. (XL 19.) onkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatalyos 2015. januar 1. napjatol.
# Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) onkorményzati rendelet 9.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.



5.Y Az allamhaztartason kiviili forras atadisardl és atvételérdl szélé 6/2014. (IV. 16.)
onkormanyzati rendelet 9.§ (2) bekezdése alapjan:
Dont az allamhéztartason kiviili forras atvételérdl az alapitvanyi forras kivételével.

6.)° Csomad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Csomad Kozség teriiletén a helyi
kozitra torténd behajtas korlatozasardl sz616 12/2015. (V. 20.) énkormanyzati rendelet 4.§ (6)

bekezdése alapjan:
Amennyiben a behajtisi engedély kibocsatasanak feltételei maradéktalanul teljesiilnek, a
behajtési engedélyt a kérelem benyiijtasatol szamitott 2 munkanapon beliil adja meg.

7.y a) Csoméd K6zség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének az Onkormanyzat vagyonaval
kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasanak egyes szabalyairdl szélé 12/2012.(X.18.)
onkormanyzati rendelete (tovébbiakban: Vagyonrendelet) 14.§ (8) a) pontja alapjan:

Az intézmény hasznélatiban lév0 ingatlan, ingatlanrész egy éven tili, vagy egy évet meg nem
haladé idStartama, de egyéb tulajdonosi részjogositvany gyakorlasat biztositd, és a hatarozatlan
id6re torténd bérbe-, hasznalatba adasahoz 6t évet meg nem halad6 id6tartam esetén, ha az éves
bérleti dij dsszege a tizmillié forintot nem haladja meg a polgdrmester elézetes hozzajarulasa
sziikséges.

b) A Vagyonrendelet 22.§ (1) a) pontja és (4) bekezdése alapjan:

Kozeérdekbdl kilon jogszabalyban feljogositott szervek, valamint az Onkorményzat javara
kozigazgatasi hatosig vagy birésdg hatirozataval alapitott hasznalati jog bejegyzéséhez
sziikséges megallapodas megkotése elott — amennyiben ilyen megallapodas megkotését a
rendelkez6 hatarozat elbirja — a hasznalati jog ellenértékérdl ha a 10. § (2) bekezdésben foglalt
modon meghatarozott ellenérték a kétmillio forintot nem haladja meg, a polgarmester dont.

¢) A Vagyonrendelet 22.§ (4) bekezdése alapjan:
A polgarmester dont:

- onkorményzati tulajdonii ingatlanra vonatkozo és az Onkorményzatot egyéb ingatlanok tekintetében
megilleto fellebbezési jogrol valé lemondasrol,

- a kozteriileten és a HESZ szerint kozlekedési célra fenntartott teriileten torténd épités, tovabba, ivoviz
¢s szennyviz bekdtd vezeték létesitése esetén a tulajdonosi hozzajarulas megadasahoz

- az Onkormanyzat ltal elrendelt jelzalogjog és elidegenitési &s terhelési tilalom feloldasarol, valamint
torlésérdl a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag javaslata alapjan,

- elovasarlasi jogrol torténd lemondasrol

5 Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) onkorményzati rendelet 9.§-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatol.

& Megaliapitotta a 19/2015. (XL 18.) onkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatdl.
7 Beépitette a 4/2017. (IL. 2..) onkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.



- k6z0s tulajdon esetében a tulajdonostarsat, tarsashaz és lakdsszovetkezet esetében a kiilon tulajdoni
illetdség tulajdonosat megilletd jogok gyakorlasardl és kotelezettségek teljesitésérol koltségvetési
forrast érintd kérdésekben, a kozos tulajdoni hanyaddal valé gazdalkodas kérdéseiben

- tarsashaz alapito okirat médositasarol,
- osztatlan kozos tulajdonban 4ll6 ingatlanok hasznalati megallapodasanak megkotésérdl,
- Jogszabaly éltal el6irt beépitési kotelezettség meghosszabbitasarol és torlésérdl,

- a kisajatitasi eljaras kezdeményezésérol, és nyilatkozik a kartalanitisra vonatkozé pénziigyi fedezetnek
és lakasnak a rendelkezésre allasarol a Képvisel-testiilet dontése alapjan,

- kozcélu, villamos, gaz- és tavkozlési célu vezeték épitése esetén, kivéve ha ezen vezeték €pitése
csatlakozo berendezés épitésével jar.

d) A Vagyonrendelet 24.§ (4) bekezdése alapjan:

A kovetelésrdl vald lemondasrol 6tszazezer forintot meg nem haladé értéki kovetelés esetében a
Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag javaslata alapjan a polgarmester dont.

e) A Vagyonrendelet 26.§ (1) bekezdése alapjan:

Az Onkormanyzat vagyonat vagy kovetelését érintd perbeli vagy peren kiviili egyezség megkotésére
egymilli6 forintot meg nem halad6 perértékig a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag eldzetes egyetértését
tartalmazo hatarozata alapjan a polgarmester jogosult.

f) A Vagyonrendelet 29.§ (4)-(5) bekezdése alapjan:

A forgalomképtelen t6rzsvagyonba tartozé vagyontargyak bérbeadasara, vagy egyéb modon torténd
hasznositasara irAnyuld szerzddések megkotésérdl 6t évet meg nem haladé idétartam esetén, ha az éves
bérleti dij dsszege az 6tmillié forintot nem haladja meg, a polgarmester dont.

Az Onkormanyzat tulajdonaban 16v6 kodzteriileteken, azok alatt vagy felett 1év0 koézmiivek és kdzcéla
tavkozlési eszkozok, egyéb vezetékes létesitmények létesitésével, bdvitésével és athelyezésével
kapcsolatos megdllapodds megkotése és az ellenérték megéllapitdsa egymillio forintot meg nem haladé
értékhatar esetén a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag allasfoglalasa alapjan a polgarmester hataskérébe
tartozik.

A Képviseld-testiilet altal elfogadott feltételek szerinti, az egyes ingatlanokra vonatkozé vezeték,
szolgalmi ¢és egyéb hasznalati jogokra vonatkozé keretszerzddés alapjén, az abban meghatarozott
feltételek szerint a szerz6déseket a polgarmester koti meg.

2) A Vagyonrendelet 30.§ (4) bekezdése alapjan:

A korlatozottan forgalomképes vagyontargyak bérbeadasara, egyéb modon torténd hasznositasara
irdnyuld szerzédések megkdtésekor 6t évet meg nem haladé id6tartam esetén, ha az éves bérleti dij



sszege a 6tmillio forintot nem haladja meg —a Vagyonrendelet 14. § (6) bekezdésében foglalt kivétellel
—a polgarmester dént.

h) A Vagyonrendelet 31.§ (4) bekezdése alapjan

Az Onkorményzat tulajdondban 16v6 forgalomképes ingatlan, ingé vagyon és vagyoni értékii jog
elidegenitésérol, egyéb mddon torténd hasznositasarél, megterhelésérdl, 5tmillié forint értékhatarig a
polgarmester dont.

i) A Vagyonrendelet 32.§ (6) «(7) bekezdése alapjan

A tarsasagok legfobb szervének hataskorébe tartozo, a Vagyonrendelet 32.§ (3) bekezdésben fel nem
sorolt egyéb kérdésekben a polgarmester dont.

A polgarmester a jelen alpontban meghatérozott dontés elétt az alabbi iigyekben koteles kikérni a
Gazdaségi- és Ugyrendi Bizottsag allasfoglalasat:

- a szamviteli tSrvény szerinti beszamold elfogadasakor — ide értve az addzott eredmény felhasznaldsara
vonatkozo dontést is -,

- az ligyvezetd igazgatd, az igazgatésig, a feliigyeld bizottsag és a konyvvizsgdld dijazdsanak
megallapitasakor,

- az lgyvezetdk prémiumfeladatainak és sikerdij feltételeinek jovahagydsakor, a prémiumfeladat és
sikerdij feltételei teljesitésének elfogadasakor, a prémium eléleg kifizetésének jovahagyasakor,

- a tarsasag stratégiai tervének elfogadasakor,
- a gazdasagi tarsasag éves iizleti (gazdasagi) tervének elfogadasakor,
- az | évet meghalad6, vagy hatérozatlan idGtartami hasznalatra irdnyuld szerzodések megkotésekor,

- osztalékelSleg fizetésére vonatkozo dontéskor.

8.0 Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselo-testilletének az itépitési és kdzmifejlesztési
hozzajarulasrél sz616 12/2016. (IX. 28.) szamu rendeletének 6.§ (1) bekezdése alapjan:

a polgdrmester az érintett ingatlanokra a Képvisel-testiilet hatarozataban meghatarozott keretek
kozott és feltételek mellett — egyedi Snkormanyzati hatosagi iigy keretében — az Gt- és
kozmiifejlesztési hozzajarulas fizetésére vonatkozd kotelezettséget és annak mértékét az
érintettekkel hatarozatban kozli.

9. Csomad Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének a gyermekvédelem helyi rendszerérdl szolo
14/2016. (X. 19.) szam( rendeletének 4.§ (4) bekezdése alapjan:

Intézményi téritési dijtimogatasi kérelemrdl a polgarmester dont.

¢ Beépitette a 4/2017. (I1. 22.) onkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.
9 Becpitette a 4/2017. (1. 22.) bnkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatélyos 2017. februar 23. napjatol.



10.)"° Csomad Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének az allattartas helyi szabalyair6l sz6l6
18/2016. (XI. 23.) 6nkormanyzati rendeletének 1.§ (3) bekezdése alapjan:
Allattartasi ligyben els6 fokon a polgarmester jar el.

11.)'" a) Csomad Kozség Onkorményzat Képviseld-testiiletének Csomad Kozség jelképeirdl, azok
hasznilatdrol, és az épiiletek fellobogozasardl szolo 20/2016. (XI. 23.) szamu rendeletének 6.§ (1)
bekezdése alapjan: A cimer hasznalatat a polgarmester engedélyezi.

b) Csomad Kozség Onkorményzat Képviselo-testiiletének Csomad Kozség jelképeirdl, azok
hasznalatdrol, és az épiiletek fellobogozasardl szolé 20/2016. (XI. 23.) szamd rendeletének 11.§
alapjan:A zaszl6 hasznélatat a polgarmester engedélyezi.

12.)%
13.)"® A polgarmester jogosult az 5nkorméanyzat nevében a szomszédos telepiilések telepiilésrendezési

eszkozeinek véleményezésére.

14.)'* A polgarmester jogosult az onkorméanyzat nevében az altalanos iskolai felvételi korzethatar
véleményezésére.

15)Y a) Csomad Kozség Onkorményzat Képvisels-testiiletének a telepiiléskép védelmérdl szolo
2362017. (XIL 13.) 6Snkormanyzati rendelete 24.§-a alapjan:

aa) Csomad szempontjabol jelentds eseményrol valo tajékoztatas érdekében a Polgarmester— évente
Osszesen tizenkét naptdri hét idoszakra — eltérést engedhet a magasabb szintii jogszabalyokban
meghatarozott tilalmak alol.

ab) A magasabb szintli jogszabalyokban meghatarozott tilalmak alél eltérésre van mod épitési
tevekenység idejére €pitési reklamhalé kihelyezésére, az épitési tevékenység iddtartamara. Az épitési
reklamhalon a tervezett épitményt épitészeti kialakitasa jelenitheté meg, és az épitési tevékenységgel
kapcsolatos egyéb informaciok.

ac) A (2) bekezdés szerinti eltérés engedélyezése kérelemre a vonatkozd telepiilésképi bejelentési
eljarasban torténik. A Polgdrmester a kérelemrdl a telepiilésképi bejelentési eljaras soran dont. A
hatarozat ellen jogorvoslatnak nincs helye. Az (1) bekezdés szerinti eltéréshez telepiilésképi bejelentési
eljarast nem kell lefolytatni.

b) Csomad Ko6zség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a telepiiléskép védelmérol szolé 2362017.
(XIL 13.) 6nkormanyzati rendelete 25.§-a alapjan:

A Polgarmester a telepiiléskép védelme érdekében tajékoztatast ad és a szakmai konzulticiot biztosit a
telepiilésképi kovetelményekrol.

¢) Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselo-testilletének a telepiiléskép védelmérsl szolé 2362017.
(XII. 13.) 6nkormanyzati rendelete 27.§-a alapjan:

A Polgarmester telepiilésképi bejelentési eljarast folytat le az Rr. 4ltalanos telepiilésképi kdvetelmények
¢s jelen rendelet rekldmok kozzétételével Ssszefiiggd telepiilésképi kovetelményeinek tekintetében a
reklamok és rekldimhordozok elhelyezésével dsszefiiggésben.

10 Beépitette a 4/2017. (IL. 22.) snkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.
! Beépitette a 4/2017. (IL. 22.) dnkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatdlyos 2017. februar 23. napjatol.
2 Hatélyon kiviil helyezte a 8/2018. (VL. 20.) 6nkormanyzati rendelet 2.§-a. Hatalytalan 2018. jinius 21. napjatol.

13 Begpitette a 15/2017. (X. 18.) nkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2017. oktober 19. napjatol.
" Begpitette a 15/2017. (X. 18.) dnkormdnyzati rendelet 1.§-a. Hatlyos 2017. oktéber 19. napjatol.
1 Begpitette a 8/2018. (VL 20.) 6nkormdnyzati rendelet 1.§-a. Hatdlyos 2018. jinius 21. napjatol.



d) Csomad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a telepiiléskép védelmérd! szolo 2362017.
(XIL 13.) onkormanyzati rendelete 29.§-a alapjan:

A reklam, reklimhordozé elhelyezése esetén a Polgarmester ellendrzi a bejelentési kotelezettség
teljesitését és a bejelentett tevékenység folytatasat, és ha bejelentési eljaras lefolytatasanak elmulasztasat
észleli, a tevékenység folytatasat a bejelentési eljards soran megtiltotta vagy azt tudomasul vette, de attdl
eltérd végrehajtast tapasztal, 15 napon beliil értesiti a megyei kormanyhivatalt.

16.)'® Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a nyersanyagnormakrol és az étkezési
téritési dijakrol szolo 17/2017. (XI. 22.) onkormanyzati rendelet 9.§ (5) bekezdése alapjan:

Ovodai ellatasban részesiilok kivételével, ha a sziilének (torvényes képviselonek) 45 napon tili étkezési
téritési dijfizetési tartozasa all fenn, Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Szocislis
Bizottsaga sajat tagjai koziil delegalt tagjai kornyezettanulmény elvégzése miatt felkeresik az érintett
csaladot, adatszolgaltatast kémek a jovedelmi és vagyoni viszonyaikrél. Amennyiben a Szocialis
Bizottsag javaslata alapjan a Polgarmester megallapitja, hogy a sziil8 (torvényes képviseld )a vonatkozé
Jogszabalyok alapjan szociélis ellatds igénybevételére jogosult lehet, errdl tajékoztatja a sziildt
(torvényes képviselot). Ha a Polgarmester a vizsgalat alapjan azt allapitja meg, hogy indokolatlan az
étkezési téritési dij meg nem fizetése, a vizsgalat lezarast kovetd 16. napon az étkezés biztositdsa
megsziinik. Amennyiben szl (tdrvényes képviselé) nem biztositia a kornyezettanulmany
elvégzésének lehetdséget neki felrohato okbol az errdl valo értesitéstdl szamitott 30 napon beliil, ugy a
3 1. naptol szamitott 15. napon sziinik meg az étkezés.

17)"7 Csomad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének rendelete a személyes gondoskodast
nyljto gyermekjoléti bolesddei ellatasrol, igénybevételérdl, valamint a fizetendé téritési dijakrdl sz6lo
14/2014. (IX. 19.) dnkormanyzati rendelet 7.§ (7) és (9) bekezdése alapjan:

A gondozas utan fizetend6é személyi téritési dij csékkentése érdekében a sziil (tdrvényes képviseld)
kérelmet nytjthat be a polgarmesterhez.

A dijesokkentés a hatdrozat kozlését kovetd honap elsd napjatol szamitott 6 hénapra szél. Ezen
id6tartam  alatt bekovetkezett jovedelemvaltozast a sziilld (torvényes képviseld) a valtozas
bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil kételes bejelenteni a polgarmesternek. Ha a bejelentés
alapjan megdllapithatd, hogy a sziild (torvényes képviseld) a dijcsokkentésre nem jogosult, a
polgarmester a dijcsokkentést a kovetkezd honap elsé napjatol kezdédé hatallyal hatirozatban
megsziinteti.

16 Beépitette a 8/2018. (VI. 20.) onkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatdlyos 2018. jinius 21. napjitol.
17 Beépitette a 8/2018.(VL 20.) onkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatdlyos 2018. jinius 21. napjatol.



2.18 Jegyzore atruhazott hatiaskorok:
1.) Kézutkezeldi hozzajarulas megadasa.

2.)" a) Csomad Kozség Képviseld-testilletének a helyi kornyezet védelmérdl, az ingatlanok és a
kozteriiletek tisztan tartasarol szolo 22/2016. (XIL. 7.) dnkormanyzati rendeletének 9.§ (5) bekezdése
alapjan: A jegyz0 a fakivagasi kérelem megvizsgaldsa utan 30 napon beliil hatarozatban dont.

b) Csomad Kozség Képviselo-testiiletének a helyi kdrnyezet védelmérdl, az ingatlanok és a
kozteriiletek tisztan tartasarol szolo 22/2016. (XIL. 7.) dnkormanyzati rendeletének 11.§ (1) bekezdése
alapjan: A kozteriileteken, tovabba az épitési €s felvonulasi teriileteken - amennyiben azok a kozosség
szamara megnyitottak - a helyi kérnyezet védelmérdl, az ingatlanok €s a kozteriiletek tisztan tartasarol
sz016 rendelet betartasanak ellendrzésérol a jegyzd gondoskodik.

3.)*° Kozteriilet-hasznalati engedély kiadasa.

8 Megallapitotta a 19/2015. (XI. 18.) sukormanyzati rendelet. Hatalyos 2015. november 19. napjatél.
19 pegpitette a 4/2017. (L. 22.) onkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.
2 Begpitette a 6/2017. (IV. 26.) dnkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2017. aprilis 27. napjatol.
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2. sz. melléklet
Az cloterjesztés, annak formai és tartalmi kivetelményei
L
Az eldterjesztés

El6terjesztés: a rendelet-tervezet, jelentés, beszamold, tijékoztatd és a testiileti dontést
elokészito irat.
Az elterjesztések - kivéve a rendelet-tervezeteket -
a) tartalmi szempontbol:

- hatdrozathozatalt igényl6k vagy

m tajékoztato jellegiiek;
b) formai szempontbol:

- irasbeliek vagy

- szobeliek lehetnek.
A hatarozathozatalt igényl6 elSterjesztést - a 4. pontban irtak kivételével - irasban kell
benytjtani e melléklet szabdlyai szerint. Indokolt esetben a polgdrmester engedélyezheti
az irasos eldterjesztésnek a testiileti iilésen t6rténd kiosztasat.
Kivételesen széban is eld lehet eldterjeszteni a hatdrozathozatalt igényld eléterjesztést, ha
annak - e mell¢klet szabdlyai szerinti - irasba foglalasdra és eldkészitésére nem volt mod,
és az elbterjesztés elhalasztisa érdeksérelemmel jarna. A szébeli eléterjesztés
leghosszabb ideje 10 perc, ezt azonban a képviselS-testiilet egyszerli szotSbbséggel
megvaltoztathatja.
Amennyiben a napirend elfogadasa soran - barmely képviselé vagy a jegyzé inditvanyara
- a testiilet a szobeli eldterjesztést,, egyszerli szotSbbséggel nem engedélyezi, ugy azt
csak a kovetkezd iilésre €s irasban lehet benyujtani.
Testiileti iilésre eldterjesziést a polgarmester, a témakdr szerint illetékes bizottsag
neveben annak elndke, a jegyzd, tovabba testiileti munkatervben meghatarozott személy
nyujthat be.
A polgarmester indokolt esetben engedélyezheti mas személy elbterjesztését is.
Az elbterjesztés formai ¢s tartalmi szinvonaldért, annak dontésre alkalmassagaért az
el6terjeszto felel.

n

A testiileti cloterjesztések formai ;s tartalmi kdvetelményei, valamint benytijtésuk eljérasi szabalyai

A) Az el6terjesztések format kovetelményei:

9.

Az eldterjesztés A/4-es nagysagban késziilhet. Az eldterjesztés elsd oldalanak tetején az
azt targyalo testiileti iilés idopontja, a napirend szama, az eléterjesztés cime, valamint az
eldadoja kertil feltiintetésre.

10. Az eléterjesztés terjedelme - a mellékletek nélkiil - négy oldalnal tobb nem lehet. A

terjedelmi korlatot - indokolt esetben - a polgarmester elézetes egyetértésével lehet
tullépni.

11. A 10. pont szerinti terjedelmi korlat nem vonatkozik a

a) rendelet-tervezetekre,
b) koncepcidkra, programokra és
c) a vizsgalati anyagokra.

12. Az elbterjesztést és mellékleteit tomoren, lényegre tdmoren kell megfogalmazni.
13. Az elSterjesztést sokszorositas elStt az eldéadonak (,,sk" jelzés esetén a hitelesitonek)

ala kell irnia, majd sokszorositds utdn lebélyegezni.



B) Az el6terjesztések tartalmi kovetelményei:

14. Az eléterjesztés cimét, el6addjat, az anyagot eldzetesen véleményezd bizottsago(ka)t a
testiileti munkaterv hatdrozza meg.

15. Az eloterjesztés altalaban két részbdl all:

a)
b)

az elézmények ismertetésébdl, helyzetelemzésb6l és a javasolt dontés
indokolasabdl;
hatarozati javaslatbol.

16. Tajékoztatd tartalmu el6terjesztés dltalaban nem tartalmaz hatarozati javaslatot.
17. Az elbterjesztés 15. a) pontjaban irt részének tartalma:

a)

b)
c)

d)

e)

utalds arra, hogy korabban foglalkozott-e a testiilet a témaval, hozott-e
hatarozatot és hogyan tortént meg annak a végrehajtasa;

tajékoztatast kell adni a targyban fontos jogszabalyok elbirasairdl;

elemezni és értékelni kell a targyban fontos és a dontés szempontjabol
jelentds tényeket, Osszefiiggéseket; felsorakoztatni a dontéshez fontos érveket;
ki kell térni a lehetséges kovetkezményekre, varhato tarsadalmi, politikai és
gazdasagi hatdsokra;

utdlni kell az elokészités soran végzett Osszehangold munkara, a
kozremikodokre €s azok véleményére, allaspontjara;

indokolni kell a hatdrozati javaslatot, figyelemmel a mar elfogadott
koncepciokkal, tervekkel, programokkal vald 6sszhangra.

18. Az eldterjesztés 15. b) pontjaban irt részének tartalma:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

g)

a hatarozati javaslat elején keriiljon megjel6lésre a déntéshozo, az esetleges
Javaslattevd, véleményezd, egyetértd, valamint az esetleges jogszabélyhelyek,
amelyeken a dontés alapul,

szabatosan, pontosan és tdoméren, de konkrétan keriiljon megfogalmazasra az
elérendd cél;

eltérd tartalom esetén kiilon-kiilon pontokban kell meghatirozni a
feladatokat;

indokoltsdg esetén utalni kéli a korabbi hatdrozatok mddositasara,
kiegészitésére vagy. hatalyon kiviil helyezésére;

amennyiben tobb dontési alternativa is felmeriil, Gigy ezeknek megfelelden
kell kidolgozni a hatarozati javaslatot;

a hatdrozat tartalmazza a végrehajtasi hatdridot, tobb feladat esetén
feladatonként (pontonként), valamint a végrehajtasért, esetleg a testiiletnek
valo beszamolasért, tajékoztatasért felelos(6k) megjelslését;

a dontéshozatal helyét, idejét és az elbterjesztd aldirasat.

19. A hatarozat végrehajtasanak feleldseként a polgarmestert, a bizottsagi elndkét, a
jegyzdt, Onkormanyzati intézmény vezetdjét lehet megjelslni.

20. Szobeli eldterjesztés esetén a hatarozati javaslatot el6re, vagy az iilésrdl készitett
Jegyzbkdnyvbe irasba kell foglalni, a fenti szabalyokra figyelemmel.

II1.
Az elbterjesztés benyyjtasanak szabalyai

21.A testiileti eldterjesztést a munkatervben meghatarozott eléadd, amennyiben a
targyaland6 téma nem szerepel a munkatervben, Ggy Onkormanyzati iligyben a
polgarmester, egy€b iigyben a jegyzd altal meghatarozott személy késziti el.

22. Az eloterjesztést ugy kell elkésziteni, hogy annak bizottsagi, majd testiileti iilésre vald
kikiildése (sokszorositasa stb.) az SZMSZ szabalyai szerint biztosithato legyen, ezért a
bizottsagi iilés eldtt legalabb nyolc, a testiileti iilés el6tt legalabb tiz nappal azt irasban a
jegyzonek le kell adni.

23. A jegyzd az cldterjesztéseket torvényességi szempontbol véleményezi, vizsgélja azoknak
e rendelet szerinti megfelelGségét.



24.Kiils6 (nem 6nkormanyzati) szerv elételjeszte’se esetén a jelen szabalyozasban foglaltakat
értelemszerlien kell alkalmazni azzal, hogy a jegyzo a kiilsé szerv vezetdjét (képvisel6jét)
tajékoztatja a tartalmi, formai kovetelményekrdl.

V.
A hatarozatok végrehajtasanak rendje

25.A ftestilleti hatdrozatokat az azokban felelésként megjellt személy, a meghatrozott
hatérid6re koteles végrehajtani vagy végrehajtatni.

26. A végrehajtas érdekében a jegyz6 a hatdrozatot 15 napon beliil megkiildi a feleldsének, és
- tajékoztatasképpen - az abban megjeldlteknek.

27. A folyamatos hataridével elfogadott hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatban az azért
felel6s teszi meg a sziikséges intézkedéseket.

28.A hatdrozatok végrehajtisarél a meghatarozott hataridében, ennek hidnydban a
végrehajtasi hatdridot kovetd munkaterv szerinti testiileti iilésen be kell szamolni a
képviseld-testiiletnek:

29. A beszamolé minden munkaterv szerinti testiileti iilés napirend elétti pontjaként szerepel.

30.A beszamoléban a hatdrozat szamanak megjelolése mellett utalni kell a .hatarozat
rendelkezéseire, a tett intézkedésekre, azok eredményeire.

31. Amennyiben a végrehajtasnak akadélya volt, az err6l valé beszamolassal egyidejiileg a
testiiletnél kezdeményezni kell a hatarozat (vagy a végrehajtasi hatdridé) moédositasat,
kiegészitését stb.

32. A beszamolonak alkalmasnak kell lennie arra, hogy a testiilet a végrehajtast érdemben
értékelhesse.

A testiileti hatdrozatok €s ezek végrehajtasanak nyilvantartasaért a jegyz6 a felelds.



3. sz. melléklet!
) A bizottsagok feladat- és hataskore
Altalénospfel‘i :
- ella Jgdlﬁ%gﬁtelé-testﬁlet altal atruhazott egyes hataskoroket;
- évente egyszer beszamol a képvisel6-testiiletnek az atruhazott feladat- és hataskorének
ellatasarol;
- ellatja mindazon feladatkdroket, amelyeket a képviseld-testiilet szamara meghatéroz;
- elokésziti a képviseld-testiilet dontéseit, szervezi és ellendrzi a dontések végrehajtasat;
- el6késziti a feladatkdrében a képvisels-testiilet rendelet- és eldterjesztés-tervezeteit;
- véleményezi a masok altal elkészitett ilyen jellegii tervezeteket;
- feladatk6rében ellendrzi a kozds Onkormdanyzati hivatalnak a képviseld-testiilet
dontéseinek elokészitésére, végrehajtasara iranyuld munkajat;
- kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, ha a hivatal tevékenységében a képvisel6-
testiilet allaspontjatol, céljaitol valo eltérést, az Snkormdnyzati érdek sérelmét vagy a
szitkséges intézkedés elmulasztasat észleli.

L
A Gazdaségi és Ugyrendi Bizottsag £ feladatai, hataskorei:
1. véleményezi a gazdasagi program, a koltségvetés €s a zarszamadds tervezetét;
véleményezi az Onkormanyzat koltségvetését, vagyonat és gazddlkoddsat érintd
eléterjesztéseket;
2. ellendrzi a koltségvetés végrehajtasat, szitkség esetén intézkedést kezdeményez a
polgarmesternél vagy a képviseld-testiiletnél;
3. véleményezi a helyi addszabalyok tervezetét;
4. k6zremiikodik a pénziigyi ellenérzésekben;
5. eldkésziti, véleményezi a gazdasagpolitikai, telepiilésfejlesztési dontéseket;

6. elokésziti, véleményezi az altalanos rendezési terv tervezetét;
7. v€leményezi az 6nkormanyzati vagyonnal kapcsolatos eléterjesztéseket;
8. a sziikségletek és lehetdségek felmérése alapjan javaslatot dolgoz ki kdznevelési

intézmények alapitasara, fejlesztésére, korszeriisitésére, megsziintetésére, strukturalis
atalakitasara;

0. a sziikségletek €s a lehet6ségek felmérése alapjan javaslatot dolgoz ki a
kdzmiivelddési, kozgylijteményi és miivészeti feladatok fejlesztésére, korszeriisitésére,
megsziintetésére, strukturalis atalakitasara;

-javaslatot tesz kozmivelddési megallapodas megkotésére, kozmiivelodési feladatok
ellatasara a torvény kovetelményeinek megfeleléen;

10. tamogatja az Onkorméanyzat teriiletén a muzedlis emlékek gyiijtését, Orzését,
tudomanyos feldolgozasat és bemutatasat, hagyomanyainak 4polasat;

11.  kozremiikodik a kézség kommunikacids stratégiajanak kialakitasaban;

12.  figyelemmel kiséri és sszegzi a helyi média tevékenységét;

13.  ellatja a kdzség természeti értékeinek fejlesztésével kapcesolatos feladatokat;

14.  szervezi a telepiilés turisztikai infrastruktirajanak fejlesztését;

15.  védi az 5nkormanyzati és nem 6nkormanyzati ingatlanon a miivészeti alkotasokat,

16.  gondoskodik a helyi jelentdségii természeti, milemléki érték megdvasardl, Grzésérol,
fenntartasardl, bemutatasarol;

17.  javaslatot tesz kozteriiletek, kulturalis és oktatasi intézmények elnevezésére, a koztéri
miialkotdsok létrehozasara, elhelyezésére, athelyezésére, restauralasara, megsziintetésére;

! Médositotta a 4/2017. (I1. 22.) onkorméanyzati rendelet 8.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.

1.



18. részt vesz a kulturdlis dgazatot €rintd éves és hosszabb tavu fejlesztési, felujitasi,
pénziigyi, koltségvetési javaslatok, koncepciok kidolgozasaban;

19. koézremikodik a telepiilésesztétikai targyu el6terjesztések véleményezésében;

20. kozremikodik a telepiilés épitett kornyezetének emberhez méito és esztétikus
kialakitasaban;

21.  kozremlkodik a zoldteriiletek védelmében és a kornyezetvédelmi beruhazasok
eldkészitésében;

22.  javaslatokat dolgoz ki a telepiilésiizemeltetési feladatok gazdasagosabb ellatasdra, a
légszennyezettség €s a zajterhelés cstkkentését szolgald intézkedésekre;

23.  részt vesz a telepiilésiizemeltetést, a kdrnyezetvédelmet érintd éves €s hosszabb tavu
fejlesztési, pénziigyi, kéltségvetési javaslatok kidolgozasaban;

24.  véleményt nyilvanit a telepiilésiizemeltetéssel kapcsolatos - nem hatosagi jellegii
feladatokrol;

25.  véleményezi a kozteriiletek €s az Snkormanyzati tulajdont mezégazdasagi ingatlanok
hasznositasara vonatkozd javaslatokat, kérelmeket;

26.  ellatja a képviselo-testiileti dontésekbodl adédo egyéb feladatokat, ,

27.  elokésziti, véleményezi, feliilvizsgalja az SZMSZ tervezetét, a biinmegeldzési
koncepciot, ellendrzi annak hatalyosuldsat, szitkség esetén intézkedést kezdeményez;

28.  szervezeti kérdésekben véleményez, javaslatot tesz;

29.  kezdeményezi, véleményezi az 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket;

30. véleményezi a testiilet hatdskorébe tartozé megallapodasok, szerzédések tervezetét;
31. titkos szavazas esetén képviseld tagjai ellatjdk a szavazatszamlalé bizottsagi
teendoket;

32.  feladatkorébe tartozik a képviseldi €s polgarmesteri vagyonnyilatkozatokkal, valamint
az Osszeférhetetlenséggel €s a méltatlansaggal kapcsolatos - kiilén jogszabalyban
meghatarozott - eljaras;

33.  véleményezi a kdzds 6nkormanyzati hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat;

34. cllatja a telepiilésfejlesziéssel és telepiilésrendezéssel kapcsolatos feladatokat;

35. gondoskodik a telepiilésfejlesztési koncepcio és a telepiilés szerkezeti terv
elkészitésérol, tovabba a meglévd rendezési tervek tovabbfejlesztéséiil;

36. gondoskodik a helyi €pitési szabalyzat és a szabalyozasi terv elkészitésérdl;

37.  véleményezi a helyi épitési szabalyzatot és a szabalyozasi tervet;

38. véleményt nyilvanit a telepiilésfejlesztési koncepcio és teriiletfejlesztési terv alapjan
az ingatlan elidegenitésekrol.

39. Csomad Kozség Onkormanyzata Képviseld-testilletének az  Onkorményzat
vagyondval kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsdnak egyes szabdlyairdl szolod
12/2012.(X.18.) 6nkormanyzati rendelete (tovabbiakban: Vagyonrendelet) 14.§ (8) a) pontja
alapjan Az intézmény hasznalataban 1év ingatlan, ingatlanrész egy éven tuli, vagy egy évet
meg nem halado idétartamil, de egy€b tulajdonosi részjogositvany gyakorldsat biztosito, és a
hatarozatlan id6re t6rténé bérbe-, hasznalatba addsdhoz 6t évet meg nem haladd id6tartam
esetén, ha az éves bérleti dij 6sszege az Gtvenmillid forintot nem haladja meg, a Gazdasagi-
és Ugyrendi Bizottsag el6zetes hozzajarulasa sziikséges.

40. A Vagyonrendelet 22.§ (3) bekezdése alapjan Az Onkormdnyzat tulajdonaban 1évé
ingatlan esetén a Ptk. 5:145.§-aban meghatarozott f5ldhasznélati jog alapitasarol, valamint az
Oonkorményzati ingatlanra — kivéve a kozteriiletet és a csomadi Epitési Szabalyzat szerint
kozlekedési célra fenntartott teriiletet — épités esetén a tulajdonosi hozzajarulas megadasarol
a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag dont.

41. A Vagyonrendelet 29.§ (4) bekezdése alapjan (4) A korlatozottan forgalomképes
vagyontargyak bérbeadasara, egyéb modon torténd hasznositdsara iranyuld szerzddések
megkotésekor 6t évet meg nem haladd idotartam esetén, ha az éves bérleti dij Osszege az
6tmillio- tvenmillié forintot nem haladja meg a Gazdaségi- és Ugyrendi Bizottsag dont.

42. A Vagyonrendelet 30.§ (4) bekezdése alapjan (4) A korlatozottan forgalomképes
vagyontargyak bérbeadasara, egyéb moédon torténd hasznositdsdra irdnyuld szerzodések



megkdtésekor &t évet meg nem haladé id6tartam esetén, ha az éves bérleti dij dsszege az
6tmillio-stvenmillio forintot nem haladja meg a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag dont.

43. A Vagyonrendelet 31.§ (4) bekezdése alapjan az Onkormanyzat tulajdondban 1évé
forgalomképes ingatlan, ingévagyon és vagyoni értékii jog elidegenitésérdl, egyéb modon
torténé hasznositasardl, megterhelésérdl, Stmillio-tizmillio forint értékhatdrig a Gazdasagi-

és Ugyrendi Bizottsag dont.
44.  Gyakorolja Csomad Kézség Kozbeszerzési Szabalyzatban ra ruhazott feladatokat.

IL

A Szocialis Bizotisag 16 feladatai. hatdskorei:
1. a sziikségleteket és a lehetdségeket felmérve, javaslatot dolgoz ki az Onkormanyzat
altal fenntartott egészségligyi, szocialis és gyermekjoléti intézmények fejlesztésére,
korszerlisitésére, dtszervezésére, megsziintetésére;
2. elokésziti a szocidlis torvényben, a gyermekvédelmi tdrvényben és egyéb
jogszabdlyokban meghatdrozott pénzbeli, természetbeni ellatasok és személyes gondoskodast
nyujt6 szolgaltatasok igénybevételére és azok téritési dijaira vonatkozo helyi szabalyozést;
3. véleményezi a polgarmester altal els6 fokon hozott hatdrozatok ellen benyujtott
fellebbezéseket;
4. egyiittmiikddik a szocidlis gondoskodds és a gyermekvédelem teriiletén miik6dd civil

szervezetekkel, javaslatot tesz a tamogatasukra;
5. egylittmiikodik a lakossagot érintd szocialis é€s gyermekjoléti kérdésekben mds
szolgaltatokkal, az egyhdzakkal és a karitativ szervezetekkel a szocidlis gondoskodas
Osszehangolasa érdekében;
6. ellatja a képviseld-testiilet altal atruhazott feladatokat;
7. ellatja a testiileti dontésbdl adodo egyéb feladatokat.

8. Csomad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testilletének a természetben nyujtott szocidlis
célu tiizeldanyag té.mogatés jogosultségi feltételeirél szélc’) 15/2015 (IX. 23) 6nkormzinyzati

rrrrrr

Bizottsag dont.



1. fiiggelék
A Képvisel§-testiilet altal 6nként villalt feladatok
Bolesddei ellatas
Egyes szocialis ellatasok, iddsek nappali ellatasa
Gyermekvédelmi ellatas keretében az intézményi téritési dijtimogatas
Sport teriiletén szabadidGsport tdmogatdsa

Helyi kozbiztonsag teritletén a helyi kozbiztonsag védelme érdekében létrejstt civil
szervezetek tdmogatasa



1./ Klement Janos
2 . / Matejka Marton
3./ Boros Gyorgyné
4./ Miklecz Mihaly
5./ Stipka Istvan

6./ Szényi Tamas

7 / Téth Laszld

A képvisel6-testiilet tagjainak névsora

polgarmester
alpolgarmester
képvisel6
képviseld
képviseld
képviseld
képviseld

2. sz. fiiggelék



3. sz. figgelék
A Képviseld-testiilet allandé bizottsagainak névsora
1./ Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag
elnok: Stipka Istvan
tagok: Toth Laszlo
Miklecz Mihaly
kiils6 tagok: Hrubos Csaba

Meészaros Istvan

2./ Szocialis Bizottsag
elnok: Miklecz Mihaly
tagok: Boros Gyoérgyné
Toth Laszlo
kiilsé tagok: Bucsanyi Ferencné

Forgacs Laszloné
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4.sz.fiiggelék
A vagyonnyilatkozat benyujtasanak szabilyai

. A vagyonnyilatkozatot a torvényben meghatarozott formaban, két egyezo példanyban,
tollal kell kitdlteni.

. A vagyonnyilatkozat minden lapjat a nyilatkozattevé aldirasaval és a kitoltés helyének,
idejének megjelslésével latja el. A korltozottan cselekvoképes és a cselekvoképtelen
személy nevében a térvényes képviseld ir ala, e mindségének feltiintetésével.

- A vagyonnyilatkozat egyik példanyat a tdrvényben jelslt hataridén beliil a bizottsag

elndkének cimezve, a jegyzohoz kell benytijtani.

A vagyonnyilatkozat benytjtasra keriilé példanyat boritékba kell helyezni, arra ra kell

vezetni a nyilatkozatot tevé képviseld nevét.

A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa

. A beérkezett vagyonnyilatkozatokat a jegyzé a bizottsdg soron kivetkezd (ilésére

nyilvantartasba vétel céljabol beterjeszti.

A bizottsag megvizsgilja a benyjtott vagyonnyilatkozatot, hogy megfelel-e a jogszabalyi

feltételeknek.

. A bizottsag a benydjtasban mulaszté képviselét hataridé  kitlizésével és a
jogkovetkezmények ismertetésével felhivja nyilatkozatanak benyujtasara, Vagy az abban
talalhat6 hianyok potlasara.

. A Jogszabalyi feltételeknek mindenben megfeleld vagyonnyilatkozatokat a bizottsag
hatdrozataval nyilvantartasba veszi.

. A képvisel6k vagyonnyilatkozata nyilvanos. A képviselé hozzatartozojanak nyilatkozata

nem nyilvanos. :

A bizottsag - a jegyz6 ttjan - gondoskodik a Vagyonnyilatkozatok tarolasardl, és biztositja

a képvisel6i vagyonnyilatkozatok nyilvanossagat. A képvisel6k

vagyonnyilatkozataiban t6rténd betekintés elézetes bejelentkezeés
alapjén, egy koztisztviseld ¢s a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag egy tagjanak jelenlétében

torténik. A vagyonnyilatkozatok megtekintésérél nyilvantartast kell vezetni, a

nyilvantartas vezetésérdl a jegyzd gondoskodik.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség akdr a képvisels, akar a hozzatartozé

vonatkozasaban barmely okbol megsziinik, akkor a képvisel6 vagy a hozzatartozé irasbeli

kérelmére a bizottsag hatarozattal torli a vagyonnyilatkozatot a nyilvantartasbol, és azt
atadja a kérelmez6nek.

A vagyonnyilatkozatok ellenSrzése

1. A vagyonnyilatkozat ellen6rzési eljaras célja a vagyonnyilatkozatban

foglaltak

2

3.

. valosagtartalmanak vizsgalata.
- A vagyonnyilatkozat valdsagtartalmanak ellenérzését barki kezdeményezheti a
bizottsagnal.
Az ellendrzési eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalméra vonatkozo
tényallitas esetén van helye. Ennek hidnydban a bizottsag elnske a kezdeményezot -
megfeleld hataridd kitiizésével - hianypotlasra hivja fel. Ha a kezdeményezé a
felhivasnak hatéridében nem tesz eleget, akkor a bizottsig - érdemi vizsgélat nélkiil -
elutasitja a kezdeményezést.
A bizottsag felhivja az eljarassal érintett képviselét, hogy nyilatkozzon a
kezdeményezéssel kapcsolatban.



. Ha a képviseld gy nyilatkozik, hogy a vagyonnyilatkozatét kijavitja, akkor a bizottsag
donthet ugy, hogy nem rendeli el a vagyonnyilatkozat ellendrzését.

. Ha a képviseld a felhivasnak nem tesz eleget, vagy a kezdeményezésben foglaltakat
vitatja* akkor a bizottsag lefolytatja az ellen6rzést, melynek soran a vizsgalat céljabdl és
idotartamara, betekinthet a képviselé hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozataba.

. Az ellendrzés eredményérdl a bizottsag a képviseld-testiiletet a soron kdvetkezd iilésen
tajékoztatja. A bizottsag a képviselo-testiiletnek a tovabbi intézkedések megtételére
javaslatot tehet.

. A vizsgalat befejezésekor az érintett hozzatartozoi nyilatkozatot ismét zart boritékba kell
helyezni.

. Az ellendérzés megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van
helye, ha az erre iranyulé kezdeményezés Uj tényallitast tartalmaz. Az ellendrzésre
iranyuld, de Gj tényallitds nélkili ismételt kezdeményezést 4 bizottsdg érdemi vizsgalat
nélkiil elutasitja.
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Foti Kozos 6nkorményzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabilyzata

2017, jdlius 1.-161 kezdodd hatillyal — a modositdsokkal egységes szerkezetben

A Magyarorszag helyi Snkorményzatair6l sz016 201 1.CLXXXIX. t6rvény (a tovabbiakban: Motv.) 84-
86. § alapjan Fét Véros és Csomad Kozség Onkorméanyzat Képviselo-testiiletei az
onkormanyzat miikodésére, a polgarmester, a jegyzé feladat- és hatiskorébe tartozé tigyek
dontésre valo elbkészitésével €s végrehajtasival kapesolatos feladatok ellatasira kozos
Onkormaényzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn.

A Motv. 41. § (2) bekezdésében, 67. § b), d) pontjaiban foglalt felhatalmazas, tovabba az
allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. tv. 10.§ (5) bekezdésben és az allamhaztartisrol
sz6l6  torvény végrehajtasarl szolo  368/2011.(XIL31.) Kormanyrendelet 13.§-aban
foglaltakra tekintettel a Foti K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovdbbiakban: szabélyzat) az alabbiak szerint adjak ki:

) L. FEJEZET
A Foti K6zds Onkormanyzati Hivatal azonosité adatai, jogallssa,
feliigyelete és képviselete

1. A Féti Kozos ﬁnkormzinyzati Hivatal azonosité adatai

1.1 A Hivatal elnevezése: F oti Koz6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: hivatal)
Roviditett megnevezése: Foti KOH

1.2 A Hivatal székhelye: 2151 Fot, Vordsmarty tér 1.

1.3 Az alapit6i és fenntart6i jogokkal felruhazott szervek megnevezése:
- Fot Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiilete (2151 Fot, Vorosmarty tér 1.)
- Csomad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete (2161 Csomad, Kossuth Lajos 1t 69.)

1.4 Alapito okirat kelte: 2013. marcius 1.
Alapito okirat szama: 813091
Fot Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 1 15/2013.(11. 27.) hatarozata
Csomad Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 12/2013 (1. 28.) hatarozata
A hivatal alapitasanak id6pontja: 2013. marcius 1.
Az Alapité Okiratot az /. szdmau fiiggelék tartalmazza.

1.5 A Hivatal telephelyei:
- F6ti Kozos Onkormanyzati Hivatal
2151 Fot, Kossuth Lajos u.1.
- Foti K6z6s Onkormanyzati Hivatal Csomadi Kirendeltsége
2161Csomad, Kossuth Lajos ut 69.

1.6 A Hivatal jelz6szamai:
Adészama: 15813097-2-13
TB torzsszama: 813091
KSH statisztikai szamjel: 15813097-8411-325-13
Koltségvetés végrehajtasara szolgalé szamlaszam: 11784009-15813097

Allamhéztartasi szakdgazati besoroldsa: 841105 Helyi 6nkorményzatok, valamint t5bbcéli
kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége



1.7 A Hivatal illetékességi teriilete megegyezik Fot varos és Csomad kozség kozigazgatasi
teriiletével.

1.8 A Kozos Onkormanyzati Hivatal bélyegzoi:
a) kor alaki bélyegzo, kozepén Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kériven a kovetkezd

felirat olvashato:
aa) Foti K6z6s Onkormanyzati Hivatal
ab) Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Csomadi Kirendeltsége
ac) Foti Kézos Onkormanyzati Hivatal Jegyzbje
ad) Anyakényvvezets Fot
ae) Anyakdnyvvezeté Csomad

b) téglalap alaki bélyegzo (fejbélyegzd) kdvetkezd felirattal:
ba) Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal, 2151 Fét, Vorosmarty tér 1.
bb) Féti Kézos Onkormanyzati Hivatal Csomadi Kirendeltsége, 2161 Csomad, Kossuth Lajos
it 69.
be) Foti Kozos Onkorményzati Hivatal, 2151 Fét, Vorosmarty tér 1., Adoszam: 15813097-2-13
bd) Foti Kézos Onkormanyzati Hivatal, 2151 Fét, Vorosmarty tér 1., Ad6szam:15813097-2-13
Bankszamlaszam: 11784009-15813097

2. A Hivatal jogallisa

2.1 A Hivatal jogi személy, Fot Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének és Csomad Kozség
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének szerve (egységes hivatala), melyet a Képvisels-
testiileteka Magyarorszagi helyi onkormanyzatokrol szélo 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovdbbiakban: Motv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan az 6nkorméanyzatok miikddésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe tartozd tigyek dontésre vald eldkészitésével
€és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokellatisara hoztak létre.! A hivatal kozremiikodik az
onkormanyzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének
Osszehangolasaban.

2.2 A hivatal alaptevékenysége
A kbzds hivatal elldtia a Motv.-ben és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban a szdmara
meghatarozott feladatokat Fot varos és Csomad kozség telepiilések vonatkozasaban. A kozios
hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilésck onkorményzatai altal jovahagyott, a kozos
hivatal miikddtetésére és fennallasara létrejott megallapodas (2. szdmu fliggelék) tartalmazza.

2.3. Az alaptevékenységet megjel6lo jogszabalyok jegyzékét a 3. szdmui fiiggelék tartalmazza.
Az alaptevékenységek kormanyzati funkciok szerinti besorolasat a 4. sz. fiiggelék tartalmazza.

2.4 A koltségvetési szerv alapfeladatain til a tulajdondban 1évé eszkozok felhasznalasaval kiegészitd
tevékenységként, vallalkozasi tevékenységet is folytathat. E tevékenységbdl szirmazd bevétel a
koltségvetés tervezett 5sszkiadasahoz viszonyitott 0,5 % mértéket érhet el.

2.5 A Hivatal gazdalkodé szervezetek tekintetében alapitoi, tulajdonosi jogokat nem gyakorol.

3. A hivatal feliigyeleti szervei

3.1 A Hivatal altalénos feliigyeleti szervei:
- Fot Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete (2151 Fot, Vorosmarty tér 1.)
- Csomad Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete (2161 Csomad, Kossuth Lajos uit 69.)

VA 73/2016.(I1.24.) KT-hatdrozat 1./ pontjaval megallapitott szveg, amely 2016. marcius 1-t6l hatalyos.



3.2 A Hivatal torvényességi feliigyeleti szerve:
Pest Megyei Kormanyhivatal (1052 Budapest, Varoshaz u. 7.)

4. A Hivatal képviselete

4.1 A Hivatalt a jegyz0 vagy az dltala megbizott személy képviseli. A jegyzb 4ltal megbizott személy
a Hivatal képviseletét az erre sz6l6 irasbeli meghatalmazasban foglaltak alapjan jogosult és
koteles ellatni.

4.2 A 4.1 bekezdés szerinti képviseleti jogosultsiggal rendelkezd személy képviseleti jogkdrében
alairasi joggal rendelkezik, ez azonban nem terjed ki a kiillsn szabalyozott
kotelezettségvallalasi, kiadmanyozasi, utalvanyozasi és ellenjegyzési jogosultsagokra

II. FEJEZET
A Hivatal gazdalkodasa és alapveté feladatai

1.A Hivatal gazdalkodasa

1.1 A Hivatal az alapité 6nkorményzatok gazdalkodasanak végrehajto szerve, 6nallé gazdalkodasi
Jjogkarrel rendelkezd koltségvetési szerv. Gazdalkodasi jogkdrét az alapito okirat hatirozza meg.

1.2 A Hivatal, mint koltségvetési szerv éves koltségvetés alapjan az allamhdztartasi torvényben, a
Magyarorszag helyi 6nkormédnyzatairdl szolo torvényben €s mas vonatkozé jogszabalyokban
meghatarozott feltételek mellett gazdilkodik, és késziti el beszamolojat. A koltségvetési
gazdalkodas a bevételi elSiranyzatok teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi eldiranyzatok
felhasznalasdnak  jogosultsagit  foglalja  magaban. A  Hivatal a  jovahagyott
koltségvetési‘elbiranyzatain belill — beleértve a létszamkeretet is — koteles gazdalkodni.

1.3 A Hivatal a tevékenysége soran eléforduld, a vagyoni és pénziigyi helyzetére kihato gazdasagi
eseményeirSl a kettds konyvvitel rendszerében modositott teljesités szemléletii nyilvantartast
vezet, amelyet a koltségvetési év végén lezar.

1.4 A Hivatal alaptevékenységén beliil koteles biztositani:
- Csomadi Napsugar Napkéziotthonos Ovoda 2161 Csomad, Kossuth Lajos u. 61.
- Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 2161 Csomad, Kossuth Lajos at 69.
- Foti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (2151 Fot, Vorosmarty tér 1.)
pénziigyi, gazdasagi feladatainak ellatasat.’
1.5 Az érintett szervezeti egységek vezetdinek a gazdalkodassal kapesolatos feladatait az érintett
személyek munkakori leirasa tartalmazza.

1.6 A Hivatal miikddési koltségét az allam - az adott évi kdzponti koltségvetésrél szol6 torvényben
meghatarozott mértékben, és a hivatal altal ellatott feladataikkal arinyban - finanszirozza,
amelyet a székhelytelepiilés, e célra elkiilonitett szamljara folyosit.

1.7 A hivatal miikodési koltségeihez sziikséges tobbletkdltségeket Csomad Kozség Onkormanyzata a
kozds hivatalhoz tartozé dnkorméanyzatok kozott Iétrejott megallapodas alapjan biztositja.

1.8 Fét Varos és Csomad Kozség Onkorméanyzatinak Képviseld-testiiletei kilon-kiilon iilésen
dontenek: )
a) a Foti K6zos Onkormanyzati Hivatal koltségvetésérsl,

2 A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 2./ pontjdval megallapitott szoveg, amely 2016. marcius 1-t5] hatalyos.
3 A 73/2016.(1L.24.) KT-hatdrozat 3./ pontjaval megallapitott kiegészités, amely 2016. marcius 1-t61 hatlyos.



b) a Foti Kozos Onkorméanyzati Hivatal mitkodésérél sz6l6 megallapodas
elfogadasardl,

c) a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
jovahagyasardl,

d) a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal koltségvetési zarszamadasarol, féléves
beszamolojardl, a III. negyedéves koltségvetési tajékoztatojarol.

1.9 Fot Varos Onkorméanyzat, Csomad Kozség Onkormanyzat valamint a Foti Kozos Onkormanyzati
Hivatal koltségvetését és zarszamadasat, és az azzal kapcsolatos konyvelési, adminisztrativ
feladatokat a Foti K6zos Onkormanyzati Hivatal végzi.

a) A kozds Onkormanyzati hivatal koltségvetését és zarszamadasat a Foti Kozds
Onkormanyzati Hivatal késziti el az Aht. és mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

b)  Foét Varos Onkormanyzatinak koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztracios feladatokat a kozos hivatal székhelyén készitik el az Aht. és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

¢) Csomad Kozség Onkormanyzatainak koltségvetését és az azzal kapcsolatos
konyvelési, adminisztracios feladatokat a Csomadi Kirendeltségen - a K6zds Hivatal
bevonasaval - készitik el az Aht. és mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

1.10 Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré munkakdroket/ beosztasokat azl. szami melléklet
tartalmazza.

1.11 A gazdalkodas kiilsé, torvényességi ellendrzésére az Allami Szamvevészék Jjogosult.

1.12 A Hivatal belsé pénziigyi-gazdasagi tevékenységét az ellendrzésre jogosult szervei és személyei,
valamint az 6nkorményzat kényvvizsgaldja jogosultak ellendrizni.

1.13 A gazdasagi szervezet feladataiban érintett osztilyvezetok a folyamatba épitett elzetes, utélagos
€s vezetoi ellenérzést mikodtetik.

1.14 A Hivatal gazdalkodéasdval kapcsolatos szabalyokat az alabbi mindenkor hatalyos szabalyzatok,
utasitasok tartalmazzak:
- a Szamlarend, Szamlatiikor,
a Szamviteli politika,
a Pénz- €s értékkezelési szabalyzat,
a gazdalkodasi szabalyzat,
a felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata,
az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
az onkoltség-szamitasi szabalyzat,
az értékpapirgazdalkodasi-és kezelési szabalyzat,
a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,
a Bels6 Kontrollrendszer Kézikonyv (FEUVE, ellen6rzési nyomvonal),
a Belso Ellentrzési Kézikonyv,
a kozbeszerzési és beszerzési szabélyzat,
- a pénziigyi-szamviteli feladatok ellatasa sorin alkalmazott szoftverek
biztonsagi, hozzaférési jogosultsagi rendszerének szabalyzata.

2. A Hivatal alapveté feladatai

2.1 A Hivatal alapvet6 feladatai az onkormanyzatok miikodésével kapcsolatban:
a) ellatja a Képvisel6-testillet és bizottsagai mitkodéséhez kapcsolodd szervezési és
adminisztracids feladatokat,
b)  tajékoztatassal és tigyviteli kdzremiikodéssel segiti az Snkormanyzati képviseldk, a
bizottsagok és a Képvisel6-testiilet munkajat,



¢)  kdzremilkodik a testiileti szervek altal targyalandé irasos elSterjesztések
elkészitésében,

d)  eldkesziti és végrehajtja a Képvisels-testiilet és bizottsagai dontéseit (hatarozatok és
rendeletek), a polgarmester és a jegyzo operativ vezetésével.

2.2 A Hivatal alapvetd feladata a kozigazgatdsi-hatosagi tigyekkel kapcsolatban, hogy ellatja a
kozigazgatasi-hatosagi dontésre valo szakszerii elokészitésével, valamint a végrehajtisaval
kapcsolatos feladatokat.

2.3A gazdasagi szervezet altal a Hivatal és a hozza rendelt koltségvetési szervek gazdalkodasanak
végrehajtisa, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamoldsi és a vagyon hasznalataval,
védelmével dsszefiiggd feladatok teljesitése, a pénziigyi, szamviteli rend betartasa.

2.4 A Hivatal feladatainak ellatisa soran egyiittmiikddik az 6nkormanyzat mas intézményeivel,
szervezeteivel, gazdasagi tarsasagaival, civil szervezetekkel, alapitvanyokkal, a tarshatosagokkal-
¢s szervekkel, valamint a kozszolgaltatast végzé szervekkel, a feladataival Osszefiiggo
kérdésekrél folyamatosan és rendszeresen tajékoztatja a lakossagat.

II1. FEJEZET
A Hivatal iranyitasa, vezetése, vezetdi és munkatirsai, a miikodésére vonatkozo alapvetd
szabalyok és a hivatal belsé szervezete

1. A Hivatal irdnyitdsa, vezetése

1.1 Fét varos polgarmestere (tavolléte esetén az altala megbizott alpolgarmester) a Képviseld-testiilet
dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkdrében iranyitja a Hivatalt A jegyz6 javaslatainak
figyelembevételével meghatirozza a kozos onkormanyzati hivatal feladatait az nkormanyzat
munkdajanak a szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban.

1.2 A Hivatalt a jegyz6 (tavolléte esetén az aljegyzd) vezeti.

1.3 A polgarmester és a jegyzé kiilon-kiilon (6nalldan) és egyiittesen is utasitasokat, intézkedéseket
¢s korleveleket adhat ki a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban, illetve az dnkorményzati
rendeletekben szabalyozott - a Hivatal mitkodésével dsszefiiggd - kérdések végrehajtasara.

1.4 A Hivatal vezet6i megbizasi koztisztviseldi az osztalyvezetok. A munkacsoportok vezetsi és a
referensek nem mindsiilnek vezeté beosztasu kdztisztviselének.

2. A Hivatal vezetoi és munkatarsai

2.1 A polgarmester

a) a képviselo-testillet dontései szerint és sajat hatiskorében irdnyitja a kozos onkormanyzati
hivatalt;

b) a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a kozos Onkormanyzati hivatal
feladatait az Onkorményzat munkijanak a szervezésében, a dontések elSkészitésében és
végrehajtasaban;

c) dont a jogszabaly 4ltal hataskorébe utalt allamigazgatasi iigyekben, hatésagi hataskorokben,
egyes hataskoreinek gyakorldsat atruhazhatja alpolgarmesterre, a jegyzére, a kozos
onkormanyzati hivatal tigyintézdjére;



d) a jegyzd javaslatira elSterjesztést nyljt be a képviselo-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi  rendjének
meghatarozasara;

e) a hataskorébe tartozo iligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

f) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyzo tekintetében;

g) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az onkormanyzati intézményvezetok tekintetében.

2.2 Az alpolgarmesterek
A polgarmesterek munkajat az alpolgarmesterek segitik, feladataikat a polgarmester altal
meghatarozottak szerint latjak el. A polgarmesterck helyettesitése az dnkormanyzat és szervei
szervezeti és miitkddési szabalyzataban meghatarozottak szerint trténik.

2.3 A jegyz6 feladatai:

a) vezeti a k6z6s onkormanyzati hivatalt;

b) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi iigyekben;

c) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a kozds Onkormanyzati hivatal koztisztviseldi és
munkavallal6i tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyzd
tekintetében;

d) gondoskodik az dnkorméanyzat miikddésével kapesolatos feladatok ellatasarol;

e) tandcskozdsi joggal vesz részt a képviselo-testiiletek, a bizottsigok és a nemzetiségi
O6nkormanyzat testiileti iilésén;

f) jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, miikddesiik jogszabalysérto;

g) évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol,

h) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi iigyeket;

i) dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

J) dont a hataskorébe utalt Snkormanyzati és dnkormanyzati hatosagi tigyekben;

k) a hataskorébe tartozo tligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

) gondoskodik a Hivatal Szervezeti €s Miikodési Szabalyzata, az egyéb jogszabaly altal
kotelezden eldirt, vagy egyébként szitkséges belsd szabalyzatok elkészitésérdl, sziikség esetén
mddositasarol.

2.4 Az aljegyz6 feladata:
a) ajegyzd altal meghatarozott feladatok ellatasa, a jegyz6 tavolléte esetén és megbizasa alapjan
a jegyzd helyettesitése,
b) tanadcskozasi joggal részt vesz a Képviseld-testiiletek és bizottsagok iilésein.

2.5 Osztalyvezetd
2.5.1 A Hivatal belsd szervezeti egysége €lén allo osztalyvezet6 (a tovabbiakban: osztalyvezeto) az
osztalyhoz csoportositott feladatok szinvonalas szakmai ellatasardl gondoskodik.

2.5.2 A szervezeti egység vezetdje a Kttv. alkalmazasa szempontjabol az osztalyvezet6i szintnek felel
meg. Az osztilyvezet6t munkakorének ellatisara — a polgarmester egyetértésével — a jegyzd
nevezi ki. A belsd szervezeti egységek osztalyvezetdi konkrét ligyintézést is végeznek.

2.5.3 Az osztalyvezetd felelds az osztilyon (a tovabbiakban: osztaly) beliili hatékony és célszerii
munkamegosztasért, a feladatok gyors, szakszerli és torvényes ellatasaért, az eredményes
munkaért.

2.5.4 Az osztalyvezetd altalanos feladatai:

a) meghatarozza és ellenérzi az osztily dolgozoinak munkajat;
b) elkésziti a munkakori leirdsokat, valamint azokat aktualizalja;
c) meghatdrozza a munkatarsak teljesitménykovetelményeit;

d) elkésziti a munkatarsak teljesitményértékeléseit;



2.6

2.7

2.8
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2.10

) a Kitv. rendelkezései alapjan meghatarozott szempontok szerint és idSpontban elkésziti a
beosztott foglalkoztatottak mindsitését;

f) gondoskodik a Képviselo-testiilet bizottsigai munkajanak szakmai segitésérdl, elokésziti a
bizottsigok dltal eléterjesztett rendelet-tervezeteket és egyéb anyagokat, felelés azok
szakmai és jogi megalapozottsagaért;

g) gondoskodik mindazon szakfeladatok ellatasarol, amelyekre a Képviselo-testiilet
bizottsagai, a polgdrmesterek, alpolgarmesterek és a jegyz6 utasitjak;

h) beszamol a polgdrmestereknek, alpolgdrmestereknek, a jegyzének az osztaly munkajarol;

i) részt vesz a Képviseld-testiilet, illetve bizottsagainak iilésein, az osztaly tevékenységi korét
érint6 napirendi pontok targyaldsan;

J) részt vesz a vezetdi értekezleten, ahol tijékoztatast ad az aktualis tgyekrol;

k) sziikség szerint, de legalabb havonta munkaértekezletet tart az osztaly dolgozoi részére;

1) gondoskodik a szakszerii iigyintézés s szabalyszerii iigyiratkezelés megvaldsitasarol;

m) az osztalyra érkezo iigyiratokat szignalja;

n) ellatja a kiadmanyozasi rendben szabalyozott jogkoroket;

0) javaslatot tesz a jegyzOnek az osztdly dolgozdit érinté munkaltatoi intézkedéseivel
kapcsolatban, valamint a személyi feltételek kialakitasara;

p) egyiittmiikddik a Hivatal mas osztalyaival;

q) gondoskodik az osztily tevékenységi korébe tartozé szerzédések, megallapodasok
elkészitésérdl, valamint a vagyoni, pénziigyi jellegii iigyekben a Pénziigyi és Adoiigyi
Osztaly véleményének kikérésérsl,

r) feladatkérében kapcsolatot tart az Snkormanyzati intézmények vezetéivel;

s) kozremikodik az Onkormanyzat intézményei tekintetében a munkaltatoi Jjogok
gyakorlasabdl adodo feladatok ellatasaban;

t) az osztilyan beliil gondoskodik a szabadsagolasi terv eclkészitésérdl és a dolgozok
szabadsag-nyilvantartasardl.

Belsd ellendr
Megbizasi jogviszonnyal, kézvetleniil a jegyzd mint megbizé utasitasa alapjan végzi feladatait.

Onkormanyzati tanacsadé
Szervezetileg a Polgdrmesteri Kabinetbe €s a polgarmester irdnyitasa ald tartozik.

Foépitész
Megbizasi jogviszonnyal, a polgarmester iranyitasa ala tartozik.

A szakreferens*

Az osztalyon beliil a Jegyz6 szakmai csoportokat alakithat ki, amelynek vezetésével az osztaly
dolgozdjét megbizhatja.A szakreferens az osztalyvezetd utasitsai alapjan iranyitja, koordinalja,
szervezi és ellen6rzi a munkacsoport iigyintézdinek, illetve iigyviteli alkalmazottainak
munkajat.

A referensek’ .

Onall6 tigyintézok, akik a jegyzd altal meghatarozott 6nallo feladatkort és feladatokat latnak el,

amellyel — a targykorben illetékes osztalyvezetdjitk szakmai iranyitasaval - a polgérmester, az

alpolgarmesterek, a jegyz0 és az aljegyz6, valamint a Képviseld-testiilet és annak bizottsagai

munkdjat €s dontései meghozatalat segitik. A referensek kotelesek a feladatkoriikben

meghatarozott kérdésekrol tajékoztatast adni a Hivatal vezetésének.

A Hivatal referensei:

a) a Jogi és Koordindciés Osztalyhoz tartozohumaénpolitikai referens, kézmiivelddési és
esclyegyenldségi referens, intézményi és kommunikacids referens, térvényességi
referensés a jegyzdi referens;

* A 73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 4./ pontjaval megallapitott szoveggel, amely 2016. marcius 1-t51 hatalyos
5 A 73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 5./ pontjaval megallapitott szbveggel, amely 2016. marcius 1-t61 hatalyos



b)  a Hatosagi és Ugyfélszolgalati Osztalyhoz tartozé kozbiztonsagi és hulladékgazdalkodasi
referens,

c) a Jegyzd dltal a KépviselS-testiilet bizottsagainak iigyviteli timogatasavalmegbizott
bizottsagi koordinatorok.

2.11 Az igyintézok:
Feladatuk a kozigazgatasi-hatosagi iigyek, valamint az onkormanyzati iigyek dontésre valé
szakszeril elokészitése, a jogerds érdemi dontések - hatdrozatok - végrehajtisa, valamint a
munkakdri leirdasukban meghatarozott, az Snkorméanyzat mikédésével kapcsolatos feladatok
szakszerii €s jogszerli ellatasa.

2.12 Az ugykezeldk és a fizikai dolgozok:
Az elozbekben meghatirozott személyek (a Hivatal vezetdi és munkatarsai) munkajat segitik,
adminisztracios, iratkezelési, postazasi, technikai, stb. feladatokat latnak el.

3. A Hivatal miitkédésére vonatkozé alapvetd szabilyok
3.1 Munkdltatéi jogok gyakoridsa
3.1.1 A jegyz0 feletti munkaltatéi jogokat Fét Varos polgarmestere gyakorolja.

3.1.2 A jegyz6 gyakorolja a Hivatal valamennyi koztisztviselSje, iigykezeldje és fizikai alkalmazottja
felett a munkaltatoi jogokat. Az aljegyzo esetében a kinevezés, felmentés, fegyelmi feleldsségre
vonas joga a polgarmestert illeti meg. A dolgozok személyi anyaganak tarolasa és kezelése a
székhelytelepiilésen térténik.

3.1.3 Fot véros polgarmestere egyetértése sziikséges - az altala meghatarozott korben - a kozos
onkormanyzati hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi
kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasihoz. Csomad kdzség polgarmestere munkaliigyi
iratra ravezetésével torténd frasbeli egyetértése szilkséges a kozos Onkormanyzati hivatal
csomadi kirendeltségén dolgozd koztisztviseld, alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez,
felmentéséhez és jutalmazasihoz.

3.1.4 A munkaltatéi jogok gyakorldsira vonatkozé részletes szabalyokat a vonatkozé hatalyos
jogszabalyok tartalmazzik.

3.1.5 A Hivatal koztisztviseldinek és munkatirsainak altalinos feladatait a jelen Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat, konkrét feladatait — a specialis eldirasokkal és a helyettesités rendjével - a
munkakori leirasuk tartalmazza. A munkakori leiras sszeallitasa, folyamatos karbantartasa a
jegyzd feladata.

3.2 A munkarend

3.2.1 A Hivatal kdztisztviseldinek és kozszolgalati ligykezelSinek heti munkaideje 40 6ra.

3.2.2 A Hivatalban az altalanos munkaidé minden munkanapon:

a) a Hivatal székhelyén®:
Hétfs 7:30-17.306ra
Kedd —Szerda - Csiitdrtok 7:30-16:00 o6ra
Péntek 7:30-12:00 ora

§ A 73/2016.(11.24.) KT-hatarozat 6./ pontjaval megallapitott szoveggel, amely 2016. méarcius 1-t61 hatalyos



b) a Csomadi Kirendeltségen:
Hétf6 - Csiitortok 7:00-15:30 ora
Pénteken 7:00-13:00 ora

Naponta 12:00 — 13:00 6ra kdzott 30 perc ebéd/munkakézi sziinet tarthato.

3.2.3 A munkaidd-beosztas szabalyait a jogszabalyi keretek kozott a jegyzo — a jegyzbre vonatkozoan
a polgarmester — hatdrozhatja meg, tulmunka végzése esetén (annak ellentételezésére)
szabadidét ugyancsak a munkaltatoi jogkdr gyakorlgja engedélyezhet.”

3.2.4 A hivatali munkahelyet munkaidében a Jegyzé vagy az illetékes szervezeti egység vezetdjének
engedélyével lehet elhagyni.

3.2.5 A szabadsigot az illetékes szervezeti egység vezetdje egyetértésével a Jjegyzd engedélyezi.

3.2.6 A Kkilszolgalat, illetve kikiildetések elrendelése, engedélyezése, a Jegyzddontése alapjan
torténhet. A kikiildetés soran felmeriild koltségek elszamoldsa, igazolasa, szamfejtése és
kifizetése, a ,Belfoldi és kilfsldi kikiildetésekrdl ” rendelkezd kiilon szabalyzat szerint
lehetséges.

3.2.7 A Hivatal munka- és tlizvédelmi és mas jogteriileteket érinté rendelkezéseit kiilsn szabalyzatok
tartalmazzak.

3.3 Az digyfélfogadds rendje

3.3.1 A Polgarmesterek iigyfélfogadasi rendje:
a) Fot Varos polgarmestere a székhely telepiilésen
minden hénap utolsé Péntek 7:30-10:00 6ra
b) Csomad Kozség polgarmestere a hivatali kirendeltségen
minden Péntek 14:00-16:00 6ra

3.3.2 A Jegyzé ugyfélfogadast tart
a) a hivatal székhelyén
minden hét Hétf6 14:00-17:00
b) a csomadi kirendeltségen
minden hét Szerda 8:00-10:00

Az iigyfélfogadasokon — sziikség esetén — az osztalyvezetd vagy az altaluk megbizott targy szerint
érintett ligyintézd is részt vesz.

3.3.3  Azaljegyz6 iigyfélfogadast tart minden hénap
minden hét Hétf6 14:00-17:00

3.3.4 A foépitész tigyfélfogadast tart
a Hivatal székhelyén:
minden hét Szerda, Csiitdrtok 9:00—15:00

3.3.5 A hivatal koztisztvisel6i iigyfélfogadasi ideje:
a) a Hivatal székhelyén

HELH 13:00 - 17:00 6ra
Szerda 8:00-12:00 és 13:00 - 16:00 6ra
Péntek 8:00 - 12:00 6ra

7 A 73/2016.(11.24.) KT-hatarozat 7./ pontjaval megéllapitott szbveg, amely 2016. marcius 1-t6l hatalyos



b)acsomadi kirendeltségen

Hétfo 7:00 - 15:00 ora
Szerda 7:00 - 15:00 ora
Péntek 7:00 - 12:00 ora

3.3.6  Ugyfélszolgalat tigyfélfogadasi id6:

a Hivatal székhelyén:
e iratok atvétele,

o kézbesitetlen levelek atadasa,

s hatdsagi hirdetmények kifliggesztése,

e népesség-nyilvantartasi ligyek,

e kereskedelmi iigyekben felvilagositas,

» szocialis iigyekben felvilagositas,

e adéiigyekben felvilagositas,

e ¢pitéspont
Hetfo 8:00 - 12:00 6ra és 13:00 - 17:00 6ra
Kedd, Szerda, Csiit6rtok 8:00 - 12:00 6ra és 13:00 - 16:00 6ra
Péntek 8:00 - 12:00 6ra

3.3.7 A pénztar nyitvatartasi rendje az iigyfelek és a munkatarsak részére:

a) a Hivatal székhelyén:

Hétfo 13:00 - 17:00 ora

Szerda 10:00 — 12:00, 13:00 — 15:00 6ra
Péntek 8:00-11:00 ora

b) a Csomadi Kirendeltségen:

Kedd 7:30 — 10:00 6ra

Csiitdrtok 7:30 — 10:00 6ra

3.3.8 Az osztalyvezetSk gondoskodnak arrél, hogy a tisztségviseldi, illetve jegyzoi fogadénapokon,
valamint az altalanos ligyfélfogadasi idoben az osztily feladatkdrébe tartozé kérdésekben
felvilagositasra, intézkedésre jogosult iligyintézok a munkahelyiikon tartézkodjanak.

3.3.9 Azorszaggyiilési képviselot, a polgarmestereket, a helyi képvisel6ket, intézményvezetdket a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell.

3.3.10 Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elharithatatlan karral vagy veszéllyel jarna,
az ugyfeleket munkaid6ben, idobeni korlatozas nélkiil fogadni kell.

3.3.11 Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell lami az alabbi
szolgaltatasokat:
e hazassagkdotés,
névado iinnepség,
valasztasok, népszavazas lebonyolitasa,
testiileti és bizottsagi lilések, kozmeghallgatasok,
halasztast nem tiir6 kozérdekii feladatok.

3.3.12 Az aljegyz0 és az osztilyvezetd koteles gondoskodni az tigyfélfogadas folyamatossagarol és
zavartalansagarol.
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3.4 Hivatali eljdrdsok szabdlyozdsa és az iigyintézési hatdaridk megdllapitdsdanak rendje

3.4.1 A Kozos Hivatali munkafolyamatok szabalyozdsa, munkatechnoldgidk kidolgozdsa — az
érintettek kozremiikddésével — a jegyzo feladatkore.

3.4.2 A munkafolyamatok szabalyozasanak sziikségességét jogszabaly vagy a jegyzo irja eld. A jegyzd
évente egyszer munkaértekezleten értékeli a kozds hivatal munkajat, tovabba tajékoztatast ad a
dolgozdknak a kovetkezd idészak feladatirol.

3.4.3 Az oOnkorményzati hatosdgi ligyintézési folyamatok szabalyozasa keretében a koézigazgatdsi
hatésagi eljaras és szolgaltatds altaldnos szabalyairdl sz0ld mindenkor hatéalyos térvény (Ket.)
eldirasaihoz képest rovidebb ligyintézési hatarid6t 5nkormanyzati rendelet allapithat meg,

3.5 Ugyiratkezelés rendje
A Hivatal iigyiratkezelésének specialis szabélyait az [ratkezelési szabalyzat tartalmazza.

3.6 Kiadmdnyozds
A Hivatal kiadmanyozasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

3.7 Helyettesités rendje
A jegyzbt az aljegyzd vagy az altala megbizott koztisztviseld helyettesiti. A hivatali dolgozok a
munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

3.8 Bélyegzbhaszndlat

A Magyarorszag cimerét is tartalmazd szamozott bélyegz6krél és a . fejbélyegz6krol” a jegyzo altal
kijelolt koztisztviseld nyilvantartast vezet, mely a bélyegzdlenyomat mellett tartalmazza az
atvételi datumot, az atvevd beosztasat és alairasat is.

3.9 Belsd kontrollrendszer

3.9.1 A Hivatal szervezeti egységeinek folyamatos mitkodésére vonatkozd és azt biztosito szabdlyokat
a hatalyos jogszabalyok, a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, egyes kérdésekre
vonatozoan dnkormanyzati rendeletek €s hatarozatok valamint az irdnyitas sajatos jogi eszkozei
(belst intézkedések, utasitasok, szabalyzatok) tartalmazzak.

3.9.2 A jegyz6 éves ellendrzési terv szerint gondoskodik a Hivatalban folyé munka térvényességének
folyamatos vizsgalatardl (belsé torvényességi ellendrzés), kétévenként pedig a személyzeti és
munkaiigyi ellendrzések megtartasanak ellendrzésér6l (munkatigyi ellenérzés).

3.9.3 Az osztalyvezetok kotelesek a folyamatosan ellendrizni az iigyintézés és az iigyvitel
szakszeriiségét, a hatdlyos jogszabalyok és belsd utasitasok, illetve szabélyzatok, valamint az
Onkormanyzati rendeletekben €s képviselo-testiileti hatarozatokban foglaltak betartisat.

3. 10 Munkaértekezietek rendje

3.10.1 A Hivatal irdnyitasi feladatainak Osszehangolasira a polgarmesterek sziikség szerint
megbeszélést tarthatnak.

3.10.2 Sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal, hivatali munkaértekezletet kell tartani. A
munkaértekezleten atfogdan, értékelni kell a Hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni a
kovetkezd idészak fontosabb feladatait, tennivaloit. A munkaértekezletre a két telepiilés
polgarmesterét meg kell hivni.
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3.10.3 A jegyz0 az osztilyvezetOk részére sziikség szerint, de legalabb kéthetente értekezletet tart.
Az értekezleten az aljegyzd, az osztalyvezetdk, a humanpolitikai vezetd - és sziikség esetén a
bels6 ellendr - vesznek részt.

3.10.4 Az osztalyvezetok legalabb havonta egy alkalommal tartanak értekezletet az altaluk vezetett
osztaly munkatdrsai részére, amelynek id6pontjardl a jegyzot elézetesen értesiteni kell.

3.10.5 A hivatali és a munkaértekezleteken értckelni kell az elvégzett munkat,meg kell hatirozni a
kovetkezd id6szak feladatait.

3.10.7 Az értekezletekrol - jelenléti ivvel - emlékeztetdt kell késziteni.

4. A Hivatal belsé szervezete

4.1 A Hivatal egységes szakapparatusként miikddik. Belsd szervezeti egységei jellemzben az
Onkormanyzati gazdalkodas, az oOnkormanyzati és kozigazgatasi-hatosagi, valamint az
intézményiranyitasi és titkarsagi feladatok koré szervezddnek.

4.2 A Hivatal kabinetje, valamint osztilyai és a Csomadi kirendeltség egymassal mellérendeltségi
(egytittmiikdési) kapcsolatban allnak.

4.3 A hivatal engedélyezett allishelycinek szdma a az Snkormanyzat koltségvetési rendeletében
rogzitettek alapjan: 61,5 f6 (ebbdl a Csomadi Kirendeltség7£6)

4.4 A hivatal feladatait— a 4.7 és 4.8 pontban foglaltak kivételével — osztalyok szerinti tagozodas
alapjan latja el.

4.5 Tisztségviselok:
Polgarmester
Alpolgarmester/ek
Jegyz6
Aljegyz6

4.6 A Hivatal szervezeti felépitése®

Tisztségviseldk: 216
Jegyzd
Aljegyzd

Polgdrmesteri Kabinet: 116

o6nkormanyzati tanacsado

Jogi és Koordinacios Osztaly 13,56
osztalyvezetd'
jegyzbi referens
titkarsagi asszisztens
humanpolitikai referens
intézményi és kommunikacios referens
kdzmiivelodési és esélyegyenldségi referens
térvényességi referens

8 A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 8./ pontjaval megallapitott dllashely-szam, 2016. mércius 1-t51 hatdlyosan.

® A 73/2016.(11.24.) KT-hatarozat 9./ pontjaval megallapitott szovegezéssel, 2016. marcius 1-t81 hatalyosan

0 4 jogi tigyintézGi llashely helyetti osztalyvezetdi dlldshelyet — a 2. sz. mellékletre is kiterjedGen - a 205/2015.(1V.29.) KT-
hatdrozat hatdrozta meg, 2015. mdjus 16-t6! hatdlyosan.

12



informatikai rendszergazda(dokumentacios szakreferens)

Jjegyzokonyvvezetd

iktato tigykezelok (4) ebbél -1 f6 Csomadi Kirendeltségen

kézbesitd

takarit6 (0,5 )

Hatésagi és Ugyfélszolgdlati Osztdly 11 f&
osztalyvezetd

€pitésiigyi (szolgaltatasi pont) iigyintézd

szocidlis ligyintézo (3)

igazgatasi iigyintézo (4) ebbél -2 £6 Csomadi Kirendeltség
anyakonyvvezetd

hagyatéki ligyintézo!!

kdrnyezet és természetvédelmi iigyintézd

kdzbiztonsagi €s hulladékgazdalkodasi referens

Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly 16171 f5
osztalyvezetd
szamviteli igyintézd (2)
koltségvetési tigyintézo (2)
pénziigyi ligyintéz6 (8—koziilik 1 6 szakreferens)
ebbdl -2 f6 Csomadi Kirendeltség,
adoiigyi tigyintéz$ (78— koziiliik | f6 szakreferens)
ebbél -1 f6 Csomadi Kirendeltség
ad6-és pénziigyi ligyintézd — 1 f6 Csomadi Kirendeltség

Varosfejlesztési és Virosiizemeltetési Osztdly 12 £6
osztalyvezetd

miiszaki szakreferens
miiszaki ligyintéz6
telepiilésgazda (2)

beruhazasi szakreferens
palyazatiiigyintéz6
beruhazasi iigyintéz6
kozbeszerzési iigyintézd

vagyongazdalkodasi tgyintéz6 (3 - kdziiliik 1 f6 szakreferens)

A Hivatal szervezeti felépitését és belsd szervezeteinek kapcsolatrendszerét a 2. sz. melléklet
tartalmazza.

4.7 A Csomadi Kirendeltség tigyintézoi (7 f6) a2. sz. melléklet szerintiszervezeti egységekhez
tartoznak. A Csomadi Kirendeltség feladatainak kialakitasat és koordinalasét a jegyzé Csomad
kozség polgarmesterének egylittmiikddésével és egyetértésével végzi.

4.8 A szervezeti tagozddas szempontjabol a kabinet az osztallyal esik egy tekintet ala.

4.9 Az osztalyszervezetbe nem tartozik a f6épitész, a belsd ellendr. 3

'1'A 239/2017.(V1.21.) KT-hatérozat 1./ pontjaval megalllapitott 6nalld statusz, 2017. jilius 1-t61 hatdlyosan.

2 A 239/2017(VIL21.) KT-hatirozat 2./ pontjdval biztositott +1 adéiigyi lgyintézoi statusz: 2017. november I1-t51
hatdlyosan 2018. oktéber 31-ig, 1 év hatdrozott idétartamra!

13 A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 10./ pontjaval megallapitott szvegezéssel, 2016. marcius 1-t61 hatélyosan,
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4.10 A polgarmester kdzvetlen irdnyitasa ala tartozik a foépitész €s az 6nkormanyzati tanacsado.
4.11 A jegyz6 kozvetlen iranyitasa ald tartozik a belsé ellenor.

4.12 A Hivatali gazdasagi szervezet feladatait a Pénziigyi ¢és Adoiigyi Osztily valamint a
Varosfejlesztési és -Uzemeltetési Osztaly latja el a Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly vezetdjének
koordinaldsaval, iranyitasaval.

IV. FEJEZET
A Hivatal osztilyainak feladat- és hataskore

1. Polgarmesteri Kabinet
A Polgarmesteri Kabinet 4ltaldnos feladatai: kozvetleniil segiti a valasztott tisztviselok munkajat,
ellatja a polgarmesteri feladatokkal kapcsolatos teenddket.
A Kabinet feladat- €s hataskore:
- gondoskodik a polgarmester és az alpolgarmester(ek) programjainak megszervezésérol;
- munkajuk kozvetlen segitésérdl, az altaluk kiadott feladatok koordinalasarol;
- koordinalja az nkorményzati gazdasagi tevékenységét;
- kozremiikodik az intézményi koltségvetések elokészitésében, részt vesz gazdalkodasanak
dgazati szemponti elemzésében, értékelésében;
- ellatja az dSnkormanyzat szervezetérdl, miikddésérdl, feladatairdl szolo szakszerii informéacio-
szolgaltatast;
- kozremiikddik a polgarmesteri intézkedések elokészitésében, végrehajtasaban;
- koordindlja, szervezi és dsszehangolja az Snkormanyzat kiils6 kapcsolatait.

2.Jogi és Koordinacios Osztaly
Az osztély elnevezése: Foti K6zos Onkormanyzati Hivatal Jogi és Koordinacios Osztalya
(tovabbiakban: Osztaly).
Az Osztaly ellatja a képviseld-testiiletek, a bizottsigok, a polgarmesterek, valamint a jegyzo,
aljegyzd miikodéséhez kapcsolodo iigyviteli, szervezési feladatokat, kdzremiikddik a déntés
elokészitésben,a végrehajtas ellendrzésében. Szervezi a képviseld-testiileti €s bizottsagi
dontések végrehajtasat.

Az osztaly feladat-és hataskére:
a) A képviseld-testiiletek mitkodésével kapcsolatosan:

- ellatja a képvisel§-testiileti iilések elokészitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos szervezési és
tigyviteli feladatokat;

- gondoskodik az iilések helyének, technikai feltételeinek biztositasarol;

- koordinalja a hivatal dolgozoinak testiileti elokészitd tevékenységét;

- gondoskodik a testiileti meghivéknak, jegyzokonyveknek ¢€s mellékleteiknek az
onkormanyzatok felett torvényességi ellendrzést végzd szerv vezetbjéhez torténd
felterjesztésérol;

- megszervezi az dnkormanyzati rendeletek kihirdetését;

- nyilvantartast vezet a testiileti hatarozatokrol, dnkormanyzati rendeletekrél, figyelemmel kiséri
a testiileti dontések végrehajtasat;

- biztositja a kézmeghallgatasok megszervezését, ligyviteli, technikai teend6inek ellatasat

- lehetdvé teszi a valasztopolgarok részére a képviselo-testileti iilések jegyzOkonyveibe,
eloterjesztéseibe torténd betekintést,

- koordinalja a bizottsagok iiléseinek idopontjat;

- részt vesz a bizottsagok iiléseinek elokészitésében, gondoskodik egyes bizottsagi iilésekrdl
52016 jegyzokonyvek elkészitésérol;

- a bizottsagok tilésein keletkezett hatarozatok végrehajtasat figyelemmel kiséri;

- szervezi €s kozremiikodik a képviseld-testiilet bizottsagai dontéseinek végrehajtasaban;

- nyilvantartast vezet a bizottsagok iiléseir6l, dontéseirdl és allasfoglalasairdl;
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- kozremiikodik a bizottsagok tajékoztatisaban, munkajuk feltételeinek biztositasaban.

- ellatja a polgarmesterek, alpolgarmesterek, jegyz, aljegyzé ligyviteli, szervezési feladatait;

- kdzremiikodik az altaluk tartando értekezletek, megbeszélések elokészitésében,

- sziikség esetén gondoskodik jegyzOkdnyvek vezetésérél, vagy feljegyzések készitésérol;

- kozremiikodik a dontéseik elokészitésében és a végrehajtis ellendrzésében;

- biztositja a jegyzoi észrevételek felterjesztését az onkormanyzatok felett torvényességi
ellendrzést végzd hivatal vezetdjéhez;

- gondoskodik a hivatali személyiigyi feladatok iigyviteli teenddinek ell4tasarol.

b) A hivatal szervezeti felépitését meghatarozo altalanos szervezési elvektsl eltéréen, kivételes
tevékenységként végzi:
- a sportigazgatasi ligyek dontés elokészitését;
- a munkaiigyi igazgatasi feladatokat;
- a kozmiivel8dési tigyek dontés elokészitését és végrehajtasat;
- a kdznevelési ligyek dontés eldkészitését és végrehajtasat;
- a képviseld-testiiletek altal alapitott elismerésekkel kapcsolatos feladatokat;
- az iratkezeléssel, postdzassal kapcsolatos feladatokat;
- hivatali épiilet takaritasaval kapcsolatos feladatokat.

Az osztdly dolgozdinak f6bb feladatai:
a) jegyzOi referens

- atveszi a jegyz6 beérkezd postajat, gondoskodik ennek, iktatasarol és iktattatasarol, a
Jegyz6 altal megjelolt személy vagy szerv részére torténd atadasarol,

- nyilvantartja a jegyz6 altal megjel5lt feladatokat, ezek elvégzésének hatariddit,

- elvégzi a titkarsagon felmeriilé gépelési feladatokat,

- gondoskodik a jegyz6 kimend leveleinek, illetve egyéb iratainak postazasarol,

- naprakészen vezeti a jegyz6 napi programjainak idépontjait és helyszineit,

- rendszerezi, €s rendben tartja a jegyzo levelezését és iigyiratait,

- a jegyzd félfogadasara torténd bejelentkezéseket nyilvantartisba veszi, és a félfogadashoz
szilkséges iratokat a félfogadas iddpontjara a jegyzo rendelkezésére bocsatja,

- gondoskodik a jegyz6 irodaszer-, és nyomtatvany igényének negyedévenkénti
megrendelésérdl,

- kezeli a jegyz6 reprezentacios koltségét.

b) titkarsagi asszisztens
- igény szerint kozremilkddnek rendezvények elSkészitésében, szervezésében  és
lebonyolitasaban.
- informacidszolgaltatast biztosit a tajékoztatast kérd iigyfeleknek,
- telefonokat, helyi nyilvantartasokat kezelik,
- a Jegyz0i és a titkarsagi helyiségek leltarfeleldse.

c) jegyzokdnyvvezetd
- kozremiikddik a KépviselS-testiilet és bizottsagai torvényes és zavartalan miikodéséhez
sziikséges személyi és targyi feltételek kialakitasaban és biztositasaban;
- 0sszefogja a bizottsagi referensek munkajat;
- az 6nkormanyzati dontéseket nyilvantartja, kezeli és informaciokat szolgaltat;
- kozremiikodik a Képviseld-testiilet és a bizottsagok jegyz&konyvének elkészitésében.

d) humaénpolitikai referens'
- kozremikadik a polgirmester és a jegyzé munkaltatéi jogkdrében kiadott intézkedések
eldkészitésében, végrehajtisiban;
- ellaga a Hivatal személyzeti munkajaval kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztrdciés
tevékenységet;

144 239/2017.(VL.21.) KT-hatarozat 4./ pontja szerint médositott munkakdr-megnevezés — hatalyos 2017. julius 1-t6L

15



- a Képviselo-testiilet altal kinevezett koltségvetési szerv vezetdje személyzeti anyagat
nyilvantartja és végzi a sziikséges adminisztraciot;

- kézrem(ikodik a fegyelmi eljarasok lefolytatasaban;

- szervezi a Hivatal dolgozoinak képzését és tovabbképzését;

- végzi a koztisztviselok vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségével kapcsolatos hivatali
teendOket;

- kdézremiikddik a polgdrmester és az Onkormanyzati képviselék vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettségével, tovabba az dsszeférhetetlenségi eljarasainak lebonyolitasaban.

e) iktatasi, irattirozasi ligykezeld
- ellatja az iktatasi és irattarozasi feladatokat;
- figyelemmel kiséri ¢s ellendrzi a Hivatal iigyiratkezeléssel kapcsolatos tevékenységét és
indokolt esetben jegyzoi intézkedést kezdeményez.

) intézményi és kommunikécids referens'’
- jovahagyasra el6késziti a nem nevelési-oktatdsi intézmények alapito okiratat, szervezeti és
miikodési szabalyzatat; szakmai programjat;
- kozremiikodik az intézmények téritési dijanak megallapitasaban;
- szakmailag feliigyeli a gyermekjoéléti €s szocialis intézményeket;
- ellatja a jegyzo egészségiigyi igazgatasi feladatkdrén beliili, nem-hatésdgi feladatokat;
- kozremiikodik az intézményi koltségvetések elokészitéseben, részt vesz gazdalkodasanak
agazati szempontt: elemzésében, értékelésében,
- figyelemmel kiséri a diaksportkorok, sportegyesiiletek tevékenységét;
- el6késziti a varos sportkoncepcidjat és tevékenyen részt vesz annak végrehajtasaban;
- segiti a sport-szakszovetségek tevékenységét, részt vesz szabadid6- és didksport-
rendezvények szervezésében;
szervezi €s koordinalja az 6nkormanyzat kommunikacios stratégidjanak érvényre juttatisat
célz6 szakmai feladatokat.

g) kozmiivelddési és esélyegyenloségi referens

- jovahagyasra el6késziti a kzmiivelddési intézmények alapito okiratat;

- kozremiikddik a védrosi nagyrendezvények, nemzeti €s varosi iinnepek elokészitésében és
lebonyolitasaban;

- ellatja a kulturdlis, kozmiivel6dési intézmények szakmai iranyitasat, feliigyeletét;

- kozremiikddik a koézmiivelddési intézményi koltségvetések el6készitésében, részt vesz
gazdalkodédsdnak dgazati szempontu elemzésében, értékelésében;

- ellatja a képviselo-testiiletek altal alapitott elismerésekkel kapcsolatos feladatokat;

- elkésziti az esélyegyenldségi tervet és gondoskodik annak feliilvizsgalatirol és
modositasrol

- elkésziti a munkakoréhez kapcsolodo elbterjesztéseket és gondoskodik azok
végrehajtésarol.

h) informatikai rendszergazda
- 0sszehangolja, segiti és iranyitja a Hivatal szamitastechnikai tevékenységét;
- gondoskodik a hardver- és szoftver eszk6zok mitkodoképességérdl,
- kozremiikodik az informatikai beszerzésekben;
- biztositja a testiileti ilések technikai feltételeit;
- rogziti, és az Onkormanyzat honlapjan kozzéteszi a képviseld-testiileti iiléseck kép- €s
hanganyagat; '
- gondoskodik az 6nkormanyzat honlapjanak karbantartasarol.

15 A 239/2017.(V1.21.) KT-hatérozat 4./ pontja szerint cskkentett feladatokkal — hatalyos 2017. julius 1-t5l.
8A 73/2016.(11.24.) KT-hatarozat11./ pontjaval megallapitott kiegészités, 2016. marcius 1-t51 hatalyosan.
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i) torvényességi referens'’

kozremiikodik a képviselo-testiilet és szervei dontéseinek torvényességét érintd jegyzoi
feladatok ellatasaban,
kdzremiikddik a helyi jogalkotas szabalyszeriiségének biztositasaban,
kozremiikodik a Hivatal miikodési alapdokumentumainak elkészitésében, sziikség szerinti
modositasaiban és naprakészen tartasaban,
kozremiikodik a Helyi Valasztisi Iroda feladatainak megszervezésében és
lebonyolitasaban.

- kozremiikodik az onkormdnyzat fenntartdsdban miikédé ovoddk fenntartdsdval és torvényes
mitkodésével kapcsolatos teendék elldtasaban;

- dontésre eldkésziti az ovodai felvétellel kapcsolatos jogorvoslati kérelmeket;

- jogszabdlyban meghatdrozott esetekben eldkésziti a gyermek dvodai foglalkozdson valo
kotelezé részvételének elrendelését,

- javaslatot készit az 6vodai kérzethatdrok kijeldlésére, esetleges modositdsdra;

- kozremiikodik a kiilon jogszabalyban meghatdrozott informdcios rendszer létrehozdsdhoz
és miikodtetéséhez szitkséges adatok, informdciok gyiijtésében, feldolgozdsdban,

- el6késziti a kozneveléssel kapcsolatos dontéseket és gondoskodik azok végrehajtdsdrdl;

- kapcsolatot tart a Klebelsberg Intézmeényfenntarté Kozpont tankeriiletével,

- jovdhagydsra elGkésziti a nevelési-oktatdsi intézmények alapité okiratdt, szervezeti és
miikodési szabdlyzatdt; szakmai programjat.

3.Hatés4gi és Ugyfélszolgalati Osztily
Az osztaly elnevezése: Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Hatésagi és Ugyfélszolgalati Osztalya
(tovabbiakban: osztily)

Az osztaly ellatja az allampolgarokat és jogi személy ligyfeleket kdzvetleniil érintd Snkormanyzati,
polgarmesteri és jegyz6i hataskorbe tartozd hatosagi dontések elékészitését, a dontéshozatalt,
biztositja a dontések végrehajtisat. Hatosagi nyilvantartasokat vezet, hatosagi ellendrzéseket
végez.

Az osztily feladat- és hataskdre:
- anyakonyvi igazgatas;
- hagyatéki iigyek;
- allampolgarsagi iigyek,
- birtokhaboritasi iigyek, tirsashazak torvényességi feliigyelete'®;
- tizletek mitkddési engedélyével kapcsolatos ligyintézés és ellenorzés;
- telepengedélyezéssel kapcsolatos iigyintézés;
- lakasépitési kedvezmények atterhelése, felfiiggesztése;
- hirdetmények kifliggesztése, talalt targyak nyilvantartasa, 6rzése;
- egy¢€b vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott feladatok ellatasa;
- hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasa;
- lakcim-nyilvantartasi iigyek elldtasa;
valasztassal kapcsolatos feladatok ellatasa;
szocidlis igazgatési feladatok;
adossagkezelés, kzmunkaprogram;
Jjegyzoi hataskorbe tartozo gydmiigyi igazgatasi feladatok;
szallashely-szolgaltatassal kapcsolatos ligyintézés;
- kozbiztonsagi referensi feladatok;
- katasztrofavédelemi, polgari védelmi feladatok;
- elhagyott robban6anyagokkal, 16szerekkel kapcsolatos igazgatasi feladatok;
- altalanos felvilagositas hatdsagi iigyekben;
- komyezet, természetvédelmi igazgatassal 6sszefiiggd feladatok;

17A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat11./ pontjaval megallapitott kiegészités (6nallo feladatkdr) 2016. marcius 1-t61 hatélyosan,
majd a 239/2017.(V1.21.) KT-hatdrozat 4./ pontja szerint modositott (bdvitert) feladatokkal: 2017. jidius 1-t61 hatdlyosan!
18 A 73/2016.(11.24.) KT-hatarozat 12./ pontjaval megallapitott médositas, 2016. mdrcius 1-t6] hatalyosan
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- névenyvédelem, kiemelt tekintettel a parlagfii elleni védekezéssel kapcsolatos feladatok;
- zaj- €s rezgésvédelmi, valamint levegé-tisztasigvédelmi feladatok;
- kozteriilet haszndlataval sszefiiggd feladatok ellatasa, kozteriilet-feliigyelet'® munkajanak

koordinalasa;
- telepiilési hulladékkezeléssel ¢és hasznositissal kapesolatos feladatok szakmai iranyitasa,

feliigyelete;
- az nkormanyzati tulajdoni, részben 6nkormanyzati tulajdoni erdéteriiletek feliigyelete;
- mez60ri tevékenység koordinalasa;
- helyi busszal kapcsolatos feladatok ell4tisa;
- burkolatbontas;
allattartasi igazgatassal, a gyepmesterséggel kapcsolatos feladatok;
- informacidszolgiltatss az Aallampolgarok részére az épitésiigyi hatdsagi iigyintézésik
eldsegitése érdekében;
az épitéstigyi feladatok intézéséhez az allampolgari kérelmek atvételének és tovabbitasanak,
hianypétlas befogadasanak, nyilatkozatok felvételének és tovabbitasanak, digitalizalasanak és
feltdltésének biztositasa az épitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarast timogaté elektronikus
dokumentacios rendszerbe (ETDR);
kérelmek papir alapon vagy elektronikus adathordozon valé fogadasa, szitkség szerinti
szkennelése és az ETDR-be torténd feltoltésének biztositasa;
- az épitésiigyi hatosagi eljaras illetékének és az épitésiigyi igazgatasi szolgéltatasi dijak
befizetésének lehetdvé tétele;
telekalakitasi eljarasaban szakhatosagi kdzremiikodés;
belfoldi jogsegély nyujtasa;
- avarosi focpitésszel folyamatos munkakapcsolatban van és segiti annak munkajat;
- kozremiikodik a vérosfejlesztési koncepciok kidolgozasaban, kozremiikddik egyes projektek

megvaldsitasaban (piac, 71. vasitvonal)
- intézi a foldhasznalat bejelentését az illetékes foldhivatalnal,
adatszolgaltatast végez: KSH, Orszagos Dokumentéciés Kdzpont, NAV az 6nkorményzatok
felett, torvényességi ellendrzést végzd hivatal, korzeti foldhivatal felé,
a Jogszaballyal kotelezOvé tett nyilvantartdsok (telepengedélyezéssel és mikodési
engedélyezéssel, Fot név hasznalatarol) vezetése,
- ligyfélszolgalaton altalanos felvilagositas hatosagi iigyekben, kérelmek, beadvanyok atvétele,

- nyomtatvanyok 4tadasa, adott liggyel kapcsolatos felvilagositas,
- részt vesz a bizottsagok iiléseinek elokészitésében, gondoskodik egyes bizottsagi iilésekrdl
sz010 jegyzOkonyvek elkészitésérdl,

4.Pénziigyi és Adéiigyi Osztaly

Az osztily eclnevezése: Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztalya
(tovabbiakban: osztaly).

Az osztily feladata az Snkormdnyzatok koltségvetési gazdalkodasanak operativ végrehajtasa, az
onkormanyzati intézmények gazdilkodasanak koordindlasa, valamint a jogszabalyi
cléirdsoknak megfelelé teljesitése a koltségvetési gazdalkodasra vonatkozo informacio-
szolgaltatasi kotelezettségeknek.

Az osztaly szervezeti tagozddasa:

- Pénziigyi csoport

- Adoéiigyi csoport.

4.1 A Pénziigyi Csoport feladat-és hataskore
A Pénziigyi Csoport az aldbbiakban felsorolt feladatait F6t Varos Onkormanyzat, Foti Kozos
Onkorményzati Hivatal és Csomad Kozségi Onkormanyzat, a Csomadi Szlovak Nemzetiségi
Onkormanyzat, csomadi Napsugar Napkoziotthonos Ovoda tekintetében latja el.
a) Az éves koltségvetési javaslat elokészitése kdrében:

1% A 73/2016.(I1.24.) KT-hatérozat 12./ pontjaval megallapitott médositas, 2016. mércius 1-td] hatalyosan
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szamba veszi a bevételeket, irAnymutatdst nydjt az Snalléan miikédd onkormanyzati
intézményeknek koltségvetési javaslatuk kidolgozasahoz,

iranymutatast nyujt az ondlléan miik6dd Onkormanyzati intézményeknek koltségvetési
Jjavaslatuk kidolgozasahoz,

kidolgozza az érintettek elSiranyzatait,

kimutatja a felgjitasi eldiranyzatokat célonként,

kimutatja a felhalmozasi kiadasokat feladatonként,

tajékoztato jelleggel mérlegszeriien, egymastél elkiilonitetten, de — a finanszirozasi
miiveleteket is figyelembe véve — egyiittesen egyensulyban osszeallitia a miikodési és a
felhalmozasi céla bevételi €s kiadasi eldiranyzatokat,

elkésziti az év varhat6 bevételi és kiadasi elSiranyzatainak teljesiilésérol szolo eldiranyzat-
felhasznalasi iitemtervet,

pénzellatasi tervet készit,

elkésziti a tobb éves kihatassal jard feladatok elSiranyzatait éves bontasban,

az eldre nem valdszinisithetd, illetve nem tervezhetd kiadasokra, masfelsl az eldiranyzott,
de elhdrithatatlan ok miatt elmaradé bevételek potlasira lehetéség szerint altalanos
tartalékot, a meghatarozott céli és rendeltetésii Onkormanyzati intézkedések évkozi
fedezetére pedig céltartalékot képez.

tervezi a Hivatal bér- €s létszam elBiranyzatat, beszamol annak teljesitésérél.

b) A koltségvetési eldiranyzatok nyilvantartasa és modositisa korében:
gondoskodik az eldiranyzatok naprakész nyilvantartasarol,
Jjavaslatot készit az el6irdnyzatok szakfeladatonkénti médositasara, illetve atcsoportositasara,
javaslatot készit az Snkorményzati intézményck koltségvetésének modositasara, az 6nalléan
gazdalkod¢ intézmények kérelme alapjén,
kozremikodik a helyi nemzetiségi onkorméanyzat koltségvetésének modositasiban, majd
gondoskodik a helyi nemzetiségi onkormanyzat modosité hatirozatinak megfelelden az
onkormanyzat koltségvetési rendeletén torténd atvezetésérol,
gondoskodik a felujitasi és fejlesztési eldiranyzatok naprakész nyilvantartasarol,
Jjavaslatot készit a felajitasi és fejlesztési eldiranyzatok modositasara, valamint célok, illetve
feladatok kézotti atcsoportositasara.

c) A pénzellatassal kapcsolatos feladatok kdrében:
pénzkezelési szabalyzatot készit,
a koltségvetési rendeletbe beépitett pénzellatasi terv alapjan gondoskodik az énkormanyzat
altal alapitott koltségvetési szervek finanszirozasarol,
gondoskodik a koltségvetés végrehajtasarol,
ellatja a Hazipénztarral kapcsolatos valamennyi feladatot,
gondoskodik az atmenetileg szabad pénzeszkzok hasznositisardl,
ellitja az Onkorméanyzat finanszirozasi bevételeihez, illetve kiadasaihoz kapcsolodo
valamennyi feladatot.

d) A bérgazdalkodasi feladata korében:
Javaslatot készit a személyiigyi ligyintéz6 kdzremiikodésével a dolgozoi 1étszam szakmai és
foglalkoztatasi forma szerinti 6sszetételéhez kapcsolodd béralap tervezéséhez,
folyamatos kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstar terililetileg illetékes Igazgatosagaval a
rendszeres, €s nem rendszeres személyi juttatdsokkal kapcsolatos adatszolgaltatasi,
szamfejtési feladatai kapcsan,
gondoskodik a személyi juttatasok hataridében torténd kifizetésérsl,
gondoskodik a bérnyilvantartas pontos vezetésérdl.

e) A pénzgazdalkodasi feladatok kérében:
- a kotelezettségvallalas elott meggy6z8dik a teljesités feltételeirdl,
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- a kiadas teljesitése és a bevétel beszedése elott okmanyok alapjan ellendrzi és igazolja azok

Jogosultsagat, dsszegszeriiségét, vizsgalja a fedezet meglétét, valamint: az alaki eldirasok
betartasat.

f) A szamviteli feladatok kdrében:

pénzértékben szamba veszi a gazdasagi folyamatokat,

folyamatosan feljegyzi, rendszerezi, feldolgozza, €rtékeli, kimutatja a vagyoni allapotra, az
eszkOzok €s az eszkozok forrasainak valtozasara vonatkozé adatokat,

tajékoztatast, adatokat szolgaltat a gazdasagi-pénziigyi dontések meghozatalanak
elosegitésére, azok alatamasztasara,

lehetéve teszi 6sszefoglalé gazdasagi szamitasok készitését,

a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény, valamint az &llamhaztartas szervezetei
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossdgairdl szold 249/2000.(X11.24.)
Korm. rendelet el6irdsait figyelembe véve olyan szamlarendet és szamviteli politikat készit,
amely alkalmas a koltségvetési beszamold, valamint a vezetdi dontések megalapozasara,
intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos pénziigyi teenddket, a szamlakibocsatdst és
vezeti a bevételekhez kapcsolodo analitikus nyilvantartasokat,

adatokat szolgaltat a tarsosztalyoknak,

ellatja a koltségvetés végrehajtasara vonatkozo kotelezettségvéllalasok pénziigyi teljesitését,
elokésziti a hitel igénybevételéhez szilkséges dokumentaciot, kozremikodik a
hitelszerzédések elokészitésében, gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torlesztésérdl és
nyilvantartasarol.

intézi az atmenetileg szabad pénzeszkdzok kamatozd betétre torténé elhelyezését,
nyilvantartja az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 értékpapirokat, illetve a vagyoni
befektetéseket,

ellatja a hazipénztar miikodésével kapcsolatos feladatokat,

ellatja a munkaltatéi timogatasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

ellatja az AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilvéantartasi feladatokat. Elkésziti az AFA
bevallasokat, gondoskodik azok befizetésérdl, illetve visszaigénylésérdl,

gondoskodik a segélyeket terheldé SZJA és TB kotelezettség megallapitasardl,
nyilvantartasardl és annak bevallasardl,

gondoskodik a kifizetett segélyek alapjan az dnkormanyzatot megilletd allami tamogatas
lehivasarol,

végzi az Eurdpai Unids tdmogatissal megvalosulé projektekhez kapcsolodd pénziigyi
feladatokat és vezeti a kapcsolodoé nyilvantartasokat,

gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletdij, megbizasi dij és egyéb személyi jellegii
kifizetések szamfejiésérdl, az ehhez kapcsolddd nyilvantartisok vezetésérdl, a sziikséges
egyeztetések elvégzésérol,

gondoskodik a Hivatal részére az étkezési jegyek megrendelésérol, nyilvantartasarol,
elszamolasarol.

g) Az ellenSrzési feladatok korében a Hivatal gazdalkodasi tevékenysége sorin — Belsd

Kontrollrendszer Szabalyzat szerint - munkafolyamatba épitett elzetes, utolagos és vezetdi
ellendrzést végez a szabalyszeriiség érdekében.

4.2 Az Addécsoport feladat-és hataskire:
a)Adoiigyi feladatok:
- elokésziti a helyi adorendeletek tervezetét

biztositja a képviselo-testiilet helyi adézassal kapcsolatos rendeleteinek, a
talajterhelési rendeletének és a kdzponti addjogszabalyok végrehajtasat

b) Altalanos feladatok a helyi adok és a kdzponti adok kivetésének és az idegen helyrsl kimutatott

kéztartozasok korében:
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- mikodési teriiletén ellatja a hataskdrébe tartozo adok, eljarasi illeték, késedelmi
potlék, birsag kivetésével, kozlésével, nyilvantartasaval, beszedésével, behajtasaval,
kezelésével, elszamolasaval, ellendrzésével és az informacio-szolgaltatassal
kapcsolatos feladatokat,

- a feladatkorébe tartozé adok tekintetében megallapitja, kiveti az éves adét, kibocsatja
a kivetési hatdrozatokat, illetve a megsziint adofizetési kotelezettségeket torli,

- felhivja az ad6alanyokat az adokételezettség id6ben torténd teljesitésére,

- felhivast bocsat ki bevallas, bejelentés benyujtisira, a bevallasokat beszedi és
feltlvizsgalja,

- mulasztasi birsagot allapit meg a torvényben meghatarozott esetekben,

- az adojogszabalyban meghatarozott esetekben elvégzi az adokivetést,

- az adokotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gyiijt, tajékoztatast kér,
helyszini szemlét tart,

- els6 fokon jar el a térvényben meghatarozott esetben a maganszemélyt terhelé adok
moédjdra behajtando koztartozasok figyében,

- vezeti és kezeli a jogszabalyokban eldirt nyilvantartisokat, kimutatasokat,
koztartozasokat és adatokat, beszamolokat készit és tovabbit,

- felel a hatarid6k betartasaért,

- Intézi a hatdskorébe tartozd kozponti adokkal, valamint a helyi adokkal dsszefliggd
bejelentéseket, kérelmeket,

- az ado megfizetésére kotelezett személy kérelmére, az addhatosagnal nyilvantartott
adora fizetéskonnyitési, méltanyossagi iigyeket dontésre eldkésziti, a hatdrozatot
kiadja,

- méltanyossagi ligyekben kdrnyezettanulmaényt készit,

- komyezettanulmanyokat, igazolasokat, szakvéleményeket kér be,

- hatdrozati és egyéb intézkedése elleni fellebbezéseket —ha dontését sajat
hataskérében nem modositja, vagy nem vonja vissza- felterjeszti az elbiralasra
Jogosult szervhez,

- az dnkormanyzat gazdilkodasanak meg alapozasahoz bevételi javaslatokat dolgoz ki,

- értékeli az eldiranyzatok teljesitését,

- tdjékoztatja a telepiilés lakossagat és a gazdalkodd szervezeteket adokotelezettségiik
teljesitésének érdekében az adojogszabalyi elodirasokrdl,

- ellenérzi az addjogszabélyok érvényesiilését, az adokotelezettség teljesitését,
valamint az ad6 befizetések €s elszamolasok helyességét,

- részt vesz az egyes adonemek megsziinésével, illetve 0 adok bevezetésével
kapcsolatos feladatok elvégzésében.

¢) A helyi adok, kozponti adok és idegen helyrdl kimutatott koztartozasok konyvelésével és
szamlavezetésével kapcsolatos feladatok:

- adozé szamldjanak egyenlegérdl és a tartozas utan felszamitott késedelmi potlékrol,
amennyiben az egyenleg 100 Ft-ot meghaladd dsszegii tartozést vagy talfizetést mutat,
értesitdt ad ki

- az adoszamlakra beérkezett forgalmat egyezteti és konyveli

- kiadasi naplot vezet

- anem azonosithatd befizetéseket atfutd nyilvantartasba helyezi, majd rendezi

- az add-, potlék-, birsag beszedési szamlakrdl a bevételeket a koltségvetési elszamolasi
szamldra, az eljarasi illetéket és a gépjarmiiadé 60 %-at a MAK-nak utalja

- konyvelési helyesbitéseket ellendrzés utan kdnyveli

- tulfizetéseket kérelemre visszautalja, a visszautalasrol utalvinyozoként rendelkezik
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az adoz6 rendelkezésének hianyaban az addhatosag a tulfizetést a késébb esedékes add
kiegyenlitésére szamolja el

elokésziti a behajthatatlan hatralékok torlését, azokat folyamatosan feliilvizsgélja
jogszabdlyban meghatdrozott feltételek fennéllasa esetén behajthatatlansag cimén vagy
a behajtashoz valo jog eléviilése miatt torli a koztartozast, illetdleg megkeresi ezirant a
behajtast kéré szervet. A behajthatatlansdg cimén torolt addtartozast 4jbol eldirja, ha
az — a behajtashoz valo jog eléviilésén beliil- végrehajthatova valik

elvégzi a zarasi feladatokat, negyedévenként informdcios jelentést, félévenként
eredmény-kimutatast készit, elkésziti a vezetés szamara sziikséges tdjékoztatot,
adatszolgaltatast teljesit a MAK felé a jogszabalyban meghatarozott hataridékig

az egy¢b és az idegen bevételek beszedési szamlara befolyt bevételeket a rendeltetési
helyiikre atutalja

d) A tartozasok behajtasaval kapcsolatos feladatok:

fethivhatja az adozot az adotartozas megfizetésére, eredménytelen felhivas esetén a
végrehajtast meginditja

az adodtartozas behajtasa érdekében haladéktalanul intézkedik

a tartozast az ados munkabérébdl €s egyéb rendszeres jaranddsagabol letiltja

hatdsdgi 4tutalasi megbizast bocsat ki

gondoskodik az ad6zd ingatlandra torténd végrehajtasi, illetSleg jelzalogjog
bejegyeztetésérol

kezdeményezi a gépjarmiivek forgalombdl kivondsat, amennyiben az addalany
tartozasa az egy évi adotételt meghaladja

ha a jogszabaly engedi, az add megfizetésére mas személyt hatarozattal kételez

az adofizetési kitelezettséget atvallalokat nyilvantartasba veszi

a behajthatatlan adotartozast eléviilésig nyilvantartja

a hatralékosokat atadhatja az 6néllo birésagi végrehajtonak

e) A helyi adok és kdzponti adék ellendrzése kdrében:

elvégzi a hozzatartozd adoellendrzéseket

az adotérvényben és mas jogszabalyokban eldirt kotelezettségek teljesitésének vagy
megsértésének megallapitisa céljabol rendszeresen ellendrzi az addzdkat, az
adobevétel megroviditésének megakadalyozasa érdekében

ellenOrzésekrdl feljegyzést, jegyz6kdnyvet készit

a feltart hatralékokat nyilvantartja, a beszedéssel kapcsolatos feladatokat ellatja

a KEKKH orszagos jarmiinyilvantartas alapjan az adofizetési kitelezettséget ellendrzi.

f) Hatdsdgi igazolasok kiadasaval és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok:

kiilon jogszabdly rendelkezése alapjan, az igyfél kérelmére vagy hatosag
megkeresésére kiallitja, illetéleg megkiildi az ad6 és értékbizonyitvanyt

az lugyfél kérelmére, az adohatésig nyilvantartasaban lévé adatok alapjan
koltségmentességi €s egyéb addigazolasokat allit ki, mely hatésagi bizonyitvanynak
mindsiil.

az arra jogosult szervek ¢s mas adohatdosag megkeresésére adatot szolgaltat a
hataskorébe tartozd adoval kapcesolatos adatrdl, tényrdl, koriilményrdl, megkeresésre
kornyezettanulmanyt készit.

g) Mez66ri jarulékkal kapcesolatos feladatok:

elvégzi a mez6ori jarulék Kkivetésével, beszedésével, nyilvantartasival, kezelésével,
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat
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5.Virosfejlesztési és -Uzemeltetési Osztaly
Az osztily elnevezése: Foti Kozds Onkormanyzati Hivatal Vérosfejlesztési €s Varosiizemeltetési

Osztalya (tovabbiakban: osztaly).

Az osztaly feladata az Snkormanyzati vagyonok gyarapitasa, allaganak megovasa, a varosiizemeltetési

tevékenység ellatasa, a varosi és kozségi beruhdzasok, fejlesztések bonyolitasa, ellendrzése. A
varosgazdalkodasi és kozséggazdalkodasi teenddk koordindlasa.

Az Osztaly feladat-és hatiaskire:

kialakitja a feldjitasi eloirdnyzatokat és javaslatot tesz a fejlesztési kiadasokra,

elokésziti €s megszervezi a feldjitasi és fejlesztési beruhazasokat, illetve a megvaldsitasukra
iranyuld szerz6dések megkotését, tovabba gondoskodik a kivitelezés miiszaki ellenérzésérol,
és az elkésziilt munkak szamlainak ellendrzésérdl,

feladata a telepiilések kommunalis infrastruktirajanak miiszaki allapotanak ellendrzése, a
megfeleld miiszaki dllapotban tartashoz sziikséges intézkedések kezdeményezése,

ellatja a vagyonkezeléssel és vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatokat,

kdzremiikodik a véarosfejlesztési koncepciok kidolgozasaban,

egyiittmiikddik az Onkormdnyzati gazdasagi tarsassaggal, szakmailag feliigyeli annak
tevékenységét,

gondoskodik az osztily feladatkorét érintd kozzétételi kotelezettség teljesitésérdl,
kapcsolatot tart a teriilet- €s telepiilésfejlesztési szervezetekkel,

kozremiikodik az onkormanyzatok fejlesztési programjainak kidolgozasaban,

Osszegyljti, nyilvantartja és folyamatosan nyomon koveti a fejlesztési elképzeléseket,
Osszehangolja az 6nkormanyzat, az intézmények, a gazdasagi tarsasigok, egyéb gazdilkodo,
civil- és tarsult szervezetek palyazati forrasokkal finanszirozhaté fejlesztéseit,

kialakitja az egylittmikodési-partnerségi halozatot (mas onkormanyzatok, kamarak,
profitorientalt szervezetek),

kézremiikddik az éves koltségvetési tervet megalapozé elokészité munkaban,

miiszaki szempontbdl feliilvizsgalja a beérkezett szerzbdés-tervezeteket,

miiszaki ellendrzést végez,

kifizetésre tovabbitja a feliilvizsgalt tervezdi, kivitelezdi és lebonyolitdsi szamlakat,

intézi foldalapi tAmogatas igénybevételét, f5ldhasznalat kijelentését a foldhivatalnal

varosi mérnoki - miiszaki szolgaltatasi feladatokat végez,

ellaia a kozlekedéssel kapcsolatos onkormanyzati feladatok szakmai iranyitasat,
feliigyeletét, valamint szervezi a varosi miiszaki nyilvantartds vezetését,

végzi a viziigyl, vizgazdalkodasi feladatok szakmai irdnyitasat, feliigyeletét, részt vesz az ar-
és belviz elleni védekezéssel kapcsolatos feladatok szervezésében és iranyitisaban,

ellatja az energiaellatassal kapcsolatos 6nkormanyzati feladatokat,

végzi a kommunalis feladatok szakmai iranyitasat, feliigyeletét (parkfenntarto, koztisztasag,
kozteriiletek, utak, fenntartasa, tisztitdsa),

gondoskodik a koztemetSk fenntartasaval kapcsolatos munkak szakmai iranyitasarol és
feliigyeletérol,

intézi az osztalyvezetd koordindlasaval megvalosuld kozat- és kdzmiiberuhazashoz
kapcsolodo fejlesztési hozzajarulas kivetésével kapesolatos feladatokat,

figyelemmel kiséri, nyilvantartja az Eurpai Unids, a nemzeti, regionalis, teriileti és egyéb
palyazati kiirasokat, valamint azok elbiralasat, eredményét,

a palyazati lehetdségekrol folyamatosan tijékoztatja a Hivatal belsé szervezeti egységeit és
az intézményeket,

elkésziti a palyazati kiirasokat,

kiils6 megbizott projektmenedzser utjan ellatja a palyazatiréi ésprojektmenedzseri
feladatokat®,elkésziti a kapcsolodé beszamolokat,

a nagyobb léptékii palyazatokndl megirja a kivalasztott kiilsé szervezetekkel a sziikséges
szerzddéseket, és azokkal folyamatosan egyiittmiikddik, ellendrzi a szerzédések
megvaldsulasat,

204 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 13./ pontjaval megallapitott médositas, 2016. marcius 1-t61 hatalyosan
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- ellatja a benytjtott palyazatok dokumentalasat, végzi azok nyilvantartsat,

- elkésziti a munkakoréhez kapesolodo eldterjesztéseket és gondoskodik azok végrehajtasardl,

- kozremiikodik az Onkormanyzatok kozbeszerzéseinek, palyazatainak el6készitésében,
végrehajtasaban,

- Osszeallitja az éves kozbeszerzési tervet,

- ellatja a hivatalon beliili kozbeszerzésekhez kapcsolddo koordinaciot,

- lefolytatja a feladatkorébe tartozo egyes kdzbeszerzési eljarasokat,

- elkésziti a kdzbeszerzésekhez sziikséges beszamolokat,

- megirja egyes kozbeszerzéseknél a megbizott kiilsé szervezettel a sziikséges szerzddéseket,
ellendrzi azok teljesiilését,

- elkésziti a Képvisels-testiilet részére a kdzbeszerzésekrdl szolo éves tervet, tajékoztatot,

- eleget tesz a kozbeszerzési eljarashoz sziikséges dokumentalasi kotelezettségeknek,

- nyilvantartast vezet a kozbeszerzésekrol.

V. FEJEZET
A szervezeti egységektdl fiiggetleniil ellatandé feladatok

1. A f6épitész feladat-és hataskore:
Az dnkormanyzati féépitészt a Képviseld-testiilet’'bizza meg. Az dnkorményzati foépitész feladat-és
hataskorét a megbizasi szerzodés tartalmazza.

2. A belsé6 ellenér feladat-és hataskore:
A belsé ellendrzés fliggetlen, tevékenységét a jegyzonek kozvetleniil alarendelve végzi és Jjelentéseit
kozvetleniil a koltségvetési szerv vezetdjének kiildi meg.
A belsd ellendrzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére, kiilondsen a
koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és elszamolasanak,
valamint az eszkozokkel és forrasokkal valo gazdalkoddsnak a vizsgalatara.

A Hivatal belso ellendr vizsgalatot végezhet:

a) az donkormanyzat iranyitasa ald tartozo barmely koltségvetési szervnél,

b) a sajat vagy az iranyitasa, feliigyelete ala tartozo koltségvetési szerv hasznalatdba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében,

¢) az iranyito szerv éltal nyujtott koltségvetési tamogatasok felhasznélasaval kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél és a lebonyolitd szerveknél, és

d) az irdnyitdsa ala tartozo barmely, a kdztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagok takarékosabb
miikodésérdl sz6l6 2009. évi CXXIL. tdrvény 1. § a) pontjdban meghatérozott
koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagnal.

A belsé ellendr bizonyossdgot adé és tanicsado tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és belsé
szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a kozfeladatok ellatasat
vizsgalva megallapitisokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje
részére. A belsd ellendr ezen kiviil mas tevékenységbe nem vonhato be.

A belso ellendrzés feladata:

a) elemezni, vizsgélni és értékelni a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, miikddésének
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint mikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

b) elemezni, vizsgdlni a rendelkezésre allo erdforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleléségét, a beszamolék
valodisagat;

¢) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
Javaslatokat megfogalmazni a kockdzati tényezok, hidnyossigok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa

21A 73/2016.(11.24.) KT-hatarozat 14./ pontjaval megallapitott modositas, 2016. marcius 1-t31 hatalyosan
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érdekében, valamint a koltségvetési szerv mitkddése eredményességének ndvelése és a
belsd kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében;

d) nyilvantartani és nyomon kovetni a belsé ellendrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket,

e) tanicsadoé tevékenység.

A belso ellendr feladatai:

a) abelsé ellendrzési kézikonyv elkészitése;

b) a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek Ssszeallitasa, a
koltségvetési szerv vezetdjének - helyi dnkormanyzatok esetén képvisel6-testiilet -
Jovahagyasa utén a tervek végrehajtasa, valamint azok megvalésitisanak nyomon
kovetése;

c) abelso ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellenérzések végrehajtasanak
iranyitasa;

d) az ellen('irzések 6sszehangolésa
eljaras meginditasara okot ad6 cselekmeny, mulasztas vagy hlanyossag gyanija meriil
fel, a koltségvetési szerv vezetdjének, illetve a koltségvetési szerv vezetdjének
érintettsége esetén az iranyitd szerv vezet6jének a haladéktalan tajékoztatasa és
Jjavaslattétel a megfelel6 eljarasok meginditasara;

f) alezart ellendrzési jelentds, illetve annak kivonatinak a koltségvetési szerv vezetdije
szamara torténd megkiildése a 43. § (4) bekezdésének megfelelden;

g8) azéves ellendrzési jelentés, illetve az 6sszefoglal6 éves ellendrzési jelentés 48. §-ban
foglaltak szerinti dsszeallitasa,

h) az ellendrzések nyilvantartasanak vezetése;

i) akiilsé és belso ellendrzésekre jovahagyott intézkedések nyilvantartasa

A belsd ellendr feladatellatdsdnak szabalyairol a Belsé Ellenérzési Kézikonyv rendelkezik.

VL. FEJEZET
Zaro és egyéb rendelkezések

1. A Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata az Snkormanyzatok a
képviseld-testiileteinek jovahagyasaval 2013. oktdber 31. napjaval ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg
a Foti K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatanak elfogadasival a
korabbi Foti Polgdrmesteri Hivatal és Csomad Kozség Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatok hatalyukat vesztik.

A szabalyzat mellékletét képezik az alabbi dokumentumok:
. szimd melléklet: Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Kozos Onkormanyzati Hivatal
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorei
2. szami( melléklet: Foti K6zos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése
3. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat

A szabalyzat fiiggelékét képezik az alabbi dokumentumok:
1. szamu fiiggelék: Foti Kozos Onkorményzati Hivatal Alapité Okirata
2. szamu fiiggelék: Fot Varos Onkormanyzat és Csomad Kozség Onkorményzat megillapodasa a
k6zds onkormanyzati hivatal létrehozasara és miikodtetésérol.
3. szamu fliggelék: Az alaptevékenységet szabalyozo jogszabalyok
4. szamu fliggelék: Alaptevékenységek kormanyzati funkciok szerinti besoroldsa

Foét, 2013. oktober 30.
Chrobak Zoltanné dr.

jegyzd
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Zaradékok:

1./ A mddositasokkal egységes sgefkezetbe foglalva Fot Véaros Onkormanyzat Képviselo-testillete a 89/2014.(11.19.)
hatarozatéval, Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselo-testitlete 10/2014.(IL.17.) szamit hatarozataval hagyta jova.

Chrobak Zoltanné dr. s.k.
jegyzo

2./ A 2015.05.16-t6] hatalyos modositast — amely (a 2. sz. mellékletet is érintden) a Jogi és Koordinaciés Osztalyon beliili
jogi lgyintézdi statusz helyett osztalyvezetdi statuszt létesitett -Csomad Kozség Onkormédnyzat Képvisclo-testiilete
29/2015.(1V.20.) szamu hatarozataval, Fét Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 205/2015.(1V.29.) hatarozatavalhagyta
jova.

Fot, 2015. majus 16.

Dr. Finta Béla s.k.
jegyzd

3./ A 2016. marcius 1.-t6] hatalyos (a 2. sz. mellékletet is érint6) modositast Csomad Kozség Onkormanyzat Képvisels-
testiilete 11/2016.(I1.15.) szamu hatdrozataval, F6t Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 73/2016.(I1.24.) hatirozataval
hagyta jova.

Fentiek hiteléiil:
Fot, 2016. marcius 1.
Dr. Finta Béla s.k.

jegyzd

4./ A 2017. julius 1.-t6l hatilyos (a 2. sz. mellékletet is érint6) modositast Csomad Kozség
Onkormanyzat Képviselé-testiilete 54/2017.(VL.19.) szama hatarozatival, Fét Viros
Onkormainyzat Képviseld-testiilete a 239/2017.(V1.21.) szamu hatirozatival hagyta jéva.

Fentiek hiteléiil:
Fét, 2017. junius 27.
Dr. Finta Béla

jegyzd
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Csornad Kozség onkormanyzat hivatalos hirdetitibliinak a jegyzéke

NOUVA LN~
T L e el T

.

Kossuth Lajos ut 69. - Polgarmesteri Hivatal
Kossuth Lajos ut - Templom utca sarok
Kossuth Lajos at - Napsugar utca sarok
Tancsics Mihdly utcai autébusz megallo
Jozsef Attila utcai autobusz megallo

Meggyes utca - Szent Istvan utca sarok ... .
Templom utca - Liget utca sarok %/ Fé utca -

Tavasz utca sqrok
9.1 F6 utca - Osz utca sarok

6.sz. fiiggelék



011130
013320

013350
016010
016020
016080
041231
041232
041233
041236
045120
045160
051030
052020
062020
064010
066010
066020
072111
072112
074031
081030
082044
082092
104030
106020

7. fliggelék a 8/2014. (VI1.18.) onkormanyzati rendelethez

Az Onkorményzat alaptevékenysége

Onkorményzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkotd és Altaldnos igazgatdsi tevékenysége

K6ztemet§- fenntartds és —mfikodtetés
Az dnkorményzati vagyonnal valé gazddlkodassal kapesolatos feladatok (nem szoc. bérlakds,
snkormanyzati tulajdonii tizlethelyiségek, iroddk, méds ingatlanok hasznositésa)

Orszéiggyfilési, Snkorményzati és eurépai parlamenti képviselvélasztashoz kapcs. tevékenységek
Orszdgos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek

Kiemelt allami és énkorményzati rendezvények

Ravid id6tartami kdzfoglalkoztatds

Start - munka program - Téli kdzfoglalkoztatds

Hosszabb idétartamt kozfoglalkoztatds

Orszagos ktizfoglalkoztatdsi program

Ut autépélya épitése

Kdzutak, hidak, alagutak 0zemeltetése, fenntartisa

Nem veszélyes (telepiilés) bulladék vegyes (8mlesztett) begyljtése, szallitdsa, dtrakdsa
Szennyviz gyiijtése, tisztitdsa, elhelyezése

Teleplllésfejlesztési projektek és tdmogatdsok

Kdzvilagitas

Zsldtertilet-kezelés

Viros-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgltatisok

Héziorvosi alapellatds

Haziorvosi figyeleti ellatas

Csal4d- és nbvédelmi egészsépligyi gondozds

Sportlétesitmények, edzdtaborok mlkadtetése és fejlesziése
Ktnyvtari szolgiltatisok

Kozmiivelddés- hagyomanyos kdzdsségi kulturslis értékek gondozésa
Gyermekek napktzbeni ellétdsa

Lakasfenntartdssal, lakhatassal 0sszefilggd ellatisok



8. sz. fiiggelék!
Az isszeférhetetlenségi és méltatlansagi eljarassal kapcsolatos

Munkarend

Csomad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Polgarmester és a Képviseld testiilet
tagjai vagyonnyilatkozatdnak nyilvantartasaval és ellendrzésével az Osszeférhetetlenségi és
méltatlansagi eljaras lefolytatdsaval a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsagot (tovabbiakban
Bizottsag) bizta meg. A vagyon-nyilatkozattétellel kapcsolatos szabalyokat az SZMSZ 4.
fiiggeléke rogziti.

1.§

Osszeférhetetlenségi és méltatlansagi eljiras

(1) A polgarmester a képviseldi Osszeférhetetlenségre vagy méltatlansdgra vonatkozé
bejelentést haladéktalanul 4tadja megvizsgalasra a Bizottsagnak, és errdl az eljarasban
érintett képviselot tajékoztatja.

(2) A Bizottsag elndke a képviseldi Osszeférhetetlenségi vagy méltatlansagi eljaras
meginditasara iranyulé kezdeményezés esetén felszolitja az érintett képviselSt, hogy 5
napon beliil nyilatkozzon Osszeférhetetlensége, méltatlansaga fennallasarol, illetve
kezdeményezze az Osszeférhetetlenség vagy méltatlansag megsziintetését. Ha a képvisel
az utobbi megtorténtét bejelenti a Bizottsag elndkének, akkor az elndk nem rendeli el az
Osszeférhetetlenségi vagy méltatlansagi eljards meginditasat, és errdl a tényrdl tajékoztatja
a polgarmestert.

(3) Ha a képviseld vitatja az Osszeférhetetlenség vagy méltatlansdg fennalltat, vagy a
felszolitastol szamitott 6t napon beliil nem jelenti be a Bizottsag elndkének annak tényét,
hogy megsziintette, illctve kezdeményezte az Gsszeférhetetlenség vagy méltatlansag
megsziintetését, illetve ha az sszeférhetetlenség vagy a méltatlansag nem sziintethetd
meg, a Bizottsag elndke haladéktalanul elrendeli az Osszeférhetetlenségi vagy
méltatlansagi eljaras meginditasat, amelyet 15 napon beliil koteles lefolytatni.

(4) A Bizottsag az Osszeférhetetlenségi iigyeket és a méltatlansagi iigyeket zart iilésen
targyalja. A Bizottsag adatokat kérhet be, és barkit meghallgathat.

(5) A Bizottsag elndke az 6sszeférhetetlenségi vagy a méltatlansagi ligy targyalasarol, idejérsl
és hely€rdl koteles az érintett képvisel6t értesiteni. Ha a képviseld megjelenik, kérésére
meg kell 6t hallgatni, de a Bizottsag iilésén egyébként nem lehet jelen.

(6) A Bizottsag az Osszeférhetetlenségi eljards és a méltatlansagi eljaras eredményérdl
eléterjesztést készit, amelyrol a Képviseld-testiilet a kovetkezd iilésen, legkésébb a
kezdeményezést kovetd 30 napon beliil hatarozattal dont.

A Bizottsag miikodése

2.8.
(1) A Bizottsag 6t fobol all.
(2) A Bizottsag az Osszeférhetetlenségi és méltatlansagi ligyeket zart iilésen targyalja.
(3) A Bizottsag adatokat kérhet be és barkit meghallgathat.
(4) A Bizottsag Elndke az ligy targyaldsarél, idejérdl és helyérol koteles az érintett képviselSt
¢rtesiteni. Ha a képvisel6 megjelenik, kérésére meg kell 6t hallgatni.

! Beépitette a 6/2017. (IV. 26.) dnkorményzati rendelet 2.§-a. Hatalyos 2017. aprilis 27. napjatol.



3..

(1) A Bizottsig mikddése soran koteles a hatdlyban 1évé Szervezeti és Miuikodési
Szabalyzatot €s az egyéb jogszabalyok elbirasait betartani.

(2) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban és egyéb jogszabalyokban nem szabélyozott, de
a Bizottsag munkdjat meghatdrozo eljarasi szabalyokat érintden pedig a Bizottsag jelen
1évé tagjai az mindsitett t5bbség szabalyai szerint dontenek.



