Csomad Ko6zség Onkormanyzata
Képviselo-testiletének
12/2004. (X11.06.) szdmu rendelete
A Keépviselo-testilet hivatalanak koztisztviseldi,
kozszolgalati jogviszonyanak egyes kérdéseirol

A 9/2005.(X11.06.) sz. Onkormanyzati rendelettel,
a 2/2008(1.22.) sz. Onkormanyzati rendelettel
es a 11/2009.(X11.01.) sz. rendelettel
maodositva
EGYSEGES SZERKEZETBEN

A Képviselo-testillet a koztisztviselok jogallasardl szolo 1992. évi XXIII.
Torvény (tovabbiakban Ktv) 4. 8-anak felhatalmazésa alapjan a Polgarmesterei
Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok kozszolgalati jogviszonyanak egyes
kérdéseit az alabbiak szerint szabalyozza:

|. Fejezet
Bevezeto rendelkezések

1.8

(1) E rendelet hatalya a jegyzO, a polgarmesteri hivatal koztisztviseloi
kozszolgélati jogviszonyara terjed ki.

(2) E rendelet azokat a kdzszolgalati jogviszonybol szarmazé jogosultsagokat
és kotelezettsegeket szabalyozza, amelyekre a képviseld-testiilet a Ktv.
alapjan lehetdséget kapott. A képviseld-testiilet hataskore a kiilonbozo
juttatasok bevezetésére és a finanszirozasi mértek meghatarozasara terjed
ki. A juttatasok mértékét, feltételeit és a kifizetés szabdlyait a Jegyzo
hatarozza meg.

(3)7

(4)? E rendelet szerinti dontési jogosultsagokat a koztisztviselok esetében a
jegyzb, a jegyz6 esetében a polgarmester gyakorolja.



Il. Fejezet
A munkaidé és a helyettesités egyes szabalyai
2.8
Munkaido
(1) A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:
Hétfoto1 — csutortokig: 7% — 15%° draig
Péntek: 7% - 13% 6raig.
A hivatal egyes koztisztviseldinek az eltéré munkaidd beosztasat a Jegyzo
hatdrozza meg figyelemmel arra, hogy a teljes munkaidében

foglalkoztatott koztisztviselok heti munkaideje 40 ora.

(2) A hivatal tigyfélfogadasi ideje a kovetkezo:

Hétfo 7% - 15% 6raig,
Szerda 7% - 15% 6raig,
Péntek 8% - 12% 6raig.

(3) A teljes munkaiddben, valamint a legaldbb napi 6 6rdban foglalkoztatott
koztisztviseld részére napi 30 perc munkakozi sziinetet munkaidében kell

kiadni.

(4) A rendkiviili munka és a készenlét elrendelésér6l, nyilvantartasardl és
elszdmolasanak rendjérol a jegyzo6 kiilon intézkedik.

(5) A helyettesités elrendelésérdl, nyilvantartasarol és elszamolasanak
rendjérdl a jegyzo kiilon rendelkezik.

1 Modositotta a 9/2005.(X11.06.) sz. Onkormanyzati rendelet
(hatalyos 2006. 01. 01-tél)

2 Modositotta a 2/2008.(1.22.) sz. Onkormanyzati rendelet
(hatalyos 2008. 02. 01-tél)

3 Mddositotta a 11/2009.(X11.01.) sz. Onkormanyzati rendelet
(hatélyos 2010. 01.01.t61)



I11. Fejezet
Munkakorok

3.8

(1) A koztisztviselok munka- és feladatkorét, kepesitési kovetelmenyeit és a
hivatali szervezetben elfoglalt helyét az SZMSZ mellékletét képezd
szervezeti és létszamtablaban kell meghatarozni.

(2) A koztisztviseld6 munkakori megnevezését ennek megfelelé szakmai
teriletre utald kifejezéssel kell megallapitani (pl: pénziigyi eldado,
adotigyi, igazgatasi foeldado, stb.)

V. Fejezet
A koztisztviselok dijazasa
4.8"

(1) A koztisztviselok illetményalapjat évente a Magyar Koztarsasag
koltségvetési torvénye allapitja meg.

(2) A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi illetményalapja 50.000,- Ft,
amelyet a testiilet altal biztositott juttatdsoknal kell alkalmazni addig,
amig az allami illetményalap ezt el nem éri.

5.8°

(1) A ktv.44/A. 8 (1) bekezdés b.) pontja, (2) és (5) bekezdései alapjan a
képviselO-testiilet a koztisztviselok részére illetménykiegészitést
allapit meg az alabbiak szerint:

- fels6foku iskolai végzettség esetén alapilletménye 20 %-anak
- kozépiskolai végzettseg esetén alapilletménye 20 %-anak
megfeleld mértéki illetménykiegészitésre jogosult.

(2) A koztisztviseld minden naptari évben kiilon juttatasként plusz kéthavi

illetményre jogosult.

1 Modositotta a 9/2005.(X11.06.) sz. Onkormanyzati rendelet
(hatalyos 2006. 01. 01-tél)

2 Modositotta a 2/2008.(1.22.) sz. Onkormanyzati rendelet
(hatalyos 2008. 02. 01-tél)

3 Mddositotta a 11/2009.(X11.01.) sz. Onkormanyzati rendelet
(hatélyos 2010. 01.01.t61)



6.8

Képzettségi potlek illeti meg az alabbi munkakort betoltd koztisztviseldt, ha
a felsorolt képesitesek valamelyikével rendelkezik a Ktv. 48/A. 8. Szerint.

Munkakor Végzettseg Potlék mértéke az
Illetményalap %-aban

Jegyz0 KoOzgazda vagy okleveles 50 %

kdzgazda, allamigazgatasi

féiskola valamely

szakigazgatas szervezOi szak
koztisztviseld | Mérlegképes konyveld 40 %

Teljes anyakonyvi szakvizsga 30 %

7.8°
V. Fejezet

Egyeb juttatasokra vonatkozo szabalyok

Jubileumi jutalom
8.8

(1) A koztisztviselot a kozszolgalati jogviszonya (Ktv. 72. §. (1), (2)
bekezdése) alapjan — a Ktv. 49/E.8. szerint — 25, 30, 35, 40 évi
kozszolgalati jogviszonyban toltott id6 utan jubileumi jutalom illeti meg.
A jubileumi jutalom az emlitett kdzszolgélati jogviszonyban toltott 1d6
betoltésének a napjan esedekes.

(2)A jubileumi jutalomra valé jogosultsag szabalyait a Ktv. 49/E. 8.
részletesen tartalmazza.

1 Modositotta a 9/2005.(X11.06.) sz. Onkormanyzati rendelet
(hatalyos 2006. 01. 01-tél)

2 Modositotta a 2/2008.(1.22.) sz. Onkormanyzati rendelet
(hatalyos 2008. 02. 01-tél)

3 Mddositotta a 11/2009.(X11.01.) sz. Onkormanyzati rendelet
(hatélyos 2010. 01.01.t61)




Etkezési hozzajarulas
9.8°

A koztisztvisel6 a Ktv. 49/F. §.- a alapjan cafetéria-juttatasra jogosult,
melynek mértéke a mindkor érvényben 1évd  koztisztviseldi
illetményalap tizenkétszerese.

Ruhazati koltségtérités
10. § 3

A koztisztviselok szakmai képzésének tamogatasa
11.8

(1)A koztisztviseld részére a tanulmanyai folytatasahoz tanulmanyi
tdmogatas biztosithato.

(2)A tanulmanyi tamogatas éves mértékét a képviselé-testiilet az eves
koltségvetésben hatarozza meg ugy, hogy a folyamatban 1évo
tanulmanyokra vallalt munkaltatdi kotelezettség fedezetét minimalisan
biztositja.

(3) A tanulményi tdmogatas eljarasi €s technikai szabdlyait a jegyzd kiilon
intézkedésben allapitja meg.

Koztisztviselok eredményes munkajanak elismerése
12. 8§

(1) A hivatal eredményes tevékenysége érdekében teljesitett szorgalmas,
példamutatd munkavégzésért, a szervezet szempontjabdl fontos,
varatlanul jelentkezd feladatok elvégzéséért, ezen eredmények kozvetlen,
rovid 1don belill torténd Osztonzésére a hivatal koztisztviseldi jutalomban
részesithetok a Ktv. 49/N. §. Szerint.

(2)Az eseti jutalomkeret éves mértékét a képviselo-testiilet az éves
koltségvetésben hatarozza meg.

1 Modositotta a 9/2005.(X11.06.) sz. Onkormanyzati rendelet
(hatalyos 2006. 01. 01-tél)

2 Modositotta a 2/2008.(1.22.) sz. Onkormanyzati rendelet
(hatalyos 2008. 02. 01-tél)

3 Mddositotta a 11/2009.(X11.01.) sz. Onkormanyzati rendelet
(hatélyos 2010. 01.01.t61)



V1. Fejezet
Szocialis, kulturalis és egészségigyi juttatasok

Lakasépités és vasarlas tAmogatasa
13. 8

(1) A koztisztviselo életkoriilményeinek javitasa céljabol lakasvasarlashoz,
cserehez, lakasépitéshez vagy bdévitéshez, lakotelek vasarlasahoz
(tovabbiakban lakasépités) kamatmentes, visszatéritendd tamogatasban
részesithetd.

(2) A targyévi tamogatast a képviselo-testilet a koltsegvetési rendeletben

hatarozza meg.
@ 2

Udiilési hozzajarulas
14.8°

Illetményeloleg
15. 8

(1) A koztisztvisel0k atmeneti anyagi gondjaik enyhitése érdekében
illetményeldlegben részesithetok.

(2) Az illetményeldlegre évente az illetményalap hatszorosanak megfeleld
0sszeg hasznalhato fel.

Csaladalapitasi tAmogatas
16.8*

(1) A hatarozatlan idére kinevezett és legalabb egy éve a hivatalban dolgozo
koztisztviseld részére az alabbi vissza nem téritendd csaladalapitasi
tAmogatasokat biztositja:

a) els6 hazassagkotése alkalmaval az illetményalap 200 %-anak
megfeleld egydsszegli timogatas,

b) gyermek sziiletese eseten az illetményalap 80 %-anak megfeleld
egyosszegli timogatas, gyermekenként.

1 Modositotta a 9/2005.(X11.06.) sz. Onkormanyzati rendelet
(hatalyos 2006. 01. 01-tél)

2 Modositotta a 2/2008.(1.22.) sz. Onkormanyzati rendelet
(hatalyos 2008. 02. 01-tél)

3 Mddositotta a 11/2009.(X11.01.) sz. Onkormanyzati rendelet
(hatélyos 2010. 01.01.t61)



Szocialis tamogatasok
17.8°

18.§

(1) A koztisztviseld, ha olyan rendkiviili élethelyzetbe keriil, amikor
megélhetése veszélyeztetetté valik szocidlis timogatasban részesitheto.

(2) A tamogatas mértékét a képviseld-testiilet maximum 50.000,- Ft-ban
hatarozhatja meg.

VII. Fejezet

Kegyeleti gondoskodés
19. 8§

(1)A Ktv. 49/M. 8. szerint: ,az elhunyt koztisztviselét a jegyz6 a
kdzszolgalat halottjava nyilvanithatja.”

(2)A kozszolgélat halottjava nyilvanitott személy temetési koltségeit az
onkormanyzat atvallalja.

Temetesi segély
20.8°

(1) * Temetési segélyt biztosit a koztisztviselének a Ptk. 685. §-aban felsorolt
kodzeli hozzatartozdja halala esetén.

(2) A tdmogatas mértéke az illetményalap 80 %-anak megfelel6 egyOsszegii
tdmogatas esetenként.

1 Modositotta a 9/2005.(X11.06.) sz. Onkormanyzati rendelet
(hatalyos 2006. 01. 01-tél)

2 Modositotta a 2/2008.(1.22.) sz. Onkormanyzati rendelet
(hatalyos 2008. 02. 01-tél)

3 Mddositotta a 11/2009.(X11.01.) sz. Onkormanyzati rendelet
(hatélyos 2010. 01.01.t61)



VIII. Fejezet
A nyugallomanyu koztisztviselok tamogatasa
21. 8

(1) A nyugallomanyu koztisztviseld a szocialis helyzetére figyelemmel
raszorultsdg alapjan pénzbeli vagy természetbeli tamogatasban
részesitheto.

(2) Szocidlis és kegyeleti tdmogatas celjara az Onkorményzat a
koltségvetéseben fedezetet biztosit (szocialis keret), amely mas célra nem
hasznalhat6 fel és nem csoportosithato at.

(3)A szaocialis keret terhére nydjthatd penzbeli és termeszetbeli tamogatasok:
a) eseti szocialis segély
b) jovedelem-kiegészités
C) temetési segély
d) kedvezményes étkeztetés
e) kedvezmenyes diltetés

IX. Fejezet
Zaro rendelkezések
22.8

(1) Ez a rendelet 2005. januar ho 1. napjan lep hatalyba, hatalybalépéesével
egyidejiileg Csomad Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének a
11/2001. (X11.03.) rendelete hatalyat veszti.

(2) A rendelet kihirdetésérdl a kozséghaza hirdet6tablajan torténd
kifliggesztéssel a jegyzd gondoskodik.

Klement Janos Dr. Franyo Lajos
polgarmester jegyzb

Kihirdetési zaradék:
Ezen rendelet kihirdetésre kertlt
2009. december 05.-én.

Dr. Frany6 Lajos
Jegyz6

1 Modositotta a 9/2005.(X11.06.) sz. Onkormanyzati rendelet
(hatalyos 2006. 01. 01-tél)

2 Modositotta a 2/2008.(1.22.) sz. Onkormanyzati rendelet
(hatalyos 2008. 02. 01-tél)

3 Mddositotta a 11/2009.(X11.01.) sz. Onkormanyzati rendelet
(hatélyos 2010. 01.01.t61)



