Csomad Kozség (")nkormzinyzat Képviseld-testiiletének
5/2011.(IV.20.) inkormanyzati rendelete
Csomad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarsl

a 10/2011. (XI. 22.) nkorméanyzati rendelettel, az 1/2012.(I1. 16.) Onkormanyzati rendelettel,
a 8/2012.(VL. 20.) dnkormanyzati rendelettel, a 9/2013.(V. 27.) Onkormanyzati rendelettel, a
8/2014.(V1.18.) dnkormanyzati rendelettel, a 7/2015. (I. 18.) Onkormanyzati rendelettel, a
19/2015. (XI. 18.) 6nkormanyzati rendelettel, a 4/2017. (II. 22.) Onkormaényzati rendelettel, az
5/2017. (IV. 26.) dnkormanyzati rendelettel, a 15/2017. (X. 18.) dnkormanyzati rendelettel, a
8/2018. (VI. 20.) 6nkormanyzati rendelettel s a 4/2019. (IV. 17.) 6nkorményzati rendelette!

EGYSEGES SZERKEZETBEN

Csomdad Kozség Onkorményzatinak Képviselé-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye (2011.
aprilis 25.) 32. cikk (1) bekezdésének a) és d) pontjdban meghatarozott feladatkdrében eljarva
¢s a helyi onkormanyzatokrdl sz6l6 2011. évi CLXXXXIX. térvény 53. § (1) bekezdésében
kapott felhatalmazds alapjan a kovetkezéket rendeli el:
I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az 6nkormanyzat
1.§ -

(1) Az Onkormanyzat hivatalos megnevezése: Csomad Kézség Onkormanyzata /a
tovabbiakban: Snkormanyzat/.

(2) Az o6nkormanyzat székhelye, cime: 2161 Csomad, Kossuth Lajos at 69.

(3) Az onkormanyzat jogi személy.

(4) Az onkorményzati jogok gyakorldsaval felruhazott szervezet: Csomad Koézség
Onkormanyzat Képvisels-testiilete /a tovabbiakban: Képvisels-testiilet/.

(5) ' Az 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének szervei: a polgarmester, a képvisel§-testiilet
bizottsagai, a kozds Snkorméanyzati hivatal, a jegyz0 és a tarsulas.

(6) Illetékességi teriilete: Csomad kdzigazgatasi teriilete.

(7)  *A képvisel6-testiilet hivatala: Foti Kzos Onkorményzati Hivatal, székhelye: 2151 Fét,
Vorosmarty u. 1., Csomadi Kirendeltség cime: 2161 Csomad, Kossuth Lajos ut 69.
Onkormdnyzat hivatalos honlapja: www.csomad.hu.

2. Az onkormanyzat jelképei és hivatalos lapja

2.§

(1) Az Onkorményzat Jelképei, mint a telepiilés tSrténelmi multjara utald diszité
szimbolumok: a cimer és a zdszlo.

(2) Az dnkormanyzat cimere: 4116, csiicskos talpt pajzs, kék mezejét bal harant vorss polya
osztja. A pdlya hdrom arany gabonakalasszal diszitett, amelyek egyenlé elosztasban

! Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2013. m4jus 29. napjatél.

2 Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) dnkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.



helyezkednek el a tengely vonaldn, a kozéps6 kaldsz két arany levelet hordoz. Az elsd
mezd jobb sarkdban sugaras arany napkorong névekszik. A természetes (barna) szinii
szantofoldon eziist ruhdzatn férfialak fordul és lép jobbra meztelen labfejjel. Jobb kezével
a tarisznydjabol magot vet. Balra tdle (mintegy a hattérben) fiatalos ndalak
(parasztasszony) all szembefordulva eziist-fekete ruhdzatban fejkenddsen, kezében a még
vetésre vard magvak kis zsakban.

A maésodik mezdben eziist evangélikus templom lebeg tornyéaval, kapujaval szembefordulva. A
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pajzs alatt négyszer hajtott fecskefarkas kék szalagos eziisttel CSOMAD felirat olvashato.
- A cimer 2007. évtdl a telepiilés jelképe.

Az onkormanyzat zaszlaja: vizszintes, vilagoskék sav, kdzepén a kdzség cimere taldlhats.
Az 8nkorményzat cimere €s z4szlaja hasznalatanak rendjére vonatkozé szabalyokat kiilén
rendelet allapitja meg.

3. §

Az dnkorményzat hivatalos lapja: Csomadi Hirharang.

3 Az 6nkormanyzat hivatalos lapja megjelenik: havonta.

Az Onkorményzat hivatalos lapjéra téritésmentesen Jogosultak a telepiilés allando
lakcimre bejelentett lakosai.

Az dnkormanyzat hivatalos lapjanak tartalmaznia kell kiiléndsen:

a) a képviseld-testiilet fontosabb déntéseit kivonatos formaban;

b) a kozérdeki Snkorményzati és kozigazgatasi informacidkat;

¢) a fontosabb tarsadalmi eseményeket.

Az Snkormdnyzat hivatalos lapjat évfolyamonként le kell fiizni és 5 évenként be kell
kottetni, igy is biztositva a telepiilés torténetének tudomdnyos kutathatosagat.

II. Fejezet
Az 6nkormainyzat feladata, hatiskire

3. Az tnkormdnyzat feladatelldtisa

4. §
Az Snkormanyzati feladat- és hataskorok a képvisel6-testiiletet illetik meg.
*A helyi onkormaényzat ellatja a tSrvényben meghatarozott kotelezd és az altala onként
vallalt feladat- és hataskéroket. A helyi onkormanyzat - a helyi képvisel$-testiilet vagy a
helyi népszavazas dontésével - onként vallalhatja minden olyan helyi kéziigy 5nallo
megoldasat, amelyet jogszabaly nem utal mas szerv kizarélagos hataskérébe. Az dnként
vallalt helyi koziigyekben az dnkormanyzat mindent megtehet, ami jogszabdllyal nem
ellentétes. Az 6nként vallalt helyi koziigyek megoldasa nem veszélyeztetheti a torvény
altal kotelezéen el6irt onkormanyzati feladat- és hataskérok ellatasat, finanszirozésa a
sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilon forrdasok terhére lehetséges.
Az dnkormanyzat énként vallalhatja minden olyan helyi kozfeladat ellatast, amely
a) ellatas nem sérti mas telepiilés érdekeit,
b) nem tartozik mas szerv kizdrélagos feladat- és hataskorébe,
c) megvalositdsa nem veszélyezteti a kételezéen eldirt feladat- és hataskdrok ellatasat,
d) ellatasdhoz a sziikséges feltételek fennallnak,
¢) a feladat ellatdsét jelentds lakossagi igény indokolja.
Az Onként véllalt feladatokat az 1. fiiggelék tartalmazza.

* Modositotta a 7/2015. (IL. 18.) onkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2015. februdr 19. napjatol.
* Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormdnyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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Az Snként véllalt feladatokkal kapcsolatban a képvisels-testiilet koteles:

a) az éves koltségvetésében a pénziigyi fedezet biztositasara,

b) uj nként vallalt feladat ellatésa eldtt a feladat elérendd céljanak, a feladat ellatasanak
anyagi, személyi és targyi feltételeinek meghatarozasara.

>Az dnkorményzat alaptevékenységét a 7. fiiggelék tartalmazza.

5. 8§

A 4. §-ban meghatirozott 6nkormanyzati feladatokat a képviselo-testiilet sajat maga és

szervel, valamint sajat koltségvetési szervei, mas Onkormdnyzattal létrehozott tarsulas

utjan, mas gazdalkodd szerv timogatasaval, szolgaltatisok vésarlasaval vagy egyéb
modon latja el.

A képvisel6-testiilet

a) °

b) az évoddja utjan gondoskodik az 6vodai nevelésrél, az dvodaskortiak napkdzbeni
elldtasarol és a logopédiai feladatok ellatasarol;

c) kistérségi tarsulds keretében gondoskodik a szocialis étkeztetésrdl, a hazi szocialis
ellatasrol és az idések nappali ellatasarsl;

d) védoéndi szolgalat mikodtetésével biztositja a védéndi ellatast, valamint az anya- ¢s
csecsembvédelmet;

e) a Kozds Onkormanyzati Hivatal® utjan gondoskodik egyes telepiilésfejlesztési,
telepiilésrendezési és komyezetvédelmi, szocidlis ellatési, gyermek és ifjusagi
feladatok ellatdsardl; vizrendezési és csapadekviz elvezetési, kozvilagitasi, temetd-
fenntartasi, valamint az Onkormdnyzati kdzutak, jardak és kozteriiletek fenntartasi,
kéztisztasagi és telepiiléstisztasagi feladatok ellatdsardl; a miivelddési haz és kényvtar
fenntartasaval biztositja a kényvtari szolgéltatdst és a kdzmiivel6dési feladatok
cllatasat;

f) biztositja a haziorvosi és fogorvosi ellatast Orbottyan Nagykozség teriileti ellatasi
felelosséggel;

2’

Az illetékes szolgaltatd szervezetektdl vald szolgaltatds vésarlasdval biztositja az

egeszséges ivoviz-ellatast, a szilard hulladék Osszegyljtésével és artalmatlanitisaval

Osszefliggd feladatok ellatasat.

A jegyzd koteles a testiiletet rendszeresen tajékoztatni a képvisels-testiilet feladat- és

hataskorének véltozasarol. Amennyiben a Jogszabaly a hatdskér atruhdzasat lehetdvé

teszi, a hatékonysag pedig indokolja, javaslatot tesz a testilletnek a hataskor atruhazasara.

Az atruhdzott feladatok és hatasksrok jegyzékét az 1. melléklet tartalmazza.

4. Az atruhdzott feladat- és hataskorsk
6. §

A képvisel6-testiilet hataskoreit atruhazhatja:

> Médositotta a 8/2014. (VL. 18.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2014. junius 18. napjatsl.

¢ Hatélyon kiviil helyezte a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 33. §-a. Hatalydt vesztette: 2013. majus 29.
napjatél.

7 Hatalyon kiviil helyezte a 19/2015. (XL 19.) snkormanyzati rendelet 12. §-a. Hatdlydt veszti: 216. januar 1.
napjatol.

8 Modositotta a 19/2015. (XI. 18.) 6nkorméanyzati rendelet 11.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.

® Hatalyon kiviil helyezte a 19/2015. (XL. 18.) dnkorményzati rendelet 12. §-a. Hatalyat veszti: 2016. januar 1.
napjatol.

' Médositotta a 10/2011. (XL 22.) onkormdnyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 201 1. november 22. napjatél.



a) a polgarmesterre;
b) a bizottsagokra;
c) a tarsulasokra;
d) jegyzére'!

a torvényben meghatarozottak szerint.

(2) A képvisel6-testiilet az dtruhazott hataskor gyakorldjanak utasitasokat adhat, a hataskort
visszavonhatja. Az atruhazott hatdskorben eljard a képvisels-testiileti iilésen sziikség szerint,
de évente legalabb egy alkalommal kételes beszdmolni az atruhazott hatdskérben hozott

dontéseirdl.

III. Fejezet
A képviselé-testiilet miikiodése

5. A képviselo-testiilet alakul¢ iilése

7. §

(1)  Aképvisel-testiilet 1étszama hét £5. A képvisels-testiilet tagjainak névsorat a 2. fiiggelék

tartalmazza.

(2) '2Az alakulé iilést a polgarmester hivja 6ssze és vezeti.

(3) BAzalakulo iilés megnyitdsa utén a helyi vélasztasi bizottsag elndke ismerteti a valasztas
eredményét, atadja el6szor a polgarmester, majd a képviseldk részére sz6lo
megbizolevelet. Az alakulé iilésen a polgarmester €s az Snkormanyzati képviseldk eskiit
tesznek.

(4) A polgarmester az alakulé, vagy az alakulé iilést kévets tilésen eléterjesztést nytjt be:
a) aszervezeti és miikdési szabélyzat feliilvizsgalatardl,

b) az alpolgarmesteri tisztségre javasolt személy vagy személyek megvalasztasarsl,
¢) a bizottsagok elnevezésének és feladatksrének felulvizsgalatarol,

d) a bizottsagok és tagjainak megvalasztasarol,

¢) az illetményiikrdl, tiszteletdijaikrol.

(5) P Azalpolgarmester-valasztisraa 37. § rendelkezése az iranyadd. A vélasztas eredményét
a szavazatszamlalo bizottsag elnske hirdeti ki. Az alpolgarmester, valamint a bizottsagok
nem Snkormdnyzati képviseld tagjai eskiijének szOveget a polgarmester olvassa eld.

(6) '8Az alakuld és az alakul iilést kivetd {ilésen e rendeletnek a bizottsagok feladataira
vonatkozo rendelkezéseit nem kell alkalmazni.

6. A képviselé-testiilet iiléseinek szima, a nyilvanos és zart iilések kire
8. §

' Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 3. §-a. Hatdlyos 2013. méjus 29. napjatol.
12 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.
1% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormdnyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.
** Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) Snkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatél.
** Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormdnyzati rendelet 4. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjat6l.
'® Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatdl.



(D
)
3)
Q)

)

(6)

(1)
)

YA képviseld-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 9 alkalommal rendes {ilést tart.
A rendes ilést altaldban a honap harmadik hétfsi napjan 18.00 orakor tartja. Sziikség
esetén rendkiviili vagy iinnepi iilést tarthat.

Julius és augusztus hénapban a testiilet munkaterv szerint nem tart iilést.

A képvisels-testiileti iilés helye: A Foti Kézos Onkormanyzati Hivatal Csomadi
Kirendeltsége (Csomad, Kossuth Lajos ut 69.)

A testilet ilései a zart iilések kivételével nyilvanosak, azok idépontjat, helyét és a
tervezett fontosabb napirendeket az Onkormanyzat hivatalos hirdetétablain (amelyeket a
6. fliggelék tartalmaz) és honlapjan eldzetesen kozzé kell tenni,

A zart iilés elrendelése a testiilet; ilést levezetd személy feladata. A napirend kozlésével
cgyidejileg hivatkozni kell a zart tlésre vonatkozd torvényi eléirdsra. A képvisels-
testiilet hatdrozattal dént az Motyv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott esetekben,
amelynek elrendeléséhez mindsitett t6bbség sziikséges.

20A (4)-(5) bekezdésekben foglaltakat a bizottsagok miikdésére is alkalmazni kell.

7. Az iilések tervezése, elokészitése

9.§

A képviselo-testiilet az éves munkaterv alapjan végzi munkajat.

A munkaterv tartalmazza:

a) az ilések tervezett idépontjat,

b) az tlésen targyalandé témakat,

c) az elterjesztd nevét,

d) sziikség szerint az egyeztetési kotelezettségeket.

! A munkatervet minden év november 30. napjdig a polgarmester terjeszti eld, melyet a
beérkezett javaslatok alapjan a Jegyz6 allit 5ssze.

*>A munkaterv tervezetével kapcsolatban minden év november 15-ig javaslatot tehetnek:
a) a képviselok;

b) a jegyzé;

¢) *a nemzetiségi 5nkorményzat elndke,

d) barmely 4llampolgir vagy szervezet.

A munkaterv tervezetének el6terjesztésekor a polgarmester tajékoztatast ad a tervezet
Osszeadllitasanal figyelmen kiviil hagyott javaslatokrdl, valamint azok indokardl.

A képvisel6-testiilet altal elfogadott munkatervet irdsban meg kell kiildeni:

a) **a nemzetiségi dnkorméanyzat elnskének:

b) a munkatervbe felvett napirendi pontok eldterjeszt6inek.

A jovahagyott munkatervet k6zz¢ kell tenni az onkormdnyzat hivatalos hirdetétablain,
hivatalos lapjaban és az 6nkormanyzat honlapjan.

10. §

17 Modositotta a 19/2015. (XL 18.) dnkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol
1® Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) onkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatdlyos 2015. november 19, napjatol.
' Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.

0 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 5nkorményzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2013. m4jus 29. napjatol.

2! Médositotta a 10/2011. (XI. 22.) 6nkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatélyos 201 1. november 22. napjatdl.
*2 Médositotta a 10/2011. (XI. 22.) onkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 201 1. november 22. napjatol.
* Mddositotta az 1/2012. (IL 16.) onkorményzati rendelet 2. §-a. Hatélyos 2012. februdr 16. napjatol.

* Médositotta az 1/2012. (I1. 16.) onkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2012. februar 16, napjatol.



(1) A képviseld-testiilet rendes tilésének dsszehivasa irésos meghivé kikiildésével térténik.
A meghivot a képvisels-testiileti iilés id6pontja el6tt 5 nappal ki kell kiildeni, rendkiviili
iilésre sz616 meghivot pedig 24 6raval elébb kel kézbesiteni. Késedelem esetén a
napirendi pont targyaldsarél a képviselé-testiilet dont.

> Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.
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A meghivonak tartalmaznia kell:

a) az Ulés helyét,

b) az iilés idépontjat,

¢) atervezett napirendeket,

d) a napirend eléadojat,

e) a képvisel§-testiilet iilését 6sszehived személy megnevezését,

f) % zart iilés feltiintetését.

A képviseld-testiilet iilésére?” - a képviseldkon kiviil - tandacskozasi joggal meg kell hivni:

a) ajegyzot,

b) a napirend eléadéjat,

¢) azon személyt, dnkormanyzati intézmény és mas szervezet vezet6jét, akinek jelenléte
a napirend térgyaldsahoz sziikséges,

d) *nemzetiségi Gnkormédnyzat elnskét,

e) az Onszervez6dd kozosségek képvisel6jét a tevékenységi koriiket érintés napirend
targyalasanal.

A meghivéval egyiitt meg kell kiildeni az irdsos eldterjesztéseket is, kivéve a (3) bekezdés

b) - d) pontjaiban felsoroltakat, akik csak az éket érinté napirendek elSterjesztéseit kapjak

meg.

A zart iilés anyagat kizardlag a kovetkezd személyeknek lehet atadni:

a) képvisel6-testiilet tagjainak,

b) jegyzinek,

¢) az anyag koordinaciéjaval megbizott hivatali dolgozénak,

d) a polgarmester déntése alapjan az elbterjesztés targyalasara meghivottaknak,

e) a kormanyhivatal vezetéjének,

f) a napirendet elékészits és végrehajtod személyeknek,

g) *a nemzetiségi dnkormanyzat elndkének kizarolag az altala képviselt nemzetiséget

érintd tigyre vonatkozodan.
11. §

A képviselb-testiilet iilésére irdsos clterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivoval
egyiitt meg kell kiildeni az érintetteknek.

Az elbterjesztésekre vonatkozo részletes szabdlyokat a 2. melléklet tartalmazza.

YAz eldterjesztés akkor keriilhet napirendre, ha benyujtisat megel6zéen a jegyzének
realis lehetdsége volt a dontést megalapozo eljaras és a dontési javaslat jogszerliségének
ellendrzésére, aki jogszabalysértés esetén Jelezni koteles.

*'Amennyiben az elSterjesztés tdrgya szerinti feladatkdri bizottsdg miikodik, az
clbterjesztés a bizottsag véleményével egylitt targyalhato.

11/A. §%

Az Onkorményzati rendeletalkotas elSkészitésével kapcsolatos tarsadalmi egyeztetés
lefolytatasa érdekében a rendelet-tervezetet és indokoldsat az elbzetes hatasvizsgalattal
egyiitt a képviseld-testiileti iilést megelszs 6. nap 12:00 oraig - a (2) bekezdésben

> Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
7 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.

8 Médositotta az 1/2012. (IL. 16.) bnkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2012. februér 16. napjatol.
% Megéllapitotta a 9/2013. (V. 27.) Snkorményzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatél.
> Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
32 Modositotta a 8/2012. (VL. 20.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatdlyos 2012. junius 20. napjatol.



C))

(7)

2
a)
b)
c)

d)
2

meghatarozott kivétellel - az onkormanyzat honlapjan elektronikusan, valamint a Ko6z6s
Onkormanyzati Hivatal®® hirdetstabl4jan papir alapti dokumentumban k6zzé kell tenni.
) *Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani:
az 6nkormanyzat Szervezeti és Miikédési Szabalyzatarol és modositasardl sz0610,
az dnkormanyzat vagyonarol és a vagyonnal val6 rendelkezés szabalyairol sz0l0,
a koltségvetésr6l és a koltségvetés modositasarol, valamint a koltségvetés
végrehajtasarol, az Onkormanyzat irdnyitasa ald tatozo koltségvetési szerv
adatszolgaltatdsarol, az 4altala elismert tartozasalloméanyrél, az oOnkorményzat
kéveteléseinek lemondasardl, mérséklésérdl, elengedésérsl, atlitemezésérdl,
részletfizetés engedélyezésérsl, részletfizetés felfiggesztésérsl, részletfizetss
atiitemezésérdl. tovabba az onkormanyzat éltal 4llamhéztartason kiviilre nyujtott
tamogatasokrél szold,
d) az 6nkorméanyzati biztos kirendelésérl $z010,
a koztisztvisel6k juttatasairél, timogatasardl és médositasars] SZ0l6,
a rendkiviili képvisel&-testiileti iilések napirendjén szerepl
rendelettervezeteket.
A vélemények clektronikus formaban a képvisel6-testiilet iilését megelsz4 4. nap 24:00
oraig névvel és cimmel elldtva kiildheték meg a titkarsag(@csomad.hue-mail cimre. A
Koz6s Onkormanyzati Hivatal®® az elektronikus levél beérkezésérél automatikus
visszaigazolast kiild a felad6nak.
%A vélemények, javaslatok rovid Osszefoglalasdt, elfogaddsdnak vagy elvetésének
indokat papir alapi vagy elektronikus dokumentumban a képviselo-testiilet tagjainak
torténd megkiildésérsl a képviseld-testiilet tilését megel6z6 2. nap 12.00 6raig a jegyz6
gondoskodik.
A tarsadalmi egyeztetésre bocsatasért, a becérkezett vélemények feldolgozasiért, az
ligyirat kezelési szabalyoknak megfeleld kezeléséért a jegyz6 felel6s.
A jegyz0 vezeti a véleményezsk listajat és a vélemények Osszefoglalojat A
véleményeknek és a véleményezdk nevének, e-mail cimének kezelése a véleményezett
rendelet hatalybalépéséts! szamitott hat hénapig térténik. Amennyiben a véleményezett
rendelet nem lép hatilyba, a véleményeket és a véleményez6k nevét, e-mail cimét
legkés6bb a vélemény beérkezését kdvetd hdrom hénapon beliil t6r6lni kell.
A honlapon tortén kozzététel sordn fel kell hivni a figyelmet, hogy

a) a vélemény benyujtasit a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok
nyilvanossagarol sz616 tsrvényben foglalt adatkezeléshez t5rténd hozzajarulasnak kell

tekinteni,
b) a rendelet-tervezettel kapcsolatosan benytjtott vélemény a dontéshozékat nem kati.

** Modositotta a 19/2015. (XL 18.) dnkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
* Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) onkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
** Modositotta a 19/2015. (XL 18.) onkorményzati rendelet 1 1. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatél.
6 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 8. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatél.
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A rendelet-tervezet el6készitéje a tervezettel kapcsolatos egyeztetésre kérheti fel azon
széles tarsadalmi érdeket megjelenitd nem allami és nem Onkormaényzati szervezeteket,
melyek tagsagét az adott rendelet-tervezet targyandl fogva érinti.

A véleményezésre jogosultak széles korét érintd rendelet-tervezettel kapcsolatos
vélemények megismerése érdekében lakossagi forum tarthatd.

8. A képviselg-testiilet iilésének Osszehivisa, vezetése
12. §

A képviseld-testiilet rendes iilését a polgarmester, hivja 6ssze és vezeti.

A polgdrmester tavolléte, akadalyoztatdsa esetében az alpolgarmester gondoskodik a
képvisels-testiilet 6sszehivasarol €s a polgarmester tavollétében vezeti az iilést.

TA polgarmesteri és az alpolgdrmesteri tisztség egyidejii betltetlensége, vagy a
polgarmester és az alpolgarmester tartos akadalyoztatasa esctében a Gazdasagi €s
Ugyrendi Bizottsag elnoke hivja 8ssze a képvisels-testiiletet és vezeti a képviselbtestiilet
tilését.

13. §

A képviseld-testiilet rendkiviili tilését dssze kell hivni:

a) a telepiilési képviseldk egynegyedének (kettd f6) vagy a képviseld-testiilet
bizottsdgainak inditvanyara, valamint

b) azokban az esetekben, mikor az iilés Gsszehivasdra a munkatervben meghatarozott
rendes {ilésen kiviil egyéb okbdl sziikség van. A rendkiviili képviselé-testiileti tilés
kezdeményezésére vonatkozé inditvanyban meg kell jelolni az iilés napirendjét is.

A képvisel6-testiilet rendkiviili tléseit az iilés Osszehivasara jogosult személy akkor hivja

Ossze, ha az (1) bekezdésében foglalt feltételek fennallnak.

Az Osszehivas sziikségességérdl az (1) bekezdés b) pontjanak esetében az Ssszehivasra

Jogosult személy dént. A rendkiviili iilést a kezdeményezéstél szamitott § napon beliil

kell 6sszehivni.

A képviseld-testiilet eseti hatarozattal is rendelkezhet rendkiviili iilés megtartasarol.

A rendkiviili testiileti tilés Osszehivasara kiilonssen indokolt esetben lehet&ség van

telefonon vagy személyesen. A stirgdsség okat azonban a meghivottal mindenképpen

kozolni kell.

14. §

A képviseld-testiilet hatdrozatképes, ha tagjai koziil az tilésen legalabb 4 {5 jelen van.
A javaslat elfogaddsihoz az egyszerii tobbséget igénylé javaslat esetén a Jelen levd
Onkormanyzati képvisel6k, mindsitett tobbséget igényld javaslat esetén a megvalasztott
Onkormanyzati képvisel6k t5bb mint a felének igen szavazata sziikséges. Ennek
hianydban a képviscl§-testiilet a javaslatot elutasitotta. A betdltetlen Onkormanyzati
képviseldi helyet a hatdrozatképesség szempontjabol betsltsttnek kell tekinteni.

Ha a (1) bekezdésben megjelsit szamu képviseld nincs Jelen, akkor az iilés

37 Médositotta az 1/2012. (IL 16.) onkorményzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16. napjatol.
*® Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorméanyzati rendelet 9. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.
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hatarozatképtelen. A hatérozatképtelenség miatt elmaradt iilést, 8 napon beliil ugyanazon
napirendek targyaldsdra tijra 6ssze kell hivni.

15. §
A képviselé-testiilet iilésének vezetése soran ellatando feladatok:

a) az iilés megnyitdsa, vagy indokolt esetben felbeszakitdsa, sziinet elrendelése;
b) a képvisel6-testiilet hatarozatképességének megallapitasa és az iilés idStartama alatt
folyamatosan figyelemmel kisérése, tavollévo képviselk szambavétele;
¢) az iilés napirendjeinek elbterjesztése;
d) tdj€koztatds a lejart hatridejli hatdrozatokrdl és egyeb onkormanyzati dontésekrél;
e) zart iilés bejelentése;
f) napirendenként:
fa) vita levezetése, ezen beliil hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz0
megadasa;
fb) vita dsszefoglalasa;
fc) az inditvanyok szavazasra valé feltevése;
fd) hatdrozati javaslatok szavaztatisa;
fe) a szavazas pontos és szdmszer(i eredményének megallapitsa;
ff) a napirend targyaban hozott dontések kihirdetése;
g) arend fenntartasa;
h) id8szerii kérdésekrol tajékoztatas addsa;
1) tdjékoztatds a kovetkezd iilés varhatd idépontjarol, napirendjérsl:
J) az iilés bezarasa.

YA képviselo-testiilet egyedi dontéssel - egyszerl szotobbséggel - hozzaszolasi jogot

adhat a képvisel6-testiilet iilésén megjelent szavazati vagy tandcskozasi joggal nem

rendelkezé személynek. A déntésben a hozzaszolasok idétartamat maximum 6t percben
hatarozhatja meg. A hozzdszélasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzaszolasi

Jog megadésa el6tt a képviseldtestiilet iilését viselkedésével ne zavarja. A hozzaszolasi

jog megvonhatd, ha az érintett személy nem tartja be a szamara megadott idékeretet.

A Kképvisel6-testiileti lés rendjének és méltosaganak fenntartdsa érdekében az iilés

vezetbje a kdvetkezd intézkedéseket teszi meg:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targytol, vagy a tandcskozashoz nem ill6,
sértd kifejezéseket haszndl, vagy a képvisels-testiilet tagjdhoz méltatlan magatartast
tanusit;

b) rendre utasithatja azt a szemdlyt, aki a tanacskozas rendjét megzavarja.

“A nyilvénos iilésen a hallgatésdg - ideértve a tdmegtajékoztatasi szervek képviseldit is

- csak a kijelolt helyeken tartézkodhat, és az engedély nélkiili véleménynyilvanitas

barmely form4jatol tartdzkodni kételes. A képvisel6-testiilet iilésén a tomegtijékoztatasi

szervek munkatarsai tevékenységiikkel nem zavarhatjdk a testilet munkajat. A

polgérmester a rendzavarét rendre utasithatja, ismétlédé rendzavaras esetén az érintettet

a terem elhagyésara kotelezheti.

3% Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
*0 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) Snkormanyzati rendelet 10. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatél.
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A polgdrmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

16.8

A képvisel6-testiilet két iilése kozotti idészak fontosabb eseményeirdl szolo tajékoztatot
a testiilet a napirend elditi témak kézott - vita nélkii] - tudomadsul veszi, valamint dont a
lejrt hataridejii hatérozatok végrehajtasarél szolo beszamolk, &s az 4truhdzott
hataskdrben hozott intézkedések elfo gadasardl,

A képvisels-testiilet az iilés napirendjérdl vita nélkiil, egyszer szotébbséggel hataroz.
Napirendi pont targyaldsénak elhalasztisira az el6terjeszté vagy barmely képviselo-
testiileti tagjavaslatot tehet. A javaslattevd kételes inditvanyat indokolni. Az inditvany
elfogaddsardl a képvisels-testiilet vita nelkil, egyszerli szotobbséggel hataroz.

9. Asiirgésségi inditvany, kérdés és interpellicio
17.§

A képviselS-testiilet a stirg0sségi  inditvany elfogaddsarol, annak azonnali
megtargyalasardl vagy elvetésérdl egyszeris szot6bbséggel dont.

A siirg6sségi inditvany benyujtasanak feltétele: a slirglsség tényének rovid indokolasa &s
az, hogy az inditvany legkésébb a képviselo-testiileti tilést megelézd nap 15 6raig irdsban
benyujtasra keriiljon a polgarmesterndl.

Siirgésségi inditvanyt nyujthat be:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

c) a témakor szerint illetékes bizottsag elnoke,

d) a képvisels,

) ajegyzi.

Ha a polgarmester vagy valamely stirglsségi inditvany eldterjesztésére Jogosult ellenzi
az azonnali targyalast, akkor a siirgdsség kérdését vitara kell bocsatani.

A polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozénak a slirgbsség
tényének rdvid indokoldsara. Amennyiben a képvisel6-testiilet nem fogadja el a
stirgdsségi targyaldsra irdnyulé javaslatot, Ugy az inditvdnyt egyszer(i napirendi
javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatéarozasakor kell allast foglalni arrol,
hanyadik napirendként targyaljak azt.

18.  §

A képvisel6-testiilet tagja a képviseld-testiilet tilésén kérdést tehet fel az Onkormanyzati
hataskorbe tartoz6 szervezeti, miikodési, dontési, elokészitési jellegli felvetésként vagy
tudakozodasként.

1A kérdésre a megkérdezettnek a képviseld-testiilet {ilésén valaszt kell adni. A valaszadds
id6tartama nem haladhatja meg a tiz percet. Amennyiben Gsszetett probléma felvetésérsl
van sz0, harminc napon beliil a valaszt irdsban kell megadni.

* Modositotta a 19/2015. (XL 18.) onkormdnyzati rendelet 5.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjarol.



19.§

(1) A képvisels a testiilet iilésén a polgarmesterhez, az alpolgirmesterhez, a bizottsagok
elntkeihez, valamint a jegyz6hoz dnkormanyzati tigyekben, széban vagy irasban
interpelléciot terjeszthet eld. Interpellaciot valamely dontés végrehajtésa targyaban vagy
intézkedés elmulasztisa esetén lehet eldterjeszteni

(2) Az interpelldciot a polgarmesterndl kell benyujtani. A polgarmester az interpellaciot
haladéktalanul tovabbitja a cimzettnek.

(3) Amennyiben az interpelldciét a képviseld-testiilet iilését megel5z6 3 napon beliil nydjtjak
be, tigy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen vélaszt adnia, ha a valaszadas
elézetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezé esetben az iilést kdvetd harming® napon beliil
irasban kell vélaszt adni, és ennek elfogaddsarsl a képviselé-testiilet a soron kévetkezd
tilésén dont.

(4) A képvisels-testiilet iilésén az interpellaciora adott valasz elfogadasarél az interpellalé
nyilatkozik. A képvisel$-testiilet vita nélkiil, egyszeril sz6tobbséggel dont az elfogadasrol
vagy a kérdés tovabbi napirenden tartdsardl. Amennyiben a képviselo-testiilet az
interpelliciéra adott valaszt elutasitja, elrendeli az interpellaci6 targyanak részletes
kivizsgalasat, melybe az interpellalé képviselét is be kell vonni.

10. A déntéshozatali eljaras
20.§

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden elbterjesztés felett kiilon-kiilsn nyit
vitat, amelynek soran:

a) az elbterjesztd a napirendhez a vita elétt legfeljebb 10 percben szébeli kiegészitést
tehet, nem ismételheti meg az irdsbeli eléterjesztést, ahhoz képest 1ij informaciokat (pl.
tényeket, adatokat, modositd inditvanyokat, stb.) kell tartalmaznia;

b) Paz eldterjesztdhoz a képviseld-testiilet tagjai és a tanacskozasi Jjoggal résztvevék
kérdéseket intézhetnek, amelyekre az elbterjesztd, vagy az elSterjesztés készitésében
résztvevo koteles valaszt adni.

(2) A felszdlaldasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor, de a polgarmester soron kiviili
felszolalast is engedélyezhet. A felszolalas id6tartama legfeljebb 5 perc. Ha ugyanaz a
szemeély, ugyanazon napirenddel kapcsolatban ismételten hozzaszélasra jelentkezik, a
polgarmester a masodik és a tovabbi hozzaszolasokat 3 percre korlatozhatja. Az id6
tallépése miatt az tilés vezetdje megvonhatja a szét a felszolalotol.

(3) Azelbterjeszt( hozzaszolasainak szama a vita sordn nem korlatozhato.

(4)  **A napirendi pont targyalasanal a személyes megjegyzéssel érintett legfeljebb egy perces
1dGtartamban reagélhat az elhangzottakra.

(5)  *A hozzaszblasok soran a napirendi pont targyaldsanak lezdrdséara a képvisel§-testiilet
barmely tagja ligyrendi javaslatot tehet. Az tigyrendi javaslat iddpontjig hozzészélasra

* Modositotta a 19/2015. (XI. 18.) dnkormdnyzati rendelet 11. §-a. Hatélyos 2015. november 19. napjatol.
* Mddositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.

* Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 1 1. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.

* Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) Snkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.
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jelentkezettek felszolalasat kovetéen a napirend eléadéja valaszol, majd a képvisels-
testiilet dont a napirendi pontrdl.

*Ugyrendi javaslat vagy a Jegyzb jogszabilysértési jelzése esetén a polgarmester soron
kiviil ad szét, az tigyrendi javaslatot vita nélkill, azonnal megszavaztatja.

21.§

Az elbterjesztésben szerepl és a vitaban ethangzott hatrozati javaslatokat egyenként
kell szavazasra bocsatani. Elészér - az elhangzis sorrendjében - a modosits
inditvanyokrdl dont a képviseld-testiilet, majd a dontésérsl végleges hatarozatot hoz.
YAz (1) bekezdésben foglaltaktol eltéréen mindsitett tébbség - 4 f6 képviseld ,igen"

szavazata — sziikséges az Motv.-ben meghatarozott ligyeken kiviil:

a) a telepiilés teriiletével hatdros megyc¢hez vald dtcsatolasdra iranyuld kezdeményezés,

b) fegyelmi eljards kezdeményezése esetén annak elrendelése,

¢) 6nkorményzati ingatlan elidegenitése, megterhelése,

d) helyi népszavazas elrendelése.
“®A  szavazas/dontéshozatal sordn a szavazategyenl6ség ELUTASITO déntés, a
tartozkodas NEM szavazat.
YA képvisels-testiilet hatiskdrébe tartozo valasztas, kinevezés, megbizas és kitiintetés
adomanyozdsa iigyében, ha a hatarozati Javaslatban t6bb személy szerepel, a képvisel§-
testiilet tobblépesds szavazdssal dent oly moédon, hogy minden képviselé mindegyik
Jeldltre szavazhat. Az egyes szavazasi fordulokban a legkevesebb szavazatot kapott
személyre a kovetkezd szavazasi forduléban nem lehet szavazni. A végszavazas soran a
két legtobb szavazatot kapott személyrol a képvisel6-testiilet egylittes szavazassal dont.
A kitlintetés adomanyozasarél a képvisel6-testiilet vita nélkiil szavaz.

22.§
A képvisels-testiilet a dontéseit altaldban nyilt szavazassal hozza meg.
Nyilt szavazds esetén az Onkormanyzati képviselsk cgynegyedének inditvanyara
egyszerl sz6tobbséggel név szerinti szavazés rendelhetd cl. Név szerinti szavazas esetén
a jegyz6 felolvassa a képvisel6-testiileti tagok névsorat, akik ,igen", ,nem" vagy
»tartozkodom" kifejezéssel szavaznak.
A név szerinti szavazasrdl kiilén Jegyzdkonyvet kell késziteni, amelyet hitelesitve a
képviselo-testiileti iilés Jjegyzékonyvéhez kell csatolni.
>'Az ulésvezetd megallapitia a szavazas eredményét. Ha a szavazis eredménye fels]
kétség meriil fel, barmely onkorményzati képvisel kérésére a szavazast egy alkalommal
meg lehet ismételni.

23.8
>2A képvisel6-testiilet az Moty . 48.§ (4) bekezdése szerint titkos szavazast tarthat.
A titkos szavazdsrol a képvisel§-testiilet egyszerli sz6tobbséggel dont.

* Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 1 1. §-a. Hatdlyos 2013 méjus 29. napjatdl.
47 Médositotta a 4/2017. (II. 22.) 6nkorményzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.
** Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 12. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatl.
> Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 12. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.
> Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatdlyos 2013, majus 29. napjatél.
> Modositotta a 9/2013. (V. 27.) Onkormanyzati rendelet 13. §-a. Hatdlyos 2013, majus 29. napjatol.
32 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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SA  titkos szavazas lebonyolitasara a képviselé-testiilet tagjai korébél 3 tagn
szavazatszamlalé bizottsdgot valaszt. A szavazatszamlals bizottsag elndkét sajit tagjai
sorabol valasztja.

A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, arra kijeldlt helyiségben és urna
igénybevételével torténik.

A titkos szavazasrdl kiilén Jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell:

a) a szavazas helyét, napjat, kezd6 és befejezd idSpontjat,

b) a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

C) aszavazas soran felmeriilt koriilményeket.

A titkos szavazasnal szavazategyenldség esetén a szavazis megismétlésérél, vagy
elhalasztdsarél - annak konkrét idejének megjeldlésével - azonnal dénteni kell. A
Szavazas Ujabb szavazategyenlség esetén azonnal megismételhetd.

A titkos szavazds eredményét a jegyz6kdnyv alapjan a szavazatszamlalo bizottsag
elndke ismerteti.

A titkos szavazas jegyz8konyvét a szavazatszamlalé bizottsag tagjai irjak ala.

11. A képvisel6-testiilet dontései

24. §
A képvisel-testiilet dontése hatdrozat vagy rendelet.

25. §

A hatérozat egyértelmiien megfogalmazott rendelkezd részbsl, a végrehajtasért felels
szerv, személy megnevezésébdl és a hatdridd megjel6lésébdl all. A hatarozatokat
évenként folyamatos sorszammal és évszammal, és a meghozatal datumaval (honapot
romai szammal, a napot arab szammal)-kell ellatni a kovetkezdk szerint: Csomad Kozség
Onkormanyzat Keépvisels-testiiletének .../20... (... ho ... nap) szamu hatérozata.

A testiileti hatarozatokrdl a jegyz3 sorszam szerinti nyilvantartast vezet, amely alkalmas
a gyors keresésre, ellenérzésre.

A hatarozatokat a jegyzOkonyv elkészitését kivets 3 napon beltl el kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek s szerveknek.

A jegyz koteles clkésziteni a hatdrozatok végrehajtasaval kapcsolatos elSterjesztéseket,
Jelentéseket €s azokat a képviseld-testiilet elé kell terjesztenie.

26. §

57
Onkormanyzati rendelet megalkotasat kezdeményezheti:
a) a képvisels,

b) a képvisel6-testiilet bizottsaga,

¢) a polgarmester,

d) ajegyz6

>3 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorméanyzati rendelet 14. §-a. Hatdlyos 2013. mdjus 29. napjatol.

>* Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) snkormanyzati rendelet 14. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjétél.

> Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 14. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatsl.

%6 Médositotta a 4/2017. (IL 22.) 6nkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatdlyos 2017. februar 23. napjatdl.

*7 Hatalyon kivill helyezte a 19/2015. (XI. 18.) 6nkorményzati rendelet 12.§-a. Hatalytalan 2015. november 19.

napjatol.



e) *a nemzetiségi Snkormanyzat elnoke.

(3) A kezdeményezésrol a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsdg véleményének ismeretében a
képviselo-testiilet hatdroz.

(4) A rendelet-tervezet elbkészitése és képviseld-testiileti elfogaddsa az alabbiak szerint
torténik:

a) a képvisclé-testiilet - a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek elékészitésénél -
clveket, szempontokat allapithat meg;

b) a rendelet-tervezetet a Kéz6s Onkorményzati Hivatal6? jegyzdje eldkésziti:

c) %la tervezetet megvitatds céljabol a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag elé kell
terjeszteni, erre az iilésre a jegyzot és sziikség szerint mas kiilsé szakembereket is meg
kell hivni;

d) a jegyz0 - a polgarmester és a bizottsdgok egyetértése esetén - 4 rendelettervezetet
indokolassal egyiitt a képviseld-testiilet elé terjeszti;

e) a testiiletet tdjékoztatni kell az eldkészités és véleményezés soran javasolt, de a
tervezetbe be nem épitett javaslatokrdl, utalva a mellézés indokaira is.

(5) A rendelet-tervezet hiteles, végleges szévegét a jegyzé allitia ssze. A rendeletet a
polgarmester €s a jegyzd irja ala.

(6) ®Haaz Onkormaényzati rendelet kihirdetett szdvege eltér az 6nkormanyzati rendelet alairt
szovegetdl, a polgarmester vagy a Jegyzé kezdeményezi az eltérés helyesbitését. Az
Onkormanyzati rendelet a hatalybalépését megelézéen, de legkésébb a kihirdetést kovetd
hatodik munkanapon helyesbithets. Az eltérés megallapitisa esetén a helyesbités
megjelentetésérdl a jegyz6 az onkormanyzati rendelet kihirdetésével azonos modon
gondoskodik.

27. §

(1) A rendeletet ki kell hirdetni a kozséghdza hirdet6tabldjan torténd kifiggesztéssel,
valamint k6zzé kell tenni Csomad Kézség Onkorményzat honlapjan.

(2) %A rendelet kihirdetésérsl, nyilvantartasardl és folyamatos karbantartasarél a jegyzd
gondoskodik.

12. A jegyz6konyv
28. §

(1) A képvisels-testiilet iilésérd! irasbel jegyzdkonyv késziil.

(2) A képviselS-testiilet iiléseird] két példanyban jegyzékonyvet kell készitens.

(3) %A képvisels-testiilet iilésérdl Jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a Motv.
52.§ (1) bekezdésében foglaltakon til:
a) a hatarozathozatal modjat,
b) a polgarmester intézkedéseit,

%% Médositotta az 1/2012. (IL. 16.) onkormanyzati rendelet 6. §-a. Hatdlyos 2012. februar 16. napjatél.

% Modositotta az 1/2012. (I1. 16.) onkormanyzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16. napjatol.

9 Modositotta a 19/2015. (XL 18.) dnkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatol.
5! Médositotta az 1/2012. (II. 16.) onkorményzati rendelet 9. §-a. Hatdlyos 2012. februar 16. napjatsl.

62 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 15. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatél.

% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 16. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatél.

8 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 16. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.

8 Moédositotta a 4/2017. (IL. 22.) 6nkorményzati rendelet 3.§-a, Hatdlyos 2017. februar 23. napjatél.



¢) az elhangzott kérdéseket, interpellacidkat,

d) az iilésen (Srtént egyéb fontos eseményeket,

e) az iilés bezardsanak idépontjat,

f) a jegyz6kdnyv 6sszedllitdsanak (elkészités, hitelesités) datumat.
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A jegyz6konyv mellékletét képezi:

a) a meghivo;

b) a jelenléti iv;

¢) az {rdsos elbterjesztések;

d) az irasban beadott képviseléi inditvanyok, kérdések, interpellaciok;

e) a jegyzd torvényességi észrevétele;

f) egyéb fontos irdsos dokumentum.

A képvisel6 elézetes kérésére az irasban benytjtott véleményét a jegyzOkdnyvhoz

csatolni, vagy a hozzaszélasat sz6 szerint rogziteni kell.

A képvisel6-testiilet iilésének Jegyz6konyvét a polgarmester és a jegyzd irja ala.

A képvisel§-testiileti tilésrdl késziilt jegyzdkonyv

a) eredeti példanyat a jegyz6 kezeli, évenkénti bekottetésérsl gondoskodik, a zart iilések
Jegyzékodnyveit bekottetni nem szabad,

b) a masik példanyt 15 napon beliil meg keli kiildeni a Pest Megyei Kormanyhivatalnak.

A valasztopolgarok - a zart iilés kivételével - betekinthetnek a képvisel6-testiilet iilésének
jegyzdkonyvébe és mellékleteibe a polgarmesteri hivatal ligyfélfogadasi idejében. A zArt
tilésen hozott, kiilén torvény szerinti kézérdek(l adatot és kozérdekbsl nyilvanos adatot
tartalmazo dontésrél, a jegyzé kivonatot készit, melynek megismerését a nyilt iilés
Jegyzdkodnyveivel azonos szabélyok szerint kell biztositani. A Jegyz6kdnyvek anyagat
csak koztisztviseld jelenlétében lehet megtekinteni.

13. A képviselé-testiilet bizottsagai
29,  §

%A bizotisdg - feladatkdrében - kezdeményezi, elékésziti a képviseld-testiilet dontéseit,
a képviselo-testiilet dltal atruhdzott hatdskorben déntést hoz.

A képviselé-testiilet dllandé vagy ideiglenes bizottsdgokat hozhat létre. A testiilet a
fontosabb dnkormanyzati feladatokra allandé bizottsagokat hoz létre.

S7A bizottsag elnokét és - az elnokkel egyiitt szamitott - tagjainak t6bb mint a felét az
Onkormdnyzati képviselék kéziil kell valasztani. A bizottsag elndkének és tagjainak
megbizatisa a képvisel6-testiilet altal torténd megvalasztassal jon létre, a képvisels-
testiilet megbizatasanak idStartamara.

68 A képvisel§-testiilet a bizottsagok létszamardl, Gsszetételérdl és feladatkorérdl a
megalakuldskor dont. A bizottsdg személyi Osszetételét, létszamat a polgarmester
eléterjesztésére a képviselo-testiilet barmikor megvaltoztathatja, a kételezden
Iétrehozandé bizottsag kivételével bizottsagot megsziintethet.

Egy képviseld egyidejiileg két dlland6 és egy ideiglenes bizottsagnak lehet tagja.

30.  §

A képviselé-testiilet allandé bizottsdgai (tovébbiakban: bizottsag):

% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 18. §-a. Hatdlyos 2013. médjus 29. napjétol.
57 Moédositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 18. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatsl.
% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 18. §-a. Hatdlyos 2013. méjus 29. napjatol.
5 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 19. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatsl.



a) Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag létszama: 5 £8
b) Szocialis Bizottsag létszdma: 5 £6

(2) A képvisel6-testillet altal [étrehozott alland6 bizottsdgok tagjainak névsorit a 3.
Jliggelék, valamint a bizottsagok feladat- és hatiskérét a 3. melléklet tartalmazza.

31.  §
(1) A bizottsag altalanos feladatai:
a) a képvisel-testiilet dontéseinek elokészitése;
b) a képvisel6-testiilet munkatervéhez Jjavaslattétel,
c) valamely elSterjesztés vagy 5nalls inditvany siirgds targyalasanak kezdeményezése;
d) bizottsagi ajanlattétel;
e) a képvisels-testiileti dontések végrehajtasdnak szervezése €s ellendrzése;
f) a feladatkoriikbe utalt eléterjesztések elkészitése;
g) mindazoknak a hataskdroknek az ellatasa, melyeket t6rvény vagy az dnkorméanyzat
képvisel6-testiilete a bizottsag hatdskorébe utal.

(2) A bizottsag iilését az elnok hivja Gssze és vezeti le. Az iilést a bizottsag elndke gy koteles
Osszehivni, hogy az eléterjesztéseket és a meghivot legalabb az (ilést megelz6 3 nappal
kézhez kapjak az érdekeltek.

(3) A bizottsdgot 3 napon beliili idépontra Gssze kell hivni a képviselé-testiilet hatarozata
alapjan, vagy a polgarmester, a bizottsagi tagok t&bb mint felének napirendi javaslatot is
tartalmazd inditvanyara.

(4) A bizottsagi tilésekre allandé meghivott a polgarmester, az alpolgarmester és a Jegyzé.

) A bizottsag iilésének Osszehivasara, mukddésére, nyilvanossagara,
hatérozatképességére &s hatdrozathozatalara, déntésének végrehajtasara, a bizottsag
tagjainak kizardsara a képviselé-testiiletre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni azzal
az eltéréssel, hogy a kizarasrol a bizottsag dont.

(6) ™Tartés vagy ideiglenes akadalyoztatdsa esetén a bizottsdgi munkaban az elnokst az
altala felkért bizottsagi tag 5nkorméanyzati képviseld helyettesiti.

(7) A bizottsag munkdjat a jegyzd altal kijelslt bizottsagi referens segiti. A referens
feladatai:

a) elokésziti a Képvisels-testiilet munkaterve alapjan a bizottsdg munkatervét;

b) gondoskodik a bizottsagi iilés meghivijdnak Ssszeallitasarol;

c) Melkésziti a bizottsagi iilés jegyzékonyvét, amelyek hatarozatait cljuttatja a jegyzének
torvényességi feliilvizsgalat céljabol, tovabba a polgarmesternek;

d) az egyiittes bizottsagi iilések megszervezeseében az érintett bizottsagok referensei
cgymassal egyiittmiikodnek.

(8) A bizottsag atruhdzott hataskérében hozott ddntéséhez mindsitett tobbség szikséges.

32, §

" Médositotta a 10/2011. (XL 22.) Onkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2011. november 22. napjatol.
7! Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 20. §-a. Hatdlyos 2013. m4jus 29. napjatol.

> Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormdnyzati rendelet 20. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.
7 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) Onkormanyzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatdl.
™ Médositotta a 4/2017. (IL. 22.) onkormanyzati rendelet 4.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.

" Megéllapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6ukormanyzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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A bizottsag ilésérél készitett jegyz6konyv tartalméra a képvisel6-testiiletre

vonatkoz6 szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a
Jegyzokényvet a bizottsag elnske és egy tagja irja al4.

A jegyzbkonyv elkészitésére a képvisels-testiilet iilésére vonatkozo szabalyokat kell -
megfeleléen - alkalmazni.

A bizottsdg dontéseirdl a jegyzd nyilvantartist vezet és gondoskodik az iratanyag
szabalyszer(i kezelésérol.

A bizottsdg a tevékenységérdl évente legaldbb egy alkalommal beszamol a képvisels-
testiiletnek.

"'A bizottsag miikodésének tigyviteli feladatait a kozos onkormdnyzati hivatal l4tja

el.
14. A telepiilési képvisels

33.§

Barmely bizottsagi (ilésen tanacskozasi Joggal részt vehet. Javasolhatja a bizottsag
elnckének a bizottsag feladatkorébe tartozo ligy megtargyaldsat, elutasitis esetén a
bizottsaghoz fordulhat,

Igényt tarthat irasban benynijtott hozziszolasanak Jegyz6konyvhoéz csatolasara, kérheti
veleményének jegyzokdnyvbe vald sz6 szerinti rogzitését.

34. §
A képvisel koteles

a) tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet munkdjdban és ennek érdekében irasban
vagy szoban a polgarmesternél eldzetesen bejelenteni, ha a testiilet iilésén nem tud
megjelenni, egyéb megbizatisdnak teljesitése akadalyba titkozik;

b) felkérés alapjan részt venni a testiileti iilések elékészitésében, valamint a kilonbozé
vizsgalatokban;

¢) a tudomasara jutott allami, szolgalati, iizleti titkot meg6rizni;

d) kapcsolatot tartani a vélasztopolgarokkal:

e) "a vele szemben fennallé személyes €rintettséget a polgarmesternek haladéktalanul
bejelenteni,

f) vagyonnyilatkozatot tenni a hatdlyos jogszabalyi elSirasoknak megfelelSen.

Az a képviseld, aki a szabalyszertien kikiildott meghivéban megjelslt idépontban a
képvisel6-testiilet iilésérdl részben vagy egészben tdvol marad, és tdvolmaraddsit nem
Jelenti be, igazolatlanul tavollévének mindsiil.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztésa esetén - annak benyujtasdig - az
Onkorményzati képvisel$ a képvisel6i jogait nem gyakorolhatja, és az dnkormanyzat
rendeletében meghatarozott tiszteletdijban nem részesiilhet.

A vagyonnyilatkozatra és kezelésére vonatkozé szabalyokat a 4. fiiggelék tartalmazza.

7® Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6ukormdanyzati rendelet 21. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
7 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 8nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
78 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) Onkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.
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A képvisels-testiilet tagja a Motv. szerinti személyes érintettségét a polgarmesternek a
napirend pont targyaldsa elétt koteles bejelenteni.

IV. Fejezet Az 6nkormanyzat tisztségviseldi és hivatala
15. A polgirmester
35.8§

A polgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban tolti be.

*OA polgérmester tiszteletdijat a megvalasztasit kovetd alakulé iilésen - kiilon t6rvény
keretei kozott - a képvisels-testiilet allapitja meg. A képvisel6-testiilet a Gazdasagi és
Ugyrendi Bizottsdg javaslatara a polgarmestert Jutalomban, tiszteletdij emelésben
részesitheti. A jutalomra és a tiszteletdij emelésére vonatkozd Javaslatrol a képvisels-
testiilet egyszerii szotdbbséggel hatdroz.

36. §

A polgarmesternek a képviseld-testiilet miikdésével Osszefiiggo feladatai:

a) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlast és a kozakarat érvényesitését;

b) képviseli az Snkormanyzatot;

¢) dsszehivja és vezeti a képvisels-testiilet iiléseit;

d) iranyitja a képviseld-testiilet munkajat;

e) ha a képvisels-testiilet dontését az onkormanyzat érdekeit sértének tartja, ugyanazon
ligyben egy alkalommal az iilést kévetd harom napon beliil kezdeményezheti a dontés
ismételt megtargyaldsat. A kezdeményezésrél a képvisel6-testiilet a benytjtas napjatol
szamitott tizendt napon beliil dént;

f) szervezi a telepiilésfejlesztést és koézszolgaltatasokat.

A polgarmester a jogszabalyokban és az e rendeletben meghatdrozott hataskérein

talmenden:

a) ellatja az 6nkorméanyzat kapcsolataival Osszefiiggd protokollaris feladatokat;

b) véleményt nyilvanit a kozség életét érintd kérdésekben;

¢) nyilatkozatot ad a hirkdz18 szerveknek;

d) gondoskodik a képviselé-testiilet és szervei, valamint az intézmények munkajat, céljait
hitelesen és targyilagosan bemutato, a kozség érdekének megfelels propaganda
tevékenység kialakitasarol;

€) Irdnyitja az 6nkorményzat nemzetkozi tevékenységét.

A polgarmesternek a bizottsagok mitkddésével Osszefliggd feladatai kiilonosen:

a) inditvdnyozhatja a bizottsag dsszehivasat;

b) felfiiggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képvisels-
testiilet hatarozataval, vagy sérti az onkorményzat érdekeit, a felfiiggesztett dontésrsl
a képvisel6-testiilet a kovetkezd tilésén hataroz.

A koz8s 6nkormdnyzati hivatallal®! 5sszefiiggs polgarmesteri feladatok:

a) a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat onkorményzati jogkdrében eljarva
irdnyitja a hivatalt;

" Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 22. §-a. Hatalyos 2013. méajus 29. napjatol.
8¢ Modositotta az 1/2012. (IL. 16.) nkormanyzati rendelet. Hatélyos 2012. februar 16. napjatal.
#! Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) 6nkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
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b) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajdnak a szervezésében, a ddntések elokészitésében és
végrehajtasdban;

¢) ajegyz6 javaslatéra elSterjesztést nyujt be a képvisels-testiiletnek a hivatal

belso szervezeti tagozdodasanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadési rendjének
a meghatarozasara;

d) szabélyozza a hataskorébe tartozo tgyekben a kiadmanyozas rendjét;

e) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgarmester, a jegyzd és az
onkormanyzati intézményvezetdk, valamint a Munka Torvénykonyve alapjan
foglalkoztatott munkavallalok tekintetében;

f) $2fogaddorat tart.

16. Alpolgarmester
37. §

A képviseld-testiilet - a sajit tagjai koziil a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal,

a képviselo-testiilet megbizatdsanak idétartamara - a polgarmester helyettesitésére és

munkdjanak segitésére tarsadalmi megbizatasi alpolgarmestert valaszt.

Tiszteletdijat a képvisels-testiilet az alakuld iilésen a polgarmester javaslatira - a

vonatkoz6 torvényi keretek kozott - allapitja meg.

A polgéarmester tartds tavollétének, akadalyoztatasanak az egybefiiggden 10 munkanapot

meghaladé betegség, szabadsag, egyéb okbol adodé tavollét mindsiil.

Az alpolgdrmester feladatai - jellegiiket, tartalmukat tekintve, a polgarmester

utasitdsainak megfelelden - el6készits, 6sszehangold jellegiiek. Igy részt vesz:

a) a képviseld-testiilet iilésére keriild elSterjesztések kidolgozasaban;

b) a bizottsdgok €s a képviselék munkajanak segitésében;

¢) a gazdasdgi, tirsadalmi €és kozszolgaltatast végz8 szervezetekkel, tovabba a
lakossdggal valo kapcsolattartasban.

17. A jegyzé
38, §

A képviselo-testiilet - palyazat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyzst nevez ki. A Jegyz6 kinevezése hatdrozatlan idére
szol.

A jegyzb vezeti a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatalt. A telepiilésen elldtja a jegyzdi
feladatokat:

a) dont a jogszabaly 4ltal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben;

b) #gyakorolja a munkéltatéi jogokat a kozos Onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i és
munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az
aljegyzé tekintetében;

¢) gondoskodik az nkormanyzat miik6désével kapcsolatos feladatok ellatasardl;

82 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
%5 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 23. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
8 Modositotta a 4/2017. (I[. 22.) nkorményzati rendelet 5.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.



d) tandcskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képvisels-testiilet bizottsaganak
iilésén;

e) jelzi a képviselé-testiiletnek, a képvisels-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
ddntésiik, miikddésiik jogszabalysérts;

f) évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;
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)
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g) dontésre eldkésziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatési tigyeket;

h) doént azokban a hatéségi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad 4t;

1) dont a hataskérébe utalt Snkormanyzati és onkormdnyzati hatdsagi tigyekben;

1) a hataskdrébe tartoz ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

k) a polgarmester 4ltal meghatdrozott kérre vonatkozoan kikéri a polgarmester
egyetértését a kodzds hivatal koztisztviselGje, alkalmazottja kinevezéséhez,
bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasahoz;

1) ajegyzé vagy aljegyzé vagy megbizottja kételes a képviseld-testiilet iilésén részt venni
€s ott a sziikséges tdjékoztatdst megadni,

m)jegyzdje, aljegyzéje vagy megbizottja az érintett képviselo-testiiletek megallapoddsa
alapjén kételes biztositani az egyes telepiiléseken torténé tigyfélfogadast.

A jegyz0 egyéb feladatai:

a) ellatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és hatosagi hataskoroket;

b) ellatja a képviseld-testiilet altal hozott rendeleteket érintd deregulacios tevékenységet,
figyelemmel a jogharmonizacios kovetelményekre is;

c) Bellitjia a kozos onkormanyzati hivatal tevékenységének egyszerusitésével,
korszeriisitésével 6sszefiiggé feladatokat;

d) véleményt nyilvanit a polgarmester, az alpolgarmester €s a bizottsag elndkének
kérésére jogértelmezési kérdésekben;

¢) javaslatot tesz az dnkormanyzat dontéseinek feliilvizsgalatara.

%A jegyzt az aljegyzé helyettesiti, elldtja a jegyzé altal meghatarozott feladatokat.

YA jegyzoi és az aljegyzoi tisztség egyidejli betltetlensége vagy tartés akadalyoztatdsa

esetén - legfeljebb hat hénap idStartamra - a jegyzoéi feladatok ellatasardl a Hatdsagi és

Ugyfélszolgalati Osztaly vezetdje gondoskodik.

18. 88A kzos nkormdnyzati hivatal
139, §

YA Kképvisels-testiilet Fot Varos Onkorményzat képviseld-testiiletével hozta létre a Foti

K6z8s Onkormanyzati Hivatalt csomadi dllandé kirendeltség miikodésével. A kdzds

Odnkormaényzati hivatal

a) ellatja az 6nkorményzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz4 feladat-
€s hataskorébe tartozd iigyek dontésre vald eldkészitésével s veégrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat,

b) kdzremikodik az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténé egylittmiikddésének dsszehangolasaban,

A hivatal vezetdje a jegyz6.

A k6z8s 6nkorményzati hivatal®® eléiranyzatai feletti rendelkezési Jogéra tekintettel teljes

Jogkort, dndlldan gazdalkodd koltségvetési szerv, az Onkormanyzat gazdalkoddsanak

végrehajto szerve, egyidejlileg 6nkormanyzati igazgatasi szervezet. A koltségvetés

hatarozza meg a polgarmesteri hivatal létszamat, a mikodéséhez sziikséges

elbiranyzatokat, miikddési, fenntartasi kéltségeket. A polgarmesteri hivatal jogi személy.

% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

8 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dukormanyzati rendelet 23. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

57 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 23. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.

%8 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.

%9 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 24. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatél.

% Modositotta a 19/2015. (XL. 18.) snkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatélyos 2015. november 19. napjatol.
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A koz0s 6nkormanyzati hivatal®! tovabbi fobb feladatai:

a) az intézményekhez kotott Snkorményzati feladatok tekintetében kozremikodik a
fenntartoi irdnyitds, feliigyelet és ellenérzés elldtasaban;

b) ellatja a képviselS-testiilet és szervei miikddésének biztositasdaval, valamint a
polgarmester, a jegyzd, kivételesen iigyintézd hataskdrébe tartozo allamigazgatasi
igyek dontésre valé el8készitésével, a dontések végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat;

c) ellatja - a jogszabalyok keretei kozétt - az onkormanyzat éves koltségvetésének
tervezésével, a pénziigyl gazdalkodassal, a koltségvetési  beszamolassal, a
koltségvetési informacids rendszer mitkddtetésével kapcsolatos feladatokat;

d) gondoskodik az 6nalléan gazdalkodd és részjogkdrli 6nkorményzati koltségvetési
szervek felligyeleti jellegli pénziigyi-gazdasagi ellendérzésérél.

?2A Foti K6zos Onkorményzati Hivatal Csomadi Kirendeltségénck munkarendije:

hétfotol csiitortokig: 7% - 150 oraig,

pénteken: 7%°-13% ériig tart.

A telepiilési képviseld a kozos onkormanyzati hivatalts! a polgdrmester tjan

igényelheti a képvisel6i munkéhoz sziikséges tajékoztatast és Ggyviteli kozremikodést.

Kozérdekil iigyben kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, amelyre harminc

napon beliil koteles.

A kozs onkorményzati hivatal igény szerint kételes az Onkormanyzat és a hivatal

mitkddésével, a kozség életével kapesolatban adatokat szolgaltatni, és jelentést késziteni

a képviseld-testiiletnek, valamint a bizottsagoknak.

(8) PA koézos onkormanyzati hivatal szervezetének és mikédésének részletes szabdlyait a

(D

)

3)

képviselo-testiilet altal elfogadott, a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikddési Szabdlyzata hatdrozza meg, melyet az 5. sz, figgelék tartalmaz.

40. §%

*"Az 6nkormanyzat biztositja a nemzetiségi Snkormanyzat munkajdnak segitését a
technikai adminisztracios feladatok végzéséhez sziikséges feltételek megteremtésével
(postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatisa és az azzal jaro koltségek
viselése) €s a szakmai segitségnytijtast a kdzos Onkormanyzati hivatal kézremitksdésével.
A képviselé-testilet a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. tdrvényben
foglaltak alapjan segiti a Csomadi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat munk4jat,
biztositja a testiileti miikédéshez igazodo helyiséghasznalatot.

%Az onkorményzat és a nemzetiségi Onkormanyzat kozotti  Egytittmikodési
Megallapodas tartalmazza a nemzetiségi onkormdnyzat munkdjanak segitése érdekében
a Foti K8z6s Onkormanyzati Hivatal feladatait.

1 Médositotta a 19/2015. (XL 18.) 6nkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19, napjatol.
°2 Médositotta a 4/2017. (IL. 22.) 6nkormanyzati rendelet 6.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.

%% Modositotta a 4/2017. (1L 22.) onkormanyzati rendelet 6.§-a. Hatdlyos 2017. februdr 23. napjatol.

** Médositotta a 4/2017. (Ii. 22.) onkormdnyzati rendelet 6.§-a. Hatdlyos 2017. februdr 23. napjatol.

** Mddositotta a 19/2015. (XL 18.) onkormdanyzati rendelet 6.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatél.
* Médositotta az 1/2012. (1L 16.) onkormanyzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2012. februsr 16. napjatol.

7 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) bnkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.

’8 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. m4jus 29. napjato!.
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V.FEJEZET

Az dnkormanyzat gazdilkoddsa
19. Az 6nkormanyzati gazdalkod4s szabalyai
41. §

Az Snkormanyzat gazdalkodésanak biztonsagaért a képvisels-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszerliségéért a polgarmester a felelds.

YAz Onkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a jogszabalyi eldirasok
alapjan a k6z6s 6nkorményzati hivatal latja el.

42. gloo

Az dnkormdnyzat kiaddsa teljesitésének, bevétele beszedésének vagy elszamolasanak
elrendelésére a polgdrmester vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

"lA kbtelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, utalvany érvényesitésére a Hivatal
gazdasagi vezetdje, vagy az altala irdsban felhatalmazott, a Hivatal alkalmazasaban all6
koztisztviseld jogosult. A teljesitésigazolét a kotelezettségvallald jeldli ki irasban.

Az (1)-(2) bekezdésen alapulé felhatalmazas részletes szabalyait a Gazdalkoddsi
szabalyzatban kell megallapitani.

'Ha a helyi 6nkorményzatnal nincs az (1) bekezdés alapjan kotelezettségvallaldsra
jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra Jjogosult személy feladata ellatasaban
akadalyoztatva van, a képvisels-testiilet egyedi hatdrozatdban az nkormanyzati hivatal
alkalmazasaban 4llo személyt jelslhet ki a helyi 6nkormanyzat kiaddsi eléiranyzatai
terhére vonatkozo kételezettségvallalds gyakorlasara. A képviseld-testiilet ltali kijelslés
megszinik, ha a kotelezettségvallaldsra mas személy vialik jogosulttda vagy az arra
jogosult személy akadalyoztatdsa megsziinik.

20. Az 6nkormanyzat koltségvetése
43. §

1A polgirmester az Motv. szabalyai szerint legaldbb a képviselé-testiilet
megbizatisanak idGtartamara gazdasagi programot terjeszt a képviseld-testiilet elé. A
helyi &nkormanyzat gazdalkoddsanak alapja az éves koltségvetése. Ebbé| finanszirozza
és latja el térvényben meghatarozott kételezd, valamint a ktelezd feladatai ellatdsat nem

veszélyeztetd 6nként vallalt feladatait.
104

A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyzé késziti eld é&s a polgarmester
terjeszti a képvisels-testiilet elé.

*° Modositotta a 19/2015. (XI. 18.) onkormanyzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.

"% Modositotta az 1/2012. (IL. 16.) dnkorményzati rendelet 17. §-a. Hatdlyos 2012. februar 16. napjatoL.

1! Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 25. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

192 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 25. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.

'% Mdédositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 26. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjarol.

19 Hatélyon kiviil helyezte a 19/2015. (XL. 18.) onkormdnyzati rendelet 12.§-a. Hatalytalan 2015. november 19.

napjatél.
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A jegyz6 féléves koltségvetési informaciot szolgaltat a képvisel§-testiiletnek, melyrél a
testiilet hatarozatot hoz.

A zarszamadasrol szol6 rendelet el6készitése és elbterjesztése a (3) bekezdésben foglaltak
szerint torténik.

105 A koltségvetésrdl sz016 eldterjesztést és rendelettervezetet a Gazdasagi és Ugyrendi
bizottsag véleményezi.

1%8Fves koltségvetését, valamint a koltségvetés végrehajtasardl szolo beszamoldjat a
képvisel-testiilet kiilon rendeletben allapitja meg.

Az addssagrendezés
43/A. §17

A helyi 6nkorményzat fizetdképességének megsziinése esetén az Snkormanyzat pénziigyi
helyzetének rendezése adossagrendezési eljaras keretében torténik.

A helyi 6nkorményzat az addssagrendezési cljaras ideje alatt a képviseld-testiilet altal
elfogadott valsagksltségvetés alapjan gazdalkodik.

Az ad6sségrendezésbe nem vonhaté be a helyi 6nkorményzat hasznalatdba,
vagyonkezelésébe adott, nem az Snkormanyzat tulajdonat képez6 vagyon, tovabba hazai
vagy unios forrdsbdl nyujtott fejlesztési tamogatasbél szarmazé bevételek.

Az addssagrendezés meginditasanak idépontjatd! kezdddéen az eljaras lezarasdig terjedd
idtartamban, a miniszter egyedi dontése alapjan, egyedi beruhazasi kiadasok
teljesithetSk, kiilénos tekintettel eurdpai uniés tamogatassal megvalosuld beruhazasokra
€s derogéacios kotelezettség teljesitésére. A reorganizacios tervben a miniszter egyedi
dontése alapjan engedélyezett beruhazasok szerepelhetnek.

Az Snkorményzati addssdgrendezéssel kapcsolatos szabélyokat az adossagrendezésrdl
sz016 torvény tartalmazza.

21. Az 6nkorméanyzati vagyon
44. §

A képviselé-testiilet az Snkormanyzat vagyongazddlkoddsaval kapcsolatos részletes
szabalyokat kiilon rendeletben hatdrozza meg.

A polgarmester az Snkormdnyzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos kérdésekrél - erre
iranyul6 igény esetén - koteles tajékoztatni az allampolgéarokat.

"% A polgarmester évente tajékoztatja a képviseld-testiiletet az onkorményzat vagyoni
helyzetérél.

22. Az bnkormanyzat gazdalkodasinak ellenérzése
45. §
Az Snkorményzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellenérzi.

YA jegyzé koteles - a Jogszabélyok alapjan meghatérozott - belsé kontrollrendszert
miikodtetni, amely biztositia a helyi Onkormanyzat rendelkezésére 4llé forrasok

1% Modositotta a 19/2015. (XI.18.) nkormanyzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
1% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 5nkormdnyzati rendelet 26. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
' Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) Snkorményzati rendelet 27. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
1% Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 28. §-a. Hatdlyos 2013. méjus 29. napjatol.
1% Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 29. §-a. Hatdlyos 2013. mdjus 29. napjatdl.
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szabalyszerli, gazdasdgos, hatékony és eredményes felhasznalasat. A Jegyzé koteles
gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren beliil - a belsé ellendrzés mitkadtetésérdl az
allamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani Utmutatok €s a nemzetkdzi
belsd ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi 6nkormanyzat belsd
ellenérzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellendrzésérél
is. A helyi 6nkorményzatra vonatkozé éves ellendrzési tervet a képviselbtestiilet az el6z6
¢v december 31-éig hagyja jova.

"'OA Gazdasagi és Ugyrendi Bizottség az snkormanyzatnél és intézményeinél:

a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasardl szolo féléves, éves
beszdmold tervezeteit;

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvdltozds (vagyonndvekedss, vagyoncsdkkenés) alakuldsat,
értékeli az azt el6idéz6 okokat;

c) vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat;

d) ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati
fegyelem érvényesitését.

A Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsdg vizsgalati megallapitasait a képviseld-testiilettel
haladéktalanul kézli. Ha a képvisel§-testiilet a vizsgalati megallapodédsokkal nem ért
egyet, a vizsgilati jegyzokényvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi az Allami
Szamvevszéknek.

''?A helyi 5nkormanyzatnak nyujtott eurdpai uniés és az ahhoz kapcsoldodo koltségvetési
tamogatdsok felhasznalasat az Eurdpai Szamvevészék és az Eurépai Bizottsdg illetékes
szervezetel, kormdnyzati ellendrzési szerv, a fejezetek ellendrzési szervezetel, a Magyar
Allamkincstar, az ellendrzési hatosdg, az eurdpai unids timogatasok iranyito hatosagai €s
a kozremiikodd szervezetek képviseli is ellendrizhetik.

DA kézponti kéltségvetési, curépai unids vagy cgyéb nemzetkszi tamogatasban
részesiild Onkormanyzat vagy tarsulas koteles a tamogatdst nyujtd, a tdmogatas
lebonyolitdsdban részt vevd és a tamogatast ellenérzd szervezetekkel egytittmiikGdni.

VL Fejezet Az 6nkormanyzat kapcsolatai
23. Az 6nkormanyzat tarsulisa
46. §

A testiilet az 6nkormanyzati feladatok hatékonyabb és célszeriibb megoldiséra - a térvény
szabalyai szerint - szabadon tarsulhat més 6nkormanyzatokkal.

A testilet megéllapodhat més onkormdnyzat képvisels-testiiletével, hogy az
Onkormdnyzat szerve, intézménye, mis szervezete meghatarozott feladatot, hataskort,
szolgaltatast ellat a megbizo 6nkormanyzat szamara.

A testiilet megéllapodhat més 6nkormdanyzat képvisel-testiiletével intézmény vagy mas
szervezet kozos fenntartasaban.

A testiilet mas onkormdnyzat képviselS-testiiletével - kozos dontéshozd szerv
Iétrehozasaval - megallapodhat intézmény vagy mas szervezet fenntartasaban; feladat,
hataskor, szolgaltatids mas maodon torténd kozos ellatasaban.

"9 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormdnyzati rendelet 32. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatdl.

! Médositotta az 1/2012. (11 16.) Snkormanyzati rendelet 19. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16. napjatol.
12 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 29. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatél.
'3 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 29. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.
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Az egyes tarsuldsok tagjai - a tarsulas valamennyi tagjdnak dontését igényls, a tarsulds
mikddését, valamint az altala ellatott feladat- &s hataskoroket érintd  dontések
meghozatala céljabol - egyiittes képvisel6-testiileti tilést tarthatnak.

Az onkorméanyzatok képviseld-testiiletei kozotti tarsuldsro] az Métv. rendelkezései
alapjan tarsulasi megallapodasban kell rendelkezni.

24. A helyi népszavazss
47.§15

A helyi népszavazisra vonatkozé szabalyokat kiilon rendelet allapitja meg.

25. A kozmeghallgatis
48. §

A testiilet az éves munkatervében megallapitott idépontban, el6re meghirdetett helyen
kdzmeghallgatast tart, amelynek hatérozatképességére, levezetésére stb. a képvisels-
testiilet mikddésére vonatkozd szabalyok az iranyadok.

"A  kézmeghallgatason az &llampolgérok és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi
kozérdekil kérdéseket €s javaslatokat tehetnek, amelyre vagy azonnal, vagy legkésbb
tizendt napon beliil irdsban érdemi vélaszt kell adni.

26. Falugyiilés
49.§

A polgarmester vagy a képvisel§-testiilet elére meghatarozott kzérdeki kérdésben,

a jelent6sebb dontések elokészitésére, a valasztopolgarok és a tarsadalmi szervezetek
kdzvetlen tajékoztatasa, véleményének kikérése c€ljabal falugytilést hivhat dssze.

A falugyiilés meghirdetésére, lebonyolitdsara, valamint a meghivottak korére a
kdzmeghallgatas szabalyai alkalmazandok.

A falugyiilés dllasfoglaldsaré!l és a felmeriilt kisebbségi véleményekrél a képvisels-
testiiletet tajékoztatni kell.

VII. Fejezet
Zaro rendelkezések

50. §

' Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 30. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.
115 Modositotta a 19/2015. (XL. 18.) onkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatél.
16 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.

"7 Megallapitotta a 9/2013.(V.27.) snkorméanyzati rendelet 3 1. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.



(1) Ez az onkormanyzati rendelet 2011. majus 01-én [ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti Csomad Kozség Onkormanyzat 3/2003. (IV. 07.) szamu 6nkormanyzati
rendelete Csomad K6zség Onkormanyzaténak Szervezeti és Miikgdési Szabalyzatardl, és
a modositasarol szolé 6/2007.(VI. 05.) szamu Onkormanyzati rendelete.

(3) A rendelet kihirdetésérél a kozséghaza hirdetStablajan torténd kifliggesztéssel, valamint
Csomad Kozség Onkorméanyzatédnak honlapjan  t6rténé  kozzététellel a jegyzé
gondoskodik.

Csomad, 2011. aprilis 20.

Klement Jinos s. k. Dr. Kuji Eszter s. k.
polgdrmester jegyzd

Egvséges szerkezetbe foclalva:
2019. aprilis 17.
A kiadnﬂ*ﬂy hiteléiil:

Jjegyzo ',




1. sz. melléklet
A Képviseld-testiilet altal Atruhazott hataskorok jegvzéke

1. Polgarmesterre atruhazott hatiskorok

1)t a) Az éves koltségvetési rendelet alapjan:
az Onkormanyzat bevételeinek és kiadasainak modositasardl és a kiadési kiemelt eldiranyzatok
kozotti atcsoportositasrol dont 3.000.000 Ft Osszeghatarig - mely esetenként a 2.000.000 Ft
Osszeghatdrt nem haladhatja meg.

1.) b) Az Onkormanyzat az atmenetileg szabad pénzeszkozeinek lekotésére a polgarmestert
hatalmazza fel. A polgarmester az 5nkormanyzatot megilletd, atmenetileg szabad pénzeszkdzeit
az Onkormanyzattal szerz6détt pénzintézeteknél kotheti le. A polgérmester az Onkorményzatot
megilletd, a lekotéssel dsszefiiggésben jovairt bevételekrsl tdjékoztatja a Képviseld-testiiletet a
targynegyedévi végi mérlegjelentés részeként.

2. A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz6l6 1993. évi III. torvény, valamint
Csomad Kozség Onkormanyzat KépviselS-testiiletének a helyi szocialis ellatisokrol és szocialis
tamogatasokrdl szol6 9/2011. (XL.4.) snkormanyzati rendelet 4.§ (1)- (2) bekezdése alapjan:
a) telepiilési dpolasi timogatis,

b) rendkiviili telepiitési timogatas,

¢) telepiilési gydgyszertamogatas,

d) telepiilési lakhatasi timogatéas megéllapitasa,

e) koztemetési iigyek elbiralasa,

f) szocialis étkeztetés,

g) bolcsddei tamogatas,

h) tovabbtanulasi tamogatas,

1) temetési kdltségekhez vald hozzajarulas

megallapitasa.

3.)’ Hatdroz a személyes gondoskodast nydjt6 bolesodei ellatds igénybevételérdl és téritési
dijarol:

a) ha a kérelmez6 csomadi lakcimmel nem rendelkezik, de az Onkormanyzat fenntartasaban [évé
intézmény személyes gondoskodast nytijto ellatast kivanj igénybe venni,

b) a fenntarté nevében a Gyvt. 37/A.§ (4) bekezdésében foglaltak esetében,

c) a személyi téritési dij elengedése, csokkentése vagy Osszegének vitatasa,

d) a rendelet 2.§ (4) bekezdése esetén.

4.)* Az allamhaztartison kiviili forrds atadasardl és atvételérsl szolo 6/2014. (IV. 16.)

Onkormdnyzati rendelet 4.§ (5) bekezdése alapjan:
Dont az 6nkormanyzati timogatasrél palyazati rendszeren kiviil, egyedi kérelmek esetében

kettdszazezer forint dsszeghatérig.

! Madositotta a 4/2019. (IV. 17.) bakorméanyzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2019. aprilis 18. napjatol
2 Modositotta a 19/2015. (XL 18.) dukormanyzati rendelet 9.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
3 Médositotta a 14/2014. (XI. 19.) 8nkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatalyos 2015. janudr 1. napjatol.
* Modositotta a 19/2015. (XL 18.) onkorményzati rendelet 9.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.



5.9 Az allamhaztartason kiviili forras atadasardl és atvételérél szolo 6/2014. (IV. 16.)
Onkormanyzati rendelet 9.§ (2) bekezdése alapjan:
Dont az allamhéztartason kiviili forras atvételérd] az alapitvanyi forras kivételével.

6.)° Csomad Ko&zség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Csomad Kozség teriiletén a helyi
kozitra torténd behajtas korlatozasarsl szolé 12/2015. (V. 20.) nkormanyzati rendelet 4.§ (6)

bekezdése alapjan:
Amennyiben a behajtasi engedély kibocsatasdnak feltételei maradéktalanul teljesiilnek, a
behajtasi engedélyt a kérelem benytijtasatsl szamitott 2 munkanapon beliil adja meg.

7.) a) Csomad Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiiletének az Onkormanyzat vagyonaval
kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasanak egyes szabalyairdl szolo 12/2012.(X.18.)
Onkormanyzati rendelete (tovabbiakban: Vagyonrendelet) 14.§ (8) a) pontja alapjan:

Az intézmény hasznalatdban lév0 ingatlan, ingatlanrész egy éven tuli, vagy egy évet meg nem
haladé id6tartamu, de egyéb tulajdonosi részjogositvany gyakorldsat biztositd, és a hatérozatlan
iddre torténd bérbe-, hasznalatba adasahoz 5t évet meg nem halad¢ idétartam esetén, ha az éves
bérleti dij 6sszege a tizmillié forintot nem haladja meg a polgarmester eldzetes hozzéjarulasa
sziikséges.

b) A Vagyonrendelet 22.§ (1) a) pontja és (4) bekezdése alapjan:

Kozérdekbd! kiilon jogszabalyban feljogositott szervek, valamint az Onkormanyzat javéra
kozigazgatdsi hatosag vagy birdsag hatdrozatival alapitott hasznalati jog bejegyzéséhez
sziikséges megallapodas megkstése eldtt — ameunyiben ilyen megillapodis megkdtését a
rendelkez6 hatdrozat eldirja — a hasznlati jog ellenértékérél ha a 10. § (2) bekezdésben foglalt
modon meghatarozott ellenérték a kétmillié forintot nem haladja meg, a polgarmester dont.

c) A Vagyonrendelet 22.§ (4) bekezdése alapjan:

A polgarmester dont:

- dnkormanyzati tulajdont ingatlanra vonatkozé és az Onkorményzatot egyéb ingatlanok tekintetében
megillets fellebbezési jogrol vald lemondasrél,

- a kozteriileten és a HESZ szerint kozlekedési célra fenntartott teriileten torténd épités, tovabba, ivoviz
¢s szennyviz bekotd vezeték létesitése esetén a tulajdonosi hozzajarulas megadasihoz

- az Onkormanyzat 4ltal elrendelt jelzalogjog €s elidegenitési és terhelési tilalom feloldasardl, valamint
torlésérél a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsg javaslata alapjan,

- elévasarlasi jogrol torténd lemondasrol

® Madositotta a 19/2015. (XL 18.) ¢énkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatélyos 2015. november 19. napjatol.

& Megallapitotta a 19/2015. (X1. 18.) onkorményzati rendelet 9.§-a. Hatilyos 2015, november 19. napjatol.
7 Bedpitette a 4/2017. (1L 2..) onkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.



- k6z6s tulajdon esetében a tulajdonostarsat, tarsashaz és lakasszovetkezet esetében a kiilén tulajdoni
illetdség tulajdonosat megilletd jogok gyakorldsarol és kotelezettségek teljesitésérdl koltségvetési
forrast érint6é kérdésekben, a kozds tulajdoni hényaddal valo gazdalkodas kérdéseiben

- tarsashaz alapit6 okirat modositasarol,
- osztatlan k6zos tulajdonban 4ll6 ingatlanok hasznélati megallapodasanak megkotésérdl,
- jogszabdly altal eldirt beépitési kotelezettség meghosszabbitisardl és torlésérol,

- a kisajatitasi eljards kezdeményezésérol, és nyilatkozik a kartalanitisra vonatkozo pénziigyi fedezetnek
€s lakdsnak a rendelkezésre alldsarsl a Képviseld-testiilet dontése alapjan,

- kdzcéld, villamos, gaz- és tavkozlési céli vezeték épitése esetén, kivéve ha ezen vezeték épitése
csatlakozé berendezés épitésével jar.

d) A Vagyonrendelet 24.§ (4) bekezdése alapjan:

A kovetelésrl vald lemondasrél Stszazezer forintot meg nem haladod értékii kdvetelés esetében a
Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag javaslata alapjan a polgarmester dont.

e) A Vagyonrendelet 26.§ (1) bekezdése alapjan:

Az Onkormanyzat vagyonat vagy kovetelését érinté perbeli vagy peren kiviili egyezség megkitésére
egymilli6 forintot meg nem haladé perértékig a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag elozetes egyetértését
tarlalmazo hatdrozata alapjén a polgdrmester jogosult.

f) A Vagyonrendelet 29.§ (4)-(5) bekezdése alapjan:

A forgalomképtelen tdrzsvagyonba tartozé vagyontargyak bérbeadasara, vagy egyéb maddon torténd
hasznositdsara iranyuld szerzddések megkdtésérsl ot évet meg nem haladd id6tartam esetén, ha az éves
bérleti dij sszege az 6tmilli6 forintot nem haladja meg, a polgarmester dont.

Az Onkormanyzat tulajdonaban lévé kozteriileteken, azok alait vagy felett lévé kozmiivek és kozeéln
tavkozlési eszkozok, egyéb vezetékes létesitmények létesitésével, bdvitésével és dthelyezésével
kapcsolatos megallapodads megkotése és az ellenérték megallapitdsa egymillié forintot meg nem haladé
crtekhatar esetén a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsg allasfoglalésa alapjan a polgarmester hatasksrébe
tartozik.

A Keépviselo-testiilet altal elfogadott feltételek szerinti, az egyes ingatlanokra vonatkozo vezetek,
szolgalmi és egyéb hasznélati jogokra vonatkozé keretszerzédés alapjan, az abban meghatirozott
feltételek szerint a szerzédéseket a polgarmester koti meg.

g) A Vagyonrendelet 30.§ (4) bekezdése alapjan:

A korlatozottan forgalomkeépes vagyontargyak bérbeadasara, egyéb mddon torténd hasznositisara
iranyuld szerzédések megkotésekor 6t évet meg nem haladé idGtartam esetén, ha az éves bérleti dij



Osszege a 6tmillio forintot nem haladja meg —a Vagyonrendelet 14. § (6) bekezdésében foglalt kivétellel
—a polgarmester dont.

h) A Vagyonrendelet 31.§ (4) bekezdése alapjan

Az Onkorméanyzat tulajdondban lévé forgalomképes ingatlan, ingd vagyon és vagyoni értékit jog
elidegenitésérdl, egyéb mddon t6rténé hasznositasarol, megterhelésérdl, 6tmillio forint értékhatarig a
polgdrmester dont.

i) A Vagyonrendelet 32.§ (6) «(7) bekezdése alapjan

A tarsasagok legfobb szervének hataskdrébe tartozé, a Vagyonrendelet 32.§ (3) bekezdésben fel nem
sorolt egyéb kérdésekben a polgarmester dont.

A polgarmester a jelen alpontban meghatarozott dontés el6tt az alabbi ligyekben koteles kikérni a
Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag allasfoglaldsat:

- a szamviteli tdrvény szerinti beszamolé elfogadasakor — ide értve az adozott eredmény felhaszndldsara
vonatkozo déntést is -,

- az ligyvezeté igazgatd, az igazgatosig, a feliigyeld bizottsdg és a konyvvizsgald dijazdsanak
megallapitdsakor,

- az Ugyvezetok prémiumfeladatainak és sikerdij feltételeinck Jjovahagyasakor, a prémiumfeladat és
sikerdij feltételei teljesitésének elfogadasakor, a prémium eléleg kifizetésének jovahagyasakor,

- a tarsasag stratégiai tervének elfogaddsakor,
- a gazdasagi tarsasag éves lizleti (gazdasagi) tervének elfogaddsakor,
- az | évet meghaladd, vagy hatarozatlan iddtartamii hasznalatra irdnyulé szerzédések megkdtésekor,

- osztalékeldleg fizetésére vonatkozé dontéskor.

8.0 Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselo-testilletének az Gtépitési és kozmiifejlesztési
hozzéjarulasrol szol6 12/2016. (IX. 28.) szdmu rendeletének 6.§ (1) bekezdése alapjan:

a polgarmester az érintett ingatlanokra a Képviseld-testiilet hatérozataban meghatarozott keretek
kozott és feltételek mellett — egyedi onkorményzati hatosagi tigy keretében — az Gt- és
kozmiifejlesztési hozzajarulas fizetésére vonatkozd kotelezettséget és annak mértékét az
érintettekkel hatdrozatban kozli.

9.)° Csomad Kézség Onkorményzat Képviselé-testiiletének a gyermekvédelem helyi rendszerérdl sz616
14/2016. (X. 19.) szamu rendeletének 4.§ (4) bekezdése alapjan:

Intézményi téritési dijtimogatasi kérelemrél a polgarmester dont.

¥ Beépitette a 4/2017. (I1. 22.) dnkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatatyos 2017. februar 23. napjatél.
° Beépitette a 4/2017 (il. 22.) 6nkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatdlyos 2017. februar 23, napjatol.



10.)'* Csomad Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének az allattartas helyi szabélyairdl szold
18/2016. (XI. 23.) 6nkormdnyzati rendeletének 1.§ (3) bekezdése alapjan:
Allattartasi ligyben els6 fokon a polgarmester jar el.

L1)!" a) Csomad Kézség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének Csomad Koézség jelképeirdl, azok
haszndlatarol, és az épiiletek fellobogézasardl sz6lé 20/2016. (XI. 23.) szdma rendeletének 6.§ (1)
bekezdése alapjén: A cimer hasznalatit a polgarmester engedélyezi.

b) Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Csomad Kozség jelképeirdl, azok
hasznalatardl, és az épiiletek fellobogdzasarsl szélé 20/2016. (XI. 23.) szami rendeletének 11.§
alapjan:A zaszI6 hasznalatat a polgdrmester engedélyezi.

12.)1

13.)% A polgarmester jogosult az Onkormanyzat nevében a szomszédos telepiilések telepiilésrendezési
eszkdzeinek véleményezésére.

14.)* A polgarmester jogosult az onkormanyzat nevében az altalanos iskolai felvételi korzethatér
véleményezésére.

[5)" a) Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a telepiiléskép védelmérsl szolo
2362017. (XII. 13.) dnkormanyzati rendelete 24.§-a alapjan:

aa) Csomad szempontjabol jelentds eseményrdl vald tajékoztatas érdekében a Polgérmester— évente
Osszesen tizenkét naptari hét idészakra — eltérést engedhet a magasabb szintli jogszabalyokban
meghatarozoti tilalmak alol.

ab) A magasabb szintii jogszabalyokban meghatdrozott tilalmak aldl eltérésre van mod épitési
tevékenység idejére épitési reklamhals kihelyezésére, az epitési tevékenység idétartaméara. Az épitési
reklamhalon a tervezett épitményt épitészeti kialakitasa Jelenithet meg, és az épitési tevékenységgel
kapcsolatos egyéb informaciok.

ac) A (2) bekezdés szerinti eltérés engedélyezése kérelemre a vonatkozé teleptilésképi bejelentési
eljarasban torténik. A Polgarmester a kérelemrsl a telepiilésképi bejelentési eljaras soran dont. A
hatarozat ellen jogorvoslatnak nincs helye. Az (1) bekezdés szerinti eltéréshez telepiilésképi bejelentési
eljarast nem kell lefolytatni.

b) Csomad Kozség Onkormanyzat Keépvisels-testiiletének a telepiiléskép védelmérsl sz616 2362017,

(XII. 13.) 6nkormanyzati rendelete 25.§-a alapjan:
A Polgarmester a telepiiléskép védelme érdekében tdjékoztatast ad és a szakmai konzultaciot biztosit a

telepiilésképi kovetelményekrol.

c) Csomad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a telepiiléskép védelmérdl szé1é 2362017.
(XIL 13.) 6nkormanyzati rendelete 27.§-a alapjan:

1% Begpitette a 4/2017. (IL. 22.) nkormanyzati rendelet 7 §-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.
' Begpitette 2 4/2017. (I1. 22.) onkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatdlyos 2017. februdr 23. napjatol.

2 Hatalyon kiviil helyezte a 8/2018. (VL. 20.) onkormanyzati rendelet 2.§-a. Hatalytalan 2018. junius 21. napjatél.
*3 Begpitette a 15/2017. (X. 18.) nkormanyzati rendelet 1 §-a Hatalyos 2017. oktéber 19. napjatal.

** Bedpitette a 15/2017. (X. 18.) dnkorményzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2017. oktober 19. napjatol.

15 Beépitette a 8/2018. (VL 20.) Snkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2018. jinius 21. napjatol.



A Polgarmester telepiilésképi bejelentési eljarast folytat le az Rr. altalanos telepiilésképi kovetelmények
¢s jelen rendelet reklamok kozzétételével osszefiiggd telepiilésképi kdvetelményeinek tekintetében a
reklamok €s reklamhordozok elhelyezésével 6sszefiiggésben.

d) Csomad Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének a telepiiléskép védelmérsl szolé 2362017,
(XIL 13.) 6nkorméanyzati rendelete 29.§-a alapjan:

A reklam, reklamhordozd elhelyezése esetén a Polgarmester ellendrzi a bejelentési kotelezettség
teljesitését és a bejelentett tevékenység folytatasat, és ha bejelentési eljaras lefolytatdsanak elmulasztdasat
észleli, a tevékenység folytatasat a bejelentési eljaras soran megtiltotta vagy azt tudomasul vette, de att6l
eltérd végrehajtast tapasztal, 15 napon beliil értesiti a megyei kormanyhivatalt.

16.)'6 Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a nyersanyagnormakrd! és az étkezési
téritési dijakrol szo6l6 17/2017. (XI. 22.) 6nkormanyzati rendelet 9.§ (5) bekezdése alapjan:

Ovodai ellatisban részesiilok kivételével, ha a sziildnek (tSrvényes képviseldnek) 45 napon tali étkezési
téritést dijfizetési tartozasa 4ll fenn, Csomad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Szocidlis
Bizottsaga sajat tagjai koziil delegalt tagjai kdrnyezettanulmény elvégzése miatt felkeresik az érintett
csaladot, adatszolgaltatist kérmek a jovedelmi és vagyoni viszonyaikrol. Amennyiben a Szocialis
Bizottsag javaslata alapjan a Polgarmester megallapitja, hogy a sziild (torvényes képviseld )a vonatkozo
jogszabalyok alapjan szocidlis ellatds igénybevételére jogosult lehet, errdl tajékoztatja a sziil6t
(térvényes képviselot). Ha a Polgarmester a vizsgalat alapjan azt allapitja meg, hogy indokolatlan az
étkezést ritési dij meg nem fizetése, a vizsgalat lezarast kovets 16. napon az étkezés biztositisa
megszinik. Amennyiben sziild (térvényes képviseld) nem biztositja a kornyezettanulmany
elvégzésének lehetdségét neki felrohatd okbdl az errdl vald értesitéstdl szamitott 30 napon belill, gy a
31. naptol szamitott 15. napon sziinik meg az étkezés.

17.) YCsomad Ko6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének rendelete a személyes gondoskodast
nyujtoé gyermekjoléti bolesddei ellatasrol, igénybevételérdl, valamint a fizetendd téritési dijakrol szol16
14/2014. (IX. 19.) 6nkorményzati rendelet 7.§ (7) és (9) bekezdése alapjan:

A gondozds utan fizetend$ személyi téritési dij csokkentése érdekében a sziils (térvényes képviseld)
kérelmet nyujthat be a polgdrmesterhez.

A dijestkkentés a hatarozat kozlését kovetd hénap elsé napjatél szamitott 6 honapra szol. Ezen
idStartam alatt bekdvetkezett jovedelemvaltozast a  sziild (térvényes képviseld) a valtozas
bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil koteles bejelenteni a polgirmesternek. Ha a bejelentés
alapjan megallapithaté, hogy a szills (torvényes képviseld) a dijcsokkentésre nem jogosult, a
polgarmester a dijcsokkentést a kdvetkezd hoénap elsé napjatol kezdédd hatallyal hatdrozatban
megsziinteti.

18.)"% A polgérmester képviseli az Onkormanyzatot az Eszak-Kelet Pest és Nograd Megyei
Regiondlis Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Onkorményzati Tarsulds Tandcsanak

Kozgytlésén.

16 Becépitettc a 8/2018. (V1. 20.) 6nkormanyzati rendelet |.§-a. Hatdlyos 2018. Jjunius 21. napjatol.
*/ Begpitettc a 8/2018. (VL. 20.) onkorményzati rendelet 1 §-a. Hatalyos 2018. janius 21. napjatol.
'8 Bespitette a 4/2019. (IV. 17 ) onkorméanyzati rendelet | §-a. Hatdlyos 2019. dprilis 8. napjatol.



2. Jegyzdre dtruhdzott hatdskorsk:

1.) Koziitkezel6i hozzajarulas megadasa.

2.)° a) Csomad Kozség Keépviselé-testiiletének a helyi kdmyezet védelmérél, az ingatlanok és a
kozteriiletek tisztan tartasardl szél6 22/2016. (XII. 7.) 3nkorményzati rendeletének 9.§ (5) bekezdése
alapjan: A jegyz6 a fakivagasi kérelem megvizsgaldsa utan 30 napon beliil hatdrozatban dént.

b) Csomad Kozség Képvisels-testiiletének a helyi kérnyezet védelmérdl, az ingatlanok és a
koztertiletek tisztan tartasarol sz6l6 22/2016. (XIL. 7.) dnkorményzati rendeletének | 1.§ (1) bekezdése
alapjan: A kozteriileteken, tovabbd az épitési és felvonuldsi teriileteken - amennyiben azok a k6z0sség
szamara megnyitottak - a helyi kdrnyezet védelmérsl, az ingatlanok és a kdzteriiletek tisztan tartdsaro!
52016 rendelet betartasanak ellendrzésérél a jegyzé gondoskodik.

3. Kozterilet-hasznalati engedély kiadésa.

® Megillapitotta a 19/2015. (XI. 18.) 6nkormanyzati rendelet. Hatélyos 2015. november 19. napjatol.
%0 Beepitette a 4/2017. (II. 22.) onkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatdlyos 2017. februar 23. napjatol.
2 Begpitette a 6/2017. (IV. 26.) énkorméanyzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2017. aprilis 27. napjatol.
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2. sz. melléklet
Az elbterjesztés, annak formai és tartalmi kovetelményei
L
Az elbterjesztés

ElSterjesztés: a rendelet-tervezet, jelentés, beszamold, tajékoztatd és a testiileti dontést
elokészits irat.
Az elbterjesztések - kivéve a rendelet-tervezeteket -
a) tartalmi szempontbdl:

- hatdrozathozatalt igénylék vagy

m tdjékoztatd jellegiiek;
b) formai szempontbol:

- irasbeliek vagy

- szobeliek lehetnek.
A hatdrozathozatalt igénylé eldterjesztést - a 4. pontban irtak kivételével - irasban kell
benyjtani e melléklet szabalyai szerint. Indokolt esetben a polgdrmester engedélyezheti
az irasos el6terjesztésnek a testiileti tilésen torténd kiosztasat.
Kivételesen szoban is el6 lehet eléterjeszteni a hatirozathozatalt igényld el6terjesztést, ha
annak - e melléklet szabalyai szerinti - irdsba foglalasara és elékészitésére nem volt mod,
€s az elSterjesztés elhalasztasa érdeksérelemmel Jarna. A szébeli eléterjesztés leghosszabb
ideje 10 pere, ezt azonban a képviselé-testiilet egyszerl szotobbséggel megvaltoztathatja.
Amennyiben a napirend elfogadasa soran - barmely képvisels vagy a jegyzo inditvanyara
- a testiilet a szobeli elbterjesztést,, cgyszert sz0t6bbséggel nem engedélyezi, gy azt csak
a kovetkezd iilésre €s {rasban lehet benyujtani.
Testiileti {ilésre elterjesztést a polgarmester, a témakdr szerint illetékes bizottsag nevében
annak elndke, a jegyz0, tovabba testilleti munkatervben meghatarozott személy nytjthat
be.
A polgarmester indokolt esetben engedélyezheti mas személy elGterjesztését is.
Az eloterjesziés formai és tartalmi szinvonalaért, annak déntésre alkalmassagaért az
elbterjeszts felel.

.

A testiileti elSterjesztések formai ;s tartalmi kovetelmeényei, valamint benytjtasuk eljarasi szabalyai

A) Az elSterjesztések formai kdvetelményei:

9.

Az elbterjesztés A/4-es nagysagban késziilhet. Az clGterjesztés elsé oldalanak tetején az
azt targyalo testiileti tilés idSpontja, a napirend szama, az elGterjesziés cime, valamint az
cléadoja keriil feltiintetésre.

10. Az eléterjesztés terjedelme - a mellékletek nélkiil - négy oldalnal tébb nem lehet. A

terjedelmi korldtot - indokolt esetben - a polgarmester elézetes egyetértésével lehet
tallépni.

1. A 10. pont szerinti terjedelmi korlat nem vonatkozik a

a) rendelet-tervezetekre,
b) koncepcidkra, programokra és
¢) a vizsgalati anyagokra.

12. Az elbterjesztést és mellékleteit tomdren, lényegre tsméren kell megfogalmazni.
13. Az elSterjesztést sokszorositds elstt az eléadénak (-sk" jelzés esetén a hitelesitének)

ala kell irnia, majd sokszorositds utan lebélyegezni.

B) Az elSterjesztések tartalmi kdvetelményei:
14. Az eldterjesztés cimét, eléadojat, az anyagot el8zetesen véleményezd bizottsdgo(ka)t a

testiileti munkaterv hatdrozza meg.



15. Az el6terjesztés altalaban két részbél all:

a)

b)

az elézmények ismertetésébdl, helyzetelemzésbél és a javasolt dontés
indokolasabdl;
hatérozati javaslatbol.

16. Tajékoztato tartalmu elSterjesztés altaldban nem tartalmaz hatarozati javaslatot.
17. Az eldterjesztés 15. a) pontjaban irt részének tartalma:

a)

b)
¢)

d)

e)

utalds arra, hogy kordbban foglalkozott-e a testiilet a témaval, hozott-e
hatdrozatot €s hogyan tortént meg annak a végrehajtésa;

tajékoztatast kell adni a targyban fontos jogszabalyok elbirasairdl;

elemezni és értékelni kell a targyban fontos és a dontés szempontjabol Jelentds
tényeket, Osszefliggéseket; felsorakoztatni a dontéshez fontos érveket; ki kell
térni a lehetséges kovetkezményekre, varhato tarsadalmi, politikai és gazdasagi
hatasokra;

utalni kell az elkészités soran végzett Osszehangoldé munkara, a
kozremiikodbkre és azok véleményére, allaspontjara;

indokolni kell a hatdrozati javaslatot, figyelemmel a mar elfogadott
koncepciokkal, tervekkel, programokkal valé 6sszhangra.

18. Az eléterjesztés 15. b) pontjaban irt részének tartalmas:

a)

b)

©)
d)

e)
f)

g)

a hatérozati javaslat elején keriiljon megjelslésre a dontéshozo, az esetleges
Javaslattevd, véleményez0, egyetértd, valamint az esctleges Jogszabalyhelyek,
amelyeken a dontés alapul;

szabatosan, pontosan €s tdmoren, de konkrétan keriiljon megfogalmazésra az
elérendd cél;

eltérd tartalom esetén kiilon-kiilén pontokbéan kell meghatarozni a . feladatokat;
indokoltsdg esetén wutalni kéli a korabbi hatdrozatok modositasara,
kiegészitésére vagy. hatdlyon kiviil helyezésére;

amennyiben tobb dontési alternativa is felmeriil, tigy ezeknek megfelelden kell
kidolgozni a hatrozati javaslatot;

a hatarozat tartalmazza a végrehajtasi hataridét, (wbb feladat esetén
feladatonként (pontonként), valamint a végrehajtasért, esetleg a testiiletnek
vald beszamoldsért, tajékoztatasért felel6s(6k) megjel 51ését;

a dontéshozatal helyét, idejét és az elbterjesztd alairdsat.

19. A hatdrozat végrehajtasanak feleloseként a polgdrmestert, a bizottsagi elndkot, a
jegyzét, Onkormanyzati intézmény vezetsjét lehet megjellni.

20. Szobeli eléterjesztés esetén a hatdrozati javaslatot eldre, vagy az iilésrdl készitett
Jjegyz&konyvbe irasba kell foglalni, a fenti szabélyokra figyelemmel.

II1.
Az elbterjesztés benytjtasanak szabélyai

21. A testiileti eléterjesztést a munkatervben meghatarozott eléad6, amennyiben a targyalando
téma nem szerepel a munkatervben, Ggy dnkormédnyzati tigyben a polgarmester, egyéb
ligyben a jegyz6 altal meghatarozott személy késziti el.

22. Az elbterjesziést Ugy kell elkésziteni, hogy annak bizottsagi, majd testiileti (ilésre val6
kikiildése (sokszorositasa stb.) az SZMSZ szabilyai szerint biztosithatd legyen, ezért a
bizottsagi tilés el6tt legalabb nyolc, a testiileti iilés elétt legalabb tiz nappal azt irdsban a
Jegyzének le kell adni.

23. A jegyz$ az elbterjesztéseket torvényességi szempontbol véleményezi, vizsgalja azoknak
e rendelet szerinti megfelelGségét.

24.Kils6 (nem Snkormanyzati) szerv elStetjesztése esetén a jelen szabdlyozasban foglaltakat
ertelemszertien kell alkalmazni azzal, hogy a jegyz6 a kiils6 szerv vezetdjét (képviselojét)
tajékoztatja a tartalmi, formai kdvetelményekrol.

V.



A hatarozatok végrehajtasanak rendje

25. A testiileti hatdrozatokat az azokban felelésként megjellt személy, a meghatarozott
hatéridére koteles végrehajtani vagy végrehajtatni.

26. A végrehajtés érdekében a jegyzd a hatdrozatot 15 napon beliil megkiildi a felelsének, és
- tajékoztatasképpen - az abban megjelslteknek.

27. A folyamatos hatarid6vel elfogadott hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatban az azért
felelds teszi meg a sziikséges intézkedéseket.

28.A hatérozatok végrehajtasarél a meghatdrozott hatdriddben, ennek hidnydban a
végrehajtdsi hatarid6t kéveté munkaterv szerinti testiileti @ilésen be kell szamolni a
képviselé-testiiletnek:

29. A beszamol6 minden munkaterv szerinti testiileti iilés napirend el6tti pontjaként szerepel.

30.A beszamoldban a hatirozat szdménak megjeldlése mellett utalni kell a .hatdrozat
rendelkezéseire, a tett intézkedésekre, azok eredményeire.

31. Amennyiben a végrehajtasnak akadalya volt, az errdl vald beszdmolassal egyidejlileg a
testiiletnél kezdeményezni kell a hatarozat (vagy a végrehajtasi hataridé) modositasat,
kiegészitését stb.

32. A beszdmolonak alkalmasnak kell lennie arra, hogy a testiilet a végrehajtast érdemben
értékelhesse.

A testiileti hatdrozatok és ezek végrehajtdsanak nyilvantartisaért a jegyzd a felelds.



3. sz. melléklet!
) A bizottsagok feladat- és hatiskore
Altalanos feJadatqk:
- ella Ja[g@éwfstelé-testﬁlet altal 4truhazott egyes hataskoroket:
- évente egyszer beszamol a képvisel6-testiiletnek az atruhdzott feladat- és hataskérének
ellatasarol;
- ellatja mindazon feladatkdroket, amelyeket a képviselé-testiilet szamara meghataroz;
- elékésziti a képviselo-testiilet dontéseit, szervezi és ellendrzi a déntések végrehajtdsat;
- el6késziti a feladatkdrében a képvisels-testiilet rendelet- és eldterjesztés-tervezeteit,
- véleményezi a mdsok altal elkészitett ilyen jellegii tervezeteket;
- dont a bizottsgi tag bizottsagi déntéshozatalbol vald kizarasardl;
- feladatkorében ellenérzi a kézos 6nkormanyzati hivatalnak a képviseld-testiilet dontéseinek
elékészitésére, végrehajtasara irdnyuld munkajat;
- kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, ha a hivatal tevékenységében a képvisels-
testiilet allaspontjatol, céljaitdl valo eltérést, az Onkormaényzati érdek sérelmét vagy a
sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli.

L
A Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsg 3 feladatai. hatéskorei:
1. véleményezi a gazdasagi program, a kéltségvetés és a zarszamadas tervezetét; véleményezi
az 6nkormanyzat kéltségvetését, vagyonat és gazdalkodasat érinté eloterjesztéseket;
2. cllen6rzi a koltségvetés végrehajtasat, sziikség esetén intézkedést kezdeményez a
polgarmesternél vagy a képviseld-testiiletnél;
3. véleményezi a helyi adoszabalyok tervezetét;
4. kozremiikodik a pénziigyi ellendrzésekben;
5. el6késziti, véleményezi a gazdasagpolitikai, telepiilésfejlesztési dontéseket;

6. elékésziti, véleményezi az altalanos rendezési terv tervezetét;
7. véleményezi az 6nkormdnyzati vagyonnal kapcsolatos elbterjesztéseket;
8. a sziikségletek €s lehetéségek felmérése alapjan javaslatot dolgoz ki koznevelési

intézmények alapitasara, fejlesztésére, korszer(isitésére, megsziintetésére, strukturalis
atalakitasara;

9. a sziikségletek €s a Ichetdségek felmérése alapjan javaslatot dolgoz ki a
kézmivelddési, kozgyljteményi és miivészeti feladatok fejlesztésére, korszertisitésére,
megsziintetésére, strukturalis atalakitasara;

-javaslatot tesz kozmiivelddési megallapodds megkotésére, kozmiivelddési feladatok
cllatasara a torvény kovetelményeinek megfeleléen;

10.  tdmogatja az Onkormdnyzat teriiletén a muzealis emlékek gyliijtését, Orzését,
tudomanyos feldolgozasat és bemutatésat, hagyomanyainak apolasat;

11.  kozremiikddik a kdzség kommunikacids stratégisjanak kialakitasaban;

12, figyelemmel kiséri és 6sszegzi a helyi média tevékenységét;

13.  ellatja a kdzség természeti értékeinek fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

14, szervezi a teleptilés turisztikai infrastruktarajanak fejlesztését:

15.  védi az 6nkormanyzati és nem 6nkormanyzati ingatlanon a miivészeti alkotdsokat,

16.  gondoskodik a helyi jelentségii természeti, milemléki érték megovasarol, 6rzésérdl,
fenntartasarol, bemutatasarol;

17. javaslatot tesz kozteriiletek, kulturlis és oktatasi intézmények elnevezésére, a koztéri
mualkotdsok Iétrehozéséra, elhelyezésére, athelyezésére, restauraldsdra, megsziintetésére;
18.  részt vesz a kulturdlis agazatot érint6 éves és hosszabb tavil fejlesztési, felujitasi,
pénzigyi, kdltségvetési javaslatok, koncepciok kidolgozasaban;

! Modositotta a 4/2017. (IL. 22.) onkormanyzati rendelet 8.§-a. Hatdlyos 2017. februar 23. napjatol.

1.



19. kozremilkddik a telepiilésesztétikai targyu eldterjesztések véleményezésében;

20.  kozremiikodik a telepiilés épitett kdrnyezetének emberhez mélté és esztétikus
kialakitasaban;

21.  kozremiikodik a zoldteriiletek védelmében és a kornyezetvédelmi beruhazasok
elokészitésében;

22, Javaslatokat dolgoz ki a telepiilésiizemeltetési feladatok gazdasigosabb ellatisara, a
légszennyezettség €s a zajterhelés csokkentését szolgald intézkedésekre;

23.  részt vesz a telepiilésiizemeltetést, a kdrnyezetvédelmet érinté éves és hosszabb tavii
fejlesztési, pénziigyi, koltségvetési javaslatok kidolgozasaban;

24.  véleményt nyilvanit a telepiilésiizemeltetéssel kapcsolatos - nem hatésagi jellegii
feladatokrol;

25.  véleményezi a kozterliletek €s az 6nkormdnyzati tulajdonti mezégazdasagi ingatlanok
hasznositasara vonatkozd javaslatokat, kérelmeket;

26.  ellatja a képviseld-testiileti dontésekbdl adodo egyéb feladatokat, |

27.  clokésziti, véleményezi, feliilvizsgalja az SZMSZ tervezetét, a biinmegel6zési
koncepciot, ellenérzi annak hatalyosuldsat, sziikség esetén intézkedést kezdeményez;

28.  szervezeti kérdésekben véleményez, javaslatot tesz;

29.  kezdeményezi, véleményezi az 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket;

30.  véleményezi a testiilet hataskorébe tartozo megallapoddsok, szerzddések tervezetét;
31.  titkos szavazds esetén képviseld tagjai ellatjak a szavazatszamlalé bizottsagi teenddket;
32.  feladatkorébe tartozik a képvisel6i és polgarmesteri vagyonnyilatkozatokkal, valamint

az Osszeférhetetlenséggel €s a méltatlansaggal kapcsolatos - kiilén jogszabalyban
meghatarozott - eljaras;
33.  véleményezi a k6z6s onkormanyzati hivatal Szervezeti s Miikodési Szabalyzatat;

34.  ellatja a telepiilésfejlesztéssel €s telepiilésrendezéssel kapcsolatos feladatokat;

35.  gondoskodik a teleplilésfejlesztési koncepcid €s a telepiilés szerkezeti terv
elkészitésérdl, tovabba a meglévd rendezési tervek tovabbfejlesztéséiil;

36.  gondoskodik a helyi épitési szabdlyzat és a szabalyozési terv elkészitésérol;

37.  véleményezi a helyi épitési szabdlyzatot és a szabalyozasi tervet;

38.  véleményt nyilvanit a telepiilésfejlesztési koncepcio és teriiletfejlesztési terv alapjan az
ingatlan elidegenitésekro6l.

39.  Csomad K&zség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkormanyzat vagyonaval
kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsdnak egyes szabalyairdl szélé 12/2012.(X.18.)
Onkormanyzati rendelete (tovabbiakban: Vagyonrendelet) 14.§ (8) a) pontja alapjan Az
intézmény hasznalatdban 1évé ingatlan, ingatlanrész egy éven tuli, vagy egy évet meg nem
halad6 id6tartamt, de egyéb tulajdonosi részjogositvany gyakorldsat biztositd, és a
hatarozatlan idére torténé bérbe-, hasznalatba addséhoz 6t évet meg nem haladé id6tartam
esetén, ha az éves bérleti dij 6sszege az Stvenmillio forintot nem haladja meg, a Gazdasagi- és
Ugyrendi Bizottsag el6zetes hozzajarulasa sziikséges.

40. A Vagyonrendelet 22.§ (3) bekezdése alapjan Az Onkorményzat tulajdondban 1évé
ingatlan esetén a Ptk. 5:145.§-aban meghatarozott foldhasznalati jog alapitasarol, valamint az
Onkormaényzati ingatlanra — kivéve a koztertletet és a csomadi Epitési Szabalyzat szerint
kozlekedési célra fenntartott tertiletet — épités esetén a tulajdonosi hozzajarulas megadasarol a
Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag dont.

41. A Vagyonrendelet 29.§ (4) bekezdése alapjan (4) A korlatozottan forgalomképes
vagyontargyak bérbeadasara, egyéb modon torténdé hasznositasara iranyuld szerzédések
megkdtésekor 6t €vet meg nem haladé id6tartam esetén, ha az éves bérleti dij 6sszege az
6tmillio- 6tvenmillié forintot nem haladja meg a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag dont.

42. A Vagyonrendelet 30.§ (4) bekezdése alapjan (4) A korlatozottan forgalomképes
vagyontargyak bérbeaddsara, egyéb modon torténd hasznositdsdra irdnyuld szerzédések
megkotésekor 6t €vet meg nem halad6 idtartam esetén, ha az éves bérleti dij 6sszege az
6tmilli6-6tvenmillié forintot nem haladja meg a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag dont.



43. A Vagyonrendelet 31.§ (4) bekezdése alapjan az Onkorményzat tulajdonaban 1évé
forgalomképes ingatlan, ingévagyon és vagyoni €rtéki jog elidegenitésérdl, egyéb modon
t6rténé hasznositasarol, megterhelésérdl, stmillio-tizmillié forint értékhatarig a Gazdasagi- és
Ugyrendi Bizottsag dont.

44.  Gyakorolja Csomad Kozség Kozbeszerzési Szabélyzatban ra ruhazott feladatokat.

II.

A Szocidlis Bizottsdg f5 feladatai. hatdskorei:
1. a sziikségleteket és a lehetdségeket felmérve, Javaslatot dolgoz ki az Onkormanyzat 4ltal
fenntartott egészségligyi, szocidlis és gyermekjoléti  intézmények fejlesztésére,
korszeriisitésére, atszervezésére, megsziintetésére;
2. el6késziti a szocidlis torvényben, a gyermekvédelmi  t6rvényben és egyéb
Jjogszabalyokban meghatérozott pénzbeli, természetbeni ellatdsok és személyes gondoskodast
nyujté szolgaltatasok igénybevételére és azok téritési dijaira vonatkoz6 helyi szabalyozast;
3. véleményezi a polgarmester 4ltal elsé fokon hozott hatirozatok ellen benydjtott
fellebbezéseket;
4. egylttmiikddik a szocialis gondoskodss és a gyermekvédelem teriiletén miik6ds civil

szervezetekkel, javaslatot tesz a tAmogatasukra;
5. egylittmikodik a lakossdgot érintd szocidlis és gyermekjoléti kérdésekben mas
szolgaltatokkal, az egyhdzakkal és a karitativ szervezetekkel a szocidlis gondoskodas
Osszehangolasa érdekében;
6. ellatja a képviselo-testiilet altal atruhézott feladatokat;
7. ellatja a testiileti dontésbdl adodé egyéb feladatokat.

8. Csomad K6zség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a természetben nyujtott szocidlis céli
tizeldanyag tdmogatas jogosultsagi feltételeirdl szolé 15/2015. (IX. 23.) 6nkormanyzati
rendelete rendeletének 4. § (2) alapjan a tiizeléanyag tdmogatas odaitélésérél a Szocialis

Bizottsag dont.



1. fiiggelék
A Képvisels-testiilet altal snként villalt feladatok
Bolcesédei ellatas
Egyes szocilis ellatisok, iddsek nappali ellatisa
Gyermekvédelmi ellatis keretében az intézményi téritési dijtamogatas

Sport teriiletén szabadidésport tamogatdsa

Helyi kozbiztonsag teriiletén a helyi kozbiztonsag védelme érdekében létrejott civil
szervezetek timogatdsa



1./ Klement Janos
2 . / Matejka Mirton
3./ Boros Gyorgyné
4./ Miklecz Mihaly
5./ Stipka Istvan

6./ Szbnyi Tamas

7 / Toth Laszl6

A képviselo-testiilet tagjainak névsora

polgarmester
alpolgarmester
képvisel&
képviseld
képvisel6
képviseld
képviseld

2. sz. fiiggelék



3. sz. fliggelék
A Képviselé-testiilet 4llandé bizottsiagainak névsora
1./ Gazdasagi ¢és Ugyrendi Bizottsag
elnék: Stipka Istvan
tagok: Toth Laszlo
Miklecz Mihély
kiilsé tagok: Hrubos Csaba

Mészaros Istvan

2./ Szocialis Bizottsag
elndk: Miklecz Mihély
tagok: Boros Gydrgyné
Toth Laszlo
kiils6 tagok: Bucsdnyi Ferencné

Forgacs Laszloné
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4.sz.fiiggelék
A vagyonnyilatkozat benyiijtasinak szabalyai

A vagyonnyilatkozatot a térvényben meghatarozott formaban, két egyez0 példanyban,
tollal kell kitslteni.

- A vagyonnyilatkozat minden lapjat a nyilatkozattevé aldirdsaval és a kitdltés helyének,

idejének megjelolésével latja el. A korlatozottan cselekvéképes €s a cselekvoképtelen
személy nevében a tdrvényes képviseld ir ald, e mindségének feltiintetésével.

- A vagyonnyilatkozat egyik példanyat a tSrvényben jelslt hatariddn beliil a bizottsag

elndkének cimezve, a jegyz3hoz kell benytijtani.
A vagyonnyilatkozat benyjtasra keriild példanyat boritékba kell helyezni, arra r4 kell

vezetni a nyilatkozatot tevd képviseld nevét.

A vagyonnyilatkozatok nyilvantartisa

A beérkezett vagyonnyilatkozatokat a jegyzs a bizottsag soron kévetkezd iilésére
nyilvantartasba vétel céljabdl beterjeszti.

. A bizottsdg megvizsgélja a benyyjtott vagyonnyilatkozatot, hogy megfelel-e a jogszabalyi

feltételeknek.

A Dbizottsdig a benyljtasban mulaszté képvisel6t hatarids  kitiizésével és a
Jogkdvetkezmények ismertetésével felhivja nyilatkozatanak benyujtasara, Vagy az abban
talalhaté hianyok potlasara.

A jogszabilyi feltételeknek mindenben megfeleld vagyonnyilatkozatokat a bizottsag
hatarozataval nyilvantartdsba veszi.

A képviselk vagyonnyilatkozata nyilvanos. A képviselé hozzéatartozdjanak nyilatkozata
nem nyilvanos.

. A bizottsag - a jegyzd Utjan - gondoskodik a Vagyonnyilatkozatok tarolasarol, és biztositja

a képviseldi vagyonnyilatkozatok nyilvénossagat. A képvisel6k
vagyonnyilatkozataiban t6rténd betekintés elézetes bejelentkezés
alapjan, egy koztisztviseld és a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsig egy tagjanak jelenlétében
torténik. A vagyonnyilatkozatok megtekintésérél nyilvantartést kell vezetni, a nyilvantartés
vezetésérdl a jegyzd gondoskodik.
Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség akar a képviseld, akar a hozzatartozo
vonatkozdsaban barmely okbol megsziinik, akkor a képvisel6 vagy a hozzatartozo irasbeli
kérelmére a bizottsag hatdrozattal t6rli a vagyonnyilatkozatot a nyilvantartasbol, és azt
atadja a kérelmezdnek.

A vagyonnyilatkozatok ellen6rzése

1. A vagyonnyilatkozat ellendrzési eljaras célja a vagyonnyilatkozatban

foglaltak

2.

~

J.

. valdsagtartalmanak vizsgalata.

A vagyonnyilatkozat valosagtartalmanak ellendrzését barki kezdeményezheti a
bizottsagnal.

Az ellendrzési eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalméra vonatkozé
tényallitas esetén van helye. Ennek hianyaban a bizottsig elnske a kezdeményezot -
megfeleld hatdrid6 kitiizésével - hianypétlasra hivja fel. Ha a kezdeményezé a felhivasnak
hatariddben nem tesz eleget, akkor a bizottsag - érdemi vizsgalat nélkiil - elutasitja a
kezdeményezést.

A bizottsag felhivja az eljardssal érintett képviselét, hogy nyilatkozzon a kezdeményezéssel

kapcsolatban.
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Ha a képvisel6 ugy nyilatkozik, hogy a vagyonnyilatkozatét kijavitja, akkor a bizottsig
donthet gy, hogy nem rendeli el a vagyonnyilatkozat ellendrzését.

Ha a képvisel6 a felhivasnak nem tesz eleget, vagy a kezdeményezésben foglaltakat vitatja*
akkor a bizottsag lefolytatja az ellendrzést, melynek sordn a vizsgalat céljabdl és
idétartamadra, betekinthet a képvisels hozzétartozojanak vagyonnyilatkozataba.

Az ellenbrzés eredménycrdl a bizottsig a képviseld-testiiletet a soron kivetkezs tilésen
tajékoztatja. A bizottsdg a képvisel6-testiiletnek a tovabbi intézkedések megtételére
Jjavaslatot tehet.

A vizsgilat befejezésekor az érintett hozzatartozdi nyilatkozatot ismét zart boritékba kell
helyezni.

Az ellenbrzés megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van
helye, ha az erre irdnyuld kezdeményezés 4j tényallitast tartalmaz. Az ellendérzésre
iranyulo, de 0j tényallitas nélkiili ismételt kezdeményezést a bizottsag érdemi vizsgalat
nélkiil elutasitja.
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Foti Kozis 6nk0rmzinyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata

[ iodosHasoR Tl Boysess seerioscilion

A Magyarorszig helyi Snkorményzataird! szolé 201 LCLXXXIX. tdrvény (a tovdbbiakban: Mitv.) 84-
86. § alapjdn F6t Viros és Csomad Kozség Onkorményzat KépviselG-testiiletei az
onkormanyzat miikddésére, a polgdrmester, a jegyz8 feladat- és hataskérébe tartozg figyek
dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsdra kozos
onkorményzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn.

A Médtv. 41. § (2) bekezdésében, 67. § b), d) pontjaiban foglalt felhatalmazds, tovabbi az
allamhéztartasrdl sz616 2011, évi CXCV. tv. 10.§ (5) bekezdésben és az dllamhaztartisrol
sz010 torvény végrehajtasarél szélo 368/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet 13.§~dban
foglaltakra tekintettel a Foti Kozos Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Szervezeti és Mitkdési Szabalyzatit (a tovabbiakban: szabalyzat) az aldbbiak szerint adjak ki:

) I. FEJEZET
A Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal azonosité adatai, jogallisa,
feliigyelete és képviselete

1. A Féti Kdzos (")nlmrm:inyzati Hivatal azonositd adatai

1.1 A Hivatal elnevezése: Fati Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovdbbiakban: hivatal)
Réviditett megnevezése: Foti KOH

1.2 A Hivatal székhelye: 2151 Fot, Vor6smarty tér 1.

1.3 Az alapitéi &s fenntartoi jogokkal felruhdzott szervek megnevezése:
- F6t Varos Onkcnn_pényzat Keépviselo-testiilete (2151 Fot, Vorosmarty tér 1.)
- Csomdd K&zség Onkorményzat Képviseld-testillete (2161 Csomad, Kossuth Lajos 11t 69.)

1.4 Alapito okirat kelte: 2013. marcius 1.
Alapitd okirat szdma: 813091
Fét Viros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 115/2013.(11. 27.) hatérozata
Csoméd Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 12/2013.(11. 28.) hatarozata
A hivatal alapitdsénak idépontja: 2013. marcius 1.
Az Alapité Okiratot az /. szdma Jiiggelék tartalmazza.

1.5 A Hivatal telephelyei:
- Féti Kzos Onkormanyzati Hivatal
2151 Fét, Kassuth Lajos u.].
- Foti Kizos Onkormanyzati Hivatal Csomadi Kirendeltsége
2161Csomad, Kossuth Lajos (it 69.

1.6 A Hivatal jelzészdmai:
Adészama: 15813097-2-13
TB torzsszama: 813091
KSH statisztikai szdmjel: 15813097-8411-325-13
Koltsegvetés végrehajtisara szolgals szamlaszim: 11784009-15813097

Allamhéztartasi szakagazati besoroldsa: 841105 Helyi dnkorményzatok, valamint tobbeély
kistérségi tirsuldsok igazgatasi tevékenysége



L7 A Hivatal illetékességi tertilete megegyezik F6t viros és Csoméad kbzség kozigazgatasi
teriiletével.

1.8 A Kézs Onkormanyzati Hivatal bélyegzsi:
a) kor alaki bélyegzd, kozepén Magyarorszig cimere helyezkedik el, a kériven a kévetkezd

felirat olvashato:
aa) F6ti K6z6s Onkormanyzati Hivatal
ab) Féti Ko26s Onkorményzati Hivatal Csomadi Kirendeltsége
ac) Féti K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyzdie
ad) Anyakényvvezetd Fot
ae) Anyakdnyvvezetd Csoméad

b) téglalap alaki bélyegzs (fejbélyegzd) kiovetkezd felirattal:
ba) Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal, 2151 Fét, Vordsmarty tér 1.
bb) Foti K&zos Onkorményzati Hivatal Csomadi Kirendeltsége, 2161 Csomdd, Kossuth Lajos
it 69.
be) Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal, 2151 Fét, Vorosmarty tér 1., Adoszam:15813097-2-13
bd) Féti Kézos Onkormanyzati Hivatal, 2151 Fét, Vérésmarty tér 1., Adészam:15813097-2-13
Bankszdmlaszdm: 11784009-15813097

2. A Hivatal jogdllisa

2.1 A Hivatal jogi személy, Fét Viaros Onkorményzat Képvisel6-testiiletének és Csomad Kozség
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének szerve (egységes hivatala), melyet a Képvisel§-testiiletek
a Magyarorszégi helyi nkormanyzatokré! sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Mbtv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan az 6nkormanyzatok miiksdésével, valamint a polgérmester
vagy a jegyz0 feladat- és hatdskorébe tartozé igyek dontésre valé elokészitésével és
végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok elldtisira hoztak létre.! A hivatal kozremiikodik az
onkormdnyzatok egymaés kozdtti, valamint az allami szervekkel torténd egylittm{ikédésének
dsszehangolasaban.

2.2 A hivatal alaptevékenysége
A kozds hivatal ellitja a Motv.-ben és a vonatkozd egyéb jogszabdlyokban a szimdra
meghatdrozott feladatokat Fét varos és Csomad koézség telepiilések vonatkozasaban. A kézos
hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések Snkorményzataj altal Jovahagyott, a kozos
hivatal miikiidtetésére és fenndlldsara Iétrejott megallapodas (2. szdnni fiiggelék) tartalmazza.

2.3. Az alaptevékenységet megjel51s jogszabilyok jegyzéket a 3. szdnui Jfiiggelék tartalmazza.
Az alaptevékenységek kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsat a 4. s=. Jiiggelék tartalmazza.

2.4 A koltségvetési szerv alapfeladatain til a tulajdonaban. Iévd eszkozsk felhasznélasaval kiegészitd
tevékenységkeént, véllalkozasi tevékenységet is folytathat. E tevékenységb8l szérmazé bevétel a
koltségvetés tervezett Ssszkiaddsihoz viszonyitott 0,5 % mértéket érhet el

2.5 A Hivatal gazdélkod6 szervezetek tekintetsben alapitdi, tulajdonosi jogokat nem gyakorol.

3. A hivatal feliigyeleti szervei

3.1 A Hivatal altalanos feliigyeleti szervei:
- Fét Véros Onkorglényzaténak Képviseld-testiilete (2151 Fat, Vordsmarty tér 1.)
- Csomad K6zség Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete (2161 Csomad, Kossuth Lajos 1t 69.)

YA 73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 1./ pontjaval megillapltott széveg, amely 2016. marcius 1-t5l hatalyos.
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3.2 A Hivatal t6rvényességi feliigyeleti szerve:
Pest Megyei Kormanyhivatal (1052 Budapest, Véroshdz u. 7.)

4. A Hivatal képviselete

4.1 A Hivatalt a jegyzd vagy az altala megbizott személy képviseli. A jegyzs dltal megbizott személy
a Hivatal képviseletét az erre sz6l6 irasbeli meghatalmazasban foglaltak alapjan jogosult és
kételes ellatni. '

4.2 A 4.1 bekezdés szerinti képviseleti Jogosultséggal rendelkezd személy képviseleti jogkirében
alairdsi joggal rendelkezik, ez azonban nem tejed ki a killsn szabalyozott
kételezettségvillalasi, kiadmanyozasi, utalvanyozasi és ellenjegyzési jogosultsagokra

II. FEJEZET
A Hivatal gazdalkodasa és alapvets feladatai

1.A Hivatal gazdalkoeddsa

1.1 A Hivatal az alapitd énkormanyzatok gazdalkoddsanak végrehajté szerve, 6nalls gazdalkodasi
Jjogkorrel rendelkezé koltségvetssi szerv. Gazdalkodasi jogkdrét az alapité okirat hatdrozza meg.

1.2 A Hivatal, mint koltségvetési szerv éves koliségvetes alapjan az allamhaztartasi torvényben, a
Magyarorszag helyi nkorményzatairal szol6 térvényben és més vonatkozd jogszabédlyokban
meghatarozott feltételek mellett gazdilkodik, és késziti el beszamaldjat. A koltségvetési
gazdilkodds a bevételi eldirdnyzatok teljesitésének kotelezettségét és a kiaddsi eldiranyzatok
felhasznalasinak jogosultsdgét foglalja magaban. A Hivatal a jovahagyott koltségvetési®
eliranyzatain beliil — beleértve a létszamkeretet is — koteles gazdalkodni.

1.3 A Hivatal a tevékenysége soran eléforduld, a vagyoni €s pénziigyi helyzetére kihatd gazdasagi
esemeényeirdl a kettds konyvvitel rendszerében médositott teljesités szemléleti nyilvantartast

vezet, amelyet a kéltségvetési év végén lezar.

1.4 A Hivatal alaptevékenységén beliil kiteles biztositani:
=--......Csomédi Napsugar Napkéziotthonos Ovoda 2161 Csomad, Kossuth Lajos u. 61.
- Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 2161 Csoméd, Kossuth Lajos (it 69.
- Féti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (2151 Fét, Virosmarty tér 1.)
pénziigyi, gazdasdgi feladatainak ellatasat.’
1.5 Az érintett szervezeti egységek vezetdinek a gazdalkodassal kapcsclatos feladatait az érintett
személyek munkakéri leirdsa tartalmazza. '

1.6 A Hivatal miikidési kéltségét az dllam - az adott évi kdzponti koltségvetésrdl szol6 torvényben
meghatirozott mértékben, és a hivatal altal ellitott feladataikkal aranyban - finanszirozza,
amelyet a székhelytelepiilés, e célra elkiilonitett szamlajara folydsit,

L7 A hivatal miikédési kéltségeihez szitkséges tbbletkéltségeket Csomad Kozség Onkorményzata a
koz6s hivatalhoz tartozé dnkormanyzatok kézétt létrejott megdllapodas alapjén biztosita.

1.8 Fot Véros és Csomdd Kozség Onkormanyzaténak Képviselé-testiiletei kiilon-kiilon iilésen

déntenek: }
a)  aFoti Kozés Onkorményzati Hivatal koltségveteséraol,

A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 2./ pontjaval megillapilott sz6veg, amely 2016. marcius 1-t6] hatdlyos.
A 73/2016.(I1.24.) KT-hatérozat 3./ pontjdval megillapltott kiegészités, amely 2016. marcius 1-t5] hatélyaos.



b) a Féti Kozos Onkorményzati Hivatal miksdésérdl szolg megéallapodas
elfogadésirs],

¢) a Féti Kozds Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikides| Szabalyzatanak
Jovahagyésarol,

d)  aFoti Kézds Onkormanyzati Hivatal koltségvetési zarszamadasardl, féléves
beszdmoldjérdl, a III. negyedéves kiltségvetési tajékoztatdjarol.

1.9 Fét Véros Onkormanyzat, Csoméad Kézség Onkorményzat valamint a Féti Kézos Onkormanyzati
Hivatal koltségvetését €s zdrszdmaddsat, és az azzal kapcsolatos konyvelési, adminiszirativ
feladatokat a Foti K6zos Onkorményzati Hivatal végzi,

a) A koz8s Snkormdnyzati hivatal koltségvetését és zérszamaddsat a Foti Kézos
Onkorméanyzati Hivatal késziti el az Aht. és mas jopszabélyokban foglaltak szerint.

b)  Fo6t Véros Onkorményzaténak koltségvetését és az azzal kapcsolatos kdnyvelési,
adminisztracios feladatokat a kézos hivatal székhelyén készitik el az Aht. s mas
jogszabélyokban foglaltak szerint.

c) Csomad Kozség Onkorminyzatainak koltségvetését és az azzal kapcsolatos
kényvelési, adminisztricids feladatokat a Csomédi Kirendeltségen - a Kézos Hivatal
bevoniséaval - készitik el az Aht. és mas Jjogszabélyokban foglaltak szerint.

.10 Vagyonnyilatkozat tételi kitelezettséggel jaré munkakoroket/ beosztasokat azl. szami melléklet
tartalmazza.

L11 A gazdélkodss kiilsd, trvényességi ellenérzésére az Allami Szdmvevészék Jjogosult,

1.12 A Hivatal belsd pénziigyi-gazdasdgi tevékenységét az ellenérzésre Jjogosult szervei és személyei,
valamint az Snkormdnyzat kényvvizsgildja jogosultak ellendrizni.

1.13 A gazdasagi szervezet feladataiban érintett osztilyvezetdk a folyamatba épitett elézetes, utdlagos
€s vezetdi ellendrzést miikodtetik.

1.14 A Hivatal gazdalkodésaval kapcsolatos szabalyokat az alabbi mindenkor hatalyos szabalyzatok,
utasitisok tartalmazzak:
- a Szamlarend, Szdmlatiikor,
- a Szamviteli politika,
- a Pénz- és értékkezelési szabalyzat,
a gazdalkodasi szabdlyzat,
a felesleges vagyontdrgyak hasznositisdnak, selejtezésének szabélyzata,
- az eszkdz6k €s forrsok érickelési szabalyzata,
az Onkoltség-szamitési szabalyzat,
- az ertékpapirgazdélkodasi-és kezelési szabalyzat,
- a leltarkészitési és leltirozasi szabdlyzat,
- a Belsé Kontrollrendszer Kézikényv (FEUVE, ellenfrzési nyomvonal),
- & Bels6 Ellendrzési Kézikényv,
- a kozbeszerzési és beszerzési szabalyzat,
- a pénziigyi-szamviteli feladatok ellitisa soran alkalmazott szoftverek
biztonsagi, hozzaférési jogosultsagi rendszerének szabélyzata.

2. A Hivatal alapvetd feladatai

2.1 A Hivatal alapvet6 feladatai az 6nkorményzatok mikadésével kapcsolatban:
a)  elldtja a Képviselo-testiilet és bizottsdgai mitkodéséhez kapcsolado szervezési és
adminisztrdcids feladatokat,
b)  tdjekoztatdssal és iigyviteli kozremiikidéssel segiti az dnkorményzati képviseltk, a
bizottsagok és a Képviseld-testiilet munkajat,



c)  kozem(kddik a testiileti szervek altal targyalandé irdsos elGterjesztések
elkészitésében,

d)  elOkésziti és végrehajtja a Képviseld-testiilet és bizottsdgai dontéseit (hatirozatok és
rendeletek), a polgarmester és a jegyzt operativ vezetésével,

2.2 A Hivatal alapvets feladata a kézigazgatisi-hatosagi iigyekkel kapcsolatban, hogy elldtja a
kozigazgatisi-hatosigi dontésre vald szakszerii elokeszitésével, valamint a végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat.

2.3A gazdasdgi szervezet éltal a Hivatal és a hozza rendelt kéliségvetési szervek gazdalkodasinak
végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgdltatdsi, beszdmoldsi és a vagyon haszndlatdval,
védelmével Gsszefiiggs feladatok teljesitése, a pénzitgyi, szimviteli rend betartisa.

24 A Hivatal feladatainak ellitdsa soran egyiittmiikodik az tnkormanyzat mas intézményeivel,
szervezeteivel, gazdasdgi térsasagaival, civil szervezetekkel, alapitvanyokkal, a tarshatésdagokkal-
es szervekkel, valamint a kdzszolgaltatdst végzd szervekkel, a feladataival Osszefliggh
kérdésekrdl folyamatosan és rendszeresen tajékoztatja a lakossagat.

. FEJEZET
A Hivatal irdnyitisa, vezetése, vezetfi és munkatarsai, a mikidésére vonatkozd alapvet6
szabdlyol és a hivatal belsd szervezete

1. A Hivatal irdnyitdsa, vezetése

1.1 Fot varos polgdrmestere (tavolléte esetén az altala megbizott alpolgdrmester) a Képviseld-testiilet
dontései szerint és sajét onkormdanyzati jogkdrében irdnyitja a Hivatalt.A jegyzd javaslatainak
figyelembevételével meghatirozza a kozés 6nkorményzati hivatal feladatait az &nkormanyzat
munkajdnak a szervezésében, a dontések elékészitésében és végrehajtasdban.

1.2 A Hivatalt a jegyz6 (tavolléte esetén az aljegyz0) vezeti,

1.3 A polgérmester és a jegyz6 kiilon-kiilén (6nalldan) és egyiittesen is utasitésokat, intézkedéseket
€s korleveleket adhat ki a Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatban, illetve az Snkormanyzati
rendeletekben szabilyozott - a Hivatal miikddésével Osszefliggt - kérdések végrehajtisdra.

1.4 A Hivatal vezetSi megbizasu kdztisztviseloi az osztalyvezetdk. A munkacsoportok vezetdi és a
referensek nem mindsiilnek vezetd beosztasa koztisztviseldnek.

2. A Hivatal vezet6i és munkatirsai

2.1 A polgarmester

a}) a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat hatasksrében iranyitja a kzos Snkorményzati
hivatalt;

b) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a kozds Onkormdnyzati hivatal
feladatait az onkormanyzat munkajénak a szervezésében, a dontések elSkészitésében &s
végrehajtasabar;

c) dont a jogszabaly altal hatiskdrébe utalt allamigazgatdsi tigyekben, hatdsagi hatiskorokben,
egyes hataskbreinek gyakorldsit atruhdzhatja alpolgirmesterre, a Jjegyzbre, a kozds
dnkormanyzati hivatal tigyintézdjére;



d) a jegyzé javaslatdra elSterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozddasanak, létszdmanak, munkarendjének,  valamint  dgyfélfopadasi rendjének
meghatdrozisara;

e} a hatiskérébe tartozo iigyekben szabdlyozza a kiadmdnyozas rendjét;

f) gyakorolja a munkiltatéi jogokat a jegyz5 tekintetében;

g) gyakorolja az egyéb munkiltatoi jogokat az Onkormdanyzati intézményvezetk tekintetében.

2.2 Az alpolgidrmestersk
A polgarmesterek munkajat az alpolgdrmesterek segitik, feladataikat a polgarmester ltal
meghatdrozottak szerint ltjak el. A polgdrmesterek helyettesitése az onkorményzat és szervei
szervezeti és mikddési szabdlyzatdban meghatédrozottak szerint tdrténik.

2.3 A jegyz6 feladatai:

a} vezeti a koz8s dnkorméanyzati hivatalt;

b) donta jogszabaly altal hatiskorébe utalt allamigazpatasi itgyekben,;

¢) gyakorolja a munkdltatdi jogokat a kozos Onkorményzati hivata] koztisztviselsi és
munkavallalSi tekintetében, tovabbi gyakorolja az egyéb munkéltatéi jogokat az aljegyzi
tekintetében;

d) gondoskadik az 6nkormanyzat miikgdésével kapcsolatos feladatok ellatésarol;

e) tanacskozisi joggal vesz részt a képviselS-testiiletek, a bizottsigok és a nemzetiségi
Onkormanyzat testiileti iilésén;

f) jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviselé-testiilet szervének és a polgdrmesternek, ha a
dontésiik, miikddésitk jogszabalysérts;

g) évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl;

h) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozd dllamigazgatasi igyeket;

i) doént azokban a hatésagi igyekben, amelyeket a polgdrmester ad at;

J) dont a hatdskérébe utalt nkorményzati és Snkormdnyzati hatdsigi iigyekben,;

k) a hataskdrébe tartozs iigyekben szabilyozza a kiadméanyozas rendjét;

1) gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabélyzata, az egyéb jogszabaly altal
kételezden eldirt, vagy egyébként sziikséges belsé szabalyzatok elkészitésérol, sziikség esetén
modositasarol.

2.4 Az aljegyz6 feladata:
a) a jegyz0 altal meghatdrozott feladatok ellatésa, a jegyz0 tivolléte esetén és megbizasa alapjan
a jegyz0 helyettesitése,
b) tandcskozasi joggal részt vesz a Képviseld-testiiletek &s bizottsdgok iilésein.

2.5 Osztalyvezetd
2.5.1 A Hivatal bels® szervezeti egysége élén allg osztalyvezet6 (a tovabbiakban: osztilyvezets) az
osztalyhoz csoportositott feladatok szinvonalas szakmai ellatdsargl gondoskadik.

2.5.2 A szervezeti egység vezetdje a Kitv. alkalmazdsa szempontjabol az osztdlyvezetdi szintnek felel
meg. Az osztilyvezetdt munkakorének ellitisira — a polgérmester egyetértésével — a jegyzb
nevezi ki. A bels6 szervezeti egységek osztilyvezetdi konkrét ligyintézést is végeznek.

2.5.3 Az osztdlyvezetd felelds az osztalyon (a tovédbbiakban: osztaly) beliili hatékony és célszeril
munkamegosztasért, a feladatok gyors, szakszerii és torvényes ellatasdért, az eredményes
munkaért.

2.5.4 Az osztalyvezetd altalanos feladatai:

a) meghatdrozza ¢s ellendrzi az osztaly dolgozéinak munkajat;
b) elkésziti a munkakéri leirisokat, valamint azokat aktualizilja;
¢) meghatirozza a munkatarsak teljesitménykdvetelményeit;

d) elkésziti a munkatarsak teljesitménydrtékeléseit;



2.6

2.7

2.7.1.

2.8

2.9

2.10

e) a Kittv. rendelkezései alapjan meghatdrozott szempontok szerint és idpontban elkésziti a
beosztott foglalkoztatottak mindsitését;

f) gondoskodik a Képvisel-testiilet bizottsdgai munkdjénak szakmai segitésérél, elkésziti a
bizottsagok dltal elSterjesztett rendelet-tervezeteket s egyéb anyagokat, felelds azok
szakmai és jogi megalapozottsagaért;

g) gondoskodik mindazon szakfeladatok ellitdsardl, amelyekre a Képvisels-testiilet
bizottsdgai, a polgdrmesterek, alpolgirmesterek és a Jjegyzo utasitjak;

h) beszdmol a polgdrmestereknek, alpolgdrmestereknek, a jegyzonek az osztaly munkdjardl;

i) részt vesz a Képvisels-testiilet, illetve bizottsdgainak tilésein, az osztaly tevékenységi karét
érintd napirendi pontok targyaldsan;

1) részt vesz a vezetdi értekezleten, ahol tajékoztatast ad az aktudlis tigyekrdl:

k) sziikség szerint, de legaldbb havonta munkadrtekezletet tart az osztaly dolgozoi részére;

[) gondoskodik a szakszeri iigyintézés és szabalyszer(i igyiratkezelés megvalGsitasarol;

m) az osztilyra érkezd tigyiratokat szignilja;

n) ellitja a kiadméanyozasi rendben szabélyozott jogkoroket;

o) javaslatot tesz a jegyzonek az osztily dolgozdit érintd munkdltatéi intézkedéseivel
kapesolatban, valamint a személyi feltételek kialakitasara;

p) egyiittmiikodik a Hivatal mas osztalyaival;

q) gondoskodik az osaztily tevékenységi korébe tartozd szerzbdések, megallapodasok
elkészitésérdl, valamint a vagyoni, penziigyi jellegli iigyekben a Pénziigyi és Adougyi
Osztaly véleményének kikérésérol;

1) feladatkorében kapcsolatot tart az Onkorményzati intézmények vezetdivel;

s) kozremikddik az Onkormanyzat intézménysei tekintetében a munkéltatoi jogok
gyakorldsiabol addds feladatok ellatiséban;

t) az osztilyan belil gondoskodik a szabadsagolisi terv elkészitésérdl és a dolgozdk
szabadsdg-nyilvantartasardl.

Belsé ellenér
Megbizési jogviszonnyal, kdzvetlentil a jegyz& mint megbizé utasitdsa alapjdn végzi feladatait.

Onkorményzati tandcsado
Szervezetileg a Polgarmesteri Kabinetbe és a polgdrmester iranyitésa ala tartozik.

Kommunikdcios referens
Szervezetileg a Polgarmesteri Kabinetbe és a polgdrmester irdnyftdsa alé tartozik.’

Féépitész
Megbizisi jogviszonnyal, a polgdrmester irdnyitasa al4 tartozik.

A szakreferens’

Az osztalyon beliil a Jegyz6 szakmai csoportokat alakithat ki, amelynek vezetésével az osztaly
dolgozdjit megbizhatja. A szakreferens az osztalyvezets utasitdsai alapjan irdnyitja, koordinalja,
szervezi és ellendrzi a munkacsoport iigyintézdinek, illetve ligyviteli alkalmazottainak
munkajat.

A referensek®
Ondllé tgyintézok, akik a jegyz6 altal meghatarozott 6ndllé feladatkort és feladatokat latnak el,

amellyel — a tdrgykérben illetékes osztilyvezetdjitk szakmai irdnyitasdval - a polgarmester, az
alpolgdrmesterek, a jegyzé és az aljegyzd, valamint a Képvisel§-testiilet és annak bizottsigaj
munkajat és dontései meghozatalat segitik. A referensek kételesek a feladatkdriikben
meghatdrozott kérdésekrdl tajékoztatast adni a Hivatal vezetésének.

‘A 199/2018.(V1.20.) KT-hatdrozat |./ pontjaval megillapitott szveg, amely 2018. jinius 22-16 hatdlyos.
A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 4./ pontjaval megillapitott sziveggel, amely 2016. marcius 1-t5] hatélyos
8 A 73/201 6.(11.24.) KT-hatidrozat 5./ pontjdval megdllapitott sz6veggel, amely 2016. madrcius [-t5] hatdlyos



A Hivatal referensei:

a) a Jogi é Koordindcids Osztalyhoz tartozé huménpolitikai referens, intézményi és
kitlkapcsolati’ referens, térvényességi referens és a jegyz0i referens;

b)  a Hatésagi és Ugyfélszolgalati Osztalyhoz tartozd kdzbiztonsagi és hulladékgazdalkodasi
referens,

c) a Jegyzé dltal a Képvisels-testiilet bizottsigainak iigyviteli timogatdsaval megbizott
bizottsagi koordinatorok.

2.11 Az iigyintézok:
Feladatuk a kbzigazgatasi-hatosagi tigyek, valamint az Gnkormdnyzati {igyek dontésre vald
szakszerii elokészitése, a jogerds érdemi déntések - hatirozatok - végrehajtisa, valamint a
munkakéri leirdsukban meghatarozott, az Onkormdnyzat miikddésével kapesolatos feladatok
szakszeril €s jogszerii elldtdsa.

2.12 Az igykezel6k és a fizikai dolgozok:
Az el6zbekben meghatdrozott személyek (a Hivatal vezet6i és munkatarsai) munkajét segitik,
adminisztracios, iratkezeldsi, postazisi, technikai, stb. feladatokat latnak el.

3. A Hivatal miikédésére vonatkozo alapvet6 szabslyolk
3.1 Munkdltatoi jogok gyakorldsa
3.1.1 A jegyzd feletti munkéltatdi jogokat Fét Varos polgérmestere gyakoroija.

3.1.2 A jegyz6 gyakorolja a Hivatal valamennyi kdztisztviseldje, ligykezelsje és fizikai alkalmazottja
felett a munkaltatoi jogokat. Az aljegyz6 esetében a kinevezsés, felmentés, fegyelmi felelosségre
vonds joga a polgarmestert illeti meg. A dolgozok személyi anyaganak tarolisa és kezelése a
székhelytelepiilésen torténik.

3.1.3 Fot véros polgarmestere egyetértése szilkséges - az altala meghatarozott kirben - a kozos
Onkormanyzati hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezésshez, bérezéséhez, vezetdi
kinevezéséhez, felmentéséhez és Jjutalmazédsihoz. Csomédd kdzség polgérmestere munkaiigyi
iratra révezetésével t6rténd irdsbeli egyetértése szilkséges a kozds Gnkormdnyzati hivatal
csomédi kirendeltségén dolgozo kbztisztviselS, alkalmazott kinevezeéséhez, bérezéséhez,
felmentéséhez és jutalmazasahoz.

3.1.4 A munkéltatdi jogok gyakorldsira vonatkozé részletes szabdlyokat a vonatkozd hatalyos
jogszabélyok tartalmazzak.

3.1.5 A Hivatal kéztisztviseldinek és munkatérsainak altaldnos feladatait a jelen Szervezeti és
Miikddési Szabalyzat, konkrét feladatait — a specidlis el6irdsokkal és a helyettesités rendjével - a
munkakéri leirdsuk tartalmazza. A munkakori leirds Osszedllitisa, folyamatos karbantartisa a
Jjegyz6 feladata.

3.2 A4 munkarend

3.2.1 A Hivatal kéztisztviselSinek és kiszszolgdlati tigykezel6inek heti munkaideje 40 6ra.

3.2.2 A Hivatalban az 4ltalinos munkaidé minden munkanapon:

A 199/2018.(V1.20.) KT-hatdrozat 1./ pontjaval madositott szfiveggel, amely 2018. jinius 22-t6] hatilyos.



a) a Hivatal székhelyén®:

Hétfs 7:30-17.30 6ra

Kedd — Szerda - Csiitsrtok 7:30-16:00 6ra

Péntek 7:30-12:00 6ra
b) a Csomadi Kirendeltségen:

Hetfo - Csiitsridk 7:00-15:30 6ra

Pénteken 7:00-13:00 6ra

Naponta 12:00 — 13:00 dra k6zstt 30 perc ebéd/munkakézi sziinet tarthatd.

3.2.3 A munkaid6-beosztis szabélyait a jogszabalyi keretek kézott a jegyz6 — a jegyzore vonatkozdan
a polgirmester — hatdrozhatja meg, tilmunka végzése esetén (annak ellentételezésére)
szabadid6t ugyancsak a munkaltatsi jogkor gyakorlGja engedélyezhet.’

3.2.4 A hivatali munkahelyet munkaidében a Jegyzd vagy az illetékes szervezeti egyseg vezetdjének
engedélyével lehet elhagyni.

3.2.5 A szabadsdgot az illetékes szervezeti egység vezetdje egyetértésével a jegyz6 engedélyezi.

326 A Kkiilszolgalat, illetve kikiildetések elrendelése, engedélyezése, a Jjegyzddontése alapjan
torténhet. A kikiildetés sordn felmeriild kéltségek elszamolasa, igazoldsa, szadmfejtése és
kifizetése, a ,Belftldi és kilfoldi kikiildetésekrdl ” rendelkezd kiilsn szabdlyzat szerint

lehetséges.

3.2.7 A Hivatal munka- és titzvédelmi és mds jogteriileteket érintd rendelkezéseit kiilén szabalyzatok
tartalmazzak.

3.3 Az agyfélfogadds rendje

3.3.1 A Polgdrmesterek ligyfélfogadasi rendje:
a) Fot Véros polgarmestere a székhely telepiilésen
minden hénap utolsé Péntek 7:30-10:00 6ra
b) Csoméd Kdzség polgérmestere a hivatali kirendeltségen
minden Péntek 14:00-16:00 éra

3.3.2 A lJegyz6 igyfélfogadast tart
a) a hivatal székhelyén
minden hét HétfS 14:00-17:00
b) a csomddi kirendeltségen
minden hét Szerda 8:00-10:00

Az igyfélfogaddsokon — szikség esetén — az osztilyvezetd vagy az dltaluk megbizott tirgy szerint
érintett {igyintéz0 is részt vesz.

3.3.3  Azaljegyzo ligyfélfogadast tart minden hénap
minden hét Hétfo 14:00-17:00

3.3.4 A foépitész tigyfélfogadast tart
a Hivatal székhelyén:
minden hét Szerda, Csiitairték 9:00-15:00

A 73/2016.(11.24.) K T-hatdrozat 6./ pontjaval megillapitolt sztvegpel, amely 2016. mércius 1-t6] hatdlyos
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3.3.5 A hivatal kdztisztviseldi iigyfélfogadasi ideje:
a) a Hivatal székhelyén

Hétfs 13:00 - 17:00 6ra
Szerda 8:00 - 12:00 és 13:00 - 16:00 6ra
Péntek 8:00 - 12:00 ora
b)a csomadi kirendeltségen
Hétfs 7:00 - 15:00 6ra
Szerda 7:00 - 15:00 d6ra
Péntek 7:00 - 12:00 6ra

3.3.6  Ugyfélszolgilat iigyfélfogadasi idé:

a Hivatal székhelyén:

e iratok atvétele,
kézbesitetlen levelek 4tadasa,
hat6sdgi hirdetmények kifiiggesztése,
népesség-nyilvintartasi iigyek,
kereskedelmi ligyekben felvilagositas,
szocialis igyekben felvilagositas,
adoligyekben felvilagositds,
* epitéspont

Hétfs 8:00 - 12:00 6ra és 13:00 - 17:00 6ra
Kedd, Szerda, Csiitortok 8:00-12:00 6ra és 13:00- 16:00 6ra
Péntek 8:00 - 12:00 6ra

3.3.7 A pénztér nyitvatartasi rendje az iigyfelek és a munkatarsak részére:

a) a Hivatal székhelyén:

Hétfs 13:00—-17:00 6ra

Szerda 10:00 - 12:00, 13:00 —15:00 ora
Péntek 8:00~11:00 o6ra

b) a Csomédi Kirendeltségen:

Kedd 7:30— 10:00 6ra

Csiitérték 7:30 - 10:00 6ra

3.3.8 Az osztilyvezetdk gondoskodnak arrél, hogy a tisztségviseldi, illetve jegyzdi fogadénapokon,
valamint az altaldnos gyfélfogadasi idSben az osztily feladatkdrébe tartozé kérdésekben
felvilagositésra, intézkedésre jogosult tigyintézék a munkahelyiikén tartézkodjanak.

3.3.9

3.3.10

3.3.11

Az orszaggyiilési képvisel6t, a polgarmestereket, a helyi képviseldket, intézményvezetdket a
munkarend szerinti munkaid&ben barmikor fogadni kell.

Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elharithatatlan karral vagy veszéllyel jarna,
az figyfeleket munkaid8ben, id6beni korldtozas nélkiil fogadni kell.

Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihendnapokon is el kell latni az alibhi
szolgaltatasokat:

hazassdgkétés,

névadd {innepség,

valasztasok, népszavazas lebonyolitasa,

testiileti €s bizottsagi iilések, kdzmeghallgatasok,
halasztast nem tlr6 kdzérdeki feladatok.
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3.3.12 Az aljegyzd és az osztalyvezetd kiteles gondoskodni az iigyfélfogadds folyamatossagardl és
zavartalansagarol.

3.4 Hivatali eljdrdsok szabdlyozdsa és az iigyintézési hatariddk megdilapitdsdinak rendje

3.4.1 A Kozés Hivatali munkafolyamatok szabdlyozdsa, munkatechnolégisk kidolgozasa — az
érintettek kézremiikdésével — a jegyzd feladatkore.

3.4.2 A munkafolyamatok szabilyozdsénak sziikségességét jogszabaly vagy a jegyz6 irja el6. A jegyzd
évente egyszer munkaériekezleten értékeli a kozds hivatal munkdjat, tovibbé tdjékoztatast ad a
dolgozoknak a kivetkez iddszak feladatirdl.

3.4.3 Az onkorményzati hatésdgi figyintézési folyamatok szabalyozdsa keretében a kozigazgatisi
hatdsagi eljdrds €s szolgdltatis altalanos szabdlyairsl sz616 mindenkor hatalyos torvény (Ket.)
elbirasaihoz képest rdvidebb ligyintézési hatridot Snkormanyzati rendelet allapithat meg,

3.5 Ugyiratkezelés rendje

A Hivatal iigyiratkezelésének specialis szabalyait az Iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

3.6 Kiadmdanyozds
A Hivatal kiadmanyozasi rendjét kiildn szabdlyzat tartalmazza.

3.7 Helyettesités rendje
A jegyz6t az aljegyzd vagy az altala megbizott kdztisztviseld helysttesiti. A hivatali dolgozok a

munkakéri leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
3.8 Bélyegzdhaszndlat

A Magyarorszig cimerét is tartalmazo szamozott bélyegzokrél és a , fejbélyegzékrd!™ a Jjezyzb éltal
kijeldlt kdztisztviseld nyilvantartist vezet, mely a bélyegzdlenyomat mellett tartalmazza az
atvételi datumot, az Atvevd beosztisat és alafrdsat is.

3.9 Belsé kontrollrendszer

3.9.1 A Hivatal szervezeti egységeinek folyamatos miikddésére vonatkozo és azt biztositd szabalyokat
a hatalyos jogszabélyok, a Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata, egyes kérdésekre
vonatozdan &nkormanyzati rendeletek és hatdrozatok valamint az irdnyités sajétos jogi eszkézei
(belsd intézkedések, utasitisok, szabalyzatok) tartalmazzak.

3.9.2 A jegyz0 éves ellendrzési terv szerint gondoskodik a Hivatalban folyé munka térvényességének
folyamatos vizsgalatardl (belsé torvényességi ellendrzés), kétévenként pedig a személyzeti és
munkaiigyi ellenfrzések megtartisinak ellendrzésérél (munkaiigyi ellendrzés).

3.93 Az osztdlyvezetbk kotelesek a folyamatosan ellendrizni az iigyintézés és az lgyvitel

szakszer(iséget, a hatdlyos jogszabalyok és belsd utasitdsok, illetve szabalyzatok, valamint az
onkormanyzati rendeletekben és képviseld-testiileti hatdrozatokban foglaltak betartasat.

3.10 Munkaértekezletek rendje

3.10.1 A Hivatal irdnyitdsi feladatainak Gsszehangoldsira a polgdrmesterek szitkség szerint
megbeszélést tarthatnak.
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3.10.2 Sziikség szerint, de évente legalibb egy alkalommal, hivatali munkaértekezletet kell tartani. A
munkaértekezleten atfogdan, értékelni kell a Hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni a
kovetkez8 idészak fontosabb feladatait, tennivaléit. A munkaériekezletre a ket telepiilés
polgarmesterét meg kell hivni.

3.103 A jegyzé az osztalyvezetSk részére sziikség szerint, de legaldbb kéthetente értekezletet tart.
Az értekezleten az aljegyzd, az osztilyvezetdk, a humanpolitikai vezet6 - és sziikség esetén a
belsé ellendr - vesznek részt.

3.104 Az osztalyvezetSk legaldbb havonta egy alkalommal tartanak értekezletet az dltaluk vezetett
osztaly munkatérsai részére, amelynek iddpontjardl a jegyzit el6zetesen értesiteni kell.

3.10.5 A hivatali és a munkaértekezieteken értékelni kell az elvégzett munkét,meg kell hatdrozni a
kovetkezt iddszak feladatait.

3.10.7 Az értekezletekrd! - jelenléti ivvel - emlékeztetst kell késziteni.

4, A Hivatal belsé szervezete

4.1 A Hivatal egységes szakapparitusként mikadik, Belsd szervezeti egységei jellemzben az
Onkormdnyzati gazdalkodds, az Onkorményzati és kozigazgatasi-hatdsagi, valamint az
intézményirdnyitasi s titkarsagi feladatok kéré szervezédnek.

4.2 A Hivatal kabinetje, valamint osztdlyai és a Csomadi kirendeltség egymdssal mellérendeltségi
(epylittm(ik&dési) kapcsolatban allnak.

4.3 A hivatal engedélyezett dllashelyeinek szama a az Onkorményzat koltségvetési rendeletében
rbgzitettek alapjan: 62,5 6 (ebbdl a Csomadi Kirendeltség 7 £5)'

4.4 A hivatal feladatait— a 4.7 és 4.8 pontban foglaltak kivételével — osztalyok szerinti tagozédas
alapjan latja el.

4.5 Tisztségviseldk:
Polgarmester
Alpolgarmester/ek
Jegyz6
Aljegyzd

4.6 A Hivatal szervezeti felépitése'!

Tisztségviseldk: 2 o
Jegyz0
Aljegyzd

Polgdrmesteri Kabinet: 2f5"

dnkorményzati tanécsadd
kommunikécids referens"

YA 2392017.(VL.21.) KT-hatdrozattal megallnpftatt dllashely-szim, 2017. november 1-t8, & 199/2018.{V1.20.) KT-
hatdrozat 3./ pontja szerinti modositds értelmeében 2018. oktéber 31-t kivetden is {hatdrozatlan idore) hatalyos,

. 73/2016.(11.24.) KT-hatirozat 9./ pontjéval megdllapltott szdvegezéssel, 2016. mércius 1-t81 hatélyosan

> A 199/2018.(V1.20.) KT-hatérozat 2.1, pontjival megallapitott kiegészités, 2018, janius 22-t5! hatélyosan,

¥ A 199/2018.(V1.20.) KT-hatérozat 2.1. pon(javal megallapitott kiegészités, 2018. junius 22-t3} hatdlyosan.
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Jogi és Koordindcids Oszigly 1,515

osztilyvezets"

jegyz0i referens

titkdrsdgi asszisztens

humanpolitikai referens

intézményi &s kiilkapcsolati'® referens 44
tdrvényességi referens
informatikai rendszergazda (dokumentacios szakreferens)
Jegyzokényvvezetd

iktato iigykezeldk (3)'*

kézbesit6

takarit6 (0,5 )

Hatosdgi és Ugyfélszolgdiari Oszicly 1 f5
osztilyvezetd
epitésiigyi (szolgaltatsi pont) tigyintézd
szocialis figyintézd (3)
igazgatési ligyintéza (4) ebbdl -2 £6 Csomddi Kirendeltség
anyakonyvvezetd
hagyateki iigyintsz5'®
kornyezet és természetvédelmi ligyintézd
kézbiztonsagi és hulladékgazdalkodasi referens

Pénziigyi és Adoiigyi Osztdly 17 f5
osztalyvezetd
szamviteli tigyintézd (2)
kéltségvetsdsi ligyintézd (2)
pénziigyi ligyintéz6 (8-kozilik 1 5 szakreferens)
ebhdl -2 f6 Csomadi Kirendeltség,
adéiigyi figyintéz6 (7 8 — koziiliik 1 f5 szakreferens)
ebbol -1 f6 CsomAadi Kirendeltség
add-€s pénziigyi iigyintézi — 1 6 Csomdadi Kirendeltség

Vdrosfejlesztési és Virosiizemeltetési Osztdly 13 15
osztalyvezetd

miilszaki szakreferens

miiszaki dgyintéz (2) ebbél -1 f6 Csomadi Kirendeltség®
telepiilésgazda (2)

beruhdzdsi szakreferens

palyazati iigyintézd

A 199/2018.(V1.20.) KT-hatarozat 2.2. pontjaval megillapitott modositds, / Jovel csdikentve 2018. jtinius 22-161, majd
fovabbi ! fovel csokkentve 2018, jiilius 1-tdl hatdlyosan.

13 A jogi gyintézoi allashely helyetti osztilyvezei6i alldshelyet — a 2. sz. mellékletre is kiterjedden - n 205/2015.(1V.29.) KT-
hatirozat hatdreztn meg, 2015. majus 16-t6l hatalyosan.

o 199/2018.(V1.20.) KT-hatdrozat 2.2, pontjdval médostott sziveggel, amely 2018. Junius 22-t5] hatalyos.

A 199/2018.(V1.20.) KT-hatérozat 2.2 pontjival 2018. jinius 22-t6 hatalyon kivill helyezett rendelkezés.

BA 199/2018.(V1.20.) KT-hatdrozat 2.2, pontjdval mddositott rendelkezés, 2018. jalius 1-t5] hatdlyosan.

** A 239/2017.(V1.21.) KT-hatérozat [./ pontjdval megalllapitott 80all6 stétusz, 2017. julius 1-16] hatdlyosan.

* A 239/2017.(VL.21.) KT-hatdrozal 2./ pontjdval hatdrozott id6tartamra biztositott +1 adéligyi Dgyintéz6i stitusz a
’199/2018.(V 1.20.) KT-hatérozat 3./ pontja értelmében hatarozatlan iddtartami 2018. janius 22-t6] hatilyosan.

A 199/2018.(V1.20.) KT-hatdrozat 2.3. pontjival médositott rendelkezés, 2018, jilius 1-t6l hatdlyosan.

2aA 199/2018.(V1.20.) KT-hatdrozat 2.3. pontjival mddosttott rendelkezés, 2018. jalius 1-té! hatdlyosan.
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beruhazasi ligyintézd
kdzbeszerzési iigyintézo
vagyongazdalkodasi iigyintézd (3 - kazilitk 1 f6 szakreferens)

A Hivatal szervezeti felépitését és belsd szervezeteinek kapcsolatrendszerét a 2. sz. meliéklet

tartalmazza.

4.7 A Csomédi Kirendeltség iigyintézsi (7 J6) a 2. sz. meliéklet szerinti szervezeti egységekhez

tartoznak. A Csomédi Kirendeltség feladatainak kialakitasit és koordinalasat a jegyzd Csomad
kbzség polgirmesterének egyiittmiksdéséve! és egyetértésével végzi.

4.8 A szervezeti tagozddas szempontjabdl a kabinet az osztallyal esik egy tekintet al4.

4.9 Az osztélyszervezetbe nem tartozik a foépitész, a belsd ellendr.

4.10 A polgarmester kézvetlen iranyitisa ald tartozik a foepitész és az dnkorményzati tanacsads.

4.11 A jegyzé kiszvetlen iranyitasa ald tartozik a belss ellendr.

4.12° A Hivatali gazdasigi szervezet feladatait a Pénziigyi és Adéiigyi Osztaly valamint a

Varosfejlesztdsi és -Uzemeltetési Osztaly létja el a Pénziigyi és Adéiigyi Osztaly vezetdjének
koordinalaséval, irdnyitasaval.

IV. FEJEZET
A Hivatal osztilyainak feladat- és hatiskére

1. Polgirmesteri Kabinet
A Polgdrmesteri Kabinet ltaldnos feladatai: kizvetleni] segiti a valasztott tisztviselék munkajat,

eilatja a polgarmesteri feladatokkal kapcsolatos teendéket.
A Kabinet feladat- és hataskére:

gondoskodik a polgarmester és az alpolgarmester(ek) programjainak megszervezeésérdl;

munkajuk kdzvetlen segitésérdl, az altaluk kiadott feladatok koordindldsardl;

koordinélja az &nkormanyzati gazdasagi tevékenységet;

kbzremiikodik az intézményi koltségvetések elbkészitésében, részt vesz gazdlkodasanak

dgazati szempontli elemzésében, értékelésében;

ellatja az 6nkormdnyzat szervezetérol, miikddésérd), feladatairdl szol6 szakszeri informécio-

szolgaltatast;

kézremiikddik a polgérmesteri intézkedéselk elokeészitésében, végrehajtdsdban;

koordindlja, szervezi és 6sszehangolja az Gnkormdnyzat kiilsé kapcsolatait.
a kommumikdcids referens wtjdn szervezi és koordindlja az dnkormdnyzat kommunikdcids
stratégidjdnak érvényre juttatdsdt célzo, azon belil az  elektronilus média  koriili
kommunikdcios  feladatokat,  tovdbb az Onkormdnyzat idegenforgalmi-turisztikai
tevékenyse’)gével, valamint az dnkormdnyzati, kdztik intézményi rendezvényekkel kapcsolatos
teendgket.”

2. Jogi és Koordindcids Osztaly ;
Az osztily elnevezése: Foti Kozés Onkorményzati Hivatal Jogi és Koordinacios Osztalya
(tovabbiakban: Osztaly).

Az Osztily elldtja a képvisels-testiiletek, a bizottsigok, a polgarmesterek, valamint a jegyzo,
aljegyz8 milkddéséhez kapcsolods iigyviteli, szervezési feladatokat, kdzremiikédik a dontés
el6készitésben,a végrehajtas ellendrzésében. Szervezi a képviselS-testiileti és bizottsagi
donitések végrehajtasat,

A 73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 10./ pontjaval megdilapltott szdvegezéssel, 2016. marcius 1-t6] hatélyosan,
*A 199/2018.(V1.20.) KT-hatirozat 4./ pontjival megallapltott kiegészltés, amely 2018, jinius 22-t5] hatélyos.

14



Az osztily feladat-és hataskire:
a) A képviseld-testilletek mitkodésével kapcsolatosan:

- ellatja a képviseld-testiileti tilések elokészitésével, lebonyolitdsival kapcsolatos szervezési és
figyviteli feladatokat;

- gondoskodik az itlések helyének, technikai feltételeinek biztositisardl;

- koordinalja a hivatal dolgozdinak testiileti eldkészitd tevékenyssget;

- gondoskodik a testilleti meghivoknak, jegyzékonyveknek és mellékleteiknek az
onkormédnyzatok felett tSrvényességi ellendrzést végzG szerv vezetGjéhez torténd
felterjesztésérdl;

- megszervezi az onkorményzati rendeletek kihirdetését;

- nyilvantartast vezet a testileti hatarozatokrdl, Bnkormanyzati rendeletekrél, figyelemmel kiséri
a testiileti dontések végrehajtasat;

- biztositja a k6zmeghallgatdsok megszervezését, iigyviteli, technikai teendinek ellatisat

- lehetdvé teszi a vilasziopolgirok részére a képviselé-testiileti iilések jegyzokonyveibe,
eldterjesztéseibe torténd betekintést,

- koordinalja a bizottsagok iiléseinek idSpontjat;

- részt vesz a bizottsdgok iiléseinek eldkészitésében, gondoskodik egyes bizottsagi iilésekrdl
52016 jegyzokonyvek elkészitésérol;

- a bizottsdgok iilésein keletkezett hatdrozatok végrehajtisat figyelemmel kiséri;

- szervezi és kdzremiik6dik a képvisels-testiilet bizottsigai déntéseinek végrehajtasaban;

- nyilvéntartdst vezet a bizottsdgok iiléseirsl, dontsseird! és allasfoglalasairdl;

- kdzremiikddik a bizottsigok tajékoztatasiban, munkajuk feltételeinek biztositasaban.

- elltja a polgdrmesterek, alpolgirmesterek, jegyz6, aljegyz6 tigyviteli, szervezési feladatait;

- kézremiikidik az altaluk tartando értekezletek, megbeszélések eldkészitésében,

- sziikség esetén gondoskodik jegyzOkanyvek vezetésérsl, vagy feljegyzesek készitésérdl;

- kézremiikodik a déntéseik elokészitésében és a végrehajtas ellendrzésében;

- biztositja a jegyz6i észrevételek felterjesztését az tnkormanyzatok felett ttrvényességi
ellendrzést végzé hivatal vezettjéhez;

- gondoskodik a hivatali személyiigyi feladatok iigyviteli teend6inek ellatasarol.

b) A hivatal szervezeti felépitését meghatdrozd altalinos szervezési elvektdl eltéréen, kivételes
tevékenységkeént végzi:
- a sportigazgatdsi iigyek dontés eloksszitését;
- a munkaligyi igazgatési feladatokat;
- a kdzmiivelddési ligyek dontés elokészitését ds végrehajtasat;
- a kdznevelési tigyek dontés eldkészitését és végrehajtasat;
- a képviseld-testiiletek altal alapitott elismerésekkel kapcsolatos feladatokat;
- az iratkezeléssel, postazdssal kapcsolatos feladatokat;
- hivatali épiilet takaritdsdval kapcsolatos feladatokat,

Az osztdly dolgozéinak f6bb feladatai:
a) jegyz0i referens

- atveszi a jegyzd beérkezd postdjat, gondoskodik ennek, iktatisars! és iktattatasarol, a
Jjegyz0 éltal megjeltlt személy vagy szerv részére térténd ataddsarol,

- nyilvantartja a jegyzd altal megjelsit feladatokat, ezek elvégzésének hatdridéit,

- elvégzi a titkdrsagon felmeriils gépelési feladatokat,

- gondoskodik a jegyzé kimend leveleinek, illetve egyéb iratainak postizasarol,

- naprakészen vezeti a jegyzd napi programjainak idSpontjait és helyszineit,

- rendszerezi, &s rendben tartja a jegyz8 levelezését és iigyiratait,

- a jegyzb félfogadasara torténd bejelentkezéseket nyilvantartisba veszi, €s a félfogadashoz
szilkséges iratokat a félfogadds idSpontjéra a jegyzé rendelkezésére bocsatja,

- gondoskadik a jegyz6 irodaszer-, és nyomtatviny igényének negyedévenkénti
megrendeléserdl,

- kezeli a jegyz6 reprezentacios koltségét.
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b) titkdrsagi asszisztens
- igény szerint k&zremiikodnek rendezvények elSkészitésében, szervezésében és
lebonyolitisaban.
- informécidszolgaltatast biztosit a tajékoztatast kérd tigyfeleknek,
- telefonokat, helyi nyilvéntartasokat kezelik,
- a jegyzdi €s a titkdrsagi helyiségek leltarfeleldse.

c) jegyzGkdnyvvezetd
- kbzremiikodik a Képvisel8-testiilet és bizottsagai tdrvényes és zavartalan miksdéséhez
szitkséges személyi és targyi feltételek kialakitdsiban és biztositasaban;
- Gsszefogja a bizottsagi referensek munkajat;
- az 6nkormdnyzati déntéseket nyilvantartja, kezeli és informacickat szolgaltat;
- kézremiikadik a Képviseld-testiilet és a bizottsdgok jegyzdkanyvének elkészitésében.

d) huménpolitikai referens®

- kozremiikddik a polgirmester és a Jegyz6 munkaltatéi jogkorében kiadott intézkedések
eldkészitésében, végrehajtasaban;

- elldtja a Hivatal személyzeti munkdjéval kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztréciés
tevekenységet;

- a Képviselt-testiilet altal kinevezett kdltségvetési szerv vezetdje személyzeti anyagat
nyilvantartja és végzi a szitkséges adminisztraciot;

- kdzremiikodik a fegyelmi eljarasok lefolytatdsaban;

- szervezi a Hivatal dolgozdinak képzését és tovabbképzését;

- végzi a koztisztviseldk vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségével kapcsolatos hivatali
teenddket;

- kdzremiikddik a polgarmester és az onkormanyzati képviseldk vagyonnyilatkozat tételi
kdtelezettségével, tovabba az sszeférhetetlenségi eljardsainak lebonyolitiséban.

e) iktatdsi, irattirozési ligykezeld
- ellitja az iktatdsi és irattdrozasi feladatokat;
- figyelemmel kiséri és ellenérzi a Hivatal ligyiratkezeléssel kapcsolatos tevékenységét és
indokolt esetben jegyzdi intézkedést kezdeményez.

) intézményi s killkapcsolati® referens?’
28

- kiszrem(ikddik az intézmények téritési dijanak megallapitdsiban;

- szakmailag feliigyeli a gyermekjoleti és szocialis intézményeket;

- clldtja a jegyz0 egészségiigyi igazgatasi feladatkdrén beliili, nem-hatdsdgi feladatokat:

- kdzremiikddik az intézményi koltségvetések el6készitésében, részt vesz gazdilkodasénak
dgazati szemponta elemzésében, eértékelésében,

- figyelemmel kiséri a diaksportkorok, sportegyestiletek tevékenységét;

- elékesziti a vdros sportkoncepcidjat és tevékenyen részt vesz annak végrehajtasiban;

- segiti a sport-szakszdvetségek tevékenységét, részt vesz szabadids- és didksport-
ggendezvények szervezésében;

- ellatja a képvisel-testitletek éltal alapitott elismerssekkel kapcsolatos feladatokat™:

B A 239/2017.(V1.21.) KT-hatirozat 4./ pontja szerint médositatt munkakdr-megnevezés — hatilyos 2017, jalius 1-t&l.
2 A 199/201 8.(V1.20.) KT-hatérozat 5./ pontjdval médesitott megnevezés — hatdlyos 2018. jinius 22-t8L

; A 235/2017.(VL.21.} KT-hatdrozat 4./ pontja szerint csokkentelt feladatokkal — hatélyos 2017, jutius 1-t8l,

~" A 199/2018.(V1.20.) KT-hatdrozat 4./ pontjaval 2018, junius 22-t8! hatalyon kival helyezett rendelkezés.

P A 199/2018.(V1.20.) KT-hatdrozat 4./ pontjiaval 2018. janjus 22-t81 hatatyon kiviil helyezett rendelkezés.

A 199/2018.(V1.20.) KT-hatdrozat 5./ pontjdval megillapitott kiegészités ~ hatélyas 2018. jinius 22-t51.
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~ kozremiikddik az dnkormdnyzat fenntartdsdban nifkdds Svoddk Jenntartdsdval és torvényes
mitkddésével kapcsolatos teenddk elldatdscban;

- déntésre eldkésziti az ovodai felvétellel kapesolatos Jjogorvoslati kérelmeket;

- jogszabdlyban meghatdrozott esetekben eldkésziti a gyermek dvodai Joglalkozdson valo
kitelezo részvételének elrendelését;

- javaslatot készit az vodai kérzethatdrok kijelilésére, esetleges modosiidsdra;

- kozremitkdik a kilon jogszabdlyban meghatdrozott informdcids rendszer létrehozdsdhos
és miikodtetéséhez szilkséges adatok, informdcidk gyijtésében, Jeldolgozdsdban;

- eldkésziti a kdzneveléssel kapesolatos dintéseket és gondoskodik azok végrehajtdsdrdl;

- kapcsolatot tart a Klebelsberg Intézményfermtarts Kazpont tankeriiletével™!

g *

h) informatikai rendszergazda
- Bsszehangolja, segiti és irdnyitja a Hivatal szdmitastechnikai tevékenységét;
- gondoskodik a hardver- és szoftver eszkozok miikGd6képességérél,
- kbzremiikédik az informatikai beszerzésekben;
- biztositja a testiileti iilések technikai feltételsit;
- rogziti, és az Onkormdnyzat honlapjin kézzéteszi a képviseld-testiileti iilések kép- és
hanganyagst;»
- gondoskodik az nkormanyzat honlapjanak karbantartasarl.

i} torvényességi referens™

- ktzremiikddik a képviseld-testiilet és szervei déntéseinek torvényességét érintd jegyzoi
feladatok ellatasaban,

- kbzremiikédik a helyi jogalkotds szabalyszeriiségének biztositasaban,

- kézremtikidik a Hivatal milkédési alapdokumentumainak elkészitésében, szilkség szerinti
modositasaiban és naprakészen tartdsaban,

- kozremitkddik a Helyi Valasztdsi Iroda feladatainak megszervezésében és
lebonyolitaséban.

- Jévdhagydsra elékésziti az Gnkormdnyzati iniézmények alapité okiratdi, szervezeti és
miikddési szabdlyzatdt; szakmai programjdt;

- kbzremitkodik az Onkormanyzat gazdasdgi ldrsasdgai és intézményei, lovibbd partnerszervezetei
nikddeési alapdekumentumainak elkészitésében, szitksée szerinti médositdsaiban s naprakészen
tartdsdban, valamint az ezekkel kapesolatos bejelentési, nyilvantartdsi eljdrdsokban;

- naprakészen nyilvdntartja az intézmények és gazdasdgi tarsasdgok makodési dokumentumait, érzi
az eredeti dokumentumok egy példdanyar. >

3.Hatésagi és Ugyfélszolgslati Osztily
Az osztdly elnevezése: Foti Kozos Onkormdnyzati Hivatal Hatésagi és Ugyfélszolgdlati Osztilya
(tovabbiakban: osztily)

Az osztily ellatja az allampolgérokat és jogi személy iigyfeleket kozvetlenill érintd dnkorményzati,
polgdrmesteri és jegyzoi hatdskorbe tartozd hatdsagi déntések elokészitését, a déntéshozatalt,
biztositja a dontések végrehajtasat. Hatdsagi nyilvantartasokat vezet, hatésagi ellendrzéseket
végez.

Az osztaly fefadat- és hatdaskire:

U A délr betitvel Jelolt 7 db feladatcsoport a 199/2018.(V1.20.) KT-hatdrozat 5./ pontjdval a fdrvduyessdgi referens
Sfeladatkdrdbil dtcsoportositott rendelkezes, 2018. jonius 22-5] hatalyosan.

7 A 199/2018.(V1.20.) KT-hatérozat 4./ pontjéval 2018. junius 22-ta hatalyon kival helyezett rendelkezés.

3 A 731201 6.(11.24.) KT-hatdrozat 11./ pontjéval megdlinpitott kiegészltés, 2016. mércius 1-t5] hatdlyosan.

A 737201 6.(11.24.) KT-hatdrozat [1./ pontjaval meggllapliott kiegészités (Onalld feladatkor) 2016. mércius [-tdl hatélyosan,
majd a 239/2017.(V1.21.) KT-hatédrozat 4./ pontja szerint médasitott (bovitets) feladatolhal: 2017. jiitius 1-t51 hatdlyosan!
1A délt betirvel Jelolt 3 db feladatcsoport a 199/2018.(V1.20.) KT-hatérozat 6./ pontjaval megdllepitott kiegészitds, 2018.
Jjunius 2251 hatdlyasan,
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- anyakdnyvi igazgatas;

- hagyatéki iigyek;

- dllampolgéarsagi iigyek,

- birtokhaboritasi figyek, tirsashizak térvényességi feliigyelete™,

- izletek miikddési engedélyével kapcsolatos ligyintézés és ellenbrzés;

- telepengedélyezéssel kapcsolatos iigyintézés;

- lakasépitési kedvezmények atterhelése, felfiiggesztése;

~ hirdetmények kifliggesztése, talalt targyak nyilvantartasa, drzése;

- egy€b vonatkozd jogszabélyokban meghatdrozott feladatok ellatdsa;

- hat6sagi bizonyitvanyok kiallftasa;

- lakcim-nyilvantartasi tigyek elldtdsa;

- vilasztdssal kapesolatos feladatok ellatisa;

- szocidlis igazgatdsi feladatok;

- adossagkezelés, kézmunkaprogram;

- Jegyz8i hatiskérbe tartozo gydmiigyi igazgatasi feladatok;

- szdllashely-szolgéltatassal kapcsolatos iigyintézés;

- kézbiztonsagi referensi feladatok;

- katasztrofavédelemi, polgari védelmi feladatok;

- elhagyott robbandanyagokkal, 16szerekkel kapcsolatos igazgatdsi feladatok;

- altalinos felvildgositas hatdsagi iigyekben;

- kSrayezet, természetvédelmi igazgatéssal Osszefliggt feladatok;

- nvenyvédelem, kiemelt tekintettel a parlagfii elleni védekezéssel kapcsolatos feladatok;

- zaj- és rezgésvédelmi, valamint levegé-tisztasagvédelmi feladatok;

- koizteriilet hasznélatival &sszefliggd feladatok ellitdsa, kozteriilet-feligyelet” munkéjanak
koordindlésa;

- telepiilési hulladékkezeléssel és hasznositéssal kapcsolatos feladatok szakmai irdnyitdsa,

feliigyelete;

- az 6nkorményzati tulajdoni, részben Gnkorményzati tulajdoni erdbteriiletek feliigyelete;

- mezdri tevékenység koordinaldsa;
helyi busszal kapcsolatos feladatok ellatdsa;
burkolatbontds;

- dllattartdsi igazgatassal, a gyepmesterséggel kapesolatos feladatok:

- informdcidszolgiltatds az allampolgirok részére az épitésligyi hatdsagi ligyintézédsitk
elosegitése érdekében;

- az épitésiigyi feladatok intézéséhez az dllampolgdri kérelmek dtvételének és tovabbitasanak,
hianypotlds befogadasanak, nyilatkozatok felvstelének és tovabbitasanak, digitalizdldsanak és
felttltésének biztositisa az epitésiigyi hatdsdgi engedélyezési eljarast timogato elektronikus
dokumentacids rendszerbe (ETDR);

- kérelmek papir alapon vagy elektronikus adathordozén vald fogaddsa, sziikség szerinti
szkennelése &s az ETDR-be t5rténd feltoitésének biztositasa;

- az épltésiigyi hatosdgi eljdras ilietékének &s az epitésiigyi igazgatdsi szolgdltatasi dijak
befizetésének lehettvé tétele;

- telekalakitdsi eljardsdban szakhatosagi kdzremiikodés;

- belftldi jogsegély nyijtisa;

- avérosi faepitésszel folyamatos munkakapcsolatban van és segiti annak munkdjat;

- kbzremiikddik a vérosfejlesztési koncepcick kidolgozisaban, kiizremiikidik egyes projektek

megvaldsitasaban (piac, 71. vasiitvonal)

- intézi a foldhasznalat bejelentését az illetékes foldhivatalnal,

- adatszolgaltatast végez: KSH, Orszagos Dokumenticios Kdzpont, NAV az tnkorményzatok
felett, torvényességi ellendrzést végz hivatal, kdrzeti foldhivatal felé,

- a jogszabéllyal kotelezdvé tett nyilvantartasok (telepengedélyezéssel és miikadesi
engedeélyezéssel, Fot név hasznélatar!) vezetése,

¥ A 73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 12./ pontjival megiillapitott mddositis, 2016, mércius 1-t6] hatdlyosan
* A 73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 12./ pontjdval megéllapltott médositis, 2016. marcius 1-t5l hatalyosan

18



- ligyfélszolgélaton éltalanos felvilagositds hatosagi iigyekben, kérelmek, beadvanyok atvétele,
- nyomtatvanyok dtadasa, adott iiggyel kapcsolatos felvildgositds,
- részt vesz a bizottsigok iiléseinek elékeszitésében, gondoskodik egyes bizottsigi iilésekrol
52616 jegyzOkonyvek elkészitésérol;

4.Pénziigyi és Adéiigyi Osztily

Az osztily elnevezése: Foti Kozos Onkorményzati Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztilya
(tovabbiakban: osztaly).

Az osztily feladata az Snkormanyzatok koltségvetési pazdilkodasanak operativ végrehajtisa, az
onkorményzati intézmények gazdalkodasanak koordinalasa, valamint a jogszabélyi
eldirasoknak megfeleld teljesitése a koliségvetési gazdalkoddsra vonatkozd informécis-
szolgdltatasi kitelezettségeknek.

Az osztaly szervezeti tagozddasa:

- Pénziigyi csoport

- Adbiigyi csoport.

4.1 A Pénziigyi Csoport feladat-és hatiskére
A Peénziigyi Csoport az alédbbiakban felsorolt feladatait Fot Viros Onkormanyzat, Foti Kozis
Onkormanyzati Hivatal és Csoméd Kozségi Onkorméanyzat, a Csomédi Szlovék Nemzetiségi
Onkorményzat, csomadsi Napsugér Napkéziotthonos Ovoda tekintetében litja el
a) Az éves koltségvetési javaslat el6készitése korében:

- szamba veszi a bevételeket, irinymutatast nydjt az 6nalldan miikadd dnkormanyzati
intézményeknek kaltségvetési javaslatuk kidolgozdsahoz,

- irAnymutatdst nygjt az onalléan miikeds Onkorményzati intézményeknek koltségvetési
Javaslatuk kidolgozaséhoz, .

- kidolgozza az érintettek eldirdnyzatait,

- kimutatja a feliijitasi el8irdnyzatokat célonként,

- kimutatja a felhalmozasi kiadasokat feladatonként,

- tajékoztatd jelleggel mérlegszeriien, egymastol elkiilonitetten, de — a finanszirozasi
miiveleteket is figyelembe véve — egyiittesen egyensilyban dsszedllitia a miikidési és a
felhalmozasi célt bevételi és kiadasi eldiranyzatokat,

- elkésziti az év vérhatd bevételi és kiad4si elSirdnyzatainak teljesiilésérd] sz6lo elGirdnyzat-
felhasznalési litemtervet,

- pénzellatasi tervet készit,

- elkésziti a t6bb éves kihatdssal jarg feladatok elGiranyzatait éves bontésban,

- az elbre nem val6sziniisithetd, illetve nem tervezhets kiadésokra, masfelsl az elGiranyzott,
de elhérithatatlan ok miatt elmaradé bevételek potlasara lehetdség szerint &ltaldnos
tartalékot, a meghatirozott céli és rendeltetssit dnkormanyzati intézkedések évkozi
fedezetére pedig céltartalékot képez.

- tervezi a Hivatal bér- és létszém elBirdnyzatat, beszdmol annak teljesitésérol.

b) A kéltségvetési eldirdnyzatok nyilvéntartisa és modositasa kirében:

- gondoskodik az eldiranyzatok naprakeész nyilvantartdsarol,

- javaslatot készit az eldirinyzatok szakfeladatonkénti modositasdra, illetve dtcsoportositsdra,

- javaslatot készit az Gnkormdnyzati intézmények koltségvetésének modositdsdra, az &nalldan
gazdilkodd intézmények kérelme alapjan,

- kozremikddik a helyi nemzetiségi Gnkormidnyzat kéltségvetésének modositasaban, majd
gondoskodik a helyi nemzetiségi Onkormanyzat mddositd hatdrozatinak megfelelen az
Gnkormanyzat kéltségvetési rendeletén torténd dtvezetésérdl,

- gondoskodik a felijitasi és fejlesztési eldiranyzatok naprakész nyilvéantartdsaral,

- Jjavaslatot készit a feldjitasi és fejlesztési elGirdnyzatok modositaséra, valamint célok, illetve
feladatok kazotti atcsoportositasara.

c) A pénzelldtissal kapcsolatos feladatok kérében:
- penzkezelési szabalyzatot készit,
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a koltségvetési rendeletbe bedpitett pénzellatasi terv alapjén gondoskedik az &nkorményzat
altal alapitott kéltségvetési szervek finanszirozasardl,

gondoskodik a koltségvetés végrehajtasardl,

ellatja a Hazipénztarral kapcsolatos valamennyi feladatot,

gondoskodik az dtmenetileg szabad pénzeszkdzok hasznositasérol,

ellitjia a2z oOnkormanyzat finanszirozasi bevételeihez, illetve kiadasaihoz kapcsoloda
valamennyi feladatot.

d) A bérgazdilkodasi feladata kérében:
Javaslatot készit a személyligyi iigyintézd kozremiikddésével a dolgozoi létszam szakmai és
foglalkoztatdsi forma szerinti 8sszetételéhez kapcsol6do béralap tervezéséhez,
folyamatos kapesolatot tart a Magyar Allamkincstar terliletileg illetékes Igazgatdsagaval a
rendszeres, és nem rendszeres személyi juttatisckkal kapcsolatos adatszolgaltatasi,
szamfejtési feladatai kapcsan,
gondoskodik a személyi juttatisok hatdridében torténd kifizetésérol,
gondoskodik a bérnyilvantartds pontos vezetésérsl.

e) A pénzgazdalkodasi feladatok kérében:

- a ktelezettségvallalas elétt meggydzadik a teljesités feltételeirdl,

- a kiadas teljesitése és a bevétel beszedése eldtt okmanyok alapjan ellendrzi és igazolja azok
Jjogosultsgét, dsszegszeriisépdt, vizsgélja a fedezet meglétét, valamint az alaki el8irdsok
betartdsdt.

) A szamviteli feladatok k&rében:

pénzértékben szamba veszi a gazdasagi folyamatokat,

folyamatosan feljegyzi, rendszerezi, feldolgozza, ertékeli, kimutatja a vagyoni allapotra, az
eszk6zbk és az eszkdizok forrasainak véltozdsara vonatkozd adatokat,

tajékoztatst, adatokat szolgdltat a gazdasagi-pénziigyi dontések meghozataldnak
el6segitésére, azok alitAmasztisara,

lehet&vé teszi osszefoglald gazdasagi szamitasok készitését,

a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. térvény, valamint az 4llamhaztartis szervezetei
beszamolasi és kdnyvvezetési kitelezettségenek sajatossagairdl szdld 249/2000.(X11.24.)
Korm. rendelet el6irdsait figyelembe véve olyan szdmlarendet és szamviteli politikat készit,
amely alkalmas a kaltségvetési beszamol6, valamint a vezetdi déntések megalapozasara,
intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos penziigyi teendGket, a szamlakibocsatdst és
vezeti a bevételekhez kapesoladé analitikus nyilvantartdsokat,

adatokat szolgaltat a tarsosztdlyoknak,

elldtja a kdltségvetds végrehajtasara vonatkozé kitelezettségvallalisok pénziigyi teljesitését,
elbkésziti a hitel igénybevételéhez sziikséges dokumentdcidt, kozremiksdik a
hitelszerzédések eldkészitésében, gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torlesztésérdl &s
nyilvantartasarol.

intézi az dtmenetileg szabad pénzeszkozok kamatozé betétre trténd elhelyezését,
nyilvantartja az onkorményzat tulajdondban lévé értekpapirokat, illetve a vagyoni
befektetéseket,

elldtja a hazipénztar miikddésével kapesolatos feladatokat,

ellatja a munkéltatoi tAmogatasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

ellatja az AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilvantartisi feladatokat. Elkésziti az AFA
bevalldsokat, gondoskodik azok befizetésérdl, illetve visszaigényléséral,

gondoskodik a segélyeket terheld SZJA és TB kotelezettség megallapitasarol,
nyilvantartasardl és annak bevallasarsl,

gondoskodik a kifizetett segélyek alapjan az onkorményzatot megilleté allami timogatas
lehivdsardl,

végzi az Eurépai Unibs tamogatissal megvaldsuld projektekhez kapesolédd pénziigyi
feladatokat és vezeti a kapcsolodd nyilvéntartasokat,



- gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletdij, megbizdsi dij és egyéb személyi jellegi

kifizetések szédmfejtésérdl, az ehhez kapcsoléds nyilvantartisok vezetésérdl, a sziikséges
egyeztetések elvégzésérdl,

gondoskodik a Hivatal részére az étkezési jegyek megrendelésérdl, nyilvantartasardl,
elszdmoldsarsl.

g) Az ellentrzési feladatok korében a Hivatal gazdalkodédsi tevékenysége sorin — Belsd

Kontrollrendszer Szabalyzat szerint - munkafolyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi
ellendrzést végez a szabdlyszeriiség érdekében.

4.2 Az Adécsoport feladat-és hatdskire:
a)Adoiigyi feladatok:

el6késziti a helyi adérendeletek tervezetét
biztositia a képvisel6-testiilet helyi adézdssal kapcsolatos rendeleteinek, a
talajterhelési rendeletének és a kézponti addjogszabilyok végrehajtasat

b) Altalanos feladatok a helyi adok és a kiszponti adék kivetésének és az idegen helyrdl kimuntatott

koztartozasok korében:

miikddési teriiletén ellatja a hatdskorébe tartozo adok, eljardsi illeték, késedelmi
potiek, birsdg kivetésével, kozlésével, nyilvantartisdval, beszedésével, behajtasaval,
kezelésével, elszdmoldsdval, ellendrzésével és az informdcié-szolgaltatassal
kapesolatos feladatokat,

a feladatk6rébe tartozo adok tekintetében megéllapitja, kiveti az éves adot, kibocsdtja
a kivetési hatarozatokat, illetve a megsziint adéfizetdsi kételezettségeket torli,
felhivja az adbalanyckat az adékstelezettség idoben torténd teljesitésére,

felhivést bocsat ki bevallds, bejelentés benyujtisira, a bevallasokat beszedi és
feliilvizsgalja,

mulasztasi birsdgot allapit meg a térvényben meghatarozott esetekben,

az addjogszabélyban meghatarozott esetekben elvégzi az addkivetést,

az adokételezettség megdllapitdsa érdekében adatokat gylijt, tdjékoztatdst kér,
helyszini szemlét tart,

elsé fokon jar el a térvényben meghatérozott esetben a maganszemélyt terheld addk
modjara behajtandé koztartozasok tigyében,

vezeti és kezeli a jogszabdlyokban eldirt nyilvéntartdsokat, kimutatasokat,
koztartozasokat és adatokat, beszamoldkat készit és tovébbit,

felel a hatarid6k betartdsaért,

intézi a hatdskérébe tartozd kdzponti adokkal, valamint a helyi addkkal Ssszefiiggd
bejelentéseket, kérelmeket,

az adé megfizetésére kitelezett személy kérelmére, az adohatosagnal nyilvantartott
adora fizetéskénnyitési, méltonyossagi tigyeket ddntésre el6kesziti, a hatdrozatot
kiadja,

méltdnyossagi ligyekben kdrmyezettanulményt készit,

kornyezettanulmanyokat, igazolasokat, szakvéleményeket kér be,

hatarozati és egyéb intézkedése elleni fellebbezéseket —ha dontésdt sajét
hataskérében nem mddositja, vagy nem vonja vissza- felterjeszti az elbiralasra
jogosult szervhez,

az dnkormanyzat gazddlkoddsénak meg alapozasahoz bevételi javaslatokat dolgoz ki,
értékeli az elSirdnyzatok teljesftését,

tajékoztatja a telepiilés lakossdgat és a gazdalkodd szervezeteket adokételezettségiik
teljesitésének érdekében az adgjogszabilyi eléirasokrél,



ellenfrzi az addjogszabdlyok €rvényesiilését, az adékotelezettség teljesitését,
valamint az ad6 befizetések és elszamoldsok helyességét,

részt vesz az egyes addnemek megsziinésével, illetve 1ij addk bevezetdsével
kapcsolatos feladatok elvégzésében,

¢) A helyi adék, kdzponti adsk és idegen helyr8l kimutatott kéztartozdsok knyvelésével és

szamlavezetésével kapcsolatos feladatok:

ad6zd szamldjanak egyenlegérdl és a tartozds utan felszamitott késedelmi pétlkiol,
amennyiben az egyenleg 100 Ft-ot meghaladé Osszegll tartozdst vagy talfizetést mutat,
értesit6t ad ki

az adoszdmlakra beérkezett forgalmat egyezteti €s konyveli

kiad4si naplét vezet

a nem azonosithaté befizetéseket atfuté nyilvantartasba helyezi, majd rendezi

az ado6-, pétlék-, birsag beszedési szamlakrol a bevételeket a kéltségvetdsi elszamoldsi
szémldra, az eljardsi illetéket és a gépjarmiiadd 60 %-4t a MAK-nak utalja

kdnyvelési helyesbitéseket ellenérzés utdn kényveli

tilfizetéseket kérelemre visszautalja, a visszautaldsrol utalvdnyozoként rendelkezik

az ad6zo rendelkezésének hidnydban az addhatdsag a tulfizetést a késdbb esedékes adé
kiegyenlitésére szdmolja el

elokésziti a behajthatatlan hatralékok torlését, azokat folyamatosan feltilvizsgalja
Jjogszabélyban meghatirozott feltételek fenndlldsa esetén behajthatatlansag cimén vagy
a behajtdshoz vald jog eléviilése miatt torli a koztartozdst, illetdleg megkeresi ezirant a
behajtast kérd szervet. A behajthatatlansag cimén torolt addtartozast 1jbél elbirja, ha
az — a behajtashoz valo jog eléviilésén beliil- végrehajthatéva valik

elvégzi a zardsi feladatokat, negyedévenként informdcids jelentést, félévenként
credmény-kimutatast készit, elkésziti a vezetés szamara szitkséges tdjékoztatit,
adatszolgaltatast teljesit a MAK felg a jogszabalyban meghatdrozott hataridékig

az egyeéb és az idegen bevételek beszedési szamlara befolyt bevételeket a rendeltetési
helyiikre &tutalja

d} A tartozisok behajtisdval kapcsolatos feladatok:

felhivhatja az ad6zdt az adotartozas megfizetésére, eredménytelen felhivas esetén a
végrehajtdst meginditja

az addtartozés behajtdsa érdekében haladéktalanul intézkedik

a tartozast az adés munkabérébol és egyéb rendszeres jarandosagabdl letiltja

hatosagi dtutaldsi megbizést bocsat ki

gondoskodik az ad6z6 ingatlanira torténd végrehajtasi, illetbleg jelzalogjog
bejegyeztetésérd]

kezdeményezi a gépjarmiivek forgalombdl kivondsdt, amennyiben az addalany
tartozasa az egy évi adotételt meghaladja

ha a jogszabaly engedi, az ado megfizetésére mads szem¢élyt hatdrozattal kotelez

az adofizetési kitelezettséget atvallalokat nyilvantartédsba veszi

a behajthatatlan adétartozast eléviilésig nyilvéntartja

a hdtralékosokat 4tadhatja az 6nallo biréségi végrehajtonak

e) A helyi addk és kézponti adok ellendrzése kérében:

elvégzi a hozzdtartozo addellendrzéseket

az adotorvényben és mds jogszabalyokban eldirt kotelezettségek teljesitésének vagy
megsértésének megéllapitdsa céljdbdl rendszeresen ellendrzi az ad6zokat, az
adobevétel megréviditésének megakadalyozasa érdekében

ellendrzésekrdl feljegyzést, jegyzékonyvet készit
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- afeltart hatralékokat nyilvantartja, a beszedéssel kapcsolatos feladatokat elldtja
- a KEKKH orszdgos jarminyilvantartds alapj4n az adéfizetési kotelezettséget ellendrzi.

f) Hatésdgi igazoldsok kiadésdval és adatszolgéltatéssal kapcsolatos feladatok:

- killén jogszabaly rendelkezése alapjan, az iigyfél kérelmére vagy hatdsag
megkeresesére kidllitja, illetéleg megkiildi az ad6 és értékbizonyitvanyt

- az lgyfél kérelmére, az adohatdsidg nyilvantartdsdban lévé adatok alapjan
koltségmentességi és egyéb addigazoldsokat allit ki, mely hatdsagi bizonyitvanynak
mindsiil.

- az arra jogosult szervek és mds ad6hatdésdg megkeresésére adatot szolgéltat a
hataskérébe tartozo ad6val kapesolatos adatrol, tényrdl, koriilményrdl, megkeresésre
kérnyezettanulmanyt készit.

g) Mezdori jarulékkal kapesolatos feladatok:
- elvégzi a mezdbri jarulék kivetésével, beszedésével, nyilvantartdsival, kezelésével,
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat

5.Virosfejlesztési és -Uzemeltetési Osztaly

Az osztily elnevezése: Foti Kozos Onkorményzati Hivatal Virosfejlesztési €s Virosiizemeltetési
Osztalya (tovabbiakban: osztily).

Az osztily feladata az nkormanyzati vagyonok gyarapitasa, 4llaganak megovisa, a varosiizemeltetési
tevékenyseég ellatasa, a varosi és kizségi beruhdzasok, fejlesztések bonyolitisa, ellendrzése. A
vérosgazdilkodasi és kizséggazdalkoddsi teenddk koordindlasa.

Az Osztily feladat-és hataskdre:

- kialakitja a felujitasi elirdnyzatokat és javaslatot tesz a fejlesztési kiaddsokra,

- elokesziti és megszervezi a felljitasi és fejlesztési beruhdzasokat, illetve a megvalGsitasukra
irdnyul6 szerzédések megkotését, tovabba gondoskodik a kivitelezés miiszaki ellendrzésérbl,
és az elkésziilt munkak szamldinak ellendrzésérdl,

- feladata a telepiilések kommunilis infrastruktirdjanak miiszaki 4llapotdnak ellendrzése, a
megfeleld miiszaki llapotban tartdshoz sziikséges intézkedések kezdeményezése,

- ellatja a vagyonkezeléssel és vagyongazdéalkodassal kapcsolatos feladatokat,

- kdzremiikodik a varosfejlesztési koncepcidk kidolgozaséban,

- egylitmikédik az Snkorményzati gazdasdgi tdrsassiggal, szakmailag feligyeli annak
tevékenységét,

- gondoskodik az osztily feladatkorét érintd kozzétételi kitelezettség teljesitésérol,

- kapcsolatot tart a teriilet- és telepiilésfejlesztési szervezetekkel,

- kdzremiikddik az Snkormanyzatok fejlesztési programjainak kidolgozasaban,

- dsszegylijti, nyilvntartja és folyamatosan nyomon kéveti a fejlesztési elképzeléseket,

- Osszehangolja az Gnkormanyzat, az intézmények, a gazdasagi tarsasagok, egyéb gazdalkods,
civil- és tarsult szervezetek palyazati forrdsokkal finanszirozhaté fejlesztéseit,

- kialakitia az egyiittmitkddési-partnerségi hél6zatot (més onkormanyzatok, kamarak,
profitorientdlt szervezetek),

- kdzremiikddik az éves koltségvetési tervet megalapozo eldkészitd munkéban,

- miiszaki szempontbo! feliilvizsgalja a beérkezett szerzdés-tervezeteket,

- miiszaki ellen6rzést végez,

- kifizetésre tovabbitja a feliilvizsgalt tervezéi, kivitelezdi és lebonyolitasi szamlakat,

- intézi foldalapii timogatas igénybevételét, foldhasznalat kijelentését a foldhivatalnl

- véarosi mérnoki - miiszaki szolgéltatési feladatokat végez,

- ellitia a kozlekedéssel kapcsolatos Onkormanyzati feladatok szakmai iranyitasat,
feliigyeletét, valamint szervezi a varosi miiszaki nyilvantartds vezetését,

- végzi a viziigyi, vizgazdalkoddsi feladatok szakmai iranyitésat, feliigyelstét, részt vesz az ar-
€s belviz elleni védekezéssel kapcsolatos feladatok szervezésében és irdnyitasaban,

- ellatja az energiaellatissal kapesolatos nkormanyzati feladatokat,



végzi a kommundlis feladatok szakmai iranyitésat, feliigyeletét (parkfenntartd, koztisztasig,
kozteriiletek, utak, fenntartdsa, tisztitisa),

gondoskodik a koztemetSk fenntartisdval kaposolatos munkak szakmai irdnyitasard! és
feliigyeletérél,

intézi az osztalyvezetd koordinalasaval megvalosulé kozit- és kdzmiiberuhazishoz
kapcsolade fejlesztési hozzajarulds kivetésével kapcsolatos feladatokat,

figyelemmel kiséri, nyilvantartja az Eurdpai Uniés, a nemzeti, regionalis, teriileti és egyéb
palyazati kiirasokat, valamint azok elbirélasat, eredményét,

a palyazati lehetbségekrdl folyamatosan tijékoztatja a Hivatal belsé szervezeti egységeit és
az intézményeket,

elkésziti a palyazati kifrasokat,

kiilsé megbizott projektmenedzser atjan ellatia a palyazatiréi és projektmenedzseri
feladatokat™®, elkésziti a kapesolddd beszamolokat,

a nagyobb léptékil palyazatokndl megirja a kivilasztott kiilsd szervezetekkel a szitkséges
szerzbdéseket, és azokkal folyamatosan egyiittmiiksdik, ellendrzi a szerzodések
megvalGsulasat,

ellatja a benyiijtott palydzatok dokumentalasat, végzi azok nyilvintartasat,

elkésziti a munkakéréhez kapcesolddé eléterjeszidseket és gondoskodik azok végrehajtasarsl,
kézremikodik az 6nkormanyzatok kozbeszerzéseinek, pélyazatainak elokészitésében,
végrehajtasaban,

sszedllitja az éves kizbeszerzési tervet,

ellatja a hivatalon beliili kdzbeszerzésekhez kapcsolddé koordinacit,

lefolytatja a feladatkorébe tartozo egyes kiizbeszerzési eljardsokat,

elkésziti a kézbeszerzésekhez sziikséges beszamolokat,

megitju egyes kdzbeszerzéseknél a megbizott kiilsd szervezettel a sziikséges szerzddéseket,
ellendrzi azok teljesiilését,

elkésziti a Képviselo-testiilet részére a kdzbeszerzésekrd| szol6 éves tervet, tajékoztatot,
eleget tesz a kizbeszerzési eljardshoz sziikséges dokumentaldsi kotelezettségeknek,
nyilvantartast vezet a kozbeszerzésekrol,

V. FEJEZET
A szervezeti egységektél fliggetleniil ellitandé feladatok

1. A f6épitész feladat-és hatiskore;
Az onkormdnyzati foépitészt a Képvisels-testiilet® bizza meg. Az Gnkorményzati foépitész feladat-és

hatéskorét a meghizdsi szerz6dés tartalmazza.

2. A belsé ellendr feladat-és hataskire:
A belsd ellendrzés fiiggetlen, tevékenységét a Jjegyzbnek kozvetleniil aldrendelve végzi és Jjelentéseit

kézvetlenill a koltségvetési szerv vezetdjének kiildi meg.

A belsb ellenérzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevekenységére, kiildndsen a

koltségvetési bevételek és kiaddsok tervezésének, felhasznalisanak és elszdmolasanak,
valamint az eszk&z8kkel és forrasokkal vald gazdalkodasnak a vizsgdlatara.

A Hivatal belso ellendr vizsgalatot végezhet:

a) az dnkormdnyzat irdnyitdsa ald tartozd barmely koltségvetési szervnél,

b) a sajit vagy az irdnyitasa, feliigyelete ali tartozd koltségvetési szerv hasznélatiba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében,

c) az irdnyitd szerv altal nyujtott kiltségvetési tamogatdsok felhasznéldsaval kapesolatosan a
kedvezményezetteknél és a lebonyolitd szerveknél, és

d) azirdnyitasa ald tartoz6 barmely, a kéztulajdonban 4li6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb

* A 73/2016.(11.24.) KT-hatirozat 13./ ponijdval megdllapitott médositds, 2016. mércius 1-t6] hatalyosan

k]

9

A 73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 14./ pontjaval megéllapitott médositas, 2016. marcius 1-t6] hatilyosan
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miikddésérél sz616 2009, évi CXXII. _térvény 1. § a) pontjdban meghatarozott
kéztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasdgnal.

A bels6 ellendr bizonyossagot ad6 és tandcsadd tevékenysége keretében a jogszabdlyoknak és belsd
szabilyzatoknak vald megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a kozfeladatok elldtdsat
vizsgilva megallapitdsokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetije
részére. A belsd ellendr ezen kiviil mas tevékenységbe nem vonhaté be.

A bels6 ellendrzés feladata:

a) elemezni, vizsgélni és értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, mitkodésének
Jjogszabdlyoknak és szabdlyzatoknak valg megfelelését, valamint miksdésének
gazdasagossagit, hatékonysagdt és eredményességét;

b) elemezni, vizsgilni a rendelkezésre allé eréforrdsokkal vals gazdilkodast, a vagyon
megdvasat €s gyarapitdsit, valamint az elszdmoldsok megfeleldségét, a beszamoldk
valddisagat;

c) a vizsgilt folyamatokkal kapesolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket 6s
javaslatokat megfogalmazni a kockdzati tényez8k, hidnyossigok megsziintetése,
kikiiszébolése vagy csokkentése, a szabélytalansigok megelSzése, illetve feltdrdsa
érdekeében, valamint a kéltségvetdsi szerv mitksdése eredményességének nvelése és a
belsd kontrollrendszerek javitsa, tovabbfejlesztése érdekében;

d) nyilvantartani és nyomon kévetni a belst ellendrzési Jelentések alapjan megtett
intézkedéseket,

e) tandcsadd tevékenység,

A belsd ellenér feladatai:

a) abelsé ellendrzési kézikonyv elkészitése;

b) a kockdzatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek Osszedllitisa, a
kéltségvetési szerv vezettjének - helyi onkormanyzatok esetén képvisel§-testiilet -
jovahagyasa utén a tervek végrehajtasa, valamint azok megvaldsitisinak nyomon
kévetése;

c) abelsd ellendrzési tevékenység megszervezeése, az ellendrzések végrehajtisanak
irAnyitasa;

d) azellendrzések dsszehangoldsa;

e) amennyiben az ellendrzés soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
sljards meginditésara okot adé cselekmény, mulasztis vagy hidnyossdg gyaniija merill
fel, a kéltségvetési szerv vezetdjének, illetve a koltségvetési szerv vezetdjének
érintettsége esetén az irdnyitd szerv vezetdjének a haladéktalan tdjékoztatdsa és
Javaslatiétel a megfeleld eljrdsok meginditdséra;

f) alezart eliendrzési jelentss, illetve annak kivonatdnak a kéltségvetssi szerv vezetdje
szamdra torténd megkiildése a 43. § (4) bekezdésének megfelelden;

g) azéves ellendrzési jelentés, illetve az dsszefoglalo éves ellendrzési jelentés 48. §-ban
foglaltak szerinti dsszeéllitdsa,

h) az ellendrzések nyilvantartasdnak vezetése;

i} akiilst és belsd ellendrzésekre Jjovahagyott intézkedések nyilvantartsa

-------

A belso ellendr feladatellatisanak szabélyair6l a Bels6 Ellendrzési Kézikonyv rendelkezik.

VL FEJEZET
Zaré és egyéb rendelkezések

L. A Foti Kézds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabélyzata az Snkorméanyzatok a
képviseld-testiileteinek jovahagyasaval 2013. oktdber 31. napjaval lép hatdlyba. Ezzel egyidejlileg
a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabélyzatinak elfogaddsdval a
korabbi Foti Polgarmesteri Hivatal és Csomdd Kdzség Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
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MiikSdési Szabalyzatok hatalyukat vesztik.

A szabilyzat mellékletét képezik az alabbi dokumentumok:
l. szimi melléklet: Féti Kozos Onkormanyzati Hivatal Kozos Onkormanyzati Hivatal
vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségpel jaré munkaksrei
2. szami melléklet: Foti Kozos Onkorményzati Hivatal szervezeti felépitése
3. szami melléklet: Megismerési nyilatkozat

A szabélyzat fiiggelékét képezik az alabbi dokumentumok:
1. szdmd fliggelék: Foti Kozds Onkorményzati Hivatal Alapit6 Okirata
2. szami fiiggelék: Fot Viaros Onkorményzat es Csomad Kozség Onkorrnényzat megillapodasa a
k6z6s onkormanyzati hivatal létrehozésdra és mitkddtetésérsl,
3. szamd fliggelék: Az alaptevékenységet szabilyozd Jjogszabélyok
4. szami figgelék: Alaptevékenységek kormanyzati funkcick szerinti besoroldsa

Fat, 2013. oktéber 30,

Chrobéak Zoltanné dr,

4./ A 2018. junius 22.-t61 hatdlyos {a 2. sz. mellékletet is érinté) médositist Csomad Kozség
Onkormdnyzat Képviseld-testiilete 37/201 8.(V1 18.) szdmut hatdrozatival, Fét Viros Onkormdnyzat
Képviseld-testiilete a 199/2018.(VI.20,) szdmi hatdrozatival hagyta jivg.

Fat, 2018. janius 21. 4
Dlr Finta Béla
Legyz6

A

v
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Csornad Kozség 6nkormanyzat hivatalos hirdetétabldinak a jegyzéke
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Kossuth Lajos ut 69. - Polgarmesteri Hivatal
Kossuth Lajos it - Templom utca sarok
Kossuth Lajos 0t - Napsugar utca sarok
Téancsics Mihaly utcai autbbusz megallé
Jozsef Attila utcai autébusz megalls
Meggyes utca - Szent Istvan utca sarok ... .
Templom utca - Liget utca sarok %J F6 utca -

Tavasz utca sgrok
9.1 F6 utca - Osz utca sarok

6.5z. fiiggelék



011130
013320

013350
016010
016020
016080
041231
041232
041233
041236
045120
045160
051030
052020
062020
064010
066010
066020
072111
072112
074031
081030
082044
082092
104030
106020

1. fiiggelek a 8/2014. (V1.18.) 6nkormdnyzati rendelethez

Az Onkorményzat alaptevékenysége

Onkormanyzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkot6 és 4ltalénos igazgatési tevékenysége

Kéztemetd- fenntartds és —miiksdtetés
Az dnkorményzati vagyonnal vald gazdélkodassal kapcesolatos feladatok (nem szoc. bérlakids,
dnkormanyzati tulajdont lizlethelyiségek, iroddk, m4s ingatlanok hasznositssa)

Orszaggylilési, bnkormdnyzati és eurépai parlamenti képviselovélasztashoz kapes. tevékenységek
Orszagos és helyi népszavazdssal kapesolatos tevékenységek

Kiemelt allami €s tnkorményzati rendezvények

Ryvid id6tartamii k8zfoglalkoztatds

Start - munka program - Téli k8zfoglalkoztatas

Hosszabb idétartamt kbzfoglalkoztatas

OrszaAgos ktizfoglalkoztatdsi program

Ut aut6palya épitése

Kdzntak, hidak, alagutak tzemeltetése, fenntartasa

Nem veszélyes (teleptilés) hulladék vegyes (8mlesztett) begydjtése, szallitasa, atrakasa
Szennyv(z gyljtése, tisztitdsa, elhelyezése

Teleptilésfejlesztési projektek és thmogatdsok

K&zvilagitis

Zbldteriilet-kezelds

Vidros-, ktizséggazdalkodasi egyéb szolgéltatdsok

Haziorvosi alapellatés

Héziorvosi tigyeleti ellatds

Csalad- és ndvédelmi egészségtigyi gondozds

Sportlétesitmények, edzdtdborok mlikddtetése és fejlesztése
Kbnyvtari szolgiltatisok

Kszmiivel§dés- hagyomdnyos kdzdsségi kulturdlis értékek gondozasa
Gyermekek napktzbeni ellatisa

Lakasfenntartdssal, lakhatassal §sszefilggd eltétdsok



8. sz. fiiggelék!
Az bsszeférhetetlenségi és méltatlansagi eljardssal kapcsolatos

Munkarend

Csomad Ko6zség Onkorményzat Képvisels-testiilete a Polgarmester és a Képviseld testiilet
tagjai vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasdval és ellendrzésével az Osszeférhetetlenségi és
méltatlansagi eljaras lefolytatdsaval a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsagot (tovabbiakban
Bizottsag) bizta meg. A vagyon-nyilatkozattétellel kapcsolatos szabalyokat az SZMSZ 4.
fiiggeléke rogziti.

1.§

ﬁsszeférhetetlenségi és méltatlansagi eljaras

(1) A polgarmester a képvisel6i dsszeférhetetlenségre vagy méltatlansagra vonatkozo
bejelentést haladéktalanul dtadja megvizsgalasra a Bizottsdgnak, és errdl az eljarasban
érintett képviseldt tajékoztatja.

(2) A Bizottsag elndke a képviselsi Osszeférhetetlenségi vagy méltatlansagi eljaras
meginditdsara irdnyulé kezdeményezés esetén felszélitja az érintett képvisel6t, hogy 5
napon beliil nyilatkozzon &sszeférhetetlensége, méltatlansdga fennalldsardl, illetve
kezdeményezze az Ssszeférhetetlenség vagy méltatlansig megsziintetését. Ha a képviseld
az utobbi megtoriéntét bejelenti a Bizottsag elndkének, akkor az elndk nem rendeli el az
Osszeferhetetlenségi vagy méltatlansagi eljaras meginditasat, és errdl a tényrdl tajékoztatja
a polgarmestert.

(3) Ha a képviselé vitatja az Osszeférhetetlenség vagy méltatlansag fennalltat, vagy a
felszdlitastol szamitott 6t napon beliil nem jelenti be a Bizottsag eln6kének annak ténysét,
hogy megsziintette, illetve kezdeményezte az Osszeférhetetlenség vagy méltatlansag
megsziintetesét, illetve ha az osszeférhetetlenség vagy a méltatlansag nem sziintetheté meg,
a Bizottsag elndke haladéktalanul elrendeli az Osszeférhetetlenségi vagy méltatlansagi
eljaras meginditasat, amelyet 15 napon beliil koteles lefolytatni.

(4) A Bizottsag az 6sszeférhetetlenségi tigyeket és a meéltatlansdgi ligycket zart iilésen targyalja.
A Bizottsag adatokat kérhet be, és barkit meghallgathat.

(5) A Bizottsag clnSke az 6sszeférhetetlenségi vagy a méltatlansagi tigy targyalaséardl, idejérl
és helyérol koteles az érintett képviseldt értesiteni. Ha a képviselé megjelenik, kérésére meg
kell 6t hallgatni, de a Bizottsag {ilésén egyébként nem lehet jelen.

(6) A Bizottsig az Osszeférhetetlenségi eljaras és a méltatlansagi eljards eredményérsl
eldterjesztést készit, amelyrdl a Képviselo-testillet a kovetkezd lilésen, legkésébb a
kezdeményezést kivetd 30 napon beliil hatdrozattal dont.

A Bizottsag miitkodése

2.8.
(1) A Bizottsag 6t f6bol all.
(2) A Bizottsag az Gsszeférhetetlenségi és méltatlansagi tigyeket zart iilésen targyalja.
(3) A Bizottsag adatokat kérhet be és barkit meghallgathat.
(4) A Bizottsag Elndke az iigy targyaldsardl, idejérdl és helyérd! koteles az érintett képviselot
értesiteni. Ha a képviselé megjelenik, kérésére meg kell 6t hallgatni.

! Beépitette a 6/2017. (IV. 26.) onkormanyzati rendelet 2.§-a. Hatalyos 2017. aprilis 27. napjatél.




3.8.

(1) A Bizottsdg miikddése sordn kételes a hatalyban 1évé Szervezeti és Mitk&dési Szabalyzatot
€s az egyéb jogszabdlyok elbirasait betartani.

(2) A Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatban és egy€b jogszabdlyokban nem szabélyozott, de
a Bizottsdg munkajat meghatdrozo eljarasi szabélyokat érintden pedig a Bizottsig jelen
1évd tagjai az mindsitett tobbség szabalyai szerint dontenek.



