Csomad Kézség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
5/2011.(IV.20.) 6nkormanyzati rendelete
Csomad Kozség (")nkorma'myzat Képviselé-testiiletének
Szervezeti és Milkédési Szabalyzatdrél

a 10/2011. (XI. 22.) 6nkorményzati rendelettel, az 1/2012.(II. 16.) énkorményzati rendelettel,
a 8/2012.(VI. 20.) 6nkorményzati rendelettel, a 9/2013.(V. 27.) énkorményzati rendelettel, a
8/2014.(VIL.18.) onkorményzati rendelettel, a 7/2015. (II. 18.) dnkormanyzati rendelettel, a
19/2015. (X1. 18.) 6nkormanyzati rendelettel, a 4/2017. (II. 22.) 5nkormanyzati rendelettel, az
5/2017. (IV. 26.) 6nkormanyzati rendelettel, a 15/2017. (X. 18.) 6nkormanyzati rendelettel, a
8/2018. (VL. 20.) nkorményzati rendelettel €s a 4/2019. (IV. 17.) énkorményzati rendelettel,
a 15/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendelettel.

EGYSEGES SZERKEZETBEN

Csomad Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye (2011.
aprilis 25.) 32. cikk (1) bekezdésének a) és d) pontjaban meghatérozott feladatkérében eljarva
¢s a helyi Onkormanyzatokrél sz616 2011. évi CLXXXXIX. térvény 53. § (1) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjén a kévetkezéket rendeli el:

) L. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az énkormdnyzat

1.§

(1) Az Onkormanyzat hivatalos megnevezése: Csoméad Kozség Onkormanyzata /a
tovabbiakban: 6nkormanyzat/.

(2) Az 6nkormanyzat székhelye, cime: 2161 Csomad, Kossuth Lajos 1t 69.

(3) Az 6nkorméanyzat jogi személy.

(4 Az onkormanyzati jogok gyakorlasival felruhdzott szervezet: Csomad Kozség
Onkorményzat Képvisel6-testiilete /a tovabbiakban: Képviseld-testiilet/.

5) 'Az Onkormdanyzat képvisel6-testiiletének szervei: a polgarmester, a képvisel6-testiilet
bizottsagai, a k6zos 6nkormdanyzati hivatal, a jegyzd és a tarsulds.

(6) Illetékességi teriilete: Csomad kozigazgatasi teriilete.

(7) A képviselé-testiilet hivatala: Féti Kozos Onkorményzati Hivatal, székhelye: 2151 Fét,
Vorosmarty u. 1., Csomadi Kirendeltség cime: 2161 Csomad, Kossuth Lajos ut 69.
dnkormanyzat hivatalos honlapja: www.csomad.hu.

! Médositotta a 9/2013. (V. 27.) bnkormdnyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2013. mdjus 29. napjatol.

> Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) dnkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatél.
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2. Az onkorminyzat jelképei és hivatalos lapja

2.§

Az Onkorményzat jelképei, mint a telepiilés torténelmi multjara utald diszitd
szimbdlumok: a cimer és a z4sz10.

Az dnkormanyzat cimere: 4116, csiicskds talpt pajzs, kék mezejét bal harant vorss polya
osztja. A polya harom arany gabonakaldsszal diszitett, amelyek egyenlé elosztasban
helyezkednek el a tengely vonalan, a k6zéps6 kalasz két arany levelet hordoz. Az elsé
mez6 jobb sarkdban sugaras arany napkorong ndvekszik. A természetes (barna) szinii
szant6foldon eziist ruhdzath férfialak fordul és lép jobbra meztelen l4bfejjel. Jobb
kezével a tariszny4jabol magot vet. Balra t6le (mintegy a hattérben) fiatalos ndalak
(parasztasszony) 4ll szembefordulva eziist-fekete ruhdzatban fejkendésen, kezében a
még vetésre vard magvak kis zsakban.

A masodik mezében eziist evangélikus templom lebeg tornyéaval, kapujaval
szembefordulva. A pajzs alatt négyszer hajtott fecskefarkas kék szalagos eziisttel
CSOMAD felirat olvashaté. - A cimer 2007. évtdl a telepiilés jelképe.

Az Onkorményzat zaszlaja: vizszintes, vilagoskék sav, kozepén a koézség cimere
talalhato.

Az Onkormanyzat cimere és zaszlaja hasznalatanak rendjére vonatkozé szabalyokat
kiilén rendelet allapitja meg.

3. §

Az dnkorményzat hivatalos lapja: Csomadi Hirharang.

3 Az 6nkorményzat hivatalos lapja megjelenik: havonta.

Az Onkormanyzat hivatalos lapjara téritésmentesen jogosultak a telepiilés allandé
lakcimre bejelentett lakosai.

Az 6nkorményzat hivatalos lapjanak tartalmaznia kell kiiléndsen:

a) a képviseld-testiilet fontosabb dontéseit kivonatos formaban;

b) a kdzérdekl onkormanyzati és kdzigazgatasi informaciokat;

c¢) afontosabb tarsadalmi eseményeket.

Az dnkormdnyzat hivatalos lapjat évfolyamonként le kell fiizni és 5 évenként be kell
kdttetni, igy is biztositva a telepiilés torténetének tudomanyos kutathatosagat.

II. Fejezet
Az nkormanyzat feladata, hataskore

3. Az énkormainyzat feladatellatasa

4. §

Az Onkormanyzati feladat- és hataskorok a képvisel6-testiiletet illetik meg.

‘A helyi Onkormanyzat ellatja a térvényben meghatarozott kotelezd és az 4ltala 6nként
vallalt feladat- és hataskoroket. A helyi 6nkorményzat - a helyi képviseld-testiilet vagy a
helyi népszavazas dontésével - onként vallalhatja minden olyan helyi koziigy 6nallo
megoldésat, amelyet jogszabaly nem utal mds szerv kizarélagos hataskérébe. Az dnként
vallalt helyi koziigyekben az 6nkormanyzat mindent megtehet, ami jogszaballyal nem

* Médositotta a 7/2015. (I1. 18.) onkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatdlyos 2015. februér 19. napjatol.
* Modositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.
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ellentétes. Az 6nként vallalt helyi koziigyek megoldasa nem veszélyeztetheti a térvény
altal kotelezden eldirt Snkorményzati feladat- és hataskérdk ellatasat, finanszirozasa a
sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilon forrasok terhére lehetséges.
Az 6nkormanyzat 6nként vallalhatja minden olyan helyi k6zfeladat ellatst, amely
a) ellatas nem sérti mas telepiilés érdekeit,
b) nem tartozik mas szerv kizarolagos feladat- és hatdskorébe,
¢) megvaldsitasa nem veszélyezteti a kitelezéen eléirt feladat- és hataskorok ellatisat,
d) ellatdsahoz a sziikséges feltételek fennallnak,
¢) a feladat ellatasat jelentds lakossagi igény indokolja.
Az 6nként vallalt feladatokat az 1. fiiggelék tartalmazza.
Az &nként vallalt feladatokkal kapcsolatban a képviselé-testiilet koteles:
a) az éves koltségvetésében a pénziigyi fedezet biztositasara,
b) 4j onként véllalt feladat ellatisa el6tt a feladat elérendd céljanak, a feladat
ellatasanak anyagi, személyi és targyi feltételeinek meghatirozaséra.
> Az dnkorményzat alaptevékenységét a 7. fiiggelék tartalmazza.

5.§

A 4. §-ban meghatarozott onkormdanyzati feladatokat a képviselo-testiilet sajat maga és

szervei, valamint sajat koltségvetési szervei, mas dnkormdnyzattal 1étrehozott tarsulas

Gtjdn, més gazdalkodd szerv tadmogatasaval, szolgaltatdsok vasérlasaval vagy egyéb

modon létja el.

A képviselo-testiilet

a) ¢

b) az 6vodija utjan gondoskodik az 6vodai nevelésrdl, az dvodaskortak napkdzbeni
ellatasarol és a logopédiai feladatok ellatasarol;

¢) "kistérségi térsulds keretében gondoskodik a szocidlis étkeztetésrdl, a hazi szocialis
ellatasrol és az idések nappali ellatasardl;

d) védoéndi szolgalat mitkodtetésével biztositja a védondi ellatast, valamint az anya- és
csecsembvédelmet;

e) a Kozos Onkorményzati Hivatal® utjan gondoskodik egyes telepiilésfejlesztési,
telepiilésrendezési és kornyezetvédelmi, szocidlis ellatdsi, gyermek és ifjusagi
feladatok ellatasarol; vizrendezési és csapadékviz elvezetési, kozvilagitasi, temetd-
fenntartasi, valamint az onkormanyzati kozutak, jardak és kozteriiletek fenntartasi,
koztisztasagi &s telepliléstisztasagi feladatok ellatdsarol; a mivelddési haz és
konyvtar fenntartisdval biztositja a kOnyvtari szolgaltatist és a kozmivelddési
feladatok ellatasat;

f) biztositja a héziorvosi és fogorvosi ell4tast Orbottyan Nagykozség teriileti ellatési

felelosséggel;

9’

Modosrcotta a 8/2014. (V1. 18.) onkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2014, junius 18. napjatél.

¢ Hatalyon kiviil helyezte a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 33. §-a. Hatalyat vesztette: 2013. méjus 29.
napjatol.
7 Hatalyon kiviil helyezte a 19/2015. (XI. 19.) énkorményzati rendelet 12. §-a. Hatalyat veszti: 216. janudr 1.
napjétél

® Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) 6nkorméanyzati rendelet 11.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.

® Hatalyon kivill helyezte a 19/2015. (XI. 18.) onkorményzati rendelet 12. §-a. Hatalyat veszti: 2016. janudr 1.
napjatél.



(3) Az illetékes szolgéltato szervezetektdl valé szolgéltatds vasarlasaval biztositia az
egészséges ivoviz-ellatast, a szilard hulladék Osszegyiijtésével és artalmatlanitasaval
Osszefiiggo feladatok ellatasat.

(4) A jegyzd koteles a testiiletet rendszeresen tajékoztatni a képviseld-testiilet feladat- és
hataskorének valtozdsarél. Amennyiben a jogszabdly a hataskodr atruhdzasat lehetévé
teszi, a hatékonysag pedig indokolja, javaslatot tesz a testiiletnek a hataskér
atruhazaséra.

(5) YAz atruhdzott feladatok és hataskorok jegyzékét az 1. melléklet tartalmazza.

4. Az atruhizott feladat- és hataskorck

6. §

(1) A képviseld-testiilet hataskoreit atruhdzhatja:
a) a polgarmesterre;
b) a bizottsagokra;
c¢) atarsulasokra;
d) jegyzére'!

a torvényben meghatirozottak szerint.

(2) A képviseld-testiilet az atruhdzott hataskor gyakorlojanak utasitasokat adhat, a hataskort
visszavonhatja. Az 4trubdzott hatiskérben eljaré a képviseld-testiileti iilésen sziikség szerint,
de évente legalabb egy alkalommal kételes beszamolni az atruhdzott hataskdrben hozott
dontéseirdl.

IIL. Fejezet
A képviseld-testiilet mikddése

5. A képviseld-testiilet alakulé iilése

7.§

(1) A képviselo-testiilet 1étszama hét f6. A képviseld-testiilet tagjainak névsorat a 2.
fiiggelé€k tartalmazza.

2) '2Az alakul6 iilést a polgarmester hivja éssze és vezeti.

3 polg ] _

3 Az alakulé iilés megnyitdsa utdn a helyi valasztasi bizottsig elndke ismerteti a
vélasztas eredményét, dtadja el6szor a polgarmester, majd a képviseldk részére szolo
megbizolevelet. Az alakul6 iilésen a polgarmester és az 6nkormanyzati képviselok eskiit
tesznek.

4) A polgarmester az alakuld, vagy az alakul¢ ilést kovetd iilésen elSterjesztést nyuijt be:
a) a szervezeti és mikddési szabalyzat feliilvizsgélatarol,

b) az alpolgarmesteri tisztségre javasolt személy vagy személyek megvalasztasarol,
polg gre ) y vagy Y gv
c) a bizottsagok elnevezésének és feladatkorének feliilvizsgalatarol,
d) a bizottsagok és tagjainak megvalasztisarol,
g £) 2
e) az illetményiikrél, tiszteletdijaikrol.

' Médositotta a 10/2011. (XI. 22.) 6nkorményzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2011. november 22. napjatol.
' Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.

' Médosftotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjétsl.

** Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormdnyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.

** Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.
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BAz alpolgarmester-vélasztisra a 37. § rendelkezése az iranyadd. A valasztas
eredményét a szavazatszamlalo bizottsag elndke hirdeti ki. Az alpolgarmester, valamint
a bizottsdgok nem 6nkorményzati képvisel6 tagjai eskiijének szévegét a polgirmester
olvassa eld.

"°Az alakul6 és az alakul6 iilést kovetd iilésen e rendeletnek a bizottsagok feladataira
vonatkozd rendelkezéseit nem kell alkalmazni.

6. A képviseld-testiilet iiléseinek szama, a nyilvanos és zart iilések kore

8.§

A képviselé-testiilet szitkség szerint, de évente legalabb 9 alkalommal rendes iilést
tart. A rendes ilést 4ltaldban a hoénap harmadik hétféi napjan 18.00 6rakor tartja.
Sziikség esetén rendkiviili vagy iinnepi tilést tarthat.

Julius €s augusztus honapban a testiilet munkaterv szerint nem tart iilést.

A képviselo-testiileti ilés helye: A Féti Kézos Onkorméanyzati Hivatal Csomadi
Kirendeltsége (Csomad, Kossuth Lajos tt 69.)

A testlilet iilései a zart tilések kivételével nyilvanosak, azok iddpontjat, helyét és a
tervezett fontosabb napirendeket az 6nkormanyzat hivatalos hirdetétablain (amelyeket a
6. fuggelék tartalmaz) és honlapjan el6zetesen k6zzé kell tenni.

YA zart iilés elrendelése a testilleti iilést levezetd személy feladata. A napirend
kozlésével egyidejlileg hivatkozni kell a zart iilésre vonatkozd torvényi eldirasra. A
képviselo-testiilet hatirozattal dént az Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
esetekben, amelynek elrendeléséhez mindsitett tobbség sziikséges.

20A (4)-(5) bekezdésekben foglaltakat a bizottsagok miikddésére is alkalmazni kell.

7. Az iilések tervezése, elokészitése

9.§

A képviselo-testiilet az éves munkaterv alapjan végzi munkajat.

A munkaterv tartalmazza:

a) az iilések tervezett idépontjat,

b) az iilésen targyalandé témakat,

c) az elbterjesztdé nevét,

dP sziikség szerint az egyeztetési kotelezettségeket.

' A munkatervet minden év november 30. napjaig a polgarmester terjeszti el6, melyet a
beérkezett javaslatok alapjan a jegyz6 allit dssze.

2A munkaterv tervezetével kapcsolatban minden év november 15-ig javaslatot
tehetnek:

a) a képvisel6k;

b) a jegyz0;

c) “"a nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke,

** Megéllapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. m4jus 29. napjétol.
16 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

"7 Médositotta a 19/2015. (XL 18.) énkorméanyzati rendelet 2. §-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatol
18 Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) 6nkorményzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
” Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.

% Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 5. §-a. Hatélyos 2013. méjus 29. napjatol.

2I Médositotta a 10/2011. (XI. 22.) snkorményzati rendelet 3. §-a. Hatdlyos 2011. november 22. napjétol.
2 Médositotta a 10/2011. (XL. 22.) 6nkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2011. november 22. napjatol.
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d) barmely allampolgar vagy szervezet.

A munkaterv tervezetének eléterjesztésekor a polgarmester tdjékoztatast ad a tervezet
Osszeallitdsandl figyelmen kiviil hagyott javaslatokrdl, valamint azok indokardl.

A képvisel6-testiilet altal elfogadott munkatervet irdsban meg kell kiildeni:

a) 2*a nemzetiségi Onkormanyzat elndkének;

b) a munkatervbe felvett napirendi pontok el6terjesztSinek.

A jovahagyott munkatervet kozzé kell tenni az 6nkormanyzat hivatalos hirdet6tablain,
hivatalos lapjaban és az &nkormanyzat honlapjan.

10. §

A képviselo-testillet rendes ilésének Osszehivdsa irdsos meghivo kikiildésével
torténik. A meghivot a képviseld-testiileti iilés idépontja el6tt 5 nappal ki kell kiildeni,
rendkiviili lilésre sz6l6 meghivot pedig 24 6raval elébb kell kézbesiteni. Késedelem
esetén a napirendi pont targyaldsarol a képvisel-testiilet dont.

A meghivonak tartalmaznia kell:

a) az iilés helyét,

b) az iilés idépontjat,

c) atervezett napirendeket,

d) a napirend el6adojat,

) aképviselo-testiilet tilését 6sszehivo személy megnevezését,

£) 28 zart iilés feltiintetését.

A képviselé-testiilet iilésére”” - a képviselokon kiviil - tandcskozési joggal meg kell

hivni:

a) ajegyzot,

b) a napirend eléadoéjat,

¢) azon személyt, 6Snkormanyzati intézmény és mas szervezet vezet6jét, akinek jelenléte
a napirend targyalasahoz sziikséges,

d) 28nemzetiségi onkormanyzat elnokét,

e) az Onszervezddd kozdsségek képviseljét a tevékenységi koriiket érintd napirend
targyalasanal.

A meghivéval egyiitt meg kell kiildeni az irdsos elbterjesztéseket is, kivéve a (3)

bekezdés b) - d) pontjaiban felsoroltakat, akik csak az Oket érintd napirendek

eldterjesztéseit kapjak meg.

A zart iilés anyagat kizar6lag a kévetkezd személyeknek lehet atadni:

a) képviselS-testiilet tagjainak,

b) jegyzonek,

¢) az anyag koordinacidjaval megbizott hivatali dolgozonak,

d) a polgarmester dontése alapjan az eléterjesztés torgyaldsara meghivottaknak,

¢) a kormanyhivatal vezet6jének,

f) anapirendet el6készitd és végrehajté személyeknek,

= Modositotta az 1/2012. (1. 16.) Onkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatélyos 2012. februar 16. napjatél.
* Médositotta az 1/2012. (1. 16.) énkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.
% Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
¥ Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjato!.
?® Médositotta az 1/2012. (IL. 16.) 6nkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjétol.
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2) Ya nemzetiségi 6nkorméanyzat elndkének kizardlag az altala képviselt nemzetiséget

érintd ligyre vonatkozdan.
11. §

A képvisel6-testiilet tilésére irasos el6terjesztést kell benyujtani, melyet a meghivéval
egylitt meg kell kiildeni az érintetteknek.

Az elbterjesztésekre vonatkozo részletes szabalyokat a 2. melléklet tartalmazza.

Az eldterjesztés akkor keriilhet napirendre, ha benytjtasat megel6zéen a jegyzének
redlis lehetdsége volt a dontést megalapoz eljaras és a dontési javaslat jogszeriiségének
ellendrzésére, aki jogszabalysértés esetén jelezni koteles.

3 'Amennyiben az eloterjesztés targya szerinti feladatkérli bizottsdg mikodik, az
cléterjesztés a bizottsag véleményével egyiitt targyalhatd.

11/A. §*

Az Onkorményzati rendeletalkotds elokészitésével kapesolatos tdrsadalmi egyeztetés
lefolytatdsa érdekében a rendelet-tervezetet és indokolsat az el6zetes hatasvizsgalattal
egyiitt a képviselS-testiileti iilést megel6z6 6. nap 12:00 6raig - a (2) bekezdésben
meghatirozott kivétellel - az 6nkorményzat honlapjan elektronikusan, valamint a Kozos
Onkorményzati Hivatal®® hirdetétablajan papir alapti dokumentumban k6zz€ kell tenni.
) **Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani:
az onkorményzat Szervezeti és Mitk6dési Szabélyzatarol és médositasarol szolo,
az 6nkorményzat vagyondrél és a vagyonnal val6 rendelkezés szabalyairol sz6196,
a koliségvetésrdl és a koltségvetés modositdsardl, valamint a kéltségvetés
végrehajtasardl, az Onkormdnyzat iranyitiasa ala tatozd koltségvetési szerv
adatszolgaltatasarél, az 4altala elismert tartozdsallomanyrél, az &nkormanyzat
koveteléseinek  lemondasardl, mérséklésér6l, elengedésérdl, Aatiitemezésérol,
részletfizetés engedélyezésérdl, részletfizetés felfiiggesztésérdl, részletfizetés
atiitemezésérél. tovabba az onkorményzat altal allamhaztartdson Kiviilre nyujtott
tamogatasokrodl szo6lo,
d) az 6nkormanyzati biztos kirendelésérdl szolo,
a koztisztvisel6k juttatasairél, timogatasardl és modositasarol szolo,
a rendkiviili képvisel§-testiileti ilések napirendjén szerepld
rendelettervezeteket.
A vélemények elektronikus formaban a képvisel6-testiilet iilését megel6zé 4. nap 24:00
oraig névvel és cimmel ellatva kiildhetok meg a titkarsag@csomad.hue-mail cimre. A
Kozds Onkormanyzati Hivatal® az elektronikus levél beérkezésérdl automatikus
visszaigazolast kiild a feladonak.
%A v€lemények, javaslatok rovid osszefoglaldsat, elfogadasanak vagy elvetésének
indokét papir alapt vagy elektronikus dokumentumban a képvisel6-testiilet tagjainak
torténd megkiildésérdl a képviselo-testiilet tilését megel6z6 2. nap 12.00 ordig a jegyzd
gondoskodik.

? Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.

% Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 7. §-a. Hat4lyos 2013. méjus 29. napjatol.

*! Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 7. §-a. Hatélyos 2013. méajus 29. napjatol.

*2 Modositotta a 8/2012. (VI. 20.) 6nkorményzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2012. junius 20. napjatol.

* Médostotta a 19/2015. (XI. 18.) Snkorméanyzati rendelet 11. §-a. Hatélyos 2015. november 19. napjatol.
* Modositotta a 19/2015. (XL 18.) onkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjétél.
* Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) Snkorményzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatoi.
* Médositotta a 9/2013. (V. 27.) snkorméanyzati rendelet 8. §-a. Hatélyos 2013. méajus 29. napjatol.
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A tarsadalmi egyeztetésre bocsatdsért, a beérkezett vélemények feldolgozasaért, az
ligyirat kezelési szabalyoknak megfelel$ kezeléséért a jegyz6 felelds.

A jegyzd vezeti a véleményezOk listdjat és a vélemények OsszefoglalGjat A
véleményeknek €s a véleményezok nevének, e-mail cimének kezelése a véleményezett
rendelet hatalybalépésétél szamitott hat honapig torténik. Amennyiben a véleményezett
rendelet nem 1ép hatalyba, a véleményeket és a véleményezdk nevét, e-mail cimét
legkésdbb a vélemény beérkezését kvetd hdrom hénapon beliil térslni kell.

A honlapon térténd kozzététel soran fel kell hivni a figyelmet, hogy

a) a vélemény benyujtasit a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekdi adatok
nyilvénossagar6l sz6lo torvényben foglalt adatkezeléshez térténd hozzajarulasnak
kell tekinteni,

b) a rendelet-tervezettel kapcsolatosan benyujtott vélemény a dontéshozokat nem kéti.

A rendelet-tervezet elokészitoje a tervezettel kapcsolatos egyeztetésre kérheti fel azon

sz€les tarsadalmi érdeket megjelenitd nem allami és nem 6nkormanyzati szervezeteket,
melyek tagsagat az adott rendelet-tervezet targyanal fogva érinti.

A véleményezésre jogosultak széles korét érintd rendelet-tervezettel kapcsolatos
vélemények megismerése érdekében lakossdgi férum tarthaté.

8. A képvisel6-testiilet iilésének dsszehivasa, vezetése
12. §

A képvisel6-testiilet rendes iilését a polgarmester, hivja 6ssze és vezeti.

A polgarmester tavolléte, akadalyoztatdsa esetében az alpolgdrmester gondoskodik a
képviseld-testiilet 5sszehivasardl és a polgarmester tavollétében vezeti az iilést.

A polgdrmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betditetlensége, vagy a
polgarmester és az alpolgdrmester tartds akadalyoztatasa esetében a Gazdasigi és
Ugyrendi Bizottsag elndke hivia Gssze a képviselo-testiiletet és vezeti a képvisel -
testiilet tilését.

13. §

A képvisel6-testiilet rendkiviili iilését 6ssze kell hivni:

a) a telepiilési képviselok egynegyedének (ketté6 f6) vagy a képviseld-testiilet
bizottsdgainak inditvanyéra, valamint

b) azokban az esetekben, mikor az iilés §sszehivasdra a munkatervben meghatérozott
rendes iilésen kiviil egyéb okbol sziikség van. A rendkiviili képviselé-testiileti iilés
kezdeményezésére vonatkozé inditvanyban meg kell jel6lni az iilés napirend;jét is.

A képviseld-testiilet rendkiviili iiléseit az iilés Ssszehivasdra jogosult személy akkor

hivja dssze, ha az (1) bekezdésében foglalt feltételek fennallnak.

Az 6sszehivas sziikségességér6l az (1) bekezdés b) pontjanak esetében az §sszehivasra

jogosult személy dont. A rendkiviili iilést a kezdeményezést6l szamitott 8 napon beliil

kell 6sszehivni.

A képviseld-testiilet eseti hatdrozattal is rendelkezhet rendkiviili tilés megtartdsardl.

A rendkiviili testiileti iilés Osszehivasara kiilondsen indokolt esetben lehet6ség van

telefonon vagy személyesen. A siirgdsség okat azonban a meghivottal mindenképpen

k&zo1ni kell.

¥ Médositotta az 1/2012. (IL. 16.) dnkorményzati rendelet 5. §-a. Hatélyos 2012. februdr 16. napjétol.
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14.§

38 A képvisels-testiilet hatéarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb 4 {6 jelen van.
A javaslat elfogadasdhoz az egyszerli tobbséget igényld javaslat esetén a jelen levd
dnkormanyzati képvisel6k, mindsitett tobbséget igényl6 javaslat esetén a megvalasztott
onkorményzati képviselok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges. Ennek
hidnydban a képviselo-testiilet a javaslatot elutasitotta. A betdltetlen dnkorményzati
képviseldi helyet a hatdrozatképesség szempontjabdl betoltsttnek kell tekinteni.

Ha a (1) bekezdésben megjelslt szamu képviselé nincs jelen, akkor az {ilés
hatarozatképtelen. A hatarozatképtelenség miatt elmaradt iilést, 8 napon beliil
ugyanazon napirendek targyalasara ujra 6ssze kell hivni.

15. §

A képviselO-testiilet tilésének vezetése soran ellatando feladatok:
a) az iilés megnyitdsa, vagy indokolt esetben félbeszakitdsa, sziinet elrendelése;
b) a képviseld-testiilet hatarozatképességének megallapitasa és az iilés idétartama alatt
folyamatosan figyelemmel kisérése, tavollévd képvisel6k szambavétele;
c) az iilés napirendjeinek elbterjesztése;
d) tajékoztatas a lejart hataridejii hatdrozatokrol és egyéb 6nkormanyzati déntésekrol;
e) zart iilés bejelentése;
f) napirendenként:
fa) vita levezetése, ezen beliil hozzdszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz
megadasa;
fb) vita sszefoglalasa;
fc) az inditvanyok szavazasra vald feltevése;
fd) hatarozati javaslatok szavaztatdsa;
fe) a szavazds pontos ¢és szamszerli eredményének megallapitasa;
ff) a napirend targyaban hozott dontések kihirdetése;
g) arend fenntartdsa;
h) id6szert kérdésekrol tajékoztatas adasa;
i) tajékoztatas a kovetkezd iilés varhat6 idopontjardl, napirendjérsl;
j) azlilés bezarasa.

¥A képviseld-testiilet egyedi dontéssel - egyszerti sz6tdbbséggel - hozzaszélasi jogot
adhat a képviselo-testiilet {ilésén megjelent szavazati vagy tanicskozasi joggal nem
rendelkez6 személynek. A dontésben a hozzaszolasok id6tartamat maximum &t percben
hatérozhatja meg. A hozzaszdlasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzaszolasi
jog megadasa eldtt a képviselGtestiilet tilését viselkedésével ne zavarja. A hozzaszolasi
jog megvonhato, ha az érintett személy nem tartja be a szamara megadott idékeretet.

A képviseld-testiileti 1ilés rendjének és méltésaganak fenntartasa érdekében az iilés

vezetdje a kovetkezd intézkedéseket teszi meg:

a) figyelmezteti azt a hozzaszol6t, aki eltért a targytdl, vagy a tandcskozashoz nem illé,
sérto kifejezéseket hasznél, vagy a képviseld-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast
tanqsit;

b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tandcskozas rendjét megzavarja.

*® Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 8nkorményzati rendelet 9. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napj4tol.
* Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. m4jus 29. napjatol.
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A nyilvénos iilésen a hallgat6sag - ideértve a tomegtajékoztatasi szervek képvisel6it is
- csak a kijelolt helyeken tartézkodhat, és az engedély nélkiili véleménynyilvanitds
barmely form4jatdl tartézkodni kételes. A képviseld-testiilet iilésén a tomegtajékoztatasi
szervek munkatdrsai tevékenységiikkel nem =zavarhatjdk a testillet munkajat. A
polgarmester a rendzavarét rendre utasithatja, ismétlédd rendzavaras esetén az érintettet
a terem elhagyésara kotelezheti.

A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

16.§

A képvisel6-testiilet két tilése kozotti idoszak fontosabb eseményeirdl szol6 tajékoztatdt
a testiilet a napirend el6tti témak kozott - vita nélkiil - tudoméasul veszi, valamint dént a
lejart hatarideji hatdrozatok végrehajtdsardl szolé beszamoldk, és az Atruhdzott
hataskdrben hozott intézkedések elfogadédsarol,

A képviselo-testiilet az iilés napirendjérdl vita nélkiil, egyszerii szot6bbséggel hataroz.
Napirendi pont tdrgyaldsanak elhalasztisdra az elGterjeszté vagy barmely képviselo-
testiileti tagjavaslatot tehet. A javaslattevd koteles inditvanyat indokolni. Az inditvany
elfogadasardl a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerti sz6tobbséggel hataroz.

9. Assiirgdsségi inditvany, kérdés és interpellacié
17.§

A képviselO-testillet a siirgdsségi inditvany elfogaddsarél, annak azonnali
megtargyalasarol vagy elvetésérol egyszerl szotobbséggel dont.

A slirgésségi inditvany benyujtasanak feltétele: a siirgdsség tényének rovid indokolasa
és az, hogy az inditvany legkésdbb a képviseld-testiileti iilést megel6zd nap 15 érdig
irasban benyujtasra keriiljén a polgarmesternél.

Siirg6sségi inditvanyt nyWjthat be:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

¢) a témakor szerint illetékes bizottsag elnéke,

d) a képviseld,

€) ajegyz0.

Ha a polgarmester vagy valamely siirg6sségi inditvany el6terjesztésére jogosult ellenzi
az azonnali targyalast, akkor a siirg6sség kérdését vitara kell bocsétani.

A polgdrmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozénak a
siirgdsség tényének rovid indokolasdra. Amennyiben a képvisels-testiilet nem fogadja el
a slirgdsségi targyalasra irdnyuld javaslatot, ugy az inditvanyt egyszeri napirendi
javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatrozasakor kell allast foglalni arrél,
hanyadik napirendként targyaljak azt.

18. §

A képvisel6-testiilet tagja a képvisel6-testiilet iilésén kérdést tehet fel az onkorméanyzati
hataskdrbe tartozé szervezeti, miikodési, dontési, elokészitési jellegii felvetésként vagy
tudakozodasként.

 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 10. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.
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YA kérdésre a megkérdezettnek a képviseld-testiilet iilésén valaszt kell adni. A
valaszadas id6tartama nem haladhatja meg a tiz percet. Amennyiben &sszetett probléma
felvetésérél van sz6, harminc napon beliil a valaszt irasban kell megadni.

19.§

(1) A képviseld a testiilet iilésén a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a bizottsagok

elndkeihez, valamint a jegyz6h6z &nkorményzati iigyekben, szoban vagy irdsban
interpellaciot terjeszthet el6. Interpellaci6t valamely dontés végrehajtasa targyaban vagy
intézkedés elmulasztisa esetén lehet elbterjeszteni

(2) Az interpellaciét a polgarmesternél kell benydjtani. A polgarmester az interpellaciot

€))

4)

(1)

2)

3)
@

)

haladéktalanul tovabbitja a cimzettnek.

Amennyiben az interpellaciét a képviselo-testiilet iilését megelézé 3 napon beliil
nyUjtjak be, Ggy az érintettnek csak abban az esetben kell az {ilésen valaszt adnia, ha a
valaszadas elézetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az iilést kovetd
harminc* napon beliil irdsban kell valaszt adni, és ennek elfogadasardl a képvisels-
testiilet a soron kdvetkez6 iilésén dént.

A képvisel6-testiilet iilésén az interpellacidra adott valasz elfogadasarél az interpellald
nyilatkozik. A képviselé-testiilet vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel dont az
elfogadasrol vagy a kérdés tovabbi napirenden tartdsar6l. Amennyiben a képvisels-
testillet az interpelléciéra adott vélaszt elutasitja, elrendeli az interpellaci6 targyanak
részletes kivizsgalasat, melybe az interpellalé képviselét is be kell vonni.

10. A dintéshozatali eljaras
20.§

A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eléterjesztés felett kiilon-kiilon nyit

vitat, amelynek soran:

a) az elbterjeszté a napirendhez a vita el6tt legfeljebb 10 percben szdbeli kiegészitést
tehet, nem ismételheti meg az irasbeli elGterjesztést, ahhoz képest 6j informaciokat
(5)1. tényeket, adatokat, moédosité inditvanyokat, stb.) kell tartalmaznia;

b) “az eléterjesztohoz a képviselo-testiilet tagjai és a tandcskozasi joggal résztvevok
kérdéseket intézhetnek, amelyekre az eloterjesztd, vagy az eléterjesztés készitésében
résztvevd koteles valaszt adni.

A felszélaldsokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor, de a polgarmester soron kiviili

felszolalast is engedélyezhet. A felszdlalas idétartama legfeljebb 5 perc. Ha ugyanaz a

személy, ugyanazon napirenddel kapcsolatban ismételten hozzaszolasra jelentkezik, a

polgarmester a mésodik és a tovabbi hozzdszdlasokat 3 percre korlatozhatja. Az id6

tallépése miatt az {ilés vezetdje megvonhatja a szét a felszolaltol.

Az eléterjesztd hozzaszolasainak szama a vita sordn nem korlatozhato.

A napirendi pont térgyaldsdndl a személyes megjegyzéssel érintett legfeliebb egy

E)Serces id6tartamban reagalhat az elhangzottakra.

A hozzasz6lasok soran a napirendi pont targyalasanak lezarasara a képviselé-testiilet
barmely tagja tigyrendi javaslatot tehet. Az iigyrendi javaslat idépontjaig hozzaszolasra

*! Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) onkormanyzati rendelet 5.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatél.
* Médositotta a 19/2015. (X1. 18.) Snkorményzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
“ Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2013. m4jus 29. napjatél.

* Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) bnkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.

* Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2013. m4jus 29. napjatél.
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jelentkezettek felszolaldsat kovetben a napirend el6addja valaszol, majd a képvisels-
testiilet dont a napirendi pontrol.

*(Jgyrendi javaslat vagy a jegyzo jogszabalysértési jelzése esetén a polgérmester soron
kivill ad szot, az tigyrendi javaslatot vita nélkiil, azonnal megszavaztatja.

21.§

Az elbterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat egyenként
kell szavazasra bocsatani. El6szér - az elhangzas sorrendjében - a modositd
inditvanyokrdl dont a képvisel6-testiilet, majd a dontésérdl végleges hatarozatot hoz.
YAz (1) bekezdésben foglaltaktol eltéréen mindsitett tobbség - 4 6 képviseld ,,igen"

szavazata — sziikséges az Métv.-ben meghatarozott ligyeken kiviil:

a) a fteleplilés terliletével hatdros megyéhez valé dtcsatolasira irdnyul6

kezdeményezés,

b) fegyelmi eljaras kezdeményezése esetén annak elrendelése,

¢) 6nkorményzati ingatlan elidegenitése, megterhelése,

d) helyi népszavazas elrendelése.
BA  szavazés/dontéshozatal sorén a szavazategyenléség ELUTASITO dontés, a
tartdzkodas NEM szavazat.
YA képviselo-testiilet hatéskorébe tartozd valasztas, kinevezés, megbizas és kitiintetés
adomaényozasa tigyében, ha a hatirozati javaslatban tobb személy szerepel, a képvisels-
testiilet tobblépcsés szavazissal dont oly médon, hogy minden képviseld mindegyik
jeloltre szavazhat. Az egyes szavazési fordulokban a legkevesebb szavazatot kapott
személyre a kovetkezd szavazasi forduldban nem lehet szavazni. A végszavazas soran a
két legtobb szavazatot kapott személyrdl a képviselS-testiilet egylittes szavazassal dént.
A kitiintetés adoméanyozasardl a képviselS-testiilet vita nélkiil szavaz.

22.§

A képvisel6-testiilet a dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza meg.

) 0Nyﬂt szavazas esetén az Onkormdnyzati képviselok egynegyedének inditvanyara
egyszeri szotobbséggel név szerinti szavazas rendelhetd el. Név szerinti szavazas esetén
a jegyzd felolvassa a képvisel6-testiileti tagok névsorat, akik ,igen", ,nem" vagy
»tartozkodom" kifejezéssel szavaznak.

A név szerinti szavazisrol kiilén jegyz6konyvet kell késziteni, amelyet hitelesitve a
képviselo-testiileti iilés jegyzOkonyvéhez kell csatolni.

1Az iilésvezetd megallapitja a szavazas eredményét. Ha a szavazas eredménye fell
kétség meriil fel, barmely Onkorméanyzati képviseld kérésére a szavazist egy
alkalommal meg lehet ismételni.

* Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2013. m4jus 29. napjétol.
*" Médositotta a 4/2017. (II. 22.) 6nkorményzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.

“ Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 12. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
* Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 12. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.
% Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 32. §-a. Hatélyos 2013. méjus 29. napjatol.

*! Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 13. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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23. §

2A képviseld-testiilet az Motv. 48.§ (4) bekezdése szerint titkos szavazast tarthat.

A titkos szavazasrdl a képvisel6-testiilet egyszerii sz6tdbbséggel dont.

A titkos szavazas lebonyolitdsara a képvisel6-testiilet tagjai korébsl 3 tagn
szavazatszdmlalo bizottsagot valaszt. A szavazatszamlalé bizottsdg elndkét sajat tagjai
sorabdl vélasztja.

A titkos szavazas boritékba helyezett szavazodlapon, arra kijelolt helyiségben és urna
igénybevételével torténik.

A titkos szavazasrél kiilén jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell:

a) a szavazas helyét, napjat, kezdo és befejez6 idépontjat,

b) a szavazatszamlalé bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

¢) a szavazas sordn felmeriilt kériilményeket.

A titkos szavazasnal szavazategyenlOség esetén a szavazds megismétlésérdl, vagy
elhalasztasardl - annak konkrét idejének megjeldlésével - azonnal donteni kell. A
szavazas Ujabb szavazategyenlGség esetén azonnal megismételhetd.

A titkos szavazas eredményét a jegyzOkonyv alapjan a szavazatszamlalo bizottsag
elndke ismerteti.

3 A titkos szavazds jegyz6konyvét a szavazatszamlalo bizottsag tagjai irjak al4.

11. A képviselé-testiilet dontései

24. §

A képvisel6-testiilet dontése hatarozat vagy rendelet.

25. §

%6A hatérozat egyértelmiien megfogalmazott rendelkez6 részb6l, a végrehajtasért felels
szerv, személy megnevezésébdl és a hataridé megjel5lésébdl 4ll. A hatarozatokat
évenként folyamatos sorszimmal és évszammal, és a meghozatal ddtumaval (hénapot
romai szammal, a napot arab szdmmal) kell ellatni a kdvetkezék szerint: Csoméd
K6zség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének .../20... (... ho ... nap) szamu hatérozata.
A testiileti hatdrozatokrdl a jegyz6 sorszam szerinti nyilvantartast vezet, amely alkalmas
a gyors keresésre, ellenOrzésre.

A hatdrozatokat a jegyzokonyv elkészitését koveté 3 napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.

A jegyz0 koteles elkésziteni a hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos elSterjesztéseket,
jelentéseket €s azokat a képvisel6-testiilet elé kell terjesztenie.

*2 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjétol.
%> Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 14. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjato.
> Megéllapitotta a 9/2013. (V. 27.) nkormanyzati rendelet 14. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
35 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 14. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
% Médositotta a 4/2017. (I1. 22.) énkorményzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjato.
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26. §

57

Onkormanyzati rendelet megalkotasat kezdeményezheti:

a) a képviseld,

b) a képvisel6-testiilet bizottsaga,

¢) a polgarmester,

d) ajegyzo

eg *%a nemzetiségi Onkorményzat elndke.

PA kezdeményezésrol a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag véleményének ismeretében a

képviseld-testiilet hataroz.

A rendelet-tervezet elokészitése és képviselO-testiileti elfogaddsa az aldbbiak szerint

torténik:

a) a képviselo-testiilet - a lakossag szélesebb korét érint6 rendeletek el6készitésénél -
elveket, szempontokat allapithat meg;

b) a rendelet-tervezetet a K6zos Onkormanyzati Hivatal® jegyzoje elokésziti;

c) %'a tervezetet megvitatds céljabol a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsig elé kell
terjeszteni, erre az iilésre a jegyzot és sziikség szerint mas kiilsé szakembereket is
meg kell hivni;

d) a jegyz0 - a polgarmester és a bizottsagok egyetértése esetén - 4 rendelettervezetet
indokolassal egyiitt a képviseld-testiilet elé terjeszti;

e) a testiiletet tdjékoztatni kell az el6készités és véleményezés soran javasolt, de a
tervezetbe be nem épitett javaslatokrdl, utalva a melldzés indokaira is.

A rendelet-tervezet hiteles, végleges sz6vegét a jegyz6 allitja dssze. A rendeletet a
g)zolgérmester és a jegyz0 irja ala.

Ha az &nkormdnyzati rendelet kihirdetett szvege eltér az onkormanyzati rendelet
alairt sz6vegétdl, a polgirmester vagy a jegyzé kezdeményezi az eltérés helyesbitését.
Az dnkorményzati rendelet a hatalybalépését megeléz6en, de legkésébb a kihirdetést
kdvetd hatodik munkanapon helyesbithet6. Az eltérés megallapitésa esetén a helyesbités
megjelentetésérdl a jegyzd az 6nkormanyzati rendelet kihirdetésével azonos médon
gondoskodik.

27. §

%A rendeletet ki kell hirdetni a kozséghdza hirdetOtablajan torténd kifliggesztéssel,
valamint kozz¢ kell tenni Csomad Kozség Onkorményzat honlapjan.

%A rendelet kihirdetésérdl, nyilvantartasarél és folyamatos karbantartisar6l a jegyzd
gondoskodik.

%7 Hatalyon kiviil helyezte a 19/2015. (XI. 18.) 6nkormdnyzati rendelet 12.§-a. Hatélytalan 2015. november 19.
napjatol.

% Médositotta az 1/2012. (IL. 16.) 6nkorményzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16. napjatol.

* Médositotta az 1/2012. (L. 16.) nkorményzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16. napjatol.

* Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) Snkorményzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.

¢! Médositotta az 1/2012. (II. 16.) énkorméanyzati rendelet 9. §-a. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.

52 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormdnyzati rendelet 15. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.

5 Médositotta a 9/2013. (V. 27 .) onkorményzati rendelet 16. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatol.

® Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 16. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
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12. A jegyzokdnyv
28. §

A képvisel6-testiilet tilésérdl irasbeli jegyzokonyv késziil.

A képviseld-testiilet tiléseird] két példanyban jegyzokonyvet kell késziteni,
A képviseld-testiilet iilésérsl jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a Motv.
52.§ (1) bekezdésében foglaltakon tul:

a) a hatarozathozatal médjat,

b) a polgarmester intézkedéseit,

c) az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat,

d) az iilésen tortént egyéb fontos eseményeket,

e) az lilés bezarasanak idépontjat,

f) a jegyzOkonyv Osszedllitasanak (elkészités, hitelesités) datumat.

A jegyzO6konyv mellékletét képezi:

a) a meghivo;

b) a jelenléti iv;

c) az irasos eléterjesztések;

d) az irasban beadott képviseldi inditvanyok, kérdések, interpellaciok;

e) ajegyzd torvényességi észrevétele;

f) egyéb fontos irasos dokumentum.

A képviseld elézetes kérésére az irdsban benytjtott véleményét a jegyzékonyvhoz

csatolni, vagy a hozzasz6lasat sz6 szerint rogziteni kell.

A képviseld-testiilet iilésének jegyzokonyvét a polgarmester és a jegyz6 irja ala.

A képvisel6-testiileti tilésrol késziilt jegyzokonyv

a) eredeti példanyat a jegyzé kezeli, évenkénti bekottetésérdl gondoskodik, a zart
tilések jegyzOkonyveit bekottetni nem szabad,

b)a maésik példanyt 15 napon belil meg keli killdeni a Pest Megyei
Korményhivatalnak.

A valasztépolgarok - a zart iilés kivételével - betekinthetnek a képviseld-testiilet
iilésének jegyzOkonyvébe és mellékleteibe a polgarmesteri hivatal tigyfélfogadasi
idejében. A zart ilésen hozott, kiildn térvény szerinti kézérdekii adatot és kozérdekbol
nyilvanos adatot tartalmazé dontésrdl, a jegyz6 kivonatot készit, melynek megismerését
a nyilt Ulés jegyzokonyveivel azonos szabalyok szerint kell biztositani. A
jegyzOkonyvek anyagét csak koztisztvisel6 jelenlétében lehet megtekinteni.

13. A képviseld-testiilet bizottsagai
29. §

6A bizottsag - feladatkdrében - kezdeményezi, elokésziti a képvisels-testiilet dontéseit,
a képviseld-testiilet altal atruhazott hataskdrben dontést hoz.

A képvisel6-testiilet allandé vagy ideiglenes bizottsdgokat hozhat létre. A testiilet a
fontosabb dnkorményzati feladatokra alland6 bizottsagokat hoz létre.

& Médositotta a 4/2017. (IL. 22.) dnkormanyzati rendelet 3.§-a, Hatalyos 2017. februar 23. napj4tol.
5 Modositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 18. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napjatél.
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A bizottsag elndkét és - az elnokkel egylitt szamitott - tagjainak t6bb mint a felét az
Onkormanyzati képvisel6k koziil kell valasztani. A bizottség elnokének és tagjainak
megbizatdsa a képviseld-testiilet altal torténé megvélasztassal jon létre, a képvisels-
testiilet megbizatasidnak id6tartamara.

8 képviselo-testiilet a bizottsagok 1étszamardl, Gsszetételérol és feladatkorérdl a
megalakulaskor dont. A bizottsdg személyi Osszetételét, létszamat a polgarmester
eléterjesztésére a képviselo-testiilet barmikor megvaltoztathatja, a kotelezben
létrehozando bizottsag kivételével bizottsagot megsziintethet.

Egy képvisel6 egyidejiileg két lland6 és egy ideiglenes bizottsignak lehet tagja.

30. §

% A képvisel$-testiilet 4llandd bizottsagai (tovabbiakban: bizottsag):

a) Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag Jétszama: 5 &

b) Szocialis Bizottsag létszama: 5 £

A képviselé-testillet altal 1étrehozott &llandd bizottsagok tagjainak névsorat a 3.
Siiggelék, valamint a bizottsagok feladat- és hataskorét a 3. melléklet tartalmazza.

3. §

A bizottsag altalanos feladatai:

a) a képvisel6-testiilet dontéseinek el6készitése;

b) a képvisel6-testiilet munkatervéhez javaslattétel,

c) valamely el6terjesztés vagy 6nall6 inditvany siirgbs targyalasanak kezdeményezése;

d) bizottsagi ajanlattétel;

e) a képviseld-testiileti dontések végrehajtasanak szervezése és ellendrzése;

f) afeladatkoriikbe utalt eléterjesztések elkészitése;

g) mindazoknak a hatdskoréknek az ellatasa, melyeket torvény vagy az &nkormanyzat
képviselo-testiilete a bizottsag hataskorébe utal.

A bizottsag iilését az elndk hivja 6ssze és vezeti le. Az iilést a bizottsag elndke tigy

koteles dsszehivni, hogy az eléterjesztéseket és a meghivot legalabb az iilést megel5z6 3

nappal kézhez kapjak az érdekeltek.

A bizottsagot 3 napon beliili idépontra 6ssze kell hivni a képviselé-testiilet hatirozata

alapjén, vagy a polgérmester, a bizottsagi tagok t5bb mint felének napirendi javaslatot is

tartalmaz¢6 inditvanyara.

A bizottsagi iilésekre 4llandé meghivott a polgarmester, az alpolgarmester és a jegyz6.

A bizottsdg  lésének  Osszehivaséra, miikodésére, nyilvénossagara,

hatarozatképességére és hatdrozathozataldra, dontésének végrehajtdsira, a bizottsag

tagjainak kizardsara a képvisel6-testiiletre vonatkozo szabélyokat kell alkalmazni azzal

az eltéréssel, hogy a kizarasrol a bizottsig dont.

"Tartés vagy ideiglenes akadalyoztatisa esetén a bizottsagi munkdban az elndkét az

altala felkért bizottsagi tag Snkormanyzati képviseld helyettesiti.

BA bizottsdg munkijat a jegyz6 altal kijelslt bizottsagi referens segiti. A referens

feladatai:

7 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 18. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatél.

% Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 18. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 19. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

7 Médosftotta a 10/2011. (XI. 22.) snkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2011, november 22. napjatol.
' Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 20. §-a. Hatdlyos 2013. majus 29. napj4tél.

72 Megéllapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormaényzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.



a) elékésziti a Képviseld-testiilet munkaterve alapjan a bizottsag munkatervét;
b) gondoskodik a bizottsédgi iilés meghivdjanak dsszeallitasarol;
c) "elkésziti a bizottsagi {ilés jegyzokonyvét, amelyek hatdrozatait eljuttatia a
jegyzOnek torvényességi fellilvizsgalat céljabal, tovabba a polgirmesternek;
d) az egyiittes bizottsdgi {ilések megszervezésében az érintett bizottsagok referensei
egymassal egyiittmiikédnek.
(8) A bizottsag atruhézott hataskorében hozott déntéséhez mindsitett tobbség sziikséges.

32. §

1) A bizottsag iilésérol készitett jegyzOkonyv tartalmara a képviseld-testiiletre
vonatkozd szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a
jegyz6konyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.
(2) A jegyzokonyv elkészitésére a képviselo-testiilet tilésére vonatkozé szabalyokat kell -
megfeleléen - alkalmazni.
(3) A bizottsag dontéseir6l a jegyz6é nyilvantartast vezet és gondoskodik az iratanyag
szabalyszerli kezelésérol.
(4) A bizottsag a tevékenységérdl évente legalabb egy alkalommal beszamol a képviseld-
testliletnek.
(5) 7"A bizottsag miikodésének tigyviteli feladatait a kozos 6nkormanyzati hivatal latja el.

14. A telepiilési képviselé
33.§

(1) Barmely bizottsagi iilésen tandcskozasi joggal részt vehet. Javasolhatja a bizottsag
elnkének a bizottsag feladatkorébe tartozd iigy megtargyaldsat, elutasitds esetén a
bizottsaghoz fordulhat.

(2) Igényt tarthat irdsban benyujtott hozzaszolasanak jegyzokonyvhéz csatoldsara, kérheti
véleményének jegyzOokonyvbe vald sz6 szerinti rogzitését.

34.§

(1) A képviseld koteles

a) tevékenyen részt venni a képvisel6-testiilet munkajaban és ennek érdekében irdsban
vagy szdban a polgarmesternél el6zetesen bejelenteni, ha a testiilet {ilésén nem tud
megjelenni, egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba iitkozik;

b) felkérés alapjan részt venni a testiileti iilések elokészitésében, valamint a kiilonbsz6
vizsgalatokban;

¢) a tudomasdra jutott dllami, szolgalati, tizleti titkot megdrizni;

d) kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal;

¢) "*a vele szemben fennall6 személyes érintettséget a polgarmesternek haladéktalanul
bejelenteni,

7 Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormdanyzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
7 Médositotta a 4/2017. (IL. 22.) 6nkormanyzati rendelet 4.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.

™ Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) nkorméanyzati rendelet 20. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
’® Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 21. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

7" Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkorményzati rendelet 32. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.
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f) vagyonnyilatkozatot tenni a hatalyos jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden.

Az a képviseld, aki a szabélyszerlien kikiild6tt meghivoban megjelslt iddpontban a
képvisel6-testiilet {ilésérol részben vagy egészben tavol marad, és tdvolmaradasat nem
jelenti be, igazolatlanul tavollévének mindsiil.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztisa esetén - annak benyujtasaig - az
onkormanyzati képvisel6 a képvisel6i jogait nem gyakorolhatja, és az 6nkorméanyzat
rendeletében meghatdrozott tiszteletdijban nem részesiilhet.

A vagyonnyilatkozatra és kezelésére vonatkozé szabalyokat a 4. fiiggelék tartalmazza.
A képviselé-testiilet tagja a Motv. szerinti személyes érintettségét a polgarmesternek a
napirend pont targyaldsa el6tt koteles bejelenteni.

IV. Fejezet Az 6nkorméanyzat tisztségvisel6i és hivatala
15. A polgarmester
35.§

184 polgarmester tisztségét foallasban tolii be.

%A polgarmester tiszteletdijat a megvélasztasat kovetd alakuld iilésen - kiilon torvény
keretei kozott - a képviselé-testiilet allapitja meg. A képvisel6-testiilet a Gazdasagi és
Ugyrendi Bizottsag javaslatira a polgarmestert jutalomban, tiszteletdij emelésben
részesitheti. A jutalomra és a tiszteletdij emelésére vonatkozd javaslatrél a képvisel-
testiilet egyszerli sz6t6bbséggel hataroz.

36. §

A polgarmesternek a képviselo-testiilet miikdésével 6sszefliggd feladatai:

a) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlast és a kozakarat érvényesitését;

b) képviseli az 6nkormanyzatot;

c) Osszehivja és vezeti a képviselO-testiilet tiléseit;

d) irdnyitja a képviselo-testiilet munkajat;

€) ha a képvisel6-testiilet dontését az onkormanyzat érdekeit sértonek tartja, ugyanazon
ligyben egy alkalommal az iilést koveté harom napon belill kezdeményezheti a
dontés ismételt megtargyaldsat. A kezdeményezésrol a képviseld-testiilet a benytijtas
napjétdl szamitott tizendt napon beliil dont;

f) szervezi a telepiilésfejlesztést és kézszolgaltatasokat.

A polgarmester a jogszabalyokban és az e rendeletben meghatarozott hataskérein

tulmenden:

a) ellatja az onkorményzat kapcsolataival 6sszefiiggéd protokollaris feladatokat;

b) véleményt nyilvanit a kzség életét érintd kérdésekben;

c) nyilatkozatot ad a hirk6z16 szerveknek;

d) gondoskodik a képviselo-testiilet és szervei, valamint az intézmények munkéjat,
céljait hitelesen és targyilagosan bemutatd, a kozség érdekének megfeleld
propaganda tevékenység kialakitasarol,

e) irdnyitja az 6nkormanyzat nemzetk6zi tevékenységét.

7 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 32. §-a. Hatélyos 2013. majus 29. napjatol.
7 Megllapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 22. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
* Médositotta az 1/2012. (II. 16.) énkormanyzati rendelet. Hatalyos 2012. februar 16. napjatol.
'8 Médositotta a 15/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos 2019. oktéber 24. napjatél.
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A polgarmesternek a bizottsagok miikodésével dsszefiiggd feladatai kiilondsen:

a) inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasit;

b) felfiiggesztheti a bizottsdg dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-
testiilet hatarozataval, vagy sérti az Snkormanyzat érdekeit, a felfiiggesztett dontésrol
a képviselo-testiilet a kovetkezo tilésén hataroz.

A k6z6s 6nkormanyzati hivatallal®! Osszefliggd polgarmesteri feladatok:

a) a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat Snkormdanyzati jogkérében eljarva
iranyitja a hivatalt;

b) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a hivatal feladatait az
Onkormanyzat munkéjanak a szervezésében, a dontések elékészitésében és
végrehajtasdban;

¢) ajegyzé javaslatira el6terjesztést nyijt be a képviselé-testiiletnek a hivatal

bels6 szervezeti tagozoddsanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének
a meghatarozasara;

d) szabélyozza a hataskorébe tartozé tigyekben a kiadmanyoz4s rendjét;

e) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgarmester, a jegyzé és az
onkorményzati intézményvezetok, valamint a Munka Térvénykdnyve alapjan
foglalkoztatott munkavallalok tekintetében;

f) fogad6orat tart.

16. Alpolgarmester
37. §

A képviselo-testiilet - a sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal,

a képviselO-testiilet megbizatasinak idStartaméra - a polgarmester helyettesitésére és

munkdjanak segftésére tarsadalmi megbizatasu alpolgirmestert valaszt.

Tiszteletdijat a képviselo-testiilet az alakulé ilésen a polgdrmester javaslatira - a

vonatkoz6 térvényi keretek kozott - allapitja meg.

A polgarmester tartés tavollétének, akadalyoztatdsanak az egybefiiggben 10

munkanapot meghaladd betegség, szabadsag, egyéb okbdl adédé tavollét mindsiil.

Az alpolgarmester feladatai - jellegiiket, tartalmukat tekintve, a polgarmester

utasitasainak megfelelden - elokészitd, 6sszehangold jellegiliek. fgy részt vesz:

a) a képviseld-testiilet tilésére keriils el6terjesztések kidolgozasaban;

b) a bizottsagok és a képvisel6k munkajanak segitésében;

¢) a gazdasagi, tdrsadalmi és koézszolgaltatast végzd szervezetekkel, tovabbi a
lakossaggal val6 kapcsolattartasban.

17. A jegyzd
38. §
A képvisel6-testlilet - palydzat alapjan - a jogszabédlyban megallapitott képesitési

kévetelményeknek megfelel$ jegyzOt nevez ki. A jegyz6 kinevezése hatdrozatlan idére
szol.

*! Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) snkormé4nyzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjato.
82 Modosftotta a 9/2013. (V. 27.) dnkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatdlyos 2013. mdjus 29. napjatol.
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B A jegyzb vezeti a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatalt. A teleptilésen ellatja a jegyz6i

feladatokat:

a) dont a jogszabdly altal hataskorébe utalt 4llamigazgatasi tigyekben;

b) #gyakorolja a munkaltat6i jogokat a kozos 6nkormdanyzati hivatal kéztisztviseléi és
munkavallaléi tekintetében, tovdbba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az
aljegyz6 tekintetében;

c¢) gondoskodik az 6nkorményzat miikédésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

d) tandcskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képvisel6-testiilet bizottsdganak
iilésén;

e) jelzi a képviseld-testiiletnek, a képvisel-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha
a dontésiik, miikddésiik jogszabalysértd;

f) évente beszamol a képvisel-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;

g) dontésre elokésziti a polgarmester hatdskdrébe tartozé allamigazgatdsi tigyeket;

h) dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

1) dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és onkorményzati hatosagi tigyekben;

j) ahataskorébe tartozé tigyekben szabélyozza a kiadmanyozas rend;jét;

k) a polgérmester 4ltal meghatarozott koérre vonatkozdan kikéri a polgarmester
egyetértését a kozos hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez,
bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasihoz;

1) a jegyz0 vagy aljegyz6 vagy megbizottja koteles a képviseld-testiilet tilésén részt
venni €s ott a sziikséges tajékoztatdst megadni,

m)jegyzdje, aljegyzbje vagy megbizottja az érintett képvisels-testiiletek megallapodésa
alapjan koteles biztositani az egyes telepiiléseken torténd iigyfélfogadast.

A jegyz0 egyéb feladatai:

a) ellatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és hat6sagi hataskoroket;

b) ellatia a képviseld-testiilet altal hozott rendeleteket érintd deregulacios
tevékenységet, figyelemmel a jogharmonizacios kdvetelményekre is;

c) Pellatia a kozos 6nkorményzati hivatal tevékenységének egyszeriisitésével,
korszeriisitésével Gsszefiiggd feladatokat;

d) véleményt nyilvanit a polgarmester, az alpolgarmester és a bizottsag elnSkének
kérésére jogértelmezési kérdésekben;

€) javaslatot tesz az dnkormanyzat déntéseinek feliilvizsgalatara.

35A jegyzét az aljegyzd helyettesiti, ellatja a jegyzo altal meghatirozott feladatokat.

YA jegyzdi és az aljegyzdi tisztség egyidejii betsltetlensége vagy tartés akadalyoztatisa

esetén - legfeljebb hat honap idotartamra - a jegyz6i feladatok ellatasarol a Hatosagi és

Ugyfélszolgalati Osztaly vezetsje gondoskodik.

18. ®A kozos onkormanyzati hivatal
39.§

YA képvisel-testitlet Fot Varos Onkormanyzat képviseld-testiiletével hozta 1étre a Foti
K6z6s Onkormanyzati Hivatalt csomédi allandé kirendeltség miikodésével. A kozos
Onkormanyzati hivatal

* Médositotta a 9/2013. (V. 27.) snkorményzati rendelet 23. §-a. Hatalyos 2013. m4jus 29. napjétol.
3 Médositotta a 4/2017. (I1. 22.) dnkormanyzati rendelet 5.§-a. Hatélyos 2017. februér 23. napjatol.
% Médositotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) Snkorményzati rendelet 23. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
*” Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkorméanyzati rendelet 23. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.
** Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
% Moédositotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 24. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.



a) ellitjia az Onkormédnyzat mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd
feladat- ¢€s hataskorébe tartozd iigyek dontésre valé eldkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,

b) kézremiikodik az 6nkormanyzatok egymas k6zotti, valamint az allami szervekkel
toérténd egyiittmiikodésének 6sszehangolasaban.

(2) A hivatal vezetoje a jegyz6.

(3) A kozés onkormanyzati hivatal® elSirdnyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel
teljes jogkori, onalléan gazdalkodé koltségvetési szerv, az 6nkorméanyzat
gazdalkodasanak végrehajté szerve, egyidejlileg Snkormanyzati igazgatasi szervezet. A
koltségvetés hatdrozza meg a polgarmesteri hivatal létszamat, a miikddéséhez sziikséges
eldiranyzatokat, mikodési, fenntartdsi koltségeket. A polgarmesteri hivatal jogi
személy.

(4) A kozés onkorméanyzati hivatal’' tovébbi fobb feladatai:

a) az intézményekhez kotdtt 6nkorméanyzati feladatok tekintetében kozremiikoédik a
fenntartdi iranyitas, feliigyelet és ellendrzés ellatasaban;

b) elldtja a képvisel6-testiilet és szervei miikddésének biztositisaval, valamint a
polgarmester, a jegyz6, kivételesen ligyintéz6 hataskorébe tartozé allamigazgatasi
lgyek dontésre valé elGkészitésével, a dontések végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat;

¢) ellatja - a jogszabélyok keretei kozott - az onkormdnyzat éves koltségvetésének
tervezésével, a pénzligyi gazdalkodéssal, a Kkoltségvetési beszamoldssal, a
koltségvetési informacids rendszer miikdtetésével kapcsolatos feladatokat;

d) gondoskodik az &nélléan gazdalkodo és részjogkorli 6nkormanyzati koltségvetési
szervek felligyeleti jellegli pénziigyi-gazdasagi ellen6rzésérdl.

(5) ?A Féti Kozos Onkormanyzati Hivatal Csomédi Kirendeltségének munkarendje:

hétfétél csiitortokig: 7% - 15%° oraig,
pénteken: 7%°-13% 6raig tart.

6 %A telepiilési képviseld a koz6s onkorméanyzati hivataltél a polgarmester Gtjan
igényelheti a képvisel6i munkahoz sziikséges tdjékoztatast és tligyviteli kozremiikodést.
Kozérdekii ligyben kezdeményezheti a polgérmester intézkedését, amelyre harminc
napon beliil kételes.

(7) °*A kozos onkormdnyzati hivatal igény szerint koteles az dnkormanyzat és a hivatal
miikddésével, a kozség életével kapcsolatban adatokat szolgéltatni, és jelentést késziteni
a képvisel6-testiiletnek, valamint a bizottsdgoknak.

(8) *°A kozos nkorményzati hivatal szervezetének és mitkodésének részletes szabalyait a
képviselo-testiilet altal elfogadott, a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzata hatirozza meg, melyet az 5. sz. fiiggelék tartalmaz.

% Modositotta a 19/2015. (XI. 18.) onkormanyzati rendelet 11. §-a. Hatdlyos 2015. november 19. napjatol.
* Modositotta a 19/2015. (XL 18.) onkorményzati rendelet 11. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napj4tol.
”* Médositotta a 4/2017. (1L 22.) énkormanyzati rendelet 6.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.

% Médositotta a 4/2017. (IL 22.) Snkorményzati rendelet 6.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.

* Médositotta a 4/2017. (1. 22.) 6nkormanyzati rendelet 6.§-a. Hatdlyos 2017. februdr 23. napjatol.

% Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) 6nkormanyzati rendelet 6.§-a. Hatilyos 2015. november 19. napjatol.
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40. §*

"Az onkorményzat biztositja a nemzetiségi Snkorméanyzat munkajénak segitését a
technikai adminisztraciés feladatok végzéséhez sziikséges feltételek megteremtésével
(postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasa és az azzal jard koltségek
viselése) €és a szakmai segitségnyujtast a koz6s Onkorményzati hivatal
kozremikodésével.

A képviselo-testiilet a nemzetiségek jogair6l szolé 2011. évi CLXXIX. térvényben
foglaltak alapjén segiti a Csomadi Szlovdk Nemzetiségi Onkorméanyzat munkéjat,
biztositja a testiileti miikodéshez igazodo helyiséghasznalatot.

%Az Onkorményzat és a nemzetiségi Onkormanyzat kozotti Egytittmiikodési
Megéllapodas tartalmazza a nemzetiségi 6nkorméanyzat munkajanak segitése érdekében
a Foti K6zos Onkorményzati Hivatal feladatait.

V.FEJEZET

Az onkormanyzat gazdilkod4sa
19. Az 6nkormanyzati gazdialkodas szabdlyai
41. §

Az 6nkormanyzat gazdalkodésénak biztonsagaért a képvisel6-testiilet, a gazdalkodis
szabalyszertiségéért a polgarmester a felelds.

®Az onkorményzati gazdélkodéssal kapcsolatos feladatokat a jogszabalyi eldirasok
alapjan a k6z0s 6nkorményzati hivatal latja el.

42, §'%

Az 6nkorményzat kiaddsa teljesitésének, bevétele beszedésének vagy elszamolasanak
elrendelésére a polgarmester vagy az éltala felhatalmazott személy jogosult.

1A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, utalvany érvényesitésére a Hivatal
gazdasagi vezetGje, vagy az altala irasban felhatalmazott, a Hivatal alkalmazasaban 4116
koztisztviseld jogosult. A teljesitésigazoldt a kotelezettségvallalé jeloli ki irasban.

Az (1)-(2) bekezdésen alapulé felhatalmazas részletes szabdlyait a Gazdalkodasi
szabalyzatban kell megallapitani.

"2Ha a helyi onkorményzatndl nincs az (1) bekezdés alapjan kotelezettségvallalasra
jogosult személy vagy a kételezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatdsaban
akadalyoztatva van, a képviselé-testiilet egyedi hatarozatiban az 6nkormanyzati hivatal
alkalmazasaban 4ll6 személyt jelSlhet ki a helyi dnkormanyzat kiadési elSiranyzatai
terhére vonatkozé kotelezettségvallalas gyakorlasara. A képviseld-testillet altali

*® Médositotta az 1/2012. (II. 16.) snkorményzati rendelet 16. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16. napjatol.
°” Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkormdnyzati rendelet 32. §-a. Hatdlyos 2013. méjus 29. napjatol.

% Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29, napjatol.

* Modositotta a 19/2015. (XI. 18.) dnkormdnyzati rendelet 7. §-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatél.
1% Médositotta az 1/2012. (IL. 16.) onkorményzati rendelet 17. §-a. Hatélyos 2012. februar 16. napjatol.
' Médositotta 2 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 25. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.

12 Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkorményzati rendelet 25. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
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kijel6lés megsziinik, ha a kételezettségvallalasra mas személy valik jogosultts vagy az
arra jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

20. Az 6nkormanyzat kioltségvetése
43. §

184 polgarmester az Motv. szabalyai szerint legaldbb a képviselo-testiilet
megbizatasanak id6tartamara gazdasdgi programot terjeszt a képviseld-testiilet elé. A
helyi 6nkormanyzat gazdalkodédsanak alapja az éves koltségvetése. Ebbol finanszirozza
és latja el torvényben meghatdrozott kdtelezd, valamint a kotelezd feladatai ellatasat
ﬁgm veszélyeztet$ onként vallalt feladatait.

A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyz6 késziti elé és a polgarmester
terjeszti a képvisel§-testiilet elé.

A jegyz0 féléves koltségvetési informaciét szolgaltat a képviselé-testiiletnek, melyrdl a
testiilet hatarozatot hoz.

A zarszamadasrdl sz6lé rendelet eldkészitése és elGterjesztése a (3) bekezdésben
fosglaltak szerint torténik.

15°A koltségvetésrdl szolo eldterjesztést és rendelettervezetet a Gazdasagi és Ugyrendi
bizottsag véleményezi.

%Fves koltségvetését, valamint a koltségvetés végrehajtasardl szo6lo beszamolojat a
képviseld-testiilet kiilon rendeletben 4llapitja meg.

Az adéssagrendezés
43/A. §'7

A helyi Onkormdnyzat fizetSképességének megsziinése esetén az 6nkormdnyzat
pénziigyi helyzetének rendezése adossagrendezési eljaras keretében torténik.

A helyi 6nkorményzat az ad6ssdgrendezési eljaras ideje alatt a képviselo-testiilet altal
elfogadott valsagkoltségvetés alapjan gazdalkodik.

Az addssigrendezésbe nem vonhaté be a helyi oOnkorményzat hasznalatiba,
vagyonkezelésébe adott, nem az 6nkorményzat tulajdonat képezé vagyon, tovabba hazai
vagy uniés forrasbol nyujtott fejlesztési tamogatasbol szarmazé bevételek.

Az adéssagrendezés meginditdsdnak iddpontjatol kezd6dden az eljaris lezarisdig
terjed6 id6tartamban, a miniszter egyedi dontése alapjan, egyedi beruhazasi kiadasok
teljesithetok, kiilonds tekintettel eurdpai unids tamogatassal megvalosuld beruhazasokra
és derogécios kotelezettség teljesitésére. A reorganizicios tervben a miniszter egyedi
doéntése alapjan engedélyezett beruhazasok szerepelhetnek.

Az Onkormanyzati adossagrendezéssel kapcsolatos szabalyokat az addssagrendezésrdl
sz016 torvény tartalmazza.

' Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 26. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.

104 Hatélyon kiviil helyezte a 19/2015. (XI. 18.) 6nkormanyzati rendelet 12.§-a. Hatalytalan 2015. november 19.
napjatol.

1% Médositotta a 19/2015. (XI.18.) 6nkorményzati rendelet 8. §-a. Hatélyos 2015. november 19. napjatol.

1% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorményzati rendelet 26. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatol.

"7 Meggéllapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorm4nyzati rendelet 27. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
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21. Az 6nkormanyzati vagyon
44. §

A képvisel6-testiilet az Onkormanyzat vagyongazdilkodasaval kapcsolatos részletes
szabalyokat kiilon rendeletben hatarozza meg.

A polgarmester az onkormanyzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos kérdésekrél - erre
iranyul6 igény esetén - koteles tajékoztatni az allampolgarokat.

1085 polgarmester évente tajékoztatja a képvisel6-testiiletet az 6nkormanyzat vagyoni
helyzetérol.

22. Az onkorminyzat gazdilkodasdnak ellendrzése

45. §

Az dnkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi.

%A jegyzd koteles - a jogszabalyok alapjan meghatarozott - belsé kontrollrendszert

milkodtetni, amely biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére &ll6 forrasok

szabélyszerli, gazdasigos, hatékony és eredményes felhasznalasat. A jegyz6 koteles
gondoskodni - a belsd kontrollrendszeren beliil - a belsd ellenérzés mitkSdtetésérdl az

allamhaztartasért felelés miniszter 4ltal kozzétett moédszertani Utmutatok és a

nemzetk6zi belsé ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi 6nkorméanyzat

belsé ellenérzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek
ellenérzésérdl is. A helyi 6nkorményzatra vonatkozo éves ellen6rzési tervet a képvisels-
testiilet az el6z6 év december 31-éig hagyja jova.

op Gazdaségi és Ugyrendi Bizottsig az 6nkormanyzatnél és intézményeinél:

a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot €s a végrehajtasarol szol6 féléves, éves
beszamolo tervezeteit;

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, killonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozds (vagyonndvekedés, vagyoncsdkkenés) alakulasat,
értékeli az azt el6idézd okokat;

c) vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasigi megalapozottsagat;

d) ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartasét, a bizonylati rend és a bizonylati
fegyelem érvényesitését.

A Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag vizsgalati megallapitasait a képvisel6-testiilettel
haladéktalanul kozli. Ha a képvisel6-testiilet a vizsgalati megallapodasokkal nem ért
egyet, a vizsgalati jegyzokonyvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi az Allami
Szamvevoszéknek.

124 helyi onkormanyzatnak nydjtott eurépai uniés és az ahhoz kapcsolodd
koltségvetési tdmogatdsok felhasznalasat az Eurépai Szamvevészék és az Eurépai
Bizottsag illetékes szervezetei, korméanyzati ellen6rzési szerv, a fejezetek ellen6rzési
szervezetei, a Magyar Allamkincstdr, az ellendrzési hatésdg, az eurdpai unids
tamogatasok irdnyité hatésdgai és a kozremikodd szervezetek képviseli is
ellenérizhetik.

"% Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) onkormanyzati rendelet 28. §-a. Hatalyos 2013. majus 29. napjatoL.
‘% Médositotta a 9/2013. (V. 27.) dnkorményzati rendelet 29. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
' Médositotta a 9/2013. (V. 27.) 8nkormanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
"' Modositotta az 1/2012. (IL. 16.) énkorményzati rendelet 19. §-a. Hatalyos 2012. februdr 16. napjatol.
"2 Megillapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkorméanyzati rendelet 29. §-a. Hatlyos 2013. méjus 29. napjato.
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137 Kkozponti koltségvetési, eurdpai uniés vagy egyéb nemzetkozi tdmogatisban
részesiild Onkormanyzat vagy tarsulds koteles a tdmogatist nyujtd, a tadmogatas
lebonyolitasaban részt vevo és a timogatast ellen6rz szervezetekkel egyiittmiikodni.

VI. Fejezet Az 6nkorméanyzat kapcsolatai

23. Az 6nkormanyzat tirsuldsa
46. §

A testiilet az dnkormdanyzati feladatok hatékonyabb és célszeriibb megoldasara - a
térvény szabalyai szerint - szabadon tarsulhat mas 6nkormanyzatokkal.

A testiilet megillapodhat mdas onkormanyzat képvisel6-testiiletével, hogy az
onkormanyzat szerve, intézménye, mas szervezete meghatarozott feladatot, hataskort,
szolgaltatast ellat a megbiz6 onkormanyzat szamara.

A testiilet megallapodhat mas 6nkormanyzat képvisel-testiiletével intézmény vagy mas
szervezet k6zos fenntartasaban.

A testillet mas Onkormanyzat képvisel6-testiiletével - kozds dontéshozd szerv
létrehozaséaval - megéallapodhat intézmény vagy mas szervezet fenntartdsaban; feladat,
hatéaskor, szolgaltatds mas modon torténd kozos ellatdsaban.

Az egyes tarsulasok tagjai - a tarsulds valamennyi tagjanak dontését igényl6, a tarsulas
miikodését, valamint az 4ltala ellatott feladat- és hataskoroket érintd dontések
meghozatala céljabol - egyiittes képvisels-testiileti tilést tarthatnak.

""“Az 6nkorményzatok képviselé-testiiletei kozotti tarsulsrél az Motv. rendelkezései
alapjan tarsulasi megallapodasban kell rendelkezni.

24. A helyi népszavazas
47.§'15

A helyi népszavazasra vonatkozé szabalyokat kiilon rendelet allapitja meg.

25. A kdzmeghallgatas
48. §

A testiilet az éves munkatervében megallapitott iddpontban, elére meghirdetett helyen
kdzmeghallgatast tart, amelynek hatarozatképességére, levezetésére stb. a képviseld-
testiilet mikddésére vonatkozé szabalyok az iranyadok.

oA kdzmeghallgatason az allampolgarok ¢s a helyben érdekelt szervezetek képviseldi
kozérdekii kérdéseket és javaslatokat tehetnek, amelyre vagy azonnal, vagy legkésébb
tizen6t napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni.

"> Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) 6nkormanyzati rendelet 29. §-a. Hatalyos 2013. méajus 29. napjatol.
!4 Megallapitotta a 9/2013. (V. 27.) énkormdnyzati rendelet 30. §-a. Hatalyos 2013. méajus 29. napjatol.
** Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) énkorményzati rendelet 4. §-a. Hatélyos 2015. november 19. napjatol.
"6 Médositotta a 9/2013. (V. 27.) énkorméanyzati rendelet 32. §-a. Hatalyos 2013. méjus 29. napjatol.
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26. Falugyiilés
49. §

A polgarmester vagy a képvisel6-testiilet elére meghatarozott kézérdekti kérdésben,

a jelentosebb dontések eldkészitésére, a valasztopolgarok és a tarsadalmi szervezetek
kozvetlen tajékoztatasa, véleményének kikérése céljabol falugyiilést hivhat dssze.

A falugytilés meghirdetésére, lebonyolitdsara, valamint a meghivottak kérére a
kézmeghallgatas szabalyai alkalmazandok.

WA falugytilés allasfoglalasardl és a felmeriilt kisebbségi véleményekrdl a képvisels-
testiiletet tajékoztatni kell.

VII. Fejezet
Zaro6 rendelkezések
50. §

Ez az 6nkorményzati rendelet 2011. méjus 01-én 1ép hatalyba.

Hatalyat veszti Csomad Kozség Onkormanyzat 3/2003. (IV. 07.) szamu Onkormanyzati
rendelete Csomad Ko6zség Onkorméanyzatédnak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol,
¢s a modositasarol szl 6/2007.(VI. 05.) szamu 6nkormdanyzati rendelete.

A rendelet kihirdetésérol a kozséghaza hirdet6tablajan torténé kifliggesztéssel, valamint
Csomad Kozség Onkormanyzatinak honlapjan torténé kozzététellel a jegyzo
gondoskodik.

Csomad, 2011. aprilis 20.

Klement Janos s. k. Dr. Kuji Eszter s. k.
polgdarmester Jegyzo

Egvséges szerkezetbe foglalva:
2019. oktéber 24,

A kiadmany hiteléiil:

W __
—Dr. FintaBéla |+

jegyl:i & t._

"7 Megallapitotta a 9/2013.(V.27.) Snkorményzati rendelet 31. §-a. Hatalyos 2013. mé4jus 29. napj4tol.



1. sz. melléklet
A Képviselé-testiilet dltal Atruhazott hatiskorsk jegyzéke

1. Polgarmesterre atruhazott hataskorok

1.)! a) Az éves koltségvetési rendelet alapjan:
az Onkormanyzat bevételeinek és kiadasainak moédositasérél és a kiaddsi kiemelt
eldiranyzatok kozotti tcsoportositasrol dont 3.000.000 Ft 6sszeghatarig - mely esetenként a
2.000.000 Ft 6sszeghatart nem haladhatja meg.

1.) b) Az Onkorményzat az tmenetileg szabad pénzeszkozeinek lekotésére a polgarmestert
hatalmazza fel. A polgadrmester az onkormanyzatot megilletd, &tmenetileg szabad
pénzeszkozeit az onkormanyzattal szerz6dott pénzintézeteknél kotheti le. A polgarmester az
Onkormanyzatot megilletd, a lekotéssel Osszefliggésben jovairt bevételekrél tajékoztatja a
Képviselo-testiiletet a targynegyedévi végi mérlegjelentés részeként.

2. A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl sz6l6 1993. évi III. tdrvény, valamint
Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a helyi szocilis ellatisokrdl és
szocidlis tAmogatasokrdl sz6l6 9/2011. (X1.4.) énkorményzati rendelet 4.§ (1)- (2) bekezdése
alapjan:

a) telepiilési apolasi tamogatas,

b) rendkiviili telepiilési timogatas,

c) telepiilési gyogyszertamogatas,

d) telepiilési lakhatasi tamogatas megallapitasa,

e) koztemetési iigyek elbiralasa,

f) szocialis étkeztetés,

g) bolcsddei tamogatas,

h) tovabbtanulasi tamogatas,

i) temetési koltségekhez val6 hozzajarulas

megallapitasa.

3.)’ Hatéroz a személyes gondoskodast nynijtdé bolesddei ellatas igénybevételérdl és téritési
dijarol:

a) ha a kérelmezd csomadi lakcimmel nem rendelkezik, de az 6nkormanyzat fenntartasaban
lév6 intézmény személyes gondoskodast nyijto ellatast kivanj igénybe venni,

b) a fenntarté nevében a Gyvt. 37/A.§ (4) bekezdésében foglaltak esetében,

c) a személyi téritési dij elengedése, csokkentése vagy Ssszegének vitatisa,

d) a rendelet 2.§ (4) bekezdése esetén.

4.)" Az allamhaztartason kiviili forras 4tadasir6l és atvételérdl szélé 6/2014. (Iv. 16.)
6nkormanyzati rendelet 4.§ (5) bekezdése alapjan:

Doént az 6nkorményzati tdmogatasrol palyazati rendszeren kiviil, egyedi kérelmek esetében
kettdszazezer forint 5sszeghatarig,

AW P e

Modositotta a 4/2019. (IV. 17.) onkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2019. aprilis 18. napjatol
Médositotta a 19/2013. (XI. 18.) dnkorményzati rendelet 9.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatol.
Modositotta a 14/2014. (XI. 19.) snkorményzati rendelet 9.§-a. Hatalyos 2015. januér 1. napjatol.
Médositotta a 19/2015. (XI. 18.) 6nkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatélyos 2015. november 19. napjatol.



5.9 Az é4llamhéztartason kiviili forrds ataddsarol és atvételérdl szolé 6/2014. (Iv. 16.)
Onkormanyzati rendelet 9.§ (2) bekezdése alapjan:
Doént az allamhaztartason kiviili forras atvételérdl az alapitvanyi forras kivételével.

6.)° Csomad Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének Csomad Kozség teriiletén a helyi
kozatra torténd behajtas korlatozasarol sz616 12/2015. (V. 20.) énkorményzati rendelet 4.§ (6)
bekezdése alapjan:

Amennyiben a behajtdsi engedély kibocsatasanak feltételei maradéktalanul teljesiilnek, a
behajtasi engedélyt a kérelem benytijtasatél szamitott 2 munkanapon beliil adja meg.

7.) a) Csomad Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének az Onkormanyzat vagyonaval
kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsdnak egyes szabalyairél szélé 12/2012.(X.18.)
Onkorményzati rendelete (tovdbbiakban: Vagyonrendelet) 14.§ (8) a) pontja alapjan:

Az intézmény hasznalatdban 1évé ingatlan, ingatlanrész egy éven tili, vagy egy évet meg nem
haladé idotartamu, de egyéb tulajdonosi részjogositvany gyakorldsat biztositd, és a
hatérozatlan idére torténé bérbe-, hasznélatba adasihoz 6t évet meg nem haladé id6tartam
esetén, ha az éves bérleti dij Osszege a tizmillié forintot nem haladja meg a polgarmester

eldzetes hozzajarulasa sziikséges.

b) A Vagyonrendelet 22.§ (1) a) pontja és (4) bekezdése alapjan:

Ko6zérdekbol kiilén jogszabalyban feljogositott szervek, valamint az Onkormanyzat javara
kozigazgatdsi hatésidg vagy birésig hatirozatival alapitott hasznélati jog bejegyzéséhez
szilkséges megallapodas megkdtése elétt — amennyiben ilyen megallapodds megkotését a
rendelkez0 hatérozat el6irja — a hasznalati jog ellenértékérdl ha a 10. § (2) bekezdésben foglalt
mddon meghatéarozott ellenérték a kétmillio forintot nem haladja meg, a polgarmester dont.

¢) A Vagyonrendelet 22.§ (4) bekezdése alapjan:
A polgarmester dont:

- bnkormanyzati tulajdont ingatlanra vonatkozé és az Onkorményzatot egyéb ingatlanok tekintetében
megilleté fellebbezési jogrdl vald lemondasrol,

£

- a kozteriileten és a HESZ szerint kozlekedési célra fenntartott teriileten toérténd épités, tovabba,
ivoviz és szennyviz bekotd vezeték 1étesitése esetén a tulajdonosi hozzajarulas megadasahoz

- az Onkorményzat ltal elrendelt jelzalogjog és elidegenitési és terhelési tilalom felold4sardl, valamint
torlésérol a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag javaslata alapjan,

- el6véasarlasi jogrol térténd lemondésrol

> Modositotta a 19/2015. (XL 18.) bnkormanyzati rendelet 9.§-a. Hatalyos 2015. november 19. napjatél.

® Megallapitotta a 19/2015. (XI. 18.) 6nkorményzati rendelet 9.§-a. Hatélyos 2015. november 19. napjatol.
7 Beépitette a 4/2017. (IL. 2..) dnkorményzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatél.



- kdz0s tulajdon esetében a tulajdonostérsat, tarsashz és lakasszovetkezet esetében a kiilén tulajdoni
illetéség tulajdonosat megilletd jogok gyakorlasardl és kotelezettségek teljesitésérdl koltségvetési
forrast érintd kérdésekben, a kozds tulajdoni hanyaddal valé gazdalkodés kérdéseiben

- trsashaz alapito okirat modositasardl,
- osztatlan k6zos tulajdonban 4l16 ingatlanok hasznalati megallapodasdnak megkotésérdl,
- jogszabaly altal elSirt beépitési kitelezettség meghosszabbitasardl és torlésérdl,

- a kisajatitasi eljaras kezdeményezésérél, és nyilatkozik a kartalanitisra vonatkozé pénziigyi
fedezetnek és lakasnak a rendelkezésre allasarol a Képviseld-testiilet dontése alapjan,

- kbzcéln, villamos, gdz- és tavkozlési céli vezeték épitése esetén, kivéve ha ezen vezeték épitése
csatlakozé berendezés épitésével jar.

d) A Vagyonrendelet 24.§ (4) bekezdése alapjan:

A kovetelésrdl valo lemondasrdl Stszézezer forintot meg nem haladé értékii kovetelés esetében a
Gazdaségi- és Ugyrendi Bizottsag javaslata alapjan a polgarmester dont.

¢) A Vagyonrendelet 26.§ (1) bekezdése alapjan:

Az Onkorményzat vagyonat vagy kovetelését érintd perbeli vagy peren kiviili egyezség megkotésére
egymillié forintot meg nem haladé perértékig a Gazdasigi- és Ugyrendi Bizottsag elSzetes
egyetértését tartalmazo6 hatérozata alapjan a polgarmester jogosult.

f) A Vagyonrendelet 29.§ (4)-(5) bekezdése alapjan:

A forgalomkeéptelen torzsvagyonba tartozé vagyontirgyak bérbeadésédra, vagy egyéb modon torténd
hasznositasara iranyulé szerz8dések megkotésérol 6t évet meg nem haladd idétartam esetén, ha az
éves bérleti dij dsszege az 6tmilli6 forintot nem haladja meg, a polgarmester dont.

Az Onkormanyzat tulajdonéban 16v8 kozteriileteken, azok alatt vagy felett 1év6 kozmiivek és kézcélh
tavkozlési eszkozok, egyéb vezetékes létesitmények létesitésével, bdvitésével és athelyezésével
kapcsolatos megallapodas megkotése és az ellenérték megallapitasa egymillié forintot meg nem
haladé értékhatar esetén a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag allasfoglalasa alapjan a polgérmester

hataskorébe tartozik.

A Képviseld-testiilet altal elfogadott feltételek szerinti, az egyes ingatlanokra vonatkozé vezeték,
szolgalmi és egyéb hasznilati jogokra vonatkozd keretszerzddés alapjan, az abban meghatarozott
feltételek szerint a szerz6déseket a polgarmester koti meg.

g) A Vagyonrendelet 30.§ (4) bekezdése alapjan:

A korlatozottan forgalomképes vagyontargyak bérbeadasira, egyéb modon torténd hasznositasara
irdnyul6 szerzddések megkotésekor 6t évet meg nem haladé id6tartam esetén, ha az éves bérleti dij



Osszege a otmillié forintot nem haladja meg — a Vagyonrendelet 14. § (6) bekezdésében foglalt
kivétellel — a polgarmester dont.

h) A Vagyonrendelet 31.§ (4) bekezdése alapjan

ron

Az Onkorményzat tulajdondban 1évé forgalomképes ingatlan, ingé vagyon és vagyoni értékii jog
elidegenitésérdl, egyéb modon t6rténd hasznositisardl, megterhelésérél, 6tmillié forint értékhatarig a
polgarmester dént.

i) A Vagyonrendelet 32.§ (6) —(7) bekezdése alapjan

A tarsasagok legfobb szervének hataskorébe tartozo, a Vagyonrendelet 32.§ (3) bekezdésben fel nem
sorolt egyéb kérdésekben a polgarmester dént.

A polgdrmester a jelen alpontban meghatarozott dontés el6tt az alabbi tigyekben koteles kikérni a
Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag allasfoglalasat:

- a szamviteli torvény szerinti beszamol6é elfogaddsakor — ide értve az addzott eredmény
felhasznalasara vonatkoz6 dontést is -,

- az ligyvezetd igazgat6, az igazgatésig, a feliigyel6 bizottsag és a kényvvizsgilé dijazasanak
megallapitdsakor,

- az ligyvezet6k prémiumfeladatainak és sikerdij feltételeinek jovahagyasakor, a prémiumfeladat és
sikerdij feltételei teljesitésének elfogadasakor, a prémium eldleg kifizetésének jovahagyasakor,

- a trsasag stratégiai tervének elfogadasakor,
- a gazdasagi tarsasag éves iizleti (gazdasagi) tervének elfogadasakor,
- az ] évet meghaladd, vagy hatérozatlan idStartamu hasznalatra iranyul6 szerzédések megkétésekor,

- osztalékelbleg fizetésére vonatkozé dontéskor.

8.) Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének az utépitési és kozmiifejlesztési
hozzajarulasrol sz616 12/2016. (IX. 28.) szamii rendeletének 6.§ (1) bekezdése alapjan:

a polgarmester az érintett ingatlanokra a Képviseld-testiilet hatirozatdban meghatarozott keretek
kozott ¢€s feltételek mellett — egyedi dnkormanyzati hatosdgi iigy keretében — az Gt- és
kdzmiifejlesztési hozzijarulds fizetésére vonatkozéd kotelezettséget és annak mértékét az
érintettekkel hatarozatban kozli.

9.7 Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a gyermekvédelem helyi rendszerérol
sz016 14/2016. (X. 19.) szamu rendeletének 4.§ (4) bekezdése alapjan:

Intézményi téritési dijtimogatasi kérelemrol a polgarmester dont.
10.)"° Csomad Ko6zség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének az allattartas helyi szabalyair6l sz616
18/2016. (XI. 23.) 6nkormanyzati rendeletének 1.§ (3) bekezdése alapjan:

¥ Beépitette a 4/2017. (II. 22.) dnkorményzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.
° Beépitette a 4/2017. (II. 22.) énkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.



Allattartasi iigyben elsé fokon a polgérmester jarel.

11)" a) Csomédd Kozség Onkorményzat Képviselo-testiiletének Csomad Kozség jelképeirdl, azok
hasznélatérdl, és az épiiletek fellobogdzasarol szolé 20/2016. (XL 23.) szdmii rendeletének 6.§ (1)
bekezdése alapjan:A cimer hasznalatét a polgarmester engedélyezi.

b) Csomad Kozség Onkorményzat Képviselo-testiiletének Csomad Kozség jelképeirdl, azok
hasznélatir6l, és az épiiletek fellobogézasarol sz6l6 20/2016. (XI. 23.) szamu rendeletének 11.§
alapjan:A zaszl6 hasznalatat a polgarmester engedélyezi.

12.)"2

13.)" A polgarmester Jjogosult az Snkormanyzat nevében a szomszédos telepiilések telepiilésrendezési
eszkozeinek véleményezésére.

14.)"* A polgarmester Jjogosult az dnkorméanyzat nevében az &ltaldnos iskolai felvételi krzethatar
véleményezésére.

15.)" a) Csomad Kozség Onkorményzat Képviselé-testiiletének a telepiiléskép védelmérdl sz6l6
2362017. (XII. 13.) 6nkormanyzati rendelete 24.§-a alapjén:

aa) Csomad szempontjabdl jelentds eseményrdl vald tajékoztatds érdekében a Polgarmester— évente
Osszesen tizenkét naptdri hét idoszakra — eltérést engedhet a magasabb szintii jogszabalyokban
meghatarozott tilalmak alol.

ab) A magasabb szinti jogszabalyokban meghatarozott tilalmak aldl eltérésre van méd épitési
tevékenység idejére épitési reklamhalé kihelyezésére, az épitési tevékenység idétartamara. Az épitési
reklamhalon a tervezett épitményt épitészeti kialakitdsa jelenithetd meg, s az épitési tevékenységgel
kapcesolatos egyéb informéacidk.

ac) A (2) bekezdés szerinti eltérés engedélyezése kérelemre a vonatkozo telepiilésképi bejelentési
eljarasban torténik. A Polgarmester a kérelemrdl a telepiilésképi bejelentési eljaras soran dont. A
hatdrozat ellen jogorvoslatnak nincs helye. Az (1) bekezdés szerinti eltéréshez telepiilésképi
bejelentési eljarast nem kell lefolytatni.

b) Csomad Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a telepiiléskép védelmérdl szolo 2362017.
(XII. 13.) 6nkormanyzati rendelete 25.§-a alapjan:

A Polgarmester a telepiiléskép védelme érdekében tajékoztatast ad és a szakmai konzultaciét biztosit a
telepiilésképi kovetelményekrol.

c¢) Csomad Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének a telepiiléskép védelmérdl szold 2362017.
(XII. 13.) 6nkormdanyzati rendelete 27.§-a alapjan:

A Polgarmester teleplilésképi bejelentési eljarast folytat le az Rr. 4ltalanos telepiilésképi
kdvetelmények és jelen rendelet reklamok kozzétételével dsszefilggd telepiilésképi kovetelményeinek
tekintetében a rekldmok és reklamhordozok elhelyezésével 6sszefiiggésben.

Beepltctte a4/2017. (11 22.) snkorméanyzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februar 23. napjatol.
Beépltette a4/2017. (Il. 22.) nkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatalyos 2017. februdr 23. napjatol.
Hatélyon kiviil helyezte a 8/2018. (VL. 20.) dnkormanyzati rendelet 2.§-a. Hatélytalan 2018. jinius 21. napjatol.

Beepitette a 15/2017. (X. 18.) tnkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2017. oktéber 19. napjatol.
" Beepltette a 15/2017. (X. 18.) dnkorméanyzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2017. oktdber 19. napjatol.

Bcepltette a 8/2018. (VI. 20.) snkorményzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2018. junius 21. napjatol.



d) Csomad Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a telepiiléskép védelmérdl sz6l6 2362017.
(XII. 13.) 6nkormanyzati rendelete 29.§-a alapjan:

A reklam, reklimhordoz6 elhelyezése esetén a Polgarmester ellendrzi a bejelentési kotelezettség
teljesitését és a bejelentett tevékenység folytatasat, és ha bejelentési eljaras lefolytatisanak
elmulasztasit észleli, a tevékenység folytatasit a bejelentési eljards soran megtiltotta vagy azt
tudomasul vette, de attol eltérd végrehajtast tapasztal, 15 napon belill értesiti a megyei
kormanyhivatalt.

16.)'® Csomad Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének a nyersanyagnormékrél és az étkezési
téritési dijakrol sz616 17/2017. (XI. 22.) 6nkorményzati rendelet 9.§ (5) bekezdése alapjan:

Ovodai ellatasban részesiildk kivételével, ha a sziildnek (torvényes képviselonek) 45 napon tuli
étkezési téritési dijfizetési tartozdsa 4ll fenn, Csomad Kozség Onkorményzat Képviselé-testiiletének
Szocialis Bizottsdga sajat tagjai koziil delegalt tagjai kornyezettanulmany elvégzése miatt felkeresik az
érintett csalddot, adatszolgaltatist kérnek a jévedelmi és vagyoni viszonyaikr6l. Amennyiben a
Szociélis Bizottsag javaslata alapjan a Polgarmester megallapitja, hogy a sziil (t6rvényes képviseld )a
vonatkozo jogszabalyok alapjan szocialis ellatds igénybevételére jogosult lehet, errdl tajékoztatja a
sziilét (torvényes képviseldt). Ha a Polgarmester a vizsgédlat alapjan azt allapitia meg, hogy
indokolatlan az étkezési téritési dij meg nem fizetése, a vizsgalat lezarast kévetd 16. napon az étkezés
biztositisa megsziinik. Amennyiben sziilé (térvényes képviseld) nem biztositja a kdrnyezettanulmany
elvégzésének lehetdségét neki felrohatod okbol az errdl valo értesitéstol szamitott 30 napon beliil, ngy a
31. naptdl szamitott 15. napon sziinik meg az étkezés.

17.) "Csomad Kozség Onkorméanyzat Képvisel5-testiiletének rendelete a személyes gondoskodast
nyljt6é gyermekjoléti bolesddei ellatasrol, igénybevételérol, valamint a fizetendd téritési dijakrol szolé
14/2014. (IX. 19.) 6nkorményzati rendelet 7.§ (7) és (9) bekezdése alapjan:

A gondozas utén fizetendd személyi téritési dij csokkentése érdekében a sziilé (tdrvényes képviseld)
kérelmet nyujthat be a polgarmesterhez.

A dijestkkentés a hatarozat kozlését kovetd honap elsé napjatdl szdmitott 6 honapra szél. Ezen
idotartam alatt bekovetkezett jovedelemvaltozast a sziils (térvényes képviseld) a valtozas
bekdvetkezésétdl szamitott 15 napon beliil kételes bejelenteni a polgarmesternek. Ha a bejelentés
alapjan megéllapithato, hogy a sziilé (torvényes képviseld) a dijcsSkkentésre nem jogosult, a
polgarmester a dijcsokkentést a kovetkezé honap elsd napjatol kezd6dd hatallyal hatirozatban
megsziinteti.

18)"* A polgarmester képviseli az Onkormanyzatot az Eszak-Kelet Pest és Nograd Megyei
Regionélis Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Onkormanyzati Tarsulds Tanacsanak
Kozgytilésén.

2."” Jegyzére atruhazott hataskorik:

1 Becpitette a 8/2018. (V1. 20.) tnkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2018. junius 21. napjatot.
v Begpitette a 8/2018. (VI. 20.) dnkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2018. jinius 21. napjatol.
18 Beépitette a 4/2019. (IV. 17.) énkormanyzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2019. 4prilis 18. napjatél.



1.) Kozutkezel6i hozzajarulas megadasa.

2. a) Csoméd Kozség Képviselo-testiiletének a helyi kornyezet védelmérdl, az ingatlanok és a
kozteriiletek tisztan tartdsardl sz616 22/2016. (XII. 7.) nkorményzati rendeletének 9.§ (5) bekezdése
alapjan: A jegyz6 a fakivagasi kérelem megvizsgalasa utan 30 napon beliil hatdrozatban dont.

b) Csomad Kozség Képviselo-testiiletének a helyi kornyezet védelmérdl, az ingatlanok és a
kozteriiletek tisztin tartdsarél szolo 22/2016. (XIL. 7.) ¢nkormanyzati rendeletének 11.§ (1)
bekezdése alapjan: A kozteriileteken, tovabba az épitési és felvonulasi teriileteken - amennyiben azok a
kozosség szdméara megnyitottak - a helyi kdrnyezet védelmérél, az ingatlanok és a kdzteriiletek tisztan
tartdsardl sz6l6 rendelet betartasanak ellendrzésérdl a jegyzd gondoskodik.

3."! Kézteriilet-hasznalati engedély kiadasa.

1 Megallapitotta a 19/2015. (XI. 18.) énkorményzati rendelet. Hatalyos 2015. november 19. napjatél.
% Bedpitettc a 4/2017. (IL. 22.) dnkormanyzati rendelet 7.§-a. Hatélyos 2017. februsr 23. napjatol.
*! Begpitette a 6/2017. (IV. 26.) Snkorményzati rendelet 1.§-a. Hatalyos 2017. 4prilis 27. napjétol.
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2. sz. melléklet
Az eléterjesztés, annak formai és tartalmi kivetelményei
L
Az el6terjesztés

Eléterjesztés: a rendelet-tervezet, jelentés, beszamolo, tajékoztaté és a testilleti dontést
elokészito irat.
Az eléterjesztések - kivéve a rendelet-tervezeteket -
a) tartalmi szempontbdl:

- hatarozathozatalt igénylok vagy

m tajékoztato jellegliek;
b) formai szempontboél:

- irasbeliek vagy

- szébeliek lehetnek.
A hatarozathozatalt igényl6 elGterjesztést - a 4. pontban irtak kivételével - irasban kell
benyujtani e melléklet szabalyai szerint. Indokolt esetben a polgarmester engedélyezheti
az irasos eldterjesztésnek a testiileti iilésen t6rténd kiosztasat.
Kivételesen széban is el6 lehet eléterjeszteni a hatdrozathozatalt igényld elbterjesztést, ha
annak - e melléklet szabélyai szerinti - irdsba foglalasara és eldkészitésére nem volt mod,
¢s az elOterjesztés elhalasztdsa érdeksérelemmel jarna. A szobeli eldtetjesztés
leghosszabb ideje 10 perc, ezt azonban a képviselo-testillet egyszerli sz6tobbséggel
megvaltoztathatja.
Amennyiben a napirend elfogadésa sordn - barmely képvisel$ vagy a jegyz6 inditvanyara
- a testiilet a szobeli elbterjesztést,, egyszerli sz6tdbbséggel nem engedélyezi, ugy azt
csak a kovetkezo iilésre és irasban lehet benytjtani.
Testiileti iilésre elbterjesztést a polgdrmester, a témakor szerint illetékes bizottsag
nevében annak elndke, a jegyz0, tovabba testiileti munkatervben meghatirozott személy
nytjthat be.
A polgarmester indokolt esetben engedélyezheti mas személy eléterjesztését is.
Az elbterjesztés formai és tartalmi szinvonaldért, annak dontésre alkalmassigaért az
eléterjesztd felel.

.

A testiileti eldterjesztések formai /s tartalmi kovetelményei, valamint benyujtasuk eljérasi szabalyai

A) Az elbterjesztések formai kovetelményei:

9.

Az elbterjesztés A/4-es nagysigban késziilhet. Az elbterjesztés elsé oldalanak tetején az
azt targyald testiileti iilés iddpontja, a napirend szama, az eléterjesztés cime, valamint az
eldadoja kertil feltiintetésre.

10.Az eléterjesztés terjedelme - a mellékletek nélkiil - négy oldalnal tobb nem lehet. A

terjedelmi korlatot - indokolt esetben - a polgarmester elézetes egyetértésével lehet
tullépni.

11. A 10. pont szerinti terjedelmi korlat nem vonatkozik a

a) rendelet-tervezetekre,
b) koncepciokra, programokra €s
¢) a vizsgalati anyagokra.

12. Az elSterjesztést és mellékleteit témoren, lényegre tomoren kell megfogalmazni.
13. Az el6terjesztést sokszorositas elétt az eldadonak (,,sk" jelzés esetén a hitelesitének)

ala kell irnia, majd sokszorositas utan lebélyegezni.



B) Az elbterjesztések tartalmi kovetelményei:

14. Az el6terjesztés cimét, eldadojat, az anyagot elézetesen véleményez6 bizottsago(ka)t a
testiileti munkaterv hatarozza meg.

15. Az el6terjesztés altalaban két részbol all:

a) az elézmények ismertetésébdl, helyzetelemzésb6l és a javasolt déntés
indokolasabol;

b) hatarozati javaslatbol.

16. Tajékoztatd tartalmi eldterjesztés altaldban nem tartalmaz hatérozati javaslatot.
17. Az el6terjesztés 15. a) pontjaban irt részének tartalma:

a) utalas arra, hogy korabban foglalkozott-e a testiilet a témaval, hozott-e
hatirozatot €s hogyan t6rtént meg annak a végrehajtasa;

b) tijékoztatast kell adni a targyban fontos jogszabalyok eldirasairdl;

c) elemezni és értékelni kell a targyban fontos és a dontés szempontjabol
jelentds tényeket, osszefliggéseket; felsorakoztatni a déntéshez fontos érveket;
ki kell témi a lehetséges kovetkezményekre, varhat6 tarsadalmi, politikai és
gazdaségi hatasokra;

d) utdlni kell az el6készités soran végzett Osszehangoldé munkara, a
kozremikodokre és azok véleményére, allaspontjara;

e) indokolni kell a hatdrozati javaslatot, figyelemmel a mar elfogadott
koncepciokkal, tervekkel, programokkal val6 6sszhangra.

18. Az eléterjesztés 15. b) pontjaban irt részének tartalma:

a) a hatarozati javaslat elején keriiljon megjeldlésre a dontéshozo, az esetleges
javaslattevo, véleményezd, egyetértd, valamint az esetleges jogszabalyhelyek,
amelyeken a déntés alapul;

b) szabatosan, pontosan és tomoren, de konkrétan keriiljon megfogalmazésra az
elérendo cél;

c) eltérd tartalom esetén kiilon-kiilsn pontokban kell meghatdrozni a
feladatokat;

d) indokoltsdg esetén utalni kéli a kordbbi hatdrozatok modositaséra,
kiegészitésére vagy. hatalyon kiviil helyezésére;

€) amennyiben t6bb dontési alternativa is felmeriil, ugy ezeknek megfeleléen
kell kidolgozni a hatdrozati javaslatot;

f) a hatirozat tartalmazza a végrehajtasi hataridét, tobb feladat esetén
feladatonként (pontonként), valamint a végrehajtasért, esetleg a testiiletnek
valé beszamolasért, tdjékoztatasért felel6s(ok) megjelolését;

g) adontéshozatal helyét, idejét és az eloterjesztd alairdsat.

19. A hatarozat végrehajtasanak feleloseként a polgarmestert, a bizottsagi elnokét, a
jegyz6t, Onkorményzati intézmény vezet6jét lehet megjelslni.

20. Szobeli elbterjesztés esetén a hatdrozati javaslatot el6re, vagy az {ilésrol készitett
jegyzokonyvbe irasba kell foglalni, a fenti szabalyokra figyelemmel.

III.
Az eléterjesztés benyujtasanak szabalyai

21.A ftestiileti el6terjesztést a munkatervben meghatirozott eléadd, amennyiben a
targyalandé téma nem szerepel a munkatervben, ugy Onkorményzati iigyben a
polgarmester, egy¢b ligyben a jegyz6 altal meghatarozott személy késziti el.

22. Az eloterjesztést ugy kell elkésziteni, hogy annak bizottsigi, majd testiileti iilésre vald
kikiildése (sokszorositasa stb.) az SZMSZ szabdlyai szerint biztosithat6 legyen, ezért a
bizottsagi iilés el6tt legalabb nyolc, a testiileti iilés el6tt legalabb tiz nappal azt irasban a
jegyzonek le kell adni.

23. A jegyzd az eléterjesztéseket térvényességi szempontbol véleményezi, vizsgilja azoknak
e rendelet szerinti megfeleldségét.



24.Kiils6 (nem dnkormanyzati) szerv elSterjesztése esetén a jelen szabalyozasban foglaltakat
értelemszertien kell alkalmazni azzal, hogy a jegyz6 a kiils6 szerv vezet6jét (képviselGjét)
tajékoztatja a tartalmi, formai kovetelményekrol.

Iv.
A hatarozatok végrehajtasanak rendje

25. A testiileti hatarozatokat az azokban felelésként megjeldlt személy, a meghatirozott
hatéridére koteles végrehajtani vagy végrehajtatni.

26. A végrehajtas érdekében a jegyz6 a hatarozatot 15 napon belill megkiildi a felel6sének, és
- tjékoztatasképpen - az abban megjelslteknek.

27. A folyamatos hataridével elfogadott hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatban az azért
felelds teszi meg a szilkséges intézkedéseket.

28.A hatérozatok végrehajtasarél a meghatdrozott hatdridSben, ennek hidnyaban a
végrehajtasi hatdrid6t kovetd munkaterv szerinti testiileti tilésen be kell szdmolni a
képviseld-testiiletnek:

29. A beszamol6 minden munkaterv szerinti testiileti iilés napirend el6tti pontjaként szerepel.

30.A beszamoléban a hatirozat szdmanak megjelolése mellett utalni kell a .hatdrozat
rendelkezéseire, a tett intézkedésekre, azok eredményeire.

31. Amennyiben a végrehajtasnak akadalya volt, az err§l valé beszamolassal egyidejlileg a
testiiletnél kezdeményezni kell a hatdrozat (vagy a végrehajtasi hatdridé) modositasat,
kiegészitését stb.

32. A beszamoloénak alkalmasnak kell lennie arra, hogy a testiilet a végrehajtast érdemben
értékelhesse.

A testiileti hatarozatok és ezek végrehajtasanak nyilvantartasaért a jegyz6 a felels.
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3. sz. melléklet'
A bizottsagok feladat- és hataskorei

Altalnos feladatok:

- ellatja a képvisel6-testiilet altal atruhazott egyes hataskoroket;
- évente egyszer beszdmol a képviselS-testiiletnek az atruhdzott feladat- és hatdskorének
ellatasardl;
- ellatja mindazon feladatkoroket, amelyeket a képvisel6-testiilet szamara meghataroz;
- elokésziti a képviselo-testiilet dontéseit, szervezi és ellendrzi a dontések végrehajtasat;
- el6késziti a feladatkorében a képviseld-testiilet rendelet- és eldterjesztés-tervezeteit;
- véleményezi a masok éltal elkészitett ilyen jellegii tervezeteket;
- feladatkorében ellendrzi a kozos Onkormdnyzati hivatalnak a képvisel6-testiilet
dontéseinek elokészitésére, végrehajtasara iranyulé munkajat;
- kezdeményezheti a polgdrmester intézkedését, ha a hivatal tevékenységében a képvisels-
testiilet &llaspontjatol, céljaitol valé eltérést, az Snkorméanyzati érdek sérelmét vagy a
sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli.

L
A Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag 6 feladatai, hataskorei:

1. véleményezi a gazdasagi program, a koltségvetés és a zirszamadas tervezetét;
véleményezi az Onkormdnyzat koltségvetését, vagyonat ¢és gazdidlkodasat érintd
el6terjesztéseket;

2. ellenérzi a koltségvetés végrehajtasat, sziikség esetén intézkedést kezdeményez a
polgarmesternél vagy a képviselo-testiiletnél;

3. véleményezi a helyi addszabalyok tervezetét;

4. kozremiikodik a pénziigyi ellenérzésekben;

5. el6késziti, véleményezi a gazdasagpolitikai, telepiilésfejlesztési dontéseket;

6. elokésziti, véleményezi az altalanos rendezési terv tervezetét;
7. véleményezi az 6nkorményzati vagyonnal kapcsolatos el6terjesztéseket;
8. a sziikségletek és lehetdségek felmérése alapjan javaslatot dolgoz ki koznevelési

intézmények alapitisira, fejlesztésére, Kkorszer(isitésére, megsziintetésére, strukturalis
atalakitasara;

9. a szilkségletek €s a lehetdségek felmérése alapjan javaslatot dolgoz ki a
kézmiivel6dési, kozgyljteményi és miivészeti feladatok fejlesztésére, korszerlisitésére,
megsziintetésére, strukturilis atalakitasara;

- javaslatot tesz kozmiivel6dési megallapodas megkotésére, kdzmiivelédési feladatok
ellatasara a torvény kovetelményeinek megfelelden;

10. tamogatja az Onkormanyzat teriiletn a muzeédlis emlékek gyiijtését, Brzését,
tudoményos feldolgozasét és bemutatasat, hagyomanyainak apolasat;

11.  kdzremiikddik a k6zség kommunikacios stratégidjanak kialakitasaban;

12.  figyelemmel kiséri és Osszegzi a helyi média tevékenységét;

13.  ellatja a kdzség természeti értékeinek fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

14.  szervezi a telepiilés turisztikai infrastruktirajanak fejlesztését;

15.  védi az 6nkormanyzati és nem nkorményzati ingatlanon a miivészeti alkotasokat,

16.  gondoskodik a helyi jelentdségili természeti, miiemléki érték megovasardl, drzésérol,
fenntartasarol, bemutatasardl;

! Médositotta a 4/2017. (IL. 22.) Snkormanyzati rendelet 8.§-a. Hatélyos 2017. februér 23. napjatol.
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17.  javaslatot tesz kozteriiletek, kulturalis és oktatasi intézmények elnevezésére, a koztéri
mialkotdsok létrehozaséara, elhelyezésére, athelyezésére, restaurdlasara, megsziintetésére;

18.  részt vesz a kulturdlis dgazatot érintd éves és hosszabb tavu fejlesztési, felajitasi,
pénziigyi, koltségvetési javaslatok, koncepciok kidolgozasaban;

19.  kozremikddik a telepiilésesztétikai targyu elSterjesztések véleményezésében;

20.  kozremilikodik a telepiilés épitett kdrnyezetének emberhez mélté és esztétikus
kialakitasaban;

21.  kozremiikodik a zoldteriiletek védelmében és a kérnyezetvédelmi beruhdzasok
clékészitésében;

22.  javaslatokat dolgoz ki a telepiilésiizemeltetési feladatok gazdasdgosabb ellatisara, a
légszennyezettség &s a zajterhelés csokkentését szolgald intézkedésekre;

23.  részt vesz a telepiilésiizemeltetést, a kornyezetvédelmet érintd éves és hosszabb tavii
fejlesztési, pénziigyi, k6ltségvetési javaslatok kidolgozasaban;

24.  véleményt nyilvanit a telepiilésiizemeltetéssel kapcsolatos - nem hatosagi jellegii
feladatokrol;

25.  véleményezi a kozteriiletek és az onkormdanyzati tulajdonu mezdgazdasagi ingatlanok
hasznositasara vonatkozé javaslatokat, kérelmeket;

26. ellatja a képvisel6-testiileti déntésekbdl ad6do egyéb feladatokat, ,

27.  elokésziti, véleményezi, feliilvizsgilja az SZMSZ tervezetét, a biinmegeldzési
koncepcidt, ellen6rzi annak hatélyosulésat, sziikség esetén intézkedést kezdeményez;

28.  szervezeti kérdésekben véleményez, javaslatot tesz;

29.  kezdeményezi, véleményezi az 5nkormanyzati rendelet-tervezeteket;

30.  véleményezi a testiilet hataskérébe tartozé megallapodasok, szerzédések tervezetét;
31.  titkos szavazas esetén képvisel6 tagjai ellatjdk a szavazatszamlalé bizottsagi

teendbket;
32.  feladatk&rébe tartozik a képvisel6i és polgarmesteri vagyonnyilatkozatokkal, valamint
az Osszeférhetetlenséggel és a méltatlansaggal kapcsolatos - kiildn jogszabéalyban

meghatarozott - eljaras;

33.  véleményezi a k6z6s Snkorményzati hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat;

34.  ellatja a telepiilésfejlesztéssel és telepiilésrendezéssel kapesolatos feladatokat;

35. gondoskodik a telepiilésfejlesztési koncepcié és a telepiilés szerkezeti terv
elkészitésérol, tovabba a meglévd rendezési tervek tovabbfejlesztéséiil;

36.  gondoskodik a helyi épitési szabalyzat és a szabalyozasi terv elkészitésérdl;

37.  véleményezi a helyi épitési szabélyzatot és a szabalyozasi tervet;

38.  véleményt nyilvanit a telepiilésfejlesztési koncepcio és teriiletfejlesztési terv alapjan
az ingatlan elidegenitésekrol.

39. Csomad Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testilletének az Onkorméanyzat
vagyonaval kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsanak egyes szabalyairél sz6lo
12/2012.(X.18.) 6nkorményzati rendelete (tovabbiakban: Vagyonrendelet) 14.§ (8) a) pontja
alapjan Az intézmény hasznalataban 1év6 ingatlan, ingatlanrész egy éven tili, vagy egy évet
meg nem haladé idétartam, de egyéb tulajdonosi részjogositvany gyakorlasat biztosito, és a
hatarozatlan idére torténd bérbe-, hasznalatba addsdhoz 6t évet meg nem haladé id6tartam
esetén, ha az éves bérleti dij 6sszege az 6tvenmilli6 forintot nem haladja meg, a Gazdasagi-
és Ugyrendi Bizottsag el6zetes hozzajérulasa sziikséges.

40. A Vagyonrendelet 22.§ (3) bekezdése alapjan Az Onkorményzat tulajdondban 1évé
ingatlan esetén a Ptk. 5:145.§-aban meghatarozott foldhasznalati jog alapitdsarol, valamint az
onkormanyzati ingatlanra — kivéve a kozteriiletet és a csomadi Epitési Szabalyzat szerint
kozlekedési célra fenntartott teriiletet — épités esetén a tulajdonosi hozzajarulas megadasarol
a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag dont.

41. A Vagyonrendelet 29.§ (4) bekezdése alapjan (4) A korlatozottan forgalomképes
vagyontargyak bérbeaddsara, egyéb moédon torténé hasznositdsara irdnyuld szerzédések
megkotésekor 6t évet meg nem haladé id6tartam esetén, ha az éves bérleti dij 5sszege az
6tmilli6- tvenmillié forintot nem haladja meg a Gazdasagi- és Ugyrendi Bizottsag dont.
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42. A Vagyonrendelet 30.§ (4) bekezdése alapjan (4) A korlatozottan forgalomképes
vagyontargyak bérbeaddsara, egyéb mddon t6rténd hasznositasira irdnyulé szerzédések
megkotésekor 6t évet meg nem halad6 id6tartam esetén, ha az éves bérleti dij Gsszege az
6tmilli6o-6tvenmillié forintot nem haladja meg a Gazdaségi- és Ugyrendi Bizottsag dont.

43. A Vagyonrendelet 31.§ (4) bekezdése alapjan az Onkormanyzat tulajdondban 16év6
forgalomképes ingatlan, ingovagyon és vagyoni értékii jog elidegenitésérdl, egyéb médon
torténd hasznositasarol, megterhelésérdl, Stmillid-tizmillié forint értékhatérig a Gazdasagi-

és Ugyrendi Bizottsag dont.
44.  Gyakorolja Csomad K6zség Kézbeszerzési Szabélyzatban ra ruhézott feladatokat.

II.

A Szocidlis Bizottsig o feladatai. hataskérei:

1. a sziikségleteket és a lehetéségeket felmérve, javaslatot dolgoz ki az Onkorményzat

altal fenntartott egészségligyi, szocidlis és gyermekjoléti intézmények fejlesztésére,

korszertisitésére, atszervezésére, megsziintetésére;

2. elOkésziti a szocidlis torvényben, a gyermekvédelmi toérvényben é&s egyéb

jogszabalyokban meghatirozott pénzbeli, természetbeni ellatdsok és személyes gondoskodist

nyujto szolgaltatdsok igénybevételére €s azok téritési dijaira vonatkozo helyi szabalyozast;

3. véleményezi a polgarmester altal els6 fokon hozott hatdrozatok ellen benyuijtott

fellebbezéseket;

4. egyittmiikddik a szocidlis gondoskodas és a gyermekvédelem teriiletén miikédd civil
szervezetekkel, javaslatot tesz a timogatasukra;

5. egyiittmiikodik a lakossigot érintd szocidlis és gyermekjoléti kérdésekben maés

szolgaltatokkal, az egyhdzakkal és a Kkaritativ szervezetekkel a szocilis gondoskodas

Osszehangolasa érdekében;

6. ellatja a képviseld-testiilet altal atruhazott feladatokat;

7. ellatja a testiileti dontésbol adodo egyéb feladatokat.

8. Csomad Kozség Onkorminyzat Képviselé-testiiletének a természetben nytjtott
szocialis célu tiizeldanyag timogatis jogosultsagi feltételeirdl szélo 15/2015. (IX. 23.)
onkormainyzati rendelete rendeletének 4. § (2) alapjan a tiizelbanyag tamogatas



1. fiiggelék

A Képviselo-testiilet altal 6nként vallalt feladatok
Bilcsddei ellatas
Egyes szocidlis ellatasok, idések nappali ellatisa
Gyermekvédelmi ellitas keretében az intézményi téritési dijtamogatas
Sport teriiletén szabadid6sport tAimogatasa

Helyi kozbiztonsag teriiletén a helyi k6zbiztonsdg védelme érdekében Iétrejott civil
szervezetek tamogatdsa



2. sz fiiggelék
A képvisel6-testiilet tagjainak névsora’

Klement Janos polgarmester
’Matejka Marton alpolgarmester
Boros Gysrgyné  képvisel6
Miklecz Mihadly  képviseld
Stipka Istvan képviseld

. Mészéros Istvan ~ képviseld

N oA~

Téth Laszlo képviseld

' Moédositotta a 2019. 10. 13-i Altalanos Onkormanyzati Valasztis

? Médositotta a 70/2019.(X.22.) képvisel6-testiileti hatarozat



A Képviseld-testiilet allando bizottsagainak névsora

1./ 1Gazdasaigi és Ugyrendi Bizottsag

Elnok: Stipka Istvan képviseld

Tagok: Té6th Laszlo képviseld
Meészaros Istvan képviseld
Hrubos Csaba kiilsé bizottsagi tag
Bobjéak Zoltan kiils§ bizottsagi tag

2./ *Szocialis Bizottsag
Elnok: Miklecz Mihaly képvisel
Tagok: Boros Gy6rgyné képvisel6
Téth Lasz16 képviseld
Bucsényi Ferencné  kiils6 bizottsagi tag

Szlavicsek Gabriella kiilsé bizottsagi tag

! Médositotta a 73/2019.(X.22.) képviselo-testiileti hatdrozat
2 Médositotta a 74/2019.(X.22.) képviselo-testiileti hatarozat

3. sz. fiiggelék
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4.sz.fiiggelék

A vagyonnyilatkozat benyijtasinak szabdilyai

. A vagyonnyilatkozatot a torvényben meghatarozott formaban, két egyez6é példinyban,

tollal kell kitilteni.

. A vagyonnyilatkozat minden lapjat a nyilatkozattevé alairasaval és a kitoltés helyének,

idejének megjelolésével latja el. A korlatozottan cselekvOképes és a cselekviképtelen
személy nevében a torvényes képvisel§ ir ald, e minGségének feltiintetésével.

. A vagyonnyilatkozat egyik példanyat a torvényben jeldlt hataridén beliil a bizottsag

elndkének cimezve, a jegyz6hoz kell benytjtani.
A vagyonnyilatkozat benyujtasra keriilé példanyat boritékba kell helyezni, arra r4 kell
vezetni a nyilatkozatot tevd képvisels nevét.

A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa

. A beérkezett vagyonnyilatkozatokat a jegyz6 a bizottsag soron kdvetkezd iilésére

nyilvantartasba vétel céljabol beterjeszti.
A bizottsag megvizsgalja a benydjtott vagyonnyilatkozatot, hogy megfelel-e a
jogszabalyi feltételeknek.

. A bizottsdig a benyujtdsban mulasztdé képviselét hataridéd kitlizésével és a

jogkovetkezmények ismertetésével felhivja nyilatkozatanak benydjtasara, Vagy az abban
talalhat6 hidnyok pétlaséra.

. A jogszabalyi feltételeknek mindenben megfelelé vagyonnyilatkozatokat a bizottsag

hatérozataval nyilvantartasba veszi.

. A képvisel6k vagyonnyilatkozata nyilvanos. A képviselé hozzatartozéjanak nyilatkozata

nem nyilvanos.

. A bizottsag - a jegyz0 Gitjan - gondoskodik a Vagyonnyilatkozatok taroldsarol, és biztositja

a képvisel6i vagyonnyilatkozatok nyilvanosséagat. A képviselok
vagyonnyilatkozataiban torténé betekintés elézetes bejelentkezés
alapjan, egy koztisztviseld és a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag egy tagjanak jelenlétében
torténik. A Vagyonnyllatkozatok megtekintésérél nyilvantartast kell vezetni, a
nyilvantartas vezetésérdl a jegyz6 gondoskodik.
Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség akar a kepv1selo akdr a hozzatartozé
vonatkozésaban barmely okb6l megsziinik, akkor a képviseld vagy a hozzatartozé irasbeli
kérelmére a bizottsdg hatérozattal t6rli a vagyonnyilatkozatot a nyilvantartasbol, és azt
atadja a kérelmezének.

A vagyonnyilatkozatok ellenérzése

1. A vagyonnyilatkozat ellendrzési eljaras célja a vagyonnyilatkozatban

foglaltak

2.

3.

. valésagtartalméanak vizsgalata.

A vagyonnyilatkozat valosagtartalmanak ellen6rzését barki kezdeményezheti a
bizottsagnal.

Az ellen6rzési eljaras lefolytatdsanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozé
tényallitds esetén van helye. Ennek hidnydban a bizottsag elndke a kezdeményezdt -
megfelelé hatdridd kitlizésével - hidnypétlasra hivja fel. Ha a kezdeményezd a
felhivasnak hatdridében nem tesz eleget, akkor a bizottsdg - érdemi vizsgalat nélkiil -
elutasitja a kezdeményezést.

A Dbizottsdg felhivija az eljarassal érintett képviselét, hogy nyilatkozzon a
kezdeményezéssel kapcsolatban.



. Ha a képvisel6 ugy nyilatkozik, hogy a vagyonnyilatkozatét kijavitja, akkor a bizottsag
donthet ugy, hogy nem rendeli el a vagyonnyilatkozat ellendrzését.

. Ha a képviseld a felhivasnak nem tesz eleget, vagy a kezdeményezésben foglaltakat
vitatja* akkor a bizottsag lefolytatja az ellenérzést, melynek soran a vizsgalat céljabol és
id6tartamara, betekinthet a képviselé hozzatartozojanak vagyonnyilatkozataba.

. Az ellendrzés eredményérdl a bizottsag a képvisel6-testiiletet a soron kdvetkezd iilésen
tajékoztatja. A bizottsdg a képviseld-testilletnek a tovabbi intézkedések megtételére
javaslatot tehet.

. A vizsgalat befejezésekor az érintett hozzatartozoi nyilatkozatot ismét zart boritékba kell
helyezni.

. Az ellen6rzés megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van
helye, ha az erre irdnyulé kezdeményezés 0ij tényallitast tartalmaz. Az ellen6rzésre
iranyulo, de uj tényallitds nélkiili ismételt kezdeményezést & bizottsag érdemi vizsgalat
nélkiil elutasitja.



Foti Koziis Onkorményzati Hivatal
Szervezeti és Miikidési Szabalyzata
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A Magyarorszig helyi 6nkorményzatairdl sz6lé 201 1.CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 84-
86. § alapjdn F6t Viros és Csoméd Kézség Onkorményzat Képviselo-testiiletei  az
dnkormanyzat miikddésére, a polgirmester, a jegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozd iigyek
dontésre vald elbkészitésével &s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elldtésdra kozds
onkorményzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn.

A Motv. 41. § (2) bekezdésében, 67. § b), d) pontjaiban foglalt felhatalmazas, tovabbi az
allamhéztartisrél sz616 2011. évi CXCV. tv. 10.§ (5) bekezdésben és az dllamhéztartasrol
52010 torvény végrehajtisarl sz8ld 368/2011.(XI1.31.) Korményrendelet 13.§-aban
foglaltakra tekintettel a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat (a tovdbbiakban: szabélyzat) az alébbiak szerint adjak ki:

. I. FEJEZET
A Féti Kdzbs Onkormdnyzaii Hivatal azonosité adatai, jogallsisa,
feliigyelete és képviselete

1. A ¥éti Kézos Onkorményzati Hivatal azonosité adatai

1.1 A Hivatal elnevezése: Féti K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: hivatal)
Réviditett megnevezése: Foti KOH

1.2 A Hivatal székhelye: 2151 Fét, Vorosmarty tér 1.

1.3 Az alapitéi és fenntart6i jogokkal felruhdzott szervek megnevezése:
- Fét Viros Onkormanyzat Képviseld-testiilete (2151 Ft, Vorsmarty tér 1)
- Csomad K6zség Onkorméanyzat Képviseld-testillete (2161 Csomad, Kossuth Lajos it 69.)

1.4 Alapito okirat kelte: 2013. mércius 1.
Alapito okirat szdma: 813091
Fét Véros Onkorményzat Képvisel§-testilletének 115/2013.(IL 27.) hatérozata
Csomdd K&zség Onkorményzat Képviselb-testitletének 12/2013.(11. 28.) hatarozata
A hivatal alapitdsénak id&pontja; 2013. mércius 1.
Az Alapité Okiratot az 1. szdmui fiiggelék tartalmazza.

1.5 A Hivatal telephelyei:
- Féti K625 Onkormanyzati Hivatal
2151 Fét, Kossuth Lajos u.1.
- Féti Kozos Onkorményzati Hivatal Csomédi Kirendeltsége
2161Csomad, Kossuth Lajos it 69.

1.6 A Hivatal jelz8szédmai:
Adodszdma: 15813097-2-13
TB t6rzsszama: 813091
KSH statisztikai szdmjel: 15813097-8411-325-13
Kéltségvetés végrehajtisara szolgdlé szdmlaszdm: 11784009-15813097

Allamhaztartasi szakdgazati besoroldsa: 841105 Helyi 6nkormédnyzatok, valamint tbbeslii
kistérségi tarsuldsok igazgatési tevékenysége



1.7 A Hivatal illetékességi teriilete megegyezik Fét véros és Csoméd kbzség kozigazgatasi
teriiletével.

1.8 A Kzds Onkorményzati Hivatal bélyegzéi:
a) kor alaki bélyegzd, kzepén Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kériven a kivetkezd

felirat olvashato:
aa) Foti K6zds Onkorményzati Hivatal
ab) Foti Kozts Onkorményzati Hivatal Csomédi Kirendeltsége
ac) Foti K6z6s Onkorményzati Hivatal Jegyzdje
ad)} Anyakbnyvvezetd Fot
ae) Anyakonyvvezeté Csoméd

b) teéglalap alakii bélyegzé (fejbélyegzd) kbvetkezd felirattal:
ba) Féti Koz8s Onkorményzati Hivatal, 2151 Fét, Vérosmarty tér 1.
bb) Féti Kézos Onkormanyzati Hivatal Csomadi Kirendeltsége, 2161 Csomad, Kossuth Lajos
it 69.
be) Féti Koz6s Onkorményzati Hivatal, 2151 Fét, Vorosmarty tér 1., Adészam:15813097-2-13
bd) Féti K6z6s Onkorményzati Hivatal, 2151 Fét, Vorsmarty tér 1., Adészam:15813097-2-13
Bankszamlaszdm: 11784009-15813097

2. A Hivatal jogilldsa

2.1 A Hivatal jogi személy, F6t Varos Onkorményzat Képvisel5-testiiletének és Csomad Kézség
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének szerve (egységes hivatala), melyet a Képviseld-testiiletek
a Magyarorszégi helyi &nkorményzatokrdl sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Métv.) 84.§ (1) bekezdése alapjén az 6nkorményzatok miikédésével, valamint a polgérmester
vagy a jegyz0 feladat- és hatéskdrébe tartozé figyek dontésre valé elokészitésével és
végrehajtasival kapcsolatos feladatok ellitdsara hoztak létre.! A hivatal kézremiikddik az
dnkorményzatok egymdas kozoiti, valamint az allami szervekkel torténé egyiittmiikédésének
Osszehangolaséban.

2.2 A hivatal alaptevékenysége
A kozbs hivatal ellitia a Motv.-ben és a vonatkozd egyéb jogszabdlyokban a szdmdra
meghatdrozott feladatokat Fot varos és Csoméad kozség telepitlések vonatkozisdban. A kézos
hivatal feladatait részletesen a térsult telepillések Snkormanyzatai altal Jjovahagyott, a kizds
hivatal milkddtetésére és fennlldsara 16trejétt megallapodas (2. szdmi fiiggelék) tartalmazza,

2.3. Azalaptevékenységet megjelsls jogszabdlyok jegyzékét a 3. szdmat fiiggelék tartalmazza.
Az alaptevékenységek kormanyzati funkciok szerinti besorolasét a 4. sz. fiiggelék tartalmazza.

2.4 A koltségvetési szerv alapfeladatain 1l a tulajdondban lévs eszkozok felhaszndlasdval kiegészitd
tevekenységként, vallalkozisi tevékenységet is folytathat, E tevékenységhBl szérmazs bevétel a
kaltségvetés tervezett Gsszkiadasdhoz viszonyitott 0,5 % mértéket érhet el.

2.5 AHivatal gazddlkodé szervezetek tekintetében alapitoi, tulajdonosi jogokat nem gyakorol.

3. A hivatal feliigyeleti szervei

3.1 A Hivatal altalanos felligyeleti szervei:
- Fét Viros Onkorményzaténak Képviseld-testiilete (2151 Fét, Vordsmarty tér 1.)
- Csomad K6zség Onkormanyzaténak Képviseld-testiilete (2161 Csomad, Kossuth Lajos 1t 69.)

' A 73/2016.(11.24.) KT-hatdirozat 1./ pontjival megéllapltott szoveg, amely 2016, mércius 1-tl hatdlyos.

b



3.2 A Hivatal torvényességi feliigyeleti szerve:
Pest Megyei Kormanyhivatal (1052 Budapest, Véroshéz u. 7.)

4. A Hivatal képviselete

4.1 A Hivatalt a jegyzd vagy az éltala megbizott személy képviseli. A jegyz6 4ltal megbizott személy
a Hivatal képviseletét az erre sz616 irasbeli meghatalmazasban foglaltak alapjan jogosult és
kételes ellatni.

4.2 A 4.]1 bekezdés szerinti képviseleti jogosultsiggal rendelkezd személy képviseleti jogkdrében
aldfrisi joggal rendelkezik, ez azonban nem terjed ki a kiilsn szabdlyozott
ktelezettségvallalasi, kiadmanyozési, utalvanyozasi és ellenjegyzési jogosultsdgokra

II. FEJEZET
A Hivatal gazdalkoddsa és alapvet6 feladatai

1.A Hivatal gazdalkodsdsa

1.1 A Hivatal az alapit6 6nkorményzatok gazdélkodésénak végrehajté szerve, énallé gazdalkodasi
Jjogkorrel rendelkez0 koltségvetési szerv. Gazdalkodasi jogkorét az alapité okirat hatdrozza meg.

1.2 A Hivatal, mint kéltségvetési szerv éves koltségvetés alapjin az dllamhaztartisi térvényben, a
Magyarorszig helyi tnkormanyzatairé] sz6lé térvényben és mds vonatkozd jopgszabélyokban
meghatdrozott feltételek mellett gazdilkodik, és késziti el beszdmolojat. A koltségvetési
gazdilkodds a bevételi elbiranyzatok teljesitésének kotelezettségét és a kiadési eldiranyzatok
felhasznaldsénak jogosultségét foglalja magiban. A Hivatal a jovahagyott kéltségvetési®
elSirdnyzatain beliil — beleértve a létszamkeretet is — kiteles gazdélkodni.

1.3 A Hivatal a tevékenysége sordn eléforduld, a vagyoni és pénziigyi helyzetére kihaté gazdasagi
esemenyeir§l a kettds konyvvitel rendszerében modositott teljesités szemléletli nyilvéntartast
vezet, amelyet a kiltségvetési év végén lezér.

1.4 A Hivatal alaptevékenységeén beliil kiteles biztosftani:
 =eve...CSOMAd] Napsugar Napkéziotthonos Ovoda 2161 Csomad, Kossuth Lajos u. 61.
- Szlovik Nemzetiségi Onkorményzat 2161 Csomad, Kossuth Lajos 1t 69.
- F6ti Roma Nemzetiségi Onkorményzat (2151 Fét, Vorosmarty tér 1.)
pénzligyi, gazdasagi feladatainak ellatdsat.?
1.5 Az érintett szervezeti egységek vezetbinek a gazdilkodassal kapcsolatos feladatait az érintett
személyek munkakdri leirdsa tartalmazza. '

1.6 A Hivatal miikédési koltségét az llam - az adott évi kazponti kiltségvetésrd] sz6lo térvényben
meghatdrozott mértékben, és a hivatal altal ellitott feladataikkal ardnyban - finanszirozza,
amelyet a székhelytelepiilés, e célra elkilibnitett szdmlajara folydsit.

1.7 A hivatal mikddési koltségeihez sziikséges tobbletkoltségeket Csomad Kozség Onkorményzata a
kozbs hivatalhoz tartozé Snkorméanyzatok kézétt létrejott megéllapodas alapjén biztosftja.

1.8 Fét Véros és Csoméd Kozség Onkormdnyzatinak Képvisel6-testiiletei kiilon-killén iilésen
dontenek: .
a)  aFoti Kbzs Onkorményzati Hivatal kéltségvetésérbl,

% A 73/2016.(11.24.) KT-hatérozot 2./ pontjéval megéllapitott sz6veg, amely 2016. méarcius 1-t6] hatélyos,
? A 7312016.(11.24.) KT-hatérozat 3./ pontjival megéllapitott kiegészités, amely 2016. mércius 1-t8] hatélyos.



b) a Féti Kozés Onkorményzati Hivatal mikddésérdl szold megallapodis
elfogadésérol,

¢) a Féti Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti &s Miikodési Szabéalyzatinak
Jovéhagydsarél,

d)  aFoti Kézds Onkormanyzati Hivatal koltségvetési zarszdmadasarél, féléves
beszamoldjardl, a I11. negyedéves koltségvetési tajékoztatdjardl.

1.9 Fét Véros Onkorményzat, Csomad Kézség Onkorményzat valamint a Féti Kazos Onkorméanyzati
Hivatal kltségvetését és zérszdmadésit, és az azzal kapcsolatos konyvelési, adminisztrativ
feladatokat a Foti K6zts Onkorményzati Hivatal végzi.

a) A kozos onkormanyzati hivatal kéltségvetését és zarszdmaddsit a Féti Kézds
Onkorményzati Hivatal késziti el az Aht. és mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

b) Fét Viros Onkormanyzaténak kéltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisziriciés feladatokat a kizds hivatal székhelyén készitik el az Aht. és mds
Jogszabélyokban foglaltak szerint.

c) Csomad Kozség Onkorményzatainak koltségvetését és az azzal kapcsolatos
kényvelési, adminisztricios feladatokat a Csomadi Kirendeltségen - a Kézis Hivatal
bevondsival - készitik el az Aht. és mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

1.10 Vagyonnyilatkozat tételi kitelezettséggel jaré munkakorsket/ beosztésokat azl. szamii melléklet
tartalmazza.

1.11 A gazdéikodas kiils, tbrvényességi ellendrzésére az Allami Szémvevdszék jogosult.

1.12 A Hivatal belsd pénziigyi-gazdasagi tevékenységét az ellendrzésre jogosult szervei és személyei,
valamint az 6nkormanyzat k8nyvvizsgaldja jogosultak ellendrizni.

1.13 A gazdasagi szervezet feladataiban érintett osztilyvezeték a folyamatba épitett elézetes, utélagos
és vezetdi ellenorzést miikddtetik.

1.14 A Hivatal gazdélkoddsdval kapcsolatos szabalyokat az alabbi mindenkor hatélyos szabalyzatok,
utasftisok tartalmazzéak:
- a Szdmlarend, Szadmlatiikdr,
- a Szamviteli politika,
- a Pénz- €s értékkezelési szabdlyzat,
- a gazdélkodédsi szabdlyzat,
- a felesleges vagyontargyak hasznosftisanak, selejtezésének szabélyzata,
- az eszk6z0k €s forrasok éri¢kelési szabdlyzata,
- az 6nkoéltség-szamitdsi szabélyzat,
- az értékpapirgazdilkodési-¢s kezelési szabélyzat,
- a leltarkészitési és leltdrozési szabélyzat,
- a Belst Kontrollrendszer Kézikonyv (FEUVE, ellenérzési nyomvonal),
- a Belsd Ellendrzési Kézikonyv,
- a kbzbeszerzesi s beszerzési szabiilyzat,
- a pénziigyi-szdmviteli feladatok ellatisa sordn alkalmazott szoftverek
biztonsagi, hozzéférési jogosultsdgi rendszerének szabilyzata.

2. A Hivatal alapvet6 feladatai

2.1 A Hivatal alapvetd feladatai az Snkorményzatok milkdésével kapcsolatban:
a) ellatja a Képvisel6-testiilet €s bizottsdgai milkodéséhez kapcsolédd szervezési és
adminisztricids feladatokat,
b)  tdjékoztatdssal s figyviteli kzremiikddéssel segiti az Snkorméanyzati képviseltk, a
bizottsagok és a KépviselS-testiilet munkajat,



c)  kozremikodik a testiileti szervek 4ltal tirgyalandé irdsos eldterjesztések
elkészitésében,

d)  elokésziti és végrehajtja a Képviseld-testiilet és bizottsagai dontéseit (hatdrozatok és
rendeletek), a polgdrmester és a jegyz8 operativ vezetésével.

2.2 A Hivatal alapveté feladata a kizigazgatési-hatosdgi iigyekkel kapcsolatban, hogy ellitja a
kbzigazgatasi-hatdsdgi dontésre vald szakszerii elbkészitésével, valamint a végrehajtisival
kapcsolatos feladatokat.

2.3A gazdasagi szervezet éltal a Hivatal & a hozzi rendelt kbltségvetési szervek gazddlkoddsénak
végrehajtdsa, a finanszirozdsi, adatszolgAltatisi, beszdmoldsi és a vagyon hasznalatdval,
védelmével dsszefliggd feladatok teljesitése, a pénzilgyi, szdmviteli rend betartésa.

24 A Hivatal feladatainak ellatdsa sordn egyiittmiikddik az Snkormanyzat més intézményeivel,
szervezeteivel, gazdasigi térsasagaival, civil szervezetekkel, alapitvinyokkal, a térshatdségokkal-
és szervekkel, valamint a koOzszolgéltatdst vépzd szervekkel, a feladataival Osszefliggh
kérdésekrél folyamatosan és rendszeresen téjékoztatja a lakossdgét,

IIl. FEJEZET
A Hivatal irdnyitisa, vezetése, vezet6i és munkatdrsai, a miikidésére vonatkozo alapvets
szabdlyok és a hivatal belsd szervezete

1. A Hivatal irdnyitdsa, vezetése

1.1 Fét véros polgarmestere (tavolléte esetén az altala megbizott alpolgdrmester) a Képviseld-testiilet
dbntései szerint és sajat Smkormdnyzati jogkorében irdnyitja a Hivatalt. A jegyz6 javaslatainak
figyelembevételével meghatirozza a kizds Snkormdnyzati hivatal feladatait az &nkormanyzat
munkéjanak a szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban.

1.2 A Hivatalt a jegyz0 (tdvolléte esetén az aljegyz6) vezeti.

1.3 A polgérmester és a jegyzo kiilon-killén (6ndlldan) és egyiittesen is utasitdsokat, intézkedéseket
és korleveleket adhat ki a Szervezeti és Miikddési Szabilyzatban, illetve az &nkormanyzati
rendeletekben szabilyozott - a Hivatal miikdésével dsszefiiggd - kérdések végrehajtisara.

1.4 A Hivatal vezet$i megbizist kdztisztvisel6i az osztalyvezeték. A munkacsoportok vezetdi és a
referensek nem mindsiilnek vezetd beosztds kiztisztviselGnek.

2. A Hivatal vezetdi és munkatsdrsai

2.1 A polgarmester

a) a képviselO-testitlet déntései szerint és sajat hatdskorében irinyitja a kézds dnkorméinyzati
hivatalt;

b) a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a kozds onkorményzati hivatal
feladatait az Onkorményzat munkéjanak a szervezésében, a dontések elokészitésében és
végrehajtasdban;

c) dont a jogszabaly éltal hatdskorébe utalt dllamigazgatdsi ilgyekben, hatdsagi hatdskérékben,
egyes hatiskoreinek pgyakorlasit étruhézhatja alpolgdrmesterre, a jegyzbre, a kozfs
onkormanyzati hivatal igyintéz&jére;



d)

e)

a jegyz$ javaslatira eloterjesztést nyiijt be a képvisel5-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozodésinak, Ilétszémdnak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadési rendjének
meghatirozisara;

a hatdskorébe tartozé igyekben szabalyozza a kisdmédnyozés rendjét;

f) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyzd tekintetében;

g)

gyakorolja az egyéb munkiltat6i jogokat az Snkormanyzati intézményvezetdk tekintetében.

2.2 Az alpolgdrmesterek
A polgérmesterek munkdjit az alpolgirmesterek segitik, feladataikat a polgdrmester Altal
meghatarozottak szerint l4tjdk el. A polgdrmesterek helyettes{tése az Onkorményzat és szervei
szervezeti és miikodési szabdlyzatdban meghatérozottak szerint térténik.

2.3 A jegyz0 feladatai:

a)
b)

c)

d)
e)

vezeti a kozds Snkormanyzati hivatalt;

dont a jogszabily éltal hatdskorébe utalt allamigazgatasi iigyekben;

gyakorolja a munkdltatéi jogokat a kézbs ©nkorményzati hivatal koztisztviselsi és
munkavillaléi tekintetében, tovibbd gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyzé
tekintetében;

gondoskodik az 6nkorményzat miik&désével kapcsolatos feladatok ellatésarél;

tandcskozdsi joggal vesz részt a képviseld-testilletek, a bizottsdgok és a nemzetiségi
6nkormanyzat testiileti {ilésén;

jelzi a képviselS-testiiletnek, a képviselé-testillet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, mikddésiik jogszabalysértd;

évente beszdmol a képviselS-testilletnek a hivatal tevékenységérél;

déntésre eldkésziti a polgirmester hatéskérébe tartozé dllamigazgatasi iigyeket;

dént azokban a hatdsagi iigyekben, amelyeket a polgarmester ad &t;

dont a hatdskérébe utalt dnkorményzati & Snkorményzati hatdsagi tigyekben;

a hataskérébe tartozo {igyekben szabilyozza a kiadményozés rendjét;

gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Miiktdési Szabélyzata, az egyéb jogszabaly altal
kételezGen elbirt, vagy egyébként szitkséges belsd szabalyzatok elkészitésérdl, sziikség esetén
modositasarol,

2.4 Az aljegyz feladata:
a) a jegyzd dltal meghatdrozott feladatok ellatdsa, a jegyz6 tévolléte esetén és megbizasa alapjan

a jegyz0 helyettesitése,

b) tandcskozési joggal részt vesz a KépviselS-testiiletek és bizottsagok iilésein.

2.5 Osztalyvezetd
2.5.1 A Hivatal belso szervezeti egysége élén 4ll6 osztalyvezetd (a tovabbiakban: osztilyvezetd) az

osztlyhoz csoportosftott feladatok szinvonalas szakmai ellatisarél gondoskodik.

2.5.2 A szervezeti egység vezetje a Kitv. alkalmazésa szempontjabél az osztilyvezetdi szintnek felel

meg. Az osztilyvezett munkakorének elldtdsdra — a polgérmester egyetértésével — a jegyzb
nevezi ki. A belsd szervezeti egységek osztilyvezetdi konkrét ligyintézést is végeznek.

2.5.3 Az osztilyvezetd felelos az osztalyon (a tovébbiakban: osztaly) beliili hatékony és célszerii

2.54

munkamegosztasért, a feladatok gyors, szakszeri és torvényes ellitdsaért, az eredményes
munkaért.

Az osztilyvezetd 4ltalinos feladatai:

@) meghatirozza és ellentrzi az osztily dolgozéinak munksjat;
b) elkésziti a munkakéri leirdsokat, valamint azokat aktualizlja;
¢} meghatérozza a munkatarsak teljesitménykévetelményeit;

d) elkésziti a munkatérsak teljesitményértékeléseit;



2.6

2.7

2.7.1.

2.8
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e) a Kitv. rendelkezései alapjin meghatdrozott szempontok szerint és idGpontban elkésziti a
beosztott foglalkoztatottak mindsitését;

f) gondoskodik a Képviselé-testillet bizottsigai munkéjénak szakmai segitésérdl, el6késziti a
bizottsdgok 4ltal elSterjesztett rendelet-tervezeteket és egyéb anyagokat, felelés azok
szakmai és jogi megalapozottsagaért;

g) gondoskodik mindazon szakfeladatok elldtdsarol, amelyekre a Képvisels-testillet
bizottsagai, a polgdrmesterek, alpolgarmesterek és a jegyzd utasitjak;

h) beszdmol a polgdrmestereknek, alpolgarmestereknek, a jegyzének az osztaly munkajérol;

i) részt vesz a KépviselS-testiilet, illetve bizottsagainak fllésein, az osztaly tevékenységi kirét
érint6 napirendi pontok térgyaldsan;

J) részt vesz a vezetbi értekezleten, ahol tajékoztatast ad az aktudlis Ggyekrdl;

k) szitkség szerint, de legaldbb havonta munkaértekezletet tart az osztily dolgozéi részére;

1) gondoskodik a szakszeri ligyintézés és szabélyszerti figyiratkezelés megvaldsitisarol;

m) az osztilyra érkezd iigyiratokat szignalja;

n) ellitja a kiadmanyozasi rendben szabilyozott jogkoroket;

0) javaslatot tesz a jegyzének az osztily dolgozéit érintd munkaltatéi intézkedéseivel
kapcsolatban, valamint a személyi feltételek kialakitdsara;

p) egyiittmlikddik a Hivatal mas osztalyaival;

q) gondoskodik az osztily tevékenységi korébe tartozd szerzbdések, megéllapodésok
elkészitésérél, valamint a vagyoni, pénzilgyi jellegli iigyekben a Pénziigyi és Addligyi
Osztaly véleményének kikérésérol;

1) feladatkérében kapcsolatot tart az Snkormanyzati intézmények vezetSivel;

s) kozremiikddik az onkormanyzat intézményei tekintetében a munkaltatéi jogok
gyakorlasdbdl adddo feladatok ellatdsiban;

t) az osztdlydn belill gondoskodik a szabadsigoldsi terv elkészitésérdl és a dolgozék
szabadsdg-nyilvantartasarol.

Belsd ellenér
Megbizasi jogviszonnyal, kizvetlentil a jegyz5 mint megbiz6 utasitésa alapjén végzi feladatait.

Onkorményzati tanicsad6
Szervezetileg a Polgdrmesteri Kabinetbe és a polgarmester irdnyitdsa ala tartozik.

Kommunikécids referens
Szervezetileg a Polgdrmesteri Kabinetbe és a polgdrmester iranyitdsa al4 tartozik.?

Foépitész
Megbizisi jogviszonnyal, a polgdrmester iranyftsa alé tartozik.

A szakreferens®

Az osztilyon belill a Jegyz8 szakmai csoportokat alakithat ki, amelynek vezetésével az osztily
dolgozdjat megbizhatja. A szakreferens az osztalyvezetd utasitdsai alapjén irényitja, koordinalja,
szervezi €s ellenrzi a munkacsoport iigyintézBinek, illetve iigyviteli alkalmazottainak
munkdjat.

A referensek®

Onall tgyintézok, akik a jegyz6 altal meghatarozott 6nallé feladatkrt és feladatokat Iatnak el,
amellyel — a térgykdrben illetékes osztilyvezetdjitk szakmai irdnyftdséval - a polgarmester, az
alpolgdrmesterek, a jegyz és az aljegyz8, valamint a Képvisel6-testiilet és annak bizottsagai
munkdjit és dintései meghozataldt segitik. A referensek kotelesek a feladatkdriikben
meghatirozott kérdésekrdl tijékoztatdst adni a Hivatal vezetésének.

* A 199/2018.(V1.20.) KT-hatdrazat 1./ pontjival megdllapitott sz8veg, amely 2018. jiinius 22-t61 hattlyos.
5 A 73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 4./ pantjival megéllapitott szveggel, amely 2016. mércius 1-t5! hatélyos
& A 73/201 6.(11.24,) KT-hatdrozat 5./ pontjival megéllapitott széveggel, nmely 2016. mircius 1-t61 hatdlyos



2.11

A Hivatal referensei:

a) a Jogi és Koordindciés Osztalyhoz tartozé humdnpolitikai referens, intézményi és
killkapesolati’ referens, torvényességi referens és a Jjegyzbi referens;

b)  a Hatésagi és Ugyfélszolgalati Osztélyhoz tartozé kozbiztonsagi és hulladékgazdélkodasi
referens,

¢) a Jegyzd altal a Képviscld-testiilet bizottsagainak iigyviteli tmogatdséval megbizott
bizottsagi koordinétorok.

Az ligyintézok:

Feladatuk a kozigazgatasi-hatoségi iigyek, valamint az nkorményzati iigyek ddntésre valé
szakszerli elokészitése, a jogerds érdemi dontések - hatdrozatok - végrehajtisa, valamint a
munkakéri leirdsukban meghatirozott, az dnkorményzat mitkGdésével kapcsolatos feladatok
szakszeril és jogszeril elldtdsa.

2.12 Az ligykezel6k és a fizikai dolgozok:

3.1

Az eldzbekben meghatirozott személyek (a Hivatal vezetdi és munkatdrsai) munkéjat segftik,
adminisztréciods, iratkezelési, postazasi, technikai, stb. feladatokat latnak el.

3. A Hivatal miikddésére vonatkozo alapveté szabdlyok

Munkdltatoi jogok gyakorldsa

3.1.1 A jegyzd feletti munkaltatdi jogokat F6t Véros polgarmestere gyakorolja.

3.1.2 A jegyzd gyakorolja a Hivatal valamennyi kéztisztviseldje, iigykezeldje és fizikai alkalmazottja

3.13

14

3.1.5

3.2

felett a munkaltatdi jogokat. Az aljegyz5 esetében a kinevezés, felmentés, fegyelmi feleldsségre
vonas joga a polgirmestert illeti meg. A dolgozék személyi anyaganak tiroldsa és kezelése a
székhelytelepiilésen t6rténik.

Fét véros polgdrmestere egyetértése sziikséges - az altala meghatérozott kirben - a kézés
Onkorményzati hivatal koztisztvisel8je, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi
kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazésahoz. Csoméd kézség polgdrmestere munkaiigyi
iratra rédvezetésével torténd rdsbeli egyetértése sziikséges a kozds onkorményzati hivatal
csoméddi kirendeltségén dolgozé koztisztviseld, alkalmazott kinevezéséhez, bérezéséhez,
felmentéséhez és jutalmazasihoz.

A munkaltatéi jogok gyakorlisira vonatkozo részletes szabalyokat a vonatkozd hatilyos
Jjogszabalyok tartalmazzik.

A Hivatal koztisztviseldinek és munkatdrsainak altaldnos feladatait a jelen Szervezeti és
Miikddési Szabélyzat, konkrét feladatait — a specidlis el6irdsokkal és a helyettesités rendjével - a
munkakéri leirdsuk tartalmazza, A munkakéri lefrds tsszeallitdsa, folyamatos karbantartasa a
jegyzé feladata.

A mmkarend

3.2.1 A Hivatal kdztisztviseldinek és kézszolglati figykezeldinek heti munkaideje 40 6ra.

322

A Hivatalban az 4ltalanos munkaid® minden munkanapon:

A 199/201 8.(V1.20.) KT-hatirozat 1./ pontjaval modosftott sz8veggel, amely 2018, jinjus 22-t6] hatilyos.



a) a Hivatal székhelyén®:

Hétfo 7:30-17.30 6ra

Kedd — Szerda - Csiitdrtdk 7:30-16:00 6ra

Péntek 7:30-12:00 6ra
b) a Csomadi Kirendeltségen:

Heétfo - Csiitoriok 7:00-15:30 ora

Pénteken 7:00-13:00 ora

Naponta 12:00 — 13:00 6ra kozbtt 30 perc ebéd/munkakdzi sziinet tarthatd.

3.2.3 A munkaid6-beosztas szabilyait a jogszabélyi keretek k6zott a jegyzb — a jegyzore vonatkozdan
a polgirmester — hatdrozhatja meg, tilmunka végzése esetén (annak ellentételezésére)
szabadid6t ugyancsak a munkiltatéi jogktr gyakorldja engedélyezhet.”

3.2.4 A hivatali munkahelyet munkaidében a Jegyz0 vagy az illetékes szervezeti egység vezetbjének
engedélyével lehet elhagyni.

3.2.5 A szabadsagot az illetékes szervezeti egység vezetdje egyetértésével a jegyz6 engedélyezi.

3.2.6 A kilszolgilat, illetve kikiildetések elrendelése, engedélyezése, a jegyzbddntése alapjan
torténhet. A kikiildetés soran felmerill6 koltségek elszimoldsa, igazoldsa, szamfejtése é&s
kifizetése, a ,Belfoldi és kiilfoldi kikiildetésekrdl * rendelkezd kiilén szabalyzat szerint
lehetséges.

3.2.7 A Hivatal munka- €s tiizvédelmi és mas jogteriileteket érintd rendelkezéseit kitlén szabalyzatok
tartalmazzak.

3.3 Az dgyfélfogadds rendje

3.3.1 A Polgérmesterek figyfélfogadasi rendje:
a) Fot Varos polgarmestere a székhely telepiilésen
minden hdnap utolsé Péntek 7:30-10:00 6ra
b) Csoméd Kozség polgarmestere a hivatali kirendeltségen
minden Péntek 14:00-16:00 6ra

332 A lJegyzd tgyfélfogaddst tart
a) a hivatal székhelyén
minden hét Hétfd 14:00-17:00
b) a csomadi kirendeltségen
minden hét Szerda 8:00-10:00

Az ligyfélfogadasokon — sziikség esetén — az osztalyvezetd vagy az dltaluk megbizott tirgy szerint
érintett ligyintéz0 is részt vesz.

3.3.3 Azaljegyz6 iigyfélfogadést tart minden hénap
minden hét Hétfd 14:00-17:00

3.3.4 A foépitész igyfélfogadast tart
a Hivatal székhelyén:
minden hét Szerda, Csiitsrték 9:00-15:00

% A 73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 6./ pontjival megdllapitott sztiveggel, amely 2016. mércius 1-t6] hatélyos
% A 73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 7./ pontjival meggllapitoit szbveg, amely 2016. mércius 1-t6l hatilyos



3.3.5 A hivatal kdztisztvisel8i iigyfélfogadasi ideje:
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a) a Hivatal székhelyén
Hétfd 13:00 - 17:00 6ra
Szerda 8:00 - 12:00 és13:00 - 16:00 6ra
Péntek 8:00 - 12:00 dra
b)a csomédi kirendeltségen
Hétd 7:00 - 15:00 éra
Szerda 7:00 - 15:00 6ra
Péntek 7:00 - 12:00 6ra

Ugyfélszolgélat tigyfélfogadasi idd:

a Hivatal székhelyén:

o jratok atvétele,

o kézbesitetlen levelek atadisa,

¢ hatdsdgi hirdetmények kifliggesztése,

¢ népesség-nyilvantartisi iigyek,

e kereskedelmi tigyekben felviligositis,

¢ szocidlis ligyekben felvildgositas,

e adéiigyekben felviligositds,

» épitéspont
Hétfd 8:00 - 12:00 6ra és 13:00 - 17:00 6ra
Kedd, Szerda, Cslitérick 8:00-12:00 éra és 13:00- 16:00 éra
Péntek 8:00 - 12:00 6ra

3.3.7 A pénztar nyitvatartisi rendje az iigyfelek és a munkatdrsak részére;

a) a Hivatal székhelyén:

Hétft 13:00—17:00 6ra

Szerda 10:00—-12:00, 13:00—15:00 ora
Péntek 8:00-11:00 o6ra

b) a Csoméadi Kirendeltségen:

Kedd 7:30 - 10:00 6ra

Csiitortok 7:30 — 10:00 éra

3.3.8 Az osztilyvezetdk gondoskodnak arrél, hogy a tisziségviseldi, illetve jegyzéi fogadénapokon,
valamint az dltaldnos iigyfélfogaddsi id8ben az osztily feladatkérébe tartozd kérdésekben
felvildgositasra, intézkedésre jogosult iigyintézok a munkahelyiikon tartézkodjanak.
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3.3.10

3.3.11

Az orszaggyiilési képviseldt, a polgarmestereket, a helyi képviseloket, intézményvezetSket a
munkarend szerinti munkaid&ben barmikor fogadni kelil.

Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elhérithatatlan karral vagy veszéllyel jarna,
az iigyfeleket munkaidSben, id6beni korlatozés nélkiil fogadni kell.

Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihendnapokon is el kell ldtni az alabbi

szolgéltatdsokat:

hazassigkotés,

névad0 {innepség,

valasztasok, népszavazas lebonyolitisa,

testilleti és bizottsagi iilések, kbzmeghallgatdsok,
halasztist nem tiird kszérdekii feladatok,



3.3.12 Az aljegyzd és az osztdlyvezetd kiteles gondoskodni az iigyfélfogadds folyamatossdgdrél és
zavartalansigarol,

3.4 Hivatali eljdrdsok szabdlyozdsa és az iigyintézési hatdridék megdllapitdsdnak rendje

3.4.1 A Koz6s Hivatali munkafolyamatok szabilyozisa, munkatechnolégidk kidolgozasa — az
érintettek kézremiikodésével — a jegyzb feladatkore.

3.4.2 A munkafolyamatok szabélyozdsénak szlikségességét jogszabély vagy a jegyz6 irja eld. A jegyz6
évente egyszer munkaértekezleten értékeli a kézés hivatal munkajat, tovabbd tijékoztatast ad a
dolgozdknak a kbvetkez6 idbszak feladatirdl.

3.43 Az dnkormanyzati hatésdgi {igyintézési folyamatok szabdlyozisa keretében a kozigazgatdsi
hatoségi eljards és szolgaltatds altalanos szabdlyair6l sz6l6 mindenkor hatélyos torvény (Ket.)
eldirdsaihoz képest révidebb tigyintézeési hatdridét Snkormanyzati rendelet 4llapfthat meg,.

3.5 Ugyiratkezelés rendje

A Hivatal iigyiratkezelésének specidlis szabalyait az Iratkezelési szabélyzat tartalmazza.

3.6 Kiadmdmyozds
A Hivatal kiadméanyoz4si rendjét kiillon szabélyzat tartalmazza.

3.7 Helyettesités rendje
A jegyz6t az aljegyz$ vagy az dltala megbizott kiztisztviseld helyettesiti. A hivatali dolgozdk a

munkakoéri lefrasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
3.8 Bélyegzdhaszndlat

A Magyarorszig cimerét is tartalmazo szamozott bélyegzbkrél és a ,.fejbélyegzokrsl” a jegyz6 éltal
kijelslt koztisztviseld nyilvantartast vezet, mely a bélyegzélenyomat mellett tartalmazza az
itvételi datumot, az atvev6 beosztdsat és aldirasat is.

3.9 Belsd kontrollrendszer

3.9.1 A Hivatal szervezeti egységeinek folyamatos miikédésére vonatkozd és azt biztositd szabdlyokat
a hatdlyos jogszabalyok, a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, egyes kérdésekre
vonatoz6an nkormanyzati rendeletek és hatdrozatok valamint az irdnyitds sajitos jogi eszkozei
(belst intézkedések, utasitdsok, szabalyzatok) tartalmazzak.

3.9.2 A jegyz0 éves ellendrzési terv szerint gondoskodik a Hivatalban folyé munka térvényességének
folyamatos vizsgalatardl (belsd torvényességi ellendrzés), kétévenként pedig a személyzeti és
munkaiigyi ellenorzeések megtartisanak ellendrzésérél (munkaiigyi ellenbrzés).

3.9.3 .Az osztalyvezetbk kotelesek a folyamatosan ellenGrizni az iigyintézés és az {igyvitel

szakszerliségét, a hatdlyos jogszabélyok és bels6 utasitdsok, illetve szabilyzatok, valamint az
tnkorményzati rendeletekben és képvisels-testiileti hatdrozatokban foglaltak betartdsat.

3.10 Mamkaértekezletek rendje

3.10.1 A Hivatal irdnyitisi feladatainak &sszehangoldsira a polgarmesterek szilkség szerint
megbeszélést tarthatnak.
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3.10.2 Szitkség szerint, de évente legalibb egy alkalommal, hivatali munkaértekezletet kell tartani. A
munkaértekezleten atfogdan, értékelni kell a Hivatal tevékenységét, meg kell hatdrozni a
kdvetkez6 id6szak fontosabb feladatait, tennivaléit. A munkaértekezletre a keét telepiilés
polgdrmesterét meg kell hivni.

3.103 A jegyzb az osztdlyvezetdk részére sziikség szerint, de legaldbb kéthetente értekezletet tart.
Az értekezleten az aljegyz6, az osztalyvezetdk, a huménpolitikai vezett - és szilkség esetén a
belsé ellendr - vesznek részt,

3.104 Az osztilyvezettk legalibb havonta egy alkalommal tartanak értekezletet az dltaluk vezetett
osztaly munkatarsai részére, amelynek id6pontjdrdl a jegyzdt elézetesen értesfteni kell.

3.10.5 A hivatali é&s a munkaértekezleteken értékelni kell az elvégzett munkét,meg kell hatirozni a
kovetkezd idBszak feladatait.

3.10.7 Az értekezletekrdl - jelenléti ivvel - emlékeztet6t kell késziteni.

4, A Hivatal bels6 szervezete

4.1 A Hivatal egységes szakapparitusként miikédik. Belsd szervezeti egységei jellemzGen az
dnkorményzati gazdilkodds, az Onkormanyzati és kozigazpatisi-hatésdgi, valamint az
intézményirdnyitasi és titkdrsagi feladatok koré szervezddnek.

4.2 A Hivatal kabinetje, valamint osztilyai és a Csom4di kirendeltség egymdssal mellérendeltségi
(egyiittmiik§dési) kapcsolatban 4llnak.

4.3 A hivatal engedélyezett allsshelyeinek szima a az 6nkormanyzat koltségvetési rendeletében
rogeitettek alapjan: 62,5 fo (ebbdl a Csomédi Kirendeltség 7 £5)'°

4.4 A hivatal feladatait— a 4.7 és 4.8 pontban foglaltak kivételével — osztdlyok szerinti tagozodas
alapjéan litja el.

4.5 Tisziségviselok:
Polgarmester
Alpolgirmester/ek

Jegyzd
Aljegyzi

4.6 A Hivatal szervezeti felépitése""

Tisztségviseldk: 216
Jegyz6
Aljegyz0

Polgdrmesteri Kabinet: 25"

dnkorményzati tanicsado
kommunikécids referens'

A 239/2017.(VL21.) KT-hatérozattal meghllapitoft dlldshely-szim, 2017. november 1-t6l, a 199/2018.(V1.20.) KT-
hatdrozat 3./ pontja szerinti mddosfids értelmében 2018. oktdber 31-t kévetiien is (hatirozatlan id6re) hatilyos,

"' A 73/2016.(11.24.) KT-hatrozat 9./ pontjaval megdllapitott szvegezéssel, 2016, mércius 1-t5] hatdlyosan

2 A 199/2018.(V1.20.) K'T-hatfrozat 2.1. pontjival megéllapitott kicgészités, 2018. janius 22-16] hatdlyosan.

BA 199/2018.(V1.20.) KT-hatérozat 2.1. pontjéval megéllapitott kiegészités, 2018. jinius 22-161 hatdlyosan,
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Jogi és Koordindcids Oszidly 11,5" 3
osztilyvezetd'
Jjegyzbi referens
titkarsagi asszisztens
humaénpolitikai referens
intézményi és kitlkapesolati'® referens

torvényességi referens

informatikai rendszergazda (dokumentéci6s szakreferens)
Jjegyzbkényvvezett

iktaté iigykezeldk (3)'*

kézbesit6

takarit6 (0,5 )

Hatdsdgi és Ugyfélszolgdlati Oszidly 115
osztalyvezet
épitésiigyi (szolgéltatdsi pont) ligyintézd
szociélis ligyintézd (3)
igazgatési ligyintéz6 (4) ebbdl -2 f6 Csomidi Kirendeltség
anyakdnyvvezetd
hagyatéki igyintéz5"
kérnyezet és természetvédelmi ligyintézb
kdzbiztonségi és hulladékgazdilkodisi referens

Pénziigyi és Adéiigyi Osztdly 17 f5
osztalyvezet
szamviteli ligyintézd (2)
koltségvetési ligyintézd (2)
pénziigyi iigyintézd (8—koziiliik 1 fd szakreferens)
ebbdél -2 f6 Csomadi Kirendeliség,
adéiigyi ligyintéz6 (7 8 — kozilik 1 6 szakreferens)
ebbdl -1 f6 Csomddi Kirendeltség
ad6-és pénziigyi ligyintéz5 — 1 £6 Csomadi Kirendeltség

Virosfejlesztési és Vdrosizemeltetési Oszidly 13 3
osztalyvezetd

miiszaki szakreferens

miiszaki (gyintéz6 (2) ebbél -1 6 Csomédi Kirendeltség™
telepiilésgazda (2)

beruhAzdsi szakreferens

pélydzati igyintéz6

" A 199/2018.(V1.20.) KT-hatérozat 2.2, pontjval megdllapitott médositds, / fevel csokkentve 2018, Jiinius 22-t6], majd
tovdbbi | fével csokkentve 2018. jiilius 1-461 hatdlyosan.

1% A jogi Ogyintéz6i dlldshely helyetti osztilyvezet6i dllashelyet - a 2. sz. mellékletre is kiterjed6en - a 205/2015.(IV.29.) KT-
hatirozat hatérozta meg, 2015. majus 16-to! hatélyosan,

%A 199/2018.(V1.20.) KT-hatérozat 2.2. pontjival médosttott szveggel, amely 2018. jinius 22-161 hatalyos.

A 199/2018,(V1.20.) KT-hatérozat 2.2 pontjéval 2018. junius 22-t61 hatilyon kivl helyezett rendelkezés.

® A 199/2018,(V1.20.) KT-hatérozat 2.2, pontjival médositott rendelkezds, 2018, jalius 1-t6] hatélyosan.

° A 239/2017.(V1.21.) KT-hatirozat 1./ pontjdval megdlllapitott 8nall stétusz, 201 7. julius 1-t61 hatdlyosan.

A 239/2017.(Vi21,) KT-hatarozat 2./ pontjdval hatirozott iddtartamra biztositott +1 adéfigyi Ogyintézbi stitusz o
199/2018.(V1.20.) KT-hatérozat 3./ pontja értelmében hatdrozatlan id6tartamy 2018. Jjunius 22161 hatdlyosan.

21 A 199/2018.(V1.20,) KT-hatdrozat 2.3. pontjéval modositott rendelkezeés, 2018. jifius 161 hatilyosan.

R 199/2018.(V1.20.) KT-hatérozat 2.3, pontjaval médosttott rendelkezés, 2018, Jjalivs 16! hatdlyosen.
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beruhazasi ligyintézd
kdzbeszerzeési iigyintézo
vagyongazdalkodasi tigyintézd (3 - kéziiliik 1 f5 szakreferens)

A Hivatal szervezeti felépitését és belst szervezeteinek kapcsolatrendszerét a 2. sz. meliéklet
tartalmazza.

4.7 A Csomédi Kirendeliség iigyintézéi (7 f6) a 2. sz. melléklet szerinti szervezeti egységekhez
tartoznak. A Csomédi Kirendeltség feladatainak kialakitasat és koordinlését a jegyzé Csomaéd
kézség polgdrmesterének egyiittmiikddésével és egyetértésével végzi.

4.8 A szervezeti tagozédds szempontjabdl a kabinet az osztillyal esik egy tekintet al4.

4.9 Az osztilyszervezetbe nem tartozik a foépitész, a belsd ellendr.>

4.10 A polgarmester kbzvetlen iranyltasa ald tartozik a foépitész és az nkorményzati tandcsadé.
4.11 A jegyzs kizvetlen irdnyitdsa al4 tartozik a belsé ellenér.

4.12 A Hivatali gazdaségi szervezet feladatait a Pénziigyi és Addiigyi Osztily valamint a
Virosfejlesztési és -Uzemeltetési Osztaly latja el a Pénziigyi és Adéiigyi Osztaly vezetdjének
koordinélasaval, irdnyitdsdval.

IV. FEJEZET
A Hivatal osztilyainak feladat- és hatiskire

1. Polgirmesteri Kabinet
A Polgdrmesteri Kabinet 4ltaldnos feladatai: kozvetlentil segiti a valasziott tisztviselok munkajat,
elldtja a polgarmesteri feladatokkal kapcsolatos teendéket.
A Kabinet feladat- és hatdskére:
- gondoskodik a polgdrmester és az alpolgdrmester(ek) programjainak megszervezéséral;
- munkajuk kdzvetlen segftésérl, az dltaluk kiadott feladatok koordindldsardl;
- koordindlja az nkorményzati gazdasagi tevékenységét;
- kozremitkddik az intézményi koltségvetések eldkészitésében, részt vesz gazdilkoddsénak
dgazati szemponti elemzésében, értékelésében;
- elldtja az Snkormanyzat szervezetérdl, mlikddésérdl, feladatairdl szo16 szakszerdi informécis-
szolgaltatast;
- kdzremiikddik a polgérmesteri intézkedések elokészitésében, végrehajtasiban;
~  koordinélja, szervezi és dsszehangolja az 6nkorményzat kiilsé kapcsolatait.
~ @ kommumikdcios referens dfjdn szervezi és koordindlja az énkormdnyzat komnumikdcios
stratégidjdnak érvényre juttatdsdt célz6, azon beliil az elektronikus média koriili
kommunikdcios  feladatokat, tovdbbd az  Onkormdnyzat idegenforgalmi-turisztikai
tevékenységével, valamint az onkormdnyzati, koztilk intézményi rendezvényekkel kapcsolatos

teendsket*!

2. Jogi és Koordinsciés Osztily
Az osztily elnevezése: Foti K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jogi és Koordinéciés Osztilya
(tovabbiakban: Osztaly).
Az Osztily ellatja a képviseld-testiiletek, a bizottsagok, a polgArmesterek, valamint a jegyzs,
aljegyzd mitktdéséhez kapcsolodo iigyviteli, szervezési feladatokat, kézremiikéidik a déntss
elokészitésben,a végrehajtds ellendrzésében. Szervezi a képviseld-testiileti és bizottsagi
dontések végrehajtasat,

? A 73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 10./ pontjéval megdllapitott szOvegezéssel, 2016. marcius 1-t6] hatilyosan,
4 A 1991201 8.(V1.20.) KT-hatdrozat 4./ pontjéval megdllapftott kiegész(tés, amely 2018. Junius 22-t5] hatilyos.
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Az osztaly feladat-és hatdskire:
a) A képviselo-testilletek miikddésével kapcsolatosan:

- ellitja a képviselo-testiileti iilések elfkészitésével, lebonyolitiséval kapcsolatos szervezési és
ligyviteli feladatokat;

- gondoskodik az iilések helyének, technikai feltételeinek biztositisardl;

- koordinilja a hivatal dolgozdinak testiileti el6készitd tevékenységét;

- gondoskodik & testiilleti meghivéknak, jegyz6konyveknek és mellékleteiknek az
dnkorményzatok felett tGrvényességi ellenfrzést végzé szerv vezetbjéhez torténd
felterjesztésérol;

- megszervezi az Snkormdnyzati rendeletek kihirdetését;

- nyilvantartast vezet a testfileti hatdrozatokrol, 8nkorményzati rendeletekrél, figyelemmel kiséri
a testlileti dontések végrehajtisat;

- biztosftja a kdzmeghallgatisok megszervezését, ligyviteli, technikai teendBinek ellatisat

- lehetvé teszi a vilasztdpolgdrok részére a képviseld-testiileti tilések jegyz8kdnyveibe,
elbterjesztéseibe t8rténd betekintést,

- koordinalja a bizottsagok iiléseinek idSpontjat;

- részt vesz a bizotisdgok filéseinek elbkészitésében, gondoskodik egyes bizottsdgi iilésekrol
52016 jegyzokonyvek elkészitésérol;

- a bizottsagok iilésein keletkezett hatdrozatok végrehajtasat figyelemmel kiséri;

- szervezi és kozremiikddik a képvisel6-testiilet bizottsigai déntéseinek végrehajtisaban;

- nyilvéntartast vezet a bizottsAgok iiléseirl, dSntéseirdl és Alldsfoglalasairdl;

~ kdzremiikddik a bizottsdgok tajékoztatasaban, munk4juk feltételeinek biztositasiban.

- ellatja a polgarmesterek, alpolgdrmesterek, jegyz6, aljegy26 ligyviteli, szervezési feladatait;

- kbzremiik6dik az altaluk tartand6 értekezletek, megbeszélések el6készitésében,

- szitkség esetén gondoskodik jegyz6konyvek vezetésérdl, vagy feljegyzések készitésérél;

- kozremiikddik a dontéseik el6készitésében és a végrehajtds ellendrzésében;

- biztositja a jegyz6i észrevételek felterjesztését az Snkorményzatok felett torvényességi
ellenGrzeést végzd hivatal vezet§jéhez;

- gondoskodik a hivatali személyiigyi feladatok iigyviteli teenddinek elldtasirsl,

b) A hivatal szervezeti felépftését meghatérozo altalinos szervezési elvekidl eltéréen, kivételes
tevekenységként végzi:
- a sportigazgatasi ligyek dontés el6készitését;
- a munkafigyi igazgatési feladatokat;
- a kdzmiivelodési tigyek dontés elkészitését és végrehajtasat;
- a kiznevelési figyek dontés eltkészitését és végrehaijtasat;
- a képviselo-testiiletek ltal alapitott elismerésekkel kapesolatos feladatokat;
- az iratkezeléssel, postizdssal kapcsolatos feladatokat;
- hivatali éplilet takaritdsdval kapcsolatos feladatokat.

Az osztdly dolgozéinak f6bb feladatai:
a) jegyzoi referens

- dtveszi a jegyzb beérkezd postdjat, gondoskodik enmek, iktatisardl és iktattatdsarol, a
Jjegyzb éltal megjeltlt személy vagy szerv részére torténd atadasarol,

- nyilvéntartja a jegyzd éltal megjel6lt feladatokat, ezek elvégzésének hatériddit,

- elvégzi a titkdrsdgon felmeriild gépelési feladatokat,

- gondoskodik a jegyz kimend leveleinek, illetve egyéb iratainak postizasardl,

- naprakészen vezeti a jegyz6 napi programjainak iddpontjait és helyszfneit,

- rendszerezi, és rendben tartja a jegyz6 levelezését és ligyiratait,

- a jegyzd félfogadiséra torténd bejelentkezéseket nyilvantartdsba veszi, és a félfogadéshoz
sziikséges iratokat a félfogadds id6pontjéra a jegyzd rendelkezésére bocsatja,

- gondoskodik a jegyz8 irodaszer-, és nyomtatviny igényének negyedévenkénti
megrendelésérdl,

- kezeli a jegyz reprezentécids kltségét.
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b) titkérsagi asszisztens
- igény szerint kbzremiikddnek rendezvények elBkészitésében, szervezésében és
lebonyolitdsiban.
- informaciészolgaltatést biztosit a tAjékoztatast kéré gyfeleknek,
- telefonokat, helyi nyilvéntartédsokat kezelik,
- a jegyzbi és a titkdrsdgi helyiségek leltarfeleldse.

c) jegyzbkdnyvvezetd
- kézremiikddik a Képviseld-testillet és bizottsdgai torvényes és zavartalan mitkédéséhez
sziikséges személyi és targyi feltételek kialakitasaban és biztositasaban;
- tsszefogja a bizottsagi referensek munkéjat;
- 8z Snkorményzati dontéseket nyilvéntartja, kezeli és informacidkat szolgéltat;
- kézremiikodik a Képviseld-testillet és a bizottsagok jegyzékionyvének elkészitésében.

d) humanpolitikai referens™

- kdzremiikddik a polgirmester és a jegyz0 munkaltatéi jogkorében kiadott intézkedések
elokészitésében, végrehajtasaban;

- ellitja a Hivatal személyzeti munkajival kapcsolatos nyilvantartdsi és adminisztracids
tevékenységet;

~a Képviseld-testitlet Altal kinevezett koltségvetési szerv vezetSje személyzeti anyagat
nyilvéntartja és végzi a sziikséges adminisztraci6t;

- kbzremiikodik a fegyelmi eljérdsok lefolytatdséban;

- szervezi a Hivatal dolgozbinak képzését és tovabbképzését;

- végzi a koztisztviselok vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségével kapcsolatos hivatali
teendoket;

- kdzremiiktdik a polgdrmester és az 8nkorményzati képviselék vagyonnyilatkozat tételi
kételezettségével, tovabbé az &sszeférhetetlenségi eljérdsainak lebonyolitisiban.

e) iktatési, irattirozdsi ligykezeld
- ellatja az iktatdsi és irattdrozasi feladatokat;
- figyelemmel kiséri és ellentrzi a Hivatal ligyiratkezeléssel kapcsolatos tevékenységét és
indokolt esetben jegyzbi intézkedést kezdeményez.

) intézményi &s kilkapesolati®® referens®
28

- kbzremiikddik az intézmények téritési dijanak megallapitisaban;

- szakmailag feldgyeli a gyermekjoléti és szocilis intézményeket;

- ellitja a jegyz0 egészségligyi igazgatasi feladatkdrén bellili, nem-hatdsdgi feladatokat;

- kézremiikddik az intézményi kbltségvetések eldkészitésében, részt vesz pazdalkoddsénak
dgazati szempontid elemzésében, értékelésében,

- figyelemmel kiséri a didksportkordk, sportegyesiiletek tevékenységét;

- elbkesziti a varos sportkoncepcidjét és tevékenyen részt vesz annak végrehajtasaban;

- segiti & sport-szaksztvetségek tevékenységét, részt vesz szabadids- és didksport-
;'gendezvények szervezésében;

- ellétja a képviselS-testitletek altal alapitott elismerésekkel kapcsolatos feladatokat™

BA 239/2017.(V1.21.) KT-hatirozat 4./ pontja szerint médositott munkakdr-megnevezés — hatilyos 2017. jalius 1-t61.
# A 199/2018.(V1.20.) KT-hatérozat 5./ pontjdval mddositott megnevezés — hatdlyos 2018, jinius 22-t61.

7 A 239/2017.(VL.21.) KT-hatdrozat 4./ pontja szerint cstkkentett feladatokkal — hatélyos 2017. jolius 1-t8],

B A 199/2018.(V1.20.) KT-hatdrozat 4./ pontjdval 2018. jiinius 22-t3! hatalyon kivl helyezett rendelkezés.

B A 199/2018.(V1.20.) KT-hatérozat 4./ pontjdval 2018. jiinius 22-t61 hatilyon kiviil helyezett rendelkezeés.

* A 199/2018.(V1.20.) KT-hatérozat 5./ pontjaval megéllapitott kiegészités — hatilyos 2018. jinius 22-61,
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- kdzremikddik az dnkormdnyzat fermtartdsiban niikodd dvoddk fenntartdsdval és torvényes
mitkddésevel kapesolatos teendék elldtdsdban;

- dontésre elkésziti az dvodai felvétellel kapesolatos jogorvoslati kérelmeket;

- jogszabalyban meghatdrozott esetekben elbkésziti a gyermek dvodai foglalkozdson vals
kotelezd részvételének elrendelését;

- Javaslatot készit az dvodai korzethatdrok kijelélésére, esetleges médositdsdra;

- kdzremitkddik a kiillon jogszabdlyban meghatdrozott informdcics rendszer létrehozdséhoz
és mitkddtetéséhez szitkséges adatok, informdcick gytijtésében, feldolgozdsdban;

- eldgkésziti a kizneveléssel kapesolatos déntéseket és gondoskodik azok végrehajtdsdrol;

- kapcsolatot tart a Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpont tankeriiletével;”!

g) 32

h) informatikai rendszergazda
- dsszehangolja, segiti és iranyitja a Hivatal szémitdstechnikai tevékenységét;
- gondoskadik a hardver- és szoftver eszkbzk miikodoképességérdl;
- kézremiikodik az informatikai beszerzésekben;
- biztositja a testilleti Ulések technikai feltételeit;
- rigziti, és az Gnkorményzat honlapjén kdzzéteszi a képviseld-testilleti iilések kép- és
hanganyagét;*
- gondoskodik az nkormanyzat honlapjanak karbantartisarél.

i) térvényességi referens®

-  kbzremiiktdik a képviseld-testiilet és szervei dontéseinek tSrvényességét érintd jegyzdi
feladatok ellatasaban,
kozremiikddik a helyi jogalkotis szabalyszeriiségének biztositdsdban,
kdzremiikddik a Hivatal miikidési alapdokumentumainak elkészitésében, sziikség szerinti
mddositdsaiban és naprakészen tartiséban,
koézremlikbdik a Helyi Valasztdsi Iroda feladatainak megszervezésében és
lebonyolitdsaban.

- jovahagydsra eldkésziti az dnkormenyzati intézmények alapité okiratdt, szervezeti és
milkddési szabdlyzatdt; szakmai programjdt;
kzremtikodik az Onkormdnyzat gazdasdgi tirsasdgal és intézményei, tovabbd partnerszervezetei
mikédési alapdokumentumainak elkészitésében, sziikség szerinti médositdsaiban és naprakészen
tartdsaban, valamint az ezekkel kapcsolatos bejelentési, nyilvdntartdsi eljardsokban;
naprakészen nyilvdntartja az intézmények és gazdasdgi tdrsasdgok mithédési dokumentumait, Grzi
az eredeti dokumentumok egy példdnydt.

3.Hatoshgi és Ugyfélszolgilati Osztily
Az osztily elnevezése: Féti Koz6s Onkormanyzati Hivatal Hatosagi és Ugyfélszolgdlati Osztélya
(tovabbiakban; osztily)

Az osztaly elldtja az dllampolgdrokat és jogi személy iigyfeleket kdzvetleniil érintd 6nkorményzati,
polgarmesteri és jegyzGi hatdskdrbe tartozd hatdsigi dontések elokészitését, a dontéshozatalt,
biztositja a dontések végrehajtasat. Hatdsdgi nyilvantartisokat vezet, hatésdgi ellendrzéseket
veégez.

Az osztily feladat- és hatdskire:

*' A d6lt betitvel jelolt 7 db feladatcsoport a 199/2018.(V1L.20.) KT-hatdrozat 5./ pontjéval a fdrvényességl referens
JSeladatkdrdbil dtcsoportositott rendelkezés, 2018, junius 22-t6] hatalyosan,

* A 199/2018.(V1.20.) KT-hatdrozat 4./ pontjéval 2018, jinius 23-t5 hatalyon kivil helyezett rendelkeaés.

3 A 731201 6.(11.24.) KT-hatdrozat 11./ pontidval megéllapltott kiegészités, 2016. mércius 1-t6! hatdlyosan,

3 A 73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 11./ pontjavel megéllapitott kiegészités (onalld feladntktr) 2016. mércius 1-t51 hatélyosan,
majd a 239/2017.(V1.21.) KT-hatdrozat 4./ pontja szerint médositott (b6vitett) feladatokkal: 2017, jilius 1-t61 hatdlyasan!
33A dolt betitvel Jjelolt 3 db feladatcsoport s 199/2018.(V1.20.) KT-hatérozat 6./ pontjéval megéllapitott kiegészités, 2018.
Jjimijus 22-t51 hatilyasan,
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- anyakOnyvi igazgatis;

- hagyatéki tigyek;

- allampolgérségi ligyek,

- birtokhdboritdsi ligyek, tirsashézak torvényességi feliigyelete®;

- lizletek miikddési engedélyével kapcsolatos Ugyintézés és ellenbrzés;

- telepengedélyezéssel kapcsolatos iigyintézés;

- lakasépfitési kedvezmények atterhelése, felfiiggesztése;

- hirdetmények kifiiggesztése, talalt targyak nyilvantartdsa, 6rzése;

- egy€b vonatkozo jogszabdlyokban meghatérozott feladatok ellatdsa;

- hatdsagi bizonyitvanyok kiallftdsa;

- lakcim-nyilvantartasi iigyek ellatdsa;

- vilasztassal kapcsolatos feladatok elldtésa;

- szocidlis igazgatasi feladatok;

- ad6ssagkezelés, kizmunkaprogram;

- jegyz0i hataskérbe tartozo gydmiigyi igazgatasi feladatok;

- széllashely-szolgaltatassal kapcsolatos {igyintézes;

- kbzbiztonsagi referensi feladatok;

- katasztrofavédelemi, polgéri védelmi feladatok;

- elhagyott robbandanyagokkal, 16szerekkel kapcsolatos igazgatasi feladatok;

- dltaldnos felvildgositas hatosagi iigyekben;

- kérnyezet, természetvédelmi igazgatéssal 6sszefliggd feladatok;

- nbvényvédelem, kiemelt tekintettel a parlagfii elleni védekezéssel kapcsolatos feladatok;

- zaj- és rezgésvédelmi, valamint levegb-tisztasdgvédelmi feladatok;

- kozteriilet haszndlatival osszefiiggd feladatok ellitdsa, kdzterillet-feliigyelet’” munkajanak
koordinéldsa;
telepillési hulladékkezeléssel és hasznositdssal kapcsolatos feladatok szakmai irdnyitésa,
felligyelete;

- az Snkorményzati tulajdonti, részben Snkormanyzati tulajdond erdéteriiletek feliigyelete;
mez606ri tevékenység koordinalsa;
helyi busszal kapcsolatos feladatok ellatasa;
burkolatbontas;

- allattartasi igazgatdssal, a gyepmesterséggel kapcsolatos feladatok;

- informécidszolgdltatis az éllampolgirok részére az épitéstigyi hatdsdgi iigyintézésitk
elosegitése érdekében;

- az épitésiigyi feladatok intézéséhez az dllampolgiri kérelmek 4tvételének és tovabbitdsdnak,
hidnypotlas befogadéasdnak, nyilatkozatok felvételének és tovabbitisénak, digitalizilésanak és
feltéltésének biztositisa az épitésiigyi hatdsagi engedélyezési eljarast timogaté elektronikus
dokumentéciés rendszerbe (ETDR);

- kérelmek papir alapon vagy elektronikus adathordozon valé fogadéasa, szitkség szerinti
szkennelése és az ETDR-be torténd feltdliésének biztosftdsa;

- az epitésiigyi hat6sagi eljirds illetékének és az épitésiigyi igazgatdsi szolgdltatssi dijak
befizetésének lehetévé tétele;

- telekalakitdsi eljarasdban szakhat6sagi kdzremliksdés;

- belfdldi jogsegély nyijtisa;

- avdrosi foépitésszel folyamatos munkakapcsolatban van és segiti annak munkajat;

- kozremiikddik a vérosfejlesztési koncepcitk kidolgozdsaban, kézremitkddik egyes projektek

megvalositisiban (piac, 71. vasiitvonal)

- intézi a foldhasznalat bejelentését az illetékes f5ldhivatalnél,

- adatszolgaltatast végez: KSH, Orszigos Dokumentacios Kézpont, NAV az énkormanyzatok
felett, torvényességi ellendrzést végz6 hivatal, krzeti foldhivatal felé,

- a jogszabillyal kotelez6vé tett nyilvantartisok (telepengedélyezéssel és miikadési
engedélyezéssel, Fot név hasznalatardl) vezetése,

% A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 12./ pontjéval megéllapitott modosftas, 2016, mércius 1-t81 hatélyosan
¥ A 73/2016.(11.24.) KT-hatdrozat 12./ pontjaval megdllapitott modositds, 2016, mércius 1-t5] hatélyosan

18



- ligyfélszolgalaton altalénos felvildgositds hatésagi iigyekben, kérelmek, beadvanyok atvétele,
- nyomtatvanyok dtadésa, adott iiggyel kapcsolatos felvildgositas,
- részt vesz a bizottsdgok filéseinek elkészitésében, gondoskadik egyes bizottségi iilésekrél
52010 jepgyzokonyvek elkészitésérol;

4.Pénziigyi és Adéiigyi Osztaly

Az osztily elnevezése: F6ti Kézos Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztalya
(tovébbiakban: osztély).

Az osztaly feladata az &nkorményzatok kéltségvetési gazdatkoddsinak operativ végrehajtasa, az
Onkorményzati intézmények gazdilkoddsdnak koordindldsa, valamint a jogszabdlyi
eldirdsoknak megfeleld teljesitése a koltségvetési gazdilkodasra vonatkezd informacid-
szolgéltatdsi kételezettségeknek.

Az osztaly szervezeti tagozdddsa:

- Pénzilgyi csoport

- Addiigyi csoport.

4.1 A Pénziigyi Csoport feladat-és hatiskoére
A Peénziigyi Csoport az alibbiakban felsorolt feladatait Fét Varos Onkorményzat, Foti Kéziis
Onkormanyzati Hivatal és Csomad Kozségi Onkormanyzat, a Csomadi Szlovék Nemzetiségi
Onkormanyzat, csoméadi Napsugar Napkoziotthonos Ovoda tekintetében litja el.
a) Az éves koltségvetési javaslat el6készitése kdrében:

- szamba veszi a bevételeket, irdnymutatist nylijt az 6ndlldan miik6ds tnkormanyzati
intézményeknek koltségvetési javaslatuk kidolgozasihoz,

- irdnymutatdst nyGjt az onalldan miikédd onkorményzati intézményeknek kéltségvetési
Jjavasiatuk kidolgozasdhoz, .

- kidolgozza az érintettek eldirdnyzatait,

- kimutatja a felijitdsi el6iranyzatokat célonként,

- kimutatja a felhalmozasi kiadasokat feladatonként,

- tijékoztaté jelleggel mérlegszeriien, egymistdl elkiilonitetten, de — a finanszirozasi
miiveleteket is figyelembe véve — egyiittesen egyensiilyban 8sszedllitia a mikddési és a
felhalmozasi céhi bevételi és kiaddsi el6iranyzatokat,

- elkésziti az év véirhatd bevételi és kiadédsi el8irdnyzatainak teljesiilésérsl szdl6 elbiranyzat-
felhasznaldsi iitemtervet,

- pénzellatasi tervet készft,

- elkesziti a tobb éves kihatissal jars feladatok elirdnyzatait éves bontasban,

- az elbre nem valdszinlsithetd, illetve nem tervezhetd kiaddsokra, masfeld] az elbiranyzott,
de elharithatatlan ok miatt elmaradd bevételek potlasara Iehetéség szerint Altalénos
tartalékot, a meghatérozott céli és rendeltetdsti Snkormdnyzati intézkedések évkozi
fedezetére pedig céltartalékot képez.

- tervezi a Hivatal bér- és 1étszam el8irdnyzatat, beszdmol annak teljesitésérdl.

b) A koltségvetési eliranyzatok nyilvéntartasa &s modositdsa korében:

- gondoskodik az eléiranyzatok naprakész nyilvantartasarél,

- Jjavaslatot készit az elSirdnyzatok szakfeladatonkénti médositésara, illetve atcsoportositdsara,

- Jjavaslatot készit az Gnkormanyzati intézmények koltségvetésének médositasara, az Snalléan
gazdalkodé intézmények kérelme alapjén,

- koézremikddik a helyi nemzetiségi Snkormanyzat koltségvetésének mddositasaban, majd
gondoskodik a helyi nemzetiségi nkorményzat médositd hatdrozatinak megfeleléen az
tnkormanyzat koltségvetési rendeletén torténd atvezetésérdl,

- gondoskodik a feldjftasi és fejlesztési eldiranyzatok naprakész nyilvéntartésarol,

- Jjavaslatot készit a feltjitasi és fejlesztési eldiranyzatok médositasdra, valamint célok, illetve
feladatok koz6tti dtcsoportositasara.

c) A pénzellatdssal kapcsolatos feladatok korében:
- peénzkezelési szabalyzatot készit,
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- a kbltségvetési rendeletbe beépitett pénzellatdsi terv alapjdn gondoskodik az Snkorméanyzat
dltal alapitott koltségvetési szervek finanszirozasarél,

- pondoskodik a kéltségvetés végrehajtasardl,

- ellatia a Hazipénztarral kapcsolatos valamennyi feladatot,

- gondoskodik az dtmenetileg szabad pénzeszk&zSk hasznosftasarsl,

- ellatja az Snkorményzat finanszirozdsi bevételeihez, illetve kiadasaihoz kapcsolédd
valamennyi feladatot.

d) A bérgazdilkoddsi feladata kérében:

- javaslatot készit a személyligyi iigyintézd kdzremiikidésével a dolgozdi létszdm szakmai és
foglalkoztatisi forma szerinti dsszetételéhez kapcsolédé béralap tervezéséhez,

- folyamatos kapcsolatot tart 2 Magyar Allamkincstér terilletileg illetékes Igazgatésagival a
rendszeres, és nem rendszeres személyi juttatdsokkal kapcsolatos adatszolgéltatési,
szamfejtési feladatai kapcsén,

- gondoskodik a személyi juttatisok hatiridoben tarténd kifizetésérsl,

- pondoskodik a bérnyilvantartis pontos vezetésérsl.

¢) A pénzgazdilkodasi feladatok k6rében:
- a kotelezettségvallalds eltt meggy6zadik a teljesités feltételeirdl,
- a kiadas teljesftése és a bevétel beszedése elbtt okményok alapjan ellendrzi és igazolja azok
Jjogosultsgat, dsszegszerlisépét, vizsgilja a fedezet meglétét, valamint az alaki el8irdsok
betartédsét.

f) A szimviteli feladatok kérében:

- pénzértékben szamba veszi a gazdasagi folyamatokat,

- folyamatosan feljegyzi, rendszerezi, feldolgozza, értékeli, kimutatja a vagyoni llapotra, az
eszkbzbk és az eszkdzok forrdsainak véltozdsara vonatkozd adatokat,

- tdjékoztatdst, adatokat szolgiltat a gazdasdgi-pénzilgyi dontések meghozataldnak
elosegitésére, azok alatdmasztasdra,

- lehetdvé teszi 8sszefoglald gazdasagi szamitasok készitését,

- a szamvitelr8l sz6l6 2000. évi C. tbrvény, valamint az Allamhdztartds szervezetei
beszamolasi €s kényvvezetési kbtelezettségének sajétossdgairdl szolé 249/2000.(X11.24.)
Korm. rendelet elbirdsait figyelembe véve olyan szdmlarendet és szamviteli politikat készit,
amely alkalmas a koltségvetési beszdmold, valamint a vezet6i dontések megalapozésara,

- intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos pénziigyi teendbket, a szimlakibocsétst és
vezeti a bevételekhez kapcsolodo analitikus nyilvantartésokat,

- adatokat szolgaltat a térsosztilyoknak,

- ellitja a kdltségvetés végrehajtisira vonatkozo kételezettségvallaldsok pénziigyi teljesitését,

- elOkésziti a hite]l igénybevételéhez szilkséges dokumentdcidt, kdzremlkadik a
hitelszerz6dések el6készitésében, gondoskodik a hitelek és hitelkamatok t6rlesztésérdl &s
nyilvantartasarol.

- intézi az dtmenetileg szabad pénzeszkozik kamatozd betétre torténd elhelyezését,

- nyilvintartja az Gnkormdnyzat tulajdondban 1évd értékpapirokat, illetve a vagyoni
befektetéseket,

- ellatja a hzipénztir miikddésével kapesolatos feladatokat,

- ellatja a munkaltat6i timogatdsokkal kapesolatos pénziigyi feladatokat,

- ellitja az AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilvéntartasi feladatokat. Elkésziti az AFA
bevallasokat, gondoskodik azok befizetésérdl, illetve visszaigénylésérsl,

- pondoskodik a segélyeket terheld SZJA és TB kotelezettség megéllapitisardl,
nyilvéntartisardl és annak bevalldsardl,

- gondoskodik a kifizetett segélyek alapjdn az Snkorményzatot megillets allami timogatés
lehivasardl, ‘

- végzi az Eur6pai Unids tamogatissal megvalosulé projektekhez kapesolédd pénziigyi
feladatokat és vezeti a kapcsolédé nyilvantartédsokat,
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gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletdij, megbizdsi dij és egyéb személyi jellegii
kifizetések szdmfejtésérdl, az ehhez kapesolddé nyilvantartisok vezetésérfl, a szilkséges

egyezietések elvégzésérbl,
gondoskodik a Hivatal részére az étkezési jegyek megrendelésérdl, nyilvantartasardl,

elszamolasarsl.

g) Az ellendrzési feladatok kérében a Hivatal gazdélkodési tevékenysége soran — Belsd

Kontrollrendszer Szabilyzat szerint - munkafolyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi
ellendrzést végez a szabélyszeriiség érdekében.

4.2 Az Adécsoport feladat-és hatiskore:
a)Adoilgyi feladatok:

-~

el6kesziti a helyi adérendeletek tervezetét
biztositia a képviselo-testiilet helyi  ad6zdssal kapcsolatos rendeleteinek, a
talajterhelési rendeletének és a kozponti adéjogszabalyok végrehajtasat

b) Altalanos feladatok a helyi adék és a kézponti adok kivetésének és az idegen helyrdl kimutatott

koztartozasok korében;

miikddési teriiletén elldtja a hatéskdrébe tartozé adok, eljardsi illeték, késedelmi
potlek, birsag kivetésével, kozlésével, nyilvantartasival, beszedésével, behajtasaval,
kezelésével, elszdmoldsdval, ellendrzésével és az informdcid-szolgaltatissal
kapcsolatos feladatokat,

a feladatkérébe tartozo adok tekintetében megéllapitja, kiveti az éves adét, kibocsatja
a kivetési hatdrozatokat, illetve a megsziint adofizetési kotelezettségeket t61li,
felhivja az adéalanyokat az addkételezettség iddben térténd teljesitésére,

felhivést bocsat ki bevallds, bejelentés benytjtdsara, a bevalldsokat beszedi és
feliilvizsgélja,

mulasztdsi birsdgot allapit meg a térvényben meghatérozott esetekben,

az ad6jogszabédlyban meghatarozott esetekben elvégzi az adékivetést,

az addkotelezettség megallapitdsa érdekében adatokat gytijt, tdjékoztatdst kér,
helyszini szemlét tart,

elsd fokon jér el a térvényben meghatérozott esetben a maganszemélyt terheld adok
médjéra behajtand6 koztartozdsok ligyében,

vezeti €s kezeli a jogszabdlyokban elbirt nyilvantartisokat, kimutatdsokat,
kéztartozAsokat és adatokat, beszdmolokat készit és tovabbit,

felel a hatdrid6k betartisaért,

intézi a hatdskdrébe tartozd kozponti adokkal, valamint a helyi adékkal 6sszefiiggd
bejelentéseket, kérelmeket,

az ad6é megfizetésére kotelezett személy kérelmére, az ad6hatdsagndl nyilvantartott
adéra fizetéskonnyitési, méltdnyossagi tigyeket dontésre elokésziti, a hatdrozatot
kiadja,

méltanyossagi tigyekben kérnyezettanulmanyt készit,

kémyezettanulményokat, igazolasokat, szakvéleményeket kér be,

hatarozati és egyéb intézkedése elleni fellebbezéseket —ha dontését sajat
hatdskérében nem mddositja, vagy nem vonja vissza- felterjeszti az elbiralésra
jogosult szervhez,

az 6nkormanyzat gazdélkoddsdnak meg alapozésihoz bevételi javaslatokat dolgoz ki,
értékeli az elbiranyzatok teljesftését,

tajekoztatja a teleplilés lakossdgat és a gazdilkodé szervezeteket adékotelezettségiik
teljesitésének érdekében az adGjogszabalyi el6irasokrol,
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ellen6rzi az addjogszabdlyok érvényesiilését, az adékotelezettsdg teljesfiését,
valamint az ado befizetések és elszdmolasok helyességét,

részt vesz az egyes adémemek megsziinésével, illetve j addk bevezetésével
kapcsolatos feladatok elvégzésében.

c) A helyi ad6k, kizponti addk és idegen helyrdl kimutatott kéztartozasok knyvelésével és

szdmlavezetésével kapcsolatos feladatok:

ad6zo szamléjanak egyenlegérdl és a tartozds utin felszamitott késedelmi potlékrol,
amennyiben az egyenleg 100 Ft-ot meghaladd Gsszegfi tartozast vagy tilfizetést mutat,
értesit6t ad ki

az ad6szémlakra beérkezett forgalmat egyezteti és kényveli

kiadési naplét vezet

a nem azonosithaté befizetéseket atfut6 nyilvantartasba helyezi, majd rendezi

az adé-, p6tlék-, birsdg beszedési szdmlakrél a bevételeket a koltségvetési elszamoldsi
szémléra, az eljérési illetéket s a gépjarmiiadé 60 Y%-4t a MAK-nak utalja

kdnyvelési helyesbitéseket ellenbérzés utan konyveli

tilfizetéseket kérelemre visszautalja, a visszautaldsrol utalvanyozéként rendelkezik

az ad6zd rendelkezésének hidnydban az adohatdsag a tilfizetést a kés6bb esedékes add
kiegyenlitésére szimolja el

clokesziti a behajthatatlan hétralékok t6rlését, azokat folyamatosan feliilvizsgalja
Jogszabélyban meghatérozott feltételek fennéllisa esetén behajthatatlanség cimén vagy
a behajtashoz valé jog eléviilése miatt torli a kbztartozést, illetbleg megkeresi ezirdnt a
behajtast kérd szervet. A behajthatatlanség cimén t6r6lt adétartozést 1ijbol eléirja, ha
az — a behajtashoz vald jog eléviilésén beliil- végrehajthatéva valik

elvégzi a zardsi feladatokat, negyedévenként informacids jelentést, félévenként
eredmény-kimutatast készit, elkésziti a vezetds szaméra sziikséges tijékoztatét,
adatszolgaltatist teljesit a MAK felé a Jjogszabdlyban meghatérozott hatérid6kig

az egyéb és az idegen bevételek beszedési szamléra befolyt bevételeket a rendeltetdsi
helyiikre &tutalja

d) A tartozisok behajtasdval kapcsolatos feladatok:

felhivhatja az ad6z6t az adotartozas megfizetésére, eredménytelen felhivas esetén a
végrehajtist meginditja

az addtartozas behajtasa érdekében haladéktalanul intézkedik

a tartozast az adés munkabérébdl és egyéb rendszeres jarandésagabol letiltja

hatosagi dtutaldsi megbizast bocsat ki

gondoskodik az ad6zé ingatlandra torténé végrehajtasi, illetoleg jelzalogjog
bejegyeztetésérol

kezdeményezi a gépjirmiivek forgalombél kivondsat, amennyiben az adéalany
tartozdsa az egy évi addtételt meghaladja

ha a jogszabély engedi, az ad6 megfizetésére méas személyt hatérozattal kotelez

az adofizetési kotelezettséget atvallalokat nyilvantartisba veszi

a behajthatatlan adétartozdst eléviilésig nyilvéntartja

a hatralékosokat 4tadhatja az 6nall6 birdsagi végrehajténak

€) A helyi adok és kézponti adék ellenérzése kirében:

elvégzi a hozzitartoz6 adbellenbrzéseket

az adotérvényben €s més jogszabdlyokban el8irt kdtelezettségek teljesfiésének vagy
megsértésének megdllapitdsa céljab6l rendszeresen ellen6rzi az adézékat, az
adébevétel megroviditésének megakaddlyozasa érdekében

ellendrzésekrdl feljegyzést, jegyzOkonyvet készit
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a feltart hatralékokat nyilvéntartja, a beszedéssel kapcsolatos feladatokat ellatja
a KEKKH orszdgos jarmiinyilvantartas alapjin az ad6fizetési kételezettséget ellen6rzi.

f) Hatosagi igazoldsok kiadasdval &s adatszolgaltatdssal kapcsolatos feladatok:

kiillon jogszabaly rendelkezése alapjdn, az iigyfél keérelmére vagy hatdsag
megkeresésére kidllitja, illetdleg megkiildi az adé és értékbizonyitvanyt

az figyfél keérelmére, az addhatosdg nyilvantartdsdban 1évé adatok alapjan
koltségmentességi és egyéb adbigazolasokat allit ki, mely hatdsdgi bizonyftvanynak
mindsiil.

az arra jogosult szervek és mds adohatésdg megkeresésére adatot szolgiltat a
hatéskdrébe tartozd addval kapcsolatos adatrél, tényrdl, kériilményrdl, megkeresésre
komyezettanulményt készit.

g) Mezdori jarulékkal kapesolatos feladatok:

elvégzi a mezdbri jarulék kivetésével, beszedésével, nyilvantartisdval, kezelésével,
ellen6rzésével kapcsolatos feladatokat

5.Varosfejlesztési és -Uzemeltetési Osztily
Az osztély elnevezése: Foti K8z6s Onkorményzati Hivatal Virosfejlesztési és Vérosiizemeltetési

Osztilya (tovabbiakban: osztily).

Az osztily feladata az Snkorményzati vagyonok gyarapitisa, dllagidnak megdvésa, a varositzemeltetési

tevékenység ellatasa, a vérosi és kdzségi beruhazasok, fejlesztések bonyolitasa, ellendrzése. A

varosgazdalkodasi €s kozséggazdalkodasi teendbk koordindlasa.

Az Osztily feladat-és hataskore:

-

kialakitja a feldjitasi eldiranyzatokat és javaslatot tesz a fejlesztési kiaddsokra,

elokesziti és megszervezi a feldjitisi és fejlesztési beruhdzdsokat, illetve a megvalositasukra
irdnyul6 szerz6dések megkotését, tovabba gondoskodik a kivitelezés miiszaki ellenSrzésérol,
és az elkésziilt munkak szamlainak ellendrzésérol,

feladata a telepiilések kommunalis infrastruktiurdjdnak mlszaki dllapotanak ellendrzése, a
megfeleld miiszaki dllapotban tartdshoz szilkséges intézkedések kezdeményezése,

ellatja a vagyonkezeléssel és vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatokat,

kozremiikddik a vérosfejlesztési koncepcidk kidolgozasaban,

egyiittmiikddik az Onkormédnyzati gazdasdgi tirsassdggal, szakmailag feliigyeli annak
tevékenységét,

gondoskodik az osztély feladatkdrét érintd kozzétételi kitelezettség teljesftésérdl,
kapcsolatot tart a teriilet- és telepiilésfejlesztési szervezetekkel,

kézremiikédik az 6nkorményzatok fejlesztési programjainak kidolgozasaban,

Osszegyiijti, nyilvantartja és folyamatosan nyomon koveti a fejlesztési elképzeléseket,
Osszehangolja az Gnkorményzat, az intézmények, a gazdasagi tirsasagok, egyéb gazdalkodd,
civil- &s tarsult szervezetek palyazati forrasokkal finanszirozhatd fejlesztéseit,

kialakitja az egyiittmiikdési-parimerségi héalézatot (mas Onkormanyzatok, kamardk,
profitorientalt szervezetek),

kozremiikddik az éves kéltségvetési tervet megalapozd elékészité munkaban,

miiszaki szempontbdl feliilvizsgilja a beérkezett szerz6dés-tervezeteket,

miiszaki ellen6rzést végez,

kifizetesre tovabbitja a feliilvizsgalt tervezobi, kivitelezdi €s lebonyolitdsi szdmldkat,

intézi fldalapii tAmogatds igénybevételét, foldhaszndlat kijelentését a foldhivatalnal

vérosi mérndki - miiszaki szolgaltatési feladatokat végez,

elidtia a kozlekedéssel kapcsolatos Onkorményzati feladatok szakmai iranyitdsat,
feliigyeletét, valamint szervezi a vérosi miiszaki nyilvantartds vezetését,

végzi a viziigyi, vizgazdilkodasi feladatok szakmai irdnyftasat, feliigyeletét, részt vesz az é&r-
¢s belviz elleni védekezéssel kapcsolatos feladatok szervezésében és iranyitasaban,

elldtja az energiaclldtdssal kapcsolatos Snkorméanyzati feladatokat,
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- végzi a kommunélis feladatok szakmai irdnyitésat, feliigyeletét (parkfenntartd, koztisztasdg,
kozteriiletek, utak, fenntartdsa, tisztitisa),

- gondoskodik a koztemetSk fenntartdsédval kapcsolatos munkdk szakmai irényitdsérél és
feliigyeletérél,

- intézi az osztilyvezetd koordinalasival megvalésulé kozit- és kdzmitberuhdzishoz
kapcsolodo fejlesztési hozzajarulds kivetésével kapcsolatos feladatokat,

- figyelemmel kiséri, nyilvintartja az Eurépai Uni6s, a nemzeti, regionilis, teriileti és egyéb
pélyazati kiirasokat, valamint azok elbiralasat, eredményét,

- a palyazati lehetéségekrdl folyamatosan tdjékoztatja a Hivatal belsd szervezeti egységeit és
az intézményeket,

- elkésziti a palydzati kifrasokat,

- kills6 megbizott projektmenedzser itjin ellitia a palydzatiréi és projektmenedzseri
feladatokat™, elkésziti a kapcsolédé beszamolékat,

- a nagyobb léptekil pilydzatokndl megirja a kivélasztott kiilsé szervezetekkel a sziikséges
szerzbdéseket, és azokkal folyamatosan egyiittmiikddik, ellenfrzi a szerzbdések
megvaldsuldsat,

- ellétja a benyljtott pélydzatok dokumentaldsat, végzi azok nyilvantartasat,

- elkésziti a munkakoréhez kapesoladé eléterjesztéseket és gondoskodik azok végrehaijtésardl,

~ kdzremiikddik az Onkormdnyzatok kozbeszerzéseinek, pélydzatainak elGkészitésében,
végrehajtisaban, '

- Osszedllitja az éves kozbeszerzédsi tervet,

- ellatja a hivatalon beliili kdzbeszerzésekhez kapcsolédd koordinacidt,

- lefolytatja a feladatktrébe tartozd egyes kézbeszerzési eljarasokat,

- elkésziti a kbzbeszerzésekhez sziikséges beszdmoldkat,

- megirja egyes kbzbeszerzéseknél a megbizott killsd szervezettel a szitkséges szerzédéseket,
ellenbrzi azok teljesiilését,

- elkésziti a Képvisel6-testiilet részére a kbzbeszerzésekrdl szol6 éves tervet, téjékoztatdt,

- eleget tesz a kdzbeszerzési eljardshoz sziikséges dokumentél4si kételezettségeknek,

- nyilvantartdst vezet a kdzbeszerzésekrdl.

V. FEJEZET
A szervezeti egységektdl fiiggetleniil ellitand6 feladatok

1. A fdépitész feladat-és hatdiskdre:
Az 6nkormanyzati foépitészt a Képviseld-testiilet™ bizza meg. Az Snkorményzati foépitész feladat-¢s

hatiskdrét a megbizasi szerzddés tartalmazza.

2. A belsé ellenér feladat-és hatdskore:
A belsb ellendrzés fiiggetlen, tevékenységét a jegyzének kozvetleniil alarendelve végzi és jelentéseit
kozvetlenill a koltségvetési szerv vezetbjének kiildi meg.
A bels6 ellendrzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére, kiilondsen a
koltségvetési bevételek és kiaddsok tervezésének, felhasznalésinak és elszamoldsanak,
valamint az eszkdzkkel és forrdsokkal vald gazdélkodésnak a vizsgdlatéra.

A Hivatal belsd ellendr vizsgélatot végezhet:
a) az 8nkormdanyzat irdnyitésa ald tartozé barmely koltségvetési szervnél,
b) a sajat vagy az irdnyitisa, feliigyelete ald tartozé koltségvetési szerv haszndlataba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valb gazdalkodas tekintetében,
c) az irdnyitd szerv dltal nydjtott kiltségvetési timogatasok felhasznélésaval kapesolatosan a
kedvezmeényezetteknél és a lebonyolité szerveknél, és
d) az iranyitdsa ald tartozd barmely, a kéztulajdonban 4116 gazdaségi tirsasigok takarékosabb

*® A 73/2016.(11.24.) KT-hatirozat 13./ pontjdval megdllapitott médositds, 2016. mércius 1-t6] hatélyosan
¥ A 73/2016.(11.24.) KT-hatérozat 14./ pontjdval megallapitott médositis, 2016. mércius 1-t61 hatdlyosan
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mikodésérol sz6lé 2009. évi CXXIL. térvény 1. § a) pontidban meghatérozott
kéztulajdonban 4116 gazdasagi tarsaségnal.

A belsé ellendr bizonyossagot adé és tandesadd tevékenysége keretében a Jjogszabélyoknak és belsd
szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, pazdilkoddst, és a kozfeladatok ellstésat
vizsgdlva megéllapitisokat és javaslatokat fogalmaz meg a kéltségvetési szerv vezetdije
részére. A belso ellendr ezen kiviil mas tevékenységbe nem vonhaté be.

A belso ellendrzés feladata:

a)

b)

c)

d)
€)

elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, miikddésének
Jjogszabélyoknak és szabélyzatoknak valé megfelelését, valamint mitk6désének
gazdasagossigat, hatékonysigat és eredményességét;

elemezni, vizsgilni a rendelkezésre allo eréforrdsokkal valé gazdalkodsst, a vagyon
megovisit és gyarapitdsdt, valamint az elszdmoldsok megfelel6ségét, a beszamoldk
valédisdgat;

a vizsgdlt folyamatokkal kapcsolatban megdllapitisokat, kdvetkeztetéseket és
Jjavaslatokat megfogalmazni a kockdzati tényezik, hidnyossidgok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabélytalansigok megeldzése, illetve feltardsa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv mitkdése eredmeényességének nivelése és a
belsd kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében;

nyilvantartani és nyomon kévetni a belst ellendrzési jelentések alapjan megteit
intézkedéseket,

tanécsado tevékenység,

A belsd ellenér feladatai:

a)
b)

c)

d)
e)

Y

g)

h)
i)

a bels6 ellendrzeési kézikdnyv elkészitése;

a kockézatelemzéssel aldtimasztott stratégiai és éves ellenbrzési tervek Osszedllitasa, a
koltségvetési szerv vezet&jének - helyi dnkorményzatok esetén képviseld-testiilet -
Jjovihagydsa utén a tervek végrehajtasa, valamint azok megvalésitasanak nyomon
kbvetése;

a belsG ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtasinak
irinyitsa;

az ellendrzések dsszehangolésa;

amennyiben az ellenérzés sorédn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, ilietve fegyelmi
eljaras megindftiséra okot add cselekmény, mulasztés vagy hidnyossdg gyanija meriil
fel, a koltségvetési szerv vezetdjének, illetve a koltségvetési szerv vezetGjének
érintettsége esetén az irdnyits szerv vezetdjének a haladéktalan téjékoztatdsa és
javaslattétel a megfelelé eljarisok meginditdséra;

a lezart ellendrzési jelentés, illetve annak Kivonaténak a koéltségvetési szerv vezetdje
szdmara t8rténd megkilldése a 43. § (4) bekezdésének megfelelden:

az éves ellendrzési jelentss, illetve az 8sszefoglald éves ellenérzési jelentés 48. §-ban
foglaltak szerinti dsszeallitasa,

az ellenGrzesek nyilvantartdsinak vezetése;

a killsS és belsd ellendrzésekre jovahagyott intézkedések nyilvéntartasa

A belsé ellendr feladatelltasinak szabélyairl a Belsd Ellenfrzési Keézikdnyv rendelkezik.

VL FEJEZET
Zaré és egyéb rendelkezések

1. A Foti Kézds Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mitkadési Szabilyzata az Snkorményzatok a
képviselo-testiileteinek jovahagyasaval 2013. oktdber 31. napjaval 1ép hatélyba. Ezzel egyidejiileg
a Foti K6z8s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak elfogaddsival a
kordbbi Féti Polgérmesteri Hivatal és Csomad Kézség Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
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Miikédési Szabélyzatok hatilyukat vesztik.

A szabalyzat mellékletét képezik az alibbi dokumentumok:
l. szimi melléklet: Foti Kézos Onkormanyzati Hivatal Kézos Onkorményzati Hivatal
vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséggel jaré munkakérei
2. szimi melléklet: Foti Kozos Onkorményzati Hivatal szervezeti felépitése
3. szami melléklet: Megismerési nyilatkozat

A szabélyzat fliggelékét képezik az alabbi dokumentumok:
1. szami figgelék: Foti Kszos Onkorméanyzati Hivatal Alapité Okirata
2. szamn fiiggelék: Fét Varos Onkormdnyzat és Csoméd Kézség Onkormanyzat meggllapoddsa a
kézos dnkorméanyzati hivatal létrehozéséra és mitksdtetéséral,
3. szamu figgelék: Az alaptevékenységet szabalyoz6 jogszabalyok
4. szamii fiiggelék: Alaptevékenységek kormanyzati funkei6k szerinti besorolisa

Fat, 2013. oktéber 30.
Chrobék Zoltanné dr.
Jjegyzb

Zaradékok:

4./ A 2018. jiinius 22.-t61 hatdlyos (a 2. sz. mellékietet is érinté) modositist Csomdd Kizség
Onkormdnyzar Képviselo-testiilete 37/2018.(V1 18.) szdmii hatdrozatdval, Fét Viros Onkormdnyzat
Keépviseli-testiilete a 199/2018.(VL.20.) szdnui hatidrozatival hagyta jévd

Fot, 2018, janius 21.

5
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bl \

Pr. Finta Béla
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Csomad Kozség nkorméanyzat hivatalos hirdet6tibliinak a jegyzéke

Kossuth Lajos ut 69. - Polgarmesteri Hivatal
Kossuth Lajos ut - Templom utca sarok
Kossuth Lajos 1it - Napsugar utca sarok
Téncsics Mihély utcai autobusz megalld
Jozsef Attila utcai autébusz megallo
Meggyes utca - Szent Istvan utca sarok ... .
Templom utca - Liget utca sarok %.J F6 utca -
Tavasz utca sarok

9.1 F6 utca - Osz utca sarok

Nk WLD -~
R

6.sz. fiiggelék



011130
013320
013350
018010
018030
041231
045120
045160
051030
052020
062020
064010
066010
066020
072111
072112
074031
081030
082044
082092
084031
084040
104051
106020
107060
900010
900020

7. sz. fiiggelék

Az Onkormanyzat alaptevékenysége

Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi tevékenysége
Koztemetb-fenntartas és - milkédtetés

Az énkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Onkorméanyzatok elszamolasai a kézponti koltségvetéssel

Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek

Révid idétartamu kézfoglalkoztatas

Ut, autépélya épitése

Kézutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

Nem veszélyes (telepulési) hulladék vegyes (6mlesztett) begyl(ijtése, szallitasa, atrakasa
Szennyviz gyiijtése, tisztitasa, elhelyezése

Telepulésfejlesztési projektek és tAmogatasuk

Koézvilagitas

Zoldterllet-kezelés

Varos-, kbzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Haziorvosi alapellatas

Haziorvosi Ugyeleti ellatas

Csalad és ndvédelmi egészségiigyi gondozas

Sportlétesitmények, edzétaborok miikodtetése és fejiesztése

Koényvtari szolgaltatasok

Kézmiivelddés - hagyomanyos kdzdsségi kulturalis értékek gondozasa

Civil szervezetek miikédési tamogatasa

Egyhazak kdzosségi és hitéleti tevékenységének tamogatasa

Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

Lakésfenntartassal, lakhatassal Gsszefliggé ellatasok

Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok

Kozponti kdltségvetés funkciéra nem sorolhaté bevételei allamhaztartason kivilrél
Onkormanyzatok funkcidra nem sorolhaté bevételei allamhaztartason kivilré|



8. sz. fiiggelék'
Az isszeférhetetlenségi és méltatlansagi eljardssal kapesolatos

Munkarend

Csomad Kozség Onkorméanyzat Képviselo-testiilete a Polgarmester és a Képviseld testiilet
tagjai vagyonnyilatkozatédnak nyilvantartasaval és ellenSrzésével az &sszeférhetetlenségi és
méltatlansagi eljards lefolytatdsaval a Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsigot (tovabbiakban
Bizottsag) bizta meg. A vagyon-nyilatkozattétellel kapcsolatos szabalyokat az SZMSZ 4.
fiiggeléke rogziti.

1.§

Osszeférhetetlenségi és méltatlansagi eljaras

(1) A polgarmester a képvisel6i Osszeférhetetlenségre vagy méltatlansagra vonatkozo
bejelentést haladéktalanul dtadja megvizsgéldsra a Bizottsignak, és errdl az eljarasban
érintett képvisel6t tajékoztatja.

(2) A Bizottsig elndke a képvisel6i Osszeférhetetlenségi vagy méltatlanségi eljaras
meginditasara irAnyul6 kezdeményezés esetén felszolitja az érintett képvisel6t, hogy 5
napon beliil nyilatkozzon &sszeférhetetlensége, méltatlansaga fennallasardl, illetve
kezdeményezze az Gsszeférhetetlenség vagy méltatlansag megsziintetését. Ha a képviseld
az utobbi megtorténtét bejelenti a Bizottsag elndkének, akkor az elndk nem rendeli el az
Osszeférhetetlenségi vagy méltatlanségi eljards meginditasat, és errél a tényrdl tajékoztatja
a polgarmestert.

(3) Ha a képvisel6 vitatja az Osszeférhetetlenség vagy méltatlansag fennalltit, vagy a
felszdlitastél szamitott 6t napon beliil nem jelenti be a Bizottsag elnékének annak tényét,
hogy megsziintette, illetve kezdeményezte az Osszeférhetetlenség vagy méltatlansag
megsziintetését, illetve ha az Gsszeférhetetlenség vagy a méltatlansdg nem sziintethet
meg, a Bizottsdg elndke haladéktalanul elrendeli az &sszeférhetetlenségi vagy
méltatlanségi eljaras meginditasat, amelyet 15 napon beliil koteles lefolytatni.

(4) A Bizottsag az Osszeférhetetlenségi tigyeket és a méltatlansagi iigyeket zart {ilésen
targyalja. A Bizotts4g adatokat kérhet be, és barkit meghallgathat.

(5) A Bizottsag elnoke az Osszeférhetetlenségi vagy a méltatlansagi iigy targyalasarél, idejérol
és helyérél koteles az érintett képviselSt értesiteni. Ha a képviseld megjelenik, kérésére
meg kell 6t hallgatni, de a Bizottsag iilésén egyébként nem lehet jelen.

(6) A Bizottsag az Osszeférhetetlenségi eljards és a méltatlansagi eljaras eredményérél
eloterjesztést készit, amelyr6l a Képviselo-testiillet a kévetkezd iilésen, legkésébb a
kezdeményezést kdvetd 30 napon beliil hatarozattal dént.

A Bizottsag miikodése

2.§.
(1) A Bizottsag 6t f6b6l all.
(2) ABizottsag az Osszeférhetetlenségi és méltatlansagi tigyeket zart iilésen targyalja.
(3) A Bizottsag adatokat kérhet be és barkit meghallgathat.
(4) A Bizottsag Elnoke az ligy targyalasarol, idejér6l és helyérol koteles az érintett képvisel6t
értesiteni. Ha a képviseld megjelenik, kérésére meg kell 6t hallgatni.

! Beépitette a 6/2017. (IV. 26.) dnkormanyzati rendelet 2.§-a. Hatalyos 2017. aprilis 27. napjatél.



3..

(1) A Bizottsaig miikodése soran koteles a hatalyban 16vé Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatot €s az egyéb jogszabalyok elbirasait betartani.

(2) A Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban és egyéb jogszabalyokban nem szabalyozott, de
a Bizottsag munk4jat meghatérozo eljardsi szabalyokat érintden pedig a Bizottsag jelen
1évo tagjai az mindsitett tobbség szabalyai szerint déntenek.



Csomad Kizség Onkorményzat Képviselo-testiiletének
15/2019.(X.24.) onkormdinyzati rendelete
a Képviseld-testiilet és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarél sz616
5/2011. (IV.20.) 6nkormanyzati rendelet médositasarél

Csomad Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkot6i hatdskorében, és az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkdrében eljarva - a Képvisel$-testiilet és szervei
szervezeti €s mikodési szabalyzatarol sz6l6 5/2011.(IV.20.) énkormanyzati rendelete (a
tovabbiakban: SZMSZ) moédositasirdl a kovetkezoket rendeli el:

1.§
Az SZMSZ 35. § (1) bekezdése helyébe a kvetkezo rendelkezés 1ép:
(1) A polgdrmester tisztségét fédlldsban t6iti be.
2. §
Ez a rendelet kihirdetése napjan 1ép hatélyba és az azt kdveté napon hatalyat veszti.

Csomad, 2019. oktdber 22.

S

= /
Klement Janos
polgarmester




Csomad Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
4/2019. (IV. 17.) 6nkormanyzati rendelete
Csomiad Kézség Onkormanyzat Képviselo-testiilete és Szervei Szervezeti és Miikodési

Szabailyzatirél sz6l6 5/2011. (IV. 20.) 6nkormdnyzati rendelet médositasarol

Csomad K6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében
kapott eredeti jogalkoto hataskdrében és az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatdrozott feladatkorében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

1.§

(1) Az 5/2011.(IV. 20.) 6nkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: R.) 1. mellékletének 1. alcime
a kovetkezd 1.) a) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

., Az éves koltségvetési rendelet alapjin:

az Onkormdnyzat bevételeinek és kiaddsainak médositdsdrdl és a kiaddsi kiemelt
eldiranyzatok kozotti dtcsoportositdsrol dont 3.000.000 Ft dsszeghatdrig - mely esetenként a
2.000.000 Ft osszeghatart nem haladhatja meg.”

(2) AR. 1. alcime a kdvetkez6 18. ponttal egésziil ki:

»18.) A polgdrmester kipviseli az Onkormdnyzatot az Eszak-Kelet Pest és Nograd Megye:
Regiondlis Hulladékgazdalkoddsi és Kornyezetvédelmi Onkormanyzati Tarsulds Tandcsdnak
Kozgyiilésén.”

2.§

Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba, és az azt kdvetd napon hatalyat veszti.

Csomad, 2019. 4prilis 15.

Béla

~ Klement Jinos DFL‘Fin_t'
polgarmester % : jegyzé



