KITOLTESI UTMUTATO
Kérelem adodigazolés, adohatdsagi bizonyitvany kiadasara

Ki jogosult adoigazolas, adéhatosagi bizonyitvany kiadasara vonatkozé kérelem
benyujtasara?

Az addz6 vagy az addz6 torvényes képviseldje vagy allando meghatalmazottja.

Az ado6zas rendjérdl szo6ld torvényben meghatarozott addhatdsagi igazolasok kiallitasa az
illetékekrol szolo 1990. évi XCIIL. torvény, 2. mellékletének VI. pontjanak 2. alpontjaban
foglaltak alapjan illetékmentes.

Ugyintézési hataridé: 6 nap

Mit kell tennie?
Az adozonak az adodigazolas, adohatosagi bizonyitvany kiallitdsa érdekében kérelmet kell
benyujtania.

Mi torténik a kérelem benyujtasat kovetoen?

Az adoigazgatasi eljarasban az adohatésag megallapitja az ad6zo jogait, kotelezettségeit,
ellendrzi az adokotelezettségek teljesitését, a joggyakorlas torvényességét, nyilvantartast
vezet az adoézast érintd tényekrdl, adatokrol, koriilményekrdl, és adatot igazol, illetve az
ezeket érintd dontését érvényesiti.

Az adbhatosag a jogszabalyban meghatarozott esetekben az ad6zo6 kérelmére adat igazoldséara
hatdsagi bizonyitvanyt ad ki.

Az adohatosagnak az adohatosagi igazolds kidllitdsara irdnyuld kérelmet a kérelem
beérkezésétdl szamitott hat napon beliil kell teljesiteni.

Az Elektronikus kérelmet az E-Onkormanyzati Portalon keresztiil kell bekiildeni!
A portal linkje: https://ohp-20.asp.lgov.hu
A bekiildéshez — KAU-s azonositassal torténé — bejelentkezés sziikséges.

Onkorményzat valasztas: Csomad Kozség Onkormanyzata

Szerepkorvaltas: Szerepkorok kivalasztasa

- Sajat néven (maganszemélyként);
Az onkormanyzathoz bejelentett képviselé vagy meghatalmazott nyujthatja be:

- Cég nevében; - Sajat néven (egyéni vallalkozoként); - Egyéni vallalkozo nevében; - Mas
természetes személy nevében; - Hivatali kapu tarhellyel rendelkezd intézmény nevében; - Cég
nevében eljarva masik cég képviseletében

o

Ugyinditas:
Agazat: Adoiigy;

Ugytipus: Altalanos adonyomtatvanyok


https://ohp-20.asp.lgov.hu/

I. ELOLAP

Az iigyinditashoz be kell jelentkezni tigyfélkapun keresztiil, igy az Urlapon automatikusan
kitoltésre keriilnek az azonosito adatok tobbségét.

Bekiild6 adatai
- Bekiildé viselt neve, - Bekiildo sziiletési neve, - Bekiildé anyjanak sziiletési neve, - Bekiildo
szliletési helye, ideje, - Bekiild cime, - Bekiild6 tartozkodasi helye, - Bekiildd levelezési
cime, - Bekiildé addazonosito jele, - Bekiildé email cime, telefonszama

Eljaras médja
Az lgyinditdskor az mezében ki kellett valasztani, hogy Sajat nevében vagy

Meghatalmazottként/képviseloként  kivanja  benyujtani az  elektronikus  trlapot.
»Meghatalmazott?” kérdésre az ligyinditaskor megadottal dsszhangban kell véalaszolni.

Elektronikus kapcsolattartas
Az ,elektronikus kapcsolattartast engedélyezi?” kérdésre adott valasztol fligg, hogy milyen
modon kap valaszt a hivataltol.

El6zmény informacio
Kérdésre a korabbi irat iktatoszamat, illetve egyéb adatokat adhat meg.

I1. FOLAP
KERELEM

. Adézo adatai:

Maganszemély esetében a bejelentkezési adatokat atemeli a program.

Cég, szervezet, civil szervezet esetében az adatokat ki kell tolteni.

Meg kell adni: az Ado6zo cég, szervezet, civil szervezet nevét; Addszamat; Statisztikai
szamjelét; Székhelyét, lakohelyét; Kérelmet kitoltd nevét; Telefonszamat; E-mail cimét
1. Kérelem:

Az adbigazolasi format és tartalmat kell megadni.

- Az altalanos adoigazolds tartalmazza az adézonak az igazoléas kiadasanak napjan vagy az
igazolas kiadasa irdnti kérelemben megjeldlt napon az adohatdsagnal fennalld
addtartozasat, a behajthatatlansag cimén nyilvantartott, de el nem éviilt tartozast, a kiallitas
napjaig eloirt valamely adonemre vonatkozd adatbejelentési, bevallasi és adofizetési
kotelezettség elmulasztasat, ide nem értve azt, ha az adohatdsag altal lefolytatott ellendrzés
a mulasztast feltarta, és az adoz6é a végleges megallapitasok alapjan keletkezett fizetési
kotelezettségét teljesitette, a végrehajtasra vagy visszatartasra atadott koztartozasokat.

- Kozbeszerzéshez kapcsolodo kifizetés céljabol igényelt adoigazolas
- Jovedelemigazolast (termdfold bérbeadas vonatkozasaban)

- Egyéb, az adozo altal kért adattartalmu adodigazolds



- Nemleges adoigazolds igazolja, hogy az adozénak az igazolas kiallitisanak napjan vagy az
igazolas iranti kérelemben megjeldlt napon az adohatosagnal nyilvantartott tartozasa, valamint
végrehajtasra vagy visszatartasra atadott kdztartozasa nincs.

ITI. Adoigazolas kiallitasanak célja:

Az adoigazolas felhasznalasanak céljat meg kell adni.

Miért kéri az igazolast? (pld. pdlydzathoz, hitelfelvételhez)

Milyen eljarashoz kéri? (pld. parkolasi engedély stb.)

Kérni lehet a jelolonégyzet kivalasztasaval, hogy az addigazolason az addigazolas céljat

tiintesse fel adohatosagunk.

IV. Adéigazolas felhasznalasanak helye:

1. Az adodigazolas, adohatdsagi bizonyitvany felhasznaldsi helyének (a szervet,
szervezetet vagy mas, az adozotdl eltérd személyt, amelynek eljarasaban a hatosagi
bizonyitvanyt fel kivanja hasznalni) megjelolése sziikséges. Vagyis azt a szervet,
szervezetet, ahova benyujtdsra keriil majd az igazolds.

2. A felhaszndlo szerv, szervezet vagy mds az adozotol eltérd személy pontos cimét is
meg kell adni.
V. Kifizet6 adatai:
A kozbeszerzéshez kapcsoldodd addigazolashoz (I1. pontban valasztott) kell megadni a kifizetd
adatait.
VI. Igazolas példanyszama:

A kért adoigazolds darabszdmat kell beirni.

VII. Atvétel médja:
Harom lehetséges mod koziil lehet valasztani.
Postai uton

Személyesen — Az Onkorméanyzat Adodiroda helyiségében, cim: 2161 Csomad Kossuth Lajos
ut 69.

Elektronikus uton — Az Elsztv. értelmében a gazdalkodd szervezet, ideértve az egyéni
vallalkozot is kizarolag az elektronikus utat valaszthatja. (Cég eseteben Cégkapura, Egyéni
véllalkoz6 esetében pedig az Ugyfélkapura keriil megkiildésre a kiallitott igazolas.)

VIII. Megjegyzés:

Béarmely egy¢b informacié megadasa, amely az ligyintézéshez sziikséges.

IX. Keltezés, Alairas, Felelosség vallalasi nyilatkozat

Ebben a pontban az trlap kitoltési helyének, idépontjanak, valamit meghatalmazasi adatok
megadasa torténik. Az trlap hitelesitése bejelentkezés alapjan az tirlap bekiildésekor torténik.

Meghatalmazas pontban az El6lapon megadott adattal 6sszhangban kell lennie.

A jelolénégyzet kipipalasaval lehet valasztani az alabbiak kozil:



a) az addhatosaghoz bejelentett, a bevallas alairasara jogosult allandé meghatalmazott
— Az Onkormanyzathoz korabban bejelentett képviseld vagy meghatalmazott.

b) meghatalmazott (meghatalmazas csatolva) — Amennyiben nincsen bejelentve a
meghatalmazott az Onkorményzathoz, akkor a kérelem benyujtasakor kell
mellékletként megkiildeni

C) adodhatosdaghoz bejelentett pénziigyi képviseld — Az oOnkormanyzathoz korabban
bejelentett pénziigyi képviseld.

Amennyiben nem Keriilt benyijtasra meghatalmazas az igazolas nem keriil kiadasra.



