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Tisztelt Képviseld-testiilet!

I. El6zmények:

A kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. t6rvény (a fovdbbiakban: Kirv.) 232. § (3)
bekezdése tovabbd, az igazgatasi sziinetrél szolé 2023. évi XXVIL térvény, (tovdbbiakban:
igazgatdsi szinetrdl szolé torvémy) valamint a 2024, évi igazgatisi sziinet elrendelésérdl szolé
537/2023. (X11.6.) Korményrendeletet (rovabbiakban: igazgatdsi sziinetrdl sz616 kormdnyrendelet)
lehet6séget biztositanak a Képviselé-testilletek szdmdara, hogy az igazgatdsi sziinetrdl sz6lé
torvényben meghatérozottak szerint és a Kormanyrendelethez is igazodva meghatérozzik a
polgarmesteri hivatalok igazgatasi sziinetét.

A kordbbi évek tapasztalata alapjén, az elrendelt igazgatdsi sziinet nem okozott fennakadast a
lakossag felé nyujtott szolgaltatdsok tekintetében, valamint lehetévé tette a hivatal koztisztviseldi
szamdra az évi rendes szabadsag akaddlytalan kiad4sat.

IL. A dontéshez sziikséges informaciék, tijékoztatasok:

Az igazgatési sziinetre vonatkozo konkrét rendelkezéseket a kozszolgalati tisztviselok munka- és
pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a kozszolgalati tisztviselét és a munkaltatot terheld egyes
kotelezettségekrol, valamint a tavmunkavégzésrdl sz616 30/2012. (IIL 7.) Korm. rendelet (a
tovdbbiakban: Kormdnyrendelet) szabalyozza az aldbbiak szerint:

13. § (1) Az igazgatdsi sziinet idbtartama
@) nydron o0t egybefiiggd naptdri hét, amely augusztus 20-dt kozvetleniil kovetd vasdrnapig
tart,
b) télen két egybefiiggd naptdri hét, amely janudr 1-jét kozvetleniil kovetd vasdrnapig tart.
(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott igazgatdsi sziinet iddszaka alatt az esedékessége évében ki
nem adott szabadsdg teljes egésze kiadhato.
(3) A munkdltaté az igazgatdsi sziinet idészakdra figyelemmel hatdrozza meg a szabadsdgoldsi terv
alapjdn kiaddsra keriild szabadsdgot.
14. § Az dllamigazgatdsi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatdsi sziinet alatt a
szabadsdgot ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan iigymenetet és feladatellétist, valamint a
lakossdgi vigyfélszolgdlattal rendelkezd szervek esetében a folyamatos feladatelldtdst.
15. § A Kormdny a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjdn a helyi onkormdnyzat képviseld-testiilete,
valamint a Kttv. 2. §-dban felsorolt szervek vezetGje szdmdra ajanlja igazgatdsi sziinet elrendelése
esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét

A Kitv. 232. § (3) bekezdése szerint ,,4 képviselG-testiilet, valamint a 2. $-ban felsorolt szervek
vezetdje - a Kormdny ajdnidsdnak figyelembevételével - a rendes szabadsadg kiaddsdra igazgatdsi
sziinetet rendelhet el. Az ilyen médon kiadott rendes szabadsdg nem haladhatja meg a koztisztvisel§
adott évre megallapitott alapszabadsdgdnak a hdromotodét.”

Az igazgatasi sziinetr6l sz6l6 torvény dgy rendelkezik, hogy ha az Onkorményzat az igazgatési
sziinetrSl sz6l6 kormanyrendeletben rogzitett id6tartamara rendel el igazgatasi sziinetet, akkor a
hivatal miik6désének ¢és iigyfélfogadasanak rendjét a jegyz6 hatdrozhatja meg. Az igy megallapitott
igazgatasi sziinet idotartama a t6rvényben meghatarozott hataridék szamitisaba nem szimit bele,
valamint annak iddtartama a polgdrmester, jegyzé, kozteriilet-feliigyels, kézos Onkormanyzati
hivatal lgyintézéje hatdskorébe tartozd allamigazgatdsi és dnkorményzati hatésagi tigyek
intézésének hataridejébe sem szamit bele.

Igazgatdsi sziinetrdl 52616 kormdnyrendelet 3. § (1) Az igazgatdsi sziinet idétartama alatt — a 4. $
(1) és (2) bekezdésében foglalt kivétellel — a kormdnyzati igazgatdsi szerv feladatait nem ldtja el, és
az tigyfélfogadds nem miikodik.

(2) Az igazgatdsi sziinet idGtartama nem szdmit bele
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1. a kormdnyzati igazgatdsi szervek eltt foly6 hatdsdgi és egyéb eljdrdsok tigyintézési hatdridejébe,
valamint az eljdrdsok sziinetelésének idGtartamdba,

2. azon birdsdgi eljdrdsok hatdridejébe, amelyekben kormdnyzati igazgatdsi szerv vagy annak
vezetdje félként vagy a fél képviselGjeként vesz részt, ideértve azokat az eljdrdsokat is, amelyekben
a polgdri perrendtartdsrol sz616 1952. évi IIl. torvény vagy a polgdri perrendtartdsrél sz616 2016,
évi CXXX. térvény soronkiviiliséget ir elg,

3. a kozigazgatdsi per inditdsdra szolgdlé hatdridébe,

4. a kormdnyzati igazgatdsi szerv vagy vezetdje dltal félként vagy a fél képviseldjeként megkotott
szerzOdésben meghatdrozott kotelezettség szerzGdésszeri teljesitésének hatdridejébe,

5. mds szerv eldtt foly6 olyan eljdrds iigyintézési hatdridejébe, amelyben a kormdnyzati igazgatdsi
szerv ugyfélként vesz rész, illetve kormdnyzati igazgatdsi szervvel szemben indult, vagy kormdnyzati
igazgatdsi szerv igazgaldsi sziinet alatti megkeresésével jdr, ideértve a biintetéeljdrdsrol szél6 2017,
évi XC. torvény dltal szabdlyozott hatdridéket is,

6. (nem alkalmazhaté a helyi 6nkormdnyzatok esetén),

7. a kozérdekii adat megismerésére irdnyul( igények, tovdbbd a panaszok és kozérdekii bejelentések,
valamint az orszdggytilési képviselGk dital benyvjtott irdsbeli kérdések, tovabbd bdrmely mds szerv,
illetve személy részérdl torténd megkeresés, vizsgdlat, illetve felhivds iigyintézésének hatdridejébe,
8. a kormdnyzati igazgatdsi szerv foglalkoztatottia dltal a kormdnyzati igazgatdsi szerv felé
teljesitendd kotelezettség teljesitésének hatdridejébe,

9. a telepiilésrendezési és épitészeti-miszaki tervtandcsokrdl sz6l6 kormdnyrendeletben Joglalt
hataridGékbe,

10. az épitési tevékenység épitteté dltali megkezdése vonatkozdsdban a lakiépiilet épitésének
egyszerii bejelentéséril szolo kormdnyrendeletben meghatdrozott hatdridékbe,

11. a kormdnyzati igazgatdsi szervek, valamint meghatdrozott gazdasdgi tdrsasdgok egyes
szerzOdéseinek miniszteri jovahagydsdrdl sz6l6 kormdnyrendelet szerinti hatdridbbe,

12. a kormdnyzati igazgatdsi szervek, valamint meghatdrozott gazdasdgi tdrsasdgok egyes
szerzOdéseinek megsziinésérdl, tovabbd miniszteri jévdhagydsdrdl szolé kormdnyrendelet hatdlya
ald tartozo szerzédések miniszteri jévahagydsdanak hatdridejébe,

13. azon birdsdgi eljdrdsok hatdridejébe, amelyekben a Polgdri Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V.
torvény 3:405. § (2) bekezdése alapjdn az dllamot a polgdri jogi jogviszonyokban az dllami vagyon
Jeliigyeletéért felelGs miniszter képviseli, valamint

14. az dllami vagyon feliigyeletéért felelGs miniszter dltal a magyar dllam képviseletében megkétott
szerzédésben meghatdrozott kitelezettség szerzGdésszeri teljesitésének hatdridejébe.

7.8 (1) Az 1. § (1) bekezdése szerinti kormdnyrendeletben meghatdrozott idGszakra igazgatdsi
sziinetet rendelhet el...

/) az igazgatdsi sziinet elrendelése esetén annak idétartama — a 3. § (2) bekezdésében foglaltakon
tul — nem szamit bele az igazgatdsi sziinettel érintett polgdrmester, fSpolgdrmester, vdrmegyei
kozgyiilés elnike, jegyzd, kizteriilet-feliigyelet, polgdrmesteri hivatal és kizos onkormdnyzati
hivatal iigyintézdje hatdskorébe tartozd dllamigazgatdsi iigyek és az onkormdnyzati hatosagi tigyek
intézésének hatdridejébe sem, ...

A Hivatal hat¢konyabb miikodéséhez jarulhat hozza a kozszolgilati tisztviseloket megilletd
szabadsagok kiadasanak el6reldthaté iitemezése. Inditvanyozom, hogy a szabadsagolasi szokdsok
(mind az iigyfelek, mind a munkavillaléi oldal) figyelembevételével, az igazgatisi sziinet a
Korményrendelet javaslata alapjan augusztusban egy hétre, valamint Karacsony és Ujév kozotti
tnnepek iddszakdban a kiillonbozé jogszabdlyokat figyelembevéve keriiljon meghatarozésra az
alabbiak szerint:

* nyiriidSszakban: = 2024. augusztus 12. hétfotdl 2023. augusztus 20. keddig
(6 munkanap, augusztus 19. ledolgozdsra keriil augusztus 2-4n)



e téli iddszakban: 2024. december 23. hétfot6l 2024. december 27. péntekig
(a2 Kitv. alapjin) (3 munkanap, december 24. ledolgozésra keriil
december 6-dn, december 27. ledolgozdsra keriil december 13-4n)
2024. december 30. hétf6tél 2025. januar 1. szerddig (az igazgatasi

sziinetr6l sz616 Kormanyrendelet alapjan) (2 munkanap)

Tekintettel arra, hogy a Kttv. 232. § (3) bekezdése a KépviselS-testiilet dontési hatdskorébe helyezi
az igazgatasi sziinet elrendelését, de nem kovetel meg rendeleti szinten torténd szabalyozast, igy az
igazgatasi sziinet elrendelésérdl a Képvisel6-testiilet normativ hatdrozat formajaban donthet.

Fét Varos Onkorményzat Képvisel6-testiilete a javaslatot a 2023. janudr 18-i iilésén elfogadta.
A fentiek alapjdn a kovetkezd hatrozati javaslatot terjesztem a Tisztelt Képvisels-testiilet elé.

I1I. Hatarozati javaslatok:

..-/2024.(IL19.) KT-hat4rozat

1./ Csomad Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete a F6ti Kozos Onkorményzati Hivatalban
2024. augusztus 12. napjat6l 2024. augusztus 20. napjdig terjedd idészakra a kézszolgilati
tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény felhatalmazésa alapjin igazgatasi sziinetet rendel el
az éves rendes szabadsdg terhére.

2./ Csoméad Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatalban
2024. december 23. napjat6l 2024. december 27. napjdig terjedd id8szakra a kozszolgalati
tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény felhatalmazésa alapjan igazgatasi sziinetet rendel el
az €ves rendes szabadsag terhére.

3./ Csoméad Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatalban
2024. december 30. napjatél 2025. januér 1. napjdig terjed6 idoszakra az igazgatasi sziinetrdl sz616
2023. évi XXVI. torvény felbatalmazésa alapjdn téli igazgatasi sziinetet rendel el az éves rendes
szabadsag terhére.

4/ Csoméd Kézség Onkorményzat Képviselo-testiilete felkéri a jegyz6t, hogy az elrendelt 2024, évi
igazgatasi sziinetrol tdjékoztassa a lakossagot és a tarsszerveket.

Felelés: 1./ -3./ pont polgarmester, 4./ pont: jegyzd
Hataridé: 1./ -3./ pont: azonnal, 4./ pont: igazgatsi sziinetr8l tdjékoztatds: nyari igazgatdsi
sziinetrdl: 2024. junius 30., téli igazgatasi sziinetrél: 2024. november 15.

Jogszabdlyi hivatkozds:
o A kozszolgalati tisztviselokr6l sz616 2011. évi CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdés
* A kozszolgélati tisztviselok munka- és pihend idejérdl, az igazgatisi sziinetrdl, a
kozszolgélati tisztvisel6t és a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrol, valamint a
tavmunkavégzésrol sz616 30/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet 13. §-15.§
az igazgatasi sziinetrol sz616 2023. évi XXVI. térvény,
e a2024. évi igazgatasi sziinet elrendelésérdl sz616 537/2023. (XIL. 6.) Korm. rendelet



