Féti K6zés Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. tdérvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Féti K6zés Onkormanyzati Hivatal
Csomadi kirendeltség

altalanos igazgatasi ligyintézé
munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Pest megye, 2161 Csomad, Kossuth ut 69.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

A személyi adat- és lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat lat el. Gondoskodik a
term6fold hasznositasaval kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott jegyz6i teendék
ellatasarol, valamint a KCR rendszer vezetésérdl. Ellatia az utcak, kozterlletek
elnevezésével 0Osszefliggé feladatokat, hazszamozasokat. Adatszolgalatatast teljesit a
kozponti jogszabalyban meghatarozott szervek részére. Hirdetményekkel kapcsolatos
feladatokat lat el.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztviselokrél
sz6l6 2011. évi CXCIX. tdrvény rendelkezései, valamint a Foti Kozds Onkormanyzati Hivatal
egységes Kozszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

e Magyar allampolgarsag,

¢ Cselekvbképesség,

¢ Blntetlen eléélet,

o FelsBoktatasban szerzett kbzszolgalati, gazdasagtudomanyi, természettudomanyi,
bdlcsészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi, hittudomanyi, jogi, miszaki
szakképzettség; vagy fels6oktatasban szerzett szakképesités, vagy koranyablak
ugyintézdi vizsga,

o KOzépfoku végzettség esetén: kbzgazdasagi, kdzszolgalati, rendészeti, miszaki
kozépiskolai végzettség; vagy kdzépiskolai végzettség és informatikai, ugyviteli,
kbzgazdasagi, Uzleti, kdzszolgalati szakmacsoportba tartozé szakképesités, vagy
kormanyablak Ugyintézbi vizsga,

¢ \Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
e kozigazgatasban szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
¢ Az ellatandé feladat terén szerzett — Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
¢ 3 hdnapnal nem régebbi hatdsagi erkodlcsi bizonyitvany,



o VVégzettséget igazold oklevelek, bizonyitvanyok masolatai,

¢ Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati eljarasban résztvevé személyek megismerhetik a
palyazat tartalmat, a palyazo adatait,

0 87/2019. (IV.23) Korm.rendelet 1. sz. melléklete szerinti részletes szakmai dnéletrajz.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakér a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdltheté.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. majus 30.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Csizik Melinda aljegyz6 ad, a
+3670/459-5219 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

e Postai uton, a palydzatnak a Foéti Kdzos Onkormanyzati Hivatal cimére torténd
megkuldésével (2151 Fot, Vordsmarty tér 1.). Kérjik a boritékon feltlintetni a munkakor
megnevezését: altalanos igazgatasi dgyintézé

vagy
e Elektronikus uton a hr@fot.hu e-mail cimen keresztll
és
e Elektronikus uton jegyzo@fot.hu e-mail cimen keresztul.
vagy

e Személyesen: Foti K6zés Onkormanyzati Hivatal Ugyviteli Osztalyan, Pest megye, 2151
Foét, Vorosmarty tér 1.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazat elbiraslasardl a Csomad Polgarmesterének egyetértésével, a munkaltatoi jogkort
gyakorlé a Jegyz6 dont. A palyazat eredményérél a palyazok legkésébb az elbiralastol
szamitott 15 napon belll irasban tajékoztatast kapnak. A palyazat kiirdja a palyazat
eredmeénytelenné nyilvantartasanak jogat fenntartja.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
A koztisztvisel6i jogviszony harom honap probaidé kikotésevel jon létre.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.fot.hu, www.csomad.hu
honlapon szerezhet.



http://www.fot.hu/
http://www.csomad.hu/

