KITOLTESI UTMUTATO
Anyakonyvi kivonat kiallitasi kérelem

Az ligyfél részére anyakonyvi kivonat adhatd ki. A kivonat az anyakdnyvezett adatokat a
kiallitasa idopontja szerinti allapotnak megfelelden tartalmazza. Az eljaras kérelmezésére
jogosult az iigyfél vagy annak torvényes képviseldje, vagy az altala meghatalmazott.

Adatigénylés alapjan kizarolag abban az esetben tovabbithat6 adat, ha az adatigényld kozolte
a kovetkez6 adatokat:

a) annak a személynek, akire az adatigénylés vonatkozik
aa) szlletési csaladi és utdonevét,
ab) - ha arra vonatkozdan informacioval rendelkezik - el6z6 sziiletési csaladi és
utonevét, valamint hdzassagi nevét,
ac) a sziiletési helyét és idejét,
ad) az anyja sziiletési csaladi és utdénevét, tovabba, ha arra vonatkozoan informacioval
rendelkezik, anyja el6z6 sziiletési csaladi és utonevét,
ae) az allampolgarsagat, valamint
b) az adatigényld pontos megnevezését és cimét.

Az anyakonyvi kivonat kidllitasa illetékmentes.

Az anyakdnyvvezetd az anyakonyvi okiratot - amennyiben az érintett anyakdnyvi esemény
mar szerepel az EAK rendszerben - a kérelem beérkezésétdl szamitott 8 napon beliil kiallitja,
¢s a kérelmezonek atadja vagy elkiildi. Anyakonyvi kivonatot és hatdsagi bizonyitvanyt az
uigyfél részére postai kézbesitéskor hivatalos iratként kell kézbesiteni.

Amennyiben a kiilfoldi anyakonyvi esemény Magyarorszagon is anyakdnyvezésre keriilt €s az

anyakonyvi esemény az elektronikus anyakonyvben szerepel, ugy barmelyik
anyakonyvvezetd vagy hivatasos konzuli tisztviseld is kiallithatja az anyakonyvi kivonatot.

Onkormanyzat valasztas: Csomad Kozség Onkormanyzata

Szerepkorvaltas: Szerepkorok kivalasztasa

- Sajat néven (maganszemélyként);
Az 6nkormanyzathoz bejelentett képviselé vagy meghatalmazott nyujthatja be:

- Cég nevében; - Sajat néven (egyéni vallalkozoként); - Egyéni vallalkozé nevében; - Mas
természetes személy nevében; - Hivatali kapu tarhellyel rendelkezd intézmény nevében; - Cég
nevében eljarva masik cég képviseletében

Ugyinditas, Urlapok: Ugyindités

r

Agazat: Anyakonyvi ligyek;



Ugytipus: Kivonat
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Urlap: Anyakonyvi kivonat kiallitasi kérelem (ASP ANY KI1V)
I. ELOLAP

Az iigyinditashoz be kell jelentkezni tigyfélkapun keresztiil, igy az Urlapon automatikusan
kitoltésre keriilnek az azonositd adatok tobbségét.

Bekiild6 adatai

Az tigyfélkapuval torténd bejelentkezés esetén az altalanos adatok, mint viselt név, sziiletési
név, anyja sziiletési neve, sziiletési hely, id6 az adatok el6étoltésre keriilnek.

Bekiild6 tartozkodasi helyét, levelezési cimét sziikséges megadni. Olyan cimet kell
feltlintetni, ahol tényleges, kapcsolatba tud 1épni az adohatésdg az tlgyféllel papiralapu
kiildemény kézbesitésével is.

Bekiild6 személyi szamat ki kell tolteni, a személyi szdm a lakcim kartyan szerepel.

Bekiildd email cime, telefonszdama a kapcsolattartashoz elengedhetetlen. Olyan
elérhetségeket kell megadni, amely €16, tehat rendszeresen hasznalt email, telefonszam.

Eljaras modja

Az lgyinditaskor az mezdben ki kellett valasztani, hogy Sajat nevében vagy
Meghatalmazottként/képviseloként  kivanja  benyujtani az  elektronikus  drlapot.
»Meghatalmazott?” kérdésre az ligyinditdskor megadottal 6sszhangban kell valaszolni.

Elektronikus kapcsolattartas
Rendelkezni kell arrél, hogy az ligyfél engedélyezi-e az elektronikus kapcsolattartast. Az
engedélyezés, illetve a tiltas a legdrdiilé6 meniibdl valaszthato ki.

El6zmény informacio
Az el6zmény informacional elegendd egy hivatkozasi szdm, iktatdszam megadasa.
Il. FOLAP

KERELEM

I.  Ugyfél mindség:
A jelolokor alkalmazasaval ki kell valasztani, hogy az iligyfél milyen mindségben kivan
eljarni:

R

% sajat ligyében
¢ torvényes képviseloként
» meghatalmazottként

¢ halotti anyakonyvi kivonat esetében: kozvetlen hozzatartozo, jogos érdek
érvényesitése, hivatalos eljarasban valo felhasznalas

s egyéb

Amennyiben az egyé opcid keriil megjeldlésre, ugy a megnyild szabad szveges mezdben kell

az egyéb okot roviden megjeldlni: pl. hatosdgi eljardshoz, gépkocsi atiratasnal

dijmentességhez, (amennyiben ajandékozésrol van szo), stb..



1. Kérelmezo adatai:

Kérelmezo jellege a bejelentkezést kovetden automatikusan kitoltésre keriil, ezt kovetden
szlirkehatterivé valik a szovegdoboz, az a kitoltés sordn nem modosithatd. A Kérelmezore
vonatkozé altalanos adatokat kell megadni, mint viselt név, sziiletési név, anyja sziiletési
neve, sziiletési hely, id6. A Kérelmezd személyi azonositdjat manudlisan kell kitolteni. A
személyi azonositd a Lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanyon talalhato, a személyi azonositod
rovatban. Személyazonositd okmanya blokkban a legdrdiilé meniibdl ki kell valasztani annak
tipusat:

személyazonositd igazolvany
vezetdi engedély

Utlevél

egyeb

szemeélyazonositd igazolv...

Meg kell adni az okmany azonositdjat, mely
% a személyazonositd igazolvany esetében: az okmanyazonositd rovatnal talalhatd
szamsorbdl és nagybetlikbdl 4ll6 azonositd

s a vezetdi engedély esetében az el6lapon az 5. pontnal taldlhaté nagybetiikbol és
szamsorbdl all6 azonositd, mely az okmany hatlapjan is megtalalhato.

s utlevél esetében az adatokat tartalmazé oldalon taldlhatoé nagybetiikbol és szamsorbol allo
azonositod

% egyéb okmany valasztdsa esetén a szabad szovegmezdbe be kell irni az azonositasra
alkalmas egyéb okmany tipusat.

A kiallitd hatosag megnevezése esetén az okmanyon kiallito hatosagként feltiintetett szervet
kell megadni, pl. Belligyminisztérium, stb.. Meg kell adni a Kérelmez6 székhelyét/lakohelyét.
Kérelmez6 e-mail cime, telefonszdma a kapcsolattartashoz elengedhetetlen. Olyan
elérhetdségeket kell megadni, amely €106, tehat rendszeresen hasznélt email, telefonszdm

I1l. Az anyakonyvi kivonat kiallitasanak célja:

Legordiilé meniibdl lehet valasztani az alabbiak koziil:

- Sziiletés

- Hazassagkdotési szandék bejelentése

- Bejegyzett €lettarsi kapcsolat 1étesitésére irdnyuld szandék bejelentése
- Haléleset bejelentése

- Egyéb

IV. Az anyakényvi kivonat kézbesitése

A jelolé négyzet alkalmazasaval kell nyilatkozni arrdl, hogy az anyakdnyvi kivonat
kézbesitése személyes atvétellel, vagy a kérelmezd cimére vald tovabbitassal torténjen

V. Anyakonyvi esemény adatai

Az eseményt nyilvantartd anyakonyv tipusanal a jel6l6négyzet alkalmazésaval kell jelolni, ha
a kérelmezovel azonos az anyakdnyvezett személy.
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Sziiletési anyakonyvi kivonat esetén meg kell adni az anyakonyvezett
személy/esemény adatait: viselt név, sziiletési név, sziiletési hely, id0, anyja sziiletési
neve.

¢ Hazassagi anyakonyvi kivonat esetén meg kell adni az anyakonyvezett

> férj nevét, szililetési nevét, sziiletési helyét, idejét, anyja sziiletési nevét.

> feleség nevét, sziiletési nevét, sziiletési helyét, idejét, anyja sziiletési nevét.
> Hazassagkotés helyét, idejét.

» Bejegyzett élettarsi kapcsolatrol kiallitott anyakonyvi kivonat esetén meg kell adni az
anyakonyvezett személyek/esemény adatait, igy az

> Egyik fél sziiletési nevét, sziiletési helyét, idejét, anyja sziiletési nevét.
> Masik fél sziiletési nevét, sziiletési helyét, idejét, anyja sziiletési nevét.
> Bejegyzett ¢lettarsi kapcsolat helyét, idejét.

¢ Halotti anyakonyvi kivonatot csak abban az esetben lehet valasztani, hogyha az 1.
pontban (Ugyfélmindségnél) a halotti anyakonyvi kivonat keriil kivéalasztasra, ilyenkor
a program automatikusan bejeldli a halotti anyakonyvi kivonatot. Meg kell adni az
anyakonyvezett személy/esemény adatait: a viselt név, sziiletési név, sziiletési hely,
ideje, anyja sziiletési neve, halaleset helye, ideje.

VI. Nyilatkozat

A kérelmezd ebben a blokkban nyilatkozik az liggyel Osszefiiggésben adatai kezeléséhez
torténd hozzajarulasardl. Ebben a pontban az tirlap kitoltési helyének, idépontjanak, adatainak
a megadasa torténik. Az f{irlap hitelesitése bejelentkezés alapjan az tlrlap bekiildésekor
torténik.

Felhivjuk tgyfeleink figyelmét arra, hogy a Kkitoltott irlapokat bekiildést megel6zoen
sziveskedjenek letolteni, lementeni ugyanis erre - a Kincstartol kapott tajékoztatas alapjan -
késobb nem lesz mod és a bekiildést kovetden mar nem tudjak elérni az egyébként mar
bekiildott Grlapot.

Tajekoztatjuk, hogy a kézponti és csomadi helyi adojogszabalyokrol, dnkormanyzati adokkal
kapcsolatos tajékoztatokrol, informaciokrol, elektronikus és papir alapa bevallasi és
adatbejelentési nyomtatvanyokrol, elektronikusan intézhetd {iigyekrdl, beadvanyokrol a
https://www.csomad.hu/hu/ugyintezes/anyakonyvi-ugyek elérhetéségen részletesen
tajékozodhat.



