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Tisztelt Képviselo-testiilet!

I. Elézmények:

A nemzetiségek jogair6l sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (1) alapjan a telepiilési
Onkorményzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi dnkorméanyzat székhelye szérinti
helyi &nkorményzat Onkorméanyzati hivatali feladatit ellatja, biztositja a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat részére az 6nkorméanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget
nyujt, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos gazdalkodési és adminisztrativ végrehajtasi
feladatok ellatdsarél. Az 6nkormanyzati miikodés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok:

a) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére annak sajat székhelyén havonta igény szerint, de
legalabb harminckét oraban, az onkorményzati feladat ellatdsshoz sziikséges targyi, technikai
eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes haszndlata, a helyiséghez, tovabbid a helyiség
infrastruktrdjahoz kapcsolddé rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselése;

b) a helyi nemzetiségi 6nkorményzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviselsi feladatok
ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa;

c)— a testiileti iilések el6készitése, kiilondsen a meghivok, az eléterjesztések, valamint a testiileti
tilések jegyzokonyvei esetében, tovabba a jegyz6konyvek benytijtisiban vald kézremiikodés és
valamennyi hivatalos levelezés el6készitése €s postazasa;

d) a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitése, a testiileti és tisztségviselsi
dontéshozatalhoz kapcsolédé nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa;

¢) a helyi nemzetiségi onkormanyzat miikodésével, gazddlkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

J) ajelnyelv és a specidlis kommunikécios rendszer hasznalatdnak biztositasa, és

g) az a)-f) pontban meghatérozott - feladatellatashoz kapcsolédd koltségek viselése a helyi
nemzetiségi onkorményzat tagja ¢s tisztségviseldje telefonhasznalata koltségeinek kivételével.

Fenti kotelezettségének teljesi_‘gése érdekében a helyi 6nkormdnyzat megéllapodést kotott a
Csomadi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzattal.

A megéllapodést minden év janudr 31. napjaig feliil kell vizsgalni.

II. A dontéshez sziikséges informaciok, tijékoztatisok:

Csomad Kozség Onkorméanyzata és a Csomédi Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat k6zétt 2014.
december 9-én kotott megallapodast mindkét Képvisels-testiilet évente feliilvizsgalja.

A Megallapodas legutolso feliilvizsgalata 6ta a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX.
torvény nem modosult, a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX.
térvény ide vonatkozo részei sem valtoztak.

Viszont a Pest Megyei Kormanyhivatal PE/030/01218-2/2021. szamu szakmai segitségnyujtasa
nemzetiségi Onkormanyzatokkal kotott kozigazgatdsi szerz6dések tartalmara vonatkozé (2.sz.
melléklet) szakmai é&llaspontja alapjan indokolt, hogy a megéllapodas cimében a ,kézigazgatasi
szerzOdés™ kifejezés szerepeljen.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elSterjesztést targyalja meg, az 6nkormanyzatok
kozott érvényes és hatalyos megallapodast azzal a moédositassal hagyja jova, hogy cimében a
kozigazgatasi szerz8dés kifejezés szerepel (1. sz. melléklet), és az errdl sz616 hatdrozati javaslatot-
fogadja el.



II1. Hatdrozati javaslat:

.../2022.(1.17.) KT-hatirozat

Csoméad Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete a nemzetiségek jogairdl szélé 2011. évi
CLXXIX. torvény 80. § értelmében Csomad Kozség Onkormanyzata és a Csomddi Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat kozstt 2014. december 9-én kotott egyiittmiikddési megallapodast
»Kozigazgatasi szerz6dés” cimmel hagyja jova.

Felelds: polgarmester

Hatarid3: azonnal

Jogszabalyi hivatkezasok:
- A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a

Meliéklet: .
1. sz. melléklet: Megéllapodas a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzattal
2. sz. melléklet: PE/030/01218-2/2021.
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Kozigazgatasi Szerzodés
(mddositdsokkal egységes szerkezetben)

egyrészrol

név: Csomad Kozség Onkorminyzata
székhely: 2161 Csomad, Kossuth Lajos 1t 69.,
képviseli: Klement Janos polgirmester
(a tovabbiakban: helyi énkormanyzat)

masrészrol

név: Csom4di Szlovik Nemzetiségi Onkormsnyzat
székhely: 2161 Csomad, Kossuth Lajos ut 103.
képviseli: Sinké Laszloné elnok

(a tovabbiakban: helyi nemzetiségi onkorményzat)

kozott alulirott napon és helyen a kvetkez6 feltételekkel.

1. Altalinos szempont

1.1 Figyelembe véve a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. 80.§ (1)-(6) bekezdés
rendelkezéseit Csomad Kozség Onkorményzata és a Csomdadi Szlovdk Nemzetiségi
Onkorményzata megallapodést (a tovabbiakban: Megallapodas) kétnek.

1.2 A Csomadi Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkoddsanak végrehajtd szerve a
Csomad Kozség Onkormaényzata és Fét Varos Onkormanyzata 4ltal alapitott és mitkédtetett
Foti Koz6s Onkorméanyzati Hivatal, székhelye: 2151 Fét, Vordsmarty tér 1. (a tovdbbiakban:
koz6s 6nkormanyzati hivatal), csomédi kirendeltségének cime: 2161 Csomad, Kossuth Lajos
ut 69.

1.3 A megallapodds részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmikodési
lehetOségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol ad6dé jogok és
kételezettségek teljesitését és a kzosen meghatarozott célok elérését.

2. Az egyiittmiikodési lehetdségek teriiletei és formai

2.1 A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi tigyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés kulturdlis szolgaltatdssal, nyilvanos konyvtari
ellatassal, muzedlis intézmények fenntartisaval, kozmiivelddéssel, tajékoztatissal, a
nemzetiség szellemi, épitett és targyi Srokségével, irott és elektronikus sajtéjaval, a szociélis
alapellétassal, a helyi kozfoglalkoztatissal kapcsolatos helyi 6nkormanyzati feladatokat.

2.2 A helyi énkormanyzat képvisel6-testiilete a helyi nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-
testiilete kezdeményezésére a nemzetiségek tigyeivel foglalkozé bizottsdgot hoz létre, vagy e
feladattal megbizza valamely bizottsdgat. A nemzetiségi tigyekkel foglalkozo bizottsdgban a
helyi nemzetiségi onkormanyzat képviselé-testiilet kijelolt tagja részt vesz és a napirendi
pontokhoz hozzaszdlhat.



2.3 A helyi nemzetiségi 6nkorményzat pénziigyi, ligyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai egységes szabélyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében kapcsolodik a helyi
onkormanyzat altal miikodtetett — az allami informatikai rendszerrel 8sszekapcsolhatd —
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellenérzés eszkozeként is
szolgal.

2.4 A helyi 6nkorméanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére — annak székhelyén —
biztositia az Onkorményzati milkodés személyi és targyi feltételeit, tovabba a ko6z6s
onkorményzati hivatal utjan gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarol.

2.3 A helyi 6nkormdnyzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal torténé eldzetes egyeztetést kévetden az adott
évi koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi timogatast biztosithat.

2.6 A helyi 6nkormanyzat a kozds 6nkormanyzati hivatal munkatarsai kézremiikédésével
segiti a helyi nemzetiségi O6nkormanyzat palyazati lehetségeinek a feltardsat és azok
elkészitését.

2.7 A Féti Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzéje a Csomad Kozség Onkormanyzata és a
Csomadi Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti kapcsolattartassal a  kdzos
onkormdanyzati hivatal munkakdri leiras szerinti koztisztvisel6jét bizza meg.

2.8 A helyi 6nkorményzat megbizasabol és képviseletében a jegyz6 vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — allandé vagy eseti megbizottja vesz részt a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben trvénysértést észlel.

2.9 Az oktatds teriiletén kiemelt figyelemmel kisérik a szlovak nemzetiségli gyermekek
tovabbtanuldsinak lehetéségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanulok a helyi
Onkormanyzat €s a helyi nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan tdmogatdsban
részeslilnek.

2.10 A helyi dnkorményzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére havonta igény szerint,
de legalabb harminckét Ordban, az Onkorményzati feladat ellatdsdhoz, miikodéséhez (a
testiileti, tisztségvisel6i, képviseléi feladatok ellatdsahoz) sziikséges targyi, technikai
eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatdt biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz
kapcsol6dé rezsikoltségeket és fenntartdsi koltségeket a helyi 6nkormanyzat viseli. A helyi
onkorményzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat feladatellatdsahoz — téritésmentesen — kiilon
helyiséget biztosit a helyi 6nkormanyzat tulajdonaban allé 2161 Csomad, Kossuth Lajos 1t
103. szém alatti ingatlanaban.

2.11 A helyi 6nkorményzat biztositja a helyi nemzetiségi 6nkorményzat szaméra a telepiilési
honlapon valé megjelenés lehetdségét.

2.12 A helyi 6nkorményzat a 2161 Csomad, Kossuth Lajos ut 9. szam alatt 1évé Falumtzeum
miikodtetési jogat atengedi a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnak. Ennek feltételeit kiilon
megallapodas tartalmazza.

2.13 A helyi onkormédnyzat a kozés Onkormanyzati hivatal munkakéri leirds szerinti
koztisztvisel6je Utjan biztositja a nemzetiségi 6nkorményzat hivatalos levelezési, kézbesitési,
gépelési, sokszorositasi feladatainak ellatdsat, meghivok, elGterjesztések, testiileti iilések
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jegyzOkonyveinek elkészitését, a gazdalkoddsi, a mnyilvantartasi, iratkezelési feladatok
ellatasat, tovabba az ezekkel jard koltségek viselését.

2.14 A helyi onkormanyzat segiti a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kulturalis, miivészeti
hagyomany®érz6 rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitasat. A helyi 6nkormanyzat a
helyi nemzefiségi Onkorméanyzat rendezvényeihez téritésmentesen, elbére egyeztetett
id6épontban rendelkezésre bocsatja a Miivel6dési Hazat.

2.15 A helyi 6nkorméanyzat tdmogatja a telepiilésen miik6dd hagyomany6rzd egyesiilet,
csoport miikodését.

2.16. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval sszefiiggd -sajatos feladatokat a
nemzetiségi onkormanyzat szamviteli politikaja és annak keretében elkészitett — eszk$z5k és
forrasok leltarkészitési, leltarozasi szabalyzata, az eszkdz6k és forrasok értékelési szabalyzata,
a pénzkezelési — szabdlyzat, tovabba a felesleges vagyontirgyak hasznositasnak é&s
selejtezésének szabélyzata-€s a szamlarend tartalmazza.

3. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

3.1 A helyi nemzetiségi onkormanyzat kérésére a jegyz0 késziti el6 a koltségvetési hatarozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi onkormanyzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi
Onkorményzat testiilete elé.

3.2 A helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elSkészitése soran a
jegyz6 a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatidnak elSkészitéséhez
sziikséges adatokat — a koltségvetési t6rvénybdl adddo részletes informaciok rendelkezésre
allasat kovetden — kozli a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elnskével.

33 A helyi onkormdnyzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére a
koltségvetési torvénybdl adédé részletes informaciok megismerése utdn, a helyi
onkormanyzat koltségvetési rendeletfervezetének el6készitése sordn a kozds dnkorményzati
hivatal munkakéri leiras szerinti koztisztviseldje folytatja az egyeztetést a helyi nemzetiségi
Onkorményzat elndkével, ennek keretében haladcktalanul rendelkezésre bocsatja a helyi
nemzetiségi nkormanyzat koltségvetésének megtervezéséhez sziikkséges adatokat.

34 A helyi onkormanyzat koltségvetési rendelettervezetének a helyi nemzetiségi
Onkorméanyzatot érintd részét a koz6s onkormanyzati hivatal munkakéri leirds szerinti
koztisztviseldje egyezteti az elndkkel €s a vitds kérdéseket tisztazzak.

3.5 A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kéltségvetési hatérozatinak szerkezetére az Aht. 23. §
(2)-(4) bekezdéseiben és az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasardl sz6lé6 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr) 24. § (1) bekezdésében és 29. § (1)
bekezdésében eloirtakat kell alkalmazni.

3.6 A helyi 6nkormanyzat képviselo-testiilete a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére
meghatdrozott tdmogatds mértékérél minden évben a kéltségvetési rendelet targyalasat
megel6z6en tajékoztatja a helyi nemzetiségi 6nkormdanyzatot.

3.7 A jegyzd 4ltal elokészitett koltségvetési elGterjesztést és hatdrozat-tervezetet az elnok
februar 15-¢ig, ha a kozponti koltségvetésrol szol6 torvényt az Orszaggy(ilés a naptari év
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kezdetéig nem fogadta el, a kézponti koltségvetésrél szolo torvény hatdlybalépését kovetd
negyvendtédik napig nytjtja be a képvisel6-testiiletnek.

3.8 A helyi nemzetiségi Onkormdanyzat a képviselo-testiilet altal jovdhagyott éves
koltségvetésrdl, az allamhéztartas pénziigyi informacids rendszere keretében adatszolgaltatast
teljesit.

3.9 A kozds onkormdanyzati hivatal a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat jévahagyott elemi
koltségvetésérdl a hatarozattervezet képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd
harminc napon beliil adatot szolgaltat a Kincstéar teriiletileg illetékes szervéhez (a
tovdabbiakban: Igazgatosdg).

3.10 A helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgéltatisok hataridében torténd teljesitéséért a jegyz6 Aaltal
munkakori leiras szerint kijelolt koztisztviselo a felelds.

3.11 A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi nkorményzat koltségvetésére vonatkozoan
dontési jogosultsaggal nem rendelkezik.

3.12 A helyi dnkorméanyzat a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozata
térvényességéért, bevételi és kiadasi elirdnyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért,
tovabba egymas kételezettségvallalasaiért és tartozasaiért nem felelos.

4. A koltségvetési el6iranyzatok médositisanak rendje

4.1 A bhelyi nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatai kizarolag a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat kéltségvetési hatarozata alapjan médosithatok.

42 Amennyiben a helyi nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elbiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi elGiranyzatain beliil
atcsoportositast hajt végre, abban az esetben moédositania kell koltségvetési hatdrozatit,
melyrdl a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete donthet.

4.3 A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat altal végrehajtott eldiranyzat médositasanak hatarozat-
tervezetét a jegyzd késziti el6. Az év kozben engedélyezett kozponti tamogatisok
felhasznalasarol, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi nkormanyzat
koltségvetési szervei 4ltal javasolt eldiranyzat-atcsoportositisok miatt a koltségvetési
hatarozat moédositasardl a jegyz6 altal torténé eldkészitése utdn, az elndk elbterjesztése
alapjan a helyi nemzetiségi 6nkorményzat képviseld-testiilete dont.

4.4 A helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési szerve bevételi és kiadasi el6iranyzatai
sajat hataskorben mddosithatok, a kiadasi eldirdnyzatok egymas kozott atcsoportosithatok. Az
elnbk a koltségvetési szerv sajat hataskorében végrehajtott elbiranyzat-mdédositasairol,
atcsoportositisairdl a helyi nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiiletét harminc napon
beliil tajékoztatja.

4.5 A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képviselO-testiilete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti id6pontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamol6 elkészitésének hatdridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatdllyal médositja a
koltségvetési hatdrozatit. Ha év kozben az Orszaggylilés — a helyi nemzetiségi
onkormanyzatot érintd médon — meghatarozott hozzéjarulasok, tamogatasok eldirdnyzatait
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zérolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetGen haladéktalanul a helyi
nemzetiségi 6nkorményzat képviseld-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési hatarozat
modositasat.

46 A helyi nemzetiségi Onkorményzat elSiranyzat-modositasainak képviseld-testiileti
elbterjesztésének elokészitéséért a jegyzo a felelds.

477 A helyi nemzetiségi Onkormanyzat elOirdnyzatairél és az abban bekovetkezett
valtozasokrdl a kdzos 6nkorméanyzati hivatal munkakori leiras szerinti pénziigyi ugylnteZOJe
naprakész nyilvantartast vezet.

5. Zarszamadas, beszamoldasi kitelezettség

5.1 A kozds Onkorményzati hivatal munkakori leirds szerinti koztisztviselje a helyi
nemzetiségi Onkorméanyzat éves koltségvetési beszamoldjanak elkészitéséhez adatot
szolgaltat.

52 A helyi nemzetiségi Onkorményzat kérésére a jegyz6 késziti elé a koltségvetési
(zarszamadasi) hatdrozat tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke terjeszt
a helyi nemzetiségi nkormanyzat képviseld-testiilete elé.

5.3 A nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének végrehajtasara vonatkozé zarszamadasi
hatdrozat tervezetet a jegyz6 késziti el6 és az elndk terjeszti a nemzetiségi onkormanyzat
képviselG-testiilete el€ ugy, hogy a képviseld-testiilet elé terjesztését kévetd harminc napon
beliil, de legkésobb a koltségvetési évet kovetd 6t6dik honap utolsé napjdig elfogadasra
kertiljon.

5.4 A helyi nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szoloé zarszamadasat — a
koltségvetéshez hasonléan — hatdrozatban koteles elfogadni.

6. A koltségvetési gazdilkodas szabalyai

A helyi nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkoddsanak végrehajtasdval kapcsolatos
lebonyolitasi feladatokat a kozds onkormdanyzati hivatal Gazdasagi Osztalya és a ko6zos
Onkormanyzati hivatal munkakori leirds szerinti koztisztviseldi a koltségvetési szervre
vonatkoz6 gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett latjak el.

A helyi nemzetiségi 6nkormdanyzat operativ gazdalkodasaval osszefiiggd dontési hataskorok
és ellendrzési jogkorok gyakorldsanak részletes szabalyait a k6zds dnkormdnyzati hivatal
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités €s utalvanyozas
rendjére vonatkoz6 szabalyzata tartalmazza.

6.1 Kotelezettségvallalas

6.1.1 A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatdban szerepld elbiranyzatai
terhére kizarolag a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke, vagy az altala irasban megbizott
helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 vallalhat kitelezettséget.



6.1.2 A helyi nemzetiségi onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni az Avr.-ben foglalt
kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden,
irasban lehet.

6.1.3 A helyi nemzetiségi onkormdnyzat esetében nem sziikséges eldzetes irdsbeli
kotelezettségvillalds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a) értéke a kétszdzezer forintot nem éri el,
b) a fizetési szamlakrol a szamlavezeté dltal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi

pénzértékben villalt kitelezettség drfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mds fizetési kitelezettségnek mindsiil,

de a kitelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozds) és nyilvintartisdra
vonatkozo szabdlyait alkalmazni kell,

Ezekben az esetekben a kifizetési bizonylaton sziikséges ,200.000 Ft alatti
kotelezettségvillalds” bélyegzd lenyomattal kotelezettséget igazoltatni.

Az elozetes irdsbeli kotelezettségvillalist nem igényld 200.000 Ft alatti
kotelezettségvdllaldsok dokumentumai:

] szamla,

. szamldval egy tekintet ald esd okirat

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kitelezettségvillaldsok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozds) és nyilvdantartdsdra vonatkozo szabdlyait alkalmazni kell. Az
elozetes irdsbeli kotelezettségvdllaldst nem igénylo kifizetések rendjét a helyi onkormdnyzat
 kozos onkormdnyzati hivatala kitelezettségvdllalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités
igazoldsa, érvényesités és utalvanyozds rendjének szabdlyzata rogziti, ami kiterjed a helyi
nemzetiségi onkormdnyzatra is.

6.1.4 A helyi nemzetiségi Onkorményzat kételezettségvallalasainak folyamatos, naprakész
nyilvéntartasarol a kozos Onkormanyzati hivatal munkakori leirds szerinti koztisztvisel6je
gondoskodik.

6.1.5 A kotelezettségvallalast nyilvantartd — nyilvantartasi adatai alapjan — haladéktalanul
koteles jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt elbirdnyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt. -

6.2. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

6.2.1 A helyi nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi
ellenjegyzésére a kozds Onkormanyzati hivatal Gazdasagi Osztalyvezetbje, vagy az altala
irasban kijelolt — a kozOs Onkorményzati hivatal allomanyaba tartozé — koztisztviseld
jogosult.

6.2.2 A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megel6zden meg kell gydzédnie

arrol, hogy

a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett és varhatéan befolyo
bevétel biztositja a fedezetet,

b) a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és

¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.



6.2.3 Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésében elbirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének err6l irdsban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a
kotelezettséget vallalo szerv vezet6jét és gazdasagi vezet6jét.

6.24 A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datuménak, valamint a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjellésével, az arra jogosult személy aldirdsaval kell igazolni.

6.2.5 Az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti kotelezettségvallalds esetén a pénziigyi teljesitésnek
- a Kormény rendeletében foglalt kivételekkel - legkésobb a koltségvetési év december 31-éig
meg kell torténnie.

6.3. Teljesités igazolasa

6.3.1 A teljesités igazolasara a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat tekintetében a jegyz6, vagy az
altala irasban kijel6lt személy jogosult.

6.3.2 A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatist is magaban foglald
kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatds
teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését.

A teljesités igazolasét az igazolds datuménak a teljesités tényére torténd utalas megjelslésével
€s az arra jogosult alairasaval kell igazolni.

6.3.3 Nem kell teljesités igazoldsa — a helyi 6nkormanyzat k6z6s Snkorméanyzati hivatala
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités és utalvanyozas
rendjének szabdlyzatiban rogzitetteknek megfeleléen —a mas fizetési kotelezettségnek a
jogszabélyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsdgi, hatosagi
dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az dsszeg megallapitasanak modjat,
tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapité kotelezd eldirason alapuld
fizetési kotelezettség alapjan.

6.4. Ervényesités

6.4.1 Ervényesitésre a helyi nemzetiségi Snkormanyzat nevében a kozos Onkormanyzati
hivatal Gazdasagi Osztalyvezet6je, vagy az éltala irdsban megbizott — a k6z6s nkormanyzati
hivatal alkalmazasaban all6 — pénziigyi-szamviteli szakképesitésii kdztisztviseld jogosult.

6.4.2 Az utalvanyozast megel6zden az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre
utalé megjel6lést, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

6.4.3 Az érvényesitonek a helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdasdgi eseményeinek
vonatkozasaban ellenériznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megeléz6 tigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szdmviteli kormanyrendelet és e
megallapodas eldirasait, tovabba a bels6 gazdalkodasi, pénziigyi szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

6.4.4 Ha az érvényesitd a 6.4.3 bekezdésben foglaltak megsértését tapasztalja, koteles az
utalvanyozoénak jelezni.



6.5. Utalvanyozas

6.5.1 Utalvanyozasra érvényesitett okmény alapjdn kizardlag a helyi nemzetiségi
Onkorméanyzat elnéke vagy az éltala irdsban meghatalmazott helyi nemzetiségi 6nkormanyzati
képvisel6 jogosult.

6.5.2 Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

6.5.3 Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

6.6. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

A helyi nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvillaldé és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. A
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvianyozisi és teljesités
igazolasara irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kézeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

7. Pénzellatas

7.1 A helyi nemzetiségi énkorményzat a helyi 6nkormanyzat szamlavezet6jénél, OTP Vici
Kirendeltség, Szamlaszam: 11742094-16799479 vezeti pénzforgalmi szamlait. A szamla
feletti rendelkezési jogosultakat a nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezelési szabilyzatanak
melléklete tartalmazza.

7.2 A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat pénzforgalmi szamlat — a meghatarozott kivételekkel —
egy belfoldi hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat, és csak egy pénzforgalmi szamlival
rendelkezhet. Koltségvetési gazdalkoddsaval és a pénzellatissal kapcsolatos minden
pénzforgalmat e szdmlan — ideértve az elszamoldsi szdmla alcim{i szdmldit is — koteles
lebonyolitani. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlaja felett rendelkezésre
jogosultakrol a helyi nemzetiségi 6nkorményzat dont. Az alairas érvényességéhez két személy
alairasa szitkséges, els6 helyen a helyi nemzetiségi onkormanyzat elndkének kell lennie, vagy
a helyi nemzetiségi Onkormanyzat elndkhelyettese, vagy az elnok altal kijelolt és a
szamlavezetd bankhoz bejelentett személy, masodik helyen a k$z6s onkormanyzati hivatal
munkakdri leiras szerint kijelolt koztisztvisel6 lehet.

7.3 A helyi nemzetiségi Onkorményzatot a szdmlavezetd megvaltoztatisar6l hozott dontést
kovetden azonnal tajékoztatni kell.

7.4 A helyi nemzetiségi 6nkorményzat dontése alapjan és forrasai terhére

a) fizetési szamldjahoz kapcsoloddan alcimil szamlakat (a koézponti koltségvetésbol
folyositott hozzajarulasok, tdmogatasok jogszabalyban meghatarozott esetben torténd
elkiilonitésére szolgalé alszdmla; a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat révid lejaratu
betétei elkiilonitésére szolgdlé alszamla; egyéb, meghatirozott céli pénzeszkozok
elkiilonitésére szolgald alszamla és programonként az eurépai unids forrasbol
finanszirozott programok lebonyolitasara szolgalé alszamla),

b) letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat,

c) devizabetét szamlat vezethet.



A helyi nemzetiségi 6nkorményzat a szamlavezetd megvaltoztatdsardl hozott dontésérol az
Igazgatosag utjan a Kincstart a valtozas tervezett idépontja el6tt harminc nappal megel6zden
irasban értesiti. A fizetési szamldja megvéltozasarél az Igazgatdsag utjan a Kincstarat a
valtozassal egyidejlileg irasban értesiti.

7.5 A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallo pénztarat mikodtet.

7.6 A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzatot megilletd — az éves koltségvetési torvényben
meghatarozott — éves tdmogatdst a Kincstar kdzvetlentil a helyi nemzetiségi nkormanyzat
szamldjéra utalja.

7.7 A helyi onkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott Gsszegben —
elozetes egyeztetést kovetben — pénziigyi tdmogatdst biztosithat a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat részére.

7.8 A helyi nemzetiségi Onkorményzat Onallé fizetési szdmla nyitdsdval, térzskényvi
nyilvantartasba vételével, adoszam igénylésével és ad6zassal kapcsolatos feladatokat a kozos
onkormanyzati hivatal Gazdasagi Osztidly munkakéri leiras szerinti koztisztviselGje latja el.

79 A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztar miikodését a nemzetiségi
Oonkormanyzat pénzkezelési szabalyzatanak melléklete tartalmazza.

8. Vagyongazdailkodis

8.1 A helyi nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérol a kozds
Onkormanyzati hivatal elkiilonitett nyilvantartast vezet, melyért a munkakdri leiras szerinti
koztisztviselok felelosek. A szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgalé dokumentumokat
(bizonylatokat, szerzodéseket, bankszdmlakivonatokat, szamlakat, stb.) a helyi nemzetiségi
Onkorményzat elndke — vagy e feladattal irasban megbizott tagja — koteles minden
targyhonapot kéveté ho 05. napjaig a kozos onkormanyzati hivatal Csomadi Kirendeltsége
pénziigyi ligyintézdje részére leadni.

8.2 A helyi nemzetiségi onkorméanyzat vagyona — az abban bekovetkezett névekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadéasban keriil bemutatdsra. A helyi nemzetiségi Onkormdanyzat kényvviteli
nyilvéantartis szerinti vagyona a helyi 6nkormanyzat konyvviteli mérlegébe beépiil.

8.3 A vagyon leltarozdsa a nemzetiségi Onkormanyzat leltdrozasi és leltarkészitési
szabdlyzataban el6irtak szerinti rendszerességgel és moédon torténik. A helyi nemzetiségi
O6nkorméanyzat vagyoninak leltidrozasdban az elntk és az altala irasban kijelolt képvisels
kozremiikodik.

8.4 A vagyontargyak selejtezésével Osszefliggd szabalyokat a nemzetiségi onkorményzat
felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének a szabalyzatdban elbirtak szerint
kell elvégezni. A helyi nemzetiségi Snkormanyzat selejtezésre javasolt eszkdzeire az elnok — a
helyi nemzetiségi 6nkorményzat képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyz6 felé.



8.5 A vagyontargyakban bekovetkezd valtozésokrél informaciét a helyi nemzetiségi
Onkorményzat elndke szolgaltat a kézos onkormdényzati hivatal munkakori leiras szerinti
koztisztvisel6je szamara.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

9.1 A jogszabalyok alapjan meghatarozott belsé kontrollrendszert a jegyzé miikodteti, amely
biztositja a helyi onkorményzat rendelkezésére allo forrasok szabalyszerli, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasat.

92 A jegyz6 gondoskodik — a bels6 kontrollrendszeren belill — a belsd ellen6rzés
mitkodtetésérol az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani itmutatok és
a nemzetk6zi belsd ellendrzési standardok figyelembevételével.

93 A kozos Onkormanyzati hivatal belsé ellendrzési tevékenysége kiterjed a helyi
nemzetiségi onkormanyzat minden tevékenységére, kiilontsen a koltségvetési bevételek és
kiadasok tervezésének, felhasznaldsanak és elszamolasdnak, valamint az eszkozokkel és
forrasokkal val6 gazdalkodasnak a vizsgalatara.

9.4 Belsé ellenérzésre a nemzetiségi 6nkormanyzat kockdzatelemzéssel alatimasztott éves
bels6 ellenérzési terve, tovabba a jegyzd kezdeményezésére soron kiviili ellendrzés alapjan
keriil sor a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és bels6 ellendrzésérdl szold
370/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet és a jegyzé altal jovahagyott Belsd Ellendrzési
Kézikonyv szabdlyai szerint.

10. Zaro rendelkezések

10.1 Az egyiittmiikddési megallapodas mindkét onkormanyzat altal térténd aldirds napjatol
hatalyos.

10.2 E megéllapodas alairdséval egyidejlileg a Csomad Kozség @nkormégyzat 4/2021.
(IL.01.) szamu Polgdrmesteri hatarozatdval és a Csomadi Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat
1/2021.(1.26.) szamu Elnoki hatarozatdval jévahagyott egyiittmiik6dési megallapodés hataly4t
veszti.

10.3 A megallapodést minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy idokozi valasztis esetén
az alakulo iilést koveté harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

Kelt: Csomad, 2022. februar 1.

..........................................................................

Klement ‘_I_énos Sinké Laszloné )
Csomad Kozség Onkormanyzat Csomadi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat
polgarmestere elntke
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1. sz. melléklet a Megéllapodashoz:

Kotelezettségvallalok:
Sink6 Laszl6 Péalné
Boros Gyo6rgyné

Pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak:
Gal Szilvia

Teljesités igazolasra jogosultak:
Boros Gyoérgyné

Ervénvesitd:
Gal Szilvia

Utalvényozok:
Sinké Laszl6 Palné
Boros Gyo6rgyné

Zaradék:

A Csomad K6zség Onkormanyzata és a Csomadi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat kdzott
2014. december 9-én kotott Egyiittmikodési Megallapodas modositissal egységes
szerkezetbe foglalt szovegét a Csomadi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat .../2022. (....)
Képviselé-testiileti hatarozataval és Csomad Kozség Onkormanyzata .../2022. (...) Képviseld-

testiileti hatdrozatdval jovahagyta.

Csomad, 2022. februar ....

Dr. Csizik Melinda
Aljegyz6
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Hiv. szédm:

Melléklet:

Pest megye érintott jegyz5i részére
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Tisztelt Jogy26 Asszony! Tisztelt Jegyzé Url

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011 évi CLXXXIX. torvény 133. § (3) bekezdése
alapjan - figyelemmel a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nitv.)
146. § (1) bekezdésére — a helyi dnkormanyzatok és a helyi nemzetiségi onkormanyzatok kozotti, az
Nitv. 80. § (2) bekezdésében szabalyozott kozigazgatasi szerzdések targyaban az alabbi szakmai
allaspontomré! tajékoztatom.

1) Az Nijtv. 80. § (2) bekezdése alapjan a telepliési onkorményzat a telepllési nemzetiségi
Snkormanyzattal, a tertileti dnkormanyzat a tertleti nemzetiségi dnkorményzattal a helyiséghasznalatra,
a tovébbl feltételek biztositasdra &s a feladatok ellatasara vonatkozéan kdzigazgatasi szerz6désben
megallapodik. Amennyiben a helyi 6nkorményzatok és a helyi nemzetiségi dnkormanyzat kézott kétott
megéllapodas modositésra kerll, avagy (j megallapodast kétnek, a modositott, vagy Uj megaliapodas
cimeben indokolt, hogy a kézigazgatési szerz6dés” kifejezés szerepeljen.

2.) Az Njtv. 80. § (1) bekezdése kimondja, hogy a telepOiési Snkorményzat, illetve az a hivatal, amelyik a
helyi nemzetiségi onkormanyzat székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat dnkorményzati hivatali feladatait
eliatia, biztositja a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére az onkorményzati mikodés személyi és
targyi feltételeit, szakmai segitséget nyuijt, tovabba gondoskodik a makodéssel kapcsolatos gazdalkodasi
és adminiszirativ végrehajtasi feladatok ellstasarsl. Az Onkormanyzati mikadés feltételei és az ezzel
kapcsolatos vegrehaitési feladatok kdrében érielmezendd az Nitv. 80. § (1) bekezdés a) pontja szerint a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére annak sajat székhelyén havonta igény szerint, de legalabb
harminckét o6raban, az dnkormanyzati feladat ell&tasahoz szOkséges targyi, technikai eszkéztkkel
felszereit helyiség ingyenes hasznalata, a helyiséghez, tovabbad a helyiség infrastrukturéjahoz
kapcsolédé rezsikitségek és fenntartasi koltségek viselése.
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A helyi Snkorményzatok és a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok kozotti kdzigazgatasi szerzédésben az
Njtv. 80. § (2) bekezdésébl! kbvetkezben kotelez6 megallapodni a helyiséghasznélatrél, ha a korébbi
megallapodas nem tartalmaz ilyen rendelkezést indokolt a kézigazgatasi szerz5dés médositésa.

A jogszabdly allaspontorn szerint nem értelmezhets ugy, hogy a teleptlésen mikads valamennyi
nemzetiségi onkormanyzat részére egylttesen kellene a havi harminckét ords helyiséghasznalatot
biztosltani. E jogosultségot valamennyi azonos telepilésen makédé helyi nemzetiségi dnkormanyzat
reszéra dnélféan kell biztositani.

A fentiek alapjan szikséges minden olyan korabbi megallapodas/kozigazgatasi szerzédés médositasa,
ami az onkorményzati feladat elidtésahoz szOkséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség
ingyenes hasznalatét a jogszabdlyi eldiréssal ellentétes modon, havi haminckét érénal rdvidebb
idOtartamra biztasitja.

3.) Az Njtv. 80. § (1) bekezdésének b) és c) pontja alapjan a kozigazgatasi szerzédésnek rendelkeznie
kell a helyl nemzetiségi dnkormanyzat milkodéséhez (a testaleti, tisztségviselsi, képviselti feladatok
elidtadsahoz) sztkséges targyl és szemeélyi feliételek biztositasarsl, illetve . a testoleti Olések
eldkeszitésében vald kdzremukodésrl. Amennyiben a korabbi megallapodas/kizigazgatasi szerz6dés
nem tartalmaz ilyen targyd rendelkezést, annak a fentiek szerinti tartalommal tortént kiegészitése
indokoit.

4) Az Njtv. 80. § (3) bekezdésének d) pontja szerint a2 megallapodéasban rogziteni kell a helyi
nemzetiségi Gnkorméanyzat mikbdési feltételeinek és. gazdalkoddsanak eljarasi és dokumentacits
részletszabdlyaival, a bels6 ellenrzéssel, valamint az ezeket végzé személyek kijeldlésének rendjével,
és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kaposolatos elbirasokat, feltételeket.

A torvényi szabdlyozasra tekintettel a belsd ellenbrzéssel, valamint az ezeket végzd személyek
kijeldlésenek rendjével kapcsolatos elblrasok kbzigazgatasi szerzédésben valé szerepeltetése kotelezo.
Sz0kséges tehat azon megdliapodasok/kizigazgatasi szerzédések modositass, amelyek nem
tartalmaznak belst ellentrzéssel kapcsolatos elbirasokat, illetve a belsd ellendrzést végzé személyek
kijeldlése rendjének szabalyozasa helyett kizarolag a bels ellentrzést végzé személyrd! rendelkeznek.

5.) Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a helyi 8nkorményzat és a helyi nemzetiségi énkormanyzat
megallapodasaban rbgziteni kell, hogy a jegyz6 vagy annak -~ a jegyzbvel azonos képesitési
elbirasoknak megfeleld — megbizottia a helyi Snkormanyzat megblizasabdl és képviseletében részt vesz
a nemzetiségi onkormanyzat testileti tlésein és jelzi, amennyiben trvénysériést észiel; tovabba a
nemzetiségi tnkorményzat kérésére szakmai segitséget nytjt annak (lésén és azon kivil is a
nemzetiségl dnkormanyzat miktdését érintden.

Modositani kell tehat azon megéllapodésokat/kdzigazgatasi szerzddéseket, amelyek e térgyban,
kiidnosen a jegyzbnek a torvenysériés észlelésével kapcsolatos tennivaldira vonatkozdéan nem
tartalmaznak rendelkezést.

A fenti szakmai segltségnydijtasra a helyi dnkormanyzat és a helyi nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-
testiletének jogszerl makddése biztositdsa ceéljabél kerQit sor, mely azonban nem tekinthetd a
jogalkalmazok szamara kotelezb jogi irAnymutatasnak vagy dllasfoglalasnak, és arra sem birdsag, sem
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mas hat6sag elétt nem lehet €rvényesen hivatkozni. Szakmai allaspontom kizérélag jogi véleményemet
tartaimazza, mely a jogalkalmazét nem menti dontése felelssége al6l.
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