Féti K6zés Onkormanyzati Hivatal

Csomadi Kirendeltség

a kozszolgalati tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Féti Kozés Onkormanyzati Hivatal
Csomadi Kirendeltség

adoiigyi és pénziigyi ugyintézé
munkakdr betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozott ideji kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
Pest megye, 2161 Csomad, Kossuth ut 69.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

A jelentkez6 feladatat képezi az dnkormanyzati adéhatésag feladat- és hataskdrébe tartozé
addék megallapitasa, kivetése, beszedése, nyilvantartasa, konyvelése, ellendrzése, tovabba az
adoigazolasok kiadasa, az addztatas megsziintetése, illetve a meg nem fizetett adok és addk
modjara behajtandd koztartozasok beszedése, ado-és értékbizonyitvany készitése.

Dontésre el6késziti és lefolytatja az Ugykdréhez kapcsolodd méltanyossagi eljarast. Vezeti a
vagyonkataszter - az Onkormanyzat tulajdonaban Iévé ingatlan vagyon - nyilvantartast. Ellatja
a leltarozasi szabalyzatban meghatarozott leltarfelelési feladatokat és lefolytatja a leltarozast.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztvisel6krél szolo
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint a Foti Kozdos Onkormanyzati Hivatal
Kdzszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

o Magyar allampolgarsag,

o CselekvOképesseéq,

e Bilntetlen el6élet,

e A 29/2012. (lIl.7.) Korm. rendelet 1. szamu melléklet 1./19. pontban meghatarozottak
szerint: Gazdasagi koézépiskolai végzettség; vagy kobzépiskolai végzettség és
gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki Ugyintézéi, informatikai, miszaki, logisztikai,
menedzserasszisztens szakképesités,

Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

e Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

o Fels6oktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kozszolgalati, miszaki menedzser,
gazdasagi agrarmérnoki, jogi, szakképzettség; vagy felséoktatasban szerzett
szakképzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, miiszaki, logisztikai
fels6foku, illetve mérlegképes koényveld,

o Kozigazgatasban szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

e Onkormanyzati adohatésagi terlleten szerzett — Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,



e az ONKADO-program ismerete,
e az ASP rendszer ismerete,
e helyismeret

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

o 87/2019. (IV.23) Korm.rendelet 1. sz. melléklete szerinti részletes szakmai dnéletrajz

o Veégzettséget igazold oklevelek, bizonyitvanyok masolatai,

¢ Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati eljarasban résztvevé személyek megismerhetik a
palyazat tartalmat, a palyazoé adatait,

e 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany

A munkakor betolthetéségének idépontja: 2024. aprilis 25.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. aprilis 10.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Gal Szilvia nyujt, a 06/70 458-0958 -
as telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:
Elektronikus uton: a hr@fot.hu és a jegyzo@fot.hu e-mail cimre kérjik megkuldeni.

A palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak maédja, rendje:

A palyazatok elbiralasarol a polgarmester egyetértésével a munkaltatoi jogkdrt gyakorld jegyz6
dont. A palyazat eredményérdl a palyazok legkésébb az elbiralastél szamitott 15 napon beldl
irasban tajékoztatast kapnak. A palyazat kiirdja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak
jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. aprilis 24.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
A koztisztviseldi jogviszony harom hénap probaidd kikdtésével jon 1étre.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.fot.hu és a www.csomad.hu
honlapon szerezhet.



http://www.fot.hu/
http://www.csomad.hu/

