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A hatarozati javaslat

elfogadasihoz sziikséges a.) egyszeri szavazattSbbscg

b.) mindsitett szavazattobbség

szavazattobbség:
Az eléterjesztés zdrt a.) igen
kezelését kérjiik b.) nem



Tisztelt Képviseli-testiiletek!
L. El6zmények:

Fot Véros Onkorminyzata Képviselé-testiilete 197/2024.(X1.21.) KT-hatdrozatidval, Csomdid
Kozség Onkogmz’lnyzata Keépviseld-testiilete pedig a 56/2024.(X1.18.) KT-hatdrozataval fogadta el
a Foti Koz6s Onkorményzati Hivatal jelenleg hatilyos Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat.

Magyarorszag helyi onkorményzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovébbiakban:
Motv.) 84.§ (1) bekezdése értelmében Fot Véros Onkorményzat Képviselo-testiilete
117/2013.(I1.27.) KT-hatérozatival és Csomad Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete
10/2013.(11.19.) KT-hatérozatéval - az dnkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy
a jegyzd feladat- és hatdskdrébe tartozé tigyek dontésre valé eldkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsdra, az Onkorményzatok egymés kozotti, valamint az 4llami
szervekkel torténd egyiittmiikodésének Osszehangoldsiban valé kozremiikodésre - Féti Kozos
Onkormanyzati Hivatalt alapitott és tart fenn 2013. mércius 1. napjatol.

IL. A dontéshez sziikséges informaicidk, tijékoztatisok:

A Hivatali SZMSZ mdédositdséra két stitusz (az 1. sz. mellékletben ddlttel jelolve)
megnevezésének valtoztatisa miatt volt sziikség, igy az eddigi 68 fos engedélyezett 1étszamkeret
valtozatlan marad.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiileteket, hogy sziveskedjenek az eléterjesztést a fenti ismeretek
birtokdban megtargyalni, és az alabbi hatérozati javaslatit elfogadni (F6t Véros Onkorméanyzata
Képviseld-testiilete esetében 1., hatérozati javaslat; Csomad Kozség Onkormanyzata Képvisels-
testiilete esetében II. hatdrozati javaslat.).

IT1. Hatarozati javaslatok:

L. hatarozati javaslat Fét:

22:/2026.(V1.2

F6t Véros Onkorményzata Képviseld-testiilete a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikddési Szabélyzatat a hatdrozat 1. sz. mellékletében foglaltak szerint elfogadja.

Hataridé: azonnal
Felelés: polgarmester

II. hatirozati javaslat Csomad:

P06 IV
+./2026.(V]

Csomdd Kozség Onkorményzata KépviselS-testilete a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a hatérozat 1. sz. mellékletében foglaltak szerint elfogadja.

Hataridé: azonnal
Felelés: polgarmester

Az eléterjesztés mellékletei: )
1. sz. melléklet: Javaslat a F6ti KOH SZMSZ médositasara (egyben a hatdrozat melléklete is)



Jogszabdlyi hivatkozdsok:
® Magyarorszdg helyi onkormdnyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (Mitv.) 50. §
(mindsitett 10bbség)
» A kozszolgdltatdsi tisztviselGkrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény
® Az dllamhdztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. torvény
* az dllamhdziartdsrdl sz0l6 torvény végrehajtdsdrdl szolé 368/2011.(X1131.) Korm.
rendelet




Et. 126. sz. 1. melléklet

FOTI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK

MODOSITASA

Elfogadva Foéton a .../2026. (V1.29.) KT hatarozattal
Elfogadva Csomadon a .../2026. (VI.15.) KT hatarozattal



Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 torvény 41. § (2) bekezdésében, 67. § b), és d)
pontjaiban foglalt felhatalmazds alapjdn, az allamhéztartasr6l sz6l6 2011. évi CXCV.
torvény 10. § (5) bekezdésben és az dllamhéztartisrol sz616 térvény végrehaijtasardl sz616
368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. §-dban meghatdrozott feladatkorében eljarva Fot
Viros Onkorményzat és Csomad Kozség Onkormanyzat Képvisels-testillete a Foti K6zos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az alabbiak szerint médositja:

1. A Szabdlyzat III. Fejezet 4. pont 4.4. alpontja helyébe a kivetkezé rendelkezés lép:

» 4.4 A Hivatal szervezeti felépitése

Tisztségviseldk: 213
jegyzé
aljegyzd

Polgdrmesteri Kabinet: 7 f6

polgdrmesteri kabinetvezetld
onkormdnyzati tandcsado
polgdrmesteri asszisztens

szervezési referens

média referens

kommunikdcios és koordindcids referens
grafikus és multimédia tervezd

Jegyzdi Iroda: 14 fo
osztalyvezeto
személytigyi referens
Jegyzoi referens
jegyzoi asszisztens
Jjogi és onkormdnyzati referens
testiileti koordindtor
torvényességi és szabdlyozdsi referens (kamarai jogtandcsos)
kamarai jogtandcsos
foépitészi referens
rendszergazda, dokumentdcids szakreferens
ugyviteli iigyintézd
ugyviteli tigykezelGk (3)

Kozigazgatasi Iroda: 14 f6
osztalyvezetd

kornyezet- és természetvédelmi iigyintézd
anyakonyvvezetd

hagyatéki tigyintézd

ugyfélszolgdlati tigyintézd (3)

szocidlis iigyintézd (2)

rendészeti referens

igazgatdsi referens

igazgatdsi igyintézd
kozteriilet-feliigyeldk (2)



Fékertészi Iroda: 215
fCkertész
[fOkertészi referens

Gazdasdgi Iroda: 14 15
osztdlyvezetd (gazdasdgi vezetd)
Gazdasdgi osztilyvezeto-helyettes (pénziigyi szakreferens)
szdmviteli referens
pénziigyi és szdmviteli iigyintézd (4)
adoiigyi szakreferens
adoiigyi iigyintézd (5)
adoiigyi referens

Varosgazdalkodadsi Iroda: 10f6
osztdlyvezetd

miiszaki ligyintézo

pdlydzati referens

miiszaki referens

telepiilésgazda (2)
vagyongazddlkodadsi szakreferens
vagyongazdailkoddasi iigyintézd (3)

Csomadd 716
dltaldnos igazgatasi tigyintéz
igazgaldsi tigyintézé
peénziigyi szakreferens
peénziigyi tigyintézd
addiigyi tigyintézd
ado-és pénziigyi iigyintézd
miiszaki Hgyintézé

MINDOSSZESEN 68 f5”

4. A Szabalyzat 1. melléklete helyébe jelen szabalyzat 1. melléklete 1ép.
5. A Szabdlyzat 2. melléklete helyébe jelen szabalyzat 2. melléklete 1ép.

6. Jelen szabalyzat 2026. julius 1. napjan lép hatilyba.

Fét, 2026. jinius ...

...............................................................................

Merkwart Krisztian Zamodics Péter
polgdrmester jegyz6

Csomadd, 2026. jtnius ...

...............................................................................

Klement Jénos Zamodics Péter
polgarmester jegyzd



1. melléklet

A F6ti Kozos Onkorményzati Hivatal vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré

munkakorei a 2007. évi CLII. torvény rendelkezései alapjan

V:clgyonnyi}atkozat-tétel.i, ) A kotelezettséget Vagy(znnyilatk

kdtelezettséggel jaro mepalanozé iopszabalvi hel ozat-tétel

munkakdr megnevezése £41apozo JOg yrhety gyakorisaga
Jegyzd 3.8 (1) bekezdés b) pont évente
Aljegyzé 3.8 (1) bekezdés b) pont évente
Onkorményzati tanicsado 3.8 (1) bekezdés b) pont évente
Gazdasagi vezetd 3.8 (1) bekezdés b) pont évente
Pénziigyi szakreferens 3.8 (1) bekezdés b) pont évente
Foépitész 3.§ (1) bekezdés c) pont kétévente
Fokertész 3.§ (1) bekezdés c) pont kétévente
Osztalyvezetd 3.§ (1) bekezdés c) pont kétévente
Jogtanédcsos 3.8 (1) bekezdés c) pont kétévente
Jegyzbi referens 3.8 (1) bekezdés a) pont Gtévente
Szimviteli referens 3.8 (1) bekezdés c) pont kétévente
Palyézati referens 3.8 (1) bekezdés b) pont évente
Belsé ellenér 3.8 (1) bekezdés c) pont kétévente
Pénziigyi ligyintézd 3.8 (1) bekezdés c) pont kétévente
!.’en'zug’ylﬂ €s szamviteli 3.8 (1) bekezdés c) pont Kkétévente
iigyintézo
Adéiigyi ligyintézo, referens 3.8 (1) bekezdés c) pont kétévente
fxdo.ugylnes pénziigyi 3.§ (1) bekezdés c) pont Kétévente
tigvintezo
Személyiigyi referens 3.8 (1) bekezdés a) pont Otévente
ﬁ&ltqlaqoi igazgatasi 3.§ (1) bekezdés a) pont Stévente
tigyint€zo
Igazgatasi ligyintéz0 3.§ (1) bekezdés a) pont Gtévente
Anyakényvvezetd 3.§ (1) bekezdés a) pont Otévente
Hagyatéki tigyintéz6 3.8 (1) bekezdés a) pont Otévente
Szociilis referens,-ligyintézd 3.8 (1) bekezdés a) pont Otévente
Rendészeti referens 3.§ (1) bekezdés a) pont Otévente
Kornyezet—fzs o 3.§ (1) bekezdés a) pont Stévente
természetvédelmi ligyintéz
Kozteriilet-feliigyel6 3.8 (1) bekezdés a) pont Otévente
Miiszaki referens, iigyintézd 3.§ (1) bekezdés a) pont Otévente
Telepiilésgazda 3.§ (1) bekezdés a) pont Otévente
Vagyongafdal.koganﬂ 3.8 (1) bekezdés c) pont Kétévente
referens, -ligyintéz6
Fokertészi referens 3.8 (1) bekezdés c) pont kétévente
F6épitészi referens 3.§ (1) bekezdés c) pont kétévente
Szervezési referens 3.8 (1) bekezdés c) pont kétévente
Média referens
Komrx.lupl'lc’ac1os €s 3.§ (1) bekezdés c) pont Kétévente
koordinaciés referens
Grafikus és multimédia 3.§ (1) bekezdés c) pont Kétévente

tervezd




2. melléklet

Szervezeti Gbra
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