KITOLTESI UTMUTATO
Meghatalmazas dnkormanyzati adoligyekben

Az adodigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLI. torvény (tovabbiakban: Air.) 14- 17. §-a
rendelkezik az adohatosag elétti képviseletrdl, amely kimondja, hogy ha térvény nem irja el
az lUgyfél személyes eljarasat, helyette torvényes képviseldje vagy az altala vagy torvényes
képviseldje altal meghatalmazott személy, tovabba az ligyfél és képviseldje egyiitt is eljarhat.
Jogi személy torvényes képviseldjének eljarasa személyes eljarasnak mindsiil.

Allandé meghatalmazas esetén a meghatalmazottak kore eltéré attol fiiggen, hogy a
meghatalmazd maganszemély, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd egyéb
szervezet. Az Air. tételesen felsorolja azokat a személyeket, akik adoligyekben
meghatalmazottként jarhatnak el.

Az allandé meghatalmazas alapjan eljarni jogosultak:

Jogi személyt és egyéb szervezetet az adohatdsdg eldtt allandd meghatalmazas alapjan

a) a képviseleti jogosultsagat igazold nagykoru tag, foglalkoztatott - fidktelep esetében ide
értve az anyavallalat foglalkoztatottjat is -,

b) kamarai jogtanacsos,

¢) tigyved,

d) tigyvédi iroda,

e) europai kozosségi jogasz,

f) nyilvantartasba vett adoszakérté, nyilvantartasba vett okleveles adoszakérto,
nyilvantartasba vett adétanacsado, konyvvizsgalo, konyveld,

g) szamviteli, konyvviteli szolgéltatasra vagy adotanacsadasra jogosult gazdasagi tarsasag,
illetve egyéb szervezet torvényes vagy szervezeti képviseldje, foglalkoztatottja, tagja,

h) kornyezetvédelmi termékdijjal kapcsolatos ligyben termékdij ligyintéz6 szakképesitéssel
rendelkezd személy is €s

1) a jovedéki adorol szolo torvény szerinti jovedéki liggyel kapcesolatban jovedéki ligyintézd
szakképesitéssel rendelkezd személy is képviselheti.

Természetes személyt az adodhatdsdg eldtt 4llandd meghatalmazds alapjan barmely —
képviseletre alkalmas - nagykort személy is képviselheti.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az Onkormanyzat csak azt a meghatalmazast fogadja el,
amelyet a Képviseletre jogosult személy, Meghatalmazo nyujt be.

Az Elektronikusan a Meghatalmazist az E-Onkorményzati Portilon keresztiil kell
bekiildeni!

A portal linkje: https://ohp-20.asp.lgov.hu

A bekiildéshez — KAU-s azonositassal torténé — bejelentkezés sziikséges.

Onkormanyzat valasztas: Csomad Kozség Onkormanyzata

Szerepkorvaltas: Szerepkorok kivalasztasa

- Sajat néven (maganszemélyként);


https://ohp-20.asp.lgov.hu/

Az onkormanyzathoz bejelentett képviselé vagy meghatalmazott nyujthatja be:

- Cég nevében; - Sajat néven (egyéni vallalkozoként); - Egyéni vallalkozo nevében; - Mas
természetes személy nevében; - Hivatali kapu tarhellyel rendelkezé intézmény nevében; - Cég
nevében eljarva masik cég képviseletében

Ugyinditas:

Agazat: Adoiigy;

Ugytipus: Altalanos adonyomtatvanyok
I. ELOLAP

Az tgyinditashoz be kell jelentkezni iigyfélkapun keresztiil, igy az Urlapon automatikusan
kitoltésre keriilnek az azonositd adatok tobbségét.

Bekiildé adatai
- Bekiild6 viselt neve, - Bekiildd sziiletési neve, - Bekiildé anyjanak sziiletési neve, - Bekiildo
szlletési helye, ideje, - Bekiildé cime, - Bekiildo tartdozkodasi helye, - Bekiildd levelezési
cime, - Bekiildé addazonosito jele, - Bekiildé email cime, telefonszama

Eljaras médja
Az lgyinditdskor az mezében ki kellett valasztani, hogy Sajat nevében vagy

Meghatalmazottként/képviseloként  kivanja  benyujtani az  elektronikus  {irlapot.
»Meghatalmazott?” kérdésre az ligyinditaskor megadottal 6sszhangban kell valaszolni.

Elektronikus kapcsolattartas
Az ,elektronikus kapcsolattartast engedélyezi?” kérdésre adott valasztol fiigg, hogy milyen
modon kap valaszt a hivataltol.

El6zmény informacio
Kérdésre a korabbi irat iktatoszamat, illetve egyéb adatokat adhat meg.

1. FOLAP
MEGHATALMAZAS

Meghatalmazas modja valasztasa kotelezo!

Az addzd a képviselet ellatasara allando- vagy eseti meghatalmazast adhat. Az eseti
meghatalmazas nem 4allando jellegli képviseletre, hanem meghatarozott eljaras soran vagy
eljarasi cselekmény tekintetében jogositja a meghatalmazottat képviseletre.

I. Meghatalmazé adatai:

Magdanszemély esetében a bejelentkezési adatokat atemeli a program.
Cég, szervezet, civil szervezet esetében az adatokat ki kell tolteni.

I1. Meghatalmazott adatai:

Ki kell valasztani, hogy a meghatalmazott



Onallé képviseletre jogosult vagy pedig Egyiittes képviseletre jogosult.

A kivalasztasa utan a személyes adatok kitolthetévé valnak.

I11. Képviselet adatai:

A képviselet jogcimét, képviselet kezdetét-végét és a meghatalmazas targyat kell megadni.
IV. Felelosség vallalasi nyilatkozat, Keltezés, Alairas

Ebben a pontban az tUrlap kitdltési helyének, idopontjanak, valamit meghatalmazasi adatok
megadasa torténik. Az trlap hitelesitése bejelentkezés alapjan az tirlap bekiildésekor torténik.

Tanuk alkalmazasara vonatkozo szabalyok

Az Air. 15. § (1) bekezdése értelmében a meghatalmazast kdzokiratba vagy teljes bizonyitd
erejii maganokiratba kell foglalni vagy jegyzokonyvbe kell mondani.

Kozokiratnak mindsiil a polgari perrendtartdsrol szold 2016. évi CXXX. torvény (a
tovabbiakban: Pp.) 323. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az olyan papir alapu vagy
elektronikus okirat, amelyet birdsag, kdzjegyz6 vagy mas hatosag, illetve kozigazgatasi szerv
iigykorén beliil, a jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleld modon allitott ki.

Teljes bizonyito erejii maganokiratnak mindsiil: az okirat, amennyiben a Pp. 325. § (1)
bekezdésében foglalt feltételek valamelyike fennall, igy pl.:

- két tant igazolja, hogy az okirat aldirdja a részben vagy egészben nem 4altala irt okiratot
eldttiik irta ala, vagy alairasat eldttiik sajat kezli aldirdsdnak ismerte el (igazolasként
az okiratot mindkét tanu alairja, tovabba az okiraton a tantk nevét és lakohelyét -
ennek hidnyaban tartozkodasi helyét - olvashatoan is fel kell tiintetni);

- a kiallité az okiratot elejétdl a végéig kézirassal sajatkeziileg irta és alairta (a gépirassal
vagy szamitogép segitségével torténd irads akkor sem egyenértékii a kézirdssal, ha az
a kiallitotol szarmazik);

- az okiratot a jogi személy képviseletére jogosult személy a ra vonatkozd szabalyok
szerint megfelelden alairja;

- ligyvéd vagy kamarai jogtanacsos az altala készitett okirat szabalyszerli ellenjegyzésével
bizonyitja, hogy az okirat alairdja a mas altal irt okiratot eldtte irta ald vagy aldirasat
eldtte sajat kezli alairasanak ismerte el.

Fentiek alapjan tantik alkalmazésa csak az egyéb szervezet meghatalmazé esetén sziikséges,
jogi személy meghatalmazo esetében — amennyiben a képviseletére jogosult személy a ra
vonatkoz6 szabalyok szerint megfelelden aldirja — a meghatalmazas teljes bizonyitd erdvel
rendelkezik.



