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Tisztelt Képviselo-testiilet!

L. Elézmények:

A kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. térvény (a tovdbbiakban: Kitv.) 232. § (3)
bekezdése tovabbd, az igazgatdsi sziinetr6l szol6 2023. évi XXVI. torvény, (fovdbbiakban:
igazgatdsi sziinetrdl szolo torvény) valamint a 2025. évi igazgatasi sziinet elrendelésérdl sz6l6
316/2024 (XI1.6.) Kormanyrendeletet (tovdbbiakban: igazgatdsi sziinetrdl szo6lé kormdnyrendelet)
lehetdséget biztositanak a Képviselo-testiiletek szdmdara, hogy az igazgatdsi sziinetrdl sz6ld
térvényben meghatérozottak szerint és a Kormdnyrendelethez is igazodva meghatirozzak a
polgérmesteri hivatalok igazgatasi sziinetét.

A korabbi évek tapasztalata alapjan, az elrendelt igazgatdsi sziinet nem okozott fennakadést a
lakossag felé nyujtott szolgaltatasok tekintetében, valamint lehetévé tette a hivatal kéztisztviseldi
szdmara az évi rendes szabadsag akadalytalan kiad4sat.

I1. A dontéshez sziikséges informaciok, tijékoztatasok:

Az igazgatési sziinetre vonatkoz6 konkrét rendelkezéseket a kozszolgalati tisztviselok munka- és
pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetr6l, a kozszolgalati tisztvisel6t és a munkaltatét terheld egyes
kotelezettségekrél, valamint a tdvmunkavégzésr6l sz6l6 30/2012. (III. 7.) Korm. rendelet (a
tovdabbiakban: Kormdnyrendelet) szabalyozza az aldbbiak szerint:

13. § (1) Az igazgatdsi sziinet idGtartama

a) nydron 0t egybefiiggs naptdri hét, amely augusztus 20-dt kozvetleniil kovetd vasdrnapig

tart,

b) télen két egybefiiggd naptdri hét, amely janudr 1-jét kozvetleniil kovet8 vasdrnapig tart.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott igazgatdsi sziinet idészaka alatt az esedékessége évében ki
 nem adott szabadsdg teljes egésze kiadhato.
(3) A munkdltatd az igazgatdsi sziinet iddszakdra figyelemmel hatdrozza meg a szabadsdgoldsi terv
alapjan kiaddsra keriild szabadsdgot.

14. § Az dllamigazgatdsi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatdsi sziinet alalt a
szabadsdgot ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan iigymenetet és feladatelldtdst, valamint a
lakossagi iigyfélszolgdlattal rendelkezd szervek esetében a folyamatos feladatelldtdst.
15. § A Kormdny a Kitv. 232. § (3) bekezdése alapjan a helyi onkormdnyzat képviselS-testiilete,
valamint a Kitv. 2. §-dban felsorolt szervek vezetGje szdmdra ajdnlja igazgatdsi sziinet elrendelése
esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.

A Kittv. 232. § (3) bekezdése szerint ,,4 képviselG-testiilet, valamint a 2. §-ban felsorolt szervek
vezetdje - a Kormadny ajdnldsdnak figyelembevételével - a rendes szabadsdg kiaddsdra igazgatdsi
sziinetet rendelhet el. Az ilyen mddon kiadott rendes szabadsdg nem haladhatja meg a koztisztviselS
adott évre megdllapitott alapszabadsdgdnak a hdaromdtodeét.”

Az igazgatasi szilinetrdl szolé torvény (Torvény) dgy rendelkezik, hogy ha az onkormdinyzat a
Kormanyrendeletben rogzitett igazgatasi sziinet idétartamara rendel el igazgatasi sziinetet, akkor a
hivatal miik6désének és tigyfélfogadasanak rendjét a jegyz6 hatdrozhatja meg. Az igy megallapitott
igazgatasi sziinet idotartama a torvényben meghatarozott hataridok szdmitasaba nem szamit bele,
valamint annak idStartama a polgarmester, jegyzd, koéztertilet-feliigyeld, kézds onkormanyzati
hivatal iigyintéz6je hatdskorébe tartozd éllamigazgatdsi és Onkormanyzati hatdsagi iigyek
intézésének hataridejébe sem szamit bele.

A Torvény 3. § (1) Az igazgatdsi sziinet idbtartama alatt — a 4. § (1) és (2) bekezdésében foglalt

kivétellel — a kormdnyzati igazgatdsi szerv feladatait nem ldtja el, és az iigyfélfogadds nem mitkodik.
(2) Az igazgatdsi sziinet idotartama nem szdmit bele



1. a kormanyzati igazgatdsi szervek eldtt folyd hatésdgi és egyéb eljdrdsok iigyintézési hatdridejébe,
valamint az eljdrdsok sziinetelésének idGtartamdba,

2. azon birdsdgi eljdrdsok hatdridejébe, amelyekben kormdnyzati igazgatdsi szerv vagy annak
vezetdje félként vagy a fél képviselGjeként vesz részt, ideértve azokat az eljdrdsokat is, amelyekben
a polgdri perrendtartdsrél sz0l6 1952. évi III torvény vagy a polgdri perrendtartdsrél sz616 2016.
évi CXXX. torvény soronkiviiliséget ir eld,

3. a kozigazgatdsi per inditdsdra szolgdlo hatdridibe,

4. a kormdnyzati igazgatdsi szerv vagy vezetdje dital félként vagy a fél képviselGjeként megkotott
szerzddésben meghatdrozott kitelezettség szerzddésszerii teljesitésének hatdridejébe,

3. mas szerv eldtt folyé olyan eljdrds tigyintézési hatdridejébe, amelyben a kormdnyzati igazgatdsi
szerv iigyfélként vesz részt, illetve kormdnyzati igazgatdsi szervvel szemben indult, vagy kormdnyzati
igazgatadsi szerv igazgatdsi sziinet alatti megkeresésével jdr, ideértve a biinteteljdrdsrol sz616 2017.
évi XC. torvény dltal szabdlyozott hatdriddket is,

6. (nem alkalmazhato a helyi onkormdnyzatok esetén),

7. a kozérdekii adat megismerésére irdnyulé igények, tovdbbd a panaszok és kizérdekii bejelentések,
valamint az orszdaggytilési képviselGk dltal benyijtott irdsbeli kérdések, tovabbad bdrmely mds szerv,
illetve személy részérdl torténd megkeresés, vizsgdlat, illetve felhivds iigyintézésének hatdridejébe,
8. a kormdnyzati igazgatdsi szerv foglalkoztatottia dltal a kormdnyzati igazgatdsi szerv felé
teljesitendd kitelezettség teljesitésének hatdridejébe,

9. a telepiilésrendezési és épitészeti-milszaki tervtandcsokrdl szl kormdnyrendeletben foglalt
hatdridékbe,

10. az épitési tevékenység épittetd dltali megkezdése vonatkozdsdban a lakéépillet épitésének
egyszeri] bejelentésérdl szolo kormdnyrendeletben meghatdrozott hatdriddkbe,

11. a kormdnyzati igazgatdsi szervek, valamint meghatdrozott gazdasdgi tdrsasdgok egyes
szerzodéseinek miniszteri jovahagydsdrdl szol6 kormdnyrendelet szevinti hatdriddbe,

12. a kormdnyzati igazgatdsi szervek, valamint meghatdrozott gazdasdgi tdrsasdgok egyes
szerzOdéseinek megsziinésérdl, tovabbd miniszteri jovdhagydsardl szolo kormdnyrendelet hatdlya
ald tartozo szerzédések miniszteri jovdahagydsdnak hatdridejébe,

13. azon birdsdgi eljdrdsok hatdridejébe, amelyekben a Polgdri Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V.
torvény 3:405. § (2) bekezdése alapjan az dllamot a polgdri jogi jogviszonyokban az dllami vagyon
feltigyeletéért felelGs miniszter képviseli, valamint

14. az dllami vagyon feliigyeletéért felelGs miniszter dltal a magyar dllam képviseletében megkitort
szerzodésben meghatdrozott kitelezettség szerzGdésszeril teljesitésének hatdridejébe.

7.8 (1) Az 1. § (1) bekezdése szerinti kormdnyrendeletben meghatdrozott idGszakra igazgatdsi
sztinetet rendelhet el ...

) az igazgatdsi sziinet elrendelése esetén annak idGtartama — a 3. § (2) bekezdésében foglaltakon
il — nem szdmit bele az igazgatdsi sziinettel érintett polgdrmester, fopolgdrmester, vdrmegyei
kozgyiilés elnoke, jegyzd, kozteriilet-feliigyelet, polgdrmesteri hivatal és kizos énkormdnyzati
hivatal iigyintézdje hatdskirébe tartozo dllamigazgatdsi sigyek és az onkormdnyzati hatésdgi iigyek
intézésének hatdridejébe sem, ...

A Hivatal hatékonyabb miikodéséhez jarulhat hozzad a kézszolgélati tisztvisel6ket megilletd
szabadsagok kiadasanak elorelathaté titemezése. Inditvanyozom, hogy a szabadsdgolédsi szokasok
(mind az ligyfelek, mind a munkavéllaléi oldal) figyelembevételével, az igazgatdsi sziinet a
Kormanyrendelet javaslata alapjan jiliusban két hétre, valamint Kardcsony és Ujév koriili iinnepek
id6szakdban a kiilénbozd jogszabalyokat figyelembevéve keriiljon meghatirozisra az aldbbiak
szerint:

e nydiri id6szakban: 2025, jilius 21. hétf6t6l 2025. augusztus 1. péntekig (10 munkanap)



o téli id6szakban: 2025. december 22. hétfotl 2025. december 24. szerddig
(a Kttv. alapjin) (2 munkanap, december 24. ledolgozésra keriil
december 12-én)

2025. december 29. hétf6t61 2026. januar 1. csiitortokig (az igazgatdsi
sziinetrol szol6 Kormanyrendelet alapjan) (3 munkanap)

Tekintettel arra, hogy a Kttv. 232. § (3) bekezdése, valamint az igazgatasi sziinetrdl szol6 torvény
7. § (1) és (3) bekezdései a Képviseld-testiilet dontési hatdskorébe helyezi az igazgatési sziinet
elrendelését, de nem kovetel meg rendeleti szinten torténd szabalyozast, igy az igazgatdsi sziinet
elrendelésérol a Képvisel6-testiilet normativ hatdrozat forméajéban donthet.

A fentiek alapjan a kdvetkez6 hatarozati javaslatot terjesztem a Tisztelt KépviselS-testiilet elé.

IT1. Hatarozati javaslatok:

.--/2025.(1.30.) KT-hatarozat

1./ Csoméd Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete a F6ti Kozos Onkormanyzati Hivatalban
2025. jilius 21. napjatol 2025. augusztus 1. napjdig terjedd id6szakra a kozszolgalati tisztvisel5krél
sz016 2011. évi CXCIX. torvény felhatalmazasa alapjdn igazgatasi sziinetet rendel el az éves rendes
szabadsag terhére.

2./ Csoméd Kozség Onkorméanyzat Képvisels-testiilete a F6ti Kozos Onkorményzati Hivatalban
2025. december 22. napjatl 2025. december 24. napjiig terjed6 idGszakra a kozszolgdlati
tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény felhatalmazasa alapjén igazgatasi sziinetet rendel el
az éves rendes szabadség terhére.

3./ Csomad Kozség Onkorményzat Képviselo-testiilete a Foti Kozos Onkormanyzati Hivatalban
2025. december 29. napjatél 2026. janudr 1. napjiig terjed6 id6szakra az igazgatasi sziinetrdl sz616
2023. évi XXVI. torvény felhatalmazédsa alapjan téli igazgatisi sziinetet rendel el az éves rendes
szabadség terhére.

4/ Csoméd Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete felkéri a jegyzot, hogy az elrendelt 2025. évi
igazgatasi sziinetrdl tajékoztassa a lakossagot és a tarsszerveket.

Felelos: 1./ -3./ pont polgérmester, 4./ pont: jegyz6
Hataridé: 1./ -3./ pont: azonnal, 4./ pont: igazgatasi sziinetr6l tdjékoztatds: nyari igazgatési
szlinetrdl: 2025. junius 30., téli igazgatasi sziinetr6l: 2025. november 15.

Jogszabdlyi hivatkozds:
o A kozszolgdlati tisztviselGkrdl sz0l6 2011, évi CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdés
o A kozszolgdlati tisztvisel6k munka- és pihendGidejérdl, az igazgatdsi sziinetrdl, a kozszolgdlati
tisztviselGt és a munkdltatot terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a tdvmunkavégzésrdl
52016 30/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 13. §-15.§
az igazgatdsi sziinetrdl szolo 2023. évi XXVI. torvény,
a 2025. évi igazgatdsi sziinet elrendelésérdl szolo 316/2024 (X1.6.) Korm. rendelet




